
АДМИНИСТРАЦИЯ ГУБЕРНАТОРА 
НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ЗАРЕ

МИНИСТЕРСТВО СТРОИТЕЛЬСТВА, АРХИТЕКТУРЫ И 
ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

Об утверждении Административного регламента предоставления 
государственной услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение 

изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство»

на территории Новгородской области

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Постановлением Правительства Новгородской области от 17.07.2020 № 332 «О 
министерстве строительства, архитектуры и имущественных отношений 
Новгородской области», Областным законом от 29.10.2018 № 313-03 «О 
перераспределении некоторых полномочий в области градостроительной 
деятельности в части выдачи разрешений на строительство, разрешений на ввод 
объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства, расположенных на территории
муниципальных образований Новгородской области, проектная документация 
которых подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, между органами местного самоуправления 
Новгородской области и органами государственной власти Новгородской 
области» министерство строительства, архитектуры и имущественных
отношений Новгородской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления 

государственной услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение 
изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство» на 
территории Новгородской области.

2. Признать утратившим силу постановление министерства
строительства, архитектуры и имущественных отношений Новгородской 
области от 12.08.2020 № 5 «Об утверждении Административного регламента 
предоставления министерством строительства, архитектуры и имущественных

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

11.11.2024 № 53

Великий Новгород
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отношений Новгородской области государственной услуги «Выдача 
разрешения на строительство при осуществлении строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на 
территории муниципальных образований Новгородской области».

3. Опубликовать настоящее постановление на «Официальном интернет- 
портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru).

Министр
ДОКУМ ЕНТ ПОДПИСАН 

ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

Серийный номер сертификата:
3F12B231F2DB AC989B15D00FC2A80FW  
Владелец: Сафин Амир Нанлевич 
Дата подписания: 11. 11.2024 17:12 
Срок действия: с 17,01.2024 по 11,04.2025

А.Н. Сафин

http://www.pravo.gov.ru
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением министерства 
строительства, архитектуры и 

имущественных отношений 
Новгородской области 
от 11.11.2024 №53

Административный регламент 
предоставления государственной услуги «Выдача разрешения на 

строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том 
числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство» на территории Новгородской области

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления государственной 
услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в 
разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство» на территории Новгородской 
области разработан в целях повышения качества и доступности предоставления 
государственной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность 
действий (административных процедур) при осуществлении министерством 
строительства, архитектуры и имущественных отношений Новгородской 
области (далее - Уполномоченный орган) полномочия по выдаче разрешения 
на строительство объекта капитального строительства, внесению изменений в 
разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство.

1.1.2. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, 
возникающие в связи с предоставлением государственной услуги «Выдача 
разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство» на территории Новгородской области 
(далее -  услуга) в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на получение государственной услуги являются 

физические или юридические лица, выполняющие функции застройщика в 
соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации (далее -  заявитель).

1.2.2. Интересы заявителей, указанных в подпункте 1.2.1 настоящего 
Административного регламента, могут представлять их уполномоченные 
представители, полномочия которых должны быть подтверждены
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доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации, либо представители юридических лиц, выполняющих 
функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, имеющие право 
действовать от имени юридических лиц без доверенности (далее -  
представитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
государственной услуги

1.3.1. Основными требованиями к информированию заявителей 
являются:

достоверность предоставляемой информации; 
четкость изложения информации; 
полнота информирования;
наглядность форм предоставляемой информации; 
удобство и доступность получения информации; 
оперативность предоставления информации.
1.3.2. Консультации граждан осуществляется по следующим вопросам: 
место нахождения Уполномоченного органа (его структурных

подразделений), государственного областного автономного учреждения 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее МФЦ);

должностные лица и государственные служащие Уполномоченного 
органа, уполномоченные предоставлять государственную услугу и номера 
контактных телефонов;

график работы Уполномоченного органа, МФЦ; 
адрес Интернет-сайта Уполномоченного органа, МФЦ; 
адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ; 
нормативные правовые акты по вопросам предоставления 

государственной услуги, в том числе, настоящий Административный 
регламент;

ход предоставления государственной услуги;
административные процедуры предоставления государственной услуги; 
срок предоставления государственной услуги;
порядок и формы контроля за предоставлением государственной услуги; 
основания для отказа в предоставлении государственной услуги; 
досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц и государственных служащих Уполномоченного органа, 
ответственных за предоставление государственной услуги, а также решений, 
принятых в ходе предоставления государственной услуги.
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Консультирование по вопросам предоставления государственной услуги 
предоставляется специалистами Уполномоченного органа, как в устной, так и в 
письменной форме бесплатно.

1.3.3. Информирование граждан по вопросам предоставления 
государственной услуги проводится на русском языке в форме: 
индивидуального и публичного информирования.

1.3.3.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется 
должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении 
заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, ответственный за информирование, принимает все 
необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на 
поставленные вопросы, в рамках своих полномочий, в том числе с 
привлечением других сотрудников.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за 
информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую 
должность и наименование структурного подразделения Уполномоченного 
органа.

Устное информирование должно проводиться с учетом требований 
официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить 
слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не 
прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце 
информирования специалист, ответственный за информирование, должен 
кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто 
именно, когда и что должен сделать).

1.3.3.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в 
виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной 
почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией.

Ответ на заявление предоставляется в простой форме, с указанием 
фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается 
руководителем Уполномоченного органа.

1.3.3.3. Публичное письменное информирование осуществляется путем 
публикации информационных материалов о правилах предоставления 
государственной услуги, а также настоящего Административного регламента и 
правового акта об его утверждении:

в средствах массовой информации;
на официальном сайте Уполномоченного органа;
на Едином портале федеральной государственной информационной 

системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее Единый портал);
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в региональной государственной информационной системе «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» 
(далее Региональный портал Новгородской области);

в государственной информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности с функциями автоматизированной 
информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в 
области градостроительной деятельности (далее ГИСОГД);

на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения 

шрифтом (размер шрифта не менее №14), без исправлений, наиболее важные 
положения выделяются другим шрифтом (не менее №18). В случае оформления 
информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта 
могут быть снижены (не менее №10).

При предоставлении государственной услуги в электронной форме 
получение заявителем информации о ходе рассмотрения заявления и о 
результате предоставления государственной услуги производится в личном 
кабинете на ЕГПУ, Региональном портале Новгородской области.

Для застройщиков, наименования которых содержат слова 
«специализированный застройщик» с использованием единой информационной 
системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 
30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве 
многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении 
изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации» (далее 
ЕИСЖС).

1.3.4. Порядок, форма и место размещения информации о 
предоставлении государственной услуги:

1.3.4.1. На информационных стендах, размещаемых в помещении 
Уполномоченного органа, содержится следующая информация:

фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих 
прием документов и консультирование;

график (режим) работы, контактные телефоны специалистов, адреса 
информационных порталов в сети «Интернет»;

перечень документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги;

перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

порядок обжалования решения, действия или бездействия 
Уполномоченного органа, участвующего в предоставлении государственной 
услуги, его должностных лиц и специалистов; 

форма и образец заполнения заявления;
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адрес официального сайта, а также электронной почты и форма 
обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.3.4.2. На официальном сайте Уполномоченного органа в сети 
«Интернет» содержится следующая информация:

структура Уполномоченного органа;
места нахождения, график (режим) работы Уполномоченного органа, 

контактные номера телефонов специалистов;
перечень категорий граждан, имеющих право на получение 

государственной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги;
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, 

содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению 
государственной услуги;

основания для отказа в предоставлении государственной услуги; 
перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 

возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
адрес официального сайта, а также электронной почты и форма 

обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
1.3.4.3. На Едином портале, Региональном портале Новгородской 

области размещается следующая информация:
структура Уполномоченного органа;
места нахождения, график (режим) работы Уполномоченного органа, 

контактные номера телефонов специалистов;
исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги, требования к оформлению указанных 
документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе 
предоставить по собственной инициативе; 

круг заявителей;
срок предоставления государственной услуги;
результаты предоставления государственной услуги, порядок 

предоставления документа, являющегося результатом предоставления 
государственной услуги;

сведения о государственной пошлине, взимаемой за предоставление 
государственной услуги;

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении государственной услуги;

о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
государственной услуги;
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формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении государственной услуги;

адрес официального сайта, а также электронной почты и форма 
обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет»

1.3.4.4. В региональной государственной информационной системе 
«Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской 
области» содержится следующая информация: 

структура Уполномоченного органа;
места нахождения, график (режим) работы Уполномоченного органа, 

контактные номера телефонов специалистов;
перечень категорий граждан, имеющих право на получение 

государственной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги;
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, 

содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению 
государственной услуги;

основания для отказа в предоставлении государственной услуги; 
перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 

возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
адрес официального сайта, а также электронной почты и форма 

обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

государственной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких -  
либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, 
установка которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

2. Стандарт предоставления услуги
2.1.Наименование услуги
2.1.1. Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в 

разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство, на территории 
Новгородской области.

2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную
услугу
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2.2.1. Государственная услуга предоставляется министерством 
строительства, архитектуры и имущественных отношений Новгородской 
области.

Документы, необходимые для предоставления государственной услуги, 
могут быть поданы непосредственно в Уполномоченный орган, через МФЦ, а 
также в электронной форме через Единый портал, Региональный портал 
Новгородской области, ГИСОГД, ЕИСЖС.

2.2.2. В предоставлении государственной услуги участвуют:
Управление Федеральной службы государственной регистрации

кадастра и картографии по Новгородской области;
Инспекция государственного строительного надзора Новгородской 

области;
Государственное автономное учреждение «Управление государственной 

экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий 
Новгородской области»;

Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав 
потребителей и благополучия человека по Новгородской области;

Органы местного самоуправления Новгородской области.
2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в 

том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги 
и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных 
настоящим Административным регламентом.

2.3. Описание результата предоставления услуги
2.3.1. Результатами предоставления услуги являются:
2.3.1.1. выдача разрешения на строительство (в том числе на отдельные 

этапы строительства, реконструкции объекта капитального строительства).
Документом, содержащим решение о предоставлении государственной 

услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат 
государственной услуги, является разрешение на строительство, в котором 
указаны дата и номер разрешения на строительство;

2.3.1.2. внесение изменений в разрешение на строительство (в том числе 
на отдельные этапы строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства).

Документом, содержащим решение о предоставлении государственной 
услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат 
государственной услуги, является разрешение на строительство, в котором 
указаны дата и номер разрешения на строительство и дата внесения изменений 
в разрешение на строительство;

2.3.1.3. отказ в выдаче разрешения на строительство.
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Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении
государственной услуги, на основании которого заявителю предоставляется 
результат государственной услуги, является решение об отказе в выдаче 
разрешения на строительство, в котором указаны причины отказа;

2.3.1.4. отказ во внесении изменений в разрешение на строительство, в 
том числе в связи с продлением срока действия.

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении
государственной услуги, на основании которого заявителю предоставляется 
результат государственной услуги, является решение об отказе в выдаче 
разрешения на строительство, в котором указаны причины отказа;

2.3.1.5. исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на 
строительство.

Документом, содержащим решение о предоставлении государственной 
услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат
государственной услуги, является разрешение на строительство с 
исправленными опечатками и ошибками, в котором указаны дата и номер 
разрешения на строительство и дата исправления опечаток и ошибок в 
разрешении на строительство;

2.3.1.6. выдача дубликата разрешения на строительство.
Документом, содержащим решение о предоставлении государственной

услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат
государственной услуги, является дубликат разрешения на строительство, в 
котором указаны дата и номер разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.3.2. Фиксирование факта получения заявителем результата 
предоставления государственной услуги осуществляется на Едином портале 
или в журнале предоставления государственных услуг, в случае получения 
заявителем результата предоставления государственной услуги на бумажном 
носителе при личном обращении в Уполномоченный орган.

2.3.3. Результаты предоставления услуги, указанные в подпункте 2.3.1
настоящего Административного регламента, направляется заявителю,
представителю заявителя в личный кабинет на Едином портале, Региональном 
портале Новгородской области, в ГИСОГД, ЕИСЖС в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица уполномоченного органа в 
случае направления заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявлении о внесении изменений, уведомлении, заявлении об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство (далее -  
заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок), заявлении о 
выдаче дубликата разрешения на строительство (далее соответственно -
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заявление о выдаче дубликата, дубликат) посредством Единого портала, 
Регионального портала Новгородской области, ГИСОГД, ЕИСЖС;

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в 
Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, либо направляется заявителю 
посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем 
способом получения результата предоставления услуги.

2.4. Срок предоставления услуги
2.4.1. Общий срок предоставления услуги не должен превышать 5 (пяти) 

рабочих дней со дня поступления в Уполномоченный орган заявления и 
прилагаемых к нему документов.

2.4.2. В случае если для получения государственной услуги заявленной в 
составе комплексного запроса, требуются сведения, документы и (или) 
информация, которые могут быть получены МФЦ только по результатам 
предоставления иных указанных в комплексном запросе государственных 
услуг, направление заявления и документов в Уполномоченный орган, 
осуществляется МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
получения МФЦ таких сведений, документов и (или) информации. В указанном 
случае течение срока предоставления государственной услуги, заявленной в 
комплексном запросе, начинается не ранее дня получения Уполномоченным 
органом заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
услуги

Нормативно-правовые акты, регулирующие представление 
государственной услуги, размещены на официальном сайте Уполномоченного 
органа в сети «Интернет», в региональной государственной информационной 
системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) 
Новгородской области», на Едином портале и Региональном портале 
Новгородской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления государственной услуги, подлежащих представлению 
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления

2.6.1. Для получения разрешения на строительство (внесения изменений 
в разрешение на строительство), реконструкцию объекта капитального
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строительства заявитель подает заявление по форме, указанной в приложениях 
№1 или № 2 к настоящему Административному регламенту, к которому 
прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 
сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории, на основании которой был 
образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план 
земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, если указанные 
документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в 
Едином государственном реестре недвижимости;

2) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в 
случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 
части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации случаев 
реконструкции многоквартирного дома;

3) в случае проведения реконструкции государственным 
(муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти 
(государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии 
"Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности 
"Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом 
или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства 
государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого 
является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, 
государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в 
отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и 
полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о 
проведении такой реконструкции, определяющее, в том числе условия и 
порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при 
осуществлении реконструкции;

4) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест 
в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным 
законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в 
результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего 
имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений 
и машино-мест в многоквартирном доме;

5) документы, предусмотренные законодательством Российской 
Федерации об объектах культурного наследия, в случае если при проведении 
работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются
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конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого 
объекта;

6) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, 
содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 
Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной документации, 
если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) 
отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости:

а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная 

в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане 
земельного участка, а в случае подготовки проектной документации 
применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в 
соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории);

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а 
также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа 
инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки 
проектной документации применительно к объектам здравоохранения, 
образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально­
культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, 
торговли, общественного питания, объектам делового, административного, 
финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);

г) проект организации строительства объекта капитального 
строительства (включая проект организации работ по сносу объектов 
капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов 
капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции 
других объектов капитального строительства);

7) положительное заключение экспертизы проектной документации, в 
соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта 
капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной 
документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных 
объектов капитального строительства, включая линейные объекты 
(применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном 
частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), 
если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со 
статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное 
заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, 
предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, положительное заключение государственной
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экологической экспертизы проектной документации в случаях, 
предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся 
в них) отсутствуют в Едином государственном реестре заключений.

2.6.2. Подача заявления свидетельствует о согласии заявителя на 
обработку его персональных данных.

В случае если для предоставления государственной услуги необходима 
обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в 
соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 
персональных данных» обработка таких персональных данных может 
осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением 
государственной услуги заявитель дополнительно представляет документы, 
подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного 
представителя на обработку персональных данных указанного лица. 
Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, в 
том числе в форме электронного документа. Действие данного пункта не 
распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на 
разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено 
уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

2.6.3. По своему желанию заявитель может представить иные 
документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении 
государственной услуги.

2.6.4. Копии документов заверяются нотариально или при личном 
обращении заверяются специалистом Уполномоченного органа или работником 
МФЦ, ответственным за прием документов, при наличии оригиналов. 
Ответственность за достоверность представляемых сведений возлагается на 
заявителя.

2.6.5. Для получения государственной услуги в электронном виде 
заявителю предоставляется возможность направить заявление и документы 
через Единый портал или Региональный портал Новгородской области путем 
заполнения специальной интерактивной формы, которая обеспечивает 
идентификацию заявителя.

На Едином портале и Региональном портале Новгородской области 
применяется автоматическая идентификация (нумерация) обращений, 
используется подсистема «Личный кабинет» для обеспечения однозначной и 
конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в 
электронном виде.

2.6.6. При обращении за предоставлением государственной услуги 
непосредственно в уполномоченный орган или МФЦ заявитель, представитель 
заявителя предъявляют документ, удостоверяющий личность.
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В случае направления заявления посредством Единого портала или 
Регионального портала Новгородской области, сведения из документа, 
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при 
подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса 
с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

В случае если заявление подается через представителя заявителя, также 
представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении государственных услуг, и которые заявитель вправе 
представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в 
электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта 
капитального строительства.

Документы, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе:

- правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 
сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории, на основании которой был 
образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план 
земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 
Градостроительного кодекса Российской Федерации,

- при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных 
бюджетным законодательством Российской Федерации, органом 
государственной власти (государственным органом), Государственной 
корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по 
космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным 
внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий 
государственного (муниципального) заказчика, заключенного при 
осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, 
правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с 
которым заключено это соглашение;

- градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за 
три года до дня представления заявления на получение разрешения на
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строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае 
выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование земельного участка;

- результаты инженерных изысканий и следующие материалы,
содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 
Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной документации:

а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная

в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане
земельного участка, а в случае подготовки проектной документации 
применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в 
соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории);

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а
также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа
инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки 
проектной документации применительно к объектам здравоохранения, 
образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально­
культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, 
торговли, общественного питания, объектам делового, административного, 
финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);

г) проект организации строительства объекта капитального
строительства (включая проект организации работ по сносу объектов 
капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов 
капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции 
других объектов капитального строительства);

- положительное заключение экспертизы проектной документации, в 
соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта 
капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной 
документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных 
объектов капитального строительства, включая линейные объекты 
(применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном 
частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), 
если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со 
статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное
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заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, 
предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, положительное заключение государственной 
экологической экспертизы проектной документации в случаях, 
предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации;

- подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию 
изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом 
саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих 
подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим 
лицом в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в 
должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в 
проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

- подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию 
изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной 
власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, 
в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного 
сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было представлено 
такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации);

- согласование архитектурно-градостроительного облика объекта 
капитального строительства в случае, если такое согласование предусмотрено 
статьей 40.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

- копия решения об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории в случае строительства объекта 
капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с 
законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с 
особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции 
объекта капитального строительства, в результате которой в отношении 
реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми 
условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми 
условиями использования территории подлежит изменению;
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- копия договора о развитии застроенной территории или договора о 
комплексном развитии территории в случае, если строительство, 
реконструкцию объектов капитального строительства планируется 
осуществлять в границах территории, в отношении которой органом местного 
самоуправления принято решение о развитии застроенной территории или 
решение о комплексном развитии территории по инициативе органа местного 
самоуправления, за исключением случая принятия решения о самостоятельном 
осуществлении комплексного развития территории.

2.7.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), 
указанные в пункте 2.7.1. настоящего Административного регламента, 
запрашиваются Уполномоченным органом в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых 
находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные 
документы самостоятельно.

По межведомственным запросам Уполномоченного органа документы 
(их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются 
государственными органами, органами местного самоуправления и 
подведомственными государственным органам или органам местного 
самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные 
документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения 
соответствующего межведомственного запроса.

2.7.3. Непредставление заявителем указанных в пункте 2.7 настоящего 
Административного регламента документов не является основанием для отказа 
заявителю в предоставлении услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
2.8.1. Запрет требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление государственной услуги, которые 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
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органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 
Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный 
частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов;

представления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, 
если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 
необходимым условием предоставления государственной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами;

представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в 
предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении государственной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги 
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в 
предоставлении государственной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления государственной услуги, либо в предоставлении
государственной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего государственную услугу, государственного 
служащего, работника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, либо в предоставлении
государственной услуги.
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2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги:

некорректное (неполное, неправильное, недостоверное) заполнение 
обязательных полей в форме заявления;

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит 
предоставление государственной услуги;

представленные заявителем документы содержат подчистки и 
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации;

представленные документы утратили силу на момент обращения за 
государственной услугой;

представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и 
сведения, содержащиеся в документах;

выявлено несоблюдение условий признания квалифицированной 
электронной подписи действительной в документах, представленных в 
электронной форме.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления услуги 
отсутствуют.

2.10.2. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство 
являются:

отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.6.1., настоящего 
Административного регламента;

несоответствие представленных документов требованиям к 
строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 
установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на 
строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае 
выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта 
планировки территории и проекта межевания территории (за исключением 
случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке территории), а также 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации;
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несоответствие представленных документов требованиям, действующим 
на дату выдачи разрешения на строительство, установленным в разрешении на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции;

поступление от органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного 
наследия, заключения о несоответствии раздела проектной документации 
объекта капитального строительства или описания внешнего облика объекта 
индивидуального жилищного строительства предмету охраны исторического 
поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального 
строительства, установленным градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории 
исторического поселения федерального или регионального значения (в случае, 
предусмотренном частью 11.1 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации);

отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в 
соответствии с договором о развитии застроенной территории или договором о 
комплексном развитии территории (за исключением случая принятия решения 
о самостоятельном осуществлении комплексного развития территории) в 
случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства 
планируются на территории, в отношении которой органом местного 
самоуправления принято решение о развитии застроенной территории или 
решение о комплексном развитии территории по инициативе органа местного 
самоуправления.

2.10.3. Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на 
строительство является:

отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права 
пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов 
документов, предусмотренных соответственно пунктами 1 - 4  части 21.10 
статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или отсутствие 
правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном 
в части 21.13 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
либо отсутствие документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае поступления 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 
исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения;

недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на 
земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного 
участка;
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несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта
капитального строительства, установленным на дату выдачи 
градостроительного плана образованного земельного участка, в случае, 
предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса
Российской Федерации. При этом градостроительный план земельного участка 
должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления уведомления, 
указанного в части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации;

несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта
капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного 
для получения разрешения на строительство или для внесения изменений в 
разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка в 
случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на
строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на
строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого 
разрешения. В случае представления для внесения изменений в разрешение на 
строительство градостроительного плана земельного участка, выданного после 
получения разрешения на строительство, такой градостроительный план 
должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления заявления о 
внесении изменений в разрешение на строительство;

несоответствие планируемого объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством
Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении 
изменений в разрешение на строительство, в случае, образования земельных 
участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков, или в случае поступления заявления застройщика о 
внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о 
внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с 
продлением срока действия такого разрешения;

несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае 
поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на 
строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на
строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого 
разрешения;
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наличие у Уполномоченного органа информации о выявленном в рамках 
государственного строительного надзора, государственного земельного надзора 
факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день 
подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи 
с продлением срока действия такого разрешения или информации органа 
государственного строительного надзора об отсутствии извещения о начале 
данных работ, если направление такого извещения является обязательным в 
соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, в случае, если внесение изменений в разрешение на 
строительство связано с продлением срока действия разрешения на 
строительство. В этом случае Уполномоченный орган обязан запросить такую 
информацию в соответствующих органе государственной власти или органе 
местного самоуправления, в том числе с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 
региональных систем межведомственного электронного взаимодействия;

подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 
менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на 
строительство.

2.10.4. Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный 
орган за получением услуги после устранения предусмотренных настоящим 
пунктом оснований для отказа в предоставлении услуги.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления услуги:

услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления государственной услуги, отсутствуют.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги

2.12.1. Государственная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги, включая информацию о 
методике расчета такой платы

2.13.1. Порядок, размер, основания взимания платы и методика расчета ее 
размера законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
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2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении услуги, услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении государственной услуги, и при получении 
результата предоставления таких услуг

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении государственной услуги и при получении результата 
предоставления государственной услуги составляет не более 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении услуги и услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в 
электронной форме

2.15.1. Заявление заявителя о предоставлении государственной услуги 
регистрируется в день обращения заявителя за предоставлением услуги в 
Уполномоченный орган.

2.15.2. Регистрация заявления о предоставлении государственной 
услуги, направленного заявителем в форме электронных документов с 
использованием Единого портала, Регионального портала Новгородской 
области, осуществляется в день поступления в Уполномоченный орган либо на 
следующий день в случае поступления заявления о предоставлении 
государственной услуги по окончании рабочего времени Уполномоченного 
органа. В случае поступления заявления о предоставлении государственной 
услуги в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация 
осуществляется в первый рабочий день Уполномоченного органа, следующий 
за выходным или нерабочим праздничным днем.

В случае подачи заявления с прилагаемыми документами через МФЦ 
регистрация заявления осуществляется в день поступления в МФЦ.

2.15.3. Заявление заявителя о предоставлении государственной услуги 
регистрируется в электронном журнале регистрации заявлений о 
предоставлении государственных услуг. На заявлении проставляется отметка с 
указанием даты приема и входящего номера регистрации.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, 
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
государственной услуги, информационным стендам с образцами их 
заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
каждой государственной услуги, размещению и оформлению визуальной, 
текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления 
такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 
указанных объектов в соответствии с законодательством Российской



25

Федерации о социальной защите инвалидов
2.16.1. Требования к размещению и оформлению помещений: 
помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;
помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, 

средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной 
ситуации, системой охраны;

рабочие места должностных лиц министерства должны быть 
оборудованы персональными компьютерами с возможностью доступа к 
необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим 
устройствам для оперативного информирования;

необходимая информация по предоставлению государственной услуги 
представлена на информационных стендах, расположенных в доступных для 
просмотра местах в здании министерства;

места приема и информирования оборудованы столами и стульями для 
возможности заполнения необходимых документов;

учитывается необходимость обеспечения комфортными условиями 
заявителей, в том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов 
на исполнение по их заявлению государственной услуги.

В здании министерства создаются условия для прохода инвалидов и 
маломобильных групп населения.

Инвалидам в целях обеспечения доступности государственной услуги 
оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в 
получении ими государственной услуги наравне с другими лицами. Вход в 
здание оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется 
государственная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие 
обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, 
использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы 
устройствами для озвучивания визуальной и текстовой информации. Надписи, 
знаки, иная текстовая и графическая информация дублируются знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными 
физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по 
передвижению в помещениях и сопровождению.

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки 
специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным 
местом плата не взимается;

2.16.2. Требования к оформлению входа в здание:
здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для 

свободного доступа заявителей в помещение;
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центральный вход в здание должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме 
работы министерства;

вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями; 
информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо 

на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;
на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием 

граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из 
которых не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) должны быть 
предназначены для парковки специальных автотранспортных средств 
инвалидов, доступ заявителей к которым является бесплатным.

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в 
том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 
при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, 
возможность получения государственной услуги в многофункциональном 
центре, возможность либо невозможность получения государственной 
услуги в любом территориальном подразделении органа, 
предоставляющего государственную услугу, по выбору заявителя 
(экстерриториальный принцип), возможность получения информации о 
ходе предоставления государственной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных технологий

2.17.1. Показателем качества и доступности услуги является 
совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих 
измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат 
предоставления услуги.

2.17.2. Показателями доступности услуги являются:
количество взаимодействий со специалистом при предоставлении 

услуги -  не более двух;
продолжительность взаимодействия со специалистом при 

предоставлении услуги - не более 15 минут;
количество повторных обращений граждан в Уполномоченный орган за 

предоставлением информации о ходе предоставления услуги;
возможность получения государственной услуги в МФЦ; 
транспортная доступность к местам предоставления услуги; 
возможность получения информации о ходе предоставления услуги, 

форм заявлений и иных документов, необходимых для получения услуги, в 
электронном виде Едином портале и Региональном портале Новгородской 
области.

2.17.3. Показателями качества услуги являются: 
соблюдение сроков предоставления услуги;
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отсутствие обоснованных жалоб граждан на предоставление услуги.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления услуги в многофункциональном центре, особенности 
предоставления услуги по экстерриториальному принципу (в случае если 
государственная услуга предоставляется по экстерриториальному 
принципу) и особенности предоставления государственной услуги в 
электронной форме

2.18.1. Прием документов на предоставление государственной услуги в 
МФЦ осуществляется на основании заключенного соглашения о 
взаимодействии между Уполномоченным органом и МФЦ.

2.18.2. Для получения государственной услуги в электронном виде 
заявителям предоставляется возможность направить заявление и документы в 
форме электронных документов, в том числе с использованием Единого 
портала или Регионального портала Новгородской области, путем заполнения 
специальной интерактивной формы, которая соответствует требованиям 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» и обеспечивает 
идентификацию заявителя.

При подаче электронного заявления может быть использована простая 
электронная подпись, согласно пункта 2(1) Правил определения видов 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года 
№ 634. Простой электронной подписью является регистрация заявителя в 
Единой системе идентификации и аутентификации. «Логин» и «пароль» 
выступают в качестве авторизации на Портале, подтверждающей 
правомочность производимых посредством сети Интернет процедур. 
Идентификатором простой электронной подписи является страховой номер 
индивидуального лицевого счета (СНИЛС) заявителя в системе обязательного 
пенсионного страхования.

2.18.3. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, 
предоставляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах: 
xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий 
не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала 
документа в разрешении 300- 500 dpi (масштаб 1:1):

с сохранением всех аутентичных признаков подлинности (графической 
подписи лица, печати, углового штампа бланка);
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количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать возможность 
идентифицировать документ и количество листов в документе.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного электронного документа.

2.18.4. При предоставлении государственной услуги в электронной 
форме заявителю направляется:

уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги;

уведомление о начале процедуры предоставления государственной 
услуги;

уведомление об окончании предоставления государственной услуги 
либо мотивированном отказе, предусмотренного пунктами 2.9, 2.10 в приёме 
запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги;

уведомление о возможности получить результат предоставления 
государственной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
государственной услуги.

2.18.5. Государственная услуга предоставляется в МФЦ с учетом 
принципа экстерриториальности в соответствии, с которым заявитель вправе 
выбрать для обращения за получением услуги любое отделение МФЦ по 
Новгородской области.

2.18.6. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 
предоставления государственной услуги.

Информация о ходе предоставления государственной услуги 
направляются заявителю, представителю заявителя в личный кабинет на 
Едином портале, Региональном портале Новгородской области в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица уполномоченного 
органа в случае направления заявления посредством Единого портала, 
Регионального портала Новгородской области.

2.18.7. Заявителю обеспечивается возможность предоставления 
государственной услуги посредством Единого портала, Регионального портала 
Новгородской области без необходимости повторного представления 
документов на бумажном носителе.

2.18.8. Форматно -  логическая проверка сформированного заявления 
осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей
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электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы заявления заявитель уведомляет о характере выявленной 
ошибки и порядке её устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления.

2.18.9. При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов,

указанных в пунктах 2.6., 2.7. настоящего Административного регламента, 
необходимых для предоставления государственной услуги;

сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
заявления;

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 
государственной информационной системе «Единая система идентификации и 
аутентификации», обеспечивающей информационно -  техническое 
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственной услуги в электронной форме, и сведений, опубликованных на 
Едином портале и Региональном портале Новгородской области, официальном 
сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

возможность вернуться в любой из этапов заполнения электронной 
формы заявления без потери, ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на Едином портале или Региональном 
портале Новгородской области, официальном сайте Уполномоченного органа к 
ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также 
частично сформированных заявлений -  в течение не менее трёх месяцев.

2.18.10. Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, 
указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего Административного регламента, 
необходимые для предоставления государственной услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством Единого портала или Регионального 
портала Новгородской области.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур (действий) в электронной форме, а также особенности 
выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах
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3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
(действий)

прием и регистрация заявления и документов;
рассмотрение заявления и представленных документов специалистом;
формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении государственной услуги;
проверка соответствия проектной документации требованиям 

градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения 
на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки 
территории и проекта межевания территории, требованиям, установленным 
разрешением на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства (реконструкции);

подготовка документов о предоставлении государственной услуги либо 
решения об отказе в предоставлении государственной услуги.

3.2. Административная процедура -  прием и регистрация заявления 
Уполномоченным органом

3.2.1. Основанием для начала предоставления административной 
процедуры по приему и регистрации заявления и документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, при обращении заявителя 
непосредственно в Уполномоченный орган или МФЦ является обращение 
заявителя или его представителя с заявлением и документами, указанными в 
пунктах 2.6, 2.7 настоящего Административного регламента, и отсутствие 
оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги.

При поступлении заявления и документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, специалист Уполномоченного органа 
или МФЦ рассматривает представленные документы и при наличии оснований 
для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.9 настоящего 
Административного регламента, оформляет по форме согласно Приложению № 
6 к настоящему Административному регламенту, решение об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Решение об отказе в приеме документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7 
настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, 
определенным заявителем в заявлении о выдаче разрешения на строительство, 
заявлении о внесении изменений, уведомлении, не позднее рабочего дня, 
следующего за днем получения таких заявлений, уведомления, либо выдается в 
день личного обращения за получением указанного решения в МФЦ,
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выбранный при подаче таких заявлений, уведомления, или уполномоченный 
орган государственной власти.

При представлении заявления и полного комплекта документов, 
указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего Административного регламента, 
специалист министерства регистрирует заявление в соответствующем 
электронном журнале, устно информирует заявителя или его представителя о 
сроках принятия решения о предоставлении государственной услуги и выдает 
копию заявления с отметкой о получении документов.

Результат административной процедуры -  регистрация заявления в 
соответствующем электронном журнале.

Срок выполнения административной процедуры по приему заявления, 
документов и регистрации документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, при обращении заявителя непосредственно в 
Уполномоченный орган составляет не более 15 минут.

3.2.2. Основанием для начала предоставления административной 
процедуры в электронной форме является поступление заявления в 
электронной форме в Уполномоченный орган через Единый портал, 
Региональный портал Новгородской области, ГИСОГД, ЕИСЖС.

При получении заявления в электронной форме в автоматическом 
режиме осуществляется форматно -  логический контроль заявления.

Регистрация заявления, поступившего в форме электронного документа, 
осуществляется в день его поступления в Уполномоченный орган. В случае 
поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его 
регистрация осуществляется в первый рабочий день Уполномоченного органа, 
следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

Заявителю сообщается присвоенный заявлению в электронной форме 
уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала, 
Регионального портала Новгородской области, ГИСОГД, ЕИСЖС будет 
представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.

При наличии оснований для отказа в приеме документов в личный 
кабинет заявителя на ЕПГУ, Региональном портале Новгородской области, 
ГИСОГД, ЕИСЖС не позднее первого рабочего дня, следующего за днем 
подачи заявления, направляется решение об отказе в приеме документов по 
форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному 
регламенту.

Критерием принятия решения является обращение заявителя или его 
представителя в министерство с заявлением и документами, указанными в 
пунктах 2.6, 2.7 настоящего Административного регламента с целью получения 
государственной услуги

Результат административной процедуры -  регистрация заявления в 
соответствующем электронном журнале.
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Время выполнения административной процедуры по приему заявления 
составляет не более 15 минут.

3.2.3. Основанием для начала административной процедуры при 
обращении заявителя в МФЦ является поступление в МФЦ заявления и 
документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего Административного 
регламента.

Специалист МФЦ проверяет наличие всех необходимых документов, 
указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего Административного регламента.

При приеме заявления специалист отдела МФЦ делает копии 
подлинников представленных документов, заверяет их после сверки с 
оригиналами штампом "копия верна", личной подписью, ее расшифровкой и 
датой заверения, кроме заверенных в установленном порядке, возвращает 
подлинники обратившемуся лицу, проверяет сведения, указанные в заявлении, 
и выдает расписку-уведомление о приеме заявления и документов с указанием:

даты приема документов;
количества принятых документов;
фамилии и инициалов специалиста МФЦ, принявшего документы, а 

также его подписи.
Результатом административной процедуры является передача заявления 

и пакета документов в министерство с целью предоставления заявителю 
государственной услуги.

Срок передачи заявления и пакета документов в министерство не 
должен превышать 1 (один) рабочий день со дня регистрации в МФЦ заявления 
и документов для предоставления государственной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация заявления.

3.3. Административная процедура -  рассмотрение заявления и 
представленных документов специалистом Уполномоченного органа

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по 
рассмотрению заявления специалистом Уполномоченного органа является 
направление ему заявления с соответствующими резолюциями и 
представленными документами для работы.

3.3.2. Специалист проверяет правильность составления заявления и 
документов, непротиворечивость содержащихся в них сведений и полноту 
представленного заявителем или его представителем комплекта документов.

Специалист изучает каждый представленный документ по отдельности, а 
затем сравнивает сведения, содержащиеся в представленных документах.

При предоставлении полного комплекта документов, указанных в 
пунктах 2.6, 2.7 настоящего Административного регламента, специалист 
выполняет копирование подлинников документов, представленных заявителем
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или его представителем, в случае подачи заявления на бумажном носителе, за 
исключением документов, которые предназначены для однократного 
предъявления. Копии документов специалист заверяет штампом «Копия верна» 
и подписью с расшифровкой и возвращает заявителю или его представителю 
подлинники документов, с которых сняты копии.

3.3.3. Прием и обработка заявления и пакета документов, направленных 
заявителем в форме электронных документов с использованием Единого 
портала, Регионального портала Новгородской области, ГИСОГД, ЕИСЖС 
осуществляется в системе межведомственного взаимодействия Smart-route 
(Digit МЭВ) или информационной системе «Платформа государственных 
сервисов» (ПГС). Руководитель структурного подразделения Уполномоченного 
органа в течение одного рабочего дня с даты их поступления в 
Уполномоченный орган, перенаправляет специалисту, назначенному за 
рассмотрение заявления.

3.3.4. Специалист Уполномоченного органа производит следующие 
действия:

1) проверяет правильность заполнения заявления в электронной форме, а 
также полноту указанных сведений;

2) проверяет соответствие представленных электронных документов 
установленным действующим законодательством требованиям, а именно:

а) наличие документов, необходимых для предоставления услуги;
б) актуальность представленных документов в соответствии с 

требованиями к срокам их действия;
3) проверяет соблюдение следующих требований:
а) наличие четкого изображения сканированных документов;
б) соответствие сведений, содержащихся в заявлении, сведениям, 

содержащимся в представленных заявителем документах.
4) вносит в электронный журнал регистрации обращений граждан за 

государственной услугой в электронном виде с использованием Единого 
портала или Регионального портала Новгородской области запись о приеме 
электронного заявления и документов;

5) направляет заявителю уведомление о статусе, присвоенном заявке, 
путем заполнения в информационной системе интерактивных полей.

Специалист Уполномоченного органа производит следующие действия 
при поступлении заявления и пакета документов на бумажном носителе 
непосредственно в Уполномоченный орган, через МФЦ:

1) проверяет правильность заполнения заявления, а также полноту 
указанных сведений;

2) проверяет соответствие представленных документов, установленным 
действующим законодательством требованиям, а именно:

а) наличие документов, необходимых для предоставления услуги;
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б) актуальность представленных документов в соответствии с 
требованиями к срокам их действия;

3) проверяет соблюдение требований о соответствии сведений, 
содержащихся в заявлении, сведениям, содержащимся в представленных 
заявителем документах.

4) вносит в соответствующий электронный журнал запись о приеме 
заявления и документов;

5) направляет заявителю уведомление о статусе, присвоенном заявке, 
посредством электронной почты.

3.3.5. Критерием принятия решения является правильность составления 
заявления и документов, непротиворечивость содержащихся в них сведений и 
полнота представленного заявителем или его представителем комплекта 
документов.

3.3.6. Время выполнения административной процедуры не должно 
превышать 1 (один) рабочий день.

3.4. Административная процедура -  формирование и направление 
межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 
предоставлении государственной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по 
формированию и направлению межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении государственной услуги, 
является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 
настоящего Административного регламента.

3.4.2. Документы, указанные в пункте 2.7 настоящего 
Административного регламента, запрашиваются специалистом 
Уполномоченного органа по каналам межведомственного взаимодействия в 
течение 1 (одного) рабочего дня со дня приёма заявления и обязательного 
перечня документов, указанного в пункте 2.6 настоящего Административного 
регламента.

В течение 3 (трёх) рабочих дней в Уполномоченный орган направляются 
ответы на полученные запросы.

Критерием принятия решения является непредставление заявителем по 
собственной инициативе и отсутствие документов, указанных в подпункте 2.7 
настоящего Административного регламента.

3.4.3. Результат административной процедуры -  формирование полного 
пакета документов для предоставления государственной услуги.

Время выполнения административной процедуры не должно превышать 
4 (четырёх) рабочих дней.
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Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация полученных ответов на межведомственные запросы.

3.5. Административная процедура -  проверка соответствия 
проектной документации требованиям градостроительного плана 
земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство 
линейного объекта требованиям проекта планировки территории и 
проекта межевания территории, требованиям, установленным 
разрешением на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства (реконструкции)

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по проверке 
соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана 
земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство 
линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта 
межевания территории, требованиям, установленным разрешением на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства 
(реконструкции) является формирование полного пакета документов для 
предоставления заявленной государственной услуги.

3.5.2. Специалист Уполномоченного органа осуществляет проверку 
соответствия проектной документации требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату 
выдачи представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения 
на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки 
территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), требованиям, 
установленным проектом планировки территории в случае выдачи разрешения 
на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется 
образование земельного участка, а также допустимости размещения объекта 
капитального строительства в соответствии с разрешенным использованием 
земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской Федерации. В случае выдачи 
лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации 
на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

3.5.3. Получение МФЦ отказа в предоставлении государственных и 
(или) муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос, не является 
основанием для прекращения получения данной государственной услуги, за
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исключением случаев, если услуга, в предоставлении которой отказано, 
необходима для предоставления данной государственной услуги.

3.5.4. Критерием принятия решения является соответствия проектной 
документации требованиям градостроительного плана земельного участка или 
в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям 
проекта планировки территории и проекта межевания территории, 
требованиям, установленным разрешением на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства (реконструкции).

3.5.5. Результат административной процедуры -  принятие 
предварительного решения о предоставлении государственной услуги или об 
отказе в предоставлении государственной услуги.

3.5.6. Время выполнения административной процедуры составляет 1 
(один) рабочий день со дня поступления в Уполномоченный орган ответов на 
межведомственные запросы.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
подготовка разрешения на строительство, внесения изменений в разрешение на 
строительство, отказа в выдаче разрешения на строительство, отказа во 
внесении изменений в разрешение, исправлений допущенных опечаток и 
ошибок в разрешении на строительство, дубликата разрешения на 
строительство.

3.6. Административная процедура -  подготовка документов о 
предоставлении государственной услуги либо решения об отказе в 
предоставлении государственной услуги

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является 
принятие решения о предоставлении государственной услуги либо об отказе в 
предоставлении государственной услуги.

3.6.2. В случае если в ходе проверки документов выявлены основания 
для отказа в соответствии с пунктом 2.10 настоящего Административного 
регламента, специалист Уполномоченного органа готовит решение об отказе в 
предоставлении государственной услуги.

Подготовленное специалистом Уполномоченного органа решение об 
отказе в предоставлении государственной услуги с представленными 
документами передается руководителю Уполномоченного органа для принятия 
окончательного решения и подписи.

3.6.3. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении
государственной услуги, указанных в пункте 2.10 настоящего
Административного регламента, специалист Уполномоченного органа, 
ответственный за предоставление государственной услуги, готовит проект 
разрешение на строительство (реконструкцию), вносит соответствующие
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записи об изменениях или продлении срока действия в разрешение на 
строительство (реконструкцию) и передает руководителю Уполномоченного 
органа для принятия окончательного решения и подписи.

Если заявителем не представлены экземпляры разрешения на 
строительство (реконструкцию), записи о продлении срока действия 
разрешения или внесения изменений в разрешение вносятся в экземпляр, 
хранящийся в соответствующем деле Уполномоченного органа.

Подготовленное специалистом Уполномоченного органа разрешение на 
строительство (реконструкцию) или разрешение на строительство с записями о 
внесении изменений или продлении срока действия с представленными 
документами передается руководителю Уполномоченного органа для принятия 
окончательного решения и подписи.

Подписанное разрешение на строительство (реконструкцию), внесение 
изменений или продление срока действия разрешения на строительство 
(реконструкцию) регистрируется в соответствующем электронном журнале 
Уполномоченного органа.

Специалист Уполномоченного органа сообщает заявителю о подготовке 
разрешения на строительство (реконструкцию), о внесении изменений или 
продлении срока действия разрешения на строительство (реконструкцию) и 
возможности их получения.

3.6.4. Результат административной процедуры -  подписанные и 
зарегистрированные в установленном порядке, документы о предоставлении 
государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной 
услуги.

3.6.5. Время выполнения административной процедуры составляет 1 
(один) рабочий день со дня поступления в Уполномоченный орган ответов на 
межведомственные запросы.

При выборе заявителем способа предоставления результата 
государственной услуги в форме электронного документа, результат 
предоставления государственной услуги направляется в личный кабинет на 
Едином портале, Региональном портале Новгородской области, на электронную 
почту заявителя в день регистрации результата предоставления 
государственной услуги.

В качестве результата предоставления государственной услуги 
заявитель по его выбору вправе получить:

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным 
должностным лицом с использованием простой электронной подписи;

на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного 
документа, направленного Уполномоченным органом, МФЦ.
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Заявитель вправе получить результат предоставления государственной 
услуги в форме электронного документа в течение срока действия результата 
предоставления государственной услуги.

Заявитель вправе оценить качество и доступность предоставления 
государственной услуги на Едином портале или Региональном портале 
Новгородской области.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
присвоение регистрационного номера документу, являющемуся результатом 
предоставления государственной услуги.

3.7 Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления государственной услуги 
документах

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом 
предоставления государственной услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель 
представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа 
заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного 
обращения или почтовым отправлением.

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена 
опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, 
обосновывающие доводы, изложенные в заявлении.

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на 
следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании 
рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие 
праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, 
следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

Должностное лицо Уполномоченного органа проводит проверку 
указанных в заявлении сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления государственной услуги документах должностное 
лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, являющийся 
результатом предоставления государственной услуги, с учетом исправления 
допущенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней 
со дня регистрации соответствующего заявления.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления государственной услуги, должностное лицо 
Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких 
опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого 
документа должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня 
регистрации соответствующего заявления.
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Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об 
исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии со 
способом, указанным в заявлении.

3.8. Порядок выдачи дубликата разрешения на строительство
В случае необходимости получения дубликата разрешения на 

строительство заявитель представляет (направляет) на имя руководителя 
Уполномоченного органа заявление о выдаче дубликата разрешения на 
строительство посредством личного обращения или почтовым отправлением по 
форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному 
регламенту.

К заявлению прикладываются:
документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 

заявителя;
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 

действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги 
представителя заявителя).

Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на 

следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании 
рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие 
праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, 
следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

Должностное лицо Уполномоченного органа проводит проверку 
представленных документов.

Основанием для отказа в выдаче дубликата разрешения на 
строительство является:

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 
Административного регламента.

Результатом рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на 
строительство является соответственно подписание дубликата или подписание 
решения об отказе в выдаче дубликата по форме согласно Приложению № 10 к 
настоящему Административному регламенту.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата 
разрешения на строительство Уполномоченный орган выдает дубликат 
разрешения на строительство с тем же регистрационным номером и указанием 
того же срока действия, которые были указаны в ранее выданном разрешении 
на строительство. В случае если ранее заявителю было выдано разрешение на 
строительство в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица, то в качестве дубликата разрешения на строительство заявителю
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повторно представляется указанный документ.
Срок принятия решения о выдаче дубликата разрешения на строительство 

(об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство) не может 
превышать пять рабочих дней со дня регистрации заявления.

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления о выдаче 
дубликата разрешения на строительство осуществляется в соответствии со 
способом, указанным в заявлении.

4. Формы контроля за исполнением регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением должностными лицами Уполномоченного органа положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием 
ими решений

Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по 
каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным 
Административным регламентом, а также путем проведения руководителем 
Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения 
должностными лицами положений Административного регламента.

Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в 
разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной 
информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.

О случаях и причинах нарушения сроков, содержания 
административных процедур и действий должностные лица немедленно 
информируют руководителя Уполномоченного органа или лицо, его 
замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления государственной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых 
проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений 
Административного регламента и других нормативных правовых актов, 
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение 
заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) 
должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки полноты и качества предоставления 

государственной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании 
планов.
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4.2.3. Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя 
Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному 
обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой государственной услуги 
проводятся на основании приказа Уполномоченного органа. Для проведения 
проверки формируется комиссия, в состав которой включаются
государственные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки 
оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и 
предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом 
знакомятся должностные лица Уполномоченного органа.

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа за 
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в 
ходе предоставления государственной услуги

Должностное лицо несет персональную ответственность за:
соблюдение установленного порядка приема документов;

принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке 
представленных документов;

соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка 
выдачи документов;

учет выданных документов;
своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение 

документов.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры 
ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется в 
форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных 
Административным регламентом по исполнению государственной услуги и 
принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок 
соблюдения и исполнения должностными лицами Уполномоченного органа 
нормативных правовых актов Российской Федерации и Новгородской области, 
а также положений Административного регламента.

Граждане, их объединения и организации в случае, выявления фактов 
нарушения порядка предоставления государственной услуги или 
ненадлежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в 
Уполномоченный орган.
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Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за 
полнотой и качеством предоставления государственной услуги, обратившись к 
руководителю Уполномоченного органа или лицу, его замещающему.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего 

государственную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на 
досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) 
решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
государственной услуги (далее - жалоба)

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены 
должностными лицами и государственными служащими Уполномоченного 
органа (в том числе в случае ненадлежащего исполнения ими обязанностей при 
предоставлении государственной услуги) либо работником МФЦ, имеет право 
на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), 
принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги.

5.2. Органы государственной власти, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), 
принятые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги.

Жалобы на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа 
рассматриваются вышестоящим органом (при его наличии) либо в случае его 
отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем 
Уполномоченного органа.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 
руководителю этого МФЦ.

Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются 
учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным 
правовым актом области.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала
и Регионального портала Новгородской области

Министерство обеспечивает:
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и 

действий (бездействия) министерства, его должностных лиц посредством 
размещения информации на стендах министерства, Едином портале, 
Региональном портале, официальном сайте министерства;
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2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и 
действий (бездействия) министерства, его должностных лиц, в том числе по 
телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебногЬ) обжалования решений и действий 
(бездействия) должностных лиц и государственных служащих 
Уполномоченного органа

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц и 
государственных служащих, МФЦ, работников МФЦ осуществляется в 
соответствии с:

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Новгородской областной Думы от 24.10.2012 № 322-5 
ОД «Об утверждении Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) органов государственной власти Новгородской области 
и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Новгородской 
области, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников 
многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному 
размещению на Едином портале и Региональном портале Новгородской 
области.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Выдача разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с 

необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство» 

на территории Новгородской области

З А Я В Л Е Н И Е  
о выдаче разрешения на строительство

" " 20 г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации прошу выдать разрешения на строительство.

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в 
случае если застройщиком является 
физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 
наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если 
застройщик является 
индивидуальным
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предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика -  юридического 
лица

2. Сведения об объекте

2.1 Наименование объекта 
капитального строительства (этапа) 
в соответствии с проектной 
документацией 
(указывается наименование 
объекта капитального 
строительства в соответствии с 
утвержденной застройщиком или 
заказчиком проектной 
документацией)

2.2 Кадастровый номер 
реконструируемого объекта 
капитального строительства 
(указывается в случае проведения 
реконструкции объекта 
капитального строительства)

3. Сведения о земельном участке

3.1 Кадастровый номер земельного
участка (земельных участков),
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в пределах которого (которых) 
расположен или планируется 
расположение объекта 
капитального строительства 
(заполнение не обязательно при 
выдаче разрешения на 
строительство линейного 
объекта, для размещения 
которого не требуется 
образование земельного 
участка)

3.2 Реквизиты утвержденного 
проекта межевания территории 
либо реквизиты решения об 
утверждении схемы 
расположения земельного 
участка или земельных 
участков на кадастровом плане 
территории
(указываются в случаях, 
предусмотренных частью 73 
статьи 51 и частью I 1 статьи 
573 Градостроительного 
кодекса Российской 
Федерации)

При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта 
капитального строительства будет осуществляться на основании следующих 
документов:

№ Наименование документа Номер
документа

т тДата
документа

1 Градостроительный план земельного 
участка или в случае строительства 
линейного объекта реквизиты проекта 
планировки и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по 
планировке территории), реквизиты 
проекта планировки территории в 
случае выдачи разрешения на
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строительство линейного объекта, для 
размещения которого не требуется 
образование земельного участка

2 Типовое архитектурное решение для 
исторического поселения (при наличии) 
(указывается в случае выдачи 
разрешение на строительство объекта 
в границах территории исторического 
поселения федерального или 
регионального значения)

3 Положительное заключение экспертизы 
проектной документации 
(указывается в случаях, если проектная 
документация подлежит экспертизе в 
соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса 
Российской Федерации)

4 Положительное заключение 
государственной экологической 
экспертизы проектной документации 
(указываются реквизиты приказа об 
утверждении заключения в случаях, если 
проектная документация подлежит 
экологической экспертизе в 
соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса 
Российской Федерации)

Приложение:____________________________________

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:

Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по 
адресу:
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направить на бумажном носителе на почтовый 
адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при 
наличии)
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Выдача разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с 

необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство» 

на территории Новгородской области

З А Я В Л Е Н И Е  
о внесении изменений в разрешение на строительство

" " 20 г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации прошу внести изменение в разрешение на строительство в связи с

1. Сведения о застройщике

1Л Сведения о физическом лице, в случае 
если застройщиком является 
физическое лицо:

1ЛЛ Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1Л.2 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным
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предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика -  юридического 
лица

2. Сведения об объекте

2.1 Наименование объекта капитального 
строительства (этапа) в соответствии с 
проектной документацией 
(указывается наименование объекта 
капитального строительства в 
соответствии с утвержденной 
застройщиком ши заказчиком 
проектной документацией)

2.2 Кадастровый номер 
реконструируемого объекта 
капитального строительства 
(указывается в случае проведения 
реконструкции объекта капитального 
строительства)

3. Сведения о ранее выданном разрешении на строительство

№ Орган, выдавший разрешение на 
строительство

Номер
документа

Дата
документа
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4. Сведения о земельном участке

4.1 Кадастровый номер земельного 
участка (земельных участков), 
в пределах которого (которых) 
расположен или планируется 
расположение объекта 
капитального строительства 
(заполнение не обязательно при 
выдаче разрешения на 
строительство линейного 
объекта, для размещения 
которого не требуется 
образование земельного 
участка)

4.2 Реквизиты утвержденного 
проекта межевания территории 
либо реквизиты решения об 
утверждении схемы 
расположения земельного 
участка или земельных 
участков на кадастровом плане 
территории
(указываются в случаях, 
предусмотренных частью I 1 
статьи 573 и частью 73 
статьи 51
Градостроительного кодекса 
Российской Федерации)

При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта 
капитального строительства будет осуществляться на основании следующих 
документов:

№ Наименование документа Номер
документа

Дата документа

1 Градостроительный план земельного 
участка или в случае строительства 
линейного объекта реквизиты проекта 
планировки и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства,
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реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по 
планировке территории)

2 Положительное заключение экспертизы 
проектной документации 
(указывается в случаях, если проектная 
документация подлежит экспертизе в 
соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса 
Российской Федерации)

3 Положительное заключение 
государственной экологической 
экспертизы проектной документации 
(указываются реквизиты приказа об 
утверждении заключения в случаях, если 
проектная документация подлежит 
экологической экспертизе в 
соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса 
Российской Федерации)

Приложение:

Номер телефона и адрес электронной почты для
связи:_______________________
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по 
адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый 
адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства
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Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при 
наличии)
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 
к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Выдача разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с 

необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство» 

на территории Новгородской области

З А Я В Л Е Н И Е  
о внесении изменений в разрешение на строительство в связи 

с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство

" " 20 г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации)

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации прошу внести изменения в разрешение на строительство в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство на 
____________ месяца (-ев).

1. Сведения о застройщике

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3. Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального
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предпринимателя

1.2. Сведения о юридическом лице:

1.2.1. Полное наименование

1.2.2. Основной государственный 
регистрационный номер

1.2.3. Идентификационный номер 
налогоплательщика -  юридического лица

2. Сведения о разрешении на строительство

№ Орган, выдавший разрешение на 
строительство

Номер
документа

Дата
документа

Приложение:_______________________________

Номер телефона и адрес электронной почты для
связи:______________________
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по 
адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый 
адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в
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единой информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при 
наличии)
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 
к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Выдача разрешения на строительство, 
внесение изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с 
необходимостью продления срока 

действия разрешения на строительство» 
на территории Новгородской области

З А Я В Л Е Н И Е  
об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

в разрешении на строительство

" " 20 г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа исполнительной власти субъекта
Российской Федерации,)

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в разрешении на 
строительство.

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в 
случае если застройщиком является 
физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 
наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если 
застройщик является 
индивидуальным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:
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1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика -  юридического 
лица

2. Сведения о выданном разрешении на строительство, содержащем допущенную 
____________________________ опечатку/ ошибку______________ _____________

№ Орган, выдавший разрешение на 
строительство

Номер
документа

Дата
документа

2.1.

3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на строительство

3.1. Данные (сведения), 
указанные в 
разрешении на 
строительство

Данные (сведения), 
которые
необходимо указать 
в разрешении на 
строительство

Обоснование с 
указанием 
реквизита(ов) 
документа(ов), 
документации, на 
основании которых 
принималось решение о 
выдаче разрешения на 
строительство

Приложение:______________________________________________

Номер телефона и адрес электронной почты для
связи:_______________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)11/ на
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региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по 
адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый 
адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при 
наличии)
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 
к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Выдача разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с 

необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство» 

на территории Новгородской области

З А Я В Л Е Н И Е  
о выдаче дубликата разрешения на строительство

" " 20 г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации)

Прошу выдать дубликат разрешения на строительство.

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае 
если застройщиком является 
физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя
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1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика -  юридического 
лица

2. Сведения о выданном разрешении на строительство
№ Орган, выдавший разрешение на 

строительство
Номер
документа

Дата
документа

Приложение:

Номер телефона и адрес электронной почты для
связи:_______________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по 
адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый 
адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при
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наличии)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 
к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Выдача разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с 

необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство» 

на территории Новгородской области

Кому___________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

застройщика, ОГРНИП (для физического 
лица, зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) -  для 
физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН, ОГРН -  для юридического 
лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е  
об отказе в приеме документов

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, МФЦ)

В приеме документов для предоставления услуги «Выдача разрешения на 
строительство» Вам отказано по следующим основаниям:

№ пункта 
Административн 
ого регламента

Наименование основания для отказа 
в соответствии с 

Административным регламентом

Разъяснение причин отказа 
в приеме документов

второй абзац 
пункта 2.9

неполное заполнение полей в форме 
заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления, 
в том числе в интерактивной форме 
заявления (уведомления) на Едином 
портале, региональном портале или 
в единой информационной системе

Указываются основания такого 
вывода
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жилищного строительства

третий абзац 
пункта 2.9

заявление о выдаче разрешения на 
строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление 
представлено в орган 
государственной власти, орган 
местного самоуправления, в 
полномочия которых не входит 
предоставление услуги

Указывается, какое ведомство, 
организация предоставляет услугу, 
информация о его местонахождении

четвертый абзац 
пункта 2.9

представленные документы 
содержат подчистки и исправления 
текста

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содержащих 
подчистки и исправления текста

пятый абзац 
пункта 2.9

представленные документы 
утратили силу на день обращения за 
получением услуги (документ, 
удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий 
полномочия представителя 
заявителя, в случае обращения за 
получением услуги указанным 
лицом)

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, утративших 
силу

шестой абзац 
пункта 2.9

представленные в электронной 
форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме 
получить информацию и сведения, 
содержащиеся в документах

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содержащих 
повреждения

седьмой абзац 
пункта 2.9

выявлено несоблюдение 
установленных статьей 11 
Федерального закона от 6 апреля 
2011 года № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи» условий 
признания квалифицированной 
электронной подписи 
действительной в документах, 
представленных в электронной 
форме

Указывается исчерпывающий 
перечень электронных документов, 
не соответствующих указанному 
критерию

Дополнительно
информируем

. (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме 
документов, а также иная дополнительная информация при наличии)
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(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при
наличии)
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 7 
к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Выдача разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с 

необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство» 

на территории Новгородской области

Кому___________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

застройщика, ОГРНИП (для физического 
лица, зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) -  для 
физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН, ОГРН -  для юридического 
лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е  
об отказе в выдаче разрешения на строительство

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство
от ________________ №_________________  принято решение об отказе в
выдаче

(дата и номер регистрации) 
разрешения на строительство.

№ пункта 
Администра 
тивного 
регламента

Наименование основания для отказа 
в выдаче разрешения на строительство 
в соответствии с Административным 

регламентом

Разъяснение причин отказа в выдаче 
разрешения на строительство

подпункт 
«а» пункта 
2.19.1

отсутствие документов, 
предусмотренных подпунктами «г», «д» 
пункта 2.10, пунктом 2.11.1 
Административного регламента

Указываются основания такого 
вывода
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подпункт несоответствие представленных Указываются основания такого
«б» пункта документов требованиям к вывода
2.19.1 строительству, реконструкции объекта 

капитального строительства, 
установленным на дату выдачи 
представленного для получения 
разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного 
участка

подпункт несоответствие представленных Указываются основания такого
«в» пункта документов, в случае выдачи разрешения вывода
2.19.1 на строительство линейного объекта, 

требованиям проекта планировки 
территории и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по 
планировке территории)

подпункт несоответствие представленных Указываются основания такого
«г» пункта документов разрешенному вывода
2.19.1 использованию земельного участка и 

(или) ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской 
Федерации и действующим на дату 
выдачи разрешения на строительство

подпункт несоответствие представленных Указываются основанш такого
«д» пункта документов требованиям, установленным вывода
2.19.1 в разрешении на отклонение от 

предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции
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подпункт 
«е» пункта 
2.19.1

заключение органа исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченного в области охраны 
объектов культурного наследия, о 
несоответствии раздела проектной 
документации объекта капитального 
строительства предмету охраны 
исторического поселения и требованиям 
к архитектурным решениям объектов 
капитального строительства, 
установленным градостроительным 
регламентом применительно к 
территориальной зоне, расположенной в 
границах территории исторического 
поселения федерального или 
регионального значения

Не требуется

Под «ж»
пункта
2.19.1

отсутствие документации по планировке 
территории, утвержденной в 
соответствии с договором о комплексном 
развитии территории (за исключением 
случаев самостоятельной реализации 
Российской Федерацией, субъектом 
Российской Федерации или 
муниципальным образованием решения о 
комплексном развитии территории 
застройки или реализации такого 
решения юридическим лицом, 
определенным в соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерацией или субъектом 
Российской Федерации), в случае, если 
строительство, реконструкция объекта 
капитального строительства планируются 
на территории, в отношении которой 
органом местного самоуправления 
принято решение о комплексном 
развитии территории по инициативе 
органа местного самоуправления

Не требуется

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на 
строительство после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в
___________________________________________________ , а также в судебном
порядке.
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Дополнительно 
информируем:______

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения 
на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность)

Дата

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при 
наличии)
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 8 
к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Выдача разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с 

необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство» на 

территории Новгородской области

З А Я В Л Е Н И Е  
об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, 

заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, 

уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования 
недрами, об образовании земельного участка без рассмотрения

" " 20 г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации)

Прошу оставить
*

о т________________ №_________________ без рассмотрения.
(дата и номер регистрации)

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в 
случае если застройщиком является 
физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество 
(при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если
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застройщик является
индивидуальным
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика -  юридического 
лица

Приложение:

Номер телефона и адрес электронной почты для
связи:_______________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по 
адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов
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(подпись) (фамилия, имя, отчество (при
наличии)

* Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на 
строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на 
строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство 
в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство, уведомление о переходе прав на земельный участок, права 
пользования недрами, об образовании земельного участка.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 9 
к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Выдача разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с 

необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство» на 

территории Новгородской области

Кому___________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

застройщика, ОГРНИП (для физического 
лица, зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) -  для 
физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН, ОГРН -  для юридического 
лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, 

заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, 
уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования 

недрами, об образовании земельного участка без рассмотрения

На основании Вашего заявления о т ______________ № _______________
(дата и номер

регистрации)
об оставлении____________________________________________________ * без
рассмотрения ______________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации)

принято решение об оставлении
__________________________________  * от №

_______без рассмотрения.
(дата и номер регистрации)
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(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при
наличии)

Дата
* Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на 
строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на 
строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство 
в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство, уведомление о переходе прав на земельный участок, права 
пользования недрами, об образовании земельного участка.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 10 
к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Выдача разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с 

необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство» на 

территории Новгородской области

Кому___________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

застройщика, ОГРНИП (для физического 
лица, зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) -  для 
физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН, ОГРН -  для юридического 
лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата
разрешения на строительство от ________________  № _______________
принято

(дата и номер регистрации) 
решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство.

№ пункта 
Админи­
стративного 
регламента

Наименование основания для отказа в 
выдаче дубликата разрешения на 
строительство в соответствии с 

Административным регламентом

Разъяснение причин отказа 
в выдаче дубликата разрешения на 

строительство

пункт 2.19.9 несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пункте 1.2 
Административного регламента.

Указываются основания такого 
вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата 
разрешения на строительство после устранения указанного нарушения.
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Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в
___________________________________________________ , а также в судебном
порядке.

Дополнительно 
информируем:________________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата разрешения 
на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при
наличии)

Дата
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 11 
к Административному 

регламенту предоставления 
государственной услуги 
«Выдача разрешения на 
строительство, внесение 

изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в 

связи с необходимостью 
продления срока действия 

разрешения на строительство»

Кому___________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

застройщика, ОГРНИП (для физического 
лица, зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) -  для 
физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН, ОГРН -  для юридического 
лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации)

по результатам рассмотрения
* от №

принято решение об отказе во внесении
(дата и номер регистрации)

изменении в разрешение на строительство.

№ пункта Наименование основания для отказа во Разъяснение причин отказа во
Админист внесении изменений в разрешение на внесении изменений в разрешение на
ративного строительство в соответствии с строительство
регламента Административным регламентом
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подпункт 
«а» пункта 
2.19.2

отсутствие в уведомлении об образовании 
земельного участка путем объединения 
земельных участков, в отношении которых 
или одного из которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на 
строительство, реквизитов решения об 
образовании земельного участка в случае, 
если в соответствии с земельным 
законодательством решение об 
образовании земельного участка 
принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган 
местного самоуправления

Не требуется

подпункт 
«б» пункта 
2.19.2

недостоверность сведений, указанных в 
уведомлении об образовании земельного 
участка путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или 
одного из которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на 
строительство

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
«а» пункта 
2.19.3

отсутствие в уведомлении об образовании 
земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков 
реквизитов решения об образовании 
земельных участков в случае, если в 
соответствии с земельным 
законодательством решение об 
образовании земельного участка 
принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган 
местного самоуправления

Не требуется

подпункт 
«б» пункта 
2.19.3

недостоверность сведений, указанных в 
уведомлении об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых 
в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
«в» пункта 
2.19.3

несоответствие планируемого размещения 
объекта капитального строительства 
требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату 
выдачи градостроительного плана

Указываются основания такого 
вывода
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образованного земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в 
соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство

подпункт 
«г» пункта 
2.19.3

представленный градостроительный план 
земельного участка, образованного путем 
раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в 
соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, выдан ранее 
чем за три года до дня направления 
уведомления об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из 
земельных участков

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
«д» пункта 
2.19.3

несоответствие планируемого объекта 
капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации, 
и действующим на дату принятия решения 
о внесении изменений в разрешение на 
строительство в случае образования 
земельных участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в 
отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на 
строительство

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
«а» пункта 
2.19.4

отсутствие в уведомлении о переходе 
права пользования недрами реквизитов 
решения о предоставлении права 
пользования недрами и решения о 
переоформлении лицензии на право 
пользования недрами

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
«б» пункта 
2.19.4

недостоверность сведений, указанных в 
уведомлении о переходе права 
пользования недрами

Указываются основания такого 
вывода
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подпункт 
«а» пункта 
2.19.5

отсутствие в уведомлении о переходе прав 
на земельный участок реквизитов 
правоустанавливающих документов на 
такой земельный участок

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
«б» пункта 
2.19.5

отсутствие правоустанавливающих 
документов на земельный участок в 
случае, если в Едином государственном 
реестре недвижимости не содержатся 
сведения о правоустанавливающих 
документах на земельный участок

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
«в» пункта 
2.19.5

недостоверность сведений, указанных в 
уведомлении о переходе прав на 
земельный участок, в отношении которого 
в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
«а» пункта 
2.19.6

наличие информации о выявленном в 
рамках государственного строительного 
надзора, государственного земельного 
надзора или муниципального земельного 
контроля факте отсутствия начатых работ 
по строительству, реконструкции на день 
подачи заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство в связи с 
необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
«б» пункта 
2.19.6

наличие информации органа 
государственного строительного надзора 
об отсутствии извещения о начале работ по 
строительству, реконструкции, если 
направление такого извещения является 
обязательным в соответствии с 
требованиями части 5 статьи 52 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
«в» пункта 
2.19.6

подача заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство менее чем за 
десять рабочих дней до истечения срока 
действия разрешения на строительство

Указываются основания такого 
вывода
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подпункт 
«а» пункта 
2.19.7

отсутствие документов, предусмотренных 
пунктом 2.11.1 Административного 
регламента

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
«б» пункта 
2.19.7

несоответствие планируемого размещения 
объекта капитального строительства 
требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату 
выдачи представленного для получения 
разрешения на строительство или для 
внесения изменений в разрешение на 
строительство градостроительного плана 
земельного участка

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
«в» пункта 
2.19.7

представление для внесения изменений в 
разрешение на строительство 
градостроительного плана земельного 
участка, выданного после получения 
разрешения на строительство, но ранее чем 
за три года до дня направления заявления о 
внесении изменений в разрешение на 
строительство

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
«г» пункта 
2.19.7

несоответствие планируемого объекта 
капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации 
и действующим на дату принятия решения 
о внесении изменений в разрешение на 
строительство

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
«д» пункта 
2.19.7

несоответствие планируемого размещения 
объекта капитального строительства 
требованиям, установленным в 
разрешении на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, 
реконструкции

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
«е» пункта 
2.19.7

подача заявления о внесении изменений 
менее чем за десять рабочих дней до 
истечения срока действия разрешения на 
строительство

Указываются основания такого 
вывода

Вы вправе повторно обратиться с ___________________________
____________________ * после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в
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а также в судебном
порядке.

Дополнительно 
информируем:______

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении изменений в 
разрешение на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при
наличии)

Дата

* Указывается один из вариантов: заявление о внесении изменений в 
разрешение на строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 
на строительство, уведомление о переходе прав на земельный участок, права 
пользования недрами, об образовании земельного участка.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 12 
к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Выдача разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с 

необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство» на 

территории Новгородской области

Кому___________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

застройщика, ОГРНИП (для физического 
лица, зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) -  для 
физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН, ОГРН -  для юридического 
лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в разрешении на строительство от ________________  №

(дата и номер регистрации) 
принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на 
строительство.____________________________
№ пункта 
Админи­
стратив­
ного
регламен­
та

Наименование основания для отказа во 
внесении исправлений в разрешение на 

строительство в соответствии с 
Административным регламентом

Разъяснение причин отказа 
во внесении исправлений в 

разрешение на строительство
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подпункт
«а»
пункта
2.19.8.

несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пункте 1.2 Административного 
регламента

Указываются основания такого 
вывода

подпункт
«б»
пункта
2.19.8

отсутствие опечаток и ошибок в 
разрешении на строительство

Указываются основания такого 
вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство после 
устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в
___________________________________________________ , а также в судебном
порядке.

Дополнительно 
информируем:________________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в 
разрешение на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность)

Дата

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при 
наличии)


