AJIMUHHUCTPALIUS JTEHUHI PAJICKOU OBJIACTU

YIIPABJIEHHE JAEJIAMH
NPABATEJbCTBA JEHUHI'PAJICKOH OBJIACTH

IMPHKA3

«26% nexabpsa 2024 roga Ne 16

00 apxHBe H NEHTPAJBLHOH KCIIEPTHOH KOMHCCHH Y NIPABJICHHA JeJIaMH
IpasuTenncrsa Jlennurpaackoi 00,1acTH M NPH3HAHHH YTPATHBUIHM CHJY NPHKA3A
V¥npapaenns geaamn [lpasurenscerea Jdenunrpajackoii obaactu or 28 uwoun 2023
roga Ned «O6 apxHBe H IKCNEPTHOH KOMHCCHH YIIPAB/ICHHN J€/JIaMH
IlpapuTeabcTBa JleHHHrpagckoi odaacTm»

B coorserctBud ¢ mnynkraMu 2 u 14 [Tlpasun opraHMsanuu  XpaHeHHs,
KOMIJIEKTOBAHHA, Y4eTa H MCIIO/IB30BAHUA AOKYMEHTOB ApxueHoro ¢onaa Poccuiickoi
Depepallid ¥ JIpYrUX apXvBHBIX JOKYMEHTOR B TOCY/JapCTBEHHEIX OpraHax, opraHax
MECTHOTO CaMOYIIPAB/IEHHMS W OPraHHM3ALMiX, YTBEPH/JACHHBIX NpHKazoMm PegepalbHOro
apxupHoro areHrctBa ot 31 wons 2023 roma Ne 77, w ¢ mynkramu 1.1. » 1.4
noctanosienus Ilpasurenscrra Jlenunrpaackoi obnactu or 1 anpens 2005 roga Ne 83
«00 obecnevyenny cOXpaHHOCTH APXHBHBIX JOKYMEHTOB)» [IPHKA3BIBAIO:

1. Yreepaurs Ilonomenne o6 apxuse VYnpasnenus sgenamu [lpasurenscrsa
JlenuHrpajacko# oOIACTH COMNIACHO NPHIMKEHHIO | K HACTOAIIEMY TTPHKA3Y.

2. Cosmats UEHTPANBLHYIO OJKCIEPTHYH KOMMCCHIO YOpaBneHdms jenamMu
IlpaBuTenbctBa JleHuHrpajackoii obnacts.

3. Yreepaute Ilonoxenne o HEeHTpaNbHOM 3KCIEPTHOM KOMHCCHH YIpaBlieHHs
Aenamu  Ilpasutenscrea  Jlenwnrpaacko#i  obnactd  cornacHo — MNPHIOKEHHMIO 2
K HACTOAILEMY MPHKa3y.

4. Ilpu3HaTe yTpaTHBIIMAM CHITY npuka3 Ynpasnenus jgenamu [lpaButenncrsa
Jlenunrpaackod obnactu or 28 mrons 2023 roma Ned «O6 apxuBe M 3KCrepTHOI
KOMHCCHH Yripasnenus nenamu [Ipasurensersa Jlennnrpaackoii o6mactuy.

5. KoHTpo1s 3a HCIIOJIHEHHEM HACTOSIIEro NPUKAa3a OCTaBIIAK 3a coboil.

Ynpaensroniuii nenamu

llpasurenscTea Jlenunrpanckoi obiiactu AJL Cnenyxun

[ocyaapeTBeHHBI perdcTpalHOHHLIH HOMED: 16
Jlara rocyAapcTBEHHOH perncTPalHK: 26.12.2024



YTBEPAKJIEHO

npukazom YnpaeneHus jenaMu
I lpaBuTenwcrsa
Jlenunrpagckoit obnacty

or 6L A4 ™ LK

(npunokenue 1)

MOJOKEHHE
00 apxupe Ynpasienus aenamu [lpagnrenscrsa
Jlenuurpanckoii odaacrn

I. Oomue nookeHun

1. Tlonoxenue o6 apxuse VYnpasnedus jaenamu  [lpasurenbeTba
Jlennurpaackoi obnacty (manee — VYnpasneuwe jgenamu) pazpaboraHo B
COOTBETCTBHM ¢ [PUMEPHBIM  MONOKEHHeM 00 apxuBe OpraHu3auuu,
YTBEPAKACHHBIM TipuKaszom Qenepanshoro apxusHoro arentcrsa or 11.04.2018
Ne 42,

2. Apxus YnpapneHus nenamu (ganee — apxXuB) co3aaH 18 XpaHeHHs
NOKYMeHTOB ApxusHoro douga Poccuiickoit Penepanmn u  3aKOHYEHHBIX
JEeIONPOH3BOICTBOM JIOKYMEHTOB [PAKTHHECKOr0 HaszHauyeHus, WX oTdopa,
y4eTa, HCNo/ib30BaHWA W NOATOTOBKHM K Mepefade Ha rocylapcTBeHHOe
XpaHeHue.

3. Ionoxenune 06 apxuse Ynpasiexus JeJamMH cOrNacoBaHo JKCNEpTHO-
NPOREPOYHOH KOMHecHeH ApxuBHOro ynpasneHus JleHudrpajackoi obnactu
(nanee — DK ApxueHoro ynpasneHus).

4. /lna opranusauud W posejenus padoThl MO IKCNCPTH3E NEHHOCTH
JOKYMEHTOB  apXHBa  CO3[J48TCH  LEHTPalbLHas  JKCNepTHas  KOMHCCHA
Ynpasneuua aenamu (nanee — LIDK).

5. Joxkymentel  Ynpasienus  JenaM, HMEIOIIME  HMCTOPHYECKOE,
KyJIbTYPHOE, Hay4HOe, COLHAILHOe, 3IKOHOMHYECKOS M TOJUTHYECKOE
3HAYEHHE, OTHECEHHBIC B YCTAHOBICHHOM NOPHAKE K CcOCTaBy ApPXMBHOIO
donna Poccuiickoit ®epepaumu noanexar nepejaye Ha rocyJapcTBEHHOE
XpaHeHHe B rocyJlapcTBeHHOe KazdHHOe yupewaeHHe «Jlenuurpaackuii
00nacTHOM rocyaapeTeeHHbIi apxus B 1. Buiboprey» (nanee - T'KY JIOT'AB).

Jlo nepenaun Ha rocylapcTBEHHOE XpaHeHHUe ITH JIOKYMEHTBI BPEMEHHO,
B Tevenue 10 ner, yeranosnennwx @epepanbibiM 3axoHoM oT 22 okTabpa 2004
roja Ne 125-03 «O0 apxusaom nene B Poceniickoil @eaepaunu» XpaHatTcs B
YrpaeaeHuH aenamn.

6. Ynpasnenue aenamy obecrneunBaeT COXPaHHOCTh, y4eT, oOTOOp,
VIOPAAOYEHHE i UCTONB30BaHKe TOKYMEHTOR ApxuBHOro (onaa Poccuiickoit
Mepepauny, obpasyroumMxcs B ero jaestelsHocTH. B cooTBeTcTBHH ¢



APXUBHBIMM  NpPAaBUIAMH, YTBEPK/AECHHBIMM B  YCTAHOBIEHHOM  IIOpAJIKE,
obecrnevyuBalOT  CBOEBPEeMEHHYH  Oepedavdy  ATHX  JOKYMEHTOB  Ha
rocy/1apcTBEHHOE XPAHEHHE.

7. 3a yrtpaty M Topdy JIOKYMEHTOB, a TakiKe HapyleHHE [paBHi
XpaHEHHA KOMINEKTOBAHMS, YHETA M MCMOIb30BAHUS APXUBHLIX JOKYMEHTOBR,
OTHECEHHBIX K cocTaBy ApxuBdHoro ¢ouaa Poccuiickoit  ®epepauuu,
JO/KHOCTHBIE  JIHUE  YIpapieHus  Ie1amMu  HeCyT OTBETCTBEHHOCTh B
COOTBETCTBHU cO ¢T. 27 Penepansuoro 3akoda ot 22 okTadpa 2004 ropa Ne
[25-@3 «06 apxusnoM aene 8 Poceniickoii @epepaumny».

8. Bece pabotebl, cBSZaHHBIE C MOANOTOBKOH, TPaHCNOPTHPOBKOH W
nepenaveil apXMBHBIX JOKYMEHTOB, NPOM3BOJIATCH CHIIAMM H 3a CYeT CPeACTB
obnactaoro OwaxKeTa JleHUHrpaackoi obracTu.

9. VYnpaenenue Jenamu  olecrnieyuBaeT  apXMB  HeOOXOAHMBIM
nomeuleHeM u obopyrosandeM. B nomeleHMn apxusa XpaHsTes JOKYMEHTBI
TOILKO HA OyMaMKHOM HOCHTENE.

10, OrsercrBeHHbIM 33 apxXuB YNpPaelIeHWs JICJaMU ABIACTCA IABHbBIH
CHEUHAIMCT OTAena O/IKETHOrO IAHUPOBAHMS, PACHETOB 10 TMepeaaHHBIM
rocy/1apeTBeHHBIM NOIHOMOYMAM M yyeTa (PUHAHCOBLIX aKTHBOB (DMHAHCOBOTO
jlenapraMeHTa Ynpasienus JleNIaMH, oOecrneunBaroLIHii COrJacHo
AONHKHOCTHOMY permaMenTty cobmonenue Ynpaenenuem nenamu TpeOoBaHHH
3aKoHoAaTeNbeTBa 00 apxusnom nene B Poccniickoit @enepaunn (panee -
OTBETCTBCHHBIN 34 HpKHH).

L1, OrsercrBeHHbId 28 apXuB YnpaBlieHus HelaMH PYKOBOJICTBYETCH
Mepepanbibiv 3akonoM o1 22.10.2004 Ne 125-03 «O6 apxusHOM nene B
Poccuiickoit Denepauuu», 3aKOHAMH M HHBLIMH HOPMATHEHBIMH [PABOBBIMH
aktamu  Poccuiickoii Mejiepauun B cdepe apxupHOrO Jlena, INpaBHIaMH
OpraHu3aliMM  XpaHeHHsd, KOMIUIEKTOBaHHS, yuyeTa M MCIOAb30BaHMS
AokymenTos ApxusHoro touna Poceuiickoit Menepanin U ApYrux apXHBHBIX
AOKYMEHTOB B rOCY/1apCTBEHHBIX OPraHax, OpraHax MecTHOTO CaMoynpaB/ieHus
¥ OpraHu3aluaAx, 3aKOHaMHM W WHBIMHW HOPMATHMBHBIMH [IPAaBOBBIMH aKTaMW
Jlenunrpanckoit obnactu B cihepe apxuBHOrO Jena, HOPMATHBHBIMH NPaBOBBIMH
M NPaBOBBLIMH AKTAMK YTIPARIEHHS JeIaMH, HACTOAIIMM NOJOKEHHEM.,

12, Jlena nocrosHuoro u spemennoro (ceeitue 10 neT) xpaHeHHs, B TOM
uMcae JIOKYMEHTbI 10 JMYHOMY COCTaBy, MEPejarTcs W3 CTPYKTYPHBIX
nojpasfeneHuil YnpasileHus AellaMH B apXHMB He paHee yeM uepes rojl u He
MO3JHEe Yem uepes TpH roja rnocie 3aseplieHus Ux JeJ0Npon3BoICTREOM.

13. Jlena speMenHoro xpanenus (10 10 fet) XpaHaTes B CTPYKTYPHBIX
noapasjienenuax YnpapieHus elaMH H 110 HMCTeYeHHH CPOKOB XpaHeHHs
NOAMERAT YHUUTOKEHUID B YCTAHOBIEHHOM TIOPSIKE.

14. Jlena spemeHHoro xpanenwus (o 10 ner) moryT nepenapaTbcs Ha
XpaHeHWe B apXHB [pH  OTCYTCTBMM MECTa XPAaHEHHWs B CTPYKTYPHBIX
nojpasfencHuax YnpaBneHus aenamu.

5. DNeKTpoHHbiE  JOKYMEHTbl  XPAHATCH B COOTBETCTRYIONISH
MHPOPMALMOHHON CcHCTeMe 10 MOMeHTa nposeferus pabor no  otbopy,

JKCNEPTH3E UHEHHOCTH W IIOATOTOBKE K [Nepejade Ha rocyJgapiTBEéHHOE
XpaHeHHe.



16. Koutpons 3a BejeHMeM apxuBa OCYLIECTBIACT PYKOBOJICTBO
VnpasneHus genamu.

II. Cocras nokymenToB apxuBa

1 7. B apxuBe xpanstcs:

a) JOKYMEHTBl [OCTOAHHOIO W BpeMeHHbiX (cBeime 10 J1eT) CpoKoB
XpaHeHHs, B TOM YHCAE JOKYMEHTBI 110 JTHYHOMY COCTaBy, 00Opa3oBaBlldecs B
OeATEeBHOCTH YNpaBAeHHs JeTaMu;

0) JAOKYMEHTBI TNOCTOSHHOIO XpaHeHWs W AOKYMEHTbI [0 JHYHOMY
COCTaBY YUPEeXKJACHHUH — NpeaecTBeHHHKOB (MPH UX HATHYHK),

B) JJOKYMEHTBI BpeMeHHOro xpadenus (710 10 ger) (npv oTCyTCTBHH MecTa
XPaHEHHUA B CTPYKTYPHBIX [TOApa3eNeHusX Y IIpasieHus Je1aMu);

r) CHPasOYHO-IIOUCKOBBIE CPEICTBA K JOKYMCHTAM M YYeTHBIE
JIOKYMEHThI APXHBA Y IIPABICHHS ACHaMH.

IIl. 3ajaun apxusa

18, K 3anayam no BeIGHHIO apXiHBa OTHOCATCS!

18.1.  Opraumsauus  xpaHeHHs  JOKYMEHTOB, COCTAB  KOTOPBIX
npeayvemotped rhasoi I1 nactoswero onokenus.

18.2. KomnuiexToBaHue apxuBa JAOKYMEHTaMH, o00pa3soBaBUIMMHCA B
JesTeJbHOCTH Y IIpaBieHua AeNaMH.

18.3. Yaer 10KyMEHTOB, HAXOSIMXCS HA XPaHEHHUH B apXHBe.

18.4. Ucnionp3osanue JOKYMEHTOB, HaXOAAIIMXCH Ha XPAHEHHH B apXHBE.

18.5. llogroroska 1 cBoeBpeMeHHas Mepeaada JOKYMEHTOB APXMBHOTO
¢ponaa Poccuitckoit ®epepaunn Ha rocyaapcTBeHHoe xpanenue B [KVY
JIOT AB.

18.6. MeTonmyeckoe pyKoBOACTBO NpH (OPMHPOBAHHM W OQOpMAEHHH
Jlel B CTPYKTYPHBIX MOAPA3feNeHusx YnpaBleHus [elaMHi, KOHTpPOlb 3a
CBOEBPEMEHHON Nepe/layel el B apXuB.

IV. ®ynxkuuu apxusa

19. Jlng peann3anuu BO3TOMKEHHBIX HAa apxXWB 3a/a4 OTBETCTBEHHLIH 3a
apxuB Ynpap/ieHus JielaMi OCyLIecTBIACT cleyrolne OyHKIHN:

19.1. OcyniecTBnser npHeMm AOKYMEHTOB IMOCTOSHHONO M BpeMeHHbIX
CPOKOB XPAaHEHHS, B TOM YHCHAE MO JHYHOMY COCTaBy, 00pazoBaBlIMXCcd B Xo/1e
OCYLIECTBIEHUA JesTeNbHOCTH YIpaBieHHs Je/laMH, Ha XPaHeHNe B apXHB,

19.2. Bejer yueT JOKYMEHTOB, HAXOASLIMXCH HA XPAHEHHH B apXHBe.

19.3. Tlogrorapnueaer ans NpeAcTaBleHns B ApXMBHOE YIpasleHHe
JleHHHIrpascKoi 00ACTH YYETHBIE CBe/IeHHs 0D 00beMe U COCTABe XPaHALLIHXCS
B apxuse jJokyMeHToB ApxuBHoro ¢ouna Poccuiickod Qegepaunn ¥ Apyrax
APXHMBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C NMOPAIKOM TIOCYJAPCTBEHHOTO y4eTa
JokyMeHTOB ApxusHoro donaa Poccuiickoh Menepaliuy.
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19.4, CucreMaTH3UpyeT M pasMellaeT J0KYMEHTb!, MOCTYIAKLIHe Ha
XpaHEHHE B ApXHB.

19.5. Hoarorasnueaer u npeacTaBiseT:

a) Ha paccMoTpeHHe | cornacosanue LIDK:

- ONMCH Ael NOCTOSHHOTO XpaHe s,

- ONMCH Aen BpeMeHHbIX (cBbie [0 1eT) cpoKoB XpaHeH!S,

- OTIHCH JIe]l IO IHMHOMY COCTaBY;

- @KTh! O BBIJENCHHM K YHHYTOKEHHI) APXUBHLIX JIOKYMCHTOB, HE
OISR AlIHE XPaHCHHHD,

- Iepe4yHH [poeKTOB/0DBLEKTOBR, npodiem/TeM, HAYYHO-TEXHHYECKas
JIOKYMEHTAlINA 110 KOTOPLIM [TOAJEKHT Nepeade Ha NOCTOAHHOe XPaHeHHe;

- AKThl O HEUCIPABUMBIX MOBPEHICHUAX aPXMBHBIX JIOKYMEHTOR;

- aKThl O HeoOHapyMeHWM apXHUBHBLIX JIOKYMEHTOB, NYTH pO3bICKa
KOTOPBIX HCHEPIAHBI;

- aKTel 00 0OHAPYHKEHUM APXUBHBIX JIOKYMEHTOB.

0) Ha yreepxaenre HIK ApXMBHOTO yripaBieHUs:

- OIKUCH JIe]1 TOCTOAHHOIO XpaHeH s,

- OIHCH el BpeMeHHbIX (cebitle 10 1eT) cpokos XpaHeHHs:;

- OTUCH Je N0 THYHOMY COCTaRy;

- AKThl © BBIJIENEHHH K YHHYUTOXNEHWIO APXMBHBIX JIOKYMEHTOB, He
TOIEHALIHX XPAHSHHIO,;

- MepedYHH MPOeeKTOB/0OBEKTOB, MNpobiaem/Tem, Hay4yHO-TEXHHYECKas
MOKYMEHTALIMA 110 KOTOPBIM NOAJIEKHAT Nepeaie Ha NOCTOsHHOe XPaHeHHe;

- @KThl O HEUCTIPABUMEIX TIOBPEK/IEHHAX JOKYMEHTOB ApPXHBHOTO (hoHaa
Poccuiickoi Menepaimu;

- aKThl O HeoDHApYXeHUH JOKVMEeHTOB ApxuBHoro Qonjaa Poccuickoi
Mesiepallin, NyTH po3bICKA KOTOPBIX HCYEPTIAHbI.

B) Ha  yTBepkKIeHwe  ynpasindwowemy  genamu  [lpasuTenscTba
Jlenunrpaackoi obnacTu:

- JOKYMEHTBI, YKa3aHHblE B [OANYHKTE «0» HACTOALIEr0 MYHKTa Nocle
Hx yreepaaenus K ApxusHoro ynpasienus;

- NOKYMEHTBI, YKa3aHHLIE B [OJANYHKTE «@» HACTOALIEro TNYHKTA, MO
KOTOpbIM He Tpedyetes yrpepuacaenne DMK ApxuBHoro ynpamneHus nocne mx
cornacopanus L{OK.

19.6. Oprasusyer nepeaa4dy 10KYMeHTOB ApxusHoro donaa Poccuiickoii
Menepainuu Ha nocrosHuoe xpadenue 8 ' KY JIOI'AB.

19.7. Opranasyer 9KCnepTH3y LUSHHOCTH JOKYMEHTOB BpPEMEHHBIX
(cBbitie 10 ser) cpokoB XpaHeHMs, HAXOAALUMXCH HA XPaHEHHM B apxuBe B
Hensx orbopa JOKYMEHTOB JUIs BKIKOUEHMs B cocTaB ApXMBHOro Qouja
Poccuiickoii Meaepauuu, a Takme BHIABISHUSA JOKYMEHTOB, HE TMOJUIEkKALIMX
AanbHeHIIEMY XPaHeHHIO.

19.8.  Opranusyer W [poBOAMT MepPONPUATHS Mo  obecrneueHHIo
COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HAXOAALWIHXCA HA XpaHEHHH B apxuse,

19.9. NMudopmupyeT pykoBOJACTEO M paGoTHHKOB YIpasieHus eilaMu o
COCTABE M COAEPKAHUM JJOKYMEHTOB apXHBA.

19.10. Opranusyer UcIob30BaHUE JOKYMEHTOR, HAXO/ALIMXCSH B ApXHBE.
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19.11. Belgaetr B ycTaHOBNEHHOM NOPAJAKE Jeia, JOKYMEHTBI HIH KOTIHK
JOKYMEHTOB B LENAX CAYyAKeOHOro U HayyHOro MCnojb30BaHus a1a paboThl B
MOMELIEHHH apXHBa UK BO BpEMeHHOE MNOJb30BAHHE,

19.12. Hcnonuser s3anpocki opraiusauui W 3asBieHMs rpaxiad 0o
BOMPOCAM  COLMANLHO-MPABOBONO XapakTepa, B8 YCTAHOBIEHHOM [OpsjKe
BLIZAET KOMUH JIOKYMEHTOB M apXHBHLIE CIPABKH.

19.13. Bener yyer Hcnolib30BaHHA JOKYMEHTOR, XPAHALINXCH B apXuBe.

19.14.  OcylecTBnseT BeEACHHE CNPAaBOYHO-TIOMCKOBBIX CPEACTB K
JOKYMEHTAM apXHBa.

19.15. VYuacteyer B paspabotke LOKYMEHTOB YIpaBIEHMs JeaMM 110
BOITPOCAM dpXHBHOTIO JI€4.

19.16. OxasepiBaer METO/IMHECKYIO NOMOULE CTPYKTYPHBIM
NoApa3zaeNeHusIM:

a) B hopMHPOBAHUK 1 OQOPMICHHHN Jle;

0) B MOJArOTOBKE JOKYMEHTOB K NIEPe/Iadye B APXHB;

B) NPH BHECEHUH Npeanoxerdi B CBOAHYIO HOMEHKIATYPY Aen.

V. Ilpasa apxusa

20, Jns peanuzallui BOZNOKEHHBIX HA APXWB 3a0a4 OTBETCTBEHHBIN 3a
aApXHB HMEeT NPaBo:

a) NpeAcTaBAThL PYKOBOACTBY YrnpapleHHs OelNaMH [PeIOKeHUs [0
COBEPUICHCTBOBAHHIO OPraHM3aliid  XpaHeHHd, KOMIUIEKTOBAHHWA, y4era M
MCITOL30BAHNA APXMBHBIX TOKYMEHTOB B apPXHBE;

D) 2anpawiMBaTth Yy CTPYKTYPHBIX NOApazJejieHuil Yipasnenus jaeiamu
CBEJCHUA, B TOM HHCIE JaHHBIE 00 INEKTPOHHBIX JOKyMeHTax (0 jenax B
INEKTPOHHOM BH/E), HeODX0AUMEle 114 paboTsl apXHBa;

B) [1aBaTh PEKOMEHIAUHH CTPYKTYPHBIM NMOAPA3AeNeHusM Y IpaBleHus
JleIaMH 110 BOIIPOCaM, OTHOCHIIMMCH K KOMNETEHINH apXUBA;

r) HHOOPMUPOBATL CTPYKTYPHBIE MOApasieneHus YpasieHus JenaMu o
HeoOX0AMMOCTH Nepelaud I0KYMEHTOR B apXHB;

1) NpUHUMAThL yyacTHe B 3acenanmnax DK ApxupHore ynpasienus,

COMACOBAHO

MpoToKon AKCNAPTHO-NPOSSPOMHOH KOMHUCCHW
ApPXWBHOrD ynpasnevmna flenwsrpaackon oBnact

orLP 44ty Nefd nA4




YTBEPAJIEHO
nprKazoMm YnpaeieHHs genamu
| IpaBuTEnBLCTRA

Jlenunrpanckoit obnactu
oT?éEB.ft?f? Ne /6

(npuaokenue 2)

NOJTOKEHHUE
0 UEHTPAIBLHO#N IKCACPTHOH KOMHCCHH YNpaBieHHn JejamMn
[Mpasutenncrea Jlernurpaackoii odaacTn

l. Odmme noaoxKeHun

1. TlonoxeHne © UeHTpaNbHOW 3KCNEPTHON KOMUCCHH YrpasineHus
nenamu Ipasutenscrea Jlenunrpaackoit obnacty (aanee — DK, Vnpasnenue
AeflaMu)  pa3paboTaHo B COOTBETCTBHH € NPHUMEPHBIM  TOJOKEHHEM
O UEHTPANbHON OJKCHEPTHOH KOMHCCHH oOpraHa rocyJapcTBeHHOH BIACTH
Jlenunrpanackoit obnacti, MHOro rocyaapcTeeHHoOro oprasa JleHHHrpaackoi
obnacr, rocyaapcTeeHHoOro yupeaaeHus (npeanpustug) JleHHHrpaackKoi
o0nacTH, YTBepH/IeHHBLIM OpHKa3oM ApPXHBHOrO ynpasieuus Jlenunrpaackoii
obnactr ot 20.02.2023 roga No 4-[1.

2. HDK co3paercs B Lensx opraiu3alid U NPoOBeieHHs METOANYECKOH 1
NPaKTHYECKOH paboThl IO IKCMEPTH3E LUEHHOCTH JA0KYMEHTOR, 00pa3oBaBIKXCe
B pe3yibTare JACATCIBHOCTH YHPHEHEHHH JdelaMHd H NoAgBCIOMCTBCHHBIX CMY
YUpemIeHH.

3. DK ocymecTBIseT METOAHYECKOE PYKOBOACTBO M KOOPIHHALMIO
NeATEeIBHOCTH IKCITEPTHLIX KOMHCCHH, KOTOphle co3/1a10TCH
B MO/IBEJIOMCTBEHHBIX  Yipaslienwio nenamu  yupexzaeHusx (pamee — 2K
MOJABEIOMCTBEHHBIX YUPEHKICHHIA ).

4. 1IDK sBasercs coBeliaTeNbHBIM OPraHoM Npu YIparieHun IenamMu |
JICHCTBYET HAa  OCHOBAHMW  HACTOALIErO  MOJOKEHHS, COrMACOBAHHOIO
¢ DKCMEPTHO-NTPOBEPOYHOH KOMHCCHEH APXMBHOTO yIpaslieHus
Jenunrpaackoi odnacru (ganee — DK ApxusHoro ynpasneHus ).

Pewenua 1K BerynawoT B cuny nocne Wx yTBep#AeHUA YIIPABRIAIOUINM
nenamu  [Ipasurenscrsa Jlenunipagckoit obnactu (nanee — ynpasnsioumi
JesiaMu ), B TOM YHCIe nocJje HX NpeABapHTENBEHOIO
cornacosanus/yreepixkaenns ¢ DK ApXUBHOTO yipaBieHHsa B COOTBETCTBUH C
HACTOSLIUMM NOJTOHKEHHEM,

5. Tlepconanenslit cocras LIDK  onpenenserca  pacnopsmxeHHeMm
YAPaB/AIOLIEr0 Je1aMH.

B cocras LIDK srmouarorcs: npejcenartels KOMHCCHH, 3aMECTHTENb
penceaaTenss KOMMCCHK, CEKPETAPk KOMMCCHM, NPEACTABATENM CTPYKTYPHBLIX
noapasieNeHyil YupasneHus AeiaMy U3 Yykcaa Handosee KBaaupHIIHpPOBAHHBIX
COTPYIHHKOB.
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Ilpescenarenem LIDK HaszHauaercs 3amecTHTENb YVIIPABISIOWEro delaMu
- rnaBHbIA Oyxrantep, cekpetapem LIDK HaznavaeTcs oTBETCTBEHHBIH 33 apXuB
YpasieHus nenaMu.

6. B ceoeii pabore LIIK pykoBoacrByercs PegepankHbiM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-03 «0O6 apxunom aene B Poccmiickoit Denepaunu»,
JAKOHAMM M HHBIMH  HOPMATHBHBIMH NPaBOBBIMM  akTamud  Poccuiickoil
®epepauyn B cepe apxMBHOrO Iena, NpaBHIaMH OpPraHW3aliid XpaHeHHs,
KOMIJIEKTOBaHKSA, Y4eTa W MCHONb30BAHMA AOKYMEHTOB ApxueHOro (ouaa
Poccuiickoi @egepallii U ApYyrux apxuBHBIX JOKYMEHTOB B IOCYHApPCTBEHHBIX
OpraHax, OpraHax MeCTHOTO CaAMOYIPaBICHHSA W OpraHH3auMsAx, 3aKOHaAMH H
MHBIMH HOPMATHBHBIMH MPABOBLIMH akTamu JleHHHrpanackoi obiactu B chepe
APXUBHOIO  Jefa, HOPMATHBHBIMH TPABOBLIMW  H  [PaBOBBIMM  AKTaMH
Yupasnenus aenamu, HACTOALINM TOIOMKEHHEM.,

.  ®yuxkuun DK

7. UK BeInOgHACT Cchaeayoune (yHKIMM:

7.1. PazpabareiBaer npeanoxeHHUs W PeKOMEHIALMU 10 ONTHMH3ALHK
cocTaBa AOKyMeHTOB Apxusuoro doujga Poccuickoit Penepaunu, a Takxe
APYIUX apXHBHBIX [MOKYMCHTOB, (}EPHE}"I{JIIIHKCH B IIpolecee ACATC/IBHOCTH
YnpasieHus Ie1aMH.

7.2. Opranuszyer exerojneli oT00p 18 XpaHeHHs M YHHUYTOKSHUS Jell,
0Dpa3yIoOUIMXCH B CTPYKTVPHBIX NHOApa3/ieleHuax  YNpasneuus /Je/lamMu U
IMOABESAOMCTBEHHBIX MY YUPCHIICHHAX.

7.3. Pazpabareiaer THNOBYK (NPUMEPHYKY) HOMEHKIATYPY A€l M
KOHTPOJIHPYET ge IpaKTHYSCKOL HCNTOJIB30OBAHHEC B II,CJIDI'IPDHTEH(],}IC'I'BE
[1O/1BEJIOMCTRCHHBIX YYPCHICHHH.

7.4. OcyluecTBiseT MeToIHYECKOe PYKOBOACTRO paboTol Mo aKcnepTHie
LIEHHOCTH AOKYMEHTOBR M MO MOAMOTOBKE MX K APXHBHOMY XpaHEeHWIO, 110
pa3zpaboTKe HOMEHKIATYPh! JeN, JaeT OSKCIEPTHYK) OLCHKY I[POeKTaM
HOPMATHBHO-METOAMHECKHX JIOKYMCHTOB 110 HA3BAHHBIM BOMPOCAM.

7.5. PaccMaTpuBaeT H NpUHUMAST PENIEHNs O COMIACOBAHUN CSAYHOLINX
JOKYMEHTOB:

a) ornucei Jen NoCTOSHHOrD XPaHeHUs YIPaBIeHYeckol M MHBIX BH/OB
JOKYMEHTALHH;

0) nepevyHs [poekTOB/OOLEKTOR, IpobiemM/TeM, HayuyHO-TeXHWYecKas
AOKYMEHTALHA 110 KOTOPRIM NOAJENKHT TNepeade HA NOCTOSHHOE XPaHeHHE,

B) OMMCEH aen Mo TMYHOMY COCTaBY;

I') OMMcel den speMeHHbIX (cBbliie 10 neT) CpoKkoB XpaHeHUs:;

N1} CBOJHOH HOMEHKIATYPBI 1en YpaBienus aenamu;

€) HOMEHKIATYpPBI Je/ NOJABSA0OMCTBEHHBIX VYPeKIeHNI;

) AKTOB O BBIJEICHHH K YHHUTOMEHHIO (apXMBHBIX) NOKYMEHTOB, He
NOANEKALIHX XPAHEHHIO,

3) aKTOB 00 OOHAPYKEHUN aPXHBHBIX JOKYMEHTOB;

M) aKTOB O HeOoDHApPYKEHHH APXMBHBIX JOKYMEHTOB, NYTH pPO3bLICKA
KOTOPBIX HCUEPIAHBI;
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K) AKTOB O HEMCTIPABHMBIX NMOBPEKACHHUAX apXUBHLIX JOKYMCHTOB;

1) npenokeHui 06 yCTaHOBIEHHHM (M3MEHEHHH) CPOKOB XpaHCHHS
JAOKYMEHTOB, He TIPeJyCMOTPEHHBIX (NPeayCMOTPEHHbBIX) NEPeUHAMH THINOBBIX
APXHBHBLIX JOKYMEHTOB, a TAKAKE MepeuHaAMH JOKYMEHTOB,

M) [POEKTOB HOPMATHBHBLIX AKTOB H METOAHYECKHX NOKYMEHTOB [0
APXMBHOMY Aeny.

8. 113K nocne cornacoanus  ofecneuusaeT  [IpejACTaBIeHHE
Ha YTBEp#JICHHE:

- DIK ApxHBHOro ynpasierns JOKYMEHTORB, NEPEYHCICHHBIX B NMYHKTE
7.5, OTHOCHIIMUXCA K JEHTeNbHOCTH YNpapleHWs jelaMH (OTBETCTBCHHbIH 3a
apxuB YIpaBleHHs Je/laMH);

- PYKOBOAWTENSM  MOJABEAOMCTBEHHBIX — YIIPaBleHHIO  Je€aMH
yupekJeHHH [JOKYMEHTOB, MEPEHUCIEHHbIX B NYHKTE 7.5, OTHOCALIMXCH K
AEATEILHOCTH NOJABEJOMCTBEHHBIX YUPEKIASHHH.

9. DK KkoopaMHHpYET M KOHTPOIMpYeT pa3paboTky JOKYMEHTOR,
VKa3aHHBIX B MyHKTe 7.5, a TakiKe cCOrjacoBaHWe MW YTBep#jleHHe HX B
YCTAHOBJIGHHOM  NOpsiKke  NMOJBEJOMCTBCHHBIMM  YIpaBlIeHUIO  JEJaMH
YUPEeHIEHHAMH.

10. 113K obecneunpaeT npejcTapieHue HA YTREPK/IEHHE YNPARISIOWEMY
JenaMH JOKYMEHTHI, MepevHcieHHble B MYHKTe 7.4, nocjie UX yTBepxIACHHS
MK ApxusHoro ynpasieHus (OTBETCTBEHHBIH 3a apxXuB YnpaslieHHs JeJamMu),

11, DK oprasuiyer u  koopauHupyer paboTy 1o noArotoBke
HOPMATHBHBIX H METOAHYECKHX HOKYMCHTOB 110 IKCHICPTH3C  LEHHOCTH
IOKYMEHTOB, 0TOopy HX B cocras Apxusroro tonjia Poceuiickoii Megepaunn.

12, DK opranusyer aas cortpy/jHUKOB YNpasneHus jaenaMu |
NOJBEJIOMCTBEHHBIX MY YUPeAJIeHU T POBECHHE KOHCYITALKIA 110 BONPOCaM
padoThI ¢ JOKYMEHTaMH (OTBETCTBEHHBIH 3a apxuB YipasiieHus Ae1aMu).

III. Mpasa DK

13. 12K mMmeeT npago:

13.1. JlapaTh pekoMeHJaUMH B rpeaesax cBOeH KOMIETEHIHH 110
BOMpOcaM  pa3paboTKM  HOMeHKJaTyp den u  QopMupoBanMs el B
AeNONPOHU3BOACTBE,  IKCMEPTH3bI  UEHHOCTH  JIOKYMEHTOB,  PO3bICKA
HEJIOCTAIOIINX JIeN MIOCTOSHHOrO CPOKAa XpaHeHHs M JIel 10 JTHYHOMY COCTAaBy,
YNopsao4eHus H opOPMIEHHS TOKYMEHTOR,

13.2. Banpammsate y PpyxoBOANTENeH CTPYKTYPHBIX NoApa3jieleHH i
Yapasnenus 1enaMu M N0BEAOMCTBEHHBIX €MY YUPEH ICHHIT:

a) DNUCbMEHHbiE OOBACHEHHMA O MPHYMHAX YTPaThl, [OPYM  MIH
HECUHKIIMOHUPOBAHHOIO  YHHMTOXEHHS  JIOKYMEHTOB  [OCTOSHHOIO M
BpeMeHHBIX (cBbilie 10 11eT) CpOKOB XpaHEeHHs, B TOM 4HCNE [JOKYMEHTOB [0
JIMYHOMY COCTaBY;

6) npeAnoKeHNs 1 3aKMIOYeHH A, HEOGXOANUMBIE /LISt OTIPE/Ie/IeHHS CPOKOB
XpaHeHHs 1OKYMEHTOB.

13.3. 3acnymmsath Ha CBOMX 3aCelaHMAX PYKOBOAWTENEH CTPYKTYpPHBIX
MOJApasjeieHHit W NOJABEJIOMCTBEHHBIX YYpexJeHHIT 0 X0ae MNOAroTOBKH



JOKYMEHTOB K apXMBHOMY XpaHeHHuio, 00 ycnoBHsx XpaHeuus U obecriedeHus
COXpPaHHOCTH JoKyMmeHToBR Apxusuore ¢ouaa Poccuiickoit ®Meuepannm, o
NPUYMHAX YTPaTsl AOKYMEHTOB.

13.4. Tlpurnamate wa sacenanus [IDK B kayectTBe KOHCYIBTAHTOR M
IKCHEPTOB  CHELMAIMCTOB CTPYKTYPHBIX fiogpasienenuii, npeiacrasutenei
YYPERKICHHH rocy1apeTBeHHON apXuBHOH ¢y KObI, CTOPOHHUX OpraHu3aLMii.

13.5. He npuuuiMaTe K paccMOTpPeHHID M BO3BpallaTs 18 10paboTku
JOKYMEHTBI, MOArOTOBNEHHBIE ¢ HAPYILIEHHEM TIPARHIT OPraHM3aLMKi XpaHeHWs,
KOMIIEKTOBAHWA, YYeTa M HCNOLIOBAHHA JOKYMEHTOB ApxusHoro douia
Poccuiickoit Menepannn u apyryx apxusHeIX gokymentos LIDK.

13.6. Undopmuposars pyKOBOACTBO YNPaBISHHS JI€lIaMH 110 BONPOCAM,
OTHOCAUIMMEA K KomneTennun [IK,

13.7. [lpeacrasnars Ynpasneuue Jehamu B Opranax rocyiaapcrseHHo
ApXUBHOH CIyKObl B YCTAHOBJIEHHOM MOPAJKE.

IV. Oprasmsanus padors: LIDK

14. DK  ezaumopeiicteyer ¢ DK ApxuBnoro  ynpasjieHus
(OTBETCTBEHHBIH 3a apxus Yipasinenus genamu), ¢ DK noasenoMcTBeHHLIX
YUPEKIEHHH.

15. Bonpochl, otHocsumecs k komnerenuun DK, pacemarpupaiores Ha
ee 3aceaHnax, KOTopble NPOBOAATCA No Mepe neobxogumocti. Pewenus 12K
ohopMIRIOTCA NPOTOKONAMME,

16, 3acepanme DK w npuusTbie Ha HEM peLIEHHNS CHUTAKOTCHA
NPaBoOMOUHBIMH, ECAH HA 3aceJaHuH NPUCYTCTBYeT Oollee NONOBHHBI COCTABA
LIDK.

17. Pemenua LIDK npuHumaioTes no KamaoMy sonpocy (JIOKYMEHTY)
OTAeNbHO OONBIIKUHCTBOM [ONOCOB, NPUCYTCTBYIOWMNX HA FACEIaHWH YIEHOB
LIDK. [lpu pasjeneruu ronocos NOpoBHY pellleHHe NPHHUMAET NpeicelaTesnh
LIDK.

[Ipaso pewatomero rojoca umeoT Tonkko 4nensl LI2K. [Ipurnamennnsie
KOHCYNBTAHTEI M KCNEPThH] MMEKOT MPaB0 COBRIIATENLIOI0 I'0/10CA.

I8, Benenne jenonpomssoncrea K, xpaHenuwe u ucnonnzoBaHue ee

AOKYMEHTOB, OTBETCTECHHOCTE 33 HX COXPAaHHOCTL BO3NArarwyTCcd Ha ceKperaps
DK,

COIMACOBAHO

MpOTOKON SKCNEPTHO-NPOBEPOMHON KOMMCCHN
Apxwanoro ynpasnesnn Jlexsnrpanckoh obnact
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