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KOMUTET
AIMHHHCTPATUBHOTI'O YIIPABJIEHHSI K TIPOTOKOJIA
I'YBEPHATOPA JIEHUHI'PAJICKOHM OBJIACTH

ITPUKA3

ord) Wb, 2016 roma Ne 4/16

OG0 opranu3auuu BeJeHHs JIUYHOIO NPHEMA
B KOMHTeTe aIMHHHCTPATHBHOIO YNIPaBJIeHHA H MPOTOKOJIAa
I'y6epnatopa JlennHrpaackoii o6acTu

B cooTBercTBHH ¢ yacThio 1 craThy 13 DenepanbHoro 3akoda ot 2 Mas 2006 roga
No 59-03 «O mopsaxe paccMoTpeHus obpaiueHu#t rpaxman Poccuiickoit ®enepanmun»,
nyHkrom 7.2 Ilopsaka B3auMOJEHCTBHS  OpPraHOB  HCIOJHMTEIBHOH  BJIACTH
JlenuHrpancko  06nacTH, JOKHOCTHBIX — JHL  JIeHWHrpaacko  obnactd  mpH
paccMOTpeHHH OOpallleHHH rpakiaH, YTBEPXKISHHOro MOCTaHOoBJIeHHeM I'yGepHaTopa
Jlennnrpaznckon obnactu ot 31 mapra 2015 roga Ne 18-nr, mp M K a 3 bl B a 10:

1. VYtBepaute Ilopsmok opraHM3aldd BeJeHHs JIMYHOTO IIpHEMA TIpaXJaH
B KOMHUTETE aIMUHUCTPATHBHOIO yIIpaBJIeHUs U NpoTokona ['ybepHaropa JleHuHTpamckoi
obnacty (nanee - KoMHTET) COrTacHO MPUIOKEHUIO K HACTOSIIEMY [IPHKA3y.

2. VYcTaHOBWTB, YTO JHMYHBIH nNpueM rpaxiaad B Komurere mpoBoaurcs
npencenareneM KoMurera, a B €ro OTCYTCTBUE - 3aMECTHTENIEM IIPeICeaaTelNlsl KOMUTETA —
HavaJIbHUKOM YIIpaBjieHHs npotokoia ['ybepuaropa JleHunrpanckoit o6nacry.

3. KonTtponb 3a ucrnonHeHreM HacTOSIIEro MPHKA3 OCTABIISIO 32 COOOM.

IIpencenarens KOMUTETa aAIMUHUCTPATUBHOTO
yNpaBi€HUs ¥ IPOTOKOIA
I'ybepHatopa JleHuHTrpaackoii o6iactu A.A. JaHmiirok



YTBEPX/IEHO

NPUKA30M KOMHUTETA
aAMHHUCTPATHBHOIO YNPABIEHUS
u npotokoiua ['ybepnaropa
JlennHrpaackoi obnactu

ord 0572016 Ne 4/16
(mpunoxenne)

[Topsinok
OpraHH3aliiy BeIeHUs JIMYHOIO [pHeMa
B KOMHTETE aIMHHHUCTPATHBHOIQ YIIPABIEHUS U NPOTOKOA
I'y6epHaropa Jlenunrpaackoit oGnactu

1. JIMuHBId IIpHEM rpaXkaH B KOMHUTETE 2AMUHHCTPATHBHOIO YNpPaBICHUA
u nporokosia [ybepnatopa Jlenuurpaackodi ofnacTd {(nanee - KOMUTET)
OCYLIECTBAETCS B 3AaHHH AAMUHUCTpauun JleHUHrpaackoi oGnacty mo agpecy:
Canxr-Tletepbypr, Cysoposceknit npocnexr, 4. 67, 0o NpeIBapHTENEHON 3alHCH.

2. JIuuHpli NpueM rpaxcaaH NpoBOAUTCS NpeicenaTeNeM KOMHUTETa, a B €ro
OTCYTCTBHE 3aMeCTHUTEEM IpejceaTe/id KOMHTETa — HAaYaJbHHUKOM YIIPaBJICHHUS
nporokona I'ybepHatopa Jlenunrpagckoi obnactu (majnee — 3aMecTHTENb
npeaceareii KOMHUTETa) B COOTBETCTRBHH ¢ €)XEMECSYHO YTBEP>KAaeMbIM
npeacenaTeyieM KOMUTETa rpad KoM JUUHOIO IIPHEMA TPaXK/AaH.

3. I'paduxk nuy”oro mnpuema rpaxzaad H HHPOPMAUHUA © MOPAIKE
OCYLUECTBJICHUSI MPEABAPUTENBHON 3amMCH Ha JIMYHBIA IIpdeM pa3MellaloTes
Ha CTPaHWLE KOMHUTETA Ha OQMIHMAIbHOM HHTEPHET-NOpTalie AIMUHUCTPALUU
Jlenunrpanckoit obnactu B cetd «Hutepuer» (http://analytics.lenobl.ru, manee —
obHudanbLHBIA CalfT).

4. OpraHdzalMlO BEACHHS JMYHOTO TMpPHEMAa TIpaXkIaH B KOMHTETE
OCYLUECTBIAET rJIaBHBIH CMELHAINCT KOMUTETA, OTBETCTBEHHbBIH
32 OCYLLECTBJIICHHE OPraHU3alMOHHO-TEXHUUECKOro obecredeHns NeATENbHOCTH
npeacefaTens KOMATETA (Janee — raBHbli CeHaTHCT KOMHTETA).

5. 'maBHBIA crIEMANHCT KOMUTETA:

1) exemMecsaYHO NMPEACTABIAET NPEACENATENO KOMHUTETA Ul YTBEPXK/ISHUA
rpap¥K JIMYHOTO TpueMa rpakaaH [0 ¢opMe COMIACHO NPUICKEHHIO |
K HacrosieMy llopsaky W obecneyuBaeT ero CBOEBPEMEHHOE pa3MEILEHHE
Ha OQHIHAIBHOM caiTe;

2) BEOET NpeABapHTENBbHYIO 3aMMCL FPaX(AaH Ha JIMYHBIH IPHEM B KOMUTETE;

3) B OeHb NnOCTymeHHs obOpallleHus Ipa)AaHWHA O 3allUCH Ha JIMYHBI
npueM (¢uKCHpyeT naHHoe oOpalueHHe B >XypHane JMYHOIO MpHeMa IpaxaH
no QopMe coryacHO NPWIOKEHHIO 2 K Hacrosiwemy [lopsaky, (popMmupyer
KapTOYKYy JHYHOI0 MpHeMa rpaxAaHHHa Nno (opMe COrJacCHO MPHIOKEHHIO 3
K Hactodllemy [lopsnky W npeanaraer rpakadaHUHY APEICTABHTEL 0O NPOBEICHHUS
JTUYHOTO IPHEeMa JNOKYMEHTBI H MaTepHalbl, 060CHOBBIBAIOLIHE WU IMOSCHIIOLIME
CyTh 00pallleHu
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4) He mo3mHEEe UYeM uepe3 OJMH padoumii JEHb CO JHA TOCTYIUICHUS
obOparreHusi rpakJIaHWHA O 3alUCH Ha JIMYHBIA TIPHEM JOBOJUT O(GOPMIICHHYIO
KapTOUKy JMYHOTO MpUEMA TPaKJaHWHA JI0 MpeAceAaTesisi KOMUTETa, KOTOPBIH
MPUHUMAET PEUICHWE O HA3HAYECHWM JaThl JIMUHOTO MpPUEMA MO JAAHHOMY
0OpaIeHio U BKIIIOUCHHUH €€ B TUIAHUPYEMBIN Ipadyk TMIHOTO TTPpUEMa TPaXk/aaH;

5) B ciiydae TOpydYeHHS TpeacenaTess KOMUTETa O MPOBEACHHUH JIMYHOTO
npueMa TPakKJaHWHA 3aMECTHTENNIO TpeAcenaTess KoMHUTeTa WH(POPMUPYET
3aMEeCTUTENA NpPeACcCeaaTeNsi KOMUTETA O AaT€ U BPEMEHU NMPOBEACHUA UM JIMYHOTO
npreMa B COOTBETCTBHUH C TPaUKOM JTMIHOTO MPHUEMA TPAXK/IaH;

6) moBoaut WHGOPMANMIO O JaTe€é W BPEMEHHW JIMYHOTO TpHEMa
JI0 TpakIaHWHA, BHOCUT WH(OPMAIHIO B KypPHAT JUYHOTO MPHUEMa U B KapTOUKY
JIMYHOTO MpUeMa IPaXKJAHUHA,

7) mepemaeT KapTOUKy JIMYHOTO TPHUEMa TpakJaHWHA, JOKYMEHTHI
U MaTepuaibl, 000CHOBBIBAIOIIME UJIH MOSCHSIOIIME CYyTh O0OpaIleHus rpaxaaHuHa
(B cllydae WX TPEACTABJCHUS TPAXKAAHWHOM), TPEACEIATEINO KOMHUTETA WITH
3aMECTUTEIII0 MPEACEaTelsl KOMUTETA, OCYIIECTBIISIOIMM JIMYHBIA TpUeM
rpaXkaaH;

8) obecneumBaeT 3aKa3 MPOIYCKOB TpaXkJaaHaMm, OOPAaTHUBITUMCSA B KOMHTET
Ha JIMYHBIM MOpHUEM, W TPENPOBOKIACHUE JAHHBIX TPAXKIAH K MPEACEAATENIO
KOMMTETA WA 3aMECTUTEINIO MPEICEAATENA KOMUTETA, OCYIECTBIISIFOIIAM JIMUHbBIH
MPUEM TPAXKIAH;

9) ocymmiecTBIAET CHCTEMATH3AIUI0O W YYET JOKYMEHTOB, OOpa3yOIHMXCs
MPU MPOBEICHUH JIMYHOTO MPUEMa IPaXKJaH B KOMUTETE.

6. Ilpu miIaHUPOBAHWUM AAThl U BPEMEHU JIMYHOTO MpHUEMa TpakJAaHUHA
npeaceaTeIb KOMUTETA 1aeT NOPYYEHUA O MOATOTOBKE K JaTe JIMYHOTO MpUeMa
JOKYMEHTOB M MAaTE€pPUAJIOB MO PacCMaTPUBAEMOMY BOIMPOCY PYKOBOJIUTESAM
COOTBETCTBYIOIINX CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACIICHUI KOMUTETA.

[To ykazaHuio mpeacenareias KOMUTETa HAa MPOBOAUMOM JIMUHOM MPUEME
MPUCYTCTBYIOT OMPEEICHHbBIE UM PAOOTHUKHA KOMUTETA.

7. llpu nWYHOM TIpUEME TPaXAaHWUH  MPEIBABISIET  JOKYMEHT,
YIOCTOBEPSIONINAN €T0 JINYHOCTb.

8. PaccMmoTrpenue oOpaieHWil TpakJaH B XOJ€ JUYHOTO mMpuema
OCYILIECTBJISIETCA B COOTBETCTBUM C TpeOoBaHWsAMU cTaThbu 13 DeaepalibHOroO
3akoHa OoT 2 mas 2006 roma Ne 59-®3 «O nopsnke paccMOTpeHUs oOpaleHuin
rpaxnan Poccutickoit Oenepanum.

9. Kparkoe coaep:kaHuEe OTBETA T'PAXKJIAHWHY BO BpPEMS JIMYHOTO MpHeEMa
3aHOCUTCS NPEACEeAaTeNIeM KOMUTETA WU 3aMECTUTEIEM TTPECEAaTENsA KOMUTETA,
OCYILECTBJISAIOIIMMY JIMYHBIA MPUEM, B KAPTOUKY JIMUHOTO MPUEMa TPaXKJAHWHA,
MOCJAE Yero KapTouka TNOAMMUCHIBAETCA TMpEACENaTeeM KOMHUTETa WU
3aMECTUTENIEM TMPEJCENaTeNsd KOMUTETA, OCYIIECTBIISIOMIMMUA JIMUHBIA TPUEM,
U TPAXJAAHUHOM.

10. Ilpeacenarens KOMUTETA WM 3aMECTUTENb MPEACENATENsT KOMUTETA,
OCYILIECTBUBIINE JTUYHbIN NPUEM TPAKIAHUHA, HE TTO3/IHEE OJHOTO pabouero JHs,
CJIEAYIOLIErO 3a JAHEM MPUEMA, BO3BPALIAIOT IJIaBHOMY CHELUAIMCTY KOMHUTETA



KapTOUKY JIMUHOTO MPpUEMA IPaXKIAHNHA, a TAKKE UHBIC JIOKYMEHTBI U MATE€PUAJIbI,
KOTOpBIE ObIJIM UM TMEPEIaHbl B CBS3U C MPOBEACHUEM ITPUEMA.

11. [Tomoxenus HACTOSIIETO [Topsnaka PacnpoCTPaHSIOTCA
Ha OCYLIECTBJICHUE JIMYHOTO TMpHEeMa YMOJHOMOYEHHBIX TPEACTABUTEIICH
OpraHu3aIui.



[Tpunoxenue 1

k [lopsaky opranmu3anuy Be1eHUS
JUYHOTO TMPUEMA B KOMHUTETE
aJMUHUCTPATHBHOTO YITPABJICHUS
1 npotokoJia ['ybepHaropa
Jlenunrpaackoi odmacTu

(bopma)

YTBEPXJIAIO
[Ipencenarens
KOMHTETA aIMUHACTPATUBHOTO
yrmpasjieHus u npotokofia ['ydoepHaropa
JlenuHrpaackoi oonactu
A A. Jlanumoxk
«_» 20 T.

['PA®UK
JUYHOTO TpueMa rpakaad Ha _(ykasbiBaercs mecsiy) 20 rona
B KOMHUTETE aIMUHUACTPATUBHOTO YIIPABJICHUA U TIPOTOKOIA
I'ybepnaropa JlenuHrpaackon o0nacTu

®.N.0., 10KHOCTD JTUIIA,

. Jlara, BpeMs U aapec TUYHOrO MpUeMa rpakaH
MPOBOAIIETO JTUUHBIN IPUEM TPAXKIaH

No o/mt




[Ipunoxenue 2

K [lopsnky opraHu3amnuu BeICHHS
JUYHOTO TIPUEMa B KOMHTETE
aIMUHHACTPATHBHOTO yIIPaBJICHUS
1 npotokoJia ['ybepHaropa
JlenuHrpaackoi odmacTu

(bopma)
JKypHan Tu4HOro npruema rpaiaH
D H.0. uanpec Kpatkoe omxHocTh, ©.M.0.
Ne JHata AP P A ’ OtMmeTka
rpak1aHuHa coaeprkaHue Jara npuema pabOTHHKA KOMHTETA, IIpumeuanue
n/n | obOpameHus O pe3yJibTaTax npuema
(3astBUTEIST) obpareHust BEAYLIETO MpUeM




Kaprouka ntudaHOrO npuema rpax jaHiHa

[Tpunoxenue 3

k [lopsaky opranmu3anuv Be1CHAS
JUYHOTO MMPUEMA B KOMHUTETE
aMUHUCTPATHBHOTO YITPABJICHUS
1 npotokoJia ['ybepHaropa
JlenuHrpaackoi odmacTu

(bopma)

Jlata oOparueHus o 3aMucH Ha JINYHBIA TpreM

Jlata nu4HOroO npuemMa

@ 1.0. rpaxknannHa

JlaHHBIE TOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIIOLIErO JINYHOCTD
rpaskgaHuHa

Anpec MecTa (pakTHIECKOTO POKUBAHUS IPAXKIaHUHA

Kpatkoe conepskaHie yCTHOroO oOpalieHust

Kpartkoe conep:xanue oTBeTa rpaskJaHUHY

[Tonmuce rpaxnaHuHa (3asBUTENS)

[Tonmuce paboTHHKA KOMHTETA, BEAYILETO PHUEM




