
Министерство социального обеспечения,
материнства и детства Курской области

прикАз

от 17.05.2024 М 166

г. Курск

Об утвержлении Адм ин истративного регламента
предоставления органами местного самоуправления Курской области
государственной услуги при осуществлении переданного полномочия

в сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской области
<<Назначение и выплата усыновителю денежных средств

на содержание усыновленного ребенка>

В соответствии с Федеральным законом от 24 апреля 2008 гола
Ns 48-ФЗ <Об опеке и попечительстве>, Федеральным законом от 27 июля
20l0 года Ng 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муницип€цьных ycJryD, Законом Курской области от 22 ноября 2007 года
Ns l l7-ЗКО <Об организации деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области), Законом Курской области от 28 лекабря 2007 года
Ns 130-ЗКО <О наделении органов местного самоуправления в Курской
области отдельными государственными полномочиями Курской области
по организации деятельности органов опеки и попечительства>, Законом
Курской области от 17 авryста 2012 года N9 78-ЗКО кО выплате денежных
средств на содержание усыновленного ребенкa> ПРИКАЗЫВАЮ:

l. Утвердить прилагаемый Административный регламент
предоставления органами местного самоуправления Курской области
государственной услуги при осуществлении переданного полномочия
в сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской области
<Назначение и выплата усыновителю денежных средств на содержание

усыновленного ребенка>.
2. Признать утратившими силу:
прикaв комитета социального обеспечения, материнства и детства

Курской области от 22.07,202l Ns 292 кОб утверждении административного

регламента комитета социаJIьного обеспечения, материнства и детства
Курской области по предоставлению государственной услуги <Выплата

усыновителю дене)t(ных средств на содержание усыновленного ребенко;
приказ комитета социального обеспечения, материнства и детства

Курской области от 24.11.2022 Ns 57З (Об утверждении административного

регламента предоставления органами местного самоуправления Курской
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области государственной усJIуги при осуществлении переданного
полномочLlя в сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области кНазначение усыновителю денежных средств на содержание

усыновленного ребенко.
З. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству:
1) обеспечить размещение (оrryбликование) настоящего приказа

на кОфициальном интернет-портirле правовой информации>
(www.pravo.gov.ru), на офичиачьном сайте Губернатора и Правительства
Курской области, в сетевом издании кРегионмьное информационное
tгентство <Курск> (httрs://гiаkчгsk.гч) в сроки, установленные
постановлением Губернатора Курской области от 27.02.2023 Ns 73-пг
(О порядке официального опубликования, рiвмещения и встулления
в силу нормативных правовых актов Губернатора Курской области,
Правительства Курской области, Администрации Курской области, иных
исполнительных органов Курской области>;

2) Административный регламент предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки
и попечительства в Курской области <Назначение и выплата усыновителю
денежных средств на содержание усыновленного ребенко довести
до сведения руководителей органов местного самоуправления
муницитrальных районов (горолских округов) Курской области,

уполномоченных в сфере опеки и попечительства.
4. Рекомендовать руководителям органов местного самоуправления

муниципальных районов (горолских округов) Курской области,

уполномоченных в сфере опеки и попечительства, обеспечить организацию
предоставления государственной услуги кНазначение и выплата

усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребенка>
в соответствии с настоящим приказом,

Временно исполняющий
обязанности министра
социalльного обеспечения,
материнства и детства
Курской области Т.А. Сукновапова



Утвержден приказом
Министерства социального
обеспечения, материнства и
детства Курской области
от 17.05.2024 ]ф 166

Ад м и н истрати вн ы й регламент
предоставления органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельцости органов опеки и попечительства в Курской области

<<Назначение и выплата усыновителю денежных средств
на содержание усыновленного ребенка>>

I. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и
стандарт предоставления гоаударственной услуги <Назначение и выплата
усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребенка> (даrrее -
Услуга).

2. Услуга предоставляется усыновителям (дмее - заявители), указанным в
таблице 1 приложения Jф 1 к настоящему Административному регламенту.

3. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом
предоставления Услуги (далее - вариант).

4. Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения Ns 1 к
настоящему Административному регламенту исходя из общих признаков заявителя,
а также из результата предоставления Услуги, за предоставлением которой
обратился указанныЙ заявитель.

5, Признаки заявителя определяются путем профилированияI,
осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.

6. Информация о порядке предоставления Услуги размещается в

федеральной государственной информационной системе <Единый портiчI
государственных и муниципаJIьных услуг (функций)>2 (далее - Единый портал).

II. Станларт предоставления Услуги

7. Назначение и

усыновленного ребенка.

Наименование Услуги

выплата усыновителю денежных средств на содержание

' Подпункт (в) пуttкта l0 Правил разработки и утверждения администативных р9глам9нтов предоставления
государственных услуг, утвержденных лостановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.202t N9 l228,
2 Пункт l Положения о фелермьной государственной информачионной системе (Единый портал государственных и

муницrrпальных услуг (функций)), утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от
24.10.20l l лъ 86l.



2

Наименование органа, предоставляющего Услуry

8. Услугу предоставляет отдел, уполномоченный в сфере опеки и
попечительства администрацией соответствующего муниципмьного района
(городского округа) по месту жительства заявителя (далее - Орган местного
самоуправления).

9. Предоставление Услуги в многофункционаJIьных центрах предоставления
государственных и муниципальных услуг (далее - МФL{) осуulествляется при
наJIичии соглашения с таким МФI-{.

МФIl, в которых организуется предоставление Услуги, не могут принимать

решение об отказе в приеме заJ{вленшI о предоставлении Услуги (далее - заявление)
и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

Результат предоставления Услуги

l0. При обращении заявителя за назначением и выплатой усыновителю
денежных средств на содержание усыновленного ребенка результатами
предоставления Услуги являются:

а) решение о предоставлении Услуги (копия документа);
б) уведомление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги

(оригинал документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги не предусмотрено.
,Щокументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:
а) копия постановления (распоряжения) главы администрации

муницип€lльного района (городского округа) о назначении усыновителю денежных
средств Еа содержание усыновленного ребенка. В состав реквизитов документа
входят наименование документа, дата, номер, подпись руководителя;

б)уведомление, подписанное главой администрации муниципального района
(городского округа), об отказе в предоставлении Услуги. В состав реквизитов
документа входят дата и номер, подпись руководителя.

l 1 . При обращении заjIвителя за исправлением допущенных опечаток и (или)
ошибок результатами предоставления Услуги являются:

а) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками (копия документа);

б) увеломление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или)
ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (оригинал
документа).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления
Услуги не предусмотрено.

Щокументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:
а) копия постановления (распоряжения) главы муниципального района

(горолского округа) о н.вначении усыновителю денежных средств на содержание

усыновленного ребенка с исправленными ошибками и (или) опечатками. В состав
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реквизитов документа входят наименование документа, дата, номер, подпись
руководителя;

б) увеломление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставления Услуги. В состав реквизитов документа
входят подпись руководителя, дата и номер.

12. Результаты предоставления Услуги могут быть получены в МФЦ,
закд}ным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Срок прелоставления Услуги

13. Максимапьный срок предоставления Услуги составляет 11 рабочих дней с
даты регистрации змвления о предоставлении Услуги и документов, необходимых
для предоставления Услуги.

Срок предоставления Услуги определяется для каждого варианта и приведен в
их описании, содержащемся в р€вделе III настоящего Административного
регламента.

Правовые основания для предоставления Услуги

l4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
Услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений
и действий (бездействия) Органа местного самоуправления, а также о должностных
лицах, государственных служащих, работниках Органа местного самоуправления
размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет> (далее - сеть
<Интернет>), а также на Едином портале.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
Услуги

15, Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые з€tявитель должен представить самостоятельно:

а) документы, лодтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче заявления в МФI_[: копия и оригин.}л; заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

б) сулебные акты, - решение суда об усыновлении ребенка (при подаче
заявления в МФЩ: копия и оригинал; заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Фелерачии);

в) документы заявителя, - свидетельство о рождении ребенка иностранного
государства и нотариально удостоверенный перевод на русский язык (при подаче
заявления в МФЩ: копия и оригинаJI; заказным почтовым отправлением с
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уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации);

г) документы, форма которых отражается в приложениях к
административному регламенту, - согласие на обработку персонЕrльных данных
(при полаче з€uIвлениJI в МФЩ: предъявление оригин€ца документа; заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении: оригинм документа);

д) документы, подтверждающие реквизиты банковского счета, открытого в
кредитной организации, - справка кредитной организации о реквизитах счета в

кредитной организации (при подаче заявления в МФI_{: копия и оригинал; заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

е) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, -
доверенность, выданная в порядке, установленном Гражданским кодексом
Российской Федерации (при подаче заявления в МФI_{: копия и оригинал; заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

ж)документы, содержащие опечатки и (или) оцибки, допущенные в

результате предоставления Услуги, - документ, содержащий опечатки и (или)
ошибки (при подаче заявления в МФI_[: копия и оригинал; заказным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации).
16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе:

а) документы, подтверждающие доходы заявителя и (или) его супруги
(супруга) за последние 12 месяцев, - справка о доходах (при подаче заявления в
МФI_|: копия и оригин€lл; заказным почтовым отправлением с уведомлением о
вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации);

б) документы, подтверждающие государственную регистрацию актов
гражданского состояния, - свидетельство о рождении (при подаче заявления в
МФI-(: копия и оригинал; заказным почтовым отправлением с уведомлением о
вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации);

в) документы подтверждающие регистрацию по месту жительства и месту
пребывания гражданина Российской Федерации в пределах Российской
Федерации, - документ, содержащий сведения о лицах, зарегистрированных по
месту жительства (месту пребывания) гражданина (при полаче з€цвления в МФI-\:
копия и оригинал; заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении:
копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством
Российской Фелерачии).

l7. Прелставление заявителем документов, предусмотренных в настоящем
подра:}деле, а также заявления осуществляется в МФI-{, закzвным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении.
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги

18, Основания для отказа в приеме заjIвления и документов законодательством
Российской Федерации не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
Услуги или отказа в предоставлении Услуги

19. Основания для приостановления предоставления Услуги
законодательством Российской Федерации не предусмотрень].

20. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении
Услуги при наJIичии следующих оснований:

а) факт допущения ошибки и (или) опечатки не подтвержден;
б) прелставленные документы содержат недостоверную информацию;
в) отсутствие права на получение денежных средств на содержание

усыновленного ребенка в соответствии с Законом Курской области от 17 авryста
201'2 года Jф 78-ЗКО <<О выплате денежных средств на содержание усыновленного
ребенко;

г) выбытие усыновителя на lrостоянное место жительства за пределы Курской
области;

д) вступление в силу судебного решения об отмене усыновления.

Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

21. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление
Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и
при получении результата предоставления Услуги

22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет
1 5 минут.

23, Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата
Услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации заявления

24. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи заявления и документов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) в Орган местного самоуправления - i5 минут;
б) в МФI] - 15 минут.
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Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

25. Помецения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать
следующим требованиям:

а) возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
б) вхол и выход из помещений оборулуются соответствующими указателями;
в) содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование

инваJIида о доступных маршрутах общественного транспорта;
г) в случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле

здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов,
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта
заявителей (за пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается);

д) сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и самостоятельного передвижения;

е) обеспечен допуск собаки-проводника при наличии документа,
подтверждающего ее специмьное обучение, на объекты (здания, помещения), в
которых предоставляется Услуга;

ж) обеспечен допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
з) места приема заявителей оборудуются информационными табличками

(вывесками) с указанием: номера кабинета и наименования отдела; фамилии, имени
и отчества (последнее - при н€rличии), должности ответственного лица за прием
документов; графика приема заявителей;

и) помещения, в которых предоставляется Услуга, оборудуются
противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о
возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны;

к) информачионные стенды (иные источники информирования) содержат
актумьную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения Услуги,
в том числе образцы заполнения запросов о предоставлении Услуги, перечень
документов и (или) информаuии, необходимых для предоставления Услуги;

л) рабочее место должностного лица должно быть оборудовано персон.rльным
компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам
данных органа и его территориirльных органов (при наличии), принтером и
сканером.

Показатели доступности и качества Услуги

26. К показателям доступности предоставления Услуги относятся:
а) расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов

в зоне доступности общественного транспорта;
б) лоступность обращения за предоставлением Услуги, в том числе для

маломобильных групп населения;
в) обеспечено наJIичие полной и понятной информации о порядке, сроках и

ходе предоставления Услуги, в том числе в сети <Интернет>;
г) возможность подачи запроса на полу{ение Услуги и документов к нему в

мФц.
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27. К показателям качества предоставления Услуги относятся:
а) обеспечение обработки и хранения персональных данных граждан в

соответствии с законодательством Российской Федерации о персонаJIьных данных;
б) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с

должностными лицами, участвующими в предоставлении Услуги;
в) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (безлействия)

Органа местного самоуправления, его должностных лиц, принимаемых
(совершенных) при предоставлении Услуги, по итогам рассмотрения которых
вынесены рецения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований
Заявителей;

г) соблюдение сроков предоставления Услуги и сроков выполнения
административных процедур при предоставлении Услуги;

д) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и
их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

е) предоставление Услуги в соответствии с вариантами предоставления
Услуги;

ж)отсутствие очередей при приеме или получении документов заявителями.

Иные требования к предоставлению Услуги

28. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не
предусмотрены.

29. Информационная система, используемая для предоставления Услуги, -
федеральная государственнfuI информационная система <Единая система
межведомственного электронного взаимодействия>.

[II. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур

Перечень вариантов предоставления Услуги

30. При обращении заявителя за назначением и выплатой усьтновителю
денежных средств на содержание усыновленного ребенка Услуга предоставляется в
соответствии со следующими вариантами:

Вариант 1: усыновители, обратились лично;
Вариант 2: усыновители, обратились через уполномоченного представителя.
З1. При обращении з€uIвителя за исправлением допущенных опечаток и (или)

ошибок Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
Вариант 3 : усыновители, обратились лично;
Вариант 4: усыновители, обратились через уполномоченного представителя.
З2. Возможность оставления заявления без рассмотрения не предусмотрена.
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Профилирование заявителя

33. Вариант определяется путем анкетирования заJIвителя, в процессе
которого устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого он
обратился, а также признаки заJIвителя. Вопросы, направленные на определение
признаков зФIвителя, приведены в таблице 2 приложения Ns l к настоящему
Административному регламенту.

Профилирование осуществляется в МФI{.
З4. По результатам поJryчения ответов от заявителя на вопросы анкетирования

определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с
настоящим Административным регламентом, каждаrI из которых соответствует
одному варианту.

35. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются
Органом местного самоуправления в общедоступном для ознакомления месте.

Вариант 1

З6. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 11

рабочих дней с даты регистрации зaшвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

37. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) решение о предоставлении Услуги (копия локумента);
б) увеломление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги

(оригина.п локумента).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги не предусмотрено.
.Щокументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:
а) копия постановления (распоряжения) главы администрации

муниципального района (городского округа) о назначении усыновителю денежных
средств на содержание усыновленного ребенка. В состав реквизитов документа
входят наименование документа, дата, номер, подпись руководителя;

б) увеломление, подписанное главой администрации муниципального района
(городского округа), об отказе в предоставлении Услуги. В состав реквизитов
документа входят дата и номер, подпись руководителя,

З8. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении
Услуги при нмичии следующих оснований:

а) представленные документы содержат недостоверную информачию;
б) отсутствие права на получение денежных средств на содержание

усыновленного ребенка в соответствии с Законом Курской области от 17 авryста
2012 года Ns 78-ЗКО <О выплате денежных средств на содержание усыновленного
ребенка>;

в) выбытие усыновителя на постоянное место жительства за пределы Курской
области;

г) вступление в силу судебного решения об отмене усыновления.
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39.Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием з.ulвления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги;

б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
г) предоставление результата Услуги.
40. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведена

администативная процедура: приостановление предоставления Услуги, поскольку
она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информачии, необходимых для
предоставления Услуги

4l. Представление заrIвителем документов и зчlявления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении Ns 3 к настоящему Ддминистративному
регламенту, осуществляется в МФЦ, заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении.
42. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерачии (при подаче заявления в МФIl: копия и оригинал; заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в
порядке, установленном законодательством Российской Федераuии);

б) судебные акты, - решение суда об усыновлении ребенка (при подаче
заявления в МФI_[: копия и оригинал; заказным почтовым отправлением с
уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Фелерачии);

в) документы заявителя, - свидетельство о рождении ребенка иностранного
государства и нотари€lльt{о удостоверенный перевод на русский язык (при подаче
заявления в МФI_{: копия и оригинал; заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации);

г) документы, форма которых отражается в приложениях к
административному регламенту, - согласие на обработку персональных данных
(при полаче заrIвления в МФI_{: предъявление оригинала документа; заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении: оригинал локумента);

д) документы, подтверждающие реквизиты банковского счета, открытого в

кредитной организации, - справка кредитной организации о реквизитах счета в

кредитной организации (при подаче заявления в МФI-{: копия и оригинаJI; заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации).
43. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для
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предоставления Услуги, которые змвитель вправе представить по собственной
инициативе:

а) документы, подтверждающие доходы заявителя и (или) его супруги
(супруга) за последние 12 месяцев, - справка о доходах (при полаче заявления в

МФI-{: копия и оригинал; заказным почтовым отправлением с уведомлением о
вручении: копия документа, завереннм в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации);

б) документы, подтверждающие государственную регистрацию актов
гражданского состояния, - свидетельство о рождении (при подаче заявления в
МФЦ: копия и оригинал; заказным почтовым отправлением с уведомлением о
вручении: копия документа, завереннЕUl в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации);

в) документы подтверждающие регистрацию по месту жительства и месту
пребывания гражданина Российской Федерации в пределах Российской
Федерации, - документ, содержащий сведения о лицах, зарегистрированных по
месту жительства (месту пребывания) гражданина (при подаче заr{вления в МФI_{:
копия и оригинм; заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении:
копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством
Российской Федераци и ).

44. Способами установления личности (идентификации) заявителя при
взаимодействии с заJlвителями являются:

а) в МФЦ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

установление личности не требуется.
45. Основания для отказа в приеме заявления и документов законодательством

Российской Федерации не предусмотрены.
46. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов,

необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
включая индивиду€rльных предпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц).

47. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи заявления и документов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) в Орган местного самоуправления - l5 минут;
б) в МФЦ - 15 минут.

Межведомственное информаuионное взаимодействие

48. flля получения Услуги необходимо направление следуюших
межведомственных информационных запросов:

а) межведомственный запрос <Сведения из ЕГР ЗАГС о государственной

регистрации рождения), Поставщиком сведений является Федера.пьная налоговая
служба.
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Основанием для направления запроса является непредставление заявителем
документов и сведений по собственной инициативе.

Запрос направляется в течение 2 рабочих дней с даты возникновения
основания для его направления.

Федеральнм нмогов€ц служба представляет запрашиваемые сведения в срок,
не превышающий 40 часов с момента направления межведомственного запроса;

б) межведомственный запрос <Сведения о доходах физических лиц по
справкам 2-НДФЛ), Поставщиком сведений является Федеральная наJIоговая
служба.

Основанием для направления запроса является непредставление заявителем
документов и сведений по собственной инициативе.

Запрос направляется в течение 2 рабочих дней с даты возникновения
основания для его направления.

Федеральная нiLпоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок,
не превышающий 40 часов с момента направления межведомственного запроса;

в) межведомственный запрос <Сведения о лицах, зарегистрированных по
месту пребывания или по месту жительства, а также состоящих на миграционном
учёте, совместно по одному адресу)). Поставщиком сведений является
Министерство внутренних дел Российской Фелерации.

Основанием для направления запроса является непредставление заявителем
документов и сведений по собственной инициативе,

Запрос направляется в течение 2 рабочих дней с даты возникновения
основания для его направления,

Министерство внутренних дел Российской Фелерации представляет
запрашиваемые сведения в срок, не превышаюций 40 часов с момента направления
межведомственного запроса.

49. Перечень направляемых в межведомственном информационном запросе
сведений, а также в ответе на такой запрос (в том числе цели их использования)
приведен в приложении Jф 2 к настоящему Административному регламенту.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

50. Решение о предоставлении Услуги принимается Органом местного
самоуправления при выполнении каждого из следующих критериев принятия
решеншI:

а) представленные документы содержат достоверную информацию;
б) наличие права на получение денежных средств на содержание

усыновленного ребенка в соответствии с Законом Курской области от l7 августа
2012 года N9 78-ЗКО <О выплате денежных средств на содержание усыновленного
ребенка);

в) усыновитель проживает на территории Курской области;
г) отсутствие вступившего в силу судебного решения об отмене усыновления.
Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указанных критериев.
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51. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 8 рабочих дней с даты получения Органом местного самоуправления
всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных
настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для принятия такого

решения.

Предоставление результата Услуги

52. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI_[ -

уведомление о принятом решении об отказе в лредоставлении Услуги;
б) закшным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI_( -

решение о предоставлении Услуги.
53. Прелоставление результата Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 3 рабочих дней с даты принятия решения о предоставлении Услуги.
54. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору

заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц).

Вариант 2

55. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет ll
рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

5б. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) решение о предоставлении Услуги (копия документа);
б) уведомление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги

(оригинм документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги не предусмотрено.
.Щокументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:
а) копия постановления (распоряжения) главы администрации

муниципапьного района (горолского округа) о назначении усыновителю денежных
средств на содержание усыновленного ребенка. В состав реквизитов документа
входят наименование документа, дата, номер, подпись руководителя;

б)уведомление, подписанное главой администрации муниципального района
(городского округа), об отказе в предоставлении Услуги. В состав реквизитов
документа входят дата и номер' подпись руководителя.

57. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении
Услуги при н€rличии следующих оснований:

а) представленные документы содержат недостоверную информацию;
б) отсутствие права на получение денежных средств на содержание

усыновленного ребенка в соответствии с Законом Курской области от l7 августа
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201,2 года JФ 78-ЗКО <О выплате дене}кных средств на содержание усыновленного
ребенка>;

в) выбытие усыновителя на постоянное место жительства за пределы Курской
области;

г) вступление в силу судебного решения об отмене усыновления.
58.Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информачии, необходимых для

предоставления Услуги;
б) межведомственное информаuионное взаимодействие;
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
г) предоставление результата Услуги.
59. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведена

административная процедура: приостановление предоставления Услуги, поскольку
она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги

60. Прелставление змвителем документов и змвления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении J\b 3 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФЦ, заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении,
61. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче змвления в МФI_{: копия и оригинал; заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

б) сулебные акты, - решение суда об усыновлении ребенка (при подаче
заявления в МФЦ: копия и оригинarл; заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федераuии);

в) документы заявителя, - свидетельство о рождении ребенка иностранного
государства и нотариально удостоверенный перевол на русский язык (при подаче
заявления в МФЦ: копия и оригинал; заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации);

г) документы, форма которых отражается в приложениях к
административному регламенту, - согласие на обработку персональных данных
(при подаче заявления в МФI_{: предъявление оригинала документа; закzвным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении: оригинал документа);

д) документы, подтверждающие реквизиты банковского счета, открытого в
кредитной организации, - справка кредитной организации о реквизитах счета в
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кредитной организации (при полаче заявления в МФI-{: копия и оригинал; заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

е) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, -
доверенность, выданная в порядке, установленном Гражданским кодексом
Российской Федераuии (при полаче заявления в МФL{: копия и оригинал; заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в
порядке, установленном законодательством Российской Фелерачии).

62. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые зautвитель вправе представить по собственной
инициативе:

а) документы, подтверждающие доходы заявителя и (или) его супруги
(супруга) за последние 12 месяцев, - справка о доходах (при подаче заявления в
МФI-\: копия и оригинм; заказным почтовым отправлением с уведомлением о
вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации);

б) документы, подтверждающие государственную регистрацию актов
гражданского состояния, - свидетельство о рождении (при подаче заявления в
МФI-{: копия и оригинал; заказным почтовым отправлением с уведомлением о
вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерачии);

в) документы подтверждающие регистрацию по месту жительства и месту
пребывания гражданина РоссийскоЙ Федерации в пределах РоссийскоЙ
Федерации, - документ, содержащий сведения о лицах, зарегистрированных по
месту жительства (месту пребывания) гражданина (при подаче заявления в МФI-{:
копия и оригинал; заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении:
копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством
Российской Федераuи и).

63. Способами установления личности (идентификачии) заявителя при
взаимодействии с заявителями являются:

а) в МФЦ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

установление личности не требуется.
64. Основания для отказа в приеме заявления и документов законодательством

Российской Федерации не предусмотрены.
б5. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов,

необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (лля физических лиц,
включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц).

66. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи заявления и документов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) в Орган местного самоуправления - 15 минут;
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б) в МФЦ - 15 минут.

Межведомственное информаuионное взаимодействие

61 . Щля получениJI Услуги необходимо направление следующих
межведомственных информационных запросов :

а) межведомственный запрос <Сведения из ЕГР ЗАГС о государственной

регистрации рождения). Поставщиком сведений является Федеральная налоговая
служба.

Основанием для направления запроса является непредставление заявителем
документов и сведений по собственной инициативе.

Запрос направляется в течение 2 рабочих дней с даты возникновения
основания для его направления.

Федеральная налоговм служба представляет запрашиваемые сведения в срок,
не превышающий 40 часов с момента направления межведомственного запроса;

б) межведомственный запрос <Сведения о доходах физических лиц по
справкам 2-НДФЛ). Поставщиком сведений является Федеральная наJIоговая
служба.

Основанием для направления запроса является непредставление заявителем
документов и сведений по собственной инициативе.

Запрос направляется в течение 2 рабочих дней с даты возникновения
основания для его направления.

Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок,
не превышающий 40 часов с момента направления межведомственного запроса;

в) межведомственный запрос <Сведения о лицах, зарегистрированных по
месту пребьтвания или по месту жительства, а также состоящих на миграционном
учёте, совместно по одному адресу). Поставщиком сведений является
Министерство внутренних дел Российской Фелераuии.

Основанием для направления запроса является непредставление заявителем
документов и сведений по собственной инициативе.

Запрос направляется в течение 2 рабочих дней с даты возникновения
основания для его направления.

Министерство внутренних дел Российской Федерации представляет
запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 40 часов с момента направления
межведомственного запроса.

68. Перечень направляемых в межведомственном информационном запросе
сведений, а также в ответе на такой запрос (в том числе цели их использования)
приведен в приложении Ns 2 к настоящему Административному регламенту.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

69. Решение о предоставлении Услуги принимается Органом местного
самоуправления при выполнении каждого из следующих критериев принятия

решения:
а) представленные документы содержат достоверную информацию;
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б) наличие права на получение денежных средств на содержание
усыновленного ребенка в соответствии с Законом Курской области от 17 августа
2012 года Ns 78-ЗКО <О выплате денежных средств на содержание усыновленного
ребенка>;

в) усыновитель проживает на территории Курской области;
г) отсутствие вступившего в силу судебного решения об отмене усыновления.
Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указанных критериев.
70. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 8 рабочих дней с даты получения Органом местного самоуправления
всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных
настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для принятия такого
решения.

Предоставление результата Услуги

7l. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФIl -

уведомление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI] -

решение о предоставлении Услуги.
72. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 3 рабочих дней с даты принятия решения о предоставлении Услуги.
73, Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору

змвителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц).

Вариант 3

74. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 8

рабочих днеЙ с даты регистрации заJIвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

75. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными

ошибками и (или) опечатками (копия документа);
б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или)

ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (оригинал
документа),

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления
Услуги не предусмотрено.

.Щокументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:
а) копия постановления (распоряжения) главы муниципального района

(городского округа) о назначении усыновителю денежных средств на содержание
усыновленного ребенка с исправленными ошибками и (или) опечатками. В состав
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реквизитов документа входят наименование документа, дата, номер, подпись

руководителя;
б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок

в выданном результате предоставления Услуги, В состав реквизитов документа
входят подпись руководителя, дата и номер,

76. Орган местного самоуправления отказывает змвителю в предоставлении
Услуги при наJIичии следующего основания - факт допущения ошибки и (или)
опечатки не подтвержден.

77.Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заявления и документов и (или) информачии, необходимых для
предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об откЕве в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги,
78. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены

административные процедуры: межведомственное информационное
взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Федерации,

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги

79. Представление з€UIвителем документов и змвления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении Ns 3 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФЦ, заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении.
80, Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерачии (при подаче заявления в МФIl: копия и оригинал; заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации);
б) документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в

результате предоставления Услуги, - документ, содержащий опечатки и (или)
ошибки (при полаче змвления в МФI]: копия и оригинал; заказным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке,

установленном законодательством Российской Фелерачии).
81..Щокументы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель

вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными
нормативными правовыми актами Российской Федерачии не предусмотрены.

82. Способами установления личности (идентификации) заявителя при
взаимодействии с заrIвителями являются:

а) в МФI] - документ, удостоверяющий личность;
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б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

установление личности не требуется.
83. Основания для отказа в приеме заявления и документов законодательством

Российской Федерации не предусмотрены.
84. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов,

необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
включая индивидуальных прелпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц).

85. Срок регисlрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи заявления и документов,
необходимых для предоставления Услуги :

а) в Орган местного самоуправления - l5 минут;
б) в МФI_{ - 15 минут.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

86. Решение о предоставлении Услуги принимается Органом местного
самоуправлениJl при выполнении следующего критерия принятия решения -
подтвержден факт допущенной ошибки и (или) опечатки.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении
указанного критерия.

87. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 5 рабочих дней с даты получения Органом местного самоуправления
всех сведений, необходимых для подтверждения критерия, предусмотренного
настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимого для принятия такого
решения.

Предоставление результата Услуги

88. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI-[ -

документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками;

б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI_{ -
уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления Услуги документах.

89. Прелоставление результата Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 3 рабочих дней с даты принятия решения о предоставлении Услуги.

90. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц).
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Вариант 4

9l. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 8

рабочих дней с даты регистрации заrIвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

92, Результатом предоставления варианта Услуги явJuIются :

а) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками (копия документа);

б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или)
ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (оригинал
документа).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления
Услуги не предусмотрено.

[окументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:
а) копия постановления (распоряжения) главы муниципального района

(городского округа) о назначении усыновителю денежных средств на содержание
усыновленного ребенка с исправленными ошибками и (или) опечатками, В состав
реквизитов документа входят наименование документа, дата, номер, подпись
руководителя;

б)уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставления Услуги. В состав реквизитов документа
входят подпись 

руководителя, даT а и номер.

9З. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении
Услуги при наличии следующего основания - факт допущения ошибки и (или)
опечатки не подтвержден.

94. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заявления и документов и (или) информачии, необходимых для
предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги.
95. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены

административные процедуры: межведомственное информационное
взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги

96. Представление заявителем документов и заявления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении ЛЬ З к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФЦ, заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении.
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97. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Усrryги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Фелерачии (при полаче заявления в МФI_{: копия и оригина,1; закiвным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

б) документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в

результате предоставления Услуги, - документ, содержащий опечатки и (или)
ошибки (при подаче заявления в МФI_(: копия и оригинм; заказным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации);
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, -

доверенность, выданная в порядке, установленном Гражданским кодексом
Российской Федерации (при подаче заявления в МФI\: копия и оригинал; заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации).
98. .Щокументы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель

вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными
нормативными правовыми актами Российской Фелерачии не предусмотрены.

99. Способами установления личности (илентификаuии) заявителя при
взаимодействии с заявителями являются:

а) в МФЦ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

установление личности не требуется.
l00. Основания для отказа в приеме заявления и документов

законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
1 01 , Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов,

необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц).

l02. Срок регис,грации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи заявления и документов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) в Орган местного самоуправления - l5 минут;
б) в МФЦ - 15 минут.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

103. Решение о предоставлении Услуги принимается Органом местного
самоуправления при выполнении следующего критерия принятия решения -
подтвержден факт допущенноЙ ошибки и (или) опечатки.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении
указанного критерия.
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l04. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 5 рабочих дней с даты получения Органом местного самоуправления
всех сведений, необходимых для подтверждениJI критершI, предусмотренного
настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимого для принятия такого
решения,

Предоставление результата Услуги

1 05. Способы полг{ения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI_{ -

документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками;

б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI_\ -
уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления Услуги документах.

106. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не
превышаюший 3 рабочих дней с даты принятия решения о предоставлении Услуги.

l07. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц).

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порялок осуществления текущего контроля за соблlодением и исполнением
ответственными должностньlм и лица ми положений Административного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требованпя к предоставлению Услуги, а также принятием ими решений

l08. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными
должностными лицами Органа местного самоуправления настоящего
Административного регламента, а также иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием ими

решениЙ осуществляется уполномоченным руководителем (заместителем

руководителя).
109. Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых и

внеплановых проверок.

Порялок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги

1l0. Плановые проверки проводятся на основе ежегодно утверждаемого
плана, а внеплановые - по решению лиц, ответственных за проведение проверок.
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l11. Проверки проводятся уполномоченными лицами Органа местного
самоуправленшI.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего Услуry, за

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления Услуги

112, Нарушившие требоваЕия настоящего Административного регламента
должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и

орга н иза ций

l I3. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаuий, осуществляется посредством получения ими полной
актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги и
возможности досудебного рассмотрения обращений (жа:tоб) в процессе получения
Услуги.

У. Щосулебный (внесулебный) порялок обжалования решений и действий
(безлействия) органа, предоста вляющего Услуry, многофун кчионального

центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 1б Фелерального закона
<Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг>,

а та кже их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих,
работн и ков

1l4.Информирование заявителей о порядке досудебного (внесулебного)
обжалования осуществляется посредством размещения информации на Едином
портале, на информационных стендах в местах предоставления Услуги, по
телефону, на личном приеме, с использованием почтовой связи, на официальном
сайте Органа местного самоуправления в сети <Интернет>.

1l5. Жалобы в форме электронных документов направляются посредством
Единого портала, посредством официального сайта Органа местного
самоуправления в сети <Интернет>.

Жалобы в форме документов на бумажном носителе направляются путем
направлениrl почтового отправления, в МФI-{.
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Приложение Nэ 1

к Административному
регламенту, утвержденному
приказом Министерства
социального обеспечения,
материнства и детства Курской
области от 17.05.2024 Ns 166

Перечень общих признаков заявителей,
а также комбинации значений признаков, каrrцая из которых соответствует

одному варианту предоставления Услуги

Таблица 1

ги
Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления

Таблица 2. Пе чень общих п изнаков заявителей

N9
варианта Комбинацtля значений призна ков

Резульпап Услуеu, зо коmорьш оброцаепся залвuпель (Назначенче u выцlапа усы овumелю deHeucHbtx среdсmв
на соdерэканuе усыновленноео ребенко,>

l
Усывовители, обратились лично

2
Усыновители, обратились через уполномоченного представителя

Резульmаlп Услуеu, зо коmоры.u обрацаеmся заявutпель аИсправленче dопуценньtх опечаmок ч (utu) оtаuбок>

з
Усыновител и, обратились лично

4
Усыновители, обратились через уполномоченвого представителя

ЛЪ п/п П ризнак заявителя 3начения призfl ака заявителя

Резульtпап Услуzч кНазначенче ч вь!ппаmq .усыновчпелю dенеэrных среdспв на соdержсrнuе усьlновленно?о
ребенкаll

l Категория заявителя l, Усыновители

2 Как обращается заявитель? l, Обратил ись лично.
2, Обратились через уполномоченного представителя

Резульпап Услуеu <Исправленче dопуtценных опечаmок u (uлч) очlчбокл

3 Категория заявителя |, Усыновители

4
Заявители обратились лично
или через представителя?

l, Обратились л ично,
2. Обратились через уполномоченного представителя
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Приложение ЛЪ 2
к Административному
регламенту, утвержденному
прик€lзом Министерства
социмьного обеспечения,
материнства и детства Курской
области от 17,05.2024 ]ф l66

Перечень направляемых в межведомственном информачионном запросе
сведений, а также в ответе на такой запрос (в том числе цели их

испол ьзова н ия
.ф
п/п

Варианты предоставления Услуги, в которых данBый межведомственный запрос необходим

l 2

l
Назначение и выплата усыновителю денежных средств на содержание усьiновленного ребенка,
усыновител и, обратились лично
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1,1

Сведения из ЕГР ЗАГС о государственной регистрации рождения (Фелера.льная налоговая служба),

Направляемые в здпросе сведення:
ФИО ребенка;
дата и место рождения.

3апрашиваемые в запросе сведения и цели использованllя запрашllваемых в запросе сведенийi
ФИО ребевка (принятие решения);
дата и место рождения (принятие речJения);
ФИО (при наличии) родителей (принятие решения);
Дата выдачи свидетельства о рождении (принятие реtчения);
Адрес регистрации ребенка совпалает с адресом регистрации заявителя (принятие рещения);
дата предоставлен ия ответа (принятие решения)

1,2

Сведения о доходах физических лиu по справкам 2-Н,ЩФЛ (Фелеральная нмоговая служба).
Налравляемые в запросе сведения:

фамилия, имя, отчество (при наличии) усыновителя;
дата рождения усы новителя,

3апрашиваемые в запросе сведения и цели ltспользовsния запрашивяемых в запросе сведений:
Сведения о доходах заяsителя (принятие решения);
Сведения о доходах члена семьи (принятие решения)

l.з

сведения о лицах, заре гистр ированн ы х по месту пребывания или по месту жительства, а также состоящих
на миграционном учёте, совместно по одноlйу алресу (Министерство внутренних дел Российской
Федерации),
Направляемые в запросе сведения:

фамилия, имя, отчество (при наличии);
дата рождения,
сведения о документе, удостоверяюlлем личность;
СНИЛС:
адрес регистрации;
адрес места жительства;
адрес места пребыван ия;

пол;
гражданство;
место рожден ия,

3апрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:
данные о лицах, зарегистрирован н ы х по месту пребывания или по месту жительства, а также состоящих

на миграционном учёте, совместно по одному адресу (принятие решения);
ланные лича (принятие решения);
данные регистации (принятие решения);
тип регистрачии (принятие решения);
дата начала регистрации (принятие решения);
дата окончания срока регистрации (принятие решения)

2
назначенис и выплата усыновtлтелю денежных средств на содержание усыновленного ребенка,
усыновители, обратились через уполномоченного представителя
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2

Сведения из ЕГР ЗАГС о государственной регист?ации рождения (Фелеральная нмоговая служба).
Направляемые в запросе сведения:

ФИО ребенка;
даm и место рождения.

3апрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:
ФИО ребенка (принятие решения);
дата и место рождения (принятие решения);
ФИО (при наличиrr) родителей (принятие решения);
Дата выдачи свидетельства о рожлении (принятие решения);
Адрес регистрации ребенка совпалает с адресом регистрации заявителя (принятие решения);
дата предоставления ответа (принятие решения)

2.2

Сведения о лохолах физических лиц по справкам 2-Н.ЩФЛ (Фелермьная налоговая служба),
Напраь,rяемые в запросе сведения:

фамилия, имя, отчество (при наличии) усыновителя;
дата рождения усы новителя,

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:
Сведения о доходах заявитсля (принятие решения);
Сведения о доходах члена семьи (принятие решения)

2.з

сведения о лицах, зарегистрированных по месry пребывания или по месry жительства, а также состоящих
на миграционном учёте, совместно по олному алресу (Министерство внутренних дел Российской
Фелерачии),
Направляемые в ]апросе сведения:

фамилия. имя. отчество (при нмичии);
дата рождения;
сведения о документе, удостоверяющем личность;
СНИЛСi
адрес регистации;
адрес места жительства,
адрес места пребывания;
пол;

гражданство,
место рождения.

3апрашпваемые в запросе сведения ш целн использования запрашиваемых s запросе сведений:
данные о лицах, зарегистрированных по месry пребывания или по месту жительства, а также состоящих

на миграционном учёте, совместно по олному алресу (принятие решения);
данные лица (принятие реч_rения);
данные регистрации (принятие решен ия);
тип регистрашии (принятие решения);
дата начала регистрачии (принлтие решrения);
дата окончания срока регистрации (принятие решения)
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Приложение NЪ 3

к Административному
регламенту, утвержденному
приказом Министерства
социаJIьного обеспечения,
материнства и детства Курской
области от 17.05.2024 Jф 166

ФоРМА к ваDиантам ]-2

Наименование органа власти (организаuии)

Фамилия, имя, отчество (при наличии)

Змвление

о предоставлении Услуги кНазначение и выплата усыновителю денежных средств на содержание

усыновленного ребенка>

Прошу назначить мне выплату денежных средств на содержание усыновленного ребенка:

фамилия, имя, отчество (при нмичии), дата рождения ребенка
coBMecTlio проживающие члены семьи :

степень родства
снИЛс заJlвителя

СНИЛС ребёнка
адрес проживания зiцвителя:

паспортные данные заявителя

Причитающиеся денежные средства прошу выплачивать/перечислять

наименование банка:

расчетный счет

Обяз}тось своевременно извещать Министерство социzrльного обеспечения, материнства и детства

Курской области и орган опеки и попечительства о наступлении обстоятельств, влекущих

прекрацение выплаты денежных средств на содержание усыновленного ребенка, установлеllных
статьей 4 Закона Курской области от l7 августа 2012 года Ns 78-ЗКО кО выплате денежных
средств на содержаЕие усыновленного ребенка>.



28

.Щата полачи змвления и подпись змвителя (прелставителя змвителя)

дата: _.
подпись

расшифровка подписи (иницимы, фамилия)

Способ полуrения результата Услуги :

в МФI] (в случае подачи заявления через МФI_{): Е да, Е нет;

заказным почтовым отправлением с уведомлением: Е да, Е нет;

укaвать адрес для корреспонденции :

.- г,;
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ФоРМАкваоиантам3-4

Наименование органа власти (организачии)

заявление

о предостаlвлении Услуги кНазначение и выплата усыновителю денежных средств на содержание

усыновленного ребенка>

Прошу исправить допущенные опечатки и (или) ошибки

описание опечаток (ошибок)

,Щата полачи змвления и подпись зtмвителя (представителя заявителя)

дата:

подпись:

расшифровка подписи (иничиалы, фамилия)
печать (при наличии)

Способ полуlения результата Услуги:

в МФЩ (в случае подачи змвления через МФI-{): П да, П нет;

закал}ным почтовым отправлением с уведомлением: П да, П нет;

ука}ать адрес д.гIя корреспонденции:

. г.;
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Приложение Nч 4
к Административному
регламенту, утвержденному
приказом Министерства
социaшьного обеспечения,
материнства и детства Курской
области от 17.05.2024 Ns l66

В администрацию муниципаJIьного района
(городского округа) Курской области

(фамилия. имя, отчество (при наличии) заявителя)

Адрес:

паспорт, серия номер
когда, кем выдан

Согласие гра2Iцанина на обработку персональных данных

Настоящим заrIвлением я,
своей волей и в своем интересе даю согласие на обработку моих
персональных данных.

Щель обработки персональных данных: осушествление
возложенных на орган местного самоуправления Курской области и
Министерство социального обеспечения, материнства и детства Курской
области полномочий по предоставлению государственной услуги
<Назначение и выплата усыновителю денежных средств на содержание
усыновленного ребенка>.

Перечень персональных данных, на обработку которых дано
настоящее согласие:

Фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, место
рождения, гражданство, семейное положение, место жительства или место
пребывания, номер телефона (факса), документ удостоверяющий личность
(вид документа, серия, номер, когда и кем выдан), СНИЛс, а также
документы, предусмотренные настоящим Административным
регламентом.

перечень действий с персональными данными, на совершение
которых дается согласие: сбор, запись, систематизация, накопление,
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование,
распространение (в том числе перелачу), обезличивание, блокирование,
удаление, уничтожение персональных данных.

Способы обработки персональных данных: на бумажных
носителях; в информачионных системах персональных данных с
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использованием и без использования средств автоматизации, а также
смешанным способом; при участии и при непосредственном участии
человека.

Срок, в течение которого действует согласие: до достижения цели
обработки персональных данных или до момента утраты необходимости в
их достижении.

Настоящее согласие может быть отозвано мной путем подачи в
орган местного самоуправления Курской области письменного заявления
об отзыве согласия.

( )) 20 г
(подпись)


