
АдминистрАция курской оьлАсти
Комитет социального обеспечения,

материнства и детства Курской области

прикАз

от //zy',a4x, ,/f"Z
г. Курск

Об утверщдении адмипистративного регламента комитета
социального обеспечения, материнства и детства Курской области по

п редоста влен и ю госуда рствен ной услуги <<Предоставление
информации из регионального банка данных о детях, оставшихся без

попечения родителей, гра?t(данам, желающим принять ребенка на
воспитанпе в свою семью)>

В соответствии с Федерапьным законом Российской Федерации
от 27 июJIя 2010 года J\Ъ 210-ФЗ (Об организации предоставлениJI
государственных и муниципutльных услуг), постановлением
Администрации Курской области от 29.09.20|1 Ns 473-па <О разработке и
утверждении административньIх регламентов осуществления
государственного контроля (надзора) и административных регламентов
предоставления государственных услуг>) IIРИКАЗЫВАЮ :

1.Утвердить административный регламент комитета соци€tльного
обеспечения, материнства и детства Курской области по предоставлению
государственной услуги <Предоставпение информации из регион€rльного
банка данньж о детях, оставшихся без попечения родителей, гражданам,
желающим приIlять ребенка на воспитание в свою семью) (прилагается).

2. Признать утратившим силу прикЕlз комитета социаJIьного
обеспечения, материнства и детства Курской области от 01.11.20|9 г.
Ng 531 (Об утверждении административного регламента комитета
соци€rльного обеспечения, материнства и детства Курской области по
предоставлению государственной услуги <Предоставление информации из

регион€rльного банка данных о детях, оставшихся без попечения
родителей, гражданам, желающим принять ребенка на восttитание в свою
семью> в новой редакции).

3. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству
(Т.Н. Щроженко) обеспечить р€вмещение (опубликование) настоящего
прикща на <Официальном интернет-порт€rле правовой информации))
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(www.pravo.gqy.ru), на официальном сайте Администрации
Курской области в сроки, установленные постановлением Губернатора
Курской области от 16.04.2009 Ns 111 (О порядке опубликования и
вступления в силу нормативных правовых актов органов исполнительной
власти Курской области>>, комитета соци€tльного обеспечения, материнства
и детства Курской области, в реестре государственных и муницип€lльных
услуг (функций) Курской области в сроки, установленные постановлением
Администрации Курской области от 04.08.2015 J\b 488-па (О реестре
государственных и муниципальных усJryг (функций) Курской области>.

4. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству
(Т.Н..Щроженко) обеспечить организацию предоставления
государственной услуги в соответствии с административным регламентом
в новой редакции.

5. Контроль за исполнением настоящего прик€ва возложить
на заместитеJuI председателя комитета социaльного обеспечения,
материнства и детства Курской области Н.А. Полякову.

Председатель комитета Т.А. СукновЕlлова



утвЕржшн
приказом комитета социапьного обеспечения,
материнства и детства Курской области
от 2l .09.2021 Ns 352

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области по

предоставлению государственной услуги <<Предоставление информации из

регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей,
граrIцанам, желающим принять ребенка на воспитание в свою семью)

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Предметом реryлирования административного регламента комитета

социаJIьного обеспечени[, материнства и детства Курской области (далее - комитет)
по предоставлению государственной усJryги кПредоставление информации из

регионального банка данньD( о детях, оставшихся без попечения родителей,
гражданам, желающим принять ребенка на воспитание в свою семью)) (дшее - по
тексту административный регламент, государственнм услуга) являются cocTalв,
сроки, последовательность и порядок выполнения административных процедур при
предоставлении укванной госуларственной услуги.

L.2. Круг заявителей
Заявителялли для поJryчения государственной услуги по предоставлению

информации из регионального банка данньD( о детях, оставшихся без попечениJI

род{телей, цржданам, желающим принять ребенка на воспитание в свою семью,
явJIяются:

цраждане Российской Федерации, постоянно прожив€lющие на территории
Российской ФедершIии и желающие принять ребенка, оставшегося без попечения

родителей, на воспитание в свою семью (дапее - змвители (граждане Российской
Федерации);

tр€l)кдане Российской Федерации, постоянно поживающие за пределами
территории Российской Федерации, иностранные цраждане, лица без гражланства,
желilющие усыновить (удочерить) ребенка, оставшегося без попечения родителей
(далее - заявители (иностранные гр€l)кдане) (кроме граждан CIIIA);

либо их уполномоченные представители.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
государственной услуги

1.3.1. Порядок поJIучения информации заявителями по вопросам
предоставления государственной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги,
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сведениЙ о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном
сайте органа исполнительной власти Курской областп, являющегося
разработчиком регламента, или на официальном сайте Администрации Курской
области в сети <<Интернет>>, в федеральной государственной информационной
системе <iЕдиный портал государственных и мупиципальных услуг (функuий)>
(далее - Единый портал)

Инфорп,ирование заявителей по вопросам предоставJIения государственной
усJryги, в том числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится
путем устного информирования, письменного информиров€tниll (в том числе в
электронной форме).

Информирование змвителей оргшlизуется следующим образом:
индивиryальное информирование (устное, письменное);
публичное информировzlние (средства массовой информации, сеть кИнтернео>).
Индивидуальное устное информирование осуществJIяется специапистаI\dи

комитета при обращении заявителей за информацией лично (в том числе по
телефону).

График работы комитетq график личного приема заявителей размещается в
информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет> и на информационном
стенде.

Специаписты приним€lют все необходимые меры дIя предоставJIения зzlявителю
полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с
привлечением иньD( компетентньD( специалистов.

Огвет на устное обращение с согласиrI заявитеJlя предоставJLяется в устной
форме в ходе личного приема. В остагlьных сл)пrаях в установJIенный законом срок
предоставJIяется письменный ответ по существу поставленньIх в устном обратцении
вопросtlх.

Время индивидуального устного информирования (в том числе по телефону)
зЕlявитеJIя не может превышать 10 минр.

Огвст на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органъ в
который позвонил заявитель, фшп,tлlпо, имя) отчество (при на.гlичии) и должность
специалиста, принявшего телефонньй звонок. При невозможности принявIцего
звонок специалиста самостоятельно ответить на поставIIенные вопросы телефонный
звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или
обратившемуся грчDкданиЕу сообщается номер телефона" по которому он может
полrшть необходиrчгуlо информацию.

Во время рщювора специаписты четко произносят слова, избегшот
(параJUIельнъ[х рtrtюворов) с окружающими людьми и не прерывЕlют разговор, в юм
числе по приЕIине поступления звонка на другой чшпарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты соблюдают
правила служебной этики.

Письменное, индивидуапьное информирование осуществJIяется в письменной

форме за подписью руководитеjrя комитета. Гfuсьменный ответ предоставJIяется в
простой, четкой и понятной форме и содержит ответы на поставленные вопросы, а
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также фамилllшо, имя, отчество (при напичии) и номер телефона исполнителя и
должность, фамилию и инициапы лица, подписавщего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении вопросов
направляется зtUIвителю в течение 30 календарньж дней со дня регистрации
заявления в органе опеки и попечительства.

Ответ на обрапIение направляется в форме электронного докуN(ента по адресу
электронной почты, yк€tз€lнHolnry в обращении, поступившем в комитет в форме
электронного документq и в письменной форме по почтовому адресу, yкuulaнHoмy в
обращении, посцдIившем в комитет в письменной форме. Кроме того, на
поступившее в комитет обратцение, содержащее предIожение, заrIвление или жагlобу,
которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на
обращение, в котором обжагryется судебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с р€въяснением порядка обжагrования
судебного решения, ршмещается с соблюдением требований части 2 статьи 6
Федерагlьного закона от 02 мая 2006 года J'rlb 59-ФЗ кО поряще рассмотрениrI
обращешай граждан Российской Федерации> на официальном сйте комитета в
инф ормационно-телекомNо/никационной сети <<Ifu тернет>.

,Щолжностное лицо не вправе осуществлять консультироваIIие зашителей,
вьD(одящее за рамки информирования о стандартньIх процедурах и условил( оказания
государственной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивиryальные
решения заявителей.

Публичное информирование об ус.гryге и о порядке ее окtr}ания осуществляется
комитетом tryтем размещения информации на информационном стенде в занимаемьD(
ими помещенияц а также с использованием информационно-телекомNtуIilIкационньD(
технологий, в том числе посредством р€вмещения на официа.гlьньтх сйтас в
информшдионно-телекоммуникационной сети <Интернет>.

На Едином портале можно поJryчить следующую информацию о:
- круге заявителей;
- сроке предоставления государственной усJryги;
- результатФ( предоставJIения государственной услуги, порядке выдачи

результата государственной усJryги;
_ исчерпывающем перечне оснований дIя приостановления предоставления

государственной услуги или отк€ва в предоставлении государственной усJryги;
_ праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предостilвления
государственной услуги;

- формаl заявлений (уведошrений, сообщений), используемьD( при
предоставлении государственной усJryги;

- образчах заполнения электронной формы запроса.
Информадиrt о государственной услуге предоставJIяется бесплатно.
1.3.2. Порялок, форма, место размещения и способы получения справочной

информацииl в том числе на стендах в местах предоставления государственной

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для



4

предоставления государственной усJtуги, п в многофункциональном центре
предоставления государственных и муниципальных усJIуг

На информационньгх стендах в помещении, предн€tзначенном для
предоставления государственной усJIуги, рtвмещается следующая информация:

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлечения из настоящего Административного регламента с приJIожениями

(полнм версия на официагlьном сайте Администрации в информационно-
телекомIчrуникационной ceTll кИнтернет>);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса
официапьньrх сйтов и электронной почты органов, в Koтopblx змвители моryт
поJIучить документы, необходимые дJIя предоставJIения государственной усJtуги;

перечни документов, необходимые дIя предоставления государственной услуш,
и требованиrI, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц,
предоставJUIющих государственную услугу;

основания дJIя oтKttзa в предоставJIении государственной услуги;
основtlни я ця приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной усJtуги;
порядок пол)чеЕия консультаций;
образцы офорrrшения документов, необходимых дIя предоставления

государственной услуги, и требованиrI к ним.
Тексты матери€rлов печатаются удобным дIя чтения шрифтом (размером не

меньше l4), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным
шрифтом.

Справочнм информация (местонахождение и графики работы органа,
предоставляющего государственЕгуIо услуц, его структурньtх подр€lзделений,
предоставляющих государственную ycJryry, государственных и NtуниципальньIх
органов и организаций, обращение в которые необходимо Nтя поJryчения
государственной услуги; справочные телефоны структурньш подразделений органа9

предоставляющего государственную услуц, организаций, )пIаствующих в
предоставлении государственной усJryги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официального сайта, а также электронной почты и (или)

формы обратной связи органа исполнительной власти Курской области,
предоставляющего государственную услуц, в сети <Интернет>) р€вмещена на
официшlьном сайте Администрации Курской области htфs://kursk.ru, на офици€Lгtьном
сайте комитета, в регионагrьной информационной системе кРеестр государственньIх и
NtуниципtlJIьных услуг (функций) Курской области> (далее - региональный реестр) и
на Едином портале.

II. СТАIЦАРТ IIРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУШРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1.Наименование государственной услуги
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Предоставление информации из регион€lпьного банка данньIх о детях,
оставшихся без попечения родителеЙ, гражданам, желающим принять ребенка на
воспитание в свою семью.

2.2. Напменовани е органа, п редоставляющего го сударственЕу ю услу ry
Госуларственная услуга предоставJIяется комитетом социаJIьного обеспечения,

материнства и детства Курской области.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги является:

- постановка на rIeT сведений о заявителе в регион€lпьном банке данньIх о детях
либо отка:} в постановке на учет сведений о зЕtявителе;

- предоставJIение з€UIвителю дJIя ознакомления анкет детей, соответствующих
его пожеланиям, сведения о которых содержатся в регионЕlльном банке данньIх о
детях, оставшихся без попечения родителей (далее - анкеты детей и региональный
банк дilнньD( о детях соответственно);

- выдача заявителю направJIения на посещение ребенкъ сведения о котором
содержатся в регионапьном банке данньtх о детях;

- мотивированный отка:} в предоставлении информации из регионального банка
данных о детл( в письменной форме.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организацииl участвующие в предоставлении

государственной услуги, срок приостановления предоставления
государственной услуги в случае, если возможность приостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставления
государственной услуги

Общий срок предоставления государственной услуги 10 рабочих дней со дня
получения з€Iявления и документов, предусмотренньtх гryнктом 2.6.

При отсутствии установленньIх законодательством Российской Федерации
оснований для предоставления заrtвителю запрашиваемой информации специ€lлист,
ответственный за прием документов, не позднее t0 рабочих дней со дня получения

документов, предусмотренньD( пунктами 2.6.| 2.6.З. настоящего
административного регламента, возвращает зчlявителю представленные докуN[енты с

ук€в€lнием в письменной форме приtIин отказа в предоставлении запрашиваемой им
информации.

Максимапьный срок предоставJIения змвителю соответствующих его
пожеланиям анкет детей из регионЕlльного банка данньIх о детях - не позднее чем
через 10 рабочихдней со дня внесения сведений о заявителе в государственный банк

данных о детях.
Направление на посещение ребенка выдается з€tявителю в день получения его

змвления о своем желании посетить конкретного ребенка.
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Приостановление предоставления государственной усJryги в части
предоставления гражданам информации о детях, оставшltхся без попечениrI

родителей, из ремонtlпьного банка данньD( о детях дIя передачи их на воспитание в
семьи граждан осуществJIяется на срок до поступления письменного змвления
гражданина о возобновлении поиска ребенка (детей), оставшегося без попечения

родителей, соответствующего его пожеланиям, при условии отсутствия оснований
дJIя прекращения )чета сведений о грalкданине в государственном банке д€lнньD( о

детях.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
государственной услуги

Перечень нормативньIх правовых актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
огryбликования), рчвмещен на официчlльном сйте комитета htP:/lksokursk.rrr/ в сети
<Интернет)), в соответствующем разделе регионulльного реестра, а также на Едином
портtlле.

2.б. Исчерпывающий перечень доцументов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги
и ус.пуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной усJryги, подлежащих представлению
заявителем, способы их поJIучения заявителем, в том числе в электронной
формео порядок их представления

2.6.I.!ря предоставления государственной усJtуги заrIвитель (гражданин
Российской Федерации) лично предъаляет документl удостоверяющий его

личность, и предст€tвляет:
а) заявление гражданина(-ан) о желании принять ребенка (летеП1 на воспитание

в свою семью и с просьбой ознакомить с находящимися на учете сведениrIми о детях,
соответствующих его(их) пожеланиям по форме, приведенной в приложении J\b 12 к
Порядку формирования, ведения и использования государственного банка данньtх о

детях, оставIIIихся без попеченаf, родителей, угвержденному прик€lзом
Минпросвещения России от 15.06.2020 Ns 300 (далее - Порядок);

б) заполненный рzвдел 1 анкеты гражданина, желающего принять ребенка на
воспитание в свою семью по форме, приведенной в приложении Ns 1 1 к Порядку;

в) заrслючение органа опеки и попечительства, выдаIIное по месту жительства
гражданинъ о возможности гр€Dкд€lнина быть усыновителем или опекуном
(попечителем) по форме, приведенной в приложенииJ\b 13 к Порядку;

г) страховой номер индиви.ryапъного лицевого счета.
Все поля рtвдела 1 анкеты зчшолнrIются заявителем (гражданином Российской

Федерации) лично.
Если российский гражданин желает принять на воспитание в свою семью

несколько детей, количество подрtвделов <Информация о ребенке (детях), которого(-
ых) гражданин желал бы принять в семью) раздела 1 анкеты |ражд€tнина допжно
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соответствовать количеству детей, KoTopbD( российский гроrсданин желает принять в
семью.

В слrIае выезда заявителя (гражданина Российской Федерации) на момент
офоршшения усыновления ребенка в другое государство на срок более одного года
(на рабоry или по иным причинам), кроме выше укщанньIх документов представляет
слеryющие документы:

а) зашrючение об условиях его жизни, а также обязательства осуществлять
контроль за условиями жизни и воспитtшия усыновJIенного (удочеренного) ребенка и
постановкой его на консульский )пIет в консульском учреждении Российской
Федерачии по прибытии в государство, на территории которого он проживает на
момент офоршппения усыновления (улочерения), выданные компетентным органом
этого государства по формам, приведенным в приложениях ЛЬ }lb 14 и 15 к Порядку;

б) копию лицензии (или другого документq установленного законодательством
иностранного государства) иностранной организации, полгверждающей полномочиrI
компетентного органа по подготовке документов, укЕrзанньгr( в подпункте ((а))

настояцIего tryнкта.
.Щокрленты должны быть легализованы в установленном порядке, если иное не

предусмотрено законодательством Российской Федерации или международным
договором Российской Федерации, а также переведены на русский язык. При этом
перевод удостоверяется в консульском )чреждении IДJIи длшломатическом
представительстве Российской Федерации в государстве места жительства
гражданина либо нотариусом на территории Российской Федерации.

,,Щокументы принимаются к рассмотрению в течение года со дня их выдачи. Если
законодательством иностранного государства предусмотрен иной срок действия
документов, то они рассматривtlются в течение срока, установленного
законодательством соответствующего государства.

Закпючение о возможности гр€Dкдtlнина быть усыновителем, опекуном
(попе.пателем) действительно в течение 2 лет со дня его выдачи и является
основанием дIя обращения гражданинц вырtвившего желание стать усыновителем,
опекуном (попечителем) в устаIIовJIенном законом порядке в орган опеки и
попечительства по месту своего жительства, в другой орган опеки и попечительства
по своему выбору, иJIи в орган исполнительной власти любого субъекта Российской
Федерации, на который возложена работа по устройству детей на воспитание в
семьи, иJIи в Министерство просвещения Российской Федерации.

2.6.2. Змвитель (иностршrный цр€Dкданин) в целях пол)чения направления на
посещение ребенка, оставшегося без попечения родителей, предстttвляет
специалисту:

а) змвление о своем желании принять ребенка (детей) на воспитание в свою
семью и с просьбой ознакомить его с находящимися на rIете сведениями о детях,
соответствуюuцж его пожеланиям по форме, приведенной в приложении ЛЬ 12 к
Порядtсу;

б) заполненный ра:}дел 1 анкеты грarlцанина, желающего принять ребенка на
воспитание в свою семью, по форме, приведенной в приложении }lb 11 к Порядку;
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в) обязательство поставить в установленном порядке на учет в соответствующем
консульском учреждении Российской Федерации усыновJIенного (удочеренного) им
ребенка по форме, приведенной в приложении Ns 1б к Порядку;

г) обязательство предоставjIять возможность дIя обследованияусловий жизни и
воспитания усыновленного (удочеренного) ребенка по форме, приведенной в
приJIожении JllЪ 17 к Порядку;

д) копию документа" удостоверяющего личность иностранного гр€Dкданина и
признаваемого Российской ФедершIией в этом качестве;

е) закгlючение компетентного органа государствъ гражданином которого он
явJIяется (дrо гражд€lнина Российской Федерации, постоянно проживающего за
предел€tп{и Российской Федерации, или лица без |ра"lкданства - государства, в
котором он имеет постоянное место жительства), об условиях его жизни и
возможности быть усыновителем (удочерителем). К закJIючению прилагаются

фотоматериалы о его семье;
ж) обязательство компетентного органа государства прожив€lния заявителя

(иностранного гражданина) осуществлять контроль за условиями жизни и
воспитания усыновленного (удочеренного) ребенка и представлять отчеты об
условиях жизни и воспитания ребенка в семье усыновителя (удочерителя) по форме,
приведенной в приложении Ns 14 к Порядку и в порядке, установленном
Положением о деятельности органов и организаций иностранных государств по
усыновлению (удочерению) детей на территории Российской ФедераIIии и контроле
за ее осуществлением, угвержденным постановлением Правительства Российской
Федерации от 4 ноября 2006 г. Ns 654. Отчеты об условиях жизни и воспитания
ребенка в семье усыновителя (удочерителя) предоставляются по форме, приведенной
в припожении Ns 18 к Порядку;

з) обязательство компетентного органа государства проживания гражданина
Российской Федерации, постоянно проживающего за пределами Российской
Федерации, иностранного цражданина проконтролировать постановку на yIeT в
консульском }пФеждении Российской Федерации усыновленного (удочеренного)

ребенка по форме, приведенной в приложеЕии Ns 15 к Порядц и в сроки,

установленные Правилами постановки на учет консульскими учрежденияNftI
Российской ФедераJдии детей, явJIяющихся грarкданами Российской Федерации и

усыновленньIх (удочеренньгх) инострttнными гражданаN{и или лицами без
гражданствц угвержденными постаIIовлением Правительства Российской Фелерации
от 29 марта 2000 г. Ns 275;

и) локуtиент компетентного органа государства, цражданином которого является
кандидат в усыновители (улочерители), подтверждающий отсутствие в
законодательстве государства, гражданином которого он является, признания союза,
зzlкJIюченного между лицами одного полъ браком (предоставляется в случае
обращения лица, не состоящего в браке);

к) копию лицензии (или другого документа) иностранной орг€lнизtuдии,
подтверждающей полномочия компетентного органа по подготовке документов,
укzв€tнньж в по,щIунктах (е)) - ((и) настояцдего гtункта;
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л) копию свидетельства или иного документа о прохождении подготовки
кандидатов в усыновители (удочерители), оформленного в соответствии с
требованиями, предъявляемыми законодательством иностранного государства к
подобным документам;

м) копию процрЕlммы, угвержденной в соответствии с требованиями,
предъявJIяемыми законодательством иностранного государства к подобным
документЕll\d, по которой проводилась подготовка кандидатов в усыновители
(удочерители);

н) доIqrI},Iент, подтверждшощий право иностраrrной организации, выдавшей
документ о прохождении подготовки кандидатов в усыновители (улочерители),
осуществпять укшанную подготовку цраждан и выдавать соответствующий
документ.

2.6.3. Иностранный гражданин в случае выезда на момент офорrигlения им
усыновления ребенка в другое государство на срок более одного года (на работу или
по иным приtIинам), кроме докуN{ентов, yKa:}aHHbIx в подпунктах ((а) - ((д)), ((и)) и ((л>-

((HD tryнкта 2.6.2. настоящего административного регламента, представляет
следующие документы:

а) закJIючение о возможности быть усыновителем (удочерителем) и
обязательство осуществлять контроль за условиями жизни и воспитания

усыновленного (удочеренного) ребенка и постановкой его на консульский 1.,reT в
консульском rIреждении Российской Федерации по возвраIт(ении в государство
постоянного места жительствъ выданные компетентным органом этого государства;

б) заключение об условиях его жизни и обязательство осуществJIять контролъ за

условиями жизни и воспитания усыновленного (удочеренного) ребенка и
постановкой его на консульский )чет в консульском учреждении Российской
Федерации по прибытии в государство, на территории которого он проживает на
момент офоршшения усыновJIения (удочерения), выданные компетентным органом
этого государства;

в) копию лицензии ("rr" другого документа) иностранной организации,
подтверждаrощей полномочия компетентного органа по подготовке документов,
указанньн в подпунктах (a>) и <б> настоящего пункта.

2.6.4. Иностранный цражданин, постоfiIно проживающий на территории
государства, грa)кданином которого он не является, помимо документов, указанньIх в
подttункт€lх ((а) - (д), (и) пункта 2.6.2 настоящего административного регламентъ
представJIяет документы, ук€rзанные в подгryнктах (е)) - (з) и ((к) - ((н) пункта2.6.2
настояIцего административного регламента выдilIные компетентным орг€lном
государства, в котором он имеет постоянное место жительства; докуменъ
подгверждаlощий отсутствие обстоятеJБств, укшанньD( в подttунктах 9-11 ггуrкта 1

статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации, выданный кошrпетентным
органом государства, цражд€lнином которого он является.

2.6.5. Иностранный гражданин, желающий усыновить ребенка, оставшегося без
попечения родителей, явJIяющегося его родственником, кроме документов,
предD/смотренных пунктами 2.6.2 2.6.4 представIIяет в органы опеки и
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попечительства документы, подтверждающие фа*, своего родства с усыновJtяемыМ
ребенком.

2.6.6. Все докрленты, представJIяемые согласно пунктам 2.6.2 - 2.6.4 долЖны
быть легчlлизованы в установленном порядке, если иное не предусмотреНо
законодательством Российской Федерации или межryнародным договором
Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен быть

удостоверен в консульском rIреждении или дипломатическом представительстве
Российской Федерilдии в государстве места жительства инострalнного гражданина
либо нотариусом на территории Российской Федерадии.

2.6.7. ,Щокументы, щазанные в подгtунктаr( ((D) - ((г) пункта 2.6.2 настоящего
административного регламента, принимаются к рассмотрению в течение года с даты
лtх составпениrц а указанные в подпунктЕlх ((е) - ((к)) пункта 2.6.2 и (a>) - ((в) ttункта
2.6.З - в течение года со дня их выдачи. ,Щокументы, указанные в подпункт€lх (ш) -
(н) rryнкта 2.6.2 настоящего административного регламент4 не имеют срока
действия.

Если законодательством иностранного государства предусмотрен иной срок
действия документов, ).к€ванньD( в подtryнктtlх ((е) - ((н)) ггункта 2.6,2 и ((D) - ((в)

пункта 2.6.З настояцIего административного регламентъ то они рассматриваются в
течение срока, установJIенного зiжонодательством соответствующего государства.

2.6.8. Сведения о гражданине личного характера, укil}анные в анкете
гражданинъ должны соответствовать документу, удостоверяющему его личность.

Все поля раздела 1 анкеты гражданина должны быть заполнены.
Если гражданин желает принять на воспитание в свою семью несколько детей,

колшIество под)а:lделов кИнформация о ребенке (детях), которого граждffiин желал
бы принять в семью) заполненной анкеты граждЕlнина должно соответствовать
количеству детей, которых гражданин желает принять в семью.

2.6.9. Иностранный граждaнин предоставляет специалисту, ответственному за
приеМ ДокуI1,Iентов, документы, предусмотренные пунктами 2.6.2 - 2.6.4 лично или
через представительство иностранного государственного оргаIIа или организации по
усыновлению детей на территории Российской Федерации или представительство
иностранной некоммерческой неправительственной организации, поJryчившие
соответствующие разрешения на осуществление деятельности по усыноыIению
(удочерению) на территории Российской Федерации (ст. 38 Приказа Министерства
образования и науки Российской Федерации от 15 июня 2020 г. ЛЬ 300 кОб
угверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного
банка данньtх о детль оставIIIихся без попечения ролителей>).

2.6. 1 0. За"шление предоставляется:

- на бумалсном носителе посредством почтового отправления иIIи при личном
обращении заявителя либо его уполномоченного представителя;

в электронной форме, посредством отправки через ли.пrый кабинет

регионального портала без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-
либо иной форме или путем направления электронного документа на официальную
электронЕую почry комитета.
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Если заrIвление подается в форме электронного документq то к зчlявлению

прилагается копия документа, удостоверяющего личность заrIвителя
(удостоверяющего личность представитеJLI зЕtявителя) в виде электронного образа
такого документа.

2.6.||. После полуIения зЕUIвления специалистом назначается дата и время
личного приема дIя предоставления подIинников док)aментов, предусмотренньш
rrунктом 2.6.1 настоящего административного регламентц и подбора ребенка.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услуги, которые находятся в распоряжении государственньш органов, органов
местного самоуправления и иньш органов, участвующих в предоставлении
государственной ус.пуги, и которые заявитель вправе представить, порядок их
представления

,Щокументов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов
местного счtN{оуправления и иньгх оргilнов, )пIаствующих в предоставлении
государственньtх услуг, не требуется.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Копшдтет не вправе требовать от зtlявителя:
представления документов и информации или осуществления действий,

представление иJIи осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возник€lющие в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с
нормапIвными правовыми актами Российской Федер0IIии, нормативными прttвовыми
актами КурскоЙ области и IчrуIrиципальными правовыми актами Курской области
находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственIIую ycJryry, иньIх
государственньD( органов, органов местного самоуправлена[ и (или)
подведомственньtх государственным органам и органам местного самоупрtlвления
организациЙ, 1..rаствующих в предоставлении государственных иJIи муницип€tльньж
услуг, за искJIючением документов, yкa:taнHbгx в части б статьи 7 Федералlьного
закона от 27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ кОб организации предоставления государственньD(
и муниципzlльньIх услуг) (дагlее - Федерагlьный залtон). Заявитель вправе представить
укЕвtlнные докуI![енты и информадию в орг€lны, предостЕtвляющие государственные
услуги по собственной инициативе;

осуществJIения действий, в том числе согласований, необходимьгх дJIя
поJIyIения государственньD( усJryг и связанньIх с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
искJIючением поJIyIения усJryг и полr{ения документов и информации,
предоставJUIемьD( в результате предоставления таких услуг, вкJIюченньIх в перечни,

ука:}анные в части 1 статьи 9 Федераrrьного закона;
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представления докр[ентов и информации, отс)лствие и (или) недостоверность
которьtх не укaвывались при первоначальном отк€Lзе в предоставлении
государственной услуги, за искJIючением сл)п{аев, предусмотренньж гryнктом 4 части
1 статьи 7 Федерагlьного закона:

а) изменение требований нормативньIх правовых актов, касающихся
предоставлениjI государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о
предоставлении государственной усJIуги ;

б) наличие ошибок в з€rявлении о предоставлении государственной услуги и

документilq поданных зtlявителем после первоначального отка:}а в предоставлении
государственной услуги и не вкJIюченньIх в представленный ранее комппект
документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначапьного отказа в предоставпении государственной усJryги ;

г) выявление докр{ент€lльно подтвержденного факта (признаков) ошибочного
или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа,
предоставJIяющего государственную услуц, муниципttльного сJryжащего, при
первоначальном отка:}е в предоставJIении государственной усJtуги, о чем в
письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего
государственную услуry, уведо}lляется заявитель, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства.

При приеме заявления посредством Ремоншlьного портала запрещается:
отказывать в приеме з€UIвления и иньIх док)rментов, необходимых для

предоставления государственной услуги, в слrIае если заrIвление подано в
соответствии с информацией о cpoк€lx и поряще предоставления государственной
услуги, огryбликованной на Едином портаJIе;

- ОТКаЗЫВаТЬ В ПРеДОСТаВЛеНИИ УСJtУГИ, В СJryЧае еСЛИ ЗаЯВЛеНИе И ДОКУIчIеНТЫ,
необход,Iмые дIя предоставления государственноЙ усJryги, поданы в соответствии с
информацией о cpoк€lx и порядке предоставления государственной усJIуги,
опубликовшrной на Едином портале;

требовать от заlIвителя совершениrI иных действий кроме прохождения
идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления
сведений, необходимых дJIя расчета дIительности временного интервала, который
необходамо забронировать дIя приема;

- требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих внесение
зaивителем платы за предоставJIение усJгуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления государственноЙ ушrуги

Основанием дJIя ожtr}а в приеме документов дJIя предоставJIения
государственной услуги в части предоставления информациииз регион€lльного бшrка
данньrх о детях, оставшихся без попечения родителей, гражданам, желающим
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принять ребенка на воспитание в свою семью, является:

- отсутствие у заявитеJIя - грalкданина Российской Федерации, дочaментц
удостоверяющего личность;

отсутствие в государственном банке данных документированной
конфиденциагlьной информации заявителей, проживающих в других регионах
Российской Федерации;

- наличие информации о цра)кданине в реестре лиц, лишенньIх (ограниченньтх) в

родительских прчlвш( или отстраненньIх от опеки (попечительства) за ненадIежащее
выполнение возложенных на них законом обязанностей, бывших усыновитеJUfх, если

усыновление отменено судом по их вине;

- обралlение гршкдан Соединенньтх Штатов Америки, жел€lющих усыновить
(улочерить) летей, явJlяющихся гражданами Российской Федерачии;

- обращение лиц, состоящих в союзе, закJIюченном между лицами одного пола,
признанном бршсом и зарегистрированном в соответствии с законодательством
государства, в котором такой брак ра:}решен, а также лиц, являющихся грalкданttп{и

укшанного государства и не состоящих в браке.
В слrIае представления документов иностранного цражданина работником

представительства органа или организации иностранного государства по

усыновJIению детей на территории Российской Федерации (далlее

представительство) основанием дJIя отк€ва в приеме документов является отсугствие
у работника представительства на момент представIIения заrIвителем докуItIента,
удостоверяющего личность заявителя и признаваемого в Российской Федерации в
этом качестве, а также удостоверениrI работника представительства.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления государственной ус.пуги или отказа в предоставлении
государственной услуги

2.10.1. Основанием дJIя отказа в предоставлении государственной услуги
является отсутствие сред,I представленньIх заявителем - гражданином Российской
Федершии хотя бы одrого из документов, предусмотренньж ttунктом 2.6 настояпIего
административного регламента; напичие в змвлении и документах, представленньtх
гражданином, желающим принять на воспитание в семью ребенка, нарушений и
несоответствий.

2.|0.2. Основанием цп приостановления предоставJIения государственной
усJryги явJIяется:

неявка в комитет заявителя, дважды полrшвшего уведоNlление о поступлении в

регионitльный банк дчlнньIх о детях новьtх сведений, соответствующих его
пожеланаям, дJIя ознакоNlления со сведениями о детл(.

2.|t. Перечень успуг, которые являются необходимыми п обязательными
для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе
(локументах), вьцаваемом (вьцаваемых) организациями, участвующпми в
предоставлении государственной услуги
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Ус.ггуг, которые явJIяются необходимыми и обязательными, дJIя предоставленая

государственной услуги законодательством не предусмотрено.

2.12. Порялок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

Государственнм усJryга предоставляется без взимания государственной
попIлины ппи иной платы.

В слrIае внесения изменений в выданный по результатам предоставJIения
государственной услуги документ, направJIенный на исправJIение ошибок,
доtryщенньD( по вине органа и (или) должностного лица плата с заrIвителя не
взимается.

2.13. Порялок, размер и основания взимания платы за предоставление
услуг, которые явJlяются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной уqlrуги, вкпючая информацию о методике расчета размера
такой платы

Усгуг, которые явJIяются необходимыми и обязательными, дJIя предоставления
государственной услуги з акон одательством IIе предусмотр ено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении государственной услуги, услуш, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при
получении результата предоставления таких ушуг

Максимагlьный срок ожидания в очереди при подаче змвления о
предоставлении государственной услуги и при полrIении результата предоставления
государственной усJtупа до l 5 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей
в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме

При представJIении з€uIвления и документов, необходимьIх для предоставления
государственной усJIуги, заявителем лично в комитет, змвление регистрируется
специЕlлистом комитета в день предстtlвления заrIвления и документов, необходимьгх
дIя предоставления государственной услуги в течение 15 минут.

Срок регистрации зЕшроса, поступившего через Регионапьный портап, в )Icypнarлe

регистрации входящей корреспонденций комитета и (или) в автоматизированной
информационной системе электронного докр[ентооборота, ос)rцIествляется в
порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего дIя, следующего за

днем поступления запроса.
При пол)чении запроса в электронном виде (поспе заполнения зzlявителем

каждого из полей электронной формы заявJIения) автоматически осуществJIяется

форматно-логическм проверка сформировЕlнного з.lпроса.
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При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы змвления
зalявитель уведоtvrляется о характере выявJIенной ошибки и порядке ее устранения
посредством информационного сообщения непосредственно в электронноЙ форме
запроса.

После принятия запроса заявителя должностным лицом, ответственным за
прием и регистрацию докуIчIентов, посцiпивших посредством Регион€lльного портала
(ответственным за предоставJIение услуги), статус запроса заявителя в личном
кабинете заявителя на Регионaльном портале обновгrяется до статуса (принято).

2.16. Требования к помещениям, в которьж предоставляется
государственная уqпуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о
предоставлении государственной ус.пуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставления каэцдой государственной услуги, размещению и оформленпю
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для
инваJIидов указанных объеrстов в соответствии с законодательством Российской
Федерации о социальной защите инвалидов

Здшrие, в котором расположен регионапьный банк данных о детях, оборудуется
отдельным входом для свободного доступа цраждан в помещение.

Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставJIения
государственной услуги оборулуется соответствующими информаrдионными

указателями.
Территории, прилегающие к месторасположению здания, где размещается

регионЕlльный банк данньD( о дgтях, оборул5потся местами дIя парковки
автотранспортных средств. .Щосryп дIя граждан к парковочным местам явJIяется
бесплатным.

Входы в помещение, где ра:}мещается регионапьный банк данных о детях,
оборудуются пан.цусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить
беспрепятственный доступ ц|я инвалидов, вкJIючм инвалидов, использующих
кресла-коляски.

Региона.гlьный банк д€lнньD( о детях обеспечивает условия доступности дJIя
инвtшидов объектов и усJryг в соответствии с требованиями, установленными
з€lконодательными и иными нормативными правовыми актами, которые вкJIючzlют:

возможность беспреILIтственного входа в объекты и выхода из них;
содействие со стороны должностньD( лиц, при необходимости, инвaли,ry при

входе в объект и вьIходе из него;
оборулование на прилегающих к зданию территориD( мест цlя парковки

автотранспортных средств инв€rлидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом

на объекты, в том числе с использов€lнием кресла-коляски и, при необходимости, с
помощью персонzlла объекта;



lб
возможность самостоятельного передвижения по объекry в целях доступа к

месту предоставJIения услуги, а также с помощью должностньrх лицl
предоставJUIющих усJIуги ;

сОпроВождение инвалидов, имеющш стоЙкие расстроЙства функции зрения и
самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностньD( лицl осуществJIяющих первичный
контакт с пол}чателями услуги, по вопросам работы с инв€rлидами;

обеспечение допуска на объеtст собаIш-проводника при нЕlлитIии докр{ентq
подтверждающего ее специаJIьное обlпrение, выданного по форме, установленной
федерапьным органом исполнительной власти, осуществJIяющим фу"кц"" по
выработке и реализации государственноЙ политики и нормативно-правовому
реryлированию в сфере социaльной защиты населения;

оказание должностными лиц€lми инвЕlлидам необходимой помощи, связанной с
разъяснением в доступной мя них форме порядка предоставJIения и получения
услуги, офоршшением необходимьuс дJIя ее предоставления документов,
ознtжомлением инвaлидов с ра:}мещением кабинетов, последовательностью
действий, необход,rмъж дIя поJгуrения услупд;

обеспечение доtryска сурдопереводчика" тифлосурдопереводчика, а также иного
лица, владеющего жестовым языком;

ока:}ание должностными лицами органа исполнительной власти Курской
области, подведомственньD( органов и орг€шизаций иной необходимой инвагlидаj\,I
помощи в преодолении барьеров, мешающих пол)чению ими услуг наравне с
другими лицами.

Щентрапьный вход в здание, где размещается региона.пьный банк данньtх о
детл(, обору.ryется информационной табличкоЙ (вывеской), содержащей
информаlдию о нaименованиии графике его работы.

Помещение, где р€вмещается региональный банк данньD( о дет.D(, соответствует
установленным санитарно-эпидемиологическим нормам и оборудуются средств€lIчIи
противопожарной защиты.

ПомещенуIя,в KoTopbD( хранятся документы (далее - помещения), должны иметь
входные двери (металлические иJIи деревянные, обитые железом), оборуловЕlнные
замками, гарантирующиtлшt надежное закрытие помещений, или специальным
оборулованием, или иметь охраЕу в нерабочее время дJIя искJIючения возможности
неконтролируемого проникновения или пребывания в них посторонних лиц.

Окна помещений, расположенньIх на первьIх или последних этажах зданий, а
также окна, находящиеся около пожарньtх лестниц и других мест, откуда возможно
проникновение в помещение посторонних лиц, оборудуются метаJшическими

решетками, ст€lвнями или другими средствами, препятствующими
неконтролируемому проникновению в помещения.

Места информирования, преднЕtзначенные дIя ознакомJIения цраждш с
информадионными материалами, обору.ryются информачионными стендами.

Места ожидzlния соответствуют комфортным услова[м NIя граждан и
оптимЕlльным условиям работы специалистов.
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Места ожид€tния в очереди на предоставJIение или поJцление информации
оборулуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество
мест ожидания определяется исхомиз фактической нагрузки и возможностей для их
ршмещения в здании, но не менее 5 мест.

Места дIя заполненшя документов оборущпотся стульями, столами (стойками) и
обеспечив€lются образцами заполнения документов, бланками заявлений и
канцелярскими принадtежностями.

Прием и консультировaние граждан в цел-D( обеспечения конфиденциirльности
осуществJIяется в специально выделенньIх дIя этих целей помещениях. При этом не
догryскается одновременньй прием двух и более заявителей.

Окна (кабинеты) приема граждан оборуryются информаIIионными табличками
(вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фаrлшалии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста.
Рабочее место специаписта комитета, по возможности, оборулуется

персонaльным компьютером с доступом к печатающим устройствам.
При оргilшзации рабочих мест предryсматривается возможность свободного

входа и вьD(ода из помещения.
На информадионных стендах в помещениях, преднщначенньD( дIя приема

документов, размещается следующая информация:
1) извгrечениrt из нормативньIх правовых актов, устанавливающих порядок и

условия предоставJIения государственной услуги;
2) административный регламент с описанием порядка предоставления

государственной усJryги :

- график приема црtuкдаII специztлистами;

- сроки предоставления государственной усJryги ;

- порядок пол)цения консультаций специапистов;

- порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необход,rмьD( дJIя полrIения государственной услуги;
- порядок обжагlованшI действий (бездействия) и решений, ос)лцествляемьD( и

принимаемьD( в ходе предоставIIения государственной услуги.

2,17. Показатели досryпности и качества государственной услуги, в том
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставлении государственной усJIуги и их продолжительность, возможность
поJIучения информации о ходе предоставления государственной ус.пуги, в том
чис"пе с использованием информационно-коммуникационных технологий,
возможность либо невозможность поJIучения государственной усJIуги в
многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса о
предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных успуг в
многофункциональных центрах предоставления государственных и
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муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона
(далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги:
расположенность органа, предоставляющего государственIDrю услуц, в зоне

доступности к основным транспортным магистралям, хорошие подъездные дороги;
наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках

предоставления государственные услуги в общедоступньIх местах помещений
органов, предоставляющих государственную услуц, в информационно-
телекоммуникационньIх сетях общего пользования (в том числе в сети <Интернет>>),

средствах массовой информачии, информационньIх материала( (брошюрах, букпетаr
и т.д.);

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также
помещений, в KoTopbD( осуществJIяется предоставление государственной усJtуги в
целл( соблюдения установJIенньIх административным реглап,lентом сроков
предоставления государственной усJryги;

доступность обращения за предоставJIением государственной усJryги, в том
числе дJIя лиц с ограниченными возможностями здоровья;

возможность полr{ения информации о ходе предоставления государственной

услуги с использованием информационно-телекомN{уникационньIх технологий;
возможность полуrения государственной усJryги в электронном виде в части

направJIения сканированньж копий докуItlентов, дIя предварительной их проверки и
на:}начения даты личного приема.

Показатели качества государственной услуги и их продолжительность:
полнота и актуальность информыдии о порядке предоставJIения государственной

усJryги;
соблюдение сроков предоставления государственной усJryги и сроков

вьшолнения административньtх процеryр при предоставлении государственной
усJtуп{;

наличие необходимого и достаточного количества специ€rлистов, а также
помещений, в которьж осущестыIяется предоставJIение государственной услуги, в

целях соблюдения ycTElHoBJIeHHbIx административным регламентом сроков
предоставJIения государственной усJryги;

колиtIество взаимодействия зalявителя с должностными лицами при
предоставлении государственной усJryги;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов зЕlявителям;
отсутствие обоснованных жапоб на действия (безлействие) специ€rлистов и

уполномоченньtх должностных лиц;
отсутствие жагrоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и

уполномоченньIх должностных лиц к заявителям;
предоставпение возможности поJryчения государственной усJryги в электронном

виде в части направления сканированных копий документов, дJIя предварительной их
проверки и нЕвначения даты личного приема;
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возможность досудебного (внесулебного) обжагlовшrия решений и действий
(бездействия) органа (организаrдии), должностного лица органа (организации) либо
государственного служащего.

Показателями доступности предоставления государственной усJtуги в
электронной форме явпяются:

поJцrчgцце информации о порядке и сроках предоставления усJtуги;
формирование запроса;
прием и регистрация органом (организацией) запроса и иньD( документов,

необход,IмьIх дIя предоставления усJryги ;

поJtучение результата предоставления услуги;
полуIение сведений о ходе выполнения запроса;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий)

органа (оргшlизаrдии), должностного лица органа (организаlдии) либо
государственного служащего ;

возможность поJryчения информации о ходе предоставлениf, государственной
услуги с использованием информационно-коммуникационных технологий;

осуществление оценки качества предоставления усJtуги.

2.18. Иные требования, в том чиqпе учитывающие особенности
предоставления государственной усJIуги в электронной форме

2.18.1. Предоставление государственной усJrуги в электронной форме
предусмотрено в части направIIениЕ специалисту комитетa ответственному за прием
документов, сканиров€lнньt( копий документов, предусмотренньtх гryнктом 2.6
настоящего административного регламента, дJIя предварительной их проверки и
на:}начения даты личного приема.

2.18.2. Особенности предоставJIения государственной усJtуги в электронной
форме.

Обращение за поJryчением государственной усJryги и предоставление
государственной услуги могут осуществJIяться с использованием электронных
документов, подписанньIх электронной подписью (дагrее - ЭП) в соответствии с
требованиrtми Федерапьного зЕlкона от 06.04.2011 г. .hlЪ 63-ФЗ кОб электронной
подписи) и Федерапьного закона от 27.07.20|0 г. Ns 210-ФЗ кОб организации
предоставJIения государственньIх и муниципальньIх усJryг).

Видl ЭП, использование которьD( догryскается при обрашении за полrIением
государственньIх усJtуг в электронной форме, а также определение сJryп{аев, при
которьгх догryскается использованием простой ЭП или усиленной
квалифицироваrrной ЭП, осуществJIяется на основе прЕtвил, утвержденных
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.20|2 г. ЛЬ 634 кО
видах электронной подписи, использование которьtх доtryскается при обращении за
поJryчением государственньD( и муниципальных услуг).

Порядок использования ЭП утвержден постановлением Правительства
Российской Федерilдии от 25.08.2012 г. <Об утверждении Правил использования
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усиленной кваrrифицированной электронной подписи при обращении за полrIением
государственньD( и муниципЕlльньIх услуг и о внесении изменения в Правигlа

разработки и утверждения административньIх регламентов предостtlвления
государственньtх услуг).

Для использования простой ЭП заявитель должен быть зарегистрирован в
единой системе идентификации и аутентификшдии.

Дя использоваIIия квапифицированной ЭП при обратцении за поJryчением
государственной усJryги заявителю необходимо полrIить квапифицированный
сертификат кJIюча проверки ЭП в удостоверяющем центре, жцредитованном в
порядке, установленном Федерагlьным законом от 06.04.2011 г. Ns 63-ФЗ (Об
электонной подписи).

Запрос и иные документы, необходимые дJIя предоставJIения государственной

услуги, подtисаIIные простой ЭП и поданные заrIвителем с соблюдением
Федера.гrьного з€кона от 27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ кОб оргшrизации предоставления
государственньIх и муниципальньIх усJryг), призн€lются равнознаtIными запросу и
иным документам, подписанным собственнорl"rной подписью и представJIенным на
бумажном носителе, за искJIючением сJryчаев, если федерагlьным законами или
иными нормативными правовыми актами установJIен запрет на обращение за
поJIyIением государственной усJtуги в электронной форме.

Если в соответствии с федеральными законами, принимаемыми в соответствии с
ними нормативными правовыми актаIии ипи обычаем делового оборота, документ
должен бьrгь заверен печатью, электронньй документ, подписаIIный усиленной ЭП и
признаваелшй равнознатIным документу на бумажном носителе, подfIисанному
собственнор1..rной подписью, признается равнозначным документу на бумажном
носителе, подписанному собственнорl"rной подписью и заверенноIчtу печатью.

Змвление и докуп[енты, необход,Iмые дIя поJryчения государственной усJryги,
представJIяемые в форме элекцронных документов подписываются :

змвление - простой ЭП;
копии док)aментов, не требующих предоставления оригиналов wIи

нотариального заверения, - простой ЭП;
документы, выдtlнные органами или организ€щу!ями, усигlенной

квапифицированной ЭП таких органов или организаций;
копии документов, требующих предоставления оригиналов или нотариального

заверения, - усиленной квалифицированной ЭП нотариуса.
В сJtrIае если при обращении в элеrстронной форме за полуrением

государственной услуги идентификация и аутентификация заявитеJLf, - физического
лица осуществJIяются с использованием единой системы идентификации и
аугентификации, заявитель, являющийся физическим лицом имеет право
использовать простуIо электронrrуIо подпись при обращении в электронной форме за
поJryчением государственной усlryги при условии, что при выдаче кгIюча простой
электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.
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IП. СОСТАВ, ПОСJIЕДОВДТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
ДДМИНИСТРДТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВДНИЯ К

ПОРЯШУ ИХ ВЬШОJIНЕНI4Я, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЫПОЛНЕ НИЯАДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ) В

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Исчерпывающий перечень адмпнистративных процедур
1 _ прием и экспертиза документов, представленньIх гражданином дJIя

полlrчgцця государственной усJryги;
2 - регистрация и )цет сведений о цражданаq обратившltхся в комитет дtя

поJryчения государственной усJrуги;
3 - прелоставление црФкданам, обратившимся в комитет, сведений о детях,

содержащихся в региональном банке данньгх о детях;
4 - прелоставление сведенlй из федерального бапка данньгх о детях гражданам

Российской Федерации, обрапавшимся к региональному оператору по месту своего
проживания, NIя поJrучения таких сведений;

5 - выдача гракданину направпения на посещение ребенка или отк€в в
предоставлении государственной усJIум.

6 - порялок осуществJIения в электронной форме, в том числе с использованием
Регионагlьного портала, админи стративных процедур (лействий) ;

7 порядок исправления допущенньIх опечаток и ошибок в вьцанньD( в

результате предост€lвлениrl государственной усJrуги документах.

3.1. Прием и экспертиза доцументов, представленных гра2rцанином для
поJIучения государственной услуги

3.1.1. Основанием дIя начапа выполнения административной процедуры
является представление заявителем в комитет документа, удостоверяющего его
ЛИЧНОСТЬ, а Т€КЖе ДОКУI\dеНТОВ, ПеРеЧеНЬ КОТОРЬЖ ПРеДУСМОТРеН tryНКТОМ 2.6
настоящего административного регламента.

З.|.2. Заявитель вправе направить специалисту комитетъ ответственному за
прием документов, в электронном виде сканированные копии документов,
предусмотренньD( гryнктом 2.6 административного реглzll\dента, ц|я предварительной
проверки и н€вначения даты личного приема.

Уведопшение о приеме и регистрации зaшроса либо мотивированный oTкtхl в
приеме запроса направляются в срок, не превышающий одного рабочего дня после
зtlвершения соответствующего действия, но адрес электронной почты или с
использованием Регионапьного портала в единый личный кабинет по выбору
за'IвитеJIя.

3.1.3. Специагrист, ответственный за прием докрrентов, проверяет соответствие
представленньIх документов требованиям пункта 2.6 административного регламента.

3.1.4.,,Щокументы заявитеJIя о предоставлении государственной усJryги в части
предоставления информациииз регионального банка данньIх о детях, оставшихся без
попечения родителей, гражданаNI, желaющим принrIть ребенка на воспитание в свою
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семью, предоставляются непосредственно специ€rлисту, ведущему прием документов
и осуществJIяющему подбор ребенка, в соответствии с должностным реглаIvIентом
(да-гlее - специалист, ответственный за прием граждан).

3.1.5. Специа.гtист, ответственный за прием документов, устанавливает личность
зilявитеJlя, в том числе проверяет докр[ентl удостоверяощий личность и
признаваемый Российской Федерации в этом качестве.

3.1.6. Специапист, ответственный за прием документов, проверяет соответствие
представленньD( подJIинников документов требованиям пункта 2.6
аДIчII,IНИСТРаТИВНОГО РеГЛаМеНТа.

Максимапьный срок рассмотрения документов составляет 10 рабочих дrей с
момента поJгrIения заявления и документов специапистом, ответственным за прием
граждан.

З.I.7. При отсутствии у з€tявителя з€uIвления о своем желании принять ребенка
на воспитание в свою семью и с просьбой ознакомить его с нil(одящимися в

региональном баrrке данных о детл( сведениями о детль соответствующих его
пожеланиям, или заполненного первого рtвдела анкеты цражданина или
неправильном заполнении указанньж докр{ентов специ€lJIист, ответственный за
прием документов, окfftывает |рaждfiIиЕу помощь при их заполнении.

3.1.8. При отсутствии установленных законодательством Российской ФедераJдии
основаниЙ шlя предоставления змвителю запратттиваемоЙ информации специапист,
ответственный за прием документов, не поздIее 10 рабочих дIей со дня поJцления
документов, предусмотренньж пуIIктом 2.6 настоящего административного
регламентъ возвраIт\ает заявителю представленные документы с ука:}анием в
письменной форме приtIин отказа в предоставлении государственной усJryги.

fIисьмо с отказом в предоставлении государственной услуги офорrлшlяется в

установленном в комитете порядке делопроизводства и подписывается
руководителем комитета.

Отказ направляется граждiлниIIу почтой либо выдается лично (по желtlнию
гражданина). При н€lличии у специаписта, ответственного за прием документов,
адреса электронной почты цражданина копия укшанного отка:}а направляется
адресату по электронной почте.

3.1.9. В сл1..lае устранения обстоятельств, на основании которьж гражданину
бьшо откЕвано в предоставлении государственной усJtуги, грarкданин вправе
повторно обратиться с змвлением о предоставлении ему государственной услуги.

3.1.10. Рассмотрение повторного заявления грalкданина о предоставJIении
государственной усJtуги ос)rпIествJIяется в порядке, преryсмотренном пунктами
3. 1. 1- 3.1.7 п 3.2.1 настоящего административного регламента.

3.1.11. После поJцrчgнця и регистрации з€rявJIения, посц/пившего в электронном
виде, заявителю направляется уведоIvlление о приеме и регистрации заявления и иньгх
документов, необходимых дJIя предоставления услуги, либо мотивированный откtв в
приеме заrIвления и иных докуN{ентов, необходимых дJIя предоставления услуги.

Ifuформадия о ходе предоставления услуги направляется заявителю в срок, не
превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения
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соответствующего действия на адрес электронной почты или с использованием
средств Регионалlьного портала по выпору з€UIвителя.

При поJцrчgцц, заrIвления в электронной форме в автоматическом режиме
осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется нЕlличие
(отсугствие) оснований в приеме заявления, а также осуществляются следующие
действия:

- при нzшиtlии хотя бы одtого из основаrrий дIя oTкaзa в предоставлении усJryги,
укЕrзанньrх в соответствующем пункте 2.I0 ад},Iинистративного регламента
должностное лицо, ответственное за предоставление усJryги, подготавливает письмо
о невозможности предоставления усJtуги;

- при отсутствии основанпй цlя отказа в предоставлении усJrуги за;IвитеJIю
сообщается присвоенньй запросу в электронной форме уникшlьный номер, по
которому в соответствующем разделе Регионагlьного портала заявителю буд",
предоставлена информация о ходе выполнения з€шроса (назначено время приема
специ€tлистом, ответственным з а предоставл ение государственной ус.гryги).

З.1.12. Критерием принятия решений явJIяется налиЕIие wIи отсутствие
оснований шя oTкa:ta в предоставJIении государственной услуги.

3.1.13. Результатом административной процедуры явJIяется приЕятие решения:
о постановке на учет сведений о tражданине в региональном банке данньtх о

детях;
об отказе в постановке на учет сведений о граждilнине в региоЕ€Iльном банке

данных о детях.
З.1.14. Фиксацией результата вьшолнения административной процедуры

является заполнение электронной анкеты гр€Dкданина.

3.2. Регистрация и учет сведений о гра2кданах, обратившихся в комитет для
поJIучения государственной услуги

З.2.1. Основанием дIя начала административной процедуры является принятие
решения о постановке на )чет сведений о гражданине в регионапьном банке д€tнньD(
о детях.

З.2.2. При соответствии документов, представленньIх гражданином,

устчtновJIенным требованиям, специалист, ответственный за прием документов,
зiшолняет второй ра:}дел анкеты цражданинъ а также заносит сведения о гражданине
Российской Федерации в журнzlл )чета кандидатов в усыновители, опекуны
(попечители), приемные родители, гра)кдан Российской Федерации, оформленный
согласно приложению Ns 1 к административному реглаNIенту, сведения об
иностр€tнном гр€Dкданине в журнал учета кандидатов в усыновители - иностранньIх
цраждан, граlкдшl Российской Федерации, постоянно проживающих за пределами
Российской Федерации, и лиц без гражданства и выдачи сведений о ребенке,
офорr*lrенный согласно припожению Ns 2 к административноIчry регламенту.

3.2.3. Специалист, ответственный за прием документов, вносит сведения о

цражданине, преryсмотренные анкетой гражданина по форме, приведенной в
приложении Ns 11 к Порялку, в региональный банк данньIх о детях, оставшихся без
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попечения родIтелей, в целях обеспечения доступа указанного гражданина к
содержащейся в регион€lльном банке данных о детях информации о детя)Ь
оставIIIихся без попечения родителей, в течение всего срока предоставления
гражданину государственной услуги.

З.2.4. Учет в регион€lльном банке данных о детях сведениЙ о змвителе
(заявителях) прекращается в сл)пI€rD(:

принятия гра)кданином ребенка, оставшегося без попечения родителей, на
воспитание в свою семью. Если цражданин изъявил желаЕие принять на воспитание в
свою семью более одного ребенка, rIsT сведений о граждаIIине в государственном
банке данных о детя)( прекращается в сJryчае передачи в семью грarкдtlнина того
количества детей, оставшихся без попечения родителей, которое ук€вано в анкете
tраждЕlнина и не превышает количества детей, которое гражданин может приtIять в
свою семью в соответствии с закJIючением орmна опеки и попечительства
(коrrшrетентного органа иностранного государства) ;

предоставления цражданином змвлениjI в письменной форме о прекращении

учета сведений о нем в регион€lльном бапке данньtх о детях;
изменениrI обстоятельств, которые предоставляпи гражданину возможность

принять ребенка на воспитание в свою семью (в том числе в сл)чае истечения срока
действия закJIючения органа опеки и попечительства, выданного по месту
жительства гражданинq о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном
(попе.шrтелем), изменения требований законодательства Российской Федерации либо
межд/народного договора Российской Фелерачии);

смерти грa)кданина.
З.2.5. ПРеКРаЩеНИе )пIета сведений о грa1кдfiIине в региональном банке данньгх

о детл( производится при предварительном письменном уведомлении гражданина
письмом за подписью руковод,IтеJIя комитета.

З.2.6. Критерием приЕятия решений явпяется соответствие представленньD(
документов перечню, устчlновленному пунктом 2.6 апvrинистративного регламента и
отсутствие обстоятельств, перечисленных в пункте 2.8 настоящего
административного регламента.

З.2.7. Результатом выполнения административной процедуры явJLяется
постановка сведений о |раждЕlнине, предусмотренных анкетой цражданинъ в

регионtшьный бшк данных о детя)(.
З.2.8. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является

занесение сведений о гражданине в журнаJI учета кандидатов в усыновители,
опекуны (попечители), приемные родители, цраждатr Российской Федерации, или в
журнал )пIета кандидатов в усыновители иностранньж цраждан, граждаII
Российской Федерации, постоянно проживающих за пределами Российской
Федерации, и лиц без гражланства и выдачи сведений о ребенке.

3.3. Предоставление граrIцанам, обратившимся в комитет, сведений о детях,
содержащпхся в региональном банке данных о детях

3.3.1. Основанием дJIя начала выполнения административной процедуры
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является постановка на учет сведений о грa;кд€lнине в регион€lльный банк данных о

детл(.
З.З.2. Специаrrист, ответственный за прием документов, предоставIIяет

гражд€lнину Российской Федерации дJIя ознакомJIения фотографии и ршдел 1 анкет

детей, нйденньгх в результате осуществления поиска в реrиональном банке данньD(
о детях, в соответствии с требованиями) укщанными в анкете цражданина.

З.З.3. Специа.гlист, ответственный за прием документов, на основании
письменного зalявления гражданина Российской Федераrдии об ознако}lлении со
сведениями о ребенке (детях), подJIежащем (их) устройству в семью граждан по

форме, приведенной в приложении ЛЬ 7 к Порядхry, вносит в раздел 3 электронной
анкеты ребенка, со сведениями о котором rражданин ознакомипся, информацию об
ознакомJIении гражданина с данной анкетой (номер анкеты црокданинц дату
ознакоlvlления).

З.З.4. При согласии цраlкданина Российской Федершдии посетить ребенка с
анкетными данными которого он ознЕжомился, специЕrлист, ответственный за прием
ДОКУМенТОВ, зЕшраrrrивает по телефону, либо фа<симильной связью, либо по
затцищенному кан€rлу электронной связи соответствующий орган опеки и
попеtIительства о возможности выдачи направления на посещение выбршrного
ребенка.

3.3.5. Максимальный срок направления запроса о налиtIии выд€lнного ранее
направления на посещение выбранного ребенка - 3 рабошах дш с момента выбора
гражданином ребенка.

3.3.6. При посryплении от органов опеки и попечительства информшдии о том,
что нulправJIение на посещение ука:}анного ребенка вьцtlвалось другим грarкданаN,I,
специалист, ответственный за прием цраждан, продолжает поиск другого ребенка,
оставшегося без попечения род.Iтелей, в соответствии с требованиями, указанными в
анкете tрФкданина.

3.3,7. В слl"rае отсутствия выданного ранее направления на посещение ребенка,
оставшегося без попечения родителей, либо наличия откща граждан приЕять ребенка
на воспитание в семью по результатаI\4 его посещения регионzlльный оператор не
позднее следующего рабочего дня после пол)п{ения ответа готовит дIя выдачи
граждilнину Российской Федерщии направление на посещение ребенка по форме,
приведенной в приJIожении J\Ъ 8 к Порядку в порядке, установленном гц.нктами
3.4. 1 .- 3 .4.3 . настоящего административного регламента.

3.3.8. При поступлении в комитет зzшвления цражданина Российской Федерации
о д€}льнейшем поиске ребенка (детей), соответствующего(их) его пожеланиям, в
слrIае отсутствия сведений о таком ребенке (детях) в регион€lльном банке данньIх о
детл( по форме, приведенной в приJIожении J\b 7 к Порялку специ€lлист не реже
одного р€ва в месяц письменно (посредством почтовой связи, либо факсимильной
связи, либо элекгронной почты) уведоIчIJIяет цражданина о поступлении в

региональньй банк данных о детях новых анкет детей, содержащих сведения,
которые соответствуют его пожеланиям, по установленной форме, пгlи об отсутствии
т€lких сведений.
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Письмо с уведомлением грtDкданина оформляется в установJIенном в комитете
порядке делопроизводства и подписывается руководителем комитета.

Максимальный срок подготовки ук€ванного письма - 30 календарньrх дней с
даты постуIшения в комитет заявления грalкданина Российской Федераuии либо 30
календарных дней с даты направJIения предыдущего уведомления.

3.3.9. Гражданин в течение 5 рабочих дней со дня полrIения уведомления о
напичии в регионaльном банке .дЕlнньж о детях сведений о ребенке (детях),
соответствующих его пожеланиям, может явиться в комитет дIя озЕакоIvlления с
информацией о данном ребенке (летях).

Указанный срок может быть продIен, если гражд€lнин в течение 5-дrевный срок
со дня поJIyIения уведо}lления проинформирует соответствующего оператора об
основанил(, преILятствующих ему ознакомиться с новой анкетой ребенка (детей)
(например, болезнь, служебная команд,Iровка).

Если црalкданин в течение 5 рабочих дней со дня полrIения ук€ванного
уведомления не ознакомипся с новой анкетой ребенка и не проинформировЕlл
соответствующего оператора об основаниях, препятствующих ему ознакомиться с
новой шtкетой ребенка, сведения о данном ребенке моryт быть предложены другому
гражданиЕу.

3.3.10. Если гр:лжданин, двarкды полrIив редомление о результатах поиска
ребенка, оставшегося без попечения родителей, не явился дIя ознакоI\dления с новой
анкетоЙ ребенка" поиск ребенка, оставшегося без попечения родителеЙ, дrя д€Iнного
гражданина приостанавливается.

Приостановление поиска ребенка (детей), соответствующего пожеланиям
гражданина, производится на основании письменного ука:}ания руководителя
комитета.

Возобновление поиска ребенка (детей), соответствующего пожеланиям
гражданина, осуществляется на основании соответствующего письменного заявления
гражданина при условии отсутствия оснований дllя прекращения )пIета сведений о
граждiшине в государственном банке данньD( о детях.

3.3.11. В слrIае представления докр(ентов иностранньD( граждaн
региональному оператору наделенным соответствующими полномочиями
работником представительства иностранноЙ организации при занесении сведений о
подобранном ребенке в электронЕtуIо анкету иностранного гражданина специ€lлист,
ответственный за прием документов, сообщает об этом ука:}анному работнику.

Специапист, ответственный за прием документов, при нЕlпичии письменного
зuIвления иностранного гражданина с просьбой ознакомить его с информацией о
подобранном для него ребенке, предстzlвленного наделенным соответствующими
полномочиями работником представительства иностранной организации, предIагает
ук€ваннопdу сотруднику в 3-х дневный срок со дIя внесения информадии о ребенке,
подобранном иностранному гракданину в электронную анкету гражданинq прибыть
в комитет дIя полrIения производной информации о ребенке по форме, приведенной
в приложении Ns22 к Порядку.
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Работник представительства иностранной орг€lнизации ставит подпись и дату
поJryчения информации на копии вышеукiванного документа.

Если иностранный грarкдчlнин, которому подобраны сведения о ребенке, в
течение 5 рабочих дней с даты внесениrI информации об этом в государственный
банк данньIх о детл( не поJIу.Iит лично нЕшравление на посещение этого ребенкq
сведения об этом ребенке моryт быть переданы другому гр.DкданиЕу, сведения о
котором находятся на учете в государственном банке данньж о детл(.

Представительство иностранной оргатtизации по усыновлению и его сотрудники
не вправе передавать третьим лицам производIую информацию о ребенке,
поJryченЕую ими с целью предоставления конкретному иностранному гражданиЕу, а
т€lкже использовать ее каким-либо иным способом.

Копшатет при нaличии представленного работником представительства
иностранной организации письменного заявления иностранного цражданина с
просьбой о поJryчении производной информации уточняющего характера о ребенке,
подобранном дtя него (особенности состояниfl здоровья ребенка и др.),
предоставляет раб отнику ино странной организации указанную инф ормацию.

Максимальный срок предоставлениlI ука:}анной информации - 3 рабо.птх дня с
даты поJIучения заявления с просьбой о ее предоставлении.

3.3.L2. Специалист, ответственный за прием документов, предоставJIяет лично
иностранноr"ry грФкданиIIу первый рд}дел анкеты ребенка, сведения о котором
соответствуют пожеланиrIм гражданина, а также фотографию ребенка, в сJrучае если
фотография не была предоставлена граlкданиЕу в порядке, установленном rryнктом
3.3.9 настоящего административного регламента.

Иностранный гражданин заполняет зttявление об ознакоIvlлении со сведениями о

ребенке, подJIежащем устройству в семью граждан по форме, приведенной в
приложении J\b 7 к Порядку.

3.3.13. При откще иностранного гражданина посетить ребенка, со сведениrIми о
котором он ознакоlvlлен, специчшист, ответственньй за прием докуlиентов,
осуществJIяет в ycT€lHoBJIeHHoM порядке подбор другого ребенка, сведения о котором
соответствуют пожеланиям иностранного гражданина.

З.З.|4. При согласии иностранного цражданина посетить ребенка, со сведениями
о котором он ознакомJIен, специалист, ответственный за прием документов, готовит
в порядке, установJIенном гryнктами 3.4.1 - 3.4.З настоящего административного
регламента9 направJIение на посещение ребенка.

3.3.15. Гражданин обязан в установленный дIя посещения ребенкао оставшегося
без попечениrI родителей, срок проинформировать комитет о принятом им решении
по результатЕII\4 посещения ребенка письменно по форме согласно по форме,
приведенной в приложении Jtlb 10 к Порядку.

3.3.16. При отказе цражданина принять на воспитание в свою семью ребенка по
результатам его посещения гражданин имеет право поJryтIить направJIение на
посещение другого ребенка в установленном порядке.

З.З.|7. Критерием принятиJI решений является наличие заf,влениЕ змвителя об
ознакомлении со сведениями о ребенке (летях).
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3.3.18. Результатом выполнения административной процедуры явJIяется
предоставJIение црalкданину анкеты ребенкц сведения о котором соответствуют
пожеланиям гражданин1 а также фотографии ребенка.

3.3.19. Фиксацией результата выполнения администативной процедуры
является занесение в электронную анкету ребенка информации по результатам
ознакомления црЕl)кдчlнина с представленными анкетами детей.

3.4. Предоставление сведений из федерального банка данных о детях
граrrцанам Российской Федерации, обратившимся к региональному оператору
по месту своего проживания для поJIучения таких сведений

З.4.|. Основанием дJIя начала выполнения административной процедФы
является письменное заявление цражданина Российской Федерации о
предоставлении сведений о ребенке (детлс), состоящем (состоflIIих) на rIете в

федерагrьном банке данных о детях.
В сJIучае если в регионЕuIьном банке данньIх о детях Курской области

отсутствуют сведения о детях, соответствующих пожеланиям грЕDкданина,

регионЕlльный оператор вправе на основании письменного з€uIвления цражданина
обратиться к федеральному оператору с запросом о предоставлении сведений о детях,
состоящих на }пIете в федерчrльном банке данных о детях, оставшихся без попечения
родителеfr, цlя гражданинъ сведения о котором состоят на rleTe в соответствующем
реtиональном банке данньD( о детях, по форме, приведенной в приложении Ns 25 к
Порядку, в течение 3 рабочих дней со дня подачи гражданином Российской
Федерации соответствующего заявлениJI.

3.4.2. Максимапьный срок проверки наличия в федерагlьном банке данных о
детях сведений о детл(, оставшихся без попечения родителей, отвечtlющих
требованиям, ука:ltlнным в зaшросе - 10 рабочих дlей с момента постуIшения запроса
регионапьного оператора к специалисту, ответственному за рассмотрение ука:}анньIх
запросов.

З.4.З. Критерием принятия решений является наличие заявления заlIвителя по
результатам ознакоIшления с предIоженными сведениями о детях.

З.4.4. Резулътатом выполнения административной процедуры явJIяется
направление регион.uIьному оператору производной информации о детях, сведения о
которьж соответствуют его запросу уцIи напрЕlвJIение письма регион.lльному
оператору, в котором сообщается об отсутствии в федеральном банке данных о детях
таких сведений.

3.4,5. Фиксацией результата выполнения административной процеryры является
з€lполнение гражданином з€UIвления о принятом решении по результатам посещения
ребенка по форме, приведенной в приложении JЪ 10 к Порядку.

3.5. Вьцача граlцданину направления на посещение ребенка или отказ в
предоставлении государственной уclryги

3.5 . 1 . Основшrием ця начала выполнения административной процедуры
является подача грalкданином в письменной форме зuUIвления по форме, приведенной
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в приложении Ns 7 к Порядку, в котором выра)кено желание посетить конкретного
ребенка, и поступление от реtионЕlпьного оператора сообщения, ук&}анного в пункте
З .З.7 настоящего административного регламента.

Максимшtьный срок подготовки указанного направления - 3 рабочих дня с
момента подачи заявления о желании посетить конкретного ребенка и пол)чения от
органа опеки и попечительства сообщения, указанного в пункте З.3.7 настоящего
административного регламента.

Направление на посещение ребенка с использованием Ед,lного (Регионагrьного)
портала не предоставJIяется.

3.5.2. Специапист, ответственный за прием граждан, выдает лиtIно гра;кданину
направление на посещение ребенка, оставшегося без попечения род{телейо по форме,
приведенной в приложении J\b 8 к Поряд(у и информирует об этом орган опеки и
попетIительства по месту фактического нЕlхождения ребенка, высылм ему второй
экземIIJIяр направления на посещение ребенка.

Максимальный срок информирования органа опеки и попечительства 1

рабошй день с момента выдачи направJIения на посещение ребенка, оставшегося без
попечения родителей.

3.5.3. Количество детей, направJIения на посещение которьгх одновремеЕно
вьцаются црarкданиЕу, не может превышать количества детей, ука:}чtнньtх в
змвлении граждalнина о желании принять ребенка (летей) на воспитание в свою
семью и с просьбой ознакомить с н€lходящимися на rIете сведениями о детях,
соответствующж его пожеланиям.

Гражданину выдается отдельное направление на посещение каждого
выбрапного ребенка.

Если гра;кдtlнин изъявил желание посетить оставшихся без попечения родителей
детей, явJIяющихся братьяrли (сестрал,rи) и нil(одяцIихся в одном учреждении,
гражданиЕу вьцается одно направление на посещение всех на:}ванньIх детей.

Срок действия направления составляет 10 рабочих дней с даты его выдачи.
З.5.4. Срок действия направления может быть продJIен комитетом при наличии

оснований, препятствующих грtuкданину Российской Федершии посетить ребенка в

установленный срок (болезнь, сrryжебная командировка и др.).
Коплrrтет продJIевает срок действия направления на посещение ребенка на

основании письменного заrIвления грtDкданина, который не может превышать 10

рабо.пгх дI€й, офорrчшенного по форме, приведенной в приложении Ns 9 к Порядку.
Специшlист, ответственный за прием цраждан, инфорпшlрует соответствующий отдел
опеки и попеIмтеJIъства о продIении срока действия направления на посещение

ребенка в порядке, установленном ttунктом 3.4.2 настоящего административного

регламента.
3.5.5. Конфиденциальная информация о детях, оставшихся без попечения

родителей, и гражданах, содержащмся в региональном банке данных о детях, может
быть предоставлена только по запросам суда,, органов прокуратуры, орг€lнов
дознания LIJIи следствия, органов опеки и попечительствq оргаIIов исполнительной
власти субъектов Российской ФедершIии, Правительства Российской Федерации,
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Уполномоченного по правапd человека в Российской Фелерачии, Уполномоченного
при Президенте Российской ФедерацIIи по правам ребенка либо уполномоченного по
правам ребенка в субъектак Российской Федерации.

3.5.6. Направление на посещение ребенка либо уведомJIение об отк€ве в
предоставJIении государственной усJryги с использованием Единого или
Регионалlьного порталов не предо стЕtвJIяются.

3.5.7. При предоставлении услуги в электронной форме змвителю направJIяется

уведомление о результатtж рассмотрения документов, о принятии положительного

решения о предоставлении усJryги либо мотивированный отк€в в предоставлении

усJIуги.
Уведоtлшение направляется в срок, не превышающий одIого рабочего дIя после

завершения соответствующего действия, н& адрес электронной почты или с
использованием средств Регионапьного или офшlиального сайта в единый личный
кабинgг по выбору заявителя.

В сrгуlае если заявитель обратился за получением усJryги через Регионапьный
портал, результат змвителю направляется по его выбору:

- в форме электронного документа;
- на буплажном носителе из комитета.
3.5.8. Критерием принятия решений является н€lличие змвления за"шителя об

ознакоIчlлении со сведениями о ребенке (детл<), подIежащем (r^) устройству в
семью, с просьбой выдать направJIение дIя посещения конкретного ребенка (летей),
по результатам ознtжомления с предIоженными сведениями о дЕтях.

3.5.9. Результатом выполнения административной процедуры явJuIется выдача
граждilниЕу направления на посещение ребенка, оставшегося без попечения

родителей.
З.5.10. Фиксацией результата выполнения административной процедуры

является занесение сведений о выдаче напр€Iвления на посещение ребенка,
оставшегося без попечения родителей, в журнaп учета кандидатов в усыновители,
опекуны (попечители), приемные родIтели, цраждан Российской Федерации или в
)Iq/рнал учета кандидатов в усыновители иностранньIх граждан, грiждан
Российской Федерации, постоянно проживающих за пределами Российской
Федерации, и лиц без гражланства и вьцачи сведений о ребенке.

3.6. Порялок осуществления в элеrсгронной форме, в том чиспе с
использованием Регионального портала, административных процедур
(лействий)

Исчерпывающий перечень административных действий при пол)чении
государственной усJIуги в электронной форме:

- пол)чение информации о порядке и сроках предоставJIения государственной
услуги;

- запись на прием дIя подачи запроса о предоставлении государственной усJryги;
- форrпшрование запроса о предоставJIении государственной усJIуги;
- прием и регистрация запроса;
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- полlпrение результата предоставJIения государственной усJryги;
- получение сведений о ходе выполнения запроса;

- осуществление оценки качества предоставления государственной услуги.
3.6.1. Предоставление государственной услуги в электронной форме в части

направления сканированных копий докуIшентов, для предварительной их проверки и
назначения даты личного приема.

З.6.2. Уведог"rгlение о порядке и сроках предоставJIения государственной усJryги
напр€tвJIяется в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения
соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием
средств Регионального портала в единый личный кабинет по выбору змвителя.

3.6.З. Основанием дJIя начала административной процедуры является обращение
зЕuIвителя за получением государственной услуги через Региональный портал с
з€uIвлением о предоставлении государственной усJIуги, в том числе по
предварительной записи.

З.6.4. Запись на прием проводится посредством Регионального порfiша.
Заявителю предоставJIяется возможность записи в любые свободные дIя приема

дату и время в пределах установJIенного в комитете графика приема заявителей.
З.6.5. Форпшлрование запроса осуществляется посредством заполнения

зЕuIвителем электронной формы запроса на Региональном портале без необходимости
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

З.6.6. После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы
запроса автоматически осуществJLf,ется форматно-логическiLя проверка
сформиров€lнного запроса.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса
зutявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме
запроса.

З.6.7. Змвителю направJIяется уведомление о поJtучении запроса с
использованием Регионального портала.

3.6.8. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копировslния и сохранения запроса и докуN[ентов, необходимых

для предоставления государственной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы

запроса;
в) сохранение ранее введенных в электронную форr"гу запроса значений в любой

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и
возврате дIя повторного ввода значений в электронIryю фор,"rу запроса;

г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений
зtulвителем с использованием сведений, рЕвмещенньIх в федеральной
государственной информационной системе кЕдиная система идентификации и
аугентификации в инфраструкцре, обеспечивающеЙ информационно-
технологиIIеское взаимодействие информационных систем, используемых дIя
предоставления государственньIх и муниципtlльньIх усJryг в электронной форме>
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(да.пее единм система идентификации и арентификации)п и сведений,
опубликовЕlнньIх на Регионагlьном портzlле, в части, касшощейся сведений,
отсутствующrх в единой системе идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной форпш
запроса без потери ранее введенной информации на Региональном портЕuIе;

е) возможность доступа заявителя на РегионЕ}льном порт€uIе к ранее поданным
им запросам в течение не менее одного года.

3.6.9. Сформированный з€шрос и докуп[енты, ука:}анные в ttункте 2.6
необходимые дtя поJryпIения услуги в соответствии настоящим административным
регламентом направJIяются в комитет посредством Регионального портала.

3.6.10. Комитет обеспечивает прием документов, необходимьтх Nlя
предоставления государственной услуги, и регистрацию запроса без необходимости
повторного предстttвJIения з€uIвителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса - 1 рабочий день.
3.6.11. ПредоставJIение государственной усJryги начинается с момента приема и

регистрации электронньtх документов, необходимых ддя предоставления
государственной услуги.

З.6.12. ПРИ по.гг1.,lении запроса в электронной форме в автоматическом режиме
осуществJIяется форматно-логический контроль запроса и заявителю сообщается
присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в
соответствующем ра:}деле Регионагlьного портала заявителю будa, представлена
информшдия о ходе выполнения указанного зitпроса.

3.б.13. Прием и регистрация запроса осуществJIяются специЕlлистом комитетц
ответственным за принятие запросов. После регистрации запрос н€шравляется в
структурное подршделение, ответственное за предоставление государственной
услуги.

З.6.14. Исполнение запроса закJIючается в подготовке ответа заявителю после
анализа информации, содержащеЙся в запросе и приложенньIх к нему док)л\{ентах
(при их напичии).

3.6.15. После принятия запроса зЕuIвителя должностным лицом,
уполномоченным на предоставление государственной услуги, статус запроса
змвитеJIя в Едином личном кабинете на Региональном портале обновляется до
статуса (fiриIIято)).

3.6.16. Заявитель имеет возможность полrIения информшlии о ходе
предостаыIения государственной усJryги.

3.6.17. Информация о ходе предоставления государственной услуги
напрЕlвJIяется зЕlявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после
завершения выполнения соответствующего действия с использованием средств
Регионшtьного портurла.

3.6.18. При предоставлении государственной услуги в электронной форме
заявителю в срок, не превышаrощий одIого рабочего дня после завершения
соответствующего действия направляется:
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а) уведошrение о записи на прием в комитет, содержапIее сведения о дате,
времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иньD( документов,
необходамьгх дtя предоставления государственной услуги, содержшIее сведения о

факте приема запроса и дочrментов, необходамьпr дJIя предоставJIения
государственной усJгуги, и начале процедlры предоставления государственной
услуm, а также сведения о дате и времени окончания предоставления
государственной усJtуги либо мотивировшrный oTкa:t в приеме запроса и иньrх
документов, необходимьгх дJIя предоставления услуги ;

в) уведо}Iление о результатах рассмотрения документов, необходимьгх ця
предоставления государственной услуги, содержаrтIее сведения о принятии
положительного решения о предоставлении услуги и возможности пол)чить
результат предоставJIения государственной услуги

3.6.19. Ответ на запрос направляется зtlявителю в форме и способом, выбранным
зЕlявителем при подаче запроса. При отсутствии в запросе указания на способ
поJryчения ответа ответ направляется по почтовому адресу зzUIвителя.

3.6.20. Срок направления результата предоставJIения государственной усJryги
составJIяет 1 рабочий день с даты подготовки одIого из док)д{ентов, укаatанных в
подр{вделе 2. 3 настоящего административного регламента.

З.6.2L. Завитель вправе пол)чить результат предоставления государственной
усJryги в форме электронного документа иIlи на бумажном носителе в течение срока
действия результата предоставления государственной услуги.

З.6.22. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество
государственной усJryги на Региональном портале.

З.6.23. Критерием принятия решения является обршrlение змвителя за
поJtrIением государственной усJryги в электронной форме.

3.6.24. Результатом административной процед/ры явJIяется подготовка ответа на
запрос в форме одного из документов, укiванньж в пош)€lзделе 2.3 настоящего
административного регламента.

З.6.25. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры -
направление сообщения в Единый личный кабинет змвитеJIя на Регионагlьном
портапе.

З.6.26. Максималlьный срок выполнения административной проце.ryры
составляет 7 рабо.птх дIей со дня регистрации запроса заявителЕ.

3.7. Порялок исправления допущенных опечаток и ошибок в вьцанных в

результате предоставления государственной услуги документах
З.7.1. Основшrием дIя начала выполнения административной процедуры

является обращение заrIвителя, пол)лившего офорrлшlенный в установJIенном порядке

результат предостЕlвления государственной усJryги, об исправлении догryщенньгх
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной усJryги
документах в комитет.
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3.7.2. Решение об исправлении доrryщенных опечаток и ошибок в выданньD( в

результате предоставления государственной услуги документах принимается в
сJIJлае, если в указанньIх документах выявлены несоответствия прилагаемой к
зЕrявлению документации, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным документам.

3.7.З. Критерием приЕятия решения является наличие допущенньIх опечаток и
ошибок в вьцаIIньD( в результате предосташIения государственной усJryги
ДОКУIчIеНТa)(.

3.7.4. Результатом административной проце.ryры является исправление
доrryщенньIх должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и (или)
ошибок в выданных в результате предоставJIения государственной усJryги
документах либо направпение в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии
опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления услуги документах.

3.7.5. Способ фиксаlдии результата выполнения административной процедуры -
регистрация в хсурнале.

3.7.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарньD( дIей с даты
регистрации обрацения об исправлении догryщенных опечаток и ошибок в выданньIх
в результате предоставления государственной усJryги документах.

IV. ФОРМЫ КОНТРОJIЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГJIАМЕНТА

4.1, Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению государственной усJIуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными
должностными лицами комитета установленньгх административным реглЕlIчIентом
административньIх процедур, а также соответствием решений, принятых в рамках
предоставJIения государственной услуги, положениям нормативньIх правовьD( актов
Российской Федерации осуществJIяется вышестоящим должностным лицом комитета
в соответствии с распределением должностньrх обязаrrностей либо должностным
лицом, уполномоченным на осуществJIение контроля (дагlее - должностное лицо,
осуществляющее контроль).

,Щолжностное лицо, осущестыIяющее контроль, систематизирует и не реже
одного раза в З месflIа направJIяет информацию о результатa>( осуществления
KoHTpoJUI руководителям органов опеки и попечительства NIя принятия
соответствуюцшх мер.

Текущий контроль осуществJIяется путем проведения ппановьD( и внеIшановьtх
проверок полноты и качества исполнения государственной ус.ггуги.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления государственной ус.гlуги, в том
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чиспе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления
государственной услуги

Решение о проведении внеплановой проверки полноты и качества
предоставJIенЕI государственной усJryги принимается прик€вом руководителя
комитета при наличии одIого из следующих оснований:

необходамость установления фаIста устранения ранее вьLявленньтх нарушений
настояпIего административного регламента и (или) иньIх нормативньIх правовьIх
актов, устанавливающих требования к предоставJIению государственной услуги;

обращение физического или юридического лица с жа.гlобоIт на нарушения его
прав и законньD( интересов действиями (бездействием) должностньD( лиц либо
специалистов комитетц отвечающих за предоставление государственной усJryги.

В рамках плановой проверки изучаются следующие вопросы:
соблюдение предусмотренньгх настоящим административным регламентом

требований к порядку информирования о предоставлении государственной усJryги;
соблюдение предусмотренных настоящим административным регламентом

сроков предоставления государственной услуги, сроков приостановления
предоставJIения государственной услуги, сроков выдачи (направления) документов,
являющихся результатом предоставл ения государственной усJIуги ;

соблюдение пре.ryсмотренньж настоящим административным реглаN,Iентом
требований, предъявJIяемым к документам, предоставJIяемым змвителем дJIя
поJryчениJI государственной усJIуги;

соблюдение предусмотренных настоящим административным регламентом
основшrий цlя отказа в приеме документов, необходимых дJIя предоставления
государственн ой услуги ;

соблюдение предусмотренных настоящим административным регламентом
основшrий дIя приостановления или откчва в предоставлении государственной
услуги;

соблюдение сроков и порядка регистрации зtlявления заявитеJuI о
предоставлении государственной усJryги;

соблюдение требований к помещениям, в которьгх предоставляется
государственная услуга, к месту ожидания и приема змвителей;

соблюдение составъ последовательности и сроков выполнения
административньIх проце.ryр в процессе предоставJIения государственной услуги;

обосновшlность решений, принятьD( ответственным должностным лицом при
предоставJIении государственной усJryги.

ГIлшrовые проверки одного органа опеки и попечительства осуществляются в
сроки, установленные утвержденным плЕlном проверок, но не чаще, чем один раз в

два года.
В рамках внеплановой проверки осуществляется проверка фактов, явившихся

основанием дIя ее проведения.

Дя поведения проверки полноты и качества исполнения государственной

фуr*ц"" фор*пруется комиссия.
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Результаты проверок отрzDкаются отдельной справкой или актом, в которьж
отмечаются выявленные недостатки и предIожения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа исполнительной власти
Курской области, предоставляющего государственную усJryгу, за решения и
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления государственной ус.пуги

Огветственность должностньD( лиц комитета устанавJIивается в их должностньIх
регламентЕlх в соответствии с требованиями законодательства Российской Фелерации

,Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления
государственной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение
положений настоящего ад\,Iинистративного регламента и иньD( нормативньD(
правовьIх актов, устанавJIиваюцшх требовшlия к предостzlвлению государственной
услуш, за обеспечение полноты и качества предоставJIени;I государственной усJryги.

По результатам проведенньD( проверок в сл)чае выявления нарушений
осуществляется привлечение виновньIх лиц к дисциплинарной и (или)
административной ответственности в соответствии с законодательством Российской
Федерации и Курской области.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны
гра2tцан, их объединений и организаций

Гражлане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за
предоставлением государственной услуги, пугем поJryпIения информации о ходе
предоставJIения государственной усJIуги, в том числе о cpoк€lx заверIцения
административньIх проце,ryр (действий).

Грал<дане, их объед,Iнения и организации вправе:
_ направJIять замечания и предIожения по уJryчшению доступности качества

предоставления государственной услуги;
- вносить предIожения о мерil( по устранению нарушений административного

регламента.

Y. .Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решенпй п
действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услуц,

должностного лица органа, предоставляющего государственную услуц, либо
государственного с.пуlкащего, многофункционального центра, работника

многофункционального центра, а TaIcKe организаций, предусмотренных частью
1.1 статьи 16 Федерального закона (далее - привлекаемые организации)l или их

работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) действие (бездействие) органа, предоставляющего государственную услуц,
и (или) его должностных лиц либо государственных гражданских служащих
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Курской области, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, а такrке привлекаемых организаций или их
работников (далее - жалоба)

Змвитель имеет прЕlво подать жагlобу на решение и (шlи) действие (безлействие)
комитетъ предоставJIяющего государственную услуц, и (или) его должностньIх лиц,
государственньIх цражданских служащих Курской области, при предоставлении
государственной услуги.

Заявитель имеет право направить жалобу в том числе посредством Единого
поргала htфs ://www. qosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской областио
многофункциональные центры либо соответствующий орган государственной
власти (орган местного самоуправления) rrублично-правового образования,
являющийся учредителем многофункционального центра, а так2ке
привлекаемые организации ц уполномоченные на рассмотрение жалобы
должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба может быть направJIена в:
АдминистршIию Курской области;
комитет.

Жалобы рассматривают:
в Администрации Курской области - заместитель Губернатора Курской области,

в ведении которого нil(одится комитет, предостаыIяющий государственную ycJryry;
в комитете председатель комитетa' его заместители, уполномоченные на

рассмотрение жагlоб должностные лица.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрепия
жалобы, в том чис.пе с использованием Единого портала

Ifuформирование змвителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
осущестыIяется посредством рщмещения информации на стендах в местах
предоставлениrI государственньгх услуг, на офици€tльном сайте комитета и на Едином
портапе.

Зашитель вправе пог)чать информшlию и документы, необходимые щя
обоснования и рассмотрения жалобы.

Консультирование заявителей о порядке обжагlовшrия решений и действий
(бездействия) органа исполнительной вJIасти, должностньIх лиц органа
исполнительной власти осуществляется в том числе по телефону, электронной почте,
при личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалованпя решений и действий (безлействия)
органа исполните.гrьной власти, предоставляющего государственную услуtу, а
TaIoKe его должностньж лиц
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Порядок досудебного (внесулебного) обжшlования решений и действий
(бездействия) комитета, предоставJIяющего государственную услугу, а также его
должностньtх лиц, реryлируется:

Федерагlьным законом от 27.07.20t0 г. ЛЬ 210-ФЗ (Об организации
предоставлениrI государственньIх и муниципальньD( усJryг) ;

постаIIовлением Правительства Российской Федерации от 16.08.20|2 г. Ns 840
<О порялке подаtIи и рассмотрения жшоб на решения и действия (безлействие)

федершrьньD( оргttнов исполнительной власти и их должностньD( лиц, федеральньгх
государственньD( служацц{х, должностньIх лиц государственньD( внебюджетньrх

фондов Российской Федераrдии, государственньD( корпоршдий, наделенных в
соответствии с федерапьными законаN{и полномочиями по предоставлению
государственньD( услуг в установпенной сфере деятельности, и их должностньIх лиц,
организаций, предусмотренньгх частью 1.1 статьи 16 Федерагrьного закона кОб
организации предоставления государственньIх и муниципапьньгх услугD, и их
работников, а также многофункциональньIх центров предоставления
государственньIх и муниципапьных усJryг и их работников).

постановлением Администрации Курской области от 19.12.2012 г. Jtlb 1100-па
кОб угверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жапоб на

решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской области и
их должностных лиц, государственньIх цражданских сJryжатт\их органов
исполнительной власти Курской области, а также на решения и действия
(безлействие) многофункцион€rльного центрq работников многофункционального
центрD.

Ifuформаlия, изJIоженная в данном разделе, размещена на Еданом портапе по
адресу htфs ://www. gоsчslчgi.ru.
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приложЕниЕ }lb 1

к ад\,rинистративному регламенту комитета социilльного
обеспечения, материнства и детства Курской области по
предоставлению государственной услуги <Предоставление
информации из регионtlльного банка данньIх о детях, оставшшхся
без попечения родIтелей, цра]кданам, желающим приЕять

ребенка на воспитание в свою семью), )двержденному прикдtом
комитета социtlльного обеспечения, материнства и детства
Курской области от 21.09.202l }lb 352

Журнал учета кtндпдатов в усыновите.пи, опецуны (попечители), приемные родители,
граil(дан Российской Федерации

Начат:
окончен

Ns
п\п

Ф.и.о.,
дата

ро}кдениrI

Меgго
жительства

(адрес,
телефон

(рабочий,
ломашшлй)

Семейное
полох(е_

ние

закrпочоlмс
о возмож-
ности быь
каrцидатом
в усынови-
тели (кем и

когда
выдано)

Дата
постановки

на }чет

похселания
по подбору

ребенка

Сведения о
вьцаче

н€шравления ддя
подбора ребеrшса
(Ф.И.О. ребенка,

}цреждение, в
котором он
находrгся)

Сведения о
вьцаче

повторного
направлениrl
дrя подбора

ребенка
(Ф.и.о.
ребенка,

}пrреждение, в
котором он
нжолrrгся)

Роспись
каtцидатов в

усыновители,
опекунь!

(попечители),
приемные

родлIтеJIи

,Щата и
причины
снятиrI с

учета
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приложЕниЕ }lb 2
к ад},rинистративному регламенту комитета социального
обеспечения, материнства и детства Кlрской области по
предоставлению государственной услуги <Предоставление
информации из регионального банка данных о детях, оставшихся
без попечения ролrтгелей, граJкданам, желающим приЕять
ребенка на воспитание в свою семью), угвержденному приказом
комитета социального обеспечения, материнства и детства
Курской области от 21.09.2021 Ns 352

Журп!л учсгд кrЕдUд&mЕ Е усыllовrlтелп-пЕостраgвыt цrrцлrп, грацлдн Росспйскоr aМер8цпll, посrosппо пlхж|вrюцпх
зr прqлеJrашп Росспйсrсой Фqдсрдцпп, п лпц бсз rр.цлrЕсгвr п вцдrчп свqденпfi о рсбепrýе

* Фам{лIr, ltмя, oTtlecтao (прr наличпи) ребснка заносятся в момеЕт осуществJIеIlli, подбора р€бенка, Jф п д8та напраЕдепхя -
пос.пе прие3да каtrдидаюв в усыяови!Ели п вцдачп rм ншIравлеяпя в )лреr(дение, в коюром кцомася ребенок, дJrя знакомФва с
ним.

IIачат:
окончен:

Ns
п\п

Номер
анкеты
гражда-

нина

Ф.и.о.,
дата

рожде-
ния

Страна
прожи-
вания

Форма обращения ,Щата поста-
новки на

учет

Щата
подбора

гражданину
сведений о

ребенке

Информачия о
выбранном

ребенке (Ф.И.О.,
номер анкеты

ребенка, номер и
дата документа с
информацией о

ребенке, номер и
дата направления

на посещениrI

ребенка)*

,Щата и
причины

прекраще_
ния учета

сведений о
граждани-

не

Лично Через представительство ино-
стрtlнного государственного
органа или организации по

усыновлению (улочереншо)
детей на территории
Российской Федерации или
представительства ино_
странной некоммерческой
неправительственной орган-
изации, получивших соотве_
тствующие разрешения на
территории Российской
Федерации


