
АдминистрАция курской овлАсти
Комитет социального обеспечения,

материнства и детства Курской области

прикАз

*Ю2ёzl/х, /Д
г. Курск

Об утвер)цдении административного регламента предоставления органамп
местного самоуправления Курской области государственной услугп при
осуществленпи переданного полшомочия в сфере деятельпости оргапов
опеки и попечптельства в Курской области <<Выдача акта обследования
условrrй жизни гра2Iцанина, выразившего желание стать опекуном, и

заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном>>

В соответствии с Федершlьным законом Российской Федерации
от 2'1.0'1.2010 Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципаJIьных услуг), постановлением Администрации Курской области от
29.09.2011 Ns 473-па (О разработке и утверждении административных
регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и
административных регламентов предоставления государственных услуг)
IIРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления органами
местного самоуправлениlI Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Выдача акга обследования условий жизни
гражданинц выра:}ившего желание стать опекуном, и закJIючения о возможности
(невозможности) цражданина быть опекуном> (прилагается).

2. Признать утратившими сиJIу:
прикtlз департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 24.12.2018 Ng 204
<Об утверждении административного регламекга по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги по
переданному полномочию в офере деятельности органов опеки и попечIIтельства
в Курской области <Выдача акта обследованиrI условий жизни граlкданина,
вырtr}ившего желание стать опекуном, и закпючения о возможности
(невозможности) гражданина быть опекуном>> в новой редакцииD;

прикщ департамента по опеке и попечительству, семейной и
лемографической политике Курской области от 14.02.2019 М 19 (О внесении
изменений в административный регламент по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги по



2

переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Выдача акта обследования условий жизни црalкданина,
вырtr}ившего желание стать опекуном, и зttкJIючения о возможности
(невозможности) гражданина быть опекуном>;

прикш} департамента по опеке и попечительству, семейной и
демографической полигике Курской области от 29.05.2019 ЛЬ 78 (О внесении
изменений в административный регламент по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной усJryги по
переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Выдача акга обследованиrI условий жизни цражданинq
вырtlзившего желание стать опекуном, и закпючения о возможности
(невозможности) цражданина быть опекуном>;

прикtr} комитета социального обеспечения, материнства и детства
Курской области от 03.09.2019 Ns 442 (О внесении изменений в
административный регламент по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечцтельства
в Курской области <<Выдача акта обследования условий жизни цражданинц
выразившего желание стать опекуном, и закпючения о возможности
(невозможности) гражданина быть опекуном>.

3. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству
(Т.Н.,Щроженко) обеспечить раjtмещение (оrryбликование) настоящего прикша
на <ОфициаJIьном интернет-портаJIе правовой информации>) (!y!чw.рrачо.gоч.ru),
на официаJIьном сайте Администрации Курской области в сроки, установленные
постановлением Губернатора Курской области от 16.04.2009 Ns 1ll <О порядке
огryбликования и вступлениrI в силу нормативных правовых актов органов
исполнительной власти Курской области>>о в реестре государственных и
муниципаJIьньIх усJryг (функциИ) Курской области в сроки, установленные
постановлением Администрации Курской области от 04.08.2015 Ng 488-па
(О реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Курской
области>>.

4. Административный регламент предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <<Выдача акта обследованиrI условий жизни грalкданина,
вырщившего желание стать опекуном, и закJIючения о возможности
(невозможности) граlкданина быть опекуном) довести до сведения
руководителей органов местного самоуправления муниципальных районов
(городских округов) Курской области, уполномоченных в сфере опеки и
попечигельства.

5. РуководитеJIям органов местного самоуправления муниципаJIьных
раЙонов (городских округов) Курской области, уполномоченных в сфере опеки и
попечительствq обеспечить организацию предоставлениJI государственной
услуги в соответствии с настоящим прикtвом.

6. Коrrгроль за исполнением настоящего прикша возложить на
заместитеJIя председатеJIя комитета социаJIьного обеспечения,
детства Курской обласпл Н.А. Полякову.

и

И.о. председателя комитета Р.Э. Шевченко



УТВЕРЖДЕН
приказом комитета социЕшьного обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 20.07.202I г. Ns 286

АДI\{ИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления органамп местного самоуправления Курской области

государственной услугп при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области

<<Выдача акта обследованпя условий жизни гра2Iцанина, выразившего
желание стать опекуном, и закпючения о возможностп (невозможностп)

гражданина быть опекуном)>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Настоящий административный регламент предоставления органами местного

самоуправлениrI Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <<Выдача акта обследования условий жизни гражданина,
вырЕвившего желание стать опекуном, и закJIючения о возможности
(невозможности) гражданина быть опекуном) (далlее по тексту
административный регламент, государственнм услуга) опредеJIяет сроки и
последовательность действий (административных процедур) при предоставлении
государственной услуги, порядок обращения в орган опеки и попечительства.

1.2. Круг заявителей
Змвителями государственной услуги являются совершеннолетние

дееспособные граждане Российской Федерации, постоянно прожив€lющие на
территории муниципчlльного района (городского округа), желающие взять

ребенка (детей) в семью, под опеку (попечительство), в приёмную семью, либо их
уполномоченные представители (далее - змвители), за искJIючением:

лиц, лишенных родительских прав;
лиц, имеющих или имевших судимость, подвергающиеся или

подвергавшиеся уголовному преследованию (за искJIючением лицl уголовное
преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим
основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и
достоинства личности (за искJIючением незаконного помещения в
психиатрический стационар, кJIеветы и оскорбления), половой
неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и
несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а
также против общественной безопасности, мира и безопасности человечества;

лиц, имеющих неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо
тяжкие преступления;

лиц, не прошедших подготовки в порядке, установленном пунктом б статьи
|27 Семейного Кодекса Российской Федерации (кроме близких родственников
детей, а также лицl которые явJuIются или явJLялись усыновитеJIями и в
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отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые явJIяются или
явJIялись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от
исполнения возложенньгх на них обязанностей);

лицl состоящих в союзе, закJIюченном между лицaлми одного пола,
признанном браком и зарегистрированном в соответствии с законодательством
государства, в котором такой брак разрешен, а также лица, являющиеся
гражданами укzванного государства и не состоящие в браке.

Не нtr}начаются опекунами (попечителями) лица, больные хроншIеским
€lлкоголизмом или наркоманией, лица, отстраненные от выполнения обязшrностей
опекунов (попечителей), лица, оtраниченные в родительских праваl(, бывшие

усыновители, если усыновление отменено по их вине, а также лица, страдающие
заболеваниями, при н€lличии которых лицо не может принять ребенка под опеку,
попечительство, взять его в приемную или патронатнуIо семью (гryнкт 1 статьи
127 Семейного Кодекса Российской Фелерации).

Медицинское освидетельствование лицl желающих взять под опеку

(попечительство), в приемЕгуIо или патронатrгуIо семью детей, оставшихся без
попечения родителей, проводится в рамках програI\ff\,Iы государственных гарантий
бесплатного окЕвания гражданам медицинской помощи в порядке, установленном
уполномоченным Правительством Российской Федерации федерагrьным органом
исполнителъной власти.

1.3. Требованпя к порядку информирования о предоставJIении
государственной услуги

1.3.1. Порядок полученпя информации заявителями по вопросам
предоставJIеIIия государственной услуги и ушуг, которые являются
необходимымп и обязательными для предоставJIения государственноЙ
услуги, сведений о ходе предоставленпя указанных услуг, в том числе на
официальном сайте органа исполнительной власти Курской области,
являющегося разработчиком регламента, или на официальном сайте
Администрации Курской области в сетп <<Интернет>>, в федеральной
государственной информационной системе <<Единый портаJI
государственных и мунпцппальных услуг (функций)> (далее Единый
портал)

Информирование заrIвителей по вопросам предоставления государственной
услуги, в том числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится
путем устного информирования, письменного информирования (в том числе в
электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
гryбличное информирование (средства массовой информации, сеть

<<Интернет)).
Индивиду€шьное устное информирование осуществJIяется специ€tлистами

органов опеки и попечительства при обращении заявителей за информацией
лично (в том числе по телефону).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема
заявителей р€вмещается в информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет>> на официагlьном сайте Администрации муниципального района
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(городского округФ, Администрации Курской области и на информационном
стенде.

Специаписты принимают все необходимые меры для предоставления
змвителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе
с привлечением иньIх компетентньD( специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия зtlявитеJIя предоставJIяется в устной
форме в ходе личного приема. В остальных слrIаях в установленный законом
срок предоставляется письменный ответ по существу поставленньIх в устном
обращении вопросах.

Время индивидуального устного информирования (в том числе по телефоry)
з€л.явитеJIя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа,
в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее при
наличии) и должность специЕллиста, принявшего телефонный звонок. При
невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно ответить на
поставпенные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на
друюе должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер
телефона, по которому он может поJI)лить необходиIчгуIо информацию.

Во время р{вговора специztписты четко произносят слова, избегают
((параллельных рЕlзюворов) с окружающими людьми и не прерывают разговор, в
том числе по приtIине поступления звонка на друюй аппарат.

Пр" oTBeT€lx на телефонные звонки и устные обращения специалисты
соблюдают правила с.тryжебной этики.

Письменное, индивидуaльное информирование осуществJIяется в
письменной форме за подписью главы муниципzlпьного района (городского
округа). Письменный ответ предоставJIяется в простой, четкой и понятной форме
и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фапrилшо, имя, отчество
(при напичии) и номер телефона исполнитеJIя и должностьо фамилию и инициаJIы
лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленньIх в письменном заявлении
вопросов направJIяется з€л.явителю в течение 30 календарньж дней со дЕя
регистрации заявления в органе опеки и попечительства.

Ответ на обращение направJIяется в форме электронного документа по
адресу электронной почты, указанноI"ry в обращении, поступившем в орган опеки
и попечительства в форме электронного документа, и в письменной форме по
почтовому адресу, ук€ванному в обращении, поступившем в орган опеки и
попечительства в письменной форме. Кроме того, на поступившее в орган опеки и
попечительства обращениео содержащее предложение, заrIвление или жагrобу,
которые зацагивают интересы неопределенного круга лицl в частности на

обращение, в котором обжаlryется судебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга лицl ответ, в том числе с рЕвъяснением порядка

обжалования судебного решения, р€вмещается с соблюдением требований частп 2
статьи б Федераlrьного зЕжона от 02 MarI 200б года Л9 59-ФЗ (О порядке
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации) на официагrьном сайте
Администрации муниципального района (городского округа) Курской области в
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>>.
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.Щолжностное лицо не вправе осуществJuIть консультирование заявителеЙ,
выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях
оказания государственной усJryги и влияющее прямо или косвенно на
индивидуальные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее окzвания
осуществляется органом опеки и попечительства путем рчвмещения информации
на информационном стенде в занимаемьD( ими помещениях, а также с
использованием информационно-телекоммуникационньD( технологий, в том
числе посредством р€вмещения на официагlьньD( сайта>r в информационно
телекоммуникационной сети <<Интернет>.

На Едином портале можно полrIить следующую информацию:
- о круге змвителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи

результата государственной услуги;
- об исчерпывающем перечне оснований для приостановления

предоставления государственной усJIуги или отк€ве в предоставлении
государственной услуги;

- о праве зЕrявитеjlя на досудебное (внесулебное) обжшlование действий
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
государственной услуги;

- о формас заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги.

Информаlдия о государственной услуге предоставJIяется бесплатно.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения

справочцой информации, в том чиспе на стендах в местах предоставления
государственной услуги п услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной успуги, и в
многофункциональном центре предоставленшя государственных и
муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предн€lзначенном NIя
предоставления государственной услуги, размещается след/ющая информация :

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлечения из настоящего Административного регламента с приложениrIми

(полная версия на официальном сайте Администрации Курской области в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>);

месторасположение, график фежим) работы, номера телефонов, адреса
официагrьных сайтов и электронной почты органов, в KoTopbD( заявители моryт
поJIrIить доч/п{енты, необходимые дJIя предоставления государственной услуги;

перечни доч/L{ентов, необходимые дIя предоставления государственной

услуги, и требованvIя, предъявJIяемые к этим документам;
порядок обжапования решения, действий или бездействия должностньIх лиц,

предоставляющих государственную услуry;
осIIования дJIя отказа в предоставлении государственной услуги;
основ€lния для приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок поJýления консультаций;
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образцы оформления документов, необходимьrх дIя предоставления
государственной услуги, и требования к ним.

Тексты материапов печатаются }добным дJIя чтения шрифтом (размером не
меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выдеJIяются поJryжирным
шрифтом.

Справочнм информация (местонаrождение и графики работы органа,
предоставляющего государственную услуц, его структурных подрil}делений,
предоставJIяющих государственную услугу, государственньгх и муницип€tльных
органов и организаций, обращение в которые необходимо дJIя поJгrIения
государственной усJryги; справочные телефоны структурных подразделений
органа, предоставляющего государственную услуц, орг€лнизаций, 1.,rаствующих в
предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официального сайта, а также электронной почты и (или)

формы обратной связи органа, предоставJIяющего государственнуIо услуц, в сети
<Интернео>) размещена на официальном сайте Администрации Курской области
https://adm.rkursk.ru/, на официапьном сайте Администрации муниципального
района (городского округа), в региональной информационной системе <<Реестр

государственньD( и муниципЕlльных усJryг (функций) Курской областп> (дагlее -
регион€rльный реестр) и на Едином портале.

II. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги
Выдача акта обследования условий жизни гражданинq выразившего желание

стать опекуном и закJIючения о возможности (невозможности) гражданина быть
опекуном.

2.2. Напмено ва н пе органа, п редоста вля ю щего госуда рствен ную усJIуrу
Государственная услуга предоставJIяется администрацией соответствующего

муниципального района (городского округа).
Государственная услуга предоставJIяется отделом, уполномоченным в сфере

опеки и попечительства администрации муницип€lльного района (городского
округа) по месту жительства заявитеJuI (дшее по тексту орган опеки и
попечительства).

В предоставлении государственной услуги rIаствуют :

автономное уIреждение Курской области <Многофункциона.гrьный центр по
предоставлению государственньгх и муниципальньD( услуг> (датlее - (АУ КО
(МФID) в части приема докуI![ентов и выдачи (направления) результата
предоставления государственной усJIуги на основании соглашения о
взаимодействии, зЕlкJIюченного между органами местного самоуправления и АУ
КО <МФI-D>;

государственные органы, органы местного сtlмоуправления, либо
подведомственные государственному органу или органам местного
самоуправления организации в части предоставления по запросу органа опеки и
попечительства справки с места жительствq подтверждающей сведения о
зарегистрированньгх цр€l)кдан€х по месту жительства гражданинa' выразившего
желание стать опекуном;
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органы внутренних дел в части предоставления справки о наличии
(отсрствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о
прекращении уголовного преследования;

территориагlьный оргulн Пенсионного фо"дч Российской Федерации или иной
орган, осуществJIяющий пенсионное обеспечение в части подтверждения
сведений о получаемой пенсии, ее виде и ра:}мере (для лиц, основным источником
доходов KoTopbD( явJIяются страховое обеспечение по обязательному пенсионному
стрil(ованию или иные пенсионные выплаты);

органы записи актов грa)кданского состояния в части предоставления
сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского
состояния;

органы Федерагrьной налоговой сrryжбы в части предоставления сведений о

доходa)(.
Комитет соци€л.льного обеспечения, материнства и детства Курской области

осуществJIяет контроль за предоставлением государственной усJryги в
соответствии с Законом Курской области от 22.L|.2007 Ns 1l7-ЗКО (Об
организации деятельности органов опеки и попечительства в Курской области>>.

2.3. Оппсание результата предоставленпя государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги :

- выдача (направление) заявителю акта обследования условий жизни
гражданинa' выр€х}ившего желание стать опекуном и закJIючения о возможности
(невозможности) цражданина быть опекуном;

- выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении
государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной успуги, в том чиспе с учетом
необходимости обращенпя в организацпиl участвующие в предоставленпи

государственной услуги, срок приостановления предоставJIения
государственной услуги в случае, если возможность приостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставJIения
государственной услуги

Срок предоставления государственной услуги, вкJIючая срок выдачи

результата предоставления государственной услуги, составJIяет 18 рабочих дней
со днrI регистрации з€lявления.

Приостановление предоставления государственной усJryги действующим
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

В слуtае представления зЕlявителем докуIчlентов, через АУ КО кМФI-[>, срок
предоставления государственной услуги исчисJIяется со дЕя передачи АУ КО
(МФЦ) таких документов в орган опеки и попечительства.

2.5. Нормативные правовые акты, регулпрующие предоставление
государственной услуги

Перечень нормативньIх правовых актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования), размещен на офици€л.льном сайте комитета, на официапьном
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сайте Администрации Курской области https://adm.rkursk.rul в сети <<Интернет)>, а
также в соответствующем разделе регионального реестра и на Едином портале.

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативнымш правовыми актами для предоставления государственной
услуги и услуг, которые являются необходимымп и обязательнымп для
предоставJIения государственной услуги, подлежащих представлению
заявите.IIем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной
формео порядок их представления

!ря предоставления государственной услуги необходимы следующие
документы:

1) заявление о выдаче акта обследования условий жизни грЕDкданина,
вырщившего желание стать опекуном, и закJIючени,I о возможности
(невозможности) цражданина быть опекуном, в котором укщыв€lются:

а) фамилуtя, имя, отчество (при наличии) гражданинq выразившего желание
стать опекуном;

б) сведения о докр[ентах, удостоверяющих лиtIность црЕDкданина,
выразившего желание стать опекуном;

в) сведения о гражданах, зарегистрированньIх по месту жительства
гражданина, выр€Lзившего желание стать опекуном;

г) сведения, подтверждающие отсутствие у гражданина обстоятельств,
указанньж в абзацш< третьем и четвертом пункта 1 статьи 146 Семейного кодекса
Российской Федерации;

д) сведения о полrIаемой пенсии, ее виде и piвMepe (для лиц, основным
источником доходов которых явJlяются cTp€lxoBoe обеспечение по обязательному
пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты).

Гражданин, выразивший желание стать опекуном, подтверждает своей
подписью с проставлением даты подачи змвления укщанные в нем сведения, а
также осведомленность об ответственности за представление недостоверной либо
искаженной информации в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

Орган опеки и попечительства в течение 2 рабочих дней со дня подачи
з€[rIвления запраIIIивает у соответствующих уполномоченньгх органов
подтверждение сведений, ук€ванных гражданами в зЕuIвлении в соответствии с
пунктами в), г), д) настоящего подрЕLздела Административного регламента.

В слуrае если сведения, укЕванные гражданами в заrIвлении в соответствии с
гryнктами в), г), настоящего подра:}дела Административного регламента, были
подтверждены более года н€вад, орган опеки и попечительства по месту
жительства (но<ождения) ребенка (детей) повторно запрашивает у
соответствующих уполномоченньIх органов подтверждение таких сведений.

2) lgаткая автобиография гражданинq выр€лзившего желание стать опекуном;
3) закгrючение о результатах медицинского освидетельствования граждан,

намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в
приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей, оформленное в порядке, установленном Министерством
здравоохранения Российской Федерации ;
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4) копия свидетельства о браке, выданного компетентными органами

иностранного государства, и его нотариzlпьно удостоверенный перевод на русский
язык (если tражданин, выра:}ивший желание стать опекуном, состоит в браке);

5) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с )четом мнения

детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином,
выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (летей) в семью;

6) копия свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих приНяТЬ

на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения роДителей, на
территории Российской Федерации в порядке, установленном пунктом б статьи
l27 Семейного кодекса Российской Федерации (за искJIючением близких

родственников ребенка, а также лицl которые явJIяются иJIи явJlялись

усыновитеJUIми и в отношении которьж усыновление не было отменено, и лиц,
которые явJlяются уIJIи являлись опекунами (попечителями) детей и которые не
были отстранены от исполнения возложенньт)( на них обязанностей);

7) копии документов, удостоверяющих личность и полномочия

УполномоЧенного преДСТаВИТеJIЯ, В СЛУIае ПРеДСТаВЛеНИЯ ДОКУIчIеНТОВ

уполномоченным представителем.
,Щокумент, указанный в подгIункте 3 настоящего пункта, действителен в

течение года со дня его выдачи, а медицинское закJIючение о состоянии здоровья

- в течение б месяцев со дня выдачи.
В слуrае личного обращения в орган опеки и попечительства цр€Dкданин при

подаче заявления должен предъявить паспорт wIи иной документ,
удостоверяющий его личность.

В сJrrIае, если з€швителем не были самостоятельно представлены копии
докуN[ентов, ук€ванные в пунктах 4, б подраздела 2.6. настоящего
административного регламента, орган опеки и попечительства изготавливает
копии ук€ванных докуI![ентов самостоятельно (при наJIичии представленных
оригиналов этих документов).

Заявитель вправе предоставить зulявление и документы след/ющим способом:
1) в орган опеки и попечительства:
- на буплажном носителе посредством почтового отправления или при лиtIном

обращении з€lявителя либо его уполномоченного цредставителя;
- путем н€шравления электронного дощумента на официtшьную электронную

почту органа опеки и попечительства;
2) в АУ КО <МФIý>:
- на бумажном носителе при личном обращении заявителя либо его

уполномоченного представитеJIя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставJIения государственной
услугп, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправленця и иных органов, участвующих в
предоставJIении государственной услуги, и которые заявитель вправе
представить, а так,же способы их получения заявителями, в том чпсле в
электронной форме, порядок их представленпя

,,Щля предоставления государственной услуги змвителю органом опеки и
попечительства в рамка)( межведомственного информационного взаимодействия
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запрашиваются следующие документы (сведения), которые находятся в

распоря)кении государственных органов, органов местного самоуправления и

иных организаций:
1) справка с места жительства, подтверждающая сведения о

зарегистрированньIх гражданФ( по месту жительства гражданина, вырtlзившего
желание стать опекуном;

2) сведения, подтверждающие отсутствие у цражданина обстоятелЬСТВ,

указанных в абзацах третьем и четвертом пункта 1 статьи 14б Семейного коДеКСа

Российской Федерации;
3) сведения о поJtrIаемой пенсии, ее виде и размере (для лиц, осноВным

источником доходов которых явJIяются стр€[ховое обеспечение по обязательному
пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты), которые
подтверждаются справкой из территориапьного органа Пенсионного фонда
Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное
обеспечение;

4) сведения о государственной регистрации закJIючения и расторжения
брака, содержащиеся в Едином государственном реестре записей €жтов
грiDкданского состояния, и сведения о внесении исправлений или изменений в
записи aIOoB о закJIючении и расторжении брака, содержащиеся в Едином
государственном реестре записей актов гр€Dкданского состояния (если цражданин,
выр€лзивший желание стать опекуном, состоит в браке);

5) справка с места работы лица, вырzлзившего желание стать опекуном, с
указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12
месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход укЕLзанного лица, иJIи
справка с места работы супруга (супруги) лица, выразившего желание стать
опекуном, с укЕванием должности и рil}мера средней заработной платы за
последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга
(супруги) указанного лица.

Непредставление заJIвителем указанньIх докуItlентов не явJIяется основанием
дJrя откща заявитеJIю в предоставлении услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или
организацией по межведомственному запросу документов и информациио
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организации,
предоставJIяющих государственные услуги не может явJIяться основанием дJLя
отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Специа.гlисты органа опеки и попечительства в Курской области не вправе

требовать от з€uIвителя:
представления доцrментов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которьж не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возник€uощие в связи с
предоставJIением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актЕлп{и Курской области и муниципЕlльными правовыми актами
Курской области находятся в распоряжении оргЕtнов, предоставJIяющих
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государствен}гую УслУЦ, иньD( государственных органов, органов местного

самоуправления и (или) подведомственньD( государственным органам и органам

местного самоуправления организаций, уIаствующих в предоставлении
государственньD( IdJIи муниципальных услуг, за искJIючением ДОIqУМеНТОВ,

укаj}анных в части б статьи 7 Федерапьного закона от 27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственньIх и муниципаJIьных услУг) (дапее -
Федерагlьный закон). Заявитель вправе представить указанные докУМентЫ И

информацию в органы, предоставJIяющие государственные УсJryги ПО

собственноЙ инициативе;
осуществления действий, в том числе согласованпй, необходимьD( дJIя

поJtrIения государственных усJryг и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
искJIючением поJцления усJryг и поJtrIения документов и информации,
предоставляемьD( в результате предоставления таких услуг, вкJIюченньD( в
перечни, ук€ванные в части 1 статьи 9 Федерального закона;

представления документов и информации, отс)лствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначальном отк€lзе в приеме
документов, необходимьIх дIя предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной услуги, за искJIючением сJIyIаев,
предусмотренньD( гryнктом 4 части 1 статьи 7 Федершьного закона:

а) изменение требоваrrий нормативных правовьIх актов, касающихся
предоставления государственной услуги, после первоначагlьной подачи заrIвления
о предоставлении государственной усJIуги;

б) нагlичие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и
док)iментах, поданньгх заrIвителем после первоначального отказа в приеме
документов, необходимых дJIя предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной услуги и не вкJIюченньIх в представленный
ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначаJIьного откtr}а в приеме докуN{ентов, необходимых для предоставления
государственной услуги, либо в предоставлении государственной усJrуги ;

г) выявление докуIчIентально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставJIяющего государственн)iю услуц, муниципального сJryжащего,
при первоначальном отк€ве в приеме докр[ентов, необходимьrх для
предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководитеJIя органа,
предоставJIяющего государственную услуц, уведомляется з€Lявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления государственноЙ услуги

В сrгуlае если к зzlявлению, направленному в орган опеки и попечительства
по почте, приложены копии документов, ук€ванные в гryнкте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 календарных дней с даты поJtrIения
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(регистрации) этих докуI![ентов з€rявление и приложенные к не}ry КОПИИ

документов.
Возврат з€lявления и приложенньD( к нему копий документов осуществJIяетСя

с указанием причины возврата способом, позвоJIяющим подтвердить факт и дату
возврата.

2.10. Исчерпывающий перечень основаниЙ для приостановJIения
предоставления государственной услуги или отказа в предоставленип
государственной услуги

Отказ в предоставJIении государственной усJryги следует при налиЕIии
обстоятельства, при котором в органе опеки и попечительства отсутствуют
оригиналы докуN{ентов, предусмотренные подр{вделом 2.6. административного

регламента, на момент вынесения решения о на:}начении опекуна (о возможности
гражданина быть опекуном).

2.1l. Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательнымп для предоставления государственной услугп, в том числе
сведения о документе (локументах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующим и в п редоставJIен ши государственной услуги

Выдача медицинской организацией, либо иной организацией,
осуществляющей медицинскylо деятельность, оказыв€lющей первичную медико-
санитарную помощь, независимо от организационно-правовой формы при
напичии лицензии на осуществление медицинской деятельности,
предусматривающей работы (услуги) по медицинскому освидетельствов€lнию
кандидатов в усыновители, опекуны (попечители) или приемные родители,
закJIючения о результатах медицинского освидетельствования црЕLждан,
намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в
приемную семью или патронатFгуIо семью детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей (учетнм форма Nч 1б4lу).

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иноЙ платы, взимаемоЙ за предоставление государственноЙ услуги

Предоставление государственной услуги осуществJIяется без взимания
государственной попuIины или иной платы.

В сrгуrае внесения изменений в выданный по результатам предоставления
госУДарственноЙ усJIуги документ, направленныЙ на исправление ошибок,
допущенных по вине органа опеки и попечительства и (или) должностного лица,
многофункционаJIьного центра и (или) работника многофункционального центра,
плата с з€lявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми п обязательными для
предоставления государственной ус,пуги, включая информацию о методике
расчета размера такой платы

Предоставление государственной услуги осуществJIяется бесплатно.
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2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении государственной услугп, услуги, преДоставЛЯеМОй
организацией, участвующей в предоставлении государственноЙ ус.rrугп, и пРи
получении результата предоставления таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
государственной услуги, а также время ожидания в очереди при полrIении

результата предоставления государственной услуги до 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрацип запроса заявптепя о предоставленпи
государственной успуги и успуги, предоставляемой организацией,

участвующей в предоставлении государственной услуги в электронной
форме

2.15.1. При представлении заrIвления и докуIdентов, необходимьгх дJIя
предоставления государственной услуги, з€lявителем лиtIно в орган опеки и
попечительства, зЕtявление регистрируется специ€lлистом органа опеки и
попечительства в день представления заявления и докуп{ентов, необходимьD( дIя
предоставления государственной услуги в течение 15 минут.

2.15.2. В слуIае направления з€lявления и докр[ентов, необходимых дIя
предоставления государственной услуги по почте, заявление регистрируется
специ€lлистом органа опеки и попечительства датой, соответствующей дате
поступления в орган опеки и попечительства, в течение 10 минут.

2.|5.3. В слl"rае направления заявления через АУ ко (МФЦ) з€л.явление

регистрируется должностным лицом органа опеки и попечительства датой
полrIения его от з€tявитеJIя специалистом АУ КО (МФЦ) в течение l0 минут.

2.15.4. Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время
не предусмотрена.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о
предоставJIенпп государственной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения п перечнем документов, необходимых для
предоставления кал(дой государственной услуги, размещению и оформлению
впзуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставJIения такой успуги, в том числе к обеспеченпю доступности для
инвалидов указанных объекгов в соответствии с законодательством
Росспйской Федерации о социальной защите инвалидов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства
муниципЕlльного раЙона (городского округа), оборудуется отдельным входом для
свободного доступа граждан в помещение.

Входы в помещение органа опеки и попечительства муницип€lльного района
(городского округа) оборудованы пандусами, расширенными цроходами,
позвоJLяющими обеспечить беспреIIятственныЙ доступ дJIя инвалидов, вкJIючм
инвЕшидов, использующих кресла-коJlяски.

Щентралrьный вход в здание органа опеки и попечительства муниципulльного
раЙона (городского оIФуга) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименовании и графике его работы.



1з

Помещения органа опеки и попечительства муниципального района
(городского оlсglуга) соответствуют установленным с.lнитарно_

эпидемиологиtIеским нормам и оборудуются средствами противопожарной

защиты.
Места информирования, предназначенные дIя ознакомления гракДаН С

информационными материаJIами, оборудуются информационными стенд€lD{И.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям для гРаждаrr И

оптимапьным условиrIм работы специ€rлистов.
Места ожидания в очереди на предоставление или полrIение информации

оборудуются стульями, цресельными секциями, ск€lмьями (банкетками).
Количество мест ожидания опредеJIяется исходя из фактической нагрузки и
возможностей для их размещения в здании, но не может cocTaBJuITb менее 3 - 5

мест.
Места для заполнения докуIчIентов оборудуются стульями, столами

(стойками) и обеспечиваются образцами заполнения докуI![ентов, бланками
заявлений и канцеJIярскими принадлежностями.

Прием и консультирование граждiш в цеJID( обеспечения
конфиденци€rпьности осуществJIяется в специ€lльно выделенньIх дJIя этих целей
помещениях. При этом не доrryскается одновременный прием двуr( и более
заявителей.

Окна (кабинеты) приема грalкдан оборудуется информшдионными
табличками (вывесками) с укiванием:

- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при нагlичии) и должности специалиста.
Рабочее место специалиста органа опеки и попечительства, по возможности,

оборудуется персональным компьютером с доступом к печатающим устройстваlrл.
При организации рабочих мест предусматривается возможность свободного

входа и выхода из помещения.
На информационных стенда)( в помещениях, преднЕвначенных для цриема

документов, р€вмещается следующая информация :

1) извлечения из нормативных правовьIх актов, устанавливающих порядок и
условиrI предоставления государственной услуги;

2) административный регламент с описанием порядка предоставления
государственной усJIуги :

- график приема граждан специалистами;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок поJýления консультаций специалистов;
- порядок обращенwя запредоставлением государственной услуги;
- перечень докуIчIентов, необходимых дjIя полгIения государственной услуги;
- порядок обжшlования деЙствиЙ (бездеЙствия) и решениЙ, осуществJIяемых

и принимаемых в ходе предоставлениrI государственной услуги.
Обеспечение прав инвалидов:
орган опеки и попечительства муницип€lльного района (городского округф

обеспечивает условия доступности дJIя инвЕtлидов объеlсов и услуг в
соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными
нормативными правовыми актами, которые вкJIючают:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
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содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при
входе в объект и вьD(оде из него;

оборулование на прилегающих к зданию территориях мест дJIя парковки
автотранспортных средств инвЕlпидов;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед
входом на объекты, в том числе с использованием IФесла-коJIяски и, при
необходимости, с помощью персонала объекта;

возможность сЕлмостоятельного передвижения по объекry в целях доступа к
месту предоставпения услуги, а также с помощью должностных лицl

предоставJIяюшц{х усJIуги ;

сопровождение инв€lJIидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и самостоятельного передвижениrI, по территории объекта;

проведение инструктажа должностньгх лиц, осуществJuIющих первичный
контакт с поJIyIатеJIями услуги, по вопросам работы с инвЕlлидами;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при нЕ!личии документа,
подтверждающего ее специальное обуrение, выданного по форме, установленной
федератlьным оргЕlном исполнительной власти, осуществляющим функции по
выработке и речшизации государственной политики и нормативно-правовоIчIу

реryлированию в сфере социzлльной защиты населения;
оказание должностными лицами инваJIидам необходимой помощи, связанной

с р€въяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получgнцg
услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов,
ознакомлением инвалидов с р€вмещением кабинетов, последовательностью
действий, необходимых для полrIения услуги;

обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также
иного лица, владеющего жестовым языком;

ок€вание должностными лиц€lми органа исполнительной власти Курской
областио подведомственньtх органов и организаций иной необходимой инвапидам
помощи в преодолении барьеров, мешающих полrIению ими услуг наравне с
другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том
чпсле колшчество взаимодействий заявителя с должностными лпцами при
предоставJIении государственной ус.пуги и их продолжитепьность,
возможность получения информации о ходе предоставления государственной
услуги, в том чпс.пе с использованием информационно-коммуникационных
технологий, возможность либо невозможность получения государственной
услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных усJIуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса о
предоставJIении нескольких государственных и (или) мунпципальных услуг
в многофункцпональных цептрах предоставления государственных и
муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона
(далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги :

расположенность органов, предоставJIяющих государственную услуц, в зоне
доступности к основным транспортным магистраJIям, хорошие подъездные
дороги;
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наJIичие полной и понятноЙ информации о местах помещений органов,
предоставляющих государственные усJIуги в общедоступных местах помещений
органов, предоставJIяющих государственFгуIо услуц, в информационно-
телекоммуникационньD( сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),
средствa)( массовой информации, информационных материалах (брошюрах,
буклетаr и т.д.);

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также
помещений, в которых осуществJIяется предоставление государственной услуги в

цеJIях соблюдения установленньD( административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том
числе дJIя лиц с ограниченными возможностями здоровья;

поJryчение информации о порядке и срока)( предоставления услуги в
электронной форме;

поJtrIение результата предоставления усJryги ;

поJrr{ение сведений о ходе выполнения государственной услуги;
досудебное (внесулебное) обжшlование решен:ий и действий (бездействия)

органа, должностного лица органа либо государственного или муницип€шьного
служащего.

Показатели качества государственной усJryги:
полнота и актуальность информации о порядке предоставления

государственной услуги;
собrподение сроков предоставления государственной услуги и сроков

выполнения административньIх процедур при предоставлении государственной

услуги;
налиЕIие необходиlчtого и достаточного количества специалистов, а также

помещений, в которых осуществJIяется предоставление государственной услуги, в
цеJID( соблюдения установленнъгх административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

количество взаимодействия з€lявителя с должностными лицами при
предоставлении государственной услуги - три раза;

отсутствие очередей при приеме и вьцаче документов зЕlявителям;
отсутствие обоснованньD( жагlоб на действия (бездействие) специЕrлистов и

уполномоченньtх должностных лиц;
отсутствие жалlоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов

и уполномоченньD( должностньIх лиц к з€lявитеJIям;
предоставление государственной услуги в многофункцион€lльном центре

предоставления государственньtх и муниципЕл.пьньD( услуг;
возможность поJtrIения государственной услуги в многофункцион€л,льном

центре предоставления государственных и муниципальных услуг посредством
запроса о предоставлении нескольких государственньtх и (или) муниципапьных
услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и
муниципzlльных услуг, предусмотренного статьей l5.1 Федершrьного закона
(комплексный запрос).
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2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления государственной услуги в электронной форме

Государственн€lя услуга в электронной форме в настоящее время не

предоставJIяется.

ПI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОJIНЕНИЯ
АДП,IИНИСТРАТВНЫХ ПРОЦЕДУР ШЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К

ПОРЯЩУ ИХ ВЬШОЛIIЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДIИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР СГ{F ЙСТВИЙ) В

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
1 - прием и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги

и доцментов;
2 - формирование и направление межведомственных запросов;
3 - экспертиза представленных документов;
4 - обследование условий жизни грФкданинq выразившего желание стать

опекуном;
5 подготовка документа, явJIяющегося результатом предоставления

государственной услуги;
6 вьцача (направление) заявителю результата предоставления

государственной услуги;
7 - порядок исправления доtryщенных опечаток и ошибок в вьцанньIх в

результате предоставления государственной услуги документах.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении государственной
услуги и документов

3.2.|. Основанием дJrя начаJIа данной административной процедуры является
подача заrIвителем в администрацию муниципЕlльного района (горолского оIсpуга)
по месту жительства или АУ КО (МФID заявления (Приложение ЛЬ 1) о
предоставлении ему государственной услуги с докуN,Iентами, указанными в
подра:}де ле 2.6 административного регламента.

3.2.2. При получении заявления и документов, указанньж в подр.}зделе 2.6
административного регламента, по почте специЕл"лист органа опеки и
попечительства по месту жительства:

1) регистрирует заявление и прилагаемые к нему докуN,Iенты в журнале
регистрации зЕл.явлений и решений (далее - Журнал);

2) заполняет и направлf,ет уведомление о поJtrIении, в котором ука:}ывается
ДаТа ПРИеМа ЗаЯВЛеНИЯ И ДОКУIчIеНТОВ, а ТаКЖе ПеРеЧеНЬ ПОСТУПИВШИХ ДОКУN,IеНТОВ.

В слуlае если к з€lrlвлению, направленному в орган опеки и попечительства
или АУ КО (МФЦ>>по почте, приложены копии документов, указанные в пункте
2.б настоящего 4дминистративного регламентq не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
или АУ КО (МФI-[> возвращает обратившемуся лицу в течение 5 кагrендарных
дней с даты полrIения фегистрации) этих документов заявление и приложенные
к нему копии документов.
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Возврат заявления и приложенных к нему копий докуIчIентов осуществJIяется
с укчванием причины возврата способом, позвоJIяющим подтвердить факт и даlry
возврата.

З.2.3. Пр" личном обращении з€lявитеJIя с заявлением и документами,
ука:tанными в подразделе 2.6 административного регламента, специалист органа
опеки и попечительства по месту жительства:

1) регистрирует з.lявление и прилагаемые к нему документы в Журна-пе;
2) сличает подлинники документов с предоставленными копиями и заверяет

их; оригин€шы документов после их сверки возвращаются зчrявителю.
3) выдает уведомление о пол}чении, в котором ук€rзывается дата приема

ЗаЯВЛеНИЯ И ДОКУМеНТОВ, а ТаКЖе ПеРеЧеНЬ ПОСТУПИВШЕХ ДОКУIt{еНТОВ.
З.2.4. Максима.гrьно догryстимый срок осуществления административной

процедуры, связанной с приемом заявления о предоставлении государственной

услуги, составляет 15 минут с момента обращения зЕlявитеJIя к специалисту.
З.2.5. Критерием принятия решения о приеме и регистрации заrIвления и

представленньtх документов явJIяется подача заявителем заявления и документов,
предусмотренньtх подрЕrзделом 2. б административного регламента.

3.2.6. Результатом исполнения данной административной процедуры
явJIяется прием з€lявления и документов, предусмотренных подразделом 2.6
административного регламента и представленных заявителем, и внесение записи
в Журна.гl.

3.2.7. Способом фиксации результата явJIяется ремстрация заявления в
Журна.гrе.

3.3. Формирование п направJIенпе меяведомственных запросов
3.3.1. Основанием нача"ла административной процедуры явJIяется

непредставление заявителем по собственной инициативе документов, укЕванньtх в
подрiвде ле 2.7 . административного регламента.

3.3.2. .Щолжностное лицо органа опеки и попечительства в течение дв}д
рабочих днеЙ с момента поJIyIения докуI\dентов, указанньD( в подразделе 2.6.
административного регламента, направJIяет запрос в уполномоченные органы,
укщанные в подрaвделе 2.2. адмпнистративного регламента.

3,З.З. Направление межведомственного запроса осуществляется следующими
способами:

_ почтовым отправлением;
- с использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия;
- иными способами, не противоречащими законодательству.
специшtист органа опеки И попечительства' оказыв€лющий Услуц,

ОПРеДеJIяет способ направления запроса и осуществляет его направление.
3.3.4. При направлении запроса с использованием единой системы

межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в
Электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного
должностного лица.

3.3.5. Ответы на запросы органа опеки и попечительства о подтверждении
СвеДениЙ, предусмотренньж в подразделе 2.7. административного регламента
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направляются уполномоченным органом в орган опеки и попечительства в
течение 5 рабочих дней со дня поJtучения соответствующего запроса.

3.3.б. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
При получении ответа на запрос должностное лицо органа опеки и

попечительства, приобщает полr{енный ответ к дощументам, представленным
змвителем.

В сlryчае направления межведомственного запроса должностным лицом АУ
КО (МФI_}>, поrrуrенный ответ на запрос должностное лицо АУ КО (МФ[D)
передает в орган опеки и попечительства не позднее след/ющего рабочего дня.

З.3.7 . Максимапьно допустимый срок осуществления административноЙ
процедуры, связанной с запросом документов, указанных в подразделе 2.7.
административного регламентq составJIяет 7 рабочих дней с момента регистрации
заявления в органе опеки и попечительства Ilгуницип€lльного района (городского
оlgуга).

3.3.8. Критерием принятия решения явJIяется отс)лствие документов,
ук€ванньж в подрzлзд еле 2.7 . административного регламента.

З.З.9. Результат административной процедуры полrIение ответа на
межведомственItый запрос органа опеки и попечительства.

3.3.10. Способ фиксации результата регистрация ответа на
межведомственный запрос в журнале yleTa входящей корреспонденции.

3.4. Экспертиза представленных документов
3.4.1. Основанием для начапа процедуры проведениrI экспертизы доцпr{ентов,

представленньIх заявителем и поJtrIенньж посредством межведомственного
электронного взаимодействия, явJuIется их поJtrIение специалистом органа опеки
и попечительства

3.4.2. Специапист органа опеки и попечительства устанавливает
принадIежность зЕlявитеJIя к категории граждан, имеюuшх право на поJгrIение
государственной услуги, устанавливает наличие или отсутствие оснований для
откЕва в предоставлении государственной услуги, перечисленных в подрa}зделе
2.t0. административного регламента.

3.4.3. Максимаrrьный срок выполнения указанньD( административньIх
процедур составJIяет 30 минут.

3.4.4. Критерием принятия решений являются выводы специ€rлиста органа
опеки и попечительства по итогам экспертизы доц/ментов, yKElзaHHbD( в
подра:}де лах 2.6. и 2.7 . административного регламента.

3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры явJIяются
выводы по итогЕlм экспертизы представленньгх докуп{ентов о предоставлении
(отказе) государственной услуги.

3.4.6. Фиксация результата выполнения административной процедуры не
предусмотрена.

3.5. Обследование условий жизни граrrцанина, выразившего желание
стать опекуном

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры проведениrI
обследования специалистом органа опеки и попечительства условий жизни
зulrIвитеJIя и составления акта по результатам обследования явJIяется принятие
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специЕшистом органа опеки и попечительства документов, установленных
подра}де ле 2.6. настоящего административного регламента.

Специагlист органа опеки и попечительства проводит обследование УслОвИй
жизни заявитеJIя в течение 3 рабочих дней со дня представления докуIчIентоВ.

При обследовании условий жизни лиц, желающих стать опекунами
(попечителями), орган опеки и попечительства оценивает жилищно-бытовые

условия, личные качества и мотивы заявителя, способность его к воспитанию

ребенка, отношения, сложившиеся между членами семьи заявитеJIя, отсутствие
обстоятельств, препятствующих назначению его опечrном.

3.5.2. Акт обследования оформляется в 2 экземплярil( согласно приложению
ЛЬ 2 к административноI"ry регламенту, подписывается руководителем органа
опеки и попечительства, один экземIIJIяр направляется (вруlается) лицам,
желающим стать опекунами (попечителями), в течение 3 дней со дня утверждения
акта, второй хранится в органе опеки и попечительства.

З.5.3. Максимагlьный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет б рабочих дней.

3.5.4. Критерием принятия решений является н€шичие надIежащих условий
жизни зtlявитеJlя дJIя принятия ребенка на воспитание в семью.

3.5.5. Результатом исполнения административной процедуры явJIяется
проведение обследования условий жизни змвитеJIя и составление акта
обследования условий жизни цражданинq вырЕлзившего желание стать опекуном,
и закJIючения о возможности (невозможности) грЕDкданина быть опекуном.

3.5.б. Фиксацией результата выполнения адц\{инистративной проце.ryры
явJIяется налиtIие акта обследования условий жизни гражданина, выразившего
желание стать опекуном, и закJIючения о возможности (невозможности)
гражданина быть опекуном.

3.б. Подготовка документа, являющегося результатом предоставления
государственной услуги

3.б.1. Основанием дJuI начала административной процедуры принятия
проекта докуN{ента о предоставлении государственной услуги или об отказе в ее
предоставлении явJIяется н€lличие необходимых документов, ук€ванных в
подразде лах 2.6. п 2.7 . административного регламента.

3.6.2. Специагlист органа опеки и попечительства устанавливает по уrетным
данным органа опеки и попечительства, что заrIвитель не лишался родительских
прав, в отношении него не отменялось усыновление по его вине, он не
отстраЕялся от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение
обязанностей, возложенньIх на него законом.

3.6.3. Специапист органа опеки и попечительства проводит анализ
полученных документов и акта обследования условий жизни з€lявитеJIя, готовит
проект закJIючени;I о возможности змвитеJIя быть опекуном согласно
приложению ЛЬ 3 к административному регламенту или отказ в предоставлении
государственной услуги на основ ании поJIrIенньrх данных.

3.6.4. Проект закJIючения о возможности быть опекуном без прохождения
зЕlявителем психолого-педагогической и правовой подготовки готовится только
дJIя лиц, которые явJIяются близкими родственниками детей, а также лицчlми,
которые явJlяются или являлись опекунами (попечите.гlями) детей и которые не
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были отстранены от исполнения возложенньt( на них обязанностей, а такЖе лиц,
которые явJIяются или являлись усыновителями, и в отношении которых

усыновление не было отменено.
3.6.5. Максимагrьный срок выполнения укЕванного административного

действия составJIяет 10 рабочих дней.
З.6.6. Подготовленный специалистом органа опеки и попечительства

документ, явJIяющиitся результатом предоставления государственной услуги,
согласовывается с начальником органа опеки и попечительства.

З.6.7. Максима.пьный срок выполнения указанного административного
действия составJIяет 1 рабочий день.

3.б.8. Глава администрации муниципЕlльного района (городского оIqpуга)

принимает решение о выдаче (направлении) зЕuIвитеJIю акта обследования

условий жизни цражданинq выр€lзившего желание стать опекуном, и закJIючения
о возможности (невозможности) цр€Dкданина быть опекуном или уведомления об
откtr}е в предоставлении государственной услуги, которые передает специалисту
органа опеки и попечительства дIя отправки (вруlения) заявителю.

3.6.9. Максима.гrьный срок выполнения указанного административного
действия составJIяет 2 рабочих дня.

3.6.10. Критерием приЕятия решений является отсутствие (нагlичие)
оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

3.б.1 1. Результатом исполнения административной процедуры является
подписанное Главой муницип€lльного района (городского округа) постановление

фаспоряжение) главы муниципального района (городского оrqруга) о
предоставлении государственной усJIуги, а в слrIае отказа в предоставлении
государственной услуги подписанное уведомление.

З.6.|2. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
явJIяется внесение в журнал регистрации заявлений и решений 4дминистрации
Iчtуниципального раЙона (городского округФ записи о дате приIIятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги.

3.7. Выдача (направление) заявителю результата предоставленпя
государственной услуги

3.7.1. Основаrrием дJIя начала административной процедуры по выдаче
(направлению) заявителю результата предоставления государственной услуги
явJIяется подписанное главой муниципЕtпьного района (городского округа)
закJIючение о возможности з€lявитеJIя быть опекуном либо закJIючение о
невозможности грarкданина быть опекуном.

Вместе с актом обследования условий жизни црalкданина, выра:}ившего
желание стать опекуном, и закJIючением о возможности (невозможности)
гражданина быть опекуном заявителю возвращаются все представленные
документы и р€lзъясняется порядок обжагrования соответствующего акта или
закJIючения.

3.7.2. Результат предоставления государственной услуги выдается
(направляется) заявителю способом, ук{ванным в зЕл"явлении.

3.7.З. Специапист органа опеки и попечительства по контактному телефону
з€uIвитеJIя по телефону приглашает его в администрацию муницип€шьного рйона
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(городского оIФуга) для полrIения результата предоставления государственной
услуги.

3.7.4. При отсутствии контактного телефона или при неявке заrIвителя за
полrIением результата представления государственной усJ.ryги в течение дв)д
рабочих днеЙ со дня его устного уведомления, уведомление направJIяется
заявителю по почте.

3.7.5. Специалlист органа опеки и попечительства вносит в журнал yleтa
кандидатов в усыновители, опекуны (попечители), приемные родители граждан
Российской Федерации запись о дате принятиrI решения о выдаче закJIючениJI о
возможности заявителя быть опекуном либо закJIючени;I о невозможности быть
опекуном и вносит данные о кандидате в опекуны по установлlенной форме.

З.7 .6. Максима.пьный срок выполнениrt указанной административной
процедуры составJIяет три рабочих дня, со дня приЕятия решения о
предоставлении государственной усJryги или об отказе в предоставлении
государственной услуги.

З.7.7. Критерием принятия решений является наличие подписанного главой
Iчtуницип€шьного района (городского оlgуга) постановления (распоряжения) о
предоставлении государственной услуги либо уведомления об откще в ее
предоставлении.

3.7.8. Результатом данной административной процедуры явJIяется
направление (вруlение) заявителю подписанного главой муницип€lпьного района
(городского округа) постановления (распоряжения) о предоставлении
государственной услуги либо уведомления об отказе в её предоставлении.

З.7.9. Фиксацией результата выполнениrI административной процедуры
явJIяется внесение в журнiлл регистрации змвлений и решений администрации
Iчrуниципчл.пьного района (городского округа) записи о дате приЕятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги и дате
направления его по почте.

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошпбок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах

3.8.1. Основанием дJIя начала выполнения административной процедуры
явJIяется обращение заявителя, полуIившего оформленный в установленном
порядке результат предоставлениrI государственной услуги, об исправлении
доtryщенньD( опечаток и ошибок в выданньж в результате предоставлениrI
государственной услуги документах в орган опеки и попечительства или АУ КО
(МФЦ).

З.8.2. Срок передачи запроса заrIвителя из АУ КО (МФI}> в орган опеки и
попечительства установлен соглашением о взаимодействии.

3.8.3. Решение об исправлении догryщенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах принимается в
сJцлае, если в yKaj}aHHbD( документ€lх выявлены несоответствия прилагаемой к
ЗаrIВЛеНИЮ ДОКУIt{еНТаЦИИ, а ТаКЖе ИСПОЛЬЗОВаННЫМ ПРИ ПОДГОТОВКе РеЗУЛЬТаТа
государственной усJIуги нормативным док)rментам.

3.8.4. Критерием приЕятиrI решения явIIяется наличие допущенньIх опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
документах.
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3.8.5. Результатом административноЙ процедуры явJIяется исправление

доrryщенных должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и
(или) ошибок в выданных в результате предоставления государственноЙ УслУГи
докуIt{ент€lх либо направление в адрес заявитеJIя ответа с информацией об

отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления УслУги
докуN(ентах.

3.8.б. Способ фиксации результата выполнения административноЙ
процедуры - регистрация в журнше.

3.8.7. Срок вьцачи результата не должен превышать 10 кагlендарных днеЙ с

даты регистрации обращения об исправлении догryщенньD( опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

IV. ФОРМЫ КОНТРОJlЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГJIАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицамп положений регламента
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению государственной ус.пуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставJIению
государственной услуги (далее текущий контроль), и принятием решений
специaлистами осуществJIяется главой муниципaльного района (городского
округа) и должностными лицами, ответственными за организацию работы по
предоставлению государственной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения
и исполнения специапистами положений административного регламентq иных
нормативньtх правовых актов.

4.2. Порядок и перподичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставJIенпя
государственной услуги

Проверки явJlяются плановыми (осуществJIяются на основании поJryгодовых
или годовьD( планов) и внеплановыми. При проведении проверки
рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги
(комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки,
проверки по конкретному обращению з€rявитеJuI государственной услуги).

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4,3. Огветственность должностных лиц органа местного
самоуправJIения, предоставляющего государственную услуцl зд решения и
действия (бездействпе), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления государственной успуги

Ответственность должностных лиц устанавливается в их должностных
регламентil( в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации.
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,Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления
государственной услуги, несут персонапьную ответственность за сОблюдение

положений 4дIrлинистративного регламента и иньD( нормативньD( правовьD( актов,

устанавливЕlющих требования к предоставлению государственной услуги, За

обеспечение полноты и качества предоставления государственноЙ услуги.
По результатам проведенньD( проверок в сJгrIае выявления нарушениЙ

осуществJIяется привлечение виновньD( лиц к дисциплинарной и ("пи)
административной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации и Курской области.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку п формам
контроля за предоставJIением государственной уclrуги, в том чпc.пе со
стороны гралцан, их объединений п организаций

Граждане, их объединения и организации вправе осуществJIять контроль за
предоставлением государственной услуги ггугем поJtrIения информации о ходе
предоставления государственной усJryги, в том числе о cpoкzlx завершениrI
административньIх процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации вправе:
- направJIять замечания и предJIожения по улучшению доступности качества

предоставления государственной услуги;
- вносить предIожения о мерах по устранению нарушений

административного регл€ll\dента.

V. .Щосулебный (внесудебный) порядок обжалования заявптелем решений
и действий (бездействия) органа, предоставJIяющего государственную ушуц,
должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо

муниципального служащего, многофункцпонального центра, работника
многофункционального центра, а таюке организаций, предусмотренных

частью 1.1. статьи 16 Федерального закона (далее - привлекаемые
организации)l или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) действие (бездействие) органа местного самоуправления Курской
области, предоставляющего государственную ушуц, и (или) его
должностных лиц либо муницппальных служащих Курской области,
многофункционального центра, работника многофункционального центра, а
также привлекаемых организаций или их работнпков (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие
(бездействие) органа опеки и попечительства и (или) его должностных лиц,
муниципальных служащих Курской области, многофункцион€л.льного центра,
работника многофункционального центра при предоставлении услуги.

5.2. Органы исполнптельной власти Курской области,
многофункциональные центры, либо соответствующий орган
государственной власти (орган местного самоуправления) публично-
правового образования, являющийся учредителем многофункционального
центра, л Talol(e привлекаемые организацпи и уполномоченные на
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рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена
жалоба

Жагlоба может быть направлена в:

Администр{illию Курской области;
комитет социаJIьного обеспечения, материнства и детства Курской обЛаСТИ;

Администрацию муниципального района (городского оl9уга);
многофункцион€lльный центр либо в комитет цифрового рд}вития и сВязи

Курской области, являющийся уIредителем многофункционального центра
(дшее - }лредитель многофункционального центра).

Жапобы рассматрив€lют :

в Администрации Курской области - заместитель Губернатора Курской
области, в ведении которого находится комитет социального обеспечения,
материнства и детства Курской области;

в комитете соци€lльного обеспечения, материнства и детства Курской области

- уполномоченные на рассмотрение жа.гlоб должностные лица;
в Администрации муницип€tльного района (городского округа)

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица;

у учредитеJIя - руководитель учредителя многофункцион€tльного центра;
в многофункциональном центре предоставления государственньIх и

муниципальных услуг руководитель многофункционшIьного центра
предоставления государственньIх и муниципальньD( услуг.

5.3. Способы информированпя заявителей о порядке подачи и
рассмотрения жалобы, в том чис"ле с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жа.побы
осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах
предоставления государственньIх услуг, на официальном сайте Администрации
муниципЕшьного района (городского округа) и на Едином портЕrле.

Заявитель вправе полrIать информацию и документы, необходимые для
обоснования и рассмотрения жалобы.

Консультирование заявителей о порядке обжапования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, должностных лиц органа опеки и
попечительства осуществJIяется в том числе по телефону, электронной почте, при
ли[Iном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования решений п действий (бездействия)
органа местного самоуправления, предоставляющего государственную
услуцl а также его должностных лиц

Порядок досудебного (внесудебного) обжа.пования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, предоставJIяющего
государственкую услуц, а также его должностных лиц, реryлируется:

Федершrьным законом от 27 .07 .20|0 г. }lb 210-ФЗ (Об орг€lнизации
предоставления государственных и муниципапьных услуг>;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.20|2 г. ЛЬ

840 (О порядке подачи и рассмотрения жагlоб на решения и действия
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(бездействие) федераJIьных органов исполнительной власти и их должностньIх
лицl федерапьных государственных служащих, должностных лиц

государственньD( внебюджетных фондов Российской Федерации,

государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными
законalми полномочиями по предоставлению государственньD( услуг в

установленной сфере деятельности, и их должностньrх лицl оргаНИЗilIиЙ,

предусмотренньrх частью 1.1 статьи 16 Федерального закона <<Об оРганИЗациИ
предоставления государственных и муниципальных услуг>, и их работниКОВ, а

также многофункциональных центров предоставления государственных И

муниципальных усJryг и их работников);
постановлением Администрации Курской области от 19.|2.201-2 г. Ns l l00-па

<Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жЕlлоб на

решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской
области и их должностньD( лиц, государственных гражданских сJryжащих органов
исполнительной власти Курской области, а также на решения и действия
(бездействие) многофункцион€lльного центра, работников многофункционального
центрD.

Информация, изложенная в данном рщделе, размещена на Едином портuше по
адресу : https ://wилr. gosuslugi.ru.

YI. Особенности выполнения административных процедур (лействий) в
м ноюфун кциональных центрах предоставJIения государствеIIных и

муниципальных услуг

6.1. Основанием дJIя начала административной процедуры является подача
заявителем заявJIения о предоставлении государственной услуги с доцлментами,
ук€ванными в пункте 2.6. настоящего административного регламента.

6.2. Предоставление государственной услуги в многофункцион€lльньIх
центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом, иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами КурскоЙ областио по принципу (одного окна), в соответствии
с которым предоставление государственной услуги осуществJIяется после
однократного обращения зЕшвителя с соответствующим запросом о
предоставлении государственной услуги или запросом, указанным в статье 15.1
Федерагrьного закона, а взаимодействие с органами, предоставJIяющими
государственные услуги, осуществJIяется многофункциональным центром без

уIIастия зЕUIвитеJIя в соответствии с нормативными правовыми актами и
соглашением о взаимодействии.

б.3. АУ КО (МФЦ) обеспечивает информирование заявителей о порядке
предоставления государственной услуги в АУ КО (МФI_I2>, о ходе выполнения
запроса о предоставлении государственной услуги, по иным вопросам, связанным
с предоставлением государственной усJryги, а также консультирование заявителей
о порядке предоставления государственной услуги в АУ КО (МФI-D).

6.4. При получении зЕlявления работник АУ КО <МФЩ>:
а) проверяет правипьность оформления змвления. В с.гryчае неправильного

оформления заrIвления о предоставлении государственной услуги, работник АУ
КО (МФLI2> оказывает помощь заявитеJIю в оформлении змвления;
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б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы
представлены з€tявителем лично;

в) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления змвитеJIя с

указанием перечня принrtтых дощументов и срока предоставления
государственной услуги.

б.5. ,Щолжностное лицо АУ КО кМФI-I2> в течение двух рабочих дней с
момента полrIения документов, указанных в подразделе 2.6. административного

реглапdента, направJIяет запрос в уполномоченные органы, укЕванные в
подразде ле 2.2. административного регламента.

Межведомственный запрос направJIяется в форме электронного документа с
использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия и подкJIючаемых к ней региональных систем межведомственного
электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и направления
межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам
системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный
запрос нЕшравJIяется на брлажном носителе по почте, по факсу с одновременным
его направлением по почте или курьерской доставкой с соблюдением норм
законодательства Российской Федер ации о защите персонzlльных данных.

Исполнитель, ответственный за осуществление межведомственного
информационного взаимодействия, обязан принять необходимые меры по
поJtучению ответов на межведомственные запросы.

Максимальный срок подготовки и направления ответа на запрос не может
превышать пять рабочих дней, со дЕя поступления межведомственного запроса
(ч.3 ст.7.2. Федер€шьного закона).

Ответ на межведомственный запрос регистрируется в установленном
порядке.

Ответственный исполнитель приобщает ответ, по.гrуrенный по
МеЖВеДОМСТВеННОМУ ЗаПРОСУ К ДОКУIt{еНТаМ, ПРеДСТаВЛеННЫМ З€lЯВИТеЛеМ.

6.6. Срок передачи змвления и доч/ментов, необходимьrх Nя
предоставления государственной услуги, из АУ КО (МФI_{>> в орган опеки и
попечительства - в течение 1 рабочего дЕя после регистрации докуI\4ентов,
поJtrIенньD( по межведомственному запросу.

6.7. Заявитель, представивший з€uIвление и докуIчrенты на поJIгIение
государственной услуги в АУ КО (МФI_I2>, результат государственной услуги
поJгуIIает в зависимости от способа получениrI, указанного им в заявлении
(вруlается з€rявителю в АУ КО (МФtD) или выдается органом опеки и
попечительства).

6.8. Орган опеки и попечительства в срок, не позднее рабочего дня,
следующего за днем приЕятия решения о предоставлении (отказе в
предоставлении) государственной услуги направJIяет в АУ КО (МФIJ),
принявший запрос о предоставлении государственной услуги, информацию о
принятом решении в порядке, установленном соглашением о взаимодействии,
закJIюченным с АУ КО (МФЦ).

6.9. В случае полуIения заявителем результата предоставления
государственной услуги через АУ КО (МФЦ), документы передаются из органа
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опеки и попечительства в АУ КО (МФЦ> не позднее рабочего дня,
предшествующего дате окончаниrI предоставления государственной усJryги.

6.10. При пол)чении результата государственной услуги в АУ КО (МФI}>
заrIвитель предъявJIяет :

- доц/мент, удостоверяющий личность;
_ экземпJUIр расписки о приеме документов с регистрационным номером,

датой и подписью работника АУ КО (МФЦ>, принявшего комплект документов,
выд€lнный заявителю в день подачи запроса;

- при обращении уполномоченного представитеJIя заявитеJIя - документ,
подтверждаrощий полномочия представитеJIя з€tявителя.

6.11. Критерием приЕятия решения явJLяется обращение змвителя за
полrIением государственной услуги в АУ КО (МФI_U).

6.12. Результатом административной процедуры явJIяется передача заявления
и документов из АУ КО (МФЩ> в орган опеки и попечительства или выдача

результата государственной услуги в АУ КО (МФI-I).
6.13. Способ фиксшдии результата - отметка в передаточной ведомости о

передаче докуIиентов из АУ КО (МФЦ> в орган опеки и попечительства или
ОТМеТКа ЗаIIВИТеJIЯ В ЖУРНаЛе ВЫДаННЫХ ДОКУIчIеНТОВ.



28

ПРИло)I(ЕНИЕ Ns 1

к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Выдача акта обследования условий жизни

цражданина, выразившего желание стать опеч/ном, и
закJIючения о возможности (невозможности) tражданина
быть опекуном>), утвержденному приказом комитета
социального обеспечения, материнства и детства Курской
области от 20.07.202l г. Ns 286

В орган опеки и попечительства
от

(фаrwtлия, имя, отчество
(при наличии)

заявление

я
(Фаь,д,rлия, имя| отчество (при наличии)

Гражданство
(число, месяц, год и место рохдения)

,Щокумент, удостовер яюll\чtй личность

(серия, номер, когда и кем выдан)
Адрес места жительства

(указывается полньшZ адрес месtrа х(ительства, подввержденньшй регистрачией
места жительства, в случае его отсутствия ставится прочерк; граждане,

относяrrиеся к коренным малочисленным народам Российской Федерачии и не
имеющие места, где они постоянно или преимущественно прож,ивают, ведущие

кочевой и (или) полукочевой образ хrс4зни, указывают сведения о регистрации
по месту жительства в одном из поселений (по выбору этих грахсдан),

находящихся в муниципальном районе, в границах которого проходят маршруты
кочевий гражданина)

Мрес места пребывания

(заполняется, если имеется подтверх(денное регистрацией место пребывания,
в том числе при наличии подтвержденноr,о регистрацией места жительства.

Указывается полньй адрес места пребывания, в случае его отсутствия
ставится прочерк)

Мрес места фактического прояйвания

(заполняется, если адрес места фактического прохg4вания не
с адресом места жительства или местом пребывания либо не

совпадает
имеется

подтвержденного ре!истрацией места жительства и места пребывания)

(указать субъекты Российской Федерации, в которых проживал(а) ранее,
в том числе проходил сщrжбу в Советской Арллrи, Вооруженных Силах

Российской Федерации)
Номер телефона

Сведения о наличии
преследования

(указывается при наличии)
(отсутствии) судимости и (или) факте ут'оловного

не имел и не имею судимости за преступления против жизни и здоровья,
чести и достоинства личности, половой неприкосновенности исвободы,

половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья

п

населения и общественной нравственности, а таюке против общественной



29
безопасности, мира и безопасности человечества
не подвергался и не подвертаюсь уголовному преследованию за
преступления против жизни и здоровья. свободы, чести и достоинства
ЛИЧНОСтИ, половоЙ неприкосновенности и половоЙ свободы личности,
протИв семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной
нравственносЕи, а такrке против общественной безопасности, мира и
безопасности человечества

не имею несняIую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тях<кие
преступления

Сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере, страховом номере
индивидуально!о лицевого счета (снилс)

(указываются лицами, основным источником доходов которых являются
страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию

или иньIе пенсионные выплаты)

Сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина

}lъ Фамилия, имя, отчество
(при нали.паи)

Год
рождени,

Родственное
отношение
к ребенку

С какого времени
зарегистрирован

и проживаот

п
п
п
п
п

прошу

прошу

прошу

прошу

прошу

выдать мне заключение о возможности быть

выдать мне заключение о возможности быть

выдать мне заключение о возможности быть

выдать мне заключение о возможности быть

передать мне под опеку (попечительство)

опекуном (попечителем)

приемным родителем

патронатньм воспитателем

усыновителем

п

(указьтваются фамп,rлия, имя| отчество (при наличии) ребенка (детей),
число, месяц, год рождения)

прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе

(указываются фаtwtлия, имя| отчество (при наличии) ребенка (детей) ,
число, месяц, год рождения)

прошу передать мне в патронатную семью

(указываются фаллzлия, имя|
число,

отчество (при наличии) ребенка (детей),
месяц, год рождения)

п

п

п
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Материальные возможности, жилищные условия,
работы позволяют мне взять ребенка (детеЙ)
приемную или патронатную семью.

,Щополнительно Moгy сообщить о себе следующее:

состояние
под опеку

здоровья и характер
(попечительство), в

(указываются наличие у гражданина необходи!еIх знаний и навыков
в воспитании детей, сведения о профессиональной деятельности,
о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание
в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителеЙ,

на территории Российской Федерации)

я|
(указываются фамилия, иN!я| отчество (лри наличии)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных,
содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною докуменtrах.

Я предупрежден (на) об ответственносtrи за представление недостоверных либо
искаженных сведений.

(подпись, дата)

К заявлению прилагаю следующие документы:

п
п

краткая автобиография

справка с места работы с указанием должности и размера средней
заработной платы за последние 1,2 месяцев и (или) иной документ,
подтверждающий доход, или справка с места работы супруга (супруги) с
указанием должности и размера срелней заработной платы за последние
12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги)

заключение о результатах медицинского освидетельствования граждан,
намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство),
в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей, заключение по форме N 164 /у <*>

копия свидетельства о браке

письменное согласие членов семьи на прием ребенка (детей) в семью

копия свидетельства о прохождении подготовки лиlt, х(елаюцих принять
на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей,
на территории Российской Федерации (прилагается грах{данами, зё
исключением близких родсtrвенников ребенка, а также лиц, которые являются
или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не бы,ло
отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями)
детей и которые не быпи отстранены от исполнения возложенных на них
обязанностей)

п документы, лодтверждающие ведение
образа жизни, выданные органом местного
муниципального района

кочево!о и (или) полукочевого
самоуправления соответствующего

п
п
п

<*> Приказ Министерства здрtlвоохранения Российской Федерации от 18 июня 2014 г. Ns

290н кОб утверждении Порядка медицинского освидетельствовЕlния граждан, нtll\{еревающихся

усыновить (улочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью
детеЙ-сирот и детеЙ, оставшихся без попечения родителеЙ, а также формы зtlкJIючения о

результатa)( медицинского освидетельствования тtlких граждrlн) (зарегистрировzlн
Министерством юстиции Российской Федерации28 июJuI 2014 r., регистрационный М 33306).

Результат предоставJIения государственной усJryги прошу предоставить :

(нужное подчеркнуть)
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через орган опеки и попечительства;

по почте, по адресу:

через АУ КО кМФ[]>

(линия отреза)
заявление
(фами.rrия, иl\4я, отчество (при ншичии))
принято

(должность и Ф.И.О. должностного лшц)

и зарегистрировано

Срок выдачи ра:}решения

(лата регистрачшл) фегистраlпrоюrый номер)
за N9

(максшла.тlьlшй срок выдачи разрешения)

(подпись, дата)
(подпись должностного лшда)



з2
прило)I(EниЕ }lb 2

к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области (Выдача акта обследования условий жизни

цражданина, выр€lзившего желание стать опекуном, и
закJIючения о возможности (невозможности) грalкданина быть
опекуном>), утвержденному прика:}ом комитета соци€rльного
обеспечения, материнства и детства Курской области от
20.07.2021 г. Jф 28б

Бланк органа опеки
и попечительства

,Щата составления акта

Акт обследования условий киэни гражданина, вьц)азившего
желание стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего

гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения
ромтелей, в семью на воспитание в иных установленных

семейнььд законодаtrельством Российской Федерации формах

,Щата обследования 'i 20 г.

ФаNflллия, имя, отчество (при наличии|, доJDкность лица, проводившего
обследование
Проводилось обследование условий жизни

(фаддr,,rлия, I/7мя | отчество

(при наличии), дата рождения)
документ, удостоверяющий личность :

(серия, номер, когда и кем вьтдан)
Адрес места жиtrельства

(адрес места жительства, подтвержденньцZ
регистрацией)

Мрес места фактического прохсивания

(заполняется, если имеется подтвержденное регистрацией место пребывания,
в том числе при наличии подтвержденного регистрацией места жительства.

Указывается полньй адрес места пребывания)
Образование
Профессиональная деятельность

(место работы с указанием адреса, занимаемой должности,
рабочего телефона)

ifiилая площадь, на котороЙ прох<ивает
(фамzлия, имя, отчество (при наличии)

комнат, размер каждой комнатысоставляет

- 

кв. ,

Качество
состоянии,
окон)

кв. м, состоит из
м, кв. м, _ кв. м, на _ этаже в _ этаrкном доме
дома (в частности, кирпичньпZ, панельньшZ, деревянньшZ" в нормальном
ветхий, аварийньй; комнаты сухие, светлые, проходные, количество

Благоустройство дома и жилой
какое отопление, газ, ванна,

площади (в частности, водопровод, канализация,
лифт, телефон)
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Собственником (нанимателем) жилой площади является

(Фаумлия, имя| отчество (при наличии), степень родства
по отношению к грахданину)

основания, подтверждающие право пользования жильтм помещением, срок пРава
пользования жилым помещением

(заполняется, если жилое помещение находится в собственности иных лиц)
Санитарно-гигиеническое состояние
удовлетворительное, неудовлетворительное) :

Наличие для ребенка отдельной комнатьт, уголка, места для сна, ИгРl занятиЙ,

личных вещей

На жилой площади проживают (зарегистрированы по месту жительства тражданина
и (или) проживают фактически):

Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина

(в частности, характер взаимоотношений меrЕ(ду членами семьи, особенности
общения с детьми, детеЙ между собой)

Личные качества гражданина (в частности, особенности характера, общая
культура,, наличие опыта общения с детьми, необходиrшх знаний и навыков в
воспитании детей; сведения о прохождении подготовки лиц, желающих принять
на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на
территории Российской Федерацииl ,психологическото обследования гражданина;

отношения мех(ду грая(данином и ребенком, отношение к ребенку членов семьи
гражданина, а такrке, если это возможно, ,келание самого ребенка)

Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью

жилой площади (хорошее,

ФаJr,Iилия, имя,
отчество (при

нtшичии)

Год
рождения

Место работы,
ДОЛЖНОСТЬ ИJIИ

место rIебы

Родственное
отношение

С какого
времени

проживает на
дtшной
жилой

площади

,Щополнительные данные обследования

Условия жизни Iрах(данина, вьIразившего
попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять
без попечения родителей, в семью на воспитание
семейньшд законодательством Российской Федерачии формах

в

желание стать опекуном или
детей, оставшихся

иных установленных

(Удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных
обстоятельств )
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Подпись лица, проводившего обследование

( уполномоченное должностное
лицо органа опеки и попечительства
субъекта Российской Федерации
или органа местного самоуправления
(если законом субъекта Российской
Федерации органы местного
самоуправления наделены полномочиями
по опеке и попечительству
в соответсавии с федеральными законаьла)

(подпись ) (Фио)

м.п



35

ПРИJIо)I(ЕНИЕ Ns 3

к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской области
<<Выдача акта обследования условий жизни цражданина,
выразившего желание стать опекуном, и закJIючения о

возможности (невозможности) гражданина быть опекуном),

утвержденному прика:}ом комитета соци€rльного обеспечения,
материнства и детства Курской области от 20.07.202t г. М 286

Бланк органа опеки
и попечительства

ЗАКJIЮЧЕНИЕ
органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства
гражданина(-ан). о возможности гражданина быть усыновителем

или опекуном (попечителем) (нужное подчеркнуть)

Ф.И.О. (полностью, отчесtrво - при наличии) одного супруга

Дата рождения: зарегистрированньй по адресу:

Ф.и.о
либо

(с указанием почтового индекса)
(полностью, отчество - при наличии\ второго супруга (при наличии

в случае обращения обоих супругов)

Дата рождения: зарегистрированньй по адресу:

(с указанием почтового индекса)
Проживающий(щие) по адресу
(с указаниеьд почтового индекса)

Характеристика семьи (состав, длительность брака (при наличии повторного
брака указать наличие детей от предьцущето брака), опыт общения с детьми,
взаимоотношения между членами семьи, наличие близких родственников и их
отношение к приему ребенка в семью, характерологические особенности
кандидата в усыновители| опекуны (попечители), приемные родители,
патронатные воспитатели); при усыновлении (удочерении) ребенка одним из
супругов указать наличие согласия второто супруга на усыновление
(улочерение), при установлении опеки (попечительства) - согласие всех
совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего
возраста, проживающи]< совместно с гражданином, выразившим желание стать
опекуном (попечителем), на прием ребенка (детей) в семью).

Образование и профессиональная деятельность

Характеристика состояния здоровья (общее состояние здоровья, отсутствие
заболеваний, препятствуюцих принятию ребенка на воспитание в семью)

Материальное положение (имущество, размер заработной платы, иные виды
доходов, соотношение размера дохода с прожиточным минимумом, установленньм
в ретионе)

Сведения, подтверждающие отсутствие у гражданина обстоятельств, указанных в
подпунктах 9 и l0 пункта 1 статьи L2'l и абзацах третьем и четвертом пункта
1 статьи 146 Семейного кодекса Российской Федерации

Мотивы для приема ребенка (детей) на воспитание в семью

Пожелания по кандидатуре ребенка (детей) (количество детеЙ, пол, возраст,
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состояние здоровья)

заключение о возможности/невозможности

(фаьлzлия, имя. отчество (при наличии) заявителя(-лей)
быть кандидатаддz(ом) в усыновители или опекуны (попечители):

(решение о возможности/невозмо,кности грах<дан (ина) быть
кандидатаrи(ом) в усыновители или опекуны (попечители)

принимается с учетом пожеланий граждан(ина) относительно
количества и состояния здоровья детей,

в случае принятия решения о невозмоrкности быть кандидатаtwr(ом)
в усыновиIели или опекуны (попечители) долхны быть указаны причины отказа

с указанием нормы нормативных правовых акtrов, в соответсlJ1вии с которыми
принято решение о невозможности граждан(ина) быть кандидатац,д,r(ом)

в усынови!ели или опекуны (попечители)

должность

м. п.

подпись фаплалия, имя, отчество (при наличии|


