
АдминистрАция курской оьлАсти
Комитет социального обеспечения,

материнства и детства Курской области

прикАз

о, И2/2// xn #J-
г. Курск

Об угверждении административного регламента предоставления
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги прп осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области

<<Выдача разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не
достигшего возраста четырнадцати лет>

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации
от 27.07.20|0 J\Ъ 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муницип€rльных услуг>), постановлением
Администрации Курской области от 29.09.2011 Ns 473-па <<О разработке и
утверждении административных регламентов осуществления
государственного контроля (надзора) и административных регламентов
предоставления государственных услуг) IIРИКАЗЫВАЮ :

1. Утвердить административный регламент предоставления
органами местного самоуправления Курской области государственной
услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <Выдача р:врешения
на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста
четырнадцати лет> (прилагается).

2. Признать утратившими силу:
прикЕв департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 20.12.20|8 J\Ъ l95
кОб утверждении административного регламента по предоставлению
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <<Выдача ршрешения на изменение
имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати
лет) в новой редакции);
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прик€lз комитета соци€шьного обеспечения, материнства и детства
Курской области от 03.09.2019 Ns 459 (О внесении изменений в
административный регламент по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <<Выдача рЕврешения на изменение имени и (или)

фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет).
3. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству

(Т.Н. ,Щроженко) обеспечить рЕвмещение (опубликование) настоящего
прик€rза на <Официальном интернет-портале правовой информации)
(www.pravo.gov.ru), на официагrьном сайте Администрации Курской
области в сроки, установленные постановлением Губернатора Курской
области от 16.04.2009 Jф 111 (О порядке опубликовануIя и вступления в
силу нормативных правовых актов органов исполнительной власти
Курской области>>, в реестре государственных и муниципaльных услуг
(функций) Курской области в сроки, установленные постановлением
Администрации Курской области от 04.08.2015 ЛЬ 488-па (О реестре
государственньtх и муниципальных усJrуг (функций) Курской области>.

4. Административный регламент предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов
опеки и попечительства в Курской области кВыдача р€врешения на
изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста
четырнадцати леD) довести до сведения руководителей органов местного
самоуправлениrI муницип€tпьных районов (городских округов) Курской
области, уполномоченных в сфере опеки и попечительства.

5. Руководителям органов местного самоуправления муницип€tльных

районов (городских округов) Курской области, уполномоченных в сфере
опеки и попечительства, обеспечить организацию предоставления
государственной услуги в соответствии с настоящим приказом.

6, Контроль за исполнением настоящего прикща возложить на
заместитеJIя председатеJIя комитета соци€rльного обеспечения, материнства
и детства Курской области Н.А. Полякову.

Председатель комитета Т.А. СукновЕллова



УТВЕРЖДЕН
прикil}ом комитета соци€!.пьного обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 08.06.202l Ns 225

А.щ{инистрАтивныЙ рЕглАмЕнт
п редоставJIен пя органамп местного самоуп равJIен ия Курской области

госУдарственноЙ услуги прп осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опекп и попечительства в Курской области <<Выдача

разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего
возраста четырнадцати лет)>

1. оБщиЕ положЕния

1.1. Предмет реryлированпя администратпвного регламента
Настоящий административный регламент предоставления органами местного

самоуправлениrt Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <Выдача разрешения на изменение имени и (или) фамилии
ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет) (дагlее по тексту
административный регламент, государственная усlгуга) определяет сроки и
последовательность действий (4дминистративных процедур) при предоставлении
государственной услуги, порядок обращения в орган опеки и попечительства по
месту жительства получатеJIя государственной услуги для пол}чения разрешения
на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста
четырнадцати лет.

1.2. Круг заявителей
Заявителями государственной услуги явJIяются :

- родители несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 лет;

- мать несоверIценнолетнего, не достигшего возраста 14 лет, который рожден
от лиц, не состоящих в браке между собой, и отцовство в законном порядке не

установлено;
один из родителей, проживающий совместно с несовершеннолетним

ребенком, не достигшим возраста 14 лет, и рЕвдельно со вторым родителем
ребенка;

- либо их уполномоченные представители.
Если родители проживЕtют р€вдельно и родитель, с которым проживает

ребенок, желает присвоить ему свою фамилию, орган опеки и попечительства

рiврешает этот вопрос в зависимости от интересов ребенка и с yIeToM мнения
другого родитеJIя.

Учет мнения родителя не обязателен при невозможности установления его
места н€жождения, лишении его родительских прав, признании недееспособным,
а также в сJryчмх укJIонения родитеJUI без уважительных приtIин от воспитания и
содержания ребенка.
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1.3. Требования к порядку информированпя о предоставлении
государственной услуги

1.3.1. Порядок получения информацпи заявителями по вопросам
предоставJIения государственной успуги п ушуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставJIения государственной
УслУги, сведениЙ о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на
официальном саЙте органа исполнительной власти Курской области,
являющегося разработчиком регламента, или на офицпальном саЙте
Администрацпи Курской области в сети <drHTepHeT>>, в федеральной
государственной информационной системе <<Единый портал
государственных п муниципальных услуг (функчий)> (далее Единый
портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления государственной
услуги, в том числе о ходе цредоставления государственной усJryги, проводится
путем устного информирования, письменного информирования (в том числе в
электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом :

индивиду€lпьное информирование (устное, письменное);
гryбличное информирование (средства массовой информации, сеть

<<Интернет>).

Индивидуапьное устное информирование осуществJIяется специzlпистами
органов опеки и попечительства при обращении з€lявителей за информацией
лично (в том числе по телефону).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема
заявителей размещается в информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернеп> на официальном сайте Администрации муниципального района
(городского округа), Администрации Курской области и на информационном
стенде.

Специшlисты принимают все необходимые меры для предоставления
з€UIвитеJIю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе
с привлечением иньtх компетентных специЕlлистов.

Ответ на устное обращение с согласия з€lявитеJIя предоставJIяется в устной
форме в ходе личного приема. В остагlьных сJIучаях в установленный законом
срок предоставJIяется письменный ответ по существу поставленньIх в устном
обращении вопросах.

Время индивиду€lльного устного информированиrl (в том числе по телефону)
зЕuIвитеJIя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа,
в который позвонил змвитель, фамилию, имя, отчество (последнее при
наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. Пр"
невозможности принявшею звонок специ€rлиста самостоятельно ответить на
постаыIенные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на
друюе должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер
телефона, по которому он может поJIyIить необходиIчtуIо информацию.

Во время раj}ювора специалисты четко произносят слова, избегают
((параJIлельных рiвюворов> с окружающими людьми и не прерывают р€lзювор, в
том числе по причине поступления звонка на друюй аппарат.
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При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты
соблюдают правила с.гryжебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в
письменноЙ форме за подписью главы муниципального раЙона (городского
оIgуга). Письменный ответ предоставJIяется в простой, четкой и понятной форме
и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, имя, отчество
(при напичии) и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и инициалы
лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленньIх в письменном заявлении
вопросов направjIяется заявителю в течение 30 капендарньж дней со дня
регистрации зЕtявления в органе опеки и попечительства.

Ответ на обращение нацравляется в форме электронного документа по
адресу электронной почты, yкzt:laнHolnry в обращении, поступивIцем в орган опеки
и попечительства в форме электронного документа, и в письменной форме по
почтовому адресу, ук€ванному в обращении, поступившем в орган опеки и
попечительства в письменной форме. Кроме того, на поступившее в орган опеки и
попечительства обращение, содержащее предложение, заявление или жагlобу,
которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на
обращение, в котором обжагryется сулебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с рЕвъяснением порядка
обжалования судебного решения, размещается с соблюдением требованпй части 2
статьи б Федера.гlьного закона от 02 мая 2006 года Ns 59-ФЗ (О порядке

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации) на официапьном сайте
Администрации муниципального района (городского округа) Курской области в
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>.

.Щолжностное лицо не вправе осуществJIять консультирование заявителей,
выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях
ок€rзания государственной усJIуги и вJIияющее прямо или косвенно на
индивидуальные решения змвителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания
осуществJIяется органом опеки и попечительства rryтем ра:}мещения информации
на информационном стенде в занимаемьгх ими помещениях, а также с
использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том
числе посредством размещения на официшlьных сайтах в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

На Едином портале можно поJIуIIить следующуtо информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи

результата государственной усJtуги;
_ об исчерпывающем перечне оснований для приостановления

предоставления государственной усJryги или отказе в предоставлении
государственной услуги;

- о праве заявитеJIя на досудебное (внесудебное) обжагlование действий
(бездействия) и решений, принятых (осучествJIяемьrх) в ходе предоставления
государственной услуги;
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- О формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при

предоставлении государственной услуги.
Информация о государственной услуге предоставляется бесплатно.
t.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения

справочной информации, в том чпсле на стендах в местах предоставления
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательнымп для предоставления государственной услуги, и в
многофункциональном центре предоставления государственных п
муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предн€lзначенном для
предоставления государственной услуги, р{вмещается следующая информация :

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлеченwя из настоящего административного регламента с приложениями

(полная версия на официальном сайте Администрации в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса
официаtrьных сайтов и электронной почты органов, в которых з€lявители могут
поJtуIить документы, необходимые для предоставления государственной услуги;

перечни докр[ентов, необходимые дIя предоставления государственной
усJIуги, и требовануIя) предъявJlяемые к этим документам;

порядок обжа.пования решения, действий или бездействия должностньIх лиц,
предоставляющих государственную услугу;

основания для откща в предоставлении государственной услуги;
основания дJlя приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги ;

порядок пол)чения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления

государственной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются }добным дJIя чтения шрифтом фазмером не

меньше 14), без исправлений, наиболее важные места вьтлеJIяются полужирным
шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы органа,
предоставJIяющего государственнуIо услуц, его структурных подра:}делений,
предоставJUIющих государственFгуIо услуц, государственных и муницип€lльньIх
органов и организаций, обращение в которые необходимо для поJtrIениrI
государственной услуги; справочные телефоны структурных подрtвделений
органа, предоставJIяющего государственную услугу, организаций, уIаствующих в
предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официагlьного сайта, а также электронной почты и (или)

формы обратной связи органа исполнительной власти Курской области,
предоставJIяющего государственную услугу, в сети <ИнтgнетD.д**r_gщен€ на
oфициaгlьнoМсaйтeAдминисTpaцииКypскoйoблacтиW,нa
официальном сайте Администрации муниципального района (городского округа),
в регионапьной информационной системе <<Реестр государственньIх и
муниципальных усJIуг (функций) Курской области> (далее - регион€lльный реестр)
и на Едином портапе.
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2. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УС"ТГУГИ

2.1. Наименование государственной услугп
Выдача рЕц}решения на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не

достигшего возраста четырнадцати лет (дапее - государственная услуга).

2.2. Напменован ие органа, предоставляющего государственную ус.пугу
Госуларственн€ш услуга предоставJIяется отделом, уполномоченным в сфере

опеки и попечительства администрации муниципального района (городского
округа) по месту жительства (дапее по тексту - орган опеки и попечительства).

В предоставлении государственной услуги )пIаствуют :

1) органы внутренних дел в части предоставления сведений о н€lхождении
лица в розыске (при необходимости);

2) органы Федеральной с.гryжбы судебных приставов в части предоставления
докуп{ентов, подтверждающrх укJIонение родитеJIя без уважительньD( причин от
воспитаниrI и содержания ребенка (справка органов Федерагrьной сlryжбы
судебных приставов возбуждении уголовного дела о злостном укJIонении от
уплаты шlиментов) в сл)лае, если один из родителей укJIоняется без

уважительных причин от воспитаниrI и содержания ребенка;
3) государственные органы, органы местного самоуправления, либо

подведомственные государственному органу или органам местного
самоуправления организации, в части предоставления следующих доц/ментов :

- копии лицевого счета с места регистрации ребёнка, зарегистрированного по
месту жительства в многоквартIФном доме;

- копии домовой книги, если ребенок зарегистрирован по месту жительства в
индивидуальном жилом доме;

- справки, подтверждающей совместную регистрацию ребенка и змвитеJIя по
месту жительства;

4) органы записи актов црiDкданского состояния в части предоставления
сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского
состояния.

2.3. Описанпе результата предоставленпя государственной услуги
Результатом предоставлениrI государственной услуги является :

а) выдача (направление) заявителю копии распоряжения главы
администрации соответствующего муницип€lльного района или городского округа
о ра:}решении на изменение имени и (игlи) фамилии ребенка:

- на фамилию другого родитеJIя дJIя категории зЕlявителей, указанньIх в
гryнкте 1.2.1 подраздела 1.2 административного регламента;

- на фамилию матери дJIя категории заявителей, указанных в tryнIffе 1.2.2
подрil}де ла I .2. административного регламента;

- на фамилию родитеJtя, прожив€lющего совместно с ребенком, дJIя категории
заявителей, указанных в tryнкте 1.2,3 подршдела |.2. административного

регламента;
б) вьцача (направrrение) заявителю уведомления, подписанного главой

администрации муниципального района или городского округа, об отк€ве в
предоставлении государственной услуги.
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2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организацппl участвующие в предоставлении

государственной услугп, срок прпостановления предоставJIенпя
государственноЙ услуги в спучае, если возможность приостановленпя
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставJIения
государственной услуги

Срок предоставления государственной усJIуги и выдачи (направления)

результата предоставления государственной услуги составJIяет 18 рабочих дней
со дIlя регистрации заrIвления.

2.5, Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
государственной услуги

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
огryбликования), размещен на официапьном сайте Администрации Курской
области htфs://аdm.rkursk.rчl в сети <<Интернет>, в соответствующем разделе
регион€rльного реестра, а также на Едином портале.

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с норматпвными правовыми актами для предоставления государственной
услугп и услуг, которые являются необходимымп п обязательными для
предоставления государственной услуги, подлея(ащих представлению
заявитепем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной
форме, порядок их представления

Дя предоставлениrI государственной услуги при обращении родителей
несовершеннолетнего, не достигшего возраста |4 лето необходимы след/ющие
документы:

1) заявление каждого из родителей о вьцаче рrврешения на изменение имени
и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет, либо их

уполномоченньгх представителей по форме согласно приложению ЛЬ l к
административному регламенту;

2) копии докр[ентов, удостоверяющих личность заявителей (паспорт или
лругой доIсумент, удостоверяющий личность, в соответствии с законодательством
Российской Федерации);

3) согласие ребенка на изменение имени и (или) фамилии в случае, если он

достиг возраста десяти лет;
4) копии докр[ентов, удостоверяющих личность и полномочия

уполномоченного представитеJIя, в слrIае представления документов
уполномоченным представителем.

Дя предоставления государственной услуги при обращении матери
несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 лет, необходимы следующие

ДОКУIчIеНТЫ:
1)свидетельство о рождении или справка о рождении ребенка, выданные

компетентными органами иностранного государства, и их нотари€шьно
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удостоверенный перевод на русский язык (указанный докулrент не требУется, если
в свидетельстве о рождении ребенка в графе ((отец) стоит прочерк).

Дя предоставления государственной услуги при подаче заявления одним из

родителей, прожив€lющим совместно с ребенком, желающим присвоить ему свою

фамилию, при наличии заявления только этого родителя представJIяются

доIсументы, подтверждаюцц,Iе, что учет мнения второго родителя не обязателен:
1) нотариально заверенное мнение другого родителя на изменение имени и

(или) фамилии ребенка, если з€lявление подано одним из родителей, либо:
2) копия вступившего в законную сиJry рецения суда о лишении

родительских прав одного из родителей в сJцлIае, если один из родителей лишен

родительских прав;
3) копия вступившего в законную силу решения суда о признании

гражданина недееспособным в cJIrIae, если один из родителей ребенка признан
недееспособным;

4) копия вступившего в законFtуIо сиJIу решения суда о признании
гражданина безвестно отсутствующим в сл)пrае, если невозможно установить
место н€лхождения другого родителя ребенка;

5) свидетельство о смерти второго родитеJIя, выданное компетентными
органами иностранного государства, и его нотари€lльно удостоверенный перевод
на русский язык;

6) иные документы по желанию заrIвителя.
При предоставлении з€lявителями копий документов при себе необходимо

ИМеТЬ ИХ ОРИГИН€LПЫ, еСЛИ КОПИИ НОТаРИЕIЛЬНО Не ЗаВеРеНЫ, ИЛИ КОПИИ ДОКУIчIеНТОВ,
надлежащим образом заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные
экземпJIяры докуN{ентов.

В случае если заявителем не были представлены копии документов,
ук€rзанные в пунктах 2 - 6, орган опеки и попечительства изготовJIяет копии
указанньж докр[ентов самостоятельно (.rри наличии представленньtх
гражданином оригин€lпов этих документов). Оригинатlы документов после их
сверки возвращаются заявителю.

При направлении документов почтой прилагаемые копии док)л\,Iентов
заявитель обязан нотари€шьно заверить, кроме копий докупdентов, надлежацшм
образом заверенных органом (организацией), выдавшей подлинные экземпJIяры
докуIиентов.

2.7 . Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствпи
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услугп, которые находятся в распоря2кенпи государственных органов,
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в
предоставJIении государственной услуги, и которые заявитель вправе
представить, а TaIoKe способы их поJIученпя заявите.пями, в том числе в
электронной форме, порядок их представления

Щдя предоставления государственной услуги з€lявителю органами опеки и
попечительства в рамках межведомственного информационного взаимодействия
запрашиваются следующие докр[енты (сведения), которые на;(одятся в

распоряжении уполномоченньгх органов:
1) сведения о н€lхождении лица в розыске (при необходимости);
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2) докуI\dенты, подтверждающие укJIонение роДитеJIЯ беЗ УВаЖИТеЛЬНЬD(

причин от воспитания и содержания ребенка (справка органов Федерапьной

сrrужбы судебньтх приставов о возбуждении уголовного дела о злостном

укJIонении от уплаты алиментов) в сл)лае, если один из родителей укJIоняется без

уважительных причин от воспитания и содержания ребенка;
3) копия лицевого счета с места жительства ребёнка, зарегистрированного по

месту жительства в многоквартIФном доме;
4) копия домовой книги, если ребенок зарегистрирован по Месту ЖиТеЛЬСТВа

в индивидуальном жилом доме;
5) справка, подтверждающ€lя совместное проживание ребенка и з€uIВитеJIЯ;

6) сведения о государственной регистрации рождения, содержашшеся В

Едином государственном реестре записей актов цражданского состояния, и
сведения о внесении исправлений или изменений в записи актов о рождении,
содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского
состояния (указанный доrсумент не требуется, если в свидетельстве о рождении
ребенка в графе ((отец)> стоит прочерк);

7) сведения о государственной регистрации смерти, содержащиеся в Едином
государственном реестре записей актов грiDкданского состояния, и сведения о
внесении исправленпй или изменений в записи актов о смерти, содержащиеся в
Едином государственном реестре записей актов грa:кданского состояния.

Непредставление заявителем, ук€lзанньIх в данном гryнкте документов, не
явJIяется основанием дJIя отка:}а в предоставлении государственной усJryги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или
организацией по межведомственному запросу док)rментов и информации,
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организаций,
предоставJIяющих государственные услуги, не может явJIяться основанием дIя
отк€ва в предоставлении заявитеJIю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Специалисты органа опеки и попечительства не вправе требовать от

зЕUIвитеJIя:

представления дочд{ентов и информации или осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникЕlющие в связи с
предоставлением государственной услуги;

представлениrI документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актЕlми Курской области и муницип€шьными правовыми актами
Курской области находятся в распоряжении органов, предоставJIяющих
государственFIуIо услуц, иных государственньгх органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственньIх государственным органам и органам
местного самоуправления организацийо rIаствующих в предоставлении
государственньгr( или муниципЕlльньD( услуг, за искJIючением доцiментов,
указанньD( в части б статьи 7 Федерапьного закона от 27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ кОб
организации предоставлениrI государственных и муниципЕuIьных услуг) (да.гlее -
Федершьный закон). Заявитель вправе представить ука:}анные документы и
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информацию в органы, предоставJUIюцIие государственные услуги по
собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
полrIения государственных услуг и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
искJIючением полrIения услуг и получения документов и информации,
предоставJIяемьD( в результате предоставления таких услуг, вкJIюченных в
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федершьного закона;

представления дочлuентов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которьж не указывЕlлись при первоначальном отказе в приеме
докуNdентов, необходимьD( дJIя предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной услуги, за искJIючением сJIyIаев,
предусмотренных tý/нктом 4 части 1 статьи 7 Федерапьного закона:

а) изменение требований нормативньD( правовьIх актов, касающжся
предоставления государственной услуги, после первоначапьной подачи з€tявления
о предоставлении государственной услуги;

б) напичие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и
документах, поданньгх заявителем после первоначального отка:}а в приеме
документов, необходимьIх дJIя предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной усJIуги и не вкJIюченных в представленный

ранее комппект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после

первонач€шьного отказа в приеме докуN{ентов, необходимых для предоставлениrt
государственной услуги, либо в предоставлении государственной усJryги;

.) выявление документЕlльно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, цредоставJIяющего государственIцiю услуц, муниципального сJryжащего,
при первоначальном откЕве в приеме дочдdентов, необходимьгх NIя
предоставления государственной услуги, либо в предостаыIении государственной

услуги, о чем в письменном виде за подписью руководитеJIя органа,
предоставJIяющего государственную услуц, уведомляется з€lявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в прпеме
доцументов, необходимых для предоставJIения государственной услуги

В сrгуlае если к заявлению, направленному в орган опеки и попечительства
по почте, приложены копии доцrментов, указанные в гryнкте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 капендарных дней с даты поJIyIения

фегистрации) этих документов з€л.явление и приложенные к нег"ry копии
документов.

Возврат зЕlявления и приложенных к нему копий документов осуществJIяется
с ука:}анием причины возврата способом, позволяющим подтвердить факт и дату
возврата.
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2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановJIения
предоgтавJIения государственной услуги или отказа в предоставлении
государственной услугп

2.10.1. Оснований дJIя приостановления предоставления государственной
услуги действующим законодательством Российской Федерации не
предусмотрено.

2.10.2. Отказ в предоставлении государственной услуги следует при наличии
одного из следующих обстоятельств:

1) непредставление в полном объеме документов, предусмотренньгх
подршделом 2.б. административного регламента;

2) если один из родителей против изменения имени ребенка;
3) отсутствие согласия ребенка, достиппего 10 лет.

2.1l. Перечень услуг, которые являются необходимыми п
обязательнымп для предоставления государственной услуги, в том чиспе
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставJIении государственной услуги

Предоставление услуг, которые явJIяются необходимыми и обязательными,
для предоставления государственной услуги не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

Предоставление государственной усJIуги осуществJIяется без взимания
государственной поцшины или иной платы.

В слгуlае внесения изменений в выданный по результатам цредоставления
государственной услуги докр(ент, направленный на исправление ошибок,
допущенных по вине органа опеки и попечительства и (или) должностного лица
плата с зЕ!лявитеJIя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми и обязательнымш для
предоставления государственной ус.пугп, вI&пючая информацию о методике
расчета размера такой платы

Предоставление услуг, которые явJIяются необходимыми и обязательными,
дJIя предоставления государственной усJIуги не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожпданпя в очереди при подаче запроса о
предоставJIении государственной услуги, услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и прп
полученни результата предоставJIения таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
государственной усJtуги, а также время ожидания в очереди при поJгrIении
результата предоставления государственной услуги до 15 минут.

2.15, Срок и порядок регпстрации запроса заявитепя о предоставлении
государственной услуги и ус.пуги, предоставляемой органпзацией,
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участвующей В предоставлении государственной услуги, в том числе в
электронной форме

2.15.1. Пр" представлении з€lявления и документов, необходимых для
предоставления государственной услуги, заявителем лиtIно в орган опеки и
попечительства, змвление регистрируется специ€шистом органа опеки и
попечительства в день представления змвления и документов, необходимых дIя
предоставления государственной услуги в течение 15 минут.

2.15.2. В сJrrIае направления заявления и документов, необходимых дIя
предоставления государственной усJryги по почте, заявление регистрируется
специЕlлистом органа опеки и попечительства датой, соответствующей дате
поступления в орган опеки и попечительства, в течение 10 минут.

2.15.3. Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее BpeMrI
не предусмотрена.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставJIяется
государственная услуга, к заJIу ожиданпя, местам для заполнения запросов о
предоставJIении государственной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставJIения каяцой государственной успуги, размещению и оформлению
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставJIенпя такой успуги, в том числе к обеспечению доступности для
инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительствq оборудовано
отдельным входом д.гlя свободного доступа заявителей в помещение.

Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления
государственной услуги оборудован соответствующими информационными
ука:}атеJIями.

Территории, прилегающие к месторасположению органа опеки и
попечительства, оборулованы местами для парковки автотранспортных средств.

.Щосryп дIя заявителей к парковочным местам явJIяется бесплатным.
Входы в помещение органа опеки и попечительства оборудованы пандусами,

расширенными проходами, позвоJlяющими обеспечить беспрепятственный досryп
дJIя инваJIидов, вкJIючuш инвалидов, использующих кресла-коляски.

Орган опеки и попечительства муницип€л.льного района (городского округа)
обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов и услуг в
соответствии с требованvýлми, установленными законодательными и иными
нормативными правовыми акт€lми, которые вкJIючают :

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содействие со стороны должностньD( лиц, при необходимости, инв€lпиду при

входе в объеrст и выходе из него;
оборудование на прилегающих к зданию территориях мест дJIя парковки

автотранспортных средств инв€[лидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед

входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коJUIски и) при
необходимости, с помощью персонала объекта;

возможность самостоятельного передвижения по объекту в цеJIях достУпа к
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месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лицl

предоставляющих услуги;
соцровождение инв€lлидов, имеющи)( стойкие расстройства функции зрения

и самостоятельного передвижения, по территории объекта;
проведение инструктажа должностньIх лицl осуществJIяющих первичный

контакт с полrIателями услуги, по вопросам работы с инвалид€lми;
обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии доч/мент4

подтверждающего ее специ€lльное обуrение, вьцЕtнного по форме, установленной
федерагlьным органом исполнительной власти, осуществJlяющим функции по
выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовоI"ry

реryлированию в сфере социЕlJIьной защиты населения;
ока:}ание должностными лицами инвzrпидам необходимой помощи, связанной

с ра:}ъяснением в доступной для них форме порядка предоставлениrt и поJtrIениrI

услуги, оформлением необходимых для ее предоставления докуIuентов,
ознако}lлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью
действий, необходимых дJlя поJtrIения услуги;

обеспечение доtryска сурдопереводчикq тифлосурдопереводчика, а также
иного лица, владеющего жестовым языком;

оказание должностными лицами органа исполнительной власти Курской
области, подведомственньD( органов и организаций иной необходимой инвапид{лм
помоцц{ в преодолении барьеров, мешающш поJrуrению ими услуг наравне с
другими лицами.

Щентрапьный вход в здание, в котором расположен орган опеки и
попечительства, оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей
информацию о наименовании и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечителъства соответствуют установленным
санитарно-эпидемиологическим нормам и оборудуются средствами
противопожарной защиты.

Места информирования, предншначенные дIя ознакомления з€lявителей с
информационными материzrлами, оборудуются информационными стендами.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям для змвителей и
оптимшIьным условиям работы специалистов.

Места ожиданиrI в очереди на предоставление или получение информации
оборудуются стульями, IФесельными секциями, скамьями (банкетками).
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и
возможностей дJIя их рtLзмещения в здании администрации округа, но не может
cocTaBJuITb менее 5 мест.

Места дJIя заполнения документов оборудуются стульями, столами
(стойками) и обеспечив€лются образцами заполнения докуI!{ентов, бланками
заявлений и канцеJIярскими принадJIежностями.

Прием и консультирование заявителей в целях обеспечения
конфиденциальности осуществляется в специ€шьно выделенньIх дJIя этих целей
помещениях. При этом не допускается одновременный приём двух и более
заявителей.

Окна (кабинеты) приёма грrDкдан оборудованы информационными
табличками (вывесками) с укЕванием:

- номера кабинета;
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- фамилии, имени, отчества (при нагlичии) и должности специалиста.
Рабочее место специЕlJIиста органа опеки и попечительства, по возможности,

оборулуется персон€lльным компьютером с доступом к печатающим устройствам.
При организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного

входа и выхода из помещения.
На информационньtх стендах в помещениях, предна:}наченньгх для приёма

докуIdентов, р€вмещается следующая информация :

1) извлечения из нормативных правовых актов, устанавпивaющих порядок и

условия предоставления государственной услуги;
2) административный регламент с описанием порядка предоставления

государственной услуги:
- график приема заявителей специЕlлистами;
- сроки предоставления государственной усJIуги ;

- порядок полrIения консультаций специалистов;
- порядок обращен ия за предоставлением государственной услуги ;

- перечень документов, необходимых дJIя полrIения государственной услуги;
- порядок обжшtования действий (бездействия) и решений, осуществJIяемьIх

и принимаемых в ходе предоставлениrI государственной услуги.

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами прп
предоставJIении государственной услуги и их продолжительность,
возможность получения информации о ходе предоставления государственной
услугш, в том чиспе с пспользованием информационно-коммуникациопных
технологий, возможность либо невозможность получения государственной
услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и
мунпципальных услуг (в том чпqпе в полном объеме), посредством запроса о
предоставJtении нескольких государственных и (или) мунпципальных услуг
в многофункциональных центрах предоставления государственных и
муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона
(далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги :

расположенность органов, предоставJUIющих государственщiю услуц, в зоне
доступности к основным транспортным мап,Iстр€IJIям, хорошие подъездные
дороги;

наличие полной и понятной информации о мест€lх помещений органов,
предоставJIяющих государственные услуги в общедоступных местil( помещений
органов, предоставJIяющих государственную услуц, в информационно-
телекоммуникационньгх сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),
средствa>( массовой информациио информационньIх материалах (броппороl,
буклетах и т.д.);

наличие необходимого и достаточного количества специЕшистов, а также
помещений, в которых осуществJuIется предоставление государственной услуги в
цеJIях соблюдения установленньIх административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том
числе дIя лиц с ограниtIенными возможностями здоровья.
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Показатели качества государственной усJIуги :

полнота и актуaльность информации о порядке предоставления
государственной услуги;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков
выполнения административньIх процедур при предоставлении государственной

услуги;
количество взаимодействия заявитеJIя с должностными лицами при

предоставлении государственной услуги и их продолжительность;
отсутствие очередей при приеме и выдаче документов з€lявителям;
отс)дствие обоснованных жагlоб на действия (бездействие) специалистов и

уполномоченньIх должностных лиц;
отсутствие жагlоб на некорректное, невнимательное отношение специЕLлистов

и уполномоченньIх должностньгх лиц к з€lявителям.
Взаимодействие заrIвителя с должностными лицами при предоставлении

полного пакета докуIчIентов, ук€ванных в подра:}деле 2.6. административного
реглапdента, 1 раз. Продолжительность взаимодействия не должна превышать 30
минут

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставJIения государственной услуги в электронной форме

Государственнuхя усJryга в электронной форме в настоящее время не
предоставJIяется.

IП. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕJЬНОСТЬ И СРОКИ ВЬШОJIНЕНИЯ
АДЛИНИСТРАТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЩЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К

ПОРЯЩУ ИХ ВЬШОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЫПОЛНЕНИЯ А,.Щ{ИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ШЕЙСТВИЙ1 В

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень адмпнистративных процедур
1 - црием и регистрация з€lявления и документов о цредостаыIении

государственной услуги;
2 - формIФование и направление межведомственного запроса (запросов) в

органы (организации)о у"rаствующие в предоставлении услуги ;

3 - экспертиза представленных документов;
4 - подготовка проекта докуN[ента, явJlяющегося результатом предоставления

государственной услуги;
5 выдача (направление) заявителю результата предоставления

государственной услуги;
6 - порядок исправления допущенньIх опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги дочл\,Iентах.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставленпи
государственной услуги

3.2.L. Основанием для начала данной административной процедуры является
подача заявителем в администрацию муниципального района (городского округа)
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по месту жительства з€UIвления о предоставлении ему государственной услуги с
докуIчIентами, ука:}анными в подрil}д еле 2.6 административного регламента.

3.2.2. При полrIении заявления и документов, указанньD( в подра:}деле 2.6
административного регламента, по почте специалист органа опеки и
попечительства по месту жительства:

l) регистрирует з€lявление и прилагаемые к нему документы в журнале

регистрации заявлений и решений (дапее - Журнап);
2) заполняет и направJIяет уведомление о поJtrIении, в котором ук{лзывается

дата приеМа заяВления и ДОКУМеНТОВ, а ТаКЖе ПеРеЧеНЬ ПОСТУПИВШИХ ДОКУItlеНТОВ.
В сrгуtае если к з€lявлению, направленному в орган опеки и попечительства

по почте, приложены копии докуN,Iентов, указанные в гryнкте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 ка.пендарных дней с даты поJIучения

фегистрации) этих документов змвление и приложенные к неlvry копии
ДОКУIчIеНТОВ.

Возврат з€lявления и приложенньIх к нему копий докуIdентов осуществJIяется
с укtr}анием причины возврата способом, позвоJIяющим подтвердить факт и дату
возврата.

З.2.З. При личном обращении заявителя с заrIвлением и документами,
указанными в под)азделе 2.6 административного регламента, специ€lлист органа
опеки и попечительства по месту жительства:

1) регистрирует змвление и прилагаемые к нему докр{енты в Журна.пе;
2) сличает подлинники документов с предоставленными копиями и заверяет

их; оригин€шы документов после их сверки возвращаются зuл,rIвитеJIю.

3) выдает уведомление о полrIении, в котором укЕlзывается дата приема
заявления и докуil,rентов, а также перечень поступившж докуN,Iентов.

З.2.4. Максимшrьно догryстимый срок осуществления административной
процедуры, связанной с приемом заявления о предоставлении государственной
услуги, составляет 15 минут с момента обращения з€Iявителя к специ€tлисту.

З.2.5. Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления и
представленньD( документов явJIяется подача заrIвителем заявления и документов,
предусмотренньж подразделом 2. б административного регламента.

З.2.6. Результатом исполнения данной административной процедуры
является прием заявления и докр{ентов, предусмотренных подразделом 2.6
административного регламента и представленных заявителем, и внесение записи
в Журнагl.

3.2.7. Способом фиксации результата явJIяется регистрация заявления в
Журнале.

3.3. Формирование и направление межведомственного запроса
(запросов) в органы (организацпи), участвующие в предоставлении ус"пугш

3.3.1. Основанием начала административной процедуры является
непредставление заявителем по собственной инициативе документов, указанньIх в
подразде ле 2.7 админисц)ативного регламента.

З.З.2. ,Щолжностное лицо органа опеки и попечительства муниципального
района (городского округф в течение двух рабочих дней с момента поJtrIения
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ДОКУМенТОВ, Укшанных в подр€lзделе 2.6. административного регламента,
направJIяет запрос в уполномоченные органы, указанные в подрtr}деле 2.2.
административного регламента.

3.3.3. Направление межведомственного запроса осуществляется следующими
способами:

_ почтовым отправлением;
- с использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия;
- иными способаruи, не противоречацIими законодательству.
Специшlист органа опеки и попечительства муниципального района

(городского ощруга), ок€lзыв€lюцщй услуц, опредеJIяет способ направления
запроса и осуществJIяет его направление.

3.3.4. При направлении запроса с использованием единой системы
межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в
электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного
должностного лица.

3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на запрос о предоставлении
докуIr{ентов, укЕванных в под)азделе 2.7. административного регламента
составJIяет пять рабочих дней с момента поступления требования к
уполномоченному органу (органам), указанному (указанным) в подрil}деле 2.2.
административного регламента, предоставJIяющему соответствующий документ.

3.3.6. Максимапьно догryстимый срок осуществления административной
процед(ры, связанной с запросом документов, указанных в подр€вделе 2.7.
административного регламента составJIяет 7 рабочих дней с момента регистрации
заявления в органе опеки и попечительства муниципЕtпьного района (городского
оIgуга).

3.3.7. Огвет на запрос регистрируется в установленном порядке.
При полrIении ответа на запрос, должностное лицо органа опеки и

попечительства, приобщает пол)ленный ответ к документам, представленным
з€л"явителем.

3.3.8. Критерием принятия решений является отсутствие документов,
укщанньж в подрaлзделе 2.7 . административного регламента.

3.3.9. Результат административной процедуры поJцление ответа на
межведомственный запрос органа опеки и попечительства муницип€lльного

района (городского ощруга).
3.3.10. Способ фиксации результата реп{страция ответа на

межведомственный запрос в журнiлле rIета входящей корреспонденции.

3.4. Экспертиза представленных документов
З.4.1. Основанием для начала процедуры проведения экспертизы документов,

представленных заrIвителем, явJIяется зарегистрированное заявление и
документы, указанные в подр{вделах2.6. и2.7. адчIинистративного регламента.

3.4.2. Специалист органа опеки и попечительства устанавливает
принадлежность з€lявитеJIя к категории граждан, имеющих право на поJцпlgцц.
государственной услуги, устанавливает напичие или отсутствие оснований для
отказа в предоставJIении государственной услуги, перечисленных в подр€лзделе
2. 1 0 административного регламента.
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3.4.З. МаКСимапьный срок выполнения ука:}анных административных

действий составляет 60 минут.
З.4.4. Результатом административной процедуры являются выводы

специалиста о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги
по результатам проведенной экспертизы документов.

3.4.5. Критерием принятия решений явпяются соответствие представленных
ДокуIчIентов требованиям подршделов 2.6. и2.8. административного регламента.

З.4.6. Фиксация результата выполнения административной процедуры не
предусмотрена.

3.5. Подготовка проекта документа, являющегося результатом
предоставJIения государственной услуги

3.5.1. Основанием дJlя начапа административной процедуры принrIтиrI
проекта решения о предоставлении государственной услуги, об отка:}е в её
предоставлении явJIяются выводы специ€tлиста органа опеки и попечительства по
итогам экспертизы документов о необходимости предоставления или отк€ва в
предоставлении государственной услуги.

3.5.2. Максимагrьный срок выполнения указанной административного
действия составJIяет 1 рабочий день.

3.5.3. Подготовленный специ€lлистом органа опеки и попечительства проект
муниципtlльного правового акта, являющегося результатом предоставления
государственной услуги, согласовывается с началъником органа опеки и
попечительства, юристом администрации соответствующего муницип€lльного

района или городского округа, заместителем главы администрации
муниципЕlпьного района или городского оцруга, управJIяющим делами
администрации муниципапьного района или городского округа.

3.5.4. Максимапьный срок выполнения указанного административного
действия составляет 1 рабочий день дJIя каждого должностного лица (всего 4

рабочих дня).
3.5.5. При согласовании проекта муниципЕlльного правового акта

должностными лицами, перечисленными в подрzвделе 3.5.3. административного

регламента, он передается на подпись главе администрации соответствующего
муницип€lльного района или городского округа.

3.5.6. Администрация соответствующего муниципЕlльного района или
городского округа принимает решение в форме распоряжения главы
администрации, а в случае отказа в предоставлении государственной услуги
подписывает соответствующее уведомление, которое передает специалисту
органа опеки и попечительства дJIя отправки (вруlения) заявитеJIю.

3.5.7 . Максимагrьный срок выполнениrI указанной административной
процедуры составляет б рабочих дней.

3.5.8. Критерием принятия решений является отсутствие (налrичие)

оснований для отк€ва в предоставлении государственной услуги.
3.5.9. Результатом исполнения административной процедуры является

подписанное главой муниципЕlльного района (городского округа) распоряжение о
предоставлении государственной услуги, а в слlпrае отказа в предоставлении
государственной услуги соответствующего уведомлениrI.
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3.5.10. Фиксацией результата выполнения административной процедуры

яВJIяется внесение в журн€л.л регистрации заявлений и решений администрации
МУНИЦИП€Шьного раЙона (городского округа) записи о дате принятия рецения о
предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги.

3.6. Выдача (направленше) заявптелю результата предоставления
государственной услуги

3.6.1. Основанием дJIя начапа административной процедуры по вьцаче
(направлению) заявитеJIю результата предоставления государственной услуги
явJIяется подписанный главой администрации соответствующего муницип€lльного
раЙона или городского округа муниципагlьныЙ правовой акт о предоставлении
государственной услуги либо уведомление об отка:}е в её предоставлении.

3.6.2. Специалист общего отдела администрации соответствующего
муниципаJIьного района или городского оIсpуга вносит в журнап регистрации
распорлкений главы администрации (главы) соответствующего муниципального
района или городского округа запись о дате и номере принятого решения о
предоставJIении государственной услуги.

В слrIае отк€ва в предоставлении государственной услуги специалист
общего отдела вносит в журнал регистрации исходящей корреспонденции
администрацIIи муниципального района или городского округа запись о дате и
номере уведомления об отказе в предоставлении государственной усJryги.

3.б.3. Специалист общего отдела при наличии контактного телефона
за;IвитеJIя по телефону приглашает его в администрацию оIФуга для полrIения
результата представJIения государственной услуги.

3,6.4. При отсутствии контактного телефона или неявке зuuIвитеJIя за
пол5пlgццgпl результата представления государственной услуги специапист
общего отдела в течение двJд рабочих дней со дня его устного уведомлениrI
результат предоставления государственной услуги направJIяет заявитеJIю по
почте.

3.6.5. Максимапьный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет три рабочих дня со дня принятия решения о
предоставJIении государственной усJrуги или об отказе в предоставлении
государственной услуги.

3.6.6. Критерием принятия решения является зарегистрированное решение о
предоставлении государственной усJIуги или уведомление об отказе в
предоставлении государственной услуги.

З.6.7. Результатом данной административной процедуры явJIяется
направление (врl"rение) з€uIвителю подписанного главой муницип€rльного района
(городского округФ распоряжения о предоставлении государственной усJtуги
либо уведомления об откЕве в её предоставлении.

3.6.8. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
явJIяется внесение в журнЕlл регистрации зЕл"rIвлений и решений администрации
муницип€lльного района (городского округа) записи о дате принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги и дате
направления его по почте.
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3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных

в результате предоставления государственной услуги документах.
3.7 .I. Основанием для начала выполнения административной процедуры

яВJIяется обращение з€rявитеJIя, поJцлившего оформленныЙ в установленном
порядке результат предоставления государственной услуги, об исправлении
Догryщенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
государственной услуги документах в орган опеки и попечительства.

3.7.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в вьцанных
в результате предоставления государственной усJryги документФ( принимается в
сJцлае, если в укщанных документ€лх выявлены несоответствия прилагаемой к
ЗЕlr[ВЛеНИЮ ДОЦЛ\,IеНТаЦии, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным докуIчIентам.

З.7.З. Критерием принятия решения явJIяется наличие догryщенньIх опечаток
и ошибок в вьцанных в результате предоставления государственноЙ услуги
документах.

3.7.4. Результатом административной процедуры явJIяется исправление
догryщенных должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и
(или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной усJryги
документ€lх либо направление в адрес з€uIвителя ответа с информацией об
отсутствии опечаток и оIшабок в вьцанном в результате предоставления услуги
документах.

3.7.5. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры - регистрация в журнале.

З.7.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 кагlендарньIх дней с
даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в
выдЕлнньD( в результате предоставления государственной услуги док)rментах.

4. ФОРМЫ КОНТРОJlЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4,1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюденпем п
псполнением ответственными долл(ностными лицами положений регламента
и иных норматпвных правовых актов, устанавлпвающих требования к
предоставJIению государственной ус.пуги, а также прпнятием ими решений

Текуций контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процеryрами по предоставлению
государственной усJryги (дагlее текуций контроль), и приЕятием решений
специzlлистами осуществляется главой администрации (главой) соответствующего
муниципального района или городского округа и должностными лицами,
ответственными за организацию работы по предоставлению государственной

услуги.
Текуций контроль осуществJIяется гryтем проведения проверок соблюдения

и исполнения специалистами положений административного регламентq иных
нормативных правовых актов.

Пр" проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением
государственной услуги, или отдельные вопросы по конкретному обращению
з€lявителя.
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4.2. Порядок п периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставJIения
государственной услугп

Проверки являются плановыми (осуществляться на основании поJryгодовых
иJIи годовьD( планов) и внеплановыми. При проведении проверки
рассматривЕlются вопросы, связанные с предоставлением государственной усlryги
(комплексные проверки), или отдельные вопросы (темати.Iеские проверки). Также
проверка проводится по конIФетному обращению зЕrявитеJIя государственной

услуги.
Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой

отмечаются выявленные недостатки и предложения по ю( устранению.
По результатам проведенных проверок в случае вьuIвления нарушений прав

з€LrIвителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной или
иной ответственности согласно законодательству Российской Федерации.

4.3, Ответственность должностных лиц органа местного
самоуправления, предоставляющего государственную услуцl за решения и

действия (безлействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставJIения государственной ус.пуги

.Щолжностные лица, ответственные за решение и действия (бездействие)о
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги,
несут дисциплинарную и (или) административнуIо ответственность в порядке,
предусмотренном законодательством Российской Федерации и Курской области.

Персонагlьн€л.я ответственность специ€lлистов, участвующих в
предоставлении государственной услуги за несобпюдение порядка осуществления
административных процедур (действий) в ходе предоставления государственной

усJryги, заIФеIIJIяется в их должностньIх регламентах.

4,4. Полоrкения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставJIением государственной услуги, в том чпсле со
стороны гра2Iцан, их объединений и организаций

Контроль за исполнением административного регламента со стороны

цраждан, их объединений и организаций явJIяется самостоятельной формой
контроJIя и осуществJIяется путем направления обращений в администрацию, а
также путем обжалованwя действий (бездействия) и решений, осуществJIяемых
(принятьпс) в ходе исполнения административного регламента, в установJIенном
законодательством Российской Федерации порядке.

Граждане, их объединения и организации вправе осуществJIять контроль за
предоставлением государственной услуги путем получения информации о ходе
предоставления государственной усJryги, в том числе о сроках завершения
административньгх процедур (действий).

Гршсдане, их объединения и организации вправе:
- направJIять замечания и предложения по улrIшению доступности качества

предоставления государственной услуги;
- вносить предIожения о мерах по устранению нарушений

административного регламента.
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Y. .Щосулебный (внесулебн ый) порядок обжалования заявителем
решений и действий (безлействия) органа, предоставляющего

государственную услуцl должностного лица органа, предоставляющего

государственцую услуц, либо мунпцппального служащего,
многофункционального центра, работника многофункционального центра, а

TaIoKe организациЙl предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального
закона (далее - прпвлекаемые организации)l или пх работнпков

5.1. Информацпя для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) действие (бездействие) органа местного самоуправления Курской
области, предоставляющего государственную ушуц, п (или) его
должностных лиц либо муницппальных с.пужащих Курской области,
многофункционального центра, работника многофункционального центра, а
TaIoKe прпвлекаемых организаций или пх работников (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жагlобу на решения и действия (бездействия)
органа опеки и попечительства и его должностных лицl муницип€lльньrх
сJryжащих при предоставлении государственной услуги.

Заявитель имеет право направить жалобу в том числе посредством
федера.гlьной гOсударственной информационной системы <<Единый поргал
юсударственньD( и муниципапьных усJryг (функций)> htфs ://www. gosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области,
многофункциональные центры, либо соответствующий орган
государственной власти (орган местного самоуправления) публпчно-
правового образования, являющийся учредителем многофункционального
центра, а Talolсe прпвлекаемые организацип п уполномоченные на
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена
жалоба

Жапоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области;
комитет социЕшьного обеспечения, материнства и детства Курской области;
Администрацию муниципального района (городского округф.

Жа.побы рассматривЕlют :

в Администрации Курской области - заместитель Губернатора Курской
области, в ведении которого нil(одится комитет социального обеспечения,
материнства и детства Курской области;

в комитете социЕtпьного обеспечения, материнства и детства Курской
области- председатель комитета социального обеспечения, материнства и
детства Курской области, его заместители, уполномоченные на рассмотрение
жапоб должностные лица;

в Администрации муниципального района (городского округа)

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

5.3. Способы информирования заявштелей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала
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Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жаrrобы
осуществJIяется посредством рm}мещения информации на стендах в местах
предоставления государственньD( услугп на официаJIьньж сайтаr Администрации
МУницип€шьного раЙона (городского округа), комитета социального обеспечения,
материнства и детства Курской области и на Едином портале.

3мвитель вправе получать информацию и документы, необходимые для
обоснования и рассмотрения жапобы.

Консультирование заявителей о порядке обжагlования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, должностньIх лиц органа опеки и
попечительства осуществJIяется в том числе по телефону, электронной почте, при
личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
органа местного самоуправления, предоставляющего государственную
ушуц, а TaIoKe его должностных лиц

Порядок досудебного (внесудебного) обжа.гlования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, предоставляющего
государственrгую услуц, а также его должностньIх лиц, реryлируется:

Федерапьным законом от 27 .07 .2010 г. Ns 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственньIх и муниципzlльньIх услуг) ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 г.
J\b 840 (О порядке подачи и рассмотрения жагlоб на решениrI и действия
(бездействие) федер€rльных органов исполнительной власти и их должностньIх
лицl федеральньгх государственных служащих, должностньIх лиц

государственньIх внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственньD( корпораций, наделенных в соответствии с федершьными
законами полномочиями по предоставлению государственньtх услуг в

установленной сфере деятельности, и их должностньIх лицl организаций,

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона <<Об организации
предоставления государственных и муниципaльных услуг)) и их работников, а
также многофункциональных центров предоставления государственных и
муниципаJIьньIх усJrуг и их работников>>;

постановлением Адц,lинистрации Курской области от 19.|2.2012 г. Ns 1100-па
<Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жапоб на

решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской
области и их должностных лиц, государственных гражданских сJryжащих органов
исполнительной власти Курской области, а также на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работников многофункциончшьного
центрD).

Информация, изложенная в данном р€вделе, размещена на Едином портале по
адресу : htфs ://www. gosuslugi.ru.
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 1

к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области
государственной услуги при осуществлении переданного
полномочия в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <<Выдача рчврешения на
изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достипцего
возраста четырнадцати лет>), утвержденному прик€лзом

комитета социЕlпьного обеспечения, материнства и детства
Курской области от 08.0б.202I Ns225

В администрацию
муниципutпьного района/городского оIФуга

(фамшия, имя, отчество (rrри наличии) заявmеля)

прожив€лющего

тел.

ЗАЯВJIЕНИЕ

Прошу Вас вьцать р€rзрешение на изменение (имени либо фамилии)
несовершеннолетнего

(Фамшlия, имя, отчество (при наличии) ребенка)
года рождения, но

фказать запрашиваемое имя или фамиrrшо ребекка)

(Дата) (Подrшсь)

(линия отреза)

заявление
(Фамиltия, имя, отчество (rrри наличшл) заявителя)

принято
(доlжность и фалтrлилия, имя, отчество (при наличии) доJDкностного лшв)

и зарегистрировано заМ
(лата регистрачии) (регистращлонtшй номер)

(максимапьньй срок внлачи результата)

Срок вьцачи результата

(подrшсь должностного лшда)


