
АДМИНИСТРАЦИЯ КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

комитет социального обеспечения,
материнства и детства Курской области

прикАз

о, // 12 ,{/// хs //у

г. Курск

об утверждении административного регламента по предоставлению

органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов
опеки и попечительства в Курской области <<Выдача

предварительного разрешения органа опеки и попечительства на

отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетним)> в
новой редакции

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации

оТ 27.07.2010 г. Jt 210-ФЗ (об организации предоставления

государственных и муницип€LiIьных услуг), постановлением

Ддминистрации Курской области от 29.09.2011 г. Ns 4'lЗ-па <О разработке
и утверждении административных регламентов осуществления
государственного контроля (налзора) и административных регламентоВ
предоставления государственных услуг)), постановлением Губернатора

Курской области от 25.03.2019 Ns 110-пг <об утверждении структуры
исполнительных органов государственной власти Курской области>>

IIРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению

органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и

попечительства в Курской области <выдача предварительного рiврешения
органа опеки и попечительства на отчуждение имущества,

принадлежащего несовершеннолетним)) в новой редакции согласно

приложению }lb 1 к настоящему приказу.
2. Признать утратившим силу прик€в департамента по опеке и

попечительству, семейной и демографической политике КУрСКОЙ ОбЛаСТИ

от 24.|2.20|8 г. Ns 206 (об утверждении Административного регламента
по предоставлению органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги по переданному полномочию в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской области ((выдача

предварительного р€врешения органа опеки и попечительства на

отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетним> в новой

редакции).
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3. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству
(С.А. Титова) обеспечить рzвмещение (опубликование) настоящего
прик€ва на <Официа-гrьном интернет-порт€rле правовой информации)
WWW. .ru на офишиальном сайте Администрации
Курской области, на официальном сайте комитета соци€lльного
обеспечения, материнства и детства Курской области в сроки,

установленные постановлением Губернатора Курской области
от 16.04.2009 Ns 11l <О порядке опубликования и вступления в силу
нормативных правовых актов органов исполнительной власти
Курской области>>.

4. Управлению правовой, организационной и ан€Lлитической работы
(Г.В. Горевая) обеспечить размещение (опубликование) настоящего
прикzва в реестре государственных и муниципаJIьных услуг (функчий)
Курской области в сроки, установленные постановлением Администрации
Курской области от 04.08.2015 Jt 488-па <<О реестре государственных и
муниципаJIьных услуг (функчий) Курской области>.

5. Административный регламент по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги по
переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Выдача предварительного рzврешения
органа опеки и попечительства на отчуждение имущества,
принадлежащеI,о несовершеннолетним)) в новой редакции довести до
сведения руководителей органов местного самоуправления
муниципaпьных районов (городских округов) Курской области,

уполномоченных в сфере опеки и попечительства.
6. Руководителям органов местного самоуправления муницип€Lпьных

районов (городских округов) Курской области, уполномоченных в сфере
опеки и попечительства, обеспечить организацию предоставления
государственной услуги в соответствии с административным регламентом
в новой редакции.

7. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на
заместителя председателя комитета социа-гtьного обеспечения, материнства
и детства Курской области Н.А. Полякову.

И.о. председателя комитета Р.Э. Шевченко



Приложение Jф 1

к прик€ву комитета социального обеспечения,
материнства и детства Курской области

от 28.10.2019 г. Jф 5l7

утвЕржшн
прикuвом комитета социutльного обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 28.10.2019 г. J\Ъ 5l7

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению органами местного самоуправления Курской

области государственной услуги по переданному полномочию в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области

<<Выдача предварительного разрешения органа опеки и попечительства
на отчу?цден ие и мущества, п ри надлежа щего несовершеннолетн и м>>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет реryлирования административного регламента
Настоящий административный регламент по предоставлению органами

местного самоуправлениrI Курской области государственной услуги по
переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Выдача предварительного рuврешения органа опеки и
попечительства на отчуждение имущества, принадлежащего
несовершеннолетним)) (далее по тексту Административный регламент,
государственная услуга) определяет сроки и последовательность действий
(административных процедур) при предоставлении государственной услуги,
порядок обращениrI в орган опеки и попечительства.

1.2. Круг заявителей
Заявителями государственной услуги в интересах несовершеннолетних

являются их родители, усыновители, опекуны (попечители), либо их
уполномоченные представители, несовершеннолетние, достигшие возраста 14

лет.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
государственной услуги

1.3.1. Порядок получения информачии заявителями по вопросам
предоставления государственной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления государственной
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на
официальном сайте органа исполнительной власти Курской области,
являющегося разработчиком регламента, или на официальном сайте
Администрации Курской области в сети <<Интернет>>, в федеральной
государственной информационной системе <<Единый портал
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государственных и муниципальных услуг (функций)> (далее Единый
портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления государственной

услуги, в том числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится
путем устного информирования, письменного информирования (в том числе в

электронной форме).
Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть

<<Интернет>).

Индивиду€tльное устное информирование осуществляется специЕlлистами
органов опеки и попечительства при обращении заявителей за информацией
лично (в том числе по телефону).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема
заявителей р€вмещается в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет> на официальном сайте Администрации муниципщIьного района
(городского округа), Администрации Курской области и на информационном
стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе
с привлечением иных компетентных специ€tлистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной
форме в ходе личного приема. В остальных случаях, в установленный законом
срок, предоставляется письменный ответ по существу поставленных в устном
обращении вопросах.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специ€tлист
может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в

}добных для него формах и способах повторного консультирования через
определенный промежуток времени.

Время индивиду€Lпьного устного информирования (в том числе по телефону)
заявителя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа,
в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее при
наличии) и должность специzLгIиста, принявшего телефонный звонок. При
невозможности принявшего звонок специЕtлиста самостоятельно ответить на
поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на
другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер
телефона, по которому он может получить необходимую информацию.

Во время р€вговора специалисты четко произносят слова, избегают
((параллельных разговоров)) с окружающими людьми и не прерывают р€вговор, в

том числе по причине поступления звонка на лругой аппарат.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специutлисты

соблюдают правила служебной этики.
Письменное, индивиду€tпьное информирование осуществляется в

письменной форме за подписью главы муницип€Lпьного района (городского
округа). Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме
и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, имjя, отчество
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(при наличии) и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и иници€lлы
лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении
вопросов направляется заявителю в течение З0 календарных дней со дня его

регистрации в органе опеки и попечительства.
Ответ на заявление, поступившее в орган опеки и попечительства в форме

электронного документа, направляется в форме электронного документа по
адресу электронной почты, указанному в таком заявлении, или в письменной

форме по почтовоIпry адресу, ук€ванному в заявлении.

.Щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей,
выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях
ок€вания государственной услуги и влияющее прямо или косвенно на
индивиду€lльные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее ок€вания
осуществляется органом опеки и попечительства путем рЕвмещения информации
на информационном стенде в занимаемых ими помещениях, а также с
использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том
числе посредством рЕвмещения на официагlьных сайтах в информационно
телекоммуникационной сети <Интернет).

На Едином портаJIе можно получить информацию о:
- круге заявителей;
- сроке предоставления государственной услуги;
- результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи

результата государственной услуги;
- исчерпывающем перечне оснований для приостановления предоставления

государственной услуги или отказе в предоставлении государственной услуги;
- праве заявителя на досулебное (внесулебное) обжалование действий

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
государственной услуги;

- формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги.

Информация о государственной услуге предоставляется бесплатно.
L.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения

справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательпыми лля предоставления государственной услуги, и в
многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, преднЕвначенном для
предоставления государственной услуги, р€вмещается следующая информация:

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями

(полная версия на официальном сайте Администрации в информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет>);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса
офишиальных сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут
получить документы, необходимые для предоставления государственной услуги;
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перечни документов, необходимые для предоставления государственной

услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
порядок обжа.гlования решения, действий или бездействия должностных лиц,

предоставляющих государственную услугу;
основания для отк€ва в предоставлении государственной услуги;
основания для приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок получения консультаций;
образчы оформления документов, необходимых для предоставления

государственной услуги, и требования к ним.
Тексты материЕlлов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не

меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным
шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы органа,
предоставляющего государственную услугу, его структурных подрчвделений,
предоставляющих государственную услугу, государственных и муницип€Lльных
органов и организаций, обраrцение в которые необходимо для получения
государственной услуги; справочные телефоны структурных подрЕвделений
органа, предоставляющего государственную услугу, организаций, участвующих в
предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официа_lrьного саЙта, а также электронноЙ почты и (или)

формьт обратной связи органа исполнительной власти Курской области,
предоставляющего государственную услугу, в сети <Интернет>) размещена на
официальном сайте комитета соци€lльного обеспечения, материнства и детства
Курской области http://ksokursk.rr/, на официальном сайте Администрации
муницип€Lпьного района (городского округа), на Едином портчLпе государственных
и муницип€шьных услуг (функчий) https://www.gosuslugi.ru/.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛВНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги
<Выдача предварительного разрешения органа опеки и попечительства на

отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетним)).

2.2. Наименование органа исполнительной власти Курской области
предоставляющего государственную услуry

Госуларственная услуга предоставляется администрацией соответствующего
муниципЕLIIьного района (городского округа) по месту жительства
несовершеннолетнего.

Госуларственную услугу предоставляет отдел, уполномоченный в сфере
опеки и попечительства администрации соответствующего муницип€lльного
района (городского округа) (далее по тексту - орган опеки и попечительства).

В предоставлении государственной услуги участвует филиал Федерального
государственного бюджетного учреждения <Федеральная кадастров€uI п€uIата
Фелеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии> по
Курской области (далее - филиал ФГБУ (ФКП Росреестрa>) по Курской области)
в части предоставления документа, подтверждающего право собственности
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несовершеннолетнего на имущество, права на которые зарегистрированы в
Едином государственном реестре недвижимости, в отношении которого заявители
просят предварительное разрешение органа опеки и попечительства на его
отчуждение

В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерапьного
закона от 27 .07 .20|0 г. Ns 2l0-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципaльных услуг) (далее - Федеральный закон) орган
опеки и попечительства не вправе требовать от заявителя осуществления
действий, в том числе согласований, необходимых для получения
государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные
органы и организации, за исключением полrIения услуг и пол}п{ения документов
и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг,
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления государственных услуг, утвержденных нормативным
правовым актом Курской области.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги является:

выдача (направление) заявителю копии распоряжения (постановления)
главы муниципzLльного района (горолского округа) о выдаче предварительного
р€врешения органа опеки и попечительства на отчуждение имущества
несовершеннолетнего;

выдача (направление) заявителю уведомления, подписанного главой
муниципЕrльного района (городского округа) с указанием мотивированного отк€ва
в предоставлении государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организацииl участвующие в предоставлении

государственной услуги, срок приостановления предоставления
государственной услуги в случае, если возможность приостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставления
государственной услуги

Срок предоставления государственной услуги составляет 15 дней со дня
приема змвления со всеми необходимыми документами.

Приостановление предоставления государственной услуги
законодательством Российской Федер ации не предусмотрено.

2.5. Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление
государственной услуги

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников офиuиального
опубликования), р€вмещен на офиuиальном сайте комитета соци€tльного
обеспечения, материнства и детства Курской области http://ksokursk.ru/ в сети
<Интернет)), а также на Едином порт€Lле.
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2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, подлежащих представлению
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной
форме, порядок их представления

2.6.1. Для предоставления государственной услуги необходимы следующие
документы:

заявление родителей, усыновителей, опекунов (попечителей) о выдаче

р€врешения на отчуждение имущества несовершеннолетнего по форме согласно
приложению Ns 1 к настоящему Регламенту;

заявление несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о выдаче
предварительного р€врешения органа опеки и попечительства на отчуждение
имущества, принадлежащего несовершеннолетнему;

письменное согласие несовершеннолетнего, достигшего возраста 10 лет, о
выдаче предварительного р€врешения органа опеки и попечительства на
отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетнему, по форме
согласно приложению Ns 4 к настоящему Регламенту;

письменное согласие родителей, усыновителей, попечителей
несовершеннолетнего, достигшего возраста l4 лет, на отчуждение имущества,
принадлежащего несовершеннолетнему, по форме согласно приложению Jф 3 к
настоящему Регламенту;

копия документа, удостоверяющего личность заявителя (паспорт или другой
документ, }достоверяющий личность, в соответствии с законодательством
Российской Фелерации);

копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего;
правоустанавливающие документы на отчуждаемое имущество

несовершеннолетнего;
документы, подтверждающие право собственности несовершеннолетнего на

имущество, в отноIIJении которого заявители просят предварительное разрешение
органа опеки и попечительства на совершение с ним сделок, права на которые не
зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.

При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо
иметь их оригин€UIы, если копии нотари€lльно не заверены) или копии документов,
надлежащим образом заверенные органом (организачией), выдавшей подлинные
экземпляры документов.

2.6.2. В случае, если подано заявление об отчуждении имущества
несовершеннолетнего, достигшего возраста t4 лет, обязательными к
предоставлению являются также :

заявление несовершеннолетнего о выдаче предварительного разрешения об
отчуждении принадлежащего ему имущества по форме согласно приложению }Ф

2 к настоящему Регламенту;
документ, удостоверяющий личность несовершеннолетнего (паспорт или

другой документ, удостоверяющий личность, в соответствии с законодательством
Российской Фелерашии).
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2.6.З. В случае, если подано заявление о выдаче предварительного

р€врешения на отчуждение принадлежащего несовершеннолетнему недвижимого
имущества, обязательным к предоставлению являются также:

документы, подтверждающие выгоду несовершеннолетнего, если
отчуждение принадлежащего ему недвижимого имущества осуществляется по
договорам ренты или мены (техническая документация на отчуждаемое и на
приобретаемое цедвижимое имущество; предварительный договор ренты или
договор мены; правоустанавливающие документы на недвижимое имущество
другой стороны по договору);

документы, подтверждающие напичие лругой жилой площади, в которой
булет проживать несовершеннолетний, а также техническая документация на
отчуждаемое жилое помещение и документы, подтверждающие его кадастровую
стоимость на момент обращения за предоставлением муниципальной услуги, если
испрашивается р€врешение на отчуждение принадлежащего
несовершеннолетнему жилого дома, квартиры, части жилого дома или квартиры
при перемене места жительства несовершеннолетнего;

документы, под,гверждающие, что отчуждение жилого дома, квартиры, части
жилого дома или квартиры, принадлежащих несовершеннолетнему, производится
в связи с переменой места жительства несовершеннолетнего;

документы, подтверждающие, что отчуждение имущества
несовершеннолетнего производится в связи с принудительным обращением
взыскания по основаниям и в порядке, которые установлены федеральным
законом, в том числе при обращении взыскания на предмет зЕtлога;

документы, подтверждающие обоснованность в отчуждении недвижимого
имущества несовершеннолетнего, в случаях крайней необходимости для
несовершеннолетнего в его интересах (необходимость оплаты дорогостоящего
лечения и лругое);

документы, подтверждающие oTкutз от приобретения доли в праве
собственности на недвижимое имущество или согласие других родственников на
отчуждение недвижимого имущества несовершеннолетнего, если оно находится в
общей собственности.

2,6.4. В случае, если подано заявление о выдаче предварительного

разрешения органа опеки и попечительства на отчуждение принадлежащего
несовершеннолетнему транспортного средства, обязательными к предоставлению
являются также:

технический паспорт (технический талон) и свидетельство о регистрации
отчуждаемого транспортного средства;

документ, подтверждающий рыночную стоимость транспортного средства;
документ в обоснование необходимости отчуждения транспортного средства

несовершеннолетнего в его интересах (необходимость оплаты дорогостоящего
лечения и другое).

2.6.5. В случае, если подано заявление о выдаче предварительного

р€врешения органа опеки и попечительства на расходование доходов,
принадлежащих несовершеннолетнему, за исключением причитающихся ребенку
€L[иментов, пенсий и пособий, обязательными к предоставлению являются также:

документ, подтверждающий доходы несовершеннолетнего;
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документ в обоснование необходимости отчуждения денежных средств
несовершеннолетнего в его интересах (необходимость оплаты дорогостоящего
лечения и другое);

документ, подтверждающий нЕrличие счета на имя несовершеннолетнего,
открытого в кредитной организации, если з€uIвлено об отчуждении денежных
средств на счетах в кредитных организациях.

Пр" направлении документов почтой прилагаемые копии документов
заявитель обязан нотариuLльно заверить, кроме копий документов, надлежащим
образом заверенных органом (организацией), выдавшей подлинные экземпляры
документов.

При представлении документов заявителем в письменной форме
подтверждается согласие на обработку предоставленных персон€шьных данных
путем их сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления,
изменения), использования с целью выдачи предварительного разрешения органа
опеки и попечительства на отчуждение имущества, принадлежащего
несовершеннолетним.

Заявление о предоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему
документы надлежащим образом оформляются, с н€Lпичием подписи и печати,
четко напечатаны или разборчиво написаны от руки. Подчистки и исправления не
допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных
подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение заявления и
документов карандашом не допускается. Заявление заполняется лично заявителем
либо его представителем, наделенным правом представлять законные интересы
заявителя. Все документы представляются целыми (не порваны).

2.7 . Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в
предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые
заявитель вправе представить, а TaIoKe способы их получения заявителями,
в том числе в электронной форме, порядок их представления

Щля предоставления государственной услуги заявителю органами опеки и
попечительства в ФГБУ (ФКП Росреестрa> по Курской области в рамках
межведомственного информационного взаимодействия запрашивается документ,
подтверждающий право собственности несовершеннолетнего на имущество,
права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре
недвижимости, в отношении которого заявители просят предварительное

разрешение органа опеки и попечительства на его отчуждение.
Непредставление заявителем укuванных документов не является основанием

для отк€ва заявителю в предоставлении услуги.
Непредставление (несвоевременное представление) органом или

организацией по межведомственному запросу документов и информации,
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организаций,
предоставляющих государственные услуги, не может являться основанием для
отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.
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2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Органы опеки и попечительства не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих
внесение заявителем платы за предоставление государственной услуги, которые
находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги,
органов, предоставляющих муницип€lJIьные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных
государственным органам или органам местного самоуправления организаций,

участвующих в предоставлении предусмотренных частью l статьи l
Федерального закона государственных услуг, в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Курской области, за исключением документов, включенных в определенный
частью б статьи 7 Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе
представить ук€ванные документы и информацию в органы, предоставляющие
государственные услуги, по собственной инициативе;

представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не ук€выв€lлись при первонач€Lпьном откЕве в
предоставлении государственной услуги, за исключением случаев,
предусмотренных пунктом 4части l статьи 7 Фелерального закона;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения государственной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
искJIючением получения услуг и получения документов и информации,
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в
перечни, ук€ванные в части 1 статьи 9 Фелерального закона.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления государственной услуги

Оснований для отк€ва в приеме документов законодательством не
предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении
государствен ной услуги

Отказ в предоставлении государственной услуги следует при н€lличии одного
из следующих обстоятельств:

1) если совершение сделок с имуществом несовершеннолетнего или
отчуждение жилого помещения, в котором проживает несовершеннолетний, или
заключение кредитного договора займа не отвечает интересам подопечного;

2) представлены не все документы, изложенные в пункте 2.6. настоящего
Административного Регламента;

3) выявлена недостоверность сведений, содержащихся в представленных
документах.
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Оснований для приостановления предоставления государственной услуги
нет

2.1l. Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе
сведешия о докумеIIте (локументах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги

Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными,
для предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и осIIоваIлия взимания государственной пошлины
или иной платы за предоставление государственной услуги

Взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление
государственной услуги не предусмотрено.

В слуtае внесения изменений в выданный по результатам предоставления
государственной услуги документ, направленный на исправление ошибок,
допущенных по вине органа и (или) должностного лица плата с заявителя не
взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
услуг, которые являк)тся необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, включая информацию о методике
расчёта

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги законодательством не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой
организациеЙ, участвующеЙ в предоставлении государственноЙ услуги, и при
получении результата предоставления таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
государственной услуги, а также время ожидания в очереди при получении
результата предоставления государственной услуги до 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией,
участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в
электронной форме

При непосредственном обращении заявителя лично, максим€Lпьный срок
регистрации заявления - 30 минут.

Запрос заявителя о предоставлении государственной услуги, направленный
почтовым отправJlением, по электронной почте подлежит обязательной
регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не позднее l рабочего
дня, следующего за днем обращения змвителя.

Специалист, ответственный за прием документов:
- проверяет документы на соответствие требованиям п. 2.6. настоящего

адм инистративцого регламента;
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- при необходимости ок€вывает помощь заявителя в оформлении заявления;

- при необходимости заверяет копии документов;
- регистрирует заявление с прилагаемыми документами;
- сообщает заявителю о сроке предоставления государственной услуги.
Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время не

предусмотрена.

2.|6. Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о
предоставлении государственной услуги, информационным стендам с
образчами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставления каждой государственной услуги, размещению и оформлению
визуальной, теtсстtlвой и мультимедийной информачии о порядке
предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для
инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством
Российской Фелерации о социальной защите инвалидов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства
муниципаJIьного района (городского округа), оборудуется отдельным входом для
свободного доступа заявителей в помещение.

Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления
государственноЙ услуги оборудуется соответствующими информационными
ук€вателями.

Территории, прилегаIощие к месторасположению органа опеки и
Попечительства муницип€rльного района (городского округа), оборулуется
Местами дJIя парковки автотранспортных средств. .Щоступ для заявителей к
парковочным местам является бесплатным.

ВхоДы В помещение органа опеки и попечительства муницип€шьного района
(городского округа) оборулуется пандусами, расширенными проходами,
ПоЗВоляющими обеспечить беспрепятственныЙ доступ для инв€lлидов, включая
инвЕtлидов, использующих кресла-коляски.

Орган опеки и попечительства муниципаJIьного района (горолского округа)
обеспечивает условия доступности для инвЕLлидов объектов и услуг в
соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными
нормативными правовыми актами, которые вкJIючают:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содеЙствие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвЕlлиду при

входе в объект и выходе из него;
оборулование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортных средств инв€lлидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед

ВхОДОМ на объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и) при
необходимости, с помощью персон€ша объекта;

возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к
месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц,
предоставляющих услуги.

сопровождение инв€rлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и самостоятельного передвижения, по территории объекта;
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проведение инструктажа должностных лицl осуществляющих первичный

контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инв€LIIидами;
обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наJlичии документа,

подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим фу"*ци" по
выработке и ре€LгIизации государственной политики и нормативно-правовому

реryлированию в сфере соци€tльной защиты населения;
ок€вание должностными лицами инв€tлидам необходимой помощи, связанной

с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения
услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов,
ознакомлением инв€Lлидов с рfftмещением кабинетов, последовательностью
действий, необходимых для получения услуги;

обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также
иного лица, владеюrцего жестовым языком;

Предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвЕtлида;
ок€вание должностными лицами органа местного самоуправления,

ПОДВеДомственных органов и организаций иной необходимой инва-гlидам помощи
В ПРеОДОЛеНИи барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими
лицами.

I-{ентральный вход в здание органа опеки и попечительства муницип€tльного
раЙона (городского округа) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименовании и графике его работы.

ПОМеЩеНИя органа опеки и попечительства муницип€tльного района
(горолского округа) соответствуют установленным санитарно-
эпидемиологическим нормам и оборулуются средствами противопожарной
защиты.

места информирования, преднЕвначенные для ознакомления заявителей с
информационными материuulами, оборулуются информационными стендами.

места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и
оптим€Lпьным услоl]иям работы специ€чIистов.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение информации
оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).
количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и
возможностей для их р€вмещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

места для заполнения документов оборудуются стульями, столами
(СТОйками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками
заявлений и канцелярскими принадлежностями.

прием И консультирование заявителей в целях обеспечения
КОНфИДеНЦи€rЛЬности осуществляется в специ€tльно выделенных для этих целей
помещениях. Пр" этом не допускается одновременный прием двух и более
заявителей.

ОКНа (Кабинеты) приема заявителей оборулуются информационными
табличками (вывесками) с указанием :

- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специсUIиста.
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Рабочее мес,го сlIеци€Llиста органа опеки и попечительства муницип€Lпьного

района (городского округа), по возможности, оборулуется персон€lльным
компьютером с доступом к печатающим устройствам.

При организации рабочих мест предусматривается возможность свободного
входа и выхода из помещения.

На информационных стендах в помещениях, преднzвначенных для приема

документов, рЕвмещается следующая информация :

1) извпечения из муниципальных правовых актов, устанавливающих порядок
и условия предоставления государственной услуги;

2) административный регламент с описанием порядка предоставления
государственной услуги :

- график приема заявителей специ€lлистами;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок получения консультаций специ€tлистов;
- порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых

и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставлении государственной услуги и их продолжительность,
возможность получения информации о ходе предоставления государственной
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных
технологий, возможность либо невозможность получения государственной
услуги в многофункIlиональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса о
предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг
в многофункциональных центрах предоставления государственных и
муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона
(далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги:
расположенность органов, предоставляющих государственную услугу, в зоне

доступности к основным транспортным магистр€шям, хорошие подъездные
дороги;

нЕLличие полной и понятной информации о местах помещений органов,
предоставляющих государственные услуги в общедоступных местах помещений
органов, предоставляющих государственную услугу, в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),
средствах массовой информации, информационных материЕrлах (брошюрах,
буклетах и т.д.);

наJIичие необходимого и лостаточного количества специаJIистов, а также
помещений, в которых осуществляется предоставление государственноЙ услУги В

целях соблюдения установленных Административным регламентом срокоВ
предоставления государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том
числе для лиц с ограllиtiенllыми возможностями здоровья.
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Показатели качества государственной услуги:
полнота и акту€lльность информации о порядке предоставления

государственной услуги ;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и срокоВ
выполнения административных процедур при предоставлении государственной

услуги;
количество взаимодействий заявителя с должностными лицаМИ ПРИ

предоставлении государственной услуги - 2 раза; прием документов - до 30

минут; выдача результата - до 10 минут;
отсутствие очередей при приеме и выдаче документов з€uIвителям;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (безлействие) специsLлистоВ и

уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специtшисТов

и уполномоченных должностных лиц к заявителям.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления государственной услуги в электронной форме

Госуларственная услуга в электронной форме в настоящее время не

предоставляется.

ПI. СОСТАВ, IIОСЛЕДОВДТЕЛЬНОСТЪ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
Администl,Атвных процвдур (дЕЙствиЙ), трЕБовАния к

ПОРШКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ) В

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Исчерпываttrщий переltеIIь административных процедур
1 _ прием и регистрация заявления и документов о предоставлении

государственной услуги;
2 - формирование и направление межведомственных запросов;
3 - экспертиза представленных документов;
4 paccMo,I,pclIl{e IIа заселании совеl,а по опеке и попеЧиТеЛЬСТВУ

муницип€шьного района (городского округа) заявления о ПредОсТаВЛеНИИ

государСтвенноЙ услугИ при наJIИчии спорной ситуации и принятие рекомендаций
по итогам рассмотрения;

5 - подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставлениJI

государственной услуги ;

6 выдача (направление) заявителю результата предостаВлеНИЯ

государственной услуги;
7 - порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении
государствен ной услуги

3.1.1. основанием для начала процедуры приема и регистрации документов
заявителя является его обращение лично, через законного представителя или по
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почте в администрацию муницип€tльного района (городского округа) с
заявлением.

З.|.2. Специалист администрации муниципаJIьного района (городского
округа), ответственный за прием и регистрацию документов:

1) проверяет правильность заполнения заявления(й) и соответствие

укaванных в нем (них) данных представленному документу, удостоверяющему
личность заявителя;

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям,

установленным пунктом 2.6 настоящего Регламента;
3) сверяет представленные экземпляры оригин€Lпов и копий документов, не

заверенных нотариально, на последних делает надпись <<Копия верна>, ставит
свою подпись, фамилию и дату сверки копии;

4) проверяет напичие всех необходимых документов в соответствии с
пунктом 2.6. настоrlщего Регламента;

5) при установлении фактов отсутствия необходимых документов или
несоответствия представленных документов требованиям, укЕванным в пункте 2.6
настоящего Регламента, уведомляет заявителя о нЕLпичии препятствий для
предоставления государственной услуги, объясняет ему содержание выявленных
недос,гатков l] llредс,гавленIIых документах, предлагает принять меры по их

устранению, ок€lзывает заявителю помощь в оформлении заявления и документов;
6) вносит запись о приеме заявления с документами в журнал регистрации

заявлений и решений администрации муницип€tльного района (городского
округа), который содержит следующие сведения:

- регистрационный номер по порядку,
- дату обращения,
- фамилию, имя, отчество (rrри наличии) заявителя, адрес его места

жительства,
- наименование государственной услуги, предоставление которой

испрашивается,
- дату принятия решения о предоставлении (отказе) в предоставлении

государственной услуги,
- дату выдачи решения (направления по почте);
7) выдает заявителю расписку о приеме документов с указанием даты приема

заявления, его регистрационного номера, своей должности, фамилии, имени и
отчества (при наличии), а также максим€lльного срока для предоставления
государственной услуги или отк€l:}а в ее предоставлении.

3.1.3. Максимальный срок выполнения ук€ванного административного
действия составляет 30 минут.

3,1.4. При получении заявления со всеми необходимыми документами по
почте специЕtлист администрации муниципального района (городского округа),
ответственный за делопроизводство, регистрирует поступление заявления и
представленных документов и передает их специ€tлисту, ответственному за прием
и регистрацию документов, который составляет два экземпляра описи,
подписывает их сам, первый экземпляр описи возвращает по почте заявителю,
второй экземпляр приобщается к пакету документов на предоставление
государственной услуги.
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3.1.5. Критерием принятия решения по данноЙ процедуре является

обращение заявителя о предоставлении государственной услуги.
3.1.6. Результатом предоставления государственноЙ услуги является выдаЧа

заявителю расписки о приеме документов с ук€ванием даты приема заявления, его

регистрационного номера, своей должности, фамилии, имени и отЧесТВа (ПРИ

наличии), а также максим€tльного срока для предоставления госуДарственноЙ

услуги.
З.|.7. При получении заявления со всеми необходимыми документаМи ПО

почте специzlлист администрации муницип€uIьного района (городскогО ОКРУГа),

ответственный за делопроизводство, регистрирует поступление ЗаЯвления И

представленных документов и передает их специЕUIисту, ответственному За прием
и регистрацию документов, который составляет два экземпляра описи,
подписывает их сам, первый экземпляр описи возвращает по почте заяВиТелЮ,

второй экземпляр приобщается к пакету документов на предоставЛеНие
государственной услуги.

Максимальный срок исполнения ук€ванной административной процедуры - 1

рабочий день.
3.1.8. Фиксацией результата выполнения административной процедуры

является - регистрация в журн€Lле регистрации заявлений.

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов
З.2.|. Основанием нач€Lпа административной процедуры является

непредставление заявителем по собственной инициативе документов, укzванных
п. 2.7 настоящего Регламента.

З.2.2. Щолжностное лицо органа опеки и попечительства в течение одного

рабочего дня с момента получения документов, ук€ванных в пункте 2.6
настоящего Регламента, направляет запрос в ФГБУ (ФКП Росреестра> по
Курской области для предоставления документq подтверждающего право
собственности несовершеннолетнего на имущество, права на которые
зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости, в

отношении которого заявители просят предварительное р€врешение органа опеки
и попечительства на его отчуждение.

3 .2.З . Направление межведомственного запроса осуществляется следующими
способами:

- почтовым отправлением;
- с использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия.
Специалист органа опеки и попечительства, оказывающий услугу,

определяет способ направления запроса и осуществляет его направление.
З.2.4. При направлении запроса с использованием единоЙ системы

межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в

электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного
должностного лица.

3.2.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственныЙ запрос о
предоставлении документа, ук€ванного в п.2.7. настоящего Регламента, с

использованием межведомственного информационного взаимодействия, не Может
превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса В
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орган, указанныЙ В п. 2.2. настоящего Регламента, предоставляющий
соответствующий документ.

З.2.6. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.

При полrIении ответа на запрос, должностное лицо органа опеки и

попечительства, приобщает полученный ответ к документам, представленным
заявителем.

З.2.7. Критерием принятия решения является отсутствие докуМенТОВ,

указанных в пункте 2.7, необходимых для предоставления государственной

услуги.
З.2.8. Результат административноЙ процедуры получение ответа На

межведомственный запрос органа опеки и попечительства муниципаJIЬНоГО

района (горолского округа).
З.2.9. Способ фиксации результата регистрация ответа на

межведомственный запрос в журнале учета входящей корреспонденции.

3.3. Экспертиза представленных документов
3.3.1. Основанием для нач€ша процедуры проведения экспертизы документов,

представленных заявителем, и полуrенных документов путем запросов, в рамках
межведомственного взаимодействия является их получение специ€Lпистом органа
опеки и попечительства, ответственным за подготовку результата предоставления
государственной услуги (далее по тексту специЕlлист органа опеки и

попечительства).
З.З,2, Специалист органа опеки и попечительства устанавливает

принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право на получение
государственной услуги, проверяет н€tличие всех необходимых документов и
правильность их оформления в соответствии с пунктом 2.6 настоящего
Регламента, устанавливает н€Lпичие или отсутствие оснований для отк€ва в

предоставлении государственной услуги, перечисленных в пункте 2.I0
настоящего Регламента.

3.З.З. Максимальный срок выполнения укЕванных административных
процедур составляет 30 минут.

З.3.4. Критерием принятия решения по данной процедуре является
соответствие представленных и (или) полученных посредством
межведомственного взаимодействия документов требованиям пункта 2.6.
настоящего Административного регламента.

3.3.5. Результатом предоставления государственной процедуры является
сформированный гIакеl,локумен,гов, необходимых для предоставления услуги.

3.3.6. Фиксация результата выполнения административной процедуры не
предусмотрена.

3.4. Рассмотрение на заседании совета по опеке и попечительству
муtlиципальllого райоrrа (городского округа) заявления о предоставлении
государственной услуги и принятие рекомендаций по итогам рассмотрения

3.4.|. Основанием для начала административной процедуры по

рассмотрению на заседании совета по опеке и попечительству муницип€Lпьного

района (городского округа) заявления о предоставлении государственной услуги
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является н€tличие спорноЙ ситуации по вопросу предосТаВлеНИЯ ИЛИ ОТК€Ве В

предоставлении государственной услуги.
З.4.2. Критерием принятия решений является нчLпичие (отсутствие) права

з€uIвителя на получение государственной услуги.
3.4.3. По итогам рассмотренпя заявления принимается рекомендательное

решение о подготовке документа, являющегося результатом предоставления
государственной услуги или об отк€ве в предоставлении государственной услуги.

Заседание совета проводится в течение 10 капендарных дней со Дня

регистрации заяtsления и документов.
3.4.4. Способом фиксации результата административноЙ процедуры является

н€Lпичие подписанного рекомендательного решения совета по опеке и

попечительству муниципЕuIьного района (городского округа) о подготовке
документа, яRляюIцегося результатом предоставления государственной услуги
или об отк€ве в предоставлении государственной услуги.

3.5. Подготовка проекта документа, являющегося результатом
предоставления государственной услуги

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры принятия
проекта решения о предоставлении государственной услуги или об отк€ве в ее
предоставлении являются выводы специ€tлиста отдела по итогам экспертизы
представленных документов и принятие рекомендательного решения о

рассмотрении на заседании совета по опеке и попечительству муницип€Lпьного

района (городского округа) заявления о необходимости предоставления или
отказа в предоставJlении государственной услуги при н€tличии спорной ситуации.

З,5,2, Подготовленный специ€Lпистом органа опеки и попечительства проект
документа, являющийся результатом предоставления государственной услуги,
согласовывается с нач€Lпьником органа опеки и попечительства, юристом
администрации муниципапьного района (горолского округа), заместителем главы
администрации муницип€Lпьного района (городского округа), управляющим
делами администрации муниципЕLпьного района (горолского округа).

3.5.3. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в
подпункте з.5.2 настоящего Регламента, он передается на подпись главе
администрации муницип€Lпьного района (горолского округа) в общий отдел.

З.5.4. Глава алминистрации муниципЕLпьного района (городского округа)
принимает решение в форме распоряжения (постановления) главы
муницип€lльного района (горолского округа), а в случае отк€ва в предоставлении
государственной услуги подписывает соответствующее уведомление, которое
передает специ€uIисту общего отдела администрации муницип€Lпьного района
(городского округа) лля о,t,правки (вручения) заявителям.

3.5.5. Максимальный срок выполнения указанной административной
процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.5.6. Критерием принятия решения является нчtличие (отсутствие) права
заявителя на получение государственной услуги.

З.5.7 . Результатом исполнения административной процедуры является
наличие подписанного Главой администрации муницип€lльного района
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(городского округа) постановления (распоряжения), а в случае оТкаЗа в

предоставлении государственной услуги соответствующего уведомления.
3.5.8. Фиксацией результата выполнения административноЙ процедуры

является внесение в журнал регистрации заявлений и решений администрации
муниципального района (городского округа) запись о дате принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги.

3.6. Выдача (направление) заявителям результата предоставления
госуда рственной услуги

3.6.1. Основанием для нач€Lпа административной процедуры по выдаче
(направлению) заявителю результата предоставления государственной услуги
является н€Llrичие подписанного главой муницип€Lпьного района (городского
округа) распоряжения (постановления) главы муницип€Lльного района (городского
округа) о предоставлении государственной услуги либо уведомления об отказе в

ее предоставлениtл.
З.6.2. Специалист общего отдела при наличии контактного телефона

заявителя по телефону приглашает его в администрацию муниципаJIьного района
(городского округа) для получения результата предоставления государственной

услуги.
3.6.З. При отсутствии контактного телефона или при неявке заявителей за

получением результата представления государственной услуги в течение двух
рабочих дней со дня его устного уведомления результат предоставления
государственной услуги направляется заявителю по почте.

З.6.4. Специалист общего отдела администрации муницип€Lпьного района
(городского округа) вносит в журнал регистрации заявлений и решений
администрации муницип€Lпьного района (городского округа) запись о дате
принrIтия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) госуларственной
услуги и дате направления его по почте.

В случае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении)
государственной услуги выдается заявителю на руки, запись о дате получения

решения в журнал регистрации заявлений и решений администрации
муницип€lльного района (городского округа) осуществляет специztлист
администрации, ответственный за прием и регистрацию документов.

З.6.5. Максимальный срок выполнения указанной административной
процедуры составляет 3 рабочих дня со дня подписания документа, являющегося
результатом предоставления государственной услуги.

3.6.б. Критерием принятия решений является нzLпичие подписанного главой
муницип€}льного района (городского округа) распоряжения (постановления) главы
муницип€Lпьного района (горолского округа) о предоставлении государственной

услуги либо уведомления об oTкutзe в ее предоставлении.
З.6.7. Результатом данной административной процедуры является

направление (вручение) заявителю подписанного главой муницип€tльного района
(городского округа) распоряжения (постановления) главы муниципЕtльного района
(городского округа) о прелоставлении государственной услуги либо уведомления
об отказе в ее предоставлении и зарегистрированное решение или уведомление об
отк€ве в предоставлении государственной услуги.
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3.6.8, Сlrоссlбом фиксации результата исполнения административноЙ
процедуры является внесение в журнал регистрации заявлениЙ и решениЙ
администрации муниципЕlльного района (городского округа) записи о дате
принятиrI решения о предоставлении (отказе в предоставлении) госуларственной

услуги и дате направления его по почте.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах.

З.7.|. Основанием для начаJIа выполнения административной процедуры
является обращение заявителя, получившего оформленный в установленном
порядке результат предоставления государственной услуги, об исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
государственной услуги документах в орган опеки и попечительства.

З.7.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах принимается в
случае, если в указанных документах выявлены несоответствия прилагаемой к
заявлению документации, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным документам.

3.7.З. Критерием принятия решения является н€lличие допущенных опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
документах.

З.7.4. Результатом административной процедуры является исправление
допущенных должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и
(или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об
отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления услуги
документах.

З.7 .5. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры - регистрация в журн€Lле.

З.7.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных дней с
даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порялок осуществления текущего контроля за соблюдением и
испол нен ием отttеl,с,гвен н ы м и должностн ы м и ли ца м и положен ий регламента
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
государственной усJlуl,и (дzurее текущий контроль), и принятием решений
специ€Lлистами осуществляется главой муниципаJIьного района (городского
округа) и должностными лицами, ответственными за организацию работы по
предоставлению государственной услуги.

Контроль за исполнением законодательства при предоставлении
государственной услуги по выдаче предварительного р€врешения органа опеки и
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попечительства, затрагивающего осуществление имущественных Прав

несовершеннолетнего, осуществляет комитет соци€tльного обеспечения,
материнства и детства Курской области в пределах своей компетенции.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внепланоВых
проверок полноты и качества предоставления государственноЙ услУги, В ТОМ

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления
государственной услуги

Проверки являются плановыми (осуществляются на основании полугодовых
или годовых планов) и внеплановыми. При проведении проверки

рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги
(комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению заявителя
государственной услуги.

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. О,гве,l,с,1,1}еIlllос,t,ь должностных лиц органа местного
самоуправления, предоставляющего государственную услуцl за решения и

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоста вления государственной услуги

Ответственность должностных лиц устанавливается в их должностных
регламентах в соо,].,ветствии с требованиями законодательства Российской
Федерации

,Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления
государственной услуги, несут персон€lльную ответственность за соблюдение
положений административного регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих -гребоваI-tия к предоставлению государственной услуги, за
обеспечение полноты и качества предоставления государственной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений
осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или)
административной ответственности в соответствии с законодательством
Российской ФелераIlии и закоI-Iодательством Курской области.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку п формам
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со
стороны граждан, их объединений и организаций

Граrrсдаrrе, их обт,елинения и организации вправе осуществлять контроль за
предоставлением государственной услуги, путем получения информации о ходе
предоставлени,I государственной услуги, в том числе о сроках завершения
административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации вправе:
- направлятL зат\,{ечания и предложения по улучшению доступности качества

предоставления государственной услуги;
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений

Административного регламента.
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V. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявитеЛем

решений и действий (безлействия) органа, предоставляющего
государственную услуry, должностного лица органа, предоставляющего

госуда рсl, l}e t l lly ttl усл у гу, л ибо мун и ци пал ьltого служа щего,
м ногофун кционал ьного центра, работни ка многофун кционального центра, а

также организацийl предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального
закона (далее - прпвлекаемые организации), или их работников

5.1. Информаllllя для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) действие (безлействие) органа местного самоуправления КурскоЙ
области, предоставляющего государственнуlо услуцо и (или) его
должностных лиц либо муниципальных служащих Курской области,
многофункционального центра, работника многофункционального центра, а

также прtIвлекаемых оргашизаций или их работников (далее - жалоба)
Заявитель имеет право подать жалобу на решения и действия (безлействия)

органа опеки и попечительства и его должностных лиц, муницип€tльных
служащих при предоставлении государственной услуги.

Заявитель имеет право направить жалобу в том числе посредством
фелеральной госуларственной информационной системы <Единый порт€rл
государственных и муницип€шьных услуг (функчий)> http ://gosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области,
многофункциональные центры, либо соответствующий орган
государственноЙ власти (орган местного самоуправления) публично-
правового образования, являющиЙся учредителем многофункционального
центра, а также привлекаемые организации и уполномоченные на
рассмотрение жалобы должностные лицдt которым может быть направлена
жалоба

Жалоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области;
комитет соци€шьного обеспечения, материнства и детства Курской области;
Администрацию муницип€rльного района (городского округа).

Жалобы рассматривают:
в Администрации Курской области заместитель Губернатора Курской

области, в ведении которого находится комитет социаJIьного обеспечения,
материнства и детства Курской области;

в комитете соци€tльного обеспечения, материнства и детства Курской
области - руководитель, заместитель руководителя, уполномоченные на

рассмотрение жа.цоб должностные лица;
в Администрации муниципального района (городского округа)

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

осуществляется посредством р€вмещения информации на стендах в местах
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предоставления государственных услуг, на официаJIьных сайтах Администрации
муницип€цьного района (горолского округа), Администрации Курской области,
комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области И На

Едином портале.
Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые Для

обоснования и рассмотрения жалобы.
Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий

(бездействия) органа опеки и попечительства, должностных лиц органа опеки и
попечительства осуществляется в том числе по телефону, электронной почте, при
личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (безлействия)
органа местного самоуправления, предоставляющего государственную
услугу, а также его должностных лиц

Порядок досулебного (внесулебного) обжалования решений и действий
(безлействия) органа опеки и попечительства, предоставляющего
государственную услугу, а также его должностных лиц, реryлируется:

Федеральным законом от 27.07 .201,0 Ns 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муницип€Lпьных услуD;

постановJIением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 Ns 840
<О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)

федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц,
федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных
внебюджетных фондо" Российской Федерации, государственных корпораций,
наделенных в соответствии с фелеральными законами полномочиями по
предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и
их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 1б
Федера"льного закона (Об организации предоставления государственных и
муницип€Lпьных услуг)), и их работников, а также многофункцион€rльных центров
предоставления государствеI{ных и муницип€шьных услуг и их работников));

постановлением Администрации Курской области от 19. |2.2012 г. Ns 1 100-па
<Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на

решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской
области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов
исполI-Iительrlой власти Itурской области, а также на решения и действия
(безлействие) многофункцион€rльного центра, работников многофункцион€tльного
центра).

Информация, изложенная в данном р€tзделе, размещена на Едином порт€lле
по адресу : https ://www. gosuslugi.ru.
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS l
к административному регламенту по предоставлению
органами местного самоуправления Курской области
государственной услуги по переданному полномочию в

сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <Выдача предварительного рЕврешения
оргаFIа опеки и попечительства на отчуждение имущества,
принадлежащего несовершеннолетним>, утвержденному
прик€вом комитета соци€Lльного обеспечения, материнства
и детства Курской области от 28.10.2019 г. Ns 517

В администрацию муницип€tльного района
(городского округа)

(Фамилия, имя, отчество (при наллтчии) заявителя)

проживающего

тел.
паспорт

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать ра:}решение на отчуждение

(указать отчуждаемое имущество)

принадлежаrrl моемунесовершеннолетнемусыну(дочери)

(указать фамилlло, имя, отчество (при напичии) несовершеннолетнего, лату рожления)

года рождения,
в связи с

(указать причину)

(пата) (полпись)

(линия отреза)
заявление

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

принrIто
(должность и фамилия, имя, отчество (при налl,тчии) должностного лича)
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и зарегистрировано за Jф
(лата регистрачии) (регистрачионный номер)

Срок выдачи результата
(максимальный срок выдачи результата)

(подпись должностного лича)
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приложЕниЕ J& 2
к административному регламенту по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <Выдача
предварительного разрешения органа опеки и попечительства
на отчуждение имущества, принадлежащего
несовершеннолетним)), утвержденному приказом комитета
соци€Lльного обеспечения, материнства и детства Курской
области от 28.10.2019 г. Ns 517

В администрацию муницип€lльного района
(горолского округа)

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего
заявителя)

проживающего

тел

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать р€врешение на отчуждение

(указать отчуждаемое имущество)

принадлежащ _ мне на праве собственности, в связи с
(указать причиry)

(дата) (полпись)

(линия отреза)

заявление
(Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

принято
(должность и фамилия, имя, отчество (при налlтчии) должностного лича)

и зарегистрировано за N9
(лата регистрачии) (регистрашионный номер)

(максимальный срок выдачи результата)

Срок выдачи результата

(полпись должностного лича)
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 3

к административному регламенту по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <Выдача
предварительного разрешения органа опеки и попечительства
на отчуждение имущества, принадлежащего
несовершеннолетним)), утвержденному приказом комитета
социЕtльного обеспечения, материнства и детства Курской
области от 28.10.20l9 г. JtlЪ 5l7

В администрацию муниципuLпьного района
(горолского округа)

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей,
усыновителей, попечителей несовершеннолетнего,
достигшего возраста l4 лет)

проживающего

тел.
Согласие

родителеЙ (усыновителеЙ, попечителеЙ) несовершеннолетнего, достигшего
возраста 14 лет, на отчуждение имущества, принадлежащего

несовершеннолетнему

(фамилия, имя, отчество (при наличии), паспорт: серия, номер, кем и когда вьшан)

с предполагаемой сделкой
несовершеннолетнего
(фамлшия, имя, отчество (при наличии), паспорт: сершI, номер, кем и когда выдан )

по отчуждению имущества
укz}зывается имущество

согласен (согласна) (согласны).
Имущественные и жилищные

несовершеннолетнего не нарушаются.

(дата) (полпись)

права и законные интересы

(линия отреза)

Согласие
(Фамилия, имя, отчество (при на.личии) заявителя)

принято
(должность и фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лича)

и зарегистрировано

(подпись должностного лица)

за N9
(регистрачионный номер)(лата регистрачии)
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 4

к административному регламенту по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <<Выдача

предварительного ра:}решения органа опеки и попечительства
на отчуждение имущества, принадлежащего
несовершеннолетнимD, утвержденному приказом комитета
социЕLльного обеспечения, материнства и детства Курской
области от 28.10.2019 г. Ns 5l7

В администрацию муницип€uIьного района
(городского округа)

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего,
достигшего возраста l0 лет)

проживающего

тел.

Согласие
несовершеннолетнего, достигшего возраста 10 лет, о выдаче

предварительного р€врешения органа опеки и попечительства на отчуждение
имущества, принадлежащего мне

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

с предполагаемой сделкой на отчуждение имущества, принадлежащему
мне

(указ ывается им ущество)
согласен (согласна).

(лата) (полпись)

(линия отреза)

Согласие
(Фамилия, имя, отчество (при налl.тчии) заявителя)

принято
(долrкность и фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лича)

и зарегистрировано зам
(лата регистрачии)

(полпись должностного лича)

(регистрачионны й номер)


