
АдминистрАция курской оьлАсти

Комитет социального обеспечен ия,
материнства и детства Курской области

прикАз

о", ///2 ,t/// Ns 7р
г. Курск

Об утверждении административного регламента по предоставлению
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов
опеки и попечительства в Курской области <<Назначение опекунов или

попечителей в отношении несовершеннолетних граждан, по
заявлению их родителей, а также по заявлению самих

несовершеннолетних граждан>> в новой редакции

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации
от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муницип€lльных услуг>, постановлением
АдминистраrIии Курской области от 29.09.2011 Ns 47З-па <О разработке и

утверждении административных регламентов осуществления
государственного контроля (надзора) и административных регламентов
предоставления государственных услуг), постановлением Губернатора
Курской области от 25.03.2019 Ns 110-пг <Об утверждении структуры
исполнительных органов государственной власти Курской области>

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению
органами местного самоуправления Курской области государствеННОй

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <<Назначение опекунов или поПечителеЙ

в отношении несовершеннолетних граждан, по заявлению их родитеЛеЙ, а

также по заявлению самих несовершеннолетних граждан)) в новой

редакции согласно приложению Jф l к настоящему прика:}у.

2. Признать утратившим силу прик€в департамента по опеке и

попечительству, семейной и демографической политике Курской области
от 26.12.2018 J\Ъ 218 (Об утверждении административного регламента по
предоставлению органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги по переданному полномочию в сфере

деятельности органов опеки И попечительства в Курской области
<назначение опекунов или попечителей в отношении несовершеннолетних
граждан, по заявлению их родителей, а также по заявЛеНиЮ СаМИХ

несовершеннолетних граждан)) в новой редакции>.
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3. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству
(С.А. Титова) обеспечить р€вмещение (опубликование) настоящего
прика:}а на <Официальном интернет-портале правовой информации>
(www.pravo.gov.ru), на официальном сайте Администрации Курской
области, на официальном сайте комитета соци€rльного обеспечения,
материнства и детства Курской области в сроки, установленные
постановлением Губернатора Курской области от 1б.04.2009 N9 11 l
<О порядке опубликования и вступления в силу нормативных правовых
актов органов исполнительной власти Курской области>.

4. Управлению правовой, организационной и ан€Lпитической работы
(Г.В. Горевая) обеспечить р€вмещение (опубликование) настоящего
приказа в реестре государственных и муницип€Lпьных услуг (функчий)
Курской области в сроки, установленные постановлением Администрации
Курской области от 04.08.2015 Jtr 488-па <<О реестре государственных и
муницип€шьных услуг (функций) Курской области>.

5. Административный регламент по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги по
переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Назначение опекунов или попечителей
в отношении несовершеннолетних граждан, по заявлению их родителей, а

также по заявлению самих несовершеннолетних граждан> в новой

редакции довести до сведения руководителей органов местного
самоуправления муницип€Lпьных районов (городских округов)
Курской области, уполномоченных в сфере опеки и попечительства.

6. Руководителям органов местного самоуправления муницип€Lпьных

районов (городских округов) Курской области, уполномоченных в сфере
опеки и попечительства, обеспечить организацию предоставления
государственной услуги в соответствии с административным регламентом
в новой редакции.

7. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на
заместителя председателя комитета социаJIьного обеспечения, материнства
и детства Курской области Н.А. Полякову.

И.о. председателя комитета Р.Э. Шевченко



Приложение Ns 1

к приказу комитета соци€}льного обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 28.10.2019 г. Ns 518

УТВЕРЖДВН
приказом комитета соци€tльного обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 28.10.2019 г. J\b 518

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению органами местного самоуправления Курской

области государственной услуги по переданному полномочию в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской области

<<назначение опекунов или попечителей в отношении несовершеннолетних
граждаIt, по заявлеIIиIо их родителей, а также по заявлению самих

несовершеннолетних граждан>>

L ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Прелмет реryлирования административного регламента
настоящий административный регламент по предоставлению органами

местного самоуправления Курской области государственной услуги по

переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства

в Курской области <<назначение опекунов или попечителей в отношении

несовершеннолетних граждан, по заявлению их родителей, а также по заявлению

самиХ несоверШеннолетних граждан)) (далее по тексту- Административный

регламент, государственнчш услуга) определяет сроки и последовательность

действий (административных процедур) при предоставлении государственной

услуги, порядок обращения в орган опеки и попечительства по месту жительства

несовершеннолетнего, В отношении которого предполагается установить опеку

или попечительство (опекаемого, подопечного), либо по местУ жительства

заявителя.

1.2. Круг заявителей
|.2.|. Заявителями государственной услуги по н€вначению опекунов или

попечителей в о,t,ношении несовершеннолетних граждан, по заявлению их

родителей, а также по заявлению самих несовершеннолетних граждан являются

следующие категории лиц:
а) родители (единственный родитель) несовершеннолетнего ребенка на

период' когда по уважительным причинам они не смоryт исполнять свои

родительские обязанности, либо их уполномоченные представители (за

исключением:
лиц, лишенных родительских прав;

лиц, имеющих или имевших судимость, подвергающиеся или

подвергавшиеся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное
преследование l] о,1,1IошеLlии которых прекращено по реабилитирующим
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основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и

достоинства лl4LIности (за исключением незаконного помещения в

психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой

неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и

несовершеннолетних, здоровья населения и общеСтвенноЙ нравственности, а

также против общественной безопасности, мира и безопасности человечества;

лI.Iц, имеIоцII4х IIесL{ятуIо или непогашеннуЮ судимосТь за тяжкие или особо

тяжкие преступления;
лиц, состоящих в союзе, заключенном между лицами одного пола,

признанном браком и зарегистрированном в соответствии с законодательством

государства, в котором такой брак р€врешен, а также Лиц, являющихся

гражданаIvrИ УКаЗанного государства и не состоящие в браке;

больных хроническим Еtлкоголизмом или наркоманией;
отстраненных от выполнения обязанностей опекунов (попечителеЙ);

ограниченных в родительских правах;
бывших усыновителей, если усыновление отменено по их вине;

лиц, которые по состоянию здоровья не могут осуществлять обязанности по

воспитанию ребенка.);
б) несовершеннолетние дети, достигшие возраста четырнадцати лет, о

назначении попечителя в отношении себя.
1.2.2. Единственный родитель несовершеннолетнего ребенка на случаЙ своеЙ

смерти либо оба ролителя на случай своей одновременной смерти (то есть смерти

в один и тот же день) вправе определить опекунаили попеЧиТеЛЯ РебеНКУ.
соответствующее распоряжение единственный родитель или оба родителя

моryт сделать в заявлении, поданном в орган опеки и попечительства по месту
жительства ребенка.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
госуда рствен ной услуги

1.3.1. Порялок получения информации заявителями по вопросам
предоставления государственной услуги и услуг, которые являются
необходимыми И обязательными для предоставления государственной

услуги, сведениЙ tr холе Ilредоставления указанных услуг, в том числе на

офичиаЛьноМ саЙте органа исполнительноЙ власти КурскоЙ области,
являющегося разработчиком регламента, или на официальном сайте

АдминиСтрациИ КурскоЙ областИ В сетИ <<Интернет>>, в фелеральной
государственной информационной системе <<Единый портал

государствеlIltых и муlIициlIаJIьtlых услуr (функшиЙ)> (далее Единый
портал)

информирование заявителей по вопросам предоставления государственнои

услуги, в том числе о ходе предоставлениrl государственноЙ УСЛУГИ, ПРОВОДИТСЯ

путем устного информирования, письменного информирования (в том числе в

электронной форме).
Информирование заявителей организуется следующим образом:

индивиду€rльное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть

<Интернеu).
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индивиду€tльное устное информирование осуществляется специ€lлистами

органов опеки и попечительства при обращении заявителей за информациеЙ

лично (в том числе по телефону).
график работы органов опеки и попечительства, график личного приема

заявителей р€вмещается В информационно-телекоммуникационной сети

<<Интернет>> на официальном сайте Администрации муниципаJIьного района
(горолского округа) и на информационном стенде.

специалисты приrIимаIот все необходимые меры для предоставления

заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе

с привлечением иных компетентных специ€tлистов.

отвеТ на устнОе обращение с согласия заявителя предоставляется в устной

форме в ходе личного приема. В остальных случаях в установленный законом

срок предоставляется письменный ответ по существу поставленных в устном
обращении вопросах.

Время индивиду€tльного устного информирования (в том числе по телефону)

заявителя не может превышать 10 минут.
ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа,

в которьтй позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее прИ

наличии) и должность специЕUIиста, принявшего телефонный звонок. При
невозможности принявшего звонок специа-писта самостоятельно ответить на

поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на

другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщаетсЯ номеР

телефона, по которому он может получить необходимую информацию.
Во время разговора специалисты четко произносят слова, иЗбеГаЮТ

(параллельных разговоров)) с окружающими людьми и не прерывают р€вговор, В

том числе по причине поступления звонка на лругой аппарат.

Пр1a ответах на телефонные звонки и устные обращения специ€rлистЫ

соблюдают правила служебной этики.
Письменное, индивиду€tльное информирование осущестВляеТСЯ В

письменной форме за подписью главы муницип€lльного района (городского

округа). Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме
и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, имя, отчество
(при наличии) и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и иници€tлы

лица, подписавшеI,о о,гве,t.

письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении

ВоПросоВнаПраВляеТсяЗаяВиТелюВТечение30кЕrлеНДарныхднейсоДняего
регистрации в органе опеки и попечительства.

ответ на обращение направляется В форме электронного документа по

адреоу электронttой tto.t,t,ы, указанному в обращении, поступившем в орган опеки

и попечительства, должностному лИЦу в форме электронного документа, И В

письменной форме по почтовому адресу, ук€ванному в обращении, поступившем
в оргаН опеки и попечительства или должностному лИЦу в письменной форме.
кроме того, на поступившее в орган опеки и попечительства или должностному
лИЦу обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые

затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в

котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении

неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка
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обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением

требований часiи 2 стжьи б Федерального закона от 02.05.2006 Ns 59-ФЗ ко
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации>>, на

офичиальном сайтЪ ддминистрации муниципального района (горолского округа)

Курской области в информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>.

.Щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей,

выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях
ок€вания государственной услуги и влияющее прямо или косвенно на

индивидуаJIьные решения заявителей.
публич1tое иrrформироваIlие об услуге и о порядке ее ок€вания

осуществляется органом опеки и попечительства путем р€вмещения информации

на информационном стенде в занимаемых ими помещениях, а также с

использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том

числе посредством р€вмещения на официальных сайтах В информационнО

теJlекоммуникацllоltttой се,ги <Интернет).
на Едином портаJIе можно получить следующую информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи

резуJIь,га,га госуларстr]е н ной ус,пуги ;

- об исчерпывающем перечне оснований для приостановления

предоставления государственной услуги или отк€ве в предоставлении
государственной услуги ;

- о праве заявителя цп дОС}дебное (внесулебное) обжалование действий
(безлействия) и ретttетtий, принятых (осуществляемых) в холе предоставлениЯ

государственной услуги ;

_ о формах заявлений (увеломлений, сообщений), исполЬЗУеМЫХ ПРИ

предоставлении государственной услуги.
Информация о государственной услуге предоставляется бесплатнО.

|,3.2. Порялок, форма, место размещения и способы получения
справочной информации, в том числе на стендах В местах предоставления
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления государственной услуги, и в

многофункциональном центре предоставления государственных и

муниIIипальIIых Yслуг
На информационных стендах в помещении, преднЕвначенном для

предоставления государственной услуги, размещается следующая информация:

краткое описание порядка предоставления государственноЙ УСЛУГИ;
извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями

(полная версия на офичиальном сайте Администрации в информационно-

телекоммуникационной сети <<Интернет>);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса

офичиальных сайтов и электронной почты органов, в которых заявители моryт
получитЬ документы, необходимые для предоставления государственной услуги;

перечни документов, необходимые для предоставления государственной

услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
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порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц,

предоставляющих государственную услугу;
основания для отказа в предоставлении государственной услуги;
основани я для приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок полrIения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставлениrI

государственной услуги, и требования к ним.
тексты матери€rлов печатаются Удобным для чтения шрифтом (размером не

меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным

шрифтом.- 
Ь,lрuuочная иrrформачиrr (местонахождение и графики работы органа,

предоставляющегО государСтвеннуЮ услугу, его структурных подр€вделений,

предоставляющих государственную услугу, государственных и муниципЕLпьных

органов И организаций, обращение в которые необходимо для получения

государственной услуги; справочные телефоны структурных подразделений

органа, предоотавлrllощего государственную услугу, организаций, участвующих в

предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-

автоинформатора; адреса официагrьного саЙта, а также электронной почты и (или)

формЫ обратноЙ связИ органа исполниТельной власти Курской области,

предоставляющего государственную услугу, в сети <интернеu) размещена на

офичиальгtоtrл сайте комитета социаJIьFIого обеспечения, материнства и детства
Курской области http:/lksokursk.ru/, на офичиальном сайте Администрации
муницип€tльного района (городского округа), на Едином порт€Lпе.

II. стдндАрт прЕдостАвлЕния госудАрствЕнноЙ услУги

2.1. Наименование государственной услуги
<назначение опекунов или попечителей в отношении несовершеннолетних

граждан, по заявлению их родителей, а также по заявлению самих
несовершеннолетних граждан).

2.2. На7дменова н ие орга на, п редоста вля ющего госуда рственнУЮ УСЛУГУ
Госуларственн€UI услуга предоставляется администрацией муниципulltьного

района (городского округа) по месту жительства несовершеннолетнего, в

отношении которого заявлено н€вначение опекуна или попечителя с указанием
конкретного лица - предполагаемого опекуна (попечителя), либо, при условии
н€lличия заслуживающих внимания обстоятельств, по месту жительства этого

конкретного лица - предполагаемого опекуна (попечителя) - администрацией

соответствующего муниципаJIьного района (горолского округа) (далее по тексту -
администр ация мун иципztльного района (горолского округа).

Непосрелственно государственную услугу предоставляет отдел,

уполномоченный В сфере опеки и попечительства администрации

муницип€tльного района (городского округа) (лалее по тексту - орган опеки и
попечительства).

В предоставлении государственной услуги )п{аствуют:
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- органы внутренних дел в части предоставления по запросу администрации

муницип€tльного района (городского округа) в рамках межведомственного

информационногО взаимодействиЯ справкИ о нЕшичии (отсутствии) судимости и

(или) факта угоJlоl}ноI,о llресJlедования либо о прекращении уголовного

преследования.
В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального

закона от 27.о7.20|0 г. Ns 210_ФЗ (об организации предоставлениrI

государСтвенныХ и муниЦипаJIьнЫх услуг) (далее - Федеральный закон) орган

опеки И попечи,геJlьства не вправе требовать от заявителя осуществления

действий, в том числе согласований, необходимых для получения

государственных услуг и связанных с обращением в иные государСтвенные

органы, органы местного самоуправления, организаЦИИ, за искJIючением

получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в

результате предос,гtlвлеtll.[я таких услуг, включенных в перечни, ук€ванные в

части 1 статьи 9 Фелерального закона.

2.3. описание результата предоставления государственной услуги
результатом предоставления государственной услуги является:

выдаtlа (гrаправление) заявителям копии распоряЖениЯ главЫ

администрации муницип€шьного района (городского округа) о н€вначении

опекуна в отношении несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 лет, по

змвленИю егО родителей с указанием срока деЙствия полномочий опекуна об

установлении опеки над несовершеннолетним, не достигшим 14 лет;

выдаlIа (ттаправление) заявителям копии распоряжеНиЯ ГЛаВЫ

администрации муниципztльного района (городского округа) о нzвначении
попечителя несовершеннолетнему, достигшему 14 лет, по заявлению его

ролителей и (или) самого несовершеннолетнего с ук€ванием срока действиЯ
полномочий попечителя И заключение соглашения между законным

предстаRI{телеl\,{, организаttией для детей-сирот и органом опеки и попечительства

о временном пребывании ребенка в организации для детей-сирот;
выдача (направление) заявителям уведомления, подписаНного главоЙ

администрации муницип€tльного района (городского округа), об откЕве в

предоставлении государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения В организацииr участвующие в предоставлении
государственной услуги, срок приостановления предоставления
государственной услуги в случае, если возможность приостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставления
госуда рствен ной услуги

Срок предоставления государственной услуги составляет l3 рабочих дней со

дня регистрации заявления.
срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом

предоставления t,осударотвенной услуги, составляет 3 рабочих дня со дня
подписания документа, являющегося результатом предоставления

государственной услуги.
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оснований для приостановления предоставления государственной услуги

действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрено,

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление

государствеtlшой услуги
перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление

дарственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официutльногогосу
опубликования),
обеспечеr"", ,i
<Интернет)), а та,

размещен на официальном сайте комитета социzIльного

теринства и детства Курской области htф://ksokursk.ru/ в сети

K)lte l{a Едином портаJIе.

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии

с нормативными правовыми актами для предоставления государственной

услуги и услуг, которые являются необходимыми и ОбЯЗаТеЛЬНЫМИ ДЛЯ

предос,l.авлеIIиrl государствеlllrой услуги, подлежащих представлению

заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной

форме, порядок их представления
fuя предоставления государственной услуги заявители предъявляют

специ€шисту органа опеки и попечительства муницип€rльного района (городского

оr<руга) паспорт илtr другой документ, удостоверяющий личность заявителя, и в
соответствии с законодательством Российской Федерации представляет

следующие документы:
а) заявление родителей (единственного родителя) о назначении опеки

(попечительства) над несовершеннолетниМ по форме согласно Приложению J\b 3

к АдминистративIIому регламенту.
Единственный родитель или оба родителя подают в орган опеки и

попечительства совместное заявление о н€вначении их ребенку опекуна или

попечителя на период, когда по уважительным причинам они не смоryт
исполнять свои родительские обязанности.

Елинственный родитель или оба родителя вправе изменить поданное

заявление об определении на случай своей смерти или своей одновременной

смерти ребенку опекуна или попечителя путем подачи им (ими) нового заявления

в орган опеки и попечительства по месту жительства ребенка. Поданное

заявление об определении на случай своей смерти или своей одновременной

смерти ребенку опекуна или попечителя может быть отменено путем подачи в

орган опеки и попечительства по месту жительства ребенка заявления

единственного родителя, заявления одного из родителей или совместного

заявления обоих родителей. Заявление единственного родителя или совместное

заявление обоих родителей об определении на случай своей смерти или своей

одновременной смерти ребенку опекуна или попечителя, а также заявление в

связи с изменением или отменой поданного заявления об определении на случай

своей смерти или своей одновременной смерти ребенку опекуна или попечителя

должно быть собственноручно им (ими) подписано с указанием даты составления

соответствующего заявления. Подпись единственного родителя, одного из

ролителей или подписи обоих родителей должны быть удостоверены

руководителем органа опеки и попечительства, а в случаях, если единственный

родитель, один из родителей или оба родителя не могут явиться в орган опеки и
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поr1ечительства, в нотариzuIьном порядке, либо администрацией стационарной

организации соци€rльного обслуживания, в которой проживает родитель, или

руководителем (его заместителем) соответствующего органа соци€lльноЙ защиты

населения, либо начаJIьником соответствующих медицинского или военно_

медицинского подр€вделения, части, организации фелерального органа

исполниТельноЙ вJlаоти, федераr-гrЬногО государСтвенного органа, в которых

федеральным законом предусмотрена военная служба (далее военно_

медицинская организация), его заместителем по медицинской части, а при их

отсутствии старшим или дежурным врачом, если заявление подает

военнослужащий или другое лицо, находящееся на лечении в соответствующей

военно-медицинсtсой организации, либо командиром (начальником)

соответствующих воинских части, соединения, учреждения, военной

профессион€rльной образовательной организации или военной образовательной

организации высшего образования, если заявление подает военнослужащий, а

также если заявление подают члены семьи военнослужащего, работник этих

воинских частLl, соединеI-IItя, учреждения, военной профессион€lльной

образовательной организации или военной образовательной организации высшего

образования, члены его семьи при отсутствии нотариа-пьных контор и других
органов, совершающих нотариЕlльные деЙствия в местах дислокации воинских

частей, соединений, учреждений, военных профессион€tльных образовательных

оргаlIизаций или восIII]ых образовательных организациЙ высшего образования.

подпись родителя, находящегося в местах лишения свободы, удостоверяется
начальником соответствующего места лишения свободы.

б) заявление предполагаемого опекуна (попечителя), желаюЩеГО ВЗяТЬ

ребенка_сироту или ребенка, оставшегося без попечения родителей (летей) На

воспI,IтаНIIс в cel\{bIo пО форме, согласно Приложению N9 l к Административному

регламенту;
в) медичинское закJIючение о состоянии здоровья, предполагаеМого опекУна

(попечителя) по результатам освидетельствования, выданное в порядке,

устанавливаемом Министерством здравоохранения Российской ФелераЦИИ;

г) копия свидетельства о браке (если заявитель состоит в браке) роДителеЙ И

предполагаемого опекуна (попечителя);

л) автобиография предполагаемого опекуна (попечителя);
е) акт обследования условий жизни предполагаемого опекуна (попеЧИТеЛЯ)

по форме согласно Приложению Ns 2 к АдминистративноМУ РеГЛаМеНТУ.
указанньтй документ не предоставляется заявителями, а формируется и

приобщается К документам на предоставление государственной услуги
специ€tлистом органа опеки и попечительства муницип€tльного района
(городского округа), ответственным за предоставление государственной услуги.

при обращении заявители предъявляют паспорт или иной документ,

удостоверяюrший его личность.
.щокумент, предусмотренный абзацем (в)) настоящего пункта, принимается в

течение б месяцев со дня его выдачи.
в случае, если заявлено о предоставлении государственной услуги в

отношении несовершеннолетнего, достигшего l0 лет, обязательным к

предоставлению является согласие несовершеннолетнего на н€вначение опеки в

отношении него.
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Пр, предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо

иметЬ их оригИнаJlы, если копии цотариа_гIьно не заверены, или копии документов,

надлежащим образом заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные

экземпляры документов. Оригиналы документов возвращаются заявителю.

при направлении документов почтой прилагаемые копии документов

заявитель обязан нотариаJIьно заверить, кроме копий документов, надлежащим

образом завереIlllых оргаI,rом (организацией), выдавшей подлинные экземпляры

документов.
заявление о предоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему

документы надлежащим образом оформляются, с н€шичием подписи и печати,

четко печатаются или разборчиво пишутся от руки. Подчистки и исправления не

допускаюl,сr1, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных

подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение заявления и

документов карандашом не допускается. Заявление заполняется лично заявителем

либо его представителем, наделенным правом представлять законные интересы

заявителя. Все документы должны быть целыми (не порваны).

2.7 . Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии

с нормативными правовыми актами для предоставления государственной

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в

предоставлеIIиИ госуларСтвенныХ илИ мунициПальных услуг, и которые

заявитель вправе представить, а такrке способы их получения заявителями, в

том числе в электронной форме, порядок их представления

.щля предоставления государственной услуги заявителю органами опеки и

попечительства в рамках межведомственного информационного взаимодеЙствия

запраIIIиRается слелугоlтIий документ, который находится в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций:- 

lfсправка органов внутренних дел о наJIичии (отсутствии) сулимости и (или)

факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования.
- 

Непредставление (несвоевременное представление) органом или

организаuией по межведомственному запросу документов и информации,

которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организации,

предоставляющих государственные услуги не может являться основанием для

отказа в предосТавлении заявителю государственной услуги.
непредставление заявителем указанных документов не является основанием

для отказа в предоставлении услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
орган опеки и попечительства в Курской области не вправе требовать от

заявителя:
представления документов и информат\ии или осуЩествлениЯ деиствии,

представление или осущес,tвление которых не предусмотрено нормативными

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с

предоставлением государственной услуги;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих

внесение заявителем платы за предоставление государственной услуги, которые
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находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги,

органов, предоставляющих муниципzLльные услуги, иных государственных

органов, органов местного самоуправления либо подведомственных

государственным органам или органам местного самоуправления организаций,

участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1

Федерального закона государственных услуг, в соответствии с нормативными

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами

курской области, за исключением документов, включенных в определенный

частью б статьи 7 Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе

представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие

государственные успуги, по собственной инициативе;

предоставлениЯ документов и информаЦИИ, отсутствие и (или)

неДосТоВерносТЬкоТорыхНеУкzВыВ€tлисЬПриПерВонаЧ€rлЬНоМоТказеВ
гlредоставлении государственной усJIуги, за исключением сл)лIаев,

предусмОтренных пунктоМ 4 части 1 статьи 7 Федерального закона;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для

получения государственной услуги и связанных с обращением в иные

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за

исключением гlоJlучениrI уOJlуг и lrолучения документов и информации,

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в

перечни, укzванные в части 1 статьи 9 Федерального закона.

2.9. Исчерпывающий
документов, llеOбхOдI|мых лJ

Оснований для отказа
предусмотрено.

перечень оснований для отказа в приеме

Irt llредос,гавления государственной услуги
в приеме документов законодательством не

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предос,t,аl]Jlеltиrl l,осуларс1,1}еIItlой услуги или отказа в предоставлении

государственной услуги
при предоставлении государственной услуги по н€вначению опекуна

(попечителя) орган опеки и попечительства принимает акт об отказе в нzвначении

опекуном или попечителем лица, указанного родителем или родителями

несовершеIlно.rlе,гlIсго грах(лаIII]на либо саN.{иN{ достигшим возраста четырнадцати

лет несовершеннолетним гражданином, только в случае, если такое н€вначение

противоречит гражданскому законодательству или семейному законодательству

либо интересам ребенка.
оснований для приостановления предоставления государственнои услуги

деЙствуIощим закоIIодательством Российской Федерачии не предусмотрено,

2.1!, Перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе

сведения о документе (локументах), выдаваемом (выдаваемых)

организацияl\f tI, уIIаствYIоIIIими в предоставлении государствеIlной услуги
выдача медицинской организацией либо иной организацией,

осуществляющей медицинскую деятельность, оказывающей первичную медико-

санитарную помощь, независимо от организационно-правовой формы при
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н€tличии лицензии на осуществление медицинской деятельности,

предусматривающей работы (услуги) по медицинскому освидетельствованию

кандидатов в усыновители, опекуны (попечители) или приемные родители,

заключения о результатах медицинского освидетельствования граждан,

намереваIощихся y.oiro""r" (улочерить), взять под опеку (попечительство), в

приемную или патронатную ..rio детей-сирот и детей, оставшихся без

попечения родителей (учетная форма JФ 1баlу),

2.12.порядок, размер и основания взимания государственной пошлины

или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги
Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление

государственной услуги не предусмотрено,
в случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления

государственноЙ услуги документ, направленныЙ на исправление ошибок,

допущенных по вине органа и (или) должностного лица плата с заявителя не

взимается.

2.|3. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления государственной услуги, включая информацию о методике

расчёта размера такоЙ платы
взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления государственной услуги, не предусмотрено,

2.|4. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой

оiганизацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при

получении результата предоставления таких услуг
время ожидания В очереди при подаче заявления о предоставлении

государственной услуги, а также время ожидания в очереди при получении

результата предос,r.авJlения гооударственноЙ услуги до 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении

государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией,

участвуюшrей в предоставлении государственной услуги, в том числе в

элек,l,ронноЙ форпlе
при непосредственном обращении заявителя лично, максимадьныи срок

регистрации заявления - 30 минут.- 
Запрос заявителя о предоставлении государственной услуги, направленныи

почтовым отправлением, по электронной почте подлежит обязательной

регис,грации в nopuuк. общего делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего

дня, следующего за днем обращения заявителя,

специалист, ответственный за прием документов:

- проверяет документы на соответствие требованиям пункта 2.6. настоящего

Регламента;

- гlри необходLtмостl{ оказIпвает помощь заявителя в оформлении заявления;

- при необходимости заверяет копии документов;
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-реГисТрир)/еТЗаяВлеНиесПрилаГаеМыМиДокУМенТаМИ;
- сообщает заrIвиТелю О сроке предоставлениЯ государственной услуги,

2,16. Требования к помещениям, в которых предоставляется

государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о

предоставлеIIии государственrrой услуги, информационным стендам с

образuами их заполнения и перечнем документов, необходимых для

предоставления каждой государственной услуги, размещению и оформлению

визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке

предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для

инвалилоR указанных объектов в соответствии с законодательством

российской Федерации о социальной защите инвалидов
здание, В котором расположен орган опеки И попечительства

муниципuLльного раЙона (городского округа) оборудуется отделъным входом для

свободного доступа цраждан в помещение.
путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления

государственной услуги оборулуется соответствующими информационными

ук€вателями.
территории, прилегающие к месторасположению органа опеки и

попечительства муниципЕUIьного района (городского округа), оборулуется

местами для парковки автотранспортных средств. .щоступ для граждан к

парковочным местам является бесплатным,
Входы в помещение органа опеки и попечительства муницип€tльного раЙона

(городского округа) оборулуется пандусами, расширенными проходами,

позволяЮщими обеспечИть беспрепятственныЙ доступ для инваJIидов, включая

инваJIидов, использующих кресла-коляски,
Орган опеки и tlопечиT,ельства муниципztльного раЙона (горолского округа)

обеспечивает условия доступности для инвiLлидов объектов и услуг в

соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными

норМаТиВныМиПраВоВыМиакТаМи'коТорыеВклюЧаюТ:
возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

содеистl]ие со с.rороны лоJlжноотных лиц, при необходимости, инваJIиду при

входе в объект и выходе из него;

оборулование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортных средств инв€Lлидов;

ВоЗМожносТЬПосаДкиВТраНсПорТноесреДсТВоИВысаДкииЗнеГоПереД
входом на объеt,.tы, l] ,t,o\l LlLlcJIe с испоJlьзованием кресла-коляски и, при

необходимости, с помощью персонала объекта;

возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к

МесТУПреДосТаВленияУслУГи'атакЖесПоМоЩЬЮДолжносТныхЛИЦ'
предоставляющих услуги.

сопровоЖдеllиС иrlвалидов, имеIоЩих стойкие расстройства функции зрения

и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных Лицl осуществляющих первичныи

контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инв€tпидами;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при н€шичии документа,

подтвер}кдаlOUlего сс спеIIиа,ЦI)I{ое обучgrrr., выданного по форме, установленной
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федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функuии по

выработке и реализаLIии госуларственной политики и нормативно-правовому

регулированию в сфере социЕLльноЙ защиты населения;

ок€вание должностными лицами инв€rлидам необходимой помощи, связанной

с рЕвъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и полу{ения

услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов,

оЗнакоМлеIIиеМиIIВалИДоВсраЗМеЩенИеМкабинеТоВ,ПосЛеДоВаТелЬНосТЬЮ
действий, необходимых для получения услуги;

обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также

иного лица, владеющего жестовым языком;
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвzLлида;

оказание должностными лицами органа исполнительной власти Курской

области, подведомственных органов и организаций иной необходимой инвалидам

помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с

другими лицами.
I-{ентральный вход в здание органа опеки и попечительства муниципЕtльного

района (горолсКого окрУга) оборУлу.r." информационной табличкой (вывеской),

Ьодер*аЩей информациЮ о наименовании и графике его работы.
ПомещениЯ органа опеки И попечительства муницип&пьного района

(городского округа) соответствуют установленным санитарно_

эпидемиОлогическиМ нормаМ И оборулуются средствами противопожарной

заlциты.
места информирования, предн€вначенные для ознакомления граждан с

информационными матери€UIами, оборулуются информационными стендами,

места ожидания соответствуют комфортным условиям для граждан и

оптим€rлЬным условияМ работы специ€Lлистов,

Места ожидания в очереди на предоставление или получение информации

оборулуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками),

количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и

возможностей для их р€вмещения В здании) но не может составлять менее 5 мест,

места для заполнения документов оборудуются стульями, столами

(стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками

заявлений и канцеJIярокими lIринадлежностями,
прием и консультирование граждан в целях обеспечения

конфиденци€Lльности осуществляется в специЕLльно выделенных для этих целей

помещениях. При этом не допускается одновременный прием двух и более

заявителей.
окна (кабrrrrс,гы) llрисма граждан оборулуются информационными

табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специ€lJIиста,

рабочее место специutлиста органа опеки и попечительства муницип€Lпьного

района (горолскогсl округа), по возможности, оборулуется персон€tJIьным

компьютером с доступом к печатающим устройствам.
при организации рабочих мест предусматривается воЗМОЖНОСТЬ СВОбОДНОГО

входа и выхода из помещения.
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на информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема

документов, размещается следующая информация:
1) извлечения из муниципальных правовых актов, устанавливающих порядок

и условия предоставления государственной услуги;
2) административный регламент с описанием порядка предоставления

государственной услуги :

- график приема граждан специ€rлистами;
- сроки прелоставления государственной услуги;
- порядок получения консультаций специЕtлистов;

- порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых

и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

2.|7. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том

числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении государственной услуги и их продолжительность,
возможность получения информации о ходе предоставления государственной

услуги, в том числе с использованием информационНО-КОММУНИКаЦИОННЫХ

технологий, возможность либо невозможность получения государственной

услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и

муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса о

предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг
в многофуlIкциOtlаJlьttых цен,грах предоставления государственных и

муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона

(далее - комплексный запрос)
показатели доступности государственной услуги:

расположенность органов, предоставляющих государственную услугу, в зоне

доатуllнос,ги
дороги;

н€tличие

к OcllOl]lIыM ,fраноllортным магистралям, хорошие подъездные

предоставления государственноЙ услуги в общедоступных местах помещений

органов, предоставляющих государственную услугу в информационно-

теJIекоммуникtlцllОlIlIl)lх се,гях общего пользования (в том числе в сети

<интернет>), средствах массовой информации, информационных материалах

(брошюрах, буклетах и т.д.);

нчLличие необходимого и достаТочного количесТва специаJIистов, а также

помещений, в которых осуществляется предоставление государственной услуги в

целяХ ооб;tlо,,\еttt,tЯ устаIIовЛеlIIlLIX Адмltt,tиСтративцыМ регламентом сроков

предоставления государственной услуги;
доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том

ЧислеДлялицсоГраниЧенныМиВоЗМожносТяМиЗДороВъя.

Показатели t(aIIecTBa госуларственной услуги:
полнота И актуаJIьностЬ информации о порядке предоставления

государственной услуги ;

полной и понятной информации о местах, порядке и сроках
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соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков

выполнения административных процедур при предоставлении государственной

услуги;
нЕUIичие необходимого и достаТочного количества специаJIистов, а также

помеuIеНиЙ, В которыХ осущестВляетсЯ предоставление государственной услуги, в

целяХ соблюдения установленных Административным регламентом сроков

предоставления государственной услуги;
количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при

предоставлении государственной услуги - 2 раза;
отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (безлействие) специЕtлистов и

уполномоченных должностных лиц;

отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специuLпистов

и уполномоченных должностных лиц к заявителям,

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления государственной услуги в электронной форме
госуларственная услуга в электронной форме в настоящее время не

предоставляется.

IlI. соСтдli, послвдовАтЕльность и сроки выполнЕния
АДМИНИСТРДТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВДНИЯ К

ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРДТИВНЫХ ПРОЦВДУР ЩЕЙСТВИЙ) В

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМВ

исчерпываюший перечень административных процедур
1 - прием И регистрация заявления И документов о предоставлении

государственной услуги,
2 - формирование и направление межведомственных запросов;

3 - экспертиза Ilредставлецньiх документов;
4 обследование условиЙ жизни ЛИЦl которые назначаютсЯ опекунамИ

(попечителями) и составление акта обследования условий их жизни;

5 - подготовка документа, являющегося результатом предоставления

государственной услуги;
6 выдаLIа (rrаправлегrие) заявителю результата предоставлениЯ

государственной услуги;
7 - порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных В

результате предоставления государственной услуги документах.

3.1. Присм Il регIlстрацllя заявлеIlия и документов о предоставлении

государственной услуги
3.1.1. основанием для начала процедуры приема и регистрации документов

заявителя является его обращение лично или по почте в орган опеки и

попечительства.
з.|.2. Специалист органа опеки и попечительства, ответственныи за прием и

регистрацию документов:
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1) проверяет правильность заполнения заявленияи соответствие указанных в

нем данных Ilред(стаllлеFIноN{у доI(ументу, удостоверяющему личность заявителя;

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям,

установленным пунктом 2.6. настоящего Регламента;

З) сверяет представленные экземпляры оригинаJIов и копий документов, не

заверенных нотариЕlJIьно, на последних делает надпись <Копия вернa>), ставит

cBolo подпись, фап,тилиrо и дату сверки копии;

4) при установлении фактов отсутствия необходимых документов,

установленными пунктом 2.6. настоящего Регламента, уведомляет заявителя о

н€Lличии препятствий для предоставления государственной услуги, объясняет ему

соДержаНиеВыяВЛеНныхнеДосТаТкоВВпреДсТаВЛенныхДокУМенТах'ПредлагаеТ
принятъ N4еры по иХ устранениrо. При желании заявителя устранить недостатки и

препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления

государственной услуги, возвращает ему заявление и представленные им

документы;
б) вносит запись о приеме заявления с документами в журнал регистрации

заявлений и решrений администрации муниципального раЙона (городского

округа), который должен содержать следующие сведения:

- регистрационный номер по порядку,
- дату обращения,
- фамипии, имена, отчества (пр" нzlличии) заявителя, адрес его места

жительства,
- наименование государственной услуги, предоставление которои

испрашивается,
- дату принятия решения о предоставлении (отказе) в предоставлении

государственной услуги,
- дату выдачи решения (направления по почте);

7) выдает заявителю расписку о приеме с указанием даты приема з€uIвления,

его региСтрационНого номера, своеЙ должности, фамилии, имени и отчества (при

налЙчии), а также максим€UIьного срока для предоставления государственной

услуги.
3.1.3. МаксимальныЙ срок выполнения укЕванного административного

действия составляе,г 30 минут.
3.L4. При получении з€UIвления со всеми необходимыми документами по

почте специ€Lлист администрации муницип€шьного раЙона (городского округа),

ответственный за делопроизводство, регистрирует поступление заявJIения и

представленные документы и передает их специ€lJIисту, ответственному за прием

и регистрациlо доItумеllтов, который составляет два экземпляра описи,

подписывает их сам, первый экземпляр описи возвращает по почте заявителю,

второй экземпляр приобщается к пакету документов на предоставление

государственной услуги.- 
з.r.s. Критерием принятия решения является обращение заявителя о

предос,гавлеtlии l ос),,царс,гвсI1llоt'l услуГи,
3.1.6. результатом предоставления государственной услуги является выдача

ЗаяВиТелюрасПискиоприеМеДокУМенТоВсУк€ВаниеМДаТыприеМаЗаяВления'еГо
регистрационного номера, своей должности, фамилии, имении отчества, а также
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максим€rльного срока для предоставления государственной услуги или отк€ва в

приеме документов.
3.1.7. Максип,titльtlый срок исполtIения указанной административной

процедуры - l рабочиЙ день.
3.1.8. Фиксацией результата выполнения административной

является регистрация в журнале регистрации заявлений

администрации муниципЕtльного раЙона (городского округа).

ответа на

и
процедуры

решений

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов

3.2.L основанием начаJIа административной процедуры является

непредоставление заявителем по собственной инициативе документа, ук€ванного

в пункте 2.7. Лдминистративного регламента,
з.2.2. Специалист органа опеки и попечительства, ответственныи за прием и

регистрацию документов, направляет в течение 2 рабочих дней соответствующие

запросы В органы внутренних Дел, в распоряжение которых входит

предоставление данных о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта

уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования,

указанные запросы и ответы на них направляются в соответствующий

уполномоченный орган в течение 2 рабочих дней со дня предоставления

заявителем документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента.

запросы и ответы на них направляются в форме электронного документа с

использованием единой системы межведомственного информационного

взаимодействия, а в случае отсутствия у соответствующего уполномоченного
органа доступа к единой системе межведомственного информационного

взаимодействия - в форме документа на бумажном носителе с соблюдением

законодательства РоссийскоЙ Федер ации о защите персон€шьных данных,

срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о

предоставления документа, указанного в пункте 2.7. настоящего Регламента, с

использованием межведомственного информационного взаимодействия, не может

превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в

орган, ук€ванный в пункте 2.2. настоящего Регламента, предоставляющий

соответствующий документ.
з.2.з. Полученные данные специztлист приобщает к документам,

представленным заяtsи,tеJlем в соответствии с пунктом 2.6. ддминистративного

регламента.
з.2.4. Критерием принятия решения является отсутствие документов,

изложенных в пункте 2.7. настоящего Регламента,

з.2.5. Результат административной процедуры получение ответа на

межведомственi-tый заrlрос opt,aga опеки и попечительства муницип€uIьного

межведомственный запрос в журнале учета входящей корреспонденции

3.3. Э кс пеР'l tt Jil t,l рсдс,l-д lзjl ell Il ых до кументов

3.3.1. основанием для начаJIа административноЙ процедуры является

н€tличие зарегистрированных заявления и документов, представленных
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заявителем лично, и полученных документов в рамках межведомственного

информационного взаимодействия.
з.з.2. Специалист органа опеки И попечительства устанавливает

принадJIежнос,гь заrll]ителя к I(атегорирr граждан, имеющих право на получение

.оaулчрaтвенной услуги, проверяет наJIичие всех необходимых документов,

предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Регламента, устанавливает н€Lпичие

или отсутствие оснований для отк€ва в предоставлении государственной услуги,
перечисленных в пункте 2. 10 Ддминистративного регламента.

з.3.з. Если по итогам экспертизы предстаВленных документов невозможно

сделать однозначный вывод о предоставлении государственной услуги,
специ€tлист органа опеки и попечительства направляет соответствующие запросы

в компетентные организации с обязательным информированием об этом

заявителя.
з.з,4. I\4акстЛпцальный сроК выполнения указанной административной

процедуры составляет 60 минут.^ 
з.j.5. Критерием принятия решения является наJIичие (отсутствие) оснований

для отк€ва в предоставлении государственной услуги.
з.з.6. Результатом выполнения административной процедуры являются

выводLI спецI.Iалиста по итогаМ экспертизы документов, указанных в пунктах2.6 и

2.7 . настоящего Регламента.
з.з.7. Способ фиксациИ результата выполнения административной

процедуры не предусмотрен.

з.4. обследование условий жизни лицl которые назначаются опекунами

(попечителями) и составление акта обследования условий их жизни
з.4.1. Основанием для начаJIа процедуры обследования УСЛОВИЙ ЖИЗНИ ЛИЦ,

которые назначаются опекунами или попечителямИ (далее - предпОлагаемыЙ

опекун (попечитель)) является поступление специ€tлисту органа опеки и

попечительства заявления о предоставлении государственной услуги по

установлению опеки (попечительства).
з.4.2. При приеме документов о предоставлении государственной услуги с

заявителем предварительно согласовывается время выхода специщIиста органа

опеки И попечительства по адресу проживания предполагаемого опекуна

(попечителя) для обследования условий его жизни,

СпециалисТ органа опекИ И попечительства муниципЕtльного района
(городского округа) в течение 3 дней со дня представления документов

про"r"олит обследование условий жизни предполагаемого опекуна (попечителя),

в ходе которого определяется отсутствие установленных Гражданским Кодексом

российской Федерачии и Семейным Кодексом РОССИЙСКОЙ ФеДеРаЦИИ

обстоятельств, преllятсТвующиХ назначеНию егО опекуноМ (попечителем).

з.4.з, Во время обследования специалист органа опеки и попечительства

оценивает жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы

предполагаемого опекуна (попечителя), способность их к воспитанию ребенка,

з,4.4. По итогам обследования в течение 3 рабочих дней со дня его

проведения специа.JIист органа опеки И попечительства оформляет акт

обследования условий жизни предполагаемого опекуна (попечителя) по форме



19

согласно приложению JYs 2 к Административному регламенту, который им

подписывается и утверждается начапьником органа опеки и попечительства.

з.4.5. дкт обследованиЯ условий жизни заявителя оформляется в 3-х

экземплярах, один из которых специ€}лист органа опеки и попечительства

приобшает к цокУментаМ на предоставление государственной услуги, а второй и

третиЙ направляюl,ся (вручаются) заявителям, указанным в подпункте \,2,|,

пункта 1 .2. Административного регламента.
з.4.6. Максимальный сроК исполнения ук€ванноЙ административнои

процедуры составляет б календарных дней и отсчитывается со дня регистрации

заявлений о назначении опеки (попечительства) с документами,
з.4.7. Резуrtь,гатом проведения данной административной процедуры

является акТ обследоВания условий жизни заявителя по установJIенной

ддминистративным регламентом форме, подписанный и утвержденный

начальником органа опеки и попечительства.
з.4.8. Критерием принятия решений является необходимость напичия акта

обследов ания ус.ltовий жизни Ilредполагаемого опекуна (попечителя).

з.4.g. Результатом исполнения административной процедуры является

составление акта обследования условий жизни лица (лиц), желающего стать

опекуном (попечителем) на период, когда родители ребенка не моryт по

уважительным причинам исполнять родительские обязанности,

3.4.10. сDиксацией результата выIlолнения административной процедуры

является выдача заявителю акта обследования.

3.5. Подготовка документа, являющегося результатом предоставления

государствен ной услуги
3.5.1. оснсrваrlиеМ длЯ 1IачаJIа административноЙ процедуры принятия

проекта решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в ее

предоставлении явJUIются выводы специ€tлиста органа опеки и попечительства по

итогам экспертизы документов о необходимости предоставления или отк€ва в

предоставлении государственной услуги.
3,5.2. ilолгОrоrз:tеttнЫrr специаJIистоМ органа опекИ и попечительства проект

документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги,

согласоВываетсЯ С начаJIьникоМ органа опекИ И попечительства, юристом

администрации муниципаJIьного раЙона (горолского округа), заместителем главы

администрации муницип€шьного района (городского округа), управляющим

деJIами адмиtt ис,гр ац I] и му tl ици пального района (городокого округа),

3.5.3. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в

подпункте 3.5.2 ддминистративного регламента, проект передается на подпись

главе администрации муницип€tльного района (городского округа) в общий отдел.

з.5.4. Глава администрации муницип€tльного района (городского округа)

принимае,Г реulсIIис В форме мунициПаJIьного правового акта главы

администрации муниципаJIьного раЙона (горолского округа), а в случае отк€ва в

предоставлении государственной услуги подписывает соответствующее

уведомление, которое передает специалисту общего отдела администрации

муницип€шьного района (горолского округа) лля отправки (вручения) заявителям,

з.5.5. l\4аксИл,tа-цl,ный сроК выполнения указанной административной

процедуры составляет 2 рабочих дня.
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З.5.6.КритериеМ принятия решений является наличие документов, укЕванных

в пункте 2.6. И пункте^2.7. насiОящегО РегламеНта и акта обследования условий

жизни заявителя.
з.5.7 . Результатом исполнения административной процедуры является

подписание Главой муницип€tльного района (горолского округа) постановления

(распоряжения) о н€вначении опекуна (попечителя) в отношении

несовершеннолетнего по заявлению его родителей (ролителя) или по заявлению

самого несовершgttl-tоJlе,iнего, лостигшего возраста 14 лет, а в случае отк€ва в

предоставлении государственной услуги - отрицательного заключения,

з.5.8. Фиксацией результата выполнения административной процедуры

является внесение в журнал регистрации заявлений и решений администрации

мунициПutJIьногО раЙона (городсКого окрУга) запись о дате принятия решения о

предоставлении (сl,гrtазе в предоотавлении) государственной услуги,

3.б. Выдача (направление) заявителю результата предоставления

государственной услуги
3.6.1. основаниеМ длЯ начала административноЙ процедуры по выдаче

(rrаправ.lrениlо) заrll]l.t,геJIIО резуJIьтата предоставления государственноЙ услуги
является подписанныЙ главоЙ администрации муниципаJIьного раЙона
(городского округа) муницип€tльный правовой акт главы администрации

муницип-"rо.о района (горолского округа) о предоставлении государственной

услуги либо уведомление об отк€ве в ее предоставлении,
3.6.2. Cltetlt.ta.rtl,tc,г обtr(его отдела при наJIичии контактного телефона

заявителя по телефону приглашает его в администрацию муниципЕtльного района
(горолского округ;) для получения результата предоставления государственной

услуги.
3.6.3. При отсутстВии контактного телефона или при неявке заявителей 3а

получеIIИем результата представления государственноЙ услуги в течение двух

дней со дня его устного уведомления результат предоставления государственной

услуги направляется заявителю по почте.

з.6.4. Специалист общего отдела администрации муницип€tльного района
(городскогО округа) вносиТ В журнаЛ регистрации заявлений и решений
администрацI.rI1 \,{униIIипального района (городского округа) запись о дате

принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) госуларственной

услуги и дате направления его по почте.

В сл)п{ае, еслИ решение о предоставлении (отказе в предоставлении)

государственной услуги выдается заявителю на руки, запись о дате получения

рецIения R журнал регистрации заявлений и решений администрации

муницип€lльного района (городского округа) осуществляет специ€rлист

администрации муниципztльного района (городского округа), ответственный за

прием и регистрацию документов.
З.6.5. Максимальный срок выполнения указанной административной

процедуры составляет три рабочих дня.
з.6.6. Результатом проведения данной административной процедуры

являетсЯ получение заявителеМ муницип€Lпьного правового акта главы

админисТрации мунициПЕtльного раЙона (городского округа) либо



2t

соответствующего уведомления об oTкulзe в предоставлении государственной

услуги. ,YrлБл Ёwлп

3.6.7. Критерием принятия решений является н€rличие подписанного главои

муниципального районь (горолского округа) постановления (распоряжения) о

назначении опекуна (попечителя) в отношении несовершеннолетнего по

заявлению его родителей фодителя) или по заявлению самого

несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет,

3.6.8. Фиксацией результата выполнения административной процедуры

является внесение в журн€Lл регистрации заявлений и решений администрации

муницип€UIьного района (городского округа) записи о дате принятия решения о

предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги и дате

направления его по почте.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных

в резулЬтате Irредоставления государственной услуги документах- 
i.1.1. основанием для начала выполнения административной процедуры

является обращение заявителя, полrIившего оформленный в установленном
порядке результат предоставления государственной услуги, об исправлении

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления

государственноЙ усJlуги документах в орган опеки и попечительства,

з.7.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных

в результате предоставления государственной услуги документах принимается в

случае, если в укЕванных документах выявлены несоответствия прилагаемой к

ЗаяВлениЮДокУМенТации'аТакжеИсПолЬЗоВанныМПриПоДгоТоВкереЗУлЬТаТа
госуларстI}ен l] оЙ ), с 

j l у l,и l lOp N,la,1,1I i]ным локу ментам,

з.7.з. Критерием принятия решения является н€шичие допущенных опечаток

и ошибок в выданных в результате предоставления государСтвенноЙ услугИ

документах.
3.7.4. Результатом административной процедуры является исправление

ДоПУЩенныхлоJl)l(llос.ГНыМЛицоМорГаНаоIIекиИПоПеЧиТелЬсТВаоПечаТоки
(илЙ) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги

документах либо направление в адрес заявителя ответа с информачией об

отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления услуги

документах.
3.7.5. Сrtособ фlttссациr,I рез),Льтата выполнения административнои

процедуры - регистрация в журн€tле,' 
З.i.в. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных дней с

даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственной услуги документах,

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1.порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и

исполнением ответственными должностными лицам и положений регламента
и иIlых IIорN{атиВIII,Iх правовых актов, устаttавливающих требования к

предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений
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ТекущиЙ контроль за соблюдением последовательности действий,

оПреДеЛеНныхаДМинисТраТиВныМиПроцедУраМиПопреДосТаВлениЮ
.о.улчр.твенной услуги (далее текущий контроль), и принятием решениЙ

специсlлистами осуществляется главой администрации муниципztльного района

(горолского округа) и должностными лицами, ответственными за организацию

работы по предоставлению государственной услуги,
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок собЛюдениЯ

и исполНениЯ специЕtлИстамИ положеНий ДдмИнистративного регламента, иных

нормативных правовых актов.
при проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением

государственной услуги, или отдельные вопросы по конкретному обращению

заявителя.
контроль за соблюдением законодательства при предоставлении

государственной услуги осуществляет комитет социurльного обеспечения,

материнства и детства Курской области в пределах своей компетенции.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

госуда рственной услуги
1-1пановЫе проверкИ проводятся на основании полугодовых и годовых

планов.
внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя,

РезультатЫ проверкИ формлЯютсЯ В виде справки (акта), в которой

отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению,

4.3. ответственность должностных лиц органа местного

самоуправления, предоставляющего государственную услуцl за решения и

дейсiвия (безлействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления государственной услуги
о,гветственlIос.гЬ должI]остI]ых лиц устанавЛивается В их должностных

регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской

Федерации
.щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления

государственной услуги, несут персон€tльную ответственность за соблюдение

полоя(сtlий ДлмиlIl1с.l.ра.l,ивIIого реглаN{еIIта и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих rрьбо"ur"" к предоставлению государственной услуги, за

обеспечение полноты и качества предоставления государственной услуги.
по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений

осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или)

ад]\1инI{стратltвttоti ответстRенности в соответствии с законодательством

Российской Федерации и Курской области,

4.4. ПоЛожения, характеРизующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со

стороIIы граil(лаII, t{X объ€линений и организаIlий
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Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за
предоставлением I,осударственной услуги, путем получения информации о ходе
предоставления государственной услуги, в том числе о сроках завершения
административных процедур (действий).

Граждане, их объедине ния и организации вправе :

_ направлять замечания и предложения по улучшению доступности качества
предоставления государственной услуги;

- вносить предложения о мерах по устранению нарушений
Административного регламента.

V. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявителем решений
и действий (безлсl"rствия) оргаItа, предоставляIощего государственную услуц,
должностного ли ца орга на, предоставля ющего госуда рствен ную услуц, либо

муниципального служащего, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, а такrке организаций, предусмотренных

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона (далее - привлекаемые
оргаIIизаtции), или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) действие (бездействие) органа местного самоуправления Курской
области, предоставляющего государственную услуц, и (или) его
должностIlых лиII либо ]rrуниIIипальных служащих Курской области,
многофункционального центра, работника многофункционального центра, а
такrке привлекаемых организаций или их работников (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на решения и действия (бездействия)
органа опеки и попечительства и его должностных лиц, муницип€Lпьных
служаIIIих при пре.цостаRлении госчдарственной услуги.

Заявитель имеет право направить жалобу в том числе посредством
федеральной государственной информационной системы <Единый портztл
государственных и муницип€Lпьных услуг (функuий)> http://www.gosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области,
многофункциональные центры либо соответствующий орган
государственной власти (орган местного самоуправления) публично-
правового образования, являющийся учредителем многофункционального
центра, а также привлекаемые организации и уполномоченные на
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена
жалоба

Жалоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области;
комитет соци€lльного обеспечения, материнства и детства Курской области;
Администрацию муницип€Lпьного района (городского округа).

Жалобы рассматривают:
в Администрации Курской области заместитель Губернатора Курской

области, в ведении которого находится комитет социЕ}льного обеспечения,
материнства и детства Курской области;



z4

в комитете социапьного обеспечения, материнства и детства Курской
области - председатель комитета, заместитель председателя комитета,

уполномочен[II)Iе на рассмотрение ж€Lлоб должностные лица;
в Администрации муниципztльного района (городского округа)

уполномоченные на рассмотрение жа-гrоб должностные лица.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобыо в том числе с использованием Единого портала
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

осуществляется посредством р€вмещения информации на стендах в местах
предоставления государственных услуг, на официаJIьных сайтах Администрации
муницип€tльного района (горолского округа), комитета соци€rльного обеспечения,
материнства и детства Курской области и на Едином порт€lле.

Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые для
обоснования и рассмотрения жалобы.

Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, должностных лиц органа опеки и
попечительства осуществляется в том числе по телефону, электронной почте, при
личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа
местного самоуправления, предоставляющего государственную услуц, а также его
лOJl?ItltOс,I,It ых Jl ll ll

Порялок досулебного (внесулебного) обжалования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, предоставляющего государственную

услугу, а также его должностных лиц, регулируется:
Федеральным законом от 2'7.0'7.2010 JЪ 2l0-ФЗ <Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг));
постановjIснисм llрави,геltьс[tsа Российской Федерации от l6.08.20l2 Ng 840 (О

порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (безлействие)

фелеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных
государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов
Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с

фе,rера.rьlIы]\llI заI(оIIа\Iи по,пно\{оLILIями по предоставлению государственных услуг В

установленной сфере деятельности, и их должностных лицl организациЙ,

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, и их работников, а такЖе

многофункционirльных центров предоставления государственных и муниципutльных

услуг и их работников);
постановлением Администрации Курской области от 19.12.2012 г. Ns ll00-па <Об

уltsерх(дении 1-1clrro)l(gнtlя об особенностях подачи и рассмотрения жа.гlоб на решения и
действия (безлействие) органов исполнительной власти Курской области И их
должностных лиц, государственных гражданских служащих органов исполнительной
власти Курской области, а также на решения и действия (безлействие)

многофункционttпьного центра, работников многофункцион€Lльного центра)).
L4Itфорrrашrrя. IIз.чо)I(енIIая в ланноlt,{ разделе, размещена на Едином порТiЦе по

адресу https://www sosuslusi.ru
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS l
к административному регламенту по предоставлению
органами местного самоуправления Курской области
государственной услуги по переданному полномочию в

сфере деrIтеJlьности органов опеки и попечительства в

Курской области <Назначение опекунов или попечителей в

отношении несовершеннолетних граждан, по заявлению их

родителей, а также по заявлению самих несовершеннолетних
граждан)), утвержденному приказом комитета соци€tльного
обеспечегtия, материнства и детства Курской области
от 28.10.2019 г. Jф 518

В орган опеки и попечительства
муниципаJIьного района (городского округа)

от
(фамилия, имя, отчество (при наличии))

заявление
гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем.

(фамилия, имя, отчество (при налlтчии))

Гражданство

я,

Щокумент, удостоверяющий личность:

(ког,rа и кем вылан)

место жительства

(алрес места жительства, подтвержпенны й ре гистрачие й)

место пребывания

(адрес места фактического проживания)

прошу выдать мне заключение о возможности
опекуном(попечителем)

прошу передать мне под опеку (попечительство),

(фам ил ия, ^?#;т::"1r#Ёff*рtбенка 
(лете й),

в соответствии с заявлением его родителей (родителя)
несовершеннолетLIего, достигшего возраста |4 лет)

быть

подчеркнуть
(фамилия, имя, отчество (при ншtичии) ребенка (детей),

число, месяц, гол, рожления)

Материальные возможности, жилищные условия,
харак,гер работ,ы позволяIот мне взять ребенка
(попечительство).

(заявлением
(нужное

состояние здоровья и
(летеИ; под опеку



26

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю согласие на обработку и использование моих персон€rльных данных,
содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

(подпись, дата)

(линия отреза)

заявление

(Ф.И.О. заявителя)

принято

(должность и Ф.И.О. должностного лича)

и зарегистрировано

Срок

за Jф
(лата регrлстраuии) (регистрачионный номер)

выдачи результата предоставления

(максшиал ьный срок выдач и результата предоставлен и я услу ги)

(полпись должностного лича)

услуги
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 2
к административному регламенту по предоставлению
органами местного самоуправления Курской области
государственной услуги по переданному полномочию в
сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <Назначение опекунов или попечителей в
отношении несовершеннолетних граждан, по заявлению их
родителей, а также по заявлению самих несовершеннолетних
граждан)), утвержденному прик€вом комитета соци€lльного
обеспечения, материнства и детства Курской области от
28. 10.20l9 г. Jф 5 18

Бланк органа опеки и

попечительства

.Щата составлениJI акта

Акт обследования
условий жизItлl гра2кдаlIиtIа, l}ыразившего желание стать опекуном или

ПОПечиТеЛем несовершеннолетнего гражданина по заявлению его родителей
иЛи ЗаяВлению несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет

,Щата обследования " " 20_ г.
Фамилия ) имя, отчество (при наличии), должность лица, проводившего
обследование

Проводилось обследование условий жизни
(фамилия, имя, отчество (при наличии),

.laTa роя<ленtrя)

документ, удостоверяющий
личность:
(когла и кем выдан)

место жительства

(алрес места жительства, подтвержденный регистрачией)

место пребывания

(алрес места фактического проживания и проведения обследования)

Образование

Профессион€tльн€ul деятельность

(место работы с указанием адреса, занимаемой должности, рабочего телефона)
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Жилая площадь, на которой проживает

кв. м,
комнат, размер

кв. м. на

Качество дома (кирпичный, панельный, деревянный и т.п.; в норм€Lпьном
состоянии, ветхиЙ, авариЙныЙ; комнаты сухие, светлые, проходные, количество
окон и пр.)

Благоустройство дома и жилой площади (водопровод, канализацшI, какое
отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.):

Санитарно-гигиеническое состояние жилой площади (хорошее,
удовлетворительное, неудовлетворительное)
Наличие для ребенка отдельной комнаты, уголка, местадля сна, игр, занятий

На ЖИЛОй плоЩади проживают (зарегистрированы в установленном порядке
прOживают фаr<ти чсски) :

Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина

ЛИчные качества гражданина (особенности характера, общая культура, наJIичие
опыта общения с детьми и т.д.)

и

Фамилия,
имя,
отчество
(ttри
наличии)

Год
рождения

Место работы,
должность или
место учебы

Родственное
отношение

С какого
времени
проживает на
данной жилой
площади

Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью
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.Щополнител ьные данные обследов ания

Условия жизни
попечителем

гражданина, выр€вившего желание стать
несовершеннолетнего

опекуном или
гражданина

(удовлетворительные/неудовлетворительные с укЕванием конкретных
обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование

(руковолитель органа опеки и
попечительства)

(по.ппись) (Ф.И.О.)

м.п



30

ПРИЛОЖЕНИЕ NS 3
к административному регламенту по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной
услуги по переданному полномочию в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области
<<Назначение опекунов или попечителей в отношении
несовершеннолетних граждан, по з€uIвлению их родителей, а
также по заявлению самих несовершеннолетних граждан)),

утвержденному прик€вом комитета соци€tльного обеспечения,
материнства и детства Курской области от 28.10.2019 г. Jф 518

В орган опеки и попечительства
администрации муницип€шьного района
(городского округа) города Курска

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) ролителей фодителя)

Проживающих (его):

тел.

ЗАЯВЛЕНИЕ
Просим (прошу) н€вначить опекуном (попечителем)

(rry>r<Hoe под,tеркrtуть)

в отношении нашего несовершеннолетне ребенка

(Фамилия, имя, отчество (при наллтчии)ребенка)

На срок с
Причины по
(попечителя)

(Фамилия, имя, отчество (ггри нмлгtии)конкретного лиша)

по
которым родители просят н€l:}начить их ребенку опекунаи не смоryт исполнять родительский обязанности

(дата) (полпись)

(линия отреза)
заявление

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

принято

и зарегистрировано

Срок

(_1o,.l ;lt t locTb и Ф. tJ.O. дол)t(ностного л и ца)

за N9
(лата регистрачии)

выдачи результата
(регистрационный номер)

предоставления услуги

(максимальный срок выдачи результата предоставления услуги)

(подпись должностного лича)
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 4
к административному регламенту по предоставлению органами

местного самоуправления Курской области государственной услуги
по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <<Назначение опекунов или
попечителей в отношении несовершеннолетних граждан, по
з€uIвлению их родителей, а также по заявлению самих
несовершеннолетних граждан), утвержденному прикzвом комитета
социЕ}льного обеспечения, материнства и детства Курской области от
28.10.20l9 г. Ns 5l8

В орган опеки и попечительства
администрации муницип€lльного района
(городского округа) горола Курска

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего,
достигшего возраста l4 лет)

Проживающего:

тел

ЗАЯВЛЕНИЕ

Просим (прошу) назначить моим попечителем
(Фамилия, имя, отчество (при наличии) конкретного лица)

На срок с по в связи с тем, что
(указать причины)

(лата) (полпись)

(линия отреза)
заявление

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)
принято

(полжность и Ф.И.О. должностного лича)

и зарегистрировано

Срок
(лата регистраltии)

выдачи результата

за N9
(регистрачионный номер)

предоставления услуги

(максимальный срок выдачи результата предоставления услуги)


