
ГОСУДАРСТВЕННАЯ ЖИЛИЩНАЯ ИНСПЕКЦИЯ
КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

прикдl
о, *Щ, У& 2020 года w Уd/l

г. Кострома

О внесении изменений в приказ юс}царственной жилиццrой
инспекщ{и Костромской области or24.12.20l4 N9 3802

В цеrшх приведения нормативного прalвового акта государственной
жилиццrой инспекции Костромской области в соответствие с Федеральным
законом от 27 декабря 2019 года NP 478-ФЗ <<О внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Федерации в часм внедрения

реестровой модели предостамения государственных уФуг по
лицензиров€tнию отдельных видов деятельности>, на основании
пост:lновления губернатора Костромской области от 31 августа 2012 года
If 187 <О государственной жиличцrой инспекции Костромской области и об

упразднении инспекии государственного административно-техЕического
надзора Костромской области>>

ПРИКАjlЫВАЮ:
].. Внести в приказ государственной жилиllдной инспекции Костромской

области от 24 декабря 2014 года NP 3802 <Об утверждении административного
регламента государственной жиличцrой инспекции Костромской области
предоставJIения государственной усlryги по лицензированию
предпринимательской деятельности по управJIению многоквартирными
домilми, в том числе в электронном виде> (в редакции приказов
государственной жилипцrой инспекrци Костромской области от 18.05.2015
N9 1372, от 27.05.2016 If 1309, от 12.10.2016 I\P 2807, от 28.04.2017 N' 896,
12.|2.201.8 Ne 2876) следуюil{ие изменения:

1) нмменование изJIожить в следующей редакции:
<Об угверждении административного регламента предоставJIения

государственной жилиuдной инспекцией Костромской области



государствеIrной усJrуп4 по JIицензиров:шию предIршrиматеJIьской
деятельности по упраепеIrию многокваргирными домаь{и на территории
Костромской области>;

2) rryнкт l изложить в следующей ред{кции:(1. Утверштгь прилагаелшй аддrнистрапвньй реглап,lеЕт
предоставлеIlия государственной хс.rлиuдной ипспекцией Костромской
области государственпой ус.lгуги по JIшIензпровaнию цредпрrлrимательской
деятеJБности по управлеЕию многокваргирЕыми домЕlI\{и Еа территории
Костромской област.D) ;

3) аддrкистративrшй регламент государственной llсдrпrпцrой ипспекции
Костромской обrrасти предоставJIеЕия тосударствеrтной услуги по
лицензиров:lнию предприниматеJIьской деятеJIьности по управлеЕию
многOкваргирными домами, в юм числе в электронном виде (пршrожение)
изложить в новой редакIш,I согласЕо приложеЕию к насто.щему прика!у.

2. Настояпrий прикatз вступаsт в сшry с l яльаря2021^ года.

Л.В. ПетуховаИ.о. начальника

Е

ý"



Прлшrожекие
к приказу государствеIrной жшrищной

инспекции Косmомской области
оr rr/Б /s, 2Ъ20 года tтn r'f//

АДДИНI4СТРАТИВIЪЙ РЕГЛАIШНТ
предоставлеIrия юсударственЕой rrошrшцной rдrспешц.rей Костромской области

юсударственной усrгуглt по лшIензировatнию предIринимательской
деятельности по упраRпению мноюкваргирЕыми домall\,lи на территории

Костромской обrасти

Раздел 1. обuше положеЕиlI

l. Адлшrистрамвньй репIЕrмент предоставлеция юсlцарствеrпrой
жшrищной инспекцией Костромской области гоqцарствеIrЕой ус.тгуrтr по
лицензированию предприниматеrrьской деятельности по управпению
мноюквirргирЕыми домaлми на территории Костромской области (дшrее -
аддIrистрамвrъй регпамент) опредоrяет порядок и стzlндарг предостarвJIения
государственной усJгупl по лицензированию предпринимательской
деятеJIьности по управJIению мЕогокваргирными домЕ!ми ва терриюрии
Костромской обrrасти (далее - государственнм услуга) государственной
жилищной инспекцией Костромской области (далее - Инспекция), областвым
юсударствеЕным казенным )чреждением <Многофункциональный центр
предост:IвJIеншI гOсударствеЕньD( и Iчrуниципzшьных усJIуг Еаселеншо> (далее

- МФЦ и его обособленЕыми струкгурными подр.вделениями.
2. ЛицензировшIию в pEIMKEIJ( предостаыIения гOс)царственной усrгуги

подIежит цредпринI.1матеJIьская деятельность по упрЕlвJIеЕию
мноюккlргирными домalми.

3. Змвителями при предоставJIении государственIIой усrгупr яRIIяются:
а) юридические лица и индивиryшIьЕые предприниматеJIи, имеющие

нап,rерение осуществJIять уши осуществJUIющие предприниматеJьсIсую
деятеJIьность по упр:IвJIению многоквzлргирIшми домЕlми (далее,
соответственно, - соискатель лицеЕзии, лицензиат);

б) физические и юридические лицъ имеющlе Еап,rереЕие поJryЕIить
сведения из реестра лицензий Костромской обrrасти на осуществление
предпринимательской деятельности по упрашIеЕию многокваршрными
дом€rми (далее - реестр ш.rцензий) и иЕые сведеЕия о Jшцензировании.

4. Ог имени завителей, ука:}шIIrьгr( в rгункте 3 настощего
аддIЕистративного репIаь{еIIт4 с з€UIвJIением о предоставJIении
государственIrой услуги моryт обратиться их представитеJIи при нЕtпичии

доверенЕости иJIи иного доку}rеЕта, подтверждающеr0 прaво обрацаться m
имени зztявитеrrя (лалее - представштель за.вителя).



5. Информшцля по вопросап,r предоставления юс)дарствеЕной усJIуп{, а
также справочнм информаlцrя раarмещается на информационных стендах в
местФ( предостаRIIеIrия rосударственной усrтуп,r, на официальном сайте
Инспекции (gji.adm44.ru) и МФЩ (mfс44.ru) в шrформшпаовно-
телекомIчIуникаrионной сети <Интернет> (далее - сеть Интернет),
непосредственно в Инспекции, а также в региональной государствеIrной
информациоIffrой системе кРеестр гос}дарственньтх услуг (функtшt)
Костромской обrrасти> (даrrее - РГУ), на Едrном поргrше государствеЕнъD( и
муницип.лJIьньD( усJIуг (функций) (gosuslugi.ru) (датrее - ЕIГУ) и в подсистеме
<Единьй порг€ш Кострмской области> регионаrrьвой юqдарствеrпrой
информационной системы <Колшлексная система предост€IRIIениJт усJIуг
насеJIению Костромской области> (44gosuslugi.ru) (далее - РIГУ).

К справочной информации относится сJIед/юща;I информация:
место нaлхождеЕия и графш<и работы Инспещlп.л, ее струкryрнык

подраздеlrений, предоставJuIющих юсударственные усJIум, государствеI rьD( и
муниципЕшьЕьIх органов и оргalнизаций, обращение в коюрые необходlлtло ди
поJIучеIrЕя государствеIrной услупа, а также МФЩ;

справочные телефоны стру(ryрньв подрЕвделений Инспекцтпr, МФЦ,
организаций, уIаствующих в предоставJIении гос)дарственной усJryги;

ад)еса офиIц.rальньп< сйюв, а также шекгронной по.tты lfuспекции,
МФЦ, оргalнов и организаrцлй, участвуюuIlD( в предоставпении
гOсударственной услупа, в сети Интернет.

Инспекция обеспечивает в установленном порядке размещение и
акryаJIизацию указанной информацrл.r.

б. lslя получения информации по вопросап,r предост€lвJIения
государственной услуги з€lявитель обрятцается лI4IIIо, письмецно, по теrrефону,
по электронной по.пе в Инспекцшо, МФЦ, через ЕПfУ или через РПГУ

7 . Щlя поJцления сведений о ходе предостtлR]Iения тосlдарстветпrой
усJгуги заявитель обрятцается JIи.Iно, письменно, по телефону, по тrекгронной
почте в Инспекцию или в лишtый кабинЕг на EIГl РIГУ.

8. Инфорьпtрование (ковсулътирваrше) по вопрос€tп.l предосташIения
гос)дарственной усrгуги ос)aцIествляется специ:шистами отдепа мониторинг4
учета и лицеIrзироваIrия деятельности по управJIению многокваргирными
домal}rи (дшrее - отдела JIицензиромIIия) Инспеrсдии, МФЩ, в юм tмсле
специальIlо вылепенпыми дIя предоставJIеr*rя консуlтьтаций.

9. Консультаrдии предоставJuIются по сле,ryюццм вопрос€lп,{:

содержание и ход предоставлеItия государствеЕной уоtуги;
переченъ докуменюв, необходимьrх мя предоставления

государствеЕной усrrупr, комIшекгность (достатошrость) представтrенньтх
документов;

источник поJI)леЕия документов, необходильпr дJIя предостaIвJIенап
государствеIrной услуги (исполнительный орган государственной шrасти,



орган местЕого сЕlп,lоуправления, оргшIизация и их местона(ождеIil{е);
BpeMrI приема и вьцачи дочд{ентов специаписта}lи Инспеtсдии, МФЦ;
срок црш{ятиJт Инспекции решения о предостаRIIеIrии тOс)царствеrпrой

ycJlyпr;
порядок обх<атrования действий (бездействия) и решений,

осуществJIяемьD( и принимаемьD( Инспекцией, МФЩ в ходе предосташIеЕия
юсударственЕой усrrуги.

10. Сведения о ходе цредостarвJIениrI государственной усJrJaги,
предостarвJIяются зtцвителю после 5rказаrия даты и входящего Еомера
поrгучеrшой при подаче докуменюв расппски, при подаче доку!t{енюв в МФЩ
- после укдtдшll номера лшIнопо деJIа зzUIвитеJUI, а при использовании ЕПГУ,
РIГУ - после прохождеЕия цроцедФ авторизации.

1l. I4нформация по вопросЕIм предосташIеншI rcсударственной усrгли
также рaвмещЕrется:

на информационIlьD( стендах общественньп< оргшпrзаций, оргalнов
территориаJIьною общественною сап,Iоуправления (по согласовапию);

в средств€ж массовой информачии, в информшдиоItньD( материaцах
(броIшорах, буктlсго< и т.д.).

12. Размещаемая информация содержит справоч}rуIо информацию, а
также сведениJI о поря,ще поJýлеIrия информачшt зЕuIвителями по вопросам
предост:rвJIения юсударствешrой усrrуги, сведений о ходе предоставJIения
rосударственной услуги, в том тмсJIе с использованием ЕIIГУ, РПГУ.

Раздел 2. Станларт предоставления rcс)царствешrой усrrуги

l3. Нммеповаrпrе гос)дарствеЕIIой усJryги - лшIензирование
предIрrлпrмательской деятельности по управJIеIfiiю мноmкваIлирЕыми
домами Еа территюрии Костромской области.

14. ГосударствеЕная усJryга предоставJIяется Инспекrшей.
В предостаыrении Iюсударственной усrrуп.t rIаствуют:
Федераrrьное казначейство;
Федеральнм нЕuIок)вм сrгужба;
Министерство внутренних дел Российской ФелераIцrи;
Министерство строительства и жиJIищЕо-коммунаJьIIого хозяйства

Российской Федерачии;
мФц.
15. fIринягие решения о предоставJIеЕии лшIеItзии либо об ожазе в

предостalвJIении Jплцензии в соответствии с требованиями статьи 20l
ЖилIщяого кодекса Российской Федераrцм осуществJIяется лицензиоtшой
комиссиеЙ КостромскоЙ области по JIицеЕзиров€шию деятельности по

упрalвJIению многокваргцрными домЕtми.
1 6. Результагом предостztвпения государственной услуги явпяется:



l) пршятие решения:
о предоставпепии либо об отказе в предост€tвJIении лIщеfiзии;
о переоформJIении rпtбо об mказе в переофоршrении JIицензии;
о продIении либо об огказе в продIении срока действия JIицензии;
о прецра rцеЕии действия rппдензии;
2) предоставтrение сведеЕий из реестра лицензий и иtIbD( сведений о

лшIепзиромIrии.
17. Процедура предоставленшI государствеrтной усJrуп4 завершается

поJDлIением зЕIявителем сJIед/юIщ{х докумеIrтов:
при цредостаRIIении лицензии - )ведомJIеIIия о предостЕtвлении

лицензии либо уведомлевия об отказе в предостalвJIении лицензии;
при переоформrrении JIицензии - уведомJIенця о переофоршlении

лицензии либо уведошrения об отказе в переофорIrшIении лшlензии;
при цродIеЕии срока действия JIицеIIзии _ редомJIения о продIеЕии

срока действия лицепзии либо уведом;rения об отказе в продIении срока
действия лицензии;

при прекращепии действия лицеЕзии - уведоIчtлсЕия о прекраIцении
действия лицензии;

при цредостЕrвIIении сведений из реесгра лицензий и иных сведений о
лицензиромнии _ выписки из реестра лrадензий, либо копии приказа
инспекции о принятом решении, либо справки об отс5rгствии запр€шшваемьD(
сведений о конкретной лицензии в реестре rпrцензий, либо уведошrения об
отка:}е в предоставJIенrшr сведений из реестра лшдензий.

1 8. Срок предоставпепиJI государственпой усrrупл:
l) прелосташrение лицензии - не боrrее 45 рабочих дIей со дIrя шриема

надIежащим образом оформленного з{uIвлеЕия и прилагаемьD( к Helvfy

доý/менюв;
2) переофоршrеЕие лицензии (в сrтучаях реоргaшизации юриди.Iескою

лица в форме преобразованиЕ, слуlrЕ!уý (при условии ЕtlJIиtIия у каждого
)цаствующег0 в слиfiIии юридrческого лица на дату юqцарствеЕной
регистрации правопреешшка реорганизованIIьD( юридических JIиц лицензии
на осущестRIIение предприниматеJIьской деятелыIосм по упрatшIению
мноюкваргирными домЕlми), изменения ею нмменоваIlия, адреса места
ЕarхФкдения, а также в случаD( изменения места житепьства, имеIlи, фалалии
и (в сrryчае, если имеgтся) отчества иЕдиви,ryаJIьною предIриЕиматеJIя,
реквизиюв документа' }досюверяющею ею личность) - не более 10 рабочш<
днеЙ со дrя приема цадлежацц{м образом оформпеЕного зaлrIвJIения о
переоформлении Jшцензии и прилiгаемьrх к нему докумеЕюв;

3) продrение срока действия лшIензии - Ее более 45 рабо.пок дrей со дrя
приема надIежлщrп,t образом оформrrенного зIIяRIIеЕшI и приJIагаемых к нему
ДОКУrtIеКЮВ;

4) решение о прекращеIrии действия лицеItзии - в течение l0 рабочих



днеЙ со дц поJDления заявIIен}и о прекращении лицеЕзируемого вида
деятельности;

5) предоставление сведеЕий из реестра лицензий и иньгх сведений о
лицеIlзиров:шии - не более 3 рабочю< дней со дIrя поJIyIения зzlявлеЕия о
предостz!влении сведений из реестра Jмцензий и иньгх сведений о
лицеIrзировании.

19. Предоставrrекие юсударствеЕной ycJrym осуществJIяется в
соOтветстtsии со спед/юDтrми ЕормативIlыми правовыми актаI\4и:

1) Налоrовым кодексом Российской Федерации (часть вюрм) m 5
iвrycTa 2000 юда Ns 1l7_ФЗ (<Собршп.rе законодатепьства Российской
Федершдии>, 07.08.2000, J\Ъ 32, ст. 3340);

2) Кодексом Российской Федерации об адIlrинистративIrьD(
правонарушениrD( m 30 декабря 2001 года}|! 195-ФЗ (<Российскм газета>, Nэ
256, З|.12.200|);

3) ЖилIщным кодексом Российской Федерачии от 29 лекабря 20И юда
Ns l88-ФЗ (<Собраrrие законодательства Российсrсой Федерации), 03.01.2005,
Nч 1 (часть 1);

4) Федершrьным закопом от 2б декафя 2008 года Ns 294-ФЗ (о заццrте
прав юриди.IескЕх лиц и индивиryЕulьньD( цре.щIриниматеJIей при
осуществпепии госцарственIIоI0 контроля (надзора) и муЕиципЕuъного
KoHTpoJID) (<Собраrше законодатФIьстм Российсr<ой Федерщии)), 29.12.2008,
Nэ 52 (ч. 1), ст. б249);

5) ФелершrьЕым з€tконом от 9 февраlrя 2009 юда ЛЪ 8_ФЗ (Об
обеспечении доступа к информации о деятельЕости государственньD( оргапов
и орг.lнов местЕою сЕrь{о)iправIIеЕия> (<Российская г.цtетЕD), Л! 25, 13.02.2009);

б) Федершlьным з.коном от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ (Об
организЕцIии цредостaлRIIеЕия rcсщарственньrх и Iчfуншщп€lJьвьтх усJгуг>
(<Российская газетzD), Ns 1б8, 30.07.2010);

7) ФедеральЕым законом m б шrроrя 20ll юда Ns б3-ФЗ (Об
элекгронной подписи) (<Российская газетa>), N 75, 08.04.2011);

8) Федеральным зztконом от 4 мм 20ll года Ns 99-ФЗ (О
лицензиров {ии отдельньгх видов деятельЕости> (<Российская газето>, ].lЪ 97,
06.05.20l l);

9) постшrоыrением Правитапьства Российской Федерации сrг б окгября
2011 юда Ns 826 <Об угвержлеrrип тlдIовой формы JшцензииD (<Собршше
з.коЕодатеJьства РФ>, 17.10.2011, Nэ 42, ст. 5924);

l0) постшrовлеrпrем ПравитеJIьства Российской ФедераIцrи от 21 ноября
201l года Ns 957 <Об оргатшзации лицензиромния отдеJIьньгх видов
деятельности> (<Собрание з€конодатеJIьства РФ>>, 28.11.20l1, Nя 48, ст. 6931);

11) постанов.rrением Правительства Российской Федерацшl от 1б иrоля
2012 года Nр 722 <Об угверждении Правил предост.rвJIеIrия докуIйенюв по
вопросап,r лицеЕзпрования в форме электроIrЕьD( докуIttентов)) (<Собраrrrrе



зrкоЕодательства РФ>, 2З.07.20|2, ЛЪ 30, ст. 4285);
12) постаношrением Правительства Российской Фелерачии ог 28 окгября

2014 года Ns l110 <О лицензировании предпринимательсIФй деятельности по
управлению мЕоюкваргирными дома.I1,1и> (<Собрание зztконодатепьства РФ>,
03.11.2014, Nэ 44, ст. 6074);

13) приказом Минстроя России от 28 окгября 2014 года Nч 657lпр <Об

утверждении методtческID( рекомендаций по разрабсrrке ад\д.lнистративного
pemaItleнTa предоставJIеЕия государствеЕЕой уоrуги по лицеЕзиров:tнию
предIринимательской деятельносм по упрaлвJIению многOIсваргирЕыми
дом:rь{и, адr{ипистративIIою peпIaMerrтa испоJIнеIIия юсударствеIrной функlци
по лицензионному коIrтролю, форм докуменюв, используемъж при
лицензиров rии предпринимательской деятельности по управлеЕию
многокваргирЕыми домами> (miNэstrоуrf.ru);

14) Законом Костромской оФlасти от 5 мм 2012 года Ns 224-5-ЗКО (О
поряде подаtм и рассмOгрения жа.гrоб Еа Еарушение порядка предостalвления
государствеЕIIьD( усJryг на территории Костромской обтrасти> (СП -
нормативные докумеIrты), J\! l8, 11.05.2012);

15) постановлением ryбернаmра Костромской обтlасти от 31 авryста
2012 rода Ns l87 <О юсударственной жилищной ияспеrс{ии Костромской
области и об упраздIIении инспешцп,I государственного адмиЕистративЕо-
техническою надзора Костромской области> ((СП - норматцвпые
документы), J,lЪ 35, 07.09.2012).

Перечень нормативньD( прЕlвовых aлкгов, реryлцруюцц{х предоставление
государственной ycJryM (с ук:rзаIrием иr( реквизитов и источников
офиrц.rмьпого огryбrикования), размещаегся Еа офлпцtшrьном сайте
Инспекции в сети Интернет (ýi.adm44.ru), в РГУ, на ЕIIГУ и РПГУ

Инспекция обеспечиваgт размещение и актуаJшзilщю переЕIIIя
нормативньD( правовьж акюв, реryлирующих предоставпение
государственной усrrуги, ца своем официшrьном сайте в сети Интерпет, а
т€кже в соответствующем разделе РГУ.

20. Исчерпываюший перечень документов, необходил,ъл< в соответствии
с нормативными правовыми актами дIя поJrr{еЕия лицензии, подIежащrх
представлению заявитеJIем:

l) заявление о предост{лвJIении лицензии по форме сопIасно
приJIожеЕиям Nя l, 2 к настоящему адд{нистрап{вному решаменту;

2) коrrия квалификационного аттестата по форме, утвержленной
Приказом Минстроя России m 5 декабря 2014 года Ns 789/пр <Об

утверждеЕии Порядда проведения квшtификаrцонногo эIвамена, Порядка
выдачи, aIIIЕrутrирования кваrrификаIцлонною аттестата поряща ведеЕия

реестра кваrrификационньD( аттест€цOв, формы квалификачионною аттестатц
перечня вопросов, предлaгаемьD( лицу, претенд/ющему на поJIучение
кваrrификационIlою аттестата на квалификачионЕом эIGап.lене> (даrrее -



квалификаIц.rопньй атгестат).
В сrryчае если квалификационrшй аттестат бьш вьцаrr Инспекцией,

представIIение данного докумеIrта не требуgгся;
3) коIши гФедитеJьньD( дочд.rенюв юридическоrо Jшцц

засвидетепьствованные в нотариальЕом порядке (дrя юридтческих лиц);
4) копия приказа о на:}начеЕии на дол)сtость должностною лица

соискатеJUI лицеЕзии;
5) опись приJIагаемых документов по форме сопIrюно приложению Nэ 3

к Еасюяцему адд{нистalтивЕому реrлаь{енту;
б) доверекlость иIги иной докуменъ полгверждаютrий право

предстaвителя зaлJвителя на обращение за предостaлвлеЕием гOсударственной

услуги от имени заявитеJIя.

.Щокументы, указzшные в насюящем пуIлое, цредставляются зЕtявителем
в l экзепшшrяре, на бупtажном Еосителе или в виде электроItЕь,D( доý/ментов,
подIисalнньD( соответств)iющей элекгронной подписью.

2 l. Исчерпываюrщrй перечень докумеЕтов, необход.rльтх в соответствии
с Еормативными пр€tвовыми tжтап,rи цg переоформления лицензии,
подIежащrх предстalвJIеIшю заявителем:

1) з€rяЕIIеЕие о переофоршlении лицензии по форме согласIIо
прrrпоженrпо Nэ 4 к кастояцему адIчfинистраттrвному решаменту;

2) опись прилtгаемых документов по форме сопIасно приложению J',lb 3
к насюлцему административному решаDrенту;

З) доверенность wIM иной докумеЕа подтверlкдаюlщай право
представитеJuI змвитеJIя на обращение за предоставJIеЕием государствеrлrой
усJIуги от имени зЕlявитеJц.

.Щокументы, ук,ваIrные в насющем пуffi, предстЕlвляются зЕlявитеJIем
в 1 экзеллtляре, на бумажном носителе или в виде эпектроцIIьD( доцд,tентов,
подIисанньD( соответстц/ющей тrекгронной подrисью.

22. Исчерпьлвающй перечень документов, необход.rлъо< в соответствии
с нормативными правовыми актilп{и дIя продIения срока действия лицензии,
подIежащж предстЕlвJIению зааителем:

1) заявление о продIении срока действия лицензии согJIасно
приложеЕию Nq 5 к настоящему административItому регл.rмеЕту;

2) копия квалификациошlого аттестата.
В crrгrae если ква.тtификационный атгестат был вьцан Инспекцией,

представJIение данною доц/мента не требуется;
3) КОПИИ }тlреД,Iтельных докумеЕтов юридиЕIескою шrцq

засвидетеJIьствовЕtнные в нотариаJIьном порядке (лrrя юридтческих лиц), - в
сJIгIае вЕесения в них изменеЕIп?;

4) копия приказа о flазначении на должЕость должностного лица
лшIензиата;

5) опись приJI€гаемых докр!еЕтов по форме сопIaюЕо прIDIожению N9 3



к насющему аддtнистрамвноIt{у решаменту;
б) доверенность uJlл иной докумеЕъ подтвержд.lющ{й цраво

цредставителя зaцвителя на обраrцение за предостatвJIением гоqцарственной
усJIуги от имени заявитеJIя.

.Щокументы, ука}aшные в Еастоящем пуffi€, представJIяются заявителем
в 1 экземтrляре, на брлажном носителе иJIи в виде элекгронных докумеIrтов,
подIисанньD( соответствующей элекгронной аодмсью.

23. Дslя прекращениrI действия лшIензии заявитель цредстЕlвJIяет в
Инспекцию зzUIвление о прекращении предпринимательской деятельIlости по

упраRIIению мноrокваргирными домами по форме согласЕо приложению N9 6
к насюящему ад\,tинистративному регламенry в 1 экземIIJIяре, на бума:лсrом
Еосителе иJш в виде элекгронною документц подписatннок) соответствующей
электроrпrой подIисью.

24. Дtя поJDленшI сведений из реестра лицензий и иных сведеЕий о
лшIензировании заявителем предстalЕпяется зIIявIIеЕие форме, согласно
приJIожениям Nэ 7, 8 к настоящему админцстративЕому регла {еrrry в l
эIвемIшяре, на бумФкном носителе или в вI4де элекц)оЕнок) документ4
подIисанIlою соответствующей шекгронной подtисью.

25. Исчерпывающий перечень докумеЕтов, необходrмьтх в соответствии
с нормативными правовыми актами дш предост,lвJIениlI юсударственной
уФуги, Еalходящш(ся в распоряжении других оргаIrов и оргдrиза{ий:

1) докумена подтверждatющий сведения об уплате гOс)дарственIrой
поIIIJIины за предостаRIIеЕие государственной усrryrи;

2) вьшиска из Ед.rного гOсударственного реестра юридическID( JIиц;
3) выписка из Единого государствеIrного реестра иtцивидуaшыtых

предIриlпаматеrrей;
4) лоrсумена подтверждtlющий нали.п.rе (mсугствие) у должностЕого

лшIа соискатеJIя лицензии неснятой или непогalшекной судrмости за
преступлеЕия в сфере экономики, преступлеIIиJI средней тDкести, мжкие и
особо тяжкие преступления;

5) локумент, полгвержд.lющий наrшшле (огсугствие) информаrпrи о
должностном лице соискателя лицензии в реестре лиц, осущестыивших
функции единоJIичного испоJшитеJIьIIого оргaша лицензиата, лицензиJt
коюрого анЕулиромIra' а также JIшL Еа коюрьrх уст€tвом иJIи иными
докумеЕтzrми лицеЕзиата возJIожеЕа oTBeTcTBeIlHocTb за соблюдение
требований к обеспечению надIежащею содержшrия общего имущества в
шrоmквчlрпaрIlом доме и в отЕошении koтopbD( применено административIrое
нЕжазание в виде дисквмификации, индиви.ryЕulьЕьrх предцриниматеJIей,
лшIензия коюрьD( аЕIIулирована и (или) в отношеЕии коюрьж применено
административЕое н€казание в виде дискваJIификаlии, а также об отсутствии
в сводtом федеральпом реестре лицецзиЙ информации об аrrrгуrировании
лшIензии, ранее вьцalшIой соискагелю JIицензии.



Сведения, содержаIциеся в докумеЕтФ(, ука:rшIных в IIастоящем пуЕкте,
запрЕtIIшмются Инспекцией посредством мекведомственнопо взaлимодействия.

26. Заявитель вправе представить документы, полгверждЕлющие
сведения, указанЕые в tryEKTe 25 насюящего административЕок) peпIaмellтa,
по собственной иниIцrативе. Непредставлrение заrIвитеJIем yKalзaHHьD(

документов не явJIяется осЕованием дIя ожаза в предостЕlвJIении услум.
27. Инспекrцrя в ходе предостЕлвпеЕия государствеIrной усrrуги не вщ)аве

требовать от зalявитеJlя:
предстаRIIения докуN{еЕтов и информации или ос)ществJIеЕиII действий,

представление или ос)лцествление KoTopbD( не пре,ryсмотрепо Еормативными
правовыми актами, регуJI[rруюпцrми отношения, возникающlе в связи с
предоставлеIrием юсударственной услуги;

представJIения документов и информации, которые находятся в

распоряжеЕии органов, предостzlвJIяющтх посударствештую услуту, иньD(
юсударствеIrньD( оргzlнов, органов местною сап4оуправJIения и организаций, в
соOтветствии с нормативIIыми прzвовыми акт:tп{и Российской Федераtрrи,
нормативными правовыми tктaлми субьекгов Россlйской Федеращпr и
муншIипальIlыми правовыми актами;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимьпr дtя
поJýrчениJI гос)дарственЕой усrгуглt и связЕшIIъ,rх с обряцением в иные
юсударствеЕные орг(шы, оргarны местного са&rоупраыlеЕия, оргЕшизации;

представлениJI доч/менюв и информации, отсутствие и (ши)
недосюверность koтopbD( Ire укztзывaцшсь при первоначauьIlом отказе в приеме
дочл\4ентов, необходипьтх для предост€лыIениJI государственной усrrуги, либо в
предост€lвJIеЕии mсударственной услуги, за искJIючением следдощих сJDлаев:

а) изменепие требований Еормативньгх прЕrвовъD( aкюв, касаюццD(ся
предоставJIениJI юсударственной усrrуги, после первоначмьной подачи
зшIвJIения о предоставJIении гOс)дарственной усrгуги;

б) натrrтчле ошибок в зaulвлении о предостЕrвлеЕии юсударствешrой
ус,irуги и документах, подЕIнньIх змвителем после первоначаJIьного отка:}а в
приеме докумеЕтов, необходил,ъоr дIя предоставления государствеrшой

усJгуrтr, либо в предостalRIIеЕии гос}царственной уоrупл и не вкJIюченньD( в
представпенный parree комIIJIект документов;

в) истечение срока действия докуменmв иJш изменение информаltии
после первоЕачальною отказа в приеме дочд,lеЕюв, необхо,щrмьrх дlя
предоставлеItия юсударственной усJryги, либо в предоставJIеIIии
гOсударствеIrной устгуги ;

г) выявIIение документЕtльпо подгвержденног0 факга (призпаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
Инспекции, работнш<а МФЩ при первоначzшьном отказе в цриеме докумеЕюв,
необходильгх дIя предоставлеIrия юсударсгвенной усJrуги, либо в
предост€lыIеЕии государственной услуги, о чем в IIисьменном виде за



подIисью нач.rльника lfuспекцlа.r, руководIтеш МФЦ уведоI\dJIяется
зzIявитель, а также приносятся извинения за дост€lвJIенные не5добства.

28. .Щокуиенты, предстЕIвляемые зсUIвителем, должЕы соотtsетствоватъ
сле,ryюIщiм трбовани.шrr :

тексты докуrr{ентов доJIжЕы быть натIисаrш разборчIво;
фаrr,rилия, имя и отчество (при па.ли.л.lи) заявитеJtя, ег0 адрес места

житеJIьства, телефон (если есть) долrкны бьrгь натпrсаrш полЕостью;
докумекты Ее доJDкIiы содержать подтмсток, пршмсок, зачеркЕтутьD(

слов и иЕьD( неотOворенньгх исправлений;
доч/меЕты не доJDкЕы быть испоrпrеЕы карапдашом;
документы не должны иметь серьезньгх повреждений, наппrwrе которьж

доrrускает неоднозна!шо сть ю( толкования;
документы, предьявJIяемые в Инспекцию, МФЩ, состalвIlяются на

русском языке;
документы, необходимые дJIя поJIучения гос)дарствеЕЕой услуги, могуг

быть представтrены кЕк в подIинниках, TllK и в коIIиrDq заверешъD( выдавшей
докр(еIrты оргаrrизацией (оргшlом, утеждеЕием) или нотариаJIьIIо

}достоверены (в сJI}чalлq прямо предусмотреЕньD( зiкоЕодатеJIьством
Российской Федерации).

При ватlрашrеЕии документов в элекгроЕной форме заяЕIIеЕие может
быгь подписtlно простой тrекгронной подписью, остаJIьные элекгронные
документы, необходиrrьте дIя предоставлеЕия юqдарственной услуги -

усиленной кваrшфшrированной егrекгроItной подписью.
.Щоверенность, полгвержд€lющЕй правомоtме на обращение за

пол)леЕием юсударственной иrм IчIуIrиIцпЕUIьной усJIуги, выданнчц
организаIц.tей, )достоверяется усилеItной квалифшtиров rной элекгроIrной
подIисью правомочЕого должЕостног0 лшIа организации, а доверенность,
вылzlннаJI физическим лицом, - усиленной ква.тrифшtированной текгроЕпой
по,щIисью нотариуса.

Элекгронные копии (элекгронкые образы-скаIш) докуrиеrrюв,
приJIагаемые к зaл,явJIеItию и необходимые N|я предоставления
посударственной усJrуги, могут быть подIисaц{ы простой элекгронной
подписью.

Сосrгветgгвие эJIецроIrных образов копий yIредитеJIьньD( докумеЕтов
юридиttеского лица их оригинаIry доJIясно быть засвидетельствовzlно

усиленной кваrrифиrцрованной ыrекгронной подписью нотариуса.
29. Коrми представJIенЕьrх докумеЕтов (за искпючением заверенных в

установленном порядке), представJIеЕные в буlиажном виде, заверrIются
специaIJIистом Инспекrци, МФЦ на осIlовании предоставJIенноIo подIиЕItика
этого документа.

30. По.тryчение необходиtльтх и обязательньгх усJгуг дIя цредоставJIения
государствеIrной услупа не требуется.



3 1. Основания дJIя ожаза в приеме доцд\,rеЕтов:
1) вы.вrrение в резуJIьтате проверки усилеrпrой квапифиrцлровшшой

элекгронной подписи несоблюдения устztновленньrх статьей 11 Федерального
зlлкоItа от б аrrреля 2011 года JtlЪ б3-ФЗ <Об элекгронной по,щIисп> условий
признания ее действитеrrьности;

2) выявrrение отс)дствия поrrномочий у предстЕвитеJIя заявитеJIя на
обращение за поJrrIением государствеЕной усrryм.

32. Основаrпrем дIя возврата з€цвJIеIIия и приJIzгаемьD( к нему
дочiмеЕтов является посчп,ление зЕIrIвJIеЕия о предоставлении
государственной уогупr с Еарушением устаIIовJIеннь,rх требоваrпfr и (или)
представJIение приJIагаемьD( к IIему документов не в полном обьеме.

Основаrшя дIя приостilновпеЕия предостarвJIеIrия посударственной

усJrупл не преryсмотреIrы.
33. Основаrш.шr,rи дш отказа в предостatвлении юс)дарствеr+rой усJгуги

явIUIются:
1) в предосташrенrш (переоформлеrии) лrщензии откa}зымется в слrIае:
а) устаповлеIlного в ходе проверки за;IвJIениJI о предостalвIIении

юсударственной уоrуm и приJIагаемьD( к Helrfy доц/меЕюв несоответствия
зaulвителя лицеЕзиоIlным требованиям, устаIIовJIенньтх rц/нкгЕrми l-б.1 части
1 статьи l93 Жиrшцщого кодекса Российской Федератци;

б) наличия в представIIеЕном заявителем зЕIяRIIении о предоставлеЕии
юсударствекяой усJгуги и (или) приJIЕгаемых к нему документФ(
недостоверЕой или искаженной информации.

2) в продtенrл.r срока действия JIицензии 0тк&tывается в сJDлае:
а) устшrовлlенного в ходе проверки JмцеЕзиата несоответствпя зaшвитеJIя

лIщензиоЕным требовшrилrл, пре,ryсмотренным пуЕктап{и 1-6.1 части l статьи
l93 Жппищного кодекса Российской Федерачии;

б) несобподение срока подачи заявrIеIlия о продIении срока действия
лицензии, установленноI0 IryHKToM 17 Положения о JIицензцровfi и
цредIринимательской деятельности по )rправJIеЕию мЕогокмргирными
домчtми, утвержденною постановлением Правитетrьства Российской
Федерации от 28 оrсгября 2014 года JlЪ l 1 10;

в) отсугствие грубых нарушеrrий лицензиатом лицензионных
требовшrий, пре.ryсмотренньD( по,щцlшсгatп{и (в) - (д) rry{кга 4(1) Положения
о JIицензировЕrнии предпринимательской деятеJIьносм по упрzlвлению
мнопокваргирЕыми домaлми, угвержденноrо пост€lЕовJIепием Празитепьства
Российской Федерации от 28 окгября 2014 года Ns 1110, и неиспоJIЕеЕнъD(
предrисаний об устранении грубых нарушеrпrй JIицеЕзиоIIнъ,г)( требований,
срок исполнениrI KoTopbD( истек на дату проведения проверки лицензиата;

3) в предост.lвJIении вьшиски из реестра лицензий отказывается в
cJýлIae, если в интересах сохрчшения юсударственной или служебной тйны
свободный доступ к тЕlким сведеIrцям в соответствии с зttконодатеJIьством



Российской Федерадии огрaшиtlен.
34. За предостzrшIение JIицензии, переоформление лицензии

ушIачивается rOсударственнФI попшиЕа в соответствии с подтrункгом 134
rгF{Iсга l статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Фелерачии.

fIлата за предоставJIение выписки из реестра лицензий на буIt{ажном
носителе уIшаЕмвается в размере, ycTarHoBJIeHHoM оргalном, опредФшющим
государственЕую политику в сфере rпrцензиров€lниJl.

Государственпм поIIIJшна, плата за предоставление выIшски
уппачиваются заJвителем до подачи змвления и документов в Инспекцию,
мФц.

Государственнм поцшиItа не взимается за прекраIцение действия
лиIIензии.

35. Максимаrrьный срок ожидания в очеред.I при подаче зaIявления о
предоставлении государствеЕIrой усrrупл cocTElBJuIeT 1 5 миtтуг.

36. Максимаrrьный срок ожидalния в очереди при получении резуJьтата
предоставJIеЕия гOqдарственной усrrупr cocTElBJuIeT 1 5 шпцrг.

З7, Заявителям должЕа быть предоставпена возможItость Nя
предварительной записи на предост.lвпение дочiментов дIя поJrучениJI
государственной услrли и (ипа) дIя поJryчения результата государствеIrной
ус.луги. Прерарrгельнм зIlпись ос)ществJIяется при JIиtIЕом обращеIпrи
зztявитеJIя, в том чисJIе в МФЩ, по спрirвоЕIllым теJIефоЕам, а также
посредством зaшиси с использовшlием РIГУ

При предварительной записи з€цвитель сообщает свои фаrr,rилию, имя,
отчество (при ншпrчии), адlrес места житепьства, контш(пьй телефон и
желаемые дату и время представJIения докуrtrеIlюв. Предварительн(и зЕlпись
ос)ществJIяется путем вЕесеЕия информаlцп.r в ЖурЕал предваритеrьной
з€шиси змвителей (прrlтrожеюrе ЛЪ 9 к настоrшIему адмшrистративному
регла.т,ленry), которьЙ ведется на бумажном иJIи эJIекгронЕом IlоситеJlях.
Завитеrrю сообщается дата и BpeMlI предстаыIеншI доч/ментов на получение
mсударственной усrгуп,t и номер кабпнgга приема доч/ментов, в коюрый
сле.ryет обратиться, а также дата и время пол)лениJI результата
rOсударствеIrной усrгуги и номер кабинgга вьцачи резупьтата rcсударственной
усJryги, в который сJIедует обратиться.

В случае если зIUIвитеJIем используется возможность предварительной
записи Еа предст€rвJIение документов дIя поJIучеIIия гOс}царственной ус.тгупа и
(или) дя поJгrIеIrия результега mсударственной услуrи с использоваЕием
РПГУ (при IIаJIичии технической возможЕости) ему направJuIется

уведомлеI е о приближении даты подаrм докуменюв и (или) поJIyIения

результата юсударственЕой услуги.
В слу"rае обращения змвитеJIя в МФЩ предмритеJьная зЕшись

осуществJIяется в поря,ще, установленном МФЦ.
38. Здания и помещеЕия, в коюръ,D( предостaлвпяется государствеЕн(ц



услуга, соответствуют следrющим требовани_ш\,r:

l) злания, в коюрых рaвмещеIrы Инспекция, МФЩ, распопагаются с

)четом транспоргной доступности (время пуги дIя граждtu{ от остановок
общественного траЕспорга составJIяет не боrrее 15 миrrуг пешим ходом) и
оборlцованы отдеJъЕыми входalп,tи дIя свободною доступа за.вителей в
помещеЕие;

2) ва терриюрии, пр!шегаrощей к месторасположеЕию Инспекrцп.r,
МФЩ оборуrytсrгся места дц парковки автотранспоршьж средств. На столrке
выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одног0 места) дrя
бесгшагпой парковки трЕlнспоргньD( средств, упрЕIвJIяемьD( rлrватпrдалл.r I, П
групп, и транспоршьгх средств, перевозящЕх TaKIr( инвrшидов и (иrпл) детей -
инваJIидов. На граждан из числа иЕваJIидов III группы распространяются
нормы насюящего по,щIункга в порядке, опредеJuIемом Правительством
Российской Федерации. На указшrrпп< трЕtнспорпrых средствах долrкен быть
устаIrовлен опознавательный знак <Инвалид> и информация об эпrх
транспоргIIьD( средстваJ( должна быть впесена в федеральrъ,й реестр
инвапидов. Указанные места дJIя парIФвки Ее должЕы занимать иные
транспоргные средства" за искпючением сJIJлаев, цре,ryсмотренньтх
правилап,rи дорожЕог0 движения. ,Щоступ за.вителей к парковочЕым местам
явJIяется бесrшатrrым;

3) чентршrьный вход в здzlние оборулован информационной табrrичкой,
содержапlей информацию о нмменовании и графике работы Инспекцrлл,
МФЦ;

4) кабинgты приема завитеrrей оборудованы информационныrrпr
табличками с укz!з:цrием:

номера кабинета;

фапшrши, имеIlи, отчества (при наlrиши) и долltсrосrи гос}царственного
сл}я(яrцег0, орг€tнизуIощего предоставление гOс}дарственной услгуги;

5) в целл< созданця условий доступности зданий, помещений, в коюрьт)(
предостarвrlяется гос)дарственная усJrуг4 и условий доступности
государственIrой услуги иЕвалидам, Инспекция, МФЩ обеспечиваот:

усJIовия дtя беспрепятственного доступа к зданиям, а также дIя
беспреrrятственЕою пользомния средстмми связи и информаrчш;

возможность с€lJчIостоятельItою передвижения по территории, на
которой расположены здания, а также входа в такие здания и вьD(ода из них, в
том числе с использовalнием кресJIа-коJIяски;

сопровождение инваJIидов, имеющих сюйкие расстройства фунtсрtи
зрения и сalмостоятеJlьноrо пере.щижения, и окдlание им помощl в
передвюкении;

IrадJIежzццее рaвмещение оборудования и носителей информации,
необход,rмьтх дrя обеспечения беспрепятствеЕнок) дойупа инваIидов к
зданиям, помещениям и к усJryгам с учеюм ограничений их



жизнедеятельности;
дублирование необходимой дIя инвЕuIидов звуковой и зрительной

информации, а таюке надписей, зЕ:Iков и иной текстовой и rрафичестсой
информачии знаками, выполЕеЕпыми рельефно-точечным шрифтом Брй.тrя,

доrryск сурдопереводЕIика и шфоryрдопереводчика;
допуск в здaшlиrl, помещеIlия собаки-проводника при налvrлии документq

полгверждЕlющего ее спеIц{альное обучение и вьцаваемою по форме и в
поряде, которые определяются федерапьным орг rом испо.rпштельной
власти, осуществляющим функцлм по вырабоже и реализаIцrи
посударствешIой политики и Еормtlтивно-прaвовому регуJпIровдшIо в сфере
социальной запIиты Еаселения;

окдt Iие помощи инвалидам в цреодоJIении барьеров, мешаюIщ{х
поJIrrению ими усJrуг наравне с другими лицами;

помещение, в котOром предоставJIяется гOсударственн,UI усJгуга,
обеспецлвается необходимым дш цредост€IRIIения юсударственной усrгуги
оборудованием, канцелярскими принадIежностями, офисной мебелью,
телефоном (при нiшичии технической возможЕости), кол,пlьюгером с
возможностью печати и вьжода в Иrrтернет, а также досц/пом к сJIед/юцц{м
документЕlм (сведениям) в ФIeKTpoHHoM виде иJIи на брлахшом носитеJIе:

к Еормативным правовым акгам Российской Федераrдшл,

устilнавпивчtющим обязательные требовшrия к деятельности по управлению
мноrоккlргирными дома}rи;

к тексту настояцIею адмиIlистративноI0 репIамента;
к бланкам докумеЕтов;
к перечню докуIt{еItтов, необходилчъD( лля цредостаепеЕия

rcсударствешIой уФrуги, и требомниям, цредъявляемым к этим документalм;
к баfiковским реквизитам дIя уплitты юсударственной пошlrины;
помещения, в KoTOpbD( осуществляется прием rрa)кддI, соответств)aют

устarновJтенЕым с:lнитарно-эпидемиологическим правилzrм и оборудоваrш
средствами пожарсrryшения и оповещения о возникновении чрезвьтчайной
сrryаIц,Iи;

6) на информационньгх стендах размещается след},ющЕuI информация:
спрalвоtшarя информация, образцы запоJIнения запрсов з€цвитеJlя;
порядок полrrения информации зzrявитеJIями по вопросап.r

предоставлеЕия государственной усJгупл и усJtуц коюрые явJuIются
необход.rлыми и обязательныrrд.r дIя предостаепеЕшI гос}дарственной ус.гтугrr,
сведешлй о ходе предоставJIения юс}дарственной усrтупл, в том qисле с
испоJIьзовzlнием ЕIIГУ, РПГУ

39. Показатели доступности и качества предостаыIения государствешrой

усJIуги:
l) количество необходимьтх и достfiочных посещекий

Инспекции, МФЩ л.гtя поJIучения государствеЕной уогуги
зalявителем
не дол)кно



превышать 2 раз;
2) предоставrrение юсударственной услуги может тzrкже осуществJuттъся

в МФI] по принциrry (одного oKHED), в соответствии с которым цредостzIвJIение
государственной усrryги осуществJIяется после одIократfiого обращения
зааитепя с соответствующлм з:шросом о предоставлеЕии государgтвеrпrой

услуги или зaшросом, укд!аtlЕым в статье 15.1 Фелершrьною закона сrг 27
шоля 2010 юда Ns 210-ФЗ кОб организации предост.лвJIеI Iя к)сударственнык
и муIrшIипatJъньтх усJIуг), а взммодействие с оргапами, предоставJIяюццrми
государствеIIные усJIуги, осуществJuIется МФI_{ без 1"lастия заmителя в
соответствии с нормативными правовыми актalь{и и соглашеЕием о
взаимодействии;

3) предоставтlение Iосударственной ycJryM может осуществJIяться в
элекгропном виде с использов:шием ЕIГЧ РПГУ;

4) время общеrшя с должноспlыми JIиIIап{и Инспеюдшr при
цредост€rвJIении юсударственной усrгуги не должно превышать 30 минут;

5) предоставление возможвости поJrrrения информации о ходе
предостЕtвления юсударственной услуги, в том IIисJIе с использовдtием
итrформациоrпrо-коLдfуникациоЕIIьж техноJIогий ;

6) сrгкрытьй досгуп дIя зztявитепей и друпrх лиц к шrформацпи о
порядке и сроках предоставJIениJI государственной усJrупд, порядке
обжалования действий (безлействия) должностньD( лиц Ипспекции.

Раздел 3. Административные процедaры (состав, последовательIlость и сроки
выпоJшения адддrистративных цроцедур (лействий), требования к поряд(у их

выпоJIпеЕия, в том !мсле особенности выполнения административньIх
проце.ryр (лействIй) в элеrоропной форме, а таюке особенноgги выпоJIненпя

административIrьD( процедур (лействий) в многофуккIцrонапьЕом цеЕте
предоставления к)сударствеЕньIх и мJrниципauьЕьгх усrryг)

40. Гоqпарственнм усJIуга по предоставлению лицеIIзии вкIIючает в
себя следrющие административIrые процедуры:

l) прием и ремстрация змвJIеЕия о цредоставrIении юсударственной

УСЛУП{ С ПРИJIаГаеМЫМИ К ЕеМУ ДОКУlчIеНТа {И;

2) рассмотреЕие зaцвJIения, истребовапие сведений, необходильпr дrя
предостitвления государствеЕной усrгуги и нЕлходщID(ся в распорюкеЕии
других органов;

3) проведение внетrлановой документарЕой (выездrой) проверки;
4) принятие решения о цредоставлении rп,rбо об mказе в предоставJIеIIии

го сударственной устгуги ;

5) вьцача зФвитеJIю результiпа предоставJIения государственной

услуг}r.
4l. Основанием дIя Еачала а,щд{нистративпой процедrры приема и



регистрации зЕIявления и прил€гаемых к нему докумеЕтов является обрацеЕие
заIIвитеJIя (прелставителя заявителя) посредством:

1) rп,rчного обрацения з{ивителя (представителя заявителя) с зЕuтвrlеЕием
и прилагаемыми к Еему документап,rи, необходапьпдл дш предосташIеЕия
юсударствеЕIIой услуги, в Инспекцию или МФIJ;

2) почmвоrо ошрaлшIениJI зaл.явJIеншI и приJIrгаемьш к нему дочiмеЕтов,
необхо,щrпьrх дlя предоставления государственной усrrуги, в Инспекrцпо;

3) наrrравлеrшя зzlявления и прилrгаемьD( к Ireмy докумеЕюв в форме
элекгронньгх доч/ментов (пакета элекгронных докуrиентов) через ЕIIГУ, РПГУ
с испоJIьзованием федераrьной юсударственной шrформационной системы
кЕдинм система идентификации и аутеЕтификации в инфраструкryре,
обеспечивающей информационно-технологическое взммодействие
информациоrшьгх систем, используемьD( дIя предостatRIIения юсударствеIiньгх
и IчfуншрIпальньж усJгуг в эrrекгронной форме>, в ИЕспекщпо.

42. При лиtшом обращении заявитеJIь обращается в отдел
л!щензцров:ulия Инспекции, в МФЩ.

Специалист МФЩ:
устчtнавливает пред\{ет обращешrя з:uвЕтепя;

устанавJrивает JпrEIIIocTb зaIявитеJIя (представитеrrя за.вителя) на
осЕовании паспоtrла граждаrина Россldской ФедераIрти и иIlьD( доч/меЕюв,
удостоверrпощих личность, в соответствии с законодатеJIьством Российсtсой
Федерации в сJrrrае лиЕIною обращения з{швителя (представителя заявителя).
При обращении представитеJtя заявитеJIя - устaцlaлвливает поJIномочиJI
представитеJuI действовать от имеЕи зaцвитеJIя при подаче заявлеЕиJI IIа
предоставJIеIiие юсударственной услуrи, а в сл}rчае отс)дствия поrпrомоч.rй -
ожtr!ывает в приеме докумеIrтов;

производ{т копирование докумеЕтов (ес;шr зашитеrrем не предстaIвJIены
копии докуIчIентов, необход.Iмьтх дIя предоставIIения государственной

усlгуги), }цостоверяя копии цредставJIенЕьтх докуменюв на осномнии их
оригиналов (проставлrяя должность специ:лJмста заверившеt0 копию, лиЕI}IуIо

подIись, расшифровку подписи (инициалы и фамилию), дсry заверения. .Щля
проставлеЕия отметки о заверении копии может использоватъся штамп;

регистрирует поступлеЕие зtцвJIения в Журнале реmстации заявrrений
в порядке деJIопроизводств4 устarновJIеннопо в МФIt в авюматизированной
информационной системе (далее - АИС) (при ЕluIиЕIии соответствующего
програI\ддIою обеспечения, Ееобходимого дIя авюматизации проце,ryры
предоставлеЕия государстветтной усrгуш);

оформтrяет расписку о приеме докуIчIенюв по форме, установпенной в
МФЩ, передает ее заявителю.

передает дело змвитеJIя в ycTaIloBлeIlHoM поряде в Инспекцшо.
Специалист отдела лицензирования:

уст€rнавJIивает пред"rет обращешiя зЕUвитеJц;



устаЕавIIивает лиtIность змвитеJIя (представrтеrrя завrтгеля) на
основаIIии паспорта граждаЕина Российской Федерашии и иItьD( докуIr.rенюв,

)цостоверяющи)( лиЕIностъ, в соответствии с законодатепьством Российской
ФелершIии в сJrr{ае лиIшого обраrцения зЕцвитеJIя (представителя заявителя).
При обращении представитеJIя заявителя - устчrнавпивает поJшомоЕIия
предстЕвитеJIя действовать 0т имени заявитеJUI при подаче заявJIения на
предостatвление гос)царствеrшой устrупr, а в сп)Еае отсутствпя полпомошrй
откtrlывает в приеме документов;

принимает и регистрирует в Журншrе регистрации пост)пивших дел Еа
лшIензиров:шие предпринимательской деятельЕосм по упр:IвJIеЕию
мноrcквalргирными дом!llr{и (далее - Журна-тr регистршцilr деJI, приJIожение
Ns 10 к настоящему административному реглalменry) заявrrение и прилагаемые
к нему документы по оIшси, копия кOmрой с сrгметкой о даге приема
вручается заявитеJIю или направJIяется заявитеJIю по ег0 выбору зак:цtным
почтовым отпрzlRIIением с уведо}tлением о вруrении либо в форме
элекгронною докумеIrт4 подIисЕtнною усиJIеЕной квалифиIцлровапной
подписью способом, обеспечивающим подтверждеЕие поJryчения змвителем
такой котпrи и подгверждеIlия доставки указанного документа;

если заJIвителем предстzlвпены документы, подтверждЕuощ.Iе сведения,

ук€tзaшные в гIуЕкге 25 настощего адмиЕистр€rтивЕоrrэ решап.rеЕтц спеIцлЕллпст
отдела JIицензировalния цроизводит их копировtшlие, удосюверяя копии
представленIrьгх докуменmв на основании их оригиналов .тмчной подIисью;

при отсутствии у заявитеJUI з€шоJIIIенного з€IяRIIения иJIи Ilепрzвильном
его запоJIнении специалист отдела лицеЕзироваIlия помогает заIIвитеJIю
зшIолнить зirявJIение;

информирует за,витеJUI о сроках и сцособа( поJIrIения государственноЙ

ус.гум;
передает начапьнику (заместителпо начаьника) отдела лицензирования

комIIлекг докумеЕтов змвитеJUI.
Отдел rпацензирования ведет документированньй учет предоставления

государствеIrной услуги по лицеЕзировzlнию. Порялок }л{ета устанавJшвается
прикчrзом Инспеrщии.

43. При поступпении змвJIеII}хя и прилагаемьD( к нему документов по
почте специЕUIист, ответственный за деJIопроизводство, передает комIUIекг

докуr{енюв зЕlявитеJIя в 0тдел Jмцензиров IиlI. Специаrrист 0тдела
лицеЕзировzrнпя регистрирует в Журнаrrе регистации деJI комIшект
докумеIrюв зtlявитеJIя по описи докумеЕтов, копия которой с от,п,rеткой о дате
приема Еаправляется заявитеJIю заказным почтовым отправJIением с

уведомJIением о вр)лIении.
44. Прu п€шравлении зaIявJIеЕия и докуrчrеIrюв (сведений) в элекц)онном

виде зчIrIвитель формирует зruтвJIение посредством зaшолнеЕия тlекгронной
формы на РIIГУ Заявпение и прилЕгаемые документы долясrы быть



подIисfilы элекгрЕной подписью змвитеJIя.
fIри посryплении зalявления и прил€гаемьD( к нему документов в

электронной форме через ЕIГУ, РПГУ специаJIист oтдеJIа лицензировalния,
ответственный за рассмотрение заявления и докуменюв, проверяет
действительность усилеtтной кваrпафиIп.tроваrпrой эrrеrсгропной подIиси
заявитеJrя, использованной при обраценrшл за поJIyIением государственной

усJIуп{.
В parrlKax проверки действительности усилеЕЕой ква_тrифицировалвой

элекгроrпrой подписи заJIвитепя ос)щестЕruIется проверка собlподения
слею/ющих условий:

1) квалифrщированкый сергификаг кIIюча цроверки тlекгрокной
подIиси (далее - квалифицированный сергификат) создан и выдalн
аIо(редrmваЕным удостоверяющим центром, ак(ремгаIшя которою
действительна на день выдаIм указанною сергификата;

2) квалифичироваrrный сергификат действителен на момент подIисапия
зIuIвJIеЕия и приJIЕгаемьтх к Еему документов (при наlптчии достоверной
информации о моменте подписЕlниrl зaIяRIIения и приJIагаемьD( к неп{/
докуменюв) или на день проверки действительности указанного сермфикатц
если момент подIисrлн}lя зaцвJIеция и приJIагаемьгх к нему доч/менюв не
оцределеIr;

3) имеется положительный результат проверки принадJIежности
владеJIьцу кмrrифицировЕrнною сергификата усиJIенЕой кваlшфицированной
электроI rой подписи, с помоцдью кmорой подписано зсцЕIIение и
прплшаемые к Еему докумеЕты, и подтверждено отсутствие измепепIй,
внесенпых в зЕLявJIеЕие и црилагаемые к нему документы после ее подписания.
При эюм проверка осуществJlяется с использованием средств эJIекгронной
подIиси, поJrуlмвших подтверждение соответствиJ{ требовilшя}1
устatновленным в соответствии с ФедерaшьIlым зЕконом от б апреля 2011 года
J\! б3-ФЗ (Об электронной по.щIиси>, и с использовztнием
ква-тrифшlировalнного сергификата лицц подписавшего заJIвJIеЕие и
прилагаемые к нему документы.

Проверка усиленной кваrrифшlироваrrной электронной подIиси может
осуществJIяться самосmятельIlо с использовЕtнием имеющIл(ся средств
элекгронной подписи иJIи средств информационной системы головною

удостоверяющепо центра, которая входит в состав шrфраструкгуры,
обеспечиваrощей информашионно-техноломческое взаимодействие
информашиокнь,D( систем, испопьзуемьD( дIя цредостzlвJIеЕия услуг. Проверка

усиrrенной квалифицированной элекгронной подписи также может
осуществIIяться с использованием средств информаrщопной системы
iккредитоваЕного )достоверяющею центра.

В сrгrrае есJIи в резуJIьтате проверки усиленной кватмфиlцроваrтной
элекгронной подписи выrIвJIеItо несоблюдение устaшоыIенньтх условий



призIrания ее действитеJIьности - специЕUIист отдела лицензироваIlиrI,
ответственЕый за рассмотрение заявления и дочiментов, в деЕь зiвершеЕия
цроведения такой проверки гOтовит проекг уведо}шеЕия об отказе в щ)иеме к
РаССМОТРеНИЮ ЗаЯВJIеНИЯ И ПРИJIаГаеМЫХ К НеМУ ДОКУrчrеНТОВ С УКЕtЗаНИеМ
пунктов статьи 1l Федеральною закоЕа от б шrреrrя 2011 года Ns 63-ФЗ (Об
элекгроЕIrой подписи), котOрые посJIужипи основttнием дIя приЕятия

)aK8aHIroю решения.
Указанное уведоrчIлеItие по,щIисывается усиJIеIrЕой кваJIифшщрованIIой

электроЕной подшсью начаJIьника (заместитыrя начаJьника) Инспешцли, и
Е:цIравJlяется по адресу элекгронной почты заlIвите tlя л (wм) через Р[ГУ
После поrrуrения уведо}tления змвитель вправе обратиться повторно с
заявлением о предоставлении юсударственной услуги, устршив ЕарушеЕия,
которые посJDDкшIи основa!нием дIя отказа в приеме к рассмотреЕию
первиtIного зЕUIвJIени,I.

45. Специапист отдела лицензиров€tltия при пол)чеIrии комIIJIекта
докуменюв зЕUвитеJlя, поступивIIIиr( в эJIекгронном виде:

1) ргистрирует ею в Журнале регистрации деJI;
2) состашrяет опись дочд{еIrюв;
3) напрашrяет копию описи зaлJIвитеJIю по его выбору зtлкaцtным

почтовым отпрашIением с уведомJIением о вр)чении Jп{бо в форме
элекгронного документа, подпис:lнною усиленной ква-тrифиrцлров€lнной
элекгронной подIисью, способом, обеспеч{вающим подтверждение
получениlI соискателя лицензии такой копии и подтверхцения доставки
указiшного документа;

4) передает зарегистрированный комIшекг дочлчtенюв зaлявитеJIя

начальIlику (заместителю нача.тrьника) отдела JIицензирования.
4б. Результатом испоJIнеЕпя дtшной адлшrистрапIвЕой процедaры

является прием и регистрация в Журншrе регистрации деJI змЕIIеция о

цредостчtвJIеIrии гOс)дарственной усrтуги с пршIагаемыми к нему докумеIпами
и передача ж начЕuIьнику (заместитеrпо начальнrжа) отдела лицензировдIия.

Максималrьный срок исполЕениlI административIrьD( действий - 15
миtгут.

Максимаrrьный срок исполIrения адмиЕистративIrой проце.ryры - l
рабочиЙ день.

47. Основатплем дIя Еачaша адмшrистрагивной процедры рассмотреЕия
зЕшвJIениJ{, истребования сведепий, ЕеобходимьD( цlя предостаепения
государственной усrгли и ЕаходлItIаrcя в распорDкеIrии другю( органов
является постутшение заrIвпения и прилzгаемых к нему документов
Еачальнику (заместитеrпо ЕачапьЕика) отдела лицензировaшия.

Начальник (замесгитель начшrьника) отдеJIа лицензированшI Еазначает
специzциста, ответствеItного за лицензЕрование конкретною з€rявитеJIя (далее
- ответственЕый специаrпrст), и передает ему поступIltвIIIий KoMIUIeKT



доýд4еIIюв заявитеJUI.
48. Огветствеrшьш1 специzuIист проверяет постуrпrвший комплект

докуrчrеЕтов зФIвителя Еа соответствие перечню докуменюв, необходипых дIя
предоставJIения rOсударственной усrryги, формирует лицензионное дело
заявитеJUI.

49. При нaulичии основarЕий, yкatзaнIrbD( в абзаIе первом rryнкга 32
Еасюящею адллцiиgграпrвного репIап4ента, ответственrъй специаJшст в
течеЕие З рабочтх дней со дIя ремстрации зчuIвJIения подгOтавJIивает и
врrIает змвитеJIю уведомJIеЕие о необходимости в срок до З0 календарньгх

дней с момеЕта поJDлIеЕия уведомJIеЕия устранить выявлеЕные нарушеЕия и
(или) представить дочл,rенты, которые отсутствуют (приложение Ns 11 к
насюящему адмивистративному регламенry), либо Е:лпрzrвJIяет такое

уведоIчtление заказным почтовым опIравлением с уведомJIением о врrIении
либо по выбору зЕuIвителя в форме элеlстроЕного докумеЕтq подписаЕною
усшrенной ква-тlифицированной эJIеIсгрошrой подIшсью начаJIьЕика
Инспещии, способом, обеспечивающим подтверждение достЕlвки такого

уведомления и ею получения з€rmителем.
50. В сJIyIае, пре.ryсмотренном пyrIIfiом 49 насющего

административною peпI€rMeHTa, срок приЕятия Инспекцией решения о
предоставлении юсударствеrпrой усrтупr ши об отказе в ее предоставJIеЕии
исчисJlяется со дш поступления в Инспекцию ЕадIIежаIщIм образом
офоршrенною змвrIения о предоставпении гос}дарственной усJryIи и в
полном обьеме прLIJIагаемьD( к неп{у доц.ментов.

5l. В течение ц)ех рабо.пт:с дrей со дня цредстЕrвпеЕия надJIежацц4м
образом оформленного зzшвления и (или) в полЕом обьеме приJIагаемьD( к
нему докуменюв, указаЕIrьD( в уведомлении, mветственrrъй спеIц{iuмст:

проверяет посryпивший KoMIUIеKT документов змвитеJIя;
в сJIгIае их несоответствия гOтовит проекг уведомпения о возврате

зчuвления (прптIожение Ne 12 к настоящему аддrЕистративноl\,fу реш,лп{екry) и
припагаемьтх к нему доч/ментов с мотивировalнным обоснованием приtIин
возвратъ согJIасовыкIет их у начaшьЕика (заместителя начальrп,rка) огдела
лицензиров Iия и передает Еа подпись цачальнику (заместите;по начальника)
Инспекции.

52. В сл1..rае непредставJlенпя зalявителем в течение 30 календарньос
дней с момента поJrrrеншI уведоNrления надлежапц{м образом оформлеrшого
зztявления и (или) в полIlом обьеме прилагаемьD( к Ireмy документов
ответственньй специаJIист осуществJuIет по/гсrговку проекта уведо}tления о
возврате ранее предст€IвJIеннотo заJIвJIения и прилагаемьг)( к нему докумеЕтов
(даrrее - уведоIчtлеI е о возврате заяв.rrения) с мотивиров:tнным обосновшп.rем
причин возврaпа сопIасовывает их у начaшьника (зш,rестителя начаrrьника)
отдела Jмцензирования и передает Еа подIись начальниц/ (заrест,rтеrпо
начшrьника) Инспекции.



53. Ecrпr заявитеJIем по собствеrпrой ш*rциативе IIе предстЕлвJIеЕы

документы, подтверждающие сведения, ука3aшЕые в пункте 25 насюящею
адд{Еисц)ативЕого peпIaI\,reHT4 mвЕгственньй специдIист посредством
системы межведомственнок) взаимодействия офоршиет и напрarвJIяет

межведомствеIIцые запросы в соOтветствии с установленным порядом
межведомствеI tою взalимодействия:

1) в Федера.тrьЕуIо н.шоговую сrтужбу дш поJтyIепшI сведешлй о
заявlrтеJtпь содержаIщrхся в Едипом юсударственном реестре юридrческих
лш1 и Едпrом посиарствеЕЕом реесте инд.Iви,ryаJIьньгх пре,щlринимагелей;

2) в Мшrистерство внутреI lих дел РоссIйской Федерацшr ди
поJIrlения сведений о ЕдIи.ми (об отсутствии) у долтсrостног0 лица
соискIтеJIя JIицензии несrrятой Lши непогalшевной судимости за престуIшения
в сфере экоЕомики, цреступлеЕия средrей тлкести, тяжкие и особо тяжкие
преступлениlI;

3) в Федераrrьное казначейство дIя поJгrrения информации,
полгверждающей уплату rcсуцарственЕой поштrиrш за цредостzrвJIеЕие
юсударствеЕной усrгуги, в том числе внесение шIаты за предостilвпение
выписки из реестра лицензий на брлажном носителе, либо проверяет факг
уплаты змвителем тOсударствеЕной поrпrrиrты, в юм числе Iшаты за
предоставJIение выписки из реестра лицензий на бумалсrом носителе, с
использованием информации об ушIате государственной попuIиIlы,
содержацейся в Государственной информационной системе о
государствеIIIIьD( и муЕиципЕшьItьD( Iшате)@х;

4) в Миlшстерство строитеJIьства и я(илищlо-комIчfуЕаJIьЕогo хозяlства
Российской Фелерачии для поJryчения сведепий о Еaulичии (об сrгсугствии)
иrrформачии о должностцом лице соискатеJtя лшIензии в реестре JIиц,
осуществJUIвшю< фуп<lци едлноJIиIIною исполнительною орпrна JIиIIензиата,
лицензия которог0 аннулироваIr4 а также лиц, на которьн уставом иJIи иными
докумеIIтЕлII{и лицензиата возложена сrгветственность за соблюдение
требований к обеспечению ЕадIежащего содержания общего имJщества в
мЕогокваргирЕом доме и в отношении KoTopbD( применено адмиЕистрамвЕое
наказ€шие в виде дrсквалификации, индиви.ryшIьнъD( предпринимателей,
лицензия KoTopbD( анкулировапа и (или) в 0тношении KoTopbD( применено
адr{инисц)ативное накд}rшие в виде лисквалификации, а таюке об огсрствии
в сводlом федера-тlьном реестре лицензий информачии об анrrуэrировании
лшIензии, раЕее вьцa!нной соискагелю лицензии, путем внесение поисковоI0
зчlпроса в реестре дискваlпrфицирокlЕньD( лIщ управJIлощо< оргаr*rзшрrй в
юсударственной информационной системе жилищно-комIшуЕaльною
хозdства

Межведомственный зшrрос должеЕ содержать:
наимеIIование оргtlнц предоставIUIющею rcс}дарствешгую усJгугу и

flаправJuпощего межведомственный запрос;



IIЕмменование органа, оргtшизации, в адрес коюрьD( напрalвJIяется
межведомственный здIрос;

IIаимеЕование юqдарственной усJгупл, дIя предост!вIIения коrcрой
Ееобходимо предоставлеЕие документа и (или) информации, а также, если
имеется, номер (идентификатор) такой услуттr в реестре rcqдарственньD(
услуг;

указшше Еа положеЕия норм€Iтивного правовокl акт4 которыми
ycTElIIoEIIeHo предоставление документа и (шш) информации, необход.tмьD(
для предостЕrвления государственной усrrупл, п указание на реквизиты д€lнноrо
Еормативного правовою акта;

сведения, необходлмые цп предостаRIIеЕия докумеIrта и (ши)
информации, установленные административным регJIirмеЕюм предоставJIения
государствеIIной ус.тrуги, а также сведения, пре,ryсмотренные нормативItыми
прЕвовыми актЕlluи кчrк необходrмые дIя предоставJIеЕия тЕtких доцiмеЕта и
(или) информации;

контакгIIую ивформацию дIя Е,лпрilвJIения ответа на межведомственный
з.шрос;

даry ЕаправJIения межведомственною запроса;
фамилию, и}чtя, отчество (rтри налпrчии) и должЕость Jп{цц

подFотовившего и напрЕlвившего межведомственньй зrшрос, а также номер
слркебною телефона и (или) ад)ес элекгронной почты дarкrою лица для
связи.

54. tIри поступлении ответов на зiлпросы 0т оргдIов и орпlнизаций
ответствеЕIIый специалист доукомIшектовывает лицензионное дело
пол}п{енными ответarми на запросы. На основании alпaшиза комплекга
докумеIIтов зЕлявителя (в т.ч. по.rц.,rенньIх в результате межведомствеЕного
взаимодействlля) ответственный спеIц.IzIJIист уст:шlавJIивает отсутствие
(нмкше) освовшrий дIя ождrа в предост€lвлении юqдарственЕой услупr.

55. В оrучае устаноыIениJI осповапий дш откЕва в предоставлении
mсударственной усJIуп,I, пре.ryсмотреIrньтх rrуЕктом ЗЗ настоящего
административЕого регла}tента, по результата}t полrIенньD( отвеюв на
межведомственные з Iросы, ответствеЕный специа.тпrст rотовит
мOтивиров€rнное предIожение дIя лицензиоЕной комиссии Костромской
области по лицеЕзировzlнию деятельIlости по управJIению многокваргирЕыми
домами (далее - лицензиоЕIIaш комиссия) с рекомеЕдациеЙ об откz!зе в
предостаRIIеЕии лицеItзии.

56. При отсутствии оснований для 0тказа в предостilвJIении
юсударствеIIIiой усJrуп,l, пре.ryсмотренньD( ггуЕктом ЗЗ цасюящего
адIчflrЕистрЕIтивного peDIaMeIlTa, 0тветственньй спеIц{ЕtJмст осуществJUIет
подFотOвку проекта приказа о проведении внеIшaшовой документарной
(выездlой) проверки на соответствие заявитеJIя лицензионным требокшиям
без согласовапиJI с орган,rми прокуратуры.



57. Проекг приква о проведеЕии внепллrовой документарной
(выездlой) проверки сопIасовывается в соответствии с инструкцией по
депоцроизводству в установленном порядке и передается на подись
начаJIьнику (заместителю начшrьника) Инспекции.

58. Начшtьrллк (за,rеститель начальника) Ипспекцшл принимает
соответств5rющее решеЕие и подписывает приказ о проведении внеrшrановой
доку!(еЕтарноЙ (выездноЙ) проверки.

59. Огвегственrшй специаrrист:

уведомJиет заrIвителя любым досч/пным способом о проведеIrии
внеIшановой докуIr{еIпарЕой (выездной) проверки;

передает приказ о проведении внеIuI:lновой документарной (выездrой)
проверки государствеIrным гражданским сJIужаJIIим Инспекцлпr,
уполномоченньтм на цроведеIrие внеплановой документарЕой (выездной)
проверки.

60. Результаmм исполнения данной администативrrой процедrры
явJIяется выдача, направление зrrявитеJIю по почте с уведоlилением о вруIении
иJIи по тIекц)оЕной почте в форме элекгронного докумеIrтц через ЕIIГУ,
РIIГУ уведомтtения о возврате предстrlвJIеЕною зчuIвJIеЕия и приJIагаемьD( к
Еему докуменюв, либо приказ о проведеЕии вЕеIшаЕовой докумеIrтарной
(выездrой) цроверки, либо напраыtеЕие мOплвирваннокr цредIожения дJIя
лицензионной комиссии Костромской области с рекомеIrдацией об отказе в
предостalвIIении лицензии.

Максимальный срок исполнеЕия адIчtинистративньD( действий - 8 часов.
Максимальньй срок испоJIпения административной процедФы - 7

рабочю< дIей.
бl. Основаr*rем для начапа административной процед/ры проведения

внеплшrовой документарЕой (выездlой) проверrс.r явJIяется приказ о
проведеIrии внеrцrдrовой документарЕой (выездной) проверки, подписанный
IIачаJIьЕиком (заместrтеrrем начальнrжа) Инспекrцlи.

62, Внеrurановм дочrментарЕм (выездrм) проверка зЕIявителя
проводится без согласовшlия в установленЕом порядке с оргzшом прокуратуры
в соответствии со статьей 1 9 Федераrrьного закона от 4 мая 201 1 года Ns 99-ФЗ
<О личензировании отдельItьD( видов деятельЕости>.

63. При проведении внетrлановой документарной (выезшrой) проверки
соответствия соискатеJIя лицеЕзии лицензионЕым требовдшл\4 проверке
подIежат:

а) регистраlия соискатеJuI лицеЕзии в мчестве юридlческого лица или
индиви,ryального предпринимателя на территории Российской Федерации;

б) наличие у должностного лица (ед.rнолишrого испоJIЕIтгельЕого органа
юридического лица руководитеJu юридшrеского Jшца иJIи еrо филишrа либо
иIIдивиryаJIьного цредIриниматеJIя, осуществJUIющих управJIение
мIrоюкваргирЕым домом, а в сJryчае закJIючения доювора о передаче



полЕомоЕIий едшоличною исполIlительною оргшlа - емноJIитtого
испоJшительного органа юридического лица w|и инд,rвидуальною
цредIриниматФи, коюрым тaжие поJIномоЕIия переданы) Jмцензиата
соискатеJlя лицензии квалификационного аттестата;

в) сrгсутствие у доJIжностною лица соискатеJuI лицензии несняюй иJIи
непогапlенной судимости за преступлепия в сфере экономики, за
преступления средrей тя)кести, тяжкие и особо тяккие цресlуIшеншI;

г) сrгсутствие в реестре лиц, осуществIIr{ющих фщкщи единоличною
испоJIнительною органа JIицензиата, лицензия коmрою анкулировztна, а тЕкже
лиц, Еа которьD( уставом иJIи иными докумеЕтauчrи Jмцензиата возложеIlа
ответственность за соблюдение требоваrrий к обеспечению надIежащею
содерждrия общего имущества в мноrокваргирпом доме и в отItошении
которьгх примеЕено адvrинистративное Еаказaшие в виде дисквалификации,
иIrд.Iвид/аJIьпьD( цре.щIринимателей, JIиIIензиII которьD( zшIтулирована и (птпr)

в отIошении KoToPbD( применеIlо административIlое fiаказапие в виде
дискваJrифш(аIIшr, шrформации о доJI]кностном лице соискатеJIя JIицепзии;

д) отсутствие в сводном федершrьном реестре лицеIrзий на
осуществJIение деятельности по управлению многокваргирными домaл lи
информации об аннулировalнии лицензии на осуществлеЕие деятельности по
управлению многOквартирЕыми домами, ранее вьцЕlвной соискатеJIю
лицензии;

е) сrгсутствие тождественно стц Wм схожести до степени смешения
фирменноm Емменования соискат€JIя лицензии иJIи лицеЕзиата с фирменньп.r
нмменоваЕием лицензиатц прtво коюроп) на осущестыIение
пре,щIринимательской деятельЕости по упрtlвIIению мноюкваргирными
домами возЕикJIо ранее.

64. fIо резуJIьтатам внеrrлдrовой документарной (выездrой) проверки
состЕtвJIяется акг внеIш€lновой докумептарной (выездной) проверки в двух
экземплярах, один из кOюрьD( вруIается руководrтеJпо, шrому доJIжностному
лкц/ илvl )полномоченному представителю юридшIеског0 лицц
индивид/альному пре,щIриниматеJIю, ею упоJIномочешIому предстaвитеJIю. В
сJIrIае отсутствиrI руководителя, иIlого должЕостЕого Jrица илп
уполномочеIlного представителя юридического лиц& индивидуального
предприниматеJIя, ею уполItомоченного представитепя, а также в спучае
отказа проверяемою лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в
ознaкомJlеttиц с акюм проверки alKT нЕшр€lвJIяется зака:tным почювьплI
отправJIеЕием с уведомпением о вруIении.

65. Резуэтьтаюм исполненлuI дztнной администативной прцеryры
яRIIяется акт внеIш€lновой докуиеЕтарной (выездrой) проверки.

Максимальный срок испоJIнениJI администрaпивIrьD( действий - 5

рабочD( дIеЙ.
Максимальный срок исполItеЕия адмиЕистративной проце,ryры - 14



рабочю< дrей.
66. Основанием ди ЕачшIа адмшrистагивной процедры пришпия

решения о предоставлении .тпrбо об отказе в предоставrIении юс)царстветтной
уФгупп явJцется rжт внеIшаIlовой документарной (выездной) проверюл.

67. В течение 4 рабочих дней с даты зЕtвершения внеrшаrrовой
дочл\{еЕтарной (выездной) проверки заявитеJIя ответственпый спеIIиаJIист с
}чеюм результarтов проверки полноты и достоверносм представJIенньD(
сведений и внеплаЕовой доtсументарной (выездrой) проверки гOтови:г
мотивировчlнное цредложение дIя лицеЕзионЕой комиссии Костромской
обтrасти с рекомендацией :

а) о предоставлении лицензии - в сJIyIае отсутствия основаrrий дrя
отказа в предостilшIении государственной услупr, ycTaItoRIIeHHbD( пункгом 33
насmяцеIo ад\.tинистративнок) решамента;

б) об отказе в предост:lвJIении JIицензии - в cJrrlae нaшиllия осноЕаIIий
для oтKzr:}a в предоставJIении юсударственной усJryги, устаIIовJIенных пунктом
33 насmлцею адд{нистративноFо регл€lIч{ента.

68. Ответственный специапист нaлпрaлвJIяет мотивировalнЕое
предIожецие о предостzrвпении лицензии лши об откдlе в ее предостtlвJIепии с
лшIензионным деJIом заявителя в лицензионIIую комиссию дIя принятия
решения о предоставJIении лицензии либо об отказе в предоставJIеЕии
лшIензии.

Лицензионная комиссия рассмагривает мотивированное предIожение и
выносит решеfiие о предост€lшIении либо об отказе в цредостalвJIении
лшIензии не позднее l0 рабочюс дrей с даты посчдшения мотивиромнного
предIожения. Решение лицензионной комиссии н€шрarвJIяется в Инспекцию в
течеЕие 3 рабошоr дней со дЕя ею принrIтия.

б9. Огветственньтй опециалист гOтовит проект приказа Ifuспекции о
предоставлении лицеЕзии либо об откще в предоставлении лицензии.

70. Приказ Инспекцш.l о предоставJIении (об отказе в предост:IвJIенш,I)
лицензии издается в течение 3 рабоштк дней со д{я поJryчения решеЕия
лицензионцой комиссии.

Приказ Инспекции о предоставлеЕии JIицеЕзии, уведомлеЕие о
предостЕlвJIеIlии лицеЕзии (приложение JtlЪ 13 к насmящему
административному репzrп{енry), а TaKJKe выписка из реестра лицензий в
сJrучае, если соискатель лицензии в заявпении укtLзал на необходимость ее
пол)чения, иJIи приклt об ожазе в предоставлении лицеЕзии и уведомrrение об
отказе в предостalвJIении лицензии (прлшrожение Nч 14 к rrастолцему
администрамвному решаменry) одновременно подписываются начЕUIьником
(заместителем ЕачальЕика) Инспекrии.

7|. Ответственный специалист вносит з€цlись о предостarвrlении
лицензии, а также реквизиты приказа о предоставJIеIIии JIицензии в реестр
ллщензлfr в день регистршцrи приказа о предоставJIении JIицензии, гOтовит



).ведомJIеЕие о цредоставJIеЕии JIицеЕзии и выписку из реестра JIицеЕзIrй.

72. Резуэrьтаюм исполЕеItия дшrной ад,rинистративной процедrры
является внесеЕие записи в реестр лицензий о предостчtвJIении лицензии,
приказ о предоставлении Jшцевзии, уведомпение о предостаепевии лицензии
либо приказ об mказе в предоставJIении лшIензии, уведомJIение об отказе в
предоставJIении Jшцензии, подписдlные ЕачzuIьЕиком (заместитыrем
начальника) Инспекцшr.

Максимаrrьньй срок адйинистрамвньпк действий - 10 рабо.птх дrей.
Максимаrrьньй срок ад\{инистрамвной процедры - 20 рабопл< дrей.
73. Основанием дш адмиЕистративной процедуры вьцачи зzrявитеJIю

резуJътата предостalвJIения госиарственной ус;rупл явJIяется поJryчеЕие
ответственным специaUIистом приказа о предоставлении лицензии й
уведоNlления о предоставлении лицензии либо прикatза и 1ведомrrения об
откaве в предостаЕIIении Jмцензии, подмс,шньD( начaUьником (заместителем
начальника) Инспекции.

74. В течение трех рабошrх дrей со дlя внесеЕия з€шиси о

цредоставпеЕии лиIIеЕзии в реестр ответственньй спеIцчлJIист вручает
уведоIйление о цредоставлении JIицензии заявитеJIю иJIи нaшрЕlвJUIет по ею
выбору в форме элекгронною докумекга по,щIисанноrо усиленной
квалифицированной элекгронной подписью, либо на бумажном Еосителе
закцlкым почтовым отпрztвлеIlием с уведомJIением о вру-чении.

В сrrуrае, есJIи в зarявJIении о цредоставJIении JIицензии соискат€JIь
лицеtlзии ука:lал на необходимость поJIучения выписю.I из реестра лицензий в

форме элекгроIlною документц огветсIвенньй специЕuIист одновременно с
направJIением уведомJIениII о предостaлвJIении лицеЕзии нzlпрalвJlяет
лицензиату выписку из реестра лицензий в форме электроЕног0 документ4
по,щIисанного усиltенной квмифиIдарованной элекгронной по,щIисью.

В сrгrrае, есJIи в зЕIявJIении о предостaIвлении лицеЕзии соискатель
лIщензии укarзЕul на необход.rмость поJryIеIIиJI вьшIиски из реестра лшIензий на
буиажном носителе ответственный специашлст одновременно с ЕаправJIением

уведомлеЕия о предостalвJIеЕии лицензии напрЕlвJIяет лицензиату выписку из

реестра лицензий на бума>rсrом посителе зzжазным почк)вым опIрztвJIением с
уведоIчrлением о врrrеIrии.

75. В случае принятпя решения об отказе в предостalвIIении
государствеЕной усrгупл сrгветственньtй специ:IJплст вручает шIи ншIраыиет
зФшитеJIю по его выбору зzrкfftным почтовым отпрtlRIIением с уведомJIением о
вруIении либо в форме элеIсгроЕного документq подIисанЕоI0 усшlеппой
квалифицировацной элекгронной подписью, )ведомJIеЕие об откЕlзе в

цредоставлеЕии лицензии с момвировашlым обоснованием причин отказа и
со ссьuпсой на коЕIФетные положеЕая ЕормативньD( правовьD( tIKToB и иньD(

докумекюв, явJu{ющихся осЕовaш{ием такого откцtц йлй, если причиной
отказа явJlяется ycтaнoBJlemloe в ходе проверки несоответствие соискатеJIя



лшIензии лиIIензионIiым требованиям, реквизиты акга проверки соискатеJUI
лицензии.

76. Резуэrьтаюм исполнения данной адд.f[rнистативной процедфы
явJtяется выдача, ЕапрatвJIение заявитеJIю по почте с уведомJIением о вр)левии,
по электроЕной почте иJIи через РIГУ в форме тtекгронЕого докумеЕта
уведомJIения о предостalвJlении лицензии уши уведомJIение об сrгказе в
предостatвrlеЕии лицеЕзии.

Максимальньй срок исполнения административIIьD( дейотвlй - 8 часов.
Максимшtьньй срок исполнеЕия администрапавной процедры - 3

рабочих дlя.
77. Адлинистрчrгивными проце,ryрами при оказании юсщарствеrпrой

услум по переоформ.тrению лицеЕзии явrIяются:
1) прием и регистрация з€lявIIеЕия о цредостalшIеЕии гос}дарствеrтцой

усJrуги с прилагаемыми к нему докуNlеtпЕIми;
2) рассмотрение з€uIвJIения, истребование сведений, необхо,щльоr дrя

предоставлеЕиrI юсударственной уаlгуглt и наr(одяпIID(ся в распорякении
других оргtlнов;

3) проведение внеrшаповой докумеЕтарной (выездrой) проверки;
4) принятие решения о предоставлении либо об mказе в предоставлении

государствешrой услуги;
5) вьцача заявитеJIю результата предостЕlвJIеIrия юсударствеrrной

уагуп1.
78. Основапием дIя начЕrпа адмиЕистративной проце.ryры приема и

ремсlрации зrцвJIения и приJIагаемьD( к lrelý{y доRументов явrlяется обращеrпrе
заявителlI (представитаlrя заявителя) посредством:

l) лиwrого обрацения зaлявитеJlя (представителя заявителя) с заявJIением
и прилЕгаемыми к нему доцrментЕrми, необход.llшми дIя цредоставJIениII
государствеЕной усrгугтr, в Инспекцию или МФЩ;

2) по.rювоrо отправIIеци;I зttявJIениlI и припагаемых к нему доц/ментов,
необходимьгх дIя предостalвJIения rOсударствекной усJгугrr, в Инспекцию;

3) напрашrения зzшвления и прилагаемых к нему доцrментов по
элекгроrтной почте в форме элекгроЕньгх докумеЕтов, подписaшЕьгr(
соOтветствующей шекгронной подписью, в Инспекrцю;

4) наrrравirения зЕlявllения и прилагаемых к нему документов в форме
элекгроЕньrх докумеЕmв (пакета элекгронIrьD( докумеIrтов) через ЕПfУ, РПГУ
с использоваЕием федершrьной государственной информациопной системы
кЕдrная система идентлфикшlии и Е/тентификации в шrфраструкгур,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
информациоrпrьD( систем, используемьD( дlя предостtlвrlения государственньIх
и муЕиципаJIьньIх услуг в элекгронной форме>, в Инспекцию.

79. АдлланисгративншI процедaра по приему и регистраIци зчIявJIеЕия и
прил€гаемьD( к нему дочrментов осуществJIяется в соответствии с гryЕкгами



42 - 45 наогоящеrc административного peпIutMeнTa.
80. Результаюм испоJшения дшrной администативной проце,ryры

яRIIяется прием и реrистрация в Журнале регистрации деJI зztявJIеЕия о
предоставлеЕии государственной услуги с приJIагаемыми к нему докумеIrтами
и передача I.D( начаJIьнЕку (заместитеlпо начальнIжа) отдеJIа JIицензиров:lпия.

Максимальный срок исполнения административных действий - 15
лл{Еуг.

Максимальньгй срок исполпениJI адмшшстрa!п.Iвной процедфы - l
рабочлй день.

8 l. Основаrпrем для начаJIа администрчш}IвЕой процедФы рассмоц)ения
зatявJIеЕия, истребоваIrия сведений, Ееобходи}ъгх ц|я цредоставления
государственной усJгуги и ЕaлходяцIихся в распоря)кеншr других оргalIIов,
явJIяется постуIIJIение зaцвJIения и прIUIЕгаемых к нему докуменюв
начаJIьниIсу (заместитеrпо начшrьника) отдела JIицепзирования.

82. Нача.тlьник (заместитель начальника) отдела лицензирования
назначает специаJшста9 ответствеIIIIого за JIицецзирование конкрепrою
заявителя (далее - ответственЕый специшrист), и передает ешrу посryпивrrшй
КОМПЛеКТ ДОКУlчlеНТОВ ЗМВИТеПЯ.

83. .Щальнейшие адI!шrвистраплвные действия осуществIIяются в
соOтветствии с пунктами 48 - 52 настоящего административЕого репIаь{еЕта.

Уведомление о необход.мости в срок ло 30 каlrендарньп< дrей с момента
пол)лIения уведоNIтIения устранить выявлеЕЕые нар).шения и (или)
предст€вить документы, коюрые отсутств)дсrц оформляется в соответствии с
приJIожением Ns 15 к ЕастоящеN{у администратrвIrому реппаN,tенту,

уведоDrление о возврате рапее цредсташIенноrо зaлявrlения офорплпяется в
соответствии с приложением Ns lб к Еастоящему администрЕпивному
решаь{енту.

84. Если зau{вителем по собствеrтной инициативе не предстalшIецы
ДОКУivlеIlТЫ, ПОl[гВеРЖДаЮЩ.Iе СВеДеНIбI, УКаЗаНItЫе В ЗаЯВЛеЕИИ О

предоставJIении тосударственной усJrуп,I, ответствеЕньй спеlцraшист
посредством системы межведомственного взммодействия оформrrяет и
напрЕlвляет межведомственные зЕlIIросы в соответствии с установJIецным
поря,щом межведомствеЕного взммодействия:

1) в Федера.пьЕуIо Еалоговую сrтужбу дIя пол)ления сведеrшй о
заявитеJIл(, содержаIJд{хся в Едином I0сударственЕом реестре юридических
лиц и Едином государственном реестре индивид/шьIIьD( предпршшматеJIей;

2) в Министерство внутреЕЕих деп Российской Федерацшr дtя
поJDлIения сведеЕий о наJIиtми (об огсугствии) у должностног0 лица
соискателя JIицензии rrеснятой иJIи непогятпенной суд.rмоgги за преступления
в сфере экономики, престуIшения средIеЙ тяжести, тяжкие и особо тяжкие
преступлеЕия;

3) в Федеральное казначейство дя поJIуIIения информации,



подтверr(Дающей уплату гос)дарствеЕной попшины за предоставлеIrие
государственной услуги, в том числе вЕесеItие шIаты за цредостarвJIеIrие
выписки из реестра лицензий на бумажном носителе, Jrибо проверяет факг
уIцаты заявителем юсударствеЕной поцшшiы, в том tшсле Iшаты за
предоставление выписки из реестра лицензий на бума}сrом носителе, с
испоJьзовalltием шrформации об ушlате государственной поцшины,
содержятцейся в Государственной иЕформациоIrной системе о
rcсударственньD( и IчfуншIипaшьЕьD( IIпатеж:ж;

4) в Министерство строитеJIьстм и жиJIищЕо-ком}IунаJIьногo хозлiства
Российской Федерации дIя поJrrIеЕIб{ сведеrшй о нЕrjlиtми (об отсугствии)
информшдии о должностном JIице соискатеJIя лицеЕзиЕ в реестре Jтиц,

осущестышвшю( фуrкц"" единоJIиIшого исполнительЕок, оргаЕа лицензиата,
лицензия коюропо анtгупцровЕurа а также Jшц, на KoTopbD( устaвом иJIи иными
доч/ментЕtI\{и лицензиата возложена ответствеIIность за собтrюдение
требований к обеспечению ЕадIежащею содержания общею и}ryщества в
многокварпrрЕом доме п в отношеIlии KoTopb,D( применено адлшrистративное
Еaкitзание в виде дискваrrификации, иЕдивидуапыtьD( предприниматеrrей,
лIщензия KOTopbD( аIIЕrутrирована и (ши) в отношении KoTopbD( применеЕо
административное Еакiвание в виде дrсквалификации, а также об сrгсутствии
в сводIом федера.lьном реейре лrлIепзrй lшформаuии об аrпrуlrировашли
лицензии, рдrее вьцашrой соискателю лицеЕзии, путем внесеЕие поисковою
запроса в реестре дисr<валифицированньгх лиц уцрЕlвluпочшх организаIшй в
юсударственной информационной системе жиJIитцно-коммJлauъною
хозяйства.

Требовшrия к меr(ведомственIrому зtшросу устаItовпены пункюм 53
ЕасmяцеIo административЕоr0 реглtlмента.

85. fIри поступлеЕии ответов на запросы от оргаIrов и оргашtзаций
отвgгственньй специzшист доуIФмшrектовывает лицеIlзиоIlное дело
поJýленными ответами на зaшросы.

86. После поступления ответов на запросы от орг Iов и организаrшй
отвЕтственвый специшшст осущестRIlяет подготовку проекта приказа о
цроведении внеплановой докуrчrентарЕой (выездrой) проверки на соответствие
заявитеJIя JIицензионным,требовшrиям без согJIасования с оргаЕarми
прокуратуры.

87. Проекг прикiва о проведении внеrшrаrrовой докумеrrтарной
(выезлной) проверки согJIасовывается в соответствии с ипструюдией по
деJIопроизводству в установJIеЕном порядке и передается на поддлсь
Еачaшьнику (заместите.rпо начальника) ИнспекIц.rи.

88. Началькик (замеспmель начальника) Инспекции принимает
соответствующее решение и подписывtlет приказ о проведеIrии внетшановой
докуrчrентарноЙ (выездноЙ) проверки.

89. Огветственпьй специалист:



уведомJIяет з.rявителя любым доступным способом о проведении
вIlешItшовой докумеЕтарной (выездной) проверки;

передЕIет прика:t о проведении внеплшrовой документарной (выездrой)
проверки tшепап4 комиссии, уполномочеЕным на цроведеЕие внеплановой
докумеЕтарной (выездtой) проверки.

90. Результаюм испоJIнения дшrной администативной процедlры
явJUIется вьцача' напрrrвJIеIrие зztявитеJIю по почте с уведомJIением о вр)пIении
или по элекгронной почте в форме шекгронЕою документа, через ЕПГУ или
РIГУ приказа о проведении внеплановой документарной (выездrой)
проверки.

Максимшrьный срок исполнения адмиЕистративньгх действий - 8 часов.
Максимшrьный срок исполЕеЕия администрагивной прочедrры - 2

рабочих дня.
9l. Основшием дIя начма адмшrистрalтивной проце4ры проведеIrия

внеrurановой документарЕой (выезлной) проверки явJIяется прика:} о
проведеIrии внешrшrовой документарной (выездrой) проверки, подд.rсаrтный
Еач€UБником (заместителем начальника) Инспекции.

92. Внетшановм докумеЕтарная (выездtм) проверка заявитеJIя
провод{тся без согласовшrия в ycTalHoBJIeEHoM порядке с органом прокуратуры
в соответствии со статьей 19 Федермьного закона от 4 мая 20l l года Ns 99-ФЗ
<О лицензировдtии oтделыtьD( видов деятельности>.

93. При проведении внеплановой документарной (выездной) проверки
соответствшя зЕцвителя лицеIlзиоIlным требованиям проверке подIежат
указанные зЕцвителем в зiUIвлении Ilовые сведеЕиJI и приJI€гаемые доцд,lенты.

94. По результат.lм внеrшаrrовой документарной (выездной) проверки
составJIяется акг внеIшановой документарпой (выездной) проверки в дух
эIGемпJUIрах, один из коюрьж вр}^rается руководr:геJIю, иному должIrостному
ллffý/ ши уполномочеЕному представитеJIю юридиЕIеского лица,
шrдлвиryальному предIриЕиматеJIю, ею уполIlомоченному представителю. В
случае отсутствия руководитеJIя, иног0 должностног0 лица уши
уполномочецною представителя юридического Jп{ца, ипдиви.ryаJIьIrою
предпринимателя, ег0 уполномочеЕною цредставитепя, а также в сJDлIае
откцrа проверяемого лица дать paclmcKy об ознаrсомтrении либо об mказе в
ознш(омJIеЕии с alKToM проверки акг н€шрzlвJIяется закцlным почювым
отправлеЕием с )rведоIlrJIением о вруIении.

95. Результаюм исполЕеная даrrной административной проце,ryры
явJIяется акт внеIшаЕовой докуlиентарной (вьтездlой) проверки.

Максимшrьньгй срок исполнения адмиЕистративЕьrх действий - 12 часов.
Максимшrьньй срок исполнения админисгративной процеryры - 5

рабочюr дrей.
96. Основацием дш начшIа админисц)агивной процедры прикятия

решения о предосташIении rrибо об отказе в предосташIеншr mсударствеrшой



услупI явJIяется alKT внеIIJI:шIовой докр{ентарЕой (выездrой) проверюr.
97. В течепие 1 рабочего дня с даты зarвершеЕия внеrшаrrовой

докуIчfеIIтарной (выездной) проверки зчлявитеJIя ответственный спеlцлшrисг с

учетом реryльтатов проверки полЕоты и достоверности предстчlвJIенЕьй
сведеrпrй и вЕеIuIановой докумеrrтарной (выездной) проверки гOювит цроекг
приказа о предост€lвJIении государственной усJIуги, уведоDrлеЕие о
переоформлении лицензии (по форме, а также выписку из реестра лицензий в
случае, есJIи JIицензиат в заявJIеЕии yKa:taJI Ira необходлмостъ ее поJгrIения иJIи
проекг прикд}а об отказе в предоставJIении государственной усJtуги и
уведомпение об отказе в цредоставIIении госяарственной усrrуrтr.

98. Приказ Инспекции о предостЕrвлении государствевной усJIуп{,
уведоDrление о переоформлении лшlензии, а также выIшску из реестра
лицензrд1 в сJrrIае, есJIи лицензиат в заяRIIении указал на необходлмость ее
поJryпrеЕия или приказ об отказе в предостaIRIIении rcсударственной услум и
уведомJIеЕие об отказе в перофорDtлении лицензии одновремешrо
подIисывчlются начальником (заместителем начаьника) Инспекции.

99. Огветственный специtшист вносит зaшись о переоформлении
лицензии, а также реквизиты приказа о переофоршrении лицеItзии в реестр
лицензлй в дець регистрации приказа о переоформlIении лIщензии, гоювит
уведоDrлеЕие о переофорллтrении лIдIеЕзии, вьпIиску из реестра Jмцензлй.

100. Результатом исполЕения данной административной процедlры
явJIяется внесеЕие зrшиси в реестр лrщевзий о переоформлении JIицеЕзии,
приказ о переоформлпении лицензии, уведоrчIпение о переоформлении
лицеЕзии (пршrожение Ns 17 к Еасюящему адмшшстраIивному регламенry)
либо приказ об ожазе в переоформrrеЕии JIицензии, уведомление об отказе в
переофоршrении лицензии (пршrожение ЛЪ 18 к Hacтomlel\,fy
администрашвному регJI:Iменry), подIисаЕные Еач€шьЕиком (заместителем
начальним) Инспекции.

Максимальньй срок административньD( действий - З часа.
Максимальный срок административной процедуры - 1 рабочий день.
101. Основшп.rем дш ЕачаJIа административной процедlры выдачи

заявитеJIю резутьтата предоставIIения государственной устгупл явJuIется
получение ответствеЕным специiшисюм прикщtа о переоформтrении лицензии
и уведомJIения о переоформлении лицензии либо приказа и 5rведомпения об
отклlе в переофоршrении лицензии, подписaшцIьtх начмьником (зал,rестителем
вачшrьника) Инспекции.

l02. Щальнейпше администрarтивЕые действия осуществJuIются в
соответствии с пуIrктап,rи 73-75 настоящег0 адr{инистативного peпIaп,feнTa.

103. Результатом исполЕеIIиJI данной админисц)аfивной процедры
яшшется выдача, ЕalпрalRIIение заявитеJIю по почте с уведомJIением о вручеЕии,
по эJIекгроIIной почте иJп{ через РIГУ в форме тrекгронного докуlчfеIIта

уведомления о переоформлеЕии лицензии ww:^ уведомление об сrгказе в



переоформJIении JIицензии.
Максималькый срок исполнения администативньD( действий - 8 часов.
Максимшtьньй срок исполнения администраттвной процедrры - 1

рабочий день.
104. Адшtt*tстративIlыми процедaрап,rи щ)и оказаЕии гос5дарствеrпrой

услуги по продIеIrию срока действия лицензии явJIяются:
1) прием и регистрация заявJIеЕия о предоставлении rос}дарственной

услуIтr с припагаемыми к нему документами;
2) рассмотрение з:uIвJIеЕия, истребование сведений, необходильгх д;tя

предостalвJIения государственной усrrли и нilходщш(ся в распорDкении
другI.гх органов;

3) провеление внеrшановой документарной (выездrой) проверки;
4) принятие решения о предостаыIении либо об отказе в предоставпении

государствеIIной усrгли;
5) выдача змвителю результата предост€IвJIениJI государственной

усJгуп{.
l05. Основапием дIя начaца административной процедры приема и

регистрации змвлениrI и прилaгаемьD( к нему доч/меIrтов явпяется обраrцеlпrе
заявителя (представитыrя завителя) посредством:

1) ли.пrого обрацения заявитеJIя (представитеrrя завителя) с заявлением
и пршIагаемыми к Еему докумеIrтarми, Ееобход{Itшми дJlя предоставления
посударствеIIЕой услуги, в Инспекцию или МФI];

2) почтового опIрtlвJIеIrия зaUIвления и прилalгаемьD( к нему доц/менюв,
необход.Irчътх дIя предостz!влеIrия rcсударственноЙ усJгуп{, в Инспекцию;

3) ншrрашения зaцвJIения и прилагаемь,D( к нему дочiментов по
элекгронной почте в форме электроЕЕьD( докуDrентов, подписiшньD(
соответствующей эJIектронной подписью, в Ивспешцпо;

4) направлеттия зauIвJIения и црилагаемьт)( к нему докумеЕтов в форме
электронньD( доц/ментов (пакета элекгроIlЕьIх документов) через ЕПГУ, РПГУ
с использовztнием федеральной юсударственной информационпой системы
<Единая система идентификации и аутентификачии в инфраструкгуре,
обеспечиваrощей rтrrформациоттно-технологическое взаr.Irrrодействие
информационных сt,rстем, используемых дш цредостЕtвIIения гOсударственньrх
и IчfуIrиципЕшьньD( усJryг в алекгронной форме>, в Инспекцию.

106. ЩшtьнейIш.lе адIд{нистративIrые действия осуществJlяются в
соответствии с пуIrктап4и 42-45 настоящею административЕоm репIarп{еЕта.

l07. Резуrьтатом исполЕеЕшI дЕIЕной адмшшстративной процедры
является прием и регистрация в xqipналe регистрации дел змвления о
предостаепеЕии к)суцарственной усrгупа с приJIЕгаемыми к Еему документами
и передача их начaшьницу (заместителю наччшьIrика) отдеJIа Jrицензировilния.

Максимальный срок исполнения административкьтх действий - 15

миЕуг.



Максимальньй срок исполIlения админисцrативной проце,ryры - 1

рабочий день,
l08. Основавием дIя начшIа административной процедФы

рассмOтрение заявпеншя, истребоваrrие сведеrий, необходиlr,ъп< цб
предоставления юсударственной усrrуп.t и ЕаходяцIихся в распорлкении
других органов является посцпlление заявления и приJIагаемьD( к lreмy
доцлчrеЕтов начЕuIьнику (заместителю начшtьника) отдела лицеЕзиров:tния.

l09. Начальrпп< (заместитель начальшrка) отдеJIа JIиIIензированиrI
нд!начает специалиста, ответствеЕного за лицензцрование kolrkpeTнono
зaIявитеJuI (далее - сrгвgгственцълl:i специалист), и передает ему посrупивппtй
комIшект документов заявителя.

1l0. .Щальнейlпие адмиЕисц)ативные дейgтвия осущестRIrяются в
соответствии с ц/нктами 48 - 52 настоящего административIIопо решамента.

l11. Результатом испоJIЕениjI данной административной процедlры
я&пяется внлача' пaшрашIение заявитеJIю по почте с уведомJIеЕием о вручении
или по тrекгроlшой почте в форме элекгронного документ4 через ЕПГУ
уведомJIения о возврате предстЕlвленного заJIвления и приJIZгаемьD( к нему
докумекюв, прика:l о цроведении внеrшановой документарной (выездrой)
проверки.

Максимальный срок исполненшI аддiнисlративньD( дейотвlй - 8 часов.
Максима.тrьньй срок исполнеttия адмиIlистративной проце,ryры - 7

рабочих дrей.
112. Основанием дJIя начiца адмиIrистративной процедры проведеншI

внетшrановой докумеЕтарной (выездrой) проверrоr является приказ о
проведении внепlrановой документарной (выездной) проверки, подписанный
Еачальником (замесгите.rrем начапьrпп<а) Инспекrии.

1lЗ. Внеплановая документарнм (выездrая) проверка з.цвителя
проводится без согласования в уста{овленном порядке с оргшIом прокураryры
в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 4 мая 201l юда J\Ъ 99-ФЗ
<О rшцензировании отдельньн видов деятельностиD.

114. При проведеЕии внешrановой документарной (выездной) проверки
соответствия JIицензиата лицеIlзионным требоваrтип.r проверке подIежат:

1) регистрация лицензиата в качестве юридическою лица иJIи
инд,rвид/ЕulьЕого предприниматеJlя Ira терриюрии Российской Федераrии;

2) отсугствие юждественЕости ипи схожести до степени смешения
фирменного Еммеповtшия лицензиата с фирменным ЕаимеIlовtlнием
лшIензиата' прчво кOmрого на осущестЕIIеЕие предпринимательской
деят€льЕости по управлеIrию многокваргирными домап{и возIrикпо рaшее;

3) нали.п.rе у должностноI0 лица (единоличното исполЕитеJъIlого органа
юридическоrc лица, руководитеJlя юридиtIеского Jшца иJш еr0 филиала либо
индиви,ryaшьноro цре,щIриниматеJIя, осуществJIяющих управление
мноюкмргирным домом, а в сJryчае закJIючеЕI{я договора о передаче



полномоrмй ед{нолиЕIЕопо испоJIIIитеJIьного оргаЕа - ед{ноJIиtlного
испоJIнительIIого оргшrа юридическою лица иJlи иIцивид/aшьIrою
предпринимателя, которым TaIc.Ie поJIномочия передаЕы) Jмцензиата
квaцификационною аттестата;

4) отс)дствие у должЕостною лица лицензиата Еескятой пJ!п
непогдпенной с1ш.rмости за престуIшения в сфере экономики, за
преступлеЕия средrей тяжести, тяжкие и особо тяжкие цреступления;

5) отсутствие в реестре лшL осуществJuIюпцос функrщи единолиtшого
испоJIнительною органа лицензиатц лицензия коюрою аIiFIуJIирована а также
ЛИЦ, На КОЮРЫХ УСТаВОМ ИJIИ ИНЫМИ ДОКУ!чIеНТЕlМИ JIИЦеНЗИаТа ВОЗЛОЖеНа

ответственЕость за соблюдение требований к обеспечению надIежащею
содержания общею имущества в шrоюкваргцрном доме и в отношении
которых применено аддлrистративное нzказаЕие в виде дасrсваlпrфикации,
индиви,ryЕшьньD( предпринимателей, лицензия KoTopbD( alнЕулирована и (или)
в отношении которых применено администрашrвное нЕка:}аЕие в виде
дисквалификацrл.r, шrформации о должЕостном JIице лшIензиата;

6) отсугствие в сводIом федера.пьном реесте лицензий на
осуществJIение деятельности по управJIению многоквармрными домll{и
информации об аннулировЕtнии лицензии Еа осуществIIение деятельности по
управлению многокваргирными домаь{и, ранее вьцанной лlпlензиаry;

7) собrrюление лицензиаюм требований к размещеfiию информаrдии,

устаIIоRIIенЕьD( частью 10.1 статьи lб1 Жилищвою кодекса Российсrсой
Федерации;

8) 0тсутствие грубьD( нарушений лицензиатом JIицеЕзиоIfiьD(
требований, пре.ryсмотренньD( подпуЕкгаIllи (в))-(д> пуIrкта 4 (l) Положеrшя о
лицензировапии предIринимательской деятельЕости по упрtlвлению
многокваргирными домап,rи, )пвержденного постчlновJlеrл.rем ПравитеJIьства
Российской Федерщии сrг 28 окгября 20 14 года Nч 1 1 1 0;

9) отсутствие ЕеисполЕеIIньж предIисакий об устр€шеЕии грфьж
нарушений лицеЕзионЕьж требовашл1, срок исполнения котOрьгх истек на
дату проведения указанной проверки.

ll5. По резуJIьтагам внеплановой документарной (выездной) проверкп
сост€rвJиется акт вЕеIuIЕlновой дощgментарной (выездной) проверки в двух
эIвемплярutх, один из которьж вруIается руководителю, иному должностному
лшry йJм упоJIномоченному представптеJIю юридиlIеского лица
иIrдивид/aшьному предприЕиматеJlю, его уполномоченflоI\{у представителю. В
случае отсутствия руководитеJIя, иIlою должЕостпопо лица или
уполЕомочеЕног0 представитеJIя юридrческог0 лица' индивиryапьнопо
предприниматеJUI, ег0 уполномоченною представитеJUI, а также в сJrrIае
отказа проверяемою лIща дать расписку об ознакомлеrrии либо об отказе в
озЕtкоNшении с актом проверки акт направляется з{казным почтовым
отпрчlвлением с уведомлением о врrrении.



116. Реryльтагом исполнеIIиJI даrпrой административной прочедры
явJIяется €lKT вЕеIшatковой документарной (выездной) проверки.

Максимальньй срок испоJIнения адмиЕистративньD( действий - 5

рабочп< дней.
Максимшrьвьй срок исполнения адмиЕистративной проце,ryры - 13

рабочrл< дrей.
1l7. Основанием дш цач.rпа административной процедrры пршuпия

решения о предостЕlвлеrпли lпrбо об ожазе в предостalRIIенrш юс5дарствеrпrой

услупr является акт внеплановой докуrиентарной (выездной) проверки.
1l8. В течеIIие 4 рабо.лтх дrей с даты завершения внетгrановой

документарной (выездной) проверки зaл,явитеJIя 0Iветственный специаплст с

учетом результатов проверки полноты и достоверIIости предстaIвJIеЕIIьD(

сведений и вЕеIIJIaIЕовой доrсумеrrтарпой (выездной) проверlоr ютовит проект
приказа Инспекции о продлении JIицеЕзии либо об отказе в продIеЕии
лицензии.

l 19. Приказ Инспекции о продIении JIиIIензии, уведомJIение о
продIеЕии лицензии (приложение Ns 19 к настоящему адмшrистративному
регламенту), а т:кже вьшиску из реестра лrдIепзий в сJrучае, есJIи JIицензиат в
заявлении yкat:ltul Еа необходимость ее поJIуIIенум илд приказ об отказе в
предост€lвJIении гос)дарственвой усrтупа и )rведомJIение об сугказе в цродIеЕии
лицензии (приложение J\Ъ 20 к настоящему администрагивному регламенry)
одновременЕо подIисываются начальЕиком (заместитытем начальника)
Инспекции.

120. Ответственный специаrrист вIIосит зtшись о продIении лицензии, а
тiж;r(е реквизиты приказа о продIеЕии JIицензии в реестр лицензий в день
регистрации приказа о продIеIlии лицензии, гоювит уведоIиление о продIении
лицеЕзии, выписку из реестра лицензий.

12l. Результатом исполЕеIlия дакной администраlивной процедlры
яшиется вIIесеЕие з Iиси в реестр лшIензш1 о продIеЕии лицеЕзии, прикrв о
продIении лицензии, )aведоI\лIIеIrие о продIении JIицензии rп,rбо приказ об
откцtе в продIенпи лицензии, уведомJrеIrие об отказе в продIеIrии лицеЕзии,
подписЕlнЕые ЕачzlJьником (замесгителем начаrrьника) Инспекции.

Максимальвый срок ад\,tинистративIIьж действий - l0 рабо.поl дrей.
Максимаrrьный срок адмиЕистратrавной процедуры - 20 рабочюr дrей.
l22. OcHoBaI*reM для начыIа адмшистративной процедры выдачи

з€цвителю результата предоставления государственной устгуги явIlяется
поJrrIение ответственIlым специалистом прикzва о продIении лицеЕзии и
уведомJIения о продIении лицензии либо приказа и уведомления об mказе в
продIении лицеЕзии, подписаfiЕьD( IIач€rльником (замеспtтелем начшtьника)
Инспекции.

|2З.,Щаrrьнейшие адчfI,Iнистративные действия осуществIuIются в
соответствии с rryнкгап,rи 73-75 настолцеr0 администаtивItок, peпIa.b{elrтa.



l24. Резуrьтагом исполненшI даrшой адмцнистрапвпой проче,щryы
является выдача, нalпр€rвJIеIrие заявитеJIю по почте с уведомлением о вручении,
по элекгроIrЕой почте иJш через РIГУ в форме тrекгронного документа
уведомJIения о продIении лицензии или уведомление об отк€ве в продIении
лшIензии.

Максимальный срок испоJIнеIrия адI\,rиIrистативньIх действий - 8 часов.
Максимальный срок испоJIIIеЕия адмиЕистрагивной процедrрьl - 2

рабочш< дrя.
125. Административными цроцедфами при оказЕшии госlдарственяой

услуп,I по прекращеIrию лейсгвия лшдензии явIlяются:
1) прием и ремстация зaшвления о прецращении предпрш{имагельсrсой

деятельIlости по упрашеIrию мноюкваргирными домами;
2) принятие решения о прекраIцении действия лицензии;
3) редошrение зauвитеJIя о принJIтом решении.
126. OcнoBarrиeм дlя начшIа административной процедrры приема и

реIистрации заявпеЕия и пршIагаемьD( к нему докуйеIrгов явпяется обращеrп.rе
з€цвитеJш (представитыrя заявителя) посредством:

1) rпrтrого обратцения зauвитеJlя (представителя завителя) с зчIявJIением
и прилЕгаемыми к нему докуIчfеIrпш,fи, необход.rлшми для предоставJIеЕия
государствеIrной услуги, в Инспекцию ши МФЩ;

2) почтовоm опIравJIения зaIявJIения и прилaгаемьD( к нему доцумеЕюв,
необходиr,ътх дIя предостаыIеЕия rюсударственной услуги, в Инспекцию;

3) направrrения заявленЕя и прилагаемых к нему дочaменюв по
элекгронной почте в форме элекгрошrьD( документов, подIп.IсaIнIIьD(

соответствующей элекгроЕной подписью, в Инспекцию;
4) направrrения зzивления и прIдIЕгаемьтх к Еему документов в форме

элекгроЕньIх доч/меЕтов (пакета элекгронвьж докумеrrгов) через ЕIIry, РПry
с использов€lнием федеральной госlдарственной информациоrпrой системы
<Единм система идеrrпrфикации и аутентификации в инфраструкryре,
обеспечиваощей информационяо-технологи.Iеское взаимодействие
информационньD( систем, испоJъзуемьD( дIя предоставпеЕия государственЕых
и муншIипдIьньж усJгуг в тtекгронной форме>, в Инспекrцпо.

127. Административнaш процедфа приема и регистрации заявпеIlия о
прекращении предпршшмательской деятельности по упрЕtвJIению
шIогrокваргирными дома {и осуществJlяется в соответствии с IDlЕкгами 42 - 45
насюЕцего административItою регJIамента.

l28. Резуrътагом испоJIнения даrшой администр,rмвной процедrры
явJIяется прием и рейстрация в Журнале ремстрации дел зФвпения о

цредостzrвJIеЕии гос)дарственной усrrугrr с приJIагаемыми к Еему доI9меIrтап.rи
и передача их Еачzшьнику (заместителю начаrrьнш<а) отдела лицензирования.

Максимаrrьньгй срок исполнения административньD( действий - 15

ми}rуг.



Максимальный срок испоJIIIеЕиII адuиrrистративной процедФы
сост:rшшет l рабочий день.

|29. Основанием начаJIа адлллнистраптвной процедФы приЕятия
решения о прекряIцении действия лицеIlзии явJuIется посryIIJIение заявJIения о
прекраrцепии пре.щIршшмагеJьской деятеJIьности по управJIению
мкоюкмргирными дома.rи начЕUIьЕику (заместитетrю начаrrьника) отдела
лшIензировalпия.

Начальник (заместитель начальника) oтдеJIа JмцензировarнIц назЕачает
специzUмстц ответственноIо за рассмФФеЕие докумеЕтов о црекращении
действия лицензии.

l 30. Ответственrьй специалист:
l) осущестшrяет проверку достоверности представJIенIrьD( сведений с

rIеюм сведений о JIицензиате, имеюIIЕD(ся в лицензионном деле;
2) осуществrrяет по.щютовку проекга прикцrа о прекрЕuцении действия

лицензии, проекта уведоNrлеЕия о прекращеIrии действия лицензии
(приложевие Ns 2l к настоящему адд{нистративному решаменту), которые
сопIасовывllются в соответствии с инструкцией по делоцроизводству в
устrшовлеЕном поряке, и передает flа подIись ЕачaшьItику (за.ь,tестлтелю
начальника) Инспекции.

l3l. Начшrьник (заместrrтель начальника) Инспеюц{и принимает
решение о прецр2пIении действия лицензии и подписывает редомпеЕие,
приказ о прецряцении действия лицеЕзии и передает их ответственному
специaшисту.

132. Огветственньш1 специаrrист вносит зtцIись о прецрацепии действия
лицензии, а Taк)t(e реквизиты приказа о прецраIlIении действия лицензии в

реестр лицензий в депь регистршцц{ приказа о прецратценип действия
лицензии, готовит уведомJIение о прекраrцеЕии действия лицензии, вьшиску
из реестра лшlензий.

l33. Резуrьтагом исполнения данной ад\,tинистративной процедrры
является внесение записи в реесlр rпацензий о прекраrцеЕии действия
лицензии, приказ о прекраrцении действия лицензии, уведомJIеIrие о
прецращении действия лицензии, подIисанные начЕuIьником (заместлтелем
начaшьника) Инспекции.

Максиммьный срок исполнения админисц)ативньIх действий - 3 часа.
Максимальньй срок испоJIнения администраплвной проце,ryры - 7

рабочих дtей.
l34. Основаrrием дtя начала администрaIтивной процедры редоDrления

зaUвителя о принятом решении явJUIется поJIJлIение ответственным
спеIц.IаJIистом прикaц}а и уведо}rлеIrия о прекряцении действия JIицензии,
подписalнные начальником (за:r,rестителем начальника) Инспекции.

lЗ5. В течение лрух рабочгх дrей со дIIя внесеЕия записи о
прекращевпи действия лицензии в реестр ответственный специалист вручает



уведомJIение о прекряцеIrии действиJI JIицеIiзии з!лrвитеJIю или ншIравJIяет по
его выбору в форме элекгронною докумеЕта подIIисанног0 усиJIеЕноЙ
кваJIифицировЕlнной элеIсгроЕной подIисью, либо на бумажном носителе
заказным почтовым отпрzlвлением с уведомJIеIIием о вручении.

В сrцrчае, если в зЕUIвJIеЕии о преIФащении действия лицевзии JIицензиат

укд}zш Еа необходимость пол)леЕия выписки из реестра лицензrй в форме
тIекгронЕого документа, ответственный специалист одЕовремеппо с
нaшравJIением уведоI\4ления о прекратценrлt действия лицензии ЕапрarвJUIет
лицензиату выписку из реестра лицензий в форме элеrцюЕноr0 документ4
подIисшIного уси.тrенной ква.пифиrцрованной элеlсронной подIисью.

В сrryчае, если в заIIвJIении о прекрrlцении действиJI лицензии JIицензиат

указал на необходимость поJIучения выписки из реестра лицензий на
бумажном носитеJIе ответственный специаrrист одновременно с ншIравлением

уведоIлtлеяия о црекрацении действиJl JIицецзии нЕшрirвляет JIицеЕзиату
выписку из реестра лицензий на брлажном носителе заказЕым почювым
0пIра&пеЕием с уведоD[леIrием о вр)чении.

13б. Результатом исполнеЕltя данной административной процедфы
явJIяется вьцача, направление заявитеJIю по почте с уведомJIевием о вр)лении,
по тIектронной почте иJIи через РIIГУ в форме тrекгронного доrумента
уведомJIеIIиJI о прекращении действиrI JIицензии.

Максимальньй срок исполЕеIIия адмшшстративньD( действIй - 8 часов.
Максимальньй срок исполнения насюяцей администрatтивной

процедуры - 2 рабочих дня.
137. Адt"плнистративными цроцед{рами при окдrЕuши тюсударственной

успуги по предоста.RIIению сведений из реестра лицензий или иЕых сведепий
о JIицензировании явJtяются:

l) прием и регистрацкя зtlявJIения о предоставJIеIпм сведеrпrй из реестра
лицензий;

2) подготовка и внлача сведений из рееста лицензий.
138. Административцaц процеюфа приема и регистрации зIIявIIения о

предоставJIении сведеrrий из реестра лицензий осущестRIIяется в соответствии
с пунктarми 4 1 -46 настоящего адмиЕистративною peпaшrelrTa.

l39. Результатом исполЕения данной административной процедуры
явJlяется прием и реIистрация в Журнаrrе регистрации дФI зalяRIIения о
предоставлении юсударственкой усJryги и передача ID( ЕачаJIьпику
(заместителю начальника) отдела JIицензирокшrия.

Максима.ltьпый срок исполIIения адмиIrистративньж действIй - 15

миlгут.
Максимальньй срок испоJIнеЕия адшпrнистрапrвной процедФы

cocTaBJuIeT 1 рабочий день.
140. Основанием дш начаJIа административной процедlры подгоmвки и

выдачи сведений из реестра лицензий яRIuIется постуIIJIение зalявJIения о



предоставJIении сведений из реестра лшIензиI1 ЕачаJьнику (заместитешо
начаrrьника) отдела лицензировaлния.

l41 . Начшьник (заместитель начаJIьника) отдела лицеIrзирования,
н:вначает специaUIиста, ответствеЕного за предоставление сведений из реестра
лицензий.

142. Отвgгственньшi специaшист осущестЕIIяет подгоювку сведений в
виде:

выписки из реестра лшцевзий;
копии прикaва инспекции о приЕятом решеЕии;
спрЕвки об mсутствии зЕлпряmLIваеiБIх сведеrп,rй (в сrгучае отсугствиJI в

реестре rпrцензий сведений о лицензиатах или невозможности определениJI
коЕкретного лицензиата) ;

уведомJIения об огказе в предоставленпи сведений (в сл1..rае, есJIи в
иЕтересах сохрatнения государственной r.rтrи с.тryжебной тайны свободньrй
доступ к таким сведениям в соответствии с законодатепьством Российсrой
Федерации ограничен).

143. ПодотовленIlм выписка из реестра лицензий, копия приказа
инспешц{и о пршrятом решении, справка об сrгсутствии запрtшIиваемьD(
сведеrтий rп.lбо уведомление об ожл}е в предоставJIеЕии сведений передаются
Еа подпись начЕuIьнику (заместитеrпо начаrьника) Инспеюци.

144. Нача.тrьник (заместитель начальника) Инспекции подписьвает
выписку из реестра копию приказа инспекции о принятом решении, спрчвцу
об отсутствии зzшр диваемьD( сведений либо уведомJIеЕие об огказе в
предоставпепии сведений и передает шветственному спеIцIаJIисту.

l45. Выписка из реестрц копия прикдrа инспекции о пршитом
решеЕии, спрЕвка об mсутствии з:шр циваемьD( сведенш1 rмбо уведомпеtrие
об сrгказе в предост€lRIIеrпrи сведенrдi передаются з:швитеJIю ли.Iно иJIи
нaправпяются по его выбору в форме электроЕIIого докр{ента, подписанног0
усилеrшой кваrп.rфшrироваtтяой элекгронной подIисью, либо на брлахсrом
носителе заказЕым почювым отпр:IвJIением с уведо}rлением о вруIении.

14б, Результатом исполнеЕия данной адмиIrистративной процедуры
является выдача лиЕIно или направIIеЕие зшIвитеJIю по его выбору в форме
элекц)онною докр{ента подписztнного усиленной квапифицировлrной
элекгронной подписью, либо на бумажном ЕоситеJIе закaвным почювым
отпрtлвлеяием с уведомпением о вруIевии,

выIIиски из реестра лицензий;
копии приказа инспекц.lи о пршIlIтом решении;
спрaвки об mсутствии зaшрчшциваемьD( сведений;

уведомJIеЕия об сrгказе в предост€lвJIении сведеr*rй.
Максимаrrьный срок испоJIнения административньD( действий - 90

ш.Irгут.
Максимшrьный срок исполЕеIIия настолцей адrмнистрагивной



процедуры - 2 рабо.пrх дня.
l47. В сrгучае обнаружения опечаток и ошибок в выдaшньD( в резуJIьтате

предоставпения государственной усrrугтr дочrментах змвитель направляет в
ашlес Инспекции зааление об исправлении доrryщеIrньD( опечаток и ошлбок с
приложением оригшrала докумеIrта, выддlЕого в результате предостalвJIеIrия
государствеЕной усJryги.

Зав.пение в порядке, установпенном инструщией по делопроизводству,
передается на рассмотение спеIшалисту отдела JIицензировtшия,
ответственному за оформтrение и выдачу документов.

Срок рассмотрения и выдаIIи документов с испрaвIIеЕными опечаткап{и,
ошибкаIrпа Ile может превышать 5 рабочих дней с момекта реrистраIии
заrIвJIенI4я.

В сJIучае внесеЕия изменений з зьтданrrый по результатalм
предостzlвлеIrия государствеr*rой усJгfги докумеIrъ направленный Еа
испраыIение оrrпrбок, допущенньж по вине Инспекции и (или) должностного
ллща Инспекrци, IlJIaTa с за.явитеJIя не кrимается.

Жапоба заявитеJIя на oTKtrt Инспекции в испрaлвJIении доIryщешIых
опечаюк, оппtбок в выдЕIнIIьD( в результате предоставпениJI государственной
усJгупл доч.ментФ( либо нарушение уст:lновлеЕного срока TaroTx испрашlеrшй
рассматривается в порядке, уотаIIовJIенном р€lзделом 5 настоящего
адмиIrистативЕого реглчlt\,lента.

Раздел 4. Порялок и форшы контоJlя за предоставJIеIIием
юсударственной усrгупt

l48. Текущкй контроль соблюдения и испоJIIIениJI положеrпай
IIастояцею ад\ддIистративноIо реглaлмеЕта и иньD( нормttтивньD( прllвовьD(
актов, устанавJIивлощих требования к цредоставJIению гос}дарственной
усJгуги (даrrее - текущlй контроль), осуществJuIется: в 0тношении
специ€шистов отдела лицензирования - начальЕиком отдеJIа лицеЕзирования, а
в сл)лае ею отсутствия - зtlп4естителем ЕачЕшьника 0тдела лицензиромния, в
отношеЕии нач€шьЕика отдела лицензцровдlия, зап,lестителя начальника
отдела лшIеЕзироваЕия и работы отдела в целом - Еачaшьником Инспекции, а в
сJrучае еm отсутствия - заýtестителем ЕачаJIьника Инспекции.

l49. Теtсущий контроJIь осуществJI;Iется гтутем цроведеЕиrI проверок с
целью выявления и устравения нарушений пр€в зчlявителей, а также иньпк
заинтересовaшЕьD( Jмц (граждан, их объед.rнений и организаций, чьи права и
закоIlные иЕтересы Еарушены при предоставлеIrии юсударственной уогупа)
(дшее - заиЕтересоваЕтше лича), рассмотрения, подгоювки отвеюв на
обрапIения заявителей и зЕлинтересоваIIных лиц.

l50. Проверки могут быть плановыми - осуществIIяться на основании
програп,rм проверок - и внеIlлЕlновыми. При проведении проверки могут



рассматримться все вопросы, связaulные с предоставJIеЕием государственной
усJгупл (коллплексные проверю,r), иJIи отделыtые вопросы (тематичесrме
проверки).

Внеп.пановая проверка проводится в связи с конкретным обращением
з€лявителя, пост)пшением иrrформации от зtмtпересованньD( лшI о Еарушении
деЙствующею заIФнодательства при предост€rвJIеIrии гос)дарственIrоЙ усJryги.

l51. Результаты проверки офорrr,rтrлmся в виде спрaвки, в которой
отмечаются выявленЕые недостажи и предIожения по ю( устранению.

152. Персон:Uьная ответствеЕность должIlостньгх лrщ Инспеrщии
закреIшяется в их должностньж регл:llr{ентах в соотвgгствиц с требовшrияIrлr
законодательства.

153. ,Щолжностrrые лица Инспекции в сл)лае ненадIежацIих
предостiлвrlеЕия юс)царственной усJгуги и (иrrи) испоJIнеЕшt служебцьж
обязаrпrостей, совершеЕиrI противоправньD( действий (бездействия) при
проведеIlии проверки несуг ответственЕость в соответствии с
зЕконодательством Российской Федераща.r.

l54. Инспекция ведет r{ет слr{аев ненадIежапIеFо испопнения
доJDкностными лицами служебньп< обязанностей, проводит соответствующие
с;rужебньте проверки и принимает в соответствии с закоЕодательством
Российской Фелерации меры в отЕошении TzlKID( доJDкIIостньD( лиц.

155. Гражлане, их обьединения и организации впрaве обратиться устно,
ншIравить обрятцекие в IIисьменной форме rlтrи в форме электронною
документа в адрес начЕшьника Инспекции с просьбой о проведеflии проверки
собшодения и исполнеЕпя IropMaTиBHbD( прaвовьD( акюв Российской
Федерации и Костромской области, положеЕий Irастоящею
администрамвноIо репIамент4 уст:lн:lвJIивiшощD( требовавия к поJIноте и
качеству предоставJIеция государствеЕIIой усJtуп4, в сJIyIае предполtцаемог0
нарушеЕия прав и законньD( интересов при предостalвIIеЕии государственной

усJгуги.
Обращецие, пойупившее от заиЕтересовzlнньD( лиц в Инспекц}lю,

рассматривается в течеЕие 30 дней со дня его регистрации. О результатах
рассмотрения обращеЕия Ее позднее дня, следiющеFо за дIем принятия

решен}rя, дается письменньй ответ, коюрый может быть нaшравJIеII почтовым
отправлением по почтовому адресу, укatзанIrому в обряпIеttии, путем вручениJI
обратrrвшемуся JIицу иJIи ею уполномочеIlноI\,fу предстaIвитеJIю JIшшrо под

расписку или в форме элеIсгронною документа на адрес эJIекгроЕIrой почты
обратЕвшегося лица.

Жалоба заявителя рассматривается в порядке, устa!яоRIIенIIом раздеJIом 5

настощего адIvIинистрzIтивЕого регламента.

Раздыr 5. Порядок досудебноrо (внесудебноm) обжалования з.lявителем

решений и действий (безлействий) органа' предоставJuIющего



государствеIrную услуry, шrоrcфункционмьпого цеЕтра, орг:шизаций,
привJIекаемьrх мноюфункционапьItым цеЕтом дIя реaшизации cBoI.D(

функчий в соответствии с Федеральным зzжоном оr 27 wолrя 2010 года ЛЪ 210-
ФЗ (Об организации предостarЕIIеЕия юсударственIIьD( и муЕицип{шьных

усJIуг)), а такrке должЕостных JIиц, пос}дарствеЕЕьD( сJrркащrх, рабсrгншсов

156. Заявители имеют право на обжаловшtие, оспаривание решенlлi,
действий (бездействия) дoJDKIlocTHb,D( лиц Инспещии МФI], оргаIпrзаIдrй,
привлекаемьгх МФЦ дя реализации свогх функчrfr в соответствии с
Федершrьным з€lкоЕом от 2'l пюля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об оргакизаIЕrи
предоставrIеЕия юсударственЕьD( и I!rуЕиIц,IпальньD( усJtуг> (далее
привлекаемые оргаЕизации), а также их доJDкIIостIIьD( лиц, юсударственньD(
сJIркащих, специалистов, рабсrшиков при предост:tвлеЕии юсударственной
усJгуп{ в судебном шrи в дос)дебном (внесудебном) поряде.

157. обжшование решений, действий (безлействия) доп>кностЕьD( JIиц
Инспекции, МФЩ, пришекаемых оргшrизаций, а также их долшlостньD( лиц,
юсударствеIIньD( служащиь специаJIистов, работников при предостаепении
государственной усrrуп.r в досуцебном (внесудебном) поряще Ее JIишает ID(
права на оспаривание указанньтх решений, действий (бездействия) в судебном
порядке.

l58. Информцрование заявителей о порядке обrкаrrовшrия решений и
действий (бездействия) Инспекции, МФЩ, пришrекаемьгх организаrшй, а
также их доJDкностных JIиц, юс}дарствеЕнь,D( слуr@IIцDq специ€шистов,
работшлков осуществJuIется посредством рar}мещениJI ипформшrии Еа стеЕдzD(
в местФ( предоставления юсударственной усJrуги, па официмьном сайте
Инспекции (gji.admaa.ru), па ЕПГУ и РIГУ

Инспекция обеспечивает в устaшIовJIенном поряще размещеЕие и
ЕtкIуализацию сведений, содержащжся в настоящем разделе, а также в
соOтветствующем разделе РГУ.

159. Норматrrвцые пр(вовые акты, реDдIируюцц{е порядок подачи и
рассмотреншI жшtобы:

l) Федеральньй закон q27 wюля 2010 годаNs 210-ФЗ <Об организаIцти
предостЕIвления государственньD( и муниципаJIьных услуг));

2) Закон Костромской обrасти от 5 мая 20|2 rода Ns 224-5-ЗКО (О
порядке подаtш и рассмотреЕия жшtоб Еа нарушение поря,ща предоставления
государствеЕньD( усJryг IIа территории Костромской об;rасти>.

160. Завитель может обратиться с жалобой, в юм числе в следуюцих
слгIarях:

l) нарушение срока регистраIцли змвпениrI заrIвитеJuI о предоставлении
юсударствеЕной усrryги, в юм числе зzшроса о предостalвJIении Еескольких
гOсударственньгх и }rуЕиципaшьIrьD( усJгуг цри одIократном обращении
з.lявитеJIя в МФЩ;



2) ЕарушеIrие срока цредоставления гос)царственной усJrуЕI. В
указаЕном сJгrrае досудебное (внесудебное) обжалование заявитеJIем решеrшrй
и действий (бездействия) МФЩ, работника МФЩ возможно в cJýлae, если на
МФЩ, решения и действия (безлействие) кOтOрого обжаттуrотся, воапожена

функция по предоставпеЕию гос}царствешной усJrуп{ в полном обьеме в
поря.ще, установIIенЕом законодатеJьством Российсrсой Федерации;

3) требоваrrие у заявитеJuI докумеЕюв ItJm информашии либо
осуществления действий, предстzrвление иJIи осуществпеЕие коюрьD( не
пре,ryсмогрено нормативIlыми правовыми акт.rми Российской Федерацrл,r,
нормативными правовыми актalми Костромской облаgги дш предоставлениrI
государственной услугrr;

4) отказ в приеме докумеIrтов, предосташIеЕие коюрьD( пре,ryсмотрено
IIормЕIтивЕыми прЕlвовыми актами Российской Федерации, нормативIlыми
правовыми актап,lи Костромской обrrасти дIя предоставления юс}дарствекной
уФуги у зalявитеJIя;

5) mказ в цредоставлении к)сударствевной усJrупr, есJIи основlIниrI
откilза не преДусмотрены федеральныrrпr законЕtми и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми акгаJ\{и Российской
Федерации, законЕll\,lи и иными Еормативными правовыми акгами Костромской
области. В yKa:iaHEoM случае дос)дебное (внесlдебное) обжаrrование
заявителем решеr*rй и действий (бездействия) МФЩ, рабопrика МФЩ
возможно в сJDлIае, есJIи на МФI], решения и действия (бездействие) коюрrc
обжал5потся, возJIожена фуш<ция по предостzlшIеЕию гос)дарствеrшой услуги
в поJшом обьеме в порядке, устаковленном з€lконодатеJБством Российской
Федераtии;

6) загребоваIп.rе с заJIвитеJIJI при предоставJIении I0с)царственной усrrупа
Iшаты, Ее пре.ryсмотренной нормативными правовыми alктalп{и Российской
Федершдии, нормативIIыми правовыми Еrктап{и Костромской области;

7) mказ Инспеrоlии, долrкностного лица Инспекцrд,r, работника МФЩ в
испрrlвлении догrущенньтх опечагок и ошибок в выданньD( в рез)дьтате
цредоставJIеIrия государчгвенной услуги докумеIIтЕlх либо Еарушепие
устаноЕIIеЕного срока таких испрatRIIенrй. В ylсаj}amroм сJIyIае дос)дбное
(ввесудебное) обжаrrовлrие заIIвитеJIем решений и действий (безлействия)
МФIt рабmника МФЩ возможItо в сл)лае, если на МФЩ, решения и действия
(бездействие) коюрок) обжалуt<rтся, возложеЕа фуп<tця по предоставлеIrию
государственной усJryги в полном обьеме в порядке, уст(шовленЕом
законодательgгвом Российской Федерацшt;

8) нарушение срока или порядка выдачи доIgrментов по результатам
предо ставлениJI го сударственной усrгуги;

9) приостановJIение предостalвJIевия государственной услуги, ecJm
основания приостаЕовления не предусмOтрены федера;rьными зaкоЕatми и
принятыми в соответствии с Еими иными fiормаiтивIlыми прarвовыми актами



Российской Федерации, законами и иными нормамвными правовыми актап,lи

Костромской области. В указalнном сл},.Iае досудебное (внесулебное)
обжалование змвителем решений и действий (бездействия) МФЩ, работника
МФI_1 возможно в сJryчае, ecJm на МФЩ, решения и действия (бездействие)
которого обжагуrотся, возJIожена фу"*ци, по предоставпеЕию
государственной услуги в поJIном объеме в порядке, ycTatHoRIIeHHoM

зaжоЕодательством Российской ФедерацшI;
l0) требование у заявитеJIя при предост.lвJIеЕии гOсударgтвепной усJгуп,I

документов r.rrпл информации, отс)лствие и (пти) недостоверность KoTopbD( не

указывапись при первоIlачЕt IьЕом 0тказе в приеме докумеЕюв, необхо,щльгх
цg предоставлеЕия государственной усJгупл, либо в предостЕtЕrlении
юсударственIrой услуги, за искпючеЕием случаев, предусмогренньп< абзацами
пятым-девятым rгункга 27 насюящего административного реглаrr.rента. В
указаЕном сJгучае доryдебное (внесудебное) обжа.тrование зЕuIвrгеJIем решешлй
и действий (бездействия) МФЩ, работника МФЩ возможно в сJIr{ае, есJIи на
МФI], решеr*rя и действия (бездействие) которого обжапrуrсrгся, воuIожена
функци, по предоставлению соответствующих государственIIьD( LIJIи
IчfуншIипальЕых услуг в полном обьеме в поряд(е, опредеJIеIrном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона от 27 июlтя 2010 года Ns 210-ФЗ (об
оргаЕизации цредостЕlвJIеIrия гос)дарствеIlньD( и муниIрIп:UьньD( услуг)).

161. Жатlоба подается в письменной форме на брлажrrом Еосителе, в
электронной форме в Инспеюlию, МФЩ либо в администрацию Костромской
обтrасти, явIIяющуюся учредителем МФЩ (лалее - учредитель МФЦ, атакже в
привпекаемые оргшшзаIцпл.

Жалобы на решения, приЕятые начаJIьIIиком Инспекции,
рассматримются з!lп,lеститепем ryбернатора Косгромсrсой обIасти,
коордшIирующего рабоry по вопросам сферы деягельности Инспекции,
федераrrьrтым органом исполнитеrrьной власти, упоJIномочешrым
Правительством Российской Федерации.

Жалобы на решения и действия (бездейсгвие) рабсrгrп,rка МФЦ подаrсrгся

руководитеJIю этою МФЩ. Жалобы на решеЕпя и действия (бездействие)
МФI] подаюгся )лредитеJIю МФЩ шrи должностному лшIу, уполномоченЕому
Еормативным прaвовым акгом Костромской области. Жалобы на решения и
действия (бездействие) рабmников привлекаемьD( организачий подalются

руководrгеJIrIм этих оргаrпrзшц.tй.
1б2. Жалоба можgг быть HдIpaBJIeHa по почте, с испоJIьзованием сети

Иrrгернец офшIишьIrого сайта Ипспекции, МФIt ЕIГУ илп.I РПГУ, а также
может быгь принята при JIичIом приеме зarявителя в Инспекции, МФЦ.

Жалоба на решеЕия и действия (бездействие) привJIекаемь,D(
оргшrизаций, а таюt(е их рабmников может быть направllена по почте, с
использовaшIием сети Интерпет, официшrьньгх сайmв этю( орг{шизаций, ЕПГУ
либо РfТ[У, а тЕжже можgг быть пршшта при JIиIшом приеме заявитеJIя.



l63. Жатrоба доJDкIIа содержатъ:
1) нмменование органц предосташIяющего rcсударствеЕЕую услуry

доJIжностного JIица орган4 предостtlвJIяющего государствеIIIIую усJгуry,
государствеIrЕою сJtуfкащею, специалиста МФЩ" его руководителя и (шrи)

рабсrгrпrка, привлекаемъD( оргаtшзаций, ж руковомгелей и (или) работнш(ов,
решеЕия и действия (бездействие) которых обжаrrуются;

2) фши-тппо, илля, отчество (последrее - при нЕuIиЕIии), сведеrшя о месте
жительства заявитепя - физического лица либо наименокшие, сведеIlия о
месте Еахождения з,uвителя - юридического Jп{ца а тдоке номер (номера)
коЕтакпlог0 телефон4 адрес (адреса) элекгронпой почты (при пашrчш.r) и
почтовьй адрес, по коюрым должеЕ бьпь направlтен ответ зЕLявитеJIю;

3) свеления об обжалуемъпк решеIrиях и действшпк (бездейсгвии) орг.lна'
предоставIUIющего государственкуIо ycJryry должностногý лица органа,
предоставJIяющего юс}дарствеЕrтуIо ycJryry, r0qдарственноr,6 gл)гжатцеюl

МФЩ, спечиалиста МФЩ, привлекаемых оргшlизаций rл< работrrиков;
4) доводы, на основании которьD( заявитель не сопIасен с решеЕием и

действием (бездействием) органа, цредостаепяющею юсударственную усл).ry,
доJIжностного лица органц предостzrыиющеr0 mс}царствеЕrуIо усrrуry, либо
посударственIrог0 сJIужаrцегo, МФЦ специашlста МФЩ, цривJIекаемьD(
оргаrrизаций, их работников.

164. При рассмотрении х<шlобы зФIвитепь имеет прaво:
l) предсташять дочrменты (их коrпrи), подгверждающие доводы

зalявителя, либо обратцаться с просьбой об ю< истребовшrии, в том числе в
элекгронной форме;

2) знакомиться с доцл\,rеЕт€lми и материаJIаIчrи, касаюпцмися
рtюсмOтрения жалобы, еслЕ это Ее загрiгивает права, свобо,щr и з:lкоI lые
иЕтересы другID( JIиц и есJIи в укaц}ЕlнIIьD( докумеЕтах и материаJIaD( не
содержагся сведеIIия, состЕIRIIяющие юсударствеIшуIо иJIи иЕуIо охраIrяемуIо

федератrьным законом тайну;
3) поrгуrать в письменной форме и по желанию заявителя в элекгроrпrой

форме отвег по существу поставJIенньIх в жалобе вопросов;
4) обращаться с зalявJIением о прецряrцении рассмогрения жалобы.
165. Жалоба поступивш,ц в Инспекrщю, МФЦ }п{редителю МФЦ, в

приRIIекаемую оргаЕизшIию либо зarместитеJIю ryбернатор4 подIежит
рассмотрению в течение шпЕадцати рабочих дней со дIя ее ремстраIц{и, а в
случае обжалования отказа Инспекции, МФЦ, прив.гrекаемой организации в
приеме доч/ментов у заmитеJIя либо в исправпеIrии доIryщенIrьD( опечаюк и
ошибок или в сJIгIае обжалования нарушеЕия установJIенIrою срока таких
исправлеlпп)i - в течеЕие пяги рабочж дrей со дrя ее регистрации.

Основания дIя приост€tновJIеIlия рассмотреIrия жаrrобы отсутствуют.
Огвgг на жалобу не дается в сJryчал(, если в ней:
l) не указшrы фашrлия зЕuIвитеJu{, ндIр{вившего жалобу, и адрес, по



которому должен быть IrаправJIен ответ;
2) обжаrrуется судебное решение (в течение сешл дrей со дня

регистрации возврацается заявитеJIю, напрalвившему жалобу, с рцБяснеЕием
порядка обжаловаrrия дatЕноrо судебного решения);

3) содержатся нецензурные либо оскорбительные вырФкениJI, угрозы
)iОtЗНИ, ЗДОРОВЬЮ И ИIч{)ШIеСТВУ ДОЛЖНОСТНОЮ ЛИЦа а ТаКЖе ЕШеНОВ еГО СеМЬИ
(жаrrоба остается без ответа по существу поставлеЕньIх в ней вопросов, цри
этом зzlявитеJIю, Еаправившему жаrrобу, сообщается о недоIryстимости
злоупотреб.пения правом);

4) текст не поддается прочтеЕию (жалоба не подIежит рассмотрению, о
чем в течение трех дней со дня регистрации жалобы сообщается заявитеJIю,
нaпр(вившему жаrrобу, если его фамилия, сведения о месте жительства
з{lявителя - фпзическоI0 Jмца rпrбо наименование, сведеЕия о месте
нЕжождения з€uвитеJIя - юрид{ческоrý лица поддtцотся протгению);

5) содержится воцрос, на который заявителю неодноцратно давaшись
письменные ответы по существу в связи с ранее направJIяемыми жшtобап,па, и
при эюм в жалобе Ее приводятся tlовые доводы шrи обстоягельства,
доJIжЕостное .шщо либо упоJIномоченное на то JIицо вцрЕrве пpшIlITb решение
о безосноватеJIьности очередной жалобы и црекряп{ении переписки с
заявитеJIем по данному воцросу при условии, чю указаннм жалоба и ранее
ЕalIIрЕtRIIяемые жалобы ЕIшравJIяJшсь в один и ют же юсударственньпl орган
или одЕому и mму же должностному лицу. О данном решении уведоI! Iяется
зztявитеJIь, направивший жалобу;

б) содержится вопрос, ответ Еа коюрый не может быть дан без

р:IзглаIIIения сведений, составляющих юсударствешIуо или иЕуIо охраняеIчfуIо

федеральшIм з€lкоЕом тайну (змвитеJIю, нЕlправившему ж€шобу, сообщается о
невозможЕости дать ответ по существу поставIIеЕнокl вопроса в связи с
недоrryстимостью рчц}гляпIеЕия указанньгх сведений).

1б6. По результатам рассмотрения жатrобы принимается одно из
следrcцц{х решенlй:

1) жшrоба удовJIетворяется, в юм чиФIе в форме отмены приняюпо
решенIrI, исправJIения доIýдцеIIЕьD( опечаюк и оппrбок в выданньD( в

резуJIьтате цредостa!влепия юсударствеЕной уогуги доýiментаJь возврата
заявителю дене)шrых средств, взим€шIие KoTopbD( не пре,ryсмотрено
fiормативными правовыми актами Россrйской Федераrцп.r, нормативными
прaвовыми актЕrми Костромской области;

2) в удовтlетворении жaшобы откalзывается.
1б7. Не позднее дня, следrющего за днем принятиJI решения, укцrанЕог0

в гrуrкге lбб настояцего адмиЕистрatтивного решамеЕтq змвитеJIю в
rшсьмеrrной форме и по жеJIанию зaлявитеJlя в эJlектронной форме
нЕlправJIяется мотивированЕый ответ о результатах рассмотрения жшIобы.

В случае призндlия жалобы подrежатцей удовлетворению в ответе



зЕIявителю дается информация о действиJD( Инспекции, МФЦ либо
привлекаемой организшц.rей в цеJuIх незalмедлительuою устранекия
BbuIBIIeHHbD( нарушений при оказzrнии гOс}дарственной услуrи, а тrкже
приносятся извинеIlия за достЕlвJIенЕые Irеудобстм и указывается информшlия
о д,шьнейпмх действи.Dь которые необходимо совершить заявителю в цеJuD(
поJI)ления юсударственной услум.

В оц..тае признаЕItя жалобы не подJIежяIцей удовлетворепию в ответе
заявителю д€!ются аргуN,rентированЕые р:цБяснения о причин:rх принятого
решения, а т{жже информация о порядке обжаловаrтия приняюго решения.

1б8. В оryчае устaшовления в ходе иJIи по результат.lм рассмотреЕия
жапобы признаков состава административногý прaвоЕарушения uJIи
преступленшI должностЕое лицо, ЕаделеflЕое полIlомочиямIt по рассмотрению
жалоб, неза ,!едIитеJIьно нIшравляет имеющиеся материtUIы в органы
прокуратуры и в органы, )полЕомочеЕные cocTaBJuTTb протокоJIы об
адд.IнистративIrы)( правонарушениrrх в соответствии с Кодексом Костромсtсой
обIасти об адлтнистрaпивньD( правонарушениях.



Приложение Лb 1

к адмиIrистративному регла,rеIrту
юсударствеЕЕой жилищной ЕнспекIц.Iи

Костромской обпасти предоставпения
государственIrой услуги по лицеЕзировtlнию

цредприниматеJъской деятеJьности по
упр€lвJIению мноюкваргирЕыми домЕлIии

Еа территории Костромской облаgти

ФормА

В юсударственЕуIо жиJIиuцгуо шlспекцию
Костромской области

ЗАЯВJIЕНИЕ
о предо ставлении JIицензии

Еа осуществление цредIринимательской деятельIlости
по управJIеIrию мпоюкваргирIrыми домzлми
(при первичном обращении за предостlшIеlшем лицензии)

Прошу предостalвить JIицеЕзию на осущестRIIение пре,zшриниматеJъской
деятельЕости по управJIению многоквартирными домами

(указывается полное и (в сrryчае, есrш пмеется) сокращенrrое наименование (в том числе фирменное
наимснование) соискагеля лшдензии, Ф.И,О. (при наличии) шцивцц5lа.льного прлтlршrимагtп)

Организационно-правовая форма соискатеJIя JIицензии

Месю нахождеЕия соискатеJUI лшIеЕзии

ýказываегся алрес места наождения соискателя лицеrвии)

Основной mсударствеЕIIый ремсIраIцrошrый номер юрид{ческого лица'
индивидуаJIьного предприниматеJUI (ОГРН)

,Щашше документа подгверждающег0 факг внесеIIиJ{ сведений о юрид{ческом
лице в ЕдиныЙ государственньЙ реестр юридических лиц, иrrдиви.ryальном



пре.щIриниматеIIе
предпршrимателей

в Едшшй государствештьй реестр индивид/:шьцьD(

фекввrrгы свидеrельства о вн€сенип з Iисп в Единый rосtдарсгвеIffrый реесФ юришrческrя лшц Ешшrый
юсударсгвенный реестр ицдивидуаJъных предпривимателей (в сrглае внесекrя изменений в усгав

указываются реквпзиты всех соответств},ющlл( свидетельств о внесенип заIшси в Единый государсгвенный
реесгр юридическlо< лшr)

ИлентификачиоЕный номер палогоIшательщика

,Щанные докуNrента о постаЕовке соискатеJIя лицензии на )лет в налок)вом
органе

(r<од причlлlы и дага постановки на )лет соискатеJlя лицеЕзии в налоговом органо, рсквк}иты свидетеJIьства о
постановке на наJIоговый }^Iсг соиск8г€ля лицензлш)

КвалификаtиоIlЕый аттестат должностного лица соискатеJIя лшIензии

(номер квэляфшшц.rонного 8ттестага, кем выдан, дага выдачи)

Полгверждаю, чю:
- у доJDкностноm лица соискат€ля лицензии 0тсутствует неснятаrl Irли непогашенная
судимость за преступления в сфере экономики, преступления средней мжести, тяжкие и
особо тяжкие преступления;
- в реесте лиц, осуществлявших фуъкции единоJIи.Iнок) исполнительног0 органа
лицензиатц лицензия коюрою аннулированa а такr(е лиц на которых уставом или иными
докуtчtеIпами лицензиага возложена обязанносгь за собrподение требований к обеспечешпо
надлежащою содержаниrr общего имущества в мноюквартирном доме и в отношении
которых применено админииративное накд}ание в виде дисквалификации,
индиви.ryальньш предпринимателей, лицензия коюрьrх aшнулирокlна и (или) в отношении
которых применено административное HaK&}aHIrl в виде дисквалификации, отс}тствует
информация о доJDкностном лице соискателя лицензии;
- в сводном федера.лlьном реестре лицензий mсугствусг информация об анкулировании
лицензии, ранее выданной соискателю лицензии.

Номер телефона (факса) соискагеJuI Jмцензии

Алрес ттекгроЕной почты соискатепя лицензии

Процrу нlшравJIять уведомJIения о процедФе лицензировatния в эJIекгрошrой
о е

.Ща нет



Уведоплпеrше о предост€IRIIении JIицензrш (об oтKajle в предоставJIении
лицензии ) прошу напрЕlвить:

в форме элекгронного документа на бумажном носителе

Выпис из реестра лицензий
нaшрatвить в

форме
электронноI0
доч/мента

направrгь Еа
брлажном носителе

Ее
нzправJIять

я,
(фамrrmя, имя, огчество доJDrсrостного JIица соискатеJrя лицензшr полносгью)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 нюля 200б юда N9 l52-ФЗ (О
персональньD( данных)) дalю согласие на авmматизиромнную, а тыоке без использования
средств авюмаtизации обрабmку моих персональных дднных, а именно совершение
действий, предусмотренных пункmм 3 части первой статьи 3 Федеральног0 закона m 27
июля 2006 юда Ne l52-ФЗ <О персональных даЕныю), а таюке на обрабmку, передачу и
использование моих персональных данных в целях проверки соответствия лицензионным
требованиям, устiшовленным пункгами 3, 4 части l сгагьи l93 Жилищного юдеrcа
Российсt<ой Федерации.

Дата
зzшолнения 20 г.

(наименование доrп<ности доJDкноfiною лшц
соискателя лшдензии)

(подпись долrrqrостнок) лшIа
соискgг€ля лиц€нзни)

(ф8милия, имя, огчеmво
(прп наличш)

доJDкностного лпllа
сопскателя лtлдеrвии)

м.п.



Пршtожеrпае Nэ 2
к АдминистративIrому регламенту

государственной жилиrцной инспекции
Косгромской обпасти предосташIеЕия

го сударственной устtуги по лицензированию
предприниматеJIьской деятельЕости по

управJIению шrогоI(Bаргирными дом€lми
на территории Костромской области

В ю сударствеш{ую жиJIицщую инспешцлю
Костромской области

ЗАЯВJIЕНИЕ
о цредостztвпеIlии лицензии на оqществJIение предIриЕиматеJIьской

деятельIlости по упрatвлеIrию мноюкваргирными домами
(в связи с реорганизаlц]ей юридического лиrв в форме разделенпя иJIи вцделення ш еm состава

однок) или нескольких юридических лrц)

Процry предостatвить лицензию на осуществJIеЕие предпринимательской
деятельцости по управJIецию мЕогокваргирЕыми домal]\,rи в связи с
реорганизацией юридического JIица в форме (указать нужное) раздеJIения,
выделения из ею состава одIого иJIи Еескольких юридических JIиц

боезываstся полное и (в оryчае, ес.ш имеегся) сюкращеrпrое напrеноваrпrе (в mM числе фирмешtое
наименование) соискатс.пя rпrцеlвии)

Оргаrшзшцоrшо-прzвовzц форма соискагеJlя Jшцензии

Месю нахождеЕия соискатеJIя лицензии

(указываегся алрес места нжождения соисклгсля лицензии)

Основной юсударственньй ремстраIионныIl Еомер юрид{ческого JIиц4
индиви,ryальноm предпринимателя (огрн)

,Щанные документа, полгверждающего факг внесения сведений о юридпесIом
лице в Ед{ныЙ государственньЙ реестр юридических Jмц

феlоrвrrгы свидетельства о внесении злIиси в Едпый юс}дарсгвешfiй р€€стр юрилическrш лич (в случае



ввесения измененIд:i в уатав указываются р€квпзиты вс€х соответствующж свцдетелъств о внесении здIиси в

Еливый гоgдарсгвенный реесгр юридическж лил)

Идентификациошiый Еомер напогOIшательщика

,Щакные докуItrента о постalновке соискатеJIя лицензии на )цет в наJIогOвом
органе
(lол причины и лrга постановки на )лет соискапеJIя лицеIвии в наJIоmк)м оргале, реквrпзЕIы свидетеJъсгва О

постановке ка налоrOвый учст соискЕг€ля лицензии)

Квшификационный EITTecTaT доJDкЕостного JIица соискатеJIя лицеЕзии

(номер, серия квалифшвIцонною агтестаr4 кем выдан, дага вьlддчи)

Подтверждаю, чm:
_ у доJDкностною лица соискат€JUI лицензии оtсуtствует неснятaлJl или непогашенная
судимость за преступления в сфере экономики, преступления средней мжести, тяжкие и
особо тяжюlе преступления;
- в реестре лиц, осуществлявших функции единоJIичною исполнительною органа
лицензиага, лицензия коюрою аннуJIирована, а таюке лиц, на кlторых уставом или иными
документами лицонзиага возложена обязанность за соблюление требований к обеспечеr*rю
надлежащего содержания общею имущества в многокварIирном доме и в отношении
которых применено администативное наказание в виде дисквалификации,
индивидуальншr( предпринимателей, лицензия кOторых irннулирована и (или) в отношении
кOюрых применено администативное наклrания в виде дискЕвлификации, отсуrствует
информация о доJIжностном лице соискателя лицензии;
- в сводном федершrьном реестре лицензий отсуIствует информация об аннулировании
лицензии, ранее выданной соискателю лицензии.

Номер телефона (фш(са) соискателя JIицензии

Адрес элеrгронной почты соискатФIя лицензии

Прошу нrшравrlять уведомJIения о процед/ре лицензирования в тIекц)онной
е

Да нет

Уведомление о предостЕлRIIении лицензии (об отказе в предоставлеЕии
лицензии ) прошу Еzпрtlвить:

в форме элекц)онЕопо докумеЕта

Выписку из реестра лицензий прошу:

на бу\ia)IсIом воситеJIе



нaшрtlвить в

форме
эJIектронною
документа

н€шравить на
буплажпом носителе

Ее
IrEmpzlвJlяTb

я,
(фамилия, имя, огчесIво должносткоm лшIа соискатеJIя JIицеrвии полвостью)

в соответствии со стагьей 9 Федеральною заtана от 27.07.2006 N9 l52-ФЗ <О персональньпt
данньD(> даю согласие на авmмагизированную, а также без испольювания средств
авюматизации обрабогку мошr( персональных данных, а именно совершение действий,
предусмqгрешrых пункюм 3 части первой статьи 3 Федеральною закона от 27.07.2006 }.lЪ

152-ФЗ (О персональных данных)), а таюке на обработку, передачу и использомние MolD(
персональньD( данных в цеJих проверки соответствпя лицензионным требованиям,
установленным гryнктаь{и 3, 4 части l статьи l93 Жилищного Iодекса РоссийсIой
Федерации.

Дата
зaшоJIнеЕия 20 г.

(наименование лоrоr<ности доJDкностною лrцв
соискагеля лшlевзии)

(подпись доrпоrосгноm rппв
соискаге.lц лицензии)

(фамrr.шrя, rлrrя, огчесгво
(при наличии)

доJDi(ностноm лиlв
соискагtля лпцензпи)

м.п.



Приложешае Nэ 3
к административному регламеЕry

юсударствеЕIIой жилищной инспекIии
Ко сгромсtсой обтlасти цредоставJIеIIшI

го сударственной услуги по лицеIrзированию
предприЕимагельской деятеJIьности по

управJIению мнопDкварпrрными домzlми
на территории Костромской области

ФормА
опись

ДОКУМЕНТОВ

Настоящим удостоверяется, что соискатель лицензии/лицензиат

(наимсноваrлrе соискагеля лицеIвиrr/лицензиаm)

представил в гос}дарственЕуIо жилищrrуо инспеюIию Костромской области
следrющие доч/меЕты дIя предоставления гOсударственной услуги по
лицензированию предпринимательской деятельности по управлеIrию
многокваргирными домад,rи на территории Костромской обIасти

Ns
г/п

Наименование докумеIrта количество
листов

l

2

3

4

Всею
<,Щоr<ументы сдал>

упоJIномочеЕньIй предстirвитеJIь
соискатеJIя лицензии/лицеЕзиага:

<,Щокуt,tенты приняD)
должностное JIицо Инспешц.Iи:

(Ф.И.О., доrпоtостъ, подtr{сь)
м.п

(Ф.И.О., доrиоlосгь, попшсь)

( > 20 г.



Приложеrше Nэ 4
к АдминистративЕому pemaмelrTy

государственной жlшищlой инспеюIии
Костромской области предоставJIеIrия

ю сударственной услуги по лшIеЕзцров{!Еию
предпринимательской деятельности по

упрaIRIIению шrогокваршрными домzllчrи
на территории Костромсrсой области

ФормА
В государствеIткую жиJIищгytо инспекцию

Костромской области

ЗАЯВJIЕНИЕ
о переофорпшrении лицензии на осуществление пре.щIршrимательской

деятельности по )rправлению многокваргирными домtлми

Процту переофорпtть лицеIlзию на осуществлеIrие предпринимательской
деятельности по управJIеIiцю многокваргирпыми домЕtми

(указываюгся реквlвиты лиц€к}ии на осуществJIение предпринимат€JБсIФй деят€лъЕосrи по упраыrcнпю
мноmквартирными домами)l

выданЕуIо

(наименование ллцензируюпеm органа)

в связи с

(указываетсл основание дrи переофрмления лицензии на осуществление предпркшшrttJьс|Фй деrrельносги
по управлению мноюкварrирными домами)

Полное и (в crry^rae, если имеется) сокращенное нммеЕовalние (в mм числе
фирменное наименовЕlнпе) лицеЕзиатц Ф.И.О.(при напичии) индивидiальною
предIринимателя

' В слуIае реорганtваrши в форме сrrияния, приcоединения, пробразоваrия указываютýя реквIвитц
лицензкй на осуществление предпринимательской деяtельности по управленпю многокваргирныtt{и дома}rtl
всех реорганизуемы)( юрrциче€ких лиц



Оргаrшзациошrо-правовая форма лицензиата

место нахождеЕЕя лицензиата

бказываgгся адрес места нахокдения лшдеlвиаrа)

Основной государствеЕIrьй регистрационньй номер юрид,lческопо JIица,

индиви,ryЕrльнопо предпринимат€JIя (ОГРЦ

,Щанные докуI,rент4 полIверждающего факг внесенпя сведений о юрпд{ческом
лице в Единьй юсударственные реестр юри.щIческID( лиц, индивид/аJIьном
предцринимателе в Единый государственньй рееФр индrвиryшIьньD(
прелприr*rматетrей

Феквизиты свидстеJьства о внесения з lиси в Единьrй госяарqгвGннь{й ре€сгр юридпiесшц лшL Едш{ый
государqгвенный реестр индивидуальньD( предпринимsтелей (в сrryчае внесения изменений в у9тав

укц}ываются реквI.вI.rты всех соотвgтствующж свцдетеJъств о внесении заrмси в Единьй юс}дарств€нный
реесгр юрилическrа< лиф

Идеrrтrтфикационньй номер нЕuIоюплательщика

.Щанные докумеЕта о постановке соискатеJUI JIицеЕзии на )чет в нЕrлоroвом
органе

(юд причины и дата постацовки на )лсг сонскfrIеля лицензии в налоmвом органе, реквизиты свццет€Jъства о
постановке на налоювый ]лgг соискfi€ля личензии)

КваrrификациоЕный аттестат должностного лица соискатеJUI лIщензии

(номер квагифшсачионного аттестатц кем выдаrr, дата выдачи)

Подтверltслаю, чю:
- у доJDкностного пtiца пицеrвиаIа о-тсугсгву9т неснлтая иJIи непогаrценная судимость за преступления в
сфере эюномшоr, преступления срчlней тяжесгц тяхоfiе ц особо тяlксrе прсг5rплеrrrrя;
- в реестре Jмц ос},1цесIвJlявшю< фукlдrrи ед.lноJIичного испоJIнитеJIьноло органs лицск}иат4 лш{снзия
котOрою анкулиромн4 а таюке JIиIL на коrcрых уставом шIи иными докумеIпами JIицек}и8та возло}кена
обязашrость за ообrподение тебоваrмй к офспеченtло надлежащею содержsния обшеm ш"rудества в
многокваргирном доме и в отноlцении коmрю( применено административное наказщше в виде
лисква;шфнкацшr, шцивид/альньй предтршrимателей, лш{ензrrя коюрцх аццулировлrа и (или) Е отfiошении



кrrcрых применено администрdIивное цак&зания в вцце длсквs.лификащд], оIс).тствует информащ,iя о

доJDкностном лице лицеIтJиата;
- в сводном фдсральном реестре JшцеIвI,Iй отФпствует янформаrия об аннулировщпrи лiцек}ии, рапе€

выдаIrной лицензиаry.

Номер телефона (факса) соискатеJIя Jшцензии

Адрес элекгронЕой почты соискатеJUI лицензии

Прошу ЕаправJIять уведомJIеЕия о процед/ре переоформJIения лицензии в
эле ошrой форме:

да Еет

Уведомление о переоформrrении лшIензии (об
лицензии) прошу направить :

откд!е в переоформJIеЕии

в форме элекгронного доцумеЕта на бумахсrом носителе

Выпи ензии пиз реесц)а лиц
fiаIIравить в

форме
ЭJIеКГРОЕНОГО

доч/мента

напрalвить на
бумалсrом носителе

Ее
направлять

я,
(фамилия, имя, mчество доJDкностного лица лицен]иата поJЕtостью)

В соогвgтсгвии со статьей 9 Федермьною закона от 2'l .07 .2006 .I!Ъ 152-ФЗ (О
персональных дzlнных> даю согласие на авюмаIизированную, а тдоке без использования
средств авmмшизации обработку мопх персональных данных, а именно совершение
действий, пре,ryсмотренных пункtом 3 части первой стагьи 3 Федеральною закона от
27.07.2006 }l! 152-ФЗ <О персональlшх данньD(D, а т оке на обработку, передачу и
использомние моих персональных данных в целях проверки соответствия лицензионным
требованиям, установленным пунктами 3,4 части 1 стагьи 193 Жилищного юдекса
Российской Федерации.

Дата
зrшоJIнеIrия 20 г.

(наименованле долlсtости
доJI]кностного лшlа лицензиата)

(подтшсь доrоr<носгнок) лнца
лицензпага)

(lфми.тп.tя, имя, отчесгво (при
наличпи) долхqrостною лiца

rпrцеrвиrга)

м.п.



Прктrожение ЛЬ 5

к Административному реглaлl\{еЕту
государственЕой жилиццrой инспекции

Костромской области предостzlвпения
го сударствеЕной усrгуги по лIщензиромнию

предпринимательской деятеJьности по

управJIению многокваргирными домами
Еа терриrcрЕи Костромской обrrасти

ФормА

В го сударствеЕЕую жиJIищ}rуIо шrспекцию
Костромсlсой обIасти

ЗАЯВJIЕНИЕ
о продIеЕии срока действия лицензии на осуществJIеЕие

пре,щIринимa!тельской деятельности по упрЕtвJIеIrию многокваргирными
домап4и

Пропгу продлить срок действия
предIршrимательской деятеJьности по
домами

лшIензии

упрЕtвJIеIrию

на осущестRIIепие
мнопокваршрными

(1казьваrогся реквизиты JшцеЕзии на осущýствJlýние предпринимfi€льской деятеJьностп
по управлению мноrоквартирными домами)

выдЕlнЕуIо

(нмменованио лицепзирlтощеrо органа)

срок дейсгвия коюрой истекает

(уrсазываегся дага пстечения JIицекlии на осуцествJIение предпринимаI€льской деяI€JБности
по упрiлвJlснию многокваргирными домами)

Полное и (в сJrr{ае, если имеетсФ сокршценное нмменомние (в юм числе

фирменное нмменование) лицензиата, Ф.И.О. (rrр" наJп{чии)
индиви,ryzцьноrc пре,щIриниматеJIя

Организационно-прЕtвоваrl форма лицензиата



Место нахождения лицензиата

О.клываgгс, адрес месга нахоццеlrия rпаlеrвиата)

Основной rосударствеЕный ремстрационньй номер юримческог0 JIиц4
шlдивидуальIlого предпринимат€JIя (ОГРЦ

.Щанные документа, подтверждzшощег0 факг внесения сведений о юридическом
лице в ЕдиньЙ rоqдарственные реестр юридиЕIеских Jrиц, индrви.ryaшьЕом
предIриЕимателе в Единый государствеrшый реестр шrдиви.ryЕulьных
предrриниматыrей

Феквlвrггы свl.tдетельства о внесении записи в Единьй юс}дар9твенный реестр юрruшческIц лш1 Е.пшrый
госудФственный реестр индивидуаJъных предпринимsтелей (в случае внесеrпrя измененId в усгав

укщывrцотся реквизпты всех соответствующru( свидетешств о внесении заIиси в Единьц1 юсяарсгвенный
реесгр юридических лиц)

Идентификационный номер наJIогоIшIательщика

{ашые документа о постaшовке соискатеJUI JIицензии на учет в нzrлогOвом
органе

(lол причиrш и дшга постановки яа )лет соискЕгеля JшцеIвии в налоговом органе, реквизиты свидетельства о
постановке нs налогOвый )лfi соискдг€Jц лицензии)

КвшификационЕый апестат долrIсIостнопо JIица соискатеJIя лицензии

(номер квалифrквrшонного аттесгага' кем выдан, дата выдачи)
Полтверя<лаю, .по:
- у доJDкностноrc л}flв лице}внfiа отс}тствует несцятая пли непог Irенная судимость зir престуrulения в

сфере эIономикп, пресцпления срсдней тяжесIи, тяжкие и особо тяжкие пресг5rпления;
- в ре€сrре JIиц осущесгвJIявших функции единоJIиilною испоJIните,пьнопо оргаIв Jп,rцензиагц лшIеЕlия
lФторого ашryлироваtl4 а т оке лиц на куюрых уставом Itли иными доц/меЕгами JIицензиата возложена
обязанность за соФподекие требований к обеспечению надIежащею содержания общеm имущества в

многокваргирном дом9 и в 0тношении кOторых примснено администрагивное наказанио в вlце



дисквалttфнкации, индивидуаJIьньD( предпринимателей, JtriцеIвия которьD( аннупиров rа и (или) в отноlпении

кrюрьD( применено администр3'tивное Еак&занllя в вlце дисlоалифш<ации, отс}.гствует пнформаIчля о

доJDкностном лице лIщензиата;
- в сводном фелеральном р€сстре лицеIвий отсутствует информдцrя об аннулироваJ {и JшцеЕlии, ранее
вцданной лицензпагу.

Сведения о выпоJIIIении требовдпrй, пре,ryсмотрешIьD( частью 10.1 ст. lб1
Жилищного кодекса Российской Федерачии

Номер телефона (факса) соискатФtя Jмцензии

Алрес элекгронной почты соискателя лицензии

Процту напр€rвIuттъ уведоIчrления о процедaре цродIенЕя срока действия
лицеЕзии в ыIекгронIrой форме:

да fiет

Уведомтrение о цродIении срока действия лицеЕзии (об огказе в продIении
ка деиствиlI лицензии) прошу н Iравить:

в форме эJIекгронноп) доцумеIrта на бумажном Еосителе

Выгпл из реестра лицензий
направить в

форме
элекгроЕЕою
доý/меЕта

нaшравить на
брлажном носителе

не
напр€lвлять

я,
(фамилия, имя, отчество должностною лица пицензиата полностью)

В соответствии со стагьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 Jф 152-ФЗ (О
персональных дaшньDо) даю согласие на автOматизированнуIо, а таюке без испольювания
средств автоматизации обрабmку моиr( персональных данных, а именно совершение
действий, пре,ryсмотренных гryнктом 3 чаgги первой стаьи 3 Федеральною закона от
27,0'7,2006 Nе l52-ФЗ <О персональных данныхD, а также на обработку, передачу и
использомние моих персональньD( дднных в цеJIях проверки соOtветствия лицензионным
требованиям, установленным пунктами 3,4 части l статьи l93 Жилищною юдекса
Российской Федерации.

Дата
зiшолнения 20 г.



(нмменоваюле доrпкrосги
доJDкностнок) Jшца лицензиага)

м.п.

(подпись доrп<ностного лица
лицеюпата)

(фамилия, имя, огчество (при
на.пичии) доrrrrсrостною лиrда

лiцеIвиага)



Приложеrп.rе Nэ 6
к Админисrративному регламенту

государствеIrной яолrплщной инспешц.Iи
Костромской оФtасти rrредосташIения

го сударственной усrгли по лшIензированию
предпринимательской деятельЕости по

управлеIrию многокварIирными домами
на территории Косцrомской области

ФормА
В го сударственЕтуIо жиJIищrуIо инсп екцию

Костромской области

ЗАЯВJIЕНИЕ
о црекряцении предIршrимательской деятельЕости

по упрalвJIению многоквармрЕыми дома {и

Полное и (в случае, ecJrи имеется) сокращенное наимеЕомЕие (в юм шлсле
фирменное наименоваrrие) JIицензиата, Ф.И.О. (при нмичии)
индивидуtшьною предIриЕиматеJIя

Оргаш,rзшдиоrпrо-прtlвовая форма соискатеJuI JIицензии

Месю нахождения соискатеJIя лицензии

(указываеrcя адрес места нalождения соискагеrи лиuеrвии)

Основной гOсударственньй регистрационньй номер юрид{ческою лицц
индивидуzrльного предцршrиматеJlя (ОГРН)

Идентификациоrшый Еомер наJIоюIшIательщика

ýlказываются реквк}иты лшlензии на осущеfiвJIение предприrшмgт€льсIФй деятеJБности по управлению
многокваргирными домами)

выдatнЕуIо



(наимснование лицензирующеrо органа)

Насюящим сообщается о прекряцении предприниматеJъской деятельности об

управJIении мноrокмргирными домами.

(дага факмчесlсого пр€кращения деяI€JIьности по упраыrению мItоmкваргирвыми домами

Номер телефоЕа (факса) соискателя JIицензии

)

Адрес элеюроЕной почты соискатеJIя лицензии

Прошу направJIять уведомJIенця о процедaре прекращения действия лшIепзии
вэл rшой форме:

да

Уведомле ние о прекраIцении действия лицензии шу направить:
в форме электронItого документа ва брлажном ЕоситеJIе

Выпис из реестра лицензий о
н:шравить в

форме
электронЕою
доч/мента

нет

IIЕшрalвить на
буrиахсrом носителе

не
нtлпрaIвrIять

я
(фамиrия, шrrя, mчество доJDкностного пица лццек}иата поrпrосгью)

В соmветствии со стагьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 J{! l52-ФЗ <o
персональньD( данных> даю соглzюие на авюматизиромнную, а также без использования
средств автоматизации обрабогry мою( персональных данньDь а именно сов€ршение
действий, предусмотренных пунктом 3 части первой стагьи 3 Федеральною закона от
27 .07 .2006 .}lЪ l52-ФЗ кО перональных данных)), а таюке на обработку, передачу и
использование моих персональных данных в цеJIях проверки соответствия лицензионным
требованиям, установленным пунктами 3,4 части l стагьи 193 Жилищною lодекса
Российсtой Федерации,

Дата
з IолненI.1я 20 п

(каименование до.пжности
доJDкIIостного лица rичеrвиага)

(подпись доrп<носгною Jц,lца

лицеIвиrга)
(фамилия, имя, отчество (при
наличии) доrп(ностноrc лица

лицензиата)

м.п.



При.гlожеrпrе Nэ 7
к Алминистративному реглaш,rенту

rосударствеЕной жилищной инспекIцlи
Костромской обrrасти предостalвJIения

государственItой устгуглt по лшIеЕзированию
предпршrимательсrсой деягельItости по

упрzlвJIеЕию мIIоFокваргирными домами
Еа территории Костромской области

ФормА
(дlя физическrх rптц)

В юсударственЕуIо жиJIищтую инспекIц{ю
Костромской области

ог
(фамилия, имя, огчесгво (при наличии)

.Щанные документа, }достOверяющеI0 личность:
Серия Еомер
Выдап

(лага вылачи, кем выдап)

Алрес регистрации:

Контакпrьй телефон:
Электронная почта:

ЗАЯВJIЕНИЕ
о предостЕlвJIении сведепий из реестра JIицензий Костромсrсой област*r

Прошу предостtвить сведеЕия
цредпринимательской деятельности по
домами

о JIицеIiзии

уцрЕlвIIеЕию

на ос)дцествJIеЕце
мноrcкваргирными

(указывачгся поlпrое и (в сrryчае, ecrM имеется) сокращешrое наrменование (в том числе фирменное
наименование) юрпдцчесIого лшtа, Ф.И.О.(при наличии) индивидlапьноm прелпривимателя)

Оргаrпазационно-правовм форма лицензиата



Место нахожденпя лицензиата

(указывасгся адрес места наождения сопскателя лицеюшl)

Основной гOсударственный ремстрационный номер юрид{ческого лиц3"
иЕд{виду.шьЕого предryшIиматеJIя (ОГРН)

Илеrrгпфикациошrый номер налоюплательIщпса

Выrпrску из реестра лицензш1 (справку об отсутствии запрашиваемьD(
сведений ):

ПОл}л{у в
Инспещии

направить в форме
элекцrонною
доклчlеIrга

ншIравить на
брлажном носителе по
адресу регистрации

я,
(фамилия, имя, оrчество должцостною лиr1а соискsтеля лицеrвlм полносгью)

в соответствии со статьей 9 Федерального з.lIФна от 27 пюля 2006 юда Nе 152-ФЗ (О
персонaцьных данньDо) д,lю согласие на iлвтомагизирован}rую, а TilioKe без использомния
средств автоматизации обрабmку моих персональных данных, а именно совершеЕие
действий, предусмотренных rryнкюм 3 части первой сгаtьи 3 Федеральною заюна m 27
июля 2006 года ]Ф l52-ФЗ <О персональных даняых), а также на обрабmку, передачу и
использокlние мою( персональных данных в целях проверки соответствия лицензионным
,гребомниям, 

установленным пункtами 3, 4 части l сгатьи l93 Жилищною кодекса
Российской Федерации.

Щата
зaлполнеЕия 20 г.

(полпись) (фамшIия, rлuя, оrчество
(при наличии))



Приложеrmе Nэ 8

к Админиgгративному регJIаменту
государственной жилищной инспекции

Костромской области цредоставJIения
тю сударственной устrуги по лшIевзцрованию

предпринимательской деятеJIьности по

упрчrвJIению мноюкмргирЕыми домl!ми
на территории Костромской обtасти

ФормА
(дя юридическихлиц)

В государствен}гую жшIицЕгуIо шIспекцию
Костромской области

(HMMeHoBarMe юридическог0 Jпща)
от

огрн

Прошу предостaвить сведениJI
пре.щIршrимательской деятельности по
домами

инн
Адрес места нalхожден}lя :

Контакптьй телефон:
Элекгроннм почта:

ЗАЯВJIЕНИЕ
о цредоставлении сведекий из реестра лицензий Костромской области

о JIицензии

управJIению

на осуществпение
мпоIDкваIrтирными

ýказымется полвое и (в случае, ecrnr имеегся) сокращенное наименоваrrие (в mм числе фирменное
наименованпе) юридlдlесIФm лицл Ф.И.О.(при нмичик) шrдивIцуаIьною прqдпрннимаrtпя)

Организациоrшо-прzвовм форма лицензиата

Место нахождения лшIензиата



ýказываегся а,црс меýта нФюхцения соискаrеля лrщеlвrш)

Основной юсударственIrый ремстраltионный номер юрид{ческого лица9
инд.!видуального предIриЕимат€Jlя (ОГРН)

ИдеrтпафикациоЕЕый номер налок)плательщика

Выписry из реестра лицеЕзий (справку об mсугствии запраЕIиваемьгr(
сведениЙ):

Пол}л{у в
Инспекции

направить в форме
элекгронною
документа

направIпь на
бумажном носrrгеле по
адресу регисграции

я,
(фамлr.шя, ш,rя, mчество доJDкностнок) лпца соискатеJц ,пицеlвlп.l полпостью)

в соответствии со статъеи Федеральною закона от 27 рлюtlя 200б юда Nq 152-ФЗ <О

персональных даннь,D(D даю согласие на авк)матизированнуо, а TaJoKe без использования
средств авгоматизации обработку моих персональных данньDq а именно совершение
действий, предусмотенньIх Iryнкюм 3 части первой стагьи 3 Федеральною заt<она от 27

июля 2006 года },{iI 152-ФЗ <О персональных данных>, а таюке на обработку, передачу и
использование моих персонмьных данных в целях проверки соответствия лицензионным

Фебованиям, установленным гryнюllJ\.rи 3,4 части 1 gгатьи 193 Жилищного юдекса
Российской Федераlии,

Дата
заполнеЕия 20 г.

(наименование доrоr<носги
дол:tсностного лица)

м.п.

(подпrсь доrи<ностноrо шrrд) (фмилия, имя, оrчесгво (при
на.лrгчм) доlпоrосгного rпrrр



Приложеl*rе Nч 9
к Административному регJIаменту

го сударствеЕной жи.тп.rщrой инспекции
Ко стромсlсой области цредо стаепения

го сударственной услуги по лицензированию
предпршшмatтеJъской деятельности по

управлеЕию мноюквартирными домаItlи
Еа терриюрии Костромской обlrасти

Журншr предваритеJIьной затпrси заявителей

Nе
пlп

.Щата обращения
заявитеJIя IIа

предварительЕу
ю запись

,Щата и время,
оцределенные

дIя приема
заявителя

Ф.и.о.
зtлявитеJIя

Контшспшй
телефон

заявителя

Примечания



ПрппожениеNо l0
к Административному репrаменту

государственной жилищной иIrспекции
Костромской области предостalвJIения

государственIrой уогуги по лицензированию
предпринимаге.тrьсr<ой деятеJIьности по

управлению многокварmрными домами
на территории Костромской обпасм

Журнал регистрации пойупивIшD( деJI на лиIIеЕзировшlие
предпринимагельской деятельности по упраыIению

многокваргирными домaлп,lи

Дата
посцдшения

заявIIения

Входяпцtй
номер

поступившею
змвления

заявитель
(наименование
организации,

Ф.и.о.
индlви.ryальIl

ого
предпринимatт

еJUI,

физического
ллща

Кол-во
листов

Ф.и.о.,
подIись

принявшего
зztявпение

Примечание



Приложеlп,rе Nэ ll
к Административному pema}reнTy

государствеIIной жилищной иЕспеюц.Iи
Костромской области цредостa!вIIеIrия

ю сударствеЕIrой услуги по лицензированию
предпринимаге;ьской деягельности по

упрашению мноюквармрЕыми домами
на территории Костромской оФrасти

ФормА

(полное наименование соискателя lп;цеrвлпr)

(алрес месга нахоlсдения лицеrвиага)

Уведопшrеrп.rе о необход.rмости устранениrI в тридIатидrевный срок
вьU{вленньD( нарушений и (или) представJIеЕи'I документов, которые

отсутствуют

Госlдарственная жилищlм иIIспекциJI Костромской обIаgги уведомляет

(полное наименомнtiе соискат€JIя JIицензии, еm месгонжождение)

о необходимости устранения выяЕIIенЕых нарушениЙ: в соответствии с
требованиями ч. 8 gг. 13 Федераrтьного зчкона сrг 04.05.2011 г. Ns 99-ФЗ (О
лицензировalнии отдельньD( видов деятельностиD и Поrrожением о
лшIензцровztнии предпршйматеJьской деятеJIьности по упрatвJIению
мноюквартирЕыми домами, утвержденным постаноыIением Прzвительства

О необходимости предостzlвления недостatющю( докумеЕтов:

Начальник иЕспекции
(подпись) фасlпифровка подтмси)



Пршlожение NB 12
к Ад\,lинистративному реглЕ[менту

гOсударственIrой жшп,Iщlой инспешц.Iи
Костромской области предоставпения

го сударственной услупл по лшIеЕзированию
предпринимагельской деятельЕости по

упрatвJIению шrогоквартирЕыми домaлмц
Еа территории Ко стромсrсой обrасти

ФормА

(поrпrое наименоваrrrrе сопсlсвгеrи rпшевrтr)

(адrес места наюжлеrшя соискатсля лицензии)

Уведопшение о возврате докуIиентов, предстаRIIенЕьD( дIя цредоставJIеIIия
лицензии

ГосударственIl.ц жиJIищн:uI инспекIIиJI Костромской области уведомlrяет

(поrпrое наименование соискsтсJlя JIицекзии, еm местонахоrr<дешле)

о возврате заявпения на предоставJIеЕие лицензии на осущестыIеЕие
предrрикимательской деятельности по управJIеЕию многокваргирными
домatми и прилагаемьтх к нему доl(уменюв в связи с несобJIюдением
требовавий ч. l0 ст. 13 Федеральною з.кона сrг 04.05.201l г. Nе 99-ФЗ (О
лицензировЕlнии отдельньD( видов деятельности) и Поlrожением о
лшIеЕзировilнии предприЕиматеJБской деятельЕости по управJIению
мноюквармрными домами, утвержденЕым постЕlновIIением ПравитеJIьства
Российской Федерации сrг 28.10.2014 J\Ъ 1110,

Начаrьник иItспекции
(подIись) (расшифровrв подписи)



ПритlожениеNэ l3
к Административному решап{енту

гос}дарственной жилищной иЕспекши
Костромской области предосташIения

го сударственной ус.rгли по лицензировztнию
предпршrимatтеJьской деятельности по

упр€lвJIению мпогокваргирЕыми домaлп.lи
на территории Костромской области

ФормА

(полное наименование соисrсгеля rшцеrвип)

(алрес месга вжождеlrия соисlсатеrц лицеlвни)

Уведомтrение о предостarвпении лицензии

Государственная жиJIищнм инспекция Косцомской области

уведоDrrисг, что прикЕ[зом от _. Ns _ прш{яю решецие о
предоставлении

(поrшrое наименование соискfi€ля лицеюии)

лицеЕзии Еа осуществJIение предприниматеБской
управJIению многоквalргирными дома,lи.

Начатrьrшк инспекции
(подlпсь)

деятельности по

фасшифровка полтиси)



Притrожение Nе 14
к Административному реглаI\{енту

государственной жилищной инспекции
Костромской обпасти предоставпения

го сударственной усrrли по лшIензиров€rЕию
предприЕимательской деятеJIьIIости по

управпению многокваргирными домами
на территории Костромской обrасти

ФормА

(поlгrое наименование соискатеrrя rплцеlвии)

(адрес месга нахождения соисмгеrrя лицеrвии)

Уведомlrеrrие об отказе в предоставпеЕии лицеЕзии

oTкil.te в предостаытеЕии
(поrпlое наrлtеноваrrие соискагеля rшцеrвии)

лицензии Еа осущестRпение предпринимательской деятельItости по
упр€lвJIеЕию многокваргирными домап.rи в связи с

(указываются причины oтKa:ta в предосгавлении лицеrвr,rи)

Начапькик инспекции
(подш{сь) фасIпифровка подтшси)



Прппожение Nч 15
к АдиинистрамвIrому решаменту

государствеIп{ой жlшиIщlой инспешдllи
Костромской области цредоставления

юсударсвенной услупr по лIщензиров{цlию
предпринимагельской деятеJrьности по

управлению многоквартирными домчtDlи
Еа территории Костромской области

ФормА

(поrпtое наименование ллцензиата)

(адрес месга нахоlкдеrпrя лшдевиrта)

Уведомпение о необходимости устрzшения в тидц{хтид{евный срок
BbuIBJIeHHbD( IIарушений и (или) предстzlвJIеЕия докумеЕтов, которые

отсутствуют

Государственная жиJIищная инспекция Костромской обIасти уведомJuIет

(поrшое наименованце лпцеЕзии, еm меfiонахождения)

о Ееобход{мости устранения выявленЕьD( нарушениЙ: в соответствии с

тебоваIйяши ч, 12 ст. 18 Федераlrьного з.lкоЕа от 04.05.20ll г. Ns 99-ФЗ (О
лицецзировztпии отдеJьньтх видов деятельносм) и Попоrкением о
лицензировЕlнии предприЕимztтеJIьской деятельЕости по управrIению
многокваргирными домами, утверждеЕным постzшовrlением ПравитеJIьства
Российской Фелершrии ог28.10.2014Nе 1ll0

О необходшrtости предостztвпения недостalюцц{х доц/ментов:

Начальrтик инспекции
(по.шtись) Фасшифровrm подшсп)



Приложеш,rе Nэ lб
к Администативному регJIамеЕту

тк)сударствеЕной жилищной инспекции
Косгромслсой оФlасти предоставJIения

го сударствеЕной ус.гtуги по лшIеЕзированию
предпринимательсr<ой деятельIlости по

)aправлению многокваргирными домами
на территории Костромской обrасти

ФормА

(полное наименование лицеIвиата)

(адрес месга наюждения ляцензиата)

Уведом.пение о возврате докумеIlтов, представлеIпьгх дш переофорI\лJIеIrия
лицензии

Государственнzц жилищная инспекциrI Костромской об.rrаgги уведомJIяет

(полное наименование лиц9нзиаr4 ею местонжояцение)

о возврате зaлявлениrl Еа переоформJIение JIицензиц на ос)ществJIение
предпршrимательской деятельпости по упрilвIIеIrию мцогокваргирЕыми
домами и прилaгаемьгх к нему документов в связи с несобJIюдением
требований ч. 14 ст, 18 Федерального закона сrг 04.05.2011 г. }ф 99-ФЗ (О
лшIензироваЕии отдельньD( видов деятеJIьЕости> и Положением о
лицензировaшии предприниматеJIьской деятельности по управJIеIIию
мноюкваIлирными домами, утвержденЕым пост€tновпением Правительства
Российской Федерацшл ог 28.10.2014 ЛЪ 11l0.

Начальвик инспекции
(подtrrсь) фаспнфровlсв полписи)



Приложекие Jlb 17
к АдмиЕистративЕому реглаJlrенту

ю сударствен Еой жшrищной инспекIц{и
Костромской области предоставления

rю сударствеIfiой устгупt по лиIIензированию
предпршrимательсrсой деятельности по

упрalвJIеIrию многокмрмрЕыми домами
на территории Костромской обrrасти

ФормА

(полное наименование rпшензиага)

(алрес месга нжоlк.пения лицензиага)

Уведомление о переофорil,lJIеItии лицеЕзии

Государственнм жилипIнЕrя инспекция Костромской области

уведомJиец что приказом от _. J\Ъ _ приняю решение о
переоформrrении

(полное наименомние соискst€Jи дrцеltsIФr)

лицензии на осуществление предпринимательской деятельности
упрtлвJIению мноюкваргирными домЕ!I\,lи.

Нача.тrьник инспекции
(подись) фасшифровr<а поллиси)

по



Прl+пожение Nл 18
к Адr,rинистративному регламенту

юсударственной жr,urипцrой ипспекции
Костромской области цредоставления

го сударственной усrгуп,т по лицеЕзирокшию
предпршrимательской деятельности по

упрalшеЕию мноrcкваргирными домами
на территории Костромской области

ФормА

(полное наимепование rшцеrвиага)

(адrес места наюждения лнцеrвиата)

Уведомление об отказе в переоформлении лицензии

ождtе в переоформJIеIrии
(по.шrое rrаименование соискzгеля л,rцензии)

лшIензии на осуществJIение пре,щIриниматепьской деятельЕости по
упраЕIIению мноюкваргирЕыми домall\4и в связи с

(указываlотся причины отказа в пФеоформлеrп.rи лшtеrвшr)

Нача-тrьrтик инспекции
(подпrсь) фвсшифровlо подrшси)



При:rожение Nэ 19
к АдмиIrистративному решarмеЕту

гOсударственной жиrмщной инспешц{и
Костромской обпасти предоставлениrI

го сударственЕой усrrупа по лиIIензироваIIию
предпринимагеJIьской деятеJьности по

упрllвJIеЕию многокваIrтирными домап{и
на территории Костромской области

ФормА

(полное наименование лпцензиата)

(адрес месга нахоrr<дения rичензиаrа)

Уведомление о продrении срока действия лицеIвии

продIении срока действия лицензии

Еа осуществJIеЕие цредпринимательской
многокмргирЕыми домllп{и.

(поrпrое наименоваrтrе соискsrcля лдIензци)

деятельЕости по упр:tвJIению

Нача.тrьник инспекции
(подпись) (расшифровка полmrси)



Прилоlкение Nэ 20
к АдмиЕистратишIому регJIаDrенту

государственЕой жилищной инспекции
Косгромской области предостalвJIеIrия

го сударствеЕной услуги по лшIеIIзированию

цредприниматеJIьской деятельности по
упраепению многокваргирЕыми домами

на территории Костромской оФIасти

ФормА

(по.пrое наименоваrrие лицешиата)

(алрес месга нжожления лицеrвиrга)

Уведошrrrение об отказе в продIении срока действrrя лицензии

отказе в цродIеции срока дейстtsия лицензии

Еа осуществление предпринимательской
мноюквартирЕыми домЕll\,lи в связи с

(поrное наименование соискzrеrи rпщеtвии)

деятельцости по упрашеЕию

(указываются причины откц}а в продлении срока действия лицеrвии)

Началькик иЕспешци
(полтtись) фасlпифровка подписи)



Приложение Nэ 2l
к Администрtшивному регламенту

гOсударствеIrной жилищной инспекдии
Костромской обrrасти предоставпения

го сударствеЕпой услуги по лицеЕзироваЕию
предцршrимательсrсой деягельности по

управлению многоквармрными домzlми
на территории Ко стромсlсой области

ФормА

(поrпrое наимевоваrпrе лицеrвяrга)

(адрос месга нахоr<дения лпцеrвиага)

Уведомлrение о прекращении действия rшцеЕзии

прекрацении действия лицензии

(поrrное наrшенование соискrтс.ля rпrцевrrи)

на ос)дцествпение предприЕимательской деятельности по управлеЕию
мноюквармрными домами.

Начшrьник инспекции
(подrись) фасшифровка подписи)


