
ИНСПЕКIЦ4Я ПО ОХРАНЕ ОБЪЕКТОВ КУЛЬТУРНОГО НАСЛПДИЯ
КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

прикАз

оrr, # r, JLa! 2020 г. Jф 66

г. Кострома

Об угвержден ии адм ин истративного регла мента п редоста вJIения
инспекцией по охране объектов культурного наследия Костромской'
области государственной услуги по рассмотреIrию и согласованию

проектов информационных надписей и обозначений, устанавливаемых
на объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры)

народов Российской Федерации федерального значенпя, включенных в
един ый госуда рствен ны й реестр объекто в культурного наследия

(памятников истории и кульryры) народов Российской Федерации
(за исключением отдельных объектов культурIlого паследия, перечень

которых устанавливается Правлlтельством Российской Федерации),
регионального значения

В соответствии с Федеральными законами от 25 июня 2002 года
Ns 73-ФЗ (Об объектах культурного наследия (памятниках истории и
культуры) народов Российской Федерации), от 27 июJuI 2010 года J\b 210-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муницип€tJIьных услуг>,
постановлением Правительства РФ от 10 сентября 20|9 Jф 1178
<Об утверждении Правил установки информационных надписей и
обозначений на объекты культурного наследия (памятники истории и
культуры) народов Российской Федерации, содержания этих
информационных надписей и обозначений, а также требований к составу
проектов установки и содержания информационных надписей и обозначений,
на основании KoTopblx осуществляется так€ш ycTaHoBK€D), постановлением
администрации Костромской области от29 октября 2018 года Jф 4З9-а
<Оразработке и утверждении административных регламентов
осуществления государственного контроля (надзора) и административньIх

регламентов предоставления государственных услуг исполнительными
органами государственной власти Костромской областп>, руководствуясЬ



постановлением ryбернатора Костромской области от 1б ноября 2015 года
J$ 20б (Об инспекции по охране объектов культурного наследия
Костромской области>>,

IIРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент

предоставлениf, инспекцией по охране объектов культурного наследия
Костромской области государственной усJryги по рассмотрению и
согласованию проектов информационных надписей и обозначений,
устанавливаемых на объектах культурного наследия (памятниках истории и
культуры) народов Российской Федерации федерального значени]я,
вкJIюченньIх в единый государственный реестр объектов культурного
наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации
(за искJIючением отдельных объектов культурного наследия, перечень
которых устанавливается Правительством Российской Федерации),
регионzrльного значениrI.

2. Признать утратившим силу прик€в инспекции по охране объектов
культурного наследия Костромской области от 25 апреJuI 201-6 года J\b 82
<Обутверждении административного регламента предоставления
инспекцией по охране объектов культурного наследия Костромской области
государственной усJIуги по рассмотрению и утверждению проектов
информационных надписей и обозначений на объектах культурного наследия

регион€tльного значения, расположенньIх на территории Костромской
областп>.

3. Настоящий приказ вступает в сиJry со дня его официшrьного
огryбликования, за искJIючением подtryнкта 3 гryнкта 2З административного

регламента предоставлениf, инспекцией по охране объектов культурного
наследия Костромской области государственной усJryги по рассмотрению и
согласованию проектов информационньIх надписей и обозначений,

устанавливаемых на объектах культурного наследия (памятниках истории и
культуры) народов Российской Федерации федерального значения,
вкJIюченньrх в единый государственный реестр объектов культурного
наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации
(за искJIючением отдельньtх объектов культурного наследия, перечень
которых устанавливается Правительством Российской Федерации),

регионального значениf, (приложение).
Подпункт 3 гryнкта 23 административного регламента предоставлениrI

инспекцией по охране объектов культурного наследия Костромской области
государственной услуги по рассмотрению и согласованию проектоВ
информационных надписей и обозначений, устанавливаемых на объектах
культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской
Федерации федер€шIьного значения, вкJIюченных в единый государственныЙ

реестр объектов культурного наследия (памятников истории и кульryры)
народов Российской Федерации (зu искJIючением отдельных объеКтОВ

культурного наследия, перечень которых устанавливается ПравительсТВОМ



РОССийской Федерации), регион€rльного значения (приложение) всryпает в
силу с 1 июля 2020 года.

ПОдпУнкт 2 пункта 23 административного регламента предоставления
ИнСПекциеЙ по охране объектов культурного наследия КостромскоЙ области
гОсУДарственноЙ услуги по рассмотрению и согласованию проектов
информационных надписей и обозначений, устанавливаемых на объектах
культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской
Федерации федерального значения, вкJIюченньIх в единый государственный
реестр объектов культурного наследия (памятников истории и кульryры)
народов Российской Федерации (за искJIючением отдельных объектов
культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством
Российской Федерации), регионztльного значения (приложение) действует до
1 июля 2020 года.

Начальник инспекции йq С.Е. Голикова
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Приложение
к прик€lзу инспекции по охране
объеrстов культурного наследия

Костромской области
оrrr/Ь 0г 2о2о Ns66

Административный регламент
предоставления инспекцией по охране объектов культурного наследия

Костромской области государственной услуги по рассмотрению и
согласованию проектов информационньtх надписей и обозначений,

устанавливаемых на объектах культурного наследия (памятниках истории и
культуры) народов Р оссийской Федер ации ф едер алъного знач ения,

вкJIюченных в единый государственный реестр объектов культурного
наследиrI (памятников истор ии и культуры) народов Российской Федер ации

(за исключением отдельных объектов культурного наследиrI, перечень
которых устанавливается Правительством Российской Федерации),

регионЕtльного значениrI

Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления инспекцией по охране
объектов культурного наследия Костромской области государственной

услуги по рассмотрению и согласованию проектов информационных
надписей и обозначений, устанавливаемых на объектах культурного
наследиrI (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации

федералъного значениf,, вкJIюченньIх в единый государственный реестр
объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов
Российской Федерации (за исключением отдельных объектов культурного
наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской
Федерации), регион€tльного значениrI, устанавливает сроки и
последовательность административных процедур (действий) при
осуществлении полномочий по согласованию р€вмещения на объектах
культурного наследия федерального и регион€tльного значения,

расположенных на территории Костромской области, информационных
надписей и обозначений, содержащих информацию об объекте культурного
наследиrI, порядок взаимодействия между инспекцией по охране объектов
культурного наследия Костромской области и заявителями, иными органами
государственной власти и местного самоуправления, учреждениями и
организациями.

2. Заявителями, в отношении которьж предоставляется
государственная услуга, являются:

собственники и пользователи объектов культурного наследиrI
(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

федераrrъного и регионzrльного значения, вкJIюченных в единый



государственный реестр объектов культурного наследиrI (памятников
истории и культуры) народов Российской Федерации в соответствии
С П.11 ст. 47.6. Федерального закона от 25.06.2002 Jф 73-ФЗ <Об объектах
КУЛЬТУРНОГО НаСлеДия (памятниках истории и культуры) народов Российской
Федерацип> (далее - заlIвители).

3. От иМени ЗЕuIвителя с заявлением о предоставлении государственной
УСЛУГИ МОЖеТ обратиться его представитель при н€rличии доверенности или
иного документа, подтверждающего право обращаться от имени заявителя
(далее - представитель заявителя).

4. Информация по вопросам предоставлениrI государственной услryги и
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной усJIуги, а также справочная информациrI

размещается на информационных стендах в местах предоставлениrI
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной усJryги, на официЕtльном
сайте инспекции по охране объектов культурного наследия Костромской
области (www.okn.adm44.ru) в информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет> (далее - сеть Интернет), непосредственно в инспекции по охране
объектов культурного наследия Костромской области, а также в

региональной государственной информационной системе <Реестр
государственных усJIуг (функций) Костромской области>> (далее - РГУ), на
Едином порт€rле государственньгх и муниципЕtпьных услуг (функций)
(gosuslugi.ru) (дапее ЕIГУ) и в регион€rльной государственной
информационной системе <<Единый порт€rл Костромской области>
(44gosuslugi.ru) (далее - РПГУ).

К справочной информации относится следующая информация:
место нахождения и графики работы инспекции по охране объектов

культурного наследия Костромской области, его структурных
подразделений, предоставляющих государственные услуги;

справочные телефоны структурных подр€вделений инспекции по
охране объектов культурного наследия Костромской области, организаций,

участвующих в предоставлении государственной услуги;
адреса официальных сайтов, а также электронной почты и (или) формы

обратной связи инспекции по охране объектов культурного наследиrI
Костромской области, в сети Интернет.

Инспекция шо охране объектов культурного наследия Костромской
области обеспечивает в установленном порядке р€вмещение и акту€tлизацию

ук€ванной информации.
fuя поJIучения информации по вопросам предоставления

государственной услуги заrIвитель обращается в инспекцию по охране
объектов культурного наследия Костромской области лично, письменно, по
телефону, по электронной почте, через ЕIГУ или через РПГУ.

Щля получения сведений о ходе предоставления государственноЙ

услуги заявитель обращается в инспекции по охране объектов культурного



наследия Костромской области лиtIно' письменно' по телефонУ, По
электронноЙ почте или через РIГУ.

сведения о ходе предоставления государственной услуги и услуг,
КОТОРЫе ЯВЛЯЮТСя необходимыми и обязательными дJIя предоставления
ГОСУДарственноЙ услуги, предоставляются заявителю после ук€вания даты и
входящего номера поrryченной при подаче документов расписки, а при
использовании РIГУ - после прохождения процедур авторизации.

Информирование (консультирование) по вопросам предоставления
государственноЙ услуги осуществляется специilлистами отдела учёта и
испольЗованиrI объектов культурного наследия инспекции по охране
объектов культурного наследия Костромской области.

Консульт ации предоставляются по следующим вопр осам :

содержание и ход предоставления государственной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления

государственной услуги, комплектность (достаточность) представленных
документов;

источник полrIения документов, необходимых для предоставления
государственной услуги (исполнительный орган государственной власти,
орган местного самоуправлениf, , организация и их местонахождение);

время приема и выдачи документов специulлистами инспекции по
охране объектов культурного наследия Костромской области;

срок принятия инспекцией по охране объектов культурного наследия
Костромской области решения о предоставлении государственной усJryги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений,
осуществляемьIх и принимаемых инспекцией по охране объектов
культурного наследия Костромской области в ходе предоставления
государственной услуги.

Информация по вопросам предоставления государственной услуги
также размещается:

на информационных стендах общественных организаций, органов
территори€tльного общественного самоуправления (по согласованию);

в средствах массовой информации, в информационных материа.лах
(брошюрах, буклетах и т.д.).

Размещаемая информация содержит справочную информацию, а также
сведения о порядке получения информации з€uIвителями по вопросам
предоставления государственной усJryги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления государственной

услуги, сведений о ходе предоставления государственной усJrуги, в том числе
с использованием ЕПГУ, РПГУ, установленном в настоящем пункте.

Раздел 2. Стандарт предоставления государственной услуги

5. Наименование государственной услуги рассмотрение и
согласование проектов информационных надписей и обозначений,

устанавливаемых на объектах культурного наследия (памятниках истории и



культуры) народов РоссиЙскоЙ Федерации федеральЕого значения,
ВКJIЮЧеННЫХ В еДиныЙ государственныЙ реестр объектов кулътурного
НаСЛеДия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации
(За иСкJIючением отдельных объектов культурного наследия, перечень
которых устанавливается Правительством Российской Федерации),
регионzlльного значения (далее - государственнЕtя услryга).

6. Государственная усJrуга предоставляется инспекцией по охране
объектов культурного наследия Костромской области (далее - Инспекция).

В предоставлении государственной усJIуги участвует филиал
федералъного государственного бюджетного учреждения <<Федеральн€и
кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картограф""п по Костромской области, предоставляющий
выписку из Единого государственного реестра недвижимости об объекте
недвижимости.

7. Резулътатом предоставления государственной услуги является
приIIятие решения:

1) о согласовании проекта установки информационных надписей и
обозначений, содержащих информацию об объекте культурного наследия

федерального или регионального значения, расположенного на территории
Костромской области (далее - проект установки ИНО);

2) об отказе в согласовании проекта установки ИНО.
Процедура предоставлениЕ государственной усJryги завершается

поJryчением зЕtявителем одного из следующих документов:
1) уведомлениrI о согласовании представленного проекта установки

ИНО и 1 экземпляра согласованного проекта установки ИНО, подписанного
началъником Инспекции или его уполномоченным заместителем в
соответствии с действующим законодательством;

2) уведомления об отк€ве в согласовании представленного проекта

установки ИНО, подписанного начальником Инспекции или его

уполномоченным заместителем в соответствии с действующим
законодательством.

8. Срок предоставления государственной услуги - 30 календарных дней
со дшI регистрации з€UIвления и комплекта документов, необходимых для
предоставления государственной услуги, в Инспекции.

Оснований для приостановления предоставления государственной

усJryги не предусмотрено.
9. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующшх

предоставление государственной усJIуги :

1) Констиryция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года
(<РоссийскаjI г€вета>>, 2|.0 1.2009, М Z);

2) Федеральный закон от 25 июня 2002 года NЬ 73-ФЗ <Об объектах
культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской
Федерации> (<Собрание законодательства Российской Федерацип>,
01.07.2002, }ф 26, cT.2519);



з) Федеральный закон от 27 июля 2010 года J\b 210-ФЗ
кОб организации предоставления государственных и муницип€Lльных усJIуг)
(кРоссийскаlI г€вета>, З0.07.2010, }ф 1б8);

4) Постановление Совмина СССР от 1б сентября 1982 года М S65
(Об УТВержДении Положения об охране и использовании памятников
истории и культурьп> (<Собрание постановлениЙ СССР>, |982, Nч 26, ст.
133);

5) Постановление Правительства Российской Федерации
от 10 сентября 20|9 }{b 1178 (Об утверждении Правил установки
информационнъIх надписей и обозначений на объекты культурЕого наследиrI
(памятники истории и культуры) народов Российской Федерации,
содержания этих информационных надписей и обозначений, а также
требований к составу проектов установки и содержаниrI информационных
надписей и обозначений, на основании которых осуществJuIется такая
ycTaHoBKa>) (Официальный интернет-порт€tл правовой информации
http://www.pravo.gov.ru, 13.09.2019, <Собрание законодателъства РФ),
1б.09.2019, }ф 37, ст. 5 1 87);

б) Приказ Министерства культуры Российской Федерации
от 3 октября 20L| года Nч 954 <Об утверждении ПоложениrI о едином
государственном реестре объектов культурного наследи[ (памятников
истории и кулътуры) народов Российской Федерации> (<Бюллетень
нормативньrх актов федерапьньгх органов исполнительной власти)),
23.0|.2012,N +);

7) Закон Костромской области от 1 апреля 2004 года Ns 184-ЗКО
(Об объектах культурного наследия (памятниках истории и кульryры),
расположенньIх на территории Костромской области>> (<Севернм правда)),
1 б.04.2004, Nэ 5 8, (<.Щокументы : СпецВыгryсD);

8) Постановление ryбернатора Костромской области
от 1б ноября 201-5 года ]ф 206 (Об инспекции по охране объектов
культурного наследия Костромской области>> (Официальный интернет-
портал правовой информации рrаyо.gоч.ru, 1 8. 1 t.201 5).

Перечень нормативных правовьtх актов, реryлирующих
предоставление государственной усJIуги (с указанием их реквизитов и
источников официапьного опубликования), р€вмещается на официальном
сайте Инспекции в сети Интернет (www.okn.adm44.ru), в РГУ, на ЕПГУ и
рпгу.

Инспекция обеспечивает рЕвмещение и акту€rлизацию перечЕя
нормативньrх правовьIх актов, реryлирующих предоставление
государственной усJIуги, на своем официшlьном сайте в сети Интернет, а
также в соответствующем р€вделе РГУ.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
государственной усJIуги, подлежащих представлению заявителем :

1) заявление о согласовании проекта установки ИНО, по форме
согласно приложению Ng 1 к настоящему административному регламенту;



2) ДОКУМеНТ, УДостоверяющий права (полномочия) представителя
фИЗИЧеСКОго лица, если с зЕuIвлением обращается представитель заявителя;

3) ДОКУМенТ, подтверждающий права (полномочия) представителя
заявителя на представление интересов заявителя - юридического лица;

4) документ, подтверждающий право собственности, право
хозяйственного ведениJI, право оперативного управления, право
безвозмездного пользования на объект культурного наследия (в случае, если
государственнаrI регистрация права в установленном законодательством
порядке не осуществлялась или осуществлена до 1999 года);

5) проект установки ИНО на объекте кулътурного наследия,
оформленныЙ в электронном виде на электронном носителе в формате
документа (PDF), разработанный и оформленный в соответствии с
требованиrIми к информационным надписям и обозначениям,
установленными действующим законодательством.

1 1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
государственной усJryги, находящихся в распоряжении других органов и
организаций:

выписка из Единого государственного реестра недвижимости об
объекте недвижимости, являющ€шся документом, подтверждающим право
собственности, право хозяйственного ведениrI, право оперативного
управления, право безвозмездного пользования на объект кулътурного
наследия.

Сведения, содержащиеся в документе, ук€ванном в настоящем пункте,
запрашиваются Инспекцией самостоятельно посредством
межведомственного информационного взаимодействия.

Заявитель вправе представить указанный документ по собственной
инициативе. Непредставление заявителем ук€ванного документа не является
основанием дJIя откЕва заявителю в предоставлении государственной услуги.

12. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения,
возникающие в связи с предоставлением государственной усJryги, за
искJIючением полrIения услуг, вкJIюченных в Перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления
исполнительными органами государственной власти Костромской области
государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в
предоставлении государственных услуг, утвержденный постановлением
администрации Костромской области от 15 авryста 20lI года J\b 301-а
кОб утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления исполнительными органами
государственной власти Костромской области государственньIх усJIуг и
предоставляются организациями, участвующими в предоставлении
государственных услуг, и Перечня услуг, предоставляемых



государственными учреждениями Костромской области И другими
организациями, в которых размещается государственное задание (заказ),
подлежащиХ вкJIючению в реестр государственных услуг Костромской
области и предоставлению в электронном виде, и определении размера платы
за их окЕ}зание> (далее - Перечень необходимых и обязательных услуг);

представления документов и информации, которые находятся в
распоряжении органов, предоставляющих государственную Услуц, иных
гОСУДарсТВенных органов, органов местного самоуправлениrI и организаций,
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

осУЩествления деЙствиЙ, в том числе согласованпЙ, необходимых дJUI
ПолУЧеНиrI государственноЙ услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправлениJt, организации, за
искJIючением поJIучения услуг и получения документов и информации,
предоставляемьtх в резулътате предоставления таких услуг, включенных в
Перечень необходимых и обязательных услуг;

представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указыв€rлись при первоначальном отказе в
приеме документов, необходимых NIя предоставления государственной

услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за искJIючением
следующих сJIr{аев:

изменение требований нормативных правовьIх актов, касающихся
предоставления государственной усJryги, после первоначальной подачи
заявления о предоставлении государственной усJtуги;

н€tличие ошибок в з€lявлении о предоставлении государственной усrryги
и документах, поданных заявителем после первоначалъного отказа в приеме
документов, необходимых дJuI предоставления государственной услуги, либо
в предоставлении государственной усJIуги и не вкJIюченных в
представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации
после первонач€Llrьного отк€ва в приеме документов, необходимьтх для
предоставления государственной услуги, либо в предоставлении
государственной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного
лица Инспекции предоставJLяющего государственную услуц,
государственного служащего, при первоначальном отк€ве в приеме
документов, необходимых дJIя предоставления государственной усrryги, либо
в предоставлении государственной услуги, о чем в письменном виде за
подписью начальника Инспекции, при первоначаJIьном отк€ве в приеме
документов, необходимых для предоставления государственной усJryги,
уведомляется заявитель, а также приносятся извинениrI за доставленные
неудобства.

13. Щокументы, представляемые заявителем, должны соответствовать
следующим требованиям :



тексты документов должны быть написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места

жителъствq телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых

слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не должЕы быть исполнены карандашом;
ДОКУМенТы Не должны иметь серьезных повреждений, н€Lпичие которых

догryскает неоднозначность их толкования.
КОпии представленных документов заверяются специалистом

Инспекции, на основании представленного подлинника этого документа.
Заявителъ может подать з€uIвление о получении государственной

усJryги в электронной форме с использованием РПГУ.
В соответствии со статьей б Федерального закона от б апреля2OL1 года

J\b 63-ФЗ (Об электронной подписи> информация в электронной форме,
подписанная квалифицированной электронной подписью, признается
электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе,
подписанноIпtу собственноручной подписью, кроме случая, если
федера.гrьными законами или принимаемыми в соответствии с ними
нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости
составления документа искJIючительно на бумажном носителе.

Заявление и необходимые для поJц/чениrI государственной услуги
документы, предусмотренные гryнктом 10 настоящего административного

регламента, представленные з€uIвителем в электронной форме,
удостоверяются электронной подписью:

заявление удостоверяется простой электронной подписью заявителя;
доверенностъ, подтверждающая правомочие на обращение за

получением государственной услуги, выданнЕuI организацией,

удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью
правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданн€UI

физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью
нотариуса;

иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных
образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются
электронной подписью в соответствии с требованиями постановления
Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года Ns б34 кО видах
электронной подписи, использование KoTopbIx доtryскается при обращении за
поJIучением государственных и муницип€tльных услуг).

Если направленные документы подписаны усиленной
ква-пифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями
законодательства, предоставление оригин€lлов и сверка с электронными
версиями документов не требуется. В ином сJIучае заявитель предоставляет
оригин€rлы документов в Инспекции дtя сверки с электронными версиями

документов после получения уведомления о принятии заявлениrI к

рассмотрению.



Для полrIения сертификата усиленной квалифицированной
электронной подписи заявитель должен обратиться в удостоверяющий центр,
вкJIюченный в Перечень уполномоченных удостоверяющих центров единой
системы удостоверяющих центров, сформированный Министерством связи и
массовых коммуникаций Российской Федерации.

14. В переченЬ необходимых и обязательньIх усJIуг для предоставления
государственной услуги входит разработка проекта установки Ино.

15. НеОбхоДимая и обязательнЕut услуга: разработка проекта установки
ИНО пРеДоставляется лицами, осуществляющими разработку проектной
ДОкУМентации, макетов и эскизов информационных надписей и обозначений
на объектах недвижимости и земельных участках. Услуга платная.
Стоимость опредеJIяется договором между проектной организацией и
заrIвителем и зависит от их объёма и характера выполняемых работ.

16. Отказ в приёме документов (при личном обращении в Инспекцию)
не предусмотрен.

Основание дJIя отк€ва в приеме к рассмотрению з€lявления и
документов, полученных от заявителя в форме электронного документа:

выявление в результате проверки усиленной квалифицированной
электронноЙ подписи несоблюдения установленных статьеЙ 1 l Федерального
закона от б апреля 2011 года NЬ 63-ФЗ <Об электронной подписи) условий
признания ее действительности.

17. Основаниями дJIя отка:}а в предоставлении государственной услуги
являются:

1) комплект представленных заявителем документов не соответствует
требованиям, установленным пунктом 10 настоящего административного
регламента;

2) представленный проект установки ИНО противоречит данным,
содержащимся в едином государственном реестре объектов культурного
наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации;

3) представленный проект установки ИНО не соответствует
требованиям к информационным надписям и обозначениям на объектах
культурного наследия, расположенных на территории Костромской области,

установленным постановлением Правительства РФ от 10.09.2019 jФ 1178
кОб утверждении Правил установки информационных надписей и
обозначений на объекты культурного наследия (памятники истории и
купътуры) народов Российской Федерации, содержания этих
информачионных надписей и обозначений, а также требований к составу
проектов установки и содержания информационных надписей и обозначений,
на основании которых осуществлЕется такая установка);

4) несоответствие утвержденному органом охраны предмету охраны
объекта культурного наследия.

1 8. Госуларственная услуга предоставляется бесплатно.
19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявлениrI о

предоставлении государственной усJIуги составляет 15 минут.



20. МаксимЕlльный срок ожидания в очереди при ПОJý/чении результата
предоставления государственной услуги составляет 1 5 минут.

21. Максим€lльный срок регистрации заявления заявителя в журн€lле
регистрации входящей корреспонденции составляет 10 минут с момента его
поступления в Инспекцию.

22. ЗаЯвителям предоставляется возможность для предварительной
записи на представление документов для получения государственной услуги
И (ИЛи) ДJIя получения резулътата государственной усJryги. Предварительн€uI
Запись может осуществJlяться з€UIвителем при личном обращении, по
СПРаВОЧныМ телефонам, а также посредством записи с использованием
рпгу.

При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию ) имц
отчество (при наличии), адрес места жительствq контактныЙ телефон и
желаемые дату и время представления документов. Предварительная запись
осуществляется путем внесения информации в Журнагr предварительной
записи заявителей, который ведется на бумажном иIJIи электронном
носителях. Заявителю сообщается дата и время представления документов на
получение государственной услуги и номер кабинета приема документов, в
который следует обратиться (при наличии возможности), а также джа и
время поJryчения результата государственной усJryги и номер кабинета
выдачи результата государственной усJryги, в который следует обратиться.

В с.гryчае если заявителем используется возможность предварительной
записи на представление документов дIя поJIучени;I государственной усJtуги
и (или) для поJryчения результата государственной услуги с использованием
РIГУ (при нzlличии технической возможности) ему направJuIется

уведомление о приближении даты подачи документов и (или) получения

результата государственной усJryги.
23. Здания и помещения Инспекции, в которых предоставляется

государственнЕuI услуга (далее соответственно здания, помещения),
соответствуют следующим требованиям :

1) здание располагается с учетом транспортной доступности (время
пути для граждан от остановок общественного транспорта составляет не
более 15 минут пешим ходом) и оборудовано отделъными входами дJuI
свободного доступа з€uIвителей в помещение;

2) на территории, прилегающей к месторасположению здания,
оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке
должно быть не менее 5 мест, из них не менее 10 процентов мест (но не
менее одного места) - дJIя бесплатной парковки транспортных средств,

управляемьIх инвttлидами Io II групп, а также инв€rлидами III группы в

порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и
транспортных средств, перевозящих таких инвЕtJIидов и (или) детей-
инв€tJIидов. На указанных транспортных средствах должен быть установлен
опознавательный знак <<Инвшlид>. Порядок выдачи опознавательного знака
<<Инвалид>> для индивидуального использования устанавливается
уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным



органом исполнительной власти. Указанные места дJUI парковки не должны
занимать иные транспортные средства. .щосryп заявителей к парковочным
местам является бесплатным;

3) на территории, прилегающей к месторасположению здания,
оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке
выделяеТся не менее l0 процентоВ месТ (но не менее одного места) - дJUI
бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II
ГРУПп, и транспортньrх средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей
ИНВ€tЛИДОВ. На цраждан из числа инвЕtлидов III группы распространяются
положения настоящего подпункта в порядке, установленном Правительством
РОссийской Федерации. На указанньгх транспортных средствах должен быть
установлен опознавательный знак <<инвалид>> и информация об этих
транспортных средствах должна быть вIIесена в федералlъный реестр
инв€lлидов. Указанные места не должны занимать иные транспортные
средства, за искJIючением сJцлаев, предусмотренных правилами дорожного
движения. .Щосryп зulявителеЙ к парковочным местам является бесплатным;

4) центральный вход в здание оборулован информационной табличкой
(вывеской), содержащей информачию о наименовании и графике работы;

5) в целях создания условий доступности зданий, помещений, и
условий доступности государственной услуги инв€Lпидам обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к зданиямl, а также дJIя
беспрепятственного пользования средствами связи и информ ации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на
которой расположены зданvIя) а также входа в такие здания и выходы из них,
в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инв€rлидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения, и ок€вание им помощи в
передвижении;

надлежащее р€вмещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвztлидов к
зданиям, помещениям и к усJryгам с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инв€tлидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

догryск в здания, помещени[ собаки-проводника при наJIичии
документа, подтверждающего ее специzrльное обучение и выдаваемого по

форме и в порядке, которые определяются федеральным органом
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и

реализации государственной политики и нормативно-правовому

реryлированию в сфере соци€rльной защиты населения;

lпрлrirленяются искJIючительно ко вновь вводимым в экспJryатацию или прошедшим реконструкцию,
модернизацию зданиям



ок€вание помощи инвЕrлидам в преодолении барьеров, мешающих
поJryчению ими усJIуг наравне с другими лицами;

создание инвалидам иньIх условиЙ доступности зданий, а также
условий доступности государственной услуги.

В СЛУЧЕUIХ, если существующие здания невозможно полностью
приспособитъ с учетом потребностей инв€UIидов, собственники этих зданий
до Их реконструкции или капит€lльного ремонта должны принимать
СОГлаСоВанные с одним из общественных объединений инвалидов меры для
ОбеСпечения доступа инв€lлидов к месту предоставления государственной
УСЛУГИ либо, когда это возможно, обеспечить предоставление
ГОСУДаРСтвенноЙ услуги по месту жительства инв€lлидаили в дистанционном
режиме;

6) места ожидания в очереди на представление или поJIучение
ДокУментов комфортные для |раждан, оборудованы стульями (кресельными
секциями, скамьями);

7) в здании предусматриваются места общественного полъзования
(туалеты);

8) помещения приема цраждан оборудованы информационными
табличками с указанием:

наименов ания структурного подр{Lзделения Инспекции;
номера помещения;

фамилии, имени, отчества и должности специ€lлиста;
технического перерыва (rrр" наличии);
9) прием |раждан осуществляется в специzrльно выделенных для этих

целей помещениrIх, вкJIючающих в себя места дJuI заполнения документов и
информирования граждан;

10) помещения соответствуют установленным санитарно-
эпидемиологиtIеским правилам и оборудованы средствами пожаротушени[ и
оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

11) каждое рабочее место специ€lлиста, участвующего в
предоставлении услуги, оборудовано телефоном, персональным
компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных,
печатающим устройствам (при наличии возможности);

12) на информационных стендах р€вмещается следующая информация:
справочная информация;
порядок получения информации з€uIвителями по вопросам

предоставлениf, государственной усJIуги и услуг, которые явJLf,ются
необходимыми и обязательными дJIя предоставлени[ государственной
услуги, сведений о ходе предоставления государственной услуги, в том числе
с использованием ЕПГУ, РПГУ.

24. Показатели доступности и качества предоставления
государственной усJryги:

1) количество необходимых и достаточных посещений заявителем
Инспекции для поJrучения государственной услуги не превышает 2 рж.

Время общения с должностными лицами при предоставлении



государственной услуги не должно превышать 30 миЕут.
2) предоставление государственной услуги может осуществляться в

электронном виде с использованием РПГУ;
3) заявителю предоставляется информация о ходе предоставления

государственной услуги.
fuя поJIучения сведений о ходе предоставления государственной

услуги:
ПРИ ЛИЧНОМ ОбРащении з€uIвителем ук€вывается (нщывается) дата и

РеГИСТРаЦиОнныЙ номер заявления, обозначенныЙ в расписке о приеме
документов, поJIученной от Инспекции при подаче документов;

ПРи обращении через РIIГУ запрос и документы представляются
заявителем по электронным каналам связи после прохождения процедур
аВТоризации. Информирование о предоставлении государственноЙ услуги в
данном случае осуществляется путем направления соответствующего статуса
услуги, а также решениrI о предоставлении либо об отказе в предоставлении
государственной услуги в виде электронного образа документq
подписанного уполномоченным лицом с использованием электронной
подписи;

4) соблюдение срока предоставления государственной услуги;
5) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении

государственной услуги;
б) отсутствие поданных в установленном порядке жа-гrоб на решение

или действие (бездействие), пришIтые или осуществленные при
предоставлеIIии государственной услуги.

25. Полуlение з€utвителем результата предоставления государственной

услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью
уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить
укuванный результат в форме документа на бумажном носителе.

Раздел 3. Административные процедуры
(Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения административных

процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения
административных процедур (действий) в многофункциональных центрах

предоставлениrI государственньIх и муниципaльных услуг)

26. Предоставление государственной усJryги включает в себя
следующие административные процедуры:

1) приём и регистрация документов;
2) истребование документов (сведений), необходимых для

предоставления государственной усJryги, и н€lходящихся в распоряжении
других органов и организаций;

3) экспертиза документов;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)



государственной услуги;
5) выдача документов по результатам предоставления государственной

услуги.

приём и регистрация документов, необходимых для предоставления
государственной усJIуги

27. Основанием дJIя начаJIа административной процедуры приема и
РеГиСТрации документов является обращение заявителя (представителя
заявителя) в Инспекцию посредством:

1) личного обращения с з€uIвлением и документами, необходимыми для
предоставлениrt государственной услуги;

2) почтового отправления з€uIвления и документов, необходимых для
предоставления государственной успуги;

3) направления зЕивления и документов по информационно-
телекоммуникационным сетям общего доступа, вкJIючая РПГУ, официапьной
электронной почте в виде электронных документов, подписанных
соответствующей электронной подписью.

Использование простой электронной подписи допускается в случае
обращения физического лица с зЕtявлением о предоставлении
государственной усJryги. В остaльных сJryчаях з€lявитель использует
усиленную квалифицированную электронную подпись.

28. При поступлении зzlявления специЕtлист, ответственный за прием и
регистрацию документов:

1 ) устанавливает предмет обращения з€rявителя;
2) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в сrryчае

личного обращения змвителя), или документ, подтверждающий право на
обращение с запросом (в сlryчае если с запросом обращается представитель
заявителя);

З) при отсутствииу заявителя заполненного запроса или неправильном
его заполнении, помогает заявителю заполнить запрос или заполняет его
самостоятельно и представляет на подпись заявителю;

4) производит копирование докумеIIтов (если з€tявителем не
представлены копии документов, необходимых дJIя предоставления
государственной усrryги), удостоверяrI копии представленных документов на
основании их оригинЕlлов (личной подписью, штампом, печатью
организации);

5) регистрирует поступление заявлениrI в журнilле регистрации
входящей корреспонденции Инспекции, в автоматизированной
информационной системе (далее-АИС) (пр" н€tличии соответствующего
программного обеспечения, необходимого для автоматизации процедуры
предоставления государственной усrryги);

6) в случае поступления полного комплекта документов, передает их
специ€rлисту, ответственному за экспертизу документов;



7) в сщ,qае поступления неполного комплекта документов, передает их
специ€tписту, oTBeTcTBeHHoIury З а истр ебование документов.

29. особенности приема з€UIвления и документов (сведений)
поJIученных от заявителя в форме электронного документа.

пр" наличии возможности получения государственной услуги в
электронной форме заявитель формирует зzUIвление посредством заполнениrI
электронной формы через рIгу. В случае если предусмотрена личная
ИДеНТИфИКаЦия Цражданинq то заявление и прилагаемые документы должны
быть подписаны электронной подписью заявителя.

30. Пр" поступлении зzulвления в электронной форме через РПГУ
специ€lпист, ответственный за прием и регистрацию документов,
осУЩествляет прием заявления и документов (сведений) с учетом следующих
особенностей:

1) оформляет заявление и электронные образы полученных от
заявителя документов (сведений) на бумажньгх носителях, заверяет их
надписъю ((копия Bepнa>), датой, подписью и печатью Инспекции;

2) проверяет действителъность усиленной квалифицированной
электронной подписи за;IвитеJIя, использованной при обращении за
поJryчением государственной усlryги.

В рамках проверки действительности усиленной квалифицированной
электронной подписи зЕuIвитеJuI, осуществляется проверка соблюдения
следующих условий:

квагrифицированный сертификат кJIюча проверки электронной подписи
(далее - квалифицированный сертификат) создан и выдан акщредитованным

удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день
выдачи укЕванного сертификата;

квагlифицированный сертификат действителен на момент подпис ания
заявления и прилагаемьIх к нему документов (.rри нЕlличии достоверной
информации о моменте подписания заявления и прилагаемых к нему
документов) или на день проверки действительности укЕванного
сертификата, если момент подписания з€tявления и прилагаемых к нему
документов не определен;

имеется положительный результат проверки принадлежности
владельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной
электронной подписи, с помощью которой подписано заявление и
прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений,
внесенных в з€uIвление и прилагаемые к нему документы после ее
подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств
электронной подписи, поJryчивших подтверждение соответствиf,
требованиf,м, установленным в соответствии с Федеральным законом
от б апреля 20I-| года М 63-ФЗ кОб электронной подписи)), и с
использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего
заявление и прилагаемые к нему документы;

усиленная квалифицированн€rя электронная подпись используется с

учетом огр аниче нпй, содержащ ижс я в квалифицированном сертиф икате лица,



подписывающего з€uIвление и прилагаемые к нему документы (если такие
ограничения установлены).

ПРОверка Усиленной квалифицированной электронной подписи может
осуществляться самостоятельно с использованием имеющихся средств
ЭлектронноЙ подписи или средств информационноЙ системы головного
удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры,
обеспечивающей информационно-техноломческое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверка
усиленной квалифицированной электронной подписи также может
осуществJIяться с использованием средств информационной системы
аккредитованного удостоверяющего центра;

3) в случае если в резулътате проверки усиленной
квалифицированной электронной подписи вьIявлено соблюдение
установленных условий признания ее действительности регистрирует
заявление в журн{rле регистрации входящей корреспонденции на
предоставление Инспекцией государственной усJryги по согласованию
проекта установки ИНО. Регистрация заявления, сформированного и
отправленного через РПГУ в выходные дни, прЕвдничные дни, после
окончания рабочего дня согласно графику работы Инспекции, производится
в следующий рабочий день;

4) откЕlзывает в приеме к рассмотрению документов (с
последующим направлением уведомлениrI в электронной форме) в случае
вьLявления в результате проверки усиленной квалифицированной
электронной подписи несоблюдения установленных статьей 1 1 Федерального
закона от б апреля 2011 года Ns бЗ-ФЗ <Об электронной подписи) условий
признания ее действительности.

В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной
электронной подписи выявлено несоблюдение установленных условий
признания ее действительности - специ€UIист, ответственный за
делопроизводство, в день завершения проведения такой проверки принимает
решение об отказе в приеме к рассмотрению з€uIвленияиприлагаемых к нему
документов и направляет зtulвителю уведомление об этом в электронной

форме с ук€ванием пунктов статьи 11 Федерального закона от б апреля 2011
года J\Ъ 63-ФЗ <<Об электронной подписи), которые посJryжили основанием
для принятvIя указанного решения.

Указанное уведомление подписывается усиленной квалифицированной
электронной подписью специалиста, ответственного за делопроизводство и
направляется по адресу электронной почты заявителя. После поJIучения

уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о
предоставлении государственной усJryги, устранив нарушения, которые
посJryжили основанием для откuIза в приеме к рассмотрению первичного
заявления.

5) уведомляет заlIвителя tryтем направления электронной расписки в
поJIучении запроса/заявления и документов в форме электронного документ1
подписанного электронной подписью специ€ллиста, ответственного



делопроизводство) (далее - электроннм расписка). В электронной расписке
ук€вываются входящий регистрационный номер заlIвления, дата получения
запроса/заявления и перечень представленньtх заявителем документов в
электронном виде. Электронная расписка выдается посредством отправки
соответствующего статуса;

6) передает специ€rлисту ответственному за экспертизу документов
зарегистрированный комплект документов.

Срок исполнениrI административной процедуры не позднее
1 рабочего дня, следующего за днем поJryченшI заявления.

31. Результатом исполнения административной процедуры является
прием и регистрация в журнале регистрации входящей корреспонденции
заявления о предоставлении государственной усJryги с прилагаемыми к нему
документами и передача их специ€rлисту, ответственному за экспертизу
документов, либо уведомление заявителя в электронной форме об отказе в
приеме к рассмотрению зzIявлениrI.

Максимальный срок исполнения административных действий
составляет 30 минут.

Максима-гtьный срок исполнения административной процедуры
составляет 3 календарных дня.

Истребование документов (сведений), необходимых дJIя
предоставлениjI государственной услуги, и находящихся в распоряжении

других органов и организаций

З2. Основанием для начала административной процедуры
истребовануIя документов (сведений), необходимых для предоставления
государственной услуги и находящихся в распоряжении других органов и
организаций, является поJryчение специЕtлистом, ответственным за
истребование документов, неполного комплекта документов заявителя.

Специалист, ответственный за истребование документов, оформляет и
направляет в соответствии с установленным порядком межведомственного
взаимодействия запросы в органы и организации, представляющие
следующие документы и сведения:

филиал федерапьного государственного бюджетного учреждения
<<Федеральн€ut кадастровzul палата Федершlьной слryжбы государственной

регистрации, кадастра и картограф""> по Костромской области,
предоставляющий выписку из Единого государственного реестра
недвижимости об объекте недвижимости.

Порядок направления межведомственного запроса, а также состав
сведений, которые необходимы для предоставления государственной услуги,
определяются технологической картой межведомственного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса осуществляется в

электронной форме посредством единой системы межведомственного
электронного взаимодействия и подкJIюченных к ней регионЕtльных систем
межведомственного электроЕного взаимодействия.



Направление межведомственного запроса в бумажном виде
доtryскается только в случае невозможности направления межведомственньtх
запросов в электронной форме.

В Слryчае обращения змвитеJuI за полrIением государственной усJryги
ПОСРеДСТВОМ PIГY ему направляется уведомление о факте отправки
межведомственных запросов.

Письменный межведомственный запрос должен содержать:
1) наименование органа или организации, направляющих

межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых

направляется межведомственный запрос;
3) наименование государственной услуги, для предоставления которой

необходимо представление документа и (или) информации, а также, если
имеется, номер (идентификатор) такой усJIуги в реестре государственных
услуг;

4) укчвание на положения нормативного правового акта, которым
установлено представление документа и (или) информации, необходимые
для предоставления государственной услуги, и ука:}ание на реквизиты
данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представлениrI документа и (или)
информации, установленные административным регламентом
предоставлениrt государственной усJryги, а также сведения, предусмотренные
нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких
документа и (или) информации;

6) контактную информацию для направления ответа на
межведомственный запрос;

7 ) дату направления межведомственного з апроса;
8) фамилию, имя) отчество и должность лица, подготовившего и

направившего межведомственный запрос, а также номер служебного
телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) информацию о факте поJryчения согласия от заявителя, о
представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными
законами (при направлении межведомственного запроса о представлении
информации, доступ к которой ограничен федеральными законами).

При поступлении ответов на запросы от органов и организаций
специалист, ответственный за истребование документов:

доукомплектовывает дело полученЕыми ответами на запросы,
оформленными на бумажном носителе, а также в образе электронных
документов (при наличии технических возможностей);

вносит содержац{уюся в них информацию (сведения) в АИС (при
н€lличии технических возможностей);

вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры
(при н€lJIичии техншIеских возможностей).

ПеРеДаеТ ДеЛО СПеЦИаЛИСТУ, OTBOTCTBOHHOIvIY За ЭКСПеРТИЗУ ДОКУМеНТОВ
(сведений), необходимых дJIя предоставления государственной усJrуги.



РеЗУльтатом исполнения административной процедуры является
ИСТРебОвание посредством системы межведомственного взаимодействия
неОбходиМых документов (сведений) и передача комплекта документов
специ€tлисту, ответственному за экспертизу документов.

Максимальный срок выполнения административных действий
составляет 1 час.

максимальный срок выполнения административной процедуры
составляет 5 календарных дней.

Экспертиза документов, необходимых для предоставления
государственной услуги

33. Основанием дJIя начала административной процедуры экспертизы
документов заявителя явJIяется получение специ€lлистом, ответственным за
экспертизу документов, комплекта документов заявителя.

34. СпециЕLпист, ответственный за экспертизу документов:
l) формирует личное дело зЕtявителя,
2) проверяет комплектность предоставленных документов и

соответствие их требованиям пункта 10 настоящего административного
регламента;

3) проверяет нЕlличие полномочий на право обращения с заявлением о
предоставлении государственной услуги (в с.гryчае, когда заrIвителем является
юридическое лицо или в сJIучае, когда с заявлением обращается
представитель заявителя) и rх оформление;

На основании анЕrлиза комплекта документов заявителя устанавливает
отсутствие (наличие) оснований для отк€ва в предоставлении
государственной услуги.

35. При отсутствии оснований дJIя отк€ва в предоставлении
государственной услуги, предусмотренных гrунктом 17 настоящего
административного регламента, специЕtлист, ответственный за экспертизу
документов, осуществJLяет подготовку :

1) проекта решения Инспекции о согласовании проекта установки ИНО
(в форме распоряжения Инспекции);

2) проекта уведомления о предоставлении заявителю государственной

услуги, по форме согласно приложению Ns 2 к настоящему
административному р егламенту.

36. При н€tличии оснований дJIя отказа в предоставлении
государственной услуги, предусмотренных tryнктом |7 настоящего
административного регламента, специzUIист, ответственный за экспертизу
документов, осуществляет подготовку

1) проекта решения Инспекции об отказе в согласовании проекта

установки ИНО (в форме распоряжения Инспекции);
2) проекта уведомления об отказе в предоставлении государственной

усJryги, по форме согласно приложению ЛЬ З к настоящему
административному регламенту.



37. Специагlист, ответственный за экспертизу документов, проводит
согласование проекта установки ИНО в порядке делопроизводств4
установленного в Инспекции и передает проекты решения Инспекции о
согласовании проекта установки ИНО (об отказе в согласовании проекта

установки ИНО), уведомления о предоставлении государственной услуги (об
откutзе в предоставлении государственной услуги) и комплект документов
начальнику Инспекции для принятия решения.

38. Результатом исполнения административной процедуры является
подготовка проекта решения Инспекции о согласовании проекта установки
ИНО (об отк€ве в согласовании проекта установки ИНО), проекта
уведомления о предоставлении (об отказе в предоставлении)
государственной услуги и передача их с комплектом документов зЕlявитеJIя
начальнику Инспекции.

Максимальный срок выполнения административных действий
составляет 8 часов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры
составляет 10 календарных дней.

Принятие решения по согласованию (отказа в согласовании)
проекта установки ИНО

39. Основанием дJuI начала административной процедуры принятия
решения о предоставлении государственной услуги (об отказе в
ПреДоставлении государственной услуги) является пол)ление начальником
ИНСПеКции проекта решенпя Инспекции о согласовании проекта установки
ИНО (Об Отказе в согласовании проекта установки ИНО), проекта
уведомлениrI о предоставлении (об откчве в предоставлении)
государственной усJtуги.

40. Начшrьник Инспекции определяет правомерность согласования
(отказа в согласовании) проекта установки ИНО.

41. Если предстаВленные проекты решения Инспекции о согласовании
ПРОеКТа УСТаНОВКи ИНО (об отказе в согласовании проекта установки ИНО),
уведомления О предоставлении (об отказе в предоставлении)
государственной усJIуги не соответствуют законодательству, нач€Lльник
ИнспекциИ возвращаеТ иХ специ€tлисту, подготоВившемУ проект, дJIя
приведения их в соответствие с требованиями законодательства с ук€ванием
причины возврата.

42. В случае соответствия действующему законодательству проекта
решения Инспекции о согласовании проекта установки ИНО (об отказе в
согласовании проекта установки ино), проекта уведомления о
ПРеДОСТаВЛеНИИ (Об отк€Ве в предоставлении) государственной услуги
начальник инспекции:

1) подписывает их и заверяет печатью Инспекции;
2) передает комплект документов змвителя специалисту,

ответственному за выдачу документов.



4З. Результатом исполнения административной процедуры является
принятие решения Инспекции о согласовании проекта установки ИНО (об
отк€ве в согласовании проекта установки ИНО) и передача уведомлениrl о
предоставлении государственной услуги (об отка:}е в предоставлении
государственной усrryги) и комплекта документов заявителя специ€rлисту,
ответственному за выдачу документов.

Максимальный срок выполнениrI административных действий 1 час.
Максималъный срок выполнения административной процедуры

составляет 7 календарньtх дней.

Выдача докумеЕтов по результатам предоставления
государственной усJtуги

44. Основанием для начала административной процедуры выдачи
документов по результатам предоставления государственной усJryги является
поJIучение специ€tлистом, ответственным за выдачу документов, комплекта
документов заявителя.

45. СпециаJIист, ответственный за выдачу документов, в зависимости
от способа обращения и получения результатов государственной услуги,
избранных з€uIвителем :

1) регистрирует решение о согласовании проекта установки ИНО
(об отказе в согласовании проекта установки ИНО) в журнuше регистрации
распоряжений начальника Инспекции;

2) регистрирует уведомление о предоставлении государственной

услуги (отказе в предоставлении государственной услуги) в журнале

регистрации исходящей корреспонденции Инспекции;
3) уведомляет з€uIвителя об окончании хода предоставления

государственной усJIуги способом, ук€ванным в запросе/зЕrявлении;
4) вручает (направляет) заявителю (почтовым отправлением, в

электронной форме и т.п.) решение о согласовании проекта установки ИНО
(об отк€ц}е в согласовании проекта установки ИНО), уведомление о

предоставлении государственной услуги (отказе в предоставлении
государственной услуги);

5) передает дело специЕlлисту, oTBeTcTBeHHoIury за делопроизводство,
для последующей его регистрации и передачи в архив.

46. Результатом исполнения административноЙ процедуры является
вручение решения о согласовании проекта установки ИНО (об отк€Lзе в

согласовании проекта установки ИНО), уведомления о предоставленИи
государственной услуги (отказе в предоставлении государственной услryги)
лично либо направление их заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вргIении либо в форме электронного документа
посредством сети Интернет.

Максимальный срок исполнения административных действий 1 час.

Максимагlьный срок испопнения административной процедуры
5 календарных дней.



47. В случае обнаружения опечаток и ошибок в выданньtх в результате
предоставления государственной усJryги документах заявитель направляет в
адрес Инспекции з€tявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок
с приложением оригинала документq выданного в результате
предоставления государственной услуги.

Заявление в порядке, установленном инструкцией по
делопроизводству, передается на рассмотрение специ€lлисту, ответственному
за оформление и выдачу документов.

Срок рассмотрениrI и выдачи документов с исправленными
опечатками, ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента

регистрации з€UIвления.
В случае внесения изменений в выданный по результатам

предоставления государственной усJIуги документ, направленный на
исправление ошибок, допущенных по вине Инспекции и (или) должностного
лица Инспекции, плата с заявителя не взимается.

Жалоба заявителя на отк€в Инспекции в исправлении доtryщенных
опечаток, ошибок в выданных в результате предоставления государственной

услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений

рассматривается в порядке, установленном рzвделом 5 настоящего
административного регламента.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением
административного регламента

48. Текучий контроль соблюдения и исполнения ответственными
должностными лицами Инспекции положений настоящего
административного регламента и иньIх нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению государственной усJryги
(далее - текущий контроль), осуществляется начальником Инспекции, а в
период его отсутствия исполняющим обязанности нач€rльника Инспекции.

49. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок с

целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, а также иных
заинтересованных лиц (граждан, их объединений и организаций, чьи права и
законные интересы нарушены при предоставлении государственной услуги)
(далее заинтересованные лица), рассмотрения, подготовки ответов на
обращения заявителей и заинтересованных лиц.

50. Проверки моryт быть плановыми - осуществляться на основании
программ проверок - и внеплановыми. При проведении проверки моryт

рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной

услуги - комплексные проверки, или отдельные вопросы - тематические
проверки.

Внеплановая проверка проводится в связи с конкретным обращением
заявителя, поступлением информации от заинтересованных лиц о нарушении

действующего законодательства при предоставлении государственнОЙ

услуги.



51. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной
услуги вкJIючает в себя:

проведение слryжебньтх проверок в случае поступления жалоб на
действия (бездействие) должностного лица при предоставлении
государственной услуги;

вьuIвление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц,
индивидуаlrьных предпринимателей.

52. Для проведения проверки формируется комиссиrI, деятельность
которой осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.
Состав комиссии и план проведения проверки утверждаются прик€вом
Инспекции. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки,
в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их
устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

53. Персональная ответственность должностных лиц Инспекции
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями
законодательства.

54. ,,Щолжностные лица Инспекции в случае нецадлежащих
предоставлениrI государственной усJIуги и (или) исполнения служебньж
обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при
проведении проверки несут ответственность в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

55. Инспекция ведет учет сJIучаев ненадлежащего исполнения
должностными лицами с.гryжебных обязанностей, проводит соответствующие
сrryжебные проверки и принимает в соответствии с законодательством
Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

56. Граждане, их объединения и организации вправе обратиться устно,
направить обращение в письменной форме или в форме электронного
документа в адрес нача.льник Инспекции с просьбой о проведении проверки
соблюдения и исполнения нормативных правовьгх актов Российской
Федерации и Костромской области, положений настоящего
административного регламента, устанавливающих требования к полноте и
качеству предоставления государственной услуги, в случае предполагаемого
нарушения прав и законных интересов при предоставлении государственной

услуги.
Обращение заинтересованных лицl поступившее в Инспекцию,

рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. О результатах
рассмотрения обращениrI не позднее дня, следующего за днем принятия

решениrI, дается письменный ответ, который может быть направлен зак€ВныМ

почтовым отправлением по почтовому адресу, ук€ванному в обращении,
путем вручения обратившемуся лицу или его уполномоченному
представителю лично под расписку или в форме электронного докуМента на
адрес электронной почты обратившегося лица.

Жалоба заявителя рассматривается в порядке, установленном р€вделом
5 настоящего административного регламента.



Раздел 5. Порядок досудебного (внесулебного) обжа.пования
заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
государственную услуц, а также их должностных лиц, государственных

служащих

57. Заявители имеют право на обжапование, оспаривание решений,
действий (бездействия) Инспекции, а также их должностных лиц,
государственньtх сJryжащих, при предоставлении государственной услуги в
судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.

Обжалование решенийо действий (бездействия) Инспекции, а также их
должностных лицl государственных сJryжащих, при предоставлении
государственной усJryги в досудебном (внесулебном) порядке не лишает
заявителей права на оспаривание указанных решений, действий
(бездействия) в судебном порядке.

58. Информирование заявителей о порядке обжалования решений и
действий (бездействия) Инспекции, а также их должностных лиц,
государственных сJIужащих осуществляется посредством размещения
информации на стендЕtх в местах предоставления государственной усJryги, на
официаrrьном сайте Инспекции (www.okn.adm44.ru), на ЕПГУ и РПГУ.

Инспекция обеспечивает в установленном порядке рчвмещение и
актуализацию сведений, содержащихся в настоящем пункте, а также в
соответствующем рiвделе РГУ.

59. Нормативные правовые акты, реryлирующие порядок подачи и

рассмотрения жалобы:
1) Федерагlьный закон от 27 июля 2010 года М 210-ФЗ (Об

организации предоставления государственньIх и муници пальньж у cJIyD ;

2) Закон Костромской области от 5 мая 2012 года J\b 224-5-ЗКО
(О порядке подачи и рассмотрения жалоб на нарушение порядка
предоставления государственных услуг на территории Костромской
областп>.

60. Заявитель может обратиться с ж€lлобой в том числе в следующих
случ€шх:

l) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении
государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо

осуществления действий, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Костромской области дJIя предоставления
государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Костромской области дJIя предоставления
государственной услуги, у заявитеJIя;



5) отказ в предоставлении государственной усJryги, если основаниrI
отк€ва не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Костромской области;

б) затребование с заявителя при предоставлении государственной
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской
области;

7) отказ Инспекции, должностного лица Инспекции, в исправлении
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственной усJryги документах либо нарушение

установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам

предоставления государственной услуги;
9) приостановление предоставления государственной услуги, если

основания приостановления не предусмотрены федералъными законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Костромской области;

l0) требование у заявителя при предоставлении государственной

услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не укЕвыв€tлись при первоначЕlльном отк€ве в приеме документов,
необходимых для предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной услуги, за искJIючением случаев,
предусмотренных абзацами шестым-девятым гtункта 12 настоящего
административного регламента.

61. Жа.гrоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в

электронной форме в Инспекцию. Жаlrобы на решения и действия
(бездействие) начальника Инспекции, подаются на имя заместитеJIя

ryбернатора Костромской области, координирующего рабоry по вопросам

реапизации государственной политики и выработке регион€rльной политики в

области сохранения объектов культурного наследия (далее - заместитеJIъ

ryбернатора).
62. Жалоба на решеншI и действия (бездействие) Инспекции,

должностного лица Инспекции, государственного сJIужащего, начаlrьника
Инспекции, может быть направлена по почте, с использованием сети
Интернет, официального сайта Инспекции, ЕПГУ либо РПГУ, а также может
быть принята при личном приеме зuявителя.

б3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услуц,

должностного лица органа, предоставляющего государственную усJryгу,
государственного сJryжащего, решения и действия (бездействие) коТорыХ

обжалуются;



2) фамилию, имJI, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, ацрес (адреса) электронноЙ почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжагlуемых решениях и действиях (бездействии)
органа, предоставJIяющего государственную услуц, должностного лица
органа, предоставляющего государственIIую услуц, государственного
служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
деЙствием (бездеЙствием) органа, предоставляющего государственную
услуц, должностного лица органа, предоставляющего государственную
услуц, либо государственного служащего.

64. При рассмотрении жалобы з€uIвитель имеет право:
1) представлять документы (их копии), подтверждающие доводы

заявителя, либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в
электронной форме;

2) знакомиться с документами и матери€rлами, касающимися
рассмотрения жагrобы, если это не затрагивает права, свободы и законные
интересы других лиц и если в ук€ванных документах и матери€Lлах не
содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую

федеральным законом тайну;
3) получать в письменной форме и по желанию заявителя в

электронной форме ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;
4) обращатъся с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.
б5. Жалоба, посryпившая в Инспекцию, либо заместителю ryбернатора,

подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее

регистрации, а в сл)п{ае обжалования отк€ц}а Инспекции в приеме документов
у заявителя либо в исправлении доtryщенных опечаток и ошибок или в
случае обжагrования нарушения установленного срока таких исправлений - в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

66. Основания для приостановления рассмотрения жалобы
отсутствуют.

67. Ответ на жапобу не дается в сJIучЕlях, если в ней:
1) не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и адрес, по

которому должен быть направлен ответ;
2) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, у|розы

жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи
(жалоба остается без ответа по существу поставленных в ней вопросов, при
этом з€uIвителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости
злоупотребления правом);

3) текст не поддается прочтению (жалоба не подлежит рассмотрению, о

чем в течение трех дней со днJI регистрации сообщается заявителю,
направившеIпry жалобу, если его фамилияи адрес поддаются прочтению);

4) содержится вопрос, на который заявителю неоднократно даваJIись



ПИСЬМеННЫе ОТВеТЫ ПО СУЩеСТВУ В СВЯЗи С раНее направляемыми жалобами, и
ПРИ ЭТОМ В жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства,
Должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решениео безосновательности очередной жагrобы и прецращении переписки с
заявителем по данному вопросу при условии, что ук€ваннzш жалоба и ранее
направляемые жалобы направлялись в один и тот же государственный орган
или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется
заявитель, направ ивший жалобу.

б8. По результатам рассмотрения жа.побы принимается одно из
следующих решений:

1) жа-тrоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданньtх в

результате предоставления государственной усJryги документах, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Костромской области;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
б9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, укщанного

в пункте 68 настоящего административного регламента, з€uIвителю в
письменной форме и по желанию зztявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Инспекцией в

целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при ок€вании
государственной услуги, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства и ук€lзывается информация о дЕtльнейших действиях, которые
необходимо совершить з€UIвителю в целях получения государственной

усJryги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе

заявителю даются арryментированные рЕвъяснения о причинах принятого

решения, а также информация о порядке обжалованиrI принятого решения.
70. В случае установления в ходе или по резулътатам рассмотрения

жалобы признаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материulлы в

органы прокуратуры и в органы, уполномоченные составлять протоколы об
административньIх правонарушениях в соответствии с Кодексом
Костромской области об административньгх правонарушениях.



для юридического лица
на официальном бланке
организации

Приложение }lb 1

к Административному регламенту
предоставления инспекцией по охране объектов

культурного наследия Костромской области
государственной услуги по рассмотрению

и согласованию проектов информационных надписей
и обозначений, устанавливаемъIх на объектах

культурного наследия (памятIIиках истории и кульryры)
народов Российской Федерации федерального значения,

вкJIюченньIх в единый государственный реестр
объектов культурного наследия (памятников истории

и культуры) народов Российской Федерации
(за исключением отдельных объектов культурного

наследия, перечень которых устанавливается
Правительством Российской Федерации),

регион€lльного значения

Начальнику инспекции по охране
объектов культурного наследия

Костромской области

Сведения о заявителе:

(ФИО физического лица, полное
наименование юридического лица)

в лице: (для юридических лиц)

(ФИО руководитеJLя или иного

уполномоченного лица)

,Щокумент, удостоверяющий личность

(вид документа)

(серия, номер)

(кем, когда выдан)

Адрес фактического проживания
(места нахождения)

Сведения о государственной регистрации



и

юридшIеского лица
(индивиду€lльного предпринимателя) :

огрн (о
Контактная информациrI

тел
эл. почта

ЗАЯВJIЕНИЕ

Процry Вас согласоватъ проект установки информационных надписей
обозначений на объект культурного наследия

расположенный по
адресу

Настоящим подтверждаю свое согласие на осуществление
государственными служащими инспекции по охране объектов культурного
наследия Костромской области обработки моих персон€lльных данных в
соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 200б года
Ng 152-ФЗ "О персон€tльных данных".

20ll lt г

(подпись)
Контактная информация для уведомления

предоставлении/отк€ве в предоставлении государственной услуги):
Адрес:

о



Приложение Jф 2
к Административному регламенту

предоставления инспекцией по охране объектов
культурного наследия Костромской области

государственной услуги по рассмотрению
и согласованию проектов информационных надписей

и обозначений, устанавливаемьtх на объектах
культурного наследия (памятниках истории и культуры)
народов Российской Федерации федерального значения,

вкJIюченных в единый государственный реестр
объектов культурного наследия (памятников истории

и культуры) народов Российской Федерации
(за исключением отдельных объектов культурного

наследия, перечень которых устанавливается
Правительством Российской Федерации),

регионurлъного значения

ИНСПЕКIЦ,IЯ ПО ОХРАНЕ ОБЪЕКТОВ
КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДIЯ
КОСТРОМСКОЙ ОБJIАСТИ

(Охранкультуры Костромской области)

Калиновская ул., д.38, Кострома, 15б013
тел.(4942) 45-69-06, факс (4942) 45-69-06

E-mail: ikn@adm44.ru
окпо 29740479, огрн 1 164401050220,

ин}уюш 4401- 168294/44010 1 00 1

от ((_)
на Jф от (_)) 20_ г.

Уведомление о предоставлении государственной усJIуги

Инспекция по охране объектов культурного наследия Костромской
области, рассмотрев Ваше з€uIвление от ( > 20_г. вх. Ns_ )

приняла решение о предоставлении государственной услуги.
Направляем в Ваш адрес согласованный проект установки

информационных надписей и обозначений на объект культурного наследия:.

Началъник инспекции
(полпись)



Приложение Ns 3
к Административному регламенту

предоставлениrI инспекцией по охране объектов
культурного наследия Костромской области

государственной услуги по рассмотрению
и согласованию проектов информационных надписей

и обозначений, устанавливаемых на объектах
культурного наследия (памятниках истории и культуры)
народов Российской Федерации федерального значения,

вкJIюченньIх в единый государственный реестр
объектов культурного наследия (памятников истории

и культуры) народов Российской Федерации
(за исключением отдельных объектов культурного

наследия, перечень которых устанавливается
Правительством Российской Федерации),

регионzrльного значения

ИНСПЕКIЦ4Я ПО ОХРАНЕ ОБЪЕКТОВ
KУJIь т)rрного нАс JIЕд,Iя
КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

(Охраrrкультуры Костромской области)

Калиновская ул., д.38, Кострома, l5601З
тел. (4942) 45-69-0б, факс (4942) 45-69-06

E-mail: ikn@adm44.ru
окГIо 29740479, огрн 1 164401050220,

ишуюш 440|168294/440101 001

от ((_) ,_ г. }llb

на Ns от (_> _20_ г.

Уведомление об отказе в предоставлении
государственной усJryги

Инспекция по охране объектов культурного наследия Костромской
области, рассмотрев Ваше заявление от ( > 20_г. вх. Ns_ ,

приняла решение об отказе в предоставлении государственной услуги по
согласованию проекта установки информационных надписей и обозначений
на объект культурного наследия:

Основания для отк€ва

Начальник инспекции
(полшсь) фасшнфровка полписи)


