IMPABUTEJBCTBO BOJOTI'OJACKOHM OBJACTH
IIOCTAHOBJIEHHUE

or 18.06.2018 N 3550

r. Bosaoraa

OO0 opranusanuu HacTaBun4ecTBa B [IpaButenncree 06aacTu

B coorBercTtBUM co cTatbeit 60 DenepansHoro 3akona ot 27 urong 2004 rona
Ne 79-03 «O rocymapcTBeHHOM rpaxcaaHcKol ciyxbe Poccuiickoit Menepaunu» u Bo
ucnonHenue Ykasza Ilpesunentra Poccuiickoit ®enepauvn or 7 Mmas 2012 roga
Ne 601 «O6 OCHOBHBIX HampaBIeHHUSX COBEPIIEHCTBOBAHHS CUCTEMEI I'OCYIApCTBEH-
HOTO YNPABJICHHs» B LENIX OKa3aHUs IPAaKTHYECKON INOMOIIK B MPOdeCCHOHAILHOM
CTaHOBJIEHUH, B IPUOOPETEHUH HOBBIX TPODECCHOHANBHEIX 3HAHUH U HaBBIKOB

IIpasutensctBo obnactu IIOCTAHOBJISIET:

1. Yteepauts mpunaraemoe Ilonoxxenue o HacraBHHuYecTBe B [IpaBHTennCTBe
obu1acTu.
2. Hacrosmee noctaHoBlIeHHe BCTyNaeT B CHIY 10 McTedeHuM 10 nHel mocie

JIHS ero opULMAIBEHOr0 ONyOIUKOBAHMUSL.

I'y6epnatop o6nactn O.A. KyBIInHHHKOB

136678.docaei



YTBEPXJIEHO
IIOCTaHOBJIEHUEM
[IpaBuTenscTBa 0ONACTH
ot 18.06.2018 Ne 550

IMOJIOXXEHHE
o HacrapHuuecTBe B [IpaBuTesabcTBE 00/1aCTH

1. OO01IMe MoIOXeHNs

1.1. Hacrosiee noioxeHue ONpeneNseT Le/H, 3a1a4d U MOPSI0K OpraHu3aluu
HACTABHUYECTBA B CTPYKTYPHBIX nojpasnenenusx [Ipasurenscrsa Bonorojackon obnactu
(manee — CTpyKTYpHBIE ITOAPA3/ICIICHNUA).

1.2. Tlox HaCTaBHUYECTBOM IOHUMAETCs dopma obecrieyeHust
poeCCHOHANLHOTO CTAHOBIEHUs, Pa3BUTHS W aJanTalvd K KBaIUQUIHPOBAHHOMY
UCIIOJHEHUIO JOJKHOCTHBIX 00S3aHHOCTEH rocydapCTBEHHBIX I'PXIAHCKHX CITyXKalluX
[NpaBuTenbcTBa OONACTH, B OTHOIIEHHHM KOTOPBIX OCYIIECTBIISICTCS HACTABHHYECTBO
(manee — HACTaBJIAEMBII FOCY1apCTBEHHBIA PAXIaHCKUH CITyXKaLIHiH).

1.3. LlensMu HacTaBHMYECTBA SBILSIFOTCSA IOATOTOBKA IPAXAAHCKHUX CIYyXKaIIHMX K

CaMOCTOSITEIIBHOMY BBITIOJTHEHHUIO JOJDKHOCTHBIX O0sS3aHHOCTEH, MUHUMHU3ALUA [EpHOAa
UX afanTalui K 3aMelaeMod JO/DKHOCTH, IIOMOIIb B HX INPOoQeCCHOHAIbHOM
CTAHOBJICHHH, IIPUOOPETEHHUH MPO(PECCHOHANBHBIX 3HAHWM M HABBIKOB BBIIIOIHEHUSA
CITy)KeOHbBIX 0053aHHOCTEH.

1.4. 3amadaMy HaCTaBHUYECTBA SBJISIOTCS:

OKa3aHHe IIOMOLIH B NPO(EeCCHOHATBHON U AOHKHOCTHOM aJanTalli HacTaBIsIeMOro
roCyIapCTBEHHOTO TPAXKHAHCKOIO CIYXKALIEro K yCIOBHSM OCYINECTBIIEHHs CIyXeOHOH
HESTEBHOCTH, a TAKKE B NPEOJOJIEHUN TPOPECCHOHANBHBIX TPYAHOCTEH, BO3ZHUKAOIIUX
TIpY BBITIOJIHEHHUH CITy’KeOHBIX 00A3aHHOCTEH;

ob6ecrieuenre GOPMUPOBAHUS U PasBUTUs NPO(ECCHOHAIBHBIX 3HAHWH W HaBBIKOB
HACTABJIIEMOI'O TOCYIaPCTBEHHOIO IPAXXAAHCKOr0 CJTy)KaIlero;

yCKOpeHHe Ipouecca NpodeccHOHaNbHOrO CTAHOBJIEHHUS U PasBUTHs HACTABIAEMBIX
rOCYIApCTBEHHBIX MPAKAAHCKUX CITY)KAIUX, PA3BUTHE UX CIIOCOOHOCTH CaMOCTOATENBHO,
KAYECTBEHHO Y OTBETCTBEHHO BBINIONHSATH BO3JIOKEHHBIE (DYHKLHOHANBHEIE 00A3aHHOCTH
B COOTBETCTBHH C 3aMelllaeMeN TOIDKHOCTRIO;

comelicTBHe B BBEIPa0OTKE HABLIKOB CIY)K€OHOro MOBENEHHMsS HaCTaBIIEMOIO
FOCYIAPCTBEHHOTO TI'PAXIAHCKOrO CIIyXKallero COOTBETCTBYIOLIErO MPO(eCCHOHATBHO-
STHYECKHM TPUHLHMIAM M MPaBWiaM CIy)XeOHOro MOBEIEeHHMs, a TaKkxke TpeOGOBaHUAM,
yCTaHOBJIEHHBIM 3aKOHOJATENILCTBOM;

O3HAKOMJICHHE HACTaBJISeMBIX TOCYJapCTBEHHBIX TIPAXIAHCKHX CIyXallUuX ¢
>pdeKTHBHEIME (OpMaMH ¥ METOJaMH HHIMBHAYyanbHOH paboTel M paboThl B
KOJUIEKTUBE, HAampaBleHHOE Ha pa3BUTHE HX CIOCOOHOCTH  CaMOCTOSTENBHO H
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KaYECTBEHHO BBITIOJHATH BO3JIOKEHHbIE Ha HUX CHy)XeOHble O0S3aHHOCTH, MOBBILIATH
CBO# MpohecCHOHAILHBIN YPOBEHB;

(GopMHpOBaHHE CIUIOYEHHOTO TIPaMOTHOIO KOJUIEKTHBAa 3a CYET BKIIOYCHHS B
aJIallTAllAOHHEIN IPOIIECC OMBITHBIX TIPAXKIAHCKUX CIYXKaILKUX, CHI)KEHHE TEKY4YECTH
KaJIpOB.

1.5. HacraBHHYeCTBO OCYIIECTBISETCS B  OTHOLIEHHHM TOCYJapCTBEHHBIX

rpaXJaHCKUX Cchayxamwx [lpaBuresnbcTBa 00NAcTH, BIEpBble MOCTYIHBLIMX Ha
FOCYJIapCTBEHHYIO T'PaXIAHCKYI CclIyxk0y (B TOM 4HCIe C YCTaHOBJIIEHHEM CpOKa
HCIIBITAHHUS ).

Ha ocHOBaHHMH TIpeIIOKEHHH pYKOBOAWTENS CTPYKTYpHOIO MOApa3leNeHHUs
[IpaBuTenbcTBa 00MACTH HACTaBHUYECTBO MOXKET OCYILECTBIATHECS B  OTHOLUCHHH
rOCYIapCTBEHHBIX TPaXTAHCKUX CIYXAallMX, Ha3HAYeHHBIX Ha HMHYI JOJDKHOCTH
rOCylapCTBEHHOM  IpaXIaHCKOH  CIy>XObl B  COOTBETCTBYIOIIEE  CTPYKTYpPHOE
noxpaszneienne [lpaButenscTBa 00JAcTH, €C/IM  BBIOJHEHHE MMM JODKHOCTHBIX
o0s13aHHOCTEM TpeOyeT pacilupeHus U yriryOneHus NpodecCUOHaIbHBIX 3HAHUKM U HOBBIX
IIPaKTHYECKUX HaBBIKOB.

HacTaBHHYECTBO HE MPHMEHSIETCS] B OTHOIIEHUHM IOCYHAPCTBEHHBIX I'PaKIaHCKUX
CIyXalllMX, Ha3HAYEHHbIX Ha JOJDKHOCTH TOCYJAapCTBEHHOW TI'DaXKAAHCKOH CiIyXXObI
KaTErOpUH «PYKOBOTUTEII» BBICIIEH U IIaBHOH IPYII, a TAKXKe KaTErOpUH «IOMOLIHHKH
(COBETHUKHU )».

1.6. HacTaBHMK - JHMIJ0O, Ha3HauYaeMoO€ C €ro IUCbMEHHOIo COrJlacus
OTBETCTBEHHBIM 3a INPO(ECCHOHAIBHYIO M NOJDKHOCTHYIO aJaNTaldio HAcTaBJIIEMOTO
roCyIapCTBEHHOI'O IPaKJaHCKOI'O CIIy>KaLIETo.

HacTaBHUK HazHayaeTcsl M3 YHCIA TOCYJAapPCTBEHHBIX I'PAXKIAHCKUX CIIy)KallUX,
UMEIONINX  BBICIIee TpodeccHoHaNbHOE 00pa3oBaHUE, CTaX TrOCYAapCTBEHHOM
rpakIaHCKOM Ciy)XObl He MEHee TpeX JIeT, BBICOKHME Pe3ylNbTaThl MpOGECCHOHANBHON
CIy»eOGHO! JesITeIbHOCTH, MOJB3YIOLUINXCSI aBTOPUTETOM B KOJUIEKTHBE M HE HMEIOIIMX
JUCIMIUTAHAPHBIX B3bICKAHUH.

MakcuMabHOE YHCIIO 3aKpeIUIEHHBIX 3a OJHHMM HAaCTaBHUKOM HAaCTaBJISEMBIX
rOCYAapCTBEHHBIX TPAXKIAHCKUX CIIy’KaIllMX OJHOBPEMEHHO - JIBa YeJIOBEKa.

1.7. OpraHusaiiioHHOe ¥ JOKYMEHTAllHOHHOe OOecleYeHne HacTaBHHYECTBa
OCYLIECTBIIIETCS YIpPaBJI€HUEM TOCYJapCTBEHHOH CIyObl M Kajapos JlemaprameHTa
ynpasienus aenamu IlpaButenbcTBa obnacTu (Aanee - yNnpaBlIeHHE IOCYIAPCTBEHHOU
CITyOBI ¥ KaJIpOB), KOTOPOE:

aHaJM3UpyeT, 00001IaeT ONbIT pabOThl HACTABHUKOB;

TFOTOBHUT IPOEKTHI MPABOBBIX aKTOB, CONIPOBOXIAIOIIUX [TPOLIECC HACTABHUYECTBA,

OKa3bIBaeT KOHCYJBTAIMOHHYIO IIOMOLIL B pa3pabOTKe IUIaHa MEPONPHUATHH 110
HACTABHUYECTBY ¥ OTYeTa 00 UTOTax BBHIOJIHEHUs MEPOIIPUIATUH 110 HACTABHUYECTBY;

HOJJIEP)KUBAET KOHTAKT C HACTABHUKOM U HAcTaB/IIEMBIM TI'OCYHapCTBEHHBIM
rPaXIaHCKUX CIyXKaIllMM JJIs OKa3aHUs HeoOXOAWMOM IIOMOILM B pPaMKax CBOEH
KOMITETEHLINH;



IOPOBOJUT  BBEIOOPOYHOE  TECTUPOBAHHE  HACTaBISIEMBIX  TOCYJApCTBEHHBIX
rPpaXIaHCKHX CIY)XalllUX C LeIblo BBIABICHUS 3(@ekTuBHOCTH paboTel C HHUMH
HACTaBHHKOB,

BHOCHT IPEIJIOKEHHUS O MOOLIPEHUH HACTaBHUKOB.

1.8. Opranu3auuio HaCTaBHMYECTBA B KOHKPETHOM CTPYKTYPHOM IOApa3ieiieHUU
OCYILIECTBIISET PYKOBOJUTENb CTPYKTYPHOT'O NOApa3AeIeH s, KOTOPBIi:

onpenenser (mpemiaraeT) KaHIWAATypy HACTaBHUKA, OCYILECTBIISIET KOHTPOJb €ro
JESTEeNBHOCTH U JEATENIbHOCTH HACTaBIsIeMOr0 IOCYJapCTBEHHOIO0 TIpaXIaHCKOIo
CIIyXalIllero, BHOCUT HEOOXOIMMBIE HW3MEHEHHs U JOMNOJIHEHHs B Ipolecc paboThl IO
HAaCTaBHUYECTBY;

co3aaeT HeoOXOIUMEBIE YCIIOBHS IS OpraHU3allid COBMECTHOM paboThl HACTAaBHUKA U
HACTABJIIEMOT0 TOCYIaPCTBEHHOTO IPAKJAHCKOTO CIIYXKaIIero;

OKa3plBaeT METOJMYECKYIO IMOMOIIb B  COCTaBIE€HHH  MEPONPHATHH 110
HACTAaBHHUYECTBY, YTBEPXKAAET UX, OCYIIECTBISET OOIIMUNA KOHTPOJIb 338 UX BBIIOJIHEHUEM,
yTBEPXKAAET OTUET 00 UCIIONHEHUH TJIaHa MEPOIIPUSTHS IO HACTABHUYECTBY.

2. Tlopsmok ocylecTBIEHUs] HACTABHUYECTBA

2.1. Tlepuon ocyliecTBIE€HHMs HAacCTaBHHYECTBA YCTAHABIUBAETCSI OT TpeX [0
IIECTH MECALlEB B 3aBHCHMOCTH OT YPOBHS MNpO¢eCCUOHAIBbHOM HOATNOTOBKH
HACTaBJIAEMOTO TOCYJApPCTBEHHOIO TIPAXIAHCKOI'O CIIyXKalllero, €ro HHIMBUIYAIbHBIX
CIIOCOOHOCTEl K  HAKOIUIEHHIO ©  OOHOBJIEHHIO MPOQeCcCHOHANBHOrO  OIBITA,
YCTAHOBJIEHHOT'O UCTIBITAHUS (IIpY HaW4KH). [lepron ocyllecTBIeHNsT HAaCTaABHUYECTBA He
MOXeT ObITh 00Jiee YCTAHOBJIEHHOTO HAaCTaBIsIEMOMY I'OCYAapCTBEHHOMY I'Da’KIaHCKOMY
CITyXallleMy CPOKa HUCIIbITaHU.

B ykazaHHBI CpPOK He BKIIOYaeTcs II€pUOJ BpPEMEHHOH HeTpyIOoCIOCOOHOCTH
rOCYJAapCTBEHHOTO IPaXXAAHCKOTO CIIYXKaIero W Apyrue Mepuofbl, Koraa oH (QakTHIeCKn
HE WCITOJHAA JOJKHOCTHBIE 00s3aHHOCTH. [IpH 3TOM CpOK HacTaBHHUYECTBA HE JOJDKEH
MPEBBIIIATH MIECTH MECHLIEB.

2.2. HacraBHMK Ha3HayaeTcs He IO3dHee JecaTh pabouux [AHeH co mHs
Ha3HAYEeHHs TOCYJapCTBEHHOTO TPa)KJAHCKOIO CIIyXalllero Ha JOJDKHOCTE. [Ipoekt
pacnopsbxkenus [ 'ybepHaTopa 061acTé rOTOBUTCS YIPaBIEHHEM FOCYAapCTBEHHOM CITyXOy
U KaApOB.

OcHoBaHMeM IS TOATOTOBKH pacropspkeHHs: I'yOepHaTopa o0nacTH sBisercs
clykeOHas 3alucKa PYKOBOAWTENS CTPYKTYPHOIO IIOApAa3[eNeHusi, B KOTOPOM
HACTaBISeMBIl TOCYJAPCTBEHHBIH TPAXAAHCKMEA  CIYXALIMA OCYIIECTBISET CBOIO
npoeCCHOHATIBHYIO CITYXeOHYI0 NesTeNbHOCTh, Ha UMs ['ybepHaTopa obnacTy.

2.3. VmpasieHue rocylapCTBEHHOHM CIyXObl M KaApOB 3HAKOMHT IOJ IOMAIUCH
HACTABIAEMOI0 TOCYJAPCTBEHHOTO TPaXIAHCKOIO CIyXKalllero M HacTaBHUKA C
pacriopshkenneM I'yOepHatopa o0nacTd B TeueHHe Tpex pabouux IHEH co OHA ero
MTOAITACAaHUSA.

2.4. HacTaBHMK B TeueHHE IISITH pabouux AHEH CO [HS O3HAKOMJIEHUS C
pacnopsokeHueM I 'yOepHaTopa o0nacTé pa3pabaThiBa€T U yTBEPKAAET Y PYKOBOAMTENS
CTPYKTYPHOTO IIOJpa3[eeHus, B KOTOPOM 3aMellaeT MOODKHOCTh HacTaBIIIEMBbIH
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rOCYAapCTBEHHBIH IPaXOAHCKUH CIIy)Kallui, MJIaH MEpPONpHUATHH [0 HACTABHUYECTBY B
COOTBETCTBUH C (POpMOIi corilacHO NPUIIOKeHHUIo 1 kK HactosweMy ITonoxeHuro.

2.5. VYnpasieHue rocyqapcTBEHHOM Clly>kObl ¥ KaJpOB 3HAKOMHT HACTaBJISEMOTO
rOCyNapCTBEHHOIO  IPaXXJAHCKOro  CIyXallero ¢ IUIJaHOM  MEpOTPHUATHH IO
HacTaBHUYECTBY MO MOAIUCH B TeYEHUE TpeX pabouux JHEH Mociie ero yTBEP XK ACHHS.

2.6. Ilman MeponpusTUl 110 HACTABHUYECTBY COCTABIISIETCS B TPEX JK3eMIUIIpax:
0 JK3EMIUIIPY [IJIA HAacTaBIAEMOIro TIOCYJapCTBEHHOI'O TPaXKAAHCKOTO CIYXKaIero,
HACTaBHHKA U YIIPaBJIEHUS rOCYJapCTBEHHOH CITyKOBI ¥ KaJIpOB.

2.7. B miaHe MepOIPUATHI 110 HACTABHUYECTBY B 3aBUCHMOCTH OT JTOJDKHOCTHEIX
00s3aHHOCTEI  HACTaBJIIEMOr0  TIOCYJAapCTBEHHOIO0  TPaKAAHCKOTO  CIIYIKAIIEero,
YCTAaHOBJICHHBIX  JO/DKHOCTHBIM  PEMVIAaMEHTOM, [PeAyCMaTpUBAIOTCS  KOHKPETHBIE
MEPOIIPUSATHS, [10 KAXKIOMY U3 KOTOPBIX YCTaHABIUBAETCS CPOK HUCTIOTHEHHS.

2.8. 3ameHa HacTaBHMKa OCYLIECTBIISIETCSI HA OCHOBAaHHUU CIIYKEOHOM 3aIlHUCKU
HACTaBHUKA, JINOO HACTaBIIIEMOI0 TOCYAapCTBEHHOIO I'Pa)XIaHCKOTO CIIyXKallero, J1ubo
PYKOBOJHUTENS COOTBETCTBYIOIIEr0 CTPYKTYPHOTO [TOAApa3/iesieHUs, HallpaBisieMOl Ha UM
I'ybeprartopa obnactu u odopmisiercs: pacnopsbkenreM ['yGepHaTopa obacTu B CiIyvasix:

pacTopKeHUs CIIY>)KeOHOTO KOHTpaKTa ¢ HAaCTaBHUKOM;

nepeBoja HacTaBHHKA WIM HacCTaBIIEMOr0 TrOCYyJapCTBEHHOTO TpaXkKAaHCKOTO
CIIy’alllero Ha UHYIO JOJKHOCTh I'paXXIaHCKOH CITy>XOBbI;

HEHUCITOJIHEHHS] HACTABHUKOM CBOMX 00513aHHOCTEH;

HaIM4Yusl ~ OOCTOSITENIbCTB,  MPEMSTCTBYIOLUIMX  OCYIIECTBICHHIO  Ipolecca
HacTaBHUYeCTBa (NpHBJeYeHHE HACTaBHUKA K JUCLUIIMHAPHOW OTBETCTBEHHOCTH,
BpEMEHHOM OTCYTCTBUM Ha Ciyk0e B CBSI3M C BpPEMEHHOHM HETpPyIOCIHOCOOHOCTHIO,
OTITYCKOM, KOMaH/IUPOBKOH GoJiee OHOro Mecsilia, U IpyruM).

2.9. PesynpraThl pabOTBl HACTaBHUKA OTPa)AIOTCS B T[OJOBBIX OTYETax
rOCYyIApCTBEHHBIX TIPAXIAHCKMX —ciyxammx IlpaBuTenscTBa o06GNacTM M MOTYT
YUUTHIBATbCSI IIPU TPOXOXKIAEHUU aTTeCTalluM, BKJIIOYEHUH B KaJpOBBIA pe3eps,
Ha3HAUEHUH Ha BBILIECTOSIIYIO JOKHOCTb.

3. HpaBa 11 00s13aHHOCTH Y4aCTHHKOB HaACTaBHHUYCCTBA

3.1. HacTaBHMK UMeeT IpaBo:

NpUHUMATh ydacTue B OOCYXJEHUH BOIPOCOB, CBSI3aHHBIX C OCYIIECTBIECHUEM
HAaCTaBHUYECTBA M CIIYKE€OHOH [JeATeNnbHOCTBIO HACTaBIIAIEMOIO TI'OCYJapCTBEHHOI'O
IPaXXIaHCKOTO CITy>alllero;

OCYWIECTBJIATH  KOHTPOJIb  AESATENBHOCTH  HACTaBIsEMOIO  [OCYJAapCTBEHHOIO
IPpaXIaHCKOTO Cly)Xauwero B ¢opMe JIMYHOM IMpPOBEPKHU BBIOJHEHUS 3aJaHUH,
MOPYYEHUM, MPOBEPKU KayecTBa MOArOTaBINBAEMBIX JOKYMEHTOB.

3.2. HacraBHuKk 00s13aH:

pa3paboTath IUJIaH MEpPONPHUITHH 10 HACTAaBHUYECTBY JUISI  HACTaBIIIEMOIO
roCyAapCTBEHHOI'O TPaXKAaHCKOTO CITY>Kallero;

COIEHCTBOBATh O3HAKOMIICHHIO HACTaBISEMOIO IOCYAapCTBEHHOI'O TIPaXXIaHCKOI'O
CIyXalller0 ¢ €ro JOOJDKHOCTHBIMU OOSI3aHHOCTSIMH, OCHOBHBIMHM HaIlpaBIeHUSIMHU
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JeITeNIbHOCTH, IIOMHOMOYMSMU M oprauuszauueit pabots! IIpaBurensctBa 065acTy,
CTPYKTYPHOTO NOAPAa3IEICHHS,

obecleunuTh M3ydYeHHE HACTABISIEMBIM IOCYJApCTBEHHBIM I'DaXXIAHCKHM CITy>XKalluM
IIPaBOBBIX aKTOB B COOTBETCTBHH C [L1aHOM MepONpHUATHH 1O HACTABHUYECTBY;

B KAayecTBe I[IpUMepa BBHINOJIHATh OTHAEIbHBIE MOPYYEeHHUS H  JOJDKHOCTHBIE
00S13aHHOCTHU COBMECTHO C HACTABIISEMBIM FOCYAPCTBEHHBIM IPaXXIaHCKUM CITYXKaIlUM,

' mepenaBaTh HAKOIUIEHHBIM ONBIT IPOQECCHOHATFHOTO MaCTEPCTBa, 00y4ath Hanboee
palMOHANBHBIM [IPHeMaM U Nepe/IOBEIM MeToaaM paGoTsl;

[0 pe3yibTaTaM HacTaBHUYECTBA IPEACTaBUTh PYKOBOIUTENIO CTPYKTYPHOIO
TnoApa3fieNieHusi, B KOTOPOM 3aMeIaeT JOJDKHOCTh HACTaB/SEMBIA TOCYapCTBEHHBIA
rpaXIaHCKUM CIIyXalwi, OT4eT 00 HTOraX BBIIONHEHHS MM MEpOIpUIATHH NO
HACTaBHUYECTBY.

HacTaBHHUK HeceT OTBETCTBEHHOCTh 3a KAue€CTBO M CBOEBPEMEHHOCTH BBIINIOJHEHUS
00s13aHHOCTEMN, IIpeyCMOTPEHHBIX ITyHKTOM 3.2 HacToswero [lonoxenns.

3.3.  HacraBngeMslil ToCy1apCTBEHHbIN IPakJaHCKUH CILy XKalLlUKA HMEET ITPaBo:

3HAKOMHUTECS ¢ JOKYMEHTAMHU IO OCYILIECTBIICHNIO HACTaBHUYECTBA,

IIONIb30BaThCsl HMMerollelics B [IpaBUTeNbCTBE 00JaCTH  HOPMATHBHO-IIPABOBOM,
yueGHO-METONUYECKON U HHON TOKyMEHTalMeH 10 BOIpocaM CIyeOHOH NesTe/IbHOCTH;

B MHAMBHIYJIBHOM MOpPsAKE 00palllaThCs K HACTABHUKY 38 IIOMOILBIO 110 BOIIPOCaM,
CBSI3aHHBIM CO CITYXeOHOH JeATENLHOCTBIO.

npyd  HEBO3MOXKHOCTH  YCTAHOBJICHUS JIMYHOrO  KOHTakra C  HACTaBHMKOM
X0JIaTafiCTBOBATh O €ro 3aMEHE B YCTAHOBJICHHOM NOPsJIKE.

3.4. HacraBisieMbli rocy1apCTBEHHBIN IpaXkIaHCKUIT ClyXalui o6s3aH:

BBINOJIHATE [JIAH MEPOIIPHATHH 110 HACTABHUYECTBY,

U3y4aTh CBOU JOJDKHOCTHBIE OOS3aHHOCTH, OCHOBHBIE HalpaB/ICHUS AESATENBHOCTH,
MOJHOMOYHMS M oOpraHuzanuio pabortsl B IIpaBUTENbCTBE OOJACTH, CTPYKTYpPHOM
o(pa3AeICHHH;

UCIONHATE JOJDKHOCTHEIE OOS3aHHOCTH B COOTBETCTBMM C  JOJKHOCTHBIM
periaMeHTOoOM;

cobutroaTh ciiyXeOHbIi pacropsnok [IpasurenscTsa obnacty;

BBIIIONIHATh yKA3aHWs W PEKOMEHIALWKM HAaCTaBHUKA, CBs3aHHbIE C HM3YYCHHEM
TIOPSAKA MCIIOJNHEHHS] NOIDKHOCTHBIX (CIy)KeOHBIX) OOS3aHHOCTEH, YYUTBCA Y HETO
IPaKTUIECKOMY PEIIEeHHIO TOCTaBJICHHBIX 3a/1aY;

COBEpILIeHCTBOBATE NPO(EeCCHOHANbHBIE HABBIKH, IPAKTHIECKHE MPUEMBI U CIIOCOObI
Ka4eCTBEHHOTO BBLIMOJIHEHHUS CITYy>KeOHBIX 3a/1a4 U MOpYyYEHHH.

4. 3aBepmeHHe HaCTaBHUYECTBA, OLICHKA 3(1)(1)6KTI/IBHOCTI/I HacTaBHUYCCTBA

4.1. He nosnuee necsatu pabounx THEH CO IHA 3aBEPILECHHS TIEPUOJIa OCYIIECTBICHU
HACTABHWYECTBA OTYET HACTaBHMKA 00 WTOrax BBIIOJHEHHS MEPONPUATHH IO
HAaCTaBHUYECTBY IO (OpMe COIJIaCHO MPWIOXKEeHHI0 2 K HacTosiiemy IlomoxeHuto
IpPEACTaBNIseTCS Ha YTBEPXKACHHWE PYKOBOAMTENIO CTPYKTYPHOIO IIOApa3sieNICHHs, B
KOTOpOM 3aMellaeT JOJDKHOCTh HACTaBIAeMBI TIOCYNapCTBEHHBIH —TPaXJaHCKUH
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cyxamuii. He mosmaee Tpex paboynx OHEH MOCIIe YTBEP)KICHUS OTYET IIPENICTABISAETCS
HaCTaBHHKOM B YIIpaBJICHHE rOCYIapCTBEHHOH CiyObl U KaJpoB. '

[Ipy NOATOTOBKE OTYETA YUYHUTHIBAKOTCS:

pe3yJbTaThl  BBIIOJIHEHHWsS  HACTaBISIEMBIM  TOCYJNapCTBEHHBIM  IPaXKIaHCKHM
CITyXalliM MEPOIPUATHI HACTABHUIECTBA,;

YPOBEHb MPO(MECCHOHAIBHBIX 3HAHUH M YMeHHI HacTaBJsieMOrO roCyAapCTBEHHOIO
IPpaXXIaHCKOTO CIy)aIllero no UToraM HACTaBHUYECTBA, HEOOXOOUMBIX IJIs UCIIOIHEHUS
JOJDKHOCTHBIX 00SI3aHHOCTEH 110 3aMelllaeMON UM JTOJDKHOCTH;

OCBOCHME M HCIIOJIb30BaHHE HACTaBISEMbIM TOCYJAapCTBEHHBIM TPaIaHCKHM
CIy)alllUM B IIPAKTUYECKOW MeSITEeIbHOCTH IIPAaBOBBIX AaKTOB, perIaMEeHTHPYIOIIMX
UCTIIOJHEHUE  JOJDKHOCTHBIX — OOSI3aHHOCTEH, YMEHHWE MPUMEHSATh  IOJydYeHHEBIE
TEOPETUYECKHUE 3HAHUS B IIPOYECCHOHATBHOM CITy)kKeOHOH HesITeIbHOCTH,

CaMOCTOSITEJIBHOCTh HACTABJISIEMOr0 TOCYJapPCTBEHHOI'O TPa)XTaHCKOTO CIIYallero
IIpY BBINOJIHEHUHU UM JOJDKHOCTHBIX 0OSI3aHHOCTEH;

HaJlM4ue (OTCYTCTBHE) HApyLIEHUH HAaCTaBJIIEMBIM T'OCYJapCTBEHHBIM IPaXXIaHCKHAM
CIIy>KalllUM HUCIOJHUTENECKON NUCLHUIIMHEI NPH BHITIOJTHEHUH HACTABJISIEMBIM 3aJIaHUl U
HOpY4YEeHUHl, CBSI3aHHBIX C MPOGECCHOHATBEHON CITy)XeOHOH 1esTeTbHOCTEIO;

Ka4ecTBO pa3pabOTKH HACTaBIISIEMBIM OCYNapCTBEHHBIM TI'POXIAHCKHAM CIIYKalldM
IIPOEKTOB IPaBOBBIX aKTOB, IPOEKTOB YNPAaBIEHUYECKMX M WHBIX DEIIeHHH, ciIyXeGHOM
JIOKyMEHTAlli{, OCYILIECTBISEMBIX MM B COOTBETCTBHM CO CBOUM JOJXKHOCTHEIM
PETJIaMEHTOM;

Hannuue (OTCyTCTBHE) ODOCHOBAaHHBIX KalnoO M 3asBIEHUN CO CTOPOHBI I'paKIaH
(TpaXJaHCKUX CIyXalluxX) W OpraHu3zaluii Kk NpodecCUOHATBHON  CiTy)XeOHOM
NeSTEeNbHOCTY MW CIyXeOHOMY IIOBEICHHIO HACTaBIIIEMOIO  TOCYIapCTBEHHOIO
Ipa)XJaHCKOI'O CIIy>Kalllero.

4.2. IlnaH MepoIpUITUH 10 HACTaBHUYECTBY, & TAK)K€ OTUET HacTaBHHUKa 00 HUTOrax
BEITIOJIHEHUS HACTABISIEMBIM TOCYAapCTBEHHBIM TPAXXAAHCKUM CITYXXaIlUM MEPONPHUSITUHH
IUTaHa NpUOOIIal0TCs K JIely 110 HACTaBHUUYECTBY.

4.3. Ha ocHOBaHHM NpeIJIOKECHUN PYKOBOJAUTENIEN CTPYKTYpHBIX MOJpa3AesieHui, B
KOTOPBIX HACTaBJIsIEeMble IrOCY1apCTBEHHBIE IPaXKJAHCKUE CITy>)Kalllhe OCYIIEeCTBIISIOT CBOIO
IpoGEeCCHOHATIBHYIO CIYXe0OHYIO NesiTeNbHOCTh, YNpaBIeHHe roCylIapCTBEHHON CITy»KOBbI
U KaJIpOB BIpaBe MPOBECTU BHIOOPOYHOE TECTUPOBAHHE HACTABISIEMBIX IOCYIapCTBEHHBIX
rpakIaHCKUX CITYXXKalllUX C LEJIbI0 IPOBEPKH NMPHOOPETEHHBIX MU 3HAHUH U HaBBIKOB.



IIpunoxenue 1
K IlonoxeHnuro

YTBEPXAIO

(HanMEeHOBaHUE JIOJDKHOCTH)

(®.N.0. 10XHOCTHOTO JIMIIA U €70 MOAIKCH)
« » 20 1.

IIJIAH
MEpONPHUATHH N0 HACTABHUYECTBY

HacraBisieMblii ~ TOCYZapCTBEHHBIM  IpaXXTaHCKMH  CIIy>Kalui

(damunus, nMs, OTYECTBO) ,
JOKHOCTD HACTaBJISIEMOI'O roCcyZIapCTBEHHOTO rpaXXIaHCKOTO
CIIyXallero.

(HauMeHOBaHHE I0JKHOCTH)
HactaBHuk

(pamunus, uMs1, OTYECTBO)
HOH)I(HOCTI) HaCTaBHHKaA:

(HauMEeHOBaHHE JOJIKHOCTH)
IMepuon HacTaBHUUYECTBA C «____ » o «__ » 20 r.

No HaunmeHnoBaHnue MeponpusITUsL [Inanupyemslii cpox
n/n BBIIIOJTHEHUS
1 2 3

1. O3HakoMIIeHHE ¢ pabOYNM MECTOM,
pacmojoXeHHeM Cl1yxeOHbIX KaDHHETOB
2. O3HaKOMJIEHHE CO CITYXeOHBIM paclopsIKoM
[IpaBUTENBCTBA O0IACTH
3. O3HaKOMJIEHHE C OpTraHU3alMOHHON
cTpykrypoii [lpaBuTtenscTBa obiacty, co
CTPYKTYPOH OpraHOB HUCIIONHUTEIBHOH
roCyZapCTBEHHOH BIacTH 00J1acTH

4. O3HaKoMJIEHHE ¢ TIOJTHOMOYHMAMHU K 3aa4aMHu
CTPYKTYpPHOTO noapasienenus [IpaBurtenscTBa
obsactu

S. O3nakomMiieHHe ¢ 0COOEHHOCTIMH HCIIOJIHEHUS
JOJDKHOCTHBIX 00s13aHHOCTEH

6. O3HakoMJIEHHE C OQUIUATHHBIM OPTAIOM

[IpaButensctBa Bonoroackoit o6nactu
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I/IBY‘ICHI/IG IIPaBOBLIX aKTOB, YKa3aHHLIX B
NEPEYHE, 00s3aTeNbHBIX IS H3Y4YCHUA
HaCTaBJIICMBIM I'OCYIapCTBCHHBIM
rpaxJaHCKHUM CJIyXXKallliM

O3HakoMIIeHHE C TOPSIKOM
(mocneoBaTeNIbHOCTBIO) ASUCTBUN IIPH
OCYLIECTBIIEHUH (DYHKIIMH, YCTaHOBIEHHBIX
JOJDKHOCTHBIM PETrJIaMEHTOM HaCTaBJIIEMOTO
roCyIapCTBEHHBIM IPaXKJAHCKOTO CIIYKaIlETo,
CHCTEMOH OKyMEHTO000pOoTa

O3HaKOMJIEHHE C UCTIOIb3YEMBIMHU
IIPOrpaMMHBIMHU IPOJYKTaMHU:

- pabOTOH B €IUHON CHCTEME DIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTO000pOTa;

- 3JIEKTPOHHOM I1I0YTOH

10.

BrimonHeHHE MPaKTHYECKUX 3a1aHul (OTBETHI
Ha 00pamlIeHus rpax/iaH, OpraHu3aiui,
MOJIIOTOBKA CIY)KEOHBIX MMHCEM U T.1.)

11.

[TocTanoBka MpoecCUOHANBHBIX LeJIEH U
3a7ay, pa3paboTKa IJIAHOB UX JIOCTHXKEHUl, B
TOM uncne: (YKa3aTh MATh — IIECTh
MEPOIPHUATHH U POJIb JIHIIA, B OTHOLUCHUH
KOTOPOTO OCYIIECTBIISIETCSI HACTABHUYECTBO)

12.

[Mocermenue 06y4yarOmuUX MEPOIPUITUR

HactaBHuk

(moAmHuCh)

COI'NTACOBAHO:

HauyanbHUK ynpaBlieHUs
roCyJapCTBEHHOH CITy>XObI U
KaJpoB JlernapTaMeHTa yIpaBlIeHHs

nenamu [IpaBurenscTBa 001acTH

(moanuce)

HacrtaBnsiembIl rocy 1apCTBEHHBIH

rpaXAaHCKUN CITy)Kalllui

(pacwudpoBka)

(moamnuce)

(pacmudpoBka

(pacmudposka)

p
[Tepeuennb MPaBOBLIX AKTOB pa3pabaThIBAETCS YIIPABJIEHHEM IOCYAaPCTBEHHOM CITyKGBI U KaJlpOB COBMECTHO €
HacTaBHUKaMH U PYKOBOJHUTENSIMH CTPYKTYPHBIX Moapa3eneHuit.
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ITpunoxenue 2
K [lomoxenunro

OTYET
00 UTOrax BBINIOJHEHUS MEPONPUATUH 10 HACTABHUYECTBY

B OTHOLICHHUN

(®HO HacTaBIsIEMOro rocyJapcTBEHHOTO CITYKallero)

3a IIEPUO/ C « » 20 T. 10 « » 20 r.
HaumeHoBaHMe CTPYKTYPHOTO 1OApa3AEIcHNS, B
KOTOPOM 3aMelllaeT JIOJDKHOCTh HacTaBJIsieMbli
rOCYJapCTBEHHBIN MpajkAaHCKUH Clly)Kallui
®.U1.0. HactaBuuKa, foinkHocTh, Ne PI'O n nara
Ha3HAUCHMs HACTaBHUKA
Crax pabotsl HacTaBHUKa B [IpaBuTenbcrse
00nacTH
®.1.0. HacTaBIEMOTr0 rocy 1apCTBEHHOIO
CITy’Kalllero, 3ameraeMas J0JDKHOCTD
JlaTel Hauaaa U OKOHYAaHUs pabOThl HACTABHUKA C
HACTaBJISIEMBIM
[I1kana oneHoK
1 2 3 4
HE COOTBETCTBYET 4aCTHYHO COOTBETCTBYET COOTBETCTBYET TIPEBOCXOIUT
TpeGoBaHUSIM (3HaHUS U HaBBIKU TpeOOBaHUAM TpeboBaHuUs
(3HaHMS U BIAJeHUE HEJO0CTATOUHbIE, (3HAHUS TOCTAaTOYHO (3HaHUA
HaBbIKaMH OTPbIBOUYHbBIE TOJIHbIE, HO HMEFOTCS HCYCPTILIBAIOIIHE,
OTCYTCTBYIOT) HECUCTEMATU3HUPOBAHHBIC, BOIPOCHI, YMEHHUS YBEPEHHO
HEYBEPEHHO MPUMEHAIOTCS TpebyroLue IPUMEHSIIOTCS
HAa ITPaKTHKE) JIOTIOJTHUTENIbHON
KOHCYNbTALUH,
BIaJIeHUE HaBbIKaMH
JIOCTAaTOYHO
YBEPEHHOE)
IIpodeccronanbHble 3HAHUS 1 YMEHHS
HanmenoBanue Jata Jlata Onenka KomMmenTapuu
Ne BBITIOJTHEHHBIX Hayaja | OKOHYaHWs | BBINOJIHEHHS
MEPONPHUATHI 1O MEPOIPUATHSL
OCYIIECTBIECHHUIO
HAaCTaBHHUYECTBA

1. | O3HaKoMIIeHuE ¢

OCHallleHueM paboyero
MeCTa, pacClOJIOKEHUEM
ci1yxeOHbIX kKaOHHETOB

2. | O3HakoMIJIEHHE CO
CITyXeOHBIM
pacnopsaAKoOM
IIpaBuTenscTBa 061aCTH




11

O3HaKOMJIEHHE C
OpraHu3alMOHHOMN
CTPYKTYpOi#l
[IpaBuTenscTBa
obJacTH, Co CTpYKTypoi
OpraHoB
HCTIOTHATENBHOM
roCyJapCTBEHHOM
BJIACTH 00NIaCTH

O3HaKOMIJIEHHE C
HOJTHOMOYHUSAMH U
3a7jaMU CTPYKTYPHOTO
NoJpa3ieeHus
[TpaBuTenbcTBa 061ACTH

O3HaKoOMJIEHHE C
0COOEHHOCTIMH
HCIIOJTHEHHS
JOJKHOCTHBIX
00sA3aHHOCTEH

O3HaKOMJICHHE C

o UIMATBEHBIM
HOPTAIOM
[IpaBuTenscTBa
Bosoroackoit obmactu

W3y4eHnne npaBOBBIX
aKTOB, YKa3aHHBIX B
nepevyHe, 06513aTeIbHbIX
IUTSL U3y4eHHs]
HACTaBJISIEMbIM
TOCYJapCTBEHHBIM
IpakAaHCKIM

CITY KalliM

O3HaKoMJICHUE C
HOPSIIKOM
(mocnenoBaTEIEHOCTHIO)
JefCTBUN IIpU
OCYIIECTBIIEHUU
dynkuum,
YCTaHOBJICHHBIX
JTIOJDKHOCTHBIM
pErIaMeHTOM JIHLIa, B
OTHOIIIEHHH KOTOPOI0
OCYIIECTBIISETCS
HAaCTaBHHYECTBO,
CHCTEMOH
JOKyMEHT0000OpOoTa




9. | O3HaKoMIIEHHE C
HCIIOJIb3YEMBIMH
IPOrpaMMHBIMU
IPOOYKTaMH:

- paboToii B enuHON
CHCTeMe 3JIEKTPOHHOTO
IOKYMEHTO000pOTa;

- C DJIEKTPOHHOU MOYTOH

10. | Bemonuenne
[IPaKTUYECKUX 3aJaHuH
(oTBeTHI Ha OOpalIeHUS
IpakaaH, OpraHyu3auui,
HOATOTOBKA CIYXXeOHBIX
ITHCEM U T.J.)

11. | IlocTranoBka
npo¢eccuoHaANBHBIX
eneH u 3apad,
pa3paboTKa IIAHOB UX
JOCTHXXEHUM, B TOM
ymce: (yKa3aTh ISTh —
LIECTh MEPOIPUITHH H
pOJIb HACTABIAEMOTO
TOCyAapCTBEHHOTO
TPaXKAaHCKOIO

CIIy Kallero

12. | INocermenue o6yyaromux

MEpOIPUATHI
Uror:
1. ITpu3nats . YCIIEIIHO MPOIUEIIIUM HaCTABHUYECTBO;
(®.1.0)
2. ITpusnHats HE IPOLIEeAIINM HaCTaBHUYECTBO.
(®.11.0)
PykoBoauTeNns CTPYKTYpPHOI'O NOAPA3ACIICHUS
« » 20 T
(®.1.0) (moanuce)
HacraBHuK
«_» 20 T
(®.N.0) (moamnucse)

HacrasnsieMblil roCy1apCTBEHHBIN IPaXXIaHCKUH CIIyXKalllUil ¢ pe3ynbTaTaMu
HacTaBHUYECTBAa O3HAKOMIJIEH
«_» 20 r

(©.1.0) (moxmuce)




