
Министерство предпринимательства 
и туризма Владимирской области

ЗАРЕГИСТРИРОВАНО В РЕЕСТРЕ
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Номер государственной регистрации
№ Urn Ooib ~

МИНИСТЕРСТВО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И ТУРИЗМА
ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

30.10.2026 № 16-н

Об утверждении административного 
регламента предоставления
Министерством предпринимательства и 
туризма Владимирской области 
государственной услуги «Лицензирование 
розничной торговли табачной продукцией 
и никотинсодержащей продукцией, 
лицензирование развозной торговли 
табачной продукцией и
никотинсодерэ/сащей продукцией»

В соответствии с постановлением администрации Владимирской области 
от 21.12.2022 № 891 «Об утверждении Правил разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления государственных услуг 
Владимирской области» п р и к а з ы в а ю :

1. Утвердить административный регламент предоставления Министерством 
предпринимательства и туризма Владимирской области государственной услуги 
«Лицензирование розничной торговли табачной продукцией и 
никотинсодержащей продукцией, лицензирование развозной торговли табачной 
продукцией и никотинсодержащей продукцией», согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
3. Настоящий приказ вступает в силу со дня его официального 

опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 
01.10.2026.

А.Н. НестеровИ.о. Министра



Приложение к приказу 
Министерства предпринимательства 

и туризма Владимирской области 
от 30.10.2026 № 16-н

Административный регламент предоставления Министерством 
предпринимательства и туризма Владимирской области государственной услуги 

«Лицензирование розничной торговли табачной продукцией и 
никотинсодержащей продукцией, лицензирование развозной торговли табачной 

продукцией и никотинсодержащей продукцией»

I. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и 

стандарт предоставления Министерством предпринимательства и туризма 
Владимирской области государственной услуги «Лицензирование розничной 
торговли табачной продукцией и никотинсодержащей продукцией, 
лицензирование развозной торговли табачной продукцией и никотинсодержащей 
продукцией» (далее - Административный регламент, государственная услуга).

1.2. К заявителям при предоставлении государственной услуги относятся 
юридические лица; индивидуальные предприниматели; представители 
заявителей.

1.3. Государственная услуга предоставляется заявителям в соответствии с 
категориями (признаками) заявителей, указанных в приложении № 1 к 
Административному регламенту.

Информация о порядке предоставления государственной услуги
размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее - Единый портал).

П. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1 Наименование государственной услуги:
Лицензирование розничной торговли табачной продукцией и

никотинсодержащей продукцией, лицензирование развозной торговли табачной 
продукцией и никотинсодержащей продукцией.

2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу:
Г осударственная услуга предоставляется Министерством

предпринимательства и туризма Владимирской области (далее - Министерство,
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лицензирующий орган). Документы для получения государственной услуги 
предоставляются в Министерство посредством Единого портала.

2.3. Результат предоставления государственной услуги:
2.3.1. При обращении заявителя за предоставлением лицензии на 

розничную продажу табачной продукции и никотинсодержащей продукции (за 
внесением изменений в Государственный реестр выданных, приостановленных и 
аннулированных лицензий на производство и оборот табачной продукции, 
никотинсодержащей продукции и сырья для их производства при реорганизации 
юридического лица, осуществляющего лицензируемый вид деятельности) 
результатами предоставления государственной услуги являются:

а) выдача лицензии на розничную продажу табачной продукции и 
никотинсодержащей продукции осуществляющаяся путем внесения записи в 
Г осударственный реестр выданных, приостановленных и аннулированных 
лицензий на производство и оборот табачной продукции, никотинсодержащей 
продукции и сырья для их производства;

б) реестровая запись, вносимая в «Государственный реестр выданных, 
приостановленных и аннулированных лицензий на производство и оборот 
табачной продукции, никотинсодержащей продукции и сырья для их 
производства» в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 12.07.2023 № 1138 «Об утверждении Правил ведения 
государственного реестра выданных, приостановленных и аннулированных 
лицензий на производство и оборот табачной продукции, никотинсодержащей 
продукции и сырья для их производства».

2.3.2. Результатом предоставления государственной услуги является:
- решение о выдаче лицензии;
- решение об отказе в выдаче лицензии;
- решение о продлении срока действия лицензии;
- решение об отказе продления срока действия лицензии;
- решение о внесении изменений в реестр лицензий;
-решение об отказе во внесении изменений в реестр лицензий;
- решение о прекращении действия лицензии;
- решение об отказе в прекращении действия лицензии.
2.3.3. Документом, содержащим решение о предоставлении 

государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги), 
является приказ Министерства.

2.3.4. Результат предоставления государственной услуги может быть 
получен заявителем посредством информационной системы мониторинга 
Единого портала.

2.4. Срок предоставления государственной услуги:
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2.4.1. Срок предоставления государственной услуги составляет 10 рабочих 
дней со дня регистрации заявления о предоставлении государственной услуги и 
документов, необходимых для предоставления государственной услуги 
независимо от категории заявителя и способа подачи.

2.4.2. Срок, предоставления государственной услуги может быть продлен 
решением лицензирующего органа не более чем на 10 рабочих дней в одном из 
следующих случаев:

- место осуществления предполагаемой лицензируемой деятельности 
находится за пределами территории населенного пункта (муниципального 
образования в городе федерального значения), на которой расположен 
территориальный орган федерального органа по контролю и надзору или 
лицензирующий орган субъекта Российской Федерации;

- неполучение в установленный срок по межведомственному запросу 
лицензирующего органа, направленному с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия, либо в письменной форме на 
бумажном носителе, либо в форме электронного документа, сведений и 
документов, которые необходимы для предоставления государственной услуги 
и находятся в распоряжении других государственных и иных органов.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
государственной услуги, и способы ее взимания:

2.5.1. За предоставление государственной услуги взимается 
государственная пошлина в размерах, установленных подпунктом 146 пункта 1 
статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.

2.5.2. Информация о размере государственной пошлины, взимаемой за 
предоставление государственной услуги, порядок и способы ее взимания 
размещается на Едином портале, на официальном сайте Министерства.

2.5.3. Государственная пошлина уплачивается заявителем (плательщиком) 
в безналичной форме со своего расчетного счета на банковские реквизиты 
Министерства.

2.5.4. Заявителю предоставлена возможность оплатить государственную 
пошлину за предоставление государственной услуги в личном кабинете на 
Едином портале с использованием платежных сервисов.

2.5.5. Плата за досрочное прекращение действия лицензии не взимается.
2.6. Срок регистрации запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги, составляет не более одного рабочего 
дня с момента их регистрации на Едином Портале.

2.7. Основными показателями доступности и качества предоставления 
государственной услуги являются:

1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления государственной слуги в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет»;
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2) обеспечение заявителям возможности обращения 
за предоставлением государственной услуги через представителя;

3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия 
с Министерством в электронной форме через Единый портал;

4) доступность электронных форм документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, возможность подачи заявления на 
получение государственной услуги и документов в электронной форме с 
помощью Единого портала;

5) удобство информирования заявителя о ходе предоставления 
государственной услуги, а также получения результата предоставления 
государственной услуги;

6) доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, 
необходимых для получения государственной услуги.

2.8. Основными показателями качества предоставления 
государственной услуги являются:

1) своевременность предоставления государственной услуги в 
соответствии со стандартом и вариантами ее предоставления, установленными 
Административным регламентом;

2) минимально возможное количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении государственной 
услуги;

3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
должностных лиц Министерства и их некорректное (невнимательное) 
отношение к заявителям;

4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 
предоставления государственной услуги;

5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 
(бездействия) Министерства, должностных лиц Министерства, принимаемых 
(совершенных) при предоставлении государственной услуги, по итогам 
рассмотрения, которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 
удовлетворении) требований заявителей.

2.9. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления государственной услуги, законодательством Российской 
Федерации не предусмотрены.

2.10. Невозможность предоставления законному представителю 
несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления 
государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в 
форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент 
подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые 
результаты предоставления государственной услуги в отношении
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несовершеннолетнего лично, обусловлена предоставлением государственной 
услуги только юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям.

2.11. Порядок предоставления результатов государственной услуги в 
отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на 
бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному 
представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не 
предусмотрен, поскольку государственная услуга предоставляется только 
юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям.

2.12. Информационная система, используемая для предоставления 
государственной услуги - Единый портал.

2.13. Особенности предоставления государственной услуги по
экстерриториальному принципу отсутствуют.

2.14. Возможность получения государственной услуги в
многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг не предусмотрена.

2.15. Исчерпывающий перечень документов, необходимый в соответствии 
с законодательными и иными нормативными правовыми актами для
предоставления государственной услуги, которые заявитель должен 
предоставить самостоятельно, определен в приложении № 2 к
Административному регламенту.

2.16. Для получения лицензии, внесения изменений в реестр лицензий, 
продления срока действия лицензии на розничную торговлю табачной 
продукцией и никотинсодержащей продукцией заявитель представляет в 
Министерство следующие документы:

1) заявление;
2) документы, подтверждающие полномочия лица, имеющего право без 

доверенности действовать от имени юридического лица, или уполномоченного 
представителя по доверенности;

2.17. Для получения лицензии, внесения изменений в реестр лицензий, 
продления срока действия лицензии на развозную торговлю табачной 
продукцией и никотинсодержащей продукцией заявитель представляет в 
Министерство следующие документы:

1) заявление;
2) документы, подтверждающие полномочия лица, имеющего право без 

доверенности действовать от имени юридического лица, или уполномоченного 
представителя по доверенности;

3) копию свидетельства о регистрации транспортного средства, с 
использованием которого планируется осуществление развозной торговли 
табачной продукцией и никотинсодержащей продукцией.

2.18. Для прекращения лицензии на розничную торговлю табачной 
продукцией и никотинсодержащей продукцией или лицензии на развозную
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торговлю табачной продукцией и никотинсодержащей продукцией заявитель 
представляет в Министерство заявление о прекращении действия лицензии.

2.19. Исчерпывающий перечень документов, необходимый в соответствии 
с законодательными и иными нормативными правовыми актами для 
предоставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить 
по собственной инициативе, отсутствует.

2.20. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления 
о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, и исчерпывающий перечень оснований 
для приостановления предоставления государственной услуги или для отказа в 
предоставлении государственной услуги установлены в приложении № 4 к 
Административному регламенту.

Ш. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

3.1. Перечень административных процедур, осуществляемых при 
предоставлении государственной услуги.

3.2. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

1) профилирование заявителя;
2) прием (получение) и регистрация заявления и документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о приостановлении предоставления государственной 

услуги;
5) принятие решения о предоставления (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
6) предоставление результата государственной услуги.
3.3. Профилирование заявителя.
3.3.1. Профилирование заявителя определяется путем анкетирования 

заявителя, в процессе которого устанавливается результат государственной 
услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. 
Профилирование заявителя осуществляется с использованием Единого портала.

3.4. Прием (получение) и регистрация заявления и документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
обращение заявителя в Министерство посредством Единого портала и 
представление заявителем заявления и документов, указанных в приложении 
№ 2 к Административному регламенту.

3.5. Порядок, предмет и сроки проведения оценки соответствия заявителя 
обязательным требованиям, а также порядок и сроки подтверждения
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соответствия лицензиата лицензионным требованиям устанавливаются 
Правительством Российской Федерации.

3.6. В отношении заявителя, представившего заявление о предоставлении 
государственной услуги, проводится оценка соответствия заявителя 
обязательным требованиям (далее - оценка соответствия).

3.7. Основанием начала выполнения административной процедуры 
является получение уполномоченным должностным лицом, ответственным за 
обработку документов (информации), заявления и комплекта документов, 
представленных заявителем в электронной форме с использованием Единого 
портала.

3.8. Оценка соответствия заявителя обязательным требованиям проводится 
посредством оценки сведений, содержащихся в представленных заявителем 
заявлении (или) документах, документах, полученных по системе 
межведомственного электронного взаимодействия, без выезда к заявителю 
(далее - оценка без выезда) и (или) при непосредственном выезде к заявителю 
(далее - выездная оценка).

3.8.1. Предметом оценки соответствия заявителя являются сведения, 
содержащиеся в представленных заявителем заявлении и (или) документах, в 
целях оценки соответствия таких сведений обязательным требованиям, 
установленным в соответствии с положениями Федерального закона от 
13.06.2023 № 203-ФЭ «О государственном регулировании производства и 
оборота табачных изделий, табачной продукции, никотинсодержащей продукции 
и сырья для их производства» (далее -  Федеральный закон № 203-ФЗ), а также 
соответствие требованиям помещений, зданий, строений, сооружений, 
технических средств, оборудования, иных объектов, которые предполагается 
использовать заявителем при осуществлении лицензируемого вида деятельности.

Оценка соответствия при оказании государственной услуги по 
прекращению действия лицензии осуществляется в части установления 
соответствия сведений, указанных в заявлении, сведениям, содержащимся в 
реестре лицензий, а также наличия полномочий лица, представившего указанное 
заявление, на подписание и представление такого заявления.

3.8.2. Оценка без выезда проводится на основании решения о проведении 
оценки без выезда посредством оценки сведений, содержащихся в поступивших 
от заявителя для предоставления государственной услуги заявлении и (или) 
документах, а также в документах, полученных с использованием 
межведомственного электронного взаимодействия.

3.8.3. Оценка соответствия помещений, зданий, строений, сооружений, 
технических средств, оборудования, иных объектов, которые предполагается 
использовать заявителем при осуществлении лицензируемого вида деятельности, 
обязательным требованиям и сведениям, указанным в заявлении и документах, 
проводится в форме выездной оценки в местах их нахождения.
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3.8.4. Выездная оценка при оказании государственной услуги не 
проводится в следующих случаях:

а) при рассмотрении заявления о прекращении действия лицензии;
б) при рассмотрении заявления о внесении изменений в реестр лицензий в 

связи с изменением наименования и (или) организационно-правовой формы 
заявителя (без реорганизации заявителя), фамилии, имени или отчества 
заявителя;

в) при рассмотрении заявления о внесении изменений в реестр лицензий в 
связи с изменением места нахождения (места жительства) заявителя без 
изменения места осуществления лицензируемого вида деятельности;

г) при рассмотрении заявления о внесении изменений в реестр лицензий в 
связи с изменением адреса электронной почты заявителя, указанного в реестре 
лицензий;

д) при рассмотрении заявления о внесении изменений в реестр лицензий в 
связи с изменением адресообразующих элементов и (или) элементов 
планировочной структуры в соответствии с пунктом 2 Правил присвоения, 
изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением 
Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении 
Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», места осуществления 
лицензируемого вида деятельности без фактического изменения места 
осуществления лицензируемого вида деятельности заявителя;

е) при рассмотрении заявления о внесении изменений в реестр лицензий в 
связи с изменением кода причины постановки на учет заявителя без фактического 
изменения места нахождения заявителя, места осуществления деятельности 
заявителя;

ж) при рассмотрении заявления о выдаче лицензии на виды деятельности, 
указанные в пунктах 1 и 2 части 1 статьи 8 Федерального закона № 203-ФЗ, в 
случае непроведения выездной оценки, указанном в части 3 статьи 10 
Федерального закона № 203-ФЗ;

з) при рассмотрении заявления о внесении изменений в реестр лицензий в 
связи с исключением адреса места осуществления лицензируемого вида 
деятельности, в том числе адреса места хранения табачной продукции, сырья, 
никотинсодержащей продукции и никотинового сырья;

и) при рассмотрении заявления о внесении изменений в реестр лицензий в 
связи с изменением сведений о торговом объекте, содержащихся в Едином 
государственном реестре недвижимости, предусмотренных подпунктом «з» 
пункта 1 части 10 статьи 8 Федерального закона № 203-ФЗ.

3.8.5. Проведение повторной выездной оценки в рамках рассмотрения 
одного заявления, а также проведение выездной оценки в случае, если в рамках 
рассмотрения одного заявления составлен акт о невозможности проведения 
выездной оценки, не предусмотрено.
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3.8.6. Должностным лицом, ответственным за проведение оценки без 
выезда, является уполномоченный государственный гражданский служащий, 
должностное лицо Министерства (далее - должностное лицо, ответственное за 
проведение оценки без выезда).

3.8.7. Должностное лицо, ответственное за проведение оценки без выезда 
проводит оценку без выезда:

1) принимает заявление, рассматривает документы, представленные 
заявителем;

2) запрашивает и получает с использованием межведомственного 
информационного взаимодействия:

- сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый 
государственный реестр юридических лиц или единый государственный реестр 
индивидуальных предпринимателей;

- сведения, подтверждающие факт постановки заявителя на учет в 
налоговом органе;

- информацию об уплате заявителем государственной пошлины за 
предоставление государственной услуги, которая содержится в Государственной 
информационной системе о государственных и муниципальных платежах;

- сведения о наличии у заявителя на первое число месяца, в котором в 
Министерство поступил запрос, задолженности в размере отрицательного сальдо 
единого налогового счета, превышающего 3000 рублей;

- сведения о наличии у заявителя на первое число месяца, в котором 
Министерством зарегистрирован запрос, не уплаченного по данным 
Государственной информационной системы о государственных и 
муниципальных платежах в установленный законодательством Российской 
Федерации срок административного штрафа, который назначен за 
административное правонарушение, предусмотренное статьей 14.6 (за 
исключением обращения за выдачей лицензии), 14.43, 14.45, 14.53 или 14.67, 
частью 3 или 4 статьи 15.12, статьей 15.12.1 или 17.7, частью 6 статьи 19.4, частью 
1 или 2 статьи 19.4.1, частью 15 или 22 статьи 19.5, статьей 19.6 или 19.7 Кодекса 
Российской Федерации об административных правонарушениях, совершенное в 
области производства и оборота табачных изделий, табачной продукции, 
никотинсодержащей продукции и сырья для их производства.

3) запрашивает и получает путем направления запросов в органы местного 
самоуправления и иные организации информацию, необходимую для 
подтверждения достоверности представленных заявителем сведений и 
соблюдения заявителем обязательных требований.

4) анализирует представленные заявителем документы, а также сведения, 
полученные с использованием межведомственного информационного 
взаимодействия.

3.8.8. При выявлении оснований для приостановления предоставления 
государственной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации заявления



10

о выдаче (продлении срока действия) лицензии, а также внесении изменений в 
реестр лицензий подготавливает и обеспечивает направление заявителю 
уведомление о приостановлении предоставления государственной услуги в связи 
с необходимостью устранения выявленных нарушений в двадцатидневный срок 
со дня направления указанного уведомления в форме электронного документа, в 
«личный кабинет» заявителя на Едином портале.

3.8.9. При получении от заявителя уведомления об устранении выявленных 
нарушений или в случае неполучения такого уведомления по истечении 
двадцатидневного срока со дня направления указанного уведомления, 
подготавливает и обеспечивает направление заявителю уведомление о 
возобновлении предоставления государственной услуги в форме электронного 
документа, в «личный кабинет» заявителя на Едином портале.

3.8.10. Оценивает представленные заявителем документы с учетом 
информации, содержащейся в уведомлении и приложенных к нему документах.

3.9. Должностным лицом, ответственным за проведение выездной оценки, 
является уполномоченный государственный гражданский служащий, 
должностное лицо Министерства (далее - должностное лицо, ответственное за 
проведение выездной оценки).

3.9.1. Должностное лицо, ответственное за проведение выездной оценки:
1) в случае отсутствия оснований, указанных в пункте 3.8.4 

Административного регламента, готовит проект приказа о выездной оценке;
2) направляет в «личный кабинет» заявителя на Едином портале 

уведомление о начале проведения выездной оценки и скан-копию приказа;
3) проводит выездную оценку в отношении заявителя.
ЗЛО. Проведение выездной оценки начинается с предъявления служебных 

удостоверений должностных лиц, ответственных за проведение выездной 
оценки, обязательного ознакомления руководителя, иного должностного лица 
или уполномоченного представителя юридического лица с приказом о 
назначении выездной оценки и с полномочиями проводящих выездную оценку 
лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной оценки, 
видами и объемом мероприятий по проведению выездной оценки, со сроками и с 
условиями ее проведения.

3.10.1. Должностные лицо, ответственное за проведение выездной оценки 
при проведении выездной оценки:

1) рассматривает документы заявителя, представленные им в ходе 
проведения выездной оценки, если указанные документы не были представлены 
заявителем при направлении заявления, в том числе инвентаризационные и 
правоустанавливающие документы на помещения, позволяющие надлежащим 
образом идентифицировать место нахождения (место размещения) заявленных 
помещений объекта лицензирования и при необходимости определить их 
площадь;



11

2) осматривает на соответствие лицензионным требованиям помещения, 
здания, сооружения, технические средства, оборудование, торговые и иные 
объекты, которые предполагается использовать заявителем при осуществлении 
лицензируемого вида деятельности;

3) для фиксации информации в ходе проведения выездной оценки могут 
использоваться средства дистанционного взаимодействия, в том числе видео­
конференц-связь, а также мобильное приложение «Инспектор»;

4) составляет акт оценки соответствия заявителя обязательным 
требованиям в рамках предоставления государственной услуги по 
лицензированию розничной торговли табачной продукцией и 
никотинсодержащей продукцией при непосредственном выезде к заявителю, по 
форме согласно приложению № 5 к Административному регламенту 
(далее - акт выездной оценки).

Акт выездной оценки оформляется в 2 экземплярах, один из которых с 
приложением копий документов, связанных с результатами выездной оценки, 
вручается заявителю, уполномоченному представителю заявителя или иному 
должностному лицу заявителя под расписку об ознакомлении или об отказе в 
ознакомлении с актом выездной оценки.

5) в случае невозможности проведения выездной оценки составляет акт о 
невозможности проведения выездной оценки.

6) обеспечивает вручение (направление) актов, указанных в подпунктах 
4-5 пункта 3.10.1, заявителю и приобщение их к материалам лицензионного дела.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя заявителя, а также в случае отказа дать расписку 
об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом выездной оценки акт 
направляется заявителю в форме электронного документа в «личный кабинет» 
заявителя на Едином портале.

В случае если проведение выездной оценки оказалось невозможным в связи 
с отсутствием руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 
представителя юридического лица либо в связи с иными действиями 
(бездействием) руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 
представителя юридического лица, повлекшими невозможность проведения 
выездной оценки, составляется акт о невозможности проведения выездной 
оценки с указанием причин невозможности ее проведения.

7) передает акт выездной оценки или акт о невозможности ее проведения 
должностному лицу, ответственному за обработку документов (информации).

8) направляет акт выездной оценки или акт о невозможности проведения 
выездной оценки в форме электронного документа в «личный кабинет» заявителя 
на Едином портале.

9) в случае поступления возражений рассматривает акт выездной оценки, 
возражения к нему, а также прилагаемые к ним документы при решении вопроса
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о соответствии заявителя лицензионным требованиям и (или) обязательным 
требованиям в рамках срока предоставления государственной услуги.

10) определяет наличие оснований для предоставления (отказа в 
предоставлении) государственной услуги.

11) проверяет наличие оснований для принятия решения о продлении срока 
предоставления государственной услуги. В случае наличия оснований для 
проведения дополнительной экспертизы оформляет проект решения о продлении 
срока предоставления государственной услуги и передает его на подпись 
уполномоченному должностному лицу Министерства, оформляет 
соответствующий проект приказа.

Решение о продлении срока предоставления государственной услуги 
подписывается уполномоченным должностным лицом Министерства и 
направляется заявителю. Срок предоставления государственной услуги 
продлевается на период проведения дополнительной экспертизы, который не 
должен превышать 10 рабочих дней.

3.11. Результатом выполнения административной процедуры является 
принятие решения о предоставлении государственной услуги или решения об 
отказе в предоставлении государственной услуги.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения заявления о предоставлении государственной услуги

4.1. Информирование заявителей о ходе рассмотрения запросов и 
готовности результата предоставления услуги осуществляется бесплатно 
посредством Личного кабинета на Едином портале.

4.2. Информирование и консультирование заявителей осуществляется по 
номеру телефона Министерства +7(4922)33-04-20 в соответствии с графиком 
работы Министерства
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Приложение № 1
к Административному регламенту

Идентификаторы 
категорий (признаков) заявителей

N
п/п

Категория (признак) заявителя Результат предоставления 
услуги

Идентификатор 
категории (признака) 

заявителя

1 Юридическое лицо или 
индивидуальный 

предприниматель, 
обратившиеся за выдачей 
лицензии на розничную 

торговлю табачной продукцией 
и никотинсодержащей 

продукцией, включая их 
уполномоченных 
представителей

Решение о выдаче лицензии А

Решение об отказе в выдаче 
лицензии

2 Юридическое лицо или 
индивидуальный 

предприниматель, 
обратившиеся за внесением 

изменений в реестр лицензий 
на розничную торговлю 
табачной продукцией и 

никотинсодержащей 
продукцией, включая их 

уполномоченных 
представителей

Решение о внесении 
изменений в реестр лицензий

Б

Решение об отказе во 
внесении изменений в реестр 

лицензий

3 Юридическое лицо или 
индивидуальный 

предприниматель, 
обратившиеся за продлением 
срока действия лицензии на 

розничную торговлю табачной 
продукцией и 

никотинсодержащей 
продукцией, включая их 

уполномоченных 
представителей

Решение о продлении 
лицензии

В

Решение об отказе в 
продлении лицензии

4 Юридическое лицо или 
индивидуальный 
предприниматель,

Решение о выдаче лицензии Г

Решение об отказе в выдаче
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обратившиеся за выдачей 
лицензии на развозную 

торговлю табачной продукцией 
и никотинсодержащей 

продукцией, включая их 
уполномоченных 
представителей

лицензии

5 Юридическое лицо или 
индивидуальный 

предприниматель, 
обратившиеся за внесением 

изменений в реестр лицензий 
на развозную торговлю 
табачной продукцией и 

никотинсодержащей 
продукцией, включая их 

уполномоченных 
представителей

Решение о внесении 
изменений в реестр лицензий

д

Решение об отказе во 
внесении изменений в реестр 

лицензий

6 Юридическое лицо или 
индивидуальный 

предприниматель, 
обратившиеся за продлением 
срока действия лицензии на 

развозную торговлю табачной 
продукцией и 

никотинсодержащей 
продукцией, включая их 

уполномоченных 
представителей

Решение о продлении срока 
действия лицензии

Е

Решение об отказе в 
продлении срока действия 

лицензии

7 Юридическое лицо или 
индивидуальный 

предприниматель, 
обратившиеся за прекращением 

лицензии на розничную 
торговлю табачной продукцией 

и никотинсодержащей 
продукцией или развозную 

торговлю табачной продукцией 
и никотинсодержащей 

продукцией, включая их 
уполномоченных 
представителей

Решение о прекращении 
лицензии

Ж
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Приложение № 2
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги

№
п/п

Категория
(признак)
заявителя

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления 
государственной услуги, которые 

заявитель должен представить 
самостоятельно

Перечень способов подачи 
запроса о предоставлении 
государственной услуги и 
документов, необходимых 

для предоставления 
государственной услуги

1 Г,Д,Е Заявление о предоставлении 
государственной услуги

Единый портал

2 Г Д Е Документы, подтверждающие полномочия 
лица, имеющего право без доверенности 

действовать от имени юридического лица, 
или уполномоченного представителя

Единый портал

3 Г,Д,Е Копия свидетельства о регистрации 
транспортного средства, с использованием 

которого планируется осуществление 
развозной торговли табачной продукцией 

и никотинсодержащей продукцией

Единый портал

4 А, Б, В Заявление о предоставлении 
государственной услуги

Единый портал

5 А, Б, В Документы, подтверждающие полномочия 
лица, имеющего право без доверенности 

действовать от имени юридического лица, 
или уполномоченного представителя по 

доверенности

Единый портал

6 Ж Заявление о прекращении действия 
лицензии

Единый портал

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с 

законодательными и иными 
нормативными правовыми актами для 

предоставления государственной услуги, 
которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе отсутствует
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ФОРМА
заявления о продлении срока действия лицензии 

(уполномоченный представитель по доверенности)

Дата подачи_____________
№  _

Приложение № 3
к Административному регламенту

Министерство предпринимательства и туризма Владимирской области 
(наименование органа, уполномоченного 

на предоставление государственной услуги)

Сведения о представителе

Категория представителя Физическое лицо

Фамилия

Имя

Отчество

Адрес электронной почты

Номер телефона

Дата рождения

СНИЛС

Адрес регистрации

Адрес проживания

Гражданство

Документ, удостоверяющий личность представителя

Тип документа

Серия

Номер

Дата выдачи

Кем выдан

Код подразделения

Сведения о заявителе

Категория заявителя Юридическое
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лицо/Индивидуальный
предприниматель

Полное и (или) сокращенное (при наличии) наименование и 
организационно-правовая форма юридического лица/Фамилия, 
имя и отчество (при наличии) индивидуального 
предпринимателя, адреса его места жительства, данные 
документа, удостоверяющего его личность

ОГРН/ОГРНИП

ИНН

Адрес электронной почты

Вариант предоставления государственной услуги

Лицензируемый вид деятельности Розничная торговля 
табачной продукцией и 
никотинсодержащей 
продукцией/Развозная 
торговля табачной 
продукцией и 
никотинсодержащей 
продукцией

Адрес места осуществления лицензируемого вида деятельности 
(не указывается для получения лицензии на развозную торговлю 
табачной продукцией и никотинсодержащей продукцией)

Информация об уплате государственной пошлины в размере и 
порядке, которые установлены законодательством Российской 
Федерации о налогах и сборах

Сведения о государственной регистрации юридического 
лица/Индивидуального предпринимателя

Сведения о постановке на учет в налоговом органе юридического 
лица/Индивидуального предпринимателя

Вид, марка, модель, государственный регистрационный номер 
транспортного средства, с использованием которого планируется 
осуществление развозной торговли табачной продукцией и 
никотинсодержащей продукцией

Реквизиты счета заявителя

Наименование кредитной организации

Номер расчетного счета

Сведения о лицензии
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Срок, на который испрашивается лицензия

Способ получения результата

В форме электронного документа

Документы для получения лицензии на розничную торговлю табачной продукцией и 
никотинсодержащей продукцией/развозную торговлю табачной продукцией и

никотинсодержащей продукцией

Копия свидетельства о регистрации 
транспортного средства (для получения 
лицензии на развозную торговлю табачной 
продукцией и никотинсодержащей 
продукцией)

Документ, подтверждающий полномочия заявителя на подачу 
заявления

ФОРМА
заявления о продлении срока действия лицензии 

(лицо, имеющее право без доверенности действовать от имени 
юридического лица/индивидуального предпринимателя)

Дата подачи 
№

Министерство предпринимательства и туризма Владимирской области 
(наименование органа, уполномоченного 

на предоставление государственной услуги)

Сведения о заявителе

Категория заявителя Юридическое лицо/Индивидуальный 
предприниматель

Полное и (или) сокращенное (при наличии) 
наименование и организационно-правовая 
форма юридического лица/Фамилия, имя и 
отчество (при наличии) индивидуального 
предпринимателя, адреса его места жительства, 
данные документа, удостоверяющего его 
личность

ОГРН/ОГРНИП

ИНН

Адрес электронной почты
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Вариант предоставления государственной услуги

Лицензируемый вид деятельности Розничная торговля табачной продукцией и 
никотинсодержащей продукцией/Развозная 
торговля табачной продукцией и 
никотинсодержащей продукцией

Адрес места осуществления лицензируемого 
вида деятельности (не указывается для 
получения лицензии на развозную торговлю 
табачной продукцией и никотинсодержащей 
продукцией)

Информация об уплате государственной 
пошлины в размере и порядке, которые 
установлены законодательством Российской 
Федерации о налогах и сборах

Сведения о государственной регистрации 
юридического лица/Индивидуального 
предпринимателя

Сведения о постановке на учет в налоговом 
органе юридического лица/Индивидуального 
предпринимателя

Вид, марка, модель, государственный 
регистрационный номер транспортного 
средства, с использованием которого 
планируется осуществление развозной 
торговли табачной продукцией и 
никотинсодержащей продукцией

Реквизиты счета заявителя

Наименование кредитной организации

Номер расчетного счета

Сведения о лицензии

Срок, на который испрашивается лицензия

Способ получения результата

В форме электронного документа

Документы для получения лицензии на розничную торговлю табачной продукцией и 
никотинсодержащей продукцией/развозную торговлю табачной продукцией и

никотинсодержащей продукцией

Копия свидетельства о регистрации 
транспортного средства (для получения
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лицензии на развозную торговлю табачной 
продукцией и никотинсодержащей 
продукцией)

Документ, подтверждающий полномочия 
заявителя на подачу заявления
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Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме заявления 

о предоставлении государственной услуги и документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги, 

и исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления государственной услуги или для отказа 

в предоставлении государственной услуги

Приложение № 4
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления государственной услуги

Идентификатор
категорий

(признаков)
заявителей

Перечень оснований

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги

А, Б, В, Г, Д, Е,Ж Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, законодательством 
Российской Федерации не предусмотрены

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги

А, Г 1) несоответствие заявителя лицензионным требованиям, установленным 
в соответствии с пунктами 2 -3  части 33.2 статьи 8 Федерального закона 
№ 203-Ф3;
2) непредставление заявителем уведомления об устранении выявленных 
нарушений в лицензирующий орган в срок, установленный частью 16 
статьи 8 Федерального закона 
№ 203-ФЭ;
3) неустранение заявителем нарушений, выявленных в порядке, 
определенном частями 16 и 17 статьи 8 Федерального закона 
№ 203-ФЭ;
4) неистечение срока, определенного частью 34 статьи 8 Федерального 
закона № 203-ФЭ;
5) отсутствие регистрации заявителя в информационной системе 
мониторинга;
6) наличие у федерального органа по контролю и надзору информации о 
неисполненном заявителем на дату подачи заявления о выдаче лицензии 
предписании об устранении нарушений требований законодательства 
Российской Федерации или актов органов Евразийского экономического 
союза в сфере технического регулирования к табачной продукции и 
никотинсодержащей продукции, выявленных в рамках федерального 
государственного санитарно-эпидемиологического контроля (надзора);
7) несоответствие указанных в заявлении о выдаче лицензии адресов мест 
осуществления лицензируемого вида деятельности (адресов или 
сведений о местах размещения торговых объектов, не являющихся
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недвижимым имуществом), в том числе адресов мест хранения табачной 
продукции, сырья, никотинсодержащей продукции и никотинового 
сырья, фактическим адресам мест осуществления лицензируемого вида 
деятельности (адресам или сведениям о местах размещения торговых 
объектов, не являющихся недвижимым имуществом), в том числе 
адресам мест хранения табачной продукции, сырья, никотинсодержащей 
продукции и никотинового сырья, установленное лицензирующим 
органом по результатам выездной оценки соответствия заявителя 
обязательным требованиям;
8) наличие у заявителя на 1-е число месяца, в котором лицензирующим 
органом зарегистрировано заявление о выдаче лицензии, не уплаченного, 
по данным Государственной информационной системы о 
государственных и муниципальных платежах, в установленный 
законодательством Российской Федерации срок административного 
штрафа, который назначен за административное правонарушение, 
предусмотренное статьей 14.43, 14.45, 14.53 или 14.67, частью 3 или 4 
статьи 15.12, статьей 15.12.1 или 17.7, частью 6 статьи 19.4, частью 1 или 
2 статьи 19.4.1, частью 15 или 22 статьи 19.5, статьей 19.6 или 19.7 
Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, совершенное в области производства и оборота 
табачных изделий, табачной продукции, никотинсодержащей продукции 
и сырья для их производства, и задолженность по уплате которого не 
погашена на дату истечения срока, установленного частью 16 статьи 8 
Федерального закона № 203-ФЗ для устранения выявленного нарушения

Б,Д 1) выявление по результатам проведения оценки соответствия 
обязательным требованиям при непосредственном выезде к заявителю 
недостоверной и (или) неполной информации в представленных 
заявлении о внесении изменений в реестр лицензий и (или) документах;
2) неуплата государственной пошлины за внесение изменений в реестр 
лицензий;
3) неустранение заявителем нарушений, выявленных в порядке, 
установленном частью 25 статьи 8 Федерального закона № 203-ФЭ;
4) непредставление заявителем уведомления об устранении выявленных 
нарушений в лицензирующий орган в двадцатидневный срок со дня 
направления уведомления о необходимости устранения выявленных 
нарушений;
5) истечение срока, установленного частью 28 статьи 8 Федерального 
закона № 203-ФЗ;
6) несоответствие лицензиата лицензионным требованиям, 
предусмотренным частью 33.2 статьи 8 Федерального закона № 203-ФЭ

В, Е несоблюдение условий, указанных в части 36 статьи 8 Федерального 
закона № 203-ФЗ

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной
услуги

А, Б, В, Г, Д, Е 1) наличие у заявителя на 1-е число месяца поступления в 
лицензирующий орган заявления о выдаче лицензии задолженности в 
размере отрицательного сальдо единого налогового счета,
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превышающего 3000 рублей, информация о которой получена в форме 
электронного документа с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия;
2) выявление в представленных документах недостоверной, искаженной 
и (или) неполной информации в случае, если такая неполная информация 
не позволяет установить соответствие заявителя лицензионным 
требованиям, либо представление заявителем неполного комплекта 
документов, предусмотренных для выдачи соответствующей лицензии;
3) наличие сведений об отсутствии факта внесения сведений о заявителе 
в единый государственный реестр юридических лиц (единый 
государственный реестр индивидуальных предпринимателей) или факта 
постановки заявителя на учет в налоговом органе;
4) отсутствие уплаты (неполная уплата) государственной пошлины за 
действия, связанные с лицензированием деятельности по производству и 
обороту табачной продукции, никотинсодержащей продукции и сырья 
для производства такой продукции;
5) отсутствие регистрации заявителя в информационной системе 
мониторинга;
6) наличие у заявителя на 1-е число месяца, в котором лицензирующим 
органом зарегистрировано заявление о выдаче лицензии, не уплаченного, 
по данным Государственной информационной системы о 
государственных и муниципальных платежах, в установленный 
законодательством Российской Федерации срок административного 
штрафа, назначенного за административное правонарушение, 
предусмотренное статьей 14.43, 14.45, 14.53 или 14.67, частью 3 или 4 
статьи 15.12, статьей 15.12.1 или 17.7, частью 6 статьи 19.4, частью 1 или 
2 статьи 19.4.1, частью 15 или 22 статьи 19.5, статьей 19.6 или 19.7 
Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, совершенное в области производства и оборота 
табачных изделий, табачной продукции, никотинсодержащей продукции 
и сырья для их производства
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Приложение № 5 
к Административному регламенту

Министерство предпринимательства и туризма Владимирской области

« » 20 г.
(место составления акта) (дата составления акта)

(время составления акта)

АКТ
оценки соответствия заявителя обязательным требованиям при предоставлении 

Министерством предпринимательства и туризма Владимирской области 
государственной услуги_____

По адресу (адресам):

(место проведения оценки соответствия лица, обратившегося в Министерство 
предпринимательства и туризма Владимирской области (далее - заявитель))

В связи с предоставлением государственной услуги:

(наименование государственной услуги, при предоставлении которой проводилась
оценка соответствия заявителя)

На основании:

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), предусматривающего 
проведение оценки соответствия заявителя) 

была проведена оценка соответствия заявителя в отношении:

(указываются в отношении физических лиц и индивидуальных предпринимателей - 
фамилия, имя, отчество (при наличии), индивидуальный номер налогоплательщика 

(для индивидуальных предпринимателей), адрес регистрации; указываются в 
отношении юридического лица - полное и (или) сокращенное (при наличии) 

наименование, индивидуальный номер налогоплательщика, код причины постановки 
на учет в налоговом органе, адрес места нахождения)

Место осуществления деятельности:

(указываются код причины постановки на учет в налоговом органе обособленного 
подразделения, адрес места осуществления деятельности)

Дата и время проведения оценки соответствия заявителя:
«___» _______________ 20__ г. с ___ ч ___мин д о___ ч ___ мин. Продолжительность
 ч ____ мин.
«___» _______________ 20__г. с ___ ч ___мин д о___ ч ___ мин. Продолжительность
 ч ____ мин.
Общая продолжительность оценки соответствия заявителя:

Настоящий акт составлен:
(рабочих дней или часов)



25

(фамилия, имя, отчество (при наличии), должность должностного лица (должностных 
лиц), проводившего оценку соответствия заявителя)

С копией приказа о проведении оценки соответствия заявителя ознакомлен 
(ознакомлены):

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, подпись, дата, время) 
При проведении оценки соответствия заявителя присутствовали:

(фамилия, имя, отчество (при наличии), должность руководителя, иного 
должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя 
юридического лица, уполномоченного представителя физического лица или 

индивидуального предпринимателя (с указанием реквизитов документов, 
подтверждающих такие полномочия), присутствовавших при проведении оценки

соответствия заявителя)
В ходе оценки соответствия заявителя установлено следующее:

в результате чего выявлены нарушения:

(указываются нарушения обязательных требований в области производства и оборота 
табачных изделий, табачной продукции, никотинсодержащей продукции и сырья для 
их производства (с указанием положений нормативных правовых актов) с указанием

характера нарушений)
Прилагаемые к настоящему акту документы:

Подпись уполномоченного должностного лица (должностных лиц), проводившего 
оценку соответствия заявителя:

С настоящим актом ознакомлен, копию настоящего акта со всеми приложениями 
получил:

(фамилия, имя, отчество (при наличии), должность руководителя, иного 
должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, 

физического лица или индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя (с указанием реквизитов документов, подтверждающих такие

полномочия))

« » 20___г.

(подпись, печать (при наличии)) 

Пометка об отказе ознакомления с настоящим актом заявителя:

(подпись уполномоченного должностного лица (должностных лиц), проводившего
оценку соответствия заявителя)


