
СЛУЖБА ПРИРОДОПОЛЬЗОВАНИЯ И ОХРАНЫ 
ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

oLXM.J£>XX) 

Об административном регламенте 
службы природопользования и охраны 
окружающей среды Астраханской об
ласти осуществления регионального 
государственного надзора в области 
обращения с животными 

В соответствии с федеральными законами от 26.12.2008 № 294-ФЗ 
«О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального кон
троля», от 27.12.2018 № 498-ФЗ «Об ответственном обращении с животными 
и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Фе
дерации», постановлениями Правительства Астраханской области 
от 09.06.2011 № 180-П «О Порядке разработки и утверждения администра
тивных регламентов осуществления государственного контроля (надзора)», 
от 28.12.2019 № 586-П «О Порядке организации и осуществления исполни
тельными органами государственной власти Астраханской области регио
нального государственного надзора в области обращения с животными» 
служба природопользования и охраны окружающей среды Астраханской об
ласти ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент службы при
родопользования и охраны окружающей среды Астраханской области осу
ществления регионального государственного надзора в области обращения с 
животными. 

2. Отделу информационно-аналитического обеспечения и делопроиз
водства службы: 

- разместить настоящее постановление на официальном сайте службы в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 



- разместить сведения об осуществлении регионального государствен
ного надзора в области обращения с животными в региональной информаци
онной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) 
Астраханской области»; 

- ознакомить с настоящим постановлением отдел государственного 
охотничьего надзора и охраны животного мира службы. 

3. Постановление вступает в силу по истечении 10 дней после дня его 
официального опубликования. 

Руководитель службы И.О. Краснов 



УТВЕРЖДЕН 
постановлением службы 
природопользования и 
охраны окружающей среды 
Астраханской области 

Административный регламент 
службы природопользования и охраны окружающей среды 

Астраханской области осуществления регионального государственного 
надзора в области обращения с животными 

1. Общие положения 

1.1. Наименование функции по осуществлению регионального государ
ственного надзора 

«Региональный государственный надзор в области обращения с живот
ными» (далее - государственный надзор). 

Административный регламент службы природопользования и охраны 
окружающей среды Астраханской области осуществления государственного 
надзора в области обращения с животными (далее - административный ре
гламент) устанавливает порядок осуществления государственного надзора, в 
том числе сроки и последовательность административных процедур и адми
нистративных действий в процессе осуществления государственного надзо
ра, в соответствии с законодательством Российской Федерации и Астрахан
ской области. 

Административный регламент размещен на официальном сайте службы 
природопользования и охраны окружающей среды Астраханской области в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Ин
тернет») https://nat.astrobl.ru (далее - сайт службы), в федеральной государ
ственной информационной системе «Единый портал государственных и му
ниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru, подсистеме «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Астраханской области» 
региональной информационной системы «Платформа межведомственного 
взаимодействия Астраханской области» http://gosuslugi.astrobl.ru (далее -
единый, региональный порталы). 

1.2. Наименование исполнительного органа государственной власти 
Астраханской области, непосредственно осуществляющего государственный 
надзор 

Государственный надзор осуществляется службой природопользования 
и охраны окружающей среды Астраханской области (далее - служба). 

Выполнение административных процедур в рамках государственного 
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надзора осуществляется уполномоченными должностными лицами отдела 
государственного охотничьего надзора и охраны животного мира службы 
(далее - должностные лица службы, ответственные за осуществление госу
дарственного надзора, отдел), должностными лицами отдела информацион
но-аналитического обеспечения и делопроизводства службы (в части приема 
и регистрации обращений и документов) (далее - должностные лица службы, 
ответственные за прием и регистрацию документов). 

Государственный надзор осуществляется службой в целях предупре
ждения, выявления и пресечения нарушений юридическими лицами, индиви
дуальными предпринимателями и гражданами (далее - субъекты проверки) 
требований в области обращения с животными, установленных Федеральным 
законом от 27.12.2018 № 498-ФЗ «Об ответственном обращении с животны
ми и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации» (далее - Федеральный закон № 498-ФЗ), другими федеральными 
законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Астраханской области, за исключением требований, отне
сенных к полномочиям федеральных органов исполнительной власти, в ча
стит содержания и использования диких животных, содержащихся или ис
пользуемых в условиях неволи, отнесенных к объектам охоты и обитающих 
на территории Астраханской области, а также содержащихся или используе
мых в условиях неволи на особо охраняемых природных территориях регио
нального значения (далее - обязательные требования). 

Государственный надзор осуществляется службой в форме организации 
и проведения проверок выполнения субъектами проверки обязательных тре
бований, организации и проведения мероприятий по профилактике наруше
ний обязательных требований, осуществления мероприятий по контролю, 
осуществляемых без взаимодействия с субъектами проверки, принятия 
предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по пресе
чению и (или) устранению последствий выявленных нарушений, системати
ческого наблюдения за исполнением обязательных требований, анализа и 
прогнозирования состояния исполнения обязательных требований при осу
ществлении субъектами проверки своей деятельности. 

1.3. Правовые основания осуществления государственного надзора 
Перечень нормативных и иных правовых актов Российской Федерации, 

Астраханской области, непосредственно регулирующих осуществление гос
ударственного надзора (с указанием их реквизитов, первоначального источ
ника их официального опубликования) размещен на сайте службы, едином, 
региональном порталах. 

1.4. Исчерпывающие перечни документов и (или) информации, необхо
димых для осуществления государственного надзора и достижения целей и 
задач проведения проверки 

1.4.1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, 
предоставляемых субъектами проверки 



В ходе проведения проверки субъекты проверки представляют докумен
ты в соответствии с приказом руководителя службы природопользования и 
охраны окружающей среды Астраханской области (далее - руководитель 
службы), заместителя руководителя службы о проведении проверки (далее -
приказ о проведении проверки). 

1.4.2. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, вклю
ченных в перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и полу
чаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия ор
ганами государственного контроля (надзора), органами муниципального кон
троля при организации и проведении проверок от иных государственных ор
ганов, органов местного самоуправления либо подведомственных государ
ственным органам или органам местного самоуправления организаций, в 
распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, 
утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 
19.04.2016 № 724-р (далее - определенный Правительством Российской Фе
дерации перечень). 

Служба при организации и проведении проверки в рамках межведом
ственного информационного взаимодействия в порядке, предусмотренном 
пунктом 3.3.3 подраздела 3.3 и пунктом 3.4.2 подраздела 3.4 раздела 3 адми
нистративного регламента, запрашивает в Федеральной налоговой службе 
сведения из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 

1.5. Предмет государственного надзора 
Предметом государственного надзора является соблюдение субъектами 

проверки обязательных требований. 
Предмет плановой проверки субъектов проверки ограничивается переч

нем вопросов, включенных в проверочные листы (списки контрольных во
просов) (далее - проверочные листы). 

Проверочные листы, используемые при проведении плановой проверки, 
содержат вопросы, затрагивающие предъявляемые к субъектам проверки 
обязательные требования, соблюдение которых является наиболее значимым 
с точки зрения недопущения возникновения угрозы причинения вреда жизни, 
здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объек
там культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Рос
сийской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, вклю
ченным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в 
том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федера
ции, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное зна
чение и входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасно
сти государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и тех
ногенного характера. 

1.6. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении государ
ственного надзора. 

1.6.1. Должностные лица службы, ответственные за осуществление госу-



дарственного надзора, при проведении проверки обязаны: 
- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответ

ствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупре
ждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований; 

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные 
интересы субъектов проверки; 

- проводить проверку на основании приказа о проведении проверки в со
ответствии с ее назначением; 

- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанно
стей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостовере
ний, копии приказа о проведении проверки, копии документа о согласовании 
проведения проверки (в случае, предусмотренном пунктом 3.1.3 подраздела 
3.1 раздела 3 административного регламента); 

- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или упол
номоченному представителю юридического лица, индивидуальному пред
принимателю, его уполномоченному представителю, гражданину присут
ствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, отно
сящимся к предмету проверки; 

- представлять руководителю, иному должностному лицу или уполномо
ченному представителю юридического лица, индивидуальному предприни
мателю, его уполномоченному представителю, гражданину, присутствую
щим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к 
предмету проверки; 

- знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномочен
ного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
его уполномоченного представителя, гражданина с результатами проверки; 

- знакомить руководителя, иное должностное лицо, уполномоченного 
представителя субъекта проверки с документами и (или) информацией, по
лученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия; 

- учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных 
нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенци
альной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, 
окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и 
культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных 
коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, 
особо ценных, в том числе уникальных, документов Архивного фонда Рос
сийской Федерации, документов, имеющих особое историческое, научное, 
культурное значение, входящих в состав национального библиотечного фон
да, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное 
ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуаль
ных предпринимателей, юридических лиц; 

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании субъ
ектами проверки в порядке, установленном законодательством Российской 



Федерации; 
- соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным 

законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и инди
видуальных предпринимателей при осуществлении государственного кон
троля (надзора) и муниципального контроля» (далее - Федеральный закон 
№ 294-ФЗ); 

- не требовать от субъекта проверки документы и иные сведения, пред
ставление которых не предусмотрено законодательством Российской Феде
рации; 

- перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководите
ля, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридиче
ского лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного пред
ставителя, гражданина ознакомить их с положениями административного ре
гламента, в соответствии с которым проводится проверка; 

- осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета прове
рок в случае наличия его у субъекта проверки; 

- в случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом 
проверки обязательных требований выдать предписание об устранении вы
явленных нарушений обязательных требований, форма которого приведена в 
приложении № 1 к административному регламенту (далее - предписание), 
субъекту проверки об устранении выявленных нарушений с указанием сро
ков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению 
причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, 
окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и 
культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным 
коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, 
особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Рос
сийской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, 
культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фон
да, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, 
государственному или муниципальному имуществу, предупреждению воз
никновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а 
также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами; 

- в случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом 
проверки обязательных требований принять меры по контролю за устранени
ем выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возмож
ного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растени
ям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам исто
рии и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и му
зейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Фе
дерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного 
фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, 
научное, культурное значение, входящим в состав национального библио
течного фонда, обеспечению безопасности государства, предупреждению 



возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характе
ра, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, 
к ответственности; 

- в случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность 
юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразде
ления, индивидуального предпринимателя, гражданина эксплуатация ими 
зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объек
тов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (вы
полняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредствен
ную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 
растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам 
истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и 
музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской 
Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного 
фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, 
научное, культурное значение, входящим в состав национального библио
течного фонда, безопасности государства, возникновения чрезвычайных си
туаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, 
незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или пре
кращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юри
дического лица, его филиала, представительства, структурного подразделе
ния, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом 
Российской Федерации об административных правонарушениях (далее - Ко-
АП РФ), отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья 
граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граж
дан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей 
любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения 
вреда и способах его предотвращения; 

- осуществить внесение информации в единый реестр проверок в соот
ветствии с Правилами формирования и ведения единого реестра проверок, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 
28.04.2015 №415; 

осуществлять мероприятия по профилактике нарушений обязательных 
требований в соответствии с ежегодно утверждаемой службой программой 
профилактики нарушений; 

обеспечивать размещение в сети «Интернет» на сайте службы перечня 
нормативных правовых актов или их отдельных частей, содержащего обяза
тельные требования, оценка соблюдения которых является предметом госу
дарственного надзора, а также текстов соответствующих нормативных пра
вовых актов; 

осуществлять информирование субъектов проверки по вопросам соблю
дения обязательных требований, в том числе посредством разработки и 
опубликования руководств по соблюдению обязательных требований, прове
дения семинаров и конференций, разъяснительной работы в средствах массо-



вой информации и иными способами; 
обеспечивать регулярное (ежегодно до 25 декабря) обобщение практики 

государственного надзора и размещение в сети «Интернет» на сайте службы 
соответствующих обобщений, в том числе с указанием наиболее часто встре
чающихся случаев нарушений обязательных требований с рекомендациями в 
отношении мер, которые должны приниматься юридическими лицами, инди
видуальными предпринимателями в целях недопущения таких нарушений; 

выдавать предостережения о недопустимости нарушения обязательных 
требований; 

- использовать при проведении плановой проверки проверочные листы. 
Должностное лицо службы, ответственное за осуществление государ

ственного надзора: 
- начинает выездную проверку с предъявления служебного удостовере

ния руководителю или иному должностному лицу юридического лица, инди
видуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, граж
данину; 

- одновременно с предъявлением служебного удостоверения вручает под 
роспись руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его 
уполномоченному представителю, гражданину заверенную печатью службы 
копию приказа о проведении проверки; 

- знакомит руководителя или иное должностное лицо юридического ли
ца, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, 
гражданина, с приказом о проведении выездной проверки и с полномочиями 
проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основани
ями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по кон
тролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, при
влекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения. 

По требованию субъектов проверки должностные лица службы, ответ
ственные за осуществление государственного надзора, обязаны представить 
информацию о службе, а также об экспертах, экспертных организациях в це
лях подтверждения своих полномочий. 

1.6.2. Права должностных лиц, ответственных за осуществление госу
дарственного надзора, при проведении проверки: 

- запрашивают и получают информацию и документы, связанные с со
блюдением субъектами проверки требований законодательства Российской 
Федерации и иных нормативных правовых актов в области обращения с жи
вотными; 

- проверяют соблюдение субъектами проверки требований законода
тельства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов в об
ласти обращения с животными, составляют по результатам проверок соот
ветствующие акты; 

- в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 
беспрепятственно посещают и обследуют организации, содержащие живот-



ных, в целях проверки исполнения данными организациями требований за
конодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов 
в области обращения с животными; 

- выдают субъектам проверки предписания об устранении выявленных 
нарушений требований законодательства Российской Федерации и иных 
нормативных правовых актов в области обращения с животными и проверя
ют исполнение выданных предписаний; 

- пресекают правонарушения, связанные с нарушением требований зако
нодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов в 
области обращения с животными; 

- составляют протоколы об административных правонарушениях, свя
занных с нарушением требований законодательства Российской Федерации и 
иных нормативных правовых актов в области обращения с животными, рас
сматривают дела об указанных административных правонарушениях и при
нимают меры по их предотвращению; 

- изымают у граждан животных в случаях, предусмотренных законода
тельством Российской Федерации; 

- направляют в уполномоченные органы материалы, связанные с нару
шением законодательства Российской Федерации и иных нормативных пра
вовых актов в области обращения с животными, для решения вопросов о воз
буждении дел об административных правонарушениях или уголовных дел по 
признакам преступлений; 

- привлекают экспертов и экспертные организации к проведению меро
приятий по контролю при проведении проверок; 

- проводят исследования, испытания, специальные экспертизы, рассле
дования и другие мероприятия по контролю. 

1.6.3. Должностные лица службы, ответственные за осуществление госу
дарственного надзора, при проведении проверки не вправе: 

- проверять выполнение обязательных требований, если такие требова
ния не относятся к полномочиям службы; 

- проверять выполнение требований, установленных нормативными пра
вовыми актами органов исполнительной власти СССР и РСФСР, а также вы
полнение требований нормативных документов, обязательность применения 
которых не предусмотрена законодательством Российской Федерации; 

- проверять выполнение обязательных требований, не опубликованных в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке; 

- осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае 
отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, за ис
ключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотрен
ному абзацем пятым пункта 3.1.4 подраздела 3.1 раздела 3 административно
го регламента; 

- требовать представления документов, информации, образцов продук-



ции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производ
ственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся 
к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов; 

- отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружаю
щей среды и объектов производственной среды для проведения их исследо
ваний, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указан
ных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем 
нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора об
разцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техниче
скими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными 
нормативными техническими документами и правилами и методами иссле
дований, испытаний, измерений; 

- распространять информацию, полученную в результате проведения 
проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, 
иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотрен
ных законодательством Российской Федерации; 

- превышать установленные сроки проведения проверки; 
- осуществлять выдачу субъектам проверки предписаний или предложе

ний о проведении за их счет мероприятий по контролю; 
- требовать от субъекта проверки представления документов и (или) ин

формации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении 
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо под
ведомственных государственным органам или органам местного самоуправ
ления организаций, включенные в определенный Правительством Россий
ской Федерации перечень; 

- требовать от субъекта проверки представления документов, информа
ции до даты начала проведения проверки. Служба после принятия приказа о 
проведении проверки вправе запрашивать необходимые документы и (или) 
информацию в рамках межведомственного информационного взаимодей
ствия. 

1.7. Права и обязанности субъектов проверки. 
1.7.1. Субъекты проверки при проведении проверки обязаны: 
- не препятствовать проведению проверки; 
- предоставить должностным лицам службы, проводящим выездную 

проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, 
задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке 
не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить 
доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в 
выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на 
территорию, в используемые субъектом проверки при осуществлении дея
тельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым субъ
ектами проверки оборудованию, подобным объектам, транспортным сред
ствам и перевозимым ими грузам; 

- обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или 



уполномоченных представителей субъектов проверки, ответственных за ор
ганизацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требо
ваний; 

- исполнять в установленный срок предписания; 
- направлять в службу указанные в запросе документы при проведении 

документарной проверки. 
1.7.2. Субъекты проверки при проведении проверки имеют право: 
- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать 

объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 
- получать от службы, ее должностных лиц информацию, которая отно

сится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Феде
ральным законом № 294-ФЗ; 

- знакомиться с документами и (или) информацией, полученными служ
бой в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подведом
ственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) ин
формация; 

- представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рам
ках межведомственного информационного взаимодействия, в службу по соб
ственной инициативе; 

- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о 
своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с 
ними, а также с отдельными действиями должностных лиц службы; 

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц службы, повлек
шие за собой нарушение прав субъекта проверки при проведении проверки, в 
административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодатель
ством Российской Федерации; 

- привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации 
по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав 
предпринимателей в Астраханской области к участию в проверке; 

- вести журнал учета проверок; 
- реализовывать иные права, предусмотренные Федеральным законом 

№ 294-ФЗ. 
1.8. Описание результата осуществления государственного надзора. 
Результатом осуществления государственного надзора является: 
- составление акта проверки по типовой форме, утвержденной приказом 

Министерства экономического развития Российской Федерации от 
30.04.2009 N 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите 
прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществ
лении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» 
(далее - акт проверки). 

- выдача предписания (в случае выявления нарушений обязательных 
требований); 



- составление протокола об административном правонарушении, в слу
чае выявления признаков административного правонарушения, предусмот
ренных КоАП РФ в пределах установленной компетенции; 

- направление материалов в суд общей юрисдикции для рассмотрения 
дела об административном правонарушении; 

- подготовка и направление в уполномоченные органы материалов, свя
занных с нарушением законодательства Российской Федерации и иных нор
мативных правовых актов в области обращения с животными, для решения 
вопросов о возбуждении дел об административных правонарушениях или 
уголовных дел по признакам преступлений, в случае выявления нарушения 
обязательных требований, контроль за соблюдением которых не входит в 
компетенцию службы; 

- выдача предостережения о недопустимости нарушения обязательных 
требований; 

- составление акта планового осмотра, обследования территорий, аква
торий, транспортных средств (приложение № 2 к административному регла
менту); 

- составление акта о невозможности проведения плановой (внеплановой) 
выездной проверки (приложение № 3 к административному регламенту). 

- составление акта о результатах проведенного систематического наблю
дения. 

2. Требования к порядку осуществления государственного надзора 

2.1. Порядок информирования об осуществлении государственного 
надзора. 

Порядок информирования об осуществлении государственного надзора 
граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, органов 
государственной власти, органов местного самоуправления, средств массо
вой информации (далее - заявители), субъектов проверки размещен на сайте 
службы, едином, региональном порталах. 

2.2. Сроки осуществления государственного надзора. 
2.2.1. Осуществление государственного надзора в части разработки и 

утверждения ежегодного плана проведения плановых проверок осуществля
ется в следующие сроки: 

- до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых про
верок, служба разрабатывает и направляет проект ежегодного плана прове
дения плановых проверок в Волжскую межрегиональную природоохранную 
прокуратуру; 

- до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых прове
рок, служба рассматривает предложения Волжской межрегиональной приро
доохранной прокуратуры об устранении выявленных замечаний и о проведе
нии при возможности в отношении отдельных субъектов проверки совмест
ных плановых проверок, утверждает приказом руководителя службы ежегод-



ный план проведения плановых проверок, направляет утвержденный прика
зом руководителя службы ежегодный план проведения плановых проверок в 
Волжскую межрегиональную природоохранную прокуратуру. 

Утвержденный приказом руководителя службы ежегодный план прове
дения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц по
средством его размещения на сайте службы в срок до 31 декабря года, пред
шествующего году проведения плановых проверок. 

2.2.2. Общий срок осуществления государственного надзора по органи
зации и проведению плановой (документарной, выездной) проверки в отно
шении субъекта проверки составляет не более 30 рабочих дней, за исключе
нием случая продления проведения плановой выездной проверки, преду
смотренного абзацем третьим настоящего пункта. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок 
проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят ча
сов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения 
сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспер
тиз и расследований на основании мотивированных предложений должност
ных лиц, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выезд
ной плановой проверки продлевается руководителем службы, но не более 
чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на 
пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов. 

В случае необходимости при проведении плановой выездной проверки, 
указанной в абзаце втором настоящего пункта, получения документов и (или) 
информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
проведение проверки может быть приостановлено руководителем службы, 
заместителем руководителя службы на срок, необходимый для осуществле
ния межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем 
на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не 
допускается. На период действия срока приостановления проведения провер
ки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия службы 
на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных 
объектах субъекта малого предпринимательства. 

2.2.3. Общий срок осуществления государственного надзора по органи
зации и проведению внеплановой (документарной, выездной) проверки со
ставляет не более 30 рабочих дней. 

2.2.4. Срок проведения каждой из проверок, предусмотренных пунктами 
2.2.2, 2.2.3 настоящего подраздела, не может превышать 20 рабочих дней, за 
исключением случая продления проведения плановой выездной проверки, 
предусмотренного абзацем третьим пункта 2.2.2 настоящего подраздела. 

2.2.5. Срок осуществления государственного надзора в части принятия 
по результатам проведенной проверки мер, предусмотренных законодатель
ством Российской Федерации, в случае выявления при проведении проверки 
нарушений обязательных требований осуществляется в следующие сроки: 



- подготовка и направление должностным лицом службы, ответственным 
за осуществление государственного надзора, предписания субъекту контроля 
с указанием сроков устранения выявленных нарушений - в день подписания 
акта проверки; 

- внесение в журнал учета проверок (в случае его наличия у субъекта 
контроля) информации о проведении плановой (внеплановой) документарной 
и (или) выездной проверки, о выявленных нарушениях и выданных предпи
саниях, - в день подписания акта проверки; 

- производство по делам об административных правонарушениях, ответ
ственность за которые предусмотрена КоАП РФ в пределах установленной 
компетенции, осуществляется в сроки, установленные КоАП РФ. 

2.2.8. Общий срок осуществления государственного надзора в форме ор
ганизации и проведения мероприятий по контролю без взаимодействия с 
субъектами проверки составляет не более 58 рабочих дней. 

2.2.9. Сроки осуществления государственного надзора в форме органи
зации и проведения мероприятий, направленных на профилактику наруше
ний обязательных требований: 

- формирование перечня нормативных правовых актов или их отдельных 
частей, содержащих обязательные требования, оценка соблюдения которых 
является предметом государственного надзора, информирование субъектов 
проверки по вопросам соблюдения обязательных требований, обобщение 
практики осуществления государственного надзора - ежегодно; 

- направление предостережения субъекту проверки - в течение 7 рабочих 
дней со дня установления сведений, указанных в пункте 3.8.7 подраздела 3.8 
раздела 3 административного регламента; 

- рассмотрение возражений субъекта проверки и направление должност
ным лицом службы, ответственным за осуществление государственного 
надзора, ответа - в течение 20 рабочих дней со дня получения возражений; 

- рассмотрение должностным лицом службы, ответственным за в форме, 
уведомления об исполнении предостережения субъектом проверки - в тече
ние 10 рабочих дней со дня его получения. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про
цедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности вы

полнения административных процедур в электронной форме 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
3.1.1. При осуществлении государственного надзора осуществляются 

следующие административные процедуры: 
- разработка и утверждение ежегодного плана проведения плановых 

проверок; 
- организация и проведение плановой (документарной, выездной) про

верки; 
- прием и регистрация обращения (информации) заявителя; 



- организация и проведение внеплановой (документарной, выездной) 
проверки; 

- обработка результатов плановой (внеплановой) документарной или вы
ездной проверки; 

- организация и проведение мероприятий по контролю без взаимодей
ствия с субъектами проверки; 

- организация и проведение мероприятий, направленных на профилакти
ку нарушений обязательных требований. 

- систематическое наблюдение за исполнением обязательных требова
ний, анализ и прогнозирование состояния исполнения обязательных требова
ний при осуществлении субъектами проверки своей деятельности (далее -
систематическое наблюдение). 

Плановая (внеплановая) проверка осуществляются в форме документар
ных и (или) выездных проверок. 

Плановая (внеплановая) проверка проводится в форме выездной провер
ки в случае, если при документарной проверке не представляется возмож
ным: 

- удостовериться в полноте и достоверности сведений, имеющихся в 
распоряжении службы документах субъекта проверки; 

- оценить соответствие деятельности субъекта проверки обязательным 
требованиям, без проведения соответствующего мероприятия по надзору. 

В иных случаях плановая (внеплановая) проверка проводится в форме 
документарной проверки. 

Плановая (документарная, выездная) проверка проводится в соответ
ствии с приказом руководителя службы, заместителя руководителя службы о 
проведении проверки, изданным на основании ежегодного плана проведения 
плановых проверок, утвержденного приказом руководителя службы. 

3.1.2. Общие требования к проведению проверок. 
Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 
Формирование ежегодного плана проведения плановых проверок осу

ществляется в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки орга
нами государственного контроля (надзора) и органами муниципального кон
троля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей» (далее - Правила подготовки ежегод
ных планов проведения плановых проверок). 

Внесение изменений в ежегодный план проведения плановых проверок 
допускается в случаях, предусмотренных Правилами подготовки ежегодных 
планов проведения плановых проверок. 

Внесение изменений в ежегодный план проведения плановых проверок 
осуществляется приказом руководителя службы. 

Сведения об изменениях, внесенных в ежегодный план проведения пла
новых проверок, направляются на бумажном носителе в Волжскую межреги
ональную природоохранную прокуратуру в течение 3 рабочих дней со дня их 



внесения (с приложением копии в электронном виде) заказным почтовым от
правлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного доку
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, 
а также размещаются на сайте службы в порядке, предусмотренном пунктом 
6 Правил подготовки ежегодных планов проведения плановых проверок, в 
течение 5 рабочих дней со дня внесения изменений. 

3.1.3. Внеплановая проверка проводится в соответствии с приказом ру
ководителя службы или его заместителя о проведении внеплановой проверки 
при наличии оснований, указанных в пункте 3.1.4 подраздела 3.1 раздела 3 
административного регламента, а при наличии оснований, указанных в абза
цах четвертом, пятом пункта 3.1.4 подраздела 3.1 раздела 3 административ
ного регламента после согласования с Волжской межрегиональной природо
охранной прокуратурой. 

3.1.4. Основаниями для проведения внеплановой (документарной, вы
ездной) проверки являются: 

- истечение срока исполнения субъектом проверки ранее выданного 
предписания; 

- мотивированное представление должностного лица службы по резуль
татам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с 
субъектами проверки, рассмотрения или предварительной проверки посту
пивших в службу обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуаль
ных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государ
ственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой ин
формации о следующих фактах: 

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вре
да животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного насле
дия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, му
зейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейно
го фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, 
документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имею
щим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав 
национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также 
угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растени
ям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам исто
рии и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и му
зейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Фе
дерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного 
фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, 
научное, культурное значение, входящим в состав национального библио
течного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычай
ных ситуаций природного и техногенного характера; 

- приказ руководителя службы, изданный в соответствии с поручениями 
Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и 



на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в 
рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокура
туры материалам и обращениям. 

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившее
ся в службу, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фак
тах, указанных в абзацах четвертом, пятом пункта 3.1.4 подраздела 3.1 разде
ла 3 административного регламента, не могут служить основанием для про
ведения внеплановой проверки. 

Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных 
документов, могут служить основанием для проведения внеплановой про
верки только при условии, что они были направлены заявителем с использо
ванием средств информационно-коммуникационных технологий, предусмат
ривающих обязательную авторизацию заявителя в единой системе иденти
фикации и аутентификации. 

3.1.5. Общие требования к заявлениям службы о согласовании с Волж
ской межрегиональной природоохранной прокуратурой проведения внепла
новых выездных проверок, основания проведения которых указаны в абзацах 
третьем - пятом пункта 3.1.4 подраздела 3.1 раздела 3 административного ре
гламента. 

Заявление о согласовании службой с Волжской межрегиональной при
родоохранной прокуратурой проведения внеплановой выездной проверки 
должно соответствовать типовой форме, утвержденной приказом Министер
ства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 
«О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридиче
ских лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государ
ственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

В день подписания руководителем службы приказа о проведении вне
плановой выездной проверки в целях согласования ее проведения, служба 
представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомле
нием о вручении или в форме электронного документа, подписанного уси
ленной квалифицированной электронной подписью, в Волжскую межрегио
нальную природоохранную прокуратуру заявление о согласовании проведе
ния внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия 
приказа руководителя службы о проведении внеплановой выездной проверки 
и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее про
ведения. 

3.1.6. Общие требования к обращениям и информации от заявителей, яв
ляющимся основаниями для проведения внеплановых (документарных или 
выездных) проверок, основания проведения которых указаны в абзацах чет
вертом, пятом пункта 3.1.4 подраздела 3.1 раздела 3 административного ре
гламента. 

Обращение должно содержать: 
- сведения о заявителе; 
- сведения об обстоятельствах, указанных в абзацах четвертом, пятом 



пункта 3.1.4 подраздела 3.1 раздела 3 административного регламента. 
Физическое лицо в своем письменном обращении в обязательном поряд

ке: 
- указывает либо наименование службы, либо фамилию, имя, отчество 

(последнее - при наличии) соответствующего должностного лица, либо 
должность соответствующего лица; 

- указывает свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 
- указывает почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), по 

которым должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации об
ращения; 

- ставит личную подпись и дату. 
Юридическое лицо, орган государственной власти, орган местного са

моуправления в своем письменном обращении и информации в обязательном 
порядке: 

- указывает либо наименование службы, либо фамилию, имя, отчество 
(последнее - при наличии) соответствующего должностного лица, либо 
должность соответствующего лица; 

- указывает официальное наименование юридического лица, органа гос
ударственной власти, органа местного самоуправления, направляющего об
ращение; 

- указывает фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) руково
дителя либо фамилию и инициалы лица, представляющего интересы юриди
ческого лица, органа государственной власти, органа местного самоуправле
ния; 

- указывает почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), по 
которым должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации об
ращения; 

- ставит подпись уполномоченного представителя, подписывающего об
ращение, юридического лица, органа государственной власти, органа местно
го самоуправления и указывает дату. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель при
лагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии. 

В случае направления обращения в электронной форме через региональ
ный или единый портал, обращение заполняется согласно образцу (приложе
ние № 4 к административному регламенту): 

Обращение, информация, являющиеся основанием для осуществления 
государственного надзора, по выбору заявителя представляются в службу 
посредством личного обращения заявителя, либо направления документов по 
почте, по факсу, либо с использованием электронных носителей и (или) ин
формационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том чис
ле сети «Интернет» (далее - в электронной форме): 

лично или через законного представителя при посещении службы; 
посредством регионального портала или единого портала; 
иным способом, позволяющим передать в электронной форме обраще-



ние, информацию. 
Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заяви

теле. 
Прием заявителей для подачи обращений осуществляется в соответствии 

с графиком работы службы. 
Общие требования к обращению, необходимому для осуществления гос

ударственного надзора, можно получить у должностного лица службы, от
ветственного за осуществление государственного надзора, а также на сайте 
службы, региональном портале, едином портале и на информационных стен
дах, размещенных в помещении службы. 

3.2. Разработка и утверждение ежегодного плана проведения плановых 
проверок. 

3.2.1. Разработка и направление в Волжскую межрегиональную приро
доохранную прокуратуру проекта ежегодного плана проведения плановых 
проверок. 

Включение субъектов проверки в ежегодный план проведения плановых 
проверок осуществляется в соответствии с пунктом 3.1.2 подраздела 3.1 раз
дела 3 административного регламента. 

Должностным лицом службы, ответственным за формирование проекта 
ежегодного плана проведения плановых проверок, является начальник отде
ла. 

Начальник отдела: 
- в срок до 20 августа года, предшествующего году проведения плано

вых проверок, готовит проект ежегодного плана проведения плановых про
верок на следующий год; 

- в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плано
вых проверок, направляет проект ежегодного плана проведения плановых 
проверок в Волжскую межрегиональную природоохранную прокуратуру. 

Результатами исполнения данной административной процедуры являют
ся: 

- разработка проекта ежегодного плана проведения плановых проверок 
службой; 

- направление в Волжскую межрегиональную природоохранную проку
ратуру проекта ежегодного плана проведения плановых проверок. 

3.2.2. Рассмотрение предложений Волжской межрегиональной природо
охранной прокуратуры об устранении выявленных замечаний и о проведении 
при возможности в отношении отдельных субъектов проверки совместных 
плановых документарных или выездных проверок, подготовка приказа руко
водителя службы об утверждении ежегодного плана проведения плановых 
проверок, направление в Волжскую межрегиональную природоохранную 
прокуратуру утвержденного плана проведения плановых проверок. 

Должностным лицом службы, ответственным за формирование ежегод
ного плана проведения плановых проверок, является начальник отдела. 

Начальник отдела: 



- в срок до 10 октября года, предшествующего году проведения плано
вых проверок, рассматривает предложения Волжской межрегиональной при
родоохранной прокуратуры об устранении выявленных замечаний и о прове
дении при возможности в отношении отдельных субъектов проверки сов
местных плановых проверок; 

- в срок до 15 октября года, предшествующего году проведения плано
вых проверок, с учетом предложений Волжской межрегиональной природо
охранной прокуратуры, поступивших по результатам рассмотрения проекта 
ежегодного плана проведения плановых проверок готовит проект приказа 
руководителя службы об утверждении ежегодного плана проведения плано
вых проверок; 

- в срок до 20 октября года, предшествующего году проведения плано
вых проверок, согласовывает проект приказа руководителя службы об 
утверждении ежегодного плана проведения плановых проверок с заинтересо
ванными структурными подразделениями службы, начальником отдела, ку
рирующим заместителем руководителя службы и представляет его на утвер
ждение руководителю службы; 

- в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых 
проверок, направляет в Волжскую межрегиональную природоохранную про
куратуру утвержденный приказом руководителя службы ежегодный план 
проведения плановых проверок на бумажном носителе (с приложением ко
пии в электронном виде) заказным почтовым отправлением с уведомлением 
о вручении либо в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью; 

- в срок до 31 декабря года, предшествующего году проведения плано
вых проверок, доводит утвержденный ежегодный план проведения плановых 
проверок до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на 
сайте службы в сети «Интернет» и на информационном стенде, размещенном 
в помещении службы. 

Результатами исполнения данной административной процедуры являют
ся: 

- утверждение руководителем службы ежегодного плана проведения 
плановых проверок; 

- направление в Волжскую межрегиональную природоохранную проку
ратуру утвержденного приказом руководителя службы ежегодного плана 
проведения плановых проверок. 

3.3. Организация и проведение плановой (выездной, документарной) 
проверки. 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наступление очередной даты проведения плановой проверки, определенной 
ежегодным планом проведения плановых проверок. 

Ответственным за исполнение данной административной процедуры яв
ляется должностное лицо службы, ответственное за осуществление государ
ственного надзора. 



Должностное лицо службы, ответственное за осуществление государ
ственного надзора: 

- готовит проект приказа руководителя службы, заместителя руководи
теля службы о проведении плановой проверки; 

- в соответствии с законодательством Российской Федерации решает во
прос о необходимости привлечения к проведению плановой проверки экс
пертов, экспертных организаций; 

- согласовывает в соответствии с системой делопроизводства в службе 
указанный проект приказа руководителя службы, заместителя руководителя 
службы о проведении плановой проверки; 

- представляет проект приказа руководителя службы, заместителя руко
водителя службы о проведении плановой проверки на подпись руководителю 
службы, заместителю руководителя службы; 

- уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя о 
времени и месте проведения плановой проверки не позднее чем за 3 рабочих 
дня до начала ее проведения посредством направления копии приказа руко
водителя службы, заместителя руководителя службы о начале проведения 
плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вру
чении и (или) посредством электронного документа, подписанного усилен
ной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу 
электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
если такой адрес содержится в Едином государственном реестре юридиче
ских лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринима
телей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем в службу или иным доступным способом. 

При проведении плановых проверок должностные лица службы, ответ
ственные за осуществление государственного надзора, используют прове
рочные листы. 

3.3.2. В приказе руководителя службы, заместителя руководителя служ
бы о проведении плановой проверки указываются: 

- наименование службы, вид государственного надзора; 
- фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должности долж

ностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение про
верки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представи
телей экспертных организаций; 

- наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество (по
следнее - при наличии) индивидуального предпринимателя, проверка кото
рых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, предста
вительств, обособленных структурных подразделений) или места фактиче
ского осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями); 

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 
- правовые основания проведения проверки; 
- подлежащие проверке обязательные требования, в том числе реквизиты 

проверочного листа, если при проведении плановой проверки должен быть 



использован проверочный лист; 
- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых 

для достижения целей и задач проведения проверки; 
- перечень административных регламентов по осуществлению государ

ственного надзора; 
- перечень документов, представление которых юридическим лицом, ин

дивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач 
проведения проверки; 

- даты начала и окончания проведения проверки. 
3.3.3. При плановой выездной проверке до выезда на место нахождения 

юридического лица, место осуществления деятельности индивидуального 
предпринимателя и (или) на место фактического осуществления их деятель
ности должностные лица отдела, ответственные за осуществление государ
ственного надзора: 

- рассматривают имеющиеся в службе документы, сведения о деятельно
сти юридического лица, индивидуального предпринимателя по вопросам, 
подлежащим проверке; 

- запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимо
действия в порядке и сроки, установленные постановлением Правительства 
Российской Федерации от 18.04.2016 № 323 «О направлении запроса и полу
чении на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, докумен
тов и (или) информации органами государственного контроля (надзора), ор
ганами муниципального контроля при организации и проведении проверок 
от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного само
управления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы 
и (или) информация, в рамках межведомственного информационного взаи
модействия» (далее - постановление Правительства № 323), в Федеральной 
налоговой службе сведения из Единого государственного реестра юридиче
ских лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предприни
мателей; 

- рассматривает полученные в порядке межведомственного информаци
онного взаимодействия документы и (или) информацию. 

Плановая выездная проверка проводится по месту нахождения юридиче
ского лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпри
нимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности. 

Должностное лицо, указанное в приказе руководителя службы, замести
теля руководителя службы о проведении плановой выездной проверки, по 
прибытии на место нахождения юридического лица, место осуществления 
деятельности индивидуального предпринимателя и (или) на место фактиче
ского осуществления их деятельности, одновременно с предъявлением слу
жебного удостоверения вручает заверенную копию приказа руководителя 
службы, заместителя руководителя службы о проведении плановой выездной 
проверки для обязательного ознакомления руководителя или иного долж-



ностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 
уполномоченного представителя с приказом руководителя службы, замести
теля руководителя службы о проведении плановой выездной проверки и с 
полномочиями проводящих плановую выездную проверку лиц, а также с це
лями, задачами, основаниями проведения плановой выездной проверки, ви
дами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представи
телями экспертных организаций, привлекаемых к плановой выездной про
верке, со сроками и с условиями ее проведения. 

В случае, если проведение плановой выездной проверки оказалось не
возможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его 
уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного ли
ца юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением дея
тельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в 
связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимате
ля, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должност
ного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения про
верки, должностное лицо отдела, ответственное за осуществление государ
ственного надзора, составляет акт о невозможности проведения проверки 
(приложение № 3 к административному регламенту) с указанием причин не
возможности ее проведения. В этом случае служба в течение 3 месяцев со 
дня составления акта о невозможности проведения проверки вправе принять 
решение о проведении в отношении таких юридического лица, индивидуаль
ного предпринимателя плановой выездной проверки без внесения плановой 
проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уве
домления юридического лица, индивидуального предпринимателя. 

При проведении плановой выездной проверки запрещается требовать от 
юридического лица, индивидуального предпринимателя представления до
кументов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе про
ведения документарной проверки. 

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представи
тель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномо
ченный представитель обязаны предоставить уполномоченному должност
ному лицу отдела, ответственному за осуществление государственного 
надзора, проводящему плановую выездную проверку, возможность ознако
миться с документами, связанными с целями, задачами и предметом плано
вой выездной проверки, в случае если плановой выездной проверке не пред
шествовало проведение плановой документарной проверки, а также обеспе
чить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвую
щих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организа
ций на территорию, в используемые субъектом проверки при осуществлении 
деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым 
юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудова
нию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими гру
зам. 



3.3.4. В процессе проведения плановой документарной проверки долж
ностным лицом отдела, ответственным за осуществление государственного 
надзора, в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении службы, ак
ты предыдущих проверок и документы о результатах осуществленных в от
ношении этих субъектов контроля государственного надзора. 

При проведении документарной проверки должностное лицо отдела, от
ветственное за осуществление государственного надзора, не вправе требо
вать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и 
документы, не относящиеся к предмету плановой проверки, документы и 
(или) информацию, включая разрешительные документы, имеющиеся в рас
поряжении иных государственных органов, органов местного самоуправле
ния либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, включенные в определенный распоряжением 
Правительства Российской Федерации от 19.04.2016 № 724-р перечень. 

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, 
имеющихся в распоряжении службы, вызывает обоснованные сомнения либо 
эти сведения не позволяют оценить исполнения юридическим лицом, инди
видуальным предпринимателем обязательных требований, должностным ли
цом отдела, ответственным за осуществление государственного надзора, в 
адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя направляется 
мотивированный запрос (приложение № 5 к административному регламенту) 
с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе про
ведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заве
ренная печатью копия приказа руководителя службы, заместителя руководи
теля службы о проведении документарной проверки. 

В течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса 
службы юридические лица, индивидуальные предпринимателя обязаны 
направить в службу указанные в запросе документы. 

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверен
ных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного 
должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуаль
ный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в 
форме электронных документов; подписанных усиленной квалифицирован
ной электронной подписью. 

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий докумен
тов, представляемых в службу, если иное не предусмотрено законодатель
ством Российской Федерации. 

В случае, если юридическое лицо, индивидуальный предприниматель не 
направил в службу указанные в запросе документы в течение 10 рабочих 
дней со дня получения мотивированного запроса службы или запрашиваемые 
документы были представлены в неполном объеме или в искаженном виде, 
должностным лицом службы, ответственным за осуществление государ-



ственного надзора, составляется протокол об административном правонару
шении, административная ответственность за которое предусмотрена статьей 
19.7 КоАП РФ, в порядке и в сроки, предусмотренные КоАП РФ. 

В случае, если в ходе проверки выявлены ошибки и (или) противоречия 
в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 
документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, 
сведениям, содержащимся в имеющихся у службы документах и (или) полу
ченным в ходе осуществления государственного надзора, информация об 
этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю 
с требованием представить в течение 10 рабочих дней необходимые поясне
ния в письменной форме. 

Должностное лицо отдела, ответственное за осуществление государ
ственного надзора, рассматривает представленные руководителем или иным 
должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимате
лем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтвер
ждающие достоверность ранее представленных документов. Должностное 
лицо отдела, ответственное за осуществление государственного надзора, 
вправе провести выездную проверку в случае, если после рассмотрения пред
ставленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений уста
новлены признаки нарушения обязательных требований. 

В ходе плановой документарной проверки должностное лицо отдела, от
ветственное за осуществление государственного надзора, выполняет рас
смотрение, анализ и экспертизу имеющейся в службе информации о деятель
ности юридического лица, индивидуального предпринимателя по вопросам 
подлежащим проверке, и документов, представленных проверяемым юриди
ческим лицом, индивидуальным предпринимателем. 

Должностное лицо отдела, ответственное за осуществление государ
ственного надзора, проводит следующие мероприятия по контролю: 

- рассмотрение документов и (или) информации, указанных в пункте 
1.4.1 подраздела 1.4 раздела 1 административного регламента, представляе
мых юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями; 

- изучение актов предыдущих проверок, материалов рассмотрения дел об 
административных правонарушениях и иных документов о результатах, осу
ществленных в отношении юридических лиц, индивидуальных предприни
мателей; 

- проверка документов, используемых при осуществлении их деятельно
сти и связанных с исполнением ими обязательных требований, в том числе 
проверка соответствия работников субъектов проверки осуществляемым ви
дам деятельности, связанным с исполнением ими обязательных требований; 

- проверка состояния используемых указанными лицами при осуществ
лении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, 
оборудования, подобных объектов, транспортных средств, выполняемые 
(производимые) субъектом проверки работы, предоставляемые услуги и при
нимаемые ими меры по исполнению обязательных требований. 



В случае выявления в результате проведенных мероприятий по контро
лю нарушений обязательных требований должностное лицо службы, ответ
ственное за осуществление государственного надзора, осуществляет реали
зацию следующих полномочий, направленных на обеспечение соблюдения 
законодательства (возмещение вреда, причиненного вследствие выявленных 
нарушений): 

- фиксирует все факты выявленных нарушений в акте проверки, в том 
числе с указанием обстоятельств выявления нарушений и лиц, виновных в 
совершении нарушений; 

- выдает обязательные для исполнения предписания, являющиеся при
ложением к акту проверки (по каждому нарушению отдельное предписание) 
и контролирует их исполнение в установленные сроки; 

- при выявлении признаков административных правонарушений, преду
смотренных статьей 21 Федерального закона № 498-ФЗ, принимает меры по 
возбуждению дел об административных правонарушениях, их рассмотрению, 
привлечению виновных лиц к административной ответственности; 

- при выявлении признаков административных правонарушений, преду
смотренных частью 1 статьи 19.4, статьей 19.4.1, частью 1 статьи 19.5, стать
ями 19.6, 19.7, 19.26, частью 1 статьи 20.25 КоАП РФ, принимает меры по 
возбуждению дел об административных правонарушениях и направлению 
материалов дел в судебные органы, уполномоченные органы государствен
ного контроля (надзора) для рассмотрения по подведомственности; 

- при выявлении в ходе мероприятия по контролю нарушений требова
ний законодательства при осуществлении хозяйственной или иной деятель
ности, являющейся объектом проведения мероприятия по контролю, вопросы 
выявления, предотвращения и пресечения которых не относятся к компетен
ции службы, направляет в соответствующие уполномоченные органы госу
дарственной власти Российской Федерации или Астраханской области ин
формацию (сведения) о таких нарушениях. 

3.3.5. Должностное лицо службы, ответственное за осуществление госу
дарственного надзора, готовит акт проверки, в котором указываются: 

- дата, время и место составления акта проверки; 
- наименование службы; 
- дата и номер приказа руководителя службы, заместителя руководителя 

службы о проведении проверки; 
- фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии) и должности 

должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку; 
- наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя, отче
ство (последние - при наличии) индивидуального предпринимателя, а также 
фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица 
или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного 
представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при 
проведении проверки; 

- дата, время, продолжительность и место проведения проверки; 



- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушени
ях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших ука
занные нарушения; 

- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки 
руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представите
ля юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномо
ченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о нали
чии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о 
внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о не
возможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического 
лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала; 

- подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших про
верку. 

К акту проверки прилагаются: 
- протоколы отбора проб и образцов из поверхностных объектов (компо

нентов) окружающей среды, используемых при осуществлении хозяйствен
ной деятельности, проб обследования объектов окружающей среды и объек
тов производственной среды; 

- протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и 
экспертиз; 

- объяснения работников юридического лица, работников индивидуаль
ного предпринимателя, на которых возлагается ответственность за наруше
ние обязательных требований; 

- предписания; 
- иные связанные с результатами проверки документы или их копии (фо

томатериалы, схемы и иные документы). 
Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух 

экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководите
лю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юри
дического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 
представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомле
нии с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностно
го лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивиду
ального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в 
случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об от
казе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпля
ру акта проверки, хранящемуся в службе. 

В случае если для составления акта проверки необходимо получить за
ключение по результатам проведенных исследований, испытаний, специаль
ных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превы
шающий 3 рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вру
чается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его 



уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме элек
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек
тронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия 
проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в 
рамках государственного контроля (надзора) или муниципального контроля), 
способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного докумен
та. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения 
указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, храняще
муся в службе. 

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка кото
рых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, 
изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием в течение 15 
дней с даты получения акта проверки вправе представить в службу в пись
менной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного 
предписания в целом или его отдельных положений. При этом юридическое 
лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возра
жениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или 
их заверенные копии, либо в согласованный срок передать их в службу. Ука
занные документы могут быть направлены в форме электронных документов 
(пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифициро
ванной электронной подписью проверяемого лица. 

3.3.6. Сроки исполнения данной административной процедуры: 
- подготовка должностным лицом службы, ответственным за осуществ

ление государственного надзора, проекта приказа руководителя службы, за
местителя руководителя службы о проведении плановой проверки - 1 рабо
чий день; 

- подписание руководителем службы, заместителем руководителя служ
бы приказа о проведении плановой проверки - 3 рабочих дня; 

- уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о 
времени и месте проведения плановой проверки посредством направления 
копии приказа о проведении плановой проверки заказным почтовым отправ
лением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного доку
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индиви
дуального предпринимателя, если такой адрес содержится в Едином государ
ственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре инди
видуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим 
лицом, индивидуальным предпринимателем в службу или иным доступным 
способом - не позднее чем за 3 рабочих дня до начала ее проведения; 

- проведение плановой проверки - не более 20 рабочих дней, за исклю
чением случаев, указанных в абзаце третьем пункта 2.2.2 подраздела 2.2 раз
дела 2 административного регламента; 

^ составление должностным лицом службы, ответственным за осуществ-



ление государственного надзора, акта проверки, вручение одного экземпляра 
акта проверки под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении 
руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представи
телю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполно
моченному представителю, а также, при наличии согласия субъекта проверки 
на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках государ
ственного надзора, направление в форме электронного документа акта про
верки, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
лица, составившего данный акт - непосредственно после завершения провер
ки либо в случае, если для составления акта проверки необходимо получить 
заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специ
альных расследований, экспертиз в срок, не превышающий 3 рабочих дней 
после ее завершения либо составление акта о невозможности проведения 
проверки - не более 3 рабочих дней со дня выявления обстоятельств, в соот
ветствии с которыми проведение проверки оказалось невозможным. 

Результатом исполнения административной процедуры является состав
ление должностным лицом службы, ответственным за осуществление госу
дарственного надзора, акта проверки, вручение одного экземпляра акта про
верки под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении руково
дителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю 
юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномочен
ному представителю. 

3.4. Прием и регистрация обращения (информации) заявителя. 
Основанием для начала административной процедуры является полу

ченное от заявителя обращение, информация в соответствии с требованиями 
пункта 3.1.6 подраздела 3.1 раздела 3 административного регламента. 

Ответственным за исполнение данной административной процедуры яв
ляется должностное лицо службы, ответственное за прием и регистрацию до
кументов. 

Прием заявителей для подачи обращений, информации осуществляется в 
соответствии с графиком работы службы. 

Время приема обращения, информации в службе составляет 15 минут. 
Факт подтверждения направления обращения, информации по почте ле

жит на заявителе. 
Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, 

принимает обращение, информацию, выполняя при этом следующие дей
ствия: 

- устанавливает личность заявителя (при личном обращении); 
- регистрирует обращение, информацию в соответствии с порядком, 

установленным службой в системе электронного документооборота; 
- на втором экземпляре обращения, информации ставит подпись и дату 

приема обращения, информации от заявителя (при личном обращении); 
- передает обращение, информацию в соответствии с визой руководите

ля службы в отдел. 



Срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 ра
бочий день. 

Результатом исполнения административной процедуры является реги
страция и направление обращения, информации в отдел. 

3.5. Организация и проведение внеплановой (документарной, выездной) 
проверки. 

3.5.1. Основаниями для начала административной процедуры являются 
основания, указанные в пункте 3.1.4 подраздела 3.1 раздела 3 администра
тивного регламента. 

Ответственным за исполнение данной административной процедуры яв
ляется должностное лицо службы, ответственное за осуществление государ
ственного надзора. 

В случае поступления обращения, информации о фактах, указанных в 
абзацах четвертом, пятом пункта 3.1.4 подраздела 3.1 раздела 3 администра
тивного регламента, должностное лицо службы, ответственное за осуществ
ление государственного надзора, проверяет обращение, информацию на со
ответствие требованиям пункта 3.1.6 подраздела 3.1 раздела 3 администра
тивного регламента. 

3.5.2. При рассмотрении обращений, информации о фактах, указанных в 
абзацах четвертом, пятом пункта 3.1.4 подраздела 3.1 раздела 3 администра
тивного регламента, должны учитываться результаты рассмотрения ранее 
поступивших подобных обращений, информации, а также результаты ранее 
проведенных мероприятий по надзору в отношении соответствующих субъ
ектов проверки. 

В случае, если изложенная в обращении или заявлении информация в 
соответствии с абзацами третьим - пятым пункта 3.1.4 подраздела 3.1 раздела 
3 административного регламента может являться основанием для проведения 
внеплановой проверки, должностное лицо службы, ответственное за осу
ществление государственного надзора, при наличии у него обоснованных 
сомнений в авторстве обращения или заявления обязано принять разумные 
меры к установлению обратившегося лица. Если обращение, информация за
явителя не позволяют установить лицо, обратившееся в службу, ответ на об
ращение не дается. Обращения и заявления, направленные заявителем в 
форме электронных документов, могут служить основанием для проведения 
внеплановой проверки только при условии, что они были направлены заяви
телем с использованием средств информационно-коммуникационных техно
логий, предусматривающих обязательную авторизацию заявителя в единой 
системе идентификации и аутентификации. 

При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем наруше
ние обязательных требований, достаточных данных о фактах, указанных в 
абзацах третьем - пятом пункта ЗЛ.4 подраздела 3.1 раздела 3 администра
тивного регламента, должностным лицом службы, ответственным за осу
ществление государственного надзора, может быть проведена предваритель
ная проверка поступившей информации. В ходе проведения предварительной 



проверки поступившей информации принимаются меры по запросу дополни
тельных сведений и материалов (в том числе в устном порядке) у лиц, напра
вивших заявления и обращения, представивших информацию, проводится 
рассмотрение документов соответствующего субъекта проверки, имеющихся 
в распоряжении службы, при необходимости проводятся мероприятия по 
контролю без взаимодействия с субъектами проверки и без возложения на 
указанных лиц обязанности по предоставлению информации и исполнению 
соответствующих требований. В рамках предварительной проверки у субъек
та проверки могут быть запрошены пояснения в отношении полученной ин
формации, но представление таких пояснений и иных документов не являет
ся обязательным. 

При выявлении по результатам предварительной проверки поступивших 
обращений, информации достаточных данных о фактах, указанных в абзацах 
четвертом - пятом пункта 3.1.4 подраздела 3.1 раздела 3 административного 
регламента, должностное лицо службы, ответственное за осуществление гос
ударственного надзора, подготавливает мотивированное представление о 
назначении внеплановой проверки по основаниям, указанным в абзацах тре
тьем - пятом пункта 3.1.4 подраздела 3.1 раздела 3 административного регла
мента. По результатам предварительной проверки меры по привлечению 
субъекта проверки к ответственности не принимаются. 

По решению руководителя службы, заместителя руководителя службы 
внеплановая проверка прекращаются, если после начала соответствующей 
проверки выявлена анонимность обращения или заявления, явившихся пово
дом для ее организации, либо установлены заведомо недостоверные сведе
ния, содержащиеся в обращении или заявлении. 

Служба вправе обратиться в суд с иском о взыскании с гражданина, в 
том числе с юридического лица, индивидуального предпринимателя, расхо
дов, понесенных службой в связи с рассмотрением поступивших обращений, 
информации указанных лиц, если в обращениях, информации были указаны 
заведомо ложные сведения. 

3.5.3. В случае если обращение, информация заявителя не содержат све
дения, указанные в абзацах четвертом - пятом пункта 3.1.4 подраздела 3.1 
раздела 3 административного регламента, должностное лицо службы, ответ
ственное за осуществление государственного надзора: 

- готовит проект ответа заявителю; 
- представляет проект ответа на подпись руководителю службы; 
- направляет обращение, информацию в государственный орган в соот

ветствии с его компетенцией» в случае, если в указанном обращении содер
жатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном проти
воправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем 
или совершившем; 

- направляет ответ, подписанный руководителем службы, заявителю по 
почте или в электронной форме. 

3.5.4. При наличии оснований для проведения внеплановой проверки, 



указанных в пункте 3.1.4 подраздела 3.1 раздела 3 административного регла
мента, должностное лицо службы, ответственное за осуществление государ
ственного надзора: 

- готовит проект приказа руководителя службы, заместителя руководи
теля службы о проведении внеплановой проверки; 

- в соответствии с законодательством Российской Федерации решает во
прос о необходимости привлечения к проведению внеплановой проверки 
экспертов, экспертных организаций; 

- готовит заявление службы о согласовании с Волжской межрегиональ
ной природоохранной прокуратурой проведения внеплановых проверок, если 
такая проверка проводится по основаниям, указанным в абзацах третьем - пя
том пункта 3.1.4 подраздела 3.1 раздела 3 административного регламента; 

- согласовывает в соответствии с системой делопроизводства в службе 
проект приказа руководителя службы, заместителя руководителя службы о 
проведении внеплановой проверки и заявление службы о согласовании с 
Волжской межрегиональной природоохранной прокуратурой проведения 
внеплановых проверок, если такая проверка проводится по основаниям, ука
занным в абзацах третьем - пятом пункта 3.1.4 подраздела 3.1 раздела 3 ад
министративного регламента; 

- представляет проект приказа о проведении внеплановой проверки и за
явление службы о согласовании с Волжской межрегиональной природо
охранной прокуратурой проведения внеплановых проверок, если такая про
верка проводится по основаниям, указанным в абзацах третьем - пятом пунк
та 3.1.4 подраздела 3.1 раздела 3 административного регламента, на подпись 
руководителю службы. 

Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки субъ
екта проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда 
животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия 
(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным 
предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда 
Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам 
Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое ис
торическое, научное, культурное значение, входящим в состав национально
го библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение 
нарушений обязательных требований в момент совершения таких нарушений 
в связи с необходимостью принятия неотложных мер служба вправе присту
пить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с из
вещением Волжской межрегиональной природоохранной прокуратуры о 
проведении мероприятий по контролю посредством направления докумен
тов, предусмотренных пунктом 3.1.5 подраздела 3.1 раздела 3 администра
тивного регламента, в Волжскую межрегиональную природоохранную про
куратуру в течение двадцати четырех часов. 

В день подписания приказа руководителя службы, заместителя руково-



дителя службы о проведении внеплановой выездной проверки в целях согла
сования ее проведения должностное лицо, ответственное за осуществление 
государственного надзора, представляет либо направляет заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного доку
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, 
в Волжскую межрайонную природоохранную прокуратуру заявление о со
гласовании проведения внеплановой проверки, если такая проверка прово
дится по основаниям, указанным в абзацах третьем - пятом пункта 3.1.4 под
раздела 3.1 раздела 3 административного регламента. 

К заявлению прилагаются копия приказа руководителя службы, замести
теля руководителя службы о проведении внеплановой выездной проверки и 
документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее прове
дения. 

О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внепла
новой выездной проверки, основания проведения которой указаны в абзацах 
третьем - пятом пункта 3.1.4 подраздела 3.1 раздела 3 административного ре
гламента, субъекты проверки уведомляются службой не менее чем за два
дцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в 
том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу элек
тронной почты субъекта проверки, если такой адрес содержится соответ
ственно в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином госу
дарственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был 
представлен субъектом проверки в службу. 

В случае, если в результате деятельности субъектов проверки причинен 
или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, 
окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и 
культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным 
коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, 
особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Рос
сийской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, 
культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фон
да, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрез
вычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное 
уведомление субъектов надзора о начале проведения внеплановой выездной 
проверки не требуется. 

При проведении выездной проверки запрещается требовать от субъектов 
проверки представления документов и (или) информации, которые были 
представлены ими в ходе проведения документарной проверки. 

При проведении внеплановой документарной проверки должностное ли
цо осуществляет административные действия, указанные в пункте 3.3.4 под
раздела 3.3 раздела 3 административного регламента. 

При проведении внеплановой выездной проверки должностное лицо 
осуществляет административные действия, предусмотренные пунктом 3.3.3 



подраздела 3.3 раздела 3 административного регламента, за исключением аб
заца первого пункта 3.3.3 подраздела 3.3 раздела 3 административного ре
гламента. 

Далее осуществляются действия, предусмотренные пунктом 3.3.5 под
раздела 3.3 раздела 3 административного регламента. 

Должностным лицом отдела, ответственным за осуществление государ
ственного надзора, в течение 1 рабочего дня после составления акта проверки 
подготавливается и направляется заявителю заказным почтовым отправлени
ем с уведомлением о вручении или в форме электронного документа инфор
мация о результатах рассмотрения обращения, информации. 

После завершения внеплановой проверки, проведенной по основаниям, 
указанным в абзацах третьем - пятом пункта 3.1.4 подраздела 3.1 раздела 3 
административного регламента, копия акта проверки в течение 5 рабочих 
дней со дня его составления направляется в Волжскую межрегиональную 
природоохранную прокуратуру. 

Сроки исполнения административной процедуры: 
- прием и регистрация обращения заявителя в службе - не более 1 рабо

чего дня; 
- подготовка должностным лицом службы, ответственным за осуществ

ление государственного надзора, проекта приказа о проведении внеплановой 
проверки, заявления о согласовании с Волжской межрегиональной природо
охранной прокуратурой проведения внеплановой проверки - 1 рабочий день; 

- подписание приказа руководителя службы, заместителя руководителя 
службы о проведении внеплановой проверки, заявления о согласовании с 
Волжской межрегиональной природоохранной прокуратурой проведения 
внеплановой проверки - 3 рабочих дня; 

- уведомление субъекта проверки о проведении внеплановой проверки 
любым доступным способом не менее чем за 24 часа до начала ее проведе
ния; 

- проведение внеплановой проверки - не более 20 рабочих дней; 
- составление должностным лицом службы, ответственным за осуществ

ление государственного надзора, акта проверки, вручение одного экземпляра 
акта проверки под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении 
руководителю, иному должностному лицу, уполномоченному представителю 
субъекта проверки, а также, при наличии согласия субъекта проверки на 
осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках государствен
ного надзора, направление в форме электронного документа акта проверки, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, 
составившего данный акт - непосредственно после завершения проверки ли
бо в случае, если для составления акта проверки необходимо получить за
ключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специаль
ных расследований, экспертиз, в срок, не превышающий 3 рабочих дней по
сле ее завершения либо составление акта о невозможности проведения про
верки - не более 3 рабочих дней со дня выявления обстоятельств, в соответ-



ствии с которыми проведение проверки оказалось невозможным; 
- уведомление заявителя о результатах рассмотрения обращения или о 

продлении срока рассмотрения обращения информации - не более 1 рабочего 
дня. 

Результатом исполнения административной процедуры является состав
ление должностным лицом службы, ответственным за осуществление госу
дарственного надзора, акта проверки, вручение одного экземпляра акта про
верки под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении руково
дителю, иному должностному лицу, уполномоченному представителю субъ
екта проверки, и направление заявителю заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении или в форме электронного документа информации 
о результатах рассмотрения обращения, информации. 

3.6. Обработка результатов плановой (внеплановой) документарной, вы
ездной проверки. 

3.6.1. Данная административная процедура содержит следующие адми
нистративные действия: 

- производство по делам об административных правонарушениях; 
- принятие мер воздействия в связи с выявленными нарушениями. 
3.6.2. Производство по делам об административных правонарушениях. 
Основанием для начала административной процедуры является выявле

ние нарушений обязательных требований. 
Должностным лицом, ответственным за исполнение данной администра

тивной процедуры, является должностное лицо службы, ответственное за 
осуществление государственного надзора. 

Производство по делам об административных правонарушениях осу
ществляется и порядке и сроки, установленные КоАП РФ. 

3.6.3. Принятие мер воздействия в связи с выявленными нарушениями. 
Основанием для начала административного действия является выявле

ние нарушений обязательных требований. 
Должностным лицом, ответственным за исполнение данного админи

стративного действия, является должностное лицо службы, ответственное за 
осуществление государственного надзора. 

В случае выявления фактов нарушения субъектом проверки обязатель
ных требований должностное лицо, ответственное за осуществление госу
дарственного надзора, в день подписания акта проверки составляет, подпи
сывает предписание, в котором указывает выявленные нарушения со ссылкой 
на нормы законодательства, а также срок для их устранения, и вручает его 
руководителю, иному должностному лицу, уполномоченному представителю 
субъекта проверки в порядке, предусмотренном пунктом 3.3.5 подраздела 3.3 
раздела 3 административного регламента. 

Субъект проверки в случае несогласия с выданным предписанием об 
устранении выявленных Нарушений, в течение 15 рабочих дней с даты полу
чения предписания вправе представить в службу в письменной форме возра
жения в отношении выданного предписания об устранении выявленных 



нарушений в целом или его отдельных положений. При этом субъект про
верки вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие 
обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласо
ванный срок передать их в службу. Указанные документы могут быть 
направлены в форме электронных документов (пакета электронных докумен
тов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью 
субъекта проверки. 

Информация о выданном предписании и установленном сроке устране
ния нарушения (далее - информация о выданном предписании) фиксируется 
в журнале учета проверок (при его наличии). 

Сроки исполнения данной административной процедуры: 
- подготовка и подписание должностным лицом отдела, ответственным 

за осуществление государственного надзора, предписания и направление 
(вручение) предписания субъекту надзора - в лень подписания акта проверки; 

- внесение в базу данных информации о проведении плановой (внепла
новой) документарной и (или) выездной проверки, о ее результатах, в журнал 
учета проверок (при его наличии) информации о выданном предписании и о 
принятых мерах - в течение 1 рабочего дня. 

Результатом исполнения административной процедуры является направ
ление (вручение) предписания субъекту проверки. 

3.7. Организация и проведение мероприятий по контролю без взаимо
действия с субъектами проверки. 

3.7.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры 
является утверждаемое руководителем или заместителем руководителя 
службы задание на проведение мероприятий по контролю без взаимодей
ствия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями (да
лее - Задание, Мероприятия). 

3.7.2. Ответственным за исполнение данной административной процеду
ры является должностное лицо службы, ответственное за осуществление гос
ударственного надзора. 

3.7.3. К Мероприятиям относятся: 
- плановые (рейдовые) осмотры (обследования) территорий, акваторий, 

транспортных средств в соответствии со статьей 13.2 Федерального закона 
№ 294-ФЗ; 

- наблюдение за соблюдением обязательных требований, посредством 
анализа информации о деятельности либо действиях юридического лица и 
индивидуального предпринимателя, которая предоставляется такими лицами 
(в том числе посредством использования федеральных государственных ин
формационных систем) в службу в соответствии с федеральными законами и 
принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми ак
тами Российской Федерации или может быть получена (в том числе в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия) службой без возло
жения на юридических лиц и индивидуальных предпринимателей обязанно
стей, не предусмотренных федеральными законами и принятыми в соответ-



ствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федера
ции; 

Мероприятия проводятся в соответствии с утвержденным руководите
лем службы или заместителем руководителя службы Заданием в срок не бо
лее 15 рабочих дней. 

Плановые (рейдовые) осмотры не могут проводиться в отношении кон
кретного юридического лица, индивидуального предпринимателя и не долж
ны подменять собой проверку. 

3.7.4. По результатам проведения Мероприятий должностное лицо 
службы, ответственное за осуществление государственного надзора, в тече
ние 3 рабочих дней со дня окончания Мероприятий составляет акты меро
приятий. 

- в случае установления факта соблюдения субъектом проверки обяза
тельных требований - заключение о проведенном мероприятии по контролю 
без взаимодействия с юридическими лицами и индивидуальными предпри
нимателями по форме согласно приложению № 6 к административному ре
гламенту; 

- в случае выявления нарушений обязательных требований для принятия 
при необходимости решения о назначении внеплановой проверки - мотиви
рованное представление о проведенном мероприятии по контролю без взаи
модействия с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателя
ми по форме согласно приложению № 7 к административному регламенту. 

3.7.5. В случае выявления при проведении Мероприятий нарушений обя
зательных требований должностное лицо службы, ответственное за осу
ществление государственного надзора, принимает в пределах своей компе
тенции меры по пресечению таких нарушений, а также в течение 3 рабочих 
дней со дня окончания Мероприятий направляет в письменной форме руко
водителю службы или заместителю руководителя службы мотивированное 
представление для принятия при необходимости решения о назначении вне
плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в 
соответствии с подпунктом 3.5.4 подраздела 3.6 раздела 3 административно
го регламента. 

3.7.6. В случае получения в ходе реализации Мероприятий сведений о 
готовящихся нарушениях или признаках нарушения обязательных требова
ний, должностное лицо службы, ответственное за осуществление государ
ственного надзора, в срок не более 7 рабочих дней со дня выявления сведе
ний о готовящихся нарушениях или признаках нарушения обязательных тре
бований в соответствии с Правилами составления и направления предосте
режения о недопустимости нарушения обязательных требований и требова
ний, установленных муниципальными правовыми актами, подачи юридиче
ским лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое 
предостережение и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого 
предостережения, утвержденными постановлением Правительства Россий
ской Федерации от 10.02.2017 № 166 (далее - предостережение, постановле-



ние Правительства Российской Федерации от 10.02.2017 № 166), готовит 
проект предостережения, согласовывает его с начальником отдела, обеспечи
вает его подписание руководителем службы и направляет после подписания 
руководителем службы в бумажном виде заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении либо иным доступным для субъекта проверки спо
собом, включая направление в виде электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью с использованием се
ти «Интернет», в том числе по адресу электронной почты субъекта проверки, 
указанному соответственно в Едином государственном реестре юридических 
лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей 
либо размещенному на официальном сайте субъекта проверки в составе ин
формации, размещение которой является обязательным в соответствии с за
конодательством Российской Федерации, либо посредством единого либо ре
гионального портала. 

3.7.7. По результатам рассмотрения предостережения юридического ли
ца, индивидуального предпринимателя могут быть поданы в службу возра
жения в порядке, предусмотренном постановлением Правительства Россий
ской Федерации от 10.02.2017 № 166 (далее - возражения). 

Должностное лицо службы, ответственное за осуществление государ
ственного надзора, рассматривает поступившие в службу возражения, по 
итогам рассмотрения которых направляет субъекту проверки в течение 20 
рабочих дней со дня получения возражений ответ. Результаты рассмотрения 
возражений используются службой для целей организации и проведения ме
роприятий по профилактике нарушения обязательных требований и иных це
лей, не связанных с ограничением прав и свобод юридических лиц и индиви
дуальных предпринимателей. 

3.7.8. При отсутствии возражений юридическое лицо, индивидуальный 
предприниматель в указанный в предостережении срок направляет в службу 
уведомление об исполнении предостережения в соответствии с постановле
нием Правительства Российской Федерации от 10.02.2017 № 166 (далее -
уведомление об исполнении предостережения). 

Должностное лицо службы, ответственное за осуществление государ
ственного надзора, рассматривает поступившее в службу уведомление об ис
полнении предостережения, по итогам его рассмотрения подшивает его в де
ло в соответствии с номенклатурой дел службы. 

3.7.9. Сроки исполнения данной административной процедуры: 
- проведение Мероприятий - не более 15 рабочих дней; 
- составление актов мероприятий - 3 рабочих дня со дня окончания Ме

роприятий; 
- составление мотивированного представления - 3 рабочих дня со дня 

окончания Мероприятий; 
- направление предостережения - в течение 7 рабочих дней со дня уста

новления сведений, указанных в пункте 3.8.7 подраздела 3.8 настоящего раз
дела; 



- рассмотрение возражений и направление должностным лицом службы, 
ответственным за осуществление государственного надзора, ответа - в тече
ние рабочих 20 дней со дня получения возражений; 

- рассмотрение должностным лицом службы, ответственным за осу
ществление государственного надзора, уведомления об исполнении предо
стережения - в течение 10 рабочих дней со дня его получения. 

3.7.10. Результатом исполнения административной процедуры является: 
- составление актов Мероприятий; 
- направление предостережения юридическому лицу, индивидуальному 

предпринимателю; 
- мотивированное представление с информацией о выявленных наруше

ниях. 
3.8. Организация и проведение мероприятий, направленных на профи

лактику нарушений обязательных требований. 
3.8.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры 

является ежегодная программа профилактики нарушений (далее - Програм
ма). 

3.8.2. Начальник отдела формирует перечень нормативных правовых ак
тов или их отдельных частей, содержащих обязательные требования, оценка 
соблюдения которых является предметом государственного надзора, а также 
тексты соответствующих нормативных правовых актов. Максимальный срок 
выполнения административного действия - в соответствии с Программой. 

3.8.3. Начальник отдела осуществляет информирование субъектов про
верки по вопросам соблюдения обязательных требований, в том числе по
средством опубликования на сайте службы рекомендаций по соблюдению 
обязательных требований, разъяснительной работы в средствах массовой 
информации и иными способами. Максимальный срок выполнения админи
стративного действия - в соответствии с Программой. 

3.8.4. В случае изменения обязательных требований начальник отдела 
организует работу по подготовке и распространению комментариев о содер
жании новых нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные 
требования, внесенных изменениях в действующие акты, сроках и порядке 
вступления их в действие, а также рекомендаций о проведении необходимых 
организационных, технических мероприятий, направленных на внедрение и 
обеспечение соблюдения обязательных требований. Максимальный срок вы
полнения административного действия - в соответствии с Программой. 

3.8.5. Начальник отдела обеспечивает регулярное (не реже одного раза в 
год) обобщение практики осуществления государственного надзора, и раз
мещение на сайте службы соответствующих обобщений, в том числе с указа
нием наиболее часто встречающихся случаев нарушений обязательных тре
бований с рекомендациями в отношении мер, которые должны приниматься 
субъектами проверки в целях недопущения таких нарушений. Максимальный 
срок выполнения административного действия - в соответствии с Програм
мой. 



3.8.6. Начальник отдела обеспечивает размещение на сайте службы пе
речня нормативных правовых актов или их отдельных частей, содержащих 
обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом 
государственного надзора, а также текстов соответствующих нормативных 
правовых актов, информации об обобщении практики осуществления госу
дарственного надзора. Максимальный срок выполнения административного 
действия - в соответствии с Программой. 

3.8.7. При наличии находящихся в службе сведений о готовящихся 
нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований содержа
щихся в поступивших обращениях и заявлениях (за исключением обращений 
и заявлений, авторство которых не подтверждено), информации от органов 
государственной власти, органов местного самоуправления, из средств мас
совой информации (далее - сведения) в случаях, если отсутствуют подтвер
жденные данные о том, что нарушение обязательных требований причинило 
вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей 
среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) 
народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллек
циям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо 
ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской 
Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культур
ное значение и входящим в состав национального библиотечного фонда, без
опасности государства, а также привело к возникновению чрезвычайных си
туаций природного и техногенного характера либо создало угрозу указанных 
последствий служба объявляет юридическому лицу, индивидуальному пред
принимателю предостережение, и предлагает юридическому лицу, индиви
дуальному предпринимателю принять меры по обеспечению соблюдения 
обязательных требований и уведомить об этом в установленный в предосте
режении срок службу. 

Ответственным за исполнение данного административного действия яв
ляется должностное лицо службы, ответственное за осуществление государ
ственного надзора. 

Должностное лицо службы, ответственное за осуществление государ
ственного надзора, готовит и направляет предостережение, рассматривает 
возражения и уведомление об исполнении предостережения. 

3.8.8. Сроки исполнения данной административной процедуры: 
- формирование перечня нормативных правовых актов или их отдельных 

частей, содержащих обязательные требования, оценка соблюдения которых 
является предметом государственного надзора, информирование субъектов 
проверки по вопросам соблюдения обязательных требований, обобщение 
практики осуществления государственного надзора - в соответствии с Про
граммой; 

- направление должностным лицом службы, ответственным за осу
ществление государственного надзора, предостережения юридическому ли-



цу, индивидуальному предпринимателю - в течение 7 рабочих дней со дня 
установления сведений, указанных в пункте 3.8.7 настоящего подраздела; 

- рассмотрение возражений юридического лица, индивидуального пред
принимателя и направление должностным лицом службы, ответственным за 
осуществление государственного надзора, ответа - в течение 20 рабочих дней 
со дня получения возражений; 

- рассмотрение должностным лицом службы, ответственным за осу
ществление государственного надзора, уведомления об исполнении предо
стережения - в течение 10 рабочих дней со дня его получения. 

3.8.9. Результатом исполнения административной процедуры являются: 
- ежегодное формирование перечня нормативных правовых актов или их 

отдельных частей, содержащих обязательные требования, оценка соблюде
ния которых является предметом государственного надзора, а также текстов 
соответствующих нормативных правовых актов; 

- информация об обобщении практики осуществления государственного 
надзора; 

- направление предостережения юридическому лицу, индивидуальному 
предпринимателю; 

- рассмотрение поступивших в службу возражений, уведомления об ис
полнении предостережения. 

3.10. Систематическое наблюдение. 
Основанием для начала административной процедуры по систематиче

скому наблюдению является принятие руководителем службы приказа о про
ведении систематического наблюдения. 

Ответственным за исполнение данной процедуры является должностное 
лицо службы, ответственное за осуществление государственного надзора. 

Систематическое наблюдение проводится при осуществлении мероприя
тий по контролю без взаимодействия в установленные для данных мероприя
тий сроки. 

Результатом исполнения административной процедуры является состав
ление должностным лицом службы, ответственным за осуществление госу
дарственного надзора, акта о результатах проведенного систематического 
наблюдения. 

Сроки исполнения данной административной процедуры - 3 рабочих 
дня. 

4. Порядок и формы контроля за осуществлением государственного надзора 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и ис
полнением ответственными должностными лицами службв1 положений ад
министративного регламента, устанавливающих требования к осуществле
нию государственного надзора, а также принятием решений ответственными 
лицами 

Текущий контроль за соблюдением последовательности административ-



ных процедур, определенных разделом 3 административного регламента, 
осуществляется руководителем службы. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблю
дения и исполнения должностными лицами службы положений администра
тивного регламента. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества осуществления государственного надзора, в 
том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством осуществле
ния государственного надзора 

Контроль полноты и качества осуществления государственного надзора 
осуществляется руководителем службы и включает в себя проведение прове
рок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, 
принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержа
щих жалобы на решения, действие (бездействие) должностных лиц службы. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осу
ществляется на основании полугодовых или годовых планов работы), тема
тический характер (проверка осуществления государственного надзора) и 
внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя). 

4.3. Ответственность должностных лиц службы и иных должностных 
лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в 
ходе осуществления государственного надзора. 

Должностные лица службы несут ответственность за решения и дей
ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе осуществления 
государственного надзора, которые закрепляются в их должностных регла
ментах, в соответствии с требованиями законодательства Российской Феде
рации. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
при осуществлении государственного надзора осуществляется привлечение 
виновных должностных лиц к ответственности в соответствии с законода
тельством Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам кон
троля за осуществлением государственного надзора, в том числе со стороны 
граждан, их объединений и организаций 

В целях контроля осуществления государственного надзора граждане, их 
объединения и организации имеют право запросить и получить, а должност
ные лица обязаны им предоставить возможность ознакомления с документа
ми и материалами, относящимися к осуществлению государственного надзо
ра, а также непосредственно затрагивающими их права и свободы, если нет 
установленных федеральным законом ограничений на информацию, содер
жащуюся в этих документах и материалах. 

По результатам рассмотрения документов и материалов граждане, их 
объединения и организации вправе направить в службу предложения, реко
мендации по совершенствованию качества и порядка осуществления госу
дарственного надзора» а также заявления и жалобы с сообщением о наруше-



нии должностными лицами положений административного регламента, ко
торые подлежат рассмотрению в установленном порядке. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) службы, а также должностных лиц 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в 
ходе осуществления государственного надзора. 

Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжа
лование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе осуществления 
государственного надзора. 

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования. 
Предметом досудебного обжалования являются решения действия (без

действие) службы, должностных лиц службы, принимаемые (осуществляе
мые) ими в ходе осуществления государственного надзора, нарушающие 
права, свободы и законные интересы заявителей, заинтересованных лиц или 
их представителей. 

5.3. Порядок подачи и рассмотрения жалобы. 
5.3.1. Жалоба может быть подана лично, направлена по почте, с исполь

зованием сети «Интернет», посредством сайта службы, единого регионально
го портала, а также может быть принята при личном приеме заинтересован
ного лица. 

5.3.2. Почтовый адрес службы: 414000, г. Астрахань, ул. Советская, 14, 
служба природопользования и охраны окружающей среды Астраханской об
ласти. 

Адрес электронной почты службы: nature@astrobl.ru. 
Адрес единого портала: http://www.gosuslugi.ru. 
Адрес регионального портала: http://www.gosuslugi.astrobl.ru. 
5.3.3. Личный прием заинтересованных лиц осуществляет руководитель 

службы, курирующий заместитель руководителя службы. Личный прием за
интересованных лиц проводится по адресу, указанному в пункте 5.3.2 под
раздела 5.3 раздела 5 административного регламента. 

Личный прием заинтересованных лиц проводится по предварительной 
записи, которая осуществляется по средам в приемной руководителя службы. 
При личном приеме заинтересованное лицо предъявляет документ, удостове
ряющий личность. 

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заин
тересованного лица. В случае, если изложенные в устной жалобе факты и об
стоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, 
ответ на жалобу с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в 
ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заин
тересованного лица. В остальных случаях дается письменный ответ по суще
ству поставленных в обращении вопросов. 

mailto:nature@astrobl.ru
http://www.gosuslugi.ru
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5.4. Перечень случаев, в которых служба отказывает в удовлетворении 
жалобы 

Служба отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 
- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного 

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 
- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в по

рядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
- наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же за

интересованного лица и по тому же предмету жалобы. 
5.5. Перечень случаев, в которых служба оставляет жалобу без рассмот

рения 
Служба вправе оставить жалобу без рассмотрения в следующих случаях: 
- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 

жизни, здоровью и имуществу должностного лица службы, а также членов 
его семьи; 

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и (или) почтовый адрес 
заинтересованного лица, указанные в жалобе. 

Заинтересованное лицо информируется об оставлении жалобы без рас
смотрения в течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы в службе. 

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) об
жалования является поступление жалобы заинтересованного лица в службу 
или соответствующему должностному лицу. 

Жалоба должна содержать: 
- наименование службы, фамилию, имя, отчество (последнее - при нали

чии) должностного лица службы, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заинтересованного лица - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заинтересованного лица - юридического лица, а 
также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной по
чты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен от
вет заинтересованному лицу; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) службы, 
должностного лица службы; 

- доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с 
решением и действием (бездействием) службы, должностного лица службы. 
Заинтересованным лицом могут быть представлены документы (при нали
чии), подтверждающие доводы заинтересованного лица, либо их копии. 

5.7. Права заинтересованных лиц на получение информации и докумен
тов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Для обоснования й рассмотрения жалобы заинтересованные лица имеют 
право представлять в службу Дополнительные документы и материалы либо 
обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной фор-



ме. 
Служба или должностное лицо службы по направленному в установлен

ном порядке запросу заинтересованного лица обязаны в течение 15 дней 
представить документы и материалы, необходимые для обоснования и рас
смотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых со
держатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок 
предоставления. 

5.8. Органы государственной власти и должностные лица, которым мо
жет быть адресована жалоба заинтересованного лица в досудебном (внесу
дебном) порядке. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в элек
тронной форме в службу. В случае, если обжалуются решения, принятые ру
ководителем службы, жалоба подается в Правительство Астраханской обла
сти. 

5.9. Сроки рассмотрения жалобы. 
Жалоба, поступившая в службу, подлежит рассмотрению должностным 

лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение десяти 
рабочих дней со дня ее регистрации в службе, а в случае обжалования отказа 
службы, должностного лица службы в приеме документов у заинтересован
ного лица либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в тече
ние трех рабочих дней со дня ее регистрации в службе. 

5.10. Результат досудебного (внесудебного) обжалования. 
5.10.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из сле

дующих решений: 
- жалоба удовлетворяется; 
- в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.10.2. Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заинте

ресованным лицом не позднее дня, следующего за днем принятия решения 
по жалобе, на бумажном носителе по почте (заказным письмом с уведомле
нием о вручении) или в электронном виде в формате электронного докумен
та, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, ли
бо выдается заинтересованному лиц лично в зависимости от способа, указан
ного заинтересованным лицом в жалобе. 

В случае если жалоба удовлетворяется, в ответе указывается информа
ция о действиях, осуществляемых службой, должностными лицами службы в 
целях незамедлительного устранения выявленных нарушений в процессе 
осуществления государственного надзора, приносятся извинения за достав
ленные неудобства, а также указывается информация о дальнейших действи
ях заинтересованного лица. 

В случае если в удовлетворении жалобы отказывается, в ответе приво
дятся аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также указывается информация о порядке обжалования принятого решения. 



5.10.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или пре
ступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 
жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы проку
ратуры. 

5.10.4. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставлен
ные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том 
числе в электронной форме) и устные с согласия заинтересованного лица от
веты. 

5.11. Порядок обжалования решения по жалобе 
Решение по результатам рассмотрения жалобы может быть обжаловано 

заинтересованным лицом у вышестоящего должностного лица или в судеб
ном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 



Приложение № 1 
к административному регламенту 

Герб Астраханской области 

СЛУЖБА ПРИРОДОПОЛЬЗОВАНИЯ И 
ОХРАНЫ ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ 

Предписание 

об устранении выявленных нарушений обязательных требований 

« _ » 20 _ г. 
(место составления) 

На основании акта проверки (осмотра, обследования, наблюдения) 
от « » 20 г. № , в соответствии с федеральными за
конами от 26.12.2008 № «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) 
и муниципального контроля», от 27.12.2018 № 498-ФЗ «Об ответственном 
обращении с животными и о внесении изменений в отдельные законодатель
ные акты Российской Федерации», постановлением Правительства Астрахан
ской области от 13.06.2006 № 190-П «О службе природопользования и 
охраны окружающей среды Астраханской области» 
я, 

(должность, Ф.И.О. лица, которым вынесено предписание) 
обязываю _____ 

(кого: наименование юридического лица, ведомственная принадлежность, адрес, 
Ф.И.О. должностного (физического) лица, место работы, домашний адрес) 

устранить выявленные нарушения и выполнить следующие предписания: 
№ Содержание пунктов предписания Срок вы

полнения 
Основание(я) 
предписания 

Предписание обязательно для исполнения. Невыполнение влечет за 
собой ответственность в установленном законодательством порядке. 

Предписание получил 
(дата, должность, Ф.И.О., подпись) 



Приложение № 2 
к административному регламенту 

Герб Астраханской области 

СЛУЖБА ПРИРОДОПОЛЬЗОВАНИЯ И 
ОХРАНЫ ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ 

Акт планового осмотра, обследования 
территорий, акваторий, транспортных средств 

телефон: 51-57-44 
(место составления) 

В порядке осуществления регионального государственного надзора в 
области обращения с животными на территории Астраханской области мною 

(Ф.И.О. и должность лица, осуществляющего осмотр/ обследование) 
в период проведен плановый осмотр/ обследование терри
торий, акваторий, транспортных средств по адресу: . 

В ходе проведения осмотра/ обследования установлено: 

(краткая характеристика осуществляемой деятельности и условий оказания негативного воздействия на 
окружающую среду, общая информация об осматриваемом/ обследуемом объекте) 

Выявлены следующие нарушения природоохранного законодательства: 

(указать выявленные нарушения норм и правил в области охраны окружающей среды со ссылками на статьи 
законов и иных нормативных правовых актов) 

(должность, Ф.И.О., подпись лица, составившего акт) 



Приложение № 3 
к административному регламенту 

Герб Астраханской области 

СЛУЖБА ПРИРОДОПОЛЬЗОВАНИЯ И 
ОХРАНЫ ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ 

телефон: 51 -57-44 
(место составления) 

Акт 

о невозможности проведения плановой (внеплановой) выездной проверки 

от № 
По адресу/ адресам: 

(место проведения проверки) 
на основании: 

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата) 
была назначена 

(плановая/ внеплановая, документарная/ выездная) 
проверка в отношении: . 
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица) 

Проведение проверки оказалось невозможным по причине: 
(указывается причина, по которой проведение проверки оказалось невозможным) 

Прилагаемые к акту документы: 

(должность, Ф.И.О., подпись лица, составившего акт) 



Приложение № 4 
к административному регламенту 

Образец 
обращения граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, 

информации от органов государственной власти, органов местного само
управления, из средств массовой информации, являющихся основаниями для 

проведения внеплановых проверок 

(указывается либо наименование государственного органа, 
в который направляется письменное обращение, либо фа
милия, имя, отчество (последнее - при наличии) соответ
ствующего должностного лица, либо должность соответ
ствующего лица) 

Обращение 
Сведения о заявителе: 
гражданин (индивидуальный предприниматель): 
- указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 
юридическое лицо, орган государственной власти, орган местного са

моуправления в своем письменном обращении в обязательном порядке ука
зывают: 

- официальное наименование юридического лица, органа государ
ственной власти, органа местного самоуправления, направляющего обраще
ние; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) либо фамилию и 
инициалы законного представителя, подписывающего обращение от имени 
юридического лица, органа государственной власти, органа местного само
управления 

Сведения о фактах, указанных в абзацах четвертом, пятом пункта 3.1.4 
подраздела 3.1 раздела 3 административного регламента: . 

Почтовый (электронный) адрес, по которому должны быть направлены ответ, 
уведомление о переадресации обращения: . 

(личная подпись гражда
нина, личная подпись за
конного представителя, 
подписывающего обра
щение от имени юридиче
ского лица, органа госу
дарственной власти, орга
на местного самоуправле
ния, дата) 



Приложение № 5 
к административному регламенту 

Ф.И.О., полное наименование, адрес юридическо
го лица 

Запрос о представлении документов для проведения плановой (внеплановой) 
документарной проверки 

В соответствии с приказом руководителя службы природопользования 
и охраны окружающей среды Астраханской области от « » 20 _ г. 
№ (копия прилагается) в период с « » 20 г. 
по « » 20 г. в отношении 

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица 
будет проведена плановая (внеплановая) документарная проверка соблюде
ния законодательства с целью: 

В связи с вышеизложенным прошу Вас в срок до « » 20 г. 
представить в службу следующие документы: 
1. 
2. 
3. 
4. 

Руководитель службы 
(Ф.И.О., подпись) 



Приложение № 6 
к административному регламенту 

Заключение 
о проведенном мероприятии по контролю без взаимодействия с юридиче

скими лицами и индивидуальными предпринимателями 

Наименование мероприятия по контролю 
в отношении: ... . ; 

(наименование юридического лица, физического лица, ИНН, ОГРН) 
Должностные лица службы природопользования и охраны окружаю

щей среды Астраханской области, уполномоченные на проведение меропри
ятия по контролю: 

(должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 

Цель проведения мероприятия 
Выводы о соблюдении юридическим лицом, индивидуальным пред

принимателем обязательных требований: 
Предложения по итогам проведения мероприятия по контролю: 

(должность, подпись, фамилия и инициалы 
сотрудника, проводившего контрольное 
мероприятие) 

« » 20 г. 



Приложение № 7 
к административному регламенту 

Мотивированное представление 
о проведенном мероприятии по контролю без взаимодействия с юридиче

скими лицами и индивидуальными предпринимателями 

Наименование мероприятия по контролю: 
в отношении: 
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица, 
ИНН, ОГРН) 

Должностные лица службы, уполномоченные на проведение мероприя
тия по контролю 

(должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)) 
Цель проведения мероприятия: • 

Информация о выявленных нарушениях для принятия при необходи
мости решения о назначении внеплановой проверки: 

(должность, подпись, фамилия и инициалы 
сотрудника, проводившего контрольное 
мероприятие) 

« » 20 г. 


