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служБА
ГОС}ЦАРСТВЕННОЙ ОХРАНЫ

оБъЕктФв культурногt} нАслЕдия
АСТРАХАНСКОЙ ОВЛДСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ГJ t'i fuГ,t {7t.l zo /_f Nsр/r-п

Об административном pel,.laMeHTe службы государственной охраны
объектов культурного нас;Iс,lия Астраханской области предоставления

государственной услуги <<Е}ыдача задания на проведение работ по
сохранению объекта кулы,урного наследия регионального значения или

выявленного объекта ку;iьтурного наследия, расположенного на
территории Астраханской области>>

в соответствии с Федерii--lьным законом от 27.07.2010 ]rfg210-ФЗ (об
организации предостевления i.осударственных И муниципальных услуг)),
гIостановлениями Правительсгвll Астрахаitской области от 30.09.2010 Jф 427-п
(О порядке разработки LI \ Iверждения административных регламентов
предоставлениЯ государСтвенньiХ услуг), от 1з,12.201б J\Ъ 444-П <О службе
государственной охранЫ обr,сктов культурного наследия Астраханской
области>> служба государствеrlliой охраны объектов культурного наследия
ПОСТАНОВЛJIЕТ:

1. Утвердить админис,грir,гивлlый регламент службы государственной
охраны объектов куль,гурного tt;tсле.liия Астраханской области предоставления
государственной услуги <<выда,tа задания на проведение работ по сохранению
объекта культурного наслеl{ия регионального значения или выявленного
объекта культурного наследrIя. располохiенного на территории Астраханской
области>

2, Отделу контроля И i]l,.{зора за сохранением объектов кульiурнЬго
наследия службы госуjt.арс]t,tзс,tilttlй tlхраны об,ьектов культурного наследия
Астраханской области (Зараплеrrt,iiaя l l.B.):

2.1. Направить копию Hac't t]ЯlЦего постановления:
- не позднее 7 рабочих дrтей со дня подписания

Астраханской обласr,и ;

в прокуратуру



- в 7-дневный срок после принятия, а также копию официального
издания, в котором опубликовано настоящее постановление, в Управление
Министерства юстиции Российской Федерации по Астраханской области;

- в срок не позднее З рабочих дней со дня подписания в
министерство промышленности, транспOрта и приl]()д}{ых
pecypcot} Асr,раханской области для его официального опубликования и
поставщикам справочно-правовых систем ООО <Информационный центр
<КонсультантСервис>>, ООО <<Астрахань-Гарант-Сервис> для включения в
электронные базы данных для его официального опубликования и поставщикам
справочно-правовых систем ООО <Информационный центр
<КонсультантСервис>>, ООО <<Астрахань-Гарант-Сервис> для включения в
электронные базы данных.

2.2. Разместить настояtцее постановление на официапьном сайте службы
государственноЙ охраны объектов культурного наследия АстраханскоЙ области
в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет)) http://okn.astrobl.ru
и сведения о государственной услуге <выдача задания на проведение работ по
сохранению объекта культурного наследия регионаJIьного значения или
выявленного объекта культурного наследия, расположенного на территории
Астраханской области>> в государственной информационной системе
<<Регионатьный реестр государственных услуг (функций) Астраханской
области>>.

3. Постановление вступает в силу по истечении 10 дней после дня его
официального опубликования.

И.о.руководителя службы
государственной охраны
объектов культурного наследия
Астраханской области А.А. Агеев



утвЕр}кдЕн
постановлением службы
государственной охраны
объектов культурного наследия
Астраханской области
от Pl Р.' ,{O/-:Jl yn Р// tr

Административный регламент
службы государственной охраны объектов культурного наследия Астраханской

области предоставления государственной услуги <выдача задания на
проведение работ по сохранению объекта культурного наследия регионального
значения или выявленного объекта культурного наследия, расположенного на

территории Астраханской области>

1. Обrцие положения

1.1. Предметрегулирования

Административный регламент службы государственной охраны объектов
культурного наследия Астраханской области (далее - служба) предоставления
государственной услуги <выдача задания на проведение работ по сохранению
объекта культурного наследия регион€Lльного значения или выявленного
объекта культурНого насЛедия, располоЖенного на территории Астраханской
области> (далее административный регламент, государственная услуга)
устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной услуги, в
том числе сроки И последовательность административных процедур и
административных действий службьi по предоставлению государственной
услуги В соответствии с законодательствоМ Российской Федерации и
Астраханской области.

|.2, описание заявителей

государственная услуга предоставляется собственнику (физическому
лиЦУ либО юридическому лицу) или иному законному владельцу объекта
культурного наследия регион€lJIьного значения илИ выявленного объекта
культурного наследия' расположенного на территории Астраханской области
(далее - объект культурного наследия) на проведение работ по сохранению
объекта культурного наследия, либо их уполномоченным представителям,
обратившимся в службу или автономное учреждение Астраханской области
<Многофункциональный центр государственных и муниципальных услуг))
(далее МФЦ) с заявлением
выраженным в письменной или:

: о предоставлении государственной услуги,
электронной форме (лалее - заявитель).



2. Стандартпредоставлениягосударственнойуслуги

2. 1. Наименование государственной услуги

<выдача задания на проведение работ по сохранению объекта культурного
наследия регион€lJIьного значения или выявленного объекта культурного
наследия, расположенного на территории Астраханской области>.

2.2, Наименование исполнительного органа государственной власти
Астраханской области, непосредственно предоставляющего государственную

услугу

2.2.|. Государственную услугу гIредоставляет служба.
В предоставлении государственной услуги участвует МФI].
ответственными исполнителями по предоставлению государственной

услугИ являются уполномоченные должностные лица службы и работники
IиФц' ответственные за выполнение конкретной администратиВной процедуры
согласно административному регламенту (далее - должностное лицо службы и
работник МФЦ).

2.2.2. В соответствии с пунктом З части l статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 ]\Ъ 210-ФЗ (об организации предоставлениЯ государственных и
мунициПаIIьныХ услуг) прИ предоставлениИ государственной услуги
запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе
согласованиit, необходимых для получения государственной услуги и
связанных с обращением в иные государственные органы, организации.

2,2.з. Информирование о предоставлении государственной услуги .

порядок информирования О предоставлении государственной услуги
р€LзмещеН на официальном сайте службы https://okn.astrobl.ru (далее
официальный сайт службы), в государственных информационных системах
<Единый порт€Lл государственных и муниципальных услуг (функций)>
http://www.gosuslugi.ru (далее - единый портал) и <Регионалu"uЙ портаJI
государственных и муницип€Lпьных услуг (функций) Астраханской области>>
http://gosuslugi.astrobl.ru (далее - регион€шьный портал) в сети <Интернет>

2.3. описание результата предоставления государственной услуги

Результатом гIредоставления государственной услуги является :

- выдача задания на проведение работ по сохранению объекта
культурного наследия (далее - задание на проЁедение работ по сохранению
объекта культурного насле дия);

- предоставление дубликата задания на проведение работ по сохранению
объекта культурного наследия ;

- предоСтавление заверенНой копии задания на проведение работ по
сохранению объекта культурного наследия;

- отказ в предоставлении государственной услуги.



2.4. Сроки предоставления государственной услуги

2.4.|. Срок предоставления государственной услуги составляет:
- в части выдачи задания на проведение работ по сохранению объекта

культурного наследия - не более 30 рабочих дней, в том числе срок приема и
регистрации заявления и документов - 1 рабочий день;

- в части выдачи дубликата задания на проведение работ по сохранению
объекта культурного наследия - не более 5 рабочих дней, в том числе срок
приема и регистрации заявления и документов - 1 рабочий день;

- в части выдачи копии задания на проведение работ по сохранению
объекта культурного наследия - не более 5 рабочих дней, в том числе срок
приема и регистрации заявления и документов - 1 рабочий день.

2.4.2. МIаксиматtьное время ожидания в очереди:
- При Получении информации о ходе выполнения государственноЙ услуги

не должно превышать 15 минут;
- При подаче заявления и документов, получении результата

государственной услуги не должно превышать 15 минут.

2,5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
государственной услуги

2.5.\. Для получения государственной услуги по выдаче задания на
ПРОВеДеНие работ по сохранению объекта культурного наследия заявитель
представляет следующие документы :

- ЗаяВление о выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта
культурного наследия по форме согласно Приложению J\Ъ 1 к
административному регламенту (далее - заявление);

- ДокУменц удостоверяюший личность заявителя (физического лица);
- Документы, удостоверяющие личность представителя заявителя и

подтверждающие его полномочия (в случае подачи, документов
представителем);

- коПии документов, подтверждающих право владения объектом
культурного наследия.

2.5.2. Для получения государственной услуги по выдаче дубликата
ЗаДаНИЯ На ПРОВеДенИе работ по сохранению объекта культурного наследия,
коПИи Задания на проведение работ по сохранению объекта культурного
наследия заявитель представляет следующие документы:

- Заявление о выдаче дубликата задания на проведение работ по
сохраНению объекта ч/льтурного наследия, копии задания на проведение работ
По сохранению объекта культурного наследия в произвольноЙ письменноЙ
форме;

- документы, указанные в абзацах третьем, четвертом пункта 2.5.|
подразде ла 2. 5 раздела 2 административноiо регламента.



2.5.З. Для предоставления государственной услуги заявитель вправе
представить по собственной инициативе следующие документы:

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц либо
выписку из Единого государственного реестра индивиду€uIьных
предпринимателей;

- выписку из Единого государственного реестра недвижимости.
2.5.4. Пр" предоставлении государственной услуги служба не вправе

требовать:

- представления документов и информации или осуществления действий,
предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением государственной услуги ;

- представления документов и информации отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывапась при первонача-пьном отк€Lзе в
предоставлении государственной услуги, за исключением случае,
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.20|0 N 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципаIIьных услуг>.

2.5.5. Порядок представления заявления и документов.
По выбору заявителя заявления и документы, указанные в пунктах 2.5.| -

2.5.З. подр€вдела 2.5 р€вдела 2 административного регламента, представляются
В службу или МФЦ посредством личного обращения заявителя, либо
направления в службу по почте илис использованием электронных носителей и
(или) сетей обrцего пользования', в том числе сети <Интернет> (далее - в
электронной форме):

- лично при посещении службы, IVlФЦ;
- посредством единого и региональный портапа в сети <<Интернет>;
- иным способом, позволяющим передать в электронноЙ форме заявление

и документы.
lHeM обращения за предоставлением государственной услуги считается

дата получения и регистрации заявления и документов должностным лицом
службы, ответственным за прием и регистрацию документов, или работником
мФц.

В случае направления заявления и документов, указанных в пунктах2.5.|
- 2.5.З подраздела2.5 р€Lздела 2 административного регламента, в электронной
форме, в том числе через единый портал или региональный портаJI:

- заявления, заполняются в электронной форме, согласно представленной
на едином, регионалпьном порт€шIах форме (в случае использования единого
либо регион€Lпьного порталов), и 'подписывается 

усиленной
квалифицированноЙ подписъю. Допускается использование простой
электронноЙ подписи при использовании регион€1,IIьного портапа либо единого
портаJIа;

- документы, указанные в абзацах третьем, четвертом пункта 2.5.|
подраздела 2.5 раздела 2 административного регламента, гrодписываются
усиленной квалифицированной электронной liодписью;



- документы, указанные в абзаце пятом пункта 2.5.| подраздела 2.5

раздела 2 административного регламента, подписываются простоЙ электронноЙ
подписью. Щопускается использование усиленноЙ квалифицированной
электронной подписи.

2.6.Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в приеме документов,
необходимых для предоставления государственной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления государственной услуги, не имеется.

2.7 . Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
государственноЙ услуги или отказа в предоставлении государственноЙ услуги

2.7.|. Основания для приостановления предоставления государственной
услуги, предусмотренные федеральными законами и принятыми в соответствии
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
законами и иными нормативными правовыми актами Астраханской области,
отсутствуют.

2.7.2. Основаниями для отк€ва в предоставлении государственной услуги
являются

- несоблЮдение установленных условиЙ признания действительности
усиленноЙ квалифицированноЙ электронноЙ подписи (в случае обращения за
предоставлением услуги в электронной форме);

- УКаЗаННЫе В ЗаяВЛении работы не соответствуют требованиям
ЗаконоДательства РоссиЙскоЙ Фелерации и правовых актов субъектов
Российской Федерации в области сохранения объектов культурного наследия, а
Также требованиям охранного обязательства собственника или иного законного
владельца объекта культурного наследия;

- заявление и документы подписаны неуполномоченным лицом;
- не представлены документы, указанные в абзацах третьем * пятом пункта

2 . 5 . | подразде ла 2. 5 раздела 2 административного р егламента.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной
услуги, и способы ее взимания

Государственная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Правовые основания для предоставления государственной услуги

Перечень нормативных и иных правовых актов Российской Федерации,
Астраханской области, непосредственно реryлирующих предоставление
государственноЙ услуги (с указанием их реквизитов, первоначального
источника их офици€tльного опубликования) размещен на официаJIьном саЙте
службы, едином и регионаJIьном порт€Lпах.



2.|0. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная
услуга, к зыIу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении

ГОСУДарственноЙ услуги, информационным стендам с образцами их заполнения
и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной
УсЛУГи, в том числе к обеспечению доступности для инваJIидов ук€ванных

объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о
соци€Lльной защите инваJIидов

В помешении службы отводятся места для ожидания приема, ожидания в
очереди при подаче заявления и документов, ук€ванных в пунктах 2.5.I - 2.5.З
ПОДраЗДеЛа 2.5 р€}здела 2 административного регламента, получения
информащии и заполнения документов.

Помещения для непосредственного взаимодействия должностных лиц
слУжбы с заявителями соответствуют комфортным условиям для заявителей и
оборудуются информационными табличками.

Места для ожидания приема, ожидания в очереди для подачи и [олучения
ДОКУМеНТОВ, ПолУчения информации и заполнения необходимых документов
(далее - места для ожидания) оснащаются стульями (кресельными секциями,
СКаМЬяМи, банкетками), столами (стоЙками), бумагой и канцелярскими
принадлежностями и формами документов.

КОличество мест для ожидания определяется исходя из фактической
нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 5.

МеСта ДЛя получения информации и заполнения документов оборудуются
ИНфОРмационными стендами. Информационные стенды должны содержать
информацию о порядке предоставления государственной услуги, в том числе
образцы Заполнения форм заявлений и перечень документов, необходимых для
предоставления государственной услуги.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке
предоставления государственной услуги также размещается на официальном
сайте службы.

Обеспечиваются условия доступности для инв€uIидов предоставляемой
ГОСУДаРСтвенноЙ услуги и помещениЙ, в которых она предоставляется, в
соответствии со статьеЙ 15 Федерального закона от 24.1 1.95 J\Ъ 18l-ФЗ (О
социальной защите инваJIидов в Российской Федерации> в порядке,
УТВеРЖДеННОМ ПРИК€lЗоМ IVIинистерства культуры РоссиЙскоЙ Федерации от
20.11.2015 }ф 28З4 (Об утверждении Порядка обеспечения условий
ДОСТУПности для инвапидов объектов культурного наследия, включенных в
единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников
истории и культуры) народов Российской Федерации>.

На стоянке (остановке) автотранспортных средств выделяется не менее
|0% мест (но не менее 1 места) для бесплатной парковки транспортных
средств, управляемых инваJIидами I, II групп, а также инваJIидами III группы в
порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и
транспортных средств, перевозящих таких инвzulидов и (или) детей-инв€LIIидов.



2.I|. Показатели досryпности и качества государственной услуги

Показателями доступности и качества предоставления государственноЙ

УСЛУГИ ЯВЛЯIОТСЯ:

- своевременное, полное информирование о государственной услуге;
- соблюдение сроков предоставления государственной услуги и условиЙ

ожидания приема;
- обоснованность откrlзов в приеме документов, в предостаВлении

государственной услуги ;

- пOлуrение государственной услуги в электронной форме, а такЖе В инЫХ

формах по выбору заявителя;
- возможностъ подачи заявления и документов

государственной услуги в МФЦ;
* минимiшьные количество и продолжительность взаимодействий

заявителей и должностных лиц службы при предоставлении государственноЙ

услуги;
- соответствие должностных регламентов должностных лиц службы

административному регламенту в части описания в них административных

действий, профессионапьных знаний и навыков;
_ доступность обращения за предоставлением государственной услуги и

предоставления государственной услуги для лиц с ограниченными
возможностями здоровья в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

2.12" Иные требования)в том числе учитывающие особенности предоставления
государственной услуги в МФЦ и особенности предоставления

государственной услуги в электронной форме

2.12"|. Предоставление государственной услуги в электронноЙ форме
обеспечивает возможность :

- подачи заявлениrI и документов, указанных в пунктах 2"5J - 2.5.3

подразде ла 2"5 раздела 2 административного регламентаl в электронноЙ форме,
в том числе через регион€Lльный и единый портаJIы, в порядке, установленноМ
пунктом 2.5 "5 подр€}зде ла 2.5 раздела 2 административного регламента;

- доступности для копирования и заполнения в электронноЙ форме
документов, необходимых для получения государственной услуги;

* пол)пrения заявителем сведений о ходе выполнения запроса;
- шол)лrения заявителем информации о поидке и сроках предоставлениrI

государственной услуги;
- доступа з€uIвителя к сведениям 0 государственной услуге с

испс)лъзованием официального сайта службы, единого и регион€tпьного
портаJIов;

- осуществления оценки качества предiоставления государственной услуги;
- досудебного (внесудебного) обжалования решений И ДеЙСТВИЙ

для получения



(бездействия) службы, специ€uIистов службы.
Виды электронной подписи, которые допускаются к использованию при

обращенииза получением государственной услуги, в том числе с учетом права
заявителя - физического лица использовать простую электронную подпись,
определяются Правилами определения видов электронной подписи,
использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципаIIьных услуг, утвержденными постановлением
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 J\Ъ бЗ4.

2.|2.2. Предоставление государственной услуги в МФЦ обеспечивает
возможность предоставления государственной услуги по принципу (одного
окна)), в соответствии с которым предоставление государственной услуги
осуществляется после однократного обраrцения заявителя с соответствующим
запросом, а взаимодействие со службой осуrцествляется IИФЦ без участия
заявителя в соответствии с соглашением о взаимодействии между службой и
МФЦ (далее - соглашение о взаимодействии).

З. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выгIолнения, в том числе особенности

выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении
государственной услуги

Предоставление государственной услуги включает в себя выполнение
следующих административных процедур :

- прием, регистрация заявления и документов;
- рассмотрение заявления и документов, принятие решения о

предоставлении или отказе в предоставлении государственной услуги;
- выдача (направление) заявителю задания на проведение работ по

сохранению объекта культурного наследия, д}бликата задания на проведение

работ по сохранению объекта культурного наследия, копию задания на
проведение работ по сохранению объекта культурного наследия либо
уведомления об откчLзе в предоставлении государственной услуги

3.2. Прием, регистрация заявления и документов

Основанием для начала исполнения административной процедуры
является поступление в службу или в IИФЦ заявления и документов, указанных
в пунктах 2.5.I - 2.5.З подраздела 2,5 р€tздела 2 административного регламента,
в порядке, установленном пунктом 2.5.5 trодраздела 2.5 раздела 2

административного регламента.
Ответственным за исполнение данной административной процедуры

является должностное лицо службы, ответственное за прием и регистрацию
документов или,работник МФЦ.

Щолжностное лицо службы, ответственное за прием и регистрацию



документов или работник IиФц, принимает заявление и документы, ук€ванные
в пунктах 2.5.\ - 2.5.З подраздела 2.5 раздела 2 административного регламента,
выполняя при этом следующие действия:

- Удостоверяет личность заявителя (представителя) (.rр" личном
обращении);

- регистрирует заявление с документами в системе электронного
документооборота;

- на втором экземпляре заявления ставит подпись и дату приема заявления
и документов (.rр" личном обращении).

Заявление и документы, указанные в пунктах 2.5.| - 2.5.З подр€вдела 2.5
раздела 2 административного регламента, полученные на личном приеме
руководителя службы или иными должностными лицами службы, передаются в
течение одного дня со дня обраrцения к должностному лИЦу службы,
ответственному за прием и регистрацию документов.

результатом исполнения данной административной процедуры является
регистрация заявления и документов должностным лицом службы,
ответственныМ за приеМ и регистРациЮ докуменТов или работником IVIФЩ.

Срок исполнения данной административной процедуры - 1 рабочий день.

3.з. Рассмотрение заявления и документов принятие решения о предоставлении
или отказе в предоставлении государственной услуги

основанием для начапа исполнения административной процедуры
является принятие и регистрация заявления и документов, указанных в пунктах
2.5.| - 2.5.З подр€вдела 2.5 раздела 2 административного регламента,
должностным лицом службы, ответственным за прием и регистрацию
документов или работником МIФIJ.

ответственным за исполнение данной административной процедуры
являются должностное лицо службы, ответственное за прием и регистрацию
документов или работник мФц, должностное лицо службы, ответственное за
предоставление государственной услуги.

Работник мФц, ответственный за прием и регистрацию документов, в
денъ регистрации в мФЦ заявления и документов, указанных в пунктах 2.5.1 -
2.5.З подраздела2,5 раздела 2 административного регламента, направляет их по
реестру в службу для рассмотрения и принятия решения о предоставлении
государственной услуги либо об отказе в ее предоставлении.

Поступившие заявление и документы, укtванные в пунктах 2.5.| - 2.5.з
подраздела 2.5 раздела 2 административного регламента, в том числе из IVIФLI
должностное лицо службы, ответственное за прием и регистрацию документов,
в день поступления передает их должностному лицу службы, ответственному
за предоставление государственной услуги, в соответствии с правовыми актами
службы.

fiолжностное лицо службы,
государственной услуги :

ответственное за предоставление

- осуществляет проверку заявления и документов на соблюдение



требований, указанных в подразделе 2.5 раздела 2 административного
регламента;

- проверяет комплектность представленных заявителем документов в
соответствии с пунктами 2.5J 2.5.2 подраздела 2.5 раздела 2
административного регламента;

- осуществляет проверку представленных заявителем документов и
сведений.

в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении
государственной услуги, предусмотренных пунктом 23.2 подраздела 2.]
раздела 2 административного регламента, должностное лицо службы,
ответственное за предоставление государственной услуги, оформляет задание
на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия по форме,
утвержденной прик€воМ Министерства культуры Российский Федерации от
08.06.2016 J\Ъ |278 <Об утверждении порядка выдачи задания на проведение
работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый
государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и
культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта
культурного наследия>>, Дубликат задания на проведение работ по сохранению
объекта культурного наследия, копию задания на проведение работ по
сохранению объекта культурного наследия и обеспечивает их подписание у
РУКОВОДИТеЛЯ СЛУЖбЫ, ПРедаеТ ДанНые документы должностному лицу службы,
ответственному за IIрием и регистрацию документов.

В случае наличия оснований для отк€Iза в предоставлении
государственной услуги, предусмотренных пунктом 2,7.2 подраздела 2,7
раздела 2 админисТративного регламента, должностное лицо службы,
ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает в
соответствии с правовыми актами службы мотивированное уведомление об
откЕLзе в предоставлении государственной услуги и предает его должностному
лицу службы, ответственному за прием и регистрацию документов.

результатом данной административной процедуры является принятие
решения о выдаче и оформление задания на проведение работ по сохранению
объекта культурного наследия, Дубликата задания на проведение работ по
сохранеНию объеКта культУрногО наследиЯ, копии задания на проведение работ
по сохранению объекта культурного наследия, принятие решение об отказе в
предоставлении государственной услуги и оформление соответствуюIцего
уведомления, передача данных документов для выдачи (направлению)
заявителю.

срок исполнения данной административной процедуры:
- в части задания на проведение работ по сохранению объекта

культурного наследия - не более 28 рабочих дней;
- в части Дубликата задания на проведение работ по сохранению объекта

культурного наследия, копии задания на проведение работ по сохранению
объекта культурного наследия_ не более 3 рабочих дней.

З.4. Выдача (направление) заявителю задания на проведение работ по



сохранению объекта культурного наследия, дубликата задания на проведение

работ по сохранению объекта культурного наследия, заверенной копии задания
на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия либо

уведомления об отк€Lзе в предоставлении государственной услуги

Основанием для начала исполнения данной административной
процедуры является получение должностным лицом службы, ответственным за
прием и регистрацию документов, подписанных руководителем службы
задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия,
дубликата задания на проведение работ по сохранению объекта культурного
наследия, копии задания на проведение работ по сохранению объекта
культурного наследия либо уведомления об отказе в предоставлении
государственной услуги.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры
является должностное лицо службы, ответственное за прием и регистрацию
документов.

Щолжностное лицо службы, ответственное за прием и регистрацию
документов, регистрирует задание на проведение работ по сохранению объекта
культурного наследия, дубликат задания на проведение работ по сохранению
объекта культурного наследия, копию задания на проведение работ по
сохранению объекта культурного наследия, уведомление об отказе в
предоставлении государственной услуги в системе документооборота,
проставляет на них печать службы либо (кроме уведомления об отказе в
предоставлении государственной услуги).

Задание на гIроведение работ по сохранению объекта культурного
наследия, дубликат задания на проведение работ по сохранению объекта
культурного наследия, копия задания на проведение работ по сохранению
объекта культурного наследия, уведомление об отказе в предоставлении
государственной услуги направляет заявителю на бумажном носителе по почте
(заказным письмом с уведомлением о вручении) или в электронном виде в

формате электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью, либо выдает заявителю лично в
зависимости от способа, ук€Lзанного заявителем в заявлении.

В случае если задание на проведение работ по сохранению объекта
культурного наследия дубликат задания на проведение работ по сохранению
объекта культурного наследия, копия задания на проведение работ по
сохранению объекта культурного наследия, уведомление об отказе в
предоставлении государственной услуги выдаются в электронной форме, также
выдается экземпляр данных документов на бумажном носителе по
соответствующему запросу заявителя.

Результатом исполнения данной административной процедуры является
выдача (направление) заявителю задания на гIроведение работ по сохранению
объекта культурного наследия, дубликата задания на проведение работ по
сохранению объекта культурного наследия, копии задания на проведение работ
по сохранению объекта культурного наследия, уведомления об отказе в



предоставлении государственной услуги.
Срок исполнения данной административной процедуры -1 рабочий день.

З.5. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданном в

результате предоставления государственной услуги задании на проведение
работ по сохранению объекта культурного наследия

В случае выявления заявителем в документах, полученных в резулътате
предоставления государственной услуги, опечаток и ошибок заявитель
представляет в службу заявление об исправлении опечаток и ошибок.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате
предоставления государственной услуги выполняется бесплатно.

,Щолжностное лицо службы, определенное в соответствии с визой

руководителя службы для рассмотрения заявления об исправлении опечаток и
ошибок, в срок, не гIревышаюrций З рабочих дня со дня поступления заявления
об исправлении опечаток и ошибок в службу, проводит проверку указанных в
заявлении об исправлении опечаток и ошибок сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и ошибок в выданном в

резулътате предоставления государственной услуги документе должностное
лицо службьi осуществляет замену (исправление) в срок, не превышающиЙ 3

рабочих днеЙ со дня проведения проверки указанных в заявлении об
исправлении опечаток и ошибок сведений.

Результатом исполнения данной административной процедуры является
исправление допуrценных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственной услуги документах либо направление
заявителю уведомления об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах.

4. Формы контроля за исполнениеN{ административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений административного

регламента, устанавливающих требования к предоставлению государственной
услуги, а также принятием решений ответственными лицами

Текуrчий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами, при предоставлении
государственноЙ услуги и принятием решениЙ осуществляет руководитель
службы.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления государственной услуги

Контроль полноты и качества преiоставления государственной услуги
осуществляется руководителем службы и включает в себя проведение



проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение,
принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих
жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц службы.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер
(осуrчествляется на основании полугодовых или годовых планов работы),
тематический характер (проверка предоставления государственной услуги
отдельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному
обращению заявителя).

4.З. Ответственность должностных лиц службы и иных должностных лиц за

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе
предоставления государственной услуги

Щолжностные лица службы несут ответственность за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуrчествляемые) в ходе предоставления
государственной услуги, предусмотренные разделом З административного

регламента, которые закрепляются в их должностных регламентах,
должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства
Российской Федеращии.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений
прав заявителей осушtествляется привлечение виновных лиц к ответственности
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их

объедине ний и организаций

В целях контроля за предоставлением государственной услуги граждане,
их объединения и организации имеют право запросить и получить, а

должностные лица службы обязаны им предоставить возможность
ознакомления с документами и материалами, относяшимися к предоставлению
государственной услуги, а также непосредственно затрагивающими их права и
свободы, если нет установленных федеральным законом ограничений на
информацию, содержащуюся в этих документах и материаJIах.

По результатам рассмотрения документов и материа_пов граждане, их
объединения и организации вправе направить в службу предложения,

рекомендации по совершенствованию качества и порядка предоставления
государственной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о
нарушении должностными лицами службы положений административного

регламента, которые подлежат рассмотрению в установленном порядке.

5.,Щосулебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (безлействия) службы, МФЦ, Должностных лиц службы, работников

чIФц



5.1. Информация для заявителя о его праве податъ жалобу на решение и (или)

действие (бездействие) службы, МФL{ и (или) ее должностных лиц службы,

работника МФIJ при предоставлении государственной услуги

Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действия
(бездействие) службы, МФL{, должностных лиц службы, работников NIФI_{ при
предоставлении государственной услуги (далее - жалоба).

5.2. Способы информирования заявителей о гrорядке подачи и рассмотрения
жалобы, в том числе с использованием единого и регион€Lпьного порт€Lлов в

сети <Интернет>

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
осуществляется следующими способами:

- путем непосредственного обшения заявителя (при личном обращении
либо по телефону) с должностными лицами службы, ответственными за

рассмотрение жалобы;
- путем взаимодействия должностных лиц службы, ответственных за

рассмотрение жалобы, с заявителями по почте,, по электронной почте;
- посредством информационных материа_пов, которые размещаются на

официальном сайте службы в сети <Интернет)),;
- посредством информационных материаJIов, которые размещаются на

информационных стендах в помещении службы.

5.З. Предмет жалобы

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
случаях:

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении
государственной услуги ;

- нарушение срока предоставления государственной услуги;
- требование представления заявителем документов или информации

либо осуществлении действий, представлении или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для
предоставления государственной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления
государственной услуги ;

- откzlз в предоставлении государственной услуги, если основания отказа
не предусмотрены фелеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и иными
нормативными правовыми актами Астраханкой области;

- требование внесения заявителем при предоставлении государственной

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами



Российской Федерации
- отказ службы, ее должностного лица В исправлении допущенных

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления государственной услуги;

- приостановление предоставления государственной услуги, если
основания гIриостановления не предусмотрены федеральными законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами
Астраханской области;

- требование У заявителя при предоставлении государственной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
ук€выв€Lпись при первонач€Lпьном отказе в предоставлении государственной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона от 27 .07 .201 0 J\Ъ з 10-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг>.

5.4. Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение
жалобьi должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.4.1. пtалоба рассматривается службой. В случае если обжалуются
решения руководителя службы, жалоба подается в министерство культуры и
туризма Астраханской области.

5.4.2, В случае если в компетенцию службы не входит принятие решения
по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации служба t1u.rpuun"a,
жалобу в угIолномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме
информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

5.4.з. ){tа,тоба можеТ быть Подана заявителеМ череЗ IиФц. Пр"
поступлении ж€Lтобы VIФIJ обеспечивает ее передачу в службу в порядкg' и
сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее
следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

при этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня
жалобы в службе.

регистрации

5.4.4. хtалоба на решения и (или) действия (бездействие) IиФц,
работника мФц подается и рассматривается в гIорядке, установленном
Правительством Российской Федер ации.

5.4.5. Уполномоченные на рассмотрение жа,тоб должностные лица
службы обеспечивают: '

- прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настояLцего
раздела административного регламента;

- направление жалобы в уполномоченный на ее рассмотрение орган в
соответСтвиИ с пунктоМ 5.4.2 подраздела 5.4 раздела 5 административного
регламента.



5.5. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.5.1. Хtалоба подается в службу, министерство, МФI] в письменной
форме, в том числе при личном приеме заявителя,или в электронном виде либо
в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской
Федерац ии) в антимонопольный орган.

5.5.2. Почтовый адрес службы: 414000, г. Астрахань, Кировский район,
ул. Красная Набер ежная, 24.

Адрес официального сайта службы в сети <<Интернет>>:

https ://okn.astrobl.ru.
Адрес электронной почты службы: departament-07@mail.ru.
Телефоны службьr 5|-2З-22; факс службы: 5|-2З-22.
5.5.З. Почтовый адрес министерства: 414000, г. дстрахань, ул. Наташи

Качуевской, д. 7 - 9, лит. <А>>.

График работы министерства:
понедельник - пятница с 8.30 ло 17.З0;
обеденный перерыв: с 12.00 до 1З.00;
выходные дни - суббота, воскресенье.
Справочные телефоны министерства: 5 1 -26-38; факс министерства: 5 1 -5З-

53.
Адрес официального сайта министерства в сети <<Интернет>>:

http ://www. minkult. astrobl.ru.
Адрес электронной почты министерства: minkult@astrobl.ru.
5.5.4. Почтовый адрес VIФIJ: 414074,г. Астрахань, ул.Бабефа,8.
График работы IVIФIJ:
с понедельника по среду - с 08.00 ло 18.00;
четверг - с 08.00 до 20.00;
пятница - с 08.00 до 18.00:
суббота - с 08.00 до 1З.00;
воскресенье - выходной.
Адрес официального сайта МФЦ в сети <<Интернет>>:

http : //www. mfс. astrobl. ru.
Адрес электро нной почты IVIФI_{ : mfc. astrakhan @astrobl. ru.
Телефоны МФI_{: б68-809; факс МФI_{: б68-S08.
Информация о структурных подр€lзделениях МФЦ приведена в

приложении }lЪ 2 к административному регламенту.
5.5.5. Хtалоба должна содержать:
- наименование службы, фамилию ) имя) отчество (последнее - при

наличии) должностного лица службы, решеЕия и деЙствия (бездействие)
которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при начичии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заявителя юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (.rр" наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за



исключением случая, когда жалоба направляется способом, указанным в абзаце
четвертом пункта 5.5.8 подр€вдела 5.5 раздела 5 административного
регламента);

- сведения об обжа]Iуемых решениях и действиях (бездействии) службы,
ее должностного лица;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) службы, ее должностного лица. Заявителем могут
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы
заявителя, либо их копии.

5.5.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя,
также представляется документ, подтверждающий полномочия на
осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа,
подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя,
может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность (лля физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (.rри наличии) и
подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим
руководителем лицом (для юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о
назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое
физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без
доверенности.

5.5.7 . Прием жалоб в письменной форме осуществляется службой в месте
предоставления государственной услуги (в месте, где заявитель подавал
заявление о предоставлении государственной услуги, нарушение порядка
предоставления которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен
результат указанной государственной услуги).

Х{алобьТ принимаются в соответствии с графиком работы службы,
указанным в пункте 5.5.2 подраздела 5.5 раздела 5 административного
регламента.

}tалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
в случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет

документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

5.5.8. В электронном виде жалоба может бытъ подана заявителем
посредством:

- официальныХ сайтов министерства, службы в сети <Интернет>>;
- единого порта_па либо регионаJIьного портаJIа;
- портаJIа федеральной государственной информационной системы,

обеспечИвающеЙ гIроцесс досудебного (внес}дебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершенных при. предоставлении государственных и
мунициПсLпьных услуГ органамИ, предоставляющими государственные и
муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и



муниципапьными служащими (далее - система досудебного обжалования) с
использованием сети <Интернет> (пр" использовании службой системы
досудебного обжалования).

5.5.9. При подаче жаJIобы в электронном виде документы, ук€ванные в
пункте 5.5.6 подр€Lздела 5.5 раздела 5 административного регламента, моryт
быть представлены в форме электронного документа, подписанного
электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством
Российской Федерации, при этом документl удостоверяющий личность

заявителя, не требуется.
5.5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения

жалобы признаков состава административного правонарушения,
предусмотренного Кодексом Российской Федерации об административных
правонарушениях) или признаков состава гIреступления должностное лицо
службы или должностное лицо министерства, уполномоченное на рассмотрение
жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся матери€Lлы в органы
прокуратуры.

5.6. Сроки рассмотрения жалобы

Х{алоба, поступившая в службу подлежит регистрации не позднее
следующего рабочего дня со дня ее поступления. Хtалоба рассматривается в
течение 10 рабочих дней со дня ее регистрации в службе.

В случае обжалования отказа службы, ее должностного лица в приеме
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких
исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее

регистрации в службе.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы службой принимается одно из
следующих решений:

- жалоба удовлетворяется;
- в удовлетворении жалобы отказывается.
При уловлетворении жалобы служба принимает исчерпьiвающие меры по

устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю
результата государственноЙ услуги, не позднее 5 рабочих днеЙ со дня принятия
решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.8.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю
не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, на
бумажном носителе по почте (заказным riисьмом с уведомлением о вручении)
или в электронном виде в формате электронном документа, подписанного



усиленной квалифицированной электронной подписью, либо выдается
заявителю лично в зависимости от способа, ук€Lзанного заявителем в жалобе.

в случае если жалоба удовлетворятся, в ответе указывается информация о
действиЯх, осуществляемых службой в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений в процессе предоставления государственной услуги,
приносятсЯ извицения за доставленные неудобства, а также уксLзывается
информация о дальнейших действиях заявителя в целях получения
государственной услуги.

в случае если в удовлетворении жалобы отказывается, в ответе приводятся
аргументированные р€въяснения о причинах принятого решения, а также
укчLзывается информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае если жалоба была направлена способом, указанным в абзаце
четвертом пункта 5.5.8 подраздела 5.5 раздела 5 административного
регламента, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного
обжалованиЯ (.rр" использОваниИ министерством системы досудебного
обжалования).

5.8.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
- наименование службы, фамилия, имя) отчество (последнее - при

наличии) должность должностного лица службы, принявшего решение по
жалобе;

- НОМеР, ДаТа, МеСТО ПРИНЯТИЯ РеШеНИЯ, ВКЛЮЧаЯ СВеДеНИЯ О ДОЛЖНОСТНОМ
лице службы, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия) имя) отчество (последнее - при наличии) или наименование
заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;
- принятое по жапобе решение;
- В случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата
государственной услуги ;

- сведения о порядке обжалования принятого по жаJIобе решения.
5.8.з. ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается

уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом службы.
ответ по результатам рассмотрения подписывается усиленной

квалифицированной электронной подписью уполномоченного на рассмотрение
жалобы должностного лица службы.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Решение по результатам рассмотрения жалббы может быть обжаловано у
вышестоящего должностного лица или в судебном порядке в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

5. 1 0. ПравО заявителя на получение информации идокументов, необходимых
для обоснования и рассЙотрения жалобы



Для обоснования и рассмотрения жалобы заявители имеют право
представлять в службу дополнительные документы и материаJIы либо
обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме.

Служба или должностное лицо службы по направленному в

установленном порядке запросу заявителя обязаны в течение 15 дней
представлять документы и материапы, необходимые для обоснования и

рассмотрения жалобы, за исключением документов и материiLпов, в которых
содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую
федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок
предоставления.

5.11. Перечень случаев, в которых служба отказывает в удовлетворении жалобы

Служба отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
- на_пичие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
- lrодача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- на_пичие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с

требованиями Федератrьного закона от27.07.2010 М 210-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципапьных услуг>, настоящего раздела
административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же
предмету жалобы.

5.|2. Перечень случаев, в которых служба оставляет жалобу без рассмотрения

Служба вправе оставить жалобу без рассмотрения в следующих случаях:
- напичие в жалобе нецензурных или оскорбительных выражений, угроз

жизни, здоровью и имушеству должностных лиц службы, а также членов их
семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы,
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и (или) почтовый адрес
заявителя, указанные в жа-rrобе.

Заявитель информируется об оставлении жалобы без рассмотрения в
течение З рабочих дней со дня регистрации жаJIобы в службе.



Приложение JYэ 1к
административному регламенту

Руковод4тёлю службы государственной оц>аны объектов
культурЕого насJIедия АстрахаЕской области

от" 201

заявление
о выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия

регионального значенияили вьUIвленного объекта культурного наследия, расположенного
территории Астраханской области

,Щля юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается

руководителем.

заявитель

(наименование юридического лица с укrLзанием его организационно-

правовой формы; фамилия, имя, отчество (при напичии) - для

физического лица)

на

снилс

.Щля физического лица.

огрнiогрнип

место нахождения заявителя:

(субъект Российской Федерации)

(населенный пункт)

заявителя:

(индекс) (субъект Российской Федерации)

(населенный пункт)

г-



Контактный телефон:

Включая код населенного пункта.

Сайт/

Электронная
почта:

Прошу гlринять решение о вьiдаче задания на проведение работ по сохранению объекта культурного

наследия регионrLльного значения или выявленного объекта культурного наследия:

Наименование и категория историко-культурного значения объекта культурного наследия
гионального значения или наименованIIе выявленного объекта кчль наследия:

Мрес (местонахождение) объекта культурного наследия, включенного в реестр, или
выявленного объекта кyль

(субъект Российской Фелерации)

(населенный пункт)

Сведения о собственнике либо ином законном владельце объекта культурного наследия

региональноfо значения или выявленного объекта культурного наследия:

ВиДы и наименования работ по сохраненrrю объекта ку!,,Iьтурного наследия регионального
значения илц выявленного объекта кyль го насле дполагаемые к проведению:

Собственник (иной законный влад

(наименование юридического лица с указанием его орган}iзационно-правовой формы; фамилия, имя,

отчество (при наличии) - лля физического лица)

(субъект Российской Федерации)

(населенный пункт)



Сведения о документах-основаIlиях возникновения права собственности (законного владения) на

объект культурного наследия регионального значения или выявленный объект культурного
наследия:

Вид права

Вид документа

Кадастровый номер

(или условный номер)

.Щата вьщачи

Номер государственной

регистрации права

ответственный

представитель:

(фамилия. имя, отчество (при наличии)

Контактный телефон:

(включая код населенного

пункта)

Адрес электронной почты

Настоящим ходатайством подтверждаю, что гIринятие такого решения согласовано с собственником

либо иным законным владельцем Объекта.

Прошу принятое решение (задание или письмо об отказе в выдаче задания на проведение работ по

сохранению Объекта) нужное oTMeTtlTb - "V"):

п

п

п

выдать лично на руки

направить tIо гIочте

направить на электронный адрес

Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность,
оформленную в установленном порядке.

Приложение:

документ, подтверждающий гIолномочия лица,

гIодписавшего

заявление о вьцаче задания



(!олжность)

При наличии печати.

(Подпись) (Ф.И.О. полностью)

м.п.



Приложение J\lb 2
к административному регламенту

пЕрЕчЕнь
филиалов и территориально-обособленных структурных

подразделений МФЦ, в которых организуется предоставление
государственных услуг службы

j\ъ

пlтl
наименование

филиала МФЦ и(или) ТОСП МФЦ
Местонахождение

филиала МФЦ и(или) ТОСП МФЦ
Филиалы АУ АО (МФЦ>

1 L{ентра"тьный офис автономного

учреждения Астраханской области
к М ногофун кциональный ценц)
предоставления государственных и
муниципаJтьньiх услуг)) (да-,tее - АУ
АО кМФI]>)

г. Астрахань, Кировский район,
ул. Бабефа, д. 8

тел. 8(85 1 2)66-88-07, 66-88-09

2 Филиал АУ АО кМФI]>
в Ленинском районе
г. Астрахани (пл. Вокзальная)

г. Астрахань" Ленинский район,
пл. Вокзапьная. д. 1

тел.8(85lr2)54-10-05,
8(8512)54-10-03

J Филиал АУ АО кМФЩ> в
Ленинском р-не г. Астрахани
(ул. Адмиралтейская)

Астраханская область,
г. Астрахань, ул. Адмиралтейская,
д,46, литер Е
тел. 8(85 1 2)бб-88-30,

8(85 12)66-88-3 1

4 Филиа,ц АУ АО кМФЩ> в
Советском р-не г. Астрахани
(ул. Боевая)

Астраханская область, г. Астрахань,
1,-lt. Боевая, д. 57 а
те;т. 8(85 12)66-88- l9,

8(85 1 2)66-88-20
5 Филиа,т АУ АО <МФIJ> в

Советском р-не г. Астрахани
(ул. Адм. Нахимова)

Астраханская область, г. Астрахань,
Советский р-*r, ул. Адмирала
Нахимова, д.2З5 д
тел.8(8512)66-88- 14.

8(8512)66-88-15
6 Филиа,,t АУ АО (МФЦ)

в Трусовском районе
г. Астрахани

г. Астрахань, Трусовский район,
пер. Степана Разина/ул. !зержинского,
д.215, пом. i
тел. 8(8512)26-68-01,

8(85 12)26_68-02
7 Знаменский филиа,r

АУ АО (МФЦ)
Астраханская область, ЗАТО Знаменск,
г. Знаменск, ул. Ленина. д,26,
помеtцение 019
тел.8(85140) 6-00-82,

8(85 140) 6-00-83
8 Приволжский филиал

АУ АО (МФЦ)
Астраханская область, Приволжский
район, с. Началово, ул. Ленина, д.4J,



помещение J\b24

]gдLj(85 12)66-8s-2lИкрянинсп"йlЙЙБ
АУ АО (МФЦ)

помещение J\Ъ038
тел. 8(8512)66-SS-24"

8512)66-88-25Ахтубинский фиiиал
АУ АО (МФЦ)

тел. 8(85 |41)5-25-36,
8(85 141)5 -27 -41Володарскиt бйиа;,

АУ АО dИФЦu
Ра}lн, 

_п. 
Володарский. ул. Iиичурина,

д. 19 <<б>>, литер <<А>> 
- J l

тел. 8(8512)4S-70-52.
8(85 12)48-70-53ЛиманскиЙТ"r"-

АУ АО кМФI]>

щ12) 266-741

AcTpaxaH.n@
раЙон, пос. Лиман, ул. Электричaaпu",
д. 1

тел.8(8512)266-740.

Краснояр.п"ttlЙпиа,
АУ АО (МФЦ)

д.62, литер А
тел. 8(85 12)26-6S-0З.

8(8512)26-68-04Еr,оru.u.п"Йl"пЙЙ
АУ АО (МФЦ)

тел. 8(85 12)66-SS-|2.
с 8(85l2)66-88-t3

AcTpaxaH.na" обпu.r", ЬЙЙЙЙЕ р-н, с. Енотаевка. чл. Мусае"uЛ"оф"rru,
59al22B

КамызяксЙф""r*
АУ АО dИФЦu

тел. 8(85 12)66-88-\7 ,
8(851-45)7-00-4з

AcTpaxaH.nu" обпuсть, КамыarпaпЙ
раЙон, г, Камызяк, ул.Герцена, д. 1б

ХарабалипiЙЙ ф^п"Й
АУ АО кМФI_{>

тел. 8(85148) 4-00-S0.
85l48) 4-00-81

AcTpaxaH.nu" обпu.r@
|-r, .. Харабали, 7 кварта,r , д,20,литер
1

Наримано"скЛt фri"u"'r
АУ АО кМФЩ>

Строител ей, д. 7
тел. 8(8512)66-SS-З2"

85 1 2)66-s8-з4Черноярспиr-фЙiиал
АУ АО dИФЦ)

Жукова, д. 39



тел. 8(85 1 2)66-88-28,
8(85 12)66-88-29

Трусовскuй район
ТОСП в Трусовском районе
г. Астрахани

Астраханская область, г. АстрахЙь,
ул. Магистральная, д. 29
тел. 8(85 |2)46-46-45

ай район Ас ской обласmu
ТОСП в с. Фунтово-1
Приволжского района
Астраханской области

Астраханская область, Приволжский
район, с. Фунтово-1, ул. Чехова, д, |4
тел. 8(85 |2)40-67 -|З

ТОСП в с. Карагали Приволжского
района Астраханской области

Астраханская область, Приволжский
район, с. Карагали, ул. Колхозная, д.27
тел. 8(85 1 2)40-69-9 l

ТОСП в с. Растопуловка
Приволжского района
Астраханской области

тел. 8(8512)6|-|2-04

Астраханская область, Приволжский
район, с. Растопуловка, ул. 50-летия
Победы, д. 3

ТОСП в с. Яксатово Привоп*.по.о
района Астраханской области

Астраханская область, Привоп*.п"й
район, с. Яксатово, ул.Кирова, д. 25
тел. 8(85 t 2)40-58-З3

ТОСП в с. Килинчи Привопжспо-
района Астраханской области

Астраханская область, Приволжский
район, с. Килинчи, ул.Ленина, д. 2
тел.8(8512

ТОСП в с. Бирюковка
Приволжского района
Астраханской области

Астраханская область, Привопжсп"й
район. с. Бирюковка, ул. Лесная, д. |4
тел. 8(85 |2)40-55-49

тосп в п. Пойменный
Приволжского района
Астраханской области

Астраханская область, Приволжский
район, п. Пойменньiй, ул. Ленина, д. 33
тел. 8(85 1 2)40-59-40

ТОСП в с. Осыпной Бугор
Приволжского района
Астраханской области

Астраханская область, Приволжский
район, с. Осыпной Бугор" ул,
Астраханская, д. 40 <а>
тел. 8(85 1 2)40-62- 1 8

ТОСП в с. Евпраксино
Приволжского района
Астраханской области

Астраханская область, Приволжский
район, с. Евпраксино, ул. Ленина, д. 38
тел. 8(8512) 40-60-31

ТОСП в с. Татарская БашмаковкЪ
Приволжского района
Астраханской области

Астраханская область, Приволжский
район, с. Татарская Башмаковка.
ул. Ленина. д. З4
тел. 8(85 |2)40-69-12

ТОСП в с. Три Протока
Приволжского района
Астраханской области

Астраханская область, Приволжский
район, с. Три Протока,
ул.им. З. Муртазаева, д.20
тел, 8(8512)З2-99-З2

Икрянанскuй район А
ТОСП в с. Озерное Астраханская область, Икрянинский



Икрянинского района
Астраханской области

район, с. Озерное, ул. Степная, д. 7
тел. 8(85 \-44) 9-I1r-25

|4 ТОСП в с. Оранжереи
Икрянинского района
Астраханской области

Астраханская область" Икрянинский
район, с. Оранжереи, ул. Кирова, д.|1
тел. 8(85 |-44)9-47 -00

15 ТОСП в р.п.Ильинка
Икрянинского района
Астраханской области

Астраханская область, Икрянинский
район, р.п. Ильинка, ул. Лермонтова"
д. 8, неж. пом. J\Ф004

тел. 8(85 1 -44)9-85-05
16 тосп в с. Житное

Икрянинского района
Астраханской области

Астраханская область, Икрянинский
район, с. Житное, }л. Чкалова, д. 30
тел. 8(85 |-44)9-72-14

|7 ТОСП в р.п.Красные Баррикады
Икрянинского района
Астраханской области

Астраханская область, Икрянинский
район, р.п. Красные Баррикады, ул.
Баррикадная, д. 36

щ"п. 8(85 |-44)9-21-2|
18 ТОСП в с. Бахтемир

Икрянинского района
Астраханской области

Астраханская область, Икрянинский
район, с. Бахтемир, ул.Ка,тинина, д. З
тел. 8(85I-44)9-15-39

19 ТОСП в с. Мумра
Икрянинского района
Астраханской области

Астраханская область, Икрянинский
район, с. Мумра, ул. Гагарина, д. З2
тел. 8(85 1 -44)9-5 1 -50

20 ТОСП в с. Трудфронт
Икрянинского района
Астраханской области

Астраханская область, Икрянинский
район, с.Трудфронт, ул. Ленина, д. 2
тел. 8(85 1 -44)9-36-3 5

2l тосп в с. Маячное
Икрянинского района
Астраханской области

Астраханская область, Икрянинский
район, с. Маячное, ул. 70 лет Октября,
д. 1. тел. 8(851 -44) 9-]8-45

22 ТОСП в с. Чулпан
Икрянинского района
Астраханской области

Астраханс кая область, Икрянинский
район" с. Чулпан, }л. Ленина, д. 159
тел. 8(85 |-44) 9-64-З2

2з ТОСП в с. Седлистое
Икрянинского района
Астраханской области

Астраханская область, Икрянинский
район, с. Седлистое, ул. Волжская, д. l
тел. 8(85 |-44) 9-64-З2

Ахmуб uнскай район Асmражанской облас mч
24 ТОСП в с. Покровка

Ахтубинского района
Астраханской области

Астраханская область, Ахтубинский р-
н, с. Покровкц ул. Советская, д.64
тел. 8(85141) 5-62-18, 5-62-12

25 ТОСП в с. Пологое Займище
Ахтубинского района
Астраханской области

Астраханская область, Ахтубинский
район, с.Пологое Займище, ул.
Братская, д. 5А
тел. 8(85 |4|)5-64-45, 5-64-З7

26 ТОСП в с. Болхуны
Ахтубинского района
Астраханской области

Астраханская область, Ахтубинский
район, с.Болхуны, ул. Ленина, д. 13
тел. 8(85 |4\)4-45-|], 4-45-8З, 4-45-|9

27 ТОСП в с. Золотуха
Ахтубинского района
Астраханской области

Астраханская область, Ахтубинский
район, с. Золотуха, ул. Ленинц д.2З
тел. 8(85 141) 4-35-94, 4-З5-42, 4-З5-92



тел.8(85 |42) з-66-4\
4| тосп в с. Калинино

Володарского района
Астраханской области

Астраханская область, Володарский
район, с. Калинино, ул. Набережная,
д. \7а, тел./факс 8(85142) 6-28-25

42 тосп в с. Новый Рычан
Володарского района
Астраханской области

Астраханская область, В олодарский
район, с. Новый Рычан, ул. Советская,
д. 1

тел. 8(85 |42) 9-З6-2З
Лtмtанскuй район сmрOханской обласmа

4з тосп в с. Зензели
Лиманского района
Астраханской области

Астраханская область, Лиманский
район, с. Зензели, ул. Советская, д. 51
тел. 8(85 |-47)9-22-60

44 ТОСП в с. Яндыки
Лиманского района
Астраханской области

Астраханская область, Лиманский
район" с. Яндыки, ул. Кирова, д. 113б
тел.8(851-47)9-80-33

45 ТоСП в с. оля
Лиманского района
Астраханской области

Астраханская область, Лиманский
район, с.Оля, ул. Луговая, д. \4
тел. 8(85 |-47)9-42-55

46 ТоСП в с. Басы
Лиманского района
Астраханской области

Астраханская область, Лиманский
район, с. Басы, ул. Олега Щорошенко.
д.4, тел. 8(851-47) 9-5З-86

Кр асн оярскu й р айон Асmр ажанско й о бласm u
47 ТоСП в пос. Комсомольский

Красноярского района
Астраханской области

Астраханская область, Красноярский
район, пос. Комсомольский, ул.
Комсомольская, д. 55
тел. 8(85 |-46)99-З-1r9

48 ТОСП в гIос. Бузан
Красноярского района
Астраханской области

Астраханская область, Красноярский
район. пос. Бчзан, }л. Чапаева, д. 3
Te.lt, 8(85 1 -46)96-8-39

49 ТОСП в с. Верхний Бузан
Красноярского района
Астраханской области

Астраханская область, Красноярский
район, с. Верхний Бузан, ул. Ленина,
д. 1, тел. 8(85 1-46)9З-5-З4

50 ТоСП в с. Байбек
Красноярского района
Астраханской области

Астраханская область, Красноярский
район, с. Байбек, ул. Советская, д. 10а
тел. 8(85 |-46)91-2-|6

51 ТОСП в с. Кривой Бузан
Красноярского района
Астраханской области

Астраханская область, Красноярский
район, с. Кривой Бузан, ул. Гагарина.
д. 15, тел. 8(85 \-46)9] -4-З9

Е н о mае в с кuй р а йон Ас mр ьханско й о бл ос m ч
52 ТОСП в с. Федоровка

Енотаевского района
Астраханской области

Астраханская область, Енотаевский
район, с.,Федоровка, ул. Ленина, д.27
тел. 8(85 \4З) 9З-4-34

53 тосп в с. Ленинtl
Енотаевского района
Астраханской области

Астраханская область, Енотаевский
район, с. Ленино, ул. Советская, д. 13

тел. 8(85|4З) 97-|-22
54 ТоСП в п. Волжский

Енотаевского района
Астраханской области

Аgтраханская область, Енотаевский
район, п. Волжский,ул. Почтовая, д. 18
тел. 8(85 |4З) 97 -5-|6



55 тосп в с. Замьяны
Е,нотаевского района
Астраханской области

Астраханская область, Енотаевский
район, с. Замьяны, ул. Зверобоеве, д. 1

тел,8(8514З) 98-1-25
56 тосп в с. Ивановка

Енотаевского района
Астраханской области

Астраханская область, Енотаевский
район, с. Ивановка, ул. Ленина, д. 39
тел. 8(85143) 93-6-З4

5,| тосп в о. Копановка
Енотаевского района
Астраханской области

Астраханская область, Енотаевский
район, с. Копановка, ул. Ленина, д. 40
тел. 8(85 |4З) 9З-\-25

58 ТоСП в с. Восток
Енотаевского района
Астраханской области

Астраханская область, Енотаевский
район, с. Восток, ул. Октябрьская, д. 1 1

тел. 8(85 |4З) 96-|-'76
59 ТОСП в с. Пришиб

Енотаевского района
Астраханской области

Астраханская область, Енотаевский
район, с. Пришиб, ул. Советская, д. 68
тел. 8(85143) 96-5-18

60 тосп в с. Никольское
Енотаевского района
Астраханской области

Астраханская область, Енотаевский р-
н, с. Никольское, ул. Московская, д. 19
тел. 8(8514З) 94-3-78

Ка.ц ьtзякскu й р а йо н Ас mр ажанс ко й обласmu
61 тосп в с. Чаган

Камызякского района
Астраханской области

Астраханская область, Камызякский
район, с. Чаган, ул. Ленина, д. 8
тел. 8(851,45)9-42-4|

62 ТОСП в с. Иванчуг
Камызякского района
Астраханской области

Астраханская область, Камызякский
район, с. Иванчуг, ул.Ленина, д.79
тел. 8(85 |45)9-61 -46

бз тосп в с. Никольское
Камызякского района
Астраханской области

Астраханская область, Камьiзякский
район, с. Никольское, ул. Советская. д.1
тел. 8(85145)9-57-19

64 ТОСП в с. Каралат
Камызякского района
Астраханской об"цасти

Астраханская область, Камызякский
район. с. Кара-лат, ул. ул.Ленина. д.62
тел. 8(85 1 45)9-65-72, 9-65-7 З

65 тосп в п. Волго-каспийский
Камызякского района
Астраханской области

Астраханская область, Камызякский
район, п. Волго-Каспийский,
ул. Набережная, д. 10

тел. 8(85 145)9-88-5 0, 9-89-]7, 9-88-36
66 ТОСП в с. Семибугры

Камызякского района
Астраханской области

Астраханская область, Камызякский
район" с. Семибугры, ул. Курманова,
д. 8, тел. 8(85 145)9 -З6-З2

67 ТОСП в с. Тузуклей
Камызякского района
Астраханской области

Астраханская область, Камызякский
район, с. Тузуклей, ул. l Мая, д. \4
тел. 8(85 1 45)9-49-85

68 ТОСП в п. Верхнекалиновский
Камызякского района
Астраханокой области

Астраханская область, Камызякский
район, п. Верхнекалиновский,
ул. Набережная, д. 106
тел. 8(85 145)9-53-43

69 ТОСП в с. Жан-Аул
Камызякского района
Астраханской области

Астраханская область, Камызякский
район, с. Жан-Аул, ул. ТТТкольная, д.26
тел. 8(85145)9-61-З7



,70 ТОСП в пос. Кировский
Камьтзякского района
Астраханской области

Астраханская область, Камызякский
район, пос. Кировский, ул. Народная,
д.2, тел. 8(85145)9 -63-42

,7I ТОСП в с. Караульное
Камызякского района
Астраханской области

Астраханская область, Камызякский
район, с. Itараульное, ул. Молодежная,
д. 3 1, тел. 8(85 145)9-65-72, 9-65-'7З

,72 тосп в с. образцово-травино
Камызякского района
Астраханской области

Астраханская область, Камызякский
район, с. Образцово-Травино,

ул. Хлебникова, д.96
тел. 8(85 145)9-'7З-45, 9-71-З4

"7з тосп в с. Самосделка
Камызякского района
Астраханской области

Астраханская область, Камызякский
район. с. Самосделка, ул. Советская,
д. 1 7, тел. 8(85 145)9 -'l 6-86

Хар аб ал uнсt<u й райо н Асmр аханско й обл ос m а
74 ТОСП в с. Селитренное

Харабалинского района
Астраханской области

Астраханская область, Харабалинский
район, с. Селитренное, ул. Советская,
д. 58, тел. 8(85148)5-61-17

15 ТОСП в с. Хошеутово
Харабалинского района
Астраханской области

Астраханская область, Харабалинский
район, с. Хошеутово, ул. Советская,
д. 15

тел. 8(85 |48)5-44-25, 8(85 148)5-44- 1 8
,76 тосп в с. Заволжское

Харабалинского района
Астраханской области

Астраханская область, Харабалинский
район, с. Заволжское , ул. Ленина, д.42
тел. 8(85 l 48)5-47-3 |, 5-4'| -I7

,7 ,/ тосп в с. Сасыколи
Харабалинского района
Астраханской области

Астраханская область, Харабалинский
район. с. Сасыколи, ул. Советская,
д.|ЗJ,
те"ц. 8(85 148)5-З3-41, 8(85 l48)5-32-80

78 ТоСП в с. Михай;tовка
Харабалинского района
Астраханской области

Астраханская область, Харабалинский
район, с. Михайловка] ул. Советская,
д. 61,
тел. 8(85 148)5-66-3 1, 8(85 148)5-66-33

,/9 тосп в с. Кочковатка
Харабалинского района
Астраханской области

Астраханская область, Харабалинский
район, с. Кочковатка, ул. Юбилейная,
д.11,кв.2
тел. 8(85 1 48)5-98-22, 8(85 148)5-98-84

80 тосп в с. Тамбовка
Харабалинского района
Астраханской области

Астраханская область, Харабалинский
район, с. Тамбовка, ул. Октябрьская,
д. 38
тел. 8(85 l 48)5-56- l 3

81 тосп в с. Вольное
Харабалинского района
Астраханской области

Астраханская область, Харабалинский
район, с Вольное, ул. Никулина, д,7
щд_8(85 1 48)5-54-50. 8(85 | 48)5 -52-92



Астраханской области тел. 8(85 148)5-54-50, 8(85 148)5-52-92
Наралоновскuй район АсmрOханской обласmа

82 ТОСП в пос. Караагаш
Наримановского района
Астраханской области

Астраханская область, Наримановский
район, пос. Караагаш, ул. Школьная,
д. 25, тел. 8(85 |2)99-67 -40, 99-67 -24,
99-67-26

83 тосп в с. Николаевка
Наримановского района
Астраханской области

Астраханская область, Наримановский
район, с. Николаевка, ул.Советская,
д.62, тел. 8(85 171)6 4-|96

84 ТОСП в с. Старокучергановка
Наримановского района
Астраханской области

Астраханская область, Наримановский
район, с. Старокучергановка,
ул. Ленина, д.48, тел. 8(8512)56-18-85

85 тосп в с" Линейное
Наримановского района
Астраханской области

Астраханская область, Наримановский
район, с. Линейное, ул. Ленина, д,94
тел. 8(8517l\64-286

86 ТОСП в пос. Буруны
Наримановского района
Астраханской области

Астраханская область, Наримановский
район, пос. Буруны,
ул. Коммунистическая, д. l
тел. 8(85l7l)66-430

87 ТОСП в пос. Прикаспийский
Наримановского района
Астраханской области

Астраханская область, Наримановский
район, пос. Прикаспийский,
ул" Советская, д. 3
тел. 8(85l7l)64-089

88 тосп в с. Разночиновка
Наримановского района
Астраханской области

Астраханская область, Наримановский
район, с. Разночиновка, ул. Горького,
д. 1, тел. 8(85 17 1)65-148

89 ТОСП в с. Барановка
Наримановского района
Астраханской области

Астраханская область, Наримановский
район, с. Барановка, ул. Советская,
д. l2,тел. 8(85 17 1)65-904

90 тосп в с. Солянка
Наримановского района
Астраханской области

Астраханская область, Наримановский
район, с. Солянко, ул. Калинина, д. 5

тел. 8(8512)59-91-37
91 тосп в с" Рассвет

Наримановского района
Астраханской области

Астраханская область, Наримановский
район, с. Рассвет, ул. Советская, д. 36
тел. 8(85 |7I\6'I-925

92 тосп в с. Волжское
Наримановского района
Астраханской области

Астраханская область, Наримановский
район, с. Волжское, ул. Победы, д. l8
тел. 8(85 |7l)6'| -5З4

Черн оярс кu й р а йон Асmр аханско й облас m u
9з тосп в с. Ушаковка

Черноярского района
Астраханской области

Астраханская область, Черноярский
район, с. Ушаковка, пл. Ленина, д. 2
тел.8(85149)28-5-19


