
МИНИСТЕРСТВО ПРОМЫШЛЕННОСТИ, ТРАНСПОРТА 
И ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

05. С? , i c r t ___________ __________S - f l

1 Г  1
Об административном регламенте министерства промышленности, транспор
та и природных ресурсов Астраханской области предоставления государ
ственной услуги «Лицензирование пользования участками недр местного 
значения»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
и постановлением Правительства Астраханской области от 30.09.2010 № 427-П 
«О порядке разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления государственных услуг»
министерство промышленности, транспорта и природных ресурсов Астра
ханской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент министерства 
промышленности, транспорта и природных ресурсов Астраханской области 
предоставления государственной услуги «Лицензирование пользования 
участками недр местного значения» (далее -  административный регламент).

2. Признать утратившими силу:
- постановление министерства промышленности, транспорта и природ

ных ресурсов Астраханской области от 18.09.2013 № 26-П «Об администра
тивном регламенте министерства промышленности, транспорта и природных 
ресурсов Астраханской области по предоставлению государственной услуги 
«Лицензирование пользования участками недр местного значения»;

- пункт 3 постановления министерства промышленности, транспорта и 
природных ресурсов Астраханской области от 27.06.2014 № 29-П «О внесе
нии изменений в отдельные постановления министерства промышленности, 
транспорта и природных ресурсов Астраханской области»;

- пункт 2 постановления министерства промышленности, транспорта и 
природных ресурсов Астраханской области от 15.05.2015 № 15-П «О внесе
нии изменений в отдельные постановления министерства промышленности, 
транспорта и природных ресурсов Астраханской области».



2

3. Отделу правового обеспечения министерства промышленности, 
транспорта и природных ресурсов Астраханской области:

3.1. В трехдневный срок после подписания настоящего постановления 
направить его копию в агентство связи и массовых коммуникаций Астрахан
ской области для официального опубликования в средствах массовой инфор
мации.

3.2. Направить в Управление Министерства юстиции Российской Феде
рации по Астраханской области копию настоящего постановления в семиднев
ный срок после дня первого официального опубликования настоящего поста
новления, а также сведения об источнике его официального опубликования.

3.3. Направить копию настоящего постановления в прокуратуру Астра
ханской области не позднее семи рабочих дней со дня его подписания.

3.4. В семидневный срок после подписания настоящего постановления 
направить его копию поставщикам справочно-правовых систем «Консуль
тант Плюс» ЗАО «ТЕЛЕКОМ-СКИФ» и «ГАРАНТ» ЗАО Hi 111 «Астрахань- 
Гарант-Сервис» для включения в электронные базы данных.

4. Отделу развития минерально-сырьевой базы министерства промыш
ленности, транспорта и природных ресурсов Астраханской области разме
стить утвержденный административный регламент на официальном сайте 
министерства промышленности, транспорта и природных ресурсов Астра
ханской области http://www.mptpr.astrobl.ru в информационно
телекоммуникационной сети «Интернет», разместить сведения о государ
ственной услуге «Лицензирование пользования участками недр местного 
значения» в государственной информационной системе «Региональный ре
естр государственных и муниципальных услуг (функций) Астраханской об
ласти».

5. Постановление вступает в силу по истечении 10 дней после дня его 
официального опубликования, за исключением абзаца пятого подраздела 1.2, 
абзаца девятого пункта 2.3.2 подраздела 2.3, абзаца двадцатого пункта 2.5.1 
подраздела 2.5 раздела 2 административного регламента.

Абзац пятый подраздела 1.2, абзац девятый пункта 2.3.2 подраздела
2.3, абзац двадцатый пункта 2.5.1 подраздела 2.5 раздела 2 административно
го регламента вступают в силу с 1 января 2019 года.

Заместитель председателя Правительства 
Астраханской области - министр Р.Л. Харисов

http://www.mptpr.astrobl.ru


УТВЕРЖДЕН
постановлением министерства 
промышленности, транспорта 
и природных ресурсов 
Астраханской области 
от 03.07.2018 № 9-П

Административный регламент 
министерства промышленности, транспорта и природных ресурсов 

Астраханской области предоставления государственной услуги 
«Лицензирование пользования участками недр местного значения»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования

Административный регламент министерства промышленности, транс
порта и природных ресурсов Астраханской области (далее - министерство) 
предоставления государственной услуги «Лицензирование пользования 
участками недр местного значения» (далее - административный регламент, 
государственная услуга соответственно) устанавливает порядок предостав
ления государственной услуги и стандарт предоставления государственной 
услуги, в том числе сроки и последовательность административных процедур 
и административных действий по предоставлению государственной услуги в 
соответствии с законодательством Российской Федерации и Астраханской 
области.

1.2. Описание заявителей

Государственная услуга предоставляется следующим категориям субъ
ектов предпринимательской деятельности (руководителям, иным должност
ным лицам или уполномоченным представителям юридического лица, инди
видуальным предпринимателям, их уполномоченным представителям), обра
тившимся в министерство с запросом о предоставлении государственной 
услуги, выраженным в письменной или электронной форме (далее - заявите
ли):

- субъектам предпринимательской деятельности, в том числе участни
кам простого товарищества, иностранным гражданам, юридическим лицам, 
если иное не установлено федеральными законами, либо их уполномоченным 
представителям, обратившимся с целью получения результата предоставле
ния государственной услуги, указанного в абзаце втором пункта 2.3.1 под
раздела 2.3 раздела 2 административного регламента, указанных в абзацах 
третьем -  восьмом, десятом пункта 2.3.2 подраздела 2.3 раздела 2 админи
стративного регламента;
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- юридическим лицам, приобретшим в порядке перехода право пользо
вания недрами, а также юридическим лицам, имеющим лицензии на пользо
вание участками недр местного значения на территории Астраханской обла
сти и изменившим свое наименование, либо их уполномоченным представи
телям, обратившимся с целью получения результата предоставления госу
дарственной услуги, указанного в абзаце третьем пункта 2.3.1 подраздела 2.3 
раздела 2 административного регламента;

- пользователям недр, имеющим лицензии на пользование участками 
недр местного значения на территории Астраханской области, либо их упол
номоченным представителям, обратившимся с целью получения результата 
предоставления государственной услуги, указанного в абзацах четвертом - 
шестом пункта 2.3.1 подраздела 2.3 раздела 2 административного регламента.

Государственная услуга предоставляется садоводческим некоммерче
ским товариществам и (или) огородническим некоммерческим товарище
ствам, либо их уполномоченным представителям, обратившимся в министер
ство с запросом о предоставлении государственной услуги, выраженным в 
письменной или электронной форме с целью получения результата предо
ставления государственной услуги, указанного в абзаце втором пункта 2.3.1 
подраздела 2.3 раздела 2 административного регламента, в целях, указанных 
в абзаце девятом пункта 2.3.2 подраздела 2.3 раздела 2 административного 
регламента.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги

«Лицензирование пользования участками недр местного значения».

2.2. Наименование исполнительного органа государственной власти 
Астраханской области, непосредственно предоставляющего 

государственную услугу

2.2.1. Государственную услугу предоставляет министерство.
Ответственными за предоставление государственной услуги являются

должностные лица министерства, ответственные за выполнение конкретной 
административной процедуры согласно административному регламенту.

2.2.2. Органы, предоставляющие сведения, необходимые для предо
ставления государственной услуги, в порядке межведомственного информа
ционного взаимодействия:

- Федеральная налоговая служба;
- Федеральное казначейство;
- Федеральное бюджетное учреждение «Администрация Волжского 

бассейна внутренних водных путей».
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2.2.3. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального зако
на от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен
ных и муниципальных услуг» при предоставлении государственной услуги 
запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе со
гласований, необходимых для получения государственной услуги и связан
ных с обращением в иные государственные органы, организации.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги

2.3.1. Результатами предоставления государственной услуги являются:
- предоставление права пользования участком недр местного значения;
- переоформление лицензии на пользование участком недр местного 

значения;
- внесение изменений и дополнений в условия пользования недрами, 

предусмотренные в лицензии на пользование участком недр местного значения;
- продление срока пользования участком недр местного значения;
- досрочное прекращение, приостановление или ограничение права 

пользования участком недр местного значения;
- исправление технических ошибок в лицензии на пользование участ

ком недр местного значения;
- отказ в предоставлении государственной услуги.
2.3.2. Решение о предоставлении права пользования участком недр 

местного значения принимается без проведения конкурса или аукциона или 
по результатам аукциона.

Решение о предоставлении права пользования участком недр местного 
значения принимается без проведения конкурса или аукциона в следующих 
случаях:

- предоставление права пользования участком недр местного значения 
для строительства и эксплуатации подземных сооружений местного и регио
нального значения, не связанных с добычей полезных ископаемых;

- предоставление права пользования участком недр местного значения, 
содержащим месторождение общераспространенных полезных ископаемых и 
включенным в перечень участков недр местного значения, утвержденный 
министерством, для разведки и добычи общераспространенных полезных ис
копаемых открытого месторождения при установлении факта его открытия 
пользователем недр, проводившим работы по геологическому изучению та
кого участка недр в целях поисков и оценки месторождений общераспро
страненных полезных ископаемых, за исключением проведения указанных 
работ в соответствии с государственным контрактом;

- предоставление права краткосрочного (сроком до одного года) поль
зования участком недр местного значения для осуществления юридическим 
лицом (оператором) деятельности на участке недр местного значения, право 
пользования которым досрочно прекращено;

- предоставление права пользования участком недр местного значения, 
включенным в перечень участков недр местного значения, утвержденный
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министерством, для его геологического изучения в целях поисков и оценки 
месторождений общераспространенных полезных ископаемых;

- предоставление права пользования участком недр местного значения 
для геологического изучения в целях поисков и оценки подземных вод, для 
добычи подземных вод или для геологического изучения в целях поисков и 
оценки подземных вод и их добычи;

- предоставление права пользования участком недр местного значения, 
содержащим общераспространенные полезные ископаемые, для разведки и 
добычи общераспространенных полезных ископаемых, необходимых для це
лей выполнения работ по строительству, реконструкции, капитальному ре
монту, ремонту и содержанию автомобильных дорог общего пользования, 
осуществляемых на основании гражданско-правовых договоров на выполне
ние указанных работ, заключенных в соответствии с Федеральным законом 
от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, ра
бот, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» или 
Федеральным законом от 18.07.2011 года № 22Э-ФЗ «О закупках товаров, ра
бот, услуг отдельными видами юридических лиц»;

- предоставление права пользования участком недр местного значения 
для добычи подземных вод, используемых для целей хозяйственно-бытового 
водоснабжения садоводческих некоммерческих товариществ и (или) огород
нических некоммерческих товариществ.

Решение о предоставлении права пользования участком недр местного 
значения принимается по результатам аукциона в случае предоставления 
права пользования участком недр местного значения, включенным в пере
чень участков недр местного значения, утвержденный министерством, для 
разведки и добычи общераспространенных полезных ископаемых или для 
геологического изучения, разведки и добычи общераспространенных полез
ных ископаемых.

2.3.3. Переоформление лицензии на пользование участком недр мест
ного значения осуществляется в следующих случаях:

- изменение наименования заявителя;
- переход в соответствии с законодательством Российской Федерации 

права пользования участком недр к другому субъекту предпринимательской 
деятельности.

Право пользования недрами переходит к другому субъекту предпри
нимательской деятельности в следующих случаях:

- реорганизация юридического лица - пользователя недр путем его пре
образования - изменения его организационно-правовой формы;

- реорганизация юридического лица - пользователя недр путем присо
единения к нему другого юридического лица или слияния его с другим юри
дическим лицом в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- прекращение деятельности юридического лица - пользователя недр 
вследствие его присоединения к другому юридическому лицу в соответствии 
с законодательством Российской Федерации при условии, если другое юри
дическое лицо будет отвечать требованиям, предъявляемым к пользователям



5

недр, а также будет иметь квалифицированных специалистов, необходимые 
финансовые и технические средства для безопасного проведения работ;

- реорганизация юридического лица - пользователя недр путем его раз
деления или выделения из него другого юридического лица в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, если вновь созданное юридиче
ское лицо намерено продолжать деятельность в соответствии с лицензией на 
пользование недрами, предоставленной прежнему пользователю недр;

- юридическое лицо - пользователь недр выступает учредителем нового 
юридического лица, созданного для продолжения деятельности на предо
ставленном участке недр в соответствии с лицензией на пользование недра
ми, при условии, если новое юридическое лицо образовано в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и ему передано имущество, необ
ходимое для осуществления деятельности, указанной в лицензии на пользова
ние недрами, в том числе из состава имущества объектов обустройства в гра
ницах участка недр, а также имеются необходимые разрешения (лицензии) на 
осуществление видов деятельности, связанных с недропользованием, и доля 
прежнего юридического лица - пользователя недр в уставном капитале нового 
юридического лица на момент перехода права пользования участком недр со
ставляет не менее половины уставного капитала нового юридического лица;

- передача права пользования участком недр юридическим лицом - 
пользователем недр, являющимся основным обществом, юридическому лицу, 
являющемуся его дочерним обществом, передача права пользования участ
ком недр юридическим лицом - пользователем недр, являющимся дочерним 
обществом, юридическому лицу, являющемуся его основным обществом, ес
ли юридическое лицо, которому передается право пользования недрами, со
здано в соответствии с законодательством Российской Федерации, соответ
ствует требованиям, предъявляемым к пользователю недр законодательством 
Российской Федерации и Астраханской области, условиям проведения кон
курса или аукциона на право пользования данным участком недр, условиям 
лицензии на пользование данным участком недр и такому юридическому ли
цу передано имущество, необходимое для осуществления деятельности, ука
занной в лицензии на пользование недрами, в том числе из состава имуще
ства объектов обустройства в границах участка недр, а также передача права 
пользования участком недр юридическим лицом - пользователем недр, явля
ющимся дочерним обществом основного общества, юридическому лицу, яв
ляющемуся дочерним обществом того же основного общества, по его указа
нию, при соблюдении указанных условий;

- приобретение субъектом предпринимательской деятельности в по
рядке, предусмотренном Федеральным законом 26.10.2002 № 127-ФЗ «О 
несостоятельности (банкротстве)», имущества (имущественного комплекса) 
предприятия-банкрота (пользователя недр) при условии, что приобретатель 
имущества является юридическим лицом, созданным в соответствии с зако
нодательством Российской Федерации, отвечает квалификационным требо
ваниям, предъявляемым к недропользователю законодательством Российской 
Федерации о недрах.
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2.3.4. Внесение изменений и дополнений в условия пользования недра
ми, предусмотренные в лицензии на пользование участком недр местного 
значения, осуществляется в случае возникновения обстоятельств, существен
но отличающихся от тех, при которых была выдана лицензия.

2.3.5. Срок пользования участком недр местного значения продлевает
ся в случае необходимости завершения поисков и оценки или разработки ме
сторождения полезных ископаемых либо выполнения ликвидационных ме
роприятий при условии отсутствия нарушений условий лицензии данным 
пользователем недр.

2.3.6. Досрочное прекращение, приостановление или ограничение пра
ва пользования участком недр местного значения осуществляется по инициа
тиве заявителя.

2.3.7. Технические ошибки (описки, опечатки, грамматические или 
арифметические ошибки либо подобные ошибки), допущенные при оформ
лении или переоформлении лицензий на пользование участками недр мест
ного значения, в том числе в сведениях о границах участков недр местного 
значения, исправляются по заявлению заявителя в случае подтверждения ми
нистерством наличия таких ошибок.

2.4. Срок предоставления государственной услуги

2.4.1. Срок предоставления государственной услуги в части результа
тов «Предоставление права пользования участком недр местного значения» 
без проведения конкурса или аукциона, «Переоформление лицензии на поль
зование участком недр местного значения» составляет не более 36 дней, в 
том числе срок приема и регистрации заявки, заявления и прилагаемых к ним 
документов -  в течение 1 рабочего дня.

2.4.2. Срок предоставления государственной услуги в части результата 
«Предоставление права пользования участком недр местного значения» по 
результатам аукциона составляет не более 75 дней, в том числе срок приема 
и регистрации заявки и прилагаемых к ней документов -  в течение 1 рабоче
го дня.

2.4.3. Срок предоставления государственной услуги в части результа
тов «Внесения изменений и дополнений в условия пользования недрами, 
предусмотренные в лицензии на пользование участком недр местного значе
ния», «Продление срока пользования участком недр местного значения» со
ставляет не более 29 дней, в том числе срок приема и регистрации заявления 
и прилагаемых к нему документов -  в течение 1 рабочего дня.

2.4.4. Срок предоставления государственной услуги в части результата 
«Досрочное прекращение, приостановление или ограничение права пользо
вания участком недр местного значения» составляет не более 26 дней, в том 
числе срок приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему докумен
тов -  в течение 1 рабочего дня.

2.4.5. Срок предоставления государственной услуги в части результата 
«Исправление технических ошибок в лицензии на пользование участком 
недр местного значения» составляет не более 34 дней, в том числе срок при
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ема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов -  в течение 1 
рабочего дня.

2.4.6. Максимальное время ожидания в очереди:
- при получении информации о ходе выполнения государственной 

услуги не должно превышать 15 минут;
- при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и до

кументов и при получении результата государственной услуги не должно 
превышать 15 минут.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для получения государственной услуги

2.5.1. Для получения государственной услуги в части результата 
«Предоставление права пользования участком недр местного значения» за
явитель представляет:

- заявку на получение права пользования участком недр местного зна
чения с указанием места расположения участка недр, географических коор
динат его границ, целей пользования и среднегодового объема добычи по
лезных ископаемых (приложение № 1 к административному регламенту);

- заявку на участие в аукционе на право пользования участком недр 
местного значения (приложение № 2 к административному регламенту) (в 
случае, указанном в абзаце десятом пункта 2.3.2 подраздела 2.3 настоящего 
раздела);

- копии учредительных документов, заверенных в установленном зако
нодательством Российской Федерации порядке (в случае, если заявителем 
является юридическое лицо);

- копию договора простого товарищества, заверенную в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке (в случае, если заявите
лями являются участники простого товарищества);

- согласие собственника земельного участка, землепользователя, зем
левладельца на предоставление соответствующего земельного участка для 
проведения работ, связанных с пользованием участком недр (за исключением 
случая, указанного в абзаце десятом пункта 2.3.2 подраздела 2.3 настоящего 
раздела);

- сведения о наличии у заявителя финансовых средств, необходимых 
для ведения работ, связанных с пользованием участком недр, а именно:

копию бухгалтерского баланса со всеми обязательными приложениями 
с отметкой налогового органа о его принятии за год, предшествующий пода
че заявления о предоставлении права пользования участком недр, и за по
следний отчетный период (для юридических лиц);

справку из банковского учреждения об остатке денежных средств на 
счетах субъекта предпринимательской деятельности, датированную не позд
нее месяца от даты подачи заявления о предоставлении права пользования 
участком недр;
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- сведения о наличии у заявителя либо у организации, привлекаемой 
заявителем в качестве подрядчика, технических средств и квалифицирован
ных специалистов, необходимых для эффективного и безопасного проведе
ния работ, связанных с пользованием участком недр, а именно:

копию документа, содержащего сведения о собственнике технического 
средства, необходимого для выполнения работ, связанных с намечаемым 
пользованием участком недр;

копию документа, подтверждающего принадлежность на праве соб
ственности или ином законном основании технического средства, необходи
мого для выполнения работ, связанных с намечаемым пользованием участ
ком недр;

копию документа, подтверждающего прохождение техническим сред
ством технического осмотра (в случае, если прохождение технического 
осмотра предусмотрено законодательством Российской Федерации);

копию договора с организацией, привлекаемой заявителем в качестве 
подрядчика;

копию трудового договора, приказа о назначении на должность или до
говора об оказании услуг;

копию документа об образовании по специальности, входящей в груп
пу специальностей «Прикладная геология, горное дело, нефтегазовое дело и 
геодезия» Общероссийского классификатора специальностей по образова
нию (ОКСО) ОК 009-2016, утвержденного приказом Федерального агентства 
по техническому регулированию и метрологии от 08.12.2016 № 2007-ст;

копию документа об аттестации на знание требований в области без
опасного ведения работ, связанных с пользованием недрами, или протокола 
аттестационной комиссии о проведении аттестации на знание требований в 
области безопасного ведения работ, связанных с пользованием недрами;

- копию гражданско-правового договора на выполнение работ по строи
тельству, реконструкции, капитальному ремонту, ремонту и содержанию ав
томобильных дорог общего пользования, заключенного в соответствии с Фе
деральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муници
пальных нужд» или Федеральным законом от 18.07.2011 года № 223-ФЭ «О 
закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», заве
ренную в установленном законодательством Российской Федерации порядке 
(в случае, указанном в абзаце восьмом пункта 2.3.2 подраздела 2.3 настоящего 
раздела);

- выписку из проектной документации на выполнение работ по строи
тельству, реконструкции, капитальному ремонту автомобильных дорог об
щего пользования, подписанную лицом, осуществлявшим подготовку про
ектной документации, либо копию заверенного в установленном порядке за
казчиком работ сметного расчета стоимости работ по ремонту и содержанию 
автомобильных дорог общего пользования, содержащие сведения о целях ис
пользования и объемах общераспространенных полезных ископаемых, необ
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ходимых для осуществления соответствующих видов работ (в случае, ука
занном в абзаце восьмом пункта 2.3.2 подраздела 2.3 настоящего раздела).

В случае, указанном в абзаце девятом пункта 2.3.2 подраздела 2.3 
настоящего раздела, предоставление доказательств того, что заявитель обла
дает или будет обладать квалифицированными специалистами, необходимы
ми финансовыми и техническими средствами для эффективного и безопасно
го проведения работ, связанных с пользованием участком недр, не требуется.

2.5.2. Для получения государственной услуги в части результата «Предо
ставление права пользования участком недр местного значения» заявитель 
вправе представить по собственной инициативе следующие документы:

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц либо 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- справку из налогового органа об отсутствии у заявителя задолженно
сти по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодатель
ства Российской Федерации о налогах и сборах;

- документ, подтверждающий согласование администрацией соответ
ствующего бассейна внутренних водных путей Российской Федерации добы
чи общераспространенных полезных ископаемых, в случае, если участок 
недр расположен на внутренних водных путях Российской Федерации;

- документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за вы
дачу лицензии на пользование участком недр местного значения;

- документ, подтверждающий оплату сбора за участие в аукционе (в 
случае, указанном в абзаце десятом пункта 2.3.2 подраздела 2.3 настоящего 
раздела);

- заключение государственной экспертизы геологической информации 
о предоставляемом в пользование участке недр местного значения с выводом 
о возможности безопасного использования участка недр местного значения 
для строительства и эксплуатации подземных сооружений местного и регио
нального значения, не связанных с разработкой месторождений полезных ис
копаемых (в случае, указанном в абзаце третьем пункта 2.3.2 подраздела 2.3 
настоящего раздела);

- документ, подтверждающий факт открытия заявителем месторожде
ния общераспространенных полезных ископаемых на предоставляемом в 
пользование участке недр местного значения (в случае, указанном в абзаце 
четвертом пункта 2.3.2 подраздела 2.3 настоящего раздела).

2.5.3. Для получения государственной услуги в части результата «Пе
реоформление лицензии на пользование участком недр местного значения» 
заявитель представляет:

- заявление о переоформлении лицензии на пользование участком недр 
местного значения в произвольной письменной форме, образец которого 
приведен в приложении № 3 к административному регламенту, которое 
должно содержать:

полное официальное наименование заявителя -  юридического лица;
место нахождения заявителя;
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основной государственный регистрационный номер записи о государ
ственной регистрации заявителя;

идентификационный номер налогоплательщика заявителя;
просьбу о переоформлении лицензии на пользование участком недр 

местного значения с указанием вида, номера, даты государственной реги
страции переоформляемой лицензии, наименование участка недр, целевое 
назначение работ на участке недр;

основание переоформления лицензии, предусмотренное статьей 17.1 
Закона Российской Федерации от 21.02.92 № 2395-1 «О недрах»;

согласие заявителя принять в полном объеме на себя выполнение усло
вий пользования участком недр, предусмотренных переоформляемой лицен
зией;

сведения об уплате государственной пошлины за переоформление ли
цензии на пользование участком недр местного значения;

- копии учредительных документов, заверенные в установленном зако
нодательством Российской Федерации порядке;

- сведения о наличии квалифицированных специалистов, технических 
средств и финансовых средств, необходимых для выполнения работ, связан
ных с пользованием участком недр, указанные в абзацах восьмом, девятом, 
десятом -  шестнадцатом пункта 2.5.1 подраздела 2.5 настоящего раздела (в 
случаях, указанных в абзацах седьмом - одиннадцатом пункта 2.3.3 подразде
ла 2.3 настоящего раздела);

- копия передаточного акта, заверенная в установленном законодатель
ством Российской Федерации порядке (в случае, указанном в абзаце восьмом 
пункта 2.3.3 подраздела 2.3 настоящего раздела);

- копия документа, подтверждающего передачу имущества, необходи
мого для осуществления деятельности, указанной в лицензии на пользование 
недрами, в том числе из состава имущества объектов обустройства в грани
цах участка недр, заверенная в установленном законодательством Россий
ской Федерации порядке (в случаях, указанных в абзацах девятом, десятом 
пункта 2.3.3 подраздела 2.3 настоящего раздела);

- сведения о наличии необходимых разрешения (лицензий) на осу
ществление видов деятельности, связанных с пользованием участком недр (в 
случае, указанном в абзаце девятом пункта 2.3.3 подраздела 2.3 настоящего 
раздела);

- согласие пользователя недр на переоформление лицензии на заявите
ля с указанием основания переоформления лицензии на пользование недрами 
(в случае, указанном в абзаце девятом пункта 2.3.3 подраздела 2.3 настояще
го раздела);

- заверенные в установленном законодательством Российской Федера
ции порядке копии документов, подтверждающих, что юридическое лицо -  
пользователь недр и юридическое лицо, которому передано право пользова
ния недр, являются по отношению друг к другу основным и дочерним обще
ствами либо дочерними обществами того же основного общества (в случае, 
указанном в абзаце десятом пункта 2.3.3 подраздела 2.3 настоящего раздела);
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- заверенная в установленном законодательством Российской Федера
ции порядке копия решения основного или дочернего общества о передаче 
права пользования недрами (в случае, указанном в абзаце десятом пункта
2.3.3 подраздела 2.3 настоящего раздела);

- заверенная в установленном законодательством Российской Федера
ции порядке копия письменного указания основного общества о передаче 
права пользования недр от одного дочернего общества к другому (в случае 
переоформления лицензии в связи с передачей права пользования недр юри
дическим лицом -  пользователем недр, являющимся дочерним обществом 
основного общества, юридическому лицу, являющемуся дочерним обще
ством того же основного общества, по указанию основного общества) (в слу
чае, указанном в абзаце десятом пункта 2.3.3 подраздела 2.3 настоящего раз
дела);

- документ, подтверждающий приобретение имущества (имуществен
ного комплекса) предприятия-банкрота, являющегося пользователем недр, а 
также согласие пользователя недр на переоформление лицензии на заявителя 
(если на дату подачи заявления о переоформлении лицензии юридическое 
лицо - пользователь недр сохраняет правоспособность) (в случае, указанном 
в абзаце одиннадцатом пункта 2.3.3 подраздела 2.3 настоящего раздела).

2.5.4. Для получения государственной услуги в части результата «Пере
оформление лицензии на пользование участком недр местного значения» за
явитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы:

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, со
держащую сведения о заявителе и пользователе недр;

- документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за пе
реоформление лицензии на пользование участком недр местного значения.

2.5.5. Для получения государственной услуги в части результата «Вне
сение изменений и дополнений в условия пользования недрами, предусмот
ренные в лицензии на пользование участком недр местного значения» заяви
тель представляет:

- заявление о внесении изменений и дополнений в условия пользования 
недрами, предусмотренные в лицензии на пользование участком недр мест
ного значения, с указанием реквизитов лицензии, предлагаемых изменений 
условий пользования недрами и обоснования необходимости их внесения 
(приложение № 4 к административному регламенту);

- документы, подтверждающие возникновение обстоятельств, суще
ственно отличающихся от тех, при которых была выдана лицензия.

2.5.6. Для получения государственной услуги в части результата «Про
дление срока пользования участком недр местного значения» заявитель 
представляет:

- заявление о продлении срока пользования участком недр местного 
значения (приложение № 5 к административному регламенту);

- документы, подтверждающие необходимость завершения поисков и 
оценки или разработки месторождения полезных ископаемых либо выполне
ния ликвидационных мероприятий;
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- документы, подтверждающие отсутствие нарушений условий лицен
зии на пользование участком недр местного значения.

2.5.7. Для получения государственной услуги в части результата «Про
дление срока пользования участком недр местного значения» заявитель впра
ве представить по собственной инициативе документ, подтверждающий 
оплату государственной пошлины за продление срока действия лицензии на 
пользование участком недр местного значения.

2.5.8. Для получения государственной услуги в части результата «Досроч
ное прекращение, приостановление или ограничение права пользования участ
ком недр местного значения» заявитель представляет заявление о досрочном 
прекращении, приостановлении или ограничении права пользования участком 
недр местного значения (приложение № 6 к административному регламенту).

Заявитель вправе приложить к заявлению документы, обосновывающие 
причины досрочного прекращения, приостановления или ограничения права 
пользования участком недр местного значения.

2.5.9. Для получения государственной услуги в части результата «Ис
правление технических ошибок в лицензии на пользование участком недр 
местного значения» заявитель представляет заявление об исправлении тех
нических ошибок в лицензии на пользование участком недр местного значе
ния (приложение № 7 к административному регламенту).

Заявитель вправе приложить к заявлению документы, подтверждающие 
наличие технических ошибок в лицензии на пользование участком недр 
местного значения.

2.5.10. В случае если заявитель по собственной инициативе не предста
вил документы, указанные в пунктах 2.5.2, 2.5.4, 2.5.7 настоящего подразде
ла, то должностное лицо министерства, ответственное за предоставление 
государственной услуги, запрашивает в порядке, установленном пунктом
3.2.3 подраздела 3.2, пунктом 3.3.3 подраздела 3.3, пунктом 3.4.3 подраздела
3.4 раздела 3 административного регламента:

- в Федеральной налоговой службе: сведения из Единого государствен
ного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра инди
видуальных предпринимателей, сведения об отсутствии (наличии) у заявите
ля задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение 
законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

- в Федеральном казначействе: сведения, подтверждающие оплату за
явителем государственной пошлины за выдачу лицензии на пользование 
участком недр местного значения, государственной пошлины за переоформ
ление лицензии на пользование участком недр местного значения, государ
ственной пошлины за продление срока действия лицензии на пользование 
участком недр местного значения, сбора за участие в аукционе;

- в Федеральном бюджетном учреждении «Администрация Волжского 
бассейна внутренних водных путей»: документ, подтверждающий согласова
ние добычи общераспространенных полезных ископаемых, в случае, если уча
сток недр расположен на внутренних водных путях Российской Федерации.
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В случае если заявитель по собственной инициативе не представил до
кументы, указанные в абзацах седьмом, восьмом пункта 2.5.2 настоящего 
подраздела, то должностное лицо министерства, ответственное за предостав
ление государственной услуги, получает заключение государственной экс
пертизы геологической информации о предоставляемом в пользование 
участке недр местного значения и свидетельство об установлении факта от
крытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых в ми
нистерстве в рамках внутриведомственного взаимодействия.

2.5.11. При предоставлении государственной услуги запрещается тре
бовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления дей
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма
тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 
связи с предоставлением государственной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждаю
щих внесение заявителем платы за предоставление государственной услуги, 
которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего государствен
ную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправле
ния либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государствен
ной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Астраханской области, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле
ния государственных и муниципальных услуг» перечень документов.

2.5.12. Порядок представления документов.
По выбору заявителя заявки, заявления и документы, указанные в 

пунктах 2.5.1-2.5.9 настоящего подраздела, представляются в министерство 
посредством личного обращения заявителя, по почте, либо с использованием 
электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных се
тей общего пользования, в том числе информационно
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее -  в электронной форме, сеть 
«Интернет» соответственно):

- лично при посещении министерства;
- посредством государственных информационных систем «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
http://www.gosuslugi.ru (далее -  единый портал) и «Регионального портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Астраханской области» 
http://www.gosuslugi.astrobl.ru (далее -  региональный портал);

- иным способом, позволяющим передать в электронной форме заявле
ние о предоставлении государственной услуги и документы.

Факт направления документов по почте подтверждается заявителем.
В случае направления документов, указанных в пунктах 2.5.1-2.5.9 

настоящего подраздела, в электронной форме:

http://www.gosuslugi.ru
http://www.gosuslugi.astrobl.ru
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- заявки и заявления, указанные в абзацах втором, третьем пункта 2.5.1, 
абзаце втором пункта 2.5.3, абзаце втором пункта 2.5.5, абзаце втором пункта
2.5.6, абзаце первом пункта 2.5.8, абзаце первом пункта 2.5.9 настоящего 
подраздела, должны быть заполнены в электронной форме, представленной 
на региональном портале либо едином портале (в случае использования еди
ного либо регионального порталов), и подписаны усиленной квалифициро
ванной электронной подписью;

- документы, указанные в абзацах шестом, девятом, девятнадцатом 
пункта 2.5.1, абзацах пятнадцатом, шестнадцатом, двадцатом пункта 2.5.3, 
абзаце третьем пункта 2.5.5, абзацах третьем, четвертом пункта 2.5.6, абзаце 
втором пункта 2.5.8, абзаце втором пункта 2.5.9 настоящего раздела, подпи
сываются усиленной квалифицированной электронной подписью;

- документы, указанные в абзацах четвертом, пятом, восьмом, одинна
дцатом -  восемнадцатом пункта 2.5.1, подпункте 2.5.2, абзацах одиннадца
том, тринадцатом, четырнадцатом, семнадцатом - девятнадцатом пункта
2.5.3, пунктах 2.5.4, 2.5.7 настоящего раздела, подписываются простой элек
тронной подписью (допускается использование усиленной квалифицирован
ной электронной подписи).

2.5.13. Запись на прием в министерство для подачи заявления.
Запись на прием в министерство для подачи заявления проводится по

средством телефонной или электронной связи по номеру телефона или по ад
ресу электронной почты министерства, указанным в пунктах 2, 3 приложения 
№ 8 к административному регламенту.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные 
для приема дату и время в пределах установленного в министерстве графика 
приема заявителей.

Министерство не вправе требовать от заявителя совершения иных дей
ствий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели 
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета дли
тельности временного интервала, который необходимо забронировать для 
приема.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, являются:

- несоблюдение установленных условий признания действительности 
усиленной квалифицированйой электронной подписи (в случае обращения за 
предоставлением государственной услуги в электронной форме);

- заявитель не оплатил государственную пошлину (в случае обращения 
за предоставлением государственной услуги в части результатов, указанных 
в абзацах втором, пятом пункта 2.3.1 подраздела 2.3 настоящего раздела);
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- заявитель не оплатил сбор за участие в аукционе (в случае обращения 
за предоставлением государственной услуги в части результата, указанного в 
абзаце втором пункта 2.3.1 подраздела 2.3 настоящего раздела, по результа
там аукциона).

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления государственной услуги или отказа 

в предоставлении государственной услуги

2.7.1. Основания для приостановления предоставления государствен
ной услуги, предусмотренные федеральными законами и принятыми в соот
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде
рации, законами и иными нормативными правовыми актами Астраханской 
области, отсутствуют.

2.7.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 
услуги в части результата «Предоставление права пользования участком недр 
местного значения» являются:

- несоответствие представленных заявителем документов перечню до
кументов, указанных в пункте 2.5.1 подраздела 2.5 настоящего раздела;

- заявка о предоставлении права пользования участком недр местного 
значения или заявка на участие в аукционе на право пользования участком 
недр местного значения поданы с нарушением установленных требований;

- заявитель умышленно представил о себе неверные сведения;
- заявитель не представил сведения о том, что обладает или будет об

ладать квалифицированными специалистами, необходимыми финансовыми и 
техническими средствами для эффективного и безопасного проведения ра
бот, связанных с пользованием недрами;

- если в случае предоставления права пользования участками недр дан
ному заявителю не будут соблюдены антимонопольные требования.

2.7.3. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 
услуги в части результата «Переоформление лицензии на пользование участ
ком недр местного значения» являются:

- отсутствие оснований для переоформления лицензии;
- заявитель не оплатил государственную пошлину за переоформление 

лицензии на пользование участком недр местного значения;
- заявитель не представил документы, указанные в пункте 2.5.3 подраз

дела 2.5 настоящего раздела административного регламента;
- заявление о переоформлении лицензии на пользование участком недр 

местного значения подано после истечения срока действия лицензии на поль
зование участком недр местного значения либо после начала в отношении 
пользователя недр процедуры досрочного прекращения права пользования 
участком недр местного значения;

- заявитель умышленно представил о себе неверные сведения;
- в случае переоформления лицензии на пользование участком недр мест

ного значения на заявителя будут нарушены антимонопольные требования.
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2.7.4. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 
услуги в части результата «Внесение изменений и дополнений в условия 
пользования недрами, предусмотренные в лицензии на пользование участком 
недр местного значения» являются:

- несоответствие представленных заявителем документов перечню до
кументов, указанных в пункте 2.5.5 подраздела 2.5 настоящего раздела;

- отсутствие обстоятельств, существенно отличающихся от тех, при ко
торых была выдана лицензия.

2.7.5. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услу
ги в части результата «Продление срока пользования участком недр местного 
значения» являются:

- несоответствие представленных заявителем документов перечню до
кументов, указанных в пункте 2.5.6 подраздела 2.5 настоящего раздела;

- отсутствие необходимости завершения поисков и оценки или разра
ботки месторождения полезных ископаемых либо выполнения ликвидацион
ных мероприятий;

- наличие нарушений условий лицензии.
2.7.6. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги 

в части результата «Досрочное прекращение, приостановление или ограниче
ние права пользования участком недр местного значения» является подача за
явления о досрочном прекращении права пользования недрами менее чем за 
шесть месяцев до заявленного срока.

2.7.7. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги 
в части результата «Исправление технических ошибок в лицензии на пользо
вание участком недр местного значения» является неподтверждение мини
стерством наличия технических ошибок в лицензии на пользование участком 
недр местного значения.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания

За предоставление государственной услуги в части результата «Предо
ставление права пользования участком недр местного значения» заявитель 
уплачивает:

- в соответствии с пунктом 92 части 1 статьи 333.33 Налогового кодек
са Российской Федерации (часть 2) государственную пошлину в размере
7 500 (семь тысяч пятьсот) рублей;

- в соответствии со статьей 42 Закона Российской Федерации от 
21.02.92 № 2395-1 «О недрах» сбор за участие в аукционе, размере которого 
определяется в порядке, установленном приказом Министерства природных 
ресурсов и экологии Российской Федерации от 14.11.2013 № 507 «Об утвер
ждении Порядка определения суммы сбора за участие в конкурсах или аук
ционах на право пользования участками недр» (в случае принятия решения о 
предоставлении права пользования участком недр местного значения по ре
зультатам аукциона).
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За предоставление государственной услуги в части результатов «Пере
оформление лицензии на пользование участком недр местного значения», 
«Продление срока пользования участком недр местного значения» заявитель 
в соответствии с пунктом 92 части 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Рос
сийской Федерации (часть 2) уплачивает государственную пошлину в разме
ре 750 (семьсот пятьдесят) рублей.

За предоставление государственной услуги в части результатов «Внесе
ние изменений и дополнений в условия пользование недрами, предусмотрен
ные в лицензии на пользование участком недр местного значения», «Досроч
ное прекращение, приостановление или ограничение права пользования 
участком недр местного значения», «Исправление технических ошибок в ли
цензии на пользование участком недр местного значения» плата не взимается. 

Государственная пошлина вносится заявителями по реквизитам: 
л/с 04252393460 р/с 40101810400000010009 УФК по Астраханской об

ласти министерство промышленности, транспорта и природных ресурсов 
Астраханской области) в Отделении по Астраханской области Южного глав
ного управления Центрального банка Российской Федерации.

ИНН 3015086493 КПП 301501001 БИК 041203001 
КБК 806 1 08 07082 01 1000 110 ОКТМО 12701000 
назначение платежа: государственная пошлина за совершение дей

ствий, связанных с лицензированием.
Сбор за участие в аукционе вносится заявителями по реквизитам: 
л/с 04252393460 р/с 40101810400000010009 УФК по Астраханской об

ласти (министерство промышленности, транспорта и природных ресурсов 
Астраханской области) в Отделении по Астраханской области Южного глав
ного управления Центрального банка Российской Федерации.

ИНН 3015086493 КПП 301501001 БИК 041203001 
КБК 806 1 12 02102 02 0000 120 ОКТМО 12701000 
назначение платежа: сбор за участие в аукционе.
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставле

ния государственной услуги документ, направленных на исправление оши
бок, допущенных по вине министерства и (или) должностного лица мини
стерства, плата с заявителя не взимается.

2.9. Правовые основания для предоставления государственной услуги

Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, № 237); 
-Законом Российской Федерации от 21.02.92 № 2395-1 «О недрах» 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 10, ст. 823);
-Федеральным законом от 24.11.95 № 181-ФЗ «О социальной защите 

инвалидов в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 1995, № 48, ст. 4563);

-Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179);
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-Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-Ф3 «Об электронной 
подписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, 
ст. 2036);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 27, ст. 3744);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 
№ 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должност
ных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц госу
дарственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государствен
ных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами пол
номочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфе
ре деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных ча
стью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также мно
гофункциональных центров предоставления государственных и муниципаль
ных услуг и их работников» (Собрание законодательства Российской Феде
рации, 2012, № 35, ст. 4829);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 
852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной 
электронной подписи при обращении за получением государственных и муни
ципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления государственных услуг» (Со
брание законодательства Российской Федерации, 2012, № 36, ст. 4903);

- приказом Министерства природных ресурсов и экологии Российской 
Федерации от 14.11.2013 № 507 «Об утверждении Порядка определения 
суммы сбора за участие в конкурсах или аукционах на право пользования 
участками недр» (Российская газета, 2014, № 34);

-Законом Астраханской области от 19.04.2006 № 8/2006-03 «Об от
дельных вопросах правового регулирования недропользования на территории 
Астраханской области» (Сборник законов и нормативных правовых актов 
Астраханской области, 2006, № 16);

- постановлением Правительства Астраханской области от 19.05.2010 
№210-П «О министерстве промышленности, транспорта и природных 
ресурсов Астраханской области» (Сборник законов и нормативных правовых 
актов Астраханской области, 2010, № 23);

-постановлением Правительства Астраханской области от 30.12.2011 
№ 657-П «О порядке предоставления и получения документов и информации 
путем межведомственного информационного взаимодействия при 
предоставлении государственных услуг в Астраханской области» (Сборник 
законов и нормативных правовых актов Астраханской области, 2012, № 1);

-постановлением Правительства Астраханской области от 08.10.2012 
№ 433-П «О критериях достаточности квалифицированных специалистов,
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финансовых и технических средств субъекта предпринимательской 
деятельности, квалифицированных специалистов и технических средств 
организаций, привлекаемых субъектом предпринимательской деятельности в 
качестве подрядчиков, необходимых для выполнения работ, связанных с 
намечаемым пользованием недрами» (Сборник законов и нормативных 
правовых актов Астраханской области, 2012, № 46);

-распоряжением Правительства Астраханской области от 05.11.2015 
№ 479-Пр «О перечнях государственных услуг, предоставляемых исполни
тельными органами государственной власти Астраханской области, и услуг, 
предоставляемых государственными учреждениями и другими организация
ми, в которых размещается государственное задание (заказ), в Астраханской 
области, в том числе в электронной форме»;

- постановлением министерства промышленности, транспорта и при
родных ресурсов Астраханской области от 28.08.2012 № 35-П «О порядке 
переоформления лицензий на пользование участками недр местного значения 
на территории Астраханской области» (Сборник законов и нормативных 
правовых актов Астраханской области, 2012, № 41);

- постановлением министерства промышленности, транспорта и природ
ных ресурсов Астраханской области от 28.09.2012 № 37-П «О Порядке предо
ставления права краткосрочного (сроком до одного года) пользования участка
ми недр местного значения на территории Астраханской области» (Сборник за
конов и нормативных правовых актов Астраханской области, 2012, № 45);

- постановлением министерства промышленности, транспорта и природ
ных ресурсов Астраханской области от 15.01.2013 № 1-П «Об утверждении По
ложения и состава комиссии министерства промышленности, транспорта и 
природных ресурсов Астраханской области по недропользованию» (Сборник 
законов и нормативных правовых актов Астраханской области, 2013, № 2).

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений 

о предоставлении государственной услуги, информационным стендам
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии 

с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

В помещении министерства отводятся места для ожидания приема, 
ожидания в очереди при подаче заявления и документов, указанных в пунк
тах 2.5.1 -  2.5.9 подраздела 2.5 настоящего раздела, получения информации и 
заполнения документов.

Помещения для непосредственного взаимодействия должностных лиц 
министерства с заявителями соответствуют комфортным условиям для за
явителей и оборудуются информационными табличками.

Места для ожидания приема, ожидания в очереди для подачи и полу
чения документов, получения информации и заполнения необходимых доку
ментов (далее - места для ожидания) оснащаются стульями (кресельными
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секциями, скамьями, банкетками), столами (стойками), бумагой и канцеляр
скими принадлежностями, формами документов.

Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической 
нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3.

Места для ожидания оборудуются информационными стендами. Ин
формационные стенды должны содержать информацию о порядке предо
ставления государственной услуги, в том числе образцы заполнения форм за
явлений и перечень документов, необходимых для предоставления государ
ственной услуги.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 
предоставления государственной услуги также размещается на официальном 
сайте министерства в сети «Интернет»: https://mptpr.astrobl.ru (далее - офици
альный сайт министерства).

Условия доступности для инвалидов предоставляемой государственной 
услуги и помещений, в которых она предоставляется, обеспечиваются в со
ответствии со статьей 15 Федерального закона от 24.11.95 № 181-ФЗ «О со
циальной защите инвалидов в Российской Федерации» в порядке, установ
ленном уполномоченным федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной по
литики и нормативно-правовому регулированию в установленной сфере дея
тельности.

2.11. Показатели доступности и качества государственной услуги

Показателями доступности и качества государственной услуги являются:
- своевременное, полное информирование об услуге посредством форм 

информирования, предусмотренных пунктом 5 приложения № 8 к админи
стративному регламенту;

- соблюдение сроков предоставления государственной услуги и усло
вий ожидания приема;

- минимальные количество и продолжительность взаимодействий за
явителей и должностных лиц министерства при предоставлении государ
ственной услуги;

- соответствие должностных регламентов должностных лиц министер
ства административному регламенту в части описания в них административ
ных действий, профессиональных знаний и навыков;

- доступность обращения за предоставлением государственной услуги и 
предоставления государственной услуги для лиц с ограниченными возможно
стями здоровья в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.12. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления государственной услуги в электронной форме

Предоставление государственной услуги в электронной форме обеспе
чивает возможность:

https://mptpr.astrobl.ru
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-подачи заявления и документов, указанных в пунктах 2.5.1 -  2.5.9 
подраздела 2.5 настоящего раздела, в электронной форме, в том числе через 
региональный и единый порталы, в порядке, установленном пунктом 2.5.12 
подраздела 2.5 настоящего раздела;

- доступности для копирования и заполнения в электронной форме до
кументов, необходимых для получения государственной услуги;

- получения заявителем сведений о ходе предоставления государствен
ной услуги;

- доступа заявителя к сведениям о государственной услуге с использова
нием официального сайта министерства, единого и регионального порталов;

- осуществления оценки качества предоставления услуги.
Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются 

к использованию при обращении за получением государственной услуги, 
предоставляемой с применением усиленной квалифицированной электрон
ной подписи, определяется на основании утверждаемой федеральным орга
ном исполнительной власти, уполномоченным в сфере использования элек
тронной подписи, по согласованию с Федеральной службой безопасности 
Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информа
ционной системе, используемой в целях приема обращений за получением 
государственной услуги и (или) предоставления государственной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности административных процедур 
при предоставлении государственной услуги

Последовательность и состав административных процедур показаны на 
блок-схемах в приложениях № 9 - 15 к административному регламенту.

Предоставление государственной услуги в части результата «Предо
ставление права пользования участком недр местного значения» без прове
дения конкурса или аукциона включает в себя выполнение следующих адми
нистративных процедур:

- прием и регистрация заявки на получение права пользования участ
ком недр местного значения и документов;

- проверка представленных документов на комплектность;
- формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении государственной услуги;
- рассмотрение полного комплекта документов, оформление и утвер

ждение заключения по результатам рассмотрения документов заявителя;
- издание распоряжения министерства о предоставлении права пользо

вания участком недр;
- оформление, государственная регистрация и выдача лицензии.
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Предоставление государственной услуги в части результата «Предо
ставление права пользования участком недр местного значения» по результа
там аукциона включает в себя выполнение следующих административных 
процедур:

- прием и регистрация заявки на участие в аукционе на право пользова
ния участком недр местного значения и документов;

- проверка представленных документов на комплектность;
- формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении государственной услуги;
- рассмотрение заявок на участие в аукционе на право пользования 

участком недр местного значения и документов, оформление и утверждение 
заключения по результатам рассмотрения;

- проведение аукциона;
- утверждение результата аукциона;
- издание распоряжения министерства о предоставлении права пользо

вания участком недр местного значения;
- оформление, государственная регистрация и выдача лицензии на 

пользование участком недр местного значения.
Предоставление государственной услуги в части результата «Пере

оформление лицензии на пользование участком недр местного значения» 
включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация заявления о переоформлении лицензии на поль
зование участком недр местного значения и документов;

- проверка представленных документов на комплектность;
- формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении государственной услуги;
- рассмотрение полного комплекта документов, оформление и утвер

ждение заключения по результатам рассмотрения документов заявителя;
- издание распоряжения министерства о переоформлении лицензии на 

пользование участком недр местного значения;
- оформление, государственная регистрация и выдача лицензии на 

пользование участком недр местного значения.
Предоставление государственной услуги в части результата «Внесение 

изменений и дополнений в условия пользования недрами, предусмотренные в 
лицензии на пользование участком недр местного значения» включает в себя 
выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация заявления о внесении изменений и дополнений в 
условия пользования недрами, предусмотренные в лицензии на пользование 
участком недр местного значения, и документов;

- рассмотрение документов, оформление и утверждение заключения по 
результатам рассмотрения документов, издание распоряжения министерства 
о внесении изменений и дополнений в условия пользования недрами, преду
смотренные в лицензии на пользование участком недр местного значения;

- оформление дополнения к лицензии на пользование участком недр 
местного значения и направление его заявителю;
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- регистрация дополнения к лицензии на пользование участком недр 
местного значения.

Предоставление государственной услуги в части результата «Продле
ние срока пользования участком недр местного значения» включает в себя 
выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация заявления о продлении срока пользования 
участком недр местного значения и документов;

- рассмотрение документов, оформление и утверждение заключения по 
результатам рассмотрения документов, издание распоряжения министерства 
о продлении срока пользования участком недр местного значения;

- уведомление заявителя;
- внесение изменений в лицензию на пользование участком недр мест

ного значения.
Предоставление государственной услуги в части результата «Досроч

ное прекращение, приостановление или ограничение права пользования 
участком недр местного значения» включает в себя выполнение следующих 
административных процедур:

- прием и регистрация заявления о досрочном прекращении, приоста
новлении или ограничении права пользования участком недр местного зна
чения и документов;

- рассмотрение заявления и документов, оформление и утверждение 
заключения по результатам рассмотрения заявления и документов, издание 
распоряжения министерства о досрочном прекращении, приостановлении 
или ограничении права пользования участком недр местного значения;

- уведомление заявителя.
Предоставление государственной услуги в части результата «Исправ

ление технических ошибок в лицензии на пользование участком недр мест
ного значения» включает в себя выполнение следующих административных 
процедур:

- прием и регистрация заявления об исправлении технических ошибок 
в лицензии на пользование участком недр местного значения и документов;

- рассмотрение заявления и документов, оформление и утверждение 
заключения по результатам рассмотрения заявления и документов, издание 
распоряжения министерства об исправлении технических ошибок в лицензии 
на пользование участком недр местного значения;

- уведомление заявителя;
- внесение изменений в лицензию на пользование участком недр мест

ного значения.

3.2. Описание административных процедур при предоставлении государ
ственной услуги в части результата «Предоставление права пользования 

участком недр местного значения» без проведения конкурса или аукциона

3.2.1. Прием и регистрация заявки на получение права пользования 
участком недр местного значения и документов.
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Основанием для начала административной процедуры является пред
ставление заявителем документов, указанных в пунктах 2.5.1, 2.5.2 подразде
ла 2.5 раздела 2 административного регламента.

Ответственным за исполнение административной процедуры является 
должностное лицо министерства, ответственное за прием и регистрацию до
кументов.

Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, 
принимает заявления и документы, указанные в пунктах 2.5.1 - 2.5.2 подраз
дела 2.5 раздела 2 административного регламента, выполняя при этом сле
дующие действия:

- заверяет представленные копии документов после их сверки с ориги
налами или делает выписки из документов (оригиналы документов возвра
щаются заявителю (представителю);

- регистрирует заявление и документы в системе электронного доку
ментооборота;

- удостоверяет личность заявителя (представителя) (при личном обра
щении);

- выдает расписку-уведомление о принятии заявления и документов, 
ставить подпись, дату приема заявления и документов (при личном обраще
нии).

Должностное лицо министерства, ответственное за прием и регистра
цию документов, передает зарегистрированные заявку и документы в отдел 
развития минерально-сырьевой базы министерства (далее -  отдел развития 
МСБ).

Результатом исполнения административной процедуры является прием 
и регистрация заявки и документов и передача их в отдел развития МСБ.

Срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий
день.

3.2.2. Проверка представленных документов на комплектность.
Основанием для начала административной процедуры является по

ступление зарегистрированных документов в отдел развития МСБ.
Ответственным за исполнение данной административной процедуры 

является должностное лицо отдела развития МСБ, являющееся секретарем 
секции по лицензированию комиссии министерства по недропользованию.

Секретарь секции по лицензированию комиссии министерства по 
недропользованию с учетом цели использования участка недр проверяет:

- наличие документов, указанных в пункте 2.5.1 подраздела 2.5 раздела 
2 административного регламента;

- действительность усиленной квалифицированной электронной под
писи, которой подписаны заявка на получение права пользования участком 
недр местного значения и документы, указанные в абзацах шестом, девятом, 
двадцатом пункта 2.5.1 подраздела 2.5 раздела 2 административного регла
мента (в случае обращения заявителя за государственной услугой в элек
тронной форме).
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В случае если заявитель не представил по собственной инициативе до
кументы, указанные в абзацах втором - пятом пункта 2.5.2 подраздела 2.5 
раздела 2 административного регламента, то секретарь секции по лицензиро
ванию комиссии министерства по недропользованию в день поступления до
кументов в отдел развития МСБ формирует и направляет в порядке, преду
смотренном пунктом 3.2.3 настоящего подраздела, межведомственный за
прос о предоставлении сведений:

- из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей, об отсутствии 
(наличии) у заявителя задолженности по уплате налогов сборов, пеней и 
штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и 
сборах - в Федеральную налоговую службу;

- подтверждающих оплату государственной пошлины за выдачу лицен
зии - в Федеральное казначейство;

- о согласовании добычи общераспространенных полезных ископае
мых, в случае, если участок недр расположен на внутренних водных путях 
Российской Федерации - в Федеральное бюджетное учреждение «Админи
страция Волжского бассейна внутренних водных путей».

В случае если заявитель не представил по собственной инициативе до
кументы, указанные в абзацах седьмом, восьмом пункта 2.5.2 подраздела 2.5 
раздела 2 административного регламента, то секретарь секции по лицензиро
ванию комиссии министерства по недропользованию в течение одного рабо
чего дня получает в министерстве с использованием внутриведомственного 
взаимодействия копии заключения государственной экспертизы геологиче
ской информации о предоставляемом в пользование участке недр и свиде
тельства об открытии месторождения общераспространенных полезных ис
копаемых.

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи выявлено несоблюдение установленных условий при
знания ее действительности, или в случае несоответствия представленных 
заявителем документов перечню документов, указанных в пункте 2.5.1 под
раздела 2.5 раздела 2 административного регламента, или если заявитель не 
оплатил государственную пошлину за выдачу лицензии секретарь секции по 
лицензированию комиссии министерства по недропользованию готовит за 
подписью министра уведомление об отказе в приеме документов с указанием 
причин отказа.

Уведомление об отказе в приеме документов в зависимости от способа 
взаимодействия, указанного заявителем в заявке, выдается заявителю лично 
под роспись, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведом
лением или в форме электронного документа, подписанного усиленной ква
лифицированной электронной подписью. В случае направления уведомления 
об отказе в приеме документов в форме электронного документа по соответ
ствующему запросу заявителя ему также выдается экземпляр уведомления в 
бумажном виде.
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Полный комплект документов секретарь секции по лицензированию 
комиссии министерства по недропользованию направляет на рассмотрение 
членам секции по лицензированию комиссии министерства по недропользо
ванию.

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 3 
дней со дня регистрации заявления и документов.

Результатом исполнения данной административной процедуры является:
- направление полного комплекта документов на рассмотрение членам 

секции по лицензированию комиссии министерства по недропользованию;
- направление заявителю уведомления об отказе в приеме документов с 

указанием причин отказа.
3.2.3. Формирование и направление межведомственных запросов в ор

ганы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги.
Основанием для начала данной административной процедуры является 

регистрация документов, поступивших от заявителя, и непредставление за
явителем документов, указанных в абзацах втором - пятом пункта 2.5.2 под
раздела 2.5 раздела 2 административного регламента.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры 
является должностное лицо отдела развития МСБ, являющееся секретарем 
секции по лицензированию комиссии министерства по недропользованию.

В порядке межведомственного информационного взаимодействия сек
ретарь секции по лицензированию комиссии министерства по недропользо
ванию направляет запросы:

- в Федеральную налоговую службу - о предоставлении сведений из 
Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государ
ственного реестра индивидуальных предпринимателей, сведений об отсут
ствии (наличии) у заявителя задолженности по уплате налогов сборов, пеней 
и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах 
и сборах;

- в Федеральное казначейство - о предоставлении сведений, подтвер
ждающих оплату государственной пошлины за выдачу лицензии;

- в Федеральное бюджетное учреждение «Администрация Волжского 
бассейна внутренних водных путей» - о предоставлении сведений о согласова
нии добычи общераспространенных полезных ископаемых, в случае, если уча
сток недр расположен на внутренних водных путях Российской Федерации.

Получение документов и сведений, необходимых для предоставления 
государственной услуги, осуществляется посредством межведомственного 
информационного взаимодействия в соответствии с требованиями законода
тельства о персональных данных и в порядке, установленном Правитель
ством Астраханской области, в течение 5 рабочих дней со дня поступления 
запроса.

Результатом данной административной процедуры является получение 
сведений, необходимых для предоставления государственной услуги, либо 
информации об их отсутствии.
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Срок исполнения данной административной процедуры составляет не 
более 5 рабочих дней со дня проверки представленных документов на ком
плектность.

3.2.4. Рассмотрение полного комплекта документов, оформление и 
утверждение заключения по результатам рассмотрения.

Основанием для исполнения административной процедуры является 
поступление членам секции по лицензированию комиссии министерства по 
недропользованию заявки на получение права пользования участком недр 
местного значения и прилагаемых к нему документов.

Ответственными за рассмотрение заявки и документов являются долж
ностные лица министерства, являющиеся членами секции по лицензирова
нию комиссии министерства по недропользованию.

Члены секции по лицензированию комиссии министерства по недро
пользованию проверяют:

- соответствие сведений, содержащихся в представленных заявителем 
документах, сведениям, содержащимся в Едином государственном реестре 
юридических лиц или в Едином государственном реестре индивидуальных 
предпринимателей;

- наличие у заявителя денежных средств, технических средств и квали
фицированных специалистов, необходимых для эффективного и безопасного 
проведения работ, связанных с намечаемым пользованием недрами, и соот
ветствие их количества критериям достаточности, установленным постанов
лением Правительства Астраханской области от 08.10.2012 № 433-П;

- соблюдение норм антимонопольного законодательства Российской 
Федерации в случае предоставления права пользования участком недр заяви
телю.

Результаты рассмотрения заявки и документов оформляются заключе
нием, которое утверждается председателем комиссии министерства по 
недропользованию.

В заключении содержится один из следующих выводов:
- о возможности предоставления права пользования участком недр - в 

случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении государственной 
услуги, указанных в пункте 2.7.2 подраздела 2.7 раздела 2 административно
го регламента;

- об отказе в предоставлении права пользования участком недр - в слу
чае наличия одного или нескольких оснований для отказа в предоставлении 
государственной услуги, указанных в пункте 2.7.2 подраздела 2.7 раздела 2 
административного регламента.

В случае если по итогам рассмотрения заявки и документов заявителю 
отказано в предоставлении права пользования участком недр, то секретарь 
секции по лицензированию комиссии министерства по недропользованию 
готовит за подписью министра уведомление об отказе в предоставлении гос
ударственной услуги с обоснованием причин отказа.

Уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги в за
висимости от способа взаимодействия, указанного заявителем в заявке, выда
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ется заявителю лично под роспись, либо направляется заказным почтовым 
отправлением с уведомлением или в форме электронного документа, подпи
санного усиленной квалифицированной электронной подписью. В случае 
направления уведомления об отказе в предоставлении государственной услу
ги в форме электронного документа по соответствующему запросу заявителя 
ему также выдается экземпляр уведомления в бумажном виде.

Результатом исполнения административной процедуры является:
- утвержденное заключение секции по лицензированию комиссии ми

нистерства по недропользованию по результатам рассмотрения заявки и до
кументов;

- уведомление заявителя об отказе в предоставлении государственной 
услуги.

Срок исполнения административной процедуры не может превышать 
20 дней со дня регистрации заявления и документов.

3.2.5. Издание распоряжения министерства о предоставлении права 
пользования участком недр местного значения.

Основанием для издания распоряжения министерства о предоставле
нии права пользования участком недр местного значения является утвер
жденное заключение секции по лицензированию комиссии министерства по 
недропользованию с выводом о возможности предоставления заявителю пра
ва пользования участком недр местного значения.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры 
является должностное лицо отдела развития МСБ, являющееся секретарем 
секции по лицензированию комиссии министерства по недропользованию.

На основании утвержденного заключения секретарь секции по лицен
зированию комиссии министерства по недропользованию подготавливает 
проект распоряжения министерства о предоставлении права пользования 
участком недр местного значения и передает его на подпись министру.

Срок исполнения административной процедуры не может превышать 5 
дней со дня утверждения заключения секции по лицензированию комиссии 
министерства по недропользованию по результатам рассмотрения заявки и 
документов.

Результатом исполнения административной процедуры является изда
ние распоряжения министерства о предоставлении права пользования участ
ком недр местного значения.

3.2.6. Оформление, государственная регистрация и выдача лицензии.
Основанием для оформления, государственной регистрации и выдачи

лицензии является издание распоряжения министерства о предоставлении 
права пользования участком недр местного значения.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры 
является должностное лицо отдела развития МСБ, являющееся секретарем 
секции по лицензированию комиссии министерства по недропользованию.

Секретарь секции по лицензированию комиссии министерства по 
недропользованию заполняет бланк лицензии на пользование участком недр 
местного значения по форме, утвержденной Министерством природных ре
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сурсов и экологии Российской Федерации, который подписывается мини
стром.

После подписания лицензии на пользование участком недр местного 
значения министром секретарь секции по лицензированию комиссии мини
стерства по недропользованию на бланк лицензии на пользование участком 
недр местного значения ставит отметку о регистрации, представляющую со
бой специальный штамп, на котором указывается регистрационный номер ли
цензии на пользование участком недр местного значения, дата регистрации и 
подпись регистратора, а сведения о лицензии на пользование участком недр 
местного значения вносятся в журнал государственной регистрации лицензий.

После государственной регистрации секретарь секции по лицензирова
нию комиссии министерства по недропользованию, в зависимости от способа, 
указанного заявителем в заявке, выдает лицензию заявителю лично под рос
пись в журнале государственной регистрации лицензий либо направляет за
казным почтовым отправлением с уведомлением.

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 10 
дней со дня издания распоряжения министерства о предоставлении права 
пользования участком недр.

Результатом исполнения административной процедуры является выда
ча заявителю зарегистрированной лицензии на пользование участком недр 
местного значения.

3.3. Описание административных процедур при предоставлении 
государственной услуги в части результата «Предоставление права 

пользования участком недр местного значения» по результатам аукциона

3.3.1. Прием и регистрация заявки на участие в аукционе на право 
пользования участком недр и документов.

Основанием для начала административной процедуры является разме
щение на официальном сайте Российской Федерации .в сети «Интернет» для 
размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru объявления о 
проведении аукциона на право пользования участком недр местного значения.

Прием и регистрация заявок на участие в аукционе на право пользова
ния участком недр местного значения и документов осуществляются долж
ностным лицом министерства, ответственным за прием и регистрацию доку
ментов, в порядке, указанном в пункте 3.2.1 подраздела 3.2 настоящего раз
дела.

Срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий
день.

Результатом исполнения административной процедуры является реги
страция заявки на участие в аукционе на право пользования участком недр 
местного значения и документов и передача их в отдел развития МСБ.

3.3.2. Проверка представленных документов на комплектность.
Основанием для начала административной процедуры является поступ

ление в отдел развития МСБ зарегистрированных заявки на участие в аукци

http://www.torgi.gov.ru
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оне и документов и истечение срока приема заявок на участие в аукционе, 
установленного аукционной документацией.

Ответственным за исполнение административной процедуры является 
должностное лицо отдела развития МСБ, являющееся секретарем секции по 
лицензированию комиссии министерства по недропользованию.

Проверка представленных документов на комплектность осуществля
ется в порядке, указанном в пункте 3.2.2 подраздела 3.2 настоящего раздела.

Исполнение административной процедуры осуществляется в первый 
рабочий день, следующий за днем завершения приема заявок на участие в 
аукционе, установленным аукционной документацией.

Результатом исполнения данной административной процедуры является:
- направление полного комплекта документов на рассмотрение членам 

секции по лицензированию комиссии министерства по недропользованию;
- направление заявителю уведомления об отказе в приеме документов с 

указанием причин отказа.
3.3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в ор

ганы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является реги

страция документов, поступивших от заявителя, и непредставление заявите
лем документов, указанных в абзацах втором, третьем, шестом пункта 2.5.2 
подраздела 2.5 раздела 2 административного регламента.

В порядке межведомственного информационного взаимодействия от
ветственное должностное лицо направляет запросы:

- в Федеральную налоговую службу - о предоставлении сведений из 
Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государ
ственного реестра индивидуальных предпринимателей, сведений об отсут
ствии (наличии) у заявителя задолженности по уплате налогов сборов, пеней 
и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах 
и сборах;

- в Федеральное казначейство - о предоставлении сведений, подтвер
ждающих оплату сбора за участие в аукционе.

Получение документов и сведений, необходимых для предоставления 
государственной услуги, осуществляется посредством межведомственного 
информационного взаимодействия в соответствии с требованиями законода
тельства о персональных данных и в порядке, установленном Правитель
ством Астраханской области, в течение 5 рабочих дней со дня поступления 
запроса.

Результатом исполнения административной процедуры является полу
чение сведений, необходимых для предоставления государственной услуги, 
либо информации об их отсутствии.

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 
рабочих дней со дня проверки представленных документов на комплект
ность.
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3.3.4. Рассмотрение заявок на участие в аукционе на право пользования 
участком недр местного значения и документов, оформление заключения по 
результатам рассмотрения.

Основанием для начала административной процедуры является по
ступление заявки на участие в аукционе на право пользования участком недр 
местного значения и документов должностным лицам министерства, являю
щимся членами секции по лицензированию комиссии министерства по 
недропользованию.

Ответственными за рассмотрение заявки и документов являются долж
ностные лица министерства, являющиеся членами секции по лицензирова
нию комиссии министерства по недропользованию.

Члены секции по лицензированию комиссии министерства по недро
пользованию проверяют:

- соответствие сведений, содержащихся в представленных заявителем 
документах, со сведениями, содержащимися в Едином государственном ре
естре юридических лиц или в Едином государственном реестре индивиду
альных предпринимателей;

- наличие у заявителя денежных средств, технических средств и квали
фицированных специалистов, необходимых для эффективного и безопасного 
проведения работ, связанных с намечаемым пользованием недрами, и соот
ветствие их количества критериям достаточности, установленным постанов
лением Правительства Астраханской области от 08.10.2012 № 433-П;

- соблюдение норм антимонопольного законодательства Российской 
Федерации в случае предоставления права пользования участком недр заяви
телю.

Результаты рассмотрения документов оформляются заключением, ко
торое утверждается председателем комиссии министерства по недропользо
ванию.

В заключении содержится один из следующих выводов:
- о принятии заявки на участие в аукционе на право пользования участ

ком недр местного значения и признании заявителя участником аукциона - в 
случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении государственной 
услуги, указанных в пункте 2.7.2 подраздела 2.7 раздела 2 административно
го регламента;

- об отказе в приеме заявки на участие в аукционе на право пользова
ния участком недр местного значения - в случае наличия оснований для отка
за в предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 2.7.2 под
раздела 2.7 раздела 2 административного регламента.

В случае если по итогам рассмотрения заявок и документов участни
ком аукциона признан только один заявитель или ни один из заявителей не 
признан участником аукциона, то в заключении также содержится вывод о 
признании аукциона несостоявшимся.

По результатам рассмотрения документов секретарь секции по лицен
зированию комиссии министерства по недропользованию готовит за подпи
сью министра уведомление о принятии заявки на участие в аукционе на пра
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во пользования участком недр местного значения и признании заявителя 
участником аукциона либо об отказе в принятии заявки на участие в аукци
оне на право пользования участком недр местного значения.

Уведомление о принятии заявки на участие в аукционе на право поль
зования участком недр местного значения и признании заявителя участником 
аукциона либо об отказе в принятии заявки на участие в аукционе на право 
пользования участком недр местного значения в зависимости от способа вза
имодействия, указанного заявителем в заявке, выдается заявителю лично под 
роспись, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлени
ем или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи
цированной электронной подписью. В случае направления уведомления в 
форме электронного документа по соответствующему запросу заявителя ему 
также выдается экземпляр уведомления в бумажном виде.

В случае если секцией по лицензированию комиссии министерства по 
недропользованию сделан вывод о признании аукциона несостоявшимся в 
связи с тем, что участником аукциона признан только один заявитель, то сек
ретарь секции по лицензированию комиссии министерства по недропользо
ванию готовит проект распоряжения министерства о предоставлении права 
пользования участком недр местного значения такому заявителю, в порядке и 
сроки, предусмотренные пунктом 3.3.7 настоящего подраздела.

Результатом исполнения административной процедуры является:
- утвержденное заключение по итогам рассмотрения заявок на участие 

в аукционе на право пользования участком недр местного значения и доку
ментов;

- уведомление заявителя о приеме заявки на участие в аукционе на пра
во пользования участком недр местного значения и признании его участни
ком аукциона либо отказе в приеме заявки на участие в аукционе на право 
пользования участком недр местного значения.

Исполнение административной процедуры осуществляется в срок, 
установленный аукционной документацией, но не позднее 3 дней до дня про
ведения аукциона.

3.3.5. Проведение аукциона.
Основанием исполнения административной процедуры является при

знание участниками аукциона двух и более заявителей.
Ответственными за исполнение административной процедуры являют

ся члены секции по проведению аукционов комиссии министерства по 
недропользованию.

Аукцион проводится в открытой форме посредством объявления раз
мера разового платежа за пользование недрами.

Аукцион завершается если после объявления очередного значения раз
мера разового платежа за пользование недрами и троекратного его повторе
ния ни один из участников аукциона не сделал предложение о его уплате.

Победителем аукциона признается участник, предложивший наиболь
шую величину разового платежа за пользование недрами.
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По итогам проведения аукциона составляется протокол, который под
писывается всеми членами секции по проведению аукционов комиссии ми
нистерства по недропользованию.

Протокол должен содержать:
- наименование и характеристику выставленного на аукцион участка 

недр местного значения;
- список участников заседания (членов секции по проведению аукцио

нов комиссии министерства по недропользованию, участников аукциона и их 
представителей);

- список всех поданных заявок на участие в аукционе на право пользо
вание участком недр местного значения;

- список заявителей, признанных участниками аукциона;
- список заявителей, в отношении которых принято решение об отказе 

в приеме заявки на участие в аукционе на право пользования участком недр 
местного значения с указанием причин отказа;

- стартовый и окончательный размеры разового платежа за пользование 
недрами;

- полное официальное наименование победителя аукциона.
К протоколу прикладывается ведомость прохождения шагов аукциона, 

содержащая наименования участников аукциона, первыми предложивших 
соответствующие размеры разового платежа за пользование недрами.

Аукцион проводится в день, установленный аукционной документаци
ей, но не ранее чем на сорок шестой день со дня размещения на официальном 
сайте Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации 
о проведении торгов www.torgi.gov.ru объявления о проведении аукциона на 
право пользования участком недр местного значения.

Результатом исполнения административной процедуры является про
токол проведения аукциона, подписанный членами секции по проведению 
аукционов комиссии министерства по недропользованию.

3.3.6. Утверждение результата аукциона.
Основанием для начала административной процедуры является прото

кол проведения аукциона, подписанный членами секции по проведению аук
ционов комиссии министерства по недропользованию.

Ответственным за исполнение административной процедуры является 
должностное лицо министерства, являющееся секретарем секции по прове
дению аукционов комиссии министерства по недропользованию.

Секретарь секции по проведению аукционов комиссии министерства 
по недропользованию передает подписанный протокол проведения аукциона 
на утверждение министру.

Министр утверждает протокол проведения аукциона в течение 14 дней 
со дня проведения аукциона.

Результатом исполнения административной процедуры является про
токол проведения аукциона, утвержденный министром.

3.3.7. Издание распоряжения министерства о предоставлении права 
пользования участком недр местного значения.

http://www.torgi.gov.ru
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Основанием для начала административной процедуры является утвер
ждение министром протокола проведения аукциона.

Ответственным за исполнение административной процедуры является 
должностное лицо отдела развития МСБ, являющееся секретарем секции по 
проведению аукционов комиссии министерства по недропользованию.

На основании утвержденного протокола проведения аукциона секре
тарь секции по проведению аукционов комиссии министерства по недро
пользованию готовит и передает на подпись министру:

- проект распоряжения министерства о предоставлении права пользо
вания участком недр местного значения победителю аукциона;

- уведомление в адрес победителя аукциона о принятии решения о 
предоставлении права пользования участком недр местного значения и необ
ходимости оплаты в течение 10 банковских дней со дня получения уведом
ления государственной пошлины за выдачу лицензии на пользование участ
ком недр местного значения.

В случае неуплаты в установленный срок победителем аукциона госу
дарственной пошлины министерство отменяет распоряжение о предоставле
нии права пользования участком недр местного значения.

Срок исполнения административной процедуры не может превышать 5 
дней со дня утверждения протокола проведения аукциона.

Результатом исполнения административной процедуры является:
- издание распоряжения министерства о предоставлении права пользо

вания участком недр местного значения победителю аукциона;
- уведомление победителя аукциона о принятии решения о предостав

лении права пользования участком недр местного значения и необходимости 
оплаты в течение 10 банковских дней со дня получения уведомления госу
дарственной пошлины за выдачу лицензии.

3.3.8. Оформление, государственная регистрация и выдача лицензии на 
пользование участком недр местного значения.

Основанием для начала административной процедуры является изда
ние распоряжения министерства о предоставлении права пользования участ
ком недр местного значения победителю аукциона.

Ответственным за исполнение административной процедуры является 
должностное лицо отдела развития МСБ, являющееся секретарем секции по 
проведению аукционов комиссии министерства по недропользованию.

Оформление и государственная регистрация лицензии осуществляются 
в порядке, предусмотренном пунктом 3.2.6 подраздела 3.2 настоящего раздела.

Лицензия выдается в течение 10 дней со дня представления заявителем, 
которому по результатам аукциона предоставляется право пользования участ
ком недр местного значения, документа, подтверждающего оплату государ
ственной пошлины за выдачу лицензии, либо со дня получения сведений об 
оплате в рамках межведомственного информационного взаимодействия, но не 
ранее чем через 10 дней со дня подписания протокола проведения аукциона.
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Результатом исполнения административной процедуры является выда
ча победителю аукциона зарегистрированной лицензии на пользование 
участком недр местного значения.

3.4. Описание административных процедур при предоставлении 
государственной услуги в части результата «Переоформление лицензии 

на пользование участком недр местного значения»

3.4.1. Прием и регистрация заявления о переоформлении лицензии на 
пользование участком недр местного значения и документов.

Основанием для начала административной процедуры является пред
ставление заявителем документов, указанных в пункте 2.5.3 подраздела 2.5 
раздела 2 административного регламента.

Исполнение административной процедуры осуществляется в порядке и 
сроки, установленные пунктом 3.2.1 подраздела 3.2 настоящего раздела.

Результатом исполнения административной процедуры является пере
дача зарегистрированных заявления и документов в отдел развития МСБ.

3.4.2. Проверка представленных документов на комплектность.
Основанием для начала административной процедуры является по

ступление зарегистрированных документов в отдел развития минерально- 
сырьевой базы министерства.

Ответственным за исполнение административной процедуры является 
должностное лицо отдела развития МСБ, являющееся секретарем секции по 
лицензированию комиссии министерства по недропользованию.

Секретарь секции по лицензированию комиссии министерства по 
недропользованию проверяет:

- наличие документов, указанных в пункте 2.5.3 подраздела 2.5 раздела 
2 административного регламента, в зависимости от основания переоформле
ния лицензии;

- действительность усиленной квалифицированной электронной под
писи, которой подписаны заявление о предоставлении государственной услу
ги и документы, указанные в абзацах пятнадцатом, шестнадцатом, двадцатом 
пункта 2.5.3 подраздела 2.5 раздела 2 административного регламента (в слу
чае обращения заявителя за предоставлением государственной услуги в элек
тронной форме).

В случае если заявитель по собственной инициативе не представил до
кументы, указанные в пункте 2.5.4 подраздела 2.5 раздела 2 административ
ного регламента, то ответственное должностное лицо формирует и направля
ет в порядке, предусмотренном пунктом 3.4.3 настоящего подраздела, меж
ведомственный запрос о предоставлении сведений:

- из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей, об отсутствии 
(наличии) у заявителя задолженности по уплате налогов сборов, пеней и 
штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и 
сборах - в Федеральную налоговую службу;
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- подтверждающих оплату государственной пошлины за переоформле
ние лицензии на пользование участком недр местного значения - в Феде
ральное казначейство.

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи выявлено несоблюдение установленных условий при
знания ее действительности, секретарь секции по лицензированию комиссии 
министерства по недропользованию готовит за подписью министра уведом
ление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа.

В случае несоответствия представленных заявителем документов пе
речню документов, указанных в пункте 2.5.3 подраздела 2.5 раздела 2 адми
нистративного регламента, или если заявитель не внес в бюджет Астрахан
ской области государственную пошлину за переоформление лицензии секре
тарь секции по лицензированию комиссии министерства по недропользова
нию готовит за подписью министра уведомление об отказе в предоставлении 
государственной услуги с указанием причин отказа.

Уведомление об отказе в приеме документов или об отказе в предо
ставлении государственной услуги в зависимости от способа взаимодей
ствия, указанного заявителем в заявлении, выдается заявителю лично под 
роспись, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлени
ем или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи
цированной электронной подписью. В случае направления уведомления в 
форме электронного документа по соответствующему запросу заявителя ему 
также выдается экземпляр уведомления в бумажном виде.

Полный комплект документов секретарь секции по лицензированию 
комиссии министерства по недропользованию направляет на рассмотрение 
членам секции по лицензированию комиссии министерства по недропользо
ванию.

Общий срок исполнения административной процедуры не превышает 5 
дней со дня регистрации заявления и документов.

Результатом исполнения данной административной процедуры является:
- направление полного комплекта документов на рассмотрение членам 

секции по лицензированию комиссии министерства по недропользованию;
- отказ в приеме документов и направление заявителю уведомления об 

отказе в приеме документов с указанием причин отказа;
- отказ в предоставлении государственной услуги и направление заяви

телю уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги с ука
занием причин отказа.

3.4.3. Формирование и направление межведомственных запросов в ор
ганы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги.

Основанием для исполнения административной процедуры является 
регистрация документов, поступивших от заявителя, и непредставление за
явителем документов, указанных в пункте 2.5.4 подраздела 2.5 раздела 2 ад
министративного регламента.
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Ответственным за исполнение административной процедуры является 
должностное лицо отдела развития МСБ, являющееся секретарем секции по 
лицензированию комиссии министерства по недропользованию.

В порядке межведомственного информационного взаимодействия от
ветственное должностное лицо направляет запросы:

- в Федеральную налоговую службу - о предоставлении сведений из 
Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государ
ственного реестра индивидуальных предпринимателей, сведений об отсут
ствии (наличии) у заявителя задолженности по уплате налогов сборов, пеней 
и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах 
и сборах;

- в Федеральное казначейство - о предоставлении сведений, подтвер
ждающих оплату государственной пошлины за переоформление лицензии.

Получение документов и сведений, необходимых для предоставления 
государственной услуги, осуществляется посредством межведомственного 
информационного взаимодействия в соответствии с требованиями законода
тельства о персональных данных и в порядке, установленном Правитель
ством Астраханской области, в течение 5 рабочих дней со дня поступления 
запроса.

Результатом исполнения административной процедуры является полу
чение сведений, необходимых для предоставления государственной услуги, 
либо информации об их отсутствии.

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 
рабочих дней со дня проверки представленных документов на комплект
ность.

3.4.4. Рассмотрение полного комплекта документов, оформление и 
утверждение заключения по результатам рассмотрения документов.

Основанием для исполнения административной процедуры является 
поступление членам секции по лицензированию комиссии министерства по 
недропользованию заявления о переоформлении лицензии на пользование 
участком недр местного значения и прилагаемых к нему документов.

Ответственными за рассмотрение заявления и документов являются 
должностные лица министерства, являющиеся членами секции по лицензи
рованию комиссии министерства по недропользованию.

Члены секции по лицензированию комиссии министерства по 
недропользованию при рассмотрении заявления и документов проверяют:

- наличие оснований для переоформления лицензии на пользование 
участком недр местного значения на заявителя;

- соответствие сведений, содержащихся в представленных заявителем 
документах, сведениям, содержащимся в Едином государственном реестре 
юридических лиц;

- наличие у заявителя денежных средств, технических средств и квали
фицированных специалистов, необходимых для эффективного и безопасного 
проведения работ, связанных с намечаемым пользованием недрами, и соот
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ветствие их количества критериям достаточности, установленным постанов
лением Правительства Астраханской области от 08.10.2012 № 433-П;

- срок действия переоформляемой лицензии на пользование участком 
недр местного значения;

- наличие в отношении пользователя недр процедуры досрочного права 
пользования участком недр местного значения;

- соблюдение норм антимонопольного законодательства Российской 
Федерации при предоставлении права пользования участком недр заявителю.

Результаты рассмотрения документов оформляются заключением, ко
торое утверждается председателем комиссии министерства по недропользо
ванию.

В заключении содержится один из следующих выводов:
- о возможности переоформления лицензии на пользование участком 

недр местного значения - в случае отсутствия оснований для отказа в предо
ставлении государственной услуги, указанных в пункте 2.7.3 подраздела 2.7 
раздела 2 административного регламента;

- об отказе в переоформлении лицензии на пользование участком недр 
местного значения - в случае наличия одного или нескольких оснований для 
отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 2.7.3 
подраздела 2.7 раздела 2 административного регламента.

В случае если по итогам рассмотрения заявления и документов заяви
телю отказано в переоформлении лицензии на пользование участком недр 
местного значения, то секретарь секции по лицензированию комиссии мини
стерства по недропользованию готовит за подписью министра уведомление 
об отказе в предоставлении государственной услуги с обоснованием причин 
отказа.

Уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги в за
висимости от способа взаимодействия, указанного заявителем в заявлении, 
выдается заявителю лично под роспись, либо направляется заказным почто
вым отправлением с уведомлением или в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью. В слу
чае направления уведомления об отказе в предоставлении государственной 
услуги в форме электронного документа по соответствующему запросу за
явителя ему также выдается экземпляр уведомления в бумажном виде.

Результатом исполнения административной процедуры является:
- утвержденное заключение по итогам рассмотрения заявления о пере

оформлении лицензии на пользование участком недр местного значения и 
документов;

- уведомление заявителя об отказе в предоставлении государственной 
услуги.

Срок исполнения административной процедуры не может превышать 
20 дней со дня регистрации заявления и документов.

3.4.5. Издание распоряжения министерства о переоформлении лицен
зии на пользование участком недр местного значения.



Основанием для издания распоряжения министерства о переоформле
нии лицензии на пользование участком недр местного значения является 
утвержденное заключение секции по лицензированию комиссии министер
ства по недропользованию с выводом о возможности переоформления лицен
зии на пользование участком недр местного значения на заявителя.

Ответственным за исполнение административной процедуры является 
должностное лицо отдела развития МСБ, являющееся секретарем секции по 
лицензированию комиссии министерства по недропользованию.

На основании утвержденного заключения секретарь секции по лицен
зированию комиссии министерства по недропользованию подготавливает 
проект распоряжения министерства о переоформлении лицензии на пользо
вание участком недр местного значения и передает его на подпись министру.

Срок исполнения административной процедуры не может превышать 5 
дней со дня утверждения заключения по результатам рассмотрения заявления 
о переоформлении лицензии на пользование участком недр местного значе
ния и документов.

Результатом исполнения административной процедуры является изда
ние распоряжения министерства о переоформлении лицензии на пользование 
участком недр местного значения.

3.4.6. Оформление, государственная регистрация и выдача лицензии на 
пользование участком недр местного значения.

Основанием для исполнения административной процедуры является 
издание распоряжения министерства о переоформлении лицензии на пользо
вание участком недр местного значения.

Ответственным за исполнение административной процедуры является 
должностное лицо отдела развития МСБ, являющееся секретарем секции по 
лицензированию комиссии министерства по недропользованию.

Оформление, государственная регистрация и выдача лицензии на поль
зование участком недр местного значения осуществляются в порядке и сро
ки, установленные пунктом 3.2.6 подраздела 3.2 настоящего раздела.

Результатом исполнения административной процедуры является выда
ча заявителю зарегистрированной лицензии на пользование участком недр 
местного значения.

3.5. Описание административных процедур при предоставлении 
государственной услуги в части результата «Внесение изменений и дополне
ний в условия пользования недрами, предусмотренные в лицензии на пользо

вание участком недр местного значения»

3.5.1. Прием и регистрация заявления о внесении изменений и допол
нений в условия пользования недрами, предусмотренные в лицензии на поль
зование недрами, и документов.

Основанием для исполнения административной процедуры является 
представление заявителем документов, указанных в пункте 2.5.5 подраздела
2.5 раздела 2 административного регламента.
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Ответственным за исполнение административной процедуры является 
должностное лицо министерства, ответственное за прием и регистрацию до
кументов.

Исполнение административной процедуры осуществляется в порядке и 
сроки, установленные пунктом 3.2.1 подраздела 3.2 настоящего раздела.

Результатом исполнения административной процедуры является пере
дача зарегистрированных заявления и документов в отдел развития МСБ.

3.5.2. Рассмотрение документов, оформление и утверждение заключе
ния по результатам рассмотрения документов, издание распоряжения мини
стерства о внесении изменений и дополнений в условия пользования недра
ми, предусмотренные в лицензии на пользование участком недр местного 
значения.

Основанием для начала административной процедуры является по
ступление зарегистрированных документов в отдел развития МСБ.

Ответственными за исполнение административной процедуры являют
ся должностные лица министерства, являющиеся членами секции по лицен
зированию комиссии министерства по недропользованию.

Члены секции по лицензированию комиссии министерства по 
недропользованию при рассмотрении заявления и документов проверяют:

- действительность усиленной квалифицированной электронной под
писи, которой подписаны заявление о предоставлении государственной услу
ги и документы, указанные в абзаце третьем пункта 2.5.5 подраздела 2.5 раз
дела 2 административного регламента (в случае обращения за государствен
ной услугой в электронной форме);

- наличие оснований для внесения изменений и дополнений в условия 
пользования недрами, предусмотренные в лицензии на пользование недрами.

Результаты рассмотрения документов оформляются заключением, ко
торое утверждается председателем комиссии министерства по недропользо
ванию.

В заключении содержится один из следующих выводов:
- об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления гос

ударственной услуги, - в случае несоблюдения установленных условий при
знания действительности усиленной квалифицированной электронной подпи
си, которой подписано заявление о предоставлении государственной услуги;

- об отказе во внесении изменений и дополнений в условия пользова
ния недрами, предусмотренные в лицензии на пользование участком недр 
местного значения, - в случае наличия оснований для отказа в предоставле
нии государственной услуги, указанных в пункте 2.7.4 подраздела 2.7 раздела 
2 административного регламента;

- о возможности внесения изменений и дополнений в условия пользо
вания недрами, предусмотренные в лицензии на пользование участком недр 
местного значения, - в случае отсутствия оснований для отказа в предостав
лении государственной услуги, указанных в пункте 2.7.4 подраздела 2.7 раз
дела 2 административного регламента.
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В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи выявлено несоблюдение установленных условий при
знания ее действительности, секретарь секции по лицензированию комиссии 
министерства по недропользованию готовит за подписью министра уведом
ление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа.

Уведомление об отказе в приеме документов в зависимости от способа 
взаимодействия, указанного заявителем в заявлении, выдается заявителю 
лично под роспись, либо направляется заказным почтовым отправлением с 
уведомлением или в форме электронного документа, подписанного усилен
ной квалифицированной электронной подписью. В случае направления уве
домления об отказе в приеме документов в форме электронного документа по 
соответствующему запросу заявителя ему также выдается экземпляр уведом
ления в бумажном виде.

В случае если по итогам рассмотрения заявления и документов заяви
телю отказано во внесении изменений и дополнений в условия пользования 
недрами, предусмотренные в лицензии на пользование участком недр мест
ного значения, то секретарь секции по лицензированию комиссии министер
ства по недропользованию готовит на имя заявителя за подписью министра 
уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с обосно
ванием причин отказа.

Уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги в за
висимости от способа взаимодействия, указанного заявителем в заявлении, 
выдается заявителю лично под роспись, либо направляется заказным почто
вым отправлением с уведомлением или в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью. В слу
чае направления уведомления об отказе в предоставлении государственной 
услуги в форме электронного документа по соответствующему запросу за
явителя ему также выдается экземпляр уведомления в бумажном виде.

В случае если по итогам рассмотрения заявления и документов приня
то решение о возможности внесения изменений и дополнений в условия 
пользования недрами, предусмотренные в лицензии на пользование участком 
недр местного значения, то секретарь секции по лицензированию комиссии 
министерства по недропользованию, подготавливает проект распоряжения 
министерства о внесении изменений и дополнений в условия пользования 
недрами, предусмотренные в лицензии на пользование участком недр мест
ного значения, и передает его на подпись министру.

Срок исполнения административной процедуры не может превышать 
20 дней со дня регистрации заявления и документов.

Результатом исполнения административной процедуры является:
- уведомление заявителя об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги;
- уведомление заявителя об отказе в предоставлении государственной 

услуги;
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- издание распоряжения министерства о внесении изменений и допол
нений в условия пользования недрами, предусмотренные в лицензии на поль
зование участком недр местного значения.

3.5.3. Оформление дополнения к лицензии и направление его заявителю.
Основанием для начала административной процедуры является изда

ние распоряжения министерства о внесении изменений и дополнений в усло
вия пользования недрами, предусмотренные в лицензии на пользование 
участком недр местного значения.

Ответственным за исполнение административной процедуры является 
должностное лицо отдела развития МСБ, являющееся секретарем секции по 
лицензированию комиссии министерства по недропользованию.

Секретарь секции по лицензированию комиссии министерства по 
недропользованию подготавливает проект дополнения к лицензии и передает 
его на подпись министру.

Подписанное дополнение к лицензии выдается заявителю лично под 
роспись, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлени
ем, для получения его согласия на внесение изменений.

Срок исполнения административной процедуры не может превышать 5 
дней со дня издания распоряжения министерства о внесении изменений в 
условия пользования недрами.

Результатом исполнения административной процедуры является 
направление заявителю дополнения к лицензии, подписанного министром.

3.5.4. Регистрация дополнения к лицензии.
Основанием для начала административной процедуры является предо

ставление заявителем подписанного со своей стороны дополнения к лицен
зии.

Ответственным за исполнение административной процедуры является 
должностное лицо отдела развития МСБ, являющееся секретарем секции по 
лицензированию комиссии министерства по недропользованию.

Ответственное должностное лицо проставляет на дополнении к лицен
зии отметку о регистрации, представляющей собой специальный штамп, на 
котором указывается регистрационный номер дополнения, дата регистрации 
и подпись регистратора.

Зарегистрированное дополнение к лицензии выдается заявителю лично 
под роспись либо направляется заказным почтовым отправлением с уведом
лением.

Срок исполнения административной процедуры не может превышать 3 
дней со дня предоставления заявителем подписанного со своей стороны до
полнения к лицензии.

Результатом исполнения административной процедуры является 
направление заявителю зарегистрированного дополнения к лицензии.

3.6. Описание административных процедур при предоставлении государ
ственной услуги в части результата «Продление срока пользования участком

недр местного значения»
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3.6.1. Прием и регистрация заявления о продлении срока пользования 
участком недр местного значения и документов.

Основанием для исполнения административной процедуры является 
представление заявителем документов, указанных в пункте 2.5.6 подраздела 
2.5 раздела 2 административного регламента.

Ответственным за исполнение административной процедуры является 
должностное лицо министерства, ответственное за прием и регистрацию до
кументов.

Прием и регистрация заявления о продлении срока пользования участ
ком недр и документов осуществляются в порядке и сроки, установленные 
пунктом 3.2.1 подраздела 3.2 настоящего раздела.

Результатом исполнения административной процедуры является реги
страция заявления и документов и передача их в отдел развития МСБ.

3.6.2. Рассмотрение документов, оформление и утверждение заключе
ния по результатам рассмотрения документов, издание распоряжения мини
стерства о продлении срока пользования участком недр местного значения.

Основанием для начала административной процедуры является по
ступление зарегистрированного заявления о продлении срока пользования 
участком недр местного значения и прилагаемых к нему документов в отдел 
развития МСБ.

Ответственными за рассмотрение заявления и документов являются 
должностные лица министерства, являющиеся членами секции по лицензи
рованию комиссии министерства по недропользованию.

Члены секции по лицензированию комиссии министерства по недро
пользованию проверяют:

- действительность усиленной квалифицированной электронной под
писи, которой подписаны заявление о предоставлении государственной услу
ги и документы, указанные в абзацах третьем, четвертом пункта 2.5.6 под
раздела 2.5 раздела 2 административного регламента (в случае обращения за 
государственной услугой в электронной форме);

- наличие необходимости завершения поисков и оценки или разработки 
месторождения полезных ископаемых либо выполнения ликвидационных 
мероприятий;

- исполнение заявителем условий пользования недрами, установленных 
лицензией на пользование участком недр местного значения.

Результаты рассмотрения документов оформляются заключением, ко
торое утверждается председателем комиссии министерства по недропользо
ванию.

В заключении содержится один из следующих выводов:
- об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги, - в случае если в результате проверки усиленной 
квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение установ
ленных условий признания ее действительности;
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- об отказе в продлении срока пользования участком недр местного 
значения - в случае наличия одного или нескольких оснований для отказа в 
предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 2.7.5 подразде
ла 2.7 раздела 2 административного регламента;

- о возможности продления срока пользования участком недр местного 
значения - в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении госу
дарственной услуги, указанных в пункте 2.7.5 подраздела 2.7 раздела 2 адми
нистративного регламента.

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи выявлено несоблюдение установленных условий при
знания ее действительности, секретарь секции по лицензированию комиссии 
министерства по недропользованию готовит за подписью министра уведом
ление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа.

Уведомление об отказе в приеме документов в зависимости от способа 
взаимодействия, указанного заявителем в заявлении, выдается заявителю 
лично под роспись, либо направляется заказным почтовым отправлением с 
уведомлением или в форме электронного документа, подписанного усилен
ной квалифицированной электронной подписью. В случае направления уве
домления об отказе в приеме документов в форме электронного документа по 
соответствующему запросу заявителя ему также выдается экземпляр уведом
ления в бумажном виде.

В случае если принято решение об отказе в продлении срока пользова
ния участком недр местного значения, то секретарь секции по лицензирова
нию комиссии министерства по недропользованию готовит за подписью ми
нистра уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с 
обоснованием причин отказа.

Уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги в за
висимости от способа взаимодействия, указанного заявителем в заявлении, 
выдается заявителю лично под роспись, либо направляется заказным почто
вым отправлением с уведомлением или в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью. В слу
чае направления уведомления об отказе в предоставлении государственной 
услуги в форме электронного документа по соответствующему запросу за
явителя ему также выдается экземпляр уведомления в бумажном виде.

В случае если принято решение о возможности продления срока поль
зования участком недр местного значения, секретарь секции по лицензирова
нию комиссии министерства по недропользованию по итогам рассмотрения 
заявления и документов готовит проект распоряжения министерства о про
длении срока пользования участком недр местного значения и передает его 
на подпись министру.

Срок исполнения административной процедуры не может превышать 
20 дней со дня регистрации заявления и документов.

Результатом исполнения административной процедуры является:
- утвержденное заключение по итогам рассмотрения заявления и доку

ментов;
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- уведомление заявителя об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги;

- уведомление заявителя об отказе в предоставлении государственной 
услуги;

- издание распоряжения министерства о продлении срока пользования 
участком недр местного значения.

3.6.3. Внесение изменений в лицензию на пользование участком недр 
местного значения.

Основанием для исполнения административной процедуры является 
издание распоряжения министерства о продлении срока пользования участ
ком недр местного значения.

Ответственным за исполнение административной процедуры является 
должностное лицо отдела развития МСБ, являющееся секретарем секции по 
лицензированию комиссии министерства по недропользованию.

Ответственное должностное лицо оформляет, регистрирует и выдает 
заявителю зарегистрированное дополнение к лицензии в порядке и сроки, 
указанные в пунктах 3.5.3, 3.5.4 подраздела 3.5 настоящего раздела.

Результатом исполнения административной процедуры является вне
сение изменений в лицензию на пользование участком недр местного значе
ния.

3.7. Описание административных процедур при предоставлении 
государственной услуги в части результата «Досрочное прекращение, 

приостановление или ограничение права пользования 
участком недр местного значения»

3.7.1. Прием и регистрация заявления о досрочном прекращении, при
остановлении или ограничении права пользования участком недр местного 
значения и документов.

Основанием для начала административной процедуры является пред
ставление заявителем документов, указанных в пункте 2.5.8 подраздела 2.5 
раздела 2 административного регламента.

Ответственным за исполнение административной процедуры является 
должностное лицо министерства, ответственное за прием и регистрацию до
кументов.

Прием и регистрация заявления о досрочном прекращении, приоста
новлении или ограничении права пользования недрами и документов осу
ществляются в порядке и сроки, установленные пунктом 3.2.1 подраздела 3.2 
настоящего раздела.

Результатом исполнения административной процедуры является реги
страция заявления и документов и передача их в отдел развития МСБ.

3.7.2. Рассмотрение заявления и документов, оформление и утвержде
ние заключения по результатам рассмотрения заявления и документов, изда
ние распоряжения министерства о досрочном прекращении, приостановле
нии или ограничении права пользования участком недр местного значения.
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Основанием для начала данной административной процедуры является 
поступление зарегистрированных заявления о предоставлении государствен
ной услуги и документов в отдел развития МСБ.

Ответственными за исполнение данной административной 
процедуры являются должностные лица министерства, являющиеся 
членами секции по лицензированию комиссии министерства по 
недропользованию.

Члены секции по лицензированию комиссии министерства по недро
пользованию проверяет представленные документы на наличие оснований 
для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в пункте
2.7.6 подраздела 2.7 раздела 2административного регламента.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении государ
ственной услуги секретарь секции по лицензированию комиссии министер
ства по недропользованию подготавливает за подписью министра уведомле
ние об отказе в предоставлении государственной услуги с обоснованием 
причин отказа.

Уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги в за
висимости от способа взаимодействия, указанного заявителем в заявлении, 
выдается заявителю лично под роспись, либо направляется заказным почто
вым отправлением с уведомлением, или в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью. В слу
чае направления уведомления об отказе в предоставлении государственной 
услуги в форме электронного документа по соответствующему запросу за
явителя ему также выдается экземпляр уведомления в бумажном виде.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении государ
ственной услуги секретарь секции по лицензированию комиссии министер
ства по недропользованию подготавливает проект распоряжения министер
ства о досрочном прекращении, ограничении или приостановлении права 
пользования участком недр местного значения и передает его на подпись ми
нистру.

Копия распоряжения министерства о досрочном прекращении, ограни
чении или приостановлении права пользования участком недр местного зна
чения в зависимости от способа взаимодействия, указанного заявителем в за
явлении, выдается заявителю лично под роспись, либо направляется заказным 
почтовым отправлением с уведомлением, или в форме электронного докумен
та, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью. В 
случае направления копии распоряжения министерства о досрочном прекра
щении, ограничении или приостановлении права пользования участком недр 
местного значения в форме электронного документа по соответствующему за
просу заявителя ему также выдается копия распоряжения в бумажном виде.

Срок исполнения данной административной процедуры не более 25 
дней со дня регистрации заявления о предоставлении государственной услуги.

Результатом административной процедуры является досрочное пре
кращение, ограничение или приостановление права пользования участком 
недр местного значения.
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3.8. Описание административных процедур при предоставлении 
государственной услуги в части результата «Исправление технических оши

бок в лицензии на пользование участком недр местного значения»

3.8.1. Прием и регистрация заявления об исправлении технических 
ошибок в лицензии на пользование участком недр местного значения и до
кументов.

Основанием для начала административной процедуры является пред
ставление заявителем документов, указанных в пункте 2.5.9 подраздела 2.5 
раздела 2 административного регламента.

Ответственным за исполнение административной процедуры является 
должностное лицо министерства, ответственное за прием и регистрацию до
кументов.

Прием и регистрация заявления об исправлении технических ошибок в 
лицензии на пользование участком недр местного значения и документов 
осуществляются в порядке и сроки, установленные пунктом 3.2.1 подраздела
3.2 настоящего раздела.

Результатом исполнения административной процедуры является реги
страция заявления и документов и передача их в отдел развития МСБ.

3.8.2. Рассмотрение заявления и документов, оформление и утвержде
ние заключения по результатам рассмотрения заявления и документов, изда
ние распоряжения министерства об исправлении технических ошибок в ли
цензии на пользование участком недр местного значения.

Основанием для начала данной административной процедуры является 
поступление зарегистрированных заявления об исправлении технических 
ошибок в лицензии на пользование участком недр местного значения и до
кументов в отдел развития МСБ.

Ответственными за исполнение данной административной 
процедуры являются должностные лица министерства, являющиеся 
членами секции по лицензированию комиссии министерства по 
недропользованию.

Члены секции по лицензированию комиссии министерства по недро
пользованию проверяет представленные документы на наличие оснований 
для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в пункте
2.7.7 подраздела 2.7 раздела 2административного регламента.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении государ
ственной услуги секретарь секции по лицензированию комиссии министер
ства по недропользованию подготавливает за подписью министра уведомле
ние об отказе в предоставлении государственной услуги с обоснованием 
причин отказа.

Уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги в за
висимости от способа взаимодействия, указанного заявителем в заявлении, 
выдается заявителю лично под роспись, либо направляется заказным почто
вым отправлением с уведомлением, или в форме электронного документа,
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подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью. В слу
чае направления уведомления об отказе в предоставлении государственной 
услуги в форме электронного документа по соответствующему запросу за
явителя ему также выдается экземпляр уведомления в бумажном виде.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении государ
ственной услуги секретарь секции по лицензированию комиссии министер
ства по недропользованию подготавливает проект распоряжения министер
ства об исправлении технических ошибок в лицензии на пользование участ
ком недр местного значения и передает его на подпись министру.

Срок исполнения данной административной процедуры не более 25 
дней со дня регистрации заявления о предоставлении государственной услуги.

Результатом административной процедуры является издание распоря
жения министерства об исправлении технических ошибок в лицензии на 
пользование участком недр местного значения.

3.8.3. Внесение изменений в лицензию на пользование участком недр 
местного значения.

Основанием для исполнения административной процедуры является 
издание распоряжения министерства об исправлении технических ошибок в 
лицензии на пользование участком недр местного значения.

Ответственным за исполнение административной процедуры является 
должностное лицо отдела развития МСБ, являющееся секретарем секции по 
лицензированию комиссии министерства по недропользованию.

Ответственное должностное лицо оформляет, регистрирует и выдает 
заявителю зарегистрированное дополнение к лицензии в порядке и сроки, 
указанные в пунктах 3.5.3, 3.5.4 подраздела 3.5 настоящего раздела.

Результатом исполнения административной процедуры является вне
сение изменений в лицензию на пользование участком недр местного значе
ния.

4. Формы контроля за исполнением 
административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными работниками положений 

административного регламента, устанавливающих требования 
к предоставлению государственной услуги, 

а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, опре
деленных административными процедурами, при предоставлении государ
ственной услуги осуществляет министр или уполномоченное им должностное 
лицо министерства.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления государственной услуги
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Контроль полноты и качества предоставления государственной услуги 
осуществляется министром или уполномоченным им должностным лицом 
министерства и включает в себя проведение проверок, выявление и устране
ние нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подго
товку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, 
действия (бездействия) должностных лиц министерства.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осу
ществляется на основании полугодовых или годовых планов работы), тема
тический характер (проверка предоставления государственной услуги от
дельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному 
обращению заявителя).

4.3. Ответственность работников министерства за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления услуги

Должностные лица министерства несут ответственность за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставле
ния государственной услуги, предусмотренные разделом 3 административно
го регламента, которые закрепляются в их должностных регламентах в соот
ветствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственно
сти в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку 
и формам контроля за предоставлением государственной услуги, 
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

В целях контроля за предоставлением государственной услуги граждане, 
их объединения и организации имеют право запросить и получить, а долж
ностные лица министерства обязаны им предоставить возможность ознаком
ления с документами и материалами, относящимися к предоставлению госу
дарственной услуги, а также непосредственно затрагивающими их права и 
свободы, если нет установленных федеральным законом ограничений на ин
формацию, содержащуюся в этих документах и материалах.

По результатам рассмотрения документов и материалов граждане, их 
объединения и организации вправе направить в министерство предложения, 
рекомендации по совершенствованию качества и порядка предоставления гос
ударственной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении 
должностными лицами министерства, ответственными за предоставление гос
ударственной услуги, положений административного регламента, которые 
подлежат рассмотрению в установленном порядке.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
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решений и действий (бездействия) министерства, 
должностных лиц министерства

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение 
и (или) действие (бездействие) министерства и (или) его должностных лиц 

при предоставлении государственной услуги

Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие 
(бездействие) министерства и (или) его должностных лиц при предоставле
нии государственной услуги (далее - жалоба).

5.2. Способы информирования заявителей 
о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
осуществляется следующими способами:

- путем непосредственного общения заявителя (при личном обращении 
либо по телефону) с должностными лицами министерства, ответственными 
за рассмотрение жалобы;

- путем взаимодействия должностных лиц министерства, ответствен
ных за рассмотрение жалобы, с заявителями по почте, по электронной почте;

- посредством информационных материалов, которые размещаются на 
официальном сайте министерства в сети «Интернет»;

- посредством информационных материалов, которые размещаются на 
информационном стенде в помещении министерства.

5.3. Предмет жалобы

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих слу
чаях:

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении государ
ственной услуги;

- нарушение срока предоставления государственной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных норматив

ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Астраханской области для предоставления государственной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Астраханской области для предоставления государствен
ной услуги;

- отказ в предоставлении государственной услуги, если основания от
каза не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, за
конами и иными нормативными правовыми актами Астраханской области;
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- затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Астраханской области;

- отказ министерства, его должностного лица в исправлении допущен
ных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления госу
дарственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления государственной услуги;

- приостановление предоставления государственной услуги, если осно
вания приостановления не предусмотрены федеральными законами и приня
тыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Рос
сийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Астраханской области.

5.4. Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение 
жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.4.1. Жалоба рассматривается министром. В случае если обжалуется 
решение и действие (бездействие) министра, жалоба подается в Правитель
ство Астраханской области.

В случае если в компетенцию министерства не входит принятие реше
ния по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации министерство 
направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в пись
менной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

5.4.2. Жалоба может быть подана заявителем через автономное учре
ждение Астраханской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - многофункциональный 
центр). При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает 
ее передачу в министерство в порядке и сроки, которые установлены соглаше
нием о взаимодействии между многофункциональным центром и министер
ством, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 
жалобы в министерстве.

5.4.3. Уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица ми
нистерства обеспечивают прием и рассмотрение жалоб в соответствии с тре
бованиями настоящего раздела административного регламента.

5.5. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба подается в министерство, многофункциональный центр в 
письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в элек
тронном виде.

5.5.2. Почтовый адрес министерства: 414000, г. Астрахань, ул. Совет
ская/ул. Коммунистическая/ул. Чернышевского/ул. Володарского, 14- 
12/3/13/17.
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Телефоны министерства: (8512) 51-46-97; факс министерства (8512) 51- 
46-98, отдел развития минерально-сырьевой базы министерства -  (8512) 48- 
48-65, 48-48-66.

Адрес официального сайта министерства в сети «Интернет»: 
http://mptpr.astrobl.ru.

Адрес электронной почты министерства: mppr@astrobl.ru.
Адрес единого портала: http://www.gosuslugi.ru.;
Адрес регионального портала: http://gosuslugi.astrobl.ru.
5.5.3. Почтовый адрес многофункционального центра: 414014, г. Аст

рахань, ул. Бабефа/пер. Островского, д.8/2
Г рафик работы многофункционального центра:
с понедельника по среду - с 08.00 до 18.00;
четверг - с 08.00 до 20.00;
пятница - с 08.00 до 18.00;
суббота - с 08.00 до 13.00;
воскресенье - выходной.
Адрес официального сайта многофункционального центра в сети «Ин

тернет» : http: //www. mfc. astrobl. ru.
Адрес электронной почты многофункционального центра: 

mfc. astrakhan@astrobl. ru.
Телефоны многофункционального центра: 668-809; факс многофунк

ционального центра: 668-808.
Информация о структурных подразделениях многофункционального 

центра приведена в приложении № 16 к административному регламенту.
5.5.4. Жалоба должна содержать:
- наименование министерства, должностного лица министерства, ре

шения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о ме
сте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) кон
тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почто
вый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключе
нием случая, когда жалоба направляется способом, указанным в абзаце тре
тьем пункта 5.5.7 настоящего подраздела);

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) мини
стерства, его должностного лица;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) министерства, его должностного лица. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие дово
ды заявителя, либо их копии.

5.5.5. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, 
также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществ
ление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего 
полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть 
представлена:

http://mptpr.astrobl.ru
mailto:mppr@astrobl.ru
http://www.gosuslugi.ru
http://gosuslugi.astrobl.ru
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- оформленная в соответствии с законодательством Российской Феде
рации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Феде
рации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководи
телем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юри
дических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назна
чении физического лица на должность, в соответствии с которым такое фи
зическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверен
ности.

5.5.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется министер
ством, в месте предоставления государственной услуги (в месте, где заяви
тель подавал заявление о предоставлении государственной услуги, наруше
ние порядка предоставления которой обжалуется, либо в месте, где заявите
лем получен результат указанной государственной услуги).

Жалобы принимаются в соответствии с графиком работы министерства, 
указанным в пункте 1 приложения № 1 к административному регламенту.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 

документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

5.5.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем по
средством:

- официального сайта министерства в сети «Интернет»;
- единого портала либо регионального портала.
5.5.8. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в 

пункте 5.5.5 настоящего подраздела, могут быть представлены в форме элек
тронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом доку
мент, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или пре
ступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, неза
медлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.6. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в министерство, подлежит регистрации не позд
нее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривает
ся в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа министерства, его должностного лица в 
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного 
срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней 
со дня ее регистрации.
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5.7. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи
11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо
ставления государственных и муниципальных услуг» принимается одно из 
следующих решений:

- жалоба удовлетворяется;
- в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы министерство принимает исчерпывающие 

меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заяви
телю результата государственной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня 
принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской 
Федерации.

5.8. Порядок информирования заявителя 
о результатах рассмотрения жалобы

5.8.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заяви
телю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной 
форме, за исключением случая, когда фамилия заявителя и адрес (адрес элек
тронной почты) не поддаются прочтению.

В случае, если в жалобе фамилия заявителя и адрес (адрес электронной 
почты) не поддаются прочтению, заявитель в течение 7 дней со дня реги
страции жалобы уведомляется об этом.

5.8.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
- наименование министерства, предоставляющего государственную 

услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (по
следнее -  при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должност
ном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) или наименование 
заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;
- принятое по жалобе решение;
- в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения вы

явленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государ
ственной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
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5.8.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается мини
стром.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы мо
жет быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия реше
ния, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифици
рованной электронной подписью министра.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Решение по результатам рассмотрения жалобы может быть обжаловано 
заявителем у вышестоящего должностного лица или в судебном порядке в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Для обоснования и рассмотрения жалобы заявители имеют право пред
ставлять в министерство дополнительные документы и материалы либо об
ращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме.

Министерство или должностное лицо министерства по направленному, 
в установленном порядке, запросу заявителя обязаны в течение 15 дней 
предоставлять документы и материалы, необходимые для обоснования и рас
смотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых со
держатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок 
предоставления.

5.11. Перечень случаев, в которых министерство 
отказывает в удовлетворении жалобы

Министерство отказывает в удовлетворении жалобы в следующих слу
чаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного 
суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в по
рядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требо
ваниями настоящего раздела административного регламента в отношении то
го же заявителя и по тому же предмету жалобы;

- текст жалобы не поддается прочтению, о чем заявитель уведомляется 
в течение 7 дней со дня регистрации жалобы.



Приложение № 1
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для

Заместителю
председателя Правительства 
Астраханской области - 
министру промышленности, 
транспорта и природных 
ресурсов Астраханской области

ЗАЯВКА
на получение права пользования участком недр местного значения

цель пользования недрами, наименование и местоположение участка недр,

__________вид полезного ископаемого, среднегодовой объем добычи полезных ископаемых

Участок недр ограничен в плане точками с географическими координатами:
1.

2.

п.

1.
полное наименование заявителя

2.

3.

4.

5.

дата регистрации, ОГРН, ИНН

юридическии адрес заявителя

должность, ФИО руководителя (полностью), телефон

должность, ФИО лица, представляющего заявителя, телефон

К заявке прилагаются:
перечисляются все прилагаемые документы с указанием количества листов по каждому

Запросы, сообщения, уведомления прошу направлять следующим способом 
(почтовая связь, электронная почта, телефон/факс)

(указать почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона/факса)

м.п.
подпись ФИО



Заместителю председателя 
Правительства Астраханской 
области -  министру промышленности, 
транспорта и природных ресурсов 
Астраханской области

Заявка на участие в аукционе на право пользования 
участком недр местного значения

Заявитель _________________________________________________________
полное официальное наименование заявителя (если заявка подается от простого това

рищества, то перечисляются все его участники), ИНН, ОГРН

извещает о своем желании принять участие в аукционе на получение пра
ва пользования недрами с целью_____________________ на участке недр
местного значения_______________________________________________
который состоится _________________________________________________

дата проведения аукциона

на условиях, утвержденных министерством промышленности, транспорта 
и природных ресурсов Астраханской области

Заявитель _________________________________________________________
наименование заявителя

принимает на себя обязательства по безусловному выполнению правил 
участия в аукционе в соответствии с Порядком и условиями проведения 
аукциона.
Заявитель _________________________________________________________

наименование заявителя

выражает согласие с условиями пользования недрами и в случае его при
знания победителем в аукционе согласен на включение их в состав соот
ветствующей лицензии на пользование недрами
Почтовый адрес заявителя _________________________________
Адрес электронной почты заявителя _________________________________
Телефон, факс заявителя _________________________________
Контактное лицо заявителя, телефон _________________________________

К заявке прилагаются:
перечисляются все прилагаемые документы с указанием количества листов по каждому

ФИО, должность и подпись 
уполномоченного лица Заявителя, печать

(должность уполномоченного лица министерства) (подпись) (Ф.И.О. уполномоченного лица
министерства)

Заявка зарегистрирована за № __
« » 20

Приложение № 2
к административному регламенту

___.___часов
(дата и время представления заявки, печать)



Приложение № 3
к административному регламенту

Заместителю председателя 
Правительства Астраханской 
области -  министру 
промышленности, транспорта 
и природных ресурсов 
Астраханской области

1.

Заявление о переоформлении лицензии 
на пользование участком недр местного значения

полное наименование юридического лица -  претендента

2.

полное наименование юридического лица -  пользователя недр

3.
серия, номер, вид, целевое назначение лицензии

4.
основание переоформления лицензии

5.
должность, ФИО руководителя (полностью), телефон

6.
должность, ФИО лица, представляющего заявителя, телефон

7. ИНН ОГРН

Приложение: н а___л. в 1 экз.

Запросы, сообщения, уведомления прошу направлять следующим способом 
(почтовая связь, электронная почта, телефон/факс) _________________

(указать почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона/факса)

м.п______________  ____________
Подпись ФИО



Приложение № 4
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Заместителю
председателя Правительства 
Астраханской области - 
министру промышленности, 
транспорта и природных 
ресурсов Астраханской области

Заявление о внесении изменений и дополнений в условия 
пользования недрами, предусмотренные в лицензии на пользование 

участком недр местного значения
1.  

полное и сокращенное наименование пользователя недр, организационно-правовая форма

2.  
юридический адрес (для юридического лица); фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии), 

адрес проживания, данные документа, удостоверяющего личность (для индивидуального пред
принимателя)

3. ОГРН/ОГРНИП_______________________ ИНН____________________

Прошу внести изменения _______________________________________
указываются предлагаемые изменения условий пользования недрами

в лицензию ___________________________________________________
серия, номер, вид, дата государственной регистрации

наименование участка недр, целевое назначение работ

Приложение:___________________________________н а____л. в 1 экз.
наименования приложений

Запросы, сообщения, уведомления прошу направлять следующим способом

(указать почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона/факса)

м.п______________  ______________
подпись ФИО



Приложение № 5
к административному регламенту

Заместителю
председателя Правительства 
Астраханской области - 
министру промышленности, 
транспорта и природных 
ресурсов Астраханской области

Заявление
о продлении срока пользования участком недр местного значения

1.  
полное и сокращенное наименование пользователя недр, организационно-правовая форма

2 .  

юридический адрес (для юридического лица); фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии), 
адрес проживания, данные документа, удостоверяющего личность (для индивидуального пред

принимателя)

3. ОГРН/ОГРНИП ИНН

Прошу продлить срок пользования участком недр_________________
наименование участка недр, целевое назначение работ

предоставленного по лицензии__________________________________
серия, вид, номер, дата государственной регистрации

указать основания продления срока пользования участком недр

Приложение:__________________________________н а____ л. в 1 экз.
наименования приложений

Запросы, сообщения, уведомления прошу направлять следующим способом

(указать почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона/факса)

м.п
подпись ФИО



Приложение № 6
к административному регламенту

Заместителю
председателя Правительства 
Астраханской области - 
министру промышленности, 
транспорта и природных 
ресурсов Астраханской области

Заявление о досрочном прекращении, приостановлении 
или ограничении права пользования участком недр местного значения

1.  
полное и сокращенное наименование пользователя недр, организационно-правовая форма

2 .  
юридический адрес (для юридического лица); фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии), 

адрес проживания данные документа, удостоверяющего личность (для индивидуального предпри
нимателя)

3. ОГРН/ОГРНИП ИНН

Прошу
(указать -  досрочно прекратить, приостановить или ограничить право пользования недрами)

по лицензии_________________________________________________
серия, номер, вид, дата государственной регистрации 

наименование участка недр

(изложить причины досрочного прекращения, приостановления или ограничения права пользования 
недрами, указать срок досрочного прекращения, период приостановления или ограничения и содержа

ние такого ограничения)

Приложение:__________________________________н а____ л. в 1 экз.
наименования приложений

Запросы, сообщения, уведомления направлять следующим способом

(указать почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона/факса)

м.п
подпись ФИО



Приложение № 7
к административному регламенту

2 .

Заместителю
председателя Правительства 
Астраханской области - 
министру промышленности, 
транспорта и природных 
ресурсов Астраханской области

Заявление об исправлении технических ошибок 
в лицензии на пользование участком недр местного значения

полное и сокращенное наименование пользователя недр, организационно-правовая форма

юридический адрес (для юридического лица); фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии), 
адрес проживания данные документа, удостоверяющего личность (для индивидуального предпри

нимателя)

3. ОГРН/ОГРНИП ИНН

Прошу устранить технические ошибки в лицензии на пользование 
участком недр местного значения_____________________________

серия, номер, вид, дата государственной регистрации

наименование участка недр

(указать технические ошибки, подлежащие устранению)

Приложение:__________________________________н а____ л. в 1 экз.
наименования приложений

Запросы, сообщения, уведомления направлять следующим способом

(указать почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона/факса)

М.П
подпись ФИО



Порядок информирования 
о предоставлении государственной услуги

1. Информация о месте нахождения и графике работы министерства.
Почтовый адрес министерства: 414000, г. Астрахань, ул. Советская, 12.
График работы министерства: с понедельника по пятницу с 08.30 до

17.30 часов, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов, выходные дни -  суббота, 
воскресенье.

2. Справочные телефоны министерства:
(8512) 51-46-97 - приемная министра;
(8512) 51-46-98 -факс;
(8512) 48-48-66 - телефон для справок и консультаций (отдел развития 

минерально-сырьевой базы министерства).
3. Адрес официального сайта министерства в сети Интернет: 

http://www.mptpr.astrobl.ru.
Адрес электронной почты министерства: mptpr@astrobl.ru.
4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предо

ставления государственной услуги.
Информирование заявителей о предоставлении государственной услуги 

осуществляется должностным лицом министерства, ответственным за предо
ставление государственной услуги.

Должностное лицо министерства, ответственное за предоставление 
государственной услуги, осуществляет информирование по следующим 
направлениям:

- о местонахождении и графике работы министерства;
- о справочных телефонах и о почтовом адресе министерства;
- об адресе официального сайта министерства в сети Интернет, адресе 

электронной почты министерства, о возможности предоставления государ
ственной услуги в электронной форме, в том числе с использованием регио
нального или единого порталов;

- о порядке получения информации заявителем по вопросам предостав
ления государственной услуги, в том числе о ходе предоставления государ
ственной услуги, а также с использованием государственных информацион
ных систем;

- о порядке, форме и месте размещения информации, указанной в абза
цах четвертом -  седьмом настоящего пункта.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предо

ставления государственной услуги, в том числе в электронной форме;
- своевременность;
- четкость в изложении материала;
- наглядность форм подачи материала;

Приложение № 8
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- удобство и доступность.
Информирование осуществляется как в устной, так и в письменной 

форме. Время получения ответа при индивидуальном устном консультирова
нии не должно превышать 30 минут. Письменные консультации предостав
ляются по устному либо письменному запросу заявителя, в том числе в элек
тронной форме.

5. Информирование заявителей о предоставлении государственной 
услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей при личном обращении либо 
по телефону с должностным лицом министерства, ответственным за кон
сультацию, по направлениям, предусмотренным пунктом 4 настоящего при
ложения;

- взаимодействия должностного лица министерства, ответственного за 
предоставление государственной услуги, с заявителями по почте, электрон
ной почте;

- предоставления информационных материалов, которые размещаются 
в сети Интернет на официальном сайте министерства, на едином, региональ
ном портах и на информационных стендах, размещенных в помещении ми
нистерства.

6. Требования к форме и характеру взаимодействия должностного лица 
министерства с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо министерства, 
ответственное за предоставление государственной услуги, представляется, 
назвав свою фамилию, имя, отчество (последнее -  при наличии), должность, 
предлагает представиться собеседнику, выслушивают и уточняют суть во
проса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать парал
лельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор при 
поступлении звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо министерства, 
ответственное за предоставление государственной услуги, представляется, 
называет фамилию, имя и отчество (последнее -  при наличии), сообщает за
нимаемую должность, самостоятельно дает ответ на заданный посетителем 
вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное ли
цо министерства, осуществляющее консультирование, кратко подводит итоги 
и перечисляет меры, которые необходимо принять заявителю (кто именно, 
когда и что должен сделать), в случае консультирования по телефону при 
необходимости предлагают заявителю дату для личного обращения;

- ответ на письменные обращения, в том числе в электронной форме 
дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициа
лов, номера телефона должностного лица министерства, исполнившего ответ 
на обращение. Письменный ответ на обращение подписывается министром 
либо уполномоченным им должностным лицом. Письменный ответ на пись
менное обращение и обращение в электронной форме дается в течение 30 
дней со дня регистрации обращения;
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- для удобства получения информации и заполнения необходимых до
кументов (предоставления государственной услуги) в помещении министер
ства размещены стенды с перечнем необходимых документов и указанием 
порядка предоставления государственной услуги.

7. На информационных стендах и официальном сайте министерства 
размещаются следующие материалы:

- текст настоящего административного регламента;
- сведения о перечне предоставляемых государственных услуг;
- перечень документов, необходимых для предоставления государ

ственной услуги;
- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) министерства, должностных лиц министерства;
- формы заявлений о предоставлении государственной услуги (прило

жения № 1 - 7 к административному регламенту);
- блок-схемы предоставления государственной услуги (приложения 

№ 9 - 15 к административному регламенту);
- адрес, номера телефонов и график работы министерства, многофунк

ционального центра и его структурных подразделений;
- адрес электронной почты министерства, а также официальных сайтов 

министерства и многофункционального центра, адреса единого и региональ
ного порталов;

- исчерпывающие перечни оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги, приостановления 
предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении госу
дарственной услуги.

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре 
предоставления государственной услуги, размещаются при входе в помеще
ние министерства.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо 
просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информаци
онные стенды карманами формата А4, в которых размещаются информаци
онные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан 
удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места 
выделяются жирным шрифтом.

При изменении условий и порядка предоставления государственной 
услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой 
«Важно».



Приложение № 9
к административному регламенту

Блок-схема административных процедур 
при предоставлении государственной услуги в части результата 

«Предоставление права пользования участком недр местного значения» 
без проведения конкурса или аукциона



Приложение № 10
к административному регламенту

Блок-схема административных процедур 
при предоставлении государственной услуги в части результата 

«Предоставление права пользования участком недр местного значения»
по результатам аукциона



Приложение № 11
к административному регламенту

Блок-схема административных процедур 
при предоставлении государственной услуги в части результата 

«Переоформление лицензии на пользование 
участком недр местного значения»



Приложение № 12
к административному регламенту

Блок-схема административных процедур 
при предоставлении государственной услуги в части результата 

«Внесение изменений и дополнений в условия пользования недрами, 
предусмотренные в лицензии на пользование 

участком недр местного значения»



Приложение № 13
к административному регламенту

Блок-схема административных процедур 
при предоставлении государственной услуги в части результата 

«Продление срока пользования участком недр местного значения»



Приложение № 14
к административному регламенту

Блок-схема административных процедур 
при предоставлении государственной услуги в части результата 

«Досрочное прекращение, приостановление или ограничение 
права пользования участком недр местного значения»



Приложение № 15
к административному регламенту

Блок-схема административных процедур 
при предоставлении государственной услуги в части результата 
«Исправление технических ошибок в лицензии на пользование 

участком недр местного значения»



Приложение № 16
к административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ
филиалов и территориально-обособленных структурных подразделений

МФЦ

№
п/п

Наименование 
филиала МФЦ и(или) 

ТОСП МФЦ
Местонахождение 

филиала МФЦ и(или) ТОСП МФЦ

Филиалы АУ АО «МФЦ»

1 Приволжский филиал АУ 
АО «МФЦ»

Астраханская область, Приволжский район, с. Нача- 
лово, ул. Ленина, 47, помещение №24 тел. 8(8512) 
66-88-21

2 Икрянинский филиал АУ 
АО «МФЦ»

Астраханская область, Икрянинский район, с. Икря
ное, ул. Советская, д. 40, помещение № 038 тел. 
8(85144)2-10-54

3 Ахтубинский филиал АУ 
АО «МФЦ»

Астраханская область, Ахтубинский район, г. Ахту- 
бинск, ул. Шубина, д. 81 тел. 8(85141) 5-25-36, 
8(85141)5-27-41

4 Володарский филиал АУ 
АО «МФЦ»

Астраханская область, Володарский район, п. Воло
дарский, ул. Мичурина, д. 19, литер «А» тел. 8(8512) 
48-70-52, 8(8512) 48-70-53

5 Филиал АУ АО «МФЦ» в 
Ленинском районе г. Аст
рахани

г. Астрахань, Ленинский район, пл. Вокзальная, д. 1 
тел. 8(8512) 54-10-05, 8(8512) 54-10-03

6 Лиманский филиал АУ АО 
«МФЦ»

Астраханская область, Лиманский район, пос. Лиман, 
ул. Электрическая, д. 1 тел. 8(8512) 26-67-40, 8(8512) 
26-67-41

7 Красноярский филиал АУ 
АО «МФЦ»

Астраханская область, Красноярский район, с. Крас
ный Яр, ул. Советская, д. 62, литер «А» тел. 8(8512) 
26-68-03, 8(8512) 26-68-04

8 Филиал АУ АО «МФЦ» в 
Трусовском районе г. Аст
рахани

г. Астрахань, Трусовский район, пер. Степана Рази
на/ул. Дзержинского, д. 2/5, пом. 1 тел. 8(8512) 26-68- 
01, 8(8512) 26-68-02

9 Енотаевский филиал АУ 
АО «МФЦ»

Астраханская область, Енотаевский р-н, с. Енотаевка, 
ул. Мусаева/Чичерина, 59а/22в тел. 8(8512) 66-88-12, 
факс 8(8512) 66-88-13

10 Камызякский филиал АУ 
АО «МФЦ»

Астраханская область, Камызякский район, г. Камы- 
зяк, ул. Молодежная, д. 32 тел. 8(8512) 66-88-17,
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8(85145) 7-00-43

11 Филиал АУ АО «МФЦ» в 
Советском р-не г. Астра
хани

г. Астрахань, ул. Боевая, д. 57 а тел. 8(8512) 66-88-19, 
8(8512) 66-88-20

12 Филиал АУ АО «МФЦ» в 
Советском р-не г. Астра
хани

г. Астрахань, Советский р-н, ул. Адмирала Нахимова,
д. 235д тел. 8(8512) 66-88-14, 8(8512) 66-88-15

13 Знаменский филиал АУ 
АО «МФЦ»

Астраханская область, ЗАТО Знаменск, г. Знаменск, 
ул. Ленина, 26, помещение 019 тел. 8(85140) 6-08-81, 
8(85140) 6-08-82

14 Филиал АУ АО «МФЦ» в 
Ленинском р-не г. Астра
хани

г. Астрахань, Ленинский р-н, ул. Адмиралтейская,
д. 46, литер «Е» тел. 8(8512) 66-88-30

15 Харабалинский филиал АУ 
АО «МФЦ»

Астраханская область, Харабалинский район, г. Ха- 
рабали, 7 квартал, д. 20, литер 1 тел. 8(85148) 40-080, 
8(85148) 40-081

16 Наримановский филиал 
АУ АО «МФЦ»

Астраханская область, Наримановский район, г. 
Нариманов, проспект Строителей, 7 тел. 8(8512) 66- 
88-32

17 Черноярский филиал АУ 
АО «МФЦ»

Астраханская область, Черноярский район, с. Чёрный 
Яр, ул. им Маршала Жукова, д. 39 тел. 8(8512) 66-88- 
29

18 АУ АО «МФЦ» офис 
«Мои документы для биз
неса»

г. Астрахань, Советский р-н, ул. Кирова / Ахшарумо- 
ва, д. 73/86 тел. 8(8512) 66-88-35

Территориально обособленные структурные подразделения (офисы) 
АУ АО «МФЦ» (далее -  ТОСП АУ АО «МФЦ»)

1 ТОСП в Трусовском
районе
г. Астрахани

Астраханская область, г. Астрахань, 
ул. Магистральная, д. 29 
тел. 8(8512)46-46-45

Приволжский район Астраханской области
2 ТОСП в с. Фунтово- 

1 Приволжского 
района Астрахан
ской области

Астраханская область, Приволжский район, с. 
Фунтово-1, ул. Чехова, д. 14 
тел. 8(8512)40-67-13

3 ТОСП в с. Карагали 
Приволжского райо
на Астраханской об
ласти

Астраханская область, Приволжский район, с. 
Карагали, ул. Колхозная, д. 27 
тел. 8(8512)40-69-91

4 ТОСП в с. Растопу- 
ловка Приволжского 
района Астрахан
ской области

Астраханская область, Приволжский район, с. 
Растопуловка, ул. 50-летия Победы, д. 3 
тел. 8(8512)61-12-04
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5 ТОСП в с. Яксатово 
Приволжского райо
на Астраханской об
ласти

Астраханская область, Приволжский район, с. 
Яксатово, ул. Кирова, д. 25 
тел. 8(8512)40-58-33

6 ТОСП в с. Килинчи 
Приволжского райо
на Астраханской об
ласти

Астраханская область, Приволжский район, с. 
Килинчи, ул. Ленина, д. 2 
тел. 8(8512)40-66-44

7 ТОСП в с. Бирюков- 
ка Приволжского 
района Астрахан
ской области

Астраханская область, Приволжский район, с. 
Бирюковка, ул. Лесная, д. 14 
тел. 8(8512)40-55-49

8 ТОСП в п. Поймен
ный Приволжского 
района Астрахан
ской области

Астраханская область, Приволжский район, п. 
Пойменный, ул. Ленина, д. 33 
тел. 8(8512)40-59-40

9 ТОСП в с. Осыпной 
Бугор Приволжского 
района Астрахан
ской области

Астраханская область, Приволжский район, с. 
Осыпной Бугор, ул. Астраханская, д. 40 «а» 
тел. 8(8512)40-62-18

10 ТОСП в с. Евпрак- 
сино Приволжского 
района Астрахан
ской области

Астраханская область, Приволжский район, с. 
Евпраксино, ул. Ленина, д. 38 
тел. 8(8512) 40-60-31

11 ТОСП в с. Татарская 
Башмаковка При
волжского района 
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Приволжский район, с. 
Татарская Башмаковка, 
ул. Ленина, д. 34 
тел. 8(8512)40-69-12

12 ТОСП в с. Три Про
тока Приволжского 
района Астрахан
ской области

Астраханская область, Приволжский район, с. 
Три Протока,
ул.им. 3. Муртазаева, д. 20 
тел. 8(8512)32-99-32

Икрянинский район Астраханской области
13 ТОСП в с. Озерное 

Икрянинского райо
на
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Икрянинский район, с. 
Озерное, ул. Степная, д. 7 
тел. 8(851-44) 9-11-25

14 ТОСП в с. Оранже
реи Икрянинского 
района
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Икрянинский район, с. 
Оранжереи, ул. Кирова, д. 17 
тел. 8(851-44)9-47-00

15 ТОСП в р.п. Ильинка 
Икрянинского райо
на
Астраханской обла-

Астраханская область, Икрянинский район, р.п. 
Ильинка, ул. Лермонтова, д. 8, неж. пом. №004 
тел. 8(851-44)9-85-05
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сти
16 ТОСП в с. Житное 

Икрянинского райо
на
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Икрянинский район, с. 
Житное, ул. Чкалова, д. 30 
тел. 8(851-44)9-72-74

17 ТОСП в р.п. Крас
ные Баррикады Ик
рянинского района 
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Икрянинский район, р.п. 
Красные Баррикады, ул. Баррикадная, д. 36 
тел. 8(851-44)9-21-21

18 ТОСП в с. Бахтемир 
Икрянинского райо
на
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Икрянинский район, с. 
Бахтемир, ул. Калинина, д. 3 
тел. 8(851-44)9-15-39

19 ТОСП в с. Мумра 
Икрянинского райо
на
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Икрянинский район, с. 
Мумра, ул. Гагарина, д. 32 
тел. 8(851-44)9-51-50

20 ТОСП в с. Трудф- 
ронт Икрянинского 
района
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Икрянинский район, с. 
Трудфронт, ул. Ленина, д. 2 
тел. 8(851-44)9-36-35

21 ТОСП в с. Маячное 
Икрянинского райо
на
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Икрянинский район, с. 
Маячное, ул. 70 лет Октября, д. 1, тел. 8(851-44) 
9-78-45

22 ТОСП в с. Чулпан 
Икрянинского райо
на
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Икрянинский район, с. 
Чулпан, ул. Ленина, д. 159 
тел. 8(851-44) 9-64-32

23 ТОСП в с. Седлистое 
Икрянинского райо
на
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Икрянинский район, с. 
Седлистое, ул. Волжская, д. 1 тел. 8(851-44) 9- 
64-32

Ахтубинский район Астраханской области
24 ТОСП в с. Покровка 

Ахтубинского райо
на
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Ахтубинский р-н, с. По
кровка, ул. Советская, д.64 
тел. 8(85141) 5-62-18,5-62-12

25 ТОСП в с. Пологое Астраханская область, Ахтубинский район,
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Займище Ахтубин- 
ского района 
Астраханской обла
сти

с.Пологое Займище, ул. Братская, д. 5А 
тел. 8(85141)5-64-45, 5-64-37

26 ТОСП в с. Болхуны 
Ахтубинского райо
на
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Ахтубинский район,
с.Болхуны, ул. Ленина, д. 13
тел. 8(85141)4-45-17, 4-45-83, 4-45-19

27 ТОСП в с. Золотуха 
Ахтубинского райо
на
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Ахтубинский район, с.
Золотуха, ул. Ленина, д. 23
тел. 8(85141) 4-35-94 , 4-35-42, 4-35-92

28 ТОСП в п. Верхний 
Баскунчак Ахтубин
ского района 
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Ахтубинский район, п. 
Верхний Баскунчак, ул. Советская, д. 40, тел. 
8(85141)4-61-72

29 ТОСП в с. Капустин 
яр Ахтубинского 
района
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Ахтубинский район, с. 
Капустин Яр, ул. Октябрьская, д. 4 
тел. 8(85141)4-15-33,4-11-96

30 ТОСП в п. Нижний 
Баскунчак Ахтубин
ского района 
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Ахтубинский район, п. 
Нижний Баскунчак, ул. Горького, д. 27 
тел. 8(85141)5-16-07, 5-52-41,5-55-50

Володарский район Астраханской области
31 ТОСП в с. Тумак 

Володарского района 
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Володарский район, с. 
Тумак, ул. Боевая, д. 1а 
тел. 8(85142)2-72-86, 2-72-49

32 ТОСП в с. Зеленга 
Володарского района 
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Володарский район, 
с.Зеленга, ул. Юбилейная, д. 1 
тел. 8(85142)3-62-37

33 ТОСП в с. Сизый Бу
гор
Володарского района 
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Володарский район, 
с.Сизый Бугор, ул. Первомайская, д. 28 
тел. 8(85142)2-74-18

34 ТОСП в с. Марфино 
Володарского района 
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Володарский район, 
с.Марфино, ул. Кирова, д. 25 
тел. 8(85142)6-21-55,6-24-66

35 ТОСП в с. Козлово Астраханская область, Володарский район,



6

Володарского района 
Астраханской обла
сти

с.Козлово, ул. 30 лет Победы, 
Д . 4
тел. 8(85142)9-45-49, 9-45-01

36 ТОСП в с. Большой 
Могой Володарского 
района
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Володарский район, 
с.Болыпой Могой, 
ул. Набережная, д. 10 
тел.8(85142)9-35-21

37 ТОСП в с. Алтынжар 
Володарского района 
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Володарский район, с. 
Алтынжар, ул. 60 лет СССР,
Д . 11
тел.8(85142) 5-53-35

38 ТОСП в с. Мултано- 
во
Володарского района 
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Володарский район, с. 
Мултаново, ул. Советская, д. 15 
тел. 8(85142) 6-27-34

39 ТОСП в с. Новинка 
Володарского района 
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Володарский район, с. 
Новинка, ул. Центральная,
Д . 21
тел.8(85142) 5-55-35

40 ТОСП в с. Маково 
Володарского района 
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Володарский район, с. 
Маково, ул. Мыльникова, 
д. 24
тел.8(85142) 3-66-41

41 ТОСП в с. Калинино 
Володарского района 
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Володарский район, с. 
Калинино, ул. Набережная, 
д. 17а, тел./факс 8(85142) 6-28-25

42 ТОСП в с. Новый 
Рычан
Володарского района 
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Володарский район, с. 
Новый Рычан, ул. Советская, д. 1 
тел. 8(85142) 9-36-23

Лиманский район Астраханской области
43 ТОСП в с. Зензели 

Лиманского района 
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Лиманский район, с. Зен
зели, ул. Советская, д. 51 
тел. 8(851-47)9-22-60

44 ТОСП в с. Яндыки 
Лиманского района 
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Лиманский район, с. 
Яндыки, ул. Кирова, д. 1136 
тел. 8(851-47)9-80-33

45 ТОСП в с. Оля 
Лиманского района 
Астраханской обла
сти

Астраханская область, Лиманский район, с.Оля, 
ул. Луговая, д. 14 
тел. 8(851-47)9-42-55

46 ТОСП в с. Басы Астраханская область, Лиманский район, с. Ба-
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Лиманского района 
Астраханской обла
сти

сы, ул. Олега Дорошенко, д.4, тел. 8(851-47) 9- 
53-86

Красноярский район Астраханской области
47 ТОСП в пос. Комсомольский Крас

ноярского района Астраханской об
ласти

Астраханская область, Краснояр
ский район, пос. Комсомольский, 
ул. Комсомольская, д. 55 
тел. 8(851-46)99-3-19

48 ТОСП в пос. Бузан 
Красноярского района Астрахан
ской области

Астраханская область, Краснояр
ский район, пос. Бузан, ул. Чапа
ева, д. 3
тел. 8(851-46)96-8-39

49 ТОСП в с. Верхний Бузан Красно
ярского района Астраханской обла
сти

Астраханская область, Краснояр
ский район, с. Верхний Бузан, ул. 
Ленина, д.1, тел. 8(851-46)93-5-34

50 ТОСП в с. Байбек 
Красноярского района Астрахан
ской области

Астраханская область, Краснояр
ский район, с. Байбек, ул. Совет
ская, д. 10а 
тел. 8(851-46)97-2-16

51 ТОСП в с. Кривой Бузан Краснояр
ского района Астраханской области

Астраханская область, Краснояр
ский район, с. Кривой Бузан, ул. 
Г агарина,
д. 15, тел. 8(851-46)97-4-39

Енотаевский район Астраханской области
52 ТОСП в с. Федоровка 

Енотаевского района 
Астраханской области

Астраханская область, Енотаев
ский район, с. Федоровка, ул. Ле
нина, д.27
тел. 8(85143) 93-4-34

53 ТОСП в с. Ленино 
Енотаевского района 
Астраханской области

Астраханская область, Енотаев
ский район, с. Ленино, ул. Совет
ская, д. 13
тел. 8(85143) 97-1-22

54 ТОСП в п. Волжский 
Енотаевского района 
Астраханской области

Астраханская область, Енотаев
ский район, п. Волжский, ул. 
Почтовая, д. 18 
тел. 8(85143) 97-5-16

55 ТОСП в с. Замьяны 
Енотаевского района 
Астраханской области

Астраханская область, Енотаев
ский район, с. Замьяны, ул. Зве- 
робоева, д. 1 
тел. 8(85143) 98-1-25

56 ТОСП в с. Ивановка 
Енотаевского района 
Астраханской области

Астраханская область, Енотаев
ский район, с. Ивановка, ул. Ле
нина, д. 39 
тел. 8(85143) 93-6-34

57 ТОСП в с. Копановка 
Енотаевского района 
Астраханской области

Астраханская область, Енотаев
ский район, с. Копановка, ул. Ле
нина, д. 40 
тел. 8(85143)93-1-25
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58 ТОСП в с. Восток 
Енотаевского района 
Астраханской области

Астраханская область, Енотаев- 
ский район, с. Восток, ул. Ок
тябрьская, д. 11 
тел. 8(85143)96-1-76

59 ТОСП в с. Пришиб 
Енотаевского района 
Астраханской области

Астраханская область, Енотаев- 
ский район, с. Пришиб, ул. Со
ветская, д. 68 
тел:8(85143) 96-5-18

60 ТОСП в с. Никольское Енотаевско
го района
Астраханской области

Астраханская область, Енотаев- 
ский р-н, с. Никольское, ул. Мос
ковская, д. 19 
тел. 8(85143) 94-3-78

Камызякский район Астраханской области
61 ТОСП в с. Чаган 

Камызякского района 
Астраханской области

Астраханская область, Камызяк
ский район, с. Чаган, ул. Ленина, 
д. 8
тел. 8(85145)9-42-41

62 ТОСП в с. Иванчуг 
Камызякского района 
Астраханской области

Астраханская область, Камызяк
ский район, с. Иванчуг, ул. Лени
на, д. 79
тел. 8(85145)9-67-46

63 ТОСП в с. Никольское Камызякско
го района
Астраханской области

Астраханская область, Камызяк
ский район, с. Никольское, ул. 
Советская, д. 1 
тел. 8(85145)9-57-19

64 ТОСП в с. Каралат 
Камызякского района 
Астраханской области

Астраханская область, Камызяк
ский район, с. Каралат, ул. ул. 
Ленина, д. 62
тел. 8(85145)9-65-72, 9-65-73

65 ТОСП в п. Волго-Каспийский Ка
мызякского района 
Астраханской области

Астраханская область, Камызяк
ский район, п. Волго- 
Каспийский, ул. Набережная, д. 
10
тел. 8(85145)9-88-50, 9-89-77, 9- 
88-36

66 ТОСП в с. Семибугры Камызякско
го района
Астраханской области

Астраханская область, Камызяк
ский район, с. Семибугры, ул. 
Курманова,
д. 8, тел. 8(85145)9-36-32

67 ТОСП в с. Тузуклей 
Камызякского района 
Астраханской области

Астраханская область, Камызяк
ский район, с. Тузуклей, ул. 1 
Мая, д. 14
тел. 8(85145)9-49-85

68 ТОСП в п. Верхнекалиновский Ка
мызякского района 
Астраханской области

Астраханская область, Камызяк
ский район, п. Верхнекалинов
ский, ул. Набережная, д. 106 
тел. 8(85145)9-53-43

69 ТОСП в с. Жан-Аул Астраханская область, Камызяк-
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Камызякского района 
Астраханской области

ский район, с. Жан-Аул, ул. 
Школьная, д. 26 
тел. 8(85145)9-61-37

70 ТОСП в пос. Кировский Камызяк
ского района 
Астраханской области

Астраханская область, Камызяк
ский район, пос. Кировский, ул. 
Народная, д.2, тел. 8(85145)9-63- 
42

71 ТОСП в с. Караульное Камызякско
го района
Астраханской области

Астраханская область, Камызяк
ский район, с. Караульное, ул. 
Молодежная, д. 31, тел. 
8(85145)9-65-72, 9-65-73

72 ТОСП в с. Образцово-Травино Ка
мызякского района 
Астраханской области

Астраханская область, Камызяк
ский район, с. Образцово- 
Травино, ул. Хлебникова, д. 96 
тел. 8(85145)9-73-45, 9-71-34

73 ТОСП в с. Самосделка Камызякско
го района
Астраханской области

Астраханская область, Камызяк
ский район, с. Самосделка, ул. 
Советская, д. 17, тел. 8(85145)9- 
76-86

Харабалинский район Астраханской области
74 ТОСП в с. Селитренное Харабалин- 

ского района Астраханской области
Астраханская область, Хараба
линский район, с. Селитренное, 
ул. Советская, 
д. 58, тел. 8(85148)5-61-17

75 ТОСП в с. Хошеутово Харабалин- 
ского района Астраханской области

Астраханская область, Хараба
линский район, с. Хошеутово, ул. 
Советская,
Д . 15
тел. 8(85148)5-44-25, 8(85148)5- 
44-18

76 ТОСП в с. Заволжское Харабалин- 
ского района Астраханской области

Астраханская область, Хараба
линский район, с. Заволжское, 
ул. Ленина, д. 42 
тел. 8(85148)5-47-31,5-47-17

77 ТОСП в с. Сасыколи Харабалин- 
ского района Астраханской области

Астраханская область, Хараба
линский район, с. Сасыколи, ул. 
Советская, д. 13 7, 
тел. 8(85148)5-33-41, 8(85148)5- 
32-80

78 ТОСП в с. Михайловка Харабалин- 
ского района Астраханской области

Астраханская область, Хараба
линский район, с. Михайловка, 
ул. Советская,
Д . 61,
тел. 8(85148)5-66-31, 8(85148)5- 
66-33

79 ТОСП в с. Кочковатка Харабалин- 
ского района Астраханской области

Астраханская область, Хараба
линский район, с. Кочковатка, ул. 
Юбилейная,
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д. 11, кв. 2
тел. 8(85148)5-98-22, 8(85148)5- 
98-84

80 ТОСП в с. Тамбовка Харабалинско- 
го района Астраханской области

Астраханская область, Хараба
линский район, с. Тамбовка, ул. 
Октябрьская,
Д . 38
тел. 8(85148)5-56-13

81 ТОСП в с. Вольное 
Харабалинского района Астрахан
ской области

Астраханская область, Хараба
линский район, с Вольное, ул. 
Никулина, д. 7
тел. 8(85148)5-54-50, 8(85148)5- 
52-92

Наримановский район Астраханской области
82 ТОСП в пос. Караагаш Нариманов

ского района Астраханской области
Астраханская область, Нарима
новский район, пос. Караагаш, 
ул. Школьная,
д. 25, тел. 8(8512)99-67-40, 99-67- 
24, 99-67-26

83 ТОСП в с. Николаевка Нариманов
ского района Астраханской области

Астраханская область, Нарима
новский район, с. Николаевка, 
ул.Советская, д.62, тел. 
8(85171)64-196

84 ТОСП в с. Старокучергановка 
Наримановского района Астрахан
ской области

Астраханская область, Нарима
новский район, 
с. Старокучергановка, 
ул. Ленина, д. 48, тел. 8(8512)56- 
18-85

85 ТОСП в с. Линейное Нариманов
ского района Астраханской области

Астраханская область, Нарима
новский район, с. Линейное, ул. 
Ленина, д. 94 
тел. 8(85171)64-286

86 ТОСП в пос. Буруны Нариманов
ского района Астраханской области

Астраханская область, Нарима
новский район, пос. Буруны, 
ул. Коммунистическая, д. 1 
тел. 8(85171)66-430

87 ТОСП в пос. Прикаспийский Нари
мановского района Астраханской 
области

Астраханская область, Нарима
новский район, 
пос. Прикаспийский, 
ул. Советская, д. 3 
тел. 8(85171)64-089

88 ТОСП в с. Разночиновка Нарима
новского района Астраханской об
ласти

Астраханская область, Нарима
новский район, с. Разночиновка, 
ул. Горького, д.1, тел. 8(85171)65- 
148

89 ТОСП в с. Барановка Нариманов
ского района Астраханской области

Астраханская область, Нарима
новский район, с. Барановка, 
ул. Советская,
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д. 12, тел. 8(85171)65-904
90 ТОСП в с. Солянка Наримановско

го района Астраханской области
Астраханская область, Нарима
новский район, с. Солянка, 
ул. Калинина, д. 5 
тел. 8(8512)59-91-37

91 ТОСП в с. Рассвет 
Наримановского района Астрахан
ской области

Астраханская область, Нарима
новский район, с. Рассвет, 
ул. Советская, д. 36 
тел. 8(85171)67-925

92 ТОСП в с. Волжское Нариманов
ского района Астраханской области

Астраханская область, Нарима
новский район, с. Волжское, 
ул. Победы, д. 18 
тел. 8(85171)67-534

Черноярский район Астраханской области
93 ТОСП в с. Ушаковка 

Черноярского района 
Астраханской области

Астраханская область, Чернояр
ский район, с. Ушаковка, пл. Ле
нина, д. 2
тел. 8(85149)28-5-19


