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ноыIение Губернатора Астрахан-
ской области от 22.| l .2022 Ns 15 l

ПОСТАНОВJUIЮ:
l. Внести в постановление Губернатора Астраханской области

от22.||.2022 Jф 151 (Об Инструкции по делопроизводству в исполнительньIх
органах Астраханской области) следующие изменения:

1.1. В подrryнкте 5.12.6 rryнкта 5.12 разлела 5 Инструкции по делопроиз-
водству в исполнительньж орган€lх Астраханской области, утвержденной поста-
новJIением (лшrее - Инструкцш), слова (Министерства связи и массовых комму-
никаций Российской Федерации от 31.07.20l4 Nq 2З4> заменить словами <<Мини-

стерства цифрового р€ввития, связи и массовых коммуникаций Российской Фе-
дерации от |7.04.202З Ns 382D.

l .2. Абзац второй подпункта 2 l .1 . l гryнкта 27 .l раздела 21 Инструкции из-
ложить в новой редакции:

<Номенклаryра структурного подразделения исполнительного органа со-
ставJuIется по рекомендуемому образчу, прилагаемому к Правилам организации
храЕения, комIшекгованиJI, yreтa и использованиJI докуrчtентов Архивного фонда
Российской Федерации и других архивньIх документов в юсударственньtх орга-
нах, органах местного с€лI\.lоуправлениlI и организациrж, утвержденным приказом
Федерального архивного агентства от 31.07.2023 Nч 77 (приложениrI N9 З6,З7).>.

1.3. ПриложенияNs24,З6,З7,41к Инструкции изложить в новой редакции
согласно приложеЕиям Jф 1-4 к настоящему постановJIению.

2. Постановпение вступает в сиJry со дня его официЕцьного отryбликования.
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Губернатор Астраханской области И.Ю. Бабушкин



Приложение No l
к постановлению
Губернатора
Астраханской области
от 31.01.2024 Ns l4

Приложение ЛЬ 24
к Инструкции

КАРТОЧКА СОГЛАСОВАНИrI
к проекту закона Астржанской области

(постановления,Щумы Астрманской области)

l. Наименование проекга:

2. Основание подготовки проекта:

3. Разработчик проекга:

Юрист струкryрною подрtвделения
администации Губернатора Астраханской
области, исполнительного орmна
Астраханской области

4. Змнтересовalнные лица:

Заместитель председателя
Правительства Астраханской области*

Заместитель руководитеJrя
администации Губернатора
Астраханской области - начальпик
государственно-правового

упрашения администрации
Губернатора Астраханской области

,iп
ы Губернаmра Астаханской области в Дме Астаханской обласrи rr представитель-

ых образований Астржанской области и осущесгвляющиf, координацию отдельных
Правит€льства Астраханской области по вопросам взапмодействия с Думой Астра,

И.о. Фамилия

И.о. Фамилия
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ьными органами муничипальных образований Астаханской области.



Нмменование оргaлнизации

НОМЕНКЛАТУРАДЕЛ

на

Приложение М 2
к постановлеЕию
Губернатора
Аотраханской области
от 31.01.2024 N9 14

Приложение Nч 36
к Инструкции

УТВЕРЖДАЮ
Наименование должности
руководителя организации

И.о. Фамилия
Подпись

,Щата

Подпись Расшифровка подписи

СОГjIАСОВАНО
Протокол ЭПК архивного )л{реждения
от Ng

год

Наименование должности
р)rководителя службы
делоцроизводства оргчtнизации

Виза лица, ответственного за архив

СОГJIАСОВАНО
Протокол ЭК организации
от Ns_

Итоговая запись о категориJIх и количестве дел, заведенных в году в ор-

Индекс
дела

Заюловок дела количество
томов (ча-

стей)

Срок хране-
нияи

Ns статьи
по перечню

Приме-
чЕIния

1 2 J 4 5
Название раздела

ганизации
По срокам хранения Всего в том числе

Переходящих С отметкой <ЭПК>

1 2 3 4
На бумажном носителе



2

1 2 3 4
(при нали.п.rи гибридных дел тома на бумaDкном носителе )цитывalются в разделе таблицы
(На бр{ажном носителе>, тома на электонном носителе }читываются в разделе таблицы
<Эдgцlрqццых>):
Постоянного
Временного (свыше 10 лет)
Временного (до 10 лет
вкгпочительно)

Электонных
(при на.пичии гибридных дел тома на бумажном носитеJIе учитывaлются в разделе таблицы
<На брrал<ном носителе)), тома на элекц)оняом носителе учитываются в разделе таблицы
<ЭлекгронньD(D):
Постоянного
Временного (свыше l0 лет)
Врменного (до l0 лет
включительно)
Итою:
Наименование должности руково-
дитеJIя службы делопроизводства
орrанизации

(дага)

Итоговые сведения переданы в архив.

Наименование должности лица, от-
ветственного за архив

(лата1

(подпись)

(полпись)

(расшифровка подписи)

(расшифрвка полписи)
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Приложение Nя 3
к постановJIеЕию
Губернатора
Астраханской области
от з1.01.2024 .]ф 14

Приложение J',lb 37
к Инструкции

Администрация Губернатора
Астраханской области

Наименование структурного
подрaвделения (исполнительного
органа)

НОМЕНКJIАТУРАДЕЛ

на год*

Наименование должности
руководитеJIя структурного
под)азделения (исполнитель-
ного органа) Подпись Расшифровка подписи

Джа

СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭК администрации
Губернатора Астраханской области
от Ns

* К номенкла деJl стукг)фного подразделения (rrсполнительного органа) по окончании календарного года
запись по рекомендуемому образчу, указанному в приложении }ф Зб к Инстукции, и де-

итоювь]х свед€ний в управление документационного обеспечения и контоля адми-л

Индекс
дела

Заголовок дела количество
томов (ча-

стей)

Срок хране-
ния и Ns ста-
тьи по пе-

речню

Примечания

1 2 J 4 5

Название р{вделаI

дOtуi{ентациоflного

о: O0еСПеченrя

и tOнтроля

и кой областп.



Администрация Губернатора
Астраханской области

Приложение ЛЬ 4
к постановJIению
Губернатора
Астраханской области
от з 1.01.2024 N9 14

Приложение ЛЬ 4l
к Инструкции

УТВЕРЖДАЮ

Наименование должности ру-
ководителя структурного под-
разделения администрации Гу-
бернатора Астраханской обла-
сти

Акт
от ль

о вылелении к уничтожению до-
кументов, не подлежащих хране-
нию Подпись Расшифровка

подписи
.Щата

На основании (назваяие и вьtходные данные перечня докуIr,rентов с укдrа-
нием сроков их хранения) за _годы отобраны документы к уничтожению,
как не имеющие наrIно-исторической ценности и утратившие практическое зна-
чеЕие документы фонда N9

.I!ъ

п/п
заголовок дела

(групповой заголо-
вок документов)

Годы Номер
описи

(при вьь
делении
к уни-
чтоже-
нию до-
KyltfeH-
тов при
подго-
товке

дел к пе-

редаче в
архив

графа не
заполня-

ется)

Номер
ед, хр.

по
описи

(индекс
по но_

менкJIа_
туре
дел)

Количе-
ство ед.
хр. (дел)

Сроки хра-
нения и но-
мера статей
по перечню

При-
меча-
ния

1 2 3 4 5 6 7 8

Итого
(чифрамя и прописью)

ед. хр. (дел, элекгронных дел) за годы.



Описи дел постоянного хранения за
ства культуры Астраханской области

протокол от Ns

Наименование должности
лица, ответственного за архив

СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭК администрачии Губер-
натора Астраханской области
от Ns

2

Подпись

утвЕржшн
Протокол ЭПК архивного
rIреждения
от Л!

годы утверждены ЭПК министер-

Расшифровка

.Щокументы в количестве ед. хр. (дел, электронных дел):

-нaбyмaжнoмнoсителеBeсoм-кгсданьIнayничтoжeниe;
- на электронном носителе сданы на уничтожение

(способ уничтожения)

Наименование должности работника,
СДаВШеГО ДОКУIчtеНТЫ Подпись Расшифровка подписи

.Щата

Изменения в )нетЕые документы внесены.

Наименование должности работника
архива, внесшего изменения
в rrетные документы Подпись

,Щата

Расшифровка подписи
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