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ПРЛВИТЕЛЬСТВО АСТРАХАНСКОЙ ОБIIАСТИ
ПОСТАНОRItЕНИЕ

24.Iо.2о22 Jli 509-П

lГ О единой системе 
"rr"ороrrо- 

l
к) документооборога Астра-
ханской области

В целях повышениrI эффекгивности дочл\{ентационного обеспечения
деятельности Губернатора Астраханской области, Правительства Астрахан-
ской области, исполнительных органов Астраханской области и подведом-
ственных им го сударственных уlрежлений
Правительство Астраханской области ПОСТАНОВJUIЕТ:

1. Утвердrrть прилагаемое Положенпе о единой системе электронного
документооборота Астраханской области.

2. Определить:
- уполномочецЕым органом в части координации использования единой

системы эJIеIсгронного докуlиентооборота Астраханской области (далее -
ЕСЭД - администацию Губернатора Астраханской области;

- уполномоченным органом в части координации экспJryатации и разви-
тия ЕСЭЩ - министерство гOсударственного упр.lвления, информационньп<
технологий и связи Астраханской области;

- оператором ЕСЭД - юсударственное бюджетное учреждение Астра-
ханской области <Инфраструкryрный центр элекгронною правительствЕD);

- участниками ЕСЭЩ - Губернатора Астраханской области, Правитель-
ство Астраханской области, исполнительные органы Астраханской области,
юсударствецные учреждения, подведомственные исполнительным органам
Астраханской области;

- пользоватеJulми ЕСЭЩ - Губернатора Астраханской области, вице-
губернатора - председателя Правительства Астрахаrrской области, вице-
губернатора - руководителя администрации Губернатора Астраханской обла-
сти, заместителей председателя Правительства Астраханской области, руко-
водителей исполнительных органов Астраханской области и иных сотрудни-
ков участников ЕСЭЩ.

3. Порядок взаимодействлш участников ЕСЭЩ определяется регламен-
юм информационного взаимодействия ЕСЭЩ, кoторый разрабатывается
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и угверждается оператором ЕСЭД по согласовацию с уполномоченным
оргаЕом в части координации использования ЕСЭД и уполномоченным орга-
ном в части координации эксплуатации и рЕввитиrI ЕСЭД.

4. Рекомендовать органаl"r местнопо саIчtоуправленшI муниципЕIJБIIьц
образований Астраханской области использовать ЕСЭД для ведеЕиrI элек-
тронного докуменюоборота.

5. Признать угратившим силу постановление Правительства Астрахан-
ской области от 08.05.2009 Ns 205-П <О внедрении единой системы элек-
тронного документооборота в исполнительных органarх государственной вла_
сти Астраханской области>.

б. Постановление вступает в силу со дня его официального
опубликования.

Вице-ryбернатор - председатель
Правительства Астраханской области о.А. Князев
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УТВЕРЖДЕНО

постановлением
Правительства
Астраханской области
от 24.10.2022 JE 509-п

положение
о единой системе электронного документооборота

Астраханской области

1. Настоящее Положение о единой системе электронного документо-
оборота Астраханской области (далее - Положение) опредеJIяет нaвначение,
основные функции единой системы электронного документооборота Астра-
ханской области (далее - ЕСЭД), а таюке полномочиrI уполномоченЕого
органа в части координации использования ЕСЭ.Щ, уполномоченЕого органа
в части координации эксплуатации и реtвития ЕСЭД, оператора ЕСЭД,
гIастников ЕСЭД и пользователей ЕСЭД.

2.ЕСЭД предст.tвляет собой государственную информационrгуrо
систему Астраханской области, предназначенIrую для автоматизации
деятельности )настников ЕСЭ,Щ по созданию, обмеку и хранению элекгрон-
ных документов.

3. Участниками ЕСЭЩ могут явJIяться оргatны местного сalмоуправления
м)лиципальных образований Астраханской области, подведомственЕые им
муницЕпальные rIреждения, а также иные органы посударственной власти
Астраханской области и организации, заключившие соглашение о взаимодей-
ствии с оператором ЕСЭЩ.

4. Подключение и обязательное использование в своей работе ЕСЭ,Щ

)ластник€lми ЕСЭ.Щ осуществJuIется в соответствии с планом подкJIючения
}л{астЕиков ЕСЭД, который разрабатывается и утверждается уполномочен-
ным органом в части координации экспrrуатации и развития ЕСЭ,Щ
по согласовzlнию с оператором ЕСЭЩ.

5. ИнформацшI, составJIяющаII государственц/ю TaiaHy, ч иная инфор-
мация ограниtIеннок) досryпа не рЕвмещается и не обрабатывается в ЕСЭ.Щ.

6, основными функциями ЕСЭ.Щ являются:
- создание, прием, обработка, отправка и хранение электронЕых

документов )ластников ЕСЭД;
- црием, обработка и храЕение обратцений црФкдан и орrанизаций, по-

ступивших )цастникам ЕСЭД, а также подготовка и отправка ответов на них;
-взаимодействие с информационными системами электронного

документооборота федерщIьных органов государственной власти, органов
государственной власти и оргаЕов местного сzrмоуправления других
субъектов Российской Федерации, организаций и иЕыми информационными
системами и ресурсами;

- оформление пору"rений по служебным документам, в том числе
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протоколам, обращениям грaDкдан и организаций, и контроль их исполнения;
- использование средств электронной подписи;
- формирование аналитической отчетности по сJIркебным док5пr,rентам,

пор)лениям, обрапIенияМ грa>Iqдан и организаций;
- обеспечение возможности работы с элекц)онными дочr'ментами

в удаJIенном режиме, в том числе с помощью специального программного
обеспечения, преднц}наченного для работы на мобильных устройства,ч
(мобильных приложений ЕСЭД).

7. Основными принципЕtпdи орrаIrизации элекIронного документообо-
рота в ЕСЭ.Щ явJIяются:

- применение )настflикЕlп4и ЕСЭД единых технологий обработки
информации, форматов и протоколов информачиоЕного взаимодействия
и программно-техниtlеских средств;

- обеспечение целостности и доиупности обрабатываемой в ЕСЭ,Щ
информации;

- минимшrациrl издержек, в том tIисле финансовь,rх и времеЕных, при
ос)дцествлеЕии работы в ЕСЭД;

- одIIократный ввод и многократное использование документов
в ЕСЭ.Щ.

8. Оператор ЕСЭ.Щ:
- обеспечивает фуЕкционироваЕие ЕСЭ.Щ в соответствии с требования-

ми, установлеIIными законодательством Российской Федерации и законода-
тельством Астраханской области;

- обеспечивает эксIIJIуатацию и рдtвитие (модернизацию) ЕСЭ.Щ с уче-
том предложений у^rастников ЕСЭ,Щ по согласованию с упоJIномоченным
орпаном в части координации экспJIуатации и развития ЕСЭД;

- цроизводит ремстрацию и обеспечивает доступ к ЕСЭД сотрудникаIt{

)вастников ЕСЭД;
- разрабатывает и утверждает проект типового соглашениrI о взаимо-

действии дJIя подкJIючениII к ЕСЭ.Щ новых )ластников: органов местною
сallt{оуправления муниципальЕых образований Астраханской областтt, подве-
домственных им Iчfупиципальных rIрещдений, иньпс орmнов юсударствен-
ной власти Астраханской области и местного самоуправления Астраханской
области и организации, )лредителями которых явJIяются органы государ-
ственной власти Астраханской области и органы местного самоупрaIвлениrI
муницип.лльньrх образований Астраханской области;

- по согласованию с уполномоченным органом в части координации
использовalния ЕСЭ,Щ и уполномоченным органом в части координации
эксплуатации и рдlвития ЕСЭ,,Щ разрабатывает и утверждает реглаIr{ент
информшдионного взаимодействия ЕСЭД, которым опредлен порядок взаи-
модействия Jластников ЕСЭД (далее - регламент);

- ос)лцествJIяет разграничение прЕlв доступа пользователям ЕСЭ.Щ;
- осуществляет защиту информации, содержащуюся в ЕСЭ,Щ,

от несанкциоЕированного доступа, искФкения или блокированиrI в соответ-
ствии с з€lконодательством Российской Федерации и законодательством
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Астраханской области;
- обеспечивает сохранность раlмещенной в ЕСЭf информации, ее

резервЕое копировшше, досцдпIость информации дJIя )ластников ЕСЭД;
- обеспечивает техни.Iеск)lю возможность использовЕlншl )лIастникаJt{и

ЕСЭ.Щ средств элеrсгронной подписи в ЕСЭД;
- ос)дцествJIяет оргaшизацию техниЕIеского обеспечения информацион-

Еого кlммодействия ЕСЭ.Щ с иными информационными системами и ресур-
сами, подкJIюченными к ЕСЭД;

- осуществJUIет консультационную и техническую поддерхку участни_
ков ЕСЭ,,Щ по вопросам эксплуатации и р:ввитиrI ЕСЭД;

- осуществJIяет подготовку и угверждение экспJц/атационной докумен-
тации ЕСЭ.Щ, в том числе инструкций работы в ЕСЭ,,Щ для пользователей
ЕСЭД;

- осуществJIяет формирование, ведение и актуализацию кJIассификато-

ров и справочников ЕСЭД, определенных в регламецте;
- соблюдает требования регламента;
- Ее Еесет ответствеЕность за достоверЕость rлrформации, внесенной

друп{ми участЕикап4и и пользоватеJIями ЕСЭД.
9. Уполномоченtrый орган в части координации использования ЕСЭД:
- ос)дцествJIяет координацию использования ЕСЭ.Щ её уrастниками;
- в рамках своей компетенции определяет состав и методику обработки

информации, содержащейся в ЕСЭД;
- формирует и направJuIет оператору ЕСЭ,Щ предложеЕия по испопьзо-

ванию и совершенствовzlнию функций ЕСЭД;
- осуществJIяет методическую поддержку rrастников ЕСЭД по вопро-

сам её использования;
- собrподает,гребования регламента;
- Ее несет ответствеЕность за досюверность информации, внесенной в

ЕСЭ,Щ другими )ластЕиками и пользователями ЕСЭ.Щ.
l0. Уполномоченный оргalн в части координаIцIи экспJryатации и рцtви-

тия ЕСЭ.Щ:
- осуществJIяет координацию работы операmра ЕСЭ.Щ по эксплуатации

и развитию ЕСЭД;
- осуществJIяет разработку проектов пр.лвовых актов Астраханской

области, а также изменений в действующие прaвовые акты Астраханской
области, регламентирующих эксплуатацию и ра:rвитие ЕСЭД;

- осJществляет согласовalние мероприямй по экспrryатации и рцlвитию
ЕСЭ.Щ по предложеЕию оператора ЕСЭД;

- собrподает требования регламента;
- не Еесет ответсТвенность за досюверность информации, внесенной в

ЕСЭД друпrми )ластЕиками и пользователями ЕСЭ,Щ.
l1. Участвики ЕСЭД:
- использlrют ЕСЭД для внесения и обрабожи информации в ЕСЭД

в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодатель-
ством Астраханской области;
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- несуг ответствеЕность за полноry и достоверность информации, вно-
симой в ЕСЭ.Щ их сотруднrками;

- обеспечивают сохранность и неразглашение )летных данных пользо-
вателеЙ ЕСЭД, а также недоtryщение использованшI функциональных
возможностей ЕСЭ.Щ третьими лицами без согласования с оператором ЕСЭД;

- соблюдают 1ребования регламента.
l 2. Пользователи ЕСЭ.Щ:
- используют ЕСЭ,,Щ в соответствии с законодательством Российской

Федерации и законодательством Астраханской области для внесениrI и обра-
божи информации в ЕСЭД;

- несут персональную ответственность за полЕоту и достоверность вно-
симой ими в ЕСЭД информации;

- обеспечивают сохранность и нершглашение своиr( )ryетньгх данньж,
а также недоrryщение использования функциональных возможностей ЕСЭ,Щ

тетьими лицаirrи без согласования с оператором ЕСЭД;
- соблподают требования регламента;
- ос)лцествJIяют рабоry в ЕСЭ.Щ в соответствии с инстукциями работы

в ЕСЭД дJIя пользователей ЕСЭД, а также иными экспJryатационными

документами, )двержденными оператором ЕСЭД.
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