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1. Утвердить прилагаемый административный регламент оказания

Министерством сельского хозяйства Алтайского края государственной услуги

исполнению запросовＬ связанных с пенсионным обеспечениемＬ а также

получением льгот и компенсаций по архивным документамＮ

2. Признать утратившими силу приказы Главного управления сельского

хозяйства Алтайского краяＺ

от 28.05.2008 № 84 ﾫОб утверждении административного регламентаﾻ［

от 20.07.2011 № 56 ﾫО внесении изменений в административный

регламент по предоставлению Главным управлением сельского хозяйства

Алтайского края государственной услуги по исполнению запросовＬ связанныхＬ

с пенсионным обеспечениемＬ а также получением льгот и компенсаций по

архивным документамＬ утвержденный приказом Главного управления

сельского хозяйства Алтайского края от 28.05.2008 № 84»;

от 30.11.2011 № 100 ﾫО внесении изменений в административный

регламент по предоставлению Главным управлением сельского хозяйства

Алтайского края государственной услуги по исполнению запросовＬ связанныхＬ

с пенсионным обеспечениемＬ а также получением льгот и компенсаций по

архивным документамＬ утвержденный приказом Главного управления

сельского хозяйства Алтайского края от 28.05.2008 № 84 Ｈв редакции приказа

от 20.07.2011 № Ｕ Ｖ Ｉ ﾻ ［

о т 27.04.2012 № 55 ﾫО внесении изменений в административный

регламент по предоставлению Главным управлением сельского хозяйства



Алтайского края государственной услуги по исполнению запросовＬ связанныхＬ

с пенсионным обеспечениемＬ а также получением льгот и компенсаций по

архивным документам утвержденный приказом Главного управления сельского

хозяйства Алтайского края от 28.05.2008 № 84»;

от 20.09.2013 № 114 ﾫО внесении изменений в административный

регламент по предоставлению Главным управлением сельского хозяйства

Алтайского края государственной услуги по исполнению запросовＬ связанных с

пенсионным обеспечениемＬ а также получением льгот и компенсаций по

архивным документамＬ утвержденный приказом Главного управления

сельского хозяйства Алтайского края от 28.05.2008 № 84»

от 14.02.2014 № 21 ﾫО внесении изменений в административный

регламент по предоставлению Главным управлением сельского хозяйства

Алтайского края государственной услуги по исполнению запросовＬ связанных с

пенсионным обеспечениемＬ а также получением льгот и компенсаций по

архивным документамＬ утвержденный приказом Главного управления

сельского хозяйства Алтайского края от 28.05.2008 № 84»

от 3 июня 2015 № 54 ﾫО внесении изменений в административный

регламент по предоставлению Главным управлением сельского хозяйства

Алтайского края государственной услуги по исполнению запросовＬ связанныхＬ

с пенсионным обеспечениемＬ а также получением льгот и компенсаций по

архивным документамＬ утвержденный приказом Главного управления

сельского хозяйства Алтайского края от 28.05.2008 № 84»;

о т 08.10.2015 N 95 ﾫО некоторых приказах Главного управления

сельского хозяйства Алтайского краяﾻＮ

ＳＮОпубликовать настоящий приказ в установленном законом порядкеＮ

Заместитель министра ～СР～～ＪＪ ' НＮСＮ Халин



УТВЕРЖДЕН

приказом Министерства

сельского хозяйства

Алтайского края

от 27 и ю л я 2017 г Ｎ № 146
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1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению Министерством

сельского хозяйства Алтайского края Ｈдалее - МинистерствоＩ государственной

услуги по исполнению запросовＬ связанных с пенсионным обеспечениемＬ а

также получением льгот и компенсаций по архивным документамＬ

находящимся на хранении в Министерстве сельского хозяйства Алтайского

края Ｈдалее - регламентＩＬ разработан в целях повышения качества

предоставления и доступности государственной услугиＬ создания комфортных

условий для получателей государственной услугиＮ

Регламент определяет сроки и последовательность действий

Ｈадминистративных процедурＩ при предоставлении государственной услугиＮ

1.2. Заявителями на предоставление государственной услуги выступают

российские гражданеＬ а также лица без гражданстваＬ юридические лицаＬ а также

их представителиＬ имеющие право в соответствии с законодательством

Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в установленном

порядке полномочиями выступать от их имени при предоставлении

государственной услугиＮ

2. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование государственной услуги

2.1. Наименование государственной услугиＮ

Исполнение запросовＬ связанных с пенсионным обеспечениемＬ а также

получением льгот и компенсаций по архивным документамＬ находящимся на

хранении в Министерстве сельского хозяйства Алтайского краяＬ согласно

перечню архивных фондовＬ указанных в приложении 5 к регламенту Ｈдалее -

государственная услугаＩＮ

2.2. Наименование органаＬ предоставляющего государственную услугуＮ

2.2.1. М и н и с т е р с т в о с е л ь с к о г о х о з я й с т в а А л т а й с к о г о к р а я Ｎ

2.2.2. Н е п о с р е д с т в е н н о е и с п о л н е н и е з а п р о с о в з а я в и т е л е й о с у щ е с т в л я е т

о р г а н и з а ц и о н н ы й о т д е л Ｈ д а л е е - отделＩ МинистерстваＮ Телефон отдела



МинистерстваＬ предоставляющего государственную услугуＺ (3852) 635180,
факсＺ (3852) 633863.

2.2.3. Место нахождения архива Министерства и его почтовый адресＺ

656035, гＮ БарнаулＬ улＮ НикитинаＬ 90.

2.2.4. Место нахождения Министерства и его почтовый адресＺ 656035, гＮ

БарнаулＬ улＮ НикитинаＬ 90. Электронный адрес МинистерстваＺ

post@altagro22.ru. Адрес интернетＭсайта МинистерстваＺ http://www.altagro22.ru.
2.2.5. Прием заявителей осуществляется главным специалистом отдела в

рабочие дни с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 в кабинете № 102 МинистерстваＮ

2.2.6. Запрещается требовать от заявителя осуществления действийＬ в том

числе согласованийＬ необходимых для получения государственных услуг и

связанных с обращением в иные государственные органыＬ организацииＬ за

исключением получения услугＬ включенных в перечень услугＬ которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления

государственных услугＬ утвержденный нормативным правовым актом

Алтайского краяＮ

2.3. Результат предоставления государственной услугиＮ

Результатом предоставления государственной услуги является

предоставлениеＺ

- архивных справок［

- архивных выписок［

- архивных копий［

- отказ в предоставлении государственной услугиＮ

2.4. Срок предоставления государственной услугиＮ

Срок предоставления государственной услуги составляет 30 дней со дня

регистрации запроса заявителяＮ Сроки совершения каждой административной

процедуры регламентируются разделом 3 настоящего РегламентаＮ

2.5. Перечень нормативных правовых актовＬ непосредственно

регулирующих предоставление государственной услугиＺ

Конституцией Российской Федерации［

Федеральным законом от 22.10.2004 № ＱＲＵＭФЗ ﾫОб архивном деле в

Российской Федерацииﾻ［

Федеральным законом от 27.07.2010 № ＲＱＰＭФЗ ﾫОб организации

предоставления государственных и муниципальных услугﾻ［

Федеральным законом от 27.07.2006 № ＱＵＲＭФЗ ﾫО персональных данныхﾻ［

постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016
№ 236 ﾫО требованиях к предоставлению в электронной форме

государственных и муниципальных услугﾻＮ

законом Алтайского края от 28.12.1994 № 168 ﾫОб архивном фонде

Алтайского края и архивахﾻ［

постановлением Администрации Алтайского края от 04.05.2011 № 243 ﾫО

Порядке разработки и утверждения административных регламентов

предоставления государственных услуг и исполнения государственных

функцийＬ а также проведения экспертизы их проектовﾻ［

положением о Министерстве сельского хозяйства Алтайского краяＬ

утвержденным Указом Губернатора Алтайского края от 07.11.2017 № 132;



основными правилами работы архивов организаций Ｈодобрены решением

Коллегии Росархива от 06.02.2002).

2.6. Перечень документовＬ необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для

предоставления государственной услугиＮ

Основанием для предоставления государственной услуги является

заявление в адрес МинистерстваＬ которое может предоставляться одним из

способовＬ выбранным заявителемＺ личноＬ по почтеＬ через КАУ

ﾫМногофункциональный центр предоставления государственных и

муниципальных услуг Алтайского краяﾻ Ｈдалее - МФЦＩＮ К заявлению

прилагается копия трудовой книжки за запрашиваемый периодＮ

Для предоставления услуги необходимо наличие документаＬ

удостоверяющего личность ЗаявителяＮ Для получения сведенийＬ содержащих

персональные данные о третьих лицахＬ дополнительно представляются

документыＬ подтверждающие полномочия ЗаявителяＬ предусмотренные

законодательством Российской ФедерацииＮ

Предусмотрены следующие формы заявленийＺ

о подтверждении стажа работы Ｈприложение 1 к регламентуＩ［

о подтверждении размеров заработной платы Ｈприложение 2 к

регламентуＩ［

о подтверждении награждения Ｈприложение 3 к регламентуＩＮ

При предоставлении государственной услуги запрещаетсяＺ

требовать от заявителя предоставления документов и информации или

осуществления действийＬ которые не предусмотрены нормативными

правовыми актамиＬ регулирующими отношенияＬ возникающие в связи

с предоставлением государственной услуги［

требовать от заявителя предоставления документов и информацииＬ

которые находятся в распоряжении органовＬ оказывающих государственные

услугиＬ иных государственных органовＬ органов местного самоуправленияＬ

организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской

ФедерацииＬ нормативными правовыми актами Алтайского краяＬ

муниципальными правовыми актамиＬ за исключением документовＬ указанных в

части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № ＲＱＰＭФЗ ﾫОб

организации предоставления государственных и муниципальных услугﾻ［

отказывать заявителю в приеме заявления и иных документовＬ

необходимых для предоставления государственной услугиＬ а также в

предоставлении государственной услуги в случаеＬ если заявление и документыＬ

необходимые для предоставления государственной услугиＬ поданы в

соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления

государственной услугиＬ опубликованной на Едином портале государственных

и муниципальных услуг ＨфункцийＩＮ

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме заявления и предоставлении

государственной услугиＮ

Основанием для отказа в приеме заявления являетсяＺ

отсутствие в запросе фамилии заявителяＬ адресаＬ по которому должен быть

направлен ответ［



если текст не поддается прочтениюＬ о чем в течение 7 дней сообщается

заявителюＬ если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтениюＮ

2.8. Перечень оснований для приостановления и ＨилиＩ отказа в

предоставлении Государственной услугиＮ

2.8.1. Перечень оснований для приостановления Государственной услуги

отсутствуетＮ

2.8.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении Государственной

услугиＺ

запрашиваемые сведения не относятся к составу хранящихся в архиве

архивных документов［

отсутствие запрашиваемых сведений в архиве МинистерстваＮ

2.9. Перечень услугＬ необходимых и обязательных для предоставления

Государственной услугиＬ в том числе сведения о документе ＨдокументахＩＬ

выдаваемом ＨвыдаваемыхＩ организациямиＬ участвующими в предоставлении

Государственной услугиＬ отсутствуетＮ

2.10. ПорядокＬ размер и основания взимания государственной пошлины

или иной платы за предоставление Государственной услуги не установленыＮ

2.11. ПорядокＬ размер и основания взимания платы за предоставление

услугＬ необходимых и обязательных для предоставления Государственной

услугиＬ отсутствуютＮ

2.12. М а к с и м а л ь н о е в р е м я о ж и д а н и я в о ч е р е д и п р и п о д а ч е д о к у м е н т о в Ｌ

н е о б х о д и м ы х д л я п р е д о с т а в л е н и я Г о с у д а р с т в е н н о й у с л у г и Ｌ и п р и п о л у ч е н и и

р е з у л ь т а т а п р е д о с т а в л е н и я Г о с у д а р с т в е н н о й у с л у г и н е д о л ж н о п р е в ы ш а т ь 15

минутＮ

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

Государственной услугиＮ

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Государственной

услуги не должен превышать 15 минутＮ

2.14. Требования к помещениямＬ местам ожидания и приема заявителейＬ

размещению информации о предоставлении государственной услугиＮ

2.14.1. Прием граждан осуществляется в служебных кабинетах

специалистовＮ

Места информирования посетителейＬ предназначенные для их

ознакомления сＮ информационными материаламиＬ оборудуются стульями и

столами для возможного оформления документовＮ Места для заполнения

заявлений о предоставлении государственной услуги оснащаются стульямиＬ

столами и обеспечиваются образцами и бланками заявленийＬ письменными

принадлежностямиＮ

2.14.2. Р а б о ч е е м е с т о с п е ц и а л и с т а Ｌ о с у щ е с т в л я ю щ е г о п р и е м д о к у м е н т о в

о т з а я в и т е л е й Ｌ о б о р у д у е т с я п е р с о н а л ь н ы м к о м п ь ю т е р о м с в о з м о ж н о с т ь ю

д о с т у п а к И н т е р н е т у Ｌ к и н ф о р м а ц и о н н ы м с и с т е м а м Ｌ а т а к ж е п р и н т е р о м д л я

р а с п е ч а т к и н е о б х о д и м ы х д о к у м е н т о в Ｎ

2.14.3. Информация о правилах оказания государственной услуги

предоставляется ＨразмещаетсяＩＺ

по письменным запросам［

по телефону［



по электронной почте［

при личном обращении заявителей［

на официальном сайте Министерства［

на информационных стендах［

на Едином портале государственных и муниципальных услуг ＨфункцийＩ -
www.gosuslugi.ru.

Н а Е д и н о м п о р т а л е г о с у д а р с т в е н н ы х и м у н и ц и п а л ь н ы х у с л у г Ｈ ф у н к ц и й Ｉ

р а з м е щ а е т с я с л е д у ю щ а я и н ф о р м а ц и я Ｚ

1) исчерпывающий перечень документовＬ необходимых для

предоставления государственной услугиＬ требования к оформлению указанных

документовＬ а так же перечень документовＬ которые заявитель вправе

представить по собственной инициативе［

2) круг заявителей［

3) срок предоставления государственной услуги［

4) результаты предоставления государственной услуги［

5) размер государственной пошлиныＬ взимаемой за предоставление

государственной услуги［

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа

в предоставлении государственной услуги［

7) о праве заявителя на досудебное ＨвнесудебноеＩ обжалование действий

ＨбездействияＩ и решенийＬ принятых ＨосуществляемыхＩ в ходе предоставления

государственной услуги［

8) формы заявлений ＨуведомленийＬ сообщенийＩＬ используемые при

предоставлении государственной услугиＮ

Информация на Едином портале государственных и муниципальных

услуг ＨфункцийＩ о порядке и сроках предоставления государственной услуги на

основании сведенийＬ содержащихся в федеральной государственной

информационной системе ﾫФедеральный реестр государственных и

муниципальных услуг ＨфункцийＩﾻＬ предоставляется заявителю бесплатноＮ

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги

осуществляется без выполнения заявителем какихＭлибо требованийＬ в том

числе без использования программного обеспеченияＬ установка которого на

технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного

соглашения с правообладателем программного обеспеченияＬ

предусматривающего взимание платыＬ регистрацию или авторизацию заявителя

или предоставление им персональных данныхＮ

При информировании по письменным запросам ответ направляется

почтойＬ электронной почтой в адрес заявителя в срокＬ не превышающий

тридцати дней с момента регистрации письменного запросаＮ

2.14.4. На информационных стендахＬ а также в сети ﾫИнтернетﾻ

размещается следующая информацияＺ

график приема заявителей［

тексты административных регламентов предоставления государственных

услуг［

перечень государственных услугＬ которые предоставляются

Министерством［
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полный перечень и образцы документовＬ необходимых для

предоставления государственной услуги［

наиболее часто задаваемые вопросы и ответы на них［

фамилииＬ именаＬ отчества Ｈпри их наличииＩ должностных лиц

МинистерстваＬ ответственных за предоставление государственной услуги［

фамилииＬ именаＬ отчества Ｈпри их наличииＩ и должности сотрудниковＬ

осуществляющих прием и информирование граждан［

номера кабинетовＬ где осуществляется прием и информирование

заявителей［

номера телефоновＬ адрес электронной почты МинистерстваＮ

2.14.5. Ц е н т р а л ь н ы й в х о д в з д а н и е Ｈ п о м е щ е н и е Ｉ Ｌ в к о т о р о м р а с п о л о ж е н о

М и н и с т е р с т в о Ｌ д о л ж е н б ы т ь о б о р у д о в а н и н ф о р м а ц и о н н о й т а б л и ч к о й

Ｈ в ы в е с к о й Ｉ Ｌ с о д е р ж а щ е й н а и м е н о в а н и е М и н и с т е р с т в а Ｌ р е ж и м е г о р а б о т ы Ｎ

2.14.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан

специалисты подробно и в корректной форме информируют их по

интересующим вопросамＮ

2.14.7. З д а н и е Ｌ в к о т о р о м р а с п о л о ж е н о М и н и с т е р с т в о Ｌ д о л ж н о

с о о т в е т с т в о в а т ь т р е б о в а н и я м п о о б е с п е ч е н и ю д о с т у п н о с т и д л я и н в а л и д о в в

с о о т в е т с т в и и с з а к о н о д а т е л ь с т в о м Р о с с и й с к о й Ф е д е р а ц и и о с о ц и а л ь н о й з а щ и т е

и н в а л и д о в Ｎ И н в а л и д а м в ц е л я х о б е с п е ч е н и я д о с т у п н о с т и г о с у д а р с т в е н н о й

у с л у г и о к а з ы в а е т с я п о м о щ ь в п р е о д о л е н и и р а з л и ч н ы х б а р ь е р о в Ｌ м е ш а ю щ и х и м

в п о л у ч е н и и г о с у д а р с т в е н н о й у с л у г и н а р а в н е с д р у г и м и л и ц а м и Ｎ

2.15. П о к а з а т е л и д о с т у п н о с т и и к а ч е с т в а п р е д о с т а в л е н и я

г о с у д а р с т в е н н о й у с л у г и Ｎ

П о к а з а т е л и к а ч е с т в а и д о с т у п н о с т и Ц е л е в о е з н а ч е н и е п о к а з а т е л я

г о с у д а р с т в е н н о й у с л у г и

2017 г о д 2018 г о д П о с л е д у ю щ и е

г о д ы

1. Своевременность

1.1. Доля случаев оказания услуги

в установленный законода

тельством Российской Федерации

и Алтайского края срок с даты

подачи заявления со всеми

необходимыми документами

100% 100% 100%

2. К а ч е с т в о

2.1. Д о л я з а я в и т е л е й Ｌ у д о в л е т в о

р е н н ы х к а ч е с т в о м п р е д о с т а в л е н и я

у с л у г и

80 - 85% 85 - 90% 90%

2.2. Доля обоснованных обра

щений заявителей с жалобой на

5% 5% 3%



некачественное предоставление

государственной услуги Ｈк общему

количеству предоставленных

услугＩ

3. Доступность

3.1. Д о л я з а я в и т е л е й Ｌ с ч и т а ю щ и х Ｌ

ч т о п р е д с т а в л е н н а я и н ф о р м а ц и я о

п р е д о с т а в л я е м о й у с л у г е д о с т у п н а

и п о н я т н а

80% 90% 95%

2.17. И н ы е т р е б о в а н и я Ｌ в т о м ч и с л е у ч и т ы в а ю щ и е о с о б е н н о с т и

п р е д о с т а в л е н и я г о с у д а р с т в е н н ы х у с л у г в м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н ы х ц е н т р а х и

о с о б е н н о с т и и х п р е д о с т а в л е н и я в э л е к т р о н н о й ф о р м е Ｎ

П р и п р е д о с т а в л е н и и г о с у д а р с т в е н н о й у с л у г и в э л е к т р о н н о й ф о р м е с

и с п о л ь з о в а н и е м Е д и н о г о п о р т а л а г о с у д а р с т в е н н ы х и м у н и ц и п а л ь н ы х у с л у г

Ｈ ф у н к ц и й Ｉ з а я в и т е л ю о б е с п е ч и в а е т с я Ｚ

п о л у ч е н и е и н ф о р м а ц и и о п о р я д к е и с р о к а х п р е д о с т а в л е н и я

г о с у д а р с т в е н н о й у с л у г и ［

д о с у д е б н о е Ｈ в н е с у д е б н о е Ｉ р а с с м о т р е н и е ж а л о б в п р о ц е с с е п о л у ч е н и я

у с л у г Ｎ

3. СоставＬ последовательность и сроки выполнения

административных процедурＬ требования к порядку

их выполнения

3.1. Предоставление Государственной услуги включает в себя следующие

административные процедуры ＨблокＭсхема приведена в приложении 4 к

настоящему регламентуＩＺ

прием и регистрация заявления［

анализ тематики поступившего заявления［

подготовка уведомления об отказе в предоставлении государственной

услуги［

подготовка и направление заявителю ответа Ｈархивных справокＬ архивных

выписокＬ архивных копийＩＮ

3.2. Регистрация заявленияＮ

Основанием для начала административной процедуры является обращение

заявителя с запросом ＨзаявлениемＩ в МинистерствоＮ

Регистрация включает в себя внесение сведений о запросе в систему

ﾫДелоﾻＬ простановку и заполнение регистрационного штампаＮ

Ответственными должностными лицами за совершение административной

процедуры ﾫРегистрация заявления ＨзапросаＩ о предоставлении

Государственной услугиﾻ являются начальник организационного отдела

МинистерстваＮ

Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры

составляет 15 м и н Ｎ
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3.3. Анализ тематики поступившего заявленияＮ

Главный специалист отдела осуществляет анализ тематики поступившего

заявления с учетом имеющегося в архиве информационного материалаＮ При

этом определяетсяＺ

- степень полноты информацииＬ содержащейся в заявленииＬ необходимой

для его исполнения［

- местонахождение архивных документовＬ необходимых для исполнения

заявленияＮ

Ответственным должностным лицом за совершение указанной

административной процедуры является главный специалист организационного

отдела МинистерстваＮ

Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры

составляет 3 дняＮ

3.4. Подготовка уведомления об отказе в предоставлении государственной

услугиＮ

Уведомление об отказе в предоставлении Государственной услуги

направляется почтой или иным указанным заявителем способом в течение 5

дней со дня регистрации запроса ＨзаявленияＩ о предоставлении

государственной услугиＮ

Основанием для начала административной процедуры является наличие

фактовＬ указанных в пункте 2.8.2 н а с т о я щ е г о Р е г л а м е н т а Ｎ

С п е ц и а л и с т в э т о м с л у ч а е г о т о в и т п р о е к т р е ш е н и я о б о т к а з е в

п р е д о с т а в л е н и и г о с у д а р с т в е н н о й у с л у г и Ｎ

У в е д о м л е н и е о б о т к а з е в п р е д о с т а в л е н и и Г о с у д а р с т в е н н о й у с л у г и д о л ж н о

с о д е р ж а т ь Ｚ

н а и м е н о в а н и е о р г а н а Ｌ п р е д о с т а в л я ю щ е г о Г о с у д а р с т в е н н у ю у с л у г у ［

н о м е р и д а т у ［

н а и м е н о в а н и е л и б о ф а м и л и ю Ｌ и м я Ｌ о т ч е с т в о Ｈ п о с л е д н е е - при наличииＩ

заявителя［

адрес заявителя［

основание для отказа［

подпись руководителя управления либо уполномоченного им лицаＮ

Ответственными должностными лицами за совершение указанной

административной процедуры является начальник организационного отделаＬ

главный специалист организационного отдела МинистерстваＮ

Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры

- 5 днейＮ

3.5. ПодготовкаＬ оформление и направление ответов гражданамＮ

Основанием для начала данной административной процедуры является

завершение административной процедурыＬ предусмотренной пＮ 3.3 настоящего

регламентаＮ

Архивные справкиＬ архивные выпискиＬ архивные копии и ответы об

отсутствии запрашиваемых сведений оформляются на государственном языке

Российской ФедерацииＮ
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Т е к с т в а р х и в н о й с п р а в к е и з л а г а е т с я в х р о н о л о г и ч е с к о й

п о с л е д о в а т е л ь н о с т и с о б ы т и й с у к а з а н и е м в и д о в а р х и в н ы х д о к у м е н т о в и и х д а т Ｎ

В а р х и в н о й с п р а в к е д о п у с к а е т с я ц и т и р о в а н и е а р х и в н ы х д о к у м е н т о в Ｎ

Н е с о в п а д е н и е о т д е л ь н ы х д а н н ы х а р х и в н ы х д о к у м е н т о в с о с в е д е н и я м и Ｌ

и з л о ж е н н ы м и в з а п р о с е Ｌ н е я в л я е т с я п р е п я т с т в и е м д л я в к л ю ч е н и я и х в

а р х и в н у ю с п р а в к у п р и у с л о в и и Ｌ е с л и с о в п а д е н и е в с е х о с т а л ь н ы х с в е д е н и й н е

в ы з ы в а е т с о м н е н и й в т о ж д е с т в е н н о с т и л и ц а и л и ф а к т о в Ｌ о к о т о р ы х г о в о р и т с я в

а р х и в н ы х д о к у м е н т а х Ｎ В д а н н о й а р х и в н о й с п р а в к е э т и д а н н ы е в о с п р о и з в о д я т с я

т а к Ｌ к а к о н и и з л о ж е н ы в а р х и в н ы х д о к у м е н т а х Ｌ а р а с х о ж д е н и я Ｌ н е с о в п а д е н и я и

н е т о ч н ы е н а з в а н и я Ｌ о т с у т с т в и е и м е н и Ｌ о т ч е с т в а Ｌ и н и ц и а л о в и л и н а л и ч и е о д н о г о

и з н и х о г о в а р и в а ю т с я в т е к с т е с п р а в к и в с к о б к а х Ｈ ﾫ т а к в т е к с т е о р и г и н а л а ﾻ и л и

ﾫ т а к в д о к у м е н т е ﾻ Ｉ Ｎ

В п р и м е ч а н и я х п о т е к с т у а р х и в н о й с п р а в к и о г о в а р и в а ю т с я н е р а з б о р ч и в о

н а п и с а н н ы е Ｌ и с п р а в л е н н ы е а в т о р о м Ｌ н е п о д д а ю щ и е с я п р о ч т е н и ю в с л е д с т в и е

п о в р е ж д е н и я т е к с т а о р и г и н а л а м е с т а Ｈ ﾫ т а к в т е к с т е о р и г и н а л а ﾻ Ｌ ﾫ в т е к с т е

н е р а з б о р ч и в о ﾻ Ｉ Ｎ

В т е к с т е а р х и в н о й с п р а в к и н е д о п у с к а ю т с я и з м е н е н и я Ｌ и с п р а в л е н и я Ｌ

к о м м е н т а р и и Ｌ с о б с т в е н н ы е в ы в о д ы и с п о л н и т е л я п о с о д е р ж а н и ю а р х и в н ы х

д о к у м е н т о в Ｌ н а о с н о в а н и и к о т о р ы х с о с т а в л е н а а р х и в н а я с п р а в к а Ｎ П о д ч и с т к и и

п о м а р к и в а р х и в н ы х с п р а в к а х н е д о п у с к а ю т с я Ｎ

П о с л е т е к с т а а р х и в н о й с п р а в к и п р и в о д я т с я а р х и в н ы е ш и ф р ы Ｈ н о м е р а

ф о н д о в Ｌ о п и с е й Ｌ д е л Ｉ и н о м е р а л и с т о в е д и н и ц х р а н е н и я Ｎ

В а р х и в н о й в ы п и с к е в о с п р о и з в о д я т с я п о л н о с т ь ю н а з в а н и е а р х и в н о г о

д о к у м е н т а Ｌ и з к о т о р о г о п р о и з в е д е н ы в ы п и с к и Ｌ е г о н о м е р и д а т а Ｎ И з в л е ч е н и я м и

и з т е к с т о в а р х и в н ы х д о к у м е н т о в д о л ж н ы б ы т ь и с ч е р п а н ы в с е и м е ю щ и е с я

д а н н ы е п о з а п р о с у Ｎ Н а ч а л о и к о н е ц к а ж д о г о и з в л е ч е н и я Ｌ а т а к ж е п р о п у с к и в

т е к с т е а р х и в н о г о д о к у м е н т а о т д е л ь н ы х с л о в о б о з н а ч а ю т с я м н о г о т о ч и е м Ｎ

В п р и м е ч а н и я х к т е к с т у а р х и в н о й в ы п и с к и д е л а ю т с я с о о т в е т с т в у ю щ и е

о г о в о р к и о ч а с т я х т е к с т а о р и г и н а л а Ｌ н е р а з б о р ч и в о н а п и с а н н ы х Ｌ и с п р а в л е н н ы х

а в т о р о м Ｌ н е п о д д а ю щ и х с я п р о ч т е н и ю в с л е д с т в и е п о в р е ж д е н и я т е к с т а и т Ｎ д Ｎ

О т д е л ь н ы е с л о в а и в ы р а ж е н и я о р и г и н а л а Ｌ в ы з ы в а ю щ и е с о м н е н и я в и х

т о ч н о с т и Ｌ о г о в а р и в а ю т с я с л о в а м и ﾫ т а к в т е к с т е о р и г и н а л а ﾻ Ｌ ﾫ т а к в д о к у м е н т е ﾻ Ｎ

П о с л е т е к с т а а р х и в н о й в ы п и с к и п р и в о д я т с я а р х и в н ы е ш и ф р ы Ｈ н о м е р а ф о н д о в Ｌ

о п и с е й Ｌ д е л Ｉ и н о м е р а л и с т о в д е л Ｎ

А р х и в н ы е с п р а в к и Ｌ а р х и в н ы е в ы п и с к и и м а ш и н о п и с н ы е к о п и и

с о с т а в л я ю т с я н а б л а н к е М и н и с т е р с т в а с о б о з н а ч е н и е м н а з в а н и я д о к у м е н т а

ﾫ А р х и в н а я с п р а в к а ﾻ Ｎ П р и и з г о т о в л е н и и к с е р о к о п и й а р х и в н ы х д о к у м е н т о в

б л а н к н е и с п о л ь з у е т с я Ｎ В к о н ц е а р х и в н о й с п р а в к и Ｈ в ы п и с к и Ｉ п р и в о д я т с я

п о и с к о в ы е д а н н ы е д о к у м е н т о в Ｌ п о с л у ж и в ш и х о с н о в а н и е м д л я е е с о с т а в л е н и я

Ｈ н о м е р а ф о н д о в Ｌ о п и с е й Ｌ д е л и л и с т о в д о к у м е н т о в Ｉ Ｎ

С п р а в к а Ｌ с о с т а в л е н н а я н а б л а н к е М и н и с т е р с т в а Ｌ п о д п и с ы в а е т с я

М и н и с т р о м и л и у п о л н о м о ч е н н ы м и м л и ц а Ｌ з а в е р я е т с я п е ч а т ь ю М и н и с т е р с т в а Ｎ

А р х и в н ы е к о п и и д о к у м е н т о в з а в е р я ю т с я ш т а м п о м ﾫ к о п и я в е р н а ﾻ Ｌ п е ч а т ь ю

М и н и с т е р с т в а и п о д п и с ь ю н а ч а л ь н и к а о т д е л а Ｎ

А р х и в н ы е с п р а в к и Ｌ к о п и и и в ы п и с к и м о г у т в ы д а в а т ь с я п о д р а с п и с к у н а

р у к и з а я в и т е л я м п р и п р е д ъ я в л е н и и п а с п о р т а и л и и н о г о д о к у м е н т а Ｌ
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у д о с т о в е р я ю щ е г о л и ч н о с т ь ［ и х р о д с т в е н н и к а м и л и д о в е р е н н ы м л и ц а м п р и

п р е д ъ я в л е н и и н о т а р и а л ь н о з а в е р е н н о й д о в е р е н н о с т и Ｌ о ф о р м л е н н о й в

с о о т в е т с т в и и с д е й с т в у ю щ и м з а к о н о д а т е л ь с т в о м Р Ф Ｎ

О т в е т с т в е н н ы м и д о л ж н о с т н ы м и л и ц а м и з а с о в е р ш е н и е у к а з а н н о й

а д м и н и с т р а т и в н о й п р о ц е д у р ы я в л я ю т с я н а ч а л ь н и к о р г а н и з а ц и о н н о г о о т д е л а Ｌ

г л а в н ы й с п е ц и а л и с т о р г а н и з а ц и о н н о г о о т д е л а М и н и с т е р с т в а Ｎ

М а к с и м а л ь н ы й с р о к в ы п о л н е н и я у к а з а н н о й а д м и н и с т р а т и в н о й п р о ц е д у р ы

- 27 д н е й Ｎ

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными

должностными лицами Регламента и иных нормативных правовых актовＬ

устанавливающих требования к предоставлению государственной услугиＬ а

также за принятием ответственными лицами решений осуществляется

заместителями министра сельского хозяйства Алтайского края в соответствии с

распределением обязанностейＮ

4.2. Проверки полноты и качества предоставления государственной

услуги могут быть плановыми и внеплановымиＮ При проверке рассматриваются

все вопросыＬ связанные с предоставлением государственной услуги

Ｈкомплексные проверкиＩＬ или отдельные вопросы Ｈтематические проверкиＩＮ

Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителяＮ

Для проведения проверки полноты и качества предоставления

государственной услуги формируется комиссияＬ в состав которой включаются

должностные лица МинистерстваＮ Результаты деятельности комиссии

оформляются в виде справкиＬ в которой отмечаются выявленные недостатки и

предложения по их устранениюＮ Справка подписывается членами комиссииＮ

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления

нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к

ответственности в соответствии с законодательством Российской ФедерацииＮ

5. Досудебный ＨвнесудебныйＩ порядок обжалования решений

и действий ＨбездействияＩ МинистерстваＬ а также

должностных лицＬ государственных служащих

5.1. Заявители имеют право на досудебное ＨвнесудебноеＩ обжалование

решений и действий ＨбездействияＩ МинистерстваＬ должностных лиц

МинистерстваＬ государственных служащих Министерства при предоставлении

ими Государственной услугиＮ

5.2. Заявитель может обратиться с жалобойＬ в том числе в следующих

случаяхＺ

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении

Государственной услуги［

2) нарушение срока предоставления Государственной услуги［

3) требование у заявителя документовＬ не предусмотренных
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н о р м а т и в н ы м и п р а в о в ы м и а к т а м и Р о с с и й с к о й Ф е д е р а ц и и и А л т а й с к о г о к р а я

д л я п р е д о с т а в л е н и я Г о с у д а р с т в е н н о й у с л у г и ［

4) отказ заявителю в приеме документовＬ предоставление которых

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и

Алтайского края для предоставления Государственной услуги［

5) отказ в предоставлении Государственной услугиＬ если основания

отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии

с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и

Алтайского края［

6) требование с заявителя при предоставлении Государственной услуги

платыＬ не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской

Федерации и Алтайского края［

7) отказ МинистерстваＬ должностного лица МинистерстваＬ

ответственного за предоставление Государственной услугиＬ в исправлении

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления

Государственной услуги документах либо нарушение установленного срока

таких исправленийＮ

5.3. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном

носителе либо в электронной форме в МинистерствоＮ Жалоба на действия

ＨбездействиеＩ или решенияＬ принятые в ходе предоставления Государственной

услуги МинистромＬ направляется в Правительство Алтайского краяＮ

5.4. Ж а л о б а м о ж е т б ы т ь п о д а н а з а я в и т е л е м Ｚ

а Ｉ п р и л и ч н о м п р и е м е в М и н и с т е р с т в е ［

б Ｉ п о п о ч т е ［

в Ｉ ч е р е з М Ф Ц ［

г Ｉ с и с п о л ь з о в а н и е м с е т и И н т е р н е т Ｌ в т о м ч и с л е Ｚ

о ф и ц и а л ь н о г о с а й т а М и н и с т е р с т в а ［

е д и н о г о п о р т а л а г о с у д а р с т в е н н ы х и м у н и ц и п а л ь н ы х у с л у г ［

п о р т а л а ф е д е р а л ь н о й г о с у д а р с т в е н н о й и н ф о р м а ц и о н н о й с и с т е м ы Ｌ

о б е с п е ч и в а ю щ е й п р о ц е с с д о с у д е б н о г о Ｈ в н е с у д е б н о г о Ｉ о б ж а л о в а н и я р е ш е н и й и

д е й с т в и й Ｈ б е з д е й с т в и я Ｉ Ｌ с о в е р ш е н н ы х п р и п р е д о с т а в л е н и и г о с у д а р с т в е н н ы х и

м у н и ц и п а л ь н ы х у с л у г о р г а н а м и Ｌ п р е д о с т а в л я ю щ и м и г о с у д а р с т в е н н ы е и

м у н и ц и п а л ь н ы е у с л у г и Ｌ и х д о л ж н о с т н ы м и л и ц а м и Ｌ г о с у д а р с т в е н н ы м и и

м у н и ц и п а л ь н ы м и с л у ж а щ и м и (do.gosuslugi.ru) Ｈдалее - ﾫпортал Досудебного

обжалованияﾻＩＮ

5.5. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Министерством в

месте предоставления Государственной услуги Ｈв местеＬ где заявитель подавал

запрос на получение государственной услугиＬ нарушение порядка которой

обжалуетсяＬ либо в местеＬ где заявителем получен результат указанной

государственной услугиＩＮ

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления

Государственной услугиＮ

5.6. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет

документＬ удостоверяющий его личностьＬ в соответствии с законодательством

Российской ФедерацииＮ

5.7. В случаеＬ если жалоба подается через представителя заявителяＬ также
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п р е д с т а в л я е т с я д о к у м е н т Ｌ п о д т в е р ж д а ю щ и й п о л н о м о ч и я н а о с у щ е с т в л е н и е

д е й с т в и й о т и м е н и з а я в и т е л я Ｎ В к а ч е с т в е д о к у м е н т а Ｌ п о д т в е р ж д а ю щ е г о

п о л н о м о ч и я н а о с у щ е с т в л е н и е д е й с т в и й о т и м е н и з а я в и т е л я Ｌ м о ж е т б ы т ь

п р е д с т а в л е н а Ｚ

а Ｉ о ф о р м л е н н а я в с о о т в е т с т в и и с з а к о н о д а т е л ь с т в о м Р о с с и й с к о й

Ф е д е р а ц и и д о в е р е н н о с т ь Ｈ д л я ф и з и ч е с к и х л и ц Ｉ ［

б Ｉ о ф о р м л е н н а я в с о о т в е т с т в и и с з а к о н о д а т е л ь с т в о м Р о с с и й с к о й

Ф е д е р а ц и и д о в е р е н н о с т ь Ｌ з а в е р е н н а я п е ч а т ь ю з а я в и т е л я Ｈ п р и н а л и ч и и п е ч а т и Ｉ и

п о д п и с а н н а я р у к о в о д и т е л е м з а я в и т е л я и л и у п о л н о м о ч е н н ы м э т и м

р у к о в о д и т е л е м л и ц о м Ｈ д л я ю р и д и ч е с к и х л и ц Ｉ ［

в Ｉ к о п и я р е ш е н и я о н а з н а ч е н и и и л и о б и з б р а н и и л и б о п р и к а з а

о н а з н а ч е н и и ф и з и ч е с к о г о л и ц а н а д о л ж н о с т ь Ｌ в с о о т в е т с т в и и с к о т о р ы м т а к о е

ф и з и ч е с к о е л и ц о о б л а д а е т п р а в о м д е й с т в о в а т ь о т и м е н и з а я в и т е л я б е з

д о в е р е н н о с т и Ｎ

5.8. При подаче жалобы в электронном виде документＬ указанный

в пункте 5.7 настоящего РегламентаＬ может быть представлен в форме

электронного документаＬ подписанного электронной подписьюＬ вид которой

предусмотрен законодательством Российской ФедерацииＬ при этом документＬ

удостоверяющий личность заявителяＬ не требуетсяＮ

5.9. При подаче жалобы через МФЦ ее передача в Министерство

обеспечивается МФЦ в срок не позднее следующего рабочего дня со дня

поступления жалобыＮ

5.10. Жалоба на нарушение порядка предоставления Государственной

услуги МФЦ рассматривается в соответствии с настоящим РегламентомＬ

в случае наличия заключенного соглашения о взаимодействииＮ

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации

жалобы в МинистерствеＮ

5.11. З а я в и т е л ь в с в о е й ж а л о б е в о б я з а т е л ь н о м п о р я д к е у к а з ы в а е т Ｚ

1) наименование МинистерстваＬ должностного лица Министерства либо

государственного служащегоＬ ответственного за предоставление

Государственной услугиＬ решения и действия ＨбездействиеＩ которых

обжалуются［

2) фамилиюＬ имяＬ отчество Ｈпоследнее - при наличииＩＬ сведения о месте

жительства заявителя - физического лица либо наименованиеＬ сведения о месте

нахождения заявителя - юридического лицаＬ а также номер ＨномераＩ

контактного телефонаＬ адрес ＨадресаＩ электронной почты Ｈпри наличииＩ и

почтовый адресＬ по которым должен быть направлен ответ заявителю Ｈза

исключением случаяＬ когда жалоба направляется через портал Досудебного

обжалованияＩ［

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях ＨбездействииＩ

МинистерстваＬ должностного лица Министерства либо государственного

служащегоＬ ответственного за предоставление Государственной услуги［

4) доводыＬ на основании которых заявитель не согласен с решением и

действием ＨбездействиемＩ МинистерстваＬ должностного лица органа

исполнительной власти либо государственного служащегоＬ ответственного за

предоставление государственной услугиＮ Заявителем могут быть представлены
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д о к у м е н т ы Ｈ п р и н а л и ч и и Ｉ Ｌ п о д т в е р ж д а ю щ и е д о в о д ы з а я в и т е л я Ｌ л и б о и х к о п и и Ｎ

5.12. Министерство обеспечиваетＺ

аＩ оснащение мест приема жалоб［

бＩ информирование заявителей о порядке обжалования решений и

действий ＨбездействияＩ МинистерстваＬ их должностных лиц либо

государственных служащих посредством размещения информации на стендах в

МинистерствеＬ на официальном сайте органа исполнительной властиＬ на

едином портале государственных и муниципальных услуг［

вＩ консультирование заявителей о порядке обжалования решений и

действий ＨбездействияＩ органовＬ предоставляющих Государственную услугуＬ их

должностных лиц либо государственных служащихＬ в том числе по телефонуＬ

электронной почтеＬ при личном приемеＮ

5.13. Ж а л о б а Ｌ п о с т у п и в ш а я в М и н и с т е р с т в о Ｌ п о д л е ж и т р а с с м о т р е н и ю

д о л ж н о с т н ы м л и ц о м Ｌ н а д е л е н н ы м п о л н о м о ч и я м и п о р а с с м о т р е н и ю ж а л о б Ｌ в

т е ч е н и е п я т н а д ц а т и р а б о ч и х д н е й с о д н я е е р е г и с т р а ц и и Ｌ а в с л у ч а е

о б ж а л о в а н и я о т к а з а М и н и с т е р с т в а Ｌ д о л ж н о с т н о г о л и ц а М и н и с т е р с т в а Ｌ

о т в е т с т в е н н о г о з а п р е д о с т а в л е н и е г о с у д а р с т в е н н о й у с л у г и Ｌ в п р и е м е

д о к у м е н т о в у з а я в и т е л я л и б о в и с п р а в л е н и и д о п у щ е н н ы х о п е ч а т о к и о ш и б о к Ｌ

и л и в с л у ч а е о б ж а л о в а н и я н а р у ш е н и я у с т а н о в л е н н о г о с р о к а т а к и х и с п р а в л е н и й

- в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрацииＮ

5.14. По результатам рассмотрения жалобы Министерство принимает

одно из следующих решенийＺ

1) удовлетворяет жалобуＬ в том числе в форме отмены принятого

решенияＬ исправления допущенных Министерством опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственной услуги документахＬ

возврата заявителю денежных средствＬ взимание которых не предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской ФедерацииＬ нормативными

правовыми актами Алтайского краяＬ а также в иных формах［

2) отказывает в удовлетворении жалобыＮ

5.15. Н е п о з д н е е д н я Ｌ с л е д у ю щ е г о з а д н е м п р и н я т и я р е ш е н и я Ｌ у к а з а н н о г о

в п у н к т е 5.14 настоящего РегламентаＬ заявителю в письменной форме

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобыＮ

5.16. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается

уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом МинистерстваＮ

5.17. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы

может быть представлен в форме электронного документаＬ подписанного

электронной подписью Министерству и ＨилиＩ уполномоченного на

рассмотрение жалобы должностного лица МинистерстваＬ вид которой

установлен законодательством Российской ФедерацииＮ В случаеＬ если жалоба

была направлена через портал Досудебного обжалованияＬ ответ направляется

посредством портала Досудебного обжалованияＮ

5.18. При удовлетворении жалобы Министерство принимает

исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушенийＬ в том числе по

выдаче заявителю результата государственной услугиＬ не позднее 5 рабочих

дней со дня принятия решенияＬ если иное не установлено законодательством

Российской ФедерацииＮ
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5.19. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения

жалобы признаков состава административного правонарушения или

преступления должностное лицоＬ наделенное полномочиями по рассмотрению

жалобＬ незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы

прокуратурыＮ

5.20. Исчерпывающий перечень оснований не давать ответ заявителюＬ не

направлять ответ по существуＺ

отсутствие фамилии или почтового адреса заявителя Ｈза исключением

случаяＬ когда жалоба направляется на адрес электронной почты или

посредством портала Досудебного обжалованияＩ［

содержание в жалобе нецензурных либо оскорбительных выраженийＬ

угрозы жизниＬ здоровью и имуществу должностного лицаＬ а также членов его

семьиＮ В указанном случае заявителюＬ направившему жалобуＬ сообщается о

недопустимости злоупотребления правом［

текст письменной жалобы не поддается прочтениюＮ В указанном случае в

течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю сообщается о

невозможности рассмотреть жалобу по существуＬ если его фамилия и почтовый

адрес поддаются прочтению［

в письменной жалобе заявителя содержится вопросＬ на который ему

неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее

направляемыми жалобамиＬ и при этом заявителем не приводятся новые доводы

или обстоятельстваＮ В указанном случае министр либо уполномоченное на то

лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и

прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условииＬ что

указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Министерство

или одному и тому же должностному лицуＮ О данном решении уведомляется

заявительＬ направивший жалобу［

ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без

разглашения сведенийＬ составляющих государственную или иную охраняемую

федеральным законом тайнуＮ В указанном случае заявителюＬ направившему

жалобуＬ сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в

ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения данных сведенийＮ



ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу подтвердить стаж работы гражданинаＨкиＩ

ＨфамилияＩ

17

П р и л о ж е н и е 1

к административному регламенту

Министерство сельского хозяйства

Алтайского края

Организационный отдел

От граждан инаＨкиＩ

ＨфамилияＩ

ＨимяＬ отчествоＩ

проживающегоＨейＩ по адресуＺ

ＨимяＬ отчествоＩ

в период

Место работыＺ

Ｈнаименование организацииＬ ее подчиненностьＬ цехＬ отделＬ должностьＩ

Фамилия

Ｈуказьгаается фамилия гражданинаＨкиＩ в периодＬ за который берется справкаＩ

Подпись

Дата
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П р и л о ж е н и е 2

к административному регламенту

Министерство сельского хозяйства

Алтайского края

В организационный отдел

От гражданинаＨкиＩ

ＨфамилияＩ

ＨимяＬ отчествоＩ

проживающегоＨейＩ по адресуＺ

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу подтвердить заработную плату гражданинаＨкиＩ

ＨфамилияＩ

ＨимяＬ отчествоＩ

в период

Место работыＺ

Ｈнаименование организацииＬ ее подчиненностьＬ цехＬ отделＬ должностьＩ

Фамилия

Ｈуказывается фамилия гражданинаＨкиＩ в периодＬ за который берется справкаＩ

Подпись

Дата
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П р и л о ж е н и е 3

к административному регламенту

Министерство сельского хозяйства

Алтайского края

В организационный отдел

От гражданинаＨкиＩ

ＨфамилияＩ

ＨимяＬ отчествоＩ

проживающегоＨейＩ по адресуＺ

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу подтвердить награждение гражданинаＨкиＩ

ＨфамилияＩ

ＨимяＬ отчествоＩ

Год награжденияＺ

Название наградыＺ

Место работы в период награжденияＺ

Ｈнаименование организацииＩ

Фамилия

Ｈуказывается фамилия гражданинаＨкиＩ в периодＬ за который берется справкаＩ

Подпись Дата
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П р и л о ж е н и е 4

к административному регламенту

БлокＭсхема

последовательности действий отдела по предоставлению

государственной услуги по исполнению заявленийＬ

связанных с пенсионным обеспечениемＬ а также

получением льгот и компенсаций

Прием и регистрация заявления о предоставлении государственной

услуги

Анализ тематики заявления

Подготовка \£

уведомления об отказе в

предоставлении

Государственной услуги

Подготовка и

направление ответа

заявителю



21

П р и л о ж е н и е 5

к административному регламенту

№

фон

да

Название фонда Дата

первого

поступле

ния

документов

Дата

последнего

поступления

документов

2 3 4

1. Г л а в н о е у п р а в л е н и е с е л ь с к о г о х о з я й с т в а

А л т а й с к о г о к р а я

1992

2. С о ю з а г р о п р о м ы ш л е н н ы х ф о р м и р о в а н и й 1990 1991

3. Т р е с т ﾫ П л о д о п р о м ﾻ 1957 1986

4. Ц е н т р А л т а й с е л ь х о з Н О Т ﾻ 1974 1986

5. О б ъ е д и н е н н а я д и р е к ц и я п о с т р о и т е л ь с т в у

ж и в о т н о в о д ч е с к и х и д р у г и х к о м п л е к с о в

1974 1986

6. М е ж к о л х о з н о е у п р а в л е н и е к а п и т а л ь н о г о

с т р о и т е л ь с т в а

1968 1986

7. П р о и з в о д с т в е н н о е о б ъ е д и н е н и е

ﾫ А л т а й с о р т с е м п р о м ﾻ

1979 1986

8. П р о и з в о д с т в е н н о е о б ъ е д и н е н и е

ﾫ А л т а й с к о т о п р о м ﾻ

1942 1986

9. П р о и з в о д с т в е н н о е о б ъ е д и н е н и е

ﾫ А л т а й с в и н о п р о м ﾻ

1969 1983

10. П р о и з в о д с т в е н н о е о б ъ е д и н е н и е

ﾫ А л т а й п л е м о в ц е п р о м ﾻ

1979 1983

11. Г о с у д а р с т в е н н а я и н с п е к ц и я п о з а к у п к а м и

к а ч е с т в у с е л ь х о з п р о д у к т о в п о А л т а й с к о м у

к р а ю

1965 1986

12. А л т а й с к о е к р а е в о е о б ъ е д и н е н и е

ﾫ К р а й с е л ь х о з т е х н и к а ﾻ

1956 1986

13. А л т а й с к о е к р а е в о е о б ъ е д и н е н и е

ﾫ А л т а й с е л ь х о з х и м и я ﾻ

1980

1989

1986

1991
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14. О б ъ е д и н е н и е ﾫ А л т а й п л о д о о в о щ х о з ﾻ 1981 1992

15. П р о и з в о д с т в е н н о е о б ъ е д и н е н и е м я с н о й

п р о м ы ш л е н н о с т и

1963 1986

16. П р о и з в о д с т в е н н о е о б ъ е д и н е н и е

ﾫ А л т а й а в т о т р а н с ﾻ

1981 1986

17. А л т а й с к и й к р а е в о й с е л ь с к о х о з я й с т в е н н ы й

и н ф о р м а ц и о н н о Ｍ в ы ч и с л и т е л ь н ы й ц е н т р

1974 1986

18. А л т а й с к а я ш к о л а м а с т е р о в с е л ь с к о г о

с т р о и т е л ь с т в а

1950 1986

19. И н ф о р м а ц и о н н о Ｍ в ы ч и с л и т е л ь н ы й ц е н т р

п р и к р а е в о м о б ъ е д и н е н и и

ﾫ С е л ь х о з т е х н и к а ﾻ

1973 1986

20. П р о и з в о д с т в е н н о е о б ъ е д и н е н и е

ﾫ А л т а й с к о е ﾻ п о з в е р о в о д с т в у

1977 1986

21. Б и й с к и й т р е с т м о л о ч н ы х с о в х о з о в 1942 1957

22. Б а р н а у л ь с к и й т р е с т о в о щ е Ｍ м о л о ч н ы х

с о в х о з о в

1961 1975

23. М а ш и н н о Ｍ с ч е т н а я с т а н ц и я Ц е л и н н о г о

р а й о н а

1962 1989

24. М а ш и н н о Ｍ с ч е т н а я с т а н ц и я ﾫ О к т я б р ь с к а я ﾻ

К а м е н с к о г о р а й о н а

1962 1989

25. М а ш и н н о Ｍ с ч е т н а я с т а н ц и я

П о с п е л и х и н с к о г о р а й о н а

1963 1990

26. Л а б о р а т о р и я ﾫ А л т а й а г р о п р о м с т а н д а р т ﾻ 1973 1990

27. Ф и л и а л Н И Ц е н т р а ﾫ Р о с а г р о п р о м н о п т ﾻ 1973 1992

28. А л т а й с к и й з е р н о в о й ж и в о т н о в о д ч е с к и й

т р е с т

1944 1956

29. А л т а й с к о е к р а е в о е п р о и з в о д с т в е н н о е

о б ъ е д и н е н и е ﾫ А л т а й с е л ь р ы б п р о м ﾻ

1977 1983

30. П р о и з в о д с т в е н н о е о б ъ е д и н е н и е

ﾫ А л т а й с к о е ﾻ п о п т и ц е в о д с т в у

1943 1995

31. Г о с у д а р с т в е н н о Ｍ к о о п е р а т и в н о е

о б ъ е д и н е н и е п о п р о и з в о д с т в е н н о м у

о б с л у ж и в а н и ю ﾫ А л т а й а г р о с е р в и с ﾻ

1989 1996
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32. И н ф о р м а ц и о н н о Ｍ в ы ч и с л и т е л ь н ы й ц е н т р

ﾫ А л т а й а г р о п р о м а ﾻ

1986 2002

33. А г р о п р о м ы ш л е н н ы й к о м и т е т А л т а й с к о г о

к р а я

1986 1989

34. П р о и з в о д с т в е н н о е о б ъ е д и н е н и е

ﾫ А л т а й п и щ е а г р о п р о м ﾻ

1970 1986

35. У п р а в л е н и е с е л ь с к о г о х о з я й с т в а

А л т а й с к о г о к р а й и с п о л к о м а

1942 1985

36. З о н а л ь н а я л а б о р а т о р и я ш е р с т и ﾫ А л т а й с к а я ﾻ 1984 1993


