
МИНИСТЕРСТВО СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ＨМинсельхоз Алтайского краяＩ
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В с о о т в е т с т в и и с Ф е д е р а л ь н ы м з а к о н о м о т 27.07.2010 № ＲＱＰＭФЗ ﾫОб ор

ганизации предоставления государственных и муниципальных услугﾻＬ прика

зываюＺ

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставле

ния Министерством сельского хозяйства Алтайского края государственной

услуги по подготовке заключения о возможном использовании земель сельско

хозяйственного назначения в дальнейшем для развития сельского хозяйства и о

целесообразности перевода земель в иную категориюＮ

2. Признать утратившими силуＺ

приказы Главного управления сельского хозяйства Алтайского краяＺ

от 06.06.2012 № 69 ﾫОб утверждении административного регламента

предоставления Главным управлением сельского хозяйства Алтайского края

государственной услуги по подготовке заключения о возможном использова

нии земель сельскохозяйственного назначения в дальнейшем для развития

сельского хозяйства и о целесообразности перевода земель в иную категориюﾻ［

от 05.09.2012 № 109 ﾫО внесении изменений в приказ Главного управле

ния сельского хозяйства Алтайского края от 6 июня 2012 года № 69»;

от 06.09.2013 № 104 ﾫО внесении изменений в административный ре

гламент государственной услуги по подготовке заключения о возможном ис

пользовании земель сельскохозяйственного назначения в дальнейшем для раз

вития сельского хозяйства и о целесообразности перевода земель в иную кате

гориюＬ утвержденный приказом Главного управления сельского хозяйства Ал

тайского края от 06.06.2012 № 69»;



от 29.08.2014 № 115 ﾫО внесении изменений в приказ Главного управле

ния сельского хозяйства Алтайского края от 06.06.2012 № 69»;

о т 18.10.2016 № 89 ﾫО некоторых приказах Главного управления сель

ского хозяйства Алтайского краяﾻ［

абзацы второй - пятый пункта первого приказа Главного управления

сельского хозяйства Алтайского края от 22.01.2016 № 8 ﾫО некоторых приказах

Главного управления сельского хозяйства Алтайского краяﾻＮ

3. Опубликовать настоящий приказ в установленном законом порядкеＮ

Министр ^" Ｊ Л / АＮЫＮ Чеботаев



Утвержден

приказом

Министерства сельского хозяйства

Алтайского края

от 26 и ю н я 2017 г Ｎ № Ｑ Ｒ Ｘ
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1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления Министерством

сельского хозяйства Алтайского края государственной услуги по подготовке

заключения о возможном использовании земель сельскохозяйственного назна

чения в дальнейшем для развития сельского хозяйства и о целесообразности

перевода земель в иную категорию Ｈдалее - ﾫРегламентﾻＩＬ разработан в целях

повышения качества и доступности государственной услугиＮ

1.2. Регламент определяет сроки и последовательность действий Ｈадми

нистративных процедурＩ Министерства сельского хозяйства Алтайского края

по подготовке заключения о возможном использовании земель сельскохозяй

ственного назначения в дальнейшем для развития сельского хозяйства и о целе

сообразности перевода земель в иную категорию Ｈдалее - ﾫгосударственная

услугаﾻＩＮ

1.3. Получателями государственной услуги являются юридические лицаＬ

индивидуальные предпринимателиＬ физические лицаＬ являющиеся собственни

ками земельных участков Ｈдалее - ﾫзаявителиﾻＩＮ

1.4. Заявителями на получение государственной услуги могут выступать

физические и юридические лицаＬ наделенные в порядкеＬ установленном зако

нодательством Российской ФедерацииＬ полномочиями выступать от имени лицＬ

указанных в пＮ 1.3 настоящего РегламентаＬ при взаимодействии при предостав

лении государственной услуги с соответствующими органами исполнительной

власти и иными организациямиＮ

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услугиＮ

Государственная услуга по подготовке заключения о возможном ис

пользовании земель сельскохозяйственного назначения в дальнейшем для раз

вития сельского хозяйства и о целесообразности перевода земель в иную кате

гориюＮ

2.2. Наименование органа государственной властиＬ предоставляющего

государственную услугуＮ



2.2.1. Государственная услуга предоставляется Министерством сельско

го хозяйства Алтайского края Ｈдалее - ﾫМинистерствоﾻＩＮ Непосредственно гос

ударственная услуга предоставляется юридическим отделом Министерства Ｈда
лее - ﾫотделﾻＩＮ Телефоны отдела МинистерстваＬ предоставляющего государ

ственную услугуＺ 8 (3852) 63-42-79, 8 (3852) 63-43-68.
2.2.2. Адрес местонахождения МинистерстваＺ 656049, гＮ БарнаулＬ улＮ

НикитинаＬ дＮ 90. Электронный адрес МинистерстваＺ post@altagro22.ru. Офици
альный сайт МинистерстваＺ http://www.altagro22.ru.

2.2.3. Прием получателей государственных услуги осуществляется заме

стителем начальника отделаＬ главными специалистами отдела в рабочие дни с

понедельника по четверг с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00, в пятницу с 8.00 до

13.00 и с 14.00 д о 16.00 в к а б и н е т а х № 120, № 115 МинистерстваＮ

2.2.4. В целях предоставления государственной услуги Министерство

взаимодействуетＺ

с администрациями муниципальных районов и городов Алтайского края

по месту нахождения заявителя［

с Министерством имущественных отношений Алтайского края［

с Управлением Федеральной службы государственной регистрацииＬ ка

дастра и картографии по Алтайскому краю［

с Федеральной налоговой службойＮ

2.2.5. При оказании государственной услуги запрещается требовать от

заявителя осуществления действийＬ в том числе согласованийＬ необходимых

для получения государственных услуг и связанных с обращением в иные госу

дарственные органыＬ организацииＬ за исключением получения услугＬ включен

ных в перечень услугＬ которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления государственных услугＬ утвержденный нормативным правовым

актом Алтайского краяＮ

2.3. Результат предоставления государственной услугиＮ

Результатом предоставления государственной услуги является выдача

заключения о возможном использовании земель сельскохозяйственного назна

чения в дальнейшем для развития сельского хозяйства и о целесообразности

перевода земель в иную категорию Ｈдалее - ﾫзаключениеﾻＩ либо отказ в ее

предоставленииＮ

2.4. Сроки предоставления государственной услугиＮ

Срок предоставления государственной услуги составляет не более 30
дней со дня регистрации ходатайстваＮ

Сроки выполнения каждой административной процедуры определяются
разделом 3 настоящего РегламентаＮ

2.5. Перечень нормативных правовых актовＬ непосредственно регули
рующих предоставление государственной услугиＺ

Конституция Российской Федерации［

Земельный кодекс Российской Федерации［

Федеральный закон от 21.12.2004 № ＱＷＲＭФЗ ﾫО переводе земель или зе
мельных участков из одной категории в другуюﾻ［

Федеральный закон от 02.05.2006 № ＵＹＭФЗ ﾫО порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерацииﾻ［



Федеральный закон от 27.07.2010 № ＲＱＰＭФЗ ﾫОб организации предо

ставления государственных и муниципальных услугﾻ［

постановление Администрации Алтайского края от 26.10.2009 № 441
ﾫОб утверждении Порядка рассмотрения ходатайств о переводе земель из од

ной категории в другуюﾻ［

постановление Администрации Алтайского края от 04.05.2011 № 243 ﾫО

Порядке разработки и утверждения административных регламентов предостав

ления государственных услуг и исполнения государственных функцийＬ а также

проведения экспертизы их проектовﾻ［

постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 №

236 ﾫО требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и

муниципальных услугﾻ［

указ Губернатора Алтайского края от 07.11.2016 № 132 ﾫОб утвержде

нии Положения о Министерстве сельского хозяйства Алтайского краяﾻＮ

2.6. Перечень документовＬ необходимых в соответствии с законодатель

ными и иными нормативными правовыми актами для предоставления государ

ственной услугиＮ

Для предоставления государственной услуги заявитель представляет хо

датайство согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту и документыＬ

указанные в пункте 2.6.2 настоящего РегламентаＬ одним из выбранных для себя

способомＺ личноＬ по почтеＮ

При предоставлении государственной услуги запрещаетсяＺ

требовать от заявителяＺ

предоставления документов и информации или осуществления дей

ствийＬ которые не предусмотрены нормативными правовыми актамиＬ регули

рующими отношенияＬ возникающие в связи с предоставлением государствен

ной услуги［

предоставления документов и информацииＬ которые находятся в распо

ряжении органовＬ оказывающих государственные услугиＬ иных государствен

ных органовＬ органов местного самоуправленияＬ организаций в соответствии с

нормативными правовыми актами Российской ФедерацииＬ нормативными пра

вовыми актами Алтайского краяＬ муниципальными правовыми актамиＬ за ис

ключением документовＬ указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от

27.07.2010 № ＲＱＰＭФЗ ＢОб организации предоставления государственных и му
ниципальных услугＢ［

отказывать заявителю в приеме заявления и иных документовＬ необхо

димых для предоставления государственной услугиＬ а также в предоставлении

государственной услуги в случаеＬ если заявление и документыＬ необходимые

для предоставления государственной услугиＬ поданы в соответствии с инфор

мацией о сроках и порядке предоставления государственной услугиＬ опублико

ванной на Едином портале государственных и муниципальных услуг ＨфункцийＩ

Ｈдалее - Единый порталＬ Единый портал государственных и муниципальных
услуг и ＨфункцийＩＩＮ

2.6.1. Ходатайство подается на имя министра сельского хозяйства Ал
тайского краяＮ



В ходатайстве должна содержаться следующая информацияＺ кадастро

вый номер земельного участка［ категория земельＬ в состав которых входит зе

мельный участокＬ и категория земельＬ перевод в состав которых предполагается

осуществить［ обоснование перевода земельного участка из состава земель од

ной категории в другую［ права на земельный участокＮ

2.6.2. С ходатайством предоставляются следующие документыＺ

1) копии документаＬ удостоверяющего личность заявителя - физического
лица［

2) согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного

участка из состава земель одной категории в другуюＬ за исключением случаяＬ

если правообладателем земельного участка является лицоＬ с которым заключе

но соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного

участка［

3) отчет об определении кадастровой стоимости земельных участковＬ

подлежащих переводу из категории земель сельскохозяйственного назначения в

другую категориюＬ оформленный в соответствии с пунктом 13 Правил прове

дения государственной кадастровой оценки земельＬ утвержденных постановле

нием Правительства Российской Федерации от 08.04.2000 № 316 Ｈза исключе

нием переводовＬ связанных с установлением или изменением черты населенных

пунктов［ со строительством дорогＬ линий электропередачиＬ линий связи Ｈв том

числе линейноＭкабельных сооруженийＩＬ нефтепроводовＬ газопроводов и иных

трубопроводовＬ железнодорожных линий и других подобных сооружений［ с

выполнением международных обязательств Российской ФедерацииＬ обеспече

нием обороны страны и безопасности государства при отсутствии иных вариан

тов размещения соответствующих объектов［ с добычей полезных ископаемыхＩ［

4) материалыＬ подтверждающие использование земель в соответствии с

утвержденными документами территориального планирования муниципально

го образования［

5) утвержденный проект рекультивации земель в случае их переводаＬ

связанного с добычей полезных ископаемых［

6) утвержденный в установленном порядке проект рекультивации части

сельскохозяйственных угодийＬ предоставляемых на период осуществления

строительства линейных объектов ＨдорогＬ линий электропередачиＬ линий связи

Ｈв том числе линейноＭкабельных сооруженийＩＬ нефтепроводовＬ газопроводов и

иных трубопроводовＬ железнодорожных линий и других подобных сооружений

Ｈдалее - линейные объектыＩＮ

2.6.3. ДокументыＬ которые могут предоставляться заявителем по соб

ственной инициативеＺ

1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных пред

принимателей или выписка из Единого государственного реестра юридических

лиц Ｈдля индивидуального предпринимателя или юридического лица соответ

ственноＩ［

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на зе

мельный участокＬ перевод которого из состава земель одной категории в дру

гую предполагается осуществить［



3) сведения о среднем уровне кадастровой стоимости земель в муници

пальном районе Ｈгородском округеＩＮ

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документовＬ необходимых

для оказания государственной услугиＬ отсутствуетＮ

2.8. Перечень оснований для приостановления и ＨилиＩ отказа в предо

ставлении государственной услугиＮ

2.8.1. Основания для приостановления государственной услуги отсут

ствуютＮ

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услу

ги являютсяＺ

с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо［

к ходатайству приложены документыＬ составＬ форма или содержание ко

торых не соответствует требованиям земельного законодательства и ＨилиＩ

настоящего Регламента［

не предоставлены документы Ｈпредставлены не в полном объемеＩＬ

предусмотренные пＮ 2.6.2 н а с т о я щ е г о Р е г л а м е н т а ［

н е д о с т о в е р н о с т ь п р е д с т а в л е н н о й з а я в и т е л е м и н ф о р м а ц и и Ｎ

2.9. Отказ в предоставлении государственной услуги не препятствует

повторной подаче ходатайстваＬ если будут устранены недостаткиＬ послужив

шие основанием для отказаＮ

2.10. П е р е ч е н ь у с л у г Ｌ н е о б х о д и м ы х и о б я з а т е л ь н ы х д л я п р е д о с т а в л е н и я

г о с у д а р с т в е н н о й у с л у г и Ｌ в т о м ч и с л е с в е д е н и я о д о к у м е н т е Ｈ д о к у м е н т а х Ｉ Ｌ в ы д а

в а е м о м Ｈ в ы д а в а е м ы х Ｉ о р г а н и з а ц и я м и Ｌ у ч а с т в у ю щ и м и в п р е д о с т а в л е н и и г о с у

д а р с т в е н н о й у с л у г и Ｌ о т с у т с т в у е т Ｎ

2.11. П о р я д о к Ｌ р а з м е р и о с н о в а н и я в з и м а н и я г о с у д а р с т в е н н о й п о ш л и н ы

и л и и н о й п л а т ы з а п р е д о с т а в л е н и е г о с у д а р с т в е н н о й у с л у г и Ｎ

Г о с у д а р с т в е н н а я у с л у г а о к а з ы в а е т с я б е с п л а т н о Ｎ

2.12. ПорядокＬ размер и основания взимания платы за предоставление

услугＬ необходимых и обязательных для предоставления государственной услу

гиＬ отсутствуетＮ

2.13. М а к с и м а л ь н ы й с р о к о ж и д а н и я п р и п о д а ч е з а я в л е н и я Ｎ

М а к с и м а л ь н о е в р е м я о ж и д а н и я в о ч е р е д и п р и п о д а ч е д о к у м е н т о в Ｌ н е о б

х о д и м ы х д л я п р е д о с т а в л е н и я г о с у д а р с т в е н н о й у с л у г и Ｌ и п р и п о л у ч е н и и р е з у л ь

т а т а п р е д о с т а в л е н и я г о с у д а р с т в е н н о й у с л у г и Ｌ н е д о л ж н о п р е в ы ш а т ь 15 минутＮ

2.14. С р о к р е г и с т р а ц и и з а п р о с а з а я в и т е л я Ｎ

С р о к р е г и с т р а ц и и з а п р о с а з а я в и т е л я о п р е д о с т а в л е н и и г о с у д а р с т в е н н о й

у с л у г и н е д о л ж е н п р е в ы ш а т ь 15 минутＮ

2.15. Требования к помещениямＬ местам ожидания и приема заявителейＬ

размещению информации о предоставлении государственной услугиＮ

2.15.1. Прием граждан осуществляется в служебных кабинетах специа

листовＮ

Места информирования посетителейＬ предназначенные для их ознаком

ления с информационными материаламиＬ оборудуются стульями и столами для

возможного оформления документовＮ Места для заполнения заявлений о предо

ставлении государственной услуги оборудуются стульямиＬ столами и обеспечи

ваются образцами и бланками заявленийＬ письменными принадлежностямиＮ
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2.15.2. Рабочее место специалистаＬ осуществляющего прием документов

от заявителейＬ оборудуется персональным компьютером с возможностью до

ступа к ИнтернетуＬ к информационным системамＬ а также принтером для воз

можности распечатки необходимых документовＮ

Бланк ходатайства о предоставлении государственной услуги можно по

лучить у специалистов отделаＬ на официальном сайте МинистерстваＮ

2.15.3. Информация о правилах оказания государственной услуги предо

ставляется ＨразмещаетсяＩＺ

по письменным запросам［

по телефону［

по электронной почте［

при личном обращении заявителей［

на официальном сайте Министерства［

на информационных стендах［

на Едином портале государственных и муниципальных услуг ＨфункцийＩＮ

На Едином портале государственных и муниципальных услуг ＨфункцийＩ

размещается следующая информацияＺ

1) исчерпывающий перечень документовＬ необходимых для предостав

ления государственной услугиＬ требования к оформлению указанных докумен

товＬ а так же перечень документовＬ которые заявитель вправе представить по

собственной инициативе［

2) круг заявителей［

3) срок предоставления государственной услуги［

4) результаты предоставления государственной услуги［

5) размер государственной пошлиныＬ взимаемой за предоставление гос

ударственной услуги［

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа

в предоставлении государственной услуги［

7) о праве заявителя на досудебное ＨвнесудебноеＩ обжалование действий

ＨбездействияＩ и решенийＬ принятых ＨосуществляемыхＩ в ходе предоставления

государственной услуги［

8) формы заявлений ＨуведомленийＬ сообщенийＩＬ используемые при

предоставлении государственной услугиＮ

Информация на Едином портале государственных и муниципальных

услуг ＨфункцийＩ о порядке и сроках предоставления государственной услуги на

основании сведенийＬ содержащихся в федеральной государственной информа

ционной системе ﾫФедеральный реестр государственных и муниципальных

услуг ＨфункцийＩﾻＬ предоставляется заявителю бесплатноＮ

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осу

ществляется без выполнения заявителем какихＭлибо требованийＬ в том числе

без использования программного обеспеченияＬ установка которого на техниче

ские средства заявителя требует заключения лицензионного или иного согла

шения с правообладателем программного обеспеченияＬ предусматривающего

взимание платыＬ регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление

им персональных данныхＮ
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При информировании по письменным запросам ответ направляется поч

тойＬ электронной почтой в адрес заявителя в срокＬ не превышающий тридцать

дней с момента регистрации письменного запросаＮ

2.15.4. На информационных стендахＬ а также в сети ﾫИнтернетﾻＬ разме

щается следующая информацияＺ

график приема заявителей［

тексты административных регламентов предоставления государствен

ных услуг［

полный перечень государственных услугＬ которые предоставляются

Министерством［

полный перечень и образцы документовＬ необходимых для предоставле

ния государственной услуги［

наиболее часто задаваемые вопросы и ответы на них［

фамилииＬ именаＬ отчества Ｈпри их наличииＩ должностных лиц Мини

стерстваＬ ответственных за предоставление государственной услуги［

фамилииＬ именаＬ отчества Ｈпри их наличииＩ и должности сотрудниковＬ

осуществляющих прием и информирование граждан［

номера кабинетовＬ где осуществляется прием и информирование заяви

телей［

номера телефоновＬ адрес электронной почты МинистерстваＮ

2.15.5. Центральный вход в здание ＨпомещениеＩＬ в котором расположено

МинистерствоＬ должен быть оборудован информационной табличкой Ｈвывес

койＩＬ содержащей наименование МинистерстваＬ режим его работыＮ

2.15.6. П р и о т в е т а х н а т е л е ф о н н ы е з в о н к и и у с т н ы е о б р а щ е н и я г р а ж д а н

с п е ц и а л и с т ы п о д р о б н о и в к о р р е к т н о й ф о р м е и н ф о р м и р у ю т и х п о и н т е р е с у ю

щ и м в о п р о с а м Ｎ

2.15.7. З д а н и е Ｌ в к о т о р о м р а с п о л о ж е н о М и н и с т е р с т в о Ｌ д о л ж н о с о о т в е т

с т в о в а т ь т р е б о в а н и я м п о о б е с п е ч е н и ю д о с т у п н о с т и д л я и н в а л и д о в в с о о т в е т

с т в и и с з а к о н о д а т е л ь с т в о м Р о с с и й с к о й Ф е д е р а ц и и о с о ц и а л ь н о й з а щ и т е и н в а

л и д о в Ｎ И н в а л и д а м в ц е л я х о б е с п е ч е н и я д о с т у п н о с т и г о с у д а р с т в е н н о й у с л у г и

о к а з ы в а е т с я п о м о щ ь в п р е о д о л е н и и р а з л и ч н ы х б а р ь е р о в Ｌ м е ш а ю щ и х и м в п о

л у ч е н и и г о с у д а р с т в е н н о й у с л у г и н а р а в н е с д р у г и м и л и ц а м и Ｎ

2.16. Показатели доступности и качества государственной услугиＮ

Показатели до

ступности и качества

государственной услуги

Целевое значение показателя

в 2017 г о д у в 2018 г о д у в п о с л е д у

ю щ и е г о д ы

1. Своевременность

1.1. Доля случаев

оказания услуги в уста

новленный законодатель

ством Российской Феде

рации и Алтайского края

100% 100% 100%



срок с даты подачи заяв

ления со всеми необхо

димыми документами Ｈв

общем количестве случа

ев оказания услугиＩＬ %

2. К а ч е с т в о

2.1. Д о л я з а я в и т е

л е й Ｌ у д о в л е т в о р е н н ы х

к а ч е с т в о м п р е д о с т а в л е

н и я у с л у г и Ｈ в о б щ е м к о

л и ч е с т в е о п р о ш е н н ы х

г р а ж д а н Ｌ к о т о р ы м п р е д о

с т а в л е н а у с л у г а Ｉ Ｌ %

90% 93% 95%

2.2. Д о л я о б о с н о

в а н н ы х о б р а щ е н и й з а

я в и т е л е й с ж а л о б о й н а

н е к а ч е с т в е н н о е п р е д о

с т а в л е н и е г о с у д а р с т в е н

н о й у с л у г и Ｈ в о б щ е м к о

л и ч е с т в е г р а ж д а н Ｌ к о т о

р ы м п р е д о с т а в л е н а у с л у

г а Ｉ Ｌ %

3% 2% 1%

3. Доступность

3.1. Д о л я з а я в и т е

л е й Ｌ с ч и т а ю щ и х Ｌ ч т о

п р е д с т а в л е н н а я и н ф о р

м а ц и я о г о с у д а р с т в е н н о й

у с л у г е д о с т у п н а и п о н я т

н а Ｈ в о б щ е м к о л и ч е с т в е

о п р о ш е н н ы х г р а ж д а н Ｌ

к о т о р ы м п р е д о с т а в л е н а

у с л у г а Ｉ Ｌ %

95% 98% 100%

10

2.17. Особенности предоставления государственных услуг в многофунк

циональных центрах и особенности их предоставления в электронной формеＮ

При предоставлении государственной услуги в электронной форме с ис

пользованием Единого портала заявителю обеспечиваетсяＺ

получение информации о порядке и сроках предоставления государ

ственной услуги［

досудебное ＨвнесудебноеＩ рассмотрение жалоб в процессе получения

услугＮ
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Перечень классов средств электронной подписиＬ которые допускаются к

использованию при обращении за получением государственных услугＬ оказы

ваемых с применением усиленной квалифицированной электронной подписиＬ

определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнитель

ной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской

Федерации модели угроз безопасности информации в информационной систе

меＬ используемой в целях приема обращений за получением государственной

услуги и ＨилиＩ предоставления такой государственной услугиＮ

3. СоставＬ последовательность и сроки выполнения

административных процедурＬ требования к порядку

их выполнения

3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следую

щие административные процедуры ＨблокＭсхема приведена в приложении № 2 к

настоящему РегламентуＩＺ

- прием и регистрация ходатайства о предоставлении государственной

услуги - 2 дня［

- формирование и направление межведомственных запросов - 5 дней［

- рассмотрение ходатайства с представленными документами и принятие

решения о предоставлении Ｈотказе в предоставленииＩ государственной услуги -

10 дней［

- подготовка и направление заявителю уведомления об отказе в предо

ставлении государственной услуги - 5 дней［

- подготовка заключения - 7 дней［

- выдача заключения - 1 деньＮ

3.2. Прием и регистрация ходатайства о предоставлении государствен

ной услугиＮ

Основанием для начала административной процедуры является обраще

ние заявителя в МинистерствоＬ одним из выбранных им способом с ходатай

ством и документамиＬ указанными в пунктах 2.6.2, 2.6.3 настоящего Регламен

таＮ

Министерство регистрирует ходатайство в Единой системе документо

оборота и передает ходатайство и прилагаемые к нему документы на внесение

резолюции министру сельского хозяйства Алтайского краяＮ

Ходатайство с наложенной резолюцией передается на рассмотрение в

юридический отделＮ

Максимальный срок выполнения административных действий составля

ет 2 дняＮ

Ответственным должностным лицом за выполнение указанной админи

стративной процедуры является начальник организационного отделаＮ

3.3. Ф о р м и р о в а н и е и н а п р а в л е н и е м е ж в е д о м с т в е н н ы х з а п р о с о в Ｎ

О с н о в а н и е м д л я н а ч а л а а д м и н и с т р а т и в н о й п р о ц е д у р ы я в л я е т с я н е п р е д

с т а в л е н и е з а я в и т е л е м д о к у м е н т о в Ｌ у к а з а н н ы х в п у н к т е 2.6.3 настоящего Регла

ментаＮ
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М и н и с т е р с т в о п о с р е д с т в о м м е ж в е д о м с т в е н н о г о з а п р о с а Ｌ в т о м ч и с л е в

э л е к т р о н н о й ф о р м е Ｌ с и с п о л ь з о в а н и е м е д и н о й с и с т е м ы м е ж в е д о м с т в е н н о г о

э л е к т р о н н о г о в з а и м о д е й с т в и я и п о д к л ю ч а е м ы х к н е й р е г и о н а л ь н ы х с и с т е м

м е ж в е д о м с т в е н н о г о э л е к т р о н н о г о в з а и м о д е й с т в и я з а п р а ш и в а е т и п о л у ч а е т Ｚ

в ы п и с к и и з Е д и н о г о г о с у д а р с т в е н н о г о р е е с т р а и н д и в и д у а л ь н ы х п р е д

п р и н и м а т е л е й и л и в ы п и с к и и з Е д и н о г о г о с у д а р с т в е н н о г о р е е с т р а ю р и д и ч е с к и х

л и ц Ｈ д л я и н д и в и д у а л ь н о г о п р е д п р и н и м а т е л я и л и ю р и д и ч е с к о г о л и ц а с о о т в е т

с т в е н н о Ｉ - в Федеральной налоговой службе［

выписку из Единого государственного реестра недвижимости на земель

ный участокＬ перевод которого из состава земель одной категории в другую

предполагается осуществить - в Управление Федеральной службы государ

ственной регистрацииＬ кадастра и картографии по Алтайскому краю［

сведения о среднем уровне кадастровой стоимости земель - в админи

страции соответствующего муниципального района или городаＮ

Максимальный срок для направления межведомственных запросов со

ставляет 5 дней со дня регистрации ходатайстваＮ

Ответственным должностным лицом за выполнение данной администра

тивной процедуры является заместитель начальника юридического отделаＮ

3.4. Рассмотрение ходатайства с представленными документами и при

нятие решения о предоставлении Ｈотказе в предоставленииＩ государственной

услугиＮ

Основанием для начала административной процедуры является факт за

вершения административных процедурＬ предусмотренных пунктами 3.2, 3.3

настоящего РегламентаＮ

По результатам рассмотрения ходатайства и представленных докумен

тов и при наличии основанийＬ указанных в подпункте 2.8.2 настоящего Регла

ментаＬ Министерство принимает решение об отказе в предоставлении государ

ственной услугиＮ

При отсутствии основанийＬ указанных в подпункте 2.8.2 настоящего Ре

гламентаＬ Министерством принимается решение о предоставлении государ

ственной услугиＮ

Максимальный срок выполнения административной процедуры состав

ляет 10 д н е й Ｎ

О т в е т с т в е н н ы м д о л ж н о с т н ы м л и ц о м з а в ы п о л н е н и е у к а з а н н о й а д м и н и

с т р а т и в н о й п р о ц е д у р ы я в л я е т с я з а м е с т и т е л ь н а ч а л ь н и к а ю р и д и ч е с к о г о о т д е л а Ｎ

3.5. Подготовка и направление заявителю уведомления об отказе в

предоставлении государственной услугиＮ

Основанием для начала административной процедуры является приня

тое Министерством решение об отказе в предоставлении государственной

услугиＮ

Специалист подготавливает уведомление об отказе в предоставлении

государственной услугиＬ содержащее следующую информациюＺ

- наименование органаＬ оказывающего государственную услугу［

- номер и дату［

- наименование либо фамилиюＬ имяＬ отчество Ｈпоследнее - при наличииＩ

заявителя［
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- адрес заявителя［

- основание для отказа в предоставлении услуги［

- подпись министра либо уполномоченного им лицаＮ

Уведомление об отказе в предоставлении Государственной услуги

направляется почтой или иным указанным заявителем способом в течение 5

дней со дня принятия соответствующего решенияＮ

Максимальный срок выполнения административной процедуры состав

ляет 5 днейＮ

Ответственным должностным лицом за выполнением административной

процедуры является заместитель начальника юридического отделаＮ

3.6. П о д г о т о в к а з а к л ю ч е н и я Ｎ

О с н о в а н и е м д л я н а ч а л а а д м и н и с т р а т и в н о й п р о ц е д у р ы я в л я е т с я п р и н я

т о е М и н и с т е р с т в о м р е ш е н и е о п р е д о с т а в л е н и и г о с у д а р с т в е н н о й у с л у г и Ｎ

П о д г о т о в к а п р о е к т а з а к л ю ч е н и я о с у щ е с т в л я е т с я с п е ц и а л и с т а м и ю р и д и

ч е с к о г о о т д е л а в с р о к 6 днейＮ

Ответственным должностным лицом за выполнение указанной процеду

ры является заместитель начальника юридического отделаＮ

Проект заключения подготавливается на основе комплексного анализа

всех представленных документовＮ

Проект заключения состоит из трех частейＺ

1) вступительная - содержащая информацию о заявителеＬ о правах за

явителя на испрашиваемый земельный участокＬ описание местоположения зе

мельного участкаＬ площадьＬ предполагаемые цели дальнейшего его использо

вания［

2) описательная - содержащая информацию о кадастровой стоимости

испрашиваемого земельного участкаＬ его текущем состоянииＬ об использовании

его в сельскохозяйственном производствеＬ а также обоснование возможности

изменения категории земельного участка［

3) резолютивная - содержащая вывод о возможном использовании зе

мель в дальнейшем для развития сельского хозяйства и о целесообразности пе

ревода земель в иную категориюＮ

Подготовленный в письменном виде проект заключения передается для

подписания министру сельского хозяйства Алтайского краяＬ а в случае его от

сутствия - уполномоченному лицуＮ

Подписанное заключение в течение 1 дня регистрируется в Единой си

стеме документооборота специалистом организационного отделаＮ

Максимальный срок выполнения административной процедуры состав

ляет 7 днейＮ

Ответственным должностным лицом за выполнение указанной процеду

ры является заместитель начальника юридического отделаＮ

3.7. В ы д а ч а З а к л ю ч е н и я Ｎ

О с н о в а н и е м д л я н а ч а л а д а н н о й п р о ц е д у р ы я в л я е т с я з а в е р ш е н и е п р о ц е

д у р ы Ｌ п р е д у с м о т р е н н о й п Ｎ 3.6 настоящего РегламентаＮ

Результат предоставления государственной услуги ＨзаключениеＩ в тече

ние 1 дня выдается заявителю лично под росписьＬ либо направляется по почтеＬ

в электронной формеＬ с использованием информационноＭ
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т е л е к о м м у н и к а ц и о н н о й с е т и ﾫ И н т е р н е т ﾻ Ｈ с о г л а с н о в ы б р а н н о м у з а я в и т е л е м

с п о с о б а п о л у ч е н и я з а к л ю ч е н и я Ｉ Ｎ

О т в е т с т в е н н ы м д о л ж н о с т н ы м л и ц о м з а в ы п о л н е н и е у к а з а н н о й а д м и н и

с т р а т и в н о г о п р о ц е д у р ы я в л я е т с я н а ч а л ь н и к о р г а н и з а ц и о н н о г о о т д е л а Ｎ

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными

должностными лицами Регламента и иных нормативных правовых актовＬ уста

навливающих требования к предоставлению государственной услугиＬ а также

за принятием ответственными лицами решений осуществляется заместителями

министра сельского хозяйства Алтайского края в соответствии с распределени

ем обязанностейＮ

4.2. Проверки полноты и качества предоставления государственной

услуги могут быть плановыми и внеплановымиＮ При проверке рассматриваются

все вопросыＬ связанные с предоставлением государственной услуги Ｈкомплекс

ные проверкиＩＬ или отдельные вопросы Ｈтематические проверкиＩＮ Проверка

может проводится по конкретному обращению заявителяＮ

Для проведения проверки полноты и качества предоставления государ

ственной услуги формируется комиссияＬ в состав которой включаются долж

ностные лица МинистерстваＮ Результаты деятельности комиссии оформляются

в виде справкиＬ в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения

по их устранениюＮ Справка подписывается членами комиссииＮ

4.3. По результатам проведенных проверокＬ в случае выявления наруше

ний прав заявителейＬ осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен

ности в соответствии с законодательством Российской ФедерацииＮ

5. Досудебный ＨвнесудебныйＩ порядок обжалования решений

и действий ＨбездействияＩ МинистерстваＬ а также должностных лицＬ

государственных служащих

5.1. Заявители имеют право на досудебное ＨвнесудебноеＩ обжалование

решений и действий ＨбездействияＩ МинистерстваＬ должностных лиц Министер

стваＬ государственных служащих Министерства при предоставлении ими Госу

дарственной услугиＮ

5.2. Заявитель может обратиться с жалобойＬ в том числе в следующих

случаяхＺ

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении

Государственной услуги［

2) нарушение срока предоставления Государственной услуги［

3) требование у заявителя документовＬ не предусмотренных норматив

ными правовыми актами Российской ФедерацииＬ нормативными правовыми ак

тами Алтайского края для предоставления Государственной услуги［
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4) отказ заявителю в приеме документовＬ предоставление которых

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ал

тайского края для предоставления Государственной услуги［

5) отказ в предоставлении Государственной услугиＬ если основания от

каза не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ал

тайского края［

6) затребование с заявителя при предоставлении Государственной услу

ги платыＬ не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской

Федерации и Алтайского края［

7) отказ МинистерстваＬ должностного лица МинистерстваＬ ответствен

ного за предоставление Государственной услугиＬ в исправлении допущенных

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной

услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправленийＮ

5.3. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном но

сителе либо в электронной форме в МинистерствоＮ Жалоба на действия Ｈбез

действиеＩ или решенияＬ принятые в ходе предоставления Государственной

услуги МинистромＬ направляется Заместителю Председателя Правительства

Алтайского краяＬ координирующего деятельность Министерства или Губерна

тору Алтайского краяＮ

5.4. Ж а л о б а м о ж е т б ы т ь п о д а н а з а я в и т е л е м Ｚ

а Ｉ п р и л и ч н о м п р и е м е в М и н и с т е р с т в е ［

б Ｉ п о п о ч т е ［

в Ｉ ч е р е з М Ф Ц ［

г Ｉ с и с п о л ь з о в а н и е м с е т и И н т е р н е т Ｌ в т о м ч и с л е Ｚ

о ф и ц и а л ь н о г о с а й т а М и н и с т е р с т в а ［

Е д и н о г о п о р т а л а г о с у д а р с т в е н н ы х и м у н и ц и п а л ь н ы х у с л у г ［

п о р т а л а ф е д е р а л ь н о й г о с у д а р с т в е н н о й и н ф о р м а ц и о н н о й с и с т е м ы Ｌ о б е с

п е ч и в а ю щ е й п р о ц е с с д о с у д е б н о г о Ｈ в н е с у д е б н о г о Ｉ о б ж а л о в а н и я р е ш е н и й и д е й

с т в и й Ｈ б е з д е й с т в и я Ｉ Ｌ с о в е р ш е н н ы х п р и п р е д о с т а в л е н и и г о с у д а р с т в е н н ы х и м у

н и ц и п а л ь н ы х у с л у г о р г а н а м и Ｌ п р е д о с т а в л я ю щ и м и г о с у д а р с т в е н н ы е и м у н и ц и

п а л ь н ы е у с л у г и Ｌ и х д о л ж н о с т н ы м и л и ц а м и Ｌ г о с у д а р с т в е н н ы м и и м у н и ц и п а л ь

н ы м и с л у ж а щ и м и (do.gosuslugi.ru) Ｈ д а л е е - портал ﾫДосудебного обжалова

нияﾻＩＮ

5.5. П р и е м ж а л о б в п и с ь м е н н о й ф о р м е о с у щ е с т в л я е т с я М и н и с т е р с т в о м в

м е с т е п р е д о с т а в л е н и я Г о с у д а р с т в е н н о й у с л у г и Ｈ в м е с т е Ｌ г д е з а я в и т е л ь п о д а в а л

з а п р о с н а п о л у ч е н и е г о с у д а р с т в е н н о й у с л у г и Ｌ н а р у ш е н и е п о р я д к а к о т о р о й о б

ж а л у е т с я Ｌ л и б о в м е с т е Ｌ г д е з а я в и т е л е м п о л у ч е н р е з у л ь т а т у к а з а н н о й г о с у д а р

с т в е н н о й у с л у г и Ｉ Ｎ

В р е м я п р и е м а ж а л о б д о л ж н о с о в п а д а т ь с о в р е м е н е м п р е д о с т а в л е н и я

Г о с у д а р с т в е н н о й у с л у г и Ｎ

5.6. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет

документＬ удостоверяющий его личностьＬ в соответствии с законодательством

Российской ФедерацииＮ

5.7. В с л у ч а е Ｌ е с л и ж а л о б а п о д а е т с я ч е р е з п р е д с т а в и т е л я з а я в и т е л я Ｌ т а к

ж е п р е д с т а в л я е т с я д о к у м е н т Ｌ п о д т в е р ж д а ю щ и й п о л н о м о ч и я н а о с у щ е с т в л е н и е
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д е й с т в и й о т и м е н и з а я в и т е л я Ｎ В к а ч е с т в е д о к у м е н т а Ｌ п о д т в е р ж д а ю щ е г о п о л н о

м о ч и я н а о с у щ е с т в л е н и е д е й с т в и й о т и м е н и з а я в и т е л я Ｌ м о ж е т б ы т ь п р е д с т а в л е

н а Ｚ

а Ｉ о ф о р м л е н н а я в с о о т в е т с т в и и с з а к о н о д а т е л ь с т в о м Р о с с и й с к о й Ф е д е

р а ц и и д о в е р е н н о с т ь Ｈ д л я ф и з и ч е с к и х л и ц Ｉ ［

б Ｉ о ф о р м л е н н а я в с о о т в е т с т в и и с з а к о н о д а т е л ь с т в о м Р о с с и й с к о й Ф е д е

р а ц и и д о в е р е н н о с т ь Ｌ з а в е р е н н а я п е ч а т ь ю з а я в и т е л я Ｈ п р и н а л и ч и и п е ч а т и Ｉ и

п о д п и с а н н а я р у к о в о д и т е л е м з а я в и т е л я и л и у п о л н о м о ч е н н ы м э т и м р у к о в о д и т е

л е м л и ц о м Ｈ д л я ю р и д и ч е с к и х л и ц Ｉ ［

в Ｉ к о п и я р е ш е н и я о н а з н а ч е н и и и л и о б и з б р а н и и л и б о п р и к а з а о н а з н а

ч е н и и ф и з и ч е с к о г о л и ц а н а д о л ж н о с т ь Ｌ в с о о т в е т с т в и и с к о т о р ы м т а к о е ф и з и ч е

с к о е л и ц о о б л а д а е т п р а в о м д е й с т в о в а т ь о т и м е н и з а я в и т е л я б е з д о в е р е н н о с т и Ｎ

5.8. При подаче жалобы в электронном виде документＬ указанный в

пункте 5.7 настоящего РегламентаＬ может быть представлен в форме электрон

ного документаＬ подписанного электронной подписьюＬ вид которой предусмот

рен законодательством Российской ФедерацииＬ при этом документＬ удостове

ряющий личность заявителяＬ не требуетсяＮ

5.9. При подаче жалобы через МФЦ ее передача в Министерство обес

печивается МФЦ в срок не позднее следующего рабочего дня со дня поступле

ния жалобыＮ

5.10. Жалоба на нарушение порядка предоставления Государственной

услуги МФЦ рассматривается в соответствии с настоящим РегламентомＬ в слу

чае наличия заключенного соглашения о взаимодействииＮ

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации

жалобы в МинистерствеＮ

5.11. З а я в и т е л ь в с в о е й ж а л о б е в о б я з а т е л ь н о м п о р я д к е у к а з ы в а е т Ｚ

1) наименование МинистерстваＬ должностного лица Министерства либо

государственного служащегоＬ ответственного за предоставление Государствен

ной услугиＬ решения и действия ＨбездействиеＩ которых обжалуются［

2) фамилиюＬ имяＬ отчество Ｈпоследнее при наличииＩＬ сведения о месте

жительства заявителя - физического лица либо наименованиеＬ сведения о месте

нахождения заявителя - юридического лицаＬ а также номер ＨномераＩ контактно

го телефонаＬ адрес ＨадресаＩ электронной почты Ｈпри наличииＩ и почтовый ад

ресＬ по которым должен быть направлен ответ заявителю Ｈза исключением слу

чаяＬ когда жалоба направляется через портал Досудебного обжалованияＩ［

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях ＨбездействииＩ Мини

стерстваＬ должностного лица Министерства либо государственного служащегоＬ

ответственного за предоставление Государственной услуги［

4) доводыＬ на основании которых заявитель не согласен с решением и

действием ＨбездействиемＩ МинистерстваＬ должностного лица органа исполни

тельной власти либо государственного служащегоＬ ответственного за предо

ставление государственной услугиＮ Заявителем могут быть представлены доку

менты Ｈпри наличииＩＬ подтверждающие доводы заявителяＬ либо их копииＮ

5.12. М и н и с т е р с т в о о б е с п е ч и в а е т Ｚ

а Ｉ о с н а щ е н и е м е с т п р и е м а ж а л о б ［
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б Ｉ и н ф о р м и р о в а н и е з а я в и т е л е й о п о р я д к е о б ж а л о в а н и я р е ш е н и й и д е й

с т в и й Ｈ б е з д е й с т в и я Ｉ М и н и с т е р с т в а Ｌ и х д о л ж н о с т н ы х л и ц л и б о г о с у д а р с т в е н н ы х

с л у ж а щ и х п о с р е д с т в о м р а з м е щ е н и я и н ф о р м а ц и и н а с т е н д а х в М и н и с т е р с т в е Ｌ

н а о ф и ц и а л ь н о м с а й т е о р г а н а и с п о л н и т е л ь н о й в л а с т и Ｌ н а Е д и н о м п о р т а л е г о с у

д а р с т в е н н ы х и м у н и ц и п а л ь н ы х у с л у г ［

в Ｉ к о н с у л ь т и р о в а н и е з а я в и т е л е й о п о р я д к е о б ж а л о в а н и я р е ш е н и й и д е й

с т в и й Ｈ б е з д е й с т в и я Ｉ о р г а н о в Ｌ п р е д о с т а в л я ю щ и х Г о с у д а р с т в е н н у ю у с л у г у Ｌ и х

д о л ж н о с т н ы х л и ц л и б о г о с у д а р с т в е н н ы х с л у ж а щ и х Ｌ в т о м ч и с л е п о т е л е ф о н у Ｌ

э л е к т р о н н о й п о ч т е Ｌ п р и л и ч н о м п р и е м е Ｎ

5.13. ЖалобаＬ поступившая в МинистерствоＬ подлежит рассмотрению

должностным лицомＬ наделенным полномочиями по рассмотрению жалобＬ в

течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрацииＬ а в случае обжалова

ния отказа МинистерстваＬ должностного лица МинистерстваＬ ответственного за

предоставление государственной услугиＬ в приеме документов у заявителя либо

в исправлении допущенных опечаток и ошибокＬ или в случае обжалования

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих

дней со дня ее регистрацииＮ

5.14. По результатам рассмотрения жалобы Министерство принимает

одно из следующих решенийＺ

1) удовлетворяет жалобуＬ в том числе в форме отмены принятого реше

нияＬ исправления допущенных Министерством опечаток и ошибок в выданных

в результате предоставления государственной услуги документахＬ возврата за

явителю денежных средствＬ взимание которых не предусмотрено нормативны

ми правовыми актами Российской ФедерацииＬ нормативными правовыми акта

ми Алтайского краяＬ а также в иных формах［

2) отказывает в удовлетворении жалобыＮ

5.15. Н е п о з д н е е д н я Ｌ с л е д у ю щ е г о з а д н е м п р и н я т и я р е ш е н и я Ｌ у к а з а н н о

г о в п у н к т е 5.14 н а с т о я щ е г о Р е г л а м е н т а Ｌ з а я в и т е л ю в п и с ь м е н н о й ф о р м е

н а п р а в л я е т с я м о т и в и р о в а н н ы й о т в е т о р е з у л ь т а т а х р а с с м о т р е н и я ж а л о б ы Ｎ

5.16. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается упол

номоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом МинистерстваＮ

5.17. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы

может быть представлен в форме электронного документаＬ подписанного элек

тронной подписью Министерства и ＨилиＩ уполномоченного на рассмотрение

жалобы должностного лица МинистерстваＬ вид которой установлен законода

тельством Российской ФедерацииＮ В случае если жалоба была направлена через

портал Досудебного обжалованияＬ ответ направляется посредством портала До

судебного обжалованияＮ

5.18. П р и у д о в л е т в о р е н и и ж а л о б ы М и н и с т е р с т в о п р и н и м а е т и с ч е р п ы

в а ю щ и е м е р ы п о у с т р а н е н и ю в ы я в л е н н ы х н а р у ш е н и й Ｌ в т о м ч и с л е п о в ы д а ч е

з а я в и т е л ю р е з у л ь т а т а г о с у д а р с т в е н н о й у с л у г и Ｌ н е п о з д н е е 5 рабочих дней со

дня принятия решенияＬ если иное не установлено законодательством Россий

ской ФедерацииＮ

5.19. В с л у ч а е у с т а н о в л е н и я в х о д е и л и п о р е з у л ь т а т а м р а с с м о т р е н и я

ж а л о б ы п р и з н а к о в с о с т а в а а д м и н и с т р а т и в н о г о п р а в о н а р у ш е н и я и л и н р е с т у п л е Ｍ
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н и я д о л ж н о с т н о е л и ц о Ｌ н а д е л е н н о е п о л н о м о ч и я м и п о р а с с м о т р е н и ю ж а л о б Ｌ

н е з а м е д л и т е л ь н о н а п р а в л я е т и м е ю щ и е с я м а т е р и а л ы в о р г а н ы п р о к у р а т у р ы Ｎ

5.20. Исчерпывающий перечень оснований не давать ответ заявителюＬ

не направлять ответ по существуＺ

отсутствие фамилии или почтового адреса заявителя Ｈза исключением

случаяＬ когда жалоба направляется на адрес электронной почты или посред

ством портала Досудебного обжалованияＩ［

содержание в жалобе нецензурных либо оскорбительных выраженийＬ

угрозы жизниＬ здоровью и имуществу должностного лицаＬ а также членов его

семьиＮ В указанном случае заявителюＬ направившему жалобуＬ сообщается о не

допустимости злоупотребления правом［

текст письменной жалобы не поддается прочтениюＮ В указанном случае

в течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю сообщается о не

возможности рассмотреть жалобу по существуＬ если его фамилия и почтовый

адрес поддаются прочтению［

в письменной жалобе заявителя содержится вопросＬ на который ему не

однократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направля

емыми жалобамиＬ и при этом заявителем не приводятся новые доводы или об

стоятельстваＮ В указанном случае министр либо уполномоченное на то лицо

вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекраще

нии переписки с заявителем по данному вопросу при условииＬ что указанная

жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Министерство или одно

му и тому же должностному лицуＮ О данном решении уведомляется заявительＬ

направивший жалобу［

ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан

без разглашения сведенийＬ составляющих государственную или иную охраняе

мую федеральным законом тайнуＮ В указанном случае заявителюＬ направивше

му жалобуＬ сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного

в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения данных сведенийＮ
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П р и л о ж е н и е № I

к Административному регламенту

Министерству сельского хозяйства

Алтайского края

от

Ｈнаименование юридического лицаＩ［

фамилияＬ имяＬ отчество Ｈпри наличииＩ

физического лицаＬ индивидуального

предпринимателяＩ

адресＺ

Ходатайство

Прошу выдать заключение о возможном использовании земель сельскохозяй

ственного назначения в дальнейшем для развития сельского хозяйства и о целесооб

разности перевода земельＬ площадью , с кадастровым номером , находящийся

на праве расположенногоＨыхＩ

, в категорию земель

Ｈуказывается категория земельＬ в которую планируется осуществить перевод земельного

участкаＩ

для

Ｈобоснование переводаＬ целевое назначениеＩ

Способ получения заключения ＨличноＬ по почтеＬ в электронной формеＬ с использо

ванием информационноＭтелекоммуникационной сети ﾫИнтернетﾻＩ

К настоящему ходатайству прилагаются документы согласно описиＮ

Подпись заявителя ＨейＩＬ представителяＨейＩ по доверенности от № .

/ /

ＨФＮИＮОＮ заявителяＬ полномочного представителяＬ подписьＩ

МＮПＮ
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П р и л о ж е н и е № 2

к Административному регламенту

БлокＭсхема

последовательности действий при предоставлении

государственной услуги

Прием и регистрация ходатайства о предоставлении

государственной услуги

I
Формирование и направление межведомственных запросов

I
Рассмотрение ходатайства с представленными документами и принятие решения о

предоставлении Ｈотказе в предоставленииＩ государственной услуги

Ж
Подготовка и направление заявителю уведомления об отказе в предоставле

нии государственной услуги

Ж
Подготовка заключения

Ж
Выдача заключения


