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АДМИНИСТРАЦИЯ АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ГЛАВНОЕ УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ
АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПРИКАЗ

Об утверждении административного регламента пре
доставления государственной услуги «Зачисление в
краевые государственные общеобразовательные орга
низации краевыми государственными общеобразова
тельными учреждениями для обучающихся, воспитан
ников с ограниченными возможностями здоровья»

Приказываю
1 Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления

государственной услуги «Зачисление в краевые государственные общеобразова
тельные организации краевыми государственными общеобразовательными учреж
дениями для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здо
ровью>

2 Признать утратившим силу следующие приказы Главного управления
образования и молодежной политики Алтайского края

от 24 03 2014 .M~ 1852 «Об утверждении административного регламента
предоставления государственной услуги «Зачисление в краевые государственные
общеобразовательные организации»,

от 23 042014 NQ 2530 «О внесении изменений в приказ Главного управле
ния образования и молодежной политики Алтайского края от 24 03 2014 NQ 1852
«Об утверждении административного регламента предоставления государственной
услуги «Зачисление в краевые государственные общеобразовательные организа
ции»,

пункт 6 приказа Главного управления образования и молодежной политики
Алтайского края от 14 1 О 2015 NQ 1726 «О внесении изменений в некоторые прика
зы Главного управления образования и молодежной политики Алтайского края»,

пункт 6 приказа Главного управления образования и молодежной политики
Алтайского края от 01 02 2016 NQ 224 «О внесении изменений в некоторые приказы
Главного управления образования и молодежной политики Алтайского края»

3 Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой

Заместитель начальника
Главного управления м в Дюбенкова



УТВЕРЖДЕН
приказом Главного управления
образования и науки }\лтайского
края
Ot_.L...:::t.9"----'ш=-__ 20 16 N~ 7'Ь'1Х/

Административный регламент
предоставления государственной услуги «Зачисление в крае

вые государственные общеобразовательные организации
краевыми государственными общеобразовательными учреж
дениями для обучающихся, воспитанников с ограниченными

возможностями здоровья»

1 Общие положения

1 1 Предмет административного регламента
Административный регламент предоставления государственной услу

ги «Зачисление в краевые государственные общеобразовательные организа
ции краевыми государственными общеобразовательными учреждениями для
обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья»
(далее - «административный регламент») разработан в целях повышения ка
чества предоставления и доступности государственной услуги, создания
комфортных условий для получателей услуги, в том числе в электронной
форме с использованием федеральной государственной информационной
системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ
ций)» (далее - «Единый портал государственных и муниципальных услуг
(функций)>»

Настоящий регламент определяет сроки, требования, условия предос
тавления и последовательность действий (административных процедур) при
осуществлении полномочий по оказанию данной государственной услуги

1 2 Государственная услуга «Зачисление в краевые государственные
общеобразовательные организации краевыми государственными общеобра
зовательными учреждениями для обучающихся, воспитанников с ограничен
ными возможностями здоровья» (далее - «государственная услуга») предос
тавляется только с согласия родителей (законных представителей) детей с
ограниченными возможностями здоровья, достигших возраста шести лет
шести месяцев и на основании рекомендаций психолого-медико
педагогической комиссии

От имени родителей (законных представителей) по вопросам предос
тавления государственной услуги вправе выступать их представители, дейст
вующие на основании доверенности (далее - «заявители»)

2 Стандарт предоставления государственной услуги
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2 1 Наименование государственной услуги
«Зачисление в краевые государственные общеобразовательные орга

низации краевыми государственными общеобразовательными учреждениями
для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоро
вью> (далее - «государственная услуга»)

2 2 Наименование органа, предоставляющего государственную услу-
гу

Государственную услугу предоставляют краевые государственные
общеобразовательные учреждения для обучающихся, воспитанников с огра
ниченными возможностями здоровья (далее - «КГОУ») Информация об ука
занных краевых государственных общеобразовательных организациях при
ведена в приложении 1 к настоящему административному регламенту

221 Организует и контролирует деятельность КГОУ по предостав
лению государственной услуги Главное управление образования и науки Ал
тайского края (далее - «Главное управление»)

Почтовый адрес 656035, г Барнаул, ул Ползунова, 36
График работы с понедель ника по четверг с 9 00 до 18 00,
обед с 13 00 до 13 48,
пятница с 9 00 до 17 00,
обед с 13 00 до 13 48
Телефон (3852)298600
Тел /факс (3852) 298659
Адрес электронной почты educ@ttb ru
Адрес официального Интернет-сайта Главного управления

http //www еоцсалат ru/
2 2 2 Информация об исполнении государственной услуги носит от

крытый общедоступный характер, может быть получена заявителем лично
посредством письменного и (или) устного обращения, через электронную
почту, по телефону для справок, на официальных интернет-сайтах КГОУ, на
информационных стендах в залах приема заявителей в краевых государст
венных общеобразовательных организациях при использовании Единого
портала государственных и муниципальных услуг (функций) в информаци
онно-телекоммуникационной сети «Интернет»

2 3 Порядок информирования о государственной услуге
2 3 1 Информация о порядке оказания государственной услуги пре-

доставляется
по письменным обращениям,
по телефону,
по электронной почте,
при личном обращении граждан,
на стендах в уголках для посетителей,
посредством размещения в инФормационно-телекоммуникационных

сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в сред
ствах массовой информации, издания информационных материалов (бро-
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шюр, буклетов и т Д )

2 3 2 По письменным обращениям и электронной почте ответ направ
ляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения

2 3 3 По телефону ответственные за предоставление государственной
услуги специалисты КГОУ, назначенные и утвержденные приказом КГОУ
(далее - «ответственные специалисты»), дают исчерпывающую информацию
по предоставлению государственной услуги

2 3 4 Консультации по предоставлению государственной услуги осу
ществляются ответственными специалистами при личном обращении граж
дан в рабочее время в соответствии с приложением 1 к настоящему админи
стративному регламенту

Время предоставления перерыва для отдыха и питания ответственным
специалистам устанавливается правилами внутреннего трудового распорядка
КГОУ

2 3 5 Консультации по предоставлению государственной услуги осу
ществляются по следующим вопросам

перечню документов, необходимых для предоставления государст
венной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов,

источника получения документов, необходимых для представления
государственной услуги,

времени приема и выдачи документов,
сроков исполнения государственной услуги,
порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществ

ляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной услуги
2 3 6 При осуществлении консультирования ответственные специали

сты в вежливой и корректной форме, лаконично, по существу вопроса обяза
ны представиться (указать фамилию, имя, отчество, должность), дать ответы
на заданные гражданами вопросы

Если поставленные гражданином вопросы не входят в компетенцию
КГОУ, ответственный специалист информирует его о невозможности пре
доставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компе
тенцию которого входят ответы на поставленные вопросы

2 4 Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в
том числе согласований, необходимых для получения государственных услуг
и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за
исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые яв
ляются необходимыми и обязательными для предоставления государствен
ных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Алтайского края

2 5 Результат предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги является
издание приказа о зачислении ребенка в КГОУ,
мотивированный отказ в зачислении ребенка в КГОУ
Статистическая информация о результатах предоставления государст

венной услуги направляется КГОУ в Главное управление каждый год, до 15
октября, по установленной форме в соответствии с приложением 2 к настоя-
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щему административному регламенту
2 6 Срок предоставления государственной услуги
Государственная услуга предоставляется в течение 7 рабочих дней

после приема документов
27 Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регули

рующих предоставление государственной услуги
Предоставление государственной услуги осуществляется в соответст-

виис
Конституцией Российской Федерации,
Федеральным законом от 2407 1998 N~ 124-ФЗ «Об основных гаран

тиях прав ребенка в Российской Федерации»,
Федеральным законом Российской Федерации от 27 07 2006 N~ 149-ФЗ

«Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,
Федеральным законом от 27 07 2010 N~ 210-ФЗ «О порядке предостав

ления государственных и муниципальных услуг»,
Федеральным законом от 29 12 2012 N~ 273-ФЗ «Об образовании в

Российской Федерации»,
Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 1 О 2011

N~ 861 «О федеральных государственных информационных системах, обес
печивающих предоставление в электронной форме государственных и муни
ципальных услуг (осуществление функций)>>,

приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации
от 03 07 2000 N~ 241 «Об утверждении Медицинской карты ребенка для обра
зовательных учреждений»,

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации
от 2201 2014 N~ 32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение
по образовательным программам начального общего, основного общего и
среднего общего образования»,

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации
от 30 08 2013 N~ 1 О 15 «Об утверждении порядка организации и осуществле
ния образовательной деятельности по основным общеобразовательным про
граммам - образовательным программам начального общего, основного об
щего и среднего общего образования»,

законом Алтайского края от 0409 2013 N~ 56-ЗС «Об образовании в
Алтайском крае»

2 8 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответст
вии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре
доставления государственной услуги, подлежащих представлению заявите
лем, порядок их предоставления

2 8 1 Основанием для начала административных процедур предостав
ления государственной услуги является направленное в КГОУ заявление о
зачислении ребенка в краевое государственное общеобразовательное учреж
дение для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями
здоровья (далее - «заявление») в письменной форме, представленное на лич-
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ном приеме, направленное почтой или в форме электронного документа че
рез Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка ука-
зываются следующие сведения

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка,
б) дата и место рождения ребенка,
в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (за

конных представителей) ребенка,
г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных предста

вителей),
д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребен-

ка
Форма заявления приведена в приложении 3 к настоящему админист

ративному регламенту
Заявитель представляет в КГОУ следующие документы
а) оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (закон

ного представителя), либо оригинал документа, удостоверяющего личность
иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в
соответствии со ст 1 О Федерального закона от 25 07 2002 NQ 115-ФЗ «О пра
вовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»,

б) заключение психолого-медико-педагогической комиссии,
в) родители (законные представители) детей, проживающих на закре

пленной территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно
предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ,
подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребенка
по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории
или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жи
тельства или по месту пребывания на закрепленной территории,

г) родители (законные представители) детей, не проживающих на за
крепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рож
дении ребенка,

д) родители (законные представители) детей, являющихся иностран
ными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют
документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представле
ния прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребы
вание в Российской Федерации

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы пред
ставляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном поряд
ке переводом на русский язык

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся
в КГОУ на время обучения ребенка

Заявители имеют право по своему усмотрению представлять другие
документы

Для удобства заявителей учреждение вправе установить график прие
ма документов
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2 8 2 При приеме в КГОУ дЛЯ получения среднего общего образова
ния представляется аттестат об основном общем образовании установленно
го образца

2 8 3 При предоставлении государственной услуги запрещается тре
бовать от заявителя

предоставления документов и информации или осуществления дейст
вий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регули
рующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государст
венной услуги,

предоставления документов и информации, которые находятся в рас
поряжении органов, оказывающих государственные услуги, иных государст
венных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответст
вии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив
ными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми ак
тами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерально
го закона от 27 07 2010 ,N'Q 210-ФЗ «Об организации предоставления государ
ственных и муниципальных услуг»

2 9 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку
ментов, необходимых для предоставления государственной услуги

представление документов, не соответствующих пункту 2 8 настояще
го регламента,

нарушение требований к оформлению документов,
отказ заявителя при личной подаче заявления предъявить документ,

удостоверяющий его личность,
отказ заявителя при личной подаче заявления предъявить подлинник

свидетельства о рождении ребенка, документа, подтверждающего полномо
чия законного представителя ребенка

2 1 О Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставле
нии государственной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги
являются

непредставление документов, указанных в пункте 2 8 настоящего рег
ламента,

недостижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сен
тября календарного года (при приеме в l-й класс), кроме случаев, когда по
заявлению родителя (законного представителя) учредитель краевой государ
ственной общеобразовательной организации разрешает прием ребенка для
обучения в более раннем возрасте при отсутствии противопоказаний по со
стоянию здоровья,

отсутствие мест в КГБОУ
2 11 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления го

сударственной услуги
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления государ

ственной услуги не предусмотрен настоящим административным регламен
том
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2 12 Порядок, размер и основания взимания государственной пошли
ны или иной платы, установленной за предоставление государственной услу
ги

Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно
2 13 Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставле

ния государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах),
выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении
государственной услуги, отсутствуют

2 14 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса об
оказании государственной услуги и при получении результата оказания госу
дарственной услуги

При нахождении заявителя в КГОУ максимальный срок ожидания в
очереди при подаче заявления не должен превышать 15 минут

При подаче заявления для предоставления государственной услуги
посредством сети Интернет время ожидания в очереди зависит от загружен
ности сервера, однако не должно превышать 1 О минут

2 15 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государ
ственной услуги

Регистрация письменных обращений, поданных заявителем, в том
числе в электронном виде, осуществляется в день приема данных обращений

2 16 Требования к помещениям, в которых предоставляется государ
ственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предос
тавлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их
заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления услу
ги

Место для приема граждан оборудуется противопожарной системой и
средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвы
чайной ситуации Вход и выход из помещений оборудуется соответствую
щими указателями

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявите
лей с информационными материалами, оборудуются информационными
стендами, стульями и столами для возможности оформления документов

Места ожидания в очереди должны иметь стулья, скамьи Количество
мест ожидания определяется, исходя из фактической нагрузки и возможно
сти для размещения в здании

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и
обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками документов и
ручками

Помещения для непосредственного взаимодействия ответственных
специалистов с гражданами могут быть организованы в виде отдельного ка
бинета

Кабинеты приема граждан оборудуются информационными таблич
ками (вывесками) с указаниями

номера кабинета,
наименования отдела,
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фамилии, имени, отчества и должности ответственного специалиста,
графика работы
2 17 В здании, в котором предоставляет государственная услуга,

обеспечивается создание инвалидам следУ1ОIЦИХ условий доступности госу
дарственной услуги и объектов, в которых она предоставляется (далее -
«объекты» )

а) возможность беспрепятственного входа в объект и выхода из него,
содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование
инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта,

б) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него
перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски, при
необходимости - с помощью работников объекта,

в) возможность самостоятельного передвижения по территории объ
екта в целях доступа к месту предоставления государственной услуги, в том
числе с помощью работников объекта, ассистивных и вспомогательных тех
нологий, а также сменного кресла-коляски,

г) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта,

д) оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в дос
тупной для них форме информации о правил ах предоставления государст
венной услуги, в том числе об оформлении необходимых для ее получения
документов, о совершении других необходимых действий, а также иной по
мощи В преодолении барьеров, мешающих получению инвалидами государ
ственной услуги наравне с другими лицами,

е) надлежащее размещение носителей информации, необходимой для
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с
учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе при необходимости
дублирование звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков
и иной текстовой и графической информации, необходимой для получения
государственной услуги, знаками, выполненными рельефно-точечным шриф
том Брайля и на контрастном фоне,

ж) предоставление инвалидам по слуху при необходимости услуги с
использованием русского жестового языка с обеспечением допуска на объект
сурдопереводчика,тифлосурдопереводчика,

з) обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии до
кумента, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и
в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защи
ты Российской Федерации от 22 06 2015 NQ 386н «Об утверждении формы
документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и
порядка его выдачи

Вход в здание оборудован вывеской с наименованием КГОУ
2 18 другой номер Показатели доступности и качества государствен

нойуслуги
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Показателикачестваи доступностигосударствен- Целевое зна- Целевоеэна-
ной услуги чение показа- чениепока-

теля зателяв по-

2016
следующие

годы

1 2 3

1 Своевременность

1 1 % (доля) случаев оказания услуги в установ- 97% 97 - 100%
ленный срок с момента сдачи документа

2 Качество

2 1 % (доля) заявителей, удовлетворенных каче- 80-95% 95-100%
ством процесса оказания услуги

3 Доступность

3 1 % (доля) заявителей, удовлетворенных каче- 80-95% 95-100%
ством и информацией о порядке оказания услуги

3 2 % (доля) заявителей, считающих, что пред- 65-75% 65-75%
ставленная информация об услуге в сети Интер-
нет доступна и понятна

33 Продолжительность взаимодействия заяви- не более 30 не более 30
теля с должностными лицами при предоставле- минут (с уче- минут (с
нии государственной услуги том макси- учетом мак-

мального симального
срока ожида- срока ожи-
ния в очереди дания в оче-

при подаче реди при по-
заявления) даче заявле-

ния)

4 Процесс обжалования

4 1 % (доля) обоснованных жалоб от общего 0,2%-0,1% 0,1%-0%
количества обслуженных заявителей по данному
виду услуг

4 2 % (доля) обоснованных жалоб, рассмотрен- 85-95% 95-100%
ных и удовлетворенных в установленный срок

43 % (доля) заявителей, удовлетворенных су- 80-95% 95-100%
ществующим порядком обжалования
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1 2 3

44 % (доля) заявителей, удовлетворенных сро- 80-95% 95-100%
ками обжалования

2 19 Иные требования, в том числе учитывающие особенности пре
доставления государственной услуги в многофункциональных центрах пре
доставления государственных и муниципальных услуг и особенности пре
доставления государственной услуги в электронной форме

2 20 Предоставление КГОУ государственной услуги в многофунк
циональных центрах предоставления государственных и муниципальных ус
луг не предусмотрено

2 20 1 Заявление и прилагаемые к нему документы, поступившие в
КГОУ при личном обращении заявителя, посредством почтовой связи, в
электронной форме, в том числе через Единый портал государственных и
муниципальных услуг (функций), рассматриваются в порядке, установлен
ном разделом 3 настоящего Административного регламента

2 20 2 Предоставление государственной услуги осуществляется в
электронной форме при наличии регистрации заявителя на Едином портале
государственных и муниципальных услуг (функций) или электронной подпи
си

2203 На официальных сайтах КГОУ, а также на Едином портале го
сударственных и муниципальных услуг (функций) обеспечивается возмож
ность получения и копирования заявителями форм заявлений и иных доку
ментов, необходимых для получения государственной услуги в электронном
виде

2 20 4 Главное управление обеспечивает возможность получения зая
вителем информации о предоставляемой государственной услуге на офици
альном интернет-сайте и на Едином портале государственных и муници
пальных услуг (функций)

2 20 5 Перечень классов средств электронной цифровой подписи, ко
торые допускаются к использованию при обращении за получением государ
ственной услуги, оказываемой в электронном виде с применением усиленной
квалифицированной электронной подписи, определяется на основании ут
верждаемой федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным
в сфере использования электронной подписи, по согласованию с Федераль
ной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасно
сти информации в информационной системе, используемой в целях приема
обращений за получением государственной услуги и (или) предоставления
такой услуги

3 Состав, последовательность и сроки выполнения административ
ных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенно

сти выполнения административных процедур в электронной форме



3 1 Предоставление государственной услуги включает в себя сле
дующие административные процедуры

прием и регистрация заявления о зачислении (переводе) ребенка
в КГОУ,

рассмотрение заявления о зачислении (переводе) ребенка в КГОУ и
соответствующего пакета документов, указанного в п 28 настоящего адми
нистративного регламента,

принятие решения о зачислении (переводе ) ребенка в КГОУ (об отказе
в зачислении (переводе ) ребенка в КГОУ) и информирование получателя го
сударственной услуги о результате ее предоставления (выдача заявителю вы
писки из приказа о зачислении ребенка в КГОУ или выдача уведомления о
мотивированном отказе в зачислении ребенка)

Блок-схема общей структуры последовательности административных
действий при исполнении государственной услуги «Зачисление в краевые го
сударственные общеобразовательные организации краевыми государствен
ными общеобразовательными учреждениями для обучающихся, воспитанни
ков с ограниченными возможностями здоровья» приведена в приложении 5
настоящего административного регламента

3 1 1 При обращении заявителя через Единый портал государствен
ных и муниципальных услуг (функций) порядок предоставления государст
венной услуги регулируется как настоящим административным регламентом,
так и регламентом работы Единого портала государственных и муниципаль
ных услуг (функций)

3 2 При предоставлении государственной услуги формирование и на
правление межведомственных запросов не требуется

3 3 Предоставление в установленном порядке информации заявите
лям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услу
ге

3 3 1 Заявителю предоставляется информация о следующих этапах
предоставления государственной услуги

поступление заявления в КГОУ,
регистрация заявления в КГОУ,
направление результата предоставления государственной услуги зая

вителю
3 3 2 Информирование заявителей по вопросам предоставления госу

дарственной услуги осуществляется КГОУ по телефону и на личном приеме,
а также размещается на официальных сайтах КГОУ, Едином портале госу
дарственных и муниципальных услуг (функций)

3 3 3 Информация по вопросам предоставления государственной ус
луги также размещается в бумажном виде на информационных стендах в
местах предоставления государственной услуги, доступных для заявителей

3 3 4 Доступ заявителей к информации о предоставлении государст
венной услуги обеспечивается

размещением на официальных сайтах КГОУ, Едином портале госу
дарственных и муниципальных услуг (функций),

12



размещением информации о предоставлении государственной услуги
на информационных стендах, расположенных в местах приема заявлений

3 4 Прием заявления и документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, регистрация заявления

3 4 1 Основанием для начала исполнения государственной услуги яв
ляется личное обращение заявителя в КГОУ с заявлением и пакетом доку
ментов, необходимых для получения государственной услуги, либо получе
ние КГОУ заявления и всех необходимых документов заказным письмом че
рез организацию федеральной почтовой связи или в электронной форме под
писанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федераль
ного закона от 06042011 N2 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требова
ниями Федерального закона от 27072010 N2 210-ФЗ «Об организации пре
доставления государственных и муниципальных услуг» с использованием
информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с исполь
зованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функ
ций)

3 4 2 При личном обращении заявителя либо его представителя, при
получении заявления и документов по почте ответственный за выполнение
административного действия, входящий в состав административной проце
дуры, назначенный приказом директора КГОУ (далее - «ответственный спе
циалист») в течение одного дня регистрирует заявление, оформляет распис
ку-уведомление о приеме документов в случае их предоставления заявите
лем

3 4 3 Прием заявлений на предоставление государственной услуги
осуществляется в течение всего календарного года

3 4 5 При личном обращении заявителя ответственный специалист
устанавливает предмет обращения и его личность, в том числе проверяет до
кумент, удостоверяющий личность

3 4 6 Заявитель получает необходимую информацию о государствен
ной услуге

3 4 7 Заявителю обеспечивается ознакомление с лицензией на право
ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной
аккредитации, уставом КГОУ, правилами приема в КГОУ, содержанием
адаптированных образовательных программ и другими документами, регла
ментирующими организацию образовательного процесса

3 4 8 Факт ознакомления заявителя, в том числе через информацион
ные системы общего пользования, с указанными документами фиксируется в
заявлении о приеме и заверяется личной подписью заявителя

3 4 8 Подписью заявителя фиксируется также согласие на обработку
персональных данных, в том числе персональных данных ребенка, в порядке,
установленном законодательством Российской Федерации

349 Заявитель подает заявление с предоставлением пакета докумен
тов, указанных в пункте 2 8 настоящего административного регламента

3 4 1 О Личное заявление заявителя о зачислении ребенка в КГОУ со
ставляется в письменной форме, разборчиво (приложения 3, 4 к настоящему
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административному регламенту) Заявление формируется в единственном эк
земпляре-подлиннике и подписывается заявителем, к нему прилагается пакет
документов в соответствии с п 2 8 настоящего административного регламен
та

3 4 11 Критерием принятия положительного решения является пред
ставление полного комплекта необходимых документов и отсутствие осно
ваний для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления го
сударственной услуги

3 4 12 Результатом выполнения административной процедуры в слу
чае представления неполного комплекта документов является оформление на
бумажном носителе письма об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления государственной услуги Ответственный специалист
КГОУ обеспечивает подготовку, согласование и направление в адрес заяви
теля, в том числе на адрес электронной почты или передачу лично заявителю
письма об отказе в приеме документов с информированием о возможности
повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта
документов Максимальный срок подготовки письма составляет 1 рабочий
день

3 4 13 Результатом выполнения административной процедуры в слу
чае представления полного комплекта необходимых документов и отсутствия
оснований для отказа в предоставлении государственной услуги является ре
гистрация заявления в журнале регистрации заявлений о зачислении в КГОУ
(приложение 6 к настоящему административному регламенту) и выдача зая
вителю расписки в получении документов, содержащей следующую инфор
мацию

регистрационный номер заявления,
перечень представленных документов и отметка об их получении, за

веренный подписью ответственного исполнителя КГОУ и печатью КГОУ,
сведения о сроках уведомления о зачислении (мотивированном отказе

в зачислении) в общеобразовательную организацию,
контактные телефоны для получения информации
Форма расписки в получении документов приведена в приложении 7 к

настоящему регламенту
3 4 14 При обращении заявителя через Единый портал государствен

ных и муниципальных услуг (функций) электронное заявление передается по
системе межведомственного электронного взаимодействия в автоматизиро
ванную информационную систему исполнения электронных регламентов го
сударственных и муниципальных услуг с использованием Единой системы
межведомственного электронного взаимодействия (далее - «АИС»)

Специалист, ответственный за работу в АИС, при обработке посту
пившего в АИС электронного заявления

устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия
представителя заявителя),

проверяет правильность оформления заявления и комплектность
представленных документов,

14



обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистра
ции с указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных
необходимых сведений в соответствии с порядком делопроизводства не
позднее дня получения заявления

3 4 15 Результатом выполнения административной процедуры явля
ется регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о зачислении в
КГБОУ и формирование подтверждения о регистрации заявления и направ
ления заявления в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государ
ственных и муниципальных услуг (функций)

3 5 Рассмотрение заявления о зачислении (переводе) ребенка в КГОУ
и соответствующего пакета документов

3 5 1 Основанием для начала административной процедуры являются
зарегистрированные в журнале регистраций заявление о зачислении ребенка
и документы

3 5 2 Критерием принятия положительного решения является отсут
ствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, пре
дусмотренных п 2 1 О

3 5 3 Ответственный специалист осуществляет рассмотрение пред
ставленного пакета документов на предмет комплектности и в тот же день
передает для рассмотрения руководителю КГОУ Максимальный срок вы
полнения данного действия составляет 1 рабочий день

3 5 4 Результатом выполнения административной процедуры в случае
представления полного комплекта необходимых документов и отсутствии
оснований для отказа в предоставлении государственной услуги является
выполнение ответственным специалистом КГОУ дальнейших администра
тивных процедур, предусмотренных настоящим административным регла
ментом

3 6 Принятие решения о предоставлении государственной услуги
3 6 1 Юридическим фактом, инициирующим начало административ

ной процедуры, является наличие полного комплекта документов в КГОУ
3 6 2 Критерием принятия положительного решения является отсут

ствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, пре
дусмотренных пунктом 2 9 настоящего регламента

3 6 3 Прошедшее регистрацию заявление с представленными доку
ментами в тот же день передается для рассмотрения руководителю КГОУ

3 6 3 1 Результатом принятия положительного решения данной про
цедуры является издание в течение 3 рабочих дней приказа руководителя
КГОУ о зачислении ребенка в КГОУ

3 6 3 2 Результатом выполнения административной процедуры явля
ется регистрация приказа о зачислении ребенка в КГОУ и выдача заявителю
выписки из приказа о зачислении ребенка в КГБОУ

3 6 3 3 Результатом административной процедуры является передача
заявителю выписки из приказа о зачислении ребенка в КГБОУ

3 6 3 4 Ответственный специалист КГОУ в течение 2 рабочих дней
передает лично заявителю или направляет заявителю по адресу, указанному в
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заявлении выписку из приказа о зачислении ребенка в данную организацию
Форма выписки из приказа о зачислении ребенка в :КГОУ приведена в при
ложении 8 к настоящему административному регламенту

3 6 3 5 При обращении заявителя через Единый портал государствен
ных и муниципальных услуг (функций) выписка из приказа о зачислении ре
бенка в КГОУ направляется в «Личный кабинет» заявителя на Едином пор
тале государственных и муниципальных услуг (функций), либо по выбору
заявителя, на электронную почту или путем направления СМС-оповещения

3 6 4 Результатом принятия отрицательного решения данной проце
дуры (при наличии оснований для отказа в предоставлении государственной
услуги, предусмотренных пунктом 2 9 настоящего административного рег
ламента), является передача заявителю уведомления о мотивированном отка
зе в зачислении ребенка в :КГОУ

3 6 4 1 Результатом выполнения административной процедуры при
наличии оснований для отказа в предоставлении государственной услуги яв
ляется оформление на бумажном носителе письма об отказе в предоставле
нии государственной услуги Ответственный специалист :КГОУ обеспечивает
подготовку, согласование и направление в адрес заявителя соответствующего
письма, в том числе на адрес электронной почты

3 6 4 2 Ответственный специалист КГОУ в течение 3 рабочих дней
передает лично заявителю или направляет заявителю по адресу, указанному в
заявлении, в том числе на адрес электронной почты, уведомление о мотиви
рованном отказе в зачислении ребенка в КГОУ Форма уведомления о моти
вированном отказе в зачислении ребенка в КГОУ приведена в приложении 9
к настоящему административному регламенту

3643 При обращении заявителя через Единый портал государствен
ных и муниципальных услуг (функций) уведомление о мотивированном от
казе в зачислении ребенка в КГОУ направляется в «Личный кабинет» заяви
теля на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)
либо, по выбору заявителя, на электронную почту или путем направления
СМС-оповещения

3 7 Взаимодействие КГОУ с органами исполнительной власти Алтай
ского края и иными органами государственной власти не предусмотрено

3 8 Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о
предоставлении государственной услуги

Заявителю предоставляется информация о следующих этапах предос-
тавления государственной услуги

поступление заявления в :КГОУ,
регистрация заявления в КГОУ,
направление результата предоставления государственной услуги зая

вителю
3 9 Действия, связанные с проверкой действительности усиленной

квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при
обращении за получением государственной услуги, а также с установлением
перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для
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использования в целях обеспечения указанной про верки и определяются на
основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти,
уполномоченным в сфере использования электронной подписи, по согласо
ванию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели
угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в
целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются
в соответствии с постановлением Ilравительства Российской Федерации от
25082012 N"Q 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квали
фицированной электронной подписи при обращении за получением государ
ственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разра
ботки и утверждения административных регламентов предоставления госу
дарственных услуг»

4 Формы контроля за исполнением
административного регламента

4 1 Контроль за соблюдением сроков и последовательности действий
(административных процедур) по предоставлению государственной услуги и
принятием решений осуществляется руководителями КГОУ, ответственными
за организацию работы по исполнению государственной услуги и специали
стами Главного управления

4 2 Руководитель КГОУ несет персональную ответственность за на
рушение сроков рассмотрения и иных административных действий, установ
ленных настоящим административным регламентом

4 3 Ответственный исполнитель КГОУ за предоставление государст
венной услуги несет персональную ответственность за нарушение сроков
рассмотрения и иных административных действий, установленных настоя
щим регламентом

4 4 Персональная ответственность ответственного специалиста за
крепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями
законодательства

Ответственный специалист обязан обеспечить
предотвращение несанкционированного доступа к конфиденциальной

информации, содержащейся в КГОУ, и (или) передачи ее лицам, не имею
щим права на доступ к указанной информации,

своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к
конфиденциальной информации, содержащейся в КГОУ,

предупреждение возможности неблагоприятных последствий наруше
ния порядка доступа к конфиденциальной информации, содержащейся в
КГОУ,

постоянный контроль за обеспечением уровня защищенности конфи
денциальной информации, содержащейся в КГОУ

4 5 В целях обеспечения сохранности и защиты конфиденциальной
информации, содержащейся в КГОУ, ответственным специалистам запреща
ется передавать документы и внешние носители с указанной информацией во
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временное пользование иным лицам
46 Контроль за полнотой и качеством предоставления государствен

ной услуги осуществляется в соответствии с приказом Главного управления
от 2307 2012 N~ 2882 «О мероприятиях по повышению эффективности учре
дительного и внутриучрежденческого контроля» и включает в себя проведе
ние проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмот
рение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей

4 7 Проверки могут быть плановыми и внеплановыми, выездными и
документарными

Периодичность и формы контроля определяются с учетом необходи
мости получения объективной информации о реальном состоянии дел в уч
реждении

Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным пла
ном-графиком проверок

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений
граждан, организаций, содержащих сведения о нарушении законодательства
Российской Федерации

Проверки по обращениям граждан, организаций проводятся в целях
установления достоверности фактов о нарушениях, указанных в обращениях,
принятия эффективных мер реагирования

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок со
блюдения и исполнения ответственными специалистами положений норма
тивных правовых актов, регулирующих предоставление государственной ус
луги, и настоящего административного регламента, иных локальных актов

48 По результатам проведенных проверок, в случае выявления нару
шений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответ
ственности в соответствии с законодательством Российской Федерации

5 Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) КГОУ, а также должностных лиц

и ответственных исполнителей КГОУ

5 1 Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование
решений и действий (бездействия) КГОУ при предоставлении ими государ
ственной услуги

5 2 Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
случаях

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении государст
венной услуги,

нарушение срока предоставления государственной услуги,
требование у заявителя документов, не предусмотренных норматив

ными правовыми актами Российской Федерации и Алтайского края для пре
доставления государственной услуги,

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых пре
дусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ал-
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тайского края для предоставления государственной услуги,
отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отка

за не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ал
тайского края,

затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации и Алтайского края

5 3 Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном
носителе либо в электронной форме в Главное управление

5 4 Жалоба может быть направлена по почте с использованием ин
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта
Главного управления, Единого портала государственных и муниципальных
услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя

5 5 Прием жалоб в письменной форме осуществляется Главным
управлением

5 6 В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представ
ляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законода
тельством Российской Федерации

5 7 В случае, если жалоба подается через представителя заявителя,
также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществ
ление действий от имени заявителя В качестве документа, подтверждающего
полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть
представлена оформленная в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность (для физических лиц)

5 8 При подаче жалобы в электронном виде документ, указанный в
пункте 5 7 настоящего административного регламента, может быть представ
лен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью,
вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при
этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется

5 9 Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает на
именование КГОУ, должностного лица КГОУ, ответственного за предостав
ление государственной услуги, решения и действия (бездействие) которых
обжалуются,

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым
должен быть направлен ответ заявителю,

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)
КГОУ, должностного лица КГОУ, ответственного за предоставление госу
дарственной услуги,

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) КГОУ, ответственного за предоставление государ
ственной услуги Заявителем могут быть представлены документы (при на
личии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии
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5 1 О Главное управление обеспечивает
оснащение мест приема жалоб,
информирование заявителей о порядке обжалования решений и дей

ствий (бездействия) КГОУ, их должностных лиц посредством размещения
информации на стендах в Главном управлении, на официальном сайте Глав
ного управления, на Едином портале государственных и муниципальных ус
луг (функций),

консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дей
ствий (бездействия) КГОУ, их должностных лиц, в том числе по телефону,
электронной почте, при личном приеме

5 11 Жалоба, поступившая в Главное управление, подлежит рассмот
рению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению
жалоб. в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации

5 12 По результатам рассмотрения жалобы Главное управление при
нимает одно из следующих решений

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого КГОУ
решения,

отказывает в удовлетворении жалобы
5 13 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указан

ного в пункте 5 12 настоящего регламента, заявителю в письменной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы

5 14 Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается
уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Главного
управления

5 15 По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жало
бы может быть представлен в форме электронного документа, подписанного
электронной подписью Главного управления и (или) уполномоченного на
рассмотрение жалобы должностного лица Главного управления, вид которой
установлен законодательством Российской Федерации

5 16 При удовлетворении жалобы Главное управление принимает ис
черпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по
выдаче заявителю результата государственной услуги, не позднее 5 рабочих
дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством
Российской Федерации

5 17 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения
жалобы признаков состава административного правонарушения или престу
пления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жа
лоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокура
туры
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учреждение для обу- График работы по- ты шtеrnаtЬarnаul@Ьkru
чающихея, воспитан- недельник - пятница с веб-сайт
ников с ограниченны- 0900 до 1700, обе- http //шtеrnаtЬarnаul гц/
ми возможностями денный перерыв с
здоровья «Барнауль- 13 00 до 14 00
екая общеобразова-
тельная школа-
интернат Х2 1»

4 Краевое государст- 656010, Алтайский телефон (3852) 335419
венное бюджетное край, г Барнаул, тел /факс (385 2) 335419
общеобразовательное ул П Сухова, 24 А адрес электронной поч-
учреждение для обу- График работы по- ты шtsрес2@mаIl ru
чающихся с ограни- недельник - пятница с веб-сайт
ченными возможно- 09 00 до 17 00, обе- http //www skosh12-8гц/
стями здоровья «Бар- денный перерыв с
наульская общеобра- 13 00 до 14 00
зовательная
Х22»

школа

5 Краевое государст- 656057, Алтайский телефон (3852) 473210
венное бюджетное край, г Барнаул, тел /факс (3852) 473210
общеобразовательное ул Панфиловцев, 29 адрес электронной поч
учреждение для обу- График работы по- ты altspec3@maIl ru
чающихся, воспитан- недельник - пятница веб-сайт http //lllternat-
ников с ограниченны- с 0900 до 1700, обе- Ьarnаиl ru/
ми возможностями денный перерыв с
здоровья «Барнауль- 13 00 до 14 00
екая общеобразова-
тельная школа-
интернат NQ 3»

6 Краевое государст- 656036, Алтайский телефон (385 2) 337687
венное бюджетное край, г Барнаул, тел /факс (3852) 337687
общеобразовательное ул Малахова, 20 адрес электронной поч-
учреждение для обу- График работы по- ты шt4s@mа11гц
чающихся, воспитан- недельник - пятница веб-сайт http //school-
ников с ограниченны- с 09 00 до 17 00, обе- tnr edu22 шfо/
ми возможностями денный перерыв с
здоровья «Барнауль- 13 00 до 14 00
екая общеобразова-
тельная школа-
интернат NQ 4»



Приложение 1
к административному регламенту
предоставления государственной услуги
«Зачисление в краевые государственные
общеобразовательные организации
краевыми государственными общеобра
зовательными учреждениями для обу
чающихся, воспитанников с ограничен
ными возможностями здоровья»

Информация о краевых государственных общеобразовательных учреждениях
для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья

.N!! Наименование учреж- Почтовый адрес, гра-
П/П дений фик работы

Телефон/факс, адрес
электронной почты,
официальный сайт

1 2 3 4

1 Краевое государст- 659650, Алтайский телефон (385 37) 21223
венное бюджетное край, с Алтайское, тел /факс (38537) 21223
общеобразовательное ул В С Ершова, адрес электронной поч-
учреждение для обу- д 33 ты
чающихся, воспитан- График работы по- Аltkопshkоlа8@ шац ru
ников с ограниченны- недельник - пятница с веб-сайт http //aksc8 ru/
ми возможностями 09 00 до 17 00, обе-
здоровья «Алтайская денный перерыв с
общеобразовательная 13 00 до 14 00
школа-интернат»

2 Краевое государст- 658130, Алтайский телефон (385 53) 23092
венное бюджетное край, г Алейск, тел /факс (38537) 23092
общеобразовательное ул Олешко, 70 адрес электронной поч
учреждение для обу- График работы по- ты ashkola
чающихся, воспитан- недельник - пятница шtеmаt@уandех ru
ников с ограниченны- с 09 00 до 17 00, обе- веб-сайт http //ashkola-
ми возможностями денный перерыв с шtеmаt edu22 шfо
здоровья «Алейская 13 00 до 14 00
общеобразовательная
школа-интернат»

3 Краевое государст- 656906, Алтайский телефон (3852) 557813
венное бюджетное край, г Барнаул, тел /факс (3852) 557813
общеобразовательное ул Дзержинского, 9 адрес электронной поч-
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7 Краевое государст- 656060, Алтайский телефон (3852) 52-20-82
венное бюджетное край, г Барнаул, тел /факс 43-53-03
общеобразовательное ул Солнечная, 17 адрес электронной поч-
учреждение для обу- График работы по- ты
чающихея, воспитан- недельник - пятница с bar-шtеmаt5@гamЫегru
ников с ограниченны- 09 00 до 17 00, обе- веб-сайт http //kor-
ми возможностями денный перерыв с шtег5 ru/
здоровья «Барнауль- 13 00 до 14 00
екая общеобразова-
тельная школа-
интернат N"Q 5

8 Краевое государст- 659301, Алтайский телефон (385 4) 371832
венное бюджетное край, г Бийск, тел /факс (3854) 371832
общеобразовательное ул Крылова, 32 адрес электронной поч-
учреждение для обу- График работы по- ты skoshl1@yandex ru
чающихся, воспитан- недельник _ пятница веб-сайт http /lы1sk--
ников с ограниченны- с 09 00 до 17 00, обе- шtеmаt-l edu22 шfо/
ми возможностями денный перерыв с
здоровья «Бийекая 13 00 до 14 00
общеобразовательная
школа-интернат N"Q 1»

9 Краевое государст- 659305, Алтайский телефон (385 4) 438246
венное бюджетное край, г Бийск, тел /факс (3854) 438246
общеобразовательное ул Воинов- адрес электронной поч-
учреждение для обу- интернационалистов, ты skoshl_2@та1l ru
чающихея, воспитан- 76/1 веб-сайт
ников с ограниченны- График работы по- http /IЬskosh12ucoz rUI
ми возможностями недельник _ пятница
здоровья «Бийская с 09 00 до 17 00, обе-
общеобразовательная денный перерыв с
школа-интернат N"Q 2» 13 00 до 14 00

10 Краевое государст- 658670, Алтайский телефон (385 64)23330
венное бюджетное край, Благовещен- тел /факс (385 64)23330
общеобразовательное ский район, раб пос адрес электронной поч-
учреждение для обу- Благовещенка, пер ты Shk4792@yandex ru
чающихся, воспитан- Колхозный, 114 веб-сайт
ников с ограниченны- График работы по- http //сnЬ edu22 шfо/
ми возможностями недельник - пятница с
здоровья «Благове- 0900 до 1700, обе-
щенская общеобразо- денный перерыв с



24

4

вательная
интернат»

школа- 13 00 до 1400

1 2 3

11 Краевое государст- 659444, Алтайский телефон (38596)38387
венное бюджетное край, Целинный рай- тел /факс (385 96)38435
общеобразовательное он, с Воеводское, адрес электронной поч-
учреждение для обу- ул Октябрьская, 27 ты woewodskoe@maIl ru
чающихся, воспитан- График работы по- веб-сайт
ников с ограниченны- недельник - пятница с http //woewodschool-
ми возможностями 09 00 до 17 00, обе- шtеmаt edu22 шfо/
здоровья «Воеводская денный перерыв с
общеобразовательная 13 00 до 14 00
школа-интернат»

12 Краевое государст- 658620, Алтайский телефон (838562) 22596
венное бюджетное край, 3авьяловский тел /факс (8385 62)
общеобразовательное район, с 3авьялово, 22596
учреждение для обу- ул Калинина, 1 адрес электронной поч-
чающихся, воспитан- График работы по- ты шtегzvl@гатыгr ru
ников с ограниченны- недельник - пятница веб-сайт
ми возможностями с 09 00 до 17 00, обе- http //шtегzvl ucoz ru/
здоровья «Завьялов- денный перерыв с
ская общеобразова- 13 00 до 14 00
тельная
интернат»

школа-

13 Краевое государст- 659100, Алтайский телефон (838595) 42468
венное бюджетное край, г 3аринск, ул тел /факс (838595) 42468
общеобразователь- Таратынова, 1/1 адрес электронной поч
ное учреждение для График работы по- ты kazancevag@maIl ru
обучающихся, вос- недельник - пятница веб-сайт
питанников с огра- с 0900 до 1700, обе- http //zarсоп ucoz ru/
ниченными возмож- денный перерыв с
ностями здоровья 13 00 до 14 00
«3аринская общеоб-
разовательная шко-
ла-интернат»

14 Краевое государст- 658460, Алтайский телефон 385 8722517
венное бюджетное край, г 3меиногорск, тел /факс 385 87 22517
общеобразователь- ул Л Толстого, 6 адрес электронной поч-
ное учреждение для График работы по- ты zmnvspom4@maIl гц
обучающихся, вос- недельник - пятница веб-сайт
питанников с огра- с 09 00 до 17 00, обе- http //змеиногорская-
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15 Краевое государст- 658910, Алтайский телефон (385 78) 22136
венное бюджетное край, Ключевский тел /факс (38578) 22136
общеобразователь- район, с Ключи, ул адрес электронной поч-
ное учреждение для Красноармейская, 98 ты Shkоlа-шtег@тюl ru
обучающихся, вос- График работы по- веб-сайт http //shkola-
питанников с огра- недельник - пятница ппег ucoz ru/
ниченными возмож- с 09 00 до 17 00, обе-
ностями здоровья денный перерыв с
«Ключевская обще- 13 00 до 14 00
образовательная
школа-интернат»

16 Краевое государст- 659647, Алтайский телефон (8385 98) 28 6
венное бюджетное край, Советский рай- 95
общеобразователь- он, с Кокши, тел /факс (8385 98) 28 6
ное учреждение для ул Братьев Иванцо- 93
обучающихся, вос- вых, 11 адрес электронной поч
питанников с огра- График работы по- ты KOKSНI
ниченными возмож- недельник - пятница VIII@maIl ru
ностями здоровья с 09 00 до 17 00, обе- веб-сайт
«Кокшинская обще- денный перерыв с http /lkoksh120 12 ту 1 ru/
образовательная 13 00 до 14 00
школа- интернат»

17 Краевое государст- 658962, Алтайский телефон (8385 70) 26559
венное бюджетное край, Михайловский тел /факс (8385 70)
общеобразователь- район, с Михайлов- 26559
ное учреждение для ское, ул Гагарина, адрес электронной поч-
обучающихся, вос- 28 ты
питанников с огра- График работы по- Mlhspeckor@rambler ru
ниченными возмож- недельник - пятница веб-сайт
ностями здоровья с 0900 до 1700, обе- http //ffilhspeckor ucoz ru/
«Михайловская об- денный перерыв с
щеобразовательная 13 00 до 14 00
школа-интернат»

18

1 42 3

ниченными возмож- денный перерыв с школа-8-вида рф/
ностями здоровья 13 00 до 14 00
«3меиногорская об
щеобразовательная
школа-интернат»

Краевое
венное

государст- 658350,
бюджетное край,

Алтайский телефон (8385 75) 23 1
Краснощеков- 22
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1

Краевое государст
венное бюджетное
оБIЦеоБразователь
ное учреждение для
обучающихся, вос
питанников с огра
ниченными возмож
ностями здоровья
«Петровская обще
образовательная
школа- интернат»

2

оБIЦеоБразователь
ное учреждение для
обучающихся, вос
питанников с огра
ниченными возмож
ностями здоровья
«Маралихинская
оБIЦеоБразователь
ная школа-интернат»

3 4

ский район, с Мара- тел /факс (8385 75) 23 1
лиха, ул 40 лет По- 22
беды, 57 адрес электронной поч-
График работы по- ты Sk1503@maIl ru
недельник - пятница с веб-сайт
09 00 до 17 00, обе- http //шагалпасогг edu22 1
денный перерыв с nfo/
1300 до 1400

19 Краевое государст- 659000, Алтайский телефон (8385 81) 22116
венное бюджетное край, Павловский тел /факс (8385 81)22116
общеобразователь- район, с Павловск, адрес электронной поч-
ное учреждение для ул Коминтерна, 2 ты pkshkola@yandex ru
обучающихся, вос- График работы по- веб-сайт
питанников с огра- недельник - пятница с http //www pavlschool ru/
ниченными возмож- 09 00 до 17 00, обе-
ностями здоровья денный перерыв с
«Павловская обще- 13 00 до 14 00
образовательная
школа- интернат»

21 Краевое государст- 658540, Алтайский телефон (8385 82) 26162
венное бюджетное край, Ребрихинский тел /факс (8385 82)
общеобразователь- район, с Ребриха, пр 26162
ное учреждение для Победы, 15 адрес электронной поч
обучающихся, вос- График работы по- ты rebnhaskshl1 @mаIl ru
питанников с огра- недельник - пятница с веб-сайт
ниченными возмож- 0900 до 1700, обе- http //rebrlhaschool ru/
ностями здоровья денный перерыв с
«Ребрихинская об- 13 00 до 14 00

20 659834, Алтайский телефон (8385 34) 33398
край, Троицкий рай- тел /факс (8385 34)
он, с Петровка, пер 33319
Школьный, 1 а адрес электронной поч-
График работы по- ты gera1969@maIl ru
недельник - пятница веб-сайт http //kоп-
с 0900 до 1700, обе- school edu22 шfо/
денный перерыв С

1300 до 1400
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22 Краевое государст- 658840, Алтайский телефон (838568) 50698
венное бюджетное край, г Славгород, тел /факс (8385 68)
общеобразователь- ул Ленина, 243а 50698
ное учреждение для График работы по- адрес электронной поч
обучающихся, вос- недельник - пятница с ты sc15@ramыrr ru
питанников с огра- 09 00 до 17 00, обе- веб-сайт
ниченными возмож- денный перерыв с http //schkola8vlda ucoz ru
ностями здоровья 13 00 до 14 00 /
«Славгородская об-
щеобразовательная
школа-интернат»

23 Краевое государст- 658222, Алтайский телефон (838557) 91326
венное бюджетное край, г Рубцовск, тел /факс (8385 57)
общеобразователь- ул Осипенко, 182а 91326
ное учреждение для График работы по- адрес электронной поч
обучающихся, вос- недельник - пятница ты rubskoshl1@yandex ru
питанников с огра- с 0900 до 1700, обе- веб-сайт
ниченными возмож- денный перерыв с http //rubskoshl1 ru/
ностями здоровья 13 00 до 14 00
«Рубцовская обще
образовательная
школа-интернат
N'Q 1»

25 Краевое государст- 658000, Алтайский телефон (838591) 22753
венное бюджетное край, Тальменский тел /факс (838591) 22753
общеобразователь- район, р п Тальмен- адрес электронной поч-

24

1 42 3

щеобразовательная
школа-интернат»

Краевое государст
венное бюджетное
общеобразователь
ное учреждение для
обучающихся, вос
питанников с огра
ниченными возмож
ностями здоровья
«Рубцовская обще
образовательная
школа-интернат
N'Q2»

658222, Алтайский телефон (8385 57) 23750
край, г Рубцовск, ул тел /факс (8385 57)
Алтайская, 169а 23750
График работы по- адрес электронной поч
недельник - пятница с ты Skoshl-2@mall ru
09 00 до 17 00, обе- веб-сайт
денный перерыв с http //kgbskoy2 3dn ru/
13 00 до 1400
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1

с веб-сайт
http Ilnovoaltayskvldl uсо
zru/

2 3 4

ное учреждение для ка, ул Чернышевско- ты
обучающихся, вос- го, 29 ТаlmSКОSlП@mа11ru
питанников с огра- График работы по- веб-сайт
ниченными возмож- недельник - пятница с http lltalmenshkola ru/
ностями здоровья 09 00 до 17 00, обе-
«Тальменская обще- денный перерыв с
образовательная 13 00 до 14 00
школа-интернат»

26 Краевое государст- 658000, Алтайский телефон (838591) 31288
венное бюджетное край, Тальменский тел /факс (8385 91)
общеобразователь- район, с Озерки, 31065
ное учреждение для ул Майская, 100 адрес электронной поч-
обучающихся, вос- График работы по- ты шtеmаt67@mаI1ru
питанников с огра- недельник - пятница веб-сайт
ниченными возмож- с 0900 до 1700, обе- http Ilvintemate rUI
ностями здоровья денный перерыв с
«Озерская общеоб- 13 00 до 14 00
разовательная шко-
ла-интернат»

27 Краевое государст- 658040, Алтайский телефон (8385 32) 46217
венное бюджетное край, г Новоалтайск, тел /факс (385 32) 46240
общеобразователь- ул Барнаульская, 3а адрес электронной поч-
ное учреждение для График работы по- ты
обучающихся, вос- недельник - пятница с shkоlашtеmаt1vlda@ramb
питанников с огра- 09 00 до 17 00, обе- ler ru

28 Краевое государст- 656055, Алтайский телефон (83852) 434827
венное бюджетное край, г Барнаул, ул тел /факс (8385 2)
общеобразователь- Солнечная Поляна, 434823
ное учреждение для 53 адрес электронной поч-
обучающихся, вос- График работы по- ты 6vld@maI1ru
питанников ограни- недельник - пятница с веб-сайт
ченными возможно- 0900 до 1700, обе- http IIvld6 ucoz гц/
стями здоровья денный перерыв с
«Барнаульская об- 13 00 до 14 00
rцеобразовательная

ниченными возмож- денный перерыв
ностями здоровья 13 00 до 14 00
«Новоалтайская об
rцеобразовательная
школа-интернат»
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31 Краевое государст- 659334, Алтайский телефон (8385 4) 37-63-
венное бюджетное край, г Бийск, 53
общеобразовательное ул Пушкинская, 190 тел /факс (8385 4) 37-63-
учреждение для обу- График работы по- 53
чающихся, воспитан- недельник - пятница с адрес электронной поч
ников с ограниченны- 09 00 до 17 00, обе- ты ьshsdы1sk@mюll ru
ми возможностями денный перерыв с веб-сайт
здоровья «Бийская 13 00 до 14 00 http /IЬshsd ucoz ru/
общеобразовательная
школа-интернат N"Q 3»
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школа-интернат
N"Q 6»

29 Краевое государст-
венное казенное об-
щеобразовательное
учреждение для обу-
чающихся с ограни-
ченными возможно-
стями здоровья «Ал-
тайская общеобразо-
вательная школа
N"Q 1»

30 Краевое государст-
венное казенное об-
щеобразовательное
учреждение для обу-
чающихся с ограни-
ченными возможно-
стями здоровья «Ал-
тайская общеобразо-
вательная школа
N"Q 2»

3

656023, Алтайский телефон (83852) 341906
край, г Барнаул, тел /факс (8385 2)341906
ул 80-й Гвардейской адрес электронной поч-
дивизии, 66-Б ты оursсhооl@mюl ru
График работы по- веб-сайт
недельник - пятница с http //www апаг-вспоо! ru/
0900 до 1700, обе-
денный перерыв с
13 00 до 1400

656004, Алтайский телефон (8385 2) 613600
край, г Барнаул, ул тел /факс (8385 2)
Воровского 123 Гра- 613600
фик работы поне- адрес электронной поч
дельник - пятница с ты shkola3-
09 00 до 17 00, обе- 4vlda@mal1 ru
денный перерыв с веб-сайт http //shkola3-
13 00 до 1400 4vlda ucoz ru/



Приложение 2
к административному регламенту
предоставления государственной услуги
«Зачисление в краевые государственные
общеобразовательные организации крае
выми государственными общеобразова
тельными учреждениями для обучаю
щихся, воспитанников с ограниченными
возможностями здоровья»

ИНФОРМАЦИЯ
краевого государственного общеобразовательного учреждения для обучаю
щихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья о резуль

татах предоставления государственной услуги

Наимено- Результатом предоставления Услуги стал прием (перевод) ре- Результатом пре-
вание бенкав КГОУ доставления Услу-

ги стал отказ в
приеме (переводе)
ребенка в КГОУ

Количест- Из них, на основании заявления о приеме (переводе) Количе- Причи-
во приня- ребенка в КГОУ и соответствующего пакета доку- ство ны при-
тых реше- ментов, представленных в приня- нятия

ний о тых ре- решений
приеме шений об отка-

(переводе) об отка- зе в
ребенка в зе в приеме

КГОУ приеме (перево-
(пере во- де) ре-

очной заочной форме де) ре- бенка в
фор- бенка в КГОУ
ме по почте с использо- посредст- через КГОУ

или с ванием вом отправ- Портал
помо- электрон- ки факси-
щью ной почты мильного

курьера сообщения
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Приложение 3
к административному регламенту пре
доставления государственной услуги
«Зачисление в краевые государствен
ные общеобразовательные организа
ции краевыми государственными об
щеобразовательными учреждениями
для обучающихся, воспитанников с
ограниченными возможностями здо
ровья»

ЗАЯВЛЕНИЕ
о зачислении ребенка в краевое государственное общеобразовательное учреждение

для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья

Зачислить в кл с « » 20 г

(Ф и о руководителя (директора) КГОУ подпись руководителя (директора) КГОУ

Руководителю (директору) _
наименование КГОУ

Ф и о руководителя (директора) КГОУ

ЗАЯВЛЕНИЕ

Про~зачислитьв класс _
указать номер класса, наименование КГОУ

моегоребенка _
указать Ф И О ребенка (последнее - при наличии)

на обучение по адаптированным образовательным программам

Дата рождения ребенка « » 20 г
Место рождения ребенка _
Получатели услуги
Мать ребенка -:--.,-- :-- _

Ф И О (последнее - при наличии)
Отецребенка _

Иной законный представитель ребенка -----:~:-:-_:__--------------_:_------------
Ф И О (последнее - при наличии)

Адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей) _

Контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка _

с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной
аккредитации, уставом образовательной организации, адаптированными образовательными программами
ознакомлен(а) _

подпись
Согласие на обработку персональных данных, в том числе персональных данных ребенка,

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

подпись

Дата подачи заявления « » 20 года

________________________ Ф И О (последнее - при наличии) заявителя подпись заявител
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Приложение 4
к административному регламенту пре
доставления государственной услуги
«Зачисление в краевые государствен
ные общеобразовательные организа
ции краевыми государственными об
щеобразовательными учреждениями
для обучающихся, воспитанников с
ограниченными возможностями здо
ровья»

ЗАЯВЛЕНИЕ
О зачислении ребенка в краевое государственное общеобразовательное учреждение

для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья в порядке
перевода

Зачислить в кл с « » 20 г

(Ф и о руководителя (директора) КГОУ подпись руководителя (директора) КГОУ

Руководителю (директору) _
наименование КГОУ

Ф И О руководителя (директора) КГОУ

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу зачислить в порядке перевода в __ класс _

указать номер класса, наименование КГОУ
моегоребенка _

указать Ф И О ребенка (последнее - при наличии)
на обучение по адаптированным образовательным программам

Дата рождения ребенка «_» 20
Место рождения ребенка _
П~ателиуслуги _
Мать ребенка ~~~~--------~-------------------

Ф и о (последнее - при наличии)

г

Отецребенка ~~~~--------~--------------------
Ф И О (последнее - при наличии)

Иной законный представитель ребенка _
Ф И О (последнее - при наличии)

Адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей)

Контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка _

с лицензией на ОСУLЦествление образовательной деятельности, свидетельством о государственной
аккредитации, уставом образовательной организации, адаптированными образовательными программами
ознюroмлеН(а) _

подпись
Согласие на обработку персональных данных, в том числе персоналъных данных ребенка, в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации

подпись

Дата подачи заявления «__ » 20 года Ф И О (последнее-
при наличии) заявителя подпись заявителя
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Приложение 5
к административному регламенту пре
доставления государственной услуги
«Зачисление в краевые государствен
ные общеобразовательные организа
ции краевыми государственными об
щеобразовательными учреждениями
для обучающихся, воспитанников с
ограниченными возможностями здо
ровья»

БЛОК-СХЕМА
общей структуры последовательности административных действий при испол
нении государственной услуги «Зачисление в краевые государственные обще
образовательные организации краевыми государственными общеобразователь-
ными учреждениями для обучающихся, воспитанников с ограниченными воз

можностями здоровья»

Поступление в краевую государственную об- ____. Проверка комплектности, правильно-
щеобразовательную организацию почтовым сти оформления и (или) заполнения
отправлением или в форме электронных ~ документов (в течение одного рабоче-
документов через информационно- го дня со дня поступления)
телекоммуникационные сети общего пользо-
вания, в том числе в сети Интернет) (по вы-

Нет •бору заявителя), принятие документов по да
описи и регистрация заявления (в день по- заявление и документы принятыстvпления) - к рассмотрению по существу

Выдача или направление в адрес заявителя •(почтовым отправлением или в форме да
электронного документа через информационно- Основания для отказа
телекоммуникационные сети общего в предоставлении государст-
пользования, в том числе в сети Интернет) +- венной услуги отсутствуют
письма об отказе в приеме документов
Информирование заявителя о возможности •повторного представления заявления да
с приложением необходимого комплекта Подготовка приказа о зачисле-документов (в течение одного рабочего дня) нии ребенка в краевую госу-

Выдача или направление в адрес заявителя
(почтовым отправлением или в форме электрон
ного документа через информационно
телекоммуникационные сети общего пользова
ния, в том числе в сети Интернет) мотивирован
ного отказа в зачислении ребёнка в краевую го
сударственную общеобразовательную организа
цию (в течение трёх рабочих дней)

дарственную общеобразова
тельную организацию (в тече
ние трёх рабочих дней)

• да
Выдача или направление в адрес
заявителя (почтовым отправле
нием или в форме электронного
документа через информацион
но-телекоммуникационные сети
общего пользования, в том чис
ле в сети Интернет) выписки
из приказа о зачислении зачис
лении ребенка в краевую госу
дарственную общеобразователь
ную организацию (в течение
двух рабочих дней)
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Приложение 6
к цдминистративному регламенту предо
ставления государственной услуги «За
числение в краевые государственные об
щеобразовательные организации краевы
ми государственньuми общеобразователь
ными учреждениями для обучающихся,
воспитанников с ограниченными возмож
ностями здоровья»

Минимальные требования
к ведению журнала регистрации заявлений о зачислении в краевое государственное общеобразовательное учреждение для

обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья

N2 Ф иО ребенка, ука- Ф И О получате- Ф И О лица, действую- Дата принятия Перечень докумен- Решение о за-
занного в заявлении ля государствен- щего от имени законного заявления о тов, поданных с за- числении в

о зачислении в ной услуги представителя ребенка на приеме в явлением о зачис- КГОУ
КГОУ основании доверенности КГОУ лениивКГОУ
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Минимальные требования
к ведению журнала регистрации заявлений о зачислении ребенка путем перевода в краевое государственное общеобразо
вательное учреждение для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья из другого общеобра

зовательного учреждения

NQ Ф И О ребенка, Ф И О получате- ФИО лица, действую- Дата принятия Перечень докумен- Решение о за-
указанного в заяв- ля государствен- щего от имени законного заявления о тов, поданных с за- числении ре-

лении о зачислении ной услуги представителя ребенка на зачислении явлением о зачис- бенкапутем
ребенка путем пе- основании доверенности ребенка путем лении ребенка пу- перевода
ревода в КГОУ из переводав тем перевода в в КГОУ из дру-
другого общеобра- КГОУиз дру- КГОУ из другого гого общеобра-

зовательного гого общеоб- общеобразователь- зовательного
учреждения разовательно- ного учреждения учреждения

го учреждения



Приложение 7
к административному регламенту
предоставления государственной ус
луги «Зачисление в краевые государ
ственные общеобразовательные ор
ганизации краевьuми государствен
ными общеобразовательными учре
ждениями для обучающихся, воспи
танников с ограниченными возмож
ностями здоровья»

РАСПИСКА
в получении заявления о приеме _

указать Ф И О ребенка (последнее - при наличии»
в _

указать наименование общеобразовательной организации
и прилагаемых к нему документов «_» 20 г вход ,N"2

,N"2 Наименование документа, дата, Количество Наличие копии доку-
П/П номер экземпляров мента

Документы согласно перечню принял(а)

Указать Ф и о (последнее - при наличии) и подпись должностного лица

Контактные телефоны для получения информации

Расписку получил(а) _
указать Ф И О (последнее - при наличии) и подпись заявителя

Уведомление о предоставлении государственной услуги

Уважаемый(-ая) _
КГОУ уведомляет Вас о том, что предоставленный Вами пакет документов для

принят к рассмотрению _
указать дату, номер регистрации

Руководитель КГОУ (подпись)-----------

36



Приложение 8
к административному регламенту
предоставления государственной ус
луги «Зачисление в краевые государ
ственные общеобразовательные ор
ганизации краевыми государствен
ными общеобразовательными учре
ждениями для обучающихся, воспи
танников с ограниченными возмож
ностями здоровья»

Форма выписки из приказа о зачислении Б Б краевое государственное
общеобразовательное учреждение для обучающихся, воспитанников

с ограниченными возможностями здоровья

указать наименование общеобразовательной организации

Выписка из Приказа от «_» 20 г NQ О зачислении
детей в общеобразовательную организацию _

наименование КГОУ

указать дату выдачи выписки

ПРИКАЗЫВАЮ
Зачислить указанных в настоящем приказе лиц в число обучающихся в

(во) класс(е) _
указать наименование КГОУ

1 _
2 _
3 _
4 -------------------------------

указать Ф и о руководителя (директора)
КГОУ

подпись руководителя (директора)
КГОУ

Верно

указать Ф и о секретаря КГОУ подпись секретаря КГОУ

указать дату выдачи выписки
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Приложение 9
к административному регламенту
предоставления государственной ус
луги «Зачисление в краевые государ
ственные общеобразовательные ор
ганизации краевыми государствен
ными общеобразовательными учре
ждениями для обучающихся, воспи
танников с ограниченными возмож
ностями здоровья»

Форма уведомления о мотивированном отказе в зачислении ребенка
в краевое государственное общеобразовательное учреждение для
обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья

Уважаемый(ая) (имя, отчество получателя государственной услуги)'

Уведомляем Вас о том, что в связи с ---------------------------
и на основании -------------------------------------------------
в зачислении Вашего ребенка _

указать Ф и о ребенка
отказано

указать Ф и о руководителя (директора)
КГОУ

подпись руководителя (директора)
КГОУ
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