
АДМИНИСТРАЦИЯ АЛТАЙСКОГО КРАЯ

УПРАВЛЕНИЕ

ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ И СВЯЗИ

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПРИКАЗ

Яорг^ги\М, N9
г. Барнаул

Об утверждении Порядка сообще
ния лицами, замещающими долж-

нии информационных технологий и
связи Ашшского края, о получении
подарка в связи с протокольными

мероприятиями, служебными ко
мандировками и другими офици
альными мероприятиями, участие в

которых связано с исполнением

служебных (должностных) обязан
ностей, его сдачи, оценки и реали
зации (вьпсупа) и зачислении
средств, вырученных от его реали

зации

В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 Хг 273-ФЗ

«О противодействии коррупции», постановлением Правительства Россий

ской Федерации от 09.01.2014№ 10 «О порядке сообщения отдельными кате

гориями лиц о получении подарка в связи с их должностным положением

или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и

оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от

его реализации», указом Губернатора Алтайского края от 03.09.2015 № 87
«О порядке уведомления лицами, замещающими отдельные государственные

должности Алтайского края, отдельные должности государственной граж

данской службы Алтайского края, о получении подарка, приема подарка, его

хранения, определения стоимости и реализации (выкупа)» приказываю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок сообщения лицами, замещающими

должности государственной гражданской службы Алтайского края в управ

лении информационных технологий и связи Алтайского края, о получении

подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командиров

ками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с



исполнением служебных (должностных) обязанностей, его сдачи, оценки и

реализации (BHiQrna) и зачислении средств, вырученных от его реализации.

2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на замести

теля начальника управления Миева С.А.

Начальник управления ЕJL Поздерин



УТВЕРЖДЕН

приказом управления инфор>
мационных технологий и связи
Алтайского края

2016№ 16

ПОРЯДОК
сообщениялицами,замещающимидолжностигосударственной1ражданской
службыАлтайскогокрая в управленииинформационныхтехнологийи связи
Алтайскогокрая, о получении подаркав связи с протокольнымимероприя
тиями, служебными командировкамии другими официальнымимерохфия-
тиями,растивв которых связано с исполнением служебных (должност
ных) обязанностей, его сдачи, оценкии реализахщи(выкупа)и зачислении

средств,вырученныхот его реализации

1. Настоящий Порядок определяет процедуру сообщения лицами, за

мещающими должности государственной хражданской службы Алтайского

края (далее - «гражданские служащие») в управлении информационных тех

нологий и связи Алтайского края (далее - «Управление»), о получении по

дарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировка

ми и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с

их должностным положением или исполнением ими служебных (должност

ных) обязанностей, процедуру сдачи и оценки подарка, реализации (вьи^ша)

и зачисления средств, вырученных от его реализации.

2. Для целей настоящего Порядка используются следующие понятия:

подарок, полученный в связи с протокольными мероприятиями, слу

жебными командировками и другими официальными мероприятиями, пода

рок, полученный указанными в пункте 1 лицами от физических (юридиче

ских) лиц, которые осуществляют дарение исходя из должностного положе

ния одаряемого или исполнения им служебных (должностных) обязанностей,

за исключением канцелярских принадлежностей, которые в рамках прото

кольных мероприятий, служебных командировок и других официальных ме

роприятий предоставлены каждому участнику указанных мероприятий в це

лях исполнения им своих служебных (должностных) обязанностей, цветов и

ценных подарков, которые вручены в качестве поощрения (нахрады);

получение подарка в связи с должностным положением или в связи с

исполнением служебных (должностных) обязанностей - получение указан

ными в пункте 1 лицами лично или через посредника от физических (юриди

ческих) лиц подарка в рамках осуществления деятельности, предусмотрен

ной должностным регламентом, а также в связи с исполнением служебных

(должностных) обязанностей в случаях, установленных федеральными зако

нами и иными нормативными актами, определяющими особенности правово

го положения и специфику профессиональной служебной и трудовой дея

тельности указанных лиц.
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3. Лица, указанные в пункте 1 настоящего Порядка, не вправе получать

не предусмотренные законодательством Российской Федерации подарки от

физических (юридических) лиц в связи с их должностным положением или

исполнением ими служебных (должностных) обязанностей.

4. Уведомление о получении подарка представляется лицами, указан

ными в пункте 1 настоящего Порядка, в 2 экземплярах в отдел правовой и

кадровой работы не позднее 3 рабочих дней со дня получения подарка по

форме, установленной приложением 3 к настоящему Порядку.

К уведомлению прилагаются документы (при их наличии), подтвер

ждающие стоимость подарка (кассовый чек, товарный чек, иной документ об

оплате (приобретении) подарка).

5. В случае если подарок получен во время служебной командировки,

уведомление представляется не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения

лица, получившего подарок, из служебной командировки.

6. При невозможности подачи уведомления в сроки, указанные в пунк

тах 4, S настоящего Порядка, по причине, не зависящей от лица, получивше

го подарок, оно представляется не позднее следующего дня после ее устра

нения.

7. Первый экземпляр уведомления регистрируется в отделе правовой и

кадровой работы в журнале регистрации согласно приложению 1 к настоя

щему Порядку и представляется для ознакомления с ним начальнику Управ

ления.

Первый экземпляр уведомления после ознакомления с ним возвраща

ется лицу, представившему уведомление, с отметкой о регистрации.

8. Для определения стоимости подарка второй экземпляр уведомления

передается постоянно действующей комиссии Управления по учету поступ

ления и выбытия основных средств и материальных запасов (далее - «посто

янно действующая комиссия»).

9. Подарок, стоимость которого подтверэвдается документами и пре

вышает 3 тыс. рублей либо стоимость которого ползгчившему его лицу неиз

вестна, подлежит сдаче на хранение по акту приема-передачи в отдел хозяй

ственного обеспечения не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации уве

домления в журнале регистрации.

10. До передачи подарка по акту приема-передачи ответственность в

соответствии с законодательством Российской Федерации за утрату или по

вреждение подарка несет лицо, получившее подарок.

11. В целях принятия к бухгалтерскому учету подарка в порядке, уста

новленном законодательством Российской Федерации, определение его сто

имости проводится постоянно действующей комиссией на основе рьшочной

цены, действующей на дату принятия к учету подарка, или цены на анало

гичную материальную ценность. Сведения о рьшочной цене подтверждаются

документально, а при невозможности до10^ентального подтверждения - экс

пертным путем.

Подарок возвращается сдавшему его лицу по акту приема-передачи в

сл^ае, если его стоимость не превьпиает 3 тью. рублей.



12. Отдел бухгалтерского учета и государственных закупок принимает

подарок к бухгалтерскому учету и обеспечивает вкшочение в установленном

порадке принятого к бухгалтерскому учету подарка, стоимость которого пре

вышает 3 тыс. рублей, в реестр государственного имущества Алтайского

1фая.

13. Лицо, сдавшее подарок, может его выкупить, направив на имя

начальника Управления заявление о вьшупе подарка, составленное по форме

согласно приложению 2 к настоящему Порядку, не позднее двух месяцев со

дня сдачи подарка. Заявление может быть подано одновременно с уведомле

нием о получении подарка.

14. Заявление о выкупе подарка подается в двух экземплярах в отдел

правовой и кадровой работы. Первый экземпляр заявления после ознакомле

ния с ним начальника Управления возвращается лицу, подавшему заявление.

Второй экземпляр заявления в целях определения стоимости подарка для его

реализации (вьп^а) направляется в постоянно действующую комиссию.

15. Постоянно действующая комиссия в течение 3 месяцев со дня по

ступления заявления, указанного в пункте 13 настоящего Порядка, организу

ет оценку стоимости подарка для реализации (выкупа) и уведомляет в пись

менной форме лицо, подавшее заявление, о результатах оценки, после чего в

течение месяца заявитель вьпсупает подарок по установленной в результате

оценки стоимости или отказывается от выкупа.

15.1. Бели в отношении подарка, изготовленного из драгоценных ме

таллов и (или) драгоценных камней, не поступило от лиц, замещающих госу

дарственные должности, государственных служащих заявление, указанное в

пункте 13 настоящего Порядка, либо в случае отказа указанных лиц от выку

па такого подарка, подарок, изготовленный из драгоценных металлов и (или)

драгоценных камней, подлежит передаче уполномоченным сфуктурным

подразделением в федеральное казенное учреждение «Государственное

учреждение по формированию Государственного фонда драгоценных метал

лов и драгоценных камней Российской Федерации, хранению, отпуску и ис

пользованию драгоценных металлов и драгоценных камней (Гохран России)

при Министерстве финансов Российской Федерации» для зачисления в Госу

дарственный фонд драгоценных металлов и драгоценных камней Российской

Федерации.

16. Подарок, в отношении которого не поступило заявление о вьшупе,

может быть использован для обеспечения деятельности Управления. Реше

ние о целесообразности (нецелесообразности) использования подарка с уче

том заключения комиссии принимает начальник Управления.

17. В случае принятия решения о нецелесообразности использования

подарка проводится оценка его стоимости для реализации (вы1ота), осу

ществляемой уполномоченными государственными органами и организаци

ями посредством проведения торгов в порядке, предусмотренном законода

тельством Российской Федерации, после чего он реализуется в указанном

порядке.
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18. Оценка стоимости подарка для реализации (выкупа), предусмот

ренная пунктом 17 настоящего Порядка, осуществляется в соответствии с за

конодательством Российской Федерации об оценочной деятельности.

19. В случае если подарок не выкуплен или не реализован, начальни

ком Управления принимается решение о повторной реализации подарка, ли

бо о его безвозмездной передаче на баланс благотворительной организации,

либо о его уничтожении в соответствии с законодательством Российской Фе

дерации.

20. Средства, вырученные от реализации (выкупа) подарка, зачисляют

ся в доход краевого бюджета в порядке, установленном бюджетным законо

дательством Российской Федерации.



ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к Порядку сообщения лицами, заме
щающими должности государствен

ной 1ражданской службы Алтайского
края в убавлении информащюнных
технологии и связи Алтайского 1фая, о
получении подарка в связи с прото

кольными мероприятиями, служеб
ными командировками и другими

официальными мероприятиями, уча.-
стие в которых связано с исполнением

ими служебных (должностных) обя
занностей, сдаче и оценке подарка,
реализации (выкупа) и зачислении
средств, вырученных от его реализа

ции

ЖУРНАЛ

регистрации уведомлений о получении подарка

№

п/п

Ф.И.О,, за

мещаемая

должность

Дата, обстоя

тельства даре

ния

Характери

стика по

дарка, его

описание

Количе

ство пред

метов

Стои

мость в

рублях

<|>

Дата ре

гистра

цииуве-

домления

Мес-

сто

хра

не

ния

<1> Заполняется при наличии до1омента, подтверждающего стоимость товара.



(отметка об

ознакомлении)
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Порядку сообщения лицами» заме
щающими должности пк^дарствен-
ной гражданской службы Алтайского
края в управлении информационных
технологии и связи Алтшского края, о
получении подарка в связи с прото

кольными мероприятиями, сл^еб-
ными командировками и др;^ими
официальными мероприятиями, уча
стие в KOTopbDC связано с исполнением

ими служебных (должностных) обя
занностей, сдаче и оценке подарка,
реализации (выкупа) и зачислении
средств, выр^енных от его реализа
ции

Представителюнанимателя

(Ф.И.О.)

от

(Ф.И.О.,замещаемаядолжность)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выкупеподарка

Прошу рассмотреть вопрос о возможностивыкупа подарка (подар

ков), полученного (полученных) в связи с протокольным мероприяти

ем, служебной командировкой, другим официальным мероприятием

(нужноеподчеркнуть)

(наименованиепротокольногомероприятияили другогоофициальногомероприятия,

место и дата его проведения,место и дата командировки)

Подарок

(наименованиеподарка)

сдан по акту приема-передачиот«__» 20 ^г. №

в

(наименование уполномоченного подразделения)

« » 20 г.

(подпись) (расшифровкаподписи)



ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к Порядку сообщения лицами, заме
щающими должности государствен

ной гражданской службы Алтайского
края в ухгоавлении информационных
технологий и связи Алтайского 1фая, о
получении подарка в связи с прото

кольными мероприятиями, служеб
ными командировками и ;фугими

официальными мероприятиями, уча
стие в которых связано с исполнением

ими служебных (должностных) обя
занностей, сдаче и оценке подарка,
реализации (выкупа) и зачислении
средств, вырзЬ1енных от его реализа
ции

УВЕДОМЛЕНИЕ

о получении подарка

(наименование уполномоченного

структурного подразделения управления)

от

(Ф занимаемая должность)

Уведомление о получении подарка от « 20 г.

Извещаюо получении.

подарка(ов)на.

(датаполучения)

(наименованиепротокольногомероприятия,служебной

командировки,;фугогоофициальногомероприятия,местои

дата проведения)

№

п/п

Иаименоввниеподарка Характеристикаподарка,его

описание

Количество

предметов

Стоимостьв

рублях*

Приложение:.
(наименованиед01^мента)

Лицо, представившее

уведомление

на

« »

(подпись) (расшифровка подписи)

листах.

20 г.



Лицо, принявшее «_» 20^г.

уведомление (подпись) расшифровка подписи)

Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений

« )> 20 г.

' Заполняется при шшчии Доцентов, подтверждающих стоимость подарка.
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