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ПРАВИТЕЛЬСТВО РЕСПУБЛИКИ ТЫВА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ТЫВА РЕСПУБЛИКАНЫЦ ЧАЗАА

доктААл

от 9 июня 2022 r. Ns362

г, Кызыл

О Порядке разработки и утверждения
административных регламентов

предоставления государственных услуг

В соответствии с частью 14 статьи 13 Федера:rьного закона от 27 июля 2010 г.
]ф 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципальньIх ус-
луг)), пунктом З постановления Правительства Российской Федерации от 20 июля
2021 r. J\Ъ 1228 <Об утверждении Правил разработки и утверждения административ-
ных регламентов предоставлениlI государственных услуг, о внесении изменений в

некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими
сиJry HeкoTopblx актов и отдельньfх положений актов Правительства Российской Фе-

дерации) Правительство Республики Тыва ПОСТАНОВJUIЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок разработки и утверждениJ{ администра-
тивных регламентов предоставлеIrиJI государственньш услуг.

2. Исполнительным органам государственной власти Ресгryблики Тыва до
1 октября 2023 r. привести административЕые регламенты предоставленLuI государ-
ственных услуг в соответствие с Порядком, утвержденным настоящим постановле-
нием.

3. Рекомендовать органам местного самоуправления муниципirльных образо-
ваний Ресгryблики Тыва руководствоваться Порядком разработки и утверждения
административньIх регламентов IIредоставления государственных усл)г, утвер-
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жденным настоящим постаЕовлением, при утверждении порядка рЕц}работки и ут-
верждения административньгх регламентов предоставJIения }tуниципальньж усJryг.

4. Признать )тратившими силу:
постановление Правительства Республики Тыва от 11 октября 20ll г. N9 605

<О порядке разработки и утверждения администативньIх регламентов осуществJIе-
ниrl государственного контроJIя (надзора) и административньIх регламентов предос-
тавления государственньrх услуг);

постановJIение Правительства Республики Тыва от 13 декабря 20|2 г. Ns 688
(О внесении изменений в постановление Правительства Ресгryблики Тыва
<О порядке разработки и утверждения административньIх регламентов исполнения
государственных функций и административных регламентов предоставления госу-
дарственных услуг);

пункт 2 постановлениrI Правительства Республики Тыва от 5 апреля 2013 г.

Ns 200 (О внесении изменений в некоторые акты Правительства Ресrryблики Тывы;
постановлеЕие Правительства Республики Тыва от 15 шоля 2015 г. Ns З42

<О внесении изменеЕиJI в абзац четвертый пункта 8 Порядка разработки и утвер-
ждения административных регламентов предоставления государственньD( услуD;

постановление Правительства Республики Тыва от б октября 2015 г. Ns 467
<О внесении изменения в rryнкт l l Порядка разработки и угверждения администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг>;

постановление Правительства Республики Тыва от 4 июля 2018 г. Ns З4б
<О внесении изменений в порядок разработки и утверждения административных

регламентов предоставления государственных услуг>;
пункт 7 постановления Правительства Ресгryблики Тыва от 24 авryста 20l8 г.

Ns 431 (О внесении изменений в отдельные постановления Правительства Ресгryб-
лики Тыва и признании утратившими силу Heкoтopblx постановлений Правительства
Республики Тыво>;

постановJIение Правительства Республики Тыва от 12 декабря 20l8 г. Ns бl4
(О внесении изменений в постановление Правительства Ресrryблики Тыва
<О Порядке разработки и утверждения административItых регламентов исполнениrI
государственньrх функций и административных регламентов предоставления госу-
дарственных услуг>;

постановление Правительства Республики Тыва от 17 сентября 20|9 г. Ng 45l
(О внесении изменений в постановление Правительства Ресгryблики Тыва
<О порядке разработки и утверждения администативньIх регламентов исполнениJI
государственньтх функций и административных регламентов предоставления госу-
дарственных услуD.
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5. Разместить настоящее постановJIение на кОфициzLп ьном интерЕет-портшIе
правовоЙ информации>> (www.pravo.gov.ru) и официмьном саЙте Ресгryблики Тыва в

информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет>.

исполняющий обязанности
заместителя Председателя

Правительства Республики Тыва М. Кара-оол

йрл
Nоdа,
фl*lrrl.

лсor-rrfl r lpпш
,t9aarэл,{l
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Утвержден
постановлением Правительства

Республики Тыва

от 9 июня 2022 r. Ng362

п о рядок
разработки и утверждения административных

регламентов предоставления государственньD( усJtуг

I. Общие положения

1. Настоящий Порядок определяет правила разработки и утверждения органа-
ми исполнительной власти Ресгryблики Тыва административньrх регл€l},rентов пре-
доставлеЕиrI государственньIх услуг (далее соответственно - орган, предоставJIяю-

щий государственные услуги, административный регламент).
2. Административные регламенты разрабатываются и утверждаются органами,

предоставляющими государственные услуги.
З. Административные регламенты разрабатываются в соответствии с феде-

ральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Фе-
дерации и Правительства Российской Федерачии, правовыми актами Главы Ресrryб-
лики Тыва, нормативными правовыми актами Республики Тыва, положеrтием об ор-
гане исполIlительной власти Республики Тьтва, а также в соответствии с единым
стандартом предоставлениJI государственной услуги (при его наличии) после вЕесе-
ния сведений о государственной услуге в федера_пьrгуо государственrгро информа-
ционную систему <Федеральный реестр государственньж и муниципальньж услуг
(функций)> (да.rrее - реестр услуг).

В слуrае если нормативным правовым актом, устанавливающим конкретное
полномочие органа, предоставJUIющего государственную услуry, предусмотрено
приtштие отдельного нормативItого правового акта, устанавливающего порядок
осуществлениrI такого полномочиlI, наряду с разработкой этого нормативного пра-
вового акта подлежит }"тверждению административный регламент предоставJIениrI
соответствующей государственной услуги. При этом указанным порядком осущест-
вления полномочия, утвержденным нормативным правовым актом органа исполни-
тельной власти Республики Тыва, не реryлируются вопросы, относящиеся к предме-
ту реryлирования административного регламента в соответствии с настоящим По-
рядком.

Исполнение органами исполнительной власти Республики Тыва и органами
местного самоуправления отдельньIх государственньгх полномочий Российской Фе-
дерации, переданных им на основании федера:rьньlх законов с предоставлением
субвенций из федерального бюджета, осуществляется в порядке, установленном ад-
министративным регламентом предоставления государственной услугr,r в сфере пе-

реданньIх полномочий, который утверждается соответствующим федерыrьным ор-
ганом исполнительной власти, если иное не установлено федершьным законом.
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Исполнение органами местного самоуправления отдельных государственных
полномочий Ресrryблики Тыва, переданных им на основании законов Республики
Тыва с предоставлением субвенций из республикаЕского бюджета Рестryблики Тьг
ва, осуществляется в порядке, установленном админисlративным регламентом пре-

доставления государственной услуги в сфере переданных полномочий, который раз-
рабатывается и утверждается соответствующим органом исполнительной власти
Ресrryблики Тыва, если иное не установлено законом Республики Тыва.

4. Разработка, согласование, проведение экспертизы и )лверждение проектов
административных регламентов осуществляются органами, предоставJUIющими го-
сударственные услуги, и органом исполнительной власти Ресrryблики Тыва, упол-
номоченным на проведение экспертизы (далее - уполномоченный орган), с исполь-
зованием программно-техниlIеских средств реестра услуг.

5. Разработка административных регламентов вкJIючает следующие этапы:
а) внесение в реестр услуг органами, предоставJIяющими государственные ус-

луги, сведений о государственной услуге, в том числе о логически обособленньтх
последовательностях административных действий при ее предоставлении (далее -
административные процедуры);

б) преобразование сведений, указанных в подпункте ((а)) настоящего пункта, в
машиночитаемый вид в соответствии с требованиями, предусмотренными частью 3

стжьп |2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. Л! 2 10-ФЗ <Об организации пре-

доставления государственных и муниципЕlльных услуг)) (далее - Федеральный закон
<Об организации предоставления государственньtх и муниципzlльньIх услуп>);

в) автоматическое формирование из сведений, ука:}анньж в подпункте <б> на-
стоящего rryнкта, проекта административного регламента в соответствии с требова-
ниями к струкгуре и содержанию административных реглalN{ентов, установленными
разделом II настоящего Порядка.

6. Сведения о государственной услуге, указанные в подгryнкте <а> пункта 5

настоящего Порядка, должны быть достаточны дJlя описания:
всех возможных категорий заявителей, обратившихся за одним результатом

предоставления государственной услуги и объединенных общими признаками;

уникirпьных для каждой категории заявителей, указанной в абзаце втором на-
стоящего пункта, сроков и порядка осуществления административньD( процедур, в
том числе оснований для начЕIла административных процедур, критериев принятиrI

решений, результатов административных процедур и способов их фиксации, сведе-
ний о составе документов и (или) информации, необходимых для предоставления
государственной услуги, основанIiях для отказа в приеме таких дочментов и (или)
информации, основаниях для приостановления предоставлениrl государственной ус-
луги, критериях принятия решения о предоставлении (об откzlзе в предоставлении)
государственной услуги, а таюке максим€uтьного срока предоставления государст-
венной усJrуги (далее - вариант предоставления государственной услуги).

Сведения о государственной услуге, преобразованные в машиночитаемый вид
в соответствии с подпунктом кб>> пункта 5 настояrrшх Правил, могут быть использо-
ваны дJUI автоматизированного исполнения административного регламента после
вступления в силу соответствующего административного регламента.
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7. При разработке административных регламентов органы, предоставляющие
государственные усJryги, предусматривают оптимизацию (повышение качества)
предоставления государственных услуг, в том числе возможность предоставлениrI
государственной услуги в упреждающем (проактивном) режиме, многоканальность
и экстерриториЕцьность получения государственных услуг, описания всех вариан-
тов предоставления государственной услуги, устранение избыточньтх администра-
тивных процедур и сроков их осуществлениJI, а также доч/ментов и (или) информа-
ции, требуемьIх дJIя поJгr{ения государственной услуги, внедрение реестровой мо-
дели предоставления государственных услуг, а также внедрение иных принципов
предоставления государственньж услуг, предусмотренных Федершtьным зако-
ном<Об организации предоставлеЕиJI государственньIх и муниципальных усJIугD.

8. Наименование административных регламентов определяется органами, пре-
доставляющими государственные услуги, с учетом формулировки нормативного
правового акта, которым предусмотрена соответствующЕrя государственнаJI услуга.

II. Требования к структуре и содержанию
административных регламентов

9. В административный регламент вкJIючаются след},ющие разделы:
а) общие положения;
б) стандарт предоставления государственной услуги;
в) состав, последовательность и сроки выполнениJI административных проце-

дур;
г) формы KoHTpoJuI за исполнением административного регламента;
д) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-

действия) органа, предоставляющего государственн},ю услуц, многофункционzlль-
ного центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи lб Федера.пьного закона
<Об организации предоставления государственных и IlfуIrицип€цьЕьгх услуг), а так-
же их должностных лиц, государственных или муниципшIьных служащих, работни-
ков.

10. В раздел <Общие положенЕя) вкпючаются следующие положения:
а) предмет реryлированая административного регламента;
б) круг заявителей;
в) требование предоставления зaцвитеJIю государственной усrryги в соответст-

вии с вариантом предоставления государственной усrryги, соответствующим при-
знакам зzцвителя, определенным в результате анкетирования, проводимого орпшом,
предоставJIяющим услуry (далее - профилирование), а также результата, за предос-
тавлением которого обратился зiцвитель.

l1. Раздел <Стандарт предоставленшl государственной усJtуги> состоит из
след}ющих подразделов :

а) наименование государственной услуги;
б) наименование органа, предоставляющего государственц.ю услуry;
в) результат предоставления государственной услуги;
г) срок предоставления государственной услуги;
д) правовые основания для предоставлеЕия государственной усJryги;
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е) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставлениJI
государственной услуги;

ж) исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в приеме доý/ментов, не-
обходимых дJuI предоставления государственной услуги;

з) исчерпывающий перечень оснований для приостаЕовления предоставлениrI
государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги;

и) размер платы, взимаемой с заJIвитеJIя при предоставлении государственной

услуги, и способы ее взимания;
к) максимальный срок ожидаItия в очереди при подаче зzцвителем запроса о

предоставлении государственной услуги и при полr{ении результата предоставле-
ния государственной услуги;

л) срок регистрации запроса змвителя о предоставлении государственной ус-
луги;

м) требования к помещениям, в которых предоставляются государственные

услуги;
н) показатели доступности и качества государственной услуги;
о) иные требования к предоставлению государственной усJгги, в том числе

)п{итывающие особенности предоставления государственных и муниципrшьньD( ус-
rгуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государствен-
ньж и муниципzrльных услуг в электронной форме.

12. Подраздел <<Наименование органа, предоставляющего государственrгуIо

услуry) должен вкJIючать следующие положения:
а) полное наименование органа, предоставляющего государственную ycJryry;
б) возможность (невозможность) приItятия многофункциональным центром

решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходи-
мьrх для предоставления государственной услуги (в сл1^lае, если запрос о предос-
тавлении государствеЕной услуги может быть подан в многофункционrrльный
цеЕтр).

13. Подраздел <<Результат предоставления государственной услуги> должен
вкJIючать следующие положения:

а) наименование результата (результатов) предоставленI4я государственной
усJryги;

б) наименование и состав реквизитов документа, содержащего решение о пре-
доставлении государственной услуги, на основании которого змвителю предостав-
JIяется результат государственной услуги;

в) состав реестровой записи о результате предоставления государственной ус-
луги, а также наименование информационного ресурса, в котором р€вмещена TaK€uI

реестров€ш запись (в слуrае, если результатом предоставлен}хя государственной ус-
луги является peecтpoBarl запись);

г) наименование информационной системы, в которой фиксируется факг по-
JI)ления зчцвителем результата предоставленшI государственной услуги;

д) способ пол}п{ениJI результата предоставления государственной услуги.
14. Положения, укЕванные в IryHKTe 13 настоящего Порядка, приводятся для

каждого варианта предоставления государственной усJryги в содержащих описания
таких вариантов подразделах административного регламента.

4
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15. Подраздел (Срок предоставления государственной услугиD должен вкJIю-

чать сведения о максимаJIьном сроке предоставления государственной усJýrги, кото-

рый исчисляется со дня ремстрации запроса и докуrt{ентов и (или) информации, не-
обходимых для предоставлениJI государственной услуги:

а) в органе, предоставJIяющем государственную услуry, в том числе в сJrгIае,
если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления го-
сударственной услуги, поданы зaulвителем посредством почтового отправления в ор-
ган, предоставляющий государственную услуry;

б) в федераrrьной государственной информационной системе <Единый портЕц
государственньж и муниципzrльных услуг (функций)> (да;lее - Единый портtш госу-
дарственных и муниципаJIьных услуг), на официальном сайте органа, предостав-
ляющего государственную услугу;

в) в многофункционЕrльном центе в сJIгtае, если запрос и докуIt{енты и (или)
информация, необходимые для предоставления государственной усrryги, поданы
зaцвителем в многофункционшIьном центре.

Максима_пьный срок предоставления государственной услуги для каждого ва-

рианта предоставления услуги приводится в содержащих описания таких вариантов
подрЕrзделzrх администативного регламента.

16. Подраздел <<Правовые основания для предоставления государственной ус-
луги)) должен вкJIючать сведеЕия о размещении на официа.llьном сайте органа, пре-

доставляющего государственrг},ю услуry, а также на Едином порт€ше государствен-
HbIx и му{иципzlльных услуг перечня нормативных правовых акгов, реryлирующих
предоставление государственной услуги, информации о порядке досудебного (вне-
судебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предостав-
ляющих государственные услуги, а также их должностных лиц, государственных
или муниципальных служащих, работников.

l7. Подраздел <<Исчерпывающий перечень докуr{ентов, необходимьтх дJuI пре-
доставлеЕиrI государственной услуги> должен включать исчерпыв{lющий перечень
документов, необходимьrх в соответствии с закоЕодательными или иными норма-
тивными правовыми актами для предоставления государственной усrгуги, с разделе-
нием на документы и информацию, которые заrIвитель должен представить само-
стоятельно, и документы, которые зшlвитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного ин-

формационного взаимодействия, а также следующие положениJI:
а) состав и способы подачи запроса о предоставлении государственной услуги,

который должен содержать:
полное наименование органа, предоставляющего государственцrю услуry;
сведения, позволяющие идентифицировать заJIвителя, содержащиеся в доку-

ментах, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
сведениJI, позволяющие идентифишировать представителя, содержащиеся в

докуlt{ентах, предусмотренньIх законодательством Российской Федерации;
дополнительные сведеЕиJI, необходимые для предоставления государственной

услуги;
б) перечень прилагаемьIх к запросу докр{ентов и (или) информации;

5
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в) наименование документов (категорий докуrиентов), необходимьD( дJIя пре-
доставления государственной усlryги в соответствии с нормативными правовыми
акгами и обязательных для представления за;IвитеJLями, а также требования к пред-
ставлению указанных документов (категорий документов);

г) наименование документов (категорий доцrментов), необходимьIх для пре-

доставлениrI государственной услуги в соответствии с нормативными правовыми
актами и представляемых заIIвитеJIями по собственной инициативе, а также требо-
ваниrI к представлению указанньIх документов (категорий докуrиентов).

Формы запроса и иньIх доý/ментов, подаваемьrх заJIвителем в связи с предос-
тавлением государственной услуги, приводятся в качестве приложений к админист-

ративному регламенту, за искJIючением слr{аев, когда формы указанных докумен-
тов установлены актами Президента Российской Федерации, Правительства Россий-
ской Федерации, акгами Главы Республики Тыва, Правительства Ресгryблики Тыва.

Исчерпывающий перечень документов, ук€lзанньIх в подпунктах (BD, (г)) Еа-
стоящего ггункта, приводится дIя каждого варианта предоставления государствен-
ной усrгуrur в содержащих описания таких вариаЕтов подрЕвделах администативно-
го регламента.

l8. Подраздел <Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-
KyIlreHToB, необходимых для предоставленI4я государственной усrrуги> должен
вкпючать информацию об исчерпывающем перечне таких оснований.

Исчерпывающий перечень оснований дJIя каждого варианта предостаыIениrI
государственной услуги приводится в содержапцrх описания таких вариантов под-

разделах административного регламента. В сrгrlае отсутствия таких оснований сле-
дует прямо указать в тексте админис,тративного реглztмента на их отсутствие.

19. Подраздел <<Исчерпывающий перечень оснований дJIя приостаЕовления
предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении государствен-
ной услуги> должен вкJIючать следующие положения:

а) исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставлениrl
государственной услуги в слr{ае, если возможность приостановлеЕIбI государствен-
ной услуги предусмотрена з,конодательством Российской Федерации;

б) исчерпывающий перечень оснований для откдtа в предоставлении государ-
ственной услуги.

Дя каждого основания, вкJIюченного в перечни, указанные в подпуIlктilх ((Ф),

<б>> настоящего пункта, предусматриваются соответственно критерии принятиJI ре-
IцениJI о предоставJIении (об отказе в предоставлении) государственной усJryги и
критерии принятия решеншI о приостановлении предоставления государственной
услуги, вкJIючаемые в состав описания соответствующих административньD( проце-
дур,

Исчерпывающий перечень оснований, предусмотренных в подrrунктЕlх ((aD),

<<б> настоящего гryнкта, приводится для каждого варианта предоставления государ-
ственной усJryги в содержащих описания таких вариантов подрЕвделЕD( администра-
тивного регламента. В слуlае отсутствия таких оснований следует прямо указать в
тексте админис,гративного регламента на их отсутствие.
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20. В подраздел <Размер платы, взимаемой с заJIвителя при предоставлении
государственной услуги, и способы ее взиманияD вкJIюч€lются следующие положе-
нлlя:

а) сведения о размещении на Едином портале государственньн и муниципЕць-
ньж услуг информации о размере государственной пошлины или иной платы, взи-
маемой за цредоставление государственной услуги;

б) порялок и способы ее взимания в сл)лIzlях, предусмотренных федера.пьными
законами, приЕимаемыми в соответствии с ними иными нормативIlыми правовыми
актами Российской Федерации, Еормативными правовыми акгами Ресгryблики Тыва,
муниципальными правовыми актами.

21. В подраздел <Требования к помещениJIм, в которых предоставrrяются го-
сударствеIrные услуги) включаются требования, которым должны соответствовать
такие помещения, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о пре-

доставлении государственной усrryги, информационные стенды с образцами их за-
полненшI и перечнем докуIr.rентов и (или) информации, необходимые дIя цредостав-
ления каждой государственной услуги, а также требования к обеспеченшю доступ-
ности дJuI инвалидов ук€ванных объектов в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации о социа-пьной защите инвЕtлидов.

22. В подраздел <Показатели качества и доступности государственной услуги>>
вкJIючается перечень показателей качества и доступности государственной услуги, в
том числе доступность электронных форм докуr"лентов, необходимьIх дJUI предос-
тавления усJIуги, возможность подачи запроса на поJIr{ение государственной усlryги
и доц/ментов в электонной форме, своевременное предоставление государствен-
ной усrгупr (отсутствие нарушений сроков предоставления государственной услуги),
предоставJIение государственной услуги в соответствии с вариантом предоставления
государственной услуги, доступность инструментов совершеншя в электронном виде
платежей, необходимых для полr{ения государственной услуги, удобство инфор-
мирования зчцвителя о ходе предоставления государственной услуги, а таюке полу-
чения результата предоставления услуги.

23. В подраздел <<Иные требования к предоставлению государственной услу-
ги)) вкJIючаются следующие положения:

а) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги;

б) размер платы за предоставление указанных в подпункте (a>) настоящего
пункта услуг в случмх, когда pa:lмep платы установлен законодательством Россий-
ской Федерации;

в) перечень информационных систем, используемых для предоставления госу-
дарственной услуги.

24. Раздел <Состав, последовательность и сроки выполнения административ-
ных процедур> определяет требования к порядку выполнения административных
процедур (действий), в том числе особенности выполнения администрамвЕых про-
цедур (действий) в электронной форме, особенности выполнения административных
процедур (действий) в многофункциональных центрах и должен содержать сле-
дующие подразделы:

/о
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а) перечень вариантов предоставления государственной усJtупr, вкJIючtlющий
в том числе варианты предоставления государственной услуги, необходимый для
исправления допущенньж опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния государственной услуги докуl!{ентах и созданньIх реестровых записях, для вы-

дачи дубликата документа, выданного по результатам предоставлениrI государст-
венной или муниципальной услуги, в том числе исчерпывalющий перечень основа-
ний дJlя отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставлениJI запроса заJI-

вителя о предоставлении государственной или муниципшlьной усJrугrr без рассмот-
рения (при необходимости);

б) описание административной процедуры профилирования зЕrявитеJIя;

в) подразделы, содержащие описание вариантов предоставления государст-
венной усJryги.

25. В описание административной процедуры профилирования зaцвителя
вкJIючаются способы и порядок оцределения и предъявления необходимого зalяви-
телю варианта предоставления государственной услуги.

В приложении к административному регламенту приводится перечень общих
признаков, по которым объединяются категории змвителей, а также комбинации
признаков змвителей, кажд€ш из которых соответствует одному варианту предос-
тавлениJI государственной услуги,

26. Подразделы, содержапIие описание вариантов предоставлеЕия государст-
венной усJryги, формируются по количеству вариантов предоставления услуги, пре-

дусмотренньIх подrryнктом <(а>) гryнкта 24 настоящего Порядка, и должны содержать

результат предоставления государственной услум, перечень и описание админист-

ративных процедур предоставления государственной услуги, а TaIoKe максима-пьный
срок предоставления государственной услуги в соответствии с вариантом предос-
тавленая государственной услуги.

27. В описание административной процедуры приема запроса и докуlчtентов и
(или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги,
вкпючаются следующие положениJI:

а) состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимьrх
для предоставления государственной услуги в соответствии с вариантом предостав-
ления государственной усJryги, а также способы подачи таких запроса и докуIйентов
и (или) информации;

б) способы установления личности зaивителя (представителя заявителя) для
кzDкдого способа подачи запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления государственной услуги;

в) ншrичие (отсутствие) возможности подачи запроса представителем заrIвите-
ля;

г) основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и дочrментов
и (или) информации, а в сл}пiае отсутствия таких оснований - указание на и)( отсут-
ствие;

д) исполнительные органы государственной власти Республики Тыва, 1..racT-
вующие в приеме запроса о предоставлении государственной услуги, в том числе
сведения о возможности подачи запроса в территориЕrльный орган или многофунк-
циональный центр (при нatличии такой возможности);
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е) возможность (невозможность) приема органом, предоставJuIющим государ-
ственн}.ю ycJryry, или многофункционЕIльным цен,тром запроса и докуiчtентов и (или)
информации, необходимых дJuI предоставления государственной услуги, по выбору
заJIвитеJuI независимо от его места жительства или места пребывания (для физиче-
ских лиц, вкJIюч€ш индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц);

ж) срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимьтх
для предоставлениJI государственной услуги, в органе, предоставляющем государст-
венrгую услуry, или в многофункционzrльном центре.

28. В описание административной процедуры межведомственного информа-
ционного взаимодействIля вкJIючается перечень информационных запросов, необхо-
димьrх для предоставления государственной услуги, который должен содержать:

наименование фелерального органа исполнительItой власти, органа исполни-
тельной вJIасти Республики Тыва (для административного регламента по передан-
ным полномочиям), в которые направJuIется запрос;

направJUIемые в запросе сведения;
запрашиваемые в запросе сведения с ук€ванием их цели использования;
основание для информационного запроса, срок его направления;
срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предос-

тавляющий государственную услуry.
Орган, предоставляющий государственЕую услуry, организует межд/ входя-

щими в его состав стуктурIrыми подразделениями обмен сведевиями, необходи-
мыми для предоставления государственной услуги и находящимися в распоряжении
указанного органа, в том числе в электронной форме. При этом в состав админист-
ративного регламента вкJIючаются сведения о колиtIестве, составе запросов, направ-
ляемых в рамках такого обмена, а также о cpoкalx подготовки и направления ответов
на такие запросы.

29. В описание административной процедуры приостановления предоставле-
ния государственной услуги вкJIючаются следующие положения:

а) перечень оснований для приостановления предоставления государственной

услуги, а в слrIае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие;
б) состав и содержание осуществляемьж при приостановлении предоставления

государственной услуги административных действий;
в) перечень оснований для возобновлениJI предоставлениJI государственной

услуги.
30. В описание административной процедуры принятия решения о предостав-

лении (об отказе в предоставлении) государственной услуги вкJIючаются следую-
щие положенЕя:

а) критерии принятия решениJI о предоставлении (об отказе в предоставлении)
государственной услуги ;

б) срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) го-
сударственной услуги, исчисляемый с даты получения органом, предоставJlяющим
государственную услуry, всех сведений, необходимьrх для принятия решения,

/s.
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31. В описание административной процедуры предоставления результата го-
сударственной услуги включаются следующие положения:

а) способы предоставления результата государственной услуги;
б) срок предоставления зzцвителю результата государственЕой усJryги, исчис-

ляемый со днrI принятия решения о предоставлении государственной услуги;
в) возможность (невозможность) предоставления органом, предоставJuIющим

государственнуо ycJryry, или многофункционЕIльным центром результата государ-
ственной услуги по выбору зzLявителя независимо от его места жительства или места
пребывания (для физических лиц, вкJIюч€ш индивидуЕшьньж предпринимателей) ли-
бо места нахождениrl (для юридических лиц).

З2. В описание административной процед}?ы пол}п{ения дополнительЕых све-
дений от заявителя вкJIючаются след},ющие положения:

а) основания дш получения от заJrвитеJuI дополнительных документов и (или)
информации в процессе предоставления государственной усrгуги;

б) срок, необходимый для пол}чения таких документов и (или) информации;
в) указание на необходимость (отсутствие необходимости) для приостаIIовле-

ЕиrI предоставJIения государственной услуги при необходимости поJrуrения от зая-
вителя дополнительньrх сведений;

г) перечень исполнительных органов власти Республики Тыва, 1^rаствующих в
административной процедуре, в слr{ае, если они известны (при необходимости).

33. В сlryчдg если вариант предоставления государственной услуги предпола-
гает предоставление государственной услуги в упреждающем (проакгивном) режи-
ме, в состав подраздела, содержащего описание варианта предоставления государст-
венной усJryги, вкJIючаются следующие положениJI:

а) указание на необходимость предварительной подачи зЕrявителем запроса о
предоставлении ervry данной государственной услуги в упреждающем (проакгивном)

режиме или подачи заJIвителем запроса о предоставлении данной государственной

усJryги после осуществления органом, предоставляющим государственную усJгуry,
мероприятий в соответствии с пунктом l части 1 статьи 7.3 Федера.пьного закона
<Об организации предоставления государственных и муницип€rльньж услуг);

б) сведения о юридическом факте, посryпление которых в информационную
систему органа, предоставляющего государственную услуry, является основанием
дJuI предоставлениJI заJIвителю данной государственной услуги в упре>tцающем
(проактивном) режиме;

в) наименование информационной системы, из которой должны поступить
сведенЕя, укzванные в подпункте <б>> настоящего пункта, а также информационной
системы органа, предоставляющего государственную услуц, в которую должЕы по-
ступить данные сведения;

г) состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услуry, после
поступления в информационную систему данного органа сведений, указанЕых в
подпуIrкте <<б> настоящего пункта.
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З4. Раздел <Формы контроля за исполнением административного регламентФ)
состоит из следующих подр.вделов:

а) порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнеЕием
ответственными должностными лицами положений реглalмента и иньD( норматив-
ных правовых актов, устанавливающих тебования к предоставлению государст-
венной усJryги, а также принlIтием ими решений;

б) порядок и периодиl{ность осуществлениJI плановых и внеплаIIовых прове-

рок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе поря-
док и формы конlроля за полнотой и качеством предоставления государственной

услуги;
в) ответственность должностных лиц органа, предоставляющего государст-

венную услуry, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляе-
мые) ими в ходе предоставления государственной услуги;

г) положения, харакгеризующие требованиJI к порядку и формам контроля за
предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объ-
единений и организаций.

35. Раздел <,Щосудебный (внесулебный) порядок обжа.lIования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугy, много-
функциона.ltьного центра, организаций, указанньIх в части 1.1 статьи 1б Федераль-
ного закоЕа <Об организации предоставленЕя государственных и Iчfуницип€шьных

услуг)), а также их должностных лиц, государственньтх или муниципЕUIьньIх служа-
щих, работников)) должен содержать способы информирования заJlвителей о поряд-
ке досудебного (внесулебного) обжалованчý, а также формы и способы подачи зм-
вителями жшIобы.

III. Порядок согласования и утверждения
административных регламентов

36. При разработке и утверждении проектов административньIх реглап,rентов
применяются Закон Республики Тыва от 8 мая 2013 г. ]Ф l852 BX-I (О нормативньD(
правовьж актах Республики Тыва>, постановлеIIиJI Правительства Ресгryблики Тыва
от 22 ноября 2018 г. ]ф 59l (О правовом обеспечении деятельности орrанов испол-
нительной власти Республики Тыва>, от 9 января 2019 г. Ns 9 (О государственной

регистрации нормативных правовых актов органов исполнительной власти Респуб-
лики Тывa>), с )летом особенностей, установленньIх настоящим Порядком.

37. Проект административного регламента формируется оргаЕом, цредостав-
ляющим государственные услуги, в машиночитаемом формате в элекгроЕном виде в

реестре усJtуг.
38. Уполномоченный орган по ведению информационного ресурса реестра ус-

луг обеспечивает досryп дJuI r{астия в разработке, согласовании и угверждении
проекта административного регламента и государственной регистрации акга об ут-
верждеЕии административного регламента:

а) органам, предоставляющим государственные услуги;
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б) органам и организациям, r{аствующим в согласовании проекта админист-

ративного регламента, в том числе по вопросу осуществления межведомственного
информационного взаимодействия (далее - органы, )п{аствующие в согласовании);

в) органу, уполномоченному на проведение экспертизы проекта администра-
тивного регламента;

г) оргаку исполнительной власти Республики Тыва, уполномоченному на про-
ведение государственной регистрации актов.

39. Органы, участвующие в согласовании, а также уполномоченный орган ав-
томатически вносятся в формируемый после подготовки проекта административно-
го регламента лист согласоваIIиJI проекга административного регламента (далее -
лист согласования).

40. Проект административного регламента рассматривается органап{и, )п{аст-
вующими в согласовании, в части, отнесенной к компетенции такого органа, в срок,
не превышающий 5 рабочих дней с даты поступления его на согласование в реестре
услуг.

41. Одновременно с началом процедуры согласованиJI в цеJuIх проведения не-
зависимой антикоррупционной экспертизы проект администативного регламента в
автоматиtIеском режиме рчвмещается на сайте regulation.gov.ru в информационно-
телекомNfуIlикационной сети <<Интернет> посредством интеграции с реестром усJryг.

42. Результатом рассмотрения проекта администативного регламента орга-
ном, rIаствующим в согласовании, является принlIтие таким органом решения о со-
гласовании или несогласовании проекта админис,тративного регламента.

При принятии решения о согласовании проекта административною регламен-
та орган, уrаствующий в согласовании, проставJIяет отметку о согласовании проекга
в листе согласования.

При принятии решения о несогласовании проекта административного регла-
мента орган, уrаствующий в согласовании, вносит имеющиеся замечания в проект
протокола разногласий, формируемый в реестре услуг и являющийся приложением
к листу согласования.

43. После рассмотрения проекта административного регламента всеми орга-
нами, rlаствующими в согласовании, а также поступления протоколов разногласий
(при на:rичии) и заключений по результатам независимой антикоррупционной экс-
пертизы, орган, предоставляющий государственrгуо услуry, рассматривает посту-
пившие замечания.

Решение о возможности r{ета заключений по результатам независимой анти-
коррупционной экспертизы при доработке проекта административного регламента
принимается органом, предоставляющим государственную услуц, в соответствии с
Федера.пьньrм законом от 17 июля 2009 г. Jф 172-ФЗ <Об антикоррупционIrой экс-
пертизе нормативных правовых актов и проектов Еормативных правовьD( aKToBD.

В сrглае согласия с замечаниями, представленными органчlми, r{аствующими
в согласовании, орган, предоставляющий госуларственную услуry, в срок, не пре-
вышающий 5 рабочих дней, вносит с учетом полr{енных замечаний изменения в
сведениJI о государственной услуге, указанные в подпункте ((а)) гtункта 5 настоящего
Порядка, и после их преобразования в машиночитаемый вид, а таюке формирования
проекта административного регламента направJшет указанный проект администра-
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тивного регламента Еа повторное согласование органам, у{аствующим в согласова-
нии.

При на.пичии возражений к замечаниJIм орган, предоставл.шощий государст-
венную услуry, вправе инициировать процедуру уреryлирования разногласий rгутем
внесения в проект протокола разногласий возражений на замечания органа, )п{аст-
вующего в согласовании (органов, r{аствующих в согласовании), и направления та-
кого протокола yкzrзaнHoмy органу (указанным органам).

44. В сrгучае согласия с возражениями, представленными оргаЕом, предостав-
ляющим государственную услуry, орган, у{аствующий в согласовании (органы,

}п{аств},ющие в согласовании), проставляет (проставляют) отметку об уреryлирова-
нии рaвногласий в проекте протокола разногласий, подписывает протокол разногла-
сий и согласовывает проект административного регламента, проставJIяя соответст-
вующую отметку в листе согласования.

В сrгrrае Еесогласия с возрzDкениями, представленными органом, предостав-
JuIющим государствеЕную услуry, орган, г{аствующий в согласоваЕии (органы,

}пIаствующие в согласовании), проставляет (проставляют) в проекге протокола рдr-
ногласий отметку о повторном откaLзе в согласовании проеIсга административного

регламента и подписывает протокол разногласий.
45. Орган, предоставJuIющий государственrгуо услуц, после повторного отка-

за органа, )п{аствующего в согласовании (органов, }пrаствующих в согласовании), в
согласовании проекта административного регламента принимает решение о внесе-
нии изменений в проект административного регламента и направлении его на по-
вторное согласование всем органам, )п{аствующим в согласовании.

4б. Разногласия по проекту административного регламента р€врешаются в по-

рядке, предусмотренном Правилами раскрьlтия органами исполнительной власти
Республики Тыва информации о подготовке проектов нормативньн правовых актов
и результатах их общественного обсуждения, утвержденными постановлением Пра-
вительства Республики Тыва от 29 июля 2013 г. Ns 472.

47. После согласованЕя проекта административного реглЕlмента со всеми ор-
ганами, r{аствующими в согласовании, или при разрешении разногласий по проекry
административного регламента орган, предоставляющий государственную ycJryry,
направляет проект административного регламента на экспертизу в соответствии с
р€вделом IV настоящего Порядка.

48. Утвержление административного регламента производится посредством
подписания электронного доч/мента в реесте услуг усиленной квалифицированной
электронной подписью руководителя органа, предоставJIяющего ycJryry, после по-
л)чения положительного закJIючения экспертизы уполномоченЕого органа вJIасти
либо уреryлированиrI разногласий по результатам экспертизы уполномоченного ор-
гана власти.

49. Утвержленный административный регламент направJuIется посредством

реестра услуг органом, предоставJIяющим государственную услуry, с приложением
заполненного листа согласоваЕия и протоколов разногласий (при наличии) в Мини-
стерство юстиции Ресгryблики Тыва для государственной регистрации и послед/ю-
щего официального огryбликования.
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50. При ныIичий оснований для внесения изменений в адмиЕистративный рег-
ламент, а также при возврате (отказе) в государственной регистрации аIсга об утвер-
ждении административного регламента орган, предоставляющий государственiгуIо

услуry, разрабатывает и утверждает в реестре услуг нормативный правовой акт о
признании административного регламеЕта утратившим силу и о принятии в соот-
ветствии с настоящими Правилами нового административного регламента lали об
отмене административного реглЕlмента в сл}п{ае возврата (отказа).

IV. Проведение экспертизы проектов
административных регламентов

5 l . Экспертиза проектов административных реглЕIментов проводится уполно-
моченным органом, в реес,Iре услуг.

52. Уполномоченным органом является орган исполнительной власти Респуб-
лики Тыва, осуществJuIющий деятельность в сфере информационных технологий.

53. Прелметом экспертизы являются:
а) соответствие проектов админисlративньrх регламентов требованиям пунк-

тов 3 и 7 настоящего Порядка;
б) соответствие критериев принятия решения требованиям, предусмотренным

абзацем четвертым rгункта 19 настоящего Порядка;
в) отсутствие в проекте требований об обязательном предоставлении заJIвите-

лями документов и (или) информации, которые моryт быть поJIrlены в рамках меж-
ведомственного запроса.

54. По результатам рассмотрения проекта административного регламента
уполномоченный орган в течение l0 рабочих дней принимает решение о представ-
лении положительного закJIючения на проект административного регламента или
представлении отрицательного закJIючения на проект административного реглаIvlен-
та.

55. При приЕятии решения о представлении положительного закJIючения на
проект административного регламента уполномоченный орrан проставJIяет соответ-
ствующую отметку в лист согласованиJI.

5б. При приЕятии решения о представлении отрицательного закJIючения на
проект административного регламента уполномоченный орган проставляет соответ-
ствующую отметку в лист согласования и вносит замечания в протокол разногласий.

57. При наличии в закпючении уполномоченного органа замечаний и предло-
жений к проекту административIlого регламента орган, предоставляющий государ-
ственную услуry, обеспечивает }п{ет таких замечаний и предложений.

При на.пичии разногласий орган, предоставляющий государствен}rylо услуry,
вносит в протокол разногласий возражения на замечания уполномоченного органа.

Уполномоченный орган рассматривает возражения, представJIенные органом,
предоставляющим государственн},ю услуry, в срок, не превышающий 5 рабочих
дней с даты внесеншI органом, предоставляющим государствеIr}rуIо услуry, таких
возражений в протокол разногласий.
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В с.тDчае несогласия с возражениями, представленIIыми органом, предостав-
JIяющим государственную ycJryry, уполномоченный орган проставJIяет соответст-
вующую отметку в протоколе разногласий.

58. Разногласия по проекту административного регламента между органом,
предоставJIяющим государственн}.ю услугу, и уполномоченным органом р€вреша-
ются в порядке, предусмотренном Правилами раскрьшия органами исполнительной
власти Республики Тыва информации о подготовке проекгов нормативньD( право-
вых актов и результатах их общественного обсуждения, утверждеЕными постанов-
лением Правительства Ресгryблики Тыва от 29 июlтя 2013 г. Ns 472.
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