
МИНИСТЕРСТВО 
ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ, 

ЭКОЛОГИИ И ОХРАНЫ 
ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ 

РЕСПУБЛИКИ МАРИЙ ЭЛ

МАРИЙ ЭЛ РЕСПУБЛИКЫН 
ПУРТУС ПОЯНЛЫК, 

ЭКОЛОГИЙ ДА ЙЫРВЕЛЫМ 
АРАЛЫМЕ ШОТЫШТО 

МИНИСТЕРСТВЫЖЕ

П Р И К А З Ш У Д Ы К

сентября 2026 г. № 

г. Йошкар-Ола

Об утверждении Административного регламента 
Министерства природных ресурсов, экологии и охраны 

окружающей среды Республики Марий Эл по предоставлению 
государственной услуги по установлению факта открытия 

месторождения общераспространенных полезных ископаемых 
и выдачи свидетельства об установлении факта открытия 

месторождения общераспространенных полезных ископаемых, 
внесения изменений в свидетельство об установлении факта 
открытия месторождения общераспространенных полезных 

ископаемых и признании утратившими силу некоторых приказов 
Министерства природных ресурсов, экологии 

и охраны окружающей среды Республики Марий Эл

В соответствии с постановлениями Правительства Республики 
Марий Эл от 11 июля 2022 г. № 301 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления государственных услуг органами исполнительной 
власти Республики Марий Эл и о признании утратившими силу 
некоторых постановлений Правительства Республики Марий Эл», 
от 12 февраля 2018 г. № 51 «Вопросы Министерства природных 
ресурсов, экологии и охраны окружающей среды Республики 
Марий Эл» п р и к а з ы в а ю :

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 
Министерства природных ресурсов, экологии и охраны окружающей 
среды Республики Марий Эл по предоставлению государственной 
услуги по установлению факта открытия месторождения
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общераспространенных полезных ископаемых и выдачи свидетельства 
об установлении факта открытия месторождения 
общераспространенных полезных ископаемых, внесения изменений 
в свидетельство об установлении факта открытия месторождения 
общераспространенных полезных ископаемых.

2. Должностным лицам отдела недропользования и геологии 
обеспечить предоставление государственной услуги по установлению 
факта открытия месторождения общераспространенных полезных 
ископаемых и выдачи свидетельства об установлении факта открытия 
месторождения общераспространенных полезных ископаемых, 
внесения изменений в свидетельство об установлении факта открытия 
месторождения общераспространенных полезных ископаемых, 
в соответствии с Административным регламентом, указанным 
в пункте 1 настоящего приказа.

3. Признать утратившими силу:
приказ Министерства природных ресурсов, экологии и охраны 

окружающей среды Республики Марий Эл от 24 октября 2018 г. № 619 
«Об утверждении Административного регламента Министерства 
природных ресурсов, экологии и охраны окружающей среды 
Республики Марий Эл по предоставлению государственной услуги 
по установлению факта открытия месторождения 
общераспространенных полезных ископаемых»;

приказ Министерства природных ресурсов, экологии и охраны 
окружающей среды Республики Марий Эл от 4 сентября 2019 г. № 435 
«О внесении изменений в приказ Министерства природных ресурсов, 
экологии и охраны окружающей среды Республики Марий Эл 
от 24 октября 2018 г. № 619»;

подпункт 1.6 пункта 1 приказа Министерства природных 
ресурсов, экологии и охраны окружающей среды Республики 
Марий Эл от 2 июня 2020 г. № 255 «О внесении изменений 
в некоторые приказы Министерства природных ресурсов, экологии 
и охраны окружающей среды Республики Марий Эл»;

подпункты 1.9 и 1.10 пункта 1 приказа Министерства природных 
ресурсов, экологии и охраны окружающей среды Республики 
Марий Эл от 21 августа 2020 г. № 366 «О внесении изменений 
в некоторые приказы Министерства природных ресурсов, экологии 
и охраны окружающей среды Республики Марий Эл».

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить 
на заместителя министра, курирующего вопросы в области 
природопользования, недропользования и охраны окружающей среды.

Министр ^  If Э.А.Щекурин



Министерство юстиции 
Республики Марий Эп 

Внесен в Реестр нормативных правовых 
актов органов исполнительной власти 

Республики Марий Эл 
Регистрационный номер

1 2 0 4 2 0 2 6 0 0 3 5

« 02 » 10 2026 г.



УТВЕРЖДЕН 
приказом Министерства 

природных ресурсов, экологии 
и охраны окружающей среды 

Республики Марий Эл 
от Jtf :ентября 2026 г. №

А Д М И Н И С Т Р А Т И В Н Ы Й  Р Е Г Л А М Е Н Т

Министерства природных ресурсов, экологии и охраны 
окружающей среды Республики Марий Эл по предоставлению 

государственной услуги по установлению факта открытия 
месторождения общераспространенных полезных ископаемых 

и выдачи свидетельства об установлении факта открытия 
месторождения общераспространенных полезных ископаемых, 

внесения изменений в свидетельство об установлении факта 
открытия месторождения общераспространенных полезных

ископаемых

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий Административный регламент устанавливает 
порядок и стандарт предоставления государственной услуги 
по установлению факта открытия месторождения
общераспространенных полезных ископаемых и выдачи свидетельства 
об установлении факта открытия месторождения
общераспространенных полезных ископаемых, внесения изменений 
в свидетельство об установлении факта открытия месторождения 
общераспространенных полезных ископаемых (далее -  государственная 
услуга), а также состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур при предоставлении государственной 
услуги.

Перечень условных обозначений и сокращений приведен 
в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

Круг заявителей
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2. Заявителями являются: в случае предоставления 
государственной услуги по установлению факта открытия 
месторождения общераспространенных полезных ископаемых 
(далее -  ОПИ) и выдачи свидетельства об установлении факта открытия 
месторождения ОПИ -  пользователь недр, осуществлявший 
геологическое изучение недр в соответствии с лицензией на пользование 
недрами для геологического изучения недр, включающего поиски 
и оценку месторождений ОПИ; в случае предоставления 
государственной услуги по внесению изменений в свидетельство 
об установлении факта открытия месторождения ОПИ -  третье лицо, 
которому передано право на подачу заявки на предоставление права 
пользования участком недр при установлении факта открытия 
месторождения ОПИ на участке недр пользователем недр, 
осуществлявшим геологическое изучение недр такого участка, для 
разведки и добычи ОПИ открытого месторождения, по основаниям, 
предусмотренным гражданским законодательством (далее -  Заявитель).

Заявитель может воспользоваться государственной услугой лично 
либо через своего законного или уполномоченного представителя.

Требование предоставления Заявителю государственной услуги 
в соответствии с категориями (признаками) Заявителей, сведения 

о которых размещаются в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных 

и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)»

3. Государственная услуга предоставляется Заявителю 
в соответствии с категориями (признаками) Заявителей, сведения 
о которых размещаются в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных 
и муниципальных услуг» и в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее -  Единый портал).

Категории (признаки) Заявителя, определенные по результатам 
административной процедуры профилирования Заявителя, приведены 
в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления государственной услуги 

Наименование государственной услуги

4. Установление факта открытия месторождения
общераспространенных полезных ископаемых и выдачи свидетельства
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об установлении факта открытия месторождения
общераспространенных полезных ископаемых, внесения изменений 
в свидетельство об установлении факта открытия месторождения 
общераспространенных полезных ископаемых.

Наименование органа исполнительной власти Республики 
Марий Эл, предоставляющего государственную услугу

5. Предоставление государственной услуги осуществляется
органом исполнительной власти Республики Марий Эл -
Министерством природных ресурсов, экологии и охраны окружающей 
среды Республики Марий Эл (далее -  Министерство).

Результат предоставления государственной услуги

6. Результатом предоставления государственной услуги 
по установлению факта открытия месторождения ОПИ и выдачи
свидетельства об установлении факта открытия месторождения ОПИ 
являются:

а) установление факта открытия месторождения ОПИ (далее -  
установление факта открытия), оформленное в виде свидетельства 
об установлении факта открытия месторождения ОПИ (далее -
свидетельство);

б) отказ в установлении факта открытия, оформленный в виде 
уведомления об отказе в установлении факта открытия.

7. Результатом предоставления государственной услуги 
по внесению изменений в свидетельство являются:

а) внесение изменений в свидетельство, оформленных в виде 
приложения к свидетельству;

б) отказ во внесении изменений в свидетельство, оформленный 
в виде уведомления об отказе во внесении изменений в свидетельство.

8. Формирование реестровой записи о предоставлении 
государственной услуги осуществляется в федеральной государственной 
информационной системе «Автоматизированная система 
лицензирования недропользования» (далее -  ФГИС «ACJ1H»).

9. Способы получения результатов предоставления 
государственной услуги по установлению факта открытия и выдачи 
свидетельства:

в электронной форме посредством портала недропользователей 
и геологических организаций «Личный кабинет недропользователя» 
на официальном сайте Федерального агентства по недропользованию 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее -  
Личный кабинет недропользователя);
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в электронной форме по адресу электронной почты, указанному 
в заявке на установление факта открытия месторождения ОПИ, выдачу 
свидетельства об установлении факта открытия месторождения ОПИ 
(далее -  заявка);

на бумажном носителе лично под роспись, в случае, если в заявке 
содержится сведения о необходимости выдачи свидетельства 
на бумажном носителе.

Способы получения результатов предоставления государственной 
услуги по внесению изменений в свидетельство:

посредством Личного кабинета недропользователя;
по адресу электронной почты, указанному в заявке на внесение 

изменений в свидетельство;
на бумажном носителе лично под роспись, в случае, если 

свидетельство выдано на бумажном носителе.

Срок предоставления государственной услуги

10. Максимальный срок предоставления государственной услуги 
по установлению факта открытия и выдачи свидетельства составляет 
23 рабочих дня со дня регистрации заявки и прилагаемых к ней 
документов и сведений в Министерстве независимо от категории 
(признаков) Заявителя и независимо от способа подачи заявления 
и прилагаемых документов.

11. Максимальный срок предоставления государственной услуги 
по внесению изменений в свидетельство составляет 23 рабочих дня 
со дня регистрации заявки на внесение изменений в свидетельство 
и прилагаемых к ней документов и сведений в Министерстве 
независимо от категории (признаков) Заявителя и независимо от способа 
подачи заявления и прилагаемых документов.

Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении 
государственной услуги, и способы ее взимания

12. Плата при предоставлении государственной услуги не
взимается.

Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении 
государственной услуги

13. Запрос о предоставлении государственной услуги
по установлению факта открытия и выдачи свидетельства,
направленный в Министерство на адрес электронной почты, указанный 
на официальном сайте Министерства в информационно­
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телекоммуникационной сети «Интернет», либо почтовым отправлением, 
регистрируется в Министерстве в день его поступления.

Запрос о предоставлении государственной услуги по внесению 
изменений в свидетельство, поданный в Министерство лично либо 
почтовым отправлением, регистрируется в Министерстве в день его 
поступления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 
государственная услуга

14. Требования, которым должны соответствовать помещения, 
размещены на официальном сайте Министерства и на Едином портале.

Показатели качества и доступности государственной услуги

15. Перечень показателей качества и доступности государственной 
услуги размещен на официальном сайте Министерства и на Едином 
портале.

Иные требования к предоставлению государственной услуги

16. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги, не предусмотрены.

17. При предоставлении государственной услуги используется 
следующая информационная система:

Единый портал;
ФЕИС «АСЛН»;
Личный кабинет недропользователя.
18. Невозможность предоставления законному представителю 

несовершеннолетнего, не являющемуся Заявителем, результатов 
предоставления государственной услуги в отношении 
несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном 
носителе в случае, если Заявитель в момент подачи запроса 
о предоставлении государственной услуги выразил письменно желание 
получить запрашиваемые результаты предоставления государственной 
услуги в отношении несовершеннолетнего лично, обусловлена 
предоставлением государственной услуги только юридическим лицам 
и индивидуальным предпринимателям

19. Порядок предоставления результатов государственной услуги 
в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа 
на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления 
законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся 
Заявителем, не предусмотрен, поскольку государственная услуга
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предоставляется только юридическим лицам и индивидуальным 
предпринимателям.

20. Возможность предоставления государственной услуги 
в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее -  МФЦ), в том числе возможность 
принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов 
и (или) информации, необходимых для предоставления государственной 
услуги, не предусмотрена.

21. Возможность выдачи Заявителю результата предоставления 
государственной услуги в МФЦ, в том числе выдачи документов на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления 
государственных услуг органами, предоставляющими государственные 
услуги, а также выдачи документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих государственные услуги, не предусмотрена.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги

22. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми 
актами для предоставления государственной услуги, с разделением 
на документы и информацию, которые Заявитель должен представить 
самостоятельно, и документы, которые Заявитель вправе представить 
по собственной инициативе, так как они подлежат представлению 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия, 
приведен в Приложении № 3 к настоящему Административному 
регламенту.

23. Формы запроса о предоставлении государственной услуги 
и документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги, приведены в Приложении № 5 к настоящему Административному 
регламенту.

24. Перечень способов подачи документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, приведен в Приложении № 3 
к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса 
о предоставлении государственной услуги и документов, 
и (или) информации, необходимых для предоставления 

государственной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления предоставления государственной услуги или 

отказа в предоставлении государственной услуги
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25. Основаниями для отказа в приеме заявки и прилагаемых к ней 
документов и сведений являются:

а) несоответствие представленной заявки и прилагаемых к ней 
документов и сведений описи входящих в ее состав документов 
и сведений;

б) отсутствие в составе заявки документов и сведений, 
предусмотренных пунктом 5 Порядка установления факта открытия 
месторождения полезных ископаемых, выдачи свидетельства 
об установлении факта открытия месторождения полезных ископаемых 
и внесения изменений в свидетельство об установлении факта открытия 
месторождения полезных ископаемых, утвержденного приказом 
Минприроды России № 796, Роснедр № 19 от 26 октября 2021 г. (далее -  
Порядок);

в) нарушение требований Федерального закона от 6 апреля 2011 г. 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи».

26. Основания для отказа в приеме заявки на внесение изменений 
в свидетельство и прилагаемых к ней документов и сведений 
отсутствуют.

27. Основания для приостановления предоставления 
государственной услуги отсутствуют.

28. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 
услуги по установлению факта открытия и выдачи свидетельства 
являются случаи подачи заявки с нарушением пунктов 3 - 5 ,  7 и 8 
Порядка.

29. Основаниями для отказа в предоставлении государственной 
услуги по внесению изменений в свидетельство являются случаи подачи 
заявки на внесение изменений в свидетельство и прилагаемых к ней 
документов и сведений с нарушением требований, предусмотренных 
пунктами 1 8 -2 1  Порядка.

30. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении 
государственной услуги и документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, и основания для 
приостановления предоставления государственной услуги или для 
отказа в предоставлении государственной услуги не зависят 
от категории (признаков) Заявителя и размещены в Приложении № 4 
к настоящему Административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении государственной 
услуги административных процедур
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31. Перечень административных процедур, осуществляемых при 
предоставлении государственной услуги:

а) профилирование Заявителя;
б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления государственной услуги;
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
г) предоставление результата государственной услуги.
32. Предоставление государственной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме не предусмотрено.
33. При предоставлении государственной услуги следующие 

административные процедуры не предусмотрены:
межведомственное информационное взаимодействие;
приостановление предоставления государственной услуги;
получение дополнительных сведений от Заявителя;
административная процедура, в рамках которой проводится 

оценка сведений о Заявителе и (или) объектах, принадлежащих 
Заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) Заявителя 
на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской 
Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках 
процедуры принятия решения о предоставлении (отказе 
в предоставлении) государственной услуги;

административная процедура, предполагающая осуществляемое 
после принятия решения о предоставлении государственной услуги 
распределение в отношении Заявителя ограниченного ресурса (в том 
числе земельных участков, радиочастот, квот).

IV. Способы информирования Заявителя об изменении статуса 
рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги

34. Перечень способов информирования Заявителя об изменении 
статуса рассмотрения запроса Заявителя о предоставлении 
государственной услуги:

а) посредством Единого портала;
б) посредством Личного кабинета недропользователя;
в) лично в Министерстве;
г) посредством почтовой связи;
д) посредством электронной почты;
е) по телефону.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к Административному регламенту 

Министерства природных ресурсов, экологии 
и охраны окружающей среды Республики 

Марий Эл по предоставлению государственной 
услуги по установлению факта открытия 
месторождения общераспространенных 

полезных ископаемых и выдачи свидетельства 
об установлении факта открытия месторождения 
общераспространенных полезных ископаемых, 

внесения изменений в свидетельство 
об установлении факта открытия месторождения 

общераспространенных полезных ископаемых

Перечень условных обозначений и сокращений

Е Условные сокращения:
Министерство -  Министерство природных ресурсов, экологии 

и охраны окружающей среды Республики Марий Эл;
государственная услуга -  государственная услуга по 

установлению факта открытия месторождения общераспространенных 
полезных ископаемых и выдачи свидетельства об установлении факта 
открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых, 
внесения изменений в свидетельство об установлении факта открытия 
месторождения общераспространенных полезных ископаемых;

общераспространенные полезные ископаемые -  ОПИ;
Заявитель -  в случае предоставления государственной услуги 

по установлению факта открытия месторождения
общераспространенных полезных ископаемых и выдачи свидетельства 
об установлении факта открытия месторождения
общераспространенных полезных ископаемых -  пользователь недр, 
осуществлявший геологическое изучение недр в соответствии 
с лицензией на пользование недрами для геологического изучения недр, 
включающего поиски и оценку месторождений общераспространенных 
полезных ископаемых; в случае предоставления государственной услуги 
по внесению изменений в свидетельство об установлении факта 
открытия месторождения общераспространенных полезных 
ископаемых -  третье лицо, которому передано право на подачу заявки 
на предоставление права пользования участком недр при установлении 
факта открытия месторождения общераспространенных полезных 
ископаемых на участке недр пользователем недр, осуществлявшим 
геологическое изучение недр такого участка, для разведки и добычи 
общераспространенных полезных ископаемых открытого
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месторождения, по основаниям, предусмотренным гражданским 
законодательством;

Единый портал -  федеральная государственная информационная 
система «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)»;

установление факта открытия -  установление факта открытия 
месторождения общераспространенных полезных ископаемых;

свидетельство -  свидетельство об установлении факта открытия 
месторождения общераспространенных полезных ископаемых;

ФГИС «АСЛН» -  федеральная государственная информационная 
система «Автоматизированная система лицензирования
недропользования»;

Личный кабинет недропользователя -  портал недропользователей 
и геологических организаций «Личный кабинет недропользователя» 
на официальном сайте Федерального агентства по недропользованию 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

заявка -  заявка на установление факта открытия месторождения 
общераспространенных полезных ископаемых, выдачу свидетельства 
об установлении факта открытия месторождения
общераспространенных полезных ископаемых;

МФЦ -  многофункциональный центр предоставления
государственных и муниципальных услуг;

Порядок -  Порядок установления факта открытия месторождения 
полезных ископаемых, выдачи свидетельства об установлении факта 
открытия месторождения полезных ископаемых и внесения изменений 
в свидетельство об установлении факта открытия месторождения 
полезных ископаемых, утвержденный приказом Минприроды России 
№ 796, Роснедр № 19 от 26 октября 2021 г.

2. Условные обозначения способов подачи документов:
Л -  документы подаются при личном обращении;
ПО -  документы подаются почтовым отправлением;
ЭП -  документы подаются по адресу электронной почты, 

указанному на официальном сайте Министерства в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Условные обозначения требований к представлению 
документов:

О -  оригинал документа на бумажном носителе;
К -  копия документа на бумажном носителе,
Э Д -документ в электронной форме, подписанный электронной 

подписью в соответствии с требованиями Федерального закона 
от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», на электронном
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носителе (оптический диск CD или диск DVD, внешний USB- 
накопитель или SSD-накопитель);

Э -  документ в электронной форме, подписанный электронной 
подписью в соответствии с требованиями Федерального закона 
от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

И -  документ, составленный на иностранном языке, 
представляемый с переводом на русский язык. Верность перевода или 
подлинность подписи переводчика должны быть нотариально 
засвидетельствованы в соответствии с Основами законодательства 
Российской Федерации о нотариате, утвержденными Верховным 
Советом Российской Федерации 11 февраля 1993 г. № 4462-1.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к Административному регламенту 

Министерства природных ресурсов, экологии 
и охраны окружающей среды Республики 

Марий Эл по предоставлению государственной 
услуги по установлению факта открытия 
месторождения общераспространенных 

полезных ископаемых и выдачи свидетельства 
об установлении факта открытия месторождения 
общераспространенных полезных ископаемых, 

внесения изменений в свидетельство 
об установлении факта открытия месторождения 

общераспространенных полезных ископаемых

Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей

№
п/п

Наименование отдельных признаков 
Заявителя

Идентификатор
категорий

(признаков)
Заявителей

Результат 
предоставления 

государственной услуги

1 Заявитель является физическим 
лицом, зарегистрированным в 
качестве индивидуального 
предпринимателя, заявление подается 
индивидуальным предпринимателем

А Установление факта 
открытия либо отказ в 
установлении факта 
открытия

2 Заявитель является физическим 
лицом, зарегистрированным в 
качестве индивидуального 
предпринимателя, заявление подается 
представителем индивидуального 
предпринимателя

Б Установление факта 
открытия либо отказ в 
установлении факта 
открытия

3 Заявитель является юридическим 
лицом, зарегистрированным в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации, заявление 
подается лицом, действующим от 
имени юридического лица без 
доверенности

В Установление факта 
открытия либо отказ в 
установлении факта 
открытия

4 Заявитель является юридическим 
лицом, зарегистрированным в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации, заявление 
подается лицом, действующим от 
имени юридического лица по 
доверенности

Г Установление факта 
открытия либо отказ в 
установлении факта 
открытия

5 Заявитель является физическим 
лицом, зарегистрированным в 
качестве индивидуального

Д Внесение изменений в 
свидетельство либо отказ 
во внесении изменений в
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№
п/п

Наименование отдельных признаков 
Заявителя

Идентификатор
категорий

(признаков)
Заявителей

Результат 
предоставления 

государственной услуги

предпринимателя, заявление подается 
индивидуальным предпринимателем

свидетельство

6 Заявитель является физическим 
лицом, зарегистрированным в 
качестве индивидуального 
предпринимателя, заявление подается 
представителем индивидуального 
предпринимателя

Е Внесение изменений в 
свидетельство либо отказ 
во внесении изменений в 
свидетельство

7 Заявитель является юридическим 
лицом, зарегистрированным в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации, заявление 
подается лицом, действующим от 
имени юридического лица без 
доверенности

Ж Внесение изменений в 
свидетельство либо отказ 
во внесении изменений в 
свидетельство

8 Заявитель является юридическим 
лицом, зарегистрированным в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации, заявление 
подается лицом, действующим от 
имени юридического лица по 
доверенности

3 Внесение изменений в 
свидетельство либо отказ 
во внесении изменений в 
свидетельство
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 
к Административному регламенту 

Министерства природных ресурсов, экологии 
и охраны окружающей среды Республики 

Марий Эл по предоставлению государственной 
услуги по установлению факта открытия 
месторождения общераспространенных 

полезных ископаемых и выдачи свидетельства 
об установлении факта открытия месторождения 
общераспространенных полезных ископаемых, 

внесения изменений в свидетельство 
об установлении факта открытия месторождения 

общераспространенных полезных ископаемых

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги

№
п/п

Идентификатор
категорий

(признаков)
Заявителей

Перечень необходимых для 
предоставления 

государственной услуги 
документов

Способ
подачи

документов

Требования к 
предоставлению 

документов

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или 
иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые

Заявитель должен представить самостоятельно
1 А, Б, В, Г Заявка эп, ПО ЭП -  Э, И 

ПО -  О, ЭД, И.
ПО -  скрепляется 
печатью Заявителя 
(при наличии) (для 
юридического лица) и 
подписывается 
Заявителем либо 
уполномоченным 
руководителем 
Заявителя лицом. Все 
листы поданной на 
бумажном носителе 
заявки должны быть 
прошиты и 
пронумерованы

2 А, Б, В, Г, Д, Е,
ж,з

Паспорт гражданина 
Российской Федерации 
либо иной документ, 
удостоверяющий личность, 
в соответствии с 
законодательством 
Российской Федерации

л, по Л - 0  
ПО-О
Предоставляется в 
целях установления 
личности заявителя 
(его уполномоченного 
представителя) в 
соответствии с
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№
п/п

Идентификатор
категорий

(признаков)
Заявителей

Перечень необходимых для 
предоставления 

государственной услуги 
документов

Способ
подачи

документов

Требования к 
предоставлению 

документов

пунктом 29 Правил 
оказания услуг 
почтовой связи, 
утвержденных 
приказом Минцифры 
России от 17 апреля 
2023 г. № 382

3 В, Г, Ж, 3 Решение о назначении или 
об избрании либо приказ о 
назначении физического 
лица на должность, в 
соответствии с которыми 
такое физическое лицо 
обладает правом 
действовать от имени 
Заявителя без доверенности

эп, ПО, Л Для категорий 
(признаков)Заявителей 
В, Г:
ЭП -  Э, И 
ПО -  К, ЭД, И 
Для категорий 
(признаков)Заявителей 
Ж, 3:
Л, ПО -  К

4 Б, Г, Е, 3 Документ, 
подтверждающий 
полномочия лица на 
осуществление действий от 
имени заявителя

эп , по, л Для категорий 
(признаков) Заявителей 
Б, Г:
ЭП -  Э, И 
ПО -  О, ЭД, и
Для категорий 
(признаков) Заявителей 
Е, 3:
Л, ПО -  К

5 А, Б, В, Г Краткая справка об истории 
открытия месторождения 
ОПИ

эп, по ЭП -  Э, И 
ПО -  О, ЭД, И 
Должна содержать 
данные о видах и 
объемах проведенных 
работ, а также 
основных 
геологических и 
экономических 
параметрах 
месторождения, 
отсутствии в границах 
открытого
месторождения ОПИ
геологического
объекта, на котором
осуществлялась
добыча ОПИ, и (или)
геологического
объекта,
образовавшегося в 
результате разработки
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№
п/п

Идентификатор
категорий

(признаков)
Заявителей

Перечень необходимых для 
предоставления 

государственной услуги 
документов

Способ
подачи

документов

Требования к 
предоставлению 

документов

месторождений ОПИ 
(в свободной форме)

6 А, Б, В, Г Сведения о границах и 
геологических 
характеристиках открытого 
месторождения ОПИ

ЭП, ПО ЭП -  Э, И 
ПО -  О, эд, и
Должны содержать:
а) описание границ 
открытого
месторождения ОПИ и 
участка недр, 
предоставленного в 
пользование для 
геологического 
изучения недр, 
включающего поиски и 
оценку месторождений 
ОПИ, на котором 
открыто
месторождение ОПИ, а 
также указание их 
площадей;
б)сведения о 
местонахождении 
открытого
месторождения ОПИ, 
близлежащий 
населенный пункт, 
муниципальное 
образование 
(муниципальные 
образования), субъект 
(субъекты) Российской 
Федерации;
в)сведения о ранее не 
учтенных в 
государственном 
балансе запасов ОПИ и 
имеющих 
самостоятельное 
промышленное 
значение запасах ОПИ 
открытого
месторождения ОПИ, 
которые
квалифицированы по 
категориям Ci и Сг, а 
для объектов твердых 
ОПИ,
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№
п/п

Идентификатор
категорий

(признаков)
Заявителей

Перечень необходимых для 
предоставления 

государственной услуги 
документов

Способ
подачи

документов

Требования к 
предоставлению 

документов

характеризующихся 
сложным 
геологическим 
строением, - по 
категории С2 ;

. г) карта-схема, которая 
должна содержать 
границы участка недр, 
предоставленного в 
пользование для 
геологического 
изучения недр, 
включающего поиски и 
оценку месторождений 
ОПИ, на котором 
открыто
месторождение ОПИ, а 
также границы 
открытого
месторождения ОПИ, 
легенду карты-схемы. 
На карте-схеме 
указываются 
географические 
координаты угловых 
точек границ 
месторождения, 
координаты центра 
месторождения в 
геодезической системе 
координат 2011 года 
(ГСК-2011), 
установленной 
постановлением 
Правительства 
Российской Федерации 
от 24 ноября 2016 г. № 
1240 «Об установлении 
государственных 
систем координат, 
государственной 
системы высот и 
государственной 
гравиметрической 
системы»

7 А, Б, В, Г Согласие лица, имеющего 
право на подачу заявки на

эп, ПО ЭП -  э, И 
по - о, эд, и
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№
п/п

Идентификатор
категорий

(признаков)
Заявителей

Перечень необходимых для 
предоставления 

государственной услуги 
документов

Способ
подачи

документов

Требования к 
предоставлению 

документов

предоставление права 
пользования участком недр 
при установлении факта 
открытия месторождения 
ОПИ

Представляется в 
случае если лица, 
указанные в 
подпунктах «а» и «б» 
подпункта 1 пункта 4 
Порядка установления 
факта открытия 
месторождения 
полезных ископаемых, 
выдачи свидетельства 
об установлении факта 
открытия 
месторождения 
полезных ископаемых 
и внесения изменений 
в свидетельство об 
установлении факта 
открытия 
месторождения 
полезных ископаемых, 
утвержденного 
приказом Минприроды 
России № 796, Роснедр 
№ 19 от 26 октября 
2021 г. (далее -  
Порядок), не 

совпадают (при 
передаче права на 
подачу заявки на 
предоставление права 
пользования участком 
недр при установлении 
факта открытия 
месторождения ОПИ 
третьему лицу по 
основаниям, 
предусмотренным 
гражданским 
законодательством)

8 А, Б, В, Г Документ,
подтверждающий передачу 
права на подачу заявки на 
предоставление права 
пользования участком недр 
при установлении факта 
открытия месторождения 
ОПИ на участке недр

ЭП, ПО ЭП -  Э, И 
ПО -  К, ЭД, и  
Представляется в 
случае если лица, 
указанные в 
подпунктах «а» и «б» 
подпункта 1 пункта 4 
Порядка, не совпадают
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№
п/п

Идентификатор
категорий

(признаков)
Заявителей

Перечень необходимых для 
предоставления 

государственной услуги 
документов

Способ
подачи

документов

Требования к 
предоставлению 

документов

пользователем недр, 
осуществлявшим 
геологическое изучение 
недр такого участка, для 
разведки и добычи ОПИ 
открытого месторождения, 
а также передачу 
свидетельства, 
удостоверяющего такое 
право

9 Д, Е, Ж, 3 Заявка на внесение 
изменений в свидетельство

Л, ПО О

10 Д, Е, Ж ,3 Документ,
подтверждающий передачу 
по основаниям, 
предусмотренным 
гражданским 
законодательством, права 
на подачу заявки на 
предоставление права 
пользования участком недр 
при установлении факта 
открытия месторождения 
ОПИ на участке недр 
пользователем недр, 
осуществлявшим 
геологическое изучение 
недр такого участка, для 
разведки и добычи ОПИ 
открытого месторождения, 
а также передачу 
свидетельства, 
удостоверяющего такое 
право

Л, ПО К

11 Д, Е, Ж ,3 Согласие лица, 
передавшего по 
основаниям, 
предусмотренным 
гражданским 
законодательством, право 
на подачу заявки на 
предоставление права 
пользования участком недр 
при установлении факта 
открытия месторождения 
ОПИ на участке недр 
пользователем недр,

Л, ПО О
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№
п/п

Идентификатор
категорий

(признаков)
Заявителей

Перечень необходимых для 
предоставления 

государственной услуги 
документов

Способ
подачи

документов

Требования к 
предоставлению 

документов

осуществлявшим 
геологическое изучение 
недр такого участка, для 
разведки и добычи ОПИ 
открытого месторождения, 
а также передавшего 
свидетельство, 
удостоверяющее такое 
право

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или 
иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые 

Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

1 Отсутствуют
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 
к Административному регламенту 

Министерства природных ресурсов, экологии 
и охраны окружающей среды Республики 

Марий Эл по предоставлению государственной 
услуги по установлению факта открытия 
месторождения общераспространенных 

полезных ископаемых и выдачи свидетельства 
об установлении факта открытия месторождения 
общераспространенных полезных ископаемых, 

внесения изменений в свидетельство 
об установлении факта открытия месторождения 

общераспространенных полезных ископаемых

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса 
о предоставлении государственной услуги и документов, 
и (или) информации, необходимых для предоставления 

государственной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления предоставления государственной услуги или 

отказа в предоставлении государственной услуги

№
п/п

Перечень оснований Идентификатор категорий 
(признаков) Заявителей

Перечень оснований для отказа в приеме заявки и прилагаемых к ней документов и
сведений

1 Несоответствие представленной заявки и 
прилагаемых к ней документов и сведений 
описи входящих в ее состав документов и 
сведений

А, Б, В, Г

2 Отсутствие в составе заявки документов и 
сведений, предусмотренных пунктом 5 
Порядка установления факта открытия 
месторождения полезных ископаемых, выдачи 
свидетельства об установлении факта открытия 
месторождения полезных ископаемых и 
внесения изменений в свидетельство об 
установлении факта открытия месторождения 
полезных ископаемых, утвержденного 
приказом Минприроды России № 796, Роснедр 
№ 19 от 26 октября 2021 г. (далее -  Порядок)

А, Б, В, Г

3 Нарушение требований Федерального закона 
от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи»

А, Б, В, Г

Перечень оснований для отказа в приеме заявки на внесение изменений 
в лицензию и прилагаемых документов

1 Отсутствуют
Перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги
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1 Отсутствуют А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, 3
Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги 

по установлению факта открытия и выдачи свидетельства
1 Случаи подачи заявки с нарушением пунктов 

3 -  5, 7 и 8 Порядка
А, Б, В, Г

Основания для отказа в предоставлении государственной услуги по внесению
изменений в свидетельство

1 Случаи подачи заявки на внесение изменений в 
свидетельство и прилагаемых к ней документов 
и сведений с нарушением требований, 
предусмотренных пунктами 1 8 - 2 1  Порядка

Д, Е, Ж ,3
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 
к Административному регламенту 

Министерства природных ресурсов, экологии 
и охраны окружающей среды Республики 

Марий Эл по предоставлению государственной 
услуги по установлению факта открытия 
месторождения общераспространенных 

полезных ископаемых и выдачи свидетельства 
об установлении факта открытия месторождения 
общераспространенных полезных ископаемых, 

внесения изменений в свидетельство об 
установлении факта открытия месторождения 
общераспространенных полезных ископаемых

Формы запроса о предоставлении государственной услуги 
и документов, необходимых для предоставления государственной

услуги

Заявка на установление факта открытия месторождения 
общераспространенных полезных ископаемых (далее -  ОПИ), 
выдачу свидетельства об установлении факта открытия 
месторождения ОПИ

Сведения о заявителе _______________________________________
(для ю ридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, основной 

государственны й регистрационный номер, адрес электронной почты (при наличии), 
почтовый адрес, идентификационный номер налогоплательщика; 

для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес 
электронной почты (при наличии), почтовый адрес, основной государственны й 

регистрационный номер индивидуального предпринимателя, идентификационный номер
налогоплательщика)

Сведения о лице, имеющем право на подачу заявки на 
предоставление права пользования участком недр при установлении
факта открытия месторождения OEM ________________________________
(для ю ридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, основной 

государственны й регистрационный номер, адрес электронной почты (при наличии), 
почтовый адрес, идентификационный номер налогоплательщика; 

для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес 
электронной почты (при наличии), почтовый адрес, основной государственны й 

регистрационный номер индивидуального предпринимателя, идентификационный номер
нал огоплател ыцика)

Наименование месторождения OEM, в отношении которого
устанавливается факт его открытия, вид (виды) OEM_________________

Реквизиты лицензии на пользование участком недр для 
геологического изучения недр, включающего поиски и оценку 
месторождений OEM, на котором открыто месторождение OEM ______
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Номер и дата заключения экспертизы проектной документации на 
осуществление геологического изучения недр, включая поиски и оценку
месторождений ОПИ_______________________________________________

Регистрационный номер работ по геологическому изучению недр 
в государственном реестре работ по геологическому изучению недр

Реквизиты заключения государственной экспертизы запасов ОПИ 
и подземных вод, геологической информации о предоставляемых в
пользование участках недр_________________________________________

Сведения о необходимости выдачи свидетельства об установлении 
факта открытия месторождения ОПИ на бумажном носителе 

Опись прилагаемых документов и сведений

Заявка на внесение изменений в свидетельство об установлении 
факта открытия месторождения ОПИ

Сведения о лице, которому свидетельство об установлении факта
открытия месторождений ОПИ было передано_______________________
(для ю ридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, основной 

государственны й регистрационный номер, адрес электронной почты (при наличии), 
почтовый адрес, идентификационный номер налогоплательщика; 

для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес 
электронной почты (при наличии), почтовый адрес, основной государственны й 

регистрационный номер индивидуального предпринимателя, идентификационный номер
налогоплательщика)

Номер свидетельства об установлении факта открытия 
месторождения ОПИ, дата его выдачи, дата установления факта
открытия месторождения ОП И____________________ _______________

Наименование месторождения ОПИ, в отношении которого
установлен факт его открытия, вид ОП И ___________________________

Основание передачи свидетельства об установлении факта 
открытия месторождения ОП И ____________________________________


