POCCHUIICKASI ®EJEPALSA
YKA3
['JIABBI KAPAUAEBO-YEPKECCKOM PECITYBJIMKU

O6 yrBepxnenun [lonoxenus o6 YpapieHHH TOKYMEHTAL[HOHHOTO obecmeye-
Hus ['naBsel ¥ [IpaButensctBa Kapayaepo-Uepkecckoii Pecybnuku

B cootBercrBuM ¢ Yka3zoM I'nmaBel KapauaeBo-Uepkecckoit Pecmy6nuku
ot 06.07.2015 Ne 104 «O6 yrBepxaenuu [Tonoxenns 06 AnqmunaucTpanuu [aBsr
u IIpaButensctBa KapagaeBo-Uepkecckoit PecyOmukm»
ITIOCTAHOBIAIO:

1. Y1Bepauts Ilonoxenne 06 YnpapieHHH JOKyMEHTAIHOHHOTO obecre-
yenus ['nasel u IlpaBurensctBa KapagaeBo-Uepkecckoit Pecry6imuku cornmacHo
IPUIIOKEHHUIO. :

2. BrHectu B VYka3 I'maBel KapawaeBo-Uepkecckoit PecmyOmuku ot
22.09.2023 Ne 173 «O BHeceHMH U3MEHEHHUI B HEKOTOphIe yKa3sl ['aBe1 Kapa-
gyaeBo-Uepkecckoii Pecrybnukuy» cieyrolnee u3sMeHeHHE:

IyHKT 1 YKa3a IpU3HaTh YTPAaTHUBIIMM CHILY.

3. IlpusHaTe yTpatuBmuM ciity Yka3 ['naBel KapauaeBo-Uepkecckoii Pec-
my6muku ot 21.06.2011 Ne 214 «O6 yrBepxnenuu ITonoxenus o6 YmpasneHuu
IDOKyMeHTaIloHHOro obecrieuenus [ nase! u [IpaButenscra KapadaeBo-Yepkec-
ckoii PecrryGmukm».

4, Hactosnmii YKa3 BCTynaeT B CHIIy CO JHS ero OQUIIHaIEHOrO OImyOiIu-
KOBaHMUSI. :

I'maBa
KapauaeBo-Uepkecckoit Pecry0i

P.b. Tempe3sos

r. Uepkecck

Howm IlpaBurenscTBa
19 ¢espansa 2026 roga
Ne 14



IIpunoxenue k Ykasy I maBbl
KapauaeBo-Uepkecckoit
Pecny6mmku ot 19.02.2026 Ne 14

ITonoxenue
00 YnpaBieHu JOKyMEHTAllHOHHOTO o0ecneueHus
I'naBs! u [IpaBuTensctBa Kapauaeso-Hepkecckoii Peciybnuku

1. O0we noJI0XKEHHS

1.1. VYopaBneHne JOKyMEHTallMOHHOro ofOecnedeHus I[naBel w
[IpaButensctBa KapauaeBo-Uepkecckoii PecmyOmuku (manee - VYmpasneHue)
ABJIIETCS CaMOCTOSTENbBHBIM CTPYKTYPHBIM IIOApa3fieleHueM AIMUHUCTpaLHUH
I'naBsl u [IpaBuTensctBa KapauaeBo-Uepkecckoit Pecriybnuku, ocymecTBISIOIUM
IOKyMeHTallMoHHOe obecreueHne aesrenbHocTH ['naBbl KapagaeBo-Uepkecckoii
Pecny6muky, IlpaBuTenscTBa KapauaeBo-Yepkecckoi Pecny6mmiky,
Anmunuctpanun ['naBel u lIpaButensctBa KapauaeBo-Uepkecckoii PecryOnuky,
VYnonHoMoueHHOro o mpaBaMm denoBeka B KapadaeBo-Uepkecckoii PecnyGnuxke,
VnonnomodenHoro mno npaBaM pebGenka B KapauaeBo-Uepkecckoii Pecny6iuke,
VY1oJIHOMO4YEHHOT O 10 3allUTe NpaB npeanpuHuMareneii B KapauaeBo-Uepkecckoit
PecniyOnuke (manee - ymOMHOMO4YEHHBIE) IO OCYLIECTBICHHIO MX IOJHOMOYHH,
00ecCreYeHHIO (GYHKIIHOHHPOBAHHUS rocyaapCcTBeHHOU CHUCTEMBI
JOKyMeHTallMOHHOT'0 obecriedenus ynpasienus (nanee — 'CIOY), sanekTpoHHOro
JOKYMEHTO000pOTa, KOHTPOJIA 32 UCIIOJTHEHHEM MPOTOKOJIBHBIX MIOPYYEHHUH.

1.2. VopaBneHue B CBOEH AeATeNbHOCTH pyKoBoacTByeTcsi KoHcTutynueit
Poccuiickoii @eneparuu, dhenepaibHEIMA 3aKOHAMH, YKa3aMH U PaclopsHKeHHSIMH
[Ipesnpenta Poccuiickoit ®depepaud ¥ HWHHIMM HOPMATHBHBIMU TPAaBOBBIMU
aktamu Poccuiickoit @epnepaunu, Koncturyumedt KapauaeBo-Uepkecckoi
Pecny6uky, 3akOHaMU U UHBIMH HOPMAaTUBHBIMH IIpaBOBbIMU akTaMu Kapadaeso-
Yepkecckoit Pecriy6nuku, nonoxenusmu 'CJIOY, 'OCTamu Ha oprann3zaiiuoHHO-
pacnopsAUTENBHYIO JOKYMEHTAIHIO, UHCTPYKLIHAMHU o BEJEHUIO
IeJIONPOM3BO/ICTBA U apXUBa, a Takke HacTosAuM [lonoxenuem.

1.3. YnpaBneHue oCylleCcTBIsET CBOIO JEATEIbHOCTh BO B3aUMOJECHCTBUHU C
U CTIOJTHUTEIbHBIMA opraHamu KapauaeBo-YUepkecckoit Pecny6mmku,
TEpPUTOPHAIBHBIMHA OpraHaMH (enepalbHbBIX OpPraHOB MCHOJIHUTEIBHON BIACTH,
OopraHaM# MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHUS.

1.4. VpaBneHune umeeT Kpyriyr NedaTb CO CBOUM HaMMEHOBaHHEM, UHBIE
TIE€YaTH, IITaMIIBI H OJJaHK YCTaHOBJIEHHOTO 0Opasia.

1.5. MareprajibHO-TeXHUYECKOe, OpraHU3allHOHHOE, COLUAIbHO-OBITOBOE
obecneyenne YpaBiaeHus ocymecTBiser PHHAHCOBO-XO3IHCTBEHHOE YIIpaBIeHHE
I'nase! u IlpaButensctBa KapauaeBo-Uepkecckoit Pecy6nuku.
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1.6. Ilonoxxenne 00 VYmpaeneHum yTBepxgaeTcs [naBoii Kapadaeso-
Yepxkecckoit PecrryOnuku.

2. OcHOBHBbIE 33J]a4H Y IpaBIICHUS

OCHOBHBIMH 3a/1a4aMU YTIPaBIEHHUS ABJISIIOTCS:

2.1. Opranmuzanus JOKyMEHTAIlMOHHOrO obOeclieueHus AesTenbHOCTH I J1aBbl
KapauaeBo-Uepkecckoit Pecmy6muku, IlpaButensctBa KapauaeBo-Uepkecckoi
Pecny6muku, Anmunnctpanuu ['naBel u IlpaBurensctBa KapadaeBo-Uepkecckoi
PecnyOnuky, ynoJIHOMOYEHHBIX 110 pealu3allMi UX TIOTHOMOYHHA.

2.2. Opranu3anus u obecneuenue pynkuuonuposanus [ CZIOVY, B ToM uncine
anekTpoHHoro B IlpaButensctBe KapauaeBo-Uepkecckoit Pecnybnuku, B
Anmvunnctpauuu I'nasel u IlpaButensctBa KapadyaeBo-Uepkecckoit Pecniybnuku u
YIOJHOMOYEHHBIX B  COOTBEICTBHM C  JACHCTBYIOIIMMHU  HOpPMaTHBaMH,
COBEpIIEHCTBOBaHUE (OPM K METONOB pabOTBl C JNOKYMEHTaMH C YYETOM
MEXaHU3allM¥ U aBTOMATU3ALUU JOKYMEHTALMOHHBIX IIPOLIECCOB.

2.3. OOecneyeHue €OUHOTO TMOpsSIKa TOATOTOBKH, oOdoOpMIeHHS,
COrJIaCOBaHMUS M TOANMCaHUs MpaBoBbIX akTOB [ naBel KapauaeBo-Uepkecckoit
Pecniy6nuku, IlpaButenbctBa KapauyaeBo-Uepkecckoit PecnyOGmukm u  ero
IIpesunuyma, Aagmunucrpauuu I'nasel u IlpaButensctBa KapauaeBo-Uepkecckoi
PecnyGmmku.

2.4. OcymecTBIeHHE IPOBEPOK BeIeHHUS JeNOIPOU3BOICTRA.

2.5. Opranuzanus U obecneueHue mnpuema, otTbopa, ydera, ynopsaodeHHs,
COXPaHHOCTH M HCIIOJNb30BaHUS IOKYMEHTOB apxuBHoro ¢onaa Poccuiickoi
®enepanun, obpasyrommxcs B aesrenbHoctd [nmaBel KapawaeBo-Uepkecckoi
Peciy6muku, IIpaButensctBa KapauaeBo-Uepkecckoit PecnyOnuku U ero
[Ipesunuyma, Aagmunanctpauuu ['nasel u [lpaButensctBa KapauaeBo-UYepkecckoit
PeciyOnuku ¥ yIOJTHOMOYEHHBIX M CBOEBpEMEHHas Mepeaaya 3TUX JOKYMEHTOB Ha
roCyIapCTBEHHOE XpaHEHHE B YCTAHOBJIEHHOM IOPSIIIKE.

2.6.  OpraHu3allMOHHO-METOAMYECKOE  PYKOBOACTBO  paboToi 1Mo
opraHuzanuu JenomnpousBoictBa B IlpaButensctBe KapauaeBo-Uepkecckoit
PecniyOmuku, Anmunuctpanuu ['nasel u [IpaButensctBa KapauaeBo-Yepkecckoi
PecnyOnuku, y yNmoOJHOMOYEHHBIX M B HUCIOJHHUTENBHBIX opraHax Kapayaeso-
Yepkecckoit Pecniybnuku.

2.7. Oxka3zaHu€e KOHCYJIbTaTUBHON, METOAUYECKOH NOMOIIY HCIOJHUTEIBHBIM
opranaM KapadaeBo-Uepkecckoii PecrmyOmuku, CTpyKTypHBIM HOIpa3feieHUsIM
Anmunuctpauuu I'maBer u [IpaButenscrBa KapauaeBo-Uepkecckoii Pecy6iuku,
OopraHaM MECTHOTO CaMOYIIpaBJIEHHMs 10 BONpOCaM BEIECHHS AENONPOU3BOACTBA, B
TOM YHCJIE 3JIEKTPOHHOTO IOKyMEHT0000poTa.

2.8. OcylecTBlIE€HHE KOHTPOJIS 3a COOMOAEHUEM TpeboBaHul MHCTpyKIUU
110 IEJIONIPOM3BO/ICTBY B MCIIOJIHUTEIbHBIX opranax Binacti KapauaeBo-Uepkecckon
Pecnyonmukn (manee — MHMucrpykuusa) um I'OCToB Ha opraHu3alluOHHO-
pacmopsIuTENbHYIO JOKYMEHTAIHIO.



2.9. OcyuiecTBieHHE KOHTpPOJII 3a CBOEBPEMEHHBIM MCIIOJHEHUEM
npoToKoNbHBIX nopy4eHui I[Ipesnnenta Poccuiickoit @enepanuu, I1lpaBurenscTsa
Poccuiickoit ®enepanuu, nonHomoyHoro npeacrasurens [Ipesnnenta Poccuiickoit
®enepaunn B CeBepo-KaBkaszckom ¢enepanbHoM oxpyre, ['maBer Kapauaepo-
Yepkecckoit Peciyonuku, IIpaButensctBa KapauaeBo-Uepkecckoit PecnyOnuku,
PykoBoautens Anmunuctpauuu 1'nasel 1 IlpaBurenscta KapauaeBo-Uepkecckoii
Pecny0nvky, MOCTaBI€HHBIX Ha KOHTPOJIb B YCTAaHOBJICHHOM MOpPSAKE.

2.10. BelmonHeHME HHBIX 3a4ay, BO3INOXKEHHBIX Ha YIpaBlCHHE B
COOTBETCTBUHU ¢  3akoHomarenbcTBOM  Poccmiickoin  ®epepanuu u
3aKoHoAaTenbcTBOM KapauaeBo-Uepkecckoit PecriyOmuku.

3. OcHoBHbIe GYHKIUHU YTIpaBIeHHs

B coOoTBETCTBUM C OCHOBHBEIMH 3aJlayaMU YIPaBICHHE OCYILIECTBIISIET
cienyomue GyHKIUH:

3.1. IlpuemMm, nepBoHavanbHass 0OpaboTKa, perucTpanus M paclnpeineieHue
nocrynaromeid I'naBe KapauaeBo-Uepkecckoit Pecny6muku, B IlpaBUTEenscTBO
KapauaeBo-Uepkecckoil Pecnybnuku, Anmunuctpanuio 'naesl u IlpaButenscTsa
KapauaeBo-Uepkecckoit PecnyOnuku KOppecoHACHLMH, B TOM 4YHCIE C
NPUMEHEHUEM CHUCTEMBI 3JIEKTPOHHOTO0 JOKYMEHTOO0OpOTa M AEJONpOH3BOACTBA
«eno» (manee — cucrema «Jleno»), CHCTEMBI MEXBEIOMCTBEHHOT'O 3JIEKTPOHHOTO
nokymeHToobopoTa (ganee — M3/10), HHBIM KaHAJIaM CBSI3H.

3.2. ObecneueHue eAUHOrO NOpsAKa TOKyMEHTHPOBaHHS, Y4e€T U OTIpaBKa
ucxonsmeit koppecnionaeHuuu I'naBel KapauaeBo-Uepkecckoit PecmyOnumkw,
[MpaButensctBa KapauaeBo-Uepkecckoit Pecry6nmuxku u  ero I[lpesummyma,
Anmunuctpauunu I'naBel u IlpaButensctBa KapayaeBo-Uepkecckoit PecyOonmku u
YIOJTHOMOYEHHBIX.

3.3. Ilpuem, peructpauuss U mnepegada IOKYMEHTOB C IOMETKOH «Jlus
CIIy>K€0HOT0 MOJIB30BaHUsD», MOCTyNaIUX B ToM unciie o M3OJIO B anpec ['naBsb
u [IpaButenbctBa KapagaeBo-UYepkecckoit PecrryOmuku.

3.4. Opranuzanus KOHTPOJS 3a COONIOEHHEM TMOpSAAKa ITOATOTOBKH,
odopMIIeHHS, COTTIACOBAHMS U NTOAMMNCAHUS HOPMATUBHBIX NIPABOBBIX aKTOB | N1aBbl
KapauaeBo-Uepkecckoii Pecny6muku, IlpaBurennctBa KapauaeBo-Yepkecckoit
Pecnyonukun u ero Ilpesumaumyma, Anmunuctpanuu [naBel u IlpaButenncrTBa
KapauaeBo-Uepkecckoii PecriyOnuku.

3.5. JluarBucTHYECKasd DKCIEPTH3a MPOEKTOB JOKYMEHTOB, CBOEBPEMEHHBIM
BRIMyCK akToB InaBel KapawsaeBo-Uepkecckodt PecnyOnuku, IIpaBurensctBa
KapauaeBo-Uepkecckoit Pecny6iuku u ero [Ipesunuyma, Anmunnctpanuu I'1aBel
u [IpaButensctBa KapauaeBo-Uepkecckoii Pecrybmmku.

3.6. ObecnevyeHre XpaHEHUs B TeUeHHE YCTAaHOBIEHHOIO CPOKa OPUTHHAJIOB
yka3oB u pacnopspkeHudt [maBel  KapauaeBo-Uepkecckoit  PecnyOinkw,
nocranosienuii IlpaButenbctBa KapauaeBo-Uepkecckoit Pecnybmuku u  ero
[Mpesunuyma, pacnopsokeHud ApnmunucTtpauuu I'naBel u  [IpaBuTenbcTBa
KapauaeBo-Uepkecckoit  Pecnybnukm M mocnenymoomas — nepegavya B



roCyJapCTBEHHbIH apXUB B YCTAaHOBJIEHHOM MOPSIKE.

[IpoBeneHne Hay4yHO-TexHHUYeckoil o00paboTku nokyMeHTOB InaBel u
[IpaButensctBa KapadaeBo-Uepkecckoii PecnyOmuku mOCTOSHHOro  cpoka
XpaHeHHss B  COOTBETCTBMHM ¢ lIpaBunamu  opraHusanvd  XpaHeHHS,
KOMIUIEKTOBAaHHUSA, Yy4Ye€Ta U HCIOJb30BaHUS [OKyMEHTOB ApPXUBHOro (QoHJIa
Poccuiickoit @enepauuy U ApYruX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B I'OCydapCTBEHHBIX
opraHax, OpraHax MeCTHOI'0 CaMOYIpaBJE€HUS W OpraHHU3alHUsX, YTBEPKIAEHHBIMU
[Ipukazom PenepanbHOro apxXuBHOro areHTcTsa ot 31.07.2023 Ne 77.

CoctaBnenue 1 cornacoBanue (CBOOHOM  HOMEHKIATypbl el
Anmunuctpanuu ['nassl u [IpaButensctBa KapayaeBo-Uepkecckoit PecnyOnuku.

3.7. OcymecTBiaeHue KOHTpoJs 3a cobmoneHueM tpedoBanuii ['CIOVY,
I'OCTos, 3akona KapauaeBo-Uepkecckoif Pecrryomuku ot 02.12.2002 Ne 48-P3 «O
npaBoBeIX  aktax  KapauaeBo-Uepkecckodt  PecmyOmuku»,  Permamenta
Anmunuctpannn ['maBel u IlpaButensctBa KapauaeBo-Uepkecckoit PecryOnukw,
Pernamenta [IpaButensctBa KapauaeBo-Uepkecckoit Pecniy6onuku u MHCTpyK1Iun.

3.8. OpraHuzanMoHHOE U JOKYMEHTaIlMOHHOe o0ecreueHue 3acelaHui
[IpaButensctBa KapauaeBo-Uepkecckoit Pecnybnmuku wm ero Ilpesmauyma B
npenenax GyHKOui YnpasneHus.

IIpoBepka 3/IEKTPOHHBIX NPOEKTOB HOPMATUBHBIX IPAaBOBLIX aKTOB M Ha
OyMa)kHOM HOCHTEJI€ Ha COOTBETCTBHE, 00paboTka HMX B COOTBETCTBHH C -
TpeboBanuAME HCTpYKIMH IO AETONPON3BOACTRY.

3.9. IToaroroBka nepe4Heil NpoeKTOB MpaBoOBLIX akTOB [IpaBuTENnBLCTBA U €ro
IIpesnamyma, npennaraeMbIX JJI BKIIOUYEHHS B IIOBECTKY 3aceIaHMIl.

Paccpuika mMatepuaiioB K 3acenaHusM 4wieHaMm lIpasutenscrBa KapadaeBo-
Yepxecckoit Pecnybimmku, nHGOpMHUPOBaHHE UX W NPUTJIAIIEHHBIX YYaCTHHKOB O
JaTe U BpEMEHH NPOBEACHHUA 3acCeaHu .

CoctaBnenue mpotokosioB 3acenanuii  [IpaButensctBa KapadaeBo-
Yepkecckoit PecyOnuku, [Ipesuauyma IlpaButennctBa KapauaeBo-Uepkecckoii
PecriyOnnku, BBIMACOK M3 HUX 1A noanucanusa Ilpeacenaremo IlpaBurtenncTBa
KapauaeBo-Uepkecckoii PecrryOmmku.

3.10. Permctpaums, THpPaXHpOBaHHE MW  pacChlUIKa IOANHUCAHHBIX
HOpMAaTHBHBIX INpaBoBbIX akToB [naBel KapauaeBo-Uepkecckoit PecnyOimkw,
IIpaButenscTBa KapagaeBo-Uepkecckoit PecryOmuku, AnMuHaucTpanuu [ naBel u
[TpaButenscTBa KapayaeBo-Uepkecckoit PecnyOnuku MCIONHUTENBHBIM OpraHaM
KapauaeBo-Uepkecckoii PecnyOmuku, opraHaM MeCTHOro caMOYIpaBlIEHUS
KapauaeBo-Uepkecckoit PecnyOnmkm, opraHM3amusM H JpYyrdM ajapecaTaMm B
COOTBETCTBHH C JINCTAMM PACCBHUIKH IO CUCTEME «/lesto» U IpyrUuM KaHajlaM CBSI3H.

3.11. Beigaya 3aBepeHHBIX B YCTaHOBICHHOM MOPSAKE KON HOPMAaTUBHBIX
npaBoBbiX akToB [maBel KapawaeBo-Uepkecckodt PecnyOmmku, IlpaButenbctBa
KapauaeBo-Uepkecckoii Pecy6nuku u ero Ilpesuanyma, AgmMuaucTpanuy I 'naBsl
u [IpaButenbcTBa KapauaeBo-Uepkecckoil PeciyOinky U BBIIMCOK U3 HUX.

3.12. TloaroroBka HpPOEKTOB HOPMATHBHBIX MpPaBOBBIX aKTOB [JaBel U
[IpaButensctBa  KapauaeBo-Uepkecckoii Pecny6nuxu no BOIIpOCaM
JOKYMEHTAIlHOHHOro obecneueHys YIIpaBJICHUS.



3.13. Hanpasnenue B IIpokypatypy KapauaeBo-Uepkecckoit Pecnybmmku
KOIUI TIPUHATBIX HOPMAaTHBHBIX MpaBOBbIX aKkToB InaBel W IlpaBuTenncTBa
KapauaeBo-Uepkecckoii PecriyOmuku.

HamnpaBnenue B VYnpasnenue Munrocta Poccuiickoit ®exepauuu 110
KapawaeBo-Uepkecckoit PecnmyOnuke 11 BHeceHHMs B (enepansHblil Permctp
HOPMAaTHBHBIX MpPAaBOBBIX aKTOB cyObekToB Poccuiickoit ®enepauuu Konui
HOPMAaTHUBHBIX mNpaBoBbIX akToB [naBw KapauaeBo-Uepkecckoit Pecny6muky,
ITpaButenscTBa KapauaeBo-Uepkecckoit Pecriy6nuku u ero Ilpesnauyma cornacHo
3akony KapauaeBo-Uepkecckoit Pecy6muxu ot 02.12.2002 Ne 48-P3 «O npaBoBbIx
aktax KapawaeBo-Uepkecckoii PecrryOmuku».

HNudpopmannonHoe B3aumoneiictBue ¢ PDenepanbHON CiyX00il OXpaHBI
Poccuiickoit @enepanuu mo pasmerneHuio (omyodnukoBanuio) Ha «OdunmansHoM
MHTEPHET-MOpTaJle IpaBoBOoi HH(oOpMamuu» (WWW.pravo.gov.ru) HOpMaTHUBHBIX
npaBoBbix akToB I'naBel KapauaeBo-Uepkecckoit Pecrmybiuku, IlpaBurensctBa
KapauaeBo-Uepkecckoii Pecnybnuku u ero Ilpesnauyma, Anmunuctpauuu [ nasel
7§ IIpaBuTENBECTBA KapauaeBo-Uepkecckoit Pecny6nukw, IIPUKa30B
UCIIOIHUTENbHEIX opraHoB KapadaeBo-Uepkecckoit PecnmyOmmku, wumeromux
HOpPMAaTUBHBIN IIPaBOBOM XapakTep.

3.14. Opranu3anusi pa3paboTKd UHCTPYKIUN U NOJOXKEHHH IO BOIpOcam
AENIONMPON3BO/ICTBa, OOeCIeuYeHne KOHTpois 3a cobOmogeHneM PeriamenTa
Anmunuctpanyuu I'nasel u IlpaBurensctBa KapadaeBo-Uepkecckoii Pecny6mimxy,
PernamenTa [IpaButenbcrBa KapadaeBo-Uepkecckoit Pecriy6iuku m UHCTpyKIHWY,
HHCcTpyKuuu o nopsake odpaineHus co cy>xeOHoi MHPpopMaLueil orpaHHYEeHHOTO
pacnpoctpadenuss B Ajamunucrpauud I['naBel u IlpaButensctBa KapauaeBo-
Yepkecckoit Pecrybimuku, B IlpaButensctBe KapauaeBo-Uepkecckoit Pecnybnukm
¥ MIPAaBOBBIX aKTOB, pErjaMeHTHPYIOIUX paboTy ¢ JOKYMEHTaMH.

3.15. IlpmHATHEe ydYacTHs B HOCTAHOBKE 3aJa4 IPH IPOCKTHPOBAHHH,
3KCIUTyaTallid M COBEPIIEHCTBOBAaHUM aBTOMATU3UPOBAHHBIX MH(MOPMAIMOHHBIX
CHCTEM JIOKYMeHT0o000poTa.

3.16. OGecneyeHne BLINOJHEHHS KON POBAIbHO-MHOXKHUTENBHBIX PaboT.

3.17. OcymectBieHue pa3paboTKku TrepOOBBIX OJIAHKOB, IPUMEHIEMBIX
I'maBoii KapauaeBo-Uepkecckoit PecnyOnuku, AamuHuctpauueir I[naBel wu
[MpaButensctBa  KapawaeBo-Uepkecckoit ~ Pecnybnuku,  IlpaButensctBom
KapauaeBo-Uepkecckoii PecrmyOnuKky, yoJIHOMOYEHHBIMU M X yYeT.

3.18. OcymiecTBiIeHHe XpaHEHUS M NpUMEHeHus repOoBbIX mnedyaTeil ['naBsl
KapauaeBo-Uepkecckoit Pecnyonmuku u IlpaButensctBa KapauaeBo-Uepkecckoi
PecniyOnuku.

3.19. 3aBepeHue OTTUCKOM repOOBOi NeyaTH MOATUHHOCTH NOANUCH [ aBhI
KapauaeBo-Uepkecckoit Pecnybnuku, Ilpencenarens IlpasurenscrBa Kapauaeso-
Yepkecckoii  Pecmybnukm, PykoBomutens  AaMunucTpauMu InaBel
INpaButenbctBa  KapauaeBo-Uepkecckoil ~ PecnmyOGivkm  Ha ~ JIOKyMEHTax,
IpeayCMaTPUBAIONIMX 3aBepeHHe IOJUIMHHOM MOANMCH, a TakXe IMOANUCH
JTOJDKHOCTHBIX JIHI], KOTOPHIM IOBEPEHHOCTHIO MPEIOCTaBIIEHBl COOTBETCTBYIOIIUE
MOJIHOMOYHS.
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3.20. 3aBepeHHe KONMUU JOKYMEHTOB, OPUIMHAJBl KOTOPBIX HAaXOASATCS Ha
XpaHeHUH B YTpaBICHHUH, II0 COOTBETCTBYIOIIMM 3allpocaM MCIOJIHUTENBHBIX
opraHoB KapauaeBo-Uepkecckoit Pecny6Gnuku u rocynapCTBEHHBIX OpraHOB
KapauaeBo-Uepkecckoii PecnyOnuku, HeoOXOOUMBIX ISl OCYLIECTBIEHHS WX
OCHOBHOM JI€AATEILHOCTH.

3.21. Benenue PeecTtpa KOOpAMHAUMOHHBIX M COBEIIATENIBHBIX OPTaHOB MIPU
I'maBe KapauaeBo-Uepkecckoit Pecny6nuxm, [IpaBurtensctBe Kapauaeso-
Yepkecckoit PecnyOnuku, Anmunuctpanuu [ naBel u [IpaButensctBa KapauaeBo-
Yepkecckoii PecriyOmuku.

3.22. OcymiectBrienne pasMelleHus B UH(}OPMAIIMOHHO-
TeJICKOMMYHHUKaIMOHHON cetu «MHTepHeT» wuHOpManumu o [OeATETHHOCTH
[TpaButensctBa KapayaeBo-Uepkecckoit PecnyOimuku, AaMunuctpauuu [ naBel u
[MpaButenscTBa KapauaeBo-Uepkecckoit PecnyOnukum #  ynmoJTHOMOYEHHBIX,
OTHECEHHOM K KOMIIETCHIIMH Y IIpaBJICHHUS.

3.23. PaccmoTtpenue obpalineHus rpakaaH, OpraHu3aluii, HCIOJHUTEIbHBIX
opranoB KapauaeBo-Uepkecckoit Pecnybmukui u  ¢enepaibHBIX OpraHoB
UCIIOTHUTEIIBPHOM BJIACTH, OPraHOB MECTHOIO CaMOYIPaBICHHUS MYyHUIHUMAIbHBIX
obpazoBanuii KapagaeBo-Yepkecckoit Pecrybnuku, mo BorpocaM, OTHOCSIIAMCS K
KOMIICTEHIIUH YIIpaBIeHHUS.

3.24. KoHCynsTHpOBaHME II0 BONPOCAM PpEruUCTPalMH, MPOXOXKICHHI
nokymeHToB Ha ums [ 'naBe1 KapauaeBo-Uepkecckoit Peciy6muku, IIpaBurenscTpa
KapauaeBo-Uepkecckoit Pecrrybnuku, Anmunuctpanuu [nasst u IlpaButensctBa
KapauaeBo-YUepkecckoit Pecry6nuku, CTPYKTYPHBIX nojipas/ie/ieHui
IMpaBurtenscTBa KapauaeBo-UYepkecckoii Pecry6mmku.

3.25. ®opmupoBaHHE CBOJHOM HOMEHKIATYpHl el H KiIaccudukaropa
CTPYKTYPHBIX mnoapaszaeneHuii Aamuauctpauuu I'naBel u  [IpaButensctBa
KapauaeBo-Uepkecckoit PeciyOnukm.

3.26. O6ecnieueHre KOMILJIEKTOBAaHUS, Y9eTa, HCIIOJIb30BaHUsA H COXPaHHOCTH
JOKYMEHTOB apxXuBHOro ¢onaa Anmuauctpauuu [naBel u IIpaBuTenbcTBa
KapauaeBo-Uepkecckoit Pecrrybmmku.

3.27. OcyuiecTBiIeHUE NMpHEMa B apXUB 3aKOHYEHHBIX J1€JIO0NPOU3BOACTBOM
nein, obecrieyeHue MX COXPaHHOCTH M BbIJada CIPaBOK MO XpaHSAUIMMCS B apXUBe
Anvunuctpauuu ['maBel U IlpaButensctBa KapauaeBo-Uepkecckoit PecryOnuku
- JOKyMEHTaM.

3.28. OdopmieHre u nepenada J0KyMEHTOB IOCTOSHHOIO CpOKa XpaHEHHUs B
I'ocynapctBennblii apxuB KapauaeBo-Uepkecckoit Pecny6Gnuku, cnucanue u
YHHYTOXXEHHE JOKYMEHTOB BPEMEHHOI'0 CPOKa XpaHEHHUS.

3.29. Opranuzanuss paboTHl IO 3KCHEPTH3€ HAYYHOW U NpPaKTUYECKOH
IIEHHOCTH apXWBHBIX JOKYMEHTOB.

3.30. OcymecTBieHre HHBIX QYHKIHHA B COOTBETCTBHH C BO3JIO)KEHHBIMHU Ha
YnpasieHre 3a1a4aMu.

3.31. I'lo Bompocy TEXHUYECKOTO COIPOBOXICHHS:

3.31.1. OcylnecTBlieHNE aHATTN3a U KOHTPOJIA aAMAHUCTPUPOBAHUS CUCTEMBI
3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTOo000poTa «/Jleno».



3.31.2. OcymecTBieHHe KOHTPOJSA aKTyald3alUd CHPAaBOYHHUKOB CHCTEMBI
3JIEKTPOHHOI0 JOKyMeHToobopoTa «Jleno».

3.31.3. OcymecTBieHHe MOHHUTOPUHIAa M KOHTPOJII IPAaBOMEPHOCTH
pacrpenienieHus MpaB MOJIb30BaTelleldl CUCTEMBI JJIEKTPOHHOTO JOKyMEHTO000poTa
«Jlemon.

3.31.4. CocrtaBieHNMe HUHCTPYKLHHA, METOOUYECKHX PEKOMEHJalud i
I10JIb30BaTeNIell CHCTEMBI IEKTPOHHOT0 T0KyMeHToo0opoTa «Jlemoy.

3.31.5. OcymecTBieHre B3aUMOACHCTBHS MEeXy (QenepalbHbIMA OpraHaMu
ncrnonHuTeNbHOM BractT Poccuiickoit ®denepanun, cydpexkramu Poccuiickoit
®enepannu Ha OCHOBE (eaepanbHOi HHPopManroHHOM cucteMsl MOJIO.

3.31.6. Pa3zpaboTka 1 opranu3zanus Meponpuatuid no ontumuzanuu MIJ10.

3.31.7. OcymecTBiieHHe NpHeMa, IPOBEPKUA COOTBETCTBHUS YCTAHOBIEHHOMY
dopMary HOpMAaTUBHEIX NpPaBOBbIX akTOoB KapauaeBo-Uepkecckoit PecnmyOnmku,
HanpaBlieHHe Ha oQUIHaIbHOE OMyOJIMKOBaHWE HOPMAaTHUBHBIX MPABOBBIX aKTOB
I'maBer  KapauaeBo-Uepkecckoit Pecmybnuku, IlpaButensctBa Kapauaeso-
Yepkecckoit PecnyOnnku U HOpMAaTHBHBIX IPAaBOBBIX AKTOB HCHOIHHTEIBHBIX
opranoB KapauaeBo-Uepkecckoii Pecnybnmuku Ha oduumansHom HWHTepHeT-
HopTaJie IpaBoBoi MHGOpPMaIUH (WWW.pravo.gov.ru).

3.31.8. Peructpanus ¥ BBOJ NEPBUYHBIX JaHHBIX UCIIOJHUTEIIBHBIX OPraHOB
KapauyaeBo-Uepkecckoit PecmyOnuku, OpraHoB MECTHOrO CaMOYIpPaBJICHHUS
KapauaeBo-Uepkecckoit Peciybimuku B nozncucreme «bropkeTHoe IIIaHUPOBaHME)
CHCTEMBI « DJIEKTPOHHBINA OI0IKETY.

3.31.9. OcymecTBieHrHe MOHUTOpPUHIAa H aHajgW3a IPaBOMEPHOCTH
perucTpanvii mnoip3oBateneil B moacucreMe «bromkeTHoe IUIaHMpOBaHUE»
CHCTEMBI « JIEKTPOHHBIH GI0IKeT).

3.31.10. Perucrtpaums, y4éT M XpaHeHHe, BelleHHE OJJIEKTPOHHOH O0a3bl
JOTOBOPOB, cornameHu#d, 3akmouéHHbIXx [naBoil  KapawaeBo-Uepkecckoii
PecryGnuku.

3.31.11. Brigaua, oOecrieueHHe HaaJIeXalllero XpaHEHHS, MPABOMEPHOTO
MCIIOJIb30BaHUS U KOHTPOJIb 32 OTYETHOCTHIO repOoBbIX Os1ankoB [ maBe1 Kapauaeso-
Yepkecckoit Pecny6muxu, I[IpaBurensctBa KapadaeBo-Uepkecckoir PecmyOnuku,
Anmunauctpanuu ['naBsl u IlpaButensctBa KapauaeBo-Uepkecckoit Pecrybmiku u
YIIOJIHOMOYEHHBIX. Pa3paboTka W yTBepkAeHHe TepOOBBIX OJAHKOB IS
MCIIOJHUTENBHBIX opraHoB KapauaeBo-Uepkecckoit PecyOmmku.

3.31.12. OcyuiecTBiieHU€ MOHUTOPUHIa KOMIBIOTEPHON TEXHUKU U
nepuepuitHBIX YCTPONCTB B YIpaBleHHH, COCTABJICHHE 3asBOK B (DHHAHCOBO-
xo3siicTBenHoe ympaBieHue [nmaBel U IlpaButensctBa KapauaeBo-Uepkecckoi
PecniyOnmuku Ha HeoOXOOuMble pacxXoIHble MaTepHallbl, PEMOHT, CIHCAaHHE U
IprOOpeTeH e HOBOH TEXHUKH.

3.31.13. OcymiecTBlieHHE MOHHTOPHHIA JOKYMEHTOO0OpOTa, COCTAaBICHUE
€XKCKBapTalbHbIX U €KCIOAHbIX OTICTOB.

3.31.14. BHeceHHe TpeMTOKEHHH 1O OpraHM3amuu U OOydeHus
M0JIL30BaTENIEH CHCTEMBI JJIEKTPOHHOrO JOKyMeHT0oo0opoTa «Jleno».

3.32. Tlo Bompocy y4eTra M pETUCTpPallMd BXONALIEH M HUCXOAsIer



KOPPECIOHAECHIIUH:

3.32.1. Opranuzanus paboTel MO MpHUEMY, PETHCTPALMM WU HaIlPaBICHHIO
agpecaTaM BXOMSIIEH, UCXOMAImIeH 1 BHyTpeHHeH CiTy)keOHOW KOppeclOHIECHINH
I'maBm  KapauaeBo-Uepkecckoit PecrmyOnuku, IlpaButensctBa KapauaeBo-
Yepkecckoit Pecriy6nuku, Anmunuctpauuu I'nasel u 1lpaButensctBa Kapadaeso-
Yepkecckoit PecniyOnuKky U yIIOJTHOMOYEHHBIX.

3.32.2. HezamemnuTenbHOE INpEACTABICHHE KOPPECHOHAEHIMH C TprpoM
«CPOYHO», KBPYUUTh HEMEIIICHHO.

3.32.3. Beneuue copaBOoYHOH pabOTHl MO BXOASIIMM, HCXONAIIUM U
BHYTPEHHUM JIOKYMEHTaM.

3.32.4. OcymiecTBieHNE B3aUMOACHCTBHA MEXY (enepalbHBIMU OpraHaMu
ucnonHuTensHOM Biactu Poccuiickoit ®denepaunn, cydopekramu Poccuiickoit
denepannu Ha ocHOBE eaepanbHOi HHpopManroHHOH cucteMsl MOJIO.

3.32.5. OcymectBienue ydeta 1 00pabOTKN BXOASIIEH KOPPECIOHAECHLIUN B
3JIEKTPOHHOM cucteMe u cucteme MIJI0.

3.32.6. Ilpuem KkoppecnoHaeHUUH c pesomounuesn I'nasel Kapagaeo-
Yepkecckoit Pecybnuku, penbaberepckoi modThl.

3.32.7. O6paboTka KOpPpeCHOHIEHIMH, HOPMAaTUBHBIX NPaBOBBIX aKTOB U
npaBoBeIx akToB Hapomnoro Co6panus (Ilapnamenta) KapauaeBo-Uepkecckoit
Pecny6muky, BBeIeHHE €€ B CUCTEMY 3JIEKTPOHHOr0 TOKyMEHToo0opoTa «/Jlemo».

3.32.8. O6paboTka KOppeCHOHIEHIUH, HOPMAaTHBHBIX IpPaBOBLIX AaKTOB
Poccuiickoii  ®enepauuu, BBEIEHHE €€ B  CHCTEMY  SJIEKTPOHHOIO
nokyMeHToo60opoTa «[leno».

3.32.9. OcymecTBieHnE IpreMa KOPPECIIOHIEHIIUU Ha OTIIPaBKy aApecaTaM.

3.32.10. OoOecne4yeHue BBIOAYM JOKYMEHTOB IIOCI€ HX PErHCTpalUH
CeKpeTapsM NPUEMHBIX WM ajpecaTaM 0o ITOAIHUCS.

3.32.11. IloagroToBKa NO4YTOBO! KOPPECIIOHACHIIUHA HA OTIIPABKY.

3.32.12. OOpabGoTrka u oOTIpaBKa HCXOIALIUX TeJlerpaMM, MOAIIMBKA
OpUTHHAJIOB TeJIerpaMM U OTUETOB IO MepeJaHHbIM TeJIerpaMMaM.

3.32.13. IloaroToBKa exXeHeAEIbHbIX, €XE€KBAPTAJIBHBIX H TOAOBBIX OTYETOB.

3.32.14. PaboTa c IaHHBIMH CTaTUCTHYECKOH OTHETHOCTH.

3.32.15. Oka3aHre METOOUYECKON M CIIPABOYHO-KOHCYJIBTATUBHON MOMOIIHA
0 BOIPOCaM OpraHM3allid TOKyMEHTOOOOpOTa B 4YacTH Kacarouleics, opraHam
MeCTHOro camoynpasiieHus KapauaeBo-Uepkecckoit PecrryOmmku.

- 3.32.16. TloaroroBka M mpoBeJeHHUE METOAUYECKON M KOHCYJIbTATUBHOMU
paboThI MO BONPOCaM apXUBHOIO J€Ta.

3.33. I'lo BonpocCy KOHTpPOJIS 32 UCIIOJTHEHUEM JOKYMEHTOB:

3.33.1.0cyimecTBieHe KOHTPOJA 3a CBOEBPEMEHHBIM HCIOJIHEHUEM
nopyueHuid u ykazaHuié Ilpesunmenta Poccuiickoit ®enepauuu, IlpaBurenncTBa
Poccuiickoit @enepanuu, nomrHoMouHoro npeacrasurens [Ipesunenta Poccuiickoin
denepanuun B CeBepo-KaBkasckoMm ¢enepanbHoM okpyre, I'masel KapasaeBo-
Yepkecckoit Pecriy6muku, IIpaButenscrBa KapauaeBo-Uepkecckoit Pecmy6nuku,
PykoBomutens Anmuauctpanuu ['nasel u IIpasurensctBa Kapauaeso-Uepkecckoi
PecnyGivKH, MOCTaBIEHHBIX Ha KOHTPOJIb B COOTBETCTBUM C IOpydYeHHeM I naBel



KapauaeBo-Uepkecckoit Peciy6omuku, [lpencenatens IIpasurenscrea Kapauaeso-
Yepkecckoit Pecnybnmukum u  PykoBomutens AaMuHHCTpauuu I7aBel u
[IpaButenbcTBa KapauaeBo-Uepkecckoit Peciiybnuku.

3.33.2. OcyluecTBIeHNE CHCTEMAaTHYECKOIO AaHalW3a HCIOIHUTEIBCKON
TMCIUIUTAHEI ¥ TIpe/icTaBlIeHne HHQOpMaIiK O €€ COCTOSIHUH.

3.33.3. OcyuiecTBieHHE 3aPOCOB Y UCHOJHUTENBHBIX opraHoB KapadaeBo-
Yepxecckoii PecniyOinky, OpraHoB MECTHOT'O CaMOYIIPaBJI€HUs], TEpPUTOPHUAIIBHBIX
OpraHoB (¢eaepaJbHBIX OpPraHOB HCIOJHUTENBHOH BJIACTH, CTPYKTYPHBIX
noapazaenennii  AamuHuctpauuu ['nmaBel m  lIpaButensctBa Kapauaeso-
Yepkecckoit Pecmybnukm uHGOpManum O XOA€ BBINOJHEHHS KOHTPOJBHBIX
IOKYMEHTOB H IOpYUYeHHi, a Takke 10 Mepe HeoOX0AUMOCTH, HHPOPMUPOBAHHUE O
NPEeNCTOSIMX CpOKAaX MHCIOJIHEHUS NOPYYCHMH, HaxXONdIMXCsi Yy HHUX Ha
MCIIOTHEHHH.

3.33.4. BsamMozaeWcTBHE C HCHOJIHUTENbHBIMU opraHamu Kapadaeso-
Yepxecckoit Pecnybmuky, opraHamu MECTHOI'O caMOynpaBJie€HuUs,
TEPPUTOPUATILHBIMU OpraHaMH (¢efepalbHbIX OPraHOB UCIOJHUTENBHON BIAcTH, a
TaK)K€ MHBIMA OpraHaMHM, OPraHU3alUsIMH ¥ TODKHOCTHBIMH JIMIIAMU 10 BONPOCY
VCTIOJTHEHUS KOHTPOJIbHBIX JOKYMEHTOB U NIOPYYEHHIA.

3.33.5. TlonrotoBka mHpopManuu o ¢akTax HapylIeHHUsS U HEUCIIOJTHEHHS
ACHIONHUTENbHEIME opranamMu KapauaeBo-Uepkecckoit PecryOnuku, opranamu
MECTHOT'O CaMOYTIpaBJICHUS, TEPPUTOPUATBHBIMU OpraHaMM ¢efiepaibHBIX OPraHOB
UCIIOJTHUTENBHON BIIACTH, CTPYKTYPHBIMH IOApa3lelCHUAMH AIQMHUHHCTpAIUH
I'maBei u IlpaBurtensctBa KapagaeBo-Uepkecckoit PecrmyOmukd KOHTPOJNBHBIX
OOKYMEHTOB U IIOpYYECHHH.

3.33.6. BHeceHue npeaioxeHni 1o BOIPOCaM COBEPIICHCTBOBAHUS CHCTEMBI
KOHTpOJs B HCHONHUTENbHBIX opraHax KapadaeBo-Uepkecckoit PecmyOnukw,
CTPYKTYpHBIX moApazfeneHusx Axamunuctpauud InaBel u IlpaBuTenbcTBa
KapauaeBo-Uepkecckoit PecnyOnmukd u opraHax MECTHOTO CaMOYIpaBJIeHHS
KapauaeBo-Uepkecckoii Pecryonukm.

3.33.7. IloarotoBka B YCTaHOBJIEHHOM MNOpSAAKE INPOEKTOB HOPMATUBHBIX
npaBOBBIX M IpaBoBbIX akToB ['naBbl KapauaeBo-Uepkecckoit PecmyGmukw,
Anvunuctpanuu ['naBel u IlpaButensctBa KapauyaeBo-Uepkecckoii Pecry6imkw,
ITpaBuTenscTBa KapauaeBo-Uepkecckoit PecyOnuku mo Bompocam, BXOISALIUM B
KOMIIETEHIUIO Y IpaBJeHUs.

3.34. Opra"uzanuss  0oOyYaloOlMX CEMHHApOB I  paOOTHHKOB
Anvunuctpauun ['naBel u IlpaBurensctBa KapauyaeBo-Uepkecckoii Pecny6nuku,
UCIIOJHUTENbHBIX opraHoB KapawaeBo-Uepkecckoit PecnyObimuku, opraHoB
MECTHOT0 CaMOYIIPaBJICHHS 10 BOIIPOCaM JI€TIONPOU3BOICTBA U apXUBa.

3.35. Pa3zpaboTka HWHCTPYKIMM ¥ METOAMYECKUX PEKOMEHIAUHHA 110
OpraHM3alluy AEJIONPON3BOACTBA U pabOThI apXUBa.

3.36. IloaroroBka IpemJIOKEHUH 10 cocTaBy u (opmam OiraHOUHOM
HPOAYKIUH IIpaBuTenscTBa KapaudaeBo-Uepkecckoi PecniyGimiku U
Anmvunuctpannu ['naBel u [IpaButenncrBa KapauaeBo-Uepkecckolt Pecry6muku,
MCIIOJHUTENLHBIX opranoB KapadaeBo-Uepkecckoit Peciy6muxu.
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3.37. OOecnedeHrne  HaIJeXallleTO XpaHEHUA M MPABOMEPHOTO
HCI0JIb30BaHUsA repOoBbix OnankoB W newyaTu ['naBel KapauaeBo-Yepkecckoit
Pecnybnuku, IlpaButensctBa  KapauaeBo-Uepkecckoit — PecnyOnuku  m
Anmunuctpanun ['naBel u IIpaButensctBa KapauaeBo-Uepkecckoii Pecriybmmku, a
TakXKe NevyaTei U [TaMIIOB Y IIpaBJICHHUS.

3.38. Odopmienne 3aka30oB Ha NOpHOOpETEHHE  KONHPOBAIBHO-
MHO>KUTEIBHOH, MAIIMHOMUCHON M Jpyro OpraHu3allMOHHONM TEXHUKU s
BBHITIOJTHEHUS 33/1a4, BO3JIO)KEHHBIX Ha YIIpaBlcHUE.

3.39. BeneHue mepenucKd IO BOIPOCaM, OTHOCSAIIMMCS K KOMIIETEHIIMHU
VYrpasnenus.

3.40. JlokyMeHTalMOHHOE OOecIe4YeHUEe COBEINAHUM, 3aceNaHWi M HHBIX
Mmeponpusatuii ¢ yudactueM InaBel KapauaeBo-Uepkecckoit Pecmy6mukuy,

IIpencenarens [IpaBuTenscTBa KapauaeBo-Uepkecckoit Pecny6nukwu,
PykoBogutens Anmunuctpanuu I'nasel u [IpaButensctBa KapadaeBo-Uepkecckoit
Pecny6muku.

3.41. OpraHm3auus ¥ JOKyMEHTallMOHHOe obeclieueHue 3aceqaHui
[TpaButenscTBa KapauaeBo-Uepkecckoit Pecniybnuku u ero Ilpesnaunyma.

3.42. KomnnekroBaHue, obecnedeHne COXpaHHOCTH, Y4eTa ! UCI0JIb30BaHUS
apxuBHoro ¢onna aokymeHtoB [naBel KapaudaeBo-Uepkecckoit Pecnmybnuku,
[IpaButensctBa KapauaeBo-Uepkecckoit Pecmybnukum u ero Ilpesunmyma,
Anmunuctpanuu ['nasel u [IpaBurensctBa KapayaeBo-Uepkecckoit PeciyOnuku.

3.43. Benenme 5neKTpoHHOro WHGOPMANMOHHO-CIPABOYHOTO (OHAA
HOPMAaTUBHBIX NMPaBOBHIX akToB KapauaeBo-Uepkecckoit PecyOnuku.

3.44. OcymecTBieHde HWHBIX (YHKOUH, CBA3aHHBIX C o0ecliedyeHHeM
nestenbHocTd I'maBel KapawaeBo-Uepkecckoit Pecnyomuku u IlpaButenscTBa
KapauaeBo-Uepkecckoit PecryOnuky 1Mo BompocaM BXOASIIMX B KOMIETEHIHIO
YnpaneHus.

4. ITonHoMouns YnpasieHus

VYnpaBneHne AoKyMeHTalMoHHoro oOecneueHus ['nasel u I[lpaBuTenscTBa
KapauaeBo-Uepkecckoil PecriyOnuky umeeT npaso:

4.1. OcyumecTBIsITh KOHTPOJb 3a COCTOSHHEM JEIONpPOU3BOJACTBA B
CTPYKTYpHBIX Toapa3aeneHusx Anmuauctpaumu InaBel u I[IpaBurennctsa
KapauaeBo-Uepkecckoit PecnyOnuku, IIpaButensctBe KapadaeBo-Uepkecckoii
Pecry6inkyl, HCIIOJTHUTENBHBIX opranax KapagaeBo-Uepkecckoit Peciybnuku.

4.2. TIpoBoauTh NpPOBEPKH MO COOMIOEHUIO YCTAaHOBJIEHHOI'O MOpsaKa
paboThI ¢ AOKyMeHTaMH U HHopMupoBaTh 00 uTorax nposepok I'nmaBy Kapavaeso-
Yepkecckoit Pecriy6nuku, Ilpencenarens IIpasurensctea KapauaeBo-Uepkecckoi
Peciy6nukn w PykoBogurtens Apamunuctpauuu [maBer M IIpaBuTenncTaa
KapagaeBo-Uepkecckoii Pecriybinukm.

4.3. 3ampamuBaTh M 1NOIy4aTb B YCTAaHOBJIEHHOM IIOPSAKE  OT
HCIOJIHUTENLHBIX opranoB KapauaeBo-Uepkecckoit Pecmy6nuku, CTpyKTypHBIX
noapasfaenenunii  Agmuamcrpanuu  ['naBel m IlpaBurensctBa  Kapauaeso-
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Yepkecckoit PecrryOnuky U opraHoB MECTHOTO cCaMOYIIpaBlieHUs WHQOpMaIUo U
CBeJIeHHS, HEOOXOqUMBI€e 1JIs OCyIIeCcTBIeHNs 3af1a4 ¥ QYHKIIHii, BO3NOXKEHHBIX Ha
VYnpasieHue.

4.4. TpeboBaTh CBOEBPEMEHHOTO MTPEACTABICHHUS MAaTEPUATIOB K 3aCEJaHUsM,
OpyTAUM  MeponpusTHsM, npoBoauMmeiM I'naBod  KapawaeBo-Uepkecckoil
Pecnybmuku u  IlpaButensctBom KapauaeBo-Uepkecckoit PecnyOmuku, 10
BOIPOCaM, KacarolUMCs] KOMIIETCHIINN Y TPaBIICHHUS.

4.5. BzamMopaeicTBOBaTh C HCHOJHHUTENbHBIME opraHamu KapaudaeBo-
Yepkecckoit PecnyOnuku, CTPYKTypHBIMHM HOJpa3sAelieHUSMH AIMUHHCTpaIH
I'maBel u IlpaButennbctBa KapauaeBo-Uepkecckoit PecnyOmuku u opraHamu
MECTHOI'0 CaMOYIIpaBJICHHS.

4.6. Brocute PyxoBomuremo AnmuHuctpauuu I'nmaBsl u IlpaButenbctBa
KapauaeBo-Uepkecckoii PecnyOmuku mpennokeHHss IO HTOraM IPOBEPOK
COCTOSIHMSL  JCNONpPOM3BOACTBA O  IPHUBICYECHHM K  JUCHUIUIMHAPHOU
OTBETCTBEHHOCTH JOJDKHOCTHBIX JIML B CIIy4asX HApyLIEHUS UMH yCTaHOBJIEHHBIX
npaBui paboThl C JOKYMEHTaMHU.

4.7. Ilonp30BaThbCs B yCTAaHOBJIGHHOM NOpPSAIKE I/IHQ)OpMaIII/IOHHbIMI/I OankaMu
OaHHBIX WCIOJHHUTENBHBIX opraHoB KapauaeBo-Uepkecckoit Pecnybiukm,
Anmunuctpanuu I'nasel n IlpaButenscTBa KapagaeBo-Uepkecckoit Peciybnuku, a
TaKXKe CO3/1aBaTh COOCTBEHHbIE OAaHKH JaHHBIX.

4.8. BosBpamars Ha A0pabOTKy BHOCHMBIE Ha paccMoTpeHue I JaBbl
KapauaeBo-Uepkecckoit Pecnnyonuku u IlpaButensctBa KapagaeBo-Uepkecckoit
Pecny6nuky DpoeKThl HOPMAaTHBHBIX IPAaBOBBIX aKTOB, IIOJATOTOBJIEHHBIE C
HapylIeHHeM IIpaBUJI, ycTaHOBIEHHBIX PernamentoMm IlpaButensctBa Kapadaeso-
Yepkecckoii Pecrry6miku, Pernamentom Anmunaucrpanuu I'nassl u IlpaBurenscTa
KapauaeBo-Uepkecckolt Pecriybmuxu u MHCTpyKuneit o 1eI0npon3BOJICTBY.

4.9. Yxa3zanus YOpaBlieHHS N0 YCTPAaHEHHMIO BBISBJICHHBIX HapylleHUH B
opopMiIIeHMHM  IPOEKTOB  JOKYMEHTOB  ABJAIOTCS  OOA3aTENbHBIMH IS
UCIIOJHUTEIBHBIX opraHoB KapayaeBo-Uepkecckoi PecryOnuKku, HX CTPYKTYPHBIX
noJpasieJeHu, MpeaCTaBIAIOIUX POEKThI TOKYMEHTOB.

5. Opranmauwl ACATCIIBHOCTH yl’IpaBJIeHI/I}I

5.1. PykoBoncTBO YHpaBjieHHEM OCYIIECTBIsAECT HAYaJIbHUK, Ha3HAa4YaeMbIN U
0oCBOOOXAaeMbId OT JODKHOCTHM YkazoM ['maBel KapawaeBo-Uepkecckoi
PeciyOniuku 1o mnpencraBieHuto PykoBomutens AamuHHcTpauuud [naBel u
[TpaBuTenscTBa Kapauaepo-Uepkecckoii Peciy6nuku.

HavanpHuk VYmpaBieHUs KMMeeT 3aMeCTHTENs HadalbHHUKa YIIpaBJIeHMS,
KOTOpBII Ha3HavaeTcs Ha JODKHOCTh U OCBOOOXIAeTCs OT JO/DKHOCTH YKa3zoM
I'naBel KapauaeBo-Uepkecckoit Pecny6iuku mo mpeznctaBieHdro PykoBomutens
Anmvunuctpaunu 'nassl 1 [IpaButenscTBa Kapadaeso-Uepkecckoii Peciy6nuku.

B mepmon BpeMeHHOro OTCYTCTBHS Ha4dalbHHKA YIIPaBJICHHsS HCIOJIHEHUE
ero o0s3aHHOCTEH BO3JIaraeTcs Ha 3aMECTHTENs HadyalbHUKA YIIPaBJICHHs MM Ha
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IpPYroro COTpyJHHKA YIpaBleHHUsS MO COrjacoBaHWi0 ¢ PykoBoguteneM
Anvunnctpauuu ['nasel u [lpaButensctBa Kapauaeso-Uepkecckoit Pecriy6nuku.

5.2. HavansHuK YnOpaBieHus:

5.2.1. OcyiecTBasieT pyKOBOACTBO YIIPABICHUEM.

5.2.2. IInanupyet OeATeNbHOCTD Y IPABICHUS.

5.2.3. Opranu3yeT aenonpon3BOACTBO B YIIPaBIICHUH.

5.2.4. OnpenenseT nopanoK paboTel YNpaBlIeHUs U €r0 COTPYAHHKOB.

5.2.5. laeT coTpyiHHKaM YHpaBleHHs 00s3aTeNbHbIE Ul HUX B Ipeaenax
UX TOJDKHOCTHBIX 00s13aHHOCTEH NMChbMEHHBIE U YCTHBIE OpYy4YeHus (yKa3aHHUs) 11O
BOIIPOCAaM, OTHECEHHBIM K KOMIIETEHIIUU YIIPaBJIECHHUS, KOHTPOJIUPYET UCIIOJIHEHUE
3TUX NOpy4YeHHU# (yKazaHui).

5.2.6. lTlommuceiBaer cIy>KeOHYI0O IOKyMEHTAllMI0O B IpeAeNiax CBoei
KOMIIETEHIIUH.

5.2.7. lloanuceiBaeT NpUIOKEHU K HOPMAaTUBHBIM IIPaBOBBIM aKTaM [ J1aBel
KapauaeBo-Uepkecckoit Pecny6mnuku, IlpaButensctBa KapauaeBo-Uepkecckoii
Pecnybnukun u ero Ilpesmmmyma, Anmunuctpauuu ['naBel u IlpaBuTenbctBa
KapauaeBo-Uepkecckoi Pecriy6onuku.

5.2.8. Opraam3yer paboTy 1O JOKyMEHTAallHUOHHOMY OOECIeYeHUIO
nestenbHOocTH I'nmaBel  KapauaeBo-Uepkecckoit Pecnmy6nmku, IlpaBurennctBa
KapauaeBo-Uepxecckoii Pecnybnmuku u PykoBogurens AamMunuctpauun ['naBel u
[MpaBurensctBa KapauaeBo-Uepkecckoii Pecny6nuku.

5.2.9. CamocTOsTENBHO IPUHUAMAET PEIICHUS 10 BOIPOCaM, OTHOCALIMMCS K
KOMIIETEHIIMH YTIpaBlleHHs, KpPOMe BOIPOCOB, TpPeOYIOIIMX COrJacOBaHHUS B
YCTAaHOBJICHHOM IIOpslKe C JOPYTMMH CTPYKTYPHBIMH IOApa3[eNeHUSIMH
Anmunuctpaunu I'nasel u IlpaButensctBa KapadaeBo-Uepkecckoit PecrmyOnmku
WIH HCIOOJNHUTENbHBIMH opraHamMu KapauaeBo-Uepkecckoit  PecmyOmukw,
JOJDKHOCTHBIMU nuunamMu Axamuauctpauud ['nmasel u [lpaButensctBa Kapauaeso-
Yepkecckoit PecyOinku, opraHaMi MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHUS.

5.2.10. Opranusyer B3auMmojnelcTBHE YIpaBleHUS C HCHOJHUTEIHLHBIMH
opraHamMu KapauaeBo-Yepkecckoit Pecmy6nuky, co CTPYKTYPHBIMH
noapazneneHusMu  AamuHuctpauuun I[7naBel u  IlpaButensctBa Kapauaeso-
Yepkecckoit PecnyOnuku, opraHaMM MECTHOTO CaMOYIpPaBJICHHS WM JIPYTUMH
OpraHMU3aIMsIMHU 10 BOIIPOCaM, OTHOCAIIMMCS K KOMIIETEHIIMH Y IpaBIIEHUS.

5.2.11. TloaroraBnuBaeT NpeAiOKEHUS H BU3UPYET B YCTaHOBJIEHHOM
HOpSAAKE JOKYMEHTHI, CBSI3aHHBIE C NeATEbHOCTHIO Y IIpaBICHHUS.

5.2.12. B ycTaHOBJICHHOM NOpSAKe MOJMy4YaeT OT APYrHUX NOApa3AeiIeHM
Anmunuctpauuu [naBel u IlpaButensctBa KapadaeBo-Uepkecckoil PecnyOmuku
MaTepHalbl ¥ TOKyMEHTbI, He0OX0IUMBbIe Ui ACSITEIbHOCTH YIIpaBlIeHUs.

5.2.13. TIpoBoauT 3KCrepTU3y HPOEKTOB YKa30B M pacmopsbkeHuil ['masbl
KapauaeBo-Uepkecckoit  PecriyOnuku, TOCTaHOBIEHHMH M paclopsbKeHHH
ITpaBuTennscTBa KapaugaeBo-YHepkecckoi PecnyOnuku, NNOCTaHOBJIEHUH
[Ipesuguyma  IIpaButensctBa  KapauaeBo-Uepkecckoit  Pecnmybmukm  Ha
COOTBETCTBHE MpaBUjiaM 0(pOpMIIEHUS JOKYMEHTOB U BU3HPYET HX.
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5.2.14. CornacoBblBaeT MPOEKTbl HOPMATHUBHBIX IIPABOBBIX aKTOB,
JOKYMEHTOB ¥ MaTe€pHalIOB, KOTOPbIMH NpelyCMaTpUBaETCA BHECEHUE IOMIOTHEHUH
M HW3MCHEHHWH B OpraHuM3anuio (QYHKUMOHHpOBaHHUA EnuHOH  cHCTEMBI
JeJI0NPOU3BOICTBA.

5.2.15. BHOCHT IIpeJioKEHHS 110 COBEPILIEH CTBOBAHUIO paboThl YIIpaBIeHHS
no obOecmeuennto nesTtenbHocTH I'naBel KapawaeBo-Uepkecckoit PecmyOinuku,
IIpaButenscTBa KapauaeBo-Uepkecckoit Pecnybnuku, Aamunuctpauuu ['naBel u
[TpaButensctBa KapauaeBo-Uepkecckoir PecmyOnuku, ocylecTBiaseT MOCTaHOBKY
3a7a4 o pa3paboTke MPOrpaMMHOT0 obecrieyeHus Mo aBTOMaTH3aIlUH MPOLECCOB
pPETUCTpalyy, y4eTa U KOHTPOJIS JOKYMEHTOB.

5.2.16. IlpencraBmser PykoBomutento AamuHucTpauun [nmaBel u
IIpaBuTtenscTBa KapauaeBo-Uepkecckoit PecniyOnuku npeasioxeHus o CTpyKType u
IITATHOM YMCJIEHHOCTH YIIpaBlEeHHUs.

5.2.17. BHOCHT mNpeWIOXKEHUA II0 CTPYKType, LITATHOH YHUCICHHOCTH
VYnopasnenusi, Ha3HAUYEHHIO U OCBOOOXXIEHWIO OT JODKHOCTH COTPYIHUKOB
YnpasieHus.

5.2.18. PaszpabaTeiBaeT ¥ BHOCHUT Ha YyTBepxkJaeHue Ilonoxenue 06
VYnpaBneHuH, 1ODKHOCTHBIE perjJaMeHThl COTPYAHUKOB.

5.2.19. BHocHUT HpemIOXKEeHMS 10 YJIYy4YIIEHUIO YCJIOBUH OIUIaThl TpyZda
COTPYIHUKOB YIIPaBJICHUS, HX IOOLIPEHUIO U HAJIO)KEHHUIO B3bICKaHHUH.

5.2.20. IlpuanMaeT y4acTue B COBEIIAHHUAX, IPOBOAUMBIX PYKOBOIHUTEIEM
Anmunuctpanuu ['nasel u IlpaButenscrBa KapauaeBo-Uepkecckoii Pecybnukm,
[Mpencenarenem IlpaButensctBa KapauaeBo-Uepkecckoil Pecny6Gmuku, BHOCHT
NpeJIOKEHHs [0 BOIPOCaM, OTHOCAIIUMCS K KOMIIETEHIIUH Y IIPABIICHHUS.

5.2.21. IIpoBoauT ciry>keOHbIE COBEIAHUS C COTPYAHUKAMHU YTIpaBJIeHHs.

5.2.22. BHOCHUT B YCTaHOBJICHHOM IOpsAKe IpelsoxeHus PykoBoaurtemo
Anmunuctpanun ['naBel u [IpaButensctBa KapauaeBo-Uepkecckoii PecyGnuku o
HAJIOXKCHUH AUCIUIIHHAPHBIX B3bICKAHWUN Ha JUI, JOMYCTHBIINX JOKHOCTHBIE
TIPOCTYIIKH, a TAaKXKe O IMOOIIPEHUH COTPYAHUKOB 3a YCIIEITHOE U TOOPOCOBECTHOE
UCIIOJIHEHHE JOJDKHOCTHBIX 00S3aHHOCTEH.

5.2.23. HeceT nepcoHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a OCYIeCTBICHHE QYHKIIHMH,
BO3JIOXKEHHBIX Ha YmpaBineHue HactosmuM IlonoxeHueM, 3a coOmonenne
NEeHCTBYIOIIEr0 3aKOHONATeNbCTBAa, aKTOB HOPMAaTUBHOIO W HEHOPMAaTHUBHOIO
XapakTepa, COXPaHHOCTh JOKYMEHTOB, HaxOIAIIMXCS B BEIEHMM YIIpaBICHHUS,
obecnedeHne CoOMIOAEHHASA COTPYIHUKaMHU Y IIpaBJieHUs CIIy>keOHOro pacnopsaka u
UCIOJIHUTEIBCKON AUCIUILIMHEIL.

6. OTBETCTBEHHOCTH

6.1. HavanpHuk YmpaBieHHS HeceT NEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a
BEITIOJIHEHME 3a/1a4, BO3JIOKCHHBIX Ha YIIpaBlICHHE.

6.2. 3amecTHTENb HaYallbHHKA YTpPaBICHHS U CHELUHUAIHCTBI YIIPaBIICHUS
HECYT OTBETCTBEHHOCTb 3a CBOEBPEMEHHOE M KAa4eCTBEHHOE BBINOJIHECHHE
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BO3JIOXKEHHBIX Ha HUX OOS3aHHOCTEH B COOTBETCTBMH C HX JAOJDKHOCTHBIMH
periiaMCHTaMHu.

7. Ilops1OK IMKBHIaLIMK, PEOPTaHU3aLUHA Y IPaBIICHUS

7.1. JIuxkBupanus, peopranusanrs Y IpaBlIeHUs OCYLIECTBISETCS B MOPSAKeE,
IpEAYCMOTPEHHOM JICHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIECTBOM.




