
Къэбэрлей-БаJlъкъэр Республи кэм
лэжьыгъ:)мрэ, соuиальнэу

хъумэнымкIэ и министерствэ

Къаба рты-Малкьа р Республ иканы
урунуу эм социальный жаны бла

l(ьоруулау ми нистерствосу

министЕрство трудА и социАльноЙ защиты
КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РВ СПУБЛИКИ

(МИНТРУДСОЦЗАЩИТЫ КБР)

п р и к А з о,/зt+п

( 2019 г г. Нальчик

об утверждении административных регламентов Министерства труда и
социальной защиты Кабардино-Балкарской Республики

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года j\'9 2l0-Фз
<Об организациИ предоставлениЯ государСтвенныХ и муницип€UIьных услуг),постаноВлениеМ Правительства Российской Федерации оТ 16 мая 2011 г.м373 (О рЕвработке и утверждении административных регламентов
осуществления государственного контроля (надзора) и административных
регламентов предоставления государственных услуг)), постановлением
Правительства Кабардино-Балкарской Республики оТ 10 декабря 2о18 г.
м232-пп (о разработке и утверждении административных регламентов
осуществления государственного контроля (надзора) и административных
регламентов предоставления государственных услуг)), в целях повышения
качества предоставления государственных услуг, определения сроков и
последовательности действий (административных IIроцедур) .rри
предоставлении государственных услуг прикЕвываю:

приказываю:

1. Утвердить Административные регламенты Министерства труда и
социальной защиты Кабардино-Балкарской Республики по предоставлению
государственных услуг:

1.1. кназначение и выплата единовременного пособия беременной жене
военнослужащего, проходящего военную службу по призыву> (приложение
1);

|.2, <<Назначение и выплата ежемесячного пособия на ребенка
военнослужащего, проходящего военную службу по призыву> (приложение
2);

1.з. <назначение и выплата единовременного пособия при рождении у
одной матери одновременно трех и более детей> (приложение З);

l,4. <Назначение и выплата ежемесячного пособия на ребенка>
(приложение 4);

1.5. <Назначение и выплаТа ежемесячного пособия по уходу за ребенком



в возрасте от 1,5 до 3 лет> (приложение 5);
1.6. <<Назначение и выплата ежемесячного

ребенком-инвЕLлидом> (приложение 6);
пособия по уходу за

1.]. кНаЗначение и выплата единовременного пособия при рождении
ребенка> (приложе ние 7);

1.8. <назначение и выплата единовременного пособия при рождении
ребенка неработающим родителям> (приложение 8);

1.9. <<Назначение и
ребенком> (приложение 9).

2, Руководителям

выплата ежемесячного пособия по уходу за

департамента социчtльных льгот и выплат
(Кумыков А.Д.), департаМента соци€Lльного обслуживания (Ксанаев М.Д.),
нач€шънику отдела социальной защиты семьи и детства (Шаваев т.т.),
начальнику отдела выплаты пособий семьям с детьми (маргушева г.л.),
директорам государственных к€венных учреждений KI-{eHTp труда, занятости
и социальной защиты)) городов и районов, обеспечить реЕtлизацию
АдминиСтративныХ регламентов, утвержденныХ пунктоМ l настоящего
приказа.

3. Признать утратившими силу:
прикаЗ Министерства труда, занятосТи и социальной защиты КБР от

20 июня 2016 г. J\Гs l45-П <Об утверждении административных регламентов
IVIинистерства труда, занятости и социальной защиты Кабардино-Балкарской
Республики>;

4. Начальнику отдела выплаты пособий семьям с детьми (Маргушева
Г.Л,) настоящий приказ со дня его подписания:

1) в 7-дневный срок довести до сведения руководителей
государственных к€венных уrреждений <центр труда, занятости и
социальной защиты) в муницип€шьных районах и городских округах
подведомственных Министерству тРуда и социЕlльной защиты Кабардино-
Балкарской Республики;

2) направить:
а) в дегIартамент информационных технологий Управления делами

Главы и Правительства Кабардино-Балкарской Республики электронной
когIии (образа) правовоГо акта, за исклЮчениеМ нормативных правовых актов
или отдельных положений, содержащих сведения, составляющие
государственную тайну, или сведения конфиденциаJIьного характера не
позднее одного рабочего дня, следующего за днем их принятия, (до 17 часов
20 минут - в рабочие дни, до 16 часов - в пятницу, предпр€вдничные дни);

б) ответственному лИЦу для р€вмещения на официЕUIьном интернет-
сайте Министерства Труда и социальной защиты Кабарлино-Балкарской
Республики в 3-дневный срок;

в) в прокуратуру Кабардино-Балкарской Республики дjUI проведения
антикоррупционной экспертизы в 10-дневный срок;

г) в газету <Официаrrьная Кабарлино-Балкария)) для опубликования
в 7-дневный срок;

д) в Управление Министерства юстиции Российской Федерации
по Кабардино-Балкарской Республике на государственную регистрациюв 7-дневный срок со дня официального опубликования;



е) В ОТдел Государственных услуги межведомственного взаимодействия
(Эльмесов р.х.) для р€вмещения сведений на Едином портаJIе
государственных и муниципшIьных услуг (функций) в 2-дневный срок.

5. Контроль за исполнением настоящего прикaва возложить на
заместителя министра Романову Е.В.

И.о. министра
/

А.Асанов

--)



Приказ завизировutли

Заместитель министра

Заместитель министра

Руководитель финансово-
э кономического департамента

Руководитель административно-
правового департамента

Руководитель департамента
социаJIьных льгот и выплат

Начальник отдела
бухгалтерского учета
и отчетности

Начальник отдела
правового обеспечения

Начальник отдела
государственной службы и кадров

И.о Начальника отдела
выплаты пособий
семьям с детьми

(личная подпись)

(личная полпись)

E.Ei. Романова

Р.Р. Ацканов

Ф.М. Куршаева

А.А. Апажихов

A.l[. Кумыков

М.Р. Каширгова

А.Б. Ульбашев

С.Р. Уначева

Р.А..Туменова

i
(личная подпись)

подпись)

личная подпись)

)

Йо*,7

)

)



Пршlожение Nol
к прикчву Министерства труда и

социальной защиты
Кабарлино-Балкарской Рестгублики

от (_)_ 2019 г. }l}_

Адмпнистратпвный регламент
предоставлеппя па террпторпп Кабарлпно-Балкарской Республпкп

государственной услугп по назпачению
п выплате едцповременпого пособпя беременной тсепе

военЕосJrух(ащего, проходящего военную службу по прпзыву

1. Общше поло?кенпя

1.1. Предмет регулироваппя адмЕЕистратпвпого регламеЕта
успугп (оппсание ус"лrугш)

1.1.1. Настоящлй ад\,tинистративный реглilý{ент устaшilвJlикrет порядок й
станларт достalвления на территории Кабарлино-Бапкарской Ресrrуб.тллlсл
государственной услуги по назначению и выплате ед{новременного пособия
беременной жене военносJIужапIего, проходящего военЕую сlгужбу по
призыву, устtlЕовленного Федеральным зiжоном от 19 мая 1995года> Nч 8l-ФЗ
кО государственньD( пособи-D( гр:Dкдztнilп{, имеющим детей> (дшrее
Федерапьньй засон от 19.05.1995 г. Jl|Ъ 8l-ФЗ).

1.2. Круг заявптелей

1.2.|. Заявителлrли на предостalвление государственной усJtуги по
назначению и выплате единовременного пособия берменной жене
военнослужащего, проходящего военную с-тryокбу по призыву, явJIяю,тся
граждЕlне Российской Федерации, проживaющие в Кабарлино-Башсаркой
Республике, постоянно проживающие в Кабарлино-Бшrкаркой Ресшублике
иностр:lнные грzDкдане и лица без гражланства, а также беженrFr.

Право на поJгучение государственной услуги предост:lвJIяется жене
военносJIужащего, проходящего военную службу по призыву, срок
беременности которой составляет не менее ста восьмидесяти дней.

Право на поJrrIение государственной услуги предоставJIяется, есJIи
обрапIение за ней последовilло не позднее шести месяцев со дня оконч:шия
военносJtужЕlIцим военной с-гrужбы по призыву.

Право на полrIение государственной услуги не предост:tвJuIется жене
курсанта военного образовательного учреждения профессионального
образования.

1.2.2. Полномочиями выступать от имени заявителей при
взаимодействии с соответствующими оргzlнчtми исполнительной власти,
органаNrи местного саNrоупрaшления и иными оргalнизациrlми при
предостчlвлении государственной услуги обладшот:

1) законные предстilвители (опекуны, попечители) недееспособньтх
заявителей;

2) уполномоченные JtrIц4 действуюцlие в силу поJIномоtмй, ocHoBmrHbD( на
доверенности, оформленной в соответствии с действуюпцлu зzжонодатеJъством и



полIверждЕlющей нашIчие у предстчшитеJIя прilв действокrть от JIица зФIвитеJIя
(да-пее - предст.lвителм).

1.3. Требованпя к порядку информирования
о предоставленпи государственной усJryги

1.3.1. Информация о Mecтitx нtD(ождеЕия оргчшизшIий, раствующих в
предоставлении государственной усJIуги, графика,х работы, KoHTzlKTHbD(
телефона< (дшrее - сведени,I информачионного харакгера) размещается :

на стендtlх в MecTrlx предоставления государственной услуги;
на офици{IJIьном сшlте Министертва труда и социшrьной защ}Iты

Кабарлино-Бапкарской Республики (дшее - Министертво) и в сети
кИнтернет>;

на сай,гаr по.щедомственньD( Мштисгерсгву государсгвенньD( кчlзенньD(

учреждений: Щекгр трудц з.шятости и соIц,Iчuьной запцrш Бшссшrского района;
Щекгр труда здштости и соIцriuъной запщ:ш Зоrьского ршiона; Щекгр труда'
зiшштости и соIцr.uъной зшрrш Мдiского ршlонq Цеrrгр труд4 з:tшпоспl и
соIцriuьной защrгы Лескенского рйон4 Щекгр труд4 зiшятости и соIцлаrьной
защгы г. Прохладrого и Прох_падrенского района; I_(енгр труда" заIrятости
и соIц{чlJьной запрrгы г. Ншь.ппса; Щеlrгр труда' зiшятости и сощlЕIJьной запрrш
Терского района; Щеlrгр труда' зzlнятости и соIцлiлJБной заццаты Урмtrского
района; Центр труд4 зillulтоспл и соIц{ilJъной запцrш Чегемского рш?онq Щекгр
труда' з{lнятости и социttJIьной запцаты Черкскою ршiон4 I]еrпр труд4 зiшятости
и соIцIatJьной запрrш Эrьбрусского ршiон4 расположенньD( по месту яФIтеJьсткl
заJIвIrгеJIя (дале" - Цекгр);

на сайте Госуларственного бюджетного учрежденая
кМногофункционrlJьный центр по предостrlвлению государственньD( и
муниципzшьньD( услуг Кабарлино-Бшrкарской Рестryблики > (лапее - МФЦ;

в федеральной государственной информшrионной системе <Едлный
поргЕш государственных и муницип:шьньD( усJIуг (Фrнкчиtl (дшее - портап).

Справочнм информшlия не приводится в тексте ад\,rинистративного
реглaлil,rента и подлежит обязательному рiLзмещению на официальном сайте
Министерства в сети кИнтернет>>, в фелершlьной государственной
информационной системе <Федершlьный реестр государственньD( и
}tуниципzшьньD( услуг (Фrнкчиr1> (дшее - федершrьный рестр) и на Едином
порт.ше государственньD( и муниципальньD( услуг (функциП).

l.З.2. Информадия по вопросчlм предоставления государственной

услупr, в том числе о ходе предоставленЕя государственной усJIупл,
предостzlвJIяется змвителю в устной (при личном обращении з:uIвитеJIя или по
телефону) или письменной форме (при письменном обрапIении зttявитеJIя по
почте или электронной почте).

.Щля полуrения сведений о ходе предоставлениJI государственной услуги
зiulвителем укzвывается (называется) дата и номер регистр:щии зчlявления,
обозначенншI в расписке о приеме документов в Щентра либо МФЩ при
подаче докуN{ентов.

1.3.3. Устное информирование осуществJIяется специалистом Щентра
при обратl(ении зtцвителя за информацией лично иJIи по телефону.

При обращении за информацией предст:lвитеJIя зчuIвитеJIя информшдия
предоставJUIется при наличии у него документа, подтверждающего
соответствующие полномочия.



Специшlист Щентра, осуществJLяющий устное информирование, должен
принять все меры для предоставления оперативной информации в oTBsTe на
постzlвленные вопросы, в том число с привлечениом других спсциалистов.

Время ожидilния в очереди при обращении зiuIвитеJIя (представителя
заявителя) за получением устного информирования не может превышать 15

минуt.
При устном информировании по телефону специilлист Щентра доJDкен

назвать фамилию, иNOя, отчество, занимаемую должность и наименомние
Щентра.

Если специчшист Щентра, к которому обратился зitявитель
(прдставитель заявителя), не может ответить на вопрос сil},lостоятеJlьно
непосредственно в момент устного обрапIения, то он доJDкен предJIожить
обратиться к другому специiшисту Щентра либо обратиться в Центр с
письменным зiшросом о предостzlвлении информшlии, либо rrit:lнallиTb другое
удобное ця зilявитеJIя (прдставителя заявителя) время NIя повторного
обрапIения, но не позднее следующего дя приема граждан.

1.3.4. Письменное информирокlние осуществJlяется пугем нaшрatвления
ответов почтовым отправлением или посредством информационно-
телекоммуникационньD( сетей общего пользовzlния (по элекгронной по.tте, по
факсимильной связи, через сеть Интернет).

Руководитель структурного подразделенкя Щентра опредеJIяет
исполнителя ддя подготовки ответа по какдому конIФетному письменному
бращению зzlявитеJIя (прлставитеJIя з:uIвителя).

Ответ на письменное обратцение заявитеrrя (прлстilвитеJIя за.ши,геrrя)
предостчtвJIяется в простой, четкой и понятной форме и доJDкен содержатъ
ответы на постzлвленные вопросы, фап,rилию, инициалы и номер телфона
испоJIнитеJIя.

Ответ подписывается директором Щентра либо его зzlместителем и
нЕшрzlвJlяется письменном виде сrrособом дост:lвки ответа, соответствуюпшм
способу обраrцения зilявитеJul (представитеJIя зчlявителя) за информашией, или
способом достrlвки ответа, указанным в письменном обрапIении зilявитеJlя
(прлставитеjlя зiшвителя).

Информирование зzuIвитеJIя о ходе и результате предостilвJIения
государственной услуги осуществJIяется в электронной форме через лrичный
кабинет з,цвителя, расположенный на поргчrле.

Информшlия по вопросilп,l предостtlвленЕя государственной услуги, в
том числе о ходе ее предоставления, может быть по;ryчена по элеrсгlюнной
почте путем нtшрaвления обращения по адресу элекгронной по.rш Щентрц в
том числе с приложением необходимьD( доцrментов, зilверенньrх усиленной
квалифицированной электронной подписью (ответ на обращение,
нzlпрzlвленное по электронной почте, нiшрzlвJlяется в виде элекц)онного
документа на адрес электронной почты отпрalвитеJIя обрап(ения).

Специапист Щентра окiвывает содействие зtulвителю (представитешо
заявителя) в рЕвмещении им зшIвления и докуIt(ентов к нему через личный
кабинет зЕlявителя, расположенный на портtше.

Максима_тlьный срок напрчlвления ответа составJIяет тридцать
к:rлендарных дней с момента регистрации обращения зiIявителя (прелстzlвителя
заявителя). В исключительньIх сJIyIаях, а также в случае необходимости
направления запроса в другие государственные органы, оргчlны местного
сilIчIоуправления или иным должностным лиц:tм срок рассмотрения обраrцения
продлевается, но не более чем на тридцать к:шендарных дней, о чем зiцвитеJIю



(представителя зzulвителя) нa}правJuIется предварительный ответ с описанием
действий, совершаемых по его обращению.

Если последний день срока приходится на нерабочий день, дIем
окончания срока считается ближайший следующпйзаним рабочий день.

2. Стандарт предоставленпя государственной ус.lrугш

2.1. Полное, сокращепцое паимецовацие государствецной усlryгп,

2.|.l. Полное нiмменовzlние государственной услуги: государтвенн.tя
услуга по нalзначению и выплате ед}Iновременного пособия беременной жене
военносJrужaшIего, проходящего военную службу по призыву (далее
государственнiш услуга).

Сокршценное нtlименовaние государственной услуги: е.щновременное
пособие жене военносJIркаrцего.

2.2. НапмеЕованlле исполЕительЕого оргапа государетвепной властп
Кабарлпно-Балкарской Республпкп, предоставляющего государствепную

ус.rrугу, а таюке способы обращевшя заявЕтеля

2.2.1. Госуларственную услуry цредост:lвляет Министерство труда и
социtшьЕой защиты Кабардино-Бшкарской Ресгryбrшки.

2.2.2. В прдостilвлении государственной услуги участвуIOг:
1) t|eHTp;
2) мФц.
2.2.3. Зашление на поJtучение государствеtшой усJrупr с KoMImeKToM

ДОКУItIеКГОВ ПРИНИМaIеТСЯ :

l) при личной явке:
а) в Щентре;
б) в МФЩ;
2) баз личной явки:
а) почтовьп,r отправлением в Центр;
б) в элекгронной форме через личный кабинет зitявитеJIя Еа порт.rл.
2-2-4- Заявитель может зztписаться на прием при технической ре:uтизации

прогрtlп{много обеспечения в I_{eHTp либо МФЦ для подаIIи заявления о
предостzlвлеЕии государственной услуги следующими способап,rи:

l) посрлством портала - через Министерство, МФЩ;
2) по телефону - в Центр, МФЦ;
3) посредством сайта в Щентр, сайта в МФЩ.
.Щля записи зiulвитель выбирает любую свободную дIя приема дату и

время в пределах установленного в Щентре, МФЦ графика приема заявителей.
2.2.5. Щекгр не вправе требовать от зчIявитеJIя осуществJIения действий, в

том тмсле согласовшп.Iй, необход.Iпьп< дuI поJIучени;I государсгвенной усrтупа и
связчlнньD( с брачением в иные государgгвенные оргzlны и оргilнизацп{, зir
искJIючением поJIrIениJI докуIt{ентов и Iшформацпл, предусмOтренньD( чаgгью 6
статъи 7 Федершьного зilкона от 2'7 шоля 2010 г.Jф 210-ФЗ кОб оргаIilrзаIц,Iи

предоставления государственньD( и Iчtyr{IдцшilJIьньD( усJtуг) (даtrее - Федераrьньй
зilкон от 2'I июJuI 2010 г. Ns 2l0-ФЗ), а Taror<e вкJIюченньD( в Перчеlъ усJtуг,
которые явJuIются необход,rмьпли и обязательrъпм щя предостilвJIения
испоJIнитеJIьными оргzlнаN,Iи государственной ыIасти Кабардшо-Ба"гrкаркой
Ресrryблшrса государтвенньD( услуг и предостzlвIulюrcя орпlнизац.lями,

уIаствуIопцпdи в предоgгавлении государственньD( усJIуг, угверщдешtьй



2.3. Оппсанпе результата предоставления государственной услугп,
а таюке способы его поJtученпя заявптелем

2.3.1 . Результатом предоставлениrI государственной услуги является:
1) Пршягие решения о нaвначении и выIIлате единовременного пособия

берменной жене военнослужаrцего, проходящего военную слркбу по
призыву по фрме соглiюно приложению Ns 2 к нzlстояIцему аддпшФратIвЕому
регJlап,rекry, вьцача уведомJIеппя о пазпачеЕпп едпновремепцого пособпя
согласно прпложеЕпю Лi 4 к настоящему Адмпппстратпвпого регламеЕц/ и ее
перечисление на счет поJrучатеJuI государсгвенной ус.тrуп.r, открьггьпi в lgешrпrой
оргшизацЕr.

2) отказ в пазначении единовремеЕного пособия берменной жене
военносJIужаrцего, проходящего военную сщокбу по призыву и вьцача
уведомлеппя об отказе в его плlначеЕпп по форме согласЕо прплох(ецпю
JЧ} 5 к настоящему ад!rинистративного реглаN,rенту.

2.З.2. Результат предост.lвления государственной услуги
цредостzlвJIяется в соответствии со способом, указанным заJIвителем при
ПОДаЧе ЗаЯВЛеНИЯ И ДОКУIчrеНТОВ:

l) при rпrщrой явке:
а) в Щентр;
б) в МФЩ;
2) без личной явки:
а) почтовьrм отпрrlвлением;
б) в элекгронной форме через личный кабинет зzlявитеJlя на поргале;
в) на элекгронную почту зtuIвитеJIя (прлставитеJIя зzцвителя).

2.4. Срок предоставлепия государственной услугп

2.4.t. Срок предоставJIеппя государствевпой усlrугп составJIяет пе
поздЕое 2б чпс.ла месяца, следующего за месяцем регистрiщии зчцвленпя в
Щентре в соответствии с пунктом 2.12.| настоящего ад\{инистративного
реглап,lента и , полного комплекта докуIuентов (сведений), в том числе
поJrrrенных в paп,rкirx межведомственного информшдионного взшлмодействпя и
(или) по иным з:шрос:lм Щентра.

2.5. Норматпвные правовые акты, регулпрующше предоставлеппе
государственной услуги

2.5.1. Сведения о перечне нормативньIх прzlвовых актов, реryлируIощих
предостЕlвление государственной услуги приведены:

на сайте Министерства к настоящему Регламенry;
в сети <<Интернет)), в регионilльном реестре и на Едином портiIле

государственных и муниципilльньIх услуг (функчий).

2.б. Исчерпывающпй перечень доцумептов, необходимых для
предоставления государственной услуги и услуг, которые являются

необходимыми и обязательнымп
для предоставления государственной усJrугп, подлежащих



представлению заявителем, в том числе перечень документов, которые
находятся в распоря)t(енпп государствепных оргапов, органов местного

самоуправления и иных органов п подлежат поJrучению в рамках
межведомствеппого взапмодействпя, которые заявптель вправе

преДсТаВить СамОСТОятеЛьЕо В целях полученпя государствепноЙ, способы
их полученпя заявптеJIем, в том чпсле в электрошпой форме, порядок их

представлеIлпя

2.6.1. Исчерпывающий перечень докуlчIентов, необходимьп< цg
предостilвления государственной услуг}I, подJIежапIих предстzlвлению
зilявителем:

l) за.шлеrше о предоставлешIи усJIуги по фрме согласно цриложению Ns l к
нчlсюrшIему аддfiilrсrратIIвному регламенту (к бумалсlому кошIлекту докуIr,rенюв
прибшдается оригинчlл докумеlrга) с согл.юием на брбсrгку перонirJъньD( дzlнньD(;

2) документы, удостоверяющие литIность граждzlнина Российской
Федершдии (к бумаltсtому кошшекту докумеЕtов приобпрется копия докумеlrга);

3) докумеЕт, подгверхqдilопцпl про)IоваIше з:цвитеJи на терриюрии
Кбардпrо-Баrп<аркой Ресrryблпшол:

а) паспорт с отметкой о регистрации по месту житеJьсткl на территории
Кабардино-Бапкарской Рестryблики ;

б) свидетеJьство о регистации по месту жительства на территории
Кабарлино-Бшкаркой Республики, выдzlнное территори.шьным оргzrном

федерального органа исполнительной власти, упоJIномоченным на
осуществление функций по контроJIю и надзору в сфер миграции;

в) свидетельство о регистрации по месту прбывания на территории
Кабарпино-Балкарской Республики, вьцzlнное территориilJьным оргrшом
федершlьного оргilна исполнителъной власти, упоJIномоченным на
осуществление функчий по контроJIю и надзору в сфер мицрiщии;

4) ) копия свидетеjьства о браке:
5) справка из женской консультации либо другой медицинской

оргilнизации, постzlвившей женщину на yleT);
6) справка из воинской части о прохождении мужем военной с.тrужбы по

призыву (к бумаllшому комIшеlсry документов прибщасгся оршинitп докуrиеrrга) с
согл,юием на брабогку персонilJъньD( данньD((приложеlше Nб) (с указшrием
срока службы); после окончtlния военной службы по призыву - из военного
комиссариата по месту призыва.

Если предстzlвленные копии указанньгх в настояпIем подразделе
ДОКУrчrеНТОВ Не ЗаВеРеНЫ В УСТUlНОВЛеННОМ ПОРЯДКе, ТО ВМеСТе С КОПИЯМИ
предостЕlвJIяются оригинarлы документов. Специшlист, ответственный за прием
док)^dентов, сличает копии документов с подJIинником и возврапIает
зЕIявителю подлинники докр{ентов.

2.6.1.1. Представитель зuUIвитеJuI в отношении совершеннолетних лиц,
признalнных недееспособными дополнительно к докуItdентап,r, перечисленным в
пунктах 2.6.|,2-6.2, настоящего Административного реглЕlпdента, представJuIет
к бумажному комплекту докуN{ентов копию решения суда с оригинrцом либо
заверенную судебным оргzlном копию решения суда о признaнии зruIвитеJuI
недееспособным.

в сл1..lае если в представленных докр{ентах имеет место изменение
зчIявителем фаirлилии, имени, отчества докуIntенты, подтверждalющие
государственную регистрацию актов грФкданского состояния: свидетельства
(справки, извещения) о перемене имени, зzlкJIючении фасторжении) брака,

рождении.



2.6.|.2. Представитель зiuIвитеJIя из числа:
l) законных представителей (опекунов, попечителей) дополнительно

представляет док)мент, удостоверяющий личность предстalвитеJul, и
постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки иJIи
попечительства (в отношении грaDкдан, нarходящихся под опекой или
попечительством либо помещенных под нядзор в медицинские оргiшизации,
организации, окiвывilющие социiцьные услуги, или иные организации);

2) уполномоченньrх JIиц дополнительно предстчlвJIяет док)aмент,
удостоверяюпдий личность, и olцIH из док)rментов, оформленных в
соответствии с действующим з,lконодательством, подтверждalющих н{rличие у
предстzlвитеJIя права действовать от пица заявитеJIя и оцредеJIяющшх условия и
граниIFI реztпизации прztва предстЕlвителя на поJIучение государственной
услуги, а именно:

а) доверенность, удостоверенную нотариаJIьно, либо главой местной
ад\,fинистрации поселения и специально уполномоченным доJDкностным лицом
местного са}rоупрzlвленпя поселения иIм главой местrrой адI\,Iинистр:щии
муниципiulьного района и специапьно уполномоченным доJDкностным лицом
местного сzlмоупрalвJlения муниципального района (в с.тrуIае ecJm в поселении
иJш рaлсположенном Еа межселенной территории населенном tryнкге нет
нотариуса), либо доJDкностным лицом консульского учреждения Российской
Федерацли, упоJшомоченным на совершение этID( действий;

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пуIжтом 2 статьи
l85.1 ГрахсдшIского кодекса Российской Федерации ц явJIяюпIуюся
прир:lвненной к нотариальной:

доверенности военносJrркяпIих и других JIиц, находяпц,rхся на
излечении в госпит:tJIDt, санатори.D( и других военно-лечебньпс учрежденпл(,
которые удостоверены нач:шьником т:кого )црежденая, его заместителем по
медицинской части, а при их отсугствии старшим или де)rryрным врачом;

доверенности военносJгркапцх, а в пунктiD( д{слокzшц{и воинских
частей, соединений, учреждений и военно-учебньrх заведений, где нет
нотариаJIьньD( контор и друплх оргztнов, совершaющих нотариi}JьЕые действия,
тatюке доверенности работников, членов их семей и !шенов семей
военносJrркzшIих, которые удостоверены комtlндиром (начальником) этш(
частей, соед{нениJI, учрежден ия или заведения;

доверенности лиц, находящихся в MecTzrx лишения свободы, которые

удостоверены начальником соответствующего места лишенrlя свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособньD( грat]кдzlн, пIюживzlюпIID(

в стаIцонарньD( оргtlнизациJD( социirльного бслrужившrия, которые
удостоверены ад{инистрацией этой организации;

в) доверенность в простой письменной форме на социаJIьного

работника, осупIествJшIющего социальное обслуживание доверителя, с
отметкой руководитеJuI учреждения социaJьного обслужившrия,
подтверждшощей фао социального обслуживания заявитеJIя социiuьным
работником rIреждения социЕrльного обслулсившrия, и контактной
информацией (номер телефона, фа*с, адрес электронной почты).

2.6.2. Исчерпывшощий перечень док)л\,lентов, необходимьтх ц|я
предост:lвления государственной услуги, нЕtходящиеся в распоряжении оргilнов
и организаций, rIаствующих в предоставлении государственной услуги,
которые з:UIвитель вправе по собственной инициативе предстilвить, а в случае
их не непредставления зiulвителем, L{eHTp, МФЦ.

Центр в paMкirx межведомственного информационного взаимодействиrI
для предоставления государственной услуги запрашивает сведения в течение 5



рабочих днеЙ,
МФЦ в paMкzlx межведомственного информационного взаимодействия

для предостztвления государственной услуги запраrlrивает сведения с
укiвitнием элокlронного юридического адреса органа социальной защиты, куда
направить ответ. Запрос прикJIадывается к комплекту документов и
отпр€lвJIяется в оргzlн соцзащиты :

в Управлении по вопросап{ миграции Министерства внугренних дел по
Кабарлино-Бшlкарской Ресгryблике и его подведомственньгх оргztнизациJгх в
муниципtшьных образовztнllях:

а) свидетельство о регистрации по месту жительства на территории
Российской Федерации;

б) свидетеJIьство о регистрации по месту пребываrия на территории
Российской Федерации;

от военного комиссариата Кабардлно-Бапсарской Республики :

справка о прохождеЕии мужем военной сrrужбы по призыву. (к
бумахсrому комппекту докумеЕтов rrрибщаеrся оригинaш докуrrлеlrга) с соглtюием
на обрабсrгку пеIюонilJъньD( дzlнньD( (гrршlожет*rе NФ

2.6.2.|- При отсутствии технической возмоrrсrости на момент запIюса
докуIt{ентов (сведений), указzшных в настощем подrгункте, посредством
автоматизированной информационной системы межведомственного
электронного взаимодействия Кабарлино-Башсаркой Республики (далее
смэв) доцпlrенты (сведения) запраптиваются на буrrлажном носителе.

2.6.2.2. В сrrучае подачи документов граждчlнЕtми в элекцюнной форме
через rпrчньй кабинет зtulвитеJlя на портtше, не подписанньпк усиленной
кваrшфшrированной электронной по.щIисью, Центр ця предостчlвления
государственной услуги запрalшивает сведения, содерж:шцеся в
предстaвленных документЕrх, ука:}аЕных в подрtвдела( 2-6 - 2.8 нarстоящего

ад\,rинистративного реглilп,lента, с цеJIью проведеIrия проверки представленньD(

документов и подтверждония оснований дJIя предостilвления государственной
услупr.

2.6.З . Заявление о предоставлении государственной услуги зiшолняется
зzlявителем (прдставителем заявителя) руtп{ым иJш мапrинописным способом
либо в электронном виде на портале.

Зшlолненное зilявление доJDкно отвечать следующим требовшrиям:
н:шисilrо на блшrке по форме согласно приложению Ns 1 к настоящему

административному реглilN{енту;
текст зiIявления доJDкен быть написiш на русском языке синими или

черными чернил:lми (пастой), зilписи хорошо читаемы и разборчивы,
пеlюонuшьные дzшные з{UIвитеJIя указаны полностью;

не допускается использов:lние сокращений и аббревиацlр, а также
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иньD( неоговоренных испр:lвпений;

сведения, укzLзанные в заJIвлении, не доJDкны расходиться или
противоречить прилчгаемым к зzIявлению докр(еЕт:lN{.

Заявитель (представитель заявителя) расписывается в зzulвлении в
присуtствии специалиста Щентра либо работника МФЦ, которые в свою
очередь удостоверяют фа*, собственноручной подписи зIIявитеJIя
(представитеJuI з{uIвителя) в з:tявлении.

Ес.гп,t за"витеJIь по решению суда не признilн недееспособньм, JIи.Iно явился
на прием, но не может сzlмостоятеJIьно расписатъся в зzUIвлении ввид/ болезtпа,

физического недостaIтка либо иной приtIины, зIIявитеJIь доJDкен форм1.I,ь
доверенность в соответствии с действуюпцIм зЕконодатеJIьством, подгверждilюrrtуIо
наJIичие у предстчlвитеJIя прав действовать от JIица заявитеJuI.



Форма заявления в электронном виде рiвмещается на порта_пе. Заявитель
(представитель заявителя) имеет право самостоятельно заполнить форrу
заявления, распечатать и предстztвить зчlполненное зшIвление со всеми
необходимыми документами в Щентр либо МФЩ.

Копии представленных докуN{ентов заверяются нотаридIьно, IfeHTpoM,
либо МФЦ при предъявлении зiulвителем (представителем заявителя)
оригиналов докуп{ентов, за искJIючением решения суда.

При ншlравлении зiUIвлениrI и докр{ентов, явJUIющихся основчlнием дJlя
предоставлениrI государственной услуги, в Щентр по почте копии документов
доIIжIIы быть заверены з:uIвителем нотариirльно. Личная подпись зzIявитеJlя
(прдставителя заявитепя) на заявлении доJDкна быть нотаричшьно

удостоверена. Обязанность подтверждения факта отпрaIвки документов лежит
на заявителе.

Прилагаемые к зzlявлению документы доJDкны позвоJIятъ
идентифиширокlть принадJIежность документа заявитеJIю (предсгавитеlпо
заявитеrrя) и отвечать следуюпшм требованилrл :

тексты докуI!{ентов нzшисzlны разборчиво, записи и печати в них хорошо
читаемы;

фамилия, имJI и отчество з{IявитеJIя нчlписzlны поJIностью;
в докр{ентах нет подчисток, приписок, зачеркнутю( слов и иных

неоговоренньD( исправлений, за искJIючением исправлений, скрепленньD(
печатью и з:lверенньD( подrrисью специzшиста оргzша (организации), вьцавшего
док)л{ент, его прalвопреемЕиком или иным лицом, имеюIцим соответствуюпше
поJшомотмя, докуNdенты не имеют серьезных повреждений, на_гrиrпле которых
допускает многозначность истолковzlния их содержаЕия.

2.6.4. Запрещается требовать от зIIявитеJIя:

предстЕlвпения докр{ентов и информаци п плп осуществления действий,
предстilвление или осуществление, которых не предусмотрено нормативными
прчlвовыми актall\dи, регулирующими отношения, возник:lюtrlие в связи с
предоставлением государственной услуг}I;

предстtвления докуI!{ентов и информации, которые в соответствии с
нормативными прalвовыми актчlп{и Российской Федерлтии, нормативными
правовыми aкTallvtи Кабардино-Бшlкарской Республики и муниципчlльными
прtlвовыми zжтzlпdи н{tходятся в распоряжении государственньD( оргilнов,
предостzlвJIяющих государственную услугу, иньD( государственных оргalIIов,
оргzlнов местного саNrоуправления и (или) подведомственньтх государственным
оргчшzlм и оргчlн:ll\d местного с:lьdоупрzlвления оргшIизшщй, учасtвующих в
предостЕlвпении государственных или муниципilльньD( усJrуг, за искJIючением
докуI!{ентов, )rк:lзtшIЕьD( в части б статьи 7 Федераlrьного зчrкона от 27 июJuI
2010 г. Ns 210-ФЗ;

предстttвления докуп{ентов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не укz}зывfшись при первоначfiльном откirзе в приеме
докуN{ентов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной услуги, за искJIючением слrIаев,
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июJlя
2010 г. J\Ъ 210-ФЗ.

2.7. Исчерпывающшй перечень оснований для отказа в прнеме
документов, необходимых для предоставления государственной
(мунпципальной) уелуги



2.7,|. Основания дJuI откчLза в приеме документов, необходимых для
предоставления государственной услуги, отсутствуют.

Непредставление зtulвителем докуIиентов, которые он вправе
представить по собственной инициативе, не явJшется основанием для отказа в
предоставлении услуги.

2.8. Исчерпывающпй перечень основаншй для приостановленця
илп отклlа в предоставленпи государствепной услугII

2.8.1. Приостановление предоставления государственной услуги не
предусмотрено

2.8.2. Основшrием дIя отказа в предостttвлеIlии государственной услуги
явJIяется:

1) представление неполного комIшекта доч.ментов, укirзанньD( в
подразделе 2.6 настоящего адvIинистративного регла}4ента;

2) прелставление док}л{ентов, не отвечающих требованиям пунктов
2.6.3 настоящего адчrинистративного регламента;

3) отсутствие правiI у заявитеJIя на получение государственной услуг}I

2.9. Перечень уqц/г, которые являются пеобходпмымп п
обязательными для предоставJlецпя государствеппой уепугп

2.9.1. Полу.rение усJryг либо согласовi}ная, которые явJuIются
необходrмъпли и обязательными дJIя предостilвленшI государственной ycJrylal,
не требуется.

2.10. Порядок, размер п основаппе взпмаппя государственпой
пошлпны шлп пной платы, взпмаемой за предоставлеппе государствеппой

ус.rrуги

2.10.1
бесплатно.

Прлоставление государственной услуги осуществJuIется

2.11. МакспмаJIьпый срок ожпдаппя в очередп прш подаче запроса о
предоставленпп государствеппой ус.пугп п прп полJдIецпи

результата предоgгавлепия государственпой уепугп

2.1|.l. Максимшlьный срок ожидzlния в очереди при подаче зzшроса о
предост:lвлении государственной услуги и при получении результата
предостilвления государственной услуги составJIяет не более 15 минут.

2.12. Срок п порядок регпстрацпи заявлепия заявптеля
о предоставленпи государствепной услугш

212,|. Срок регистрации зчIявления зzuIвитеJIя о предостilвлении
государственной услуги составJIяет в Щентре:

при личном обращении - | день (в день поступления заявления);
при направлеIIии зiulвления почтовой связью в Щентр - в день

поступления зzulвленияили на следующий рабочий день (в случае поступления
документов в нерабочее время, в выходные, прilздничные дни);



при направлении зiUIвления через МФЦ в Центр - в день поступлениJI
зzulвления через СМЭВ или на следующий рабочий день (в слуIае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);

при напрilвлении зЕuIвления в форме электронного док)rмента
посредством портала при наличии технической возможности в программЕом
обеспечении МФЦ - в день поступления зшIвления на портал или на
следующиЙ рабочиЙ день (в слуIае нЕlпрчlвлениJl докуilrентов в нерабочее
время, в выходные, прalздничные дци).

2.13. Требоваппя к помещеппям, в которых
предоставляется государствеппая уqrrуга

2.|З,|. Предоставление государственной услуш ос)rпIествJIяется в
специально вьцеленньD( для этlтх целей помещенЕл( Щентра и МФЩ.

Помещения, в которых предостЕlвJIяется государствеIIнtш услуга,
доJDкIIы быть оборудованы автоматической пожарной сипrаrп.rзацией и
средствzlми пожаротушениjI, системой оповещеншI о возникновении
чрезвычайной ситуации. В здitнии, где орг:lнизуется прием заявителей,
предусматривtlются места общественного поJIьзовtlнпя.

2.1З.2. Места ожидzlния и места дIя приема заявителей о
предостrlвлении государственной услугл1 доJDIGIы быть борудокlны стуJIьями
(крсеrьньпли секциями, скаrr,rьяr,rи), а также столtlми (стойками) с
канцеJIярскими принадIежностями дJIя осуществления небходлмьпr заrrисей.

2.|З,З. Места ддя информиров:lния заявителей оборулуются
информационными стендtl}lи, на KoTopbD( рiвмещается визучulьнztя и текстовiIя
информачия.

2.1З.4. Помещеrпля, цредIазначенные дIя предосItlвJIеIшя юсударсгвеrшой

усJIупл, доJDкны удовJIетворятъ трбошпл.шл б обеспечеrпш беспрпягсгвеrшою
досгупа инкшидов к бъекгап,t соrцлшьной, иrпсенерной и траrrспорпrой
шфраструкгур п к предоgIiIвJIяемым в HID( усJгугdIl{ в соотвsгqгвI.il{ с
з:lконодатеJIьством Россrйской Федераlцпл о соци:uIьной запцпе IпваJшдов.

В цеJuD( обеспечения доступности государствепной усJгуп4 NIя
инвlшидов доJDкны быть обеспечены:

l) усповия дrя беспрепятственного доступа к объектzlп,l социzшьной,
инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественньпл и
производственным здilниям, строениям и сооруженпям, вкJIюч:lя те, в KoTopbD(

расположены физкультурно-спортивные оргilнизации, орг:шизации куJIьтуры и
другие организации), к MecTzlM отдыха и к предост.lвJIяемым в них усjrугам;

2) условия NIя беспрегlятственного доступа к объекгам социшrьной,
инженерной и транспортной инфраструкryр (жилым, общественным и
производственным зданиям, строениям и соорул(еншям, вкJIючtц те, в которьIх

расположены физкультурно-спортивные организации, организiщии культуры и
другие организации), к MecTalп,l отдыха и к предостalвJIяемым в них усJrугам;

3) возможность сtlмостоятельного передвиженЕя по территории, на
которой расположены объекты социаrrьной, инженерной и транспортной
инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в
транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием
кресла-коляски;

4) сопровождение инв:Iлидов, имеющих стойкие расстройства функчии
зрения и сillчlостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах
социilльной, инженерной и транспортной инфраструктур;

5) сопровождение инвi}лидов, имеющих стойкие расстройства функции



ЗРеНИЯ И СаП,lОСТОЯТеЛЬНОГО ПеРеДВИЖеНИЯ) И Оказание им помощи на объектiIх
социальной, инженерной и транспортной инфрасцуктур;

6) дублирование необходимой для инвчIлидов звуковой и зрительной
информации> а также надписей, знаков и иной текстовой и графической

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7). допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной
инфраструкryр собаки-проводника при нtIJшчии документа" подтверждzlющего
ее специilJIьное обуrение и выдtlваемого по форме и в порядке, которые
опредеJIяются федеральным органом исполнительной власти,

осуществJIяющим функции по выработке и реaшизшIии государственной политики
и нормативно-прzlвовому реryлированию в сфере социаJIьной заIциты населения;

8) оказание работниками организаций, предоставJuIющих усJryги
населению, помопш инвirлидtlп,l в IIреодолении барьеров, мешЕlюпцrх
поJrrIению ими усJtуг наравне с друппми лиц:lп{и.

2.14. ПоказатеJIп доступпостп п качества государствепной ус.Irугп

2.|4.1. ПоказатеJIями доступности государственной усJtуги (общие,
применимые в отношении всех заявителей) яв-тlлотся:

l) количество взiммодействий зatявителя с доJDкностными JIицilIчtи при
предостilвлении государственной услуги и их продоJDкитеJIьность;

2) возможность поJrгIения информации о ходе предостilвпения
государственной усJtуги, в том числе с испоJьзованием информационно-
телекоммуникационньD( технологий;

3) возможность поJIучениrI государственной усJIупд в МФЦ;
4) транспортная доступность к месту предостtlвлениJI государственной

усJtуп{;
5) ншичие указателей, обеспечивающих беспрпятственный доступ к

помещениям, в которьж предостzlвJIяется услуга;
6) возможность получения полной й достоверной информадии о

государственной усJгуге в Министерстве, Щентре, МФЦ, по телефону, на
официшlъном сайте органа, предоставJuIющего услуry, посредством портчша;

7) предоставление государственной усJIугrr rпобыпл доступным
способом, предусмотренным действующим зчlконодатеJIьством;

8) обеспечение для зzuIвитеJIя возможности поJrучения информации о
ходе и результате предостtlвлениJI государственной услуги с использованием
портzrла.

2.14.2. Показателями доступности государственной усJtуги
(специальные, применимые в отношении инвалидов) являются :

l) нЕшичие инфраструктуры, указанной в пункте 2.1З настоящего
административного реглilN{ента;

2) исполнение требований доступности услуг дJlя инвiIлидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвrшидов к помещен}хям, в

которых предоставJUIется государственншI услуга.
2.1 4.З. Показатели качества государственной услуги :

l ) соблюдение срока предоставления государственной услуги;
2) собшодение времени ожидilниrl в очеред.I цри подаче запроса и поJtучении

рзуlът:Iта;



3) осуществление не более одного обрапIения зzulвителя к обращениям
Щентра, либо работникам МФЦ при подаче докуN{ентов на поJIyIение
государственной услуги и не более одного обрапlения при поJryчении

результата в Щенте либо МФI_1;

4) отсутствие обоснованньгх жалоб на действия иJIи бездействие
должностньIх лиц Министерства, Щентр и МФЦ поданньIх в устalновленном
порядке.

2.|4.4. После получения результата услуги, предостчlвление которой
осуществJIялось в электронном виде через порт:tл либо посредством МФЦ,
зЕцвителю обеспечивается возможность оценки качества оказаниJI усJrуги.

2.15. Ипые требованшя, в том чпспе учптывающпе особеЕпостп
предоставJIеЕпя гоеударственной ус;rугп в мпогофуЕкцtlопаJrьпом цептре
п редоставлеЕпя государственных п муншцип аJIьЕых ус.Irуг п особеппостп

п р едоставJIеrr п я государствеIrпой усrrугп в электропн ой форме

2.15.1. Прелостzlвление государственной услуги посредством МФЦ
осуществJuIется в подр:Lздепениях МФЦ при нilJIичии вступившего в силу
соглalшеЕия о взаrrмодействии между МФЩ и Министерством (дшее
соглатпение). Прлоставление государственной усJгупд в иньD( МФц
осуществJUIется при нtшичии вступившего в силу согллпеншtr о
взаrтмодействии между ГБУ КБР (МФЦ> и иным МФЦ.

2.15.2. Прдоставление государственной усJrупл в элекгронном виде
осуществJIяется при технической ре;IJIизации государственной усJIуги
посредством портzша.

За_шителъ физическое JIицо имеgт прilво испоJIьзовать простую
элекгронную по.щIись, в соответствии с Правилами определения видов
электронной подписи, использовalние KoTopbD( допускается при обращении за
поJrучением государственных и муниципальньD( услуг, утвержденными
постaновлением Правительства Российской Федерщии от 25 июЕя 2012 r.
Ns 634 кО видах элеIсгронной подrиси, использовztние которых допускается
при обращении за получением государственньD( и IчfуниципiшьIIьD( усJrуг).

3. Состав, последоватепьпость п срокп выполпеппя
адмппшстратпвных процедур, требованшя к порядку пх выполЕеппя, в том

чпспе особеппостп выполнеппя адмпнпстратпвЕых процедур в МФIt

3.1. Перечень адмпЕистративпых процедур

3.1.1. Прелоставление государственной усJгупr вкJIючает в себя
следующие административные процедуры :

1) принятие решения по форме согласно приложениям J,,lb 2, 3 к
настоящему административному реглalп{енту - l0 кшендарных дней с даты
регистрации з:lявпения в Щентре в соответствии с пунктом 2.12-1настоящего
административного регла]чrента либо даты поступления зztявления через МФЩ в

Центр с полным комплектом докуI!{ентов (сведений), в том числе поJrученньIх в

рап{ках ме}кведомственного информационного взаимодействия и (или) по иным
запросЕlIч1 Щентра;

2) выдача (направление) результата по форме согласно прпложенпям
ЛЬ 41 5 к настоящему административному реглittvrенту - 2 рабочих дня;

3) организация начисления и осуществления единовременного пособия.

3.2. Административная процедура по принятию решенпя



З.2.|. Основанием для начала административной процедуры явJIяется
поступление в Щентр по месту жительства заявления и прилtгаемых к нему
документов должностному лицу, ответственному за принятие решения.

З.2.2. В состав административной процедуры входят следующие
административные действия :

l действие: доJDкностное лицо, ответствонное за делопроизводство в

Щентре принимает поступившее зiulвление и прилiгаемые к нему докуIчtенты, в
тот же день регистрирует их в соответствии с прzlвилil},tи делопроизводства,
устalновлеЕными в I]eHTpe и передает под роспись доJDIаIостному лицу
ответственному за предостzlвление государственной услупл либо при личном
бршцении зtlявитеJIя (прдставителя заявителя) лицо ответственное за

цредост.lвление государственной услуги состtlвJIяет т:шоке расписку в приеме
докулiентов с указ:шrием описи докуп{ентов и BpyIasT копию расписки
зitявитеJIю (прлставитеJIю заявителя) под Iюспись, рассмац)ивает либо
передает зilявление и прилiгаемые к нему докумеЕты доJDкIIостному лицу,
ОТВеТСТВеННОМУ За ПРИНrIТИе РеШеНИЯ, а ТаКЖе В СЛУЧае ПОЛУЧеНИЯ ДОКУIчrеНТОВ
поср€дством МФЩ либо через портtш принимает в рабоry элекцюнные
документы в СМЭВ в сроки, указанные в пункте 2.4.1 настоящего
ад},rинистративного реглzlп{ента. Срок осуществления настоящего действия
состrlвJlяет l рабочий день;

2 действие: доJDкностное лицо, ответственное за предостzlвление
государственной услуги, провод{т проверку документов на комплектность и
достоверность, проверку сведений, содержащихся в предстalвJIенньD( зЕцвлении
и докр{ентaIх, в цеJIях оценки их соответствия трбовшrиям и условиям
поJrrIения государственной услуги, формирует и нiшравJIяет
соответствующий(е) зшрос(ы) - 2 рабочих дшI;

3 действие: доJDкностное лицо, ответственное за предостЕвление
государственной усJrуг}I, получив комплект докуIчIентов на бумакном носителе,
в том числе из МФЩ, готовит проект решения по форме согласно приложениям
Jl|b 2, 3 к настоящему 4дминистративному регл:lп{екту с учетом поступивIIшх
(запратпиваемьrх) докуN,rентов (сведений), согласует и подIIисывает у
руководrтеля Щентра - в течение 7 рабочих дней со дIя, следующего за дIем
пол)ценllя докуi{ентов на бумажном носителе в том Iшсле из МФЩ и ответов

на соответствующие запросы.
З.2.3. Лицом, ответственным за приЕятие решеная явJIяется

руководитель Щентра.
3.2.4. Критерием приЕятия решения явJlяется нiшиIше (отсугствие) у

зirявитеJIя права на поJIуrение государственной услуги.
З.2.5. Результатом выполнения административной процедуры явJIяется

принятие соответствующего решения, содержilние которого фиксируется на
брлажном носителе по форме согласно приложениJIм Nэ 2, З к настоящему
административному реглап.rенту.

3.3. Мминистратпвная процедура по вьцаче (направлению)
результата

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по вьцаче
(направлению) результата является принятие решения о назначении или об
oTkzвe в назначении ежемесячной выплаты.

3.3,2. В cocтtlв 4щлшrисгративной црце.ryры входят следуюпцIе

ащ{ш*rсrративIше дейсгвия :



l действие: должностное лицо Щентра, ответственное за предоставление
государственной услуги, готовит уведомление о назначении едrновременного
пособия, либо об oтKzrзe в его нiвначении, подписывает его у руководитеJuI
I_{eHTpa, передает его должностному лицу, ответственному за
делопроизводство, а также в случае полуrения докуIиентов посредством МФЩ
либо портtша р.вмещает редомление в элекгронной форме в СМЭВ в срок l
рабочиЙ день после даты принlIтия решения;

2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство,
нzшрzlвJlяет результат предостilвления государственной усJгуги способом,
укzв:lнным в зчlявлении, не позднее l рабочего дня с даты оконtl:lнпя первого
административного действия административной процедуры по вьцаче
(направлению) рзультата.

З.З.З. Огветственным за выполнение а.щ,rинистративной процедуры по
вьцаче (ншравлению) результата явJtяются доJDкностные JIица, ответственные
за предоставление государственной усJtуm и за делопроизводство в Щентре.

З.З.4. Результатом выполнения адмиЕистративной процедуры явJIяется
вьцача (ншравление) заявитеJIю (прелставитешо заявителя) резуJIьтата
предостЕлвления (отказа в предостzlвлении) государственной усJrупi способом,
указанным в зalявлеЕии.

3.4. Адмпнистратшвцая процедура по органпзацпп
Еачпспеппя п выплате едпЕовремеЕного пособпя

3.4.1. Основшrием цlя начtша адl{инистративной процедуры по
орг:lнизzulии начисления и выплате единовременного пособия явJIяется
поступление из Щентра с передачей должностному Jшцу, ответственному за
начисление и выплату компенйuIии в отделе вьшлаты посбий семьям с
детьми Министерства личного дела на поJIyIатеJIя с принятым решением о
нaвначении ему ед}Iновременного пособия.

З.4.2. В соспlв ащrдшшлстрапвной црцед/ры входf,t спед/ющ{е
аддшшсrратlшше действия:

1 действие: доJDкностное лицо Центрq ответственЕое за цредостztвJIение
государственной усJгуги обеспечивает передачу доJDкностному лицу,
ответственному за начисление и выплату единовременного пособия в отделе
выплаты пособий семьям с детьми Министерства JIичного дела на поJrгIатеJuI
компенсации с приЕятым решением о его н:LзначеЕии в срок не более 7

рабочих дней после даты принятIrя решениrI;
2 действше: должностпое лицо отдела выплаты пособшй семьям с

детьмп Мшнистерства, ответственное за Еачпспеппе Е выплату
единовремепного пособпя осуществляет контроль за правпльпостью п
обоспованпостью ее назначеппя, пропзводпт начнслепие, формпрованпе
выплатньш документов, оформляет заявку на фипапсовое обеспечение
расходов на осуществленпе едпновременного пособшя в установленном
порядке (далее - заявка) и направляет заявку в отдел фппапсового
обеспечения мер социальной поддержки МинистерсIва.

З.4.З. Ответственным за выполнение ад\,lинистративной процедуры
явJuIется должностное лицо отдела выплаты пособий семьям с детьми
Министерства, ответственное за начисление и выплату единовременного
пособия.

З.4.4. Результатом выполнения административной процедуры является
перечисление на лицевой счет получателя в оргztнизации (филиапе,
структурном подрzвделении) кредитного rIреждения, ук.в.lнного им в



зtцвлении

3.5. ОсобенЕости выполненпя адмtlнltстративных процедур в
электронной форме

3.5.1. Предоставление государственной услуги через портал
осуществJIяется в соответствии с Федерzшьным зtконом от 27.07.2010 г. Ns 210_
ФЗ, Федеральным зчlкоЕом от 27 июJlя 2006 г. JФ l49-ФЗ <Об информшIии,
информационньIх технологил( и о защите информации>, постЕlновлением
Правительства Российской Федерации от 25 июня 20|2 r. Ns б34 кО видах
электронной по.щrиси, использовtlние которых доtryскается при обршцении
за поJrучением государственньD( и муниципztльных услуг).

3-5.2. .Щ-тlя поlгучения государственной услуги через поргЕш зilявитеJIю
небхо.щrмо предварительно пройти процесс регистрfiIии в Единой системе
идентификации и аугентификации (дшrее - ЕСИА).

3.5.3. Госуларственная успуга может быть поrгуrена через поргал.
З-5-4..Щля подачи зzulвленая через портzrл зalявитеJь доJDкен вьшолнить

следуIощ{е действия:
пройти идентификацию и аутентифик.uшю в ЕСИА;
в личном кабинете на портЕtле зЕшолнитъ в элекгронном виде заявление

на оказание государственной услуги и приложить к заJIвлению элекIронные
ДОКУIt{еНТЫ;

нaшрitвить пакет электронньD( документов в Министерство посредством
функцион.ша портzrла.

3.5.5. В результате нtшравления пакета электронньD( документов
посредством портzлла в соответствии с требованиJIми пункта 3.4.4 настоящего
адrrинистративного реглzlп{ента в СМЭВ производится zlвтоматическztя

регистрация поступившего пtlкета электронных документов и присвоение
пакету уник,UIьного номера дела. Номер дела доступен зilявитеJIю в личном
кабинgге портала.

3.5.6. При предостzlвлении государственной услупr через порт.rл
доJDкностное Jшцо Министерства выполняет действия по передаче
элекгронного пaжета докр{ентов в Центр по месту житеJIьства заIвитеJlя.
Цент обеспечивает выполнение действий, предусмотренньD( подIуIIкгап{п l, 2
пункта 3.1.1 настоящего ад\{инистративного регламента" а также передачу
информации в Министерство после рассмотрения докуi{ентов и принятЕя

решения о предостilвлении (об отказе в предоставлении) государственной
услуги дlя зzшолнения предусмотренных в СМЭВ форм о принятом решении
и перевода дела в архив СМЭВ.

,Щолжностное лицо Щентра уведомJIяет зitявитеJIя о принятом решении с
помошIью укzвчшных в зzUIвлении средств связи, с н:шравлением уведомления
способом, укiвЕtнным в зЕUIвлении: в письменном виде через почтовую связь
либо направrrяет электронный док)л\,Iент, подписанный усиленной
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего

решение, в личный кабинет портч}ла.

3.5,7. В слуlае поступления всех документов, укiванных в пунктах 2.б.1
- 2.6.З настоящего административного регламента, дIем обращения за
предостzlвлением государственной услуги считается дата регистрации приема
докр(ентов на портzше.

Информирование зzuIвитеJuI о ходе и результате предостilвления
государственной услуги осуцествjulется в элекtронной форме через личный
кабинет змвитеJuI, расположенный на портале.



3.5.8. Министерство, при поступлении документов от зiцвитеJuI
посредством портала по требованию зzцвитеJIя направJIяет результат
предоставления услуги в форме электронного докр{ента, подписанного
усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица,
принявшего решение (в этом слгIае зzIявитель при подаче запроса на
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую
необход.Iмость).

Вьцача (направление) электронньгх док)лuентов, явJIяющихся
результатом предоставления государственной услуп{, заIIвитеJIю
осуществJIяется в день регистрации результата предостчlвления
государственной услуги Министерством.

3.5.9. В случае подачи грalкданаN{и докупrентов в электронной форме
через lпlчный кабинет зIUIвитеJIя на портzIле, подписzшных усиленной
квалифицированной электронной подписью, Министерство не провод{т
проверку предстzlвленньгх доцrментов, )rказанньD( в пункгж 2.б.1 - 2.6.З
настоящего адI\dинистративного реглЕlI\,rента.

3.6. ОсобеЕпостп выполнеЕпя адмпЕпстратпвпых процедур в МФЩ

3.6.1. В сrrучае подачи докуIчrентов в Щентр посредством МФЩ, работник
МФЦ, осуществJuIющий прием докуIuентов, представленньIх дJIя поlгучения
государственной услуги, выполняет в соответствии с настояпшм
ад{инистративным реглzlментом и соглапrением следующrе действия:

1) опрделяет пред},rет обрапIения;
2) уст:lнzlвливает личность зiUIвитеJuI или Jшчность й полномочия

предстztвитеJIя зirявитеJIя ;

3) прово.щrт проверку прzlвильности зiшоJIнения зiшвления на
соответствие требованиялл, укiвilнным в пункте 2.6.4 настоящего
административного реглfiмента;

4).лелает зiшросы в оргzlны соцзапIиты регионов, о получении ши (не
поJIучении) выплат данной услуги с укirзанием элекгронного юридического
адреса органа социальной запIиты куда нiшрilвить ответ, Зшрос
прикJIа.ФIвается к комплекту документов и отпрЕlвJIяется в оргalн соцзащиты.

5) провод,Iт проверку укомплектовaнности пчжета докр{ентов и
соответствия докуN(ентов требовЕlниям, указанным в пункте 2.6.З настоящего
ад\dинистративного реглilп{ента;

б) осуществJIяет сканирование предстtlвленньD( докуIr,rентов, формирует
электронное дело, все докр{енты которого связывtlются единым уникальным
идентификационным кодом, позвоJIяющим установить принадIежность
докр{ентов конкретному зzrявитеJIю и виду обратцения за государственной
услугой;

7) обеспечивает качество передаваемых копий документов в Щентр в
соответствии с представленными зчUIвителем оригинztлЕlп{и документов;

8) заверяет электронное дело своей элекlронной подписью (дшее - ЭП);
9) направ.гrяет пакет документов в Щентр:
в электронном виде (в составе пaжетов электронньгх дел) - в день

обращения зшIвитеJIя в МФЦ;
на бумажных носитеJIях (в слrIае необходимости обязательного

предстЕlвления оригиналов документов) - в течение 2 рабочих дней, следующих
за днем обраrцения зiIявитеJuI в МФЩ по территори.шьному принципу (в



течение 5 рабочих дней, следующих за днем обраlцения заrIвитеJuI в МФЩ по
экстерриториirльному принципу), посредством курьерской связи, с
составл9IIием описи передаваемых документов, с укiванием даты, количества
листов, фамилии, должности и подписанные работником МФЦ, ответственным
за выполнение административного действия (если рабочий день МФЦ,
следующиЙ за днем обраlцения зilявитеJul в МФЦ, явJurется нерабочим днем, то
ДIIеМ ОкОнчiШИrl СРОКа ПеРеДачи ДокУп{ентов в Щентр сIIитается второЙ рабочиЙ
день, следуюшшй за днем обращения зzuIвитеJIя в МФI}.

З.6.2. При выявлении несоответствия докуil{ента (локуrиентов)
трбованиям, укz}занным в пункте 2.6.З настоящего адI\,1инистративного

р€глоплента, работник МФЦ отрФкает на копии (копил<) документа
(локуллентов) вьuIвленные несоответствия, которые заверяет подписью и
печатъю МФЦ или штzl]ч{пом, содержащим сведения о наименовilнии МФЦ.

По окончании приема докр{ентов работник МФЩ вьцает зiuшитеJIю

расписку в приеме документов.
Работник МФЦ несет ответственность в порядке, установленном

нормативными правовыми акт:лп,{и Российской Федерации, за неиспоJIнение
иJIи ненадIежапIее исполнение настоящего ад},1инисц)ативного реглЕlп,lента

З.6.З. При указании зzlявителем места поJIучения результата посредством
МФЦ доJI]кностное лицо Министерства, ответственное за выпоJIнение
ад\,rинистративной процедуры, передает работнику МФЦ для передачи в
соответствуюпшй МФЦ результат дjIя его последующей вылачи зtu{витеJIю:

в электронном виде в течение 1 рабочего дш со дня пршulпrя
соответствующего решения зчUIвителю.

З.6.4. При указании зtulвителем места поJryчения резуjьтата посредством
МФЦ, работник МФЦ, ответственный за вьцачу результата:

сообщает зtlявителю о приЕятом решении по телфону с зzшисью даты и
времеIrи телефонного звонка, иJм посредством СМС-информирования, а TaIoKe
о возможности поJrrIения документов в МФI] в срок не поздIее двух дlей с
даты их пол)пrения.

распечатывает результат (уведомление о нiIзначении либо об отказе в
назначении государственной услуги) для его последующей вьцачи зilявитеJIю
на руки по требованию зiцвитеJIя либо готовит дочп,rенты, явJIяющиеся

результатом предоставления услуг}r, нЕшрtlвленные из Министерства на
брлажном носителе, дJuI последующей вьцачи зtlявитеJIю.

3.б.5. При вводе безбумажного электронного докр{ентооборота
ад}rинистративные процедуры регл:tN,lентируются нормативным прчlвовым
.жтом Кабарлино-Баllкарской Республики, уст:lнzвливrtющим порядок
электронного (безбуплажного) докул|{ентооборота в сфере государственньD(
успуг.

3.7. Порядок исправленпя допущепных опечаток и ошпбок в
документах, выданных в результате предоставления государствепцой

услуги

З.7.|. В слу{ае вьuIвления опечаток и ошибок зtulвитель впрчlве
обратиться в Министерство, Центр, МФЦ с з.uIвлением об исправлении
допущенных опечаток.

В зшIвлении об исправлении опечаток в обязательном поря,ще
укilзываются:

наименование Министерства, Щентра, МФЦ в которые подается
зzulвление об исправление опечаток;



вид, дтта, номер вылачи (регистрации) документа, выдzlнного в

результате предоставления государственной (муниципа-пьной) услуги;
З.'1.2. К заявлению должен быть приложен оригинал док).N,Iента,

выдilнного по результатам предостilвления государственной услуги. В случае
если от имени зZUIвитеJIя действует лицо, явJIяющееся его предстirвителем в
соответствии с законодательством Российской Федерации, тtlкже
представляется докумонт, удостоверяющий личность продстilвитеJи, и
док)rмент, подтверждающий соответствующие полномочия.

З.7.З. Оснований цlя отк,lза в приеме з:ulвленllя об испрzlвлении
опечаток не предусмоц)ено.

З.7.4. Основаниями NIя откaва в испрzlвлении опечаток явJuIются:
предстilвленные докуil{енты по cocTfiBy и содержilнию не соответствуют

трбованиям пунктами З.7.1 и З.7.2 настоящего адuинистративного
реглап,rента;

приIIятие Министерством, Щентром, МФЦ решения об отсугствии
опечаток.

З.7.5. Отказ в исправлении опечаток по иным основzlниям не
допускается.

3.7.6- Змвление об исправлении опечаток регистрируется
Министерством, Щентром либо МФЩ в течение 1 рабочего дя с момента
поJryчения заrIвленпя об исправлении опечаток и документов, приложенньIх к
нему. В сл}цi}е подачи зaulвления через МФЦ заявление передается в
Министерство, Центр на бумажном носителе через сотрудIика (курьера)
не поздIее рабочего дня, следующего за днем приема документов.

З.7.7. Заявление об исправлении опечаток рассмац)ивается в течение
5 рабочих дней со дня, следующего за днем регистрдIии з:lявленая об
исправлении опечаток на предмет соответствия трбованиям,
предусмотренным пунктом З.'l .l.

З-7.8. По рзультатаN{ рассмотрения зiшвления об исправлении опечаток
Министертва Центрц МФЦ в срок, предусмотренньй Iryшffом З.7.7
настоящего ад\dинистративного регламента:

1) в сrryчае отсутствия оснований дJIя отказа в испрt}влении опечаток,
предусмотренньIх пунктом 3 . 7.4 настоящего административного реглапrента>
принимает решение об исправлении опечаток;

2) " случае наличия хотя бы одного из основанпй ulя откaва в
исправлении опечаток, предусмотренньrх пунктом 3.7.4 ацшнистративного
реглчlп{ента, принимает решение об отсутствии необходимости испрilвленшI
опечаток.

З.7.9. В слгIае приIIятия решения об отсутствии необходимости
исправлениJI опечаток Министерством, Щентром, МФЦ в течение 3 рабочих
дней со дЕя принятия решения оформляется письмо об отсутствии
необходимости исправления опечаток с укi}занием причин отсутствия
необходимости.

К письму об отсутствии необходимости исправления опечаток
прикJIадывается оригинfiл докр{ента, выдilнного по результатаN,r
предоставления государственной услуги (в случае его представления
заявителем).

3.7.10. Исправление опечаток и ошибок ос)дцествJIяется
Министерством, Щентром, МФЦ в течение 3 рабочих дней со дня принятия

решения, предусмотренного подпунктом l пунктом З.2.5 настоящего
административного реглilN{ента.

Результатом исправления опечаток явJIяется подготовленный в двух



экземплярах документ об исправлении опечаток и ошибок.
Один оригинальный экземпJuIр документа об исправлении опечаток и

ошибок выдается зiulвителю. Второй оригинzrльный экземпJIяр документа об
испрzшлении опечаток и ошибок, хрzlнится в Министерстве, Щентре либо МФL{.

4. Формы контроля за исполнением адмиппстратпвноfо регламента

4.1. Порядок осуществлеппя текущего коптроля за соблюденпем п
псполценпем ответствепЕымп доJIrкЕостными лпцамп положеппй
адмиппстратпвЕого регламента услугц п ппых норматпвных правовых
актов, устапаLIIпвающих требованпя к предоставJrеЕпю государствеппой
усJIугп, а Tatoкe принятием решепий ответствеппыми лпцами

4.1.1. Текущий KoHTpoJrь осуществляется ответствеЕными
доJDкностными JIицаi\,lи Министерства, Щентра постоянно по какдой процедуре
в соответствии с установленными настоящим ад},rинистративным регламентом
содержанием действий и срокапли rх осуществленшI, а также пугем проведения
Министром (заместителем Министра) проверок испоJIнения положений
настоящего адl{инистративного реглап,rентц иньD( нормативньD( прatвовьD(

alIcToB.

4.2. Порялок и перподпчЕость осуществлеЕпя плановых п
вЕеплдЕовых проверок полЕоты ц качества предоставлеЕпя

государствепЕоп усJIугп

4.2-1. В цеJuIх осуществления контроJIя за полнотой п качеством
предоставленпя государственной услуги Министертвом проводятся пл:lновые
и внеIшilновые проверки.

Плшrовые проверки предостzlвления государственной услуги проводятся
не реже одного рzва в три года в соответствии с IIлzlном проведениrI проверок,

угвержденньrм Министром.
При проверке могут рассмациваться все вопросы, связrlнные с

предостчlвлеIIием государственной услуги (комплексные проверки), или
отдельньй вопрос, связанный с предоставлением государственной услупd
(тематические проверки).

Внеплшrовые проверки предоставления государственной усJгуги
проводятся по обращениям физических, юридических JIиц и индивиду:rльньrх
предпринимателей, обрапIенилrл оргаIIов государственной власти, органов
меСТНОГО Сzll\,rОУПРаВЛеНИЯ, ИХ ДОЛЖНОСТНЬtХ ЛИЦ, а ТаЮКе В ЦеJIЯХ ПРОВеРКИ

устранения нарушений, вшявленных в ходе проведенной внеплшrовой
проверки. Указанные обраrцения подлежат регистрации в день их поступления
в системе электронного документооборота и делопроизводства Министерства.

4.2.2. О проведении проверки издается прilвовой акт Министерства о
проведении проверки исполнения настоящего ад},lинистративного регл:lмента.

4.2.З. По результатам проведения проверки состzlвJIяется акт, в котором
должны быть указаны докр(ентально полtвержденные факты нарушений,
выявленные в ходе проверки, или отсугствие тчковых, а также выводы,
содержапце оценку полноты и качества предостaвления государственной

услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
При проведении внеплановой проверки в акте отрчDк:tются результаты
проверки фактов, изложенных в обратцении, а также выводы и предложения
по устранению выявленных при проверке нарушений.



4.3. ответственность должностных лпц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления

государствепной уеrrугп

4.3,1. ,Щолжностные лица, уполномоченные на выполнение
административньIх действий, предусмотренных настоящим административным

реглtlментом, несут ответственность за собrподение требований действуюпlих
нормативньгх правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения
адuинистративньD( действий, полноту их совершения, соб_тподение принципов
поведения с зzцвитеJIями, coxpzlнEocTb документов.

Министр, руководитель Щентра несуг ответственность за обеспечение
предостzlвления государственной услуги.

.Щолжностные лица Министерств4 Щентра при предост:lвлении
государственной услуги Hecyl ответственностъ :

За НеИСПОJIНеНИе ИJIИ НеНаДЛеЖаЩее ИСПОЛНеНИе аДrrИНИСТРаТИВНЬrх
процедур при предоставлении государтвенной услупл;

за дейgгвия (бездейсгвие), шекуrrше нФушение прв и зtконньD( ш{терссов

физичесrсоr:шпl.
4-З.2. Щолжностные лица, виIIовные в неиспоJIЕении иJIи ЕенадJIежапIем

испоJIнении требований настоящего адчrинистративного [Еглalп,lента,
привлекЕlются к ответственности в порядке, устzlновленном нормативными
пр:rвовыми alктЕlми Российской Федерации.

4.4. Полоlкенпя, характершзующие требоваппя к формам коцтроля
за предоставлеЕпем государственной ус.пугп со сторопы rраrlцац, цх

объедпнецпй п оргашпзацпй

4.4.1.KoHTpoJb за предостzlвлением государgтвенной услупл со стороны
граждчlн, их объединений и организаций осуществJIяется посредством
открытости деятеJIьности Министерства при предоставлении государственной
усJrуги, поJIученпя полной, акгуа-пьной и достоверной информfiIии о порядке
предост:lвления государственной услуги и возможности досудбного
рассмотрения обрапIений (жшоб) в процессе поJгучения государственной
услуги.

5. Щосудебный (внесулебный) порядок обrкаловапrrя решеппй п
действпй (бездействия) Мпнпстерства, а Talcкe должпостЕых лпц п
государственпых с.пужащшх Минпстерства, МФЦ, работншка МФЦ

5.1. Право заявителей на досулебное (внесудебное) облсалование

решенпй и действий (бездействия), пршпятьш (осуществляемых)
в ходе предоставлеппя государственной ус.Itугп

5.1.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное
(внесулебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятьrх
(осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги.

5.2. Прелмет досудебного (впесудебного) обжалованпя

5.2.|. Предметом досудебного (внесулебного) обжалования зzulвителем

решений и действий (бездействия) Министерства, Щентра, МФЦ, должностньIх



лиц Министерства, I_{eHTpa, МФЦ, ответственных за предоставление
государственной услуги, являются в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса зшrвитеJIя о предоставлении
государственной услуги, запроса, указанного в статье l5.1 Федершlьного
зilкона от 2'7 .07.2010 г. Jф 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги. В
укiц}alнном слrIа9 досудебное (внесудебное) обжалование зшIвителем решений
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в сл)лае, если на
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена
фуr*ц"" по предоставлению соответствующих государственньD( услуг в
полном объеме в поряде, определенном частью 1.3 статьи lб Федершьного
зtжона от27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ;

3) требование у зzlявитеJIя доцментов иJIи информшдшл либо
осуществления действий, предстzlвление иJIи осуществление KoTopbD( не
предусмотрено нормативными прtlвовыми tктами Российской Федерации,
нормативными пр.лвовыми .lкTzllrrи Кабарлино-Балкаркой Респф.тшки ддя
предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление KoTopbD( предусмотрено
нормативными прilвовыми ilкT:l}tи Российской Федерации, нормативными
прalвовыми Еlктrlми Кабардино-Бшкарской Республики дIя предостarвления
государственной успуЕr, у з:uIвитеJuI;

5) отказ в предоставлении государственной услупл, если основilния
oTкur:la не предусмотрены федершьными ffжонalluи и принятыми в соответствии
с ними иными нормативными правовыми актzlми Российской (Dедершlии,

зчжонillчlи и иными нормативными прЕlвовыми alктzlý{и Кабардино-Башсарской
Республики. В указанном слrIае досудебное (внесудебное) обжшrовшrие
зitявителем ршений и действий (бездействия) МФЦ, работlrика МФЦ
возможно в сл)лае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого
обжаlгуlотся, возложена фу"*ц* по предост:lвлению соответствуюIцдх
государственньIх услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федершrьного закона от 27.07.2010 г. Ns 2l0-ФЗ;

б) затребовшlие с зiuIвитеJIя при предостalвлении государственной
услуги платы, не предусмотренной нормативными прaвовыми tlкт:лми
Российской Федерачии, нормативными пр:lвовыми zжтzlп,lи Кабардино-
Балкарской Республики;

7) отказ Министерства, Щентра, МФЩ, доJDкностньIх JIиц Министерства,
I_{eHTpa, ответственньгх за предост:lвление государственной услуп{, работника
МФЦ в испрzlвлении допущенных ими опечаток и ошибок в выланньrх в

результате предостilвления государственной услуги докуilrентilх либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном сл)цае
досудебное (внесулебное) обжшrование зшшителем решений и действий
(безлействия) МФЩ, работника МФЩ возможно в сл)цае, если на МФЦ,
решения и действия (бездействие) которого обжшуются, возложена функция
по предостiшлению соответствующих государственных услуг в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федерагlьного зzжона от
2'7.07.2010 г. Nч 2l0-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка вьцачи документов по результатап,t
предоставления государственной услуги;

9) приостановление предоставления государственной услуги, если
основания приостановления не предусмотрены фелера.пьными зaжонzlпdи и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными прчlвовыми
:жтzlми Российской Федерации, законzlп{и и приIrятыми в



соответствии с ними иными нормативными правовыми актzlми Кабарлино-
Бшrкарской Республики. В указанном слrrае досудебное (внесудебное)
обжалование зzulвителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника
МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)
которого обжшlуются, возложена функция по предоставлению
государственной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального зzжона от 27 .0] .20l0 г. Ns 2l0-ФЗ;

10) требование у заявитеJlя при предоставлении государственной усJrупл
докр{ентов или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не
укД}ыВzшись при ПерВОначtШьнОм oTкzl:}e В приеме докуIr{ентов, необходимых
д:ля предостzlвления государственной усJIупr, либо в предостzlвлении
государственной, за искJIючением сJцлаев, предусмотренньIх пунктом 4 части
1 статьи 7 Федерального закона от 27.0'7.2010 г. Nе 2l0-ФЗ. В указанном сл}цае
досудебное (внесудебное) обжаловшrие заявителем решений и действий
(бездействия) МФЩ, работника МФЩ возможно в сл)лае, ecJш на МФЦ,
решения и действия (бездействие) которого обжшуются, возложена фунlщия
по предост:lвлению соответствующих государственных услуг в поJIном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федерапьного зtlкона от
27.07.2010 г. Ns 2l0-ФЗ.

5.3. Оргапы псполпитеrrьпой власти п доJIiкЕостпые лпца, которым
мо?кет быть адресована жалоба в досудебпом (впесулебном) порядке,

а TaIoKe способы подачп лсалобы

5.3.1. Жаrrоба подается в письменной форме на брrахсном носителе, в
элеImронной форме в Министерство, Центр, МФЦ, либо в Министерство
экономического рirзвития Кабардино-Баrпсарской Респфлики, явллощийся
учред{телем МФЩ (дапее - rIредитель МФЩ).

Жшбы на решения и действия (бездействие) работника Министертм
подаются Министру.

Жшобы на решения и действия (бездействие) работника Щентра
подzlются руководителю Щентра. Жшlобы на решения и действия (бездействие)

Щентра подzlются в Министерство.
Жшобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подzlются

руководите-гпо МФЩ. Жалобы на решениJI и действия (бездействие) МФЩ
подаются yIредитеJIю МФЦ или доJDкностному лицу, упоJIномоченному
нормативным прaвовым,lKToM Кабардино-Бшlкарской Республики.

Жшоба на решения и действия (бездействие) Министертва"
доJDкностньD( лиц Министерства, ответственных за предостalвление
государственной услуги может быть направлена по почте, через МФЩ, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет>>,

официального сайта Министерства, портzul, а также может быть принята
при личном приеме заявитеJUI.

Жшоба на решения и действия (бездействие) Щентра, работника Щентра
может быть направлена по почте, с использов:lнием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет>, официшlьного сайта Щентра,
портaша, а также может быть принята при личном приеме заявитеJIя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ
может быть нzшравлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет>, официагlьного сайта МФЦ, портала,
а также может быть принята при личном приеме з:uIвитеJIя.



5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесулебного)
обжалованпя

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного)
обжалования явJIяется подача з:Iявителем жалобы, соответствующей
требованиям части 5 статьи l1.2 Федерального закона oT27-07.2010 г. J,,lЪ 2l0-
Фз.

В письменной жшlобе в обязательном поря,ще укaвываются:
- н:мменование Министерств4 должностного лица Министертв4

ответственного за предост:lвление государственной услуги, наименование
Центрц МФЦ, их руководителей и(или) работников, решения и действия
(бездействие) которьтх обжалуются;

- фамиrшя> имя, отчество (последнее - при наличии), сведени,I о месте
жительства зIU{витеJIя - физического лица лп,Iбо напменовzlние, сведения о месте
нахождения зiuIвитеJIя - юридического лицq а таюке номер (номера)
конт.lктного телефона, адрес (алреса1 электроЕной почты (при наличии) и
почтовый щрес, по которым доJDкен быть напр:lвлен ответ заявителю;

- сведениrl об обжаlryемьтх решениях и действиях (бездействии)
Министерства, Щентра, МФЦ, доJDкностньD( лиц Министертва, работrrиков
Щентра либо МФЦ, ответственных за предостiвление государственной услугrr;

- дово.щI, на оснокlнии KoTopbD( зчIявитеJь не соглiюен с решением и
дейgгвием (бездейсгвием) Мшшстерсгв4 Щекгра МФЦ доJDкIIостньD( JшдI

Минисгерсгв4 рабопrиков Щекгра.тпабо МФЩ, oтвglgfвенньD( за предоставление
государgгвешIой услrупл. Зашrтгелем могуг бьrь прдсгавлеrrы докуrиеrrш (rrри
наrптчш.I), подверждаюпце дово.щI зЕuIвитеJIя, лмбо их копии.

5.5. Права заявптеJlей па получеЕпе ппформацпп п докумептов,
пеобходпмых для составлеЕпя п обосноваппя rсалобы

5.5.1. Заявитель имеgт пр:tво на поJIучение информации и доч/ментов,
необходrмьrх ддя составления и обоснования жапобы, в сJцл:lл(,
устzlновленньrх статьей 11.1 Федерtшьного зЕкона от 27.07.2010 г. Ns 2l0-ФЗ,
при условии, что это не затрiгивает права, свободы и зirконные интересы
др)rгих JпIц и если укzвzшные информация и доцrп,rенты не содержат сведений,
состaвJuIющих государственную или иную охрalняемую тайну.

5.6. CpoKll рассмотреrrпя эrсалобы
5.6.1. Жшtоб4 поступившая в Министерство, Центр, МФЦ, учредитеJIю

МФЦ, подлежит рассмотрению в течение IIятнадIати рабочих дrей со дIlя ее

регистрации, а в сJrупrае обжалования oтKitзa Министерства, Щентра, МФЩ в
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в сл}цае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Результат досудебного (внесулебного) обжаловаппя
применптельно к каждой процедуре лпбо пнстанцпи обясаловация

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из
следующих решений:

1) жшоба удовлетворяется в том числе в форме отмены пришIтого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданньIх в

результате предоставления государственной услуги докр{ентiж, возврата



зzuIвителю денежных средств, взимаЕие которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актilми Кабарлино-Балкарской Республики;

2) в уловлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам

рассмотрения жалобы, зчUIвителю в письменной форме и по желzlнию зZUIвитеJIя

в электронной форме нtшрчlвjulется мотивированный отвст о результатах
рассмотрения жапrобы, за подписью Министра, руководителя I_{eHTpa либо
лица},lи их, замещающими:

- в сл)пrае признilния жа-тlобы подIежаIIIей удовлетворению в ответе
з:lявителю дается информация о действиях, ос)aпIествJuIемых Министертвом,
Щентром, МФЦ в цеJuIх незttмедJIительного устрtшенпя выявленньD( нарушений
при оказании государственной услуги, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства и укitзывается информация о далънейших действиях,
которые необходимо совершить зЕцвитеJIю в цеJIл( поJIучения государственной

услуги;
- в слцrqпg признzlнЕя жшrобы не подJIежащей удовлетворению в ответе

зZUIВиТеJIЮ ДzlЮТСЯ аРГУIvrеНТИРОВtlННЫе РаЗЪЯСНеНИЯ О ПРИЧИНalХ ПРИНЯТОго

решения, а также информация о порядке обжаловаЕия пршштого решения.
5.7.2. В случае устЕlновления в ходе или по резуJьтапlм рассмотрениrI

жшlобы признаков состава а.щлинистративного пр:lвонарушения, иJIи
преступленпя доJDкностное JIицо, работник, наделенные поJшомочrlями по

рассмотрению жiшоб, незаrrледлительно нzlпрilвJlяют имеюпIиеся материiшы в
оргiшы прокуратуры.

5.8. Перечепь Еорматпвпых правовых актов, реryлпрующшх
порядок досудебпого (впесудебпого) обэкаловаппя решеппй п действпй

(бездействпя) Минпстерgгва, предоставляющего государствепЕую услуц,
а TaIoKe его должностных лпц, МФЩ п его работппков

5.8.1. Порялок досудебного (внесулебного) обжшокlния решений и
действий (безлействий) Министерствц Щентра и (или) МФЦ, а тilюке их
доJDкностньD( лиц реryлируется следующими нормативными правовыми
Еlкта},lи:

Федеральным зzжоном от 27 июJIя 2010 Ns 2l0-ФЗ кОб оргшrизiшIии
предостalвления государственньrх и муницип:tльньD( успуг);

постановлением Правительства Российской Федершlии от 20 ноября
20l2r. J.lb 1198 <о федеральной государственной информшlионной системе,
обеспечивающей процесс досудебного (внесулебного) обжшrования решений и
действий (безлействия), совершенных при предоставлении государственных и
муниципzшьных услуг);

пост.rновлением Правительства Российской Федерации от 16 авryста
20I2t. }lb 840 кО порядке подачи и рассмотрения жzlлоб на решения и действия
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их доJDкностньгх
лиц, федеральньrх государственных служапIих, должностньD( лиц
государственных внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственных корпораций, наделенньtх в соответствии с федер:rльными
з:жонarп{и полномочиями по предоставлению государственных услуг
в устчlновленной сфере деятельности, и их доJDкностньIх лиц, оргtlнизаций,
предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Федерального закона <Об организации
предоставления государственных и муницип:lльньD( услуг) и их работников, а



также многофункциональных центров предоставления государственных и
муниципальных услуг и их работников);

постzlновлением ПравитеJьства Кабарлино-Балкарской Республиrс.I от 2|
февраля 2013 г. ]ф 46-ПП кО Правилах подачи и рассмоlрения жа_поб на
решенрlя и действия (бездействие) исполнительньD( органов государственной
власти Кабардино-Балкарской Республики и их должностньIх лиц либо
государственных грiDкдiшских сJryжащих).

5.8.2. ИнформzшIия, ук.в.lннiц в разделе 5 <.Щосулебный (внесудебный)
порядок обжшlовшrия решений и действий (бездействия) Миrплстерства,

Центра, а также государственньIх служащих Министерства и доJDкностньrх
Jшц Щентра> рzвмещена на Едином портirле государственных и
муниципzшьньD( услуг (функций).



Приложение Ns l
к Административному реглrlменту

предоставления
государственной услуги по нiLзначению и

выплате
единовременного пособия

беременной жене воеtIносJrужапIего,
проходящего военную сrгужбу

по призыву
утвержденному прик.}зом Министерства труда

исоциальной зацитыКБР
от ( >> 2019 г, Jф

В ГКУ кЩеrrгр труда, занятости и
соrд,иальной защиты района

городa>) МТ и СЗ КБР

заявление
о назначении емновременного пособия беременной жене военнослужащего,

проходящего военную сл}джбу по призыву

я,
(фаrwrлия, имя,

Зарегистрирован (а)
отчество заявителя полностью)

адресу:по
тел

(почтовьй адрес регистрации по месту постоянного жительства)

Прошу н&}начить ед{новременное пособие беременной жене военносJIркап{его,
проходящего военную с.гryокбу по призыву
Прекратить в связи с изменением места жительства
Нужное подчеркнугь

Ежемесячную выплату прошу переводить на счет в кредитной организации
о\с

.Щля назначения единовременного пособия представJIяю следующие документы :

Паспорт
гр:Dкдчlнина
рФ

,Щата рождения ,Щата вьтдачи

Серия

Номер

Кем вьцшr

N
лlп

Наименование документов количество
экземпJIяров

l Копия документ4 удостоверяющего личность гражданина РФ

2 Свидетельство о рождении ребенка (детей) - копия



ДостовеDность пDедставленных сведений подтвеD;rцаю.
об обgтоятельствах. влекущих изменение или прекDащенпе выплаты обязчюсь сообщить в течение 1

месяца.
За пDедоставление ложных сведений понесy полнчю ответственность в соответствии с законодатЕlьством

Российской Федерации.

ll ,l 20г
(подпись заявителя) (расшифровка )

я, (Ф.и.о. ),
даю свое согласие ГКУ "I_[eHTp труда, занятости и социальной защиты

" и Министерству трудаr и социальной запlиты КБР на
обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение
(обновление, изменение), использование, распространение (передачу),
обезличивание, блокировку и уничтожение) моих персональных данных с целью
определения положенных мне мер социальной поддеря(ки.

Срок обработки моих персональных данных истекает одновременно с
окончанием действия правоустанавливающих документов, являющихся основанием
для получения мер социальноЙ поддерх(ки. .Щанное согласие может быть мной
отозвано в любой момент по соглашению сторон.

Подтверждаю, что ознакоrчrлен (а) с полох(енияшл4 Федерального закона
от 2'l.0'l.2006 N 152-ФЗ 'о персональных данных", права и обязанности в
области защиты персональных данных мне разъяснены.

20 г.
Подпись заявителя

!окументы принял: гр
N регистрации _"_" 20 Подпись специалиста Щентра. МФЩ

(Ф. И. О. расш{фровка подписи)

Линия отрыва

Ра списка-уведоIйпение

Заявление и документы по перечню принял
от гр.

Регистрачионный
номер з:tявления

.Щата предстzlвленая
докуN{ентов

Подпись специirлиста (расшифровка
подIиси)



Приложение Ns 2
к Административномуреглtlменту предоставления

государственной услуги по нiвначению и выплате
единовременного пособия

беременной жене военнослужапIего,
проходящего военную службу

по призыву
уtворжденному прикzlзом Министерства труда

и социальной запIиты КБР
от (( >> 2019 г. Jф

рЕIrrF.ниЕ
о пазначенпЕ едIrшовременного пособrrя беремеппой жеше воепнOслуrкащего,

пIюходящего военпую с.гrужбу по прпзывJr

В соответствии с Федеральным законом 19 мая 1995 года N 81-РЗ
назначить единовременное пособие беременной жене военнослу)кащего, проходящего военную
слуя<бу по призыву. гражданину

на
@амйия, имя, бтчество ребнй)

20 г.по(( )

,Щирекгор
(подlись) Фио

Начшrьник отдела
(подпись) Фио

Специалист
(подпись) Фио

м.п

Обрабmано специiшистом отдела
выплаты пособия семьям с детьми
Министерства труда и социirльной затциты КБР
подпись

(Фио)
( > 20 г

За период с (_ 20 г.

29
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ПриложениеNs 3
к Административномуреглtlменту предостzlвления

государственной услуги по нarзначению и выплате
единовременного пособия

беременной жене военносJIужаIцего,
проходящего военную службу

по призыву
утвержденному приказом Министерства труда

и социальной заIциты КБР
от ( >> 2019 г. Ns

рЕшЕниЕ
б отказе в нЕtзначении единовременного пособия

Госуларственное казенное уIреждение <Щентр труда, занятости и социа.irьной защ}Iты

Файона, города)> рассмотрев зaцвление црiDкдzlнина

ПРОЖИВаЮЩеГО ПО аДРеСУ: и
ПРИЛаГаеМЫе К НеМУ ДОКУМеНТЫ о назначении единовременного пособия беременной жене
военносл}.жащего, проходящего военную слlля<бу по призыву, единовременного пособия
беременной жене военнослlDкащего, проходящего военную службу по призыву, решило:

В соответсrвии с Федеральнььл законом от 19 мая 1995 года N 8]_-ФЗrприказом
Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 2З
декабря 2009 года N I072H, Адrлшzнистративным регламентом "Назначение и выплата
единовременного пособия беременноЙ жене военнослух(ащего, проходящего военную службу по
призыву", утвержденным приказом Министерства труда и социальноЙ защиты КБР, отказать в
назначении единовременного пособия беременной жене военнослужащего, проходящего
военную службу по призыву, отказать в назначении ежемесячной
выплаты

(изложить причину отказа)

Щирктор

Нача_тlьник отдела

Специаrrист

м.п.

(подпись) Фио

(подпись) Фио

(подпись) Фио

30



(- >

.Щиректор

Начальник отдела

Специа-гп,tст

м.п

жене военносJIужапIего, проходящего воен}rую службу по призыву, установленЕое
Федералъным зtжоном от 19 мая1995года N 8l-ФЗ "О государственньIх пособилr
грzDкдilнzlм, имеющим детей> (далее - Федершьный закон от 19.05.1995 г. Jt 8l-
Фз

(подпись) Фио

Приложение Ns 4
к Административному регламенту предоставления

государственной усlryги по назначению и выплате
единовременного пособия

беременной жене военнослужащего,
проходящего военную слryжбу

по призыву
угвержденному прик.вом Министерства труда

и социzlльной запrlтш КБР
от ( >> 2019 г. Ns

(фамилия, имrI, отчество завителя)
Алрес:

УВЕДОМЛЕНИЕ

увакаемый
Центр труда и социzrльной защиты района сообщает, что с

20_ Ваru назначено единовременное пособие берменной

(подпись) Фио

(подпись) Фио

Исполнитель: ФИО,
Nч телефона

31



Приложение Ns 5

к Административномурегламенту предоставления
государственной услryги по назначению и выплате

единовременного пособия
беременной жене военносlцDкащего,

проходящего военную слrужбу
по призыву

угвержденному прик:вом Министерства труда
и соIц{:lльной защlтш КБР

от ( >> 2019 г. Ns

(фамилия, имя, отчество заявlшеля)
Адрес

УВЕДОМЛЕНИЕ

уважаемый
Центр труда и социаJьной заццIты района сообщает, тго Вам

ожазано в нzвначении едrновременного пособия беременной жене военносJrркащего
по призыву, уст,lновленноЙ Федершtьным законом от 28.12.2017 г. Ns4l8-ФЗ кО
ежемесяЕIных вьшлаты( семьям, имеюпцrм дgтей)

(основшrия отк:ци)

Решение об отказе в н:вначении единовременной денежной компенсации может
быть обжапов:lно в Министерство труда и социальцбfi зяпIиты Кабарлино-Балкарской
Республики иJш в судебном порядке.

.Щиректор

Нача-гrьник отдела

Специагп,tст

м.п.

(подпись)

(подпись)

(подпись)

Исполнитель: ФИО,
Nч телефона

Фио

Фио

Фио
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Приложение Jtlb2

к прик:ву Министерства труда и
социальной защиты

Кабарлино-Бшкарской Ресrrубл ики
от <(_>)_ 2019 г. Ng_

Адмипистратцвный регламент
предоставленпя па терршторпп Кабарлино-Балкарской Ресrrублпкп государствецrлой уеIrугп
по пазпачепцю п выплате Фкемесячного пособия па ребенка воепЕоqlцrrкащего, проходящего

воеIrную службу по прпзыву

1. Общпе положеЕпя

1.t. Предмег регулированпя адмшЕистратпвпого регламепта уепугп
(оппсапие услугп)

1.1.1. Настоящий адt{инистративный реглilш{ент ycTrtEilBJшBiIeT порядок и стандарт
предостЕlвления на территории Кабарлино-Балrкаркой Ресrтублики государственной

услуги по назначению и выплате ежемесяIшого пособия на рбенка военносJIужатцего,
проходящего военЕую сщпкбу, устчlновленной Федерапьным законом от 19 мая 1995
года Nе 8l-ФЗ кО ежемесячньrх выплатах семьям, имеюпц{м детей> (дшее
Федераьный закон от 19.05.1995 г. Nч 81-ФЗ).

1.2. Круг заявпте;rей

1.2.1. ЗаявитеJIями на предоставление государственной услуги по нaвначению и
выIшате ежемесячного пособия на ребенка военносJIужащего, проходящего военную
с.тryпкбу по призыву, явJuIются гракдане Российской Федершlии, прожикlющие в
Кабардино-Бшlкарской Республике, постоянно проживЕlющие в Кабаршлно-Бапкаркой
Ресrryб.тlике иностр:lнные грiDкдzше и лица без гражданства, а таюке беженцы:

Право на поJIyIение государственной услуги предостalвJulется;
l) матери рбенка военносJIужапIего, проходящего военную службу по призыву;
2) опекуну ребенка военносJtужащего, проходящего военную сlцокбу по призыву,

rшбо другому родственнику такого ребенк4 фактически осуществJIяющему уход за ним,
в cJtгlae, если мать у}rерла, объявлена умершей, лишена род{тельских прtlв, ограничена
в родительскID( прtlвalх, признана безвестно отсугствующей, недееспособной
(ограниченно дееспособной), по состоянию здоровья не может Jшчно воспитывать и
содержать ребенка, обывает нtжазание в гIреждениrD(, исполняюццtх н:lкztзание в виде
лишения свободы, на(одится в местах содержаниrI под сцzDкей подозрваемых и
обвиняемых в совершении преступлений, уклоняется от воспитания рбенка или от
затIIиты его прarв и интересов, или oтKulзmlacb взять своего ребенка из воспитательных,
лечебных учреждений, учреждений социальной защиты населения и из других
zlнчшогичных учреждений.

Право на получение государственной услуги не предостilвJIяется матери, опекуну
либо другому родственнику ребенка курсанта военного образовательного rIреждения
профессионilльного образования.

|.2.2. Полномочиями выст)iпать от имени зzulвителей при взаимодействии с
соответствующими оргаIIitI\,rи исполнительной власти, органalN{и местного
сzlп{оуправления и иными организациями при предостzlвлении государственной услуги
обладшот:

1) законные представители (опекуны, попечители) недееспособных заявителей;



2) упоJшомоченные лиц4 действуюцц4е в сиJry полномочий, основанньж на
доверенности, оформленной в соответствии с действуюпцм законодатеJъством и
подгверждzlющей наlпrчие у представитеJIя прав действоватъ от JIица зzulвителя (далее -
представитеrrи).

1.3. Требования к порядку шпформироваппя
о предоставлеппп государствепной ус.пугп

1.3.1. Информация о местФ( нахождениrI организшшй, участвующих в
предостzlвлении государственной услуги, графиках работы, KoHTllKTHbD( телефонах
(дшее - сведения информационного характера) р.вмещается:

на стендiD( в MecTiD( предоставления государственной услупл;
на официапьном сайте Министерства труда и социtшьной зшциты Кабардино-

Бшrкарской Ресrrубrшки (лшее Министертво) и в сети кИнтернет>;
на cmiTzD( пошедомственньD( Министерству государgгвонньD( кilзенньD( учреждеrппl:

Щеlrгр труд4 зчlнятOсти и соIцIzuьной зшrщты Бассшrского ршiон:ц Щекгр труд4 зilнятости и
соtцzuьной запryrш Ъ-гьского района; Щекгр трудq заfiятости и соIц.I:IJьной защrш
Маiского рйона; Щекгр труда" зtlюIюсти и социzlJIьной запрrш Лескенского район4 Щаrгр
труда здштости и соIц{zuъной запрrгы г. Прохлащrого и Прхл4щrенского район4 Щекгр
труд4 зzlнятосп, и сOцичuьной запц,rты г. Ншlь.пшса; Щеlrгр труда здштоии и соrцrшьной
запцrгы Терского района; I]еггр туда" занятости и соIц{ilJьной запцrгы Урваrrскою района;
Щеlrгр труда' ýtнятOсти и соIцrЕuьной запцrш Чегемского рйонq Цеrгр труд4 з:цtятосIи и
соIц{tlJБной зашцrш Черкского раlона; Центр трудц зiцlятосIи и соIцлiuБной запцrгы
Эльбрусского ршiона" расположенньж по месту житеJIьства заJIвитеJшI (далее - Цекгр);

на сайте Госуларственного бюджетного уlреждения <<Многофункционшrьнъй

цент по предостЕlвлению государственных п Iчtуницип:шьньIх услуг Кабарлино-
Бшrкаркой Респфлики> (лшее - МФЦ);

в федершьной государственной информационной системе <Едлный поргiш
государственньD( и lчrуниципzlльньIх услуг (функшй) (дшее - портш).

справочная информация не приводится в тексте адIr.rинистративного реглtllчrента и
подJIежит обязатеrьному рiвмещению на официiшьном сшiте Министерства в сети
кИнтернет>, в федеральной государственной информационной системе <Федеральный

реест государственных и муниципiшьньtх услуг (Фr"*ч"И1> (дшее - федершьньrй
реестр) и на Едином порт.ше государственных и }гуниципtшьньD( усJryг (функщлй).

1.3.2. Информация по вопросzlм предоставленая государственной усJгушI, в том
числе о ходе предостчlвления государственной услупд, предоставJrяется з:л.IIвитеJIю в

устной (при личном обраrцении зЕuIвителяили по телефону) или письменной форме (при
письменном обрапIении зitявитеJul по почте или электронной почте).

ДJIя получения сведений о ходе предостilвления государственной услуги
зarявителем укztзывается (называется) дата и номер регистрации зчIявления, обозначеннм
в расписке о приеме докр(ентов в Щентра либо МФЦ при подаче докуIt{ентов.

1.3.3. Устное информирование осуществляется специалистом Щентра при
обраrцении зzlявитеJul за информацией JIично или по телефону.

При обращении за информацией представитеJIя зzuIвитеJuI информация
предостilвJIяется при наличии у него документa' подтверждающего соответствующие
полномочия.

Специшlист I]eHTpa, осуществляющий устное информировzlние, доJDкен принять
все меры дJuI предоставления оперативной информации в ответе на постчlвленные
вопросы, в том числе с привлечением других специiшистов.

Время ожидания в очереди при обращеЕии зaцвителя (представитеJIя заявителя) за
получением устного информирования не может превышать 15 минуг.
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При устном информирвании по телефону специалист Щентра должен назвать
фамилию, имя, отчество, зiшимаемую должность и наименование Щентра.

Если специzulист Щентра, к которому обратился зiulвитель (представитель
заявителlя), не может ответить на вопрос самостоятельно непосредствеIIно в момент
устного обращения, то он должен предложить обратиться к другому специztлисту Щентра
либо обратиться в Центр с письменным запросом о предост:lвлении информации, либо
нiвначить другое улобное дJuI зчuIвителя (представитеJuI заявителя) время для повторного
обраrцения, но не позднее следующего дня приема граждан.

1.3.4. Письменное информировztние осуществJIяется путем нzшравления ответов
почтовым отпрatвлением или посредством информацонно-телекоммуникационньD(
сетей общего пользования (по электронной почте, по фшссимильной связи, через сеть
Интернет).

Руководитель структурного подразделения Щентра опр€деJIяет исполнитеJIя дJIя
подготовки ответа по кiDкдому конкретному письменному обрапIению зtlявитеJlя
(прлставитеJIя зzцвителя).

Ответ на письменное обращение заявитеJIя (прелставителя заявителя)
предостzвJIяется в простой, четкой и поIuIтной форме и доjDкен содержать ответы на
пост{lвленные вопросы, фаrrrилию, иницичtлы и номер телефона испоJIЕитеJIя.

Огвег подписывается диреIсгором Щентра либо его зttместителем и нЕшравJlяется
в письмеfiном виде способом достчlвки ответц соответствующим способу бращения
заявитеJIя (прлставитеJIя зilявителя) за информацией, или способом доставки ответа,

укаинным в письменном обрапIении зчцвителя (прлстtвителя заявителя).
Информиров,tние зztявитеJIя о ходе и резуJьтате предостztвления государтвенной

усJrуги осуществJIяется в элекгронной форме через личный кабинsт з:л.явителя,

расположенный на поргtше.
Информация по вопросzлп{ предоставления государственной усJtупrI, в том числе о

ходе ее предостrlвления, может быгь поlгучена по электронной почге пугем н:шрaлвленпя
бращения по адресу элекгронной почты Центрц в том числе с прпложением
необход.rмых документов, зrlверенных усиленной rcаlrифицированной элекгронной
поддисью (ответ на обращение, нzшравленное по элекгронной почте, н:шравJIяется в
виде элекцронного документа на адрес электронной по.rты отправIrгеJIя обращения).

Специшlист Щентра окtвывает содействие зtuIвитеJIю (прлставитеJIю заrIвителя) в

размещеЕии им зilявления и дочментов к нему через личrrый кабинет зilявитеJUI,

расположенньй на портaше.
Максимальный срок напрzlвлениJI ответа состtlвJIяет тридIать кzrлендарньтх дней с

момента регистрации обрапIения з:lявитеJIя (прлставителrя заявителя). В
искJIючительньD( сJryчarях, а TaIoKe в сJrrIае необходимости н,шравления зzшроса в другие
государственные органы, оргЕlны местного сztмоупрalвления иJш иным доJDкностным
лиц.rм срок рассмотрения обрацения продJIевается, но не более чем на тридцать
календарных дIей, о чем зaulвителю (представителя заявителя) нzшрzlвJlяется
предварительный ответ с описzlнием действий, совершаемых по его обрапIению.

Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем окончЕlния срока
считается ближайший следующий за ним рабочий день.

2. Стандарт предоставления государственной усJrуги

2.1. Полное, сокращенное паимеповаIIие государствепной усrrуги,

2.|,l. Полное наименовчlние государственной услуги: государственнiц услуга по
нz}значению и выплате ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего,
проходящего военную службу по призыву (дшее - государственнtц услуга).

J



СокрапIенное наименование государственной услуги: нaвначение и выплата
ежемесячного пособия на ребенка военносJryжащего, проходящего военную службу по
призыву.

2.2. Напменование исполнительпого органа государственной властп
Кабардипо-Балкарской Республпки, предоставляющего государствецЕую услуIу, а

таюке способы обращепия заявптеJIя

2.2.1. Государственную услугу предостtlвлlяет Министерство труда и социшrьной
зяпIиты Кабардино-Бшкарской Республики.

2.2.2. В предоставлении государственной услуги уIаствуют:
1) Щентр;
2) мФц.
2.2.3. Замlение на поJгrIение государgтвеrпrой услупл с комплекюм докумеЕгов

принимается:
l) при.rптщrой явке:
а) в Щентр;
б) в МФЦ;
2) без.тlищrой явки:
а) почтовым отправлением в Центр;
ф в элекгронной форме через личный кабинет зiцвитеJIя на портал.
2.2.4. Заявите.ть может зiшисаться на прием при технической реаJшзации

прогрil}rмного обеспечения в Щентр либо МФЩ дJIя подачи зztявлениrtr о предоставлении
государственной усJгуги следующими способами :

1) посрлством портrша- через Министертво, МФЩ;
2) по телфону - в Центр, МФЦ;
3) посрлством сшiта в Щентр, сшlта в МФЩ.
.Щ.пя записи зtlявитель выбирает лбую своболную дJIя приема дату и время в

пределчlх уст:шовленЕого в Щентре, МФЦ графика приема заявителей.
2.2.5. Щенгр не впрчlве трбоваь от з:lявитеJuI осуществления дейqгый, в юм числе

согласоваrпй, небходпьп< ця поJIучения rосударсгвекlой усJrупл и cBBzlHHbD( с
брачеrпаем в иные государgгвеIшые органы и оргilнIвдцп{, з€l искJIючением поJryчения

докуп{еIIтов и шrфрмащIIl, цреryсмотренньD( чzюIъю б стаьи 7 Федера-тьною зtкона w 27
июJIя 2010 г. Ns 21GФЗ <Об оргшплзацп,r цредоgгавIIения roсударсгвенrьпк и IчryIпццшшшъD(

успуг) (далее - <Dелерашrrьй за<он оt 27 июJuI 2010 г. Nч 21}ФЗ), а таюке вкJIюченньD( в
Перечеrъ усJIуг, котOрые явJuIются небходцьпш и бвагелшъпш дIя цредоставIIеЕия
испоJIнитеJшIьпли орпlнаIчrи госуларствеlпrой влчlсти КабардшоБапсаркой Ресrryблпшсл

государсгвешrьD( успуг и цредостztшиюrcя орmlпrзац{ями, учilствуIоtrццд{ в цредостzlвлении
государсгвенньD( усJIуг, угверщдеrшъй постzlновJIением Правитеrьсгва Кбардшь
Бшпсарской Ресгryблпсл от 20 шо.гlя 20l1 г. Jф 210-ПП.

2.3. Оппсание результата предоставления государствеппой усJIугп,
а таюке способы его полученпя заявителем

2.З .| . Результатом предоставления государственной услуги является :

1) Приняше решениJI о назначении ежемесячного пособия на ребенка
военнослужащего, проходящего военную службу по призыву по форме согл,lсно
приложению J',lЪ 2 к настоящему аддшмgгративного реглiмеIrry, вьцача уведомJIеппя о
назначенпи едиповременного пособия согласно прпложенпю J\lЪ 4 к настоящему
АдминисгратIIвпого регламенry и ее переtIисление на счет поJгучатеJIя государствешrой

усltуги, отlсрьrьй в IQе.щпной оргшlизачпа либо выплата через УФПС КБР "Почта
России" по месту жительства получатеJlя государственной услуги.
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2) Отказ в назначении ежемесячного пособия на ребенка военнослужапlего,
проходящего военную службу по призыву и выдача уведомления об отказе в его
назначении по форме согласно приложению Л! 5 к настоящему административного

регламенту.
2.З.2. Результат предост;lвленrlя государственной услуги предоставляется в

соответствии со способом, указанным зzлJIвителем при подаче заявления и докуl!rентов:
1) при личной явке:
а) в Щентр;
б) в МФЦ;
2) без личной явки:
а) почтовьrм отправлением;
б) в элеrсгронной форме через личньй кабинет зzцвитеJIя на портirле;
в) на элекrронную почту зalявитеJul (представитеJIя заrIвIлтеля).

2.4. Срок предоставJrеппя государствеЕпой ушrугп

2-4.|- Срок предоставJrеЕпя государственной ус.rrугп составляет не поздпее 2б
чпсла месяца, следующего за месяцем регистрации зzшвления в Щентре в соответствии
с пунктом 2.8 настоящего ад\,Iинистративного реглtlil{ента и полного комIшекта
доку}rентов (сведений), в том тшсле полученных в p:rMK:D( межведомственного
информационного взаrпrлодействшя и (или) по иным з.шросilм Щентра.

2.5. Норматпвпые правовые акты, регулпрующше предосгавленпе
государствеппой ус.пугп

2.5.|. Сведения о перечне нормативньIх пр;lвовьIх актов, р€ryJшрующих
предоставление государственной усJrуги приведены:

на сайте Министертва к настоящему Реглаtrленry;
в сети кИнтернет), в регион:шьном реестре и на Едином портчrле государственньrх

и }tуt{иципальных услуг (функций).

2.6. Исчерпывающпй перечень докумептов, шеобходпмых для
предоставлеппя государственной успугп п усJrуг, которые являются шеобходпмыми

ш обязательнымш
для предоставJIепЕя государствеrrной услуги, подле2кащпх представJIеппю

заявптеJIем, в том чпсле перечень документов, которые паходятся в распоряrкеппи
государствепЕых оргаЕов, оргапов меетпоrо самоуправJrешЕя п ltЕых оргапов и
подлеrкат поJIучеппю в рамках меrкведомствепЕого взапмодействпя, которые

заявптель вправе представить самостоятепьно в целях полученпя государственпой,
способы пх поJIучення заявителем, в том чпсле в электроппой форме, поряJlок их

предоставлеппя

2.6.|. Исчерпывающий перечень докр{ентов, необходимых дul предоставления
государственной услуги, подJIежащих предст:lвлению заявителем:

1) завлеrпае о предостчlвJIении усJtуш по форме соглzюно приложению Ns 1 к
настоящему адд{нистративному регламенту (к бумаэrсrому кошIлекry докуý,rеIrгов
прибщаегся оригинaл докумеrrга) с согласием на бработку персонauьньD( дalннъD(;

2) докрленты, удостоверяющие личность црzDкдЕlнина Российской Федерации (к
бумаясrому кошшекту доч.п,rеЕгов приобщается копия докуrиекга);

3) локуrиеlrг, подIверждаюпшй пролсrкlние зtцвIrгеJIя на территории Кабардшrо-
Баrп<арской Ресгryблшса :

а) паспорт с отметкой о регистрации по месту жительства на территории
Кабарлино-Балкарской Республики ;
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б) свидетельство о регистрации по месту жительства на территории Кабарлино-
Балкарской Республики, вьцанное территориальным оргtlном федершlьного органа
исполнительной власти, уполномоченным на осуществление функций по контроJIю и
надзору в сфере миграции;

в) свидетельство о регистрации по месту пребывшrия на территории Кабардино-
Балкарской Республики, выдiшное территориальным оргilном федерального органа
исполнительной власти, уполномоченным на осуществление функций по контроJIю и
надзору в сфере миграции;

4) копия свидетельства о рождении рбенка:
а) копия докупiента, подтверждЕlющего факг рождения и регистрации рбенкц

вьцанного и удостоверенного штtl}чlпом "апостиль" компgтентным оргzlном
иностранного государства, с удостоверенным в устilновленном зiжонодатеJIьством
Российской Федерации порядке переводом на русский язьшс - при рождении рбенка на
территории шIостр.lнного государствzI - }цастника Конвенtцли, отменjIющей трбовtulие
легализiцIии инострitнньп< официttJьньtх докуIrdентов, закJIюченной в Гааге 5 окгября
196l года;

б) кошш докуIt{ента, подтверждtlющего фшст рожденЕя и регистршIии рбенк4
вьцанЕого компетентным оргаЕом иIrострalнного государтва, переведенного на руссюлй
язык и легilJшзовilнного консульским учреждением Российской ФедершIии зir пределilми
территории Российской Федерации, - при рождеции рбенка на территории
инострzlнного государствц не явJuIющегося участником указанной в настоящем
подпункrе Конвенции;

в) копия докумеЕта, подгверждilющего факг роlrкденrlя п регистрщии ребенка,
вьц:lнного компетентным оргчlном инострzlнного государства, переведенного на руссrctй
язык и сIФеIшенного гербовой печатъю, - при рождении рбенка на территории
иностр:lнного государства, явJIяющегося }цастником Конвенrц,rи о правовой помощи и
пр:rвовьD( отношениJD( по грzDкдzlнским, семейньпrц и уголовным делаIvl, за<люченной в
городе Минске 22 января 1993 года;

г) справка из воинской части о прохождении отцом рбенка военной службы по
призыву (с указанием срока сlгркбы); после оконччlния военной сrryокбы по призыву - из
военного комиссариата по месту призыва (согласие на обработку персон.rльньж дrшньD(
второго роlштеля (приложение Ns 6). .Щанная спр:lвк4 в сJrучае непредстalвления
зiцвителем по собственной инициативе, зЕшрalшивается в pilп{KzD( межведомственного
взаимодействпя в военном комиссариате муницип:lJIьного образования:

д) в слуlае нЕчIичия соответствующих оснований - копия свидетельства о смерти
матери, вьшиска из решения об установлении над ребенком (детьми) опеки, копия
вступившего в сиJry решения суда, копиJI зzlкJIючения медлцинской оргшrизации;

5) справка пз воепного компссарпата о прпзыве родптеJIя (супруга родптеля)
Еа воепЕую с;rужбу;

Если представленные копии указанных в настоящем подрд}деле документов не
заверены в устrlновленном порядке, то вместе с копиями предост:IвJUIются оригинitлы
докр{ентов. Специалист, ответственный за прием док)^{ентов, сличает копии
документов с подlIинником и возвраrцает зчцвителю подлинники докуNrентов.

2,6.|.l. Представитель зzIявитеJIя в отношении совершеннолетних лиц,
признанных недееспособными дополнительно к докуN{ент:lм, перечисленным в пунктzrх
2.6.|, 2.6,2, настоящего Административного реглЕlN{ент4 предстrrвJIяет к брtаlсному
комплекту документов копию решения суда с оригинzrлом либо з:lверенную судебным
органом копию решениJI суда о признilнии зчuIвитеJuI недееспособньпл.

В слуrае если в представленных документах имеет место изменение зiulвителем

фамилии, имени, отчества докуп{енты, подтверждающие государственную

регистрацию актов грiDкданского состояния; свидетельства (справки, извещения) о
перемене имени, закJIючении (расторжении) брака, рождении.
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2.6.1,2. Представитель зzuIвитеJuI из числа:
1) законных представителей (опекунов, попечителей) дополнительно

представляет документ, удостоверяющий личность представителя, и постановление
органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства (в отношении
гр:Dкдilн, нirходящихся под опекой или попечительством либо помещенных под надзор в
медицинские организации, оргiшизации, окfвывilющие социirльныс услуги, или иные
оргшlизшцаи);

2) упопномоченных Jшц дополнительно предстilвляет документ, удостоверяющий
личность, и одIн из документов, оформленньтх в соответствии с действующим
зilконодательством, подтверждzlющих нIIJIичие у предстtlвитеJul права действовать от
лица заявителя и опредеJIяющих условия и грi}ницы ре,lJшзiшlии права предстztвитеJIя на
получение государственной услуги, а именно:

а) доверенность, удостоверенную нотариaJьно, либо главой местrrой
адчtинистшIии поселения и специfiльно уполномоченным должностным Jшцом местного
сtlмоупрilвления поселенпя иJш главой местной адl{инистрации муниципiIJьного ршiона
и специtшьно уполномоченным доJDкностным JIицом местного сilIlrоупр:лвJIения
муниципaльного ршiона (в случае есJIи в поселении иJIи расположенном на межселенной
территории населенном пункте нет нотариуса), rпrбо доJDкностным лицом консульского
учрежденшI Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий;

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1
Гражданского кодекса Российской Федерадии й явJIяюIцуIося приравнекrой к
нотаришlьной:

доверенности военносJryжzшщх и других JIиц, нzlходяпIихся на излечении в
госпит:tJuD(, сiшаториях и д)уплх военно-лечебньпс rIреждениях, которые удостоверены
нач:шьником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при rх
отсугствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военносJryжаIцих, а в гrунктчD( дrслокiцци воинскю( частей,
соедlнений, учреждений и военно-)чебньтх заведений, где нет нотариальньD( контор и
друп,Iх органов, соверш:lющих нотариzшьные действия, TilIoKe доверенности работников,
Iшенов их семей и tшенов семей военносJIужапIих, которые удостоверены командиром
(нача,гlьником) этих частей, соединения, учреждения или з:lведенпя;

доверенности лиц, нrlходяпцлхся в местах JшшеЕия свободрr, которые

удостоверены начальником соответствующего места лишенrlя свободрl;
доверенности совершеннопетних дееспособньтх грaDкдilн, прожикlющих в

стzщионарIIьD( оргtlнизацrlях социalльного обслуживштия, которые удостоверены
адl{инистрацией этой организации;

в) доверенность в простой письменной форме на соци.uIьного работник4
осуществJшющего социальное обслrуживiшие доверитеJIя, с отметкой руководитеJuI
уIреждения социального обслуживания, подтверждшощей факт социilJьного
обслуживания зIUIвитеJIя социаJIьным работником учреждения социztльного
обслуживания, и контактной информацией (номер телефона, факс, адрес электронной
почты).

2.6.2. Исчерпывающий перечень докуN{ентов, необходимьIх дJIя предоставления
государственной услуги, находящиеся в распоряжении оргilнов и организаций,

rIаствующих в предоставлении государственной услуги, которые зЕцвитель вправе по
собственной инициативе предстzlвить, а в случае их не непредстЕlвления зtUIвителем,

в Щентр, МФЦ.
Центр в p:lMкzrx межведомственного информационного взаимодействия ця

предостaвления государственной услуги запрzlшивает сведения в течение 5 рабочих
дней,

МФЦ в pa]\.rкax межведомственного информационного взаимодействия NIя
предоставления государственной услуги запрztшивает сведения с ук:tз:lнием
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электронного юридического адреса органа социальной защиты, куда направить ответ.
Загlрос прикJIадывается к комплекту доку!{ентов и отправляется в орган соцзащиты.

Управлении по вопросzlм миграции Министерства внутренних дел по
Кабарлино-Балкарской Республике и его подведомственных оргzlнизациях в
муниципirльных образованиях:

а) свидетельство о регистрации по месту жительства на территории Российской
Федерации;

б) свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Российской
Федерачии;

от военного комиссариата Кабарлlано-Бшlкарской Ресгryблики :

спрirвка о прохождении мужем военной сrrулсбы по призыву.
2.6.2.1, При отсугствии технической возможности на момент зzшроса документов

(сведений), укzванньf)( в настоящем подпункте, посредством {лвтоматизировшrной
информшrионной системы межведомственного элекгронного взаимодействая
Кабарлино-Бапкаркой Республики (дшrее - СМЭВ) локументы (сведения)
зaшраIlшвtlются на брлажном носителе.

2.6.2.2. В слгучае подачи документов гр:Dкдztнzlь{и в электронной форме черсз
личный кабrдrет зilявItтеJIя на портале, не подпиc:шIньгх усиленной tсвшшфицироваrrной
электронной по.щтисью, Щентр дIя предоставления государственной усJrупл зilпряrтт!здg1
сведения, содержaшIиеся в представленньD( докуi[ент:rх, щазalнньD( в подразделzlх 2-6 -
2.8 настоящего адмиЕистративного регламента, с цеJью проведеЕия проверки
предстzlвленных докуft{ентов и полгверждения оснований щя цредоставления
государственной услуги.

2.6.3. Заявление о предостtвлении государственной услупл з:шолЕяется
зzIявителем (представителем заявителя) рrlным или мzlшиноIшсным способом либо в
элеюронном виде на порт:ше.

Заполненное заявление должно отвечать следующим требовани.шrл:

напис:lно на блшrке по форме согласно приложению }lЪ l к настоящему
адйинистративному реглzlменту ;

текст зilявления доJDкен быть ншlисан на русском языке синими или черными
чернил:lil,lи (пастой), записи хорошо читаемы и разборчивы, персонtшьные данЕые
з:lявитеJIя указаны поJIностью ;

не допускается использовrlние сокрятцений и аббревиатур, а тiлюке подчисток,
приписок, зачеркrrугых слов и иньrх неоговоренньD( исправлений;

сведения, укiвtlнные в зilявлении, не должны расход{ться или противоречить
прапагаемым к зirявлению документам.

Змвитель (представитель зilявителя) расписываsтся в заявлении в присугствии
специчшиста Щентра либо работника МФЦ, которые в свою очередь удостоверлот фаlсг
собственноруrной подписи зшIвитеJIя (представитеJIя зarявителя) в зilявлении.

Есrпr за.вrгеrь по решению суда не признан недееспосбным, JIично явился на црием,
но не может сilмостоятеJъно расписатъся в зzlявлении ввиду болезrпа, физическою недостчIтка

шабо шtой цричины, кlявитеJIь доJDкен офорIwrь доверснностъ в соOтветствии с
дейсгвуюпцпrл зilконодатеJъством, подгвержддоtr{уо нtlJIшше у предстtlвитеJIя IIрав

действовать от JIица заявитеJuI.

Форма зzulвления в электронном виде размещается на портЕrле. Заявитель
(представитель заrIвителя) имеет право сzltvtостоятельно з:шолнить форrу зЕцвления,

распечатать и представить заполненное зtцвление со всеми необходимыми документilп{и
в Щентр либо МФЩ.

Копии представленных документов заверяются нотариально, Щентром, либо
МФЦ при предъявлении зaulвителем (представителем заявителя) оригинiшов документов,
за искJIючением решения суда.

8



При нtlправлении з:IrIвления и док).ментов, явJuIющихся основанием NIя
предостчlвления государственной услуги, в Щентр по почте копии докр{ентов должны
быть заверены зtulвителем нотариально. Личнм подпись зiuIвитеJIя (представителя
заявителя) на заявлении должна быть нотариально удостоверена. Обязанность
подтверждения факта отправки документов лежит на зzulвителе.

Прилагаемые к зilявлению докуIlfенты доJDкны позвоJIять идентифицировать
принадIежность документа заявителю (представитеJIю зautвите-пя) и отвечать следующим
требованияtrл:

тексты докр{ентов нiшисilны разборчиво, зaшиси и печати в них хорошо Iштаемы;

фамилия, имя и отчество зчUIвителя нчшисzlны полностью;
в докр(ентах нет подчисток, приписок, зачеркнугьD( слов и иньIх ЕеоговоренньD(

исправлений, за искJIючением исправлений, скрепленньD( печатью и заверенньD(
подписью специчшиста орг:tна (оргшrизации), вьцzlвшего доýrмент, его
прttвопреемником илп иным лицом, имеюцIим соответствующие полномочия,
докуN{енты не имеют серьезных повреждений, нiшичие которьтх допускает
многозначность истолковalния их содержанIJя-

2.6.4. Запрщается требовать от зtцвитеJIя:
предстilвJIения документов и информшlии wIи осуществления действий,

предстчlвление или осуществление, которьгх не предусмотрено нормативItыми
прzlвовыми актzlп{и, реryлирующими отношения, возникzlющие в связи с
предостalвлением государственной услуm;

предст:lвленЕrl документов и информшlии, которые в соответствии с
нормiIтивными правовыми акт:lп{и Российской Федерации, нормативными прIlвовыми
актами Кабарлlлно-Балкарской Республики и муниципaлJьными прzlвовыми ,lктzл}rи

нzlходятся в распорлкении государственньD( оргzlнов, предоставJUIюпц{х
государственную усJtугу, иных государственньD( орг:мов, оргчlнов местного
сilluоуправленпя и (иrrи) подведомственных государствеIIным орг:шчlп.r и органам
местного саltrоупрilвления организаций, rlzютвующих в предостtlвлении
государственньD( иJIи муниципzIJIьньfх услуг, за искJIючением документов, ук:lз:lнньD( в
части б статьи 7 Фелерального зilконаот27 июJIя 20l0 г. Nч 2l0-ФЗ;

предстirвления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверностъ
которьж не уквывaшись при первоначальном отк:Lзе в приеме докуIчrентов, необходлмшс
дIя предоставления государственной услуги, либо в предостrlвлении государственной

усJгуги, за искJIючением случаев, предусмоlренньD( IIyIrKToM 4 части 1 статьи 7
Федерального з:жона от 2'| июJIя 20l0 г. Ns 210-ФЗ.

2.7. Исчерпывающий перечепь оснований для отказа в прпеме докумептов,
пеобходимых для предоставленшя государственной (муппцllпальной) ус.пугп

2.'l.|. Основания дlIя отказа в приеме дочлvrентов, необходимых для
предоставления государственной услуги, отсутствуют.

Непредставление зztявителем документов, которые он впрalве предстчlвить по
собственной инициативе, не явJuIется основанием дJIя oтKzlзa в предостalвлении услуги.

2.8. Исчерпывающий перечепь оснований для прпостановленшя, отказа в
предоставленип илп прекращеЕпя предоетавления государственной услугп

2.8.1. Приостановление предоставления государственной услуги не
предусмотрено

2.8.2. Основанием для oTкil:la в предоставлении государственной услуги явJlяется:

1) представление неполного комплекта докуI!{ентов, )жазанных в подразделе 2.6

настоящего административного регламента;
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2) предст.tвление документов, не отвечающих требованиям пунктов 2.6.З
настоящего административного регл€lluента;

3) отсугствие права у зirявителя на полrIение государственной услуги
2.8.З. Основанием для прекраrцения государственной услуги является:
1) отказ от полученпя ежемесячной выплаты - с 1-го числа месяца, следующего за

месяцем приема фегистрачии) заявления об oTкzt:le по форме согласно приложению No5;
2) лостижение ребенком возраста одного года, в слгrае обрапIения и нiвначения

ежемесящIой выплаты до достижения ребенком б месяцев - со дня, следующего за днем
испоJIнения ребенку одного года;

3) достижение рбенком возраста полугора лет - со дня, следующего за днем
испоJшения ребенку полугора лет;

4) переезд грФкД:lнина' пол)Еrающего указанную выплату, на постоянное место
жrтеJьства в другой субъекг Российской Федерации - с 1-го числа месяца' следующего
за месяцем, в котором поступило извещение об изменении места житеJIьстм;

5) смерть рбенка - с 1-го числа месяца, спедующего за месяцем, в котором
наступила смерть рбенка;

6) смерть зilявитеJIя, объявление его в уст:lновленном законодатеJьством
Российской Федершrии порядке умершим или признzlния его безвестно отсугствующим,
а TzlюKe лишение его родительскшх прав - с 1-го числа месяцъ следующего за месяцем, в
котором наступила смергь зzlявитеJIя либо вступило в з;lконную сиJIу решение суда об
объявлении его умершим аJш о признtlнии его безвестно отсугствуюпIим, или о лишении
его род{тельскID( прчtв

2.9. Перечень ус.цrг, которые являются цеобходrrмымп п обязатelrьпымш для
предоставленпя государствеппой уепуги

2.9.1. Поrцrчение услуг либо согпасов€lния, которые явJIяются небходшr.tыми и
обязательными дIя предостttвления государственной услупд, не трбуется.

2.10. Порядок, размер п осЕоваппе взпмаЕпя государствепной пошлппы плп
пной платы, взпмаемой за предоставленше государствеппой ус.rrугп

2. l 0. l . Прлоставление государственной услуги осуществJIяется бесплатно

2.11. МакспмаJIьный срок ожпданпя в очередп прп подаче запроса о
предоставJIеЕпп государственной ушrуги и прп поJIучеЕпп результата

предоставления государствеппой уепугп

2.||.|. Ма<симаrrьный срок ожидания в очереди при подаче зzшIюса о
предостzlвлении государственной услуги и при полrIении результата предоставления
государственной услуги состilвJIяет не более 15 минуг.

2.12. Срок и порядок регистрации заявления заявителя
о предоставленпп государственной ус.lrугш

2.12.1. Срок регистрiщии зшIвления зiuIвитеJIя о предостilвлении государственной

услуги составJIяет в Щентре:
при личном обраlценип - | день (в день поступления заявления);
при нчшрtlвлении зaulвления почтовой связью в Щентр - в день поступлениJI

зzшвления или на следующий рабочий день (в сл}чае поступления докуIt{ентов в
нерабочее время, в выходные, прiLздничные дни);
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при направлении заrIвления через МФЦ в Щентр - в день поступления зiulвления
через СМЭВ или на следующий рабочий день (в слуIае направления докуIuентов в
нерабочее время, в выходные, праздничные дни);

при направлении зшIвления в форме электронного документа посредством
портzIла при наличии технической возможности в прогрzlммном обеспечении МФЩ - в
день поступления зiulвления на портч}л или на следующий рабочий день (в случае
нtшравлен}ul докуN{ентов в нерабочее время, в выходные, пр:вдничные дни).

2.13. Требованпя к помещеппям, в которых
предоставляется государствеЕная услуга

2.|3-1. Прлоставление государственной услуги осуществJuIется в специ:шьно
выделенных дJIя этих целsй помещениях Щентра и МФЩ.

Помещения, в которьIх предостzrвJIяется государственная услуга, должны быть
оборудованы itвтоматической пожарной сигнirлизацией и средствztми пожаротушения,
системой оповещения о возЕикновении чрезвычайной ситуации. В здalнии, где
оргzlнизуется прием заявителей, предусматрив:lются места общественного пользовtlния.

2.1З.2. Места ожид:lния и места для приема заявителей о предоставпении
государственной услуги доJDкны бытъ оборудовzlны стульями (крсельнъпли секциями,
скамьями), а также столilп{и (стойками) с кalнцеJIярскими принадJIежностями для
осуществления необход{мых зшrисей.

2.|З.З. Места дrrя информировilния заявителей оборудуются информzulионными
стендzlп,lи, на которьD( рaвмещается визуiulьная и текстовая информшцля.

2.1З.4. Помещеtпля, цредIазначенные ди прсдостzlвJlеlпая государсTвеrшой ycJlyпr,
доJDкны удошIетворятъ трбоваrшшr об беспечеrпм беспргlлъ,гвеlпrого доступашIкшидов к
Ьбъекrапл соIцлшьной, иrпсенерной и тzlнспорIной шrфрасгрукгlrр и к предостalвJIяемым в
HID( усJrугЕlм в соOтветствиIл с зaконодатеJIьством Россlйской Федершцпr о соIц{аJьной зашрrге
ш{ваJIидов.

В целях обеспечения доступносм государственной услугrr для инвirлидов доJDкны
быгь обеспечены:

1) условия дlя беспрепятственного доступа к объекта}r социiIJьной, инженерной и
трzlнспортной инфраструIffур (жильш, общественным и производственным здапаям,
строениям и сооружеIIIлям, вкJIючrш те, в которьIх расположены физкультурно-
спортивные оргzlнизации, оргilнизации культуры и другие организации), к месталл
отдьDи и к предостtlвJIяемым в них услугalм;

2) условия для беспрепятственного пользовiшия железнодорожным, возд/шным,
водным трzlнспортом, :лвтомобильньrм трzlнспортом и городским наземным
элекц)ическим ц:lнспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении,
средствtlпdи связи и информачии (включЕuI средства, обеспечивilющие дубrпrрование
звуковыми сигнzlпilп,lи световых сигнttлов светофоров и устройств, реryлирующих
движение пешеходов через транспортные коммуникации);

3) возможность сztN,Iостоятельного передвижения по территории, на которой

расположены объекты социальной, инженерной и транспоtr}тной инфрасцуктур, входа в
такие объекгы и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в
том числе с использованием кресла-коJIяски;

4) сопровождение инвчIлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
саNdостоятельного передвижения2и оказание им помощи на объектах социшrьной,
инженерной и транспортной инфраструктур;

5) надлежащее р.вмещение оборудовirния и носителей информации, необходимых
для обеспечения беспрепятственного доступа инвчIлидов к объектам социшrьной,
инженерной и транспортной инфраструктур и к услугчlN{ с учетом оIраничений их
жизнедеятельности;
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6) лублирование необходимой для инвiIлидов звуковой и зрительной информации, а
также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными
рельефно-точечным шрифтом Брайля, догryск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) лопуск на объекты социirльной, инженорной и транспортной инфраструктур
собаки-проводника при Еirличии документ4 подтверждirющего ее специilльное обучение
и вьц:lваемого по форме и в порядке, которые опредеJIяются федершlьным оргzlном
исполнительной власти, осуществJI;Iющим функции по выработке и реaлизации
государственной политики и нормативно-правовому регулировчlнию в сфере социшlьной
защиты населения;

8) оказание работrrикalп{и оргЕlнизаций, цредостчlвJuIюпшх услуги населению,
помопц инвiuшд:lпd в преодолении барьеров, мешаюпцlх поJIyIению ими услуг наравне с
другими лицап,rи.

2.14. Показателп доступшостп п качества государствеппой усJrугп

2.14.|- Показателями доступности государственной услупд (общие, применимые в
отношении всех заявителей) явллотся:

l) количество взаимодействий зчtявитеJIя с доJDкностными лицrt},lи при
предостtлвлении государственной услуги и их продоJDкительность;

2) возможность поJгrIения информации о ходе предостzlвления государтвенной
усJгуги, в том Iмсле с использовЕlIIием информационно-телекоммуникдIионньD(
технологий;

3) возможность поJгrIения государственной услуги в МФЩ;
4) транспортнzrя доступность к месту предоставления государственной усJtуш;
5) наJIитше указателей, обеспечивalющих беспрпятственный доступ к

помещениlIм, в KoтopbIx предоставJIяется услуга;
6) возможность полученrlя пошrой и достоверной информации о государственной

услуге в Министерстве, Щентре, МФЦ, по телефону, на официшьном сайте органа,
предостzlвJUIющего услуry, посредством портала;

7) предоставление государтвенной услуги лпобым доступным спосбом,
предусмотренным действующим з:lконодательством;

8) обеспечение дш зiIrIвитеJIя возможности пол}ценпя информшlии о ходе и
результате предостzlвления государственной ус.гrупа с использованием порtала.

2.|4.2.Показателями доступности государственной услупл (специшrьные,
применимые в отношении инв:rлидов) являются:

l) наJшчие инфраструктуры, указшrной в пункте 2.|3 Еастоящего
ад\,rинистративного реглzlмента;

2) исполнение требований доступности услуг дJIя инвaшидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвiшидов к помещениям, в которых

предостarвJIяется государственнztя услуга.
2.1 4.З. Показатели качества государственной услуги :

1 ) соблюдение срока предоставления государственной услуги ;

2) сб.тподешае времени ожидilния в очереltи при подаче зzшрса и поJIучении

рgзультата;
3) осуществление не более одного обращения зiuIвитеJIя к обраrцениям Щентра,

либо работникtlьt МФЦ при подаче документов на полrIение государственной услуги и
не более одного обращения при полуIении результата в Щенте либо МФЩ;

4) отсугствие обоснованных жа-поб на действия или бездействие должностных
лиц Министерства, Центр и МФЩ поданных в установленном порядке.

2.14.4. После получения результата услуги, предостaвление которой
осуществjIялось в электронном виде через портал либо посредством МФЦ, з:ulвителю
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
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2.15. Ипые требования, в том чпсле учитывающпе особенностп
предоставленпя государственной услуги в многофункцпонаJIьном центре
предоставленt|я государственных и мупиципальпых усJIуг п особенности

предоставленпя государственной услуги в электронной форме

2.15.1. Предостсlвлоние государственной услуги посредством МФЦ
осуществJIяется в подрЕвдепенйf,х МФЦ при нirличии вступившего в сиJrу соглапIенш[ о
взаимодействии между МФЦ и Министерством (дшее - соглапrение). Прлоставление
государственной усJIуги в иньIх МФЦ осуществJuIется при н:lличии всц/пившего в силу
соглашения о вз.ммодействии между ГБУ КБР (МФЦD и иным МФЦ.

2.|5.2. Предоставление государственной услуги в элекгроЕном виде
осуществJIяется при технической реzшизации государственной усJгупд посредством
портarла.

3аявитель - физическое лицо имеет прzlво использоватъ простуIо элекгронную
по,щшсь, в соответствии с Правилапли определения видов элекгронной по.щIиси,
испоJIьзовalние KoTopbD( допускается при обршчении за получением государственньD( и
муниципzlJIьньгх усJгуг, угвержденными постановлением Правителъства Российской
Фелерации от 25 июЕя 2012 г.
Ns бЗ4 кО видах элекцюнной подщиси, использов:lЕие KoTopbD( допускается при
братцении за полrIением государственных и муницип:шьЕьrх усJгуг).

3. Состав, последоватеJIьность п срокп выполпенпя адмцЕпстратпвЕых
процелур, требоваппя к порядку шх выполпенпя, в том чпсле особеrrпоgтп

выполЕеппя адмиппстратпвных процелур в МФЩ

3.1. Перечень адмпЕпстратI|вЕых процедур

3.1.1. Предоставление государственной услуги вкJIючает в себя следующие
ад\.rшIистративные процедуры :

l) принятlле решения по форме согласно приложениям Nч 2, 3 к настоящему
адl.rинистративному реглzlш{енту - 10 календарньrх дrей с даты регистрации з:lявления в

Щекгр в соответствии с пункгом 2,|2.| настоящего адФrинистративного реглilмента
либо даты поступления зчuIвлениrI через МФЦ в Щентр с полным комплектом докуIчrентов
(сведений), в том числе полуIенных в pall\,Iкrx межведомственного информационного
взалллIrлодействпя и (или) по иным зzшросilм Щентра;

2) вьцача (направление) резу.тьтата по форме согласпо прпложеппям Л} 4, 5 к
настоящему адмпппстративцому регламеЕту - 2 рабочих дня;

3) оргшlизация начисления и осуществления выплаты.

3.2. Административная процедура по припятию решения

З.2.|- Основанием дJuI начала административной процедуры явJIяется
поступление в Щентр по месту жительства зaulвления и прил:гаемых к нему документов
должностному лицу, ответственному за предоставление государственной услуги.

З.2.2. В состав административной процедуры входят следующие
административные действия :

1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство в Щентре
принимает поступившее зtIявление и прилагаемые к нему докуl!{енты, в тот же день
регистрирует их в соответствии с правилilNIи делопроизводства, устzlновленными в

Щентре и передает под роспись должностному лицу ответственному за предоставление
государственной услуги либо при личном обращении заrIвитеJuI (представителя
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заrIвителя) лицо ответственное за предостilвление государственноЙ услуги состatвJIяет
также расписку в приеме докр{ентов с указанием описи докуN{ентов и врrIает копию
расписки зrцвитеJIю (представителю заявителя) под роспись, рассматривает либо
передает заJIвление и прилzгаемые к нему докуIиенты должностному лицу,
ответственному за приIIятие решения, а также в слуrае получения докуIuентов
посредством МФЩ либо через портал принимает в рабоry электронные докуN(енты в
СМЭВ в сроки, указанные в пункте 2.4.| настоящего 4дминистративного реглalп,rента.
Срок осуществления настоящего действия состzlвJIяет l рабочий день;

2 действие: должностное JIицо, ответственное за предостaлвление государственной
услуги, проводит проверку дочл.rентов на комплектность и достоверность, проверку
сведений, содержащихся в представленных зчtявлении и докуrчrентzlх, в цеJuш оценки их
соответствия трбовшlиям и условиям поJryчения государственной усJIуги, формирует и
нiшравJIяет соответствуюпшй(е) запрос(ы) - 2 рабочих дЕя;

3 действие: доJDкностное лицо, ответственное за предоставление государственной
услуги, полrмв комплекг документов на бумажном носитепе, в том числе из МФI_{,
готовит цроект решения по форме согласно приложениям Jtlb 2, 3 к настоящему
ад\{инистративному регламенту с учетом поступивших (заrrрапшваемьтх) доч&{ентов
(сведений), согласует и подписывает у руководителя Щентра - в течение 7 рабочих дrей
со дIя, следующего за днем поJrrIения документов на бумажном носителе в том tмсле
из МФЩ и ответов на соответствующие зiшросы.

3.2.З. Лицом, ответственным за принятие решения явJIяется руководителъ IfeHTpa.
З.2.4. Критерием принятия решения явJIяется н.lJшчие (отсутсгвие) у заявителя

права на поJIгIение государственной услуги.
З.2.5. Результатом выпоJIIIения ад\,rинистративной процедуры явJlяется пршilтие

соответствующего решения, содержttние которого фиксируется на бумаllсном носителе
по форме согласно приложениям Ns 2,3 к настоящему адuинистративному реглап.rенту.

3.3. Адмшпшстратпвпая процедура по вьцаче (шаправлеппю) результата

3.3.1. Основанием дIя начапа адI\4инистративной процедуры по вьцаче
(направлению) рзультата явJlяется приIIятие решения о назначении ll;m об отtсазе в
назначении ежемесячного пособия на ребенка военносJrужaшIего, проходящего военную
сщокбу.

3.3.2. В соспlв адддшсгрегIвной прочедры входдг шеryIопцrе ащдпшgграtIвIше
дейсгвия:

l действие: доJDкностное лицо I_{eHTpa, ответственное за предоставление
государственной услуги, готовит уведомление о назначении ежемесяЕIного пособия на

ребенка военносJIужащего, либо об отказе в его назначении, подписывает его у
руководитеJIя Щентра, передает его доJDкностному лицу, ответствеЕному за
делопроизводство, а также в сл)пrае пол}чения докр{ентов посредством МФЩ либо
портала размещает уведомление в электронной форме в СМЭВ в срок l рабочий день
после даты принятиJI решения;

2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, нчшрzlвJIяет

результат предостчlвления государственной ус.ггуги способом, укiванным в зzlявлении, не
поздIее 1 рабочего дня с даты окончаниJI первого ад\,rинистративного действия
административной процедуры по выдаче (направлению) результата.

3.3.3. Ответственным за выполнение административной процедуры по вьцаче
(направлению) результата явJLяются должностные лица, ответственные за
предоставление государственной услуги и за делопроизводство в Щентре.

3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является выдача
(направление) заявителю (представителю заявителя) результата предостzlвления (отказа
в предоставлении) государственной услуги способом, указанным в зaIявлении.
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3.4. Администратпвная процедура по органпзациш
начшсленпя и осуществления выплаты

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по организации
начисленая и выплаты ежемесячного пособия на рбенка военнослужащего,
проходящего военную службу явJUIется поступление из Щентра с передачей
доJDкностному лицу, ответственному за начисление и выIшату компенсации в отделе
выплаты пособий семьям с детьми Министерствzl личного дела на полrIателя с
принятым решением о назначении ему ежемесячного пособия на ребенка
военносJIужапlего, проходящего военную службу.

З.4.2. В соспlв ад\дшшшрагlвной гtрцеJryры входдг спед/юпцrе ащддп.IgrртIвIше
дейсгвия:

l действие: должностное лицо Центра ответственное за пр€доспrвление
государственной услуги обеспечивает передачу доJDкностному лицу, ответственному за
начислением и выпJиты ежемесяtIного пособия на рбенка военносJryжапIего,
проходящего военную с.гryжбу в отделе выплаты пособий семьям с детьми Министерства
личного дела на поJrrIатеJuI компенсiulии с приЕятым решением о его назначении в
срок не более 7 рабочих дrей после даты прш{ятия решения;

2 действие: доJIrкностпое лпцо отдеJIа выплаты пособпй семьям с детьмп
Мпппстерства, ответственное пачпепенпем п выплаты е2кемесячпого пособпя ва
рбепка воеЕносrцDкащего, проходящего военЕую службу осуществJIяет коЕтроль зд
правпльпостью и обоспованностью ее пазначеншя, пропзводпт Фкемвсячшое
пачпспеппе, формшрованпе выплатпых докумеЕтов, оформляет заявку Еа
фппапсовое обеспечение расходов па осуществлеппе е2кемесячной выплаты в
установлеЕпом порядке (далее - заявка) п паправляет заявку в отдел фшнапсового
обеспечеппя мер соцпаJIьпой поддержки.

З.4.З. Ответственным за выполнение ад\,rинистративной цроцедуры явJIяется

доJDкностное лицо отдела выIшаты пособий семьям с детьми Министертва,
ответственное за начисление и осуществление ежемесячной вьшлаты.

З.4.4. Результатом выполненпя ад}rинистратrrвной процедуры является
перечисление на лицевой счет полyIатеJIя в оргzlниз:цц.rи (фиrшале, структурном
подразделении) кредитного rIрежденая, указанного им в зllявлении .

3.5. Особенпостп выполпенпя адмппнстративпых процелур в электропной
форме

3.5.1. Предоставление государственной услуги через портап осуществJIяется в
соответствии с Федерaльным законом от 27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ, Федершlьным зzlконом
от 27 июJIя 2006 г. }lЪ 149-ФЗ кОб информации, информационных технологил( и о
защите информации)), постЕtновлением Правительства Российской Федерацпп от 25
июня 201,2 r. J.lb 634 <О видах электронной подписи, использование которых допускается
при обращении за полуIением государственных и муниципaшьньD( услуг).

3.5.2. М получения государственной услуги через портал заявителю необходимо
предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и
аугентификации (дшее - ЕСИА).

3.5.3. Государственнilя услуга может быть по.глуtена через портал.
3.5.4. Для подачи зzulвления через портчIл зalявитель должен выполнить

следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на портz}ле зzшолнить в элекгронном виде зчuIвление на

оказание государственной услуги и приложить к зaявлению электронные документы;
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направить пакет электронных документов в Министерство посредством
функционала портапа.

3.5.5. В результате напрzlвления пzlкета элекгронньж докуil{ентов посредством
портала в соответствии с требованиями пункта З.4.4 настоящего административного
реглап{ента в СМЭВ производится автоматическiц регистрация поступившего пакета
электронньD( документов и присвоение пакету уникzuьного номера дела. Номер дела
доступен зtцвитеJIю в лиtIном кабинете портаJIа,

З.5.6. При предостЕlвлении государственной услупл через портtш доJDкностное
лицо Министерства выполняет действия по передаче элекгронного пакета документов в
Центр по месту жительства заявитеJIя. Центр обеспечивает выполнение действий,
предусмотренньг)( поlцIунктttп{и l, 2 пункта 3.1.1 Еастоящего адl,rинисцативного
регламента, а TaIoKe передачу информации в Миrистерство после рассмотреншI
докуIt{ентов и приIIятия решеншI о предостilвлении (об откztзе в предост:tвJIении)
государственной усJгуги дIя зaполненпя предусмотренньf,х в СМЭВ форм о принятом
решении и перевода дела в архив СМЭВ.

,Щолжностное лицо Щентра уведомJuIет зilявитеJIя о принятом решеflии с помопIъю

указ:rнньD( в зuUшлении средств связи, с нiшрilвлением уведомления способом, указанным
в з:tявлении: в Iшсьменном виде через почтовую связь либо напрzlвJlяет элекгронный
документ, подrrисшrный усиленной кваlrифицировшrной элекгронной подlисью
доJDкностного Jшца, принявшего решение, в личный кабинет портirла.

З.5.7. В слуlае поступлениrI всех дочментов, )жiлзанньD( в пунктм 2.6.1 - 2.6.З
настоящего адuинистративного регл:lмента, днем брапlения за предоставлением
государственной услугtI считается дата регистрации приема докуrr{ентов на портЕше.

Информирование зzцвитеJIя о ходе и результате предостzlвления государственной

услугrr осуществJIяется в элекцlонной форме через rшшrый кабинgт зalявитеJul,

расположенньй на порг:ше.
3.5.8. Министерство, при поступлеЕии докуIl,rентов от зilявитеJIя посрсдством

портiша по требованию зilявитеJlя нtшр:lвJIяет результат предоставления услуш в форме
элекгронного докуIrrента, подпис:lпного усиленной квапифицированной элекгронной
подIп{сью доJDкностного лица' принявшего решение (в этом сл}цае заявитеJь при подаче
зitпрса на пр€достtlвление усJгуги отмечает в соответствующем поле такую
необходrмость).

Вьцача (ншrравление) электронньгх док)лчtентов, явJшIюпIIхся результатом
предостilвления государственной услуги, зчuIвитеJIю осуществJIяется в день регистрilIии
результата предостrtвления государственной услуги Министерством.

З.5.9. В слуlае подачи гр.DкдiшаIч{и документов в электронной форме через
личrrый кабинет зilявитеJIя на портале, подписtlнньD( усиленной квшифицированной
электронной по.щIисью, Министерство не провод{т проверку предст:lвленньгх

док1n{ентов, укa}з:tнЕьIх в пунктiж 2.6.1 - 2.6.3 настоящего аlц,rинистративного

реглilп,Iента.

3.6. особенностп выполненпя адмипистративпых процедур в МФIl

3.6.1. В слуIае подачи документов в Щентр посредством МФЩ, работник МФЦ,
осуществJIяющий прием документов, представленных дIя получения государственной

услуги, выполняет в соответствии с настоящим аlцdинистративным реглrlN,lентом и
соглашением следующие действия :

1) определяет предмет обраrцения;
2) устанавливает личность з:tявитеJlя или личность и полномочия предстzlвитеJIя

зiIявителя;
3) проводит проверку прirвильности заполнения зiцвления на соответствие

требованиям, указанным в пункте 2.6.4 настоящего административного регламента;
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4).делает запросы в органы соцзащиты регионов, о получении или (не получении)
выплат данной услуги с указанием электронного юридического адреса органа
социа_гlьной защиты населения, куда направить ответ. Запрос прикJIацывается к
комплекту докуN{ентов и отправJIяется в орган соцзащиты.

5) проводит проверку укомrrлектовzlнности пzlкета докр{ентов и соответствия
докуIчIентов требованиrIм, yкzlзанным в пункте 2.6.3 настоящего административного

реглitмента;
6) осуществJIяет скilнирование предстilвленных док)л\,lентов, формирует

электронное дело, все документы которого связывzlются единым уникirльным
идентификационным кодом, позвоjIяющим устzlновить принадJIежность документов
конкретному зirявитеJIю и виду обрапlения за государственной услугой;

7) обеспечимет качество передаваемых копий документов в Центр в
соответствии с предстtlвленными зztявителем оригинitлчlми докуNrентов;

8) заверяет элекгронное дело своей электронной по.щlисью (лшее - ЭП);
9) направляет п,жет доку}rентов в Щентр:
в электронflом виде (в cocTitвe пакетов электронных дел) в день обрапIения

зilявитеJlя в МФЦ;
на бумажпьD( носителях (в слуIае необходимости обязательного предст:lвrlеЕIrя

оршинiшов документов) - в течение 2 рабочих дней, следующих ýI днем обрапIgцш[
зzцвитеJIя в МФЦ по территориirльному принциrrl (в течение 5 рабочих дней,
следуюпц{х за днем обращения з.tявитеJIя в МФЩ по экстерриторичшьному принципу),
посредством Iqrрьерской связи, с сост:lвлением описи передваемьD( докуilrентов, с
указанием даты, количества листов, фаrrлилии, доJDкности и по.щIисilнные работпиком
МФц, ответственным за выполнение ад},lинистративного действия (если рабочий день
МФЦ, следующий за дrем обратцения зalявитеJIя в МФЩ, явJIяется нерабочим дIем, то
днем оконtlttЕия срока передачи докуN{ентов в Щентр считается второй рабочий день,
следующий за дrем обрапIения зzцвитеJIя в МФЩ).

З.6.2. При выявлении несоответствшI докуIuента (докуrrrентов) цrебовшrиям,
указанным в пункте 2.6.3 настоящего адIuинистративного реглzlп{ента, работник МФЩ
отракает на коIши (копилt) доцл,rента (докрлентов) выявленные несоответствия,
которые заверяет подписью и печатью МФЦ или штilп{пом, содержащим сведенItя о
нtмменовании МФЩ.

По окоrтчшrии приема документов работник МФЩ вьцает зzlявитеJIю расписку в
ПРИеМе ДОКУIчrеНТОВ.

Работник МФЦ несет ответственность в поряде, устaновленном нормативными
прzlвовыми tlктtlми Российской Федерации, за неисполнение wIи ненадJIежапIее
исполнение настоящего ад\,rинистративного регламента.

3.6.З. При указании зчuIвителем места полrIения результата посредством МФЦ
доJDкностное JIицо Министерства, ответственное за выпоJIнение административной
процедуры, передает работнику МФЦ дJIя передачи в соответствующий МФЦ результат
дJIя его последующей вьцачи зiUIвителю:

в электронном виде в течение l рабочего дня со дня приIIятия соотвsтствующего

решения зilявителю.
3.6.4. При указании заrIвителем места полrrения результата посредством МФЩ,

работник МФЦ, ответственный за вьцачу резупьтата:
сообщает зtlявитеJIю о принятом решении по телефону с зiшисью даты и времени

телефонного звонка, или посредством СМС-информировtlния, а также о возможности
пол)цения докуN{ентов в МФЩ в срок не позднее двух дней с даты их получения.

распечатывает результат (уведомление о нчвначении либо об ожазе в нiLзначении
государственной услуги) цlя его последующей вьцачи зчlявителю на руки по
требованию зirявитеJIя либо готовит документы, явJUIющиеся результатом
предоставления услуги, направленные из Министерства на брлажном носителе, для
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последующей выдачи зzuIвителю.

3.б.5. При вводе безбуплажного электронного докр{ентооборота
административные процедуры регламентируются нормативным правовым актом
Кабарлино-Багrкарской Республики, устiшавливzlющим порядок элекlронного
(безбуплажного) докр{ентооборота в сфере государственных услуг.

3.7. Порядок шсправJIеппя допущешньш опечаток п ошибок в документах,
вьцаЕЕых в результате предоставлецпя государствеппой усrrугп

З.7.|. В случае выявленпя опечаток и ошибок зzцвитеJIь вправе обратиться в
Министерство, Щентр, МФЦ с з:lявлением об исправлении допущенньD( опечаток.

В заявлении об исправлении опечаток в обязательном порядк€ }кzвывfiбцgg;
нzмменовчtние Министерства, Щентра, МФЦ в которые подается заявление об

исправление опечаток;
видl дата' номер вылачи (регистрации) докрлента, вьц,lнного в рсзультате

пр€достtвления государственной (муниципшlьной) услупr;
З.7.2. К заявлению доJDкен быть приложен оригиЕtlл документц выдzlнного по

резуJIьтата}r предоставления государственной услуги. В с.rry^lае если от имени з:цвитеJuI
действует JIицо, явJuIющееся его предст:tвителем в соответствии с зirконодательством
Российской Федерации, тzlюке предстilвJIяется документ, удостоверлощдй личIIость
предстilвитеJIя, и документ, подтверждающий соответствующ{е поJIномочия.

З.7.З. Основшlий дJuI отказа в приеме зzIявления об исправлении опечаток не
предусмотрено.

З.7.4. Основанияr,rи Nб отква в испрilвлении опечаток явIIяются:
предстilвленные докр{енты по cocTilBy и содержчtнию не соответствуют

трбованияr,r пунктчlми З.7.1 п З.7.2 настоящего адI\4инистративного реглllil{ента;
принятие Министертвом, Щентром, МФЦ решения б отсугствии опечаток.
З.7.5. Ожаз в испрilвлении опечаток по иным осномниям не допускается.
З.7.6. Заявление об испр{lвлении опечаток регистрируется Министерством,

I]eHTpoM либо МФЩ в течение l рабочего дш с момеЕта поJгrIения зашления об
испрilвлеfiии опечаток и докр{ентов, приложенных к нему. В случае подачи зtlявления
через МФЦ за{вление передается в Министерство, Центр на бумажном носителе через
сотру,шrш(а (курьера) не позднее рабочего дня, следующего за дIем приема
документов.

З.7.7. Заявление об исправлении опечаток рассматривается в течение 5 рабочих
дrей со дlя, следующего за днем регистрации зiцвления об исправлении опечаток на
пред},rет соответствия требованиrIм, предусмотренным пунктом З.7.1.

З.7.8. По результатап{ рассмотрения з:uIвления об исправлении опечаток
Министерства Щентра, МФЦ в срок, предусмотренный пунктом З.7.7 настоящего
административного реглzll\dента:

1) в слуIае отсутствия оснований дJIя отка:}а в испрчlвлении опечаток,
предусмотренньtх пунктом 3.7.4 настоящего административного реглzlмента, принимает

решение об исправлении опечаток;
2) в слуlае нulличия хотя бы одного из основalний для отк:ва в испрrlвлении

опечаток, предусмотренньIх пунктом З.7.4 адмпItистративного реглiлп{ента, принимает

решение об отсугствии необходимости исправленая опечаток.
З.'7.9. В случае принятия решения об отсугствии необходимости исправления

опечаток Министерством, Щентром, МФЦ в течение 3 рабочих дней со днJI принятия

решения оформляется письмо об отсугствии необходимости исправления опечаток с

указанием причин отсутствиrI необходимости.
К письму об отсутствии необходимости исправления опечаток прикJIадывается

оригинал докуI!(ента, вьцЕlнного по результатап{ предоставления государственной услуги
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(в сл1^lае его представления заявителем).
3.7.10. Исправление опечаток и ошибок осуществJuIется Министерством,

Щентром, МФЦ в течение 3 рабочих дней со дня принятия решениJI, предусмотренного
подпунктом l пунктом 3.2.5 настоящего административного реглilп{ента.

Результатом испрilвления опечаток явJuIется подготовленный в дв}д экземпJlярчrх
докр{ент об исправлении опечаток и ошибок.

Один оригинаJБный эюемпJIяр докуп(ента об испрalвлении опечаток и ошибок
выдается зiцвитеJIю. Второй оригиншlьный экземпJIяр докуN{ента об исправлении
опечаток и ошибок, хрalнится в Министерстве,I]eHTpe либо МФЩ.

4. Формы коЕтроля за исполпеппем админцстратпвпого регламеЕта

4.1. Порялок осуществлеппя текущего коЕтроля за соблюдеЕцем п
псполЕеппем ответствеппымп должЕостЕымп лпцамп поло;кеппй
адмпппстратпвЕого регламеЕта уclrугп п пЕых порматпвных правовых актов,
устанавлпвающпх требоваппя к предоставленцю государствеппой уcllугп, а TaIoKe
прпцятпем решеппй ответсгвенЕымп лпцамп

4.1.1.Текущlй контроrь осуществJIяется ответственными доJDкностными Jшцilми
Министерства, Щентра постоянно по каждой процедуре в соответствии с
устilновленными настояцIим ад\{инистративным реглап,rентом содер)Iftlнием действий и
срокaлIl{и их осуществленая, а также пуtем проведения Министром (заrrлестителем

Министра) проверок исполнения положений настоящего ад!tинистративного реглЕlп,lента,
иньD( нормативньD( прчlвовых rlктов.

4.2. Порялок п перподпчпость осуществJIеппя плаЕовьrх Е впеплаповых
проверок полЕоты п качества предоставлеппя государствепцой уqпугп

4.2.1. В целяrr осуществлениrI контроJIя за полнотой и качеством предоставления
государственной услуги Министерством проводятся плЕlновые и внеIшzlновые проверки.

Плановые проверки предостilвления государственной усJrуги проводятся не р€же
од{ого р:rза в три года в соответствии с планом проведенпя проверок, угвержденным
Мпнистром.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связtlнные с предоставлением
государственной услуги (комплексные проверки), или отдельньй вопIюс, связанный с
предостtlвлением государственной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставлениJI государственной услупл проводятся по
обраrценияu физических, юридических лиц и индивIцуIIJьньD( предщринимателей,
обращенияu органов государственной власти, оргilнов местного сап.rоуправления, их
должностньIх лиц, а также в цеJuIх проверки устранения нарушений, выявленньIх в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обряrцения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного докуIuентооборота и делопроизводства
Министерства.

4.2.2, О проведении проверки издается прzlвовой акт Министерства о проведении
проверки испоJIнения настоящего административного реглапdента.

4.2.3. По результатаI\,l проведения проверки состilвJulется itкT, в котором доJDкны
быть указаны докуN{ент:lльно подтвержденные факты нарушений, вы.jявленные в ходе

проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержаII(ие оценку полноты и

качества предоставления государственной услуги и предложения по устранению
выявленных при проверке нарушений.При проведении внеплановой проверки в zжте

отрtDкilются результаты проверки фактов, изложенных в обрачении, а также выводы и
предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
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4.3. Ответственность должностных лиц за решепшя и действпя (бездействне),
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставлеция государственной усJtуги

4.З.'l . .Щолжностные JIица, уполномоченные на выполнение административньтх
действий, предусмотренных настоящим административным реглil]\{ентом, несут
ответствснность за собJIюдение требованиЙ действующих нормативных прilвовых актов,
в том чиспе за соб;подение сроков вьшолнения административньпr действий, полноry их
совершенпя, соб.гподение принципов поведения с зzlявитеJulми, coxpzlнHocTb документов.

Министр, руководитель I-{eHTpa несуг ответственность за обеспечение
предоставленпя государственной услуги.

.Щолжностные лица Министерства, Щентра при предостzlвлении государственной
услуг}I несут ответственность :

за неисполнение или ненадлежапIее исполнение ад\,rинистративньж процедур при
предостzlвлении государственной услуги;

зil дейсгвия (бездейсrвие), вJIекущле нарушение прав и з:жонньD( иЕтересов

физичесrопi;пш1.
4.3.2. .Щолпкностные лицq виновные в неиспоJшении пIш неналIIежащем

испоJшении требований настоящего административного реглillt{ента, привлекаются к
ответственности в порядке, устчlновленном нормативными прilвовыми iжт:tмп
Российской Федерадии.

4.4. Полоlсеппя, характерпзующпе требоваппя к формам конц)оля за
предоставJIепшем государствепной ус.пугп со стороцы граrrцаш, пх объедппеппй п

органпзацпй

KoHTporb за предоставлением государственной усJrупл со стороны гр:Dкд:ш, их
объединений и организшдий осуществJIяется посредством открытости деятеJьности
Министерства при предоставлении государственной услупп, поJIyIения поrпlой,
iжтуzшьной и достоверной информации о порядке предостtlвленIrя государственной

услуги и возможности досудебного рассмотрения обршчений (жшоб) в процессе
получения государственной услуги.

5..Щосулебпый (впесудебпый) порядок обжаловаппя решенпй ц дейgгвпй
(безлействпя) Мпппстерства, а таюке долхшостпых лпц п государствеIlпьf,х

qпух(ащпх Мпнпстерства, МФЦ, работппка МФЦ

5.1. Право заявптелей па досудебное (впесулебное) обжаловапие
решенпй п действпй (бездействпя), прпнятых (осуществляемых)

в ходе предоставления государствепной услугп

5.1 .l . Заявители либо их представители имеют пр.lво на досудебное (внесудбное)
обжа_rrование решений и действий (бездействия), пришIтьD( (осуществлlяемых) в ходе
предоставления государственной услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесудебпого) обжалованпя

5.2.1. Предметом досудебного (внесулебного) обжалования заJIвителем решений
и действий (бездействия) Министерства, Щентра, МФЦ, должностньIх лиц
Министерства, Щентра, МФЦ, ответственных за предоставление государственной

услуги, явJlяются в том числе:
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1) нарушение срока регистрации запроса з.цвитеJuI о предоставлении
государственной услуги, запроса, укz}занного в статье l5.1 Федерального зчlкона от
27.07.2010 г. JФ 2l0-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги. В указанном слrrае
досудебное (внесудебное) обжалование зiIявителем решений и действий (бездействия)
МФЦ, работника МФЦ возможно в слrrае, если на МФЩ, решениrI и действия
(бездействие) которго обжалуются, возложена функция по предостaвлению
соответствующих государственных услуг в полном объеме в порядке, определеЕном
частью 1.3 статьи lб Федершlьного зzжона от 2'7.07.20l0 г. Ns 210-ФЗ;

3) трбование у зzurвителя докрrентов или информаlцли либо осуществлениrI
действий, предст:lвление иJIи осуществление KoTopbIx не цредусмотрено нормативЕыми
прalвовыми :lкт:lIvlи Российской Федерации, нормативными прzlвовыми :жтzlп,lи
Кабарлино-Бшкарской Респуб.тпаки дJIя предостtlвления государственной услуги;

4) ожаз в приеме доIýrментов, представление KoTopbD( предусмотрено
нормативными правовыми ilкTzlп,lи Российской Федерации, нормативными прalвовыми
.lктами Кабарлино-Баrп<аркой Респфлики цlя предоставленIц государственной усrrупл,
у зrцвитеJIя;

5) ожаз в предоставлении государственной услуги, есJш основalния отказа не
предусмотрены федераJIьными зalкоЕilми и принятыми в соOтветствии с ними иными
нормативными прztвовыми zlKTilN{и Российской Федерации, зtжонzlми и иными
нормативными прzlвовыми zlкт.lми Кабардино-Балкарской Респубrшlсr. В укzцинном
сJIучzле досудбное (внесулбное) обжшlовдrие зzulвителем ршений и действий
(бездействия) МФЩ, работника МФЦ возможно в случulе, ocJm на МФЦ, решения и
действия (бездействие) которого обжшуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих государственных услуг в полном объеме в поряд(е, определенном
частью l .3 статьи 1 6 <Dедерального з.жона от 27 .07 .201 0 г. Nb 2 l0-ФЗ;

6) затребование с зilявитеJIя при предоставлении государственной усJгуг}I платы,
не прдусмотрнной нормативными прtlвовыми tlкTilll{и Российской Федерации,
нормативными прatвовыми tlктilп{и Кабарлино-Бшlкарской Ресrryблики;

7) отказ Министерства, Щентра, МФЩ, должностньD( лиц Министерства, Щентра,
ответственньD( за предостalвление государственной услуIи, работника МФЦ в
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в вьцанньD( в резуJьтате
предостalвления государственной услуги докуIr,lентrlх либо нарушение устzlноыIенного
срока таких испрitвлений. В указzlнном слrIае досудебное (внесудебное) обжшов:lние
заявителем ршений и действий (бездействия) МФЦ, работlrика МФЦ возможно в
сJцлае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) кmорого обжаrцпотся,
возложена функчия по предоставлению соответствующих государственньD( услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федершьного з:жона от
27.07.2010 r. Nо 2l0-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи докр{ентов по резуJьтатапd
предостzвленпя государственной услуги;

9) приостановление предоставления государственной услуги, если основilltия
приостановленая не предусмотрены федершьными зчжонzlми и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными прalвовыми ilктilми Российской Федерации,
зчlконirми и принJIтыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актilluи
Кабарлино-Балкарской Республики. В укванном случае досудебное (внесудебное)
обжшlование заrIвителем решений и действий (бездействия) МФЩ, работника МФЦ
возможно в сл)лае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого
обжа_гlуются, возложена функция по предоставлению государственной услуги в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.З статьи 16 Федерального зiжона от 2'1.0'7.2010
г. Jф 2l0-ФЗ;

10) требование у зiuIвитеJIя при предоставлении государственной услуги
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документов или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не

укilзывались при первоначальном откil}е в приеме документов, необходимьrх дuI
предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной, за
исключением сл}чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального
закона от 27.0'1.2010 г. Ng 210-ФЗ. В указанном сл)ЕIае досудебное (внесудебное)
обжа-гlование зzIявителем решений и действий (бездействия) МФЩ, работника МФЦ
возможно в случае, если Еа МФЦ, решениrI и действия (бездействие) которого
обжагуотся, возложена функция по предостЕtвлению соответствующих государственных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федераьного
закона от 27.07.20l0 г. ]ф 210-ФЗ.

5.3. Органы псполппте.пьной вJIастп п доJrrкЕостЕые лпца, которым может
быть

адресована жалоба в досудебпом (впесудбном) порядке,
а таюке способы подачп rкалобы

5.3.1. Жалба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
элекгронпой форме в Министеlютво, Центр, МФЦ, либо в Министертво
экономшIеского рaввития Кабарлино-Бшlкарской Ресrryбшки, яв.тrяющийся учредителем
МФЦ (далее - учредитель МФЩ).

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника Министерства подаются
Министру.

Жшобы на решенйя и действия (бездействие) работника Щенца под.lются

руководителю Щентра. Жалобы на решения и действия (бездействие) Щентра подаются в
Министертво.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подtlются

руководIтелю МФЦ. Жшобы на решения и действия (безлействие) МФЩ подilются

)цредитеJIю МФЦ или доJDкностному лицу, уполномоченному нормативным правовым
,uсгом Кабарлино-Балкарской Ресrryблики.

Жшба на решения и действия (бездействие) Министерства, доJDкностньD( лиц
Министертва, ответственных за предоставление государственной усJгупr может быть
направлена по почте, через МФЦ, с использокlнием информационно-
телекоммуникiшIионной сети <Интернет>>, официаьного сайта Министерства, портап, а
также может быть принята при литшом приеме зalявитеJIя.

Жалоба на решенпя и действия (бездействие) Щентра, работника Щентра может
быть ншlравлена по почте, с испоJIьзованием информационно-телекомNrуIrикшIионной
сети кИнтернет)), официапьного сайта Щентра, портала, а таюке может бьrгь принята при
Jшчном приеме зtцвитеJIя.

Жшоба на решения и действия (бездействие) МФЩ, работника МФЦ может быть
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сgти
кИнтернет>>, официального сайта МФЦ, портала, а также может быть принята при
личном приеме зчцвитеJUI.

5.4. Основания для начаJIа процедуры досудебного (внесудебного)
обжалования

5.4.1. Основанием для начzша процедуры досудебного (внесудебного)
обжалования явJuIется подача зaшвителем жшrобы, соответствующей требованиям части
5 статьи 11.2 Федерального закона от2'7.07.2010 г. Ns 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указывzlются:
- нЕмменование Министерства, должностного лица Министерства, ответственного

за предоставление государственной услуги, наименовчlние Щентра, МФЦ, их
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руководителей и(или) работников, решения и действия (безлействие) которьж
обжалуются;

- фамилия, имя) отчество (последнее - при ншlичии), сведения о месте жительства
зzUtвитеJIя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
зilявитеJIя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при на_пичии) и почтовый адрес, по которым должен быть
нzlпрчlвлен ответ зtUIвитеJIю;

- сведения об обжшlуемых решениях и действиях (бездействии) Министерствц
Центръ МФЦ, должностных лиц Министерства, работников Щентра .тпrбо МФЦ,
oTBeTcTBeHrrbIx за предоставление государственной услуги;

- дово.щI, на оснокцIии KoTopbD( заmr'r:геJь не согласен с решением и дейgгвием
(бездейсгвием) Мшпrстерсгв4 Щешгра МФЦ доJDкIIосIньD( lпщ Мшшстерсrв4 рабсrпппсов
Щекгра шбо МФЩ, oTBeTcTBeHHbD( зzl цредостtlвJIение юсударствеrпrой ycJrym. 3а.вrгелем
могуг бьrь представ.тlены документы (при нiлJIичии), полгверждаюпц{е доводI зaцвитеJIя,
лшбо пr копии.

5.5. Права заявптелей на получеЕпе ппформацпп п докумеЕтов,
пеобходпмых для составлеппя п обосповаппя жалобы

5.5.1. Заявитель имоет прzlво на поJryчение информации и докуIt ентов,
необходrмьD( дJIя сост:lвленRя и обоснования жшlобы, в сJI)цtшх, установленньD( статьей
l1.1 Федерчшьного зzжона от 27 -07.2010 г. Ns 2l0-ФЗ, при условии, что это не затрагивает
пращ свободы и з.жонные Ентересы других JIиц и ecJm указанные информация и
документы не содержат сведений, составJuIюпцD( государственную или иную
охрtшяемую тайну.

5.6. Срокп рассмотреппя lка;rобы

5.6.1. Жшобъ поступившая в Министерство, Центр, МФЦ, rIредrтеJIю МФЦ,
подJIежит рассмотрению в течение rrятняццати рабочих дIей со дrя ее регистрщии, а в
сJIучае обжапованиJI отказа Министерства, Щентр4 МФЦ в приеме докуIиентов у
змвитеJIя либо в испрtlвлеЕии допущенньIх опечаток и ошибок иJш в сJIyIае
обжалованая нарушения устrlIIовленного срока таких испрчlвлений - в течение Iuши

рабочих дней со дЕя ее регистрации.

5.7. Результат досудебпого (впесудебного) обжаловаппя
прпмепштеJIьпо к каждой процедуре лпбо цнстапцllп обrсаловаппя

5.'1.I. По результатап{ рассмотрения жшrобы принимается одно из следующих
решений:

1) жалоба удовлетворяется в том числе в форме отмены принятого решения,
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданньIх в результате предостtlвления
государственной услуги докуN{ентzrх, возврата зшIвителю денежных средств, взимание
которых не предусмотрено нормативными правовыми zжтЕlми Российской Федерации,
нормативными правовыми tжтzlми Кабардино-Балкарской Республики;

2) в уловлетворении жалобы откzlзывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатап,r

рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию зчuIвитеJIя в
электронной форме нчшравJuIется мотивированный ответ, о результатах рассмотрения
жа_побы, за подписью Министра, руководителя Щентра либо лицами их, зillчlещающими:

- в случае признzlния жалобы подлежащей удовлетворению в ответе зzIявителю

дается информация о действиях, осуществJuIемых Министерством, Щентром, МФЩ в
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ЦеЛЯХ НеЗЕlМеДЛИТеЛЬНОго УСтранения ВыяВленньгх нарушениЙ при окzвании
государственной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и
указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить
заrIвителю в цеJIях получения государственной услуги;

- в случае признания жалобы не подIежащей удовлетворению в ответе зzuIвитеJIю

ДаЮТСЯ аРГУIчrеНТИРОВаННЫе РаЗЪЯСНеНПЯ О ПРИЧИНzЖ принrIтого решения, а таюке
информация о порядке обжаловilния принятого решениrI.

5.7.2, В случае устtlновления в ходе иJIи по результатап,I рассмотрениJI жапrобы
призн{жов cocTzlBa ад\{иЕисIративного прrlвонарушениrl, иJIи преступленпя доJDкностное
JIицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жшrоб, незамедJIительно
нчшрilвJIяют имеюIщ{еся материшIы в оргчlны прокуратуры.

5.8. ПеречеЕь Еорматпвпых правовых актов, регулпрующпх порядок
досудебЕого (впесудебного) обжа;rоваппя решенпЙ п деЙствпй (бездействпя)

Мпнпсгерства, предоставляющего государствепЕую уgцц,
а Taroкe его должностных лиц, МФЩ п его работппков

5.8.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжаrrовшrиJl решений и действий
(бездействий) Министерсткц Щентра и (и.гш) МФЦ, а таюке ID( доJDкностньD( Jшц
реryJпrруется следующими нормативными прzlвовыми актalп{и :

Федерапьньпr законом от 27 июJuI 20l0г. Ns 210-ФЗ (Об оргrlнизации
предост:lвленIlя государственньtх и муниципаJьньD( услуг);

постановJIением Правительства Российской Федершщи от 20 ноября 2012г. Ns
ll98 кО федершьной государственной ипформационной системе, обеспечившощей
процесс досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия),
совершенных при предостtlвлении государственньD( и муницип:шьньD( услуг));

постzlновлением Правительства Российской Федерации от lб авryста 2012г. Ns
840 кО поряд(е подачи и рассмотрения жалоб на решеная и дейсгвия (бездействие)

федеральньD( оргalнов исполнительной власти и их доJDкIIостньD( Jшц, федершlьньтх
государствеIIньD( сJIужащих, доJDкностньD( JIиц государственньf)( внбюддсепrьпк фондов
Российской Федераrии, государственньfх корпораций, н4деленньD( в соответствии с

федеральными зalконами полномочиями по предостzlвлению государственЕых услуг
в устшrовленной сФр деятельности, п их доJDкноспъD( Jшц, оргшrизшцлй,
предусмотренньf,х частью 1.1. статьи lб Федершlьного з:lкона кОб оргilнизации
предоставлеIIrlя государственных и муниципальных услуг> и их работников, а Tillot(e
многофунlсlионiл,JьньD( центров предоставления государственньD( и муниципilJIьньD(

услуг и их работников>;
постчшовлением ПравитеJьсткl Кабардпrо-Баllкаркой Ресгrублпшоr от 21 февраllя

2013 г. Jt 46-ПП <О Правил.D( подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) исполнительньгх орг.rнов государственной власти Кабардино-Бшlкарской
Республики и их должностных лиц либо государственньIх грФIцalнскID( сл)Dкаrцих>.

5.8.2. Информация, указанн:rя в рчвделе 5 к,Щосудебный (внесудебный) порялок
обжалования решений и действий (бездействия) Министерства, Щентра, а также
государственных служащих Министерства и должностньD( лиц Щентра> р:вмещена на
Едином портале государственных и муниципаJIьных услуг (функций).
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Приложение Ns l
к Административномурегламенту предоставления

государственной ус.rryги по нi}значению и выплате
ежемесячного пособия на ребенка

военносJryжuщ",о,fr 
:;;#н:ъхЁffi 

,,;#:J,illхъfiI
и социiлльной защиты КБР

от (( >> 2019 г. J,,lb

Заяв;rепше
о пазпачеппи е?кемесячпого пособпя на ребенка воепЕоqlrужащего,

проходящего воепЕую слуrсбу

в государственное казенное учреждение
"I_[eHTp труда, занятости и социальной защ}rты'

(района, города)
(почтовьй алрес)

заявление
о назначении ежемесячного пособия беременной жене военносл)Dкащего,

проходящего военную службу по призыву

я,
(фаtилия, имя| отчество заявителя полностью)

Зарегистрирован(а) по адресу Тел.
(почтовьшй адрес регистрации по месту постоянното жительства)

Пропry: назначить ежемеся.Iное пособие на ребенка военнослужащего проходящего
военную службу по призыву

укаrзirть пDичиIry

п/п Фамилия, имя, отчество ребенка Число, месяц, год рождения Фенка

1

2

J

Ежемесячную выплату прошу переводить на счет в кредитной организации

Паспорт
грiDкдiшина
рФ

.Щата рожления ,Щата вьцачи

Серия

Номер

Кем вьцан

о\с
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,Щля назначения ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего представляю

следующие докуIиенты:

N
ilл

Наименование докуil{ентов количество
экземпJIяров

l Копия документа' удостоверяющего личность гражданина РФ

2. Свидетельство о рождении ребенка (летеИ1 - копия

ДоgговеDноgгь пD€дстаLrrенных сведенпй подтвеDждаю.
об обgгоятепьствах. RIrекчцIих изменение илIi пD€кDащение ехýемесячной выплаты в связп с Dоfl(дениен

(чсыновлением) первого оебенка. обязчюсь сообцlить в течение l месяца.
За пDедоgтавпепие лоlсных сведений попесy полнчю ответственноgгь в соответствин с законодатепьством

Росснйскоf, Федепацпп.

,i ,, 20г
(подпись заявителя)

я,
свое согласие ГКУ "Щентр труда и социальной защиты

20г

(расшифровка )

(Ф.и.о. ) даю
ll

и Министерству труда, занятости и социальной защиты КБР на обработку (сбор,
систематиза1],ию. накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
использование, распространение (передачу), обезличивание| блокировку и
уничтохсение) моих персональных данных с целью определения положенных мне
мер социальной поддерlкки.

Срок обработки моих персональных данных истекает одновременно с
окончанием действия правоустанавливающих документов, являющихся основанием
дJIя получения мер социальной поддерх(ки. ,Щанное согласие мох(ет быть мной
отозвано в лrюбой момент по соглашению сторон.

Подтверждаю, что ознакоrпллен (а) с положениялwI Федерального закона
от 2-1.0'1.2006 N 152-ФЗ 'О персональных данных", права и обязанности в
области защиты персональных данных мне разъяснены.

,,

подпись заявителя
[окументы гр
принял: N регистрации _'_" 20 Подпись специалиста Щентра, МФЦ

Линия отрыва

Ра с пи с ка -уведоvrление

Заявление и документы по перечню принял
от гр.

(Ф.И. О.расцD{фровка подписи)

Регистрационный
номер зiUIвления

,Щата представления
документов

Подпись специrtлиста фасшифровка
подписи)
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ПриложениеNs 2
к Административному регламенту предоставления

государственной усJryги по назначению и выплате
ежемесячного пособия Еа ребенка военносл)DкапIего,

проходящего военную слул(бу по призыву
угвержденному прик:вом Министерства труда

и социirльной защиты КБР
от (( ) 2019 г. Ns

рЕlIIЕниЕ
о нilзначении ежемесячного пособшI на ребенка военносJtркащего, проходящего

военную службу по призыву
В соответствии с Федераьным зiжоном от 19 мм 1995 годаN9 8l-ФЗ "О ежемесячньrх

вьшлатtлх семьям, имеюпц{м
детей

(фамилия, имя, отчество поlтучатtля)

на
(фамилй, имя, оrчссгво реftнка)

20 г.по(( )

Щиркгор
(подпись) Фио

Начшrьник отдела
(подпись) Фио

Специшшст
(подrrись) Фио

м.п

Обработшrо специalлистом отдела
выIшаты пособия семьям с детьми
Министертва труда и социальной защиты КБР
подIись

(Фио)
( D 20 г

За период с (_ ) 20 г
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ПриложениеNs 3
к Административному регламенц/ предоставлен}uI

государственной усrryги по нчвначению и выплате
ежемесячного пособия на ребенка военнослужап{его,

проходящего военную сrгуlкбу по призыву
угвержденному приказом Министерgгва труда

и соIц{ilльной защrrш КБР
от (( ) 2019 г. Ns

рЕшЕниЕ
б отказе в пillпачеЕпп ежемесячного пособпя на ребеЕка воеЕЕоqlrу?кащего,

проходящего воепЕую нrуэкбу по прпзывJr
Госуларственное ка}енное )цреждение <Щентр труда" зalнятости и социа_тlьной затциты

города)> рассмотрев з:lявление грaDкданина

проживzlющего по и
прllлагirемые к нему доцменты о нztзначении ежемесячного пособия на ребенка военносJIркащего,

проходящего военцло с.гцпсбу по призыву решило:
В соотвgгствии с Федераьным законом от 19 мая 1995 года N 8l-ФЗ, приказом Министертва
здрttвоохранения и соIц{Ешьного развития Российской Федерации от 23 декабря 2009 года N 10l2H,
Аддлинистративным реглillчrентом
"Назначение и выIшата ежемесяtIного пособия на ребенка военносJIужащего,
проходдщею воен}tую сщакбу по призыву", утверrкденным приказом Министерства туда и соtиальной зыщлты КБР,
отка:}ать в назначении ех(емесячного посбия на ребенка военносJIух(ащего, проходящего Boeнrrylo сlгркбу по цризы,
oтKafilTb в нilзначении ежемесяЕIной выплаты

(юложить причшrу 0гказа)

.Щиректор
(подпись) Фио

Начапьник отдела
(подпись) Фио

специагпrgт
(полпись) Фио

м.п.
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ПриложениеNs 4
к Административномурегламенту предоставлония

государственной услуги по назначению и выплате
ежемесячного пособия на ребенка военнослужацего,

проходящего военную службу по призыву

угвержденному прикilзом Министерства труда
и социzlльной защrrн КБР

от ( >> 2019 г. Nе

(фамилия, имя, отчество заявителя)
Адрес:

УВЕДОМЛЕНИЕ

уважаемый
Щекгр труда и соlиalльной защlтгы района сообщает, что Вам назначено

ежемесячное пособие на рбенка военносJrужащего, проходящего военную с.ттуrкбу, по призыву

установленной Фелерчшьным законом от 19.05.1995 г. Ns 8l-ФЗ <<О ежемесячных выплатах
семьям, имеющим детей> в panмepe

(подпись) Фио
,Щирекгор

Начшtьник отдела

Специашлст

м.п.

(подпись)

(подпись)

Исполнитель: ФИО,
Nэ телефона

Фио

Фио
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ПриложениеJ\Ъ 5

к Административному регламенту предоставления
государственной усrryги по нzвначению и выплате

ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего,
проходящего военную службу по призыву
угвержденному приказом Министерства труда

и социirльной защиты КБР
от (( ) 2019 г. J,,lЪ

(фамилия, имя, отчество заявителя)
Алрес:

УВЕДОМJIЕНИЕ

уважаемый
Центр труда и социiuьной защиты _ района сообщает, что Вап,r

отказано в назначении ежемесяIIного пособия на рбеш<а военносJryжапlего,
проходящего Boeнrтylo слryокбу по призыву, устzlновленной Федершlьным зiжоном от
19.05.1995 г. Ns 81-ФЗ (О ежемесячных выплата( семьям, имеющ{м детей))

(основшrия отк:ва)

Решение об отказе в нtвначении ежемесячной денежной компенсдIии может
быть обжаловано в Министерство труда и социirльной защиты Кабарлино-Бшlкарской
Ресrгублшки иJIи в судебном порядке.

(полпись) Фио
Щиректор

Начальник отдела

Специалист
(подпись)

(подпись)

Исполнитель: ФИО,
Nч телефона

Фио

м.п.
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Приложение Ns 6
к Административномурегламенту предоставленшI

государственной услуги по нrлзначению и выплате
ежемесячного пособия на ребенка военнослужаrцего,

проходящего военную службу по призыву
уrвержденному приказом Министерства труда

от( ) 2019 г. Nе

3аявленне
Согласпе па обработку персоЕаJIьцых даппых

я
(tDшш, ш, rcш швmп пошm, лаm рожсш)

Проrспвающий(ая) по
(Поmвшi а,рсс рпстаrsлi по цеfrу постошого reстБа)

снилст

п заявнтепя

Лоrсчмеrrтл полтвеD?кпаюший полномочпя довеDенность

ГрахсданствоДата рождения
Дата выдачиСерия номер

Кем выдан

Паспорт

Паспорт Дата рождения Гражданство
Серия номер Дата выдачи
Кем выдан

Фрш ноIер ксх вцддff

я,

д8пвщвш

(Ф.и,.U)

д:lIо свое согласие ГКУ <Щекгр труда, зilнятости и социzrльной защиты Dи Министерству тудЕ
и соIц.tалыlой защлrгы КБР на бработку (сбор, систематизацию, накоIшение, хранение, угочнение (обновление,

изменение), использомние, распр(ютранение (передачу), обезличивание, блокировку и униtlтожение) MoroK

персонzшьньtх данных с цеJIью определениrI положенньtх мне мер социальной поддержки.
Срк обработюr MoID( персональных данных истекает одновременно с оконtIанием действия

прilвоустанавливztющID( докул[ентов, явJuIющихся основанием дlя поJryчениrI мер соIцlальной поддержки. ,Щаlrrrое

согласие может быть мной отозвано в.rпобой момент по соглашению сторон.
Подтверя<даю, что ознакомпен (а) с положенияNв/t Федерального закона от 2'l .01 .2006
N 152-ФЗ "О лерсональных данньiх", права и обязанности в области защиты
персональных данных мне разъяснены.

подпись заявителя
,Щокументы принял: гр.
N регистрации _"_" 20 Подпись специалиста I]eHTpa, МФЦ

(Ф. И. О. расшиФровка подписи)

Линия отрыва

Расписка-уведомление
Ф.И.о, з.цвитеJuI

зl



Приложение Nч3
к прика:}у Министерства труда и

социа_пьной защиты
Кабарлино-Балкарской Ресrryблики

от (_)_ 2019 г. J{b_

Ммиппgгратпвный регламент
предоставленпя па террпторци Кабарлппо-Балкарской Ресrrублики

государствепной усJryгп по пазначенпю
l| выплате едпновременпого пособпя при рожденип у одпой матерп одцовременЕо трех

п более детей

1. Общпе положеппя

1.1. Предмет регулпрованпя адмпнпстратпвного регламецта уqIrугш
(оппсаппе ушrугп)

1.1.1. Настоящий адrlинистративньгй регламент устalнilвливаст порядок и стандарт
предост.lвления на территории Кабарлино-Балкарской Республики государственной усJгуги по
нaвначению и вьшлате единовременного пособия при рождении у одной матери одновремеЕно трех
и более детей в соответствии с Законом Кабар.шrно-Балкарской Ресгryб-гп,rки от 17 августа 1996 года
N9 2l-РЗ кОб охране семьи, материнсткl, отцовства и детства>.

1.2. Круг заявптелей

1.2.1. ЗаявитеJIями на предостaвление государственной услупл по назначению и
выIшате единовременного пособия при рождении у одной матери одновременно трех и
более детей явJIяются грaDкдЕlне Российской Федерации, постоянно проживающие в
Кабар.шrно-Баlпсарской Ресrryб.тпrке из числа одного из роlщтелей илй лицо, его
за}rеняющее.

Единовременное пособие при рождении у одной матери одновременно
трех и более детей вьшлачивается на какдого ребенка.

Едлноврменное пособие при рождении у одной матери од{овременно
трех и более детей на уп{ершего ребенка не выплатIивается.

Единовременное пособие при рождении у одrой матери одIовременно
трех и более детей выплачивается в размере 50,0 тыс. рублей на каждого рбенка.

1.2.2- Попномочпями выступать от имени заявителей при взiммодействии с
соответствующими оргiшitпdи исполнительной власти, орпlнчllчrи местного
самоупрtlвления и иными оргzlнизациями при предост:lвлении государственной услуги
обладают:

1) законные представители (опекуны, попечители) недееспособньтх заявителей;
2) упоJIномоченные лица, действуюп[rе в clmry поlпrомо.плй, ocHoBtlHHbD( на

доверенности, оформленной в соответствии с действуюпц.Iм зiконодатеJьством и
подгверждаIощей наJIичие у предстzlвитеJul прав действокшъ от JIица зzIявителя (далее -

прдставителпr).

1.3. Требованпя к порядщy информнрованпя
о предоставлении государствеппой усJrуги

1.3.1. Информачия о MecTirx нЕIхождениJI организаlий, )пIаствующих в
предоставлении государственной услуги, графиках работы, контактных телефонах
(далее - сведения информационного характера) размещается:



на стендЕlх в местах предоставления государственной услуги;
на официшlьпом сайте Министерства труда и социальной защиты Кабардино-

Балrкарской Республики (далее - Министерство) и в сети кИнтернет>;
на сайтах по.щедомственньD( Миrшстертву государственньD( KrrзeHHbD( уrрежлений:

Щеrrгр труда' з€tнятости и социаJIьной запцлты Бш<саrrского рйона; Центр труда' заru{тости
и социzuъной зшцаты Зоrьского района; Ценrр тудq зашIюсти и социiuьной зацrш
Мшiского ршiонq Цекгр трудq занятости и социаJьной запцгш Лескенского района; Цеrтгр
труд4 зiшяюсти и социzIJьной запц.rты г. Прохладлого и Прохл4дrенского района; Щекгр
трудq занятости и социzuБной запцrш г. Наль.пrкц Щеrггр труда" зtlнятости и социаrъной
зшцrгы Терского рйона; Цеtrгр труд4 заняюсти и соIц{iuьной заrцrш Урвшrского районц
Щеrrгр труд4 заняюсти и соIц{zuБной запцrгы Чегемского района; Щентр труд4 з.шштости и
соIц{zuьной зшцrш Черкского районщ Щеrгр трудц зalнятости и соIцtiuБной запцrш
Э.тьбрусского район4 расположенньD( по месту житеJьсткл заявитеJIя (дале. - Цgrгр);

на сайrге Государственного бюдкетного rIреждения <<Многофункционшlьньй
центр по предостaлвлению государсIвеIIньIх и муниципzuьньD( услуг Кабардинь
Бшкарской Республики> (дшее - МФЦ);

в федератьной государственной информационной системе кЕдиньй портzlл
государственньD( и муниципilJIьньf,х услуг (функций) (далее - поргал).

Справочная информация не привод,Iтся в тексте а,щ,lинистративного регл:lI\4ента и
подJIежит бязательному размещению на офици:шьном сшiте Министерствll в сети
кИнтернет>, в федеральной государственной информационной системе кФедершlьньй

реестр государственньIх и муниципаJIьных усJгуг (фунщий)> (дшее федераьнъй
реестр) и на Едшlом поргале государственЕьD( и муЕицип,lJьньD( услуг (функциИ).

1.3.2. ИнформацшI по вопросап,r предоставлениjI государственной усJIуги, в том
числе о ходе цредост:lвления государственной услупI, предоставJIяется з:IявЕтеJIю в

устной (при литrом обращении зчlявитеJuI или по телефону) или письменной фрме
(при письменном обращении зчtявитеJIя по почте иJIи элекгронной почте).

Дrя поJIученЕя сведений о ходе предоставленая государственной услуги
зtlявителем указымется (называется) дата и номер регистраIии з:lявления, обозначенная
в расписке о приеме документов в Щентра либо МФЦ цри подаче документов.

1.3.3. Устное информиров.lние осуществJIяется специzшистом Щентра при
обраlцении зalявитеJIя за информацией JIично или по телефону.

При братцении за информацией представитеJIя заявитеJIя информаIщя
предоставJIяется при нzlJIичии у него докуIuента, подтверждaлющего соответствующие
полномочItя.

Специшшст Щентра, осуществJIяющий устное информиров:lние, доJDкен принять
все меры дJIя предостilвления оперативной информ:цIии в ответе на пост:лвленные
вопросы, в том tIисле с привлечением других специztлистов.

Время ожидztния в очереди при обрапtении зzulвителя (прдстzlвитеJIя заявителя)
за получением устного информировчlния не может превышать 15 минуг.

При устном информирвании по телефону специzшист Щентра доJDкен назвать

фаrrлилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование Щентра.
Если специалист Щентра, к которому обратился зzIявитель (прдставитель

заявителя), не может ответитъ на вопрос сilмостоятельно непосредственно в момент

устного обращения, то он должен предложить обратиться к другому специiшисry Щентра
либо обратиться в I_{eHTp с письменным зtшросом о предоставлении информации, либо
назначить другое удобное для з:IявитеJuI (представителя заявителя) время ця
повторного обрапlения, но не позднее следующего дня приема грtDкдан.

1.3.4. Письменное информирование осуществJIяется путем напрitвления ответов
почтовым отправлением или посредством информачионно-телекоммуникационньIх
сетей общего пользовЕtния (по электронной почте, по факсимильной связи, через сеть
Интернет).



Руководитель структурного подрillделения I_|eHTpa определяет исполнителя дJuI
подготовки ответа по кФкдому конкретному письменному обращению заявитеjIя
(представитеJul зiulвителя).

Ответ на письменное обращение зiulвитеJul (представителя заявителя)
предоставJuIется в простой, четкой и понятной форме и доJDкен содерх(атъ ответы на
поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнитеJlя.

Ответ подписывается директором Щентра либо его зzlilrестителем и нaшрitвJlяется
в письменном виде способом достzlвки ответъ соответствующим способу обратцения
заявитеJIя (представителя з:ulвителlя) за информацией, иJIи способом доставки ответа,

ук:rзанным в письменном обраrцении заявителя (предстilвитеJIя заявителrя).
Информирование заявитеJIя о ходе и резуJьтате предост:lвления государственной

услупл осуществJIяется в электронной форме через rшчньй кабинет зilявитеJIя,

расположенньй на поргале.
Информшдия по BoпpoctlI\,l предостЕlвления государственной усJryги, в том числе о

ходе ее предостzлвлениrtr, может бытъ по.тryчена по элекгронной почте пугем fi:шрzлвления

обращения по адресу электронной почты Щентра, в том тIисле с приложением
необходтмьгх докуIuентов, заверенньD( усиленной квалифшtироваlной электронной
подписью (ответ на обрапIение, направленное по элекгронной почте, н:шрalвJIяется в
виде электронного докуN{ента на адрес электронной почты отпрчlвитеJIя обращения).

Специшlист Щентра окitзывает содействие змвитеJIю (прлставитеJIю зilявителя) в

размещении им зztявления и докуil{ентов к нему через ли.пrый кабинет зiцвитеJIя,

расположенный на поргzrле.
Максимшrьный срок нrшрalвления ответа состrlвJIяет тридIать кirлендарньrх дrей с

момента регистрации обршuения зtuIвитеJIя (представителя заявптеля). В
искJIючитеJIьньтх слrfttях, а также в слуIае необходлмости н:шр!tвленшI зЕшроса в друпле
государственные оргilны, оргzlны местного сап,rоупрzlвJlения или иным доJDкностным
лиц:lп{ срок рассмотрения обрапIения продJIевается, но не более чем на тридIать
ка.JгIетIларньD( дIей, о чем зatявитеJIю (представителя заявителя) нчшравJIяется

предварите.тьный 0твет с опис:шием действий, совершаемьD( по его обращению.
Если последний день срока пркходится на нерабочий день, днем окончtlния срока

счит:lется ближшlший следующий за ним рабочий день.

2. Стапдарт предоставJIенпя государствеппой уепугп

2. 1. Полпое, сокращеЕпое цапмеповапце rосударствеппой ус.lrугп,

2.1.1. Попное нЕмменовilние государственной услуги: государственнчuI услуга по
назначению и выплате единовременного пособия при рождении у одной матери
одновременно трех и более детей (дшее - государственнiш услуга).

Сокращенное н:мменование государственной услуги: нiвначение и выплата
единовременного пособия при рождении у одной матери одновременно трех и более детей

2.2. Напменование исполнительпого органа государствепной власти
Кабарпипо-Балкарской Республики, предоставляющего государственную услуц, а

таюке способы обращенпя заявптеля

2.2.|. Госуларственную услугу предоставляет Министерство труда и социшlьной
защиты Кабарлино-Бшlкарской Республики.

2.2.2. В предоставлении государственной услуги участвуют:



1) Щентр;
2) мФц.
2.2.З. Заявление на поJtг{ение государственноЙ усл}ти с комплектом докуI!{ентов

принимается:
l) при пичной явке:
а) в Щентре;
б) в МФЩ;
2) без лищrой явки:
а) почтовьrм отпрatвлением в Центр;
б) в электронной форме через личный кабинет зilявитеJIя на портал.
2.2.4. Заявитель может зiшисаться на прием при технической реЕшизации

програп,rмного обеспечения в Щентр либо МФЩ для подачи з:tявления о предостtlвлении
государственной услуги следуюпшми способами:

l) посрлством портала - через Министерство, МФЩ;
2) по телефону - в Цент, МФЦ;
3) посредством сайта в Щентр, сайта в МФ[{.
.Д,пя зашлси зtlявитель выбирает любую свободную дIя приема дату и время в

пределiD( устilновленного в Щентр, МФЦ графика приема заявителей.
22.5. Щентр не вправе трбовать от зIIявитеJIя осуществJIеlп.rя дейсгвrй, в юм Iмсле

соглrlсокlниIi, небходпrьпr щя поJryчения государсrвеrшой усJrуги и связ:лнньD( с
бращеrшем в иные государс,гвенrше оргzlны и оргЕlнк}rllцЕI, зut искпючеIшем поJI}'.rения

докумеЕюв и шlфрмацл}I, цре.ryсмотренньD( чЕютью б стаьи 7 СDеле,ра-гьною з:жона от 27
июJи 2010 г Ns 210-ФЗ <Об оргшпrзаrцаи предоgгавлешц гOсударсгвеIпъD( и Ilfу}ilццшzIJъньD(

усJrуг) (далrее - <Dеде,рашшй закон от 2'7 июJи 2010 г. Ns 210-ФЗ), а таюtсе вкJIюченньD( в
Перечеlъ усJrуг, коюрые явJuIются небходпьпдл и бвате.тьными ди предосгавпеIil,Iя
испоJIнитеIъными орIilн.lь{и юсударсгвеrпrой власти КбардшrьЬ.шсаркоП Ресrryбппсл
государсгвешъп< усJrуг и предостzlвJUIюrcя оргдшзацrя\д.I, учасIвуюпццд{ в предоставлении
гOсударgгвенньD( усJIуг, угвержленrъй постановлением Прашrгеrьсгва Кбаршrrо-
Ь-тпсаркой Рестryбrппса от 20 шоля 2011 г. Ns 2l0-ПП.

23. Оппсаппе результата предоставJIеппя государствешЕой ус.тrуш,
а TaIoKe способы его по.ItrIенпя заявптелем

2.3.1 . Результатом предостilвленпя государственной услупл явJIяется:

l) Прtпtятlае решения о назначении и выплате ед{новременного пособия при

рождении у одlой матери одновременно цех и более детей по фрме соглrюно
приложению J,lЪ 2 к нчlсюящему аддшшстративною регл:лмФrry, вьцача уведомJIеппя о
ЕазпачеЕпп скемеся.lпой выrшаты на первого рбепка согласЕо прпJrохсевию Лi 4 к
пастоящему Адмпнпсгратпвного регламеЕгу и ее перетшсление на счет поJryчатеJIя

rcсударg,гвенной усrгугтr, открыьй в цреддтIIой оргшпазшцпл.

2) отказ в назначении единовременного пособия при рождении у одной матери
одновременно трех и более детей и вьцача уведомления об oTкzrзe в назначении
ежемеся.Iной вьшlrаты на первою ребеrпса по форме согласно прнложеЕию .iЁ 5 к
настоящему Адмпнпстратнвному регламенту.

2.З.2, Результат предоставления государственной услуги предостzlвJlяется в
соответствии со способом, укiвilнным заlIвителем при подаче заявления и докуIuентов:

l) при личной явке:
а) в Щентр;
б) в МФЩ;
2) без личной явки:
а) почтовьrм отпрЕlвлением;
б) в электронной форме через личный кабинет зчлrIвитеJuI на портчrле;

в) на электронную почту зчuIвитеJIя (представитеJuI зчuIвителя).



2.4. Срок предоставленпя государственной услуги
2,4.|. Срок предоставленпя государственпой услугн составляет не позднее26

чиела месяца, следующего за месяцем регистрации зtUIвления в Щентре в соответствии
с пунктом 2.8 настоящего административного реглillчlента и полного комплекта
документов (сведений), в том числе пол)ленных в palvrкirx межведомственного
информационного взшамодействия и (или) по иным зiшросаý{ I]eHTpa.

2.5. Норматпвные правовые акты, регулшрующпе предоставлеIrпе
государствеппой уеlrугп

2.5.1. Сведения о перечне нормативных пр:lвовьIх ElKToB, реryлирующих
предостrlвление государственной услгупа приведены:

на сайте Министерства к настоящему Регламенry;
в сети <<Иrrгернет>>, в реrионaшьном реестре и на Едrrном портiше

государственIIьD( и IчtуниципzшьньD( услуг (функций).

2.6. Исчерпывающпй перечепь докумептов, веобходпмых для
предоставлепЕя государствевпой ус.Irугц п ус.пуг, которые являются

необходпмымп п обязательпымп
для предоставJlеЕпя государствеппой усJIугп, п одлех(ащпх предстдвлеппю

заявптеJIем, в том чпс'ле перечеЕь документов, которые шаходятся в распоряrкеЕцп
государствеппых оргапов, оргаЕов местЕого самоуправJIеЕпя п ЕЕых оргапов п
подлФкат получеЕпю в рамках межведомствеЕного взапмодействпя, которые

заявптеJIь вправе представпть самостоятe;Iьно в цепях поJIrrеппя государствепвой,
способы пх получепшя заявптелем, в том чпсле в электронцой форме, порядок пх

представJrеппя

2.6.1. Исчерпываrощий перчень документов, необходлмьD( для предостaвления
государственной услуги, подIежащих представлению з{UIвителем:

l) заялеrпае о цредоФашIении усJrуп{ по форме согJIilсно приложению Ns l к
нiютояIцему аддшшстрп{вному реглчlN{еIrry (к бумалсrому комIшекry доIсуrtrеIIтов
rrрибщаегся оригинал докуruеrrга) с соглiюием на брабогку персонilJьньD( дzlш{ьD(;

2) локулленты, удостоверяюпlие личность гражданина Российской Федершци (к
брm:шому комплекту докумеЕюв rrрибщаегся копия докуrr,rенга);

З) докуплент, полгве,рждаюпцпi прживilние зЕuшитеJIя на терриюрии Кбаршшlо-
Баrпсарской Рестryблппсл :

а) паспорт с отметкой о регистрации по месту жительства на территории
Кабарлино-Балкарской Республики;

б) свидетельство о регистрации по месту жительства на территории Кабардино-
Бшlкарской Республики, выданное территориальным оргzlном федершtьного органа
исполнительной власти, уполномоченным на осуществление функций по контроJIю и
надзору в сфере миграции;

в) свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Кабардино-
Бшlкарской Республики, выданное территориальным оргzlном федерального орг:ша
исполнительной власти, уполномоченным на осуществление функций по контролю и
надзору в сфере миграции;

4) копии свидетельств о рождении детей;
5) копии стрalховьIх свидетельств обязательного пенсионного

стрzlховЕlния (СНИЛС) заявителя и детей.
б) согласие на обработку персональных данньж второго родитеJul
(усыновителя, опекуна, попечитеJuI) (приложение Nч 6)



Если представленные копии указанных в настоящем подрzLзделе документов не
заверены в установленном порядке, то вместе с копиями предостilвJUIются
оригинirлы документов. Специалист I]eHTpa, МФЩ ответственный за прием
докрrентов,сличает копии докр{ентов с подлинником и возвращает
заJIвитеJIю подлинники докр{ентов.

2.6.|-|. Прелставитель зztявитеJul в отношении совершеннолетних лиц,
признЕlнных недееспособньIми дополнительно к докуil{ентчlN,r, перечисленным в пунктzlх
2.6.|, 2.6.2, настоящего Административного реглаlvrента' предстttвJulет к бумажному
комплекту документов копию решения суда с оригин:tлом либо заверенную судебным
оргalном копию решения суда о призн:lнии зiцвитеJIя недееспособньrм.

В случае если в предстalвленных докр{ентzD( имеет место изменение зzuIвителем

фамилии, имени, отчества документы, подIверждающие государственную

регистрацию актов грiDкданского состояния: свидетеJIьства (справки, извещения) о
перемене имени, зalкJIючении фасторжении) бракц рождении.

2.6.|.2. ПредставитеJь з.rявитеJIя из числа:
1) зiжонньD( представителей (опекунов, попечителей) допоJIнЕтеJьно

предстiлвJlяет докр(ент, удостоверяющий личность предстtlвитеJIя, и постilновление
органа опеки и попечительства об устЕlновлении опеки иJIи попечитеJьства (в
отношении грiDкдzlн, находящID(ся под опекой иJIи попечительством либо помещенflьIх
под надзор в медицинские организации, организации, окflзывllющие соци:лльные усJIуги,
или иные организации);

2) уполномоченньIх jшц допоJIнительно предстzlвJIяет документ, удостоверлощий
личность, и одdн из докуI!лентов, оформленньrх в соответствии с действующим
законодательством, подтверждающих нaшичие у предстtlвктеJIя права действомть от
JIица заJIвитеJIя и опредеjU{ющих условия и rраницы ре:шизzцши прtlкI предстilвитеJIя на
поJIгIение государственной услуги, а именно:

а) доверенность, удостоверенную нотаришIьно, .гшбо главой местной
администрации поселениJI и специalльно уполномоченным доJDкностным Jшцом
местного сiлмоуправлениJI поселения али главой местной адцl{инистрации
муниципiшьного района и специально уполномоченным доJDкностным лицом местного
сtlпdоупрilвления муЕиципzIJIьного района (в с.rryчае есJIи в поселении иJш расположенЕом
на межселенной территории населенном пункте нет нотариуса), либо доJDкIIостным
JIицом консуJIьского }чреждениJI Российской Федершши, )дIоJIномоченным на
совершение этих действий;

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1

Гражданского кодекса Российской Федерации и явJuIю[tуIося приравненной к
нотариалъной:

доверенности военносJIужащих и друг}Iх лиц, находящихся на излечении в
госпитаJIл(, санатори.D( и других военно-лечебных уIреждениях, которые удостоверены
начальником тzжого уIреждения, его зilп,lестителем по медицинской части, а при их
отсутствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военносJryжащих, а в пункт:rх дислокации воинских частей,
соединений, учреждений и военно-учебньтх заведений, где нет нотариitльньD( контор и
других оргzlнов, совершzlющих нотариitпьные действия, также доверенности работников,
членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(нача-пьником) этих частей, соединения, rIреждения или заведенЕя;

доверенности лиц, находяпцхся в местах лишения свободы, которые

удостоверены начальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных цраждан, проживilющих в

стационарньж организациях социilльного обслужившrия, которые удостоверены
администрацией этой организации;



в) доверенность в простой письменной форме на социального работника,
осуществляющего социальное обслуживание доверителя, с отметкой рfководите:UI
учреждения соци:Lльного обслуживания, подтверждающей ф*, соци:tльного
обслуживания заJIвитеJIя социальным работником уIреждения социaшьного
обслуживания, и контzжтной информацией (номер телефона, факс, адрес электронной
почты).

2.6.2. Исчерпывшощий перечень документов, необходимьIх для предоставления
государственной услуги, находящиеся в распорюкении оргttнов и организаrшй,

rIаствуюшшх в предостzlвлении государственной услупд, которые зrulвитель вправе по
собственной инициативе предстztвить, а в сJгучае их не непредстчlвления зzutrвителем,

Центр, МФЦ
Центр в palMKaD( межведомственного информационного взаимодействия дJIя

предост,lвления государственноЙ услуги зzшряrlrивает сведения в течение 5 рабочих
дней,

МФЦ в prtJuкrrx межведомственного информационного взаrтrлодействия дIя
предостilвления государственной услуги зzшрапIивtlет сведенrlя с указанием
электронного юрид{ческого адреса оргiша социaшьной запlиты, куда напрчlвить ответ.
Запрос прикJIадывается к комплекту дочлчrентов и отпрilвJulется в оргilн соцзiшIиты

1) в оргшrе Пенсионного фонда Российской Федерации:
о номере стрФ(ового свидетельства обязательного пенсионного стрirхокlншя

грzDкдtlнина (СНИЛС);
2) в Управ.тlеншл по вопросаllr миграции Министерства внугренню( дел по

Кабарлино-Баlrкаркой Республике и его подведомственньfх оргчlнизацил( в
муницип:шьньD( бразовшrиях :

а) свидетеJьство о регистрации по месту жительства на территории Российской
Федерашии;

б) свидетельство о регистрiщии по месту прбывания на территории Российской
Федерации;

2.6.2.|- При отсугствии технической возможности на момент зzшроса документов
(сведений), )rказанньIх в настоящем подпункте, посредством irвтоматизироваrпrой
информшlионной системы межведомственного электронного взаимодействия
Кабарлино-Ба.тпсарской Республики (далее - СМЭВ) документы (сведения)
ЗzшряIпивдотся на бумажном носителе.

2.6.2,2. В с-гryчае подачи докуil{ентов грiDкдан.lми в электронной форме через
пичный кабинет зIUIвитеJIя на портале, не подпис:шIньD( усиленной квалифицированной
элекгронной по,щlисью, I_{eHTp дJIя предостttвления государственной усJгуги зiшряпмкlет
сведения, содержащиеся в представленньD( доч^,rентrlх, ук:лзalнных в под)азделЕlх 2.6 -

2.8 настоящего ад\{инистративного реглzlмента, с целью проведения проверки
представленных докуп{ентов и подтверждения оснований цБ предоставленЕя
государственной услуги.

2.6.З. Змвление о предоставлении государственной услуги заполЕяется
з:lявителем (представителем заявителя) руIным или мaшинописным способом либо в
электронном виде на портчrле.

Заполненное заявление доJDкно отвечать следующим требовшrиям:
нчшисано на блаrrке по форме согпасно приложению Ns l к настоящему

административному реглаN{енту;
текст зiцвления должен быть написан на русском языке синими или черными

чернил:lпли (пастой), зzшиси хорошо читаемы и разборчивы, персональные данные
з:UIвитеJIя укzвilны полностью;

не допускается использование сокращений и аббревиацр, а также подчисток,
приписок, зачеркнугых слов и иньIх неоговоренных исправлений;



сведения, укzванные в зчtявлении, не должны расходиться или противоречить
прилагаемым к зzUIвлению докр(ентzlм.

Заявитель (представитель зzulвитеrrя) расписывается в заявлении в присугствии
специЕIлиста Щентра либо работника МФЦ, которые в свою очередь удостоверяют факт
собственноруlной подписи зшIвитеJIя (представитеJIя зчlявителя) в зtцвлении.

Ес.ш,t заявlтгель по решению суда не призн[ш недееспосбным, JIиIIно явился на прием,
но не может сiмостоятеJшIо рilсписаъся в зtuIыIении ввIrд/ болезtпл, физическою недостатка
ш.rбо шlой причины, зtuшитеJIь доJDкен офорr"пrь доверенностъ в соOтветствии с
дейсгвуlопцшu зarконодtrгеJьством, подгверждaюпý/ю нalJIиIше у предспtвителя прilв
дейсгвовать 0г JIица зIUшитеJIя.

Форма зilявления в электронном виде размещается на портале. Заявитель
(прлставитеJIь зчцвителя) имеет право сzlмостоятельно з:шолнить форr"rу з:цвления,

распечатать и представить заполненное зtUIвление со всеми необходш,tыми документtll\{и
в L[eHTp либо МФЩ.

Копии предстalвленных документов заверяются нотариirльно, f{eHTpoM, либо
МФЦ при предьявлении зtцвителем (представителем заявителя) оригинirлов доцл\rентов,
за искJIючением решения суда.

При нiшрilвлении зzlявленIlя и док)лuентов, явJIяющихся оснокlнием дIя
предост.lвленшI государственной услуги, в Щентр по почте копии документов доJDкны
бытъ заверены з:lявителем нотариzrльно. Личная подпись зaцвитеJuI (прдставителя
заявителя) на зzцвлении доJDкна бьrгь нотариально удостоверена. Обязшrность
полгверждения факга отпрчlвки документов лежит на зzulвителе.

Прилагаемые к зiIявпению докуN{енты доJDкны позвоJIять идегплфицироватъ

щ)инадIIежность документа заявителю (представителю заявителя) и отвечать
следуюuц{м трбовшlи_пrл :

тексты докуп{ентов нzшисalны разборчиво, зzшиси и печати в них хорошо Iштаемы;

фамилия, имя и отчество зiцвитеJIя нzlписtlны поJIностью;
В ДОКУIчrеЕТaD( НеТ ПОДЧИСТОК, ПРИПИСОК, ЗаЧеРКНУГЬD( СЛОВ И ИНЬD( IIеОГОВОРеННЬD(

исправлений, за искJIючением исправлений, скрепленньD( печатью и заверенных
подписью специzUIиста органа (оргшrизачии), вьцilвшего дочл,lент, его
прtlвопреемником илп иным лицом, имеюпIим соответствуюцие поJIномо[Iия,

документы не имеют серьезных поврждений, нilJIичие KoTopbD( допускает
многозначностъ истолкованиJtr их содержfшия.

2.6.4. Зшrрещается требовать от зtцвитеJIя:
предстzlвления докр{ентов и информации или осуществления действий,

предстilвление ипи осуществление, которых не предусмотрено нормативными
прчlвовыми Еlктalь{и, регулирующими отношения, возникающие в связи с
предостilвлением государственной услуги;

представления докуI![ентов и информации, которые в соответствии с
нормативными прzlвовыми актzlми Российской Федерации, нормативными прzlвовыми
tжтаIчIи Кабарлино-БшкарскоЙ Республики и муниципальными прzlвовыми ilктirNrи

находятся в распоряжении государственных оргЕlнов, предоставJIяющих
государственную услугу, иньIх государственных органов, оргЕlнов местного
сЕlмоуправления и (или) подведомственных государственным орг:tнап,r и оргчlнzlм

местного сап,rоуправления организаций, участвующих в предоставлении
государственных или муниципальных услуг, за искJIючением документов, указанных в
части б статьи 7 Федерального зzlкона от 27 июJuI 2010 г. J,,|b 210-ФЗ;

представления докр{ентов и информации, отс)rтствие и (или) недостоверность
которых не указывi}лись при первоначальном откaве в приеме докуIuентов, необходимых
дJIя предоставления государственной услуги, либо в предостilвлении государственной



услуги, за искJIючением случаев, предусмотренных пунктом 4 части l статьи 7
Федерального закона от 27 июJIя 2010 г. N9 210-ФЗ.

2.7. Исчерпывающпй перечень оснований для отказа в прпеме документов,
необходимых для предоставления государственной (мунпцшпа.tlьпой) услуги

2.7.|. Основания дJIя отк.ц}а в приеме док)^{ентов, необходимых для
предоставленЕя государственной услуги, отсутствуют.

Непредставление зiцвителем документов, которые он впрzlве предстrlвить по
собственной иниrиативе, не явJIяется основанием дJIя отказа в предостzrвлении услуm.

2.8. Исчершывающпй перечень осповаIIпй для приоgгацовJlеппя пли отказа
в предоставлеЕии государственпой услугп

2.8.1. ПриостановJIение предоставленЕя государствеrrной услуги не
предусмотено.

2.8.2. Основшrием дIя отка:}а в предостчlвлении государствепной услуги явJuIется:
1) прлставление неполного комплекга докуN{ентов, )жatзzшньж в подразделе 2.6

нaютоящего адl{инистративного реглап,rента;
2) преДставление доц/ментов, не отвечающих требовшlиям пунктов 2.6.з

настоящего ад\,rинистративного регламента;
3) отсугствие правir у зiuIвитеJIя на полrIение государственной услуrи

2.9. Перечепь уclIуг, которые являются пеобходпмымп п обязатqпьнымЕ для
предоставлепшя государственпой уgtугtl

2.9.|. Поrryr.Iение усJrуг либо согласовilншI, которые явJIяются необходимыми и
обязательными дJIя предостalвления государственной услуги, не требуется.

2.10. Порялок, рд}мер ш осЕоваппе взпмаппя государствеппой пошлпЕы плЕ
иной платы, взпмаемой за предоставJIеппе государствеппой ус.пуги

2. l 0. 1 . Прлоставление государственной усJгуги осуществJIяgтся бесплатно.

2.11. МаксшмаJIьЕый срок ожшданпя в очередп прп подаче запроса о
предоставJIеппп государствепной услуги п при полJrчеппп результата

предоставленпя государственной ус.пугп

2.1|.l. Максимальный срок ожидЕlния в очереди при подаче зiшроса о
предостilвлении государственной услуги и при поJIгIении результата предоставления
государственной услуги сост:tвJIяет не более 15 минуг.

2.12. Срок и порядок регпстрации заявленпя заявптеля
о предоставленпи государственной услугп

2.|2.|. Срок регистрации зiulвления зЕuIвитеJuI о предостЕrвлении государственной

услуги cocTaBJuIeT в Щентре:
при личном обращенци - | день (в день поступления заявления);



при направлении зчlявления почтовой связью в Центр - в день поступления
зiIявления или на следующий рабочий день (в случае поступления документов в
нерабочее время, в выходные, праздничные дни);

при нчlпрilвлении зiцвления через МФЦ в Щентр - в день поступления зчU{влениrI

через СМЭВ или на следующий рабочий день (в сл)чае направления документов в
нерабочее время, в выходные, прiвдничные дни);

при нчlпрzlвлении зaulвлениrl в форме электронного докуп(ента посредством
портiша Irри наличии технической возможности в програп,{мном обеспечении МФЩ - в
день поступления зzulвления на порт.rл или на следующий рабочий день (в сJrучае
направления доку}rентов в нерабочее время, в выходные, праздIичные дни).

2.13. Требоваппя к помещепшям, в которых
предоставJIяется государствеЕЕая уепуга

2.|З.|. Прлоставление государственной усJtуги осуществJIяется в специ,lJIьно
вьцеленньIх дJLя этих целей помещениD( Щентра и МФЩ.

Помещения, в которьгх предостzlвляется государственнiш услуга' должны быть
оборуловшlы автоматической пожарной сигнzrлизацией и срлсткlми пожаротушенац
системой оповещения о возникновении чрезвьтчайной ситуации. В здании, где
оргrlнизуется прием заявителей, предусматривtlются места общественного пользов:lния.

2.|З.2. Места ожидalния и места дIя приема за.шителей о предоставлении
государственной услуги доJDкны бьrгь оборудованы стульями (кресельньпли секциями,
скаrrльлrли), а т:lкже столzl},lи (стойкаrrли) с канцеJIярскими принадJIежностями цlя
осуществления необход{мьD( зшtисей.

2.|3.З. Места л-тlя информировчlния заявителей оборулуются информационными
стендами, на KoTopbD( размещается визуzrль ная и текстовalя информшlия.

2.1З.4. Помещеrшя, цредазначенные ди цредосгавJIеIшя государсгвеIпrой ус.тrупа,
доJDкны удовлетворfiъ трбоваlплп,t б беспечеIпп,I беспрпягсгвеlпrоr0 доступа шIкuшдов
к бъекгапл соrцrшьной, lппкенерной и транспорпrой шфрасгрукгlр и к цредостzlвJиемым в
IilD( усJIуrам в соответствии с з:lконодатеJьством Россrйской Федерацпл о со[ц,rаJIьной запцrrе
шшаjцдов.

В целях обеспечениJI доступности государственной ус.rгуги дJIя инвirлидов доJDкны
быть обеспечены:

l) условия для беспрепятственного доступа к объекгам социальной,
инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественньшr.r и
производственным здilниям, строениям и сооружениям, вкJIючЕlя то, в KoTopbD(

расположены физкультурно-спортивные организации, оргzlнизации куJIьтуры и другие
оргzlнизации), к местапd отдьD(а и к предостaлвJIяемым в них услугilп{;

2) условия дJIя беспрепятственного пользовчlния железнодорожным,
воздушным, водным тр{lнспортом, zlвтомобильным трztнспортом и городским н:lземным
электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении,
средствами связи и информации (включzrя средства, обеспечив.lющие дублиров,шие
звуковыми сигнЕtлzlми световых сигн:tлов светофоров и устройств, регулирующID(
движение пешеходов через транспортные коммуникации);

3) возможIIость сЕllчtостоятельного передвижения по территории, на которой

расположены объекты социчrльной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в
такие объекты и выхода из них, посадки в трzlнспортное средство и высадки из него, в
том числе с использованием кресла-коJIяски;

4) сопровождение инвzIлидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и сrllчtостоятельного передвижения, и окчвirние им помощи на объектах
социаJIьной, инженерной и транспортной инфраструктур;



5) надлежащее рiвмещение оборудоваIIия и носителей информации,
необходимых дш обеспечения беспреIuIтственного доступа инвitлидов к объектам
социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугЕlм с учетом
ограничений их жизнедеятельности ;

6) дублирование необходимой дIя инвttлидов звуковой и зрительной
информации) а также надписей, знчжов и иной текстовой и графической информации
знilк€lп,lи, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брай.гtя, допуск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на объекты социшtьной, инженерной и транспортной
инфрасцуктур собаки-проводника при нitJIичии доцментq подгверждающего ее
специzшьное обучение и выд.lваемого по форме и в порядке, которые опредеJuIются

федеральным оргЕlном исполнителъной власти, осуществJIяюпIим фу"*ц"" по выработке
и реzллизации государственной политики и нормативно-правовому регулирокlнию в
сфере социчшьной защиты населения;

8) оказание работникrlми организшIий, предостilвJlяюпцrх услуги нiюелению,
помощи инвЕшидtlм в преодолении барьеров, мешzlющих пол}rчению ими услуг Еаравне с

д)уплми лиц:lми.

2.14. Показателп доступЕостп п качества государственпой учrугп

2.14.|. Показател.шrи доступности государственной услуги (бщие, применимые
в отношении всех заявителей) явл-шотся:

1) коJIичество взаимодействий заявитеJIя с доJDкностными лицrlми при
предостiлвлении государственной услуги и их продоJDкительность;

2) возможность полгIения информацли о ходе предостчlвленЕя государтвенной
услуги, в том числе с использованием информа*rонно-телекомIчfуникiщионньD(
технологий;

3) возможность поJгучения государственной ус.тгуглt в МФЦ;
4) тршrспортная доступность к месту предоставленшя государственной услуги;
5) наJшчие указателей, обеспечивzlющих беспрпятственньй доступ к

помещениям, в которых предоставJIяется услуга;
6) возможность поJIучения полной и достоверной информtщии о государтвенной

услуге в Министерстве, Щентре, МФЦ, по телефону, на официшlьном сайте оргtlна,
предост,lвJlяющего услуry, посредством портrша;

7) предостzlвление государственной усJrуги .тпобьш доступным способом,
предусмотренным действующим з:lконодательством;

8) обеспечение дJIя зzIявитеJuI возможности поJгучения информации о ходе и
результате предоставления государственной усJryги с использовitнием портtша.

2.|4.2. Показателями доступности государственной услупл (специшlьные,
применимые в отношении инвtIлидов) являются:

l) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.|З настоящего
ад\,rинистративного реглaлп{ента;

2) исполнение требований доступности услуг дJul инвчrлидов;

3) обеспечение беспрепятственного доступа инв:шидов к помещениям, в которьтх
предоставJIяется государственнiш услуга.

2.| 4.З. Показатели качества государственной услуги:
1 ) соблюдение срока предоставления государственной услуги;
2) собrподение времени ожид{lниJI в очеред,I цри подаче запроса и поJIyIении

рзуlьтатц
3) осуществление не более одного обращения заявитеJIя к обращениям Щентра,

либо работникtlп{ МФЦ при подаче докуN{ентов на получение государственной услуги и
не более одного обрапIения при пол)чении результата в Щенте либо МФI];



4) отсугствие обоснованных жалоб на действия или бездействие должностньrх
лиц Министерства, Ценц и МФЩ поданных в установленном порядке.

2.|4.4. После получения результата усJгуги, предостzлвление которой
осуществJIялось в электронном виде через портал либо посредством МФЦ, зrulвителю
обеспечивается возможность оценки качества окiвtlнrlя услуги.

2.15. Ипые требоваппя, в том чшсJlе учптывающше особепцостш
предоставлеппя государственной усJIугп в мпогофупкцпоЕаJIьпом центре
предоставJrеншя государствен пых ц муншцшп аJIьЕ ых ус.Irуг ш особенпости

предоставJrеЕпя государствеЕЕой услrугп в электроппой форме

2.15.1. Прлоставление государственной услупл посредством МФЦ
осуществJlяется в под)азделениях МФЦ при нtшичии вступившего в сиJIу соглчlшенЕя о
взаимодействии между МФЦ и Министерством (дшrее - согл.lшение). Предоставление
государственной услуги в иньD( МФЦ осуществJIяется при нilJIиIIии вступившего в cr.rlry
соглашеЕиrI о взzммодействии между ГБУ КБР (МФЦ) и иным МФЦ,

2-15.2. Прдоставrrение государственной услупr в электронном виде
осуществJIяется при техrшческой речшизации государственной усJtуп{ посредством
поргала.

Заявитель - физическое JIицо имеет прчlво использокlть простую элекгронную
поlшIись, в соответствии с Правилаlrли определения видов электронной подIиси,
использов:lние KoTopbD( допускается при обращении з{r поJIyIением государственньD( и
муниципальньD( усJtуг, утвержденными постановлением Правительства Российской
Федерации от 25 июЕя 20|2 г.
Ns 634 (О видах электронной подписи, использование которьж допускается при
обрапlении за пол}цением государственньtх и муниципtшьньD( услуг>.

3. Состав, последоватеJIьность п срокп выполнеппя адмпппстратпвных
процедур, требоваппя к порядку пх выполпеппя, в том чпсле особеппостп

выполпеЕпя адмпнпстратпвпых процелур в МФЩ

3.1. Перечень адмI|ЕпстратпвЕых процедур

3.1.1. Предоставление государственной усJгуг}I вкJIючает в себя следуюпце
4д\{инистративные процедуры :

1) принятие решения по форме согласно приложениям Nч 2, 3 к настоящему
ад\{инистративному реглilп{енту - 10 календарных дrей с даты регистрации зzuIвJIения в

Щентре в соответствии с пунктом 2.12.| настоящего адчtинистративного реглiлN{ента
либо даты поступленшI зzulвления через МФЦ в Центр с полным комплекгом
документов (сведений), в том числе поJtгIенных в palпdк:rx межведомственного
информациоЕного взаимодействия и (или) по иным зilпросzllu Щентра;

2) вьцача (направление) результата по форме соглдспо прплоrкенпям Jil} 4, 5
к настоящему адмпппстративному реrламенry - 2 рабочих дня;

3) оргшrизация начисления и осуществления выIIлаты.

3.2. Административная процедура по прпцятпю решепия

З.2.|. Основанием N|я начала административной процедуры явJIяется

поступление в Щентр по месту жительства зiIявления и прилагаемых к нему докр{ентов
должностному лицу, ответственному за предоставление государственной услуги.

З.2-2. В состав административной процедуры входят следующие
административные действия :



l действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство в Щентре
принимает поступившее зzulвление и прилагаемые к нему докуIuенты, в тот же день
регистрирует их в соответствии с правилаN{и делопроизводства, установленными в

Щентре и передает под роспись доJDкностному лицу ответственному за предоставление
государственной услуги либо при личном обраrцении з.цвитеJuI (представителя
заявителя) лицо ответственное за предоставление государственной услуги состzlвJIяет
также расписку в прием9 докуilrентов с ука}анием описи документов и BpyIaeT копию
расписки зitявитеJIю (прлставитеJIю заявителlя) под роспись, paccмalplrBaeT либо
передает зiUIвление и прилzгаемые к нему документы должностному лицу,
ответственному за принятие решения, а также в случае полrIения докуilлентов
посредством МФЩ либо через портал принимает в рабоry электронные документы в
СМЭВ в сроки, указанные в пункте 2.4.| настоящего ад{инистративного регламента.
Срок осуществления настоящего действия cocTaBJuIeT 1 рабочий день;

2 действие: доJDкностное лицо, ответственное за предостaIвJIение государственной
усJrуп{, прово.щrт проверку докрiентов на комппекгность и достоверноgгь, проверку
сведений, содержiшц{хся в предстчlвленных зЕuIвлении и докуIldентalх, в цеJID( оценки кх
соответствия трбованиям и условиям получения государственной усJIупt, формирует и
н:шрilвJIяет соответствуюпщй(е) запрос(ы) - 2 рабочих дrя;

3 действие: доJDкностное лицо, ответственное за предост:вление государственной

услуги, поJrучив комплект документов на брлалсном носителе, в том Iшсле из из МФЦ,
готовIлт цроекг решенЕя по форме согласно приложениям Nч 2, 3 к настоящему
адиинистративному регламенту с rIетом поступивших (запраптиваемьгх) документов
(сведений), согласует по.щIисывает у руководителя Щентра - в течение 7 рабочих дней со
дня, следующего за дrем поJIучения докуI!{ентов на бумажном носителе в том тшсле из
МФЦ и ответов на соответствующие з:шросы,

3.2.З. Лицом, ответственным за принятие решения явJIяется руководдтелъ Щентра.
З.2.4. Критерием приIIятиJI р€шенпя явJIяется нilJIиЕше (отсутствие) у заявителя

прtлкl на поJrучение государственной услуги.
З.2.5. Результатом выполнения 4щ{инистративной процелуры явJIяется приIIятие

соответствующего решенItя, содержчlние которого фиксируется на бумаlсном носителе
по форме согласно приложениям Ns 2,3 к настоящему адIчrинистративному регламенту.

3.3. Адмппцстратшвпая процедура по вьцаче (паправлепшю) рqц.льтата

3.3.1. Основанием Nя начала административной процедуры по выдаче
(направлению) результата является принятие решения о назначении ши об отказе в
нчвначении выIшаты.

З.З.2. В сосftlв ац,ппплсграпаной процед/ры входлг спед/юцЕIе ащfltrшgгрtrпшше
действия:

l действие: доJDкностное лицо Щентра, ответственное за предоставление
государственной услуги, готовит уведомление о нiвначении выплаты, либо об отказе в
его назначении, подписывает его у руководитеJIя Щентра, передает его доJDкностному
лицу, ответственному за делопроизводство, а также в сл)чае поJrучения документов
посредством МФЩ либо портzrла рrвмещает уведомление в электронной форме в СМЭВ
в срок 1 рабочий день после даты принятия решения;

2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, напрzlвJIяет

результат предоставления государственной услуги способом, укiванным в зчutrвлении, не
позднее 1 рабочего дня с даты окончания первого административного действия
административной процедуры по вьцаче (направлению) результата.

З.3.З. Ответственным за выполнение административной процедуры по вьцаче
(направлению) результата являются должностные лица, ответственные за
предоставление государственной услуги и за делопроизводство в Щентре.



З.З.4. Результатом выполнения административной процедуры явJIяется выдача
(направление) заявителпо (представителю заявителя) результата предоставления (отказа
в предоставлении) государственной услуги способом, указанным в зiulвлении.

3.4. Админпетративная процедура по органпзации
назпачеIfию п выплате едпновременного пособпя при рождепшп у одшой матерш

одновременпо трех п более детей
З,4.|. Основшrием для начzrла ад\,rинистративной процедуры по нчrзначению и

выплате единовременного пособия при рождении у одной матери одновременно трех и более
детей явJuIется поступлеЕие из Щентра с передачей должностному лицу, ответственному
за начисление и выплату компенсации в отделе выILпаты пособий семьям с детьми
граждш Министерства личного дела на поJryчатеJIя с принятым решением о нz}значении
ему единовременного посбия при рождении у одной матери одновременно трех и более детей.

З.4.2. В соспtв аддfiп,Iсграгlвной црцедiры входяг след/юпцIе аддшиирапвrше
дейсгвия:

1 действие: доJDкностное лицо Щентра, ответственное за предостzlвление
государственной услуги обеспечивает передачу доJDкностному лицу, ответственному за
нzLзначение и выплаты единовременного пособия при рождении у одной матери одновременно
трех и более детей в отделе вьшлаты пособий семьям с детьми Министерства личного
дела на поJryчатеJuI компенсации с пршrятым решением о его назначении в срок не более
7 рабочих дrей после даты принlIтиrI решениJI;

2 действпе: доJIrкЕостпое лпцо отдела выплаты пособпй семьям с детьмп
Мшнпстерства, ответствеЕЕое за назпачеппе п выплаты едпновремецпого пособпя прп
роцдеЕпп у одпой матерп одновремеппо трех н более дgгей осуществJIяет коптроль за
правпльпостью п обоспованЕостью ее назЕаченпя, проЕзводпт ежемесячпое
начпсJIенпе, формшровашпе выплатных документов, оформляет заявку па
фипапсовое обеспеченпе расходов Еа осуществлеппе окемесячной выплаты в
устаповлеЕпом порядке (далее - заявка) п направляет заявк:r в отдеп фипансового
обеспеченпя мер соцпаJIьЕой поддержкп.

З-4.3. Ответственным за выполнение админисц)ативной процедуры явJIяется

доJDкностное лицо отдела выплаты пособий семьям с детьми Министерства,
ответственное назначение и выплаты единовременного пособия при рождении у одной матери
одновременно цех и более детей.

З.4.4. Результатом выполнен}uI адмиЕистративной процедуры явJIяется
перечисление на лицевой счет поJryчатеJuI в организации (фишшrе, структурном
подрчвделении) кредитного учреждения, указанного им в з:tявлении .

3.5. ОсобеЕностш выполнепшя адмпнпстратпвпых процедур в электроппой
форме

3.5.1. Предоставление государственной услуги через портarл осуществJuIется в
соответствии с Федер.uIьным зiжоном от 27.07.2010 г. Ns 2l0-ФЗ, Федеральным законом
от 27 июJIя 2006 г. ]ф l49-ФЗ <Об информации, информационных технолоtиях и о
защите информации)), пост.шовлением Правительства Российской Федерацпп от 25
июня 2012r. Ns бЗ4 <О видах элеIсгронной подписи, использование которых допускается
при обраrцении заполучением государственных и муниципальных услуг).

З.5.2,,.Щля полуlения государственной услуги через портtIл зirявителю необходлмо
предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и
аугентификации (дшее - ЕСИА).

3.5.3. Государственнчш услуга может быть по.тгуrена через портчIл.

З.5.4. Щля подачи зzulвления через портtIл зЕIявитель должен выполнить
следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;



в личном кабинете на портi}ле зiшолнить в электронном виде зiIявление на
оказание государственной услуги и приложить к зzulвлению электронные документы;

направить пакет электронных докуI!(ентов в Министерство посредством

функционшlа портzша.
3.5.5. В результате направления пчжета электронньн докуIuентов посредством

портала в соответствии с требованиями пункта З.4.4 настоящего ад\,tинисцативного

реглчlп,lента в СМЭВ производится чlвтоматическаJI регистрация поступившего пiкета
электронньD( документов и присвоение пакету уникarльного номера дела. Номер дела
доступен змвитеJIю в личном кабинете порг:rла.

З.5.6. При предост.lвлении государственной услуги через портirл доJDкностное
лицо Министерства выпоJIIIяет действия по передаче электронного п:жета документов в
Цент по месту жительства зчuIвитеJIя. Центр обеспечивает вьшолнение действий,
предусмотренных по.щIуIIкт:I}1и l, 2 пункта 3.1.1 настоящего ад},rинистративного
реглalп,rентъ а TaIoKe передачу информаци в Министерство после рассмотрения
доц/ментов и приЕятиJI решения о предоставлении (об отказе в предостilвлении)
государственной усJIуги дtя заполнения преryсмотренных в СМЭВ форм о принятом
решении и перевода дела в архив СМЭВ.

.Щолlжностное лицо I]eHTpa уведомJIяет зчцвителя о приЕятом решении с помощью
yKarзaHHbD( в зiцвлении средств связи, с нiшрrlвлением уведомления способом,
указzшным в зiUIвлении: в письменном виде через почтовую связь либо ншlравJuIет
электронньй документ, по.щrисшrньй усиленной квшифицированной элекгронной
подписью доJDкнойцого JIица2 принrIвшего решение, в личный кабинет портiша.

З-5.7. В с.rrучае поступленrlя всех документов, ).к.tз:lнньD( в ггунктiD( 2.6-1 - 2.6.З
настоящего адuинистративного реглап,rента, днем обраrцения за предостaвлением
государственной усJrуги считается дата регистрации приема докуrt(ентов на портале.

Информирокlние зztявитеJIя о ходе и результате предостzlвления государственной
услупr осуществJuIется в элекгронной форме через личньтй кабинет зaцвитеJutr,

расположенный на поргzrле.
3.5.8. Министерство, при поступлении докуN{ентов от зilявитеJIя посредством

портала по трбовшrию зitявитеJIя напрaлвJIяет результат предоставления услуги в форме
электронного доц.t\dента, подписанного усиленной квапифшц.Iровшrной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае зФIвитель при подаче
запроса на предостzlвление услуги отмечает в соответствующем поле тtlк)до
необходлмость).

Sылача (ншrравление) электронньж док)л\dентов, явJIяюпцхся результатом
предост:lвления государственной усJгуги, зzlявитеJIю осуществJIяется в день регистрации
результата предоставления государственной усJryги Министерством.

3.5.9. В случае подачи грtDкд.lнrtJ\,rи докуIиентов в элекгронной форме через
личный кабинет зilявитеJIя на портале, подписalнных усиленной квшифицирванной
электронной по.щIисью, Министерство не проводит проверку представленных
док)л,lентов, yK.хlaHHbIx в пунктах 2.6.| - 2.6.З настоящего административного
реглчl},lента.

3.б. Особепности выполпения админпстративных процелур в МФЩ

3.6.1. В слуlае подачи документов в Щентр посредством МФЩ, работник МФЦ,
осуществляющий прием документов, представленных дIя пол}чения государственной

услуги, выполняет в соответствии с настоящим административным реглzlп,Iентом и
соглашением следующие действия:

l) определяет предмет обращения;
2) устанавливает личность зilявитеJIя или личность и полномочия представитеJUI

зiUIвителя;



3) проводит проверку правильности заполнения зzulвления на соответствие
требованиям, указанным в пункте 2.6.4 настоящего административного реглilмента;

4) проводит проверку укомплектованности пакета документов и соответствия
документов требованиям, указанным в пункте 2.б.3 настоящего административного
регламента;

5) осуществJu{ет скaшlировzlltие предстitвленных докр{ентов, формируст
электронное дело, все документы которго связывtlются единым уЕикzrпьным
идентификационным кодом, позвоJIяюшIим устilновитъ принадлежность докуI,rентов
конкретному зirявитеJIю и виду обрапr,ения за государственной услугой;

6) обеспечивает качество передаваемых копий документов в Центр в
соответствии с предстtшленными зiIявителем оригинrшчllvlи докуil{ентов;

7) заверяет электронное дело своей электронной по.щlисью (дшее - ЭП);
8) направляет пzlкет документов в Щентр:
в элекгронном виде (в составе пaжетов электронньпr дел) - в день обращения

заJIвитеJIя в МФЩ;
на брлажньD( носителлr (в сJIучае необходимости обязательного предстaвления

оригинarлов документов) - в течение 2 рабочих дней, следуюпцж за днем обрапIения
заявитеJIя в МФЩ по территориальному принципу (в течение 5 рабочих дrей,
следуюпшх за дlем обрапIения з:lявитеJIя в МФЩ по экстерритори,uьному принrципу),
посредством курьерской связи, с состzlвлением описи передакrcмьD( документов, с
указанием даты, количества JIистов, фапrилии, доJDкносм и поддисilнные работником
МФЦ, ответственным за вьшоJIЕение адuинистративного действия (если рабочий деrrь
МФЦ, следующий за днем обратцения заявитеJIя в МФЩ, явJIяется нерабошлм дIем, то
дIем оконч:lния срока передачи докуN{ентов в Центр считается второй рабошй день,
следуюпцrй за днем обращения зtцвитеJIя в МФЩ).

З.6.2. При выявлении несоответствия докуIlrента (локуrrлентов) требов€lниям,

указанным в пункге 2.б.3 настоящего ад\,rинистативного реглzl}rента, работник МФЩ
oTp.DKaeT на копии (копи-пс) документа (документов) вьuIвленные несоотвgтствия,
которые заверяет подписью и печатью МФЦ или штzlil{пом, содержащим сведения о
нrlименовtlнии МФI|.

По окончшrии приема документов работник МФЩ вьцает зiulвитеJlю расписку в
приеме докуil{ентов.

Работник МФЦ несет ответственность в порядке, устzlновленном нормативными
правовыми актilми Российской Федерации, за неисполнение или ненадJIежапIее
исполнение настоящего адпdинистративного реглаIvrента.

3.6.3. При укzвatнии зЕцвителем места полrrения результата посредством МФЩ
доJDкностное лицо Министерства, ответственное за выполнение ад\,tинистративной
процедуры, передает работнику МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ резуJIьтат
для его последующgfi зылачи зiulвителю:

в элекгронном виде в течение 1 рабочего дня со дЕя пришIтия соответствующего
решения змвитеJIю.

3.6.4. При укiвании зiIявителем места получения результата посредством МФЩ,
работник МФЦ, ответственный за вьцачу результата:

сообщает зiulвителю о приЕятом решении по телефону с з:шисью даты и времени
телефонного звонка, или посредством СМС-информировzlния, а также о возможности
получения докуI!{ентов в МФЩ в срок не позднее двух дней с даты их пол)денI4rI.

распечатывает результат (уведомление о назначении либо об отказе в назначении
государственной услуги) дIм его последующей выдачи зilявителю на руки по
требованию зiuIвитеJIя либо готовит документы, явJlяющиеся результатом
предоставления услуги, нzlпрzlвленные из Министерства на буплажном носителе, для
последующей выдачи зzIявителю.

3.6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота



административные процедуры регламентируются нормативным правовым актом
Кабарлино-Ба;lкарской Республики, устанавливающим порядок электронного
(безбумажного) документооборота в сфере государственных услуг.

3.7. Порядок исправления допущеЕных опечаток и ошпбок в документах,
вьцанных в рвультате предоставленшя государствепцой услугtI

З.7.1. В сrтучае выявления опечаток и ошибок зilявитель впрzrве обратиться в
Министерство, Щентр, МФЦ с зtIявлением об исправлении допущенных опечаток.

В заявлении об исправлении опечаток в обязательном порядке указыв:lются:
нzмменокlние Министерствq Центрц МФЦ в которые подается заявление об

испрalвление опечаток;
вид, дата, номер вьцачи (регистрачии) докуlrлента, вьцilнного в результате

предостilвленая государственной (муниципальной) услуги;
З.7.2. К заявлению должен быть приложеЕ оригинarл докуIчrента, вьцrlнного по

результатаI\d предостчtвления государственной услуги. В с.тrучае если от имени зilявитеJul
действует лицо, явJuIющееся его предстtlвителем в соотвgтствии с з:жонодатеJIьством
Российской Федершrии, тЕlкже предстzlвJlяется докуIt{ент, удостоверяощий JIичностъ
предстalвитеJIя, и докуil,rент, подтверждающий соответствующие поJIномочия.

З.l.З. Основшrий дIя откitза в приеме зzu{вления об исправлении опечаток не
предусмотрено.

З.'7.4. ОсновшrияIrли Nlя отк:tза в исправлении опечаток явJIяю,тся:
предстalвленные докуN{енты по cocTulBy и содержанию не соответствуют

трбовшlи.шr,r пуIrктчlми 3.7.1 п З.7.2 настоящего аlцdинистративного реглzlмента;
принятие Министертвом, Щентром, МФЦ решения об отсугствии опечаток.
З.7.5. Отказ в исправлении опечаток по иным основttнпям не допускается.
3.7.6. Заявление об исправлении опечаток регистрируется Министерством,

Щентром либо МФЩ в течение l рабочего дня с момента поJtучения заявления об
исправлении опечаток и документов, приложенных к нему. В случае подачи з€uIвпенЕя
через МФЦ заявление передается в Министерство, Центр на бумаrспом носителе через
сотрудника (курьера) не позднее рабочего дшI, следующего за днем приема
ДОКУrчrеНТОВ.

З.7.7- За_шление об исправлении опечаток рассматривается в течение 5 рабочих
дней со дш следующего за днем регистрации зzulвления об исправлении опечаток на
пред\{ет соответствия требованиям, предусмотренным пунктом З.7 .l .

3.7.8. По результатапd рассмотрения зЕlявления об исправлении опечаток
Министерства Щентрц МФЩ в срок, предусмотренный пунктом З-7.7 настоящего
адI\,rинисцативного регламента :

1) в случае отсутствиrI оснований Nlя oтKzrзa в испр:lвлении опечаток,
предусмотренньD( пунктом 3.7.4 настоящего административного реглilп{ента, принимает
решение об исправлении опечаток;

2) в случае нzшичия хотя бы одного из основанцй мя отказа в исправлении
опечаток, предусмотренньгх пунктом 3.7.4 административного регл,lN{ента, принимает

решение об отсугствии необходимости исправления опечаток.
З.7.9. В слуlае принятия решения об отсугствии необход.Iмости исправления

опечаток Министерством, Щентром, МФЦ в течение 3 рабочих дней со дш принятия

решения оформляется письмо об отсутствии необходимости исправления опечаток с

укчванием причин отсутствия необходимости.
К письму об отсутствии необходимости исправления опечаток прикJIадывается

оригинал докр{ента, вьцанного по результатаN{ предоставления государственной услуги
(в слуrае его предст.lвления заявителем).

3.7.|0. Исправление опечаток и ошибок осуществJIяется Министерством,



I_{eHTpoM, МФЦ в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения, предусмотренного
подпунктом 1 пунктом 3.2.5 настоящего административного реглilil{ента.

Результатом испрilвления опечаток явJIяется подготовленный в двуr( экземпJIярах
докр{ент об исправлении опечаток и ошибок.

Один оригинальный экземпJIяр документа об исправлении опечаток и ошибок
выдается зtцвителю. Второй оригинатtьный экземпJuIр докр[ента об испрalвлении
опечаток и ошибок, хрilнится в Министерстве, Щентре либо МФI].

4. Формы контроля за псполЕенпем адмппцстратцвпого регламента

4.1. Порялок осуществлеппя текущего коптроля за соблюдепшем п
исполнеппем ответствеппымп доJrrкпостЕымп лпцамп полоэкеппй
адмпнпстратЕвного регламепта ус.пугп п ппых Еорматпвных правовых актов,
устанавлпвающпх требовапия к предоставленцю государствеппой услугп, а TaIcNce
прппятпем решеппй ответствеIIЕымп лпцами

4.1.1. Текуlций KoHTpoJrь осуществJIяется ответственными доJDкностными лицalми
Министертва, Щентра постоянно по калсдой процедуре в соответствии с
уст:lновленными настоящим административным регламентом содержirнием действий и
cpokalvrи ш осуществления, а тalкже пугем проведения Министром (заместителем
Министра) проверок испоJIнения положений настоящего ад\,lинистративного

регламентъ иньD( нормативных прzlвовьD( :lKToB.

4.2. Порялок п перподичпость осуществленпя плановых п впеплаповых
проверок полпоты п качества предоставлеция государствешпой усJ]угп

4.2.1. В целлr осуществления контроJIя за полнотой и качеством предоставления
государственной услуги Министерством проводятся плzlновые и внеIшановые проверки.

Плшrовые проверки предост:lвления государственной услугп проводятся не реже
одного рarза в три года в соответствии с плtlном проведенI{я проверок, угвержденным
Министром.

При проверке могут рассматриI}iIться все вопросы, связrшIные с предоставлением
государственной услуги (комплексные проверки), или отдельньй вопtrюс, связшrный с
предостzlвлением государственной услуги (тематические проверки).

Внеrшановые проверки предоставления государственной услуги проводятся по
обрапtенияtл физических, юридических лиц и инд,Iвиду:uБньD( предпринимателей,
обрапIени.ш,r оргitнов государственной власти, оргЕlнов местного саIчrоупрilвленип, ID(

доJDкностньD( лиц, а также в цеJIях проверки усцанения нарушений, вьuIвленньIх в ходе
проведенной внеплшrовой проверки. Указанные обратцения подJIежат регистрации в
день их поступления в системе электронного докуN{ентооборота и делопроизводства
Министерства.

4.2.2. О проведении проверки издается правовой акг Министерства о проведении
проверки исполнения настоящего административного реглzlмента.

4.2.З. По результатам проведения проверки состtlвJlяется aкт, в котором должны
быть указаны докр(ентzlльно подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержапие оценку полноты и
качества предоставления государственной услуги и предложения по устранению
выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверю,I в акте
отрiDкzlются результаты проверки фактов, изложенных в обраlцении, а также выводы и
предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения п действия (бездействие),



принпмаемые (осуществляемые) в ходе предоставленпя государственной услугп

4.3.1.,Щолжностные лица, уполномоченныо на выполнение административных
действий, предусмотренных настоящим административным реглЕlI\{ентом, несут
ответственность за соблюдение требований действуюпlих нормативных правовых zlKToB,

в том числе за соблюдение сроков выполнения административньгх действий, полноry их
совершoниJr, соблюдение принципов поведениJI с змвитеJuIми, сохранность докр[ентов.

Министр, руководитель Щентра несуг ответственность за обеспечение
предостilвленпя государственной услуги.

,Щошкностные лица Министерствц Щентра при предоставлении государственной
услуги несут ответственность:

за неисполнение иJIи ненадJISдапI€€ исполнение ад1,1инисц)ативньD( процедур при
предоставлении государственной услуги;

9 дейgгвия (бездейсгвие), влекущIе нарушение прав и зilконньD( иЕтересов

физичесlооr.шпд.
4.З-2. ,Щолжностные лица, виновные в неиспоJIнении иJIи ненадJIежапIем

исполнении требований настоящего ад\dинистративного регламента' привпекаются к
ответственности в порядке, устzlновленном нормативными прatвовыми zlкTzlN,lи

Российской Федерации.

4.4. Полохсенпя, характерпзующше требоваппя к формам коЕц)оля за
предоставJrепшем государствеппой ус.rrугп со стороЕы гра2rцап, пх объедппеппй п

оргаппзацпй

4.4.1.KoHTpoJb за предостtлвлением государственной услуm со стороны грiDкд.lн,
их объеданений и оргzlнизаций осуществJIяется посредством открытости деятеJьЕости
Министертва при предоставлении государственной услупл, поJцлениJI поlпlой,
tlктуiшьной и достоверной информации о порядке предост{lвления государственной

услуги и возможности досудебного рассмотрения обрашений (жшоб) в процессе
поJrrIения государственной услуги.

5. ДосудеOпый (впесулебпый) порядок обжаловаппя решеппй п дейgгвпй
(бездействшя) Миппстерства, а TaIoKe должностных лпц п государственЕых

сJrужащих Мпнистерства, МФЦ, работпшка МФЦ

5.1. Право заявптелей па досулебное (впесудебпое) обясаловавпе

решеппй п действпй (безлействпя), прппятых (осуществляемых)
в ходе предоставлення государствеппой услугш

5.1.1. Заявители либо их представители имеютпрzlво надосудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятьD( (осуществляемых) в ходе
предостaвления государственной услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесулебного) обжалования

5.2.|. Прелметом досудебного (внесулебного) обжа_пования з.Iявителем решений
н действий (бездействия) Министерства, Центрц МФЦ, должностньD( JIиц
Министерства, Щентра, МФЦ, ответственных за предоставление государственной

услуги, явJIяются в том числе:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предост:lвлении

государственной услуги, запроса, указанного в статье l5.1 Федерального закона от



27.07.20t0 г. Jф 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления государственной услуги. В указанном сл)чае

досудебное (внесулебное) обжа.гlование зtцвителем решений и действий (бездействия)
МФЦ, работника МФЦ возможно в слrIае, если на МФIf, решения и действия
(бездействие) которого обжапуются, возложена функция по предост:lвлению
соответствующих государственных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федераrrьного закона oT27.0'7.2010 г. JФ 210-ФЗ;

3) требование у заявитеJuI документов или информации либо осуществлениJI
действий, предстirвление или осуществление которьrх не предусмотрено Еормативными
прaвовыми zжтЕllии Российской Федерачии, нормативными прaвовыми aжтilп{и
Кабардино-Балкарской Респубпики дJIя предоставления государственной усJrуги;

4) откzlз в приеме дочл\{ентов, представление которьгх предусмотено
нормативными прztвовыми Еlктами Российской Федерации, нормативными прzlвовыми
ilктilп.lи Кабармно-Балкарской Республики дtя предостzlвленшI государственной услуги,
у зZUIвитеJIя;

5) отказ в предоставлении государственной услупл, если (rcнов:lния отказа не
предусмотены федерaшьными зzlкончlми и принятыми в соответствии с Еими иными
нормативными правовыми чlктilми Российской Федерации, зЕконzlпrи и иными
нормативными прaвовыми :lкт,ll\{и Кабарлино-Балкарской Республики. В указанном
случае досудебное (внесулебное) обжалование зtulвителем решений и действий
(бездействия) МФЩ, работника МФЦ возможно в сл)лае, ecJm на МФЦ, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функчия по предост{lвJIеЕию
соответствующих государственных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федералlьного з:жона от 27.07.2010 г. Ns 2l0-ФЗ;

6) затребовtlние с з.lявитеJlя при предостzlвлении государственной усJrуп{ платы,
не прлусмотренной нормативными пр:lвовыми zlктilми Российской Федерации,
нормативными прzlвовыми ilктilми Кабардино-Балкарской Республики;

7) опсаз Министерств4 Щентрq МФЦ, допжностных лиц Министерства Центрц
ответственных за предоставление государственной услуги, работника МФЦ в
испрzlвлении допущенньD( ими опечаток и ошибок в вьцанньD( в резуJIьтате
предостirвленая государственной услупа докуIиентЕlх либо нарушение устzшовленного
срока таких испрrшлений. В укiлзанном сл}лrае досудебное (внесулебное) обжшlовшrие
заявЕтелем ршений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в
сл)лае, ecJm на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжшIуются,
возложена фу"*ц"" по предоставлению соответствуюпшх государственньD( услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федерапьного зzlкона от
27.07.2010 r. Nч 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка вьцачи докуIr{ентов по результатам
предост:lвленкя государственной услуги;

9) приостановление предостzlвления государственной услуги, если основilния
приостчlновления не предусмотрены федеральными зzжон:lми и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актчlми Российской Федерации,
законzlми и приIUIтыми в соответствии с ними иными нормативными прzlвовыми чжт:l},lи
Кабарлино-Балкарской Республики. В укitзчlнном сл)чае досудебное (внесудебное)
обжа_пование зiulвителем решений и действий (бездействия) МФЩ, работника МФЦ
возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого
обжа_пуются, возложена функция по предоставлению государственной услуг}I в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального зzжона от
27.0'7 ,20|0 г. J\b 210-ФЗ;

l0) требование у заявителя при предоставлении государственной услуги
докр{ентов или информации, отсутствие и(или) недостоверность которьж не

укzвывrlлись при первоначzrльном oTкttзe в приеме док)лvlентов, необходимых для



предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной, за
искJIючением случаев, предусмотренньж пунктом 4 части l статьи 7 Федерального
закона от 27.07.2010 г. J'lЪ 210-ФЗ. В указанном слгIае досудебное (внесудебное)
обжшlование зiцвителем решений и действий (бездействия) МФLl, работника МФЦ
возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого
обжапFотся, возложена функция по предост:lвлению соответствующих государствеttньIх

услуг в полном объеме в порядке, определеЕном частъю 1.3 статьи lб Федершlьного
з.жона от 27.07.2010 г. Jф 210-ФЗ.

5.3. Органы псполЕптельной властп I| доJIлýностпые лпца, которым может
быть адресоваЕа жалоба в досудебпом (внесудебпом) порядке,

а такr(е способы подачп жалобы

5.3.1. Жшоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в Министерство, Цент, МФЦ, либо в Министертво
экоЕомического развития Кабарлино-Балlкарской Респубrшки, явJшIюпIийся учредителем
МФЦ (дшrее - учr}едителъ МФЩ).

Жшобы на решения и действия (бездействие) работника Министерства под.лются
Министру.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работllика Щентра под.lются

руководителпо Щентра. Жалобы на решения и действия (бездействие) Щентра под.lются в
Министерство.

Жалобы на решения п действия (бездействие) работника МФЦ подilются
руководитешо МФЩ. Жшобы на решенЕя и действия (бездействие) МФЦ подаются
учре.цдтелю МФЦ иJIи доJDкIIостному лицу, уполномоченному нормативным прalвовым
.жтом Кабарлино-Бшrкаркой Республики.

Жшrоба на решения и действия (бездействие) Министерства, доJDкностньD( лиц
Министерства, ответственньD( за предостulвление государственной усJrуги может быть
HaпpatBJIeHa по почте, через МФЦ, с использовztнием информшдионно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>, официального сайта Министертва портaлл, а
тчшо(е может бьrь приняга при личном приеме змвитеJIя.

Жшоба на решения и действия (бездействие) Центрц работника Щентра может
бьrь напрilвлена по почте, с использовzlнием информшlиоItно-телекоммуникационной
сети (Интернет), официального сайта Щентра, портiша, а таюке может быть принята при
лиtIном приеме заявитеJIя.

Жшоба на решения и действия (бездействие) МФЩ, работника МФЦ может быть
нiшрrlвлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет>>, официального сайта МФЦ, портала, а также может быть принята при
лшIном приеме зflявитеJIя.

5.4. Основанпя для начала процедуры досудебного (внесулебпого)
обжалования

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного)
обжалования является подача зЕUIвителем жаrrобы, соответствующей требованиям части
5 статьи 11.2 Федер:tльного закона от 27.07.2010 г. Ns 2l0-ФЗ.

В письменной жа_побе в обязательном порядке указывaются:
- наименование Министерств4 должностного лица Министерства, ответственного

за предоставление государственной услуги, нiмменовalЕие Щентра, МФЦ, их
руководителей и(или) работников, решения и действия (бездействие) которьгх
обжшlуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства



зZUIвитеJUI - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
зIUIвитеJIя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ зtulвителю;

- сведения об обжшуемых решениях и деЙствиях (бездействии) Министерства,
Щентра, МФЦ, должностных лиц Министерства, работников Щентра либо МФЦ,
ответственных за предоставление государственной услуги;

- дово,щI, на основilнии KoTopbD( зiIявитеJъ не согласен с решонием и действием
(бездейсгвием) Министерства, Щентра МФЦ, доJDкностньD( JIиц Мшшстертв4 рабопппсов
Щеlrгра лпrбо МФЩ, oTBeTcTBeHHbD( за предостzlвлеЕие государственной усJIупл. Зашrrгелем
могуt бьrь прдставлены докуIиеrrш (при натптwти), полгверждzlюцше дово.щI зiUIвитеJuI,
rшбо их копии.

5.5. Права заявитепей на по;rучеЕпе пнформалпп и докумептов,
пеобходпмых для составлеппя и обоснованпя жалобы

5.5.1. Змвитель имеет пр:lво на полrIение информшlии и документов,
пеобходлмых дш составления и обосновtlния жалобы, в сл)вiutх, устzlновленньтх статъей
l1.1 Федершlьного закона от 27.07.2010 г. JФ 210-ФЗ, при условии, что это не
затрагивает црава, свободы и законные интересы д)уплх лиц и если указанные
информшlая и документы не содержат сведений, состzlвJIяющих государственн}ю или
иную охрiшяеIчfую тайну.

5.6. Срокп рассмотреппя яса;rобы

5.6.1. Жалоба, поступившая в Министерство, Ценц, МФЦ, }цред{теJIю МФЦ,
подIежит рассмотрению в течение шIтнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в
случае обжапrоваrrия отказа Министерства, L{eHTpa, МФЩ в приеме докр{ентов у
зiuIвитеJuI либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок илм в сJrучае
обжшrовшrия нарушения устilновпенного срока пжих исправлений - в течение Ilяти
рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Результат досудебпого (впесудебного) обrсаловаппя
прпмепптельЕо к каждой процедуре лпбо ппстанцпп обжалованпя

5.7.1. По резулътатаI\,l рассмотрения жшlобы принимается одно из следуюпшх
решений:

l) жшоба удовлетворяется в том числе в форме отмены принятого решеншI,
испр:lвления допущенньIх опечаток и ошибок в выданньIх в результате предоставления
государственной услуги докуI!{ентilх, возврата зiU{вителю денежньж средств, взимание
которых не предусмоц)ено нормативными прtlвовыми актztми Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Кабардино-Баilкарской Республики;

2) в удовлетворении жа_гrобы откi}зывается.
Не позднее дня, следующего за днем прин;IтиJI решения по результатtll\,r

рассмотрения жшtобы, зzulвителю в письменной форме и по желalнию зчlявитеJIя в
электронной форме нzшрчlвJIяется мотивированный ответ о результатах рассмотрения
жа:rобы, за подписью Министра, руководитеJLя Щентра либо лицами их, зzlмещtlющими:

- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе зrulвителю
дается информация о действиях, осуществляемых Министерством, Щентром, МФЩ в
целях незамедлительного устранения вьuIвленньIх нарушений при окчlзilнии
государственной услуги, а также приносятся извинения за достz}вленные неудобства и
укil}ывается информация о да_тlьнейших действиях, которые необходимо совершить



зzIявителю в целях полуIения государственной услуги;
- в случае признания жшIобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю

дчlются аргуI\{ентированные рzвъяснения о причинilх принятого решения, а также
информация о порядке обжаловаЕия принятого решения.

5.].2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жшIобы
признzжов состава административного прzлвонарушения, иJIи преступления должностное
лицо, работник, наделенные поJIномочиями по рассмотрению жшrоб, незalIчIедлитеJьно
направJIяют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Перечець порматпвЕых правовых актов, регулпрующпх порядок досудебного
(внесудбпого) обжа.гlоваЕия решений rr действпй (бездействпя) МшпЕстерства,

предоставJrяющего государственную услуцl а TaIoKe еrо дошкпостных лпц, МФЩ п его
работнпков

5.8.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействий) Министертва, Щентра и (или) МФЦ, а таюке их доJDкноспIьD( Jп{ц

реryлируется следующими нормативными прitвовыми aжтЕlп{и :

Федершъным зzжоном от 27 июJIя 20l0г. Jrlb 210-ФЗ <Об организ.щии предоставления
государственньf,х и IчfуниципaшьньD( услуг);

постzlновлением Правительства Российской Федерщии от 20 ноября 20|2r. Ns 1198
(О федершlъной государственной информачионной системе, обеспечивающей процесс
досудбного (внесулебного) обжаrrования решений и действий (бездействия), совершенЕьD(
при предоставлении государственньгх и муниципtlJlьньrх услуг);

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 авryста 20l2r. Ns 840 кО
поря,ще подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федершьньтх
оргчlнов исполнЕтельной влaюти и их доJDкIIостньD( лиц, федераJьньD( государственIIьD(
сJryжчшIих, доJDкностных лиц государственньD( внебюддетrьтх фондов Российской
Федерации, государственньD( корпораций, н4деленньD( в соответствии с федеральньпли
зzжонzlп.lи полномочиями по пр€доставлению государственных усJrуг в устzlновленной сфере

деятеJIьности, и ю( доJDкностньD( лиц, орг:lнизаций, предусмотренньD( частью 1.1. статьи lб
Федершъного зzжона кОб оргшrизации предост:tвления государственньD( и IчrуниципilJIьньD(

услуг) и их работников, а также многофункцион:L]ьньD( центров предоставления
государственньf,х и муниципчlльньD( услуг и их работников);

постчlновлением Правительства Кабардино-Балкарской Республики от 21 февршlя
2013 г. Ns 46-ПП <О Правил.lх подачи и рассмотрения жалоб на решениrl и дейgтвия
(бездействие) исполнительньD( органов государственной власти Кабардино-Бшкаркой
Республики и ID( доJDкностных .тпац либо государственных грiDкдilнских сJIужащих).

5.8.2. Информация, yK€rзaHHarI в разделе 5 <.Щосулебный (внесулбный) порялок
обжаломния ршений и действий (бездействия) Министерств4 Щентра, а тiltrе
государственных сJryжапIих Министерства и должностньD( лиц Щентра> рaвмещена на
Едином портtше государственных и муниципЕIльньIх услуг (ФrнкчиИ;.



ПриложениеNs l
к Админисlративному регламеFrц/ предоставлениJl
государственной ус.тryги по назначению и выrrлате

единовременного пособия при ро)qдении
у одной матери одновременно трех и более детей

угвержденному приказом Мrдrистерстм труда
и соlшальной запцrгы КБР

от (( ) 2019 г. Ns

В государственное казенное учреждение
"Щеrrтр туд4 занятости и соIц{альной защиты"

(почтовый алрес)
(района, города)

За.шлеrше
о назначении ед}lновременного пособия при рождении у одной матери

одновременно трех и более детей

я
(фамzлия, имя, отчество заявителя полностью)

Зарегистрирован (а) по адресу:
(почтовьй адрес регистрации по месту постоянного )r(ительства)

Тел.

Паспорт
граждzlнина
рФ

.Щата рождения ,Щата вьцачи

Серия

Номер

Кем вьцан

Прошу нЕвнаtIить единовременное пособие, предусмотренное при рождении у одной матери
одновременно трех и более детей
Прекратить

N
ilп

Фаrrлилия, имя, отчество ребенка Число, месяц, год рождения ребенка

1

2

казать



J

Ежемесячную выплату прошу переводить на счет в кредитной организации

.Щ.тrя назначения единовременного пособия представляю следующие докр{енты:

.Щля назначения единовременного пособия предстЕlвJu{ю следующие докуI!(енты:

N
п/п

Наименование докр{ентов количество
экземпJlяров

l Копия докуIdеlIт4 удостоверяющего личность гршrданина РФ

2 Свидgтелъство о рождении ребеrпса (детей) - копия



Лостовеоность п Dедста епен н ых сведеви й подтвеD2кда ю.
об обgгоятельgгвах. Rпекyщих изменение или пDекращение выплаты обязyюсь сообщить втечение 1

месяца.
За предоставJIение ложных сведений понесу полнyю ответственпость в соответствt|п с законодательством

Российской Федерации.

20г
(подпись заявителя) (расшифровка)

я, (Ф.и.о. ) r ДdЮ
свое согласие ГКУ "I_[eHTp труда, занятости и социальной защиты
и }lг"tнисqерству труда и социальной защиты КВР на обработку (сбор,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
использование, распространение (передачу), обезличивание, блокировку и
уничтоrсение) моих персональных данных с целью определения положенных мне
мер социальной поддержки.

Срок обработки моих персональных данных истекает одновременно с
окончанием действия правоустанавливаюцlих докуменЕов, являюцlrtхся основанием
для получения мер социальной поддержки. [анное согласие может быть мной
отозвано в лrобой момент по соглашению сторон.

Подтверждаю, что ознако}4лен (а) с положенияуlJ/I Федерального закона
от 2'7.0'7.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", права и обязанности в
области защиты персональных данных мне разъяснены.

п 20г

.Щокументы принял: гр.
N регистрации W

Подпись заявителя

20 Подпись специалиста I_{eHTpa, МФЩ

Линия отрыва

Ра спис ка -уведомJIение

Заявление и документы по перечню принял
от гр.

(Ф.И. О.расш{Фровка подписи)

Регистрачионный
номер зrцвления

.Щата представления
докуr!{ентов

Подпись специалиста фасшифровка
подIиси)

ll

п



Приложение }ф 2
к Административному регламекry предоставJIения
государственной услryги по нzцlначению и выплате

единовременного пособия при рождении у
одной матери одновременно трех и более дgгей
угвержденному прик:}зом Министерства труда

и социztльной защlл,ш КБР
от ( > 2019 г. Ns

РЕIIIFНИЕ
о назначении единовременного пособия при рождении у одной матери одновременно трех и более дgгей

В соотвgтствии с: Законом Кабарлино-Балкарской Республики от l7 авryста 1996 годаN 21-
РЗ 'Об охране семьи, материнства' отцовствir и
дgтства"

(фамилия, имя, отчество полrlаг€ля)

на

За период с (_ )

,Щирекгор
(подlись) Фио

Нача.тrьник отдела
(подпись) Фио

Специалист
(подпись) Фио

м.п

Обработшlо специiлJIистом отдела
выплаты пособия семьям с детьми
Министертва труда" зllнятости и социальной защиты КБР

(Фио)
20 г

20 г,

(( )

27



Приложение J\Ъ 3

к Администативному регламенту предоставления
государственной услryги по нatзначению и выплате

единовременного пособия при рождении
у одной матери одновременно тех и более детей

угвержденному прикiвом Министерства труда
и социi!.льной защrгы КБР

от( ) 20l9г.Jtlb

рЕшЕниЕ
об откезе в пазначенпЕ едпцовремеЕного пособпя прп рождецпп у одпой матерп одповремецЕо

трех пт более детей
ГосударствеIIное кilзенное учреждение (Центр труда, зzlнятости и социшtьной запIиты

_файона, города)D рассмотрев зztявление грЕDкдzlнина

проживающего по адресу: и
прилiгаемые к нему документы о назначении единовременного пособия при рождении у одной матери
одновремешIо тех и более детей решило:
В соответствии с Законом Кабарлино-Балкарской Республики от 17 августа
1996 года N 21-РЗ, постановлением Правительства Кабардино-Балкарской
Республики от 8 апреля 2008 г. N бЗ. Адланистративным регламентом
"Назначение и выплата единовременного пособия при рохшении у одной матери
одновременно трех и более детей", утвержденным приказом Министерства труда,
занятости и социальной защиты КБР, отказать в назначении емновременного
пособия при рождении у одной матери одновременно трех и более детей с

(изложить причшrу отказа)

Щиректор
(подпись) Фио

Начшrьник отдела
(подпись) Фио

Специаlпrст
(подпись) Фио

м.п.
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ПриложениеNs 4
к Административномурегламе}rD/ предоставленЕя
государственной услуги по нalзначению и выIlлате

единовременного пособия при рождении
у одной матери одновременно трех и более детей

угвержденному прикiвом Министерства труда
и социальной защиты КБР

от ( >> 2019 г. Ns

(фамилия, имя, отчество за.шrгеля)
Адlес:

УВЕДОМЛЕНИЕ

уважаемый
Центр труда и социzшьной зяпlиты раЙона сообщает, что Вам

нiвначено ед{новремеЕное пособие при рождении у одноЙ матери одновременно тр€х и
более детей, в соответствии с Законом Кабардино-Баrrкарской Ресгryблики от 17 авryста
l99б года N 2l-РЗ "Об охране семьи, материнства, отцовства и детства в размере

Дирекгор

Начшrьник отдела

Специалист

м.п.

(подпись) Фио

(подпись) Фио

(подпись) Фио

Исполитель: ФИО,
Nэ телефона
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Приложение Ns 5

к Административномурегламенту предоставления
государственной услуги по нzвначению и выплате

единовременного пособия при рождении
у одной матери одновременно трех и более детей

угвержденному приказом Министертва труда
и соцлtiлльной защrш КБР

от ( ) 2019 г. Jl!

(фамилия, имя, отчество зашlтгеля)
Адрес

УВЕДОМЛЕНИЕ

уваlсаемый
Цент труда и социiшьной здциты района сообщает, что Вам 0тказано

в назначении единовременного пособI{я при рождении у одной матери одновременно
трех и более детей, в соответствии с уст:lновленным Законом Кабардино-Бшrкарской
Республики от l7 августа 1996 годаN 2l-РЗ "Об охршrе семьи, материнства, отцовства и
детства

(основания oTкiхla)

Решение об отказе в назначении единовременной денежной компенс:uIии может
бьrгь обжаловано в Министерство труда и социztльной зыциты Кабарлино-Бшlкарской
Республикиили в судебном порядке.

(подпись) Фио
,Щирекгор

Началlьник отдела

Специалист
(подпись) Фио

(подпись)

Исполитель: ФИО,
J,rlЪ телефона

м.п.
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ПриложениеNs 6
к Административномурегламенту предоставления
государственной ус.rryги по нfflначению и осуществлению

единовременного пособия при рождении
у одной матери одновременно трех и более детей

угвержденному приказом Министерства труда
исоциальной защlтшКБР

от (( ) 2019 г. Ns

заявленпе
Согласпе па обработrqу персопаJIьЕых данпых

я
(tDш, ш, овФшmпопФю, дsврождеш)

Прживающшй(ая) по адресу
(Пювшlrщсс ршрlчпt по IФту пФmrшоюmмша)

снилс

п заявитеJIя

паwмрпт ппmпaпtцпяrrrпrrfi пп прalмalциq ловеDеЕноgгь

дата Dождения Гршсданство
Серия номер Дата выдачи

Паспорт

Кем выдан

Паспорт дата Dохсдения Гралсданство
Серия номер Дата выдачи
Кем выдан

Фрш нохср rel вшддн длп lндачи

я,
(Ф.и..о)

дilю свое согласие ЖУ кЩекгр трудЕ заIштости и соци€шьной заццrш > и Министерству трудq
п соIц{аJьной защшгы КБР на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,
изменение), использование, распростанение (передачу), обезличrвание, блокировку и уничтожение) моrлк
персонzrльных данных с целью определения положенных мне мер социальной поддер)rки.

Срок обработки MoID( персон:лJьных данных истекает одновременно с окоrгIанием действия
правоустанавливающих документов, явJuIющихся основанием для поJIучения мер соlцrальной поддержки. ,Щанное
согласие может быть мной отозвано в rпобой момент по соглаIцению сторон,

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с полоrrсениями Федерального закона от 27.07.2006 N l52-ФЗ "О
персонaшьных данных", права и обязанности в области защиты персон€tльных данных мне рiвъяснены.

(дай) (подпись)

.Щокументы принял: гр
N регистрации _"_" 20 Подпись специалиста

(Ф.и.о. )
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Приложение Nl4
к прикд}у Министерства труда и

социапьной защиты
Кабардино-Ба-гlкарской Республики

от (( )> 2019 г. Л}

Адмппшgгратпвный регламент
предоставлеппя Еа территорпп Кабарлпно-Балкарской Республикц государgгвепной

уеrrугп пазпаченшю и выплате е2кемесячного пособпя па ребенка

1. Общпе положеппя

1.1. Предмет регулшроваЕия адмшншстратпвного регламента уclryгп
(оппсанпе успугп)

1.1.1. Настоящий адuинистративный регпаIчlент ycTrlнrlBJmкleт порядок и стttндарг
предостtlвленшl на территории Кабардино-Балкарской Рестryблики государственной

услуги по нtlзначению и выплате ежемесячного пособия на устчlновленным в
соответствии со статьей l7-2 Закона Кабарлино-Бшrкарской Республики от 17 августа
199б года Ns 2l-РЗ кОб охране семьи, материнства' отцовства и детства>>).

1.2. Круг заявптелей

1.2.1. ЗаявитеJIями на предостtlвление государственной услуги по назначению и
выплате ежемеся.Iного пособия на ребенка явJIяются гр:Dкдане Российской Федершдии,

проживаюпц{е в Кабарлино-Балкаркой Республике, постоянно проживающие в
Кабарлино-Бшкаркой Республике инострilнные грzDкдzше и лица без гражд.lнства, а
TzlIoKe беженцы.

|.2.2 Право на поп}цение государственной услуглt имеет один из родлтелей
(усыновrгелей, опекунов, попечителей) на кФкдого рожденного, усыновленного,
принятого под опеку (попечительство) совместно проживающего с ним рбенка до
достижения им возраста шестнадцати лет (на учащегося общеобразокlтельного

)црежденЕя - до окончания обучения, но не более чем до достиженЕя им возраста
восемнадIати лет) в семьях со среднедушевым доходом, р:вмер которого не превышает
веJшчину прожиточного минимума в Кабардино-Бапкарской Республике, установленную
в соответствии с Федералъным зzlконом от 24 октября 1997 года Ns l34-ФЗ (о
прожиточном минимрrе в Российской Федерации>.

При исчислении велиtIины среднедушевого дохода в cocTzlB семьи вкJIючalются

состоящие в браке родители, в том числе раздельно прожикlющие, и проживающие
вместе с ними или с одним из них их несовершеннолетние дети

1.2.3. В случае расторжения брака между родитеJIями в cocTilB семьи вкJIючается

родитель и совместно проживающий с Еим ребенок, а в доходе семьи учитыв:lются
доход этого родителя и средства на содержание ребенка, предостчtвJIяемые другим
родителем.

|.2,4. При определении дохода семьи ребенка, нilходящегося под опекой,

rlитывilются доходы его родителей и несовершеннолетних братьев и сестер, а тirкже
причитающиеся ему €Lпименты, пенсии и другие социальные выплаты; доходы опекуна
(попечителя) не 1"rитываются

|.2.5. Ежемесячное пособие на ребенка не выплачивается опекунililл
(попечителям), полrIающим в установленном з:lконодательством Российской
Федерации порядке денежные средства на содержание детей, нtlходящихся под опекой
(попечительством).



1.2.6. Сведения о доходах семьи поJгyIатеJIя ежемесячного пособпя на ребенка
обновляются не реже одного рzва в год за месяц до истечения установленного срока
выплаты.

1.2.7. Ежемесячное пособие на ребенка назначается начиная с месяца рождения
ребенка, если обрапIение последовzIло не позднее шести месяцев с месяца рождения
ребенка. При обращении за ежемесячным пособием на ребенка по истечении шести
месяцев с месяца рождения ребенка оно назначается и выплачивается за истекшее время,
но не более чем за шесть месяцев до месяцц в котором подilно зiцвление о назначении
этого пособия со всеми необходлмыми документ:lп,lи.

1.2.8. В случае наступления обстоятеJIьств, влец.щих досрочное прекрапIение
выплаты ежемесячного пособия на ребенка, выплата пособия прекрапIается с месяца,
следующего за месяцем, в котором имеJти место укarзанные обстоятельства.

13. Трбованпя к порядку ппформпроваппя
о предоставлеции государствецпой уc"lrугп

1.3.1. Информшlия о местах н:lхождения оргшrизшщй, участвующих в
предостzlвлении государственной услуг}r, графикас работы, KoHTzlKTHbD( телефонах
(далlее - сведения информационного харакгера) размещается:

на стенда( в MecTzlx предост:lвления государственной услуги;
на официшlьном сайте Министерства труда и социаJIьной защиты Кабаршано-

Бшlкарской Ресrгублиlш (лшее - Министерство) и в сети кИнтернет>;
на сайггаr подедомственньD( Минисгерсгву государственIъD( Kil:leHHbD( учреждений:

Щеrггр труда" заняюсги и соIцIzuIьной зшцrгы Бш<сшrского районщ Цекгр труда" зilнятости и
соIцrаJьной защrш Зо.гьского рйона; Щекгр трудq занrtосIи и соIцr:uIьной запцrш
Мшiского районq Щекгр труда' зitЕяюсти и социzuьной запцrш Лескенского parioH4 t{екгр
труда' зittlятости и соIц{.lJьной зшщаты г. Прохл4дrого и Прхл4дlенского район4 Щекгр
труд4 занятосIи и соIцliUъной запцrш г. Ншьшпса; Щеtrгр труд4 з:lнятосп{ и соIцлшьной
здщrгы Терскою рйона; Щентр труда" з:tнятости и соIцIzuьной зшцrш Урвшtскою района;
[{екгр трудц зilпятости и соIцd.uьной зшцrш Чегемского раliонц Щекгр тудц зiцштости и
соIцашьной запцты Черкского района; Щентр труд4 з:цIятости и соIцлiuьной заппrн
Э-гьбрусского ршiона" расположенньD( по месту житеJьстм з:uIвитеJrя (дше" - Цешгр);

на сшlте Госулартвенного бюджетного уrреждения <<Многофункционшlьньй
центр по предостzlвлению государственньIх и муншц{пaшьньD( усJгуг Кабар,шлно-
Балкарской Республики> (лалее - МФЦ);

в фелеральной государственной информационной системе кЕдлный портiш
государственньD( и муниципальньD( услуг 1функчий) (далее - поргш).

Справочная информация не приводится в тексте ад{инистративного регла},rента
и подлежит обязательному рtr}мещению на официшlьном сайте Министерства в сети
<Интернет>, в федеральной государственной информашонной системе <Федершtьный

реестр государственных и муниципzlльньтх усJryг (функций)> (дшее федершьный реестр)
и на Едином портале государственных и муниципilльных услуг (функчий).

1.3.2. Информация по вопросЕlI\{ предоставления государственной усJIуги, в том
числе о ходе предоставления государственной услуги, предоставJLяется зiIявителю в

устной (при личном обращении заrIвителя или по телефону) или письменной форме (при
письменном обраrцении зzIявитеJuI по почте или электронной почте).

М получения сведений о ходе предоставления государственной услуги
зчtявителем укzвывается (называется) дата и номер регистрации з:uIвления, обозначенная
в расписке о приеме докр{ентов в Щентра либо МФЦ при подаче доIqrментов.

1.3.3. Устное информиров:lние осуществляется специiшистом Щентра при
обраrцении зiuIвитеJIя за информацией лично или по телефону.
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При обращении за информацией представитеJIя зчuIвителя информация
предоставJIяется при нalличии у него докуIt{ента, подтверждilющего соответствующие
полномочия.

Специалист Щентра, осуществJuIющий устное информирование, доJDкен принять
все меры дJIя предоставления оперативной информации в ответе на пост;lвленные
вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

Время ожидtшиJ{ в очереди при обращении зtцвителя (предстilвителя заявителя) за
полr{ением устного информировzlЕия не может превышать l5 минуг.

При устном информировании по телефону специiuшст Щентра доJDкен HirзBaTb

фамилию, и}ytя, отчество, занимаемую должность и нiмменокlние Щентра.
Если специаJIист Щентра, к которому обратился зЕцвитель (представитель

заявителя), не может ответить на вопрос сzlмостоятельно непосредственно в момент
устного обрашения, то он должен предложитъ обратиться к другому специаписту Щентра
либо обратиться в Центр с письменным зчшросом о предостzlвлении информацш.t, либо
назначитъ другое удобное дш зzrявителя (представитеJIя заявителя) время дIIя повторного
обраrцения, но не позднее следующего дЕя приема граждан.

1.3.4. Письменное информирование осуществJIяется rrутем нЕlправлени,I ответов
почтовым отправлением иJIи посредством информационно-телекоммуIIикационньD(
сgтей общего пользования (по электронной почте, по факсимильной связи, через сеть
Интернет).

РуководитеJь струкгурного подразделениJI Щентра опредеJIяет исполнитеJuI дJlя
подготовки ответа по кzDкдому конкретному письменному браrцению зzlявитеJIя
(прлставитеJIя зiцвителя).

Огвег на письменное обряrllение зiuIвитеJIя (прлставителя заявителя)
предост:lвJIяется в простой, четкой и понятной форме и доJDкен содержатъ ответы на
поставлеЕные вопросы, фами.шrю, инициilпы и номер телефона испоJIнитеJIя.

Ответ подписывается д{рекгором Щентра либо его з:lп.tестителем и нtшравляется
в письменном виде способом достilвки ответа, соответствующим способу обратцения
зaлявитеJlя (прлставитеJIя зilявителя) за информацией, шш спосбом достilвки ответа'

указ:шным в письменном бращении зчtявителя (предстalвитеJlя заявителя).
Информирокlние зilявитеJul о ходе и результате предостzlвления государтвенной

услуги осуществJlяется в электронной форме через личнъй кабинет заявитеJIя,

расположенньй на портtше.
Информация по вопросЕlпd предоставления государственной услуги, в том числе о

ходе ее предостzlвлени.jя, может быть получена по электронной потге пугем нaшрtlвления
обращения по адресу эпектронной почты Щентра, в том tшспе с приложением

необходлмых документов, заверенньrх усиленной квалифицированной элекгронной
подписью (ответ на обращение, нzшрilвленное по электронной почте, нzшрilвJlяется в
виде электронного документа на адрес электронной почты отпрilвителя обращения).

Специалист Щентра ок:вывает содействие зiuIвитеJIю (представитеJIю зztявителя) в

рz}змещении им заявленая и докр{ентов к нему через личный кабинет з:lявитеJIя,

расположенный на портале.
Максимальный срок нчшрztвления ответа составJIяет тридIать календарных дней с

момента регистрации обращения зшIвитеJIя (прдставителя заявите.пя). В
искJIючительньIх случаях, а также в слrIае необходимости напрЕlвления запроса в другие
государственные органы, органы местного сilп{оупрzlвления или иным должностным
лицап,r срок рассмотрения обращения продлевается, но не более чем на тридцать
кrшендарных дней, о чем зilявителю (представителя заявителя) напрzlвJulется
предварительный ответ с описанием действий, совершаемьIх по его обраlrlению.

Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем оконччlния срока
считается ближайший следующий за ним рабочий день.
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2. Стандарт предоставJIения государственной услуги

2.1. Полное, сокращенное напменованпе государственной усrrуги,

2.1.|, Полное нzмменование государственной услуги: государственн.ш услуга по
н.вначению и выплате ежемесячного пособия на рбенка (далее - государственнчlя услуга).

Сокращенное нaмменование государственной услуги: н:вначение и выплата
ех(емесячного пособия на ребенка.

2.2. НапмеЕоваппе псполЕптеJIьпого оргапа государствеппой вJIастп
Кабарлпво-Ба.лкарской Республпкп, предоставляющего государственЕую услуц, а

Talot(e способы обращеппя заявЕтеля

2.2.1. Госуларственную услугу предостzlв.тrяет Министерство труда и социшlьной
зяпIиты Кабарлино-Бапкарской Республики.

2.2.2. В предоставлении государственной услуги }цаствуют:
l) Щентр;
2) мФц.
2.2.3. Заяыtение на поJIучение государgгвенной усJIуш с комIшекIом докуI,rеЕтов

приним:rется:
1) при лшчной явке:
а) в Щентре;
б) в МФЩ;
2) без.rпrчной явки:
а) почтовьтм отпр:tвJIением в Центр;
б) в элекгронной форме через личный кабинет зtцвитеJIя на портЕrл.

2.2.4. Заявитеrь может зiшисаться на прием при технической ре:лJшзации
прогрzlммного обеспечения в Щентр либо МФЩ дJIя подачи зzцвления о предоставлении
государственной услуги следующими способами:

l) посредством портчша - через Министерство, МФI];
2) по телефону - в Центр, МФЦ;
3) посредством сайта в Щентр, сайта в МФЦ.
,Щ.пя записи зiцвитеJь выбирает лrбую свободнуrо дJIя приема дату и вр€мя в

пределах устtlновленного в Щентре, МФЦ графика приема заявителей.
2.2.5. Цекгр не вправе трбоватъ от зчlявитешI осуществjIения дейgгвlй, в юм тIисле

согласовапп1, небходпьпr ця полrIения государтвеtпtой усJIуги и cBB,lHHbD( с
брашешлем в иные государсгвеш{ые орпlны и орпlнIвдцпп, з€l искJIючеIшем поJI}чения

докуIчrенк)в и шrфрмдцп{, преryсмотренньD( ччЕтью б сгаrъи 7 <Dеде,ршьного зaкона оr 27
июJIя 20l0 г. Ns 210-ФЗ кОб оргшплзilцд.I цредоставления юсударственньD( и IvryIflпцfrIElJmIbD(

усJrуг> (дапее - Федераrшъй зzкон от 2'7 июJIя 2010 г. Nч 2lGФЗ), а таюке вкJIюченньD( в
Перчеrъ усJtуг, коюрые явJuIются необходтльпда и бязательными дя предостzlвJIения

испоJIнитеJIьными оргчlнilми государствеrшой вл:юм Кбард.rно-Баlкарской Рестryбшюr
государgгвенньD( усJIуг и предостztвJUIются орftlнизац.Iями, }частвуюпцmд.I в предоставлении
юсударgгвенньD( усJIуг, угвержленньй постчlновлением Правrгеrьсгва Кабаршлrь
Баrпсаркой Ресгryблппса от 20 шоля 20l l г. Ns 210-ПП.

2.3. Описапие результата предоставленпя государствепной уqrrуги,
а также способы его полученпя заявителем

2.3.| . Результатом предост.Iвления государственной услуги явJIяется :

1) Пршrягие решения о назначении и выIшате ежемесячного пособия на рбеrпса по

форме согласно приложению Ns 2 к настолцему адuшиФративного реглrlмекry, вьцача
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уведомления о назпачепии е2кемесячной выплаты на первого рбенка согласно
прпложенпю М 4 к наgгоящеDrу Админисгратпвного регламенту и ее переtмсление на
счет поJIуIатеJя государgгвеrrной усJIупr, открьrгьй в I(pедrшой оргшп,rзацш.r либо выплата
через УФПС КБР "Почта России" по месту жительства полгIатеJIя государственной
услуг,

2) отказ в нiIзначении и выплате ежемесячного пособия на ребенка и выдача

уведомления об отказе в нtвначении ежемесяIшой вьшшаты на пфвого ребенка по форме
согласно прпложеЕию .}& 5 к пастоящегrtу Административному регламенту.

2-З-2. Результат предоставления государтвенной услупд предоставJIяется в
соответствии со способом, укд}анным зzIявителем при подаче зtUIвленая и документов:

1) при личной явке:
а) в Щентр;
б) в МФЩ;
2) без личной явки:
а) потговым отправлением;
б) в электронной форме через личный кабинет з:lявитеJIя на поргirле;
в) на элекгронную почту заявитеJIя (прлставитеJIя зlцвителя).

2.4. Срок предо gtавлеппя государствеп п ой ус.лугп

2.4.1. Срок предоставJIенпя государствепЕой уurугп состаLпяет не позднее 26
чпсла месяца, следующего за месяцем регистрации зzцвления в Щеlrгре в соответствии
с пункгом 2.|2.1 настоящего ад\,tинистративного регламента и полного комплекта
доц/ментов (сведений), в том числе поJIученных в ptlMK;D( межведомственного
информационного взаrrмодействия и (или) по иным запросil}, Щентра.

2.5. НорматпвЕые правовые акты, регулпрующпе предоставлеппе
государственной ус.пугп

2.5.|. Сведения о перечне нормативньrх правовьж zlKToB, реryлирующих
предостzlвление государственной услуги приведены:

на сайте Министерства к настоящему Регламенry;
в сети кИнтернет)), в реrионtшьном реестре и на Едлном поргiше государственньD(

и муниципальньD( успуг (функций).

2.б. Исчерпывающий перечень докумештов, пеобходпмых для
предоставJIеппя государствеIIЕой ушrугп п усJIуг, которые явIIяются необходпмымп

п обязательнымп
для предоставления государственной услугп, подлежащпх представлеппю

заявптелем, в том числе перечень документов, которые находятся в распоряжецпп
государствешных органов, органов местного самоуправJIенпя п пных оргацов п
подлежат получению в рамках межведомственного взашмодействия, которые

заявптель вправе представить самостоятельно в целях получеппя государственной,
способы пх полученця заявптелем, в том чпсле в электропной форме, порядок пх

представленпя

2.6,1. Исчерпывающий перечень докуN{ентов, необходимьж дtя предостilвления
государственной услуги, подлежащих представлению зilявителем :

l) за.шление о предостilвJIении усJгуги по форме согласно приложеrппо J',|b l к
настоящему адддil.Igгративному регламенту (к брлажному кошIлекry докуN{енюв
приобщаегся оригинал докумеrrга) с согласием на обработку персонrlJъньD( д€lнньD(;

5



2) локуrпленты, удостоверяющие личность грtDкданина РоссиЙской Федерации (к
брлашrому кошlлекry докуIчrентов прибщачгся коп}uI докуrrлекга);

3) докуr*лекг, подIверждЕlюшцл1 проясакlние зilявитеJul на территории Кабардпlо-
Баш<арской Республшсr :

а) паспорт с отметкой о регистрации по месту жительства на территории
Кабарлино-Балкарской Республики ;

б) свидетельство о регистрации по месту жительства на территории Кабардино_
Балкарской Республики, вьцilнное территориальным органом федера-пьного органа
исполнительной власти, уполномоченным на осуществление функциИ по контроJIю и
надзору в сфере миграции;

в) свидетельство о регистрации по месту прбывания на территории Кабардино-
Балкарской Ресгryблшки, вылzlнное территориальным оргzшом федерального органа
испоJIнителъной власти, уполномоченным на осуществление фу"*цпИ по коЕтроJIю и
надзору в сфере миграции;

4) справка органа социirльной з2rтIиты населения по месту жительства другого
родителя (усыновитеJlя, опек)rнц попечителя) о непоJrучении им ежемесячного пособия
на рбенкa

5) копия свидетельства о рождении рбенка:
а) справка с места жительства ребенка о совместном его проживatнии с родителем

(усыновителем, опек)rном, попечителем);
б) справка об у.lбе в общеобрtвовательном rryеждении рбенка (детей) старше

шестнадIати лет;
в) справка о pzхlMepe заработной платы за последние три месяца,

предшествуюпце месяцу обрапIения за н:}значением пособия (дrя работшопlих
родителей (усыновителей) ;

г) шя неработающих родителей (усьrновителей):
копия lрудовой книжки;
д) справка с места житеJьства либо личное заrIвление устzlновленного бразца

(если родrтеJIь (усыновитель) никогда не работ:|.л и не имеет трудовой книжtш);
ж)справка о р:rзмере полуrаемого пособия по безработице (в сrrучае постановки

на }цет в качестве безработного);
з)сведения о доходaD( от индIви.шуальной предпринимательской деягельности (в

сJггIае пост:lновки на yIeT в нzшоговьD( оргilнах в качестве инд4видуalJьного
прелприниматеJIя;

и) свеления о доходЕIх от ведения подсобного хозяйства при нzшичии т:lкового;
4. Для назначеншI ежемесячного пособия на рбенкц на(одящегося под опекой

(попечительством), дополнительно предстilвJIяются;
выписка из решения оргЕlнов местного сrlмоупрatвления об устшlовлении над

рбенком опеки (попечительства);
справка из органа упрzlвления образованием о неполучении денежного

содержания на ребенка.
5) Лицо, обратившееся за полrIением ежемесячного пособия на ребенка в

повышенном pilзмepe, дополнительно предстЕlвJU{ет;

а) на детей одиноких матерей - справку из органов загса об основании внесения в
свидетельство о рождении сведений об отце ребенка

б) на детей, родители которых укJIоняются от уплаты ztлиментов, либо в других
сл)чtu{х, предусмотренных законодательством Российской Федерации, когда взыскание
алиментов невозможно, в зависимости от оснований назначения пособий один из
следующих докуN{ентов ;

сообщение органов внутренних дел о том, что в месячный срок место нахождения

рчвыскиваемого должника не установлено;
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справка из соответствующего rIреждения о месте нахождения у них должника
(отбывает накiLзание, находится под арестом, на принудительном лечении, нzшравлен для
прохождения судебно-медицинской экспертизы или по иным основаниям) и об
отсутствии у него заработка, достаточного дJuI исполнения решения суда (постановления
судьи);

справка из суда о причинalх неисполнения решения суда (постановления судьи);
в) на детей военнослужащих, проходящих военную службу по призыву:
справка из военного комиссариата о призыве отца ребенка на военную службу;
справка из военного образовательного }чреждения профессионttJьного

образования об учебе в нем отца ребенка.
г) согласие на обработку персонztльньD( данных втоIюго родитеJIя (усыновитеrrя,

опеч/на, попечитеJuI) (приложение Nч б)
Естпл прелстarвленные копии указ€шных в настоящем подразделе докуI},Iентов не

заверены в устzlновленном порядке, то вместе с копиями предостzlвJUIются оригинzUш
докуý{ентов. Специшlист Щентра, МФЩ ответственный за прием докуIt{еЕтов, слиЕIает
копии докуп(ентов с полпинником и возвращает зilявитеJIю подJшнники документов.

2.6.1.1. Прлставитель зzlявитеJul в отношении совершеннолетних лиII,
признzlнных недееспособными дополнительно к докр{ентам, перечисленным в rгунктzD(

2.6.1, 2.6.2, настоящего Аддлинистративного регл.lмеЕта, предстatвJLяет к бумаirсному
комплекry доцл\,rеЕгов копию решения суда с оригиналом либо зilверен}rуо судбным
оргЕlном копию решения суда о признании зztявитеJul недееспособньпл.

В слуIае есJIи в предстilвленIIьIх докрrентrrх имеет место изменение зчlявителем

фаrrлилии, имени, отчестм документы, подтверждtlющие государственЕIло

регистраltию aжтов грЕDкдzlнского состояния; свидетельстм (справки, извещения) о
перемене имени, закJIючении фасторжении) брака, рождении.

2.6.1.2. ПрдставитеJь заявитеJIя из числа:
l) зtжонных предстilвителей (опекунов, попечителей) допоJIнитеJIьно

предстalвJIяет доку}rент, удостоверяюпшй личность предстalвитеJIя, и постatновление
оргЕtна опеки и попеtштельства об установлении опеки иJIи попечитеJьсткt (в отношении
гр:Dкдzlн, н:rходяшихся под опекой иJм попечитеJьством либо помещенньf,х под надзор в
медицинские орг!lнизаIии, организации, окiвывающие социаJIьные услуги, или иные
организаlцли);

2) уполномоченных Jшц дополнитеJIьно предстЕlвJIяет документ, удостоверлощий
личность, и одIн из докуI!{ентов, оформленньтх в соответствии с действующим
зrlконодательством, подгверждающих н:lJIичие у предстzlвитеJIя пр:lвil действовать от
лица заявитеJIя и опредеJIяющих условия и границы речшизiццrи права предстчlвитеJIя на
пол)цение государственной услуги, а именно:

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной
ад\,lинистрации поселения и специilльно уполномоченным доJDкностным Jшцом местного
сzlмоупрzlвления поселения или главой местной администрации муниципIIJIьного района
и спеIц{ально уполномоченным должностным лицом местного сrlмоупрzlвления
муниципaльного района (в слуrае если в поселении или расположенном на межселенной
территории населенном пункте нет нотариуса), либо доJDкностным лицом консульского

уrреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий;
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1

Гралсданского кодекса Российской Федерации и явJIяющуюся приравненной к
нотаришlьной:

доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в
госпитztJIж, санаториях и других военно-лечебных у{реждениях, которые удостоверены
начаJIьником тЕlкого rIреждения, его зilместителем по медицинской части, а при их
отсутствии старшим или дежурным врачом;
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доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей,
соединений, уrреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальньIх контор и
других оргtlнов, совершzlющих нотариаJIьные действия, тilкже доверенности работников,
членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих частей, соединения, r{реждения или заведения;

доверенности лицt находяццIхся в MecTilx лишениJI свободы, которые

удостоверены начzшьником соответствующего места лишения свобо.щI;

доверенности совершеннолgтних дееспособньгх грzDкд:lн, проживающих в
стiцIионарньD( орг:lнизациrD( социЕtльного обслуживания, которые удостоверены
адdинистраrией этой организации;

в) доверенность в простой письменной форме на социiuьного работника,
осуществJIяющего социальное обслуживание доверитеJlя, с отпrеткой руководитеJIя
)цреждения социzlльного обс.ггужившrия, полгверждающей фа*, социztJьного
обслуживания з:цвитеJlя социальным работником учреждеЕия социаJьного
обслуживанvIя> и контчжтной информацией (номер телефона, факс, адрес электронной
почты).

2.6-2. Исчерпываюпцй перечень докр(ентов, необходлмьD( дtя предостzlвления
государственной услуги, находяпшеся в распоряжении орг:шов и оргшrизаций,

участвуютцих в предостztвлении государственной услуги, которые з:uIвитеJIь вправе по
собственной иниIцлативе предстzlвить, а в сJrучае их не непредстilвления зzлrlвителем,

Центр, МФЦ.
Центр в pllмKax межведомственного информаlионного взшлмодействItя цЕ

предост:tвления государственноЙ услуги зzшряпIивает сведения в течение 5 рабочих
дrей,

МФЦ в pilмKurx межведомственного информшlионного взаимодействItя дIя
предоставления государственной услуги запраIrrивает сведенпя с уке}анием
электронного юрид{ческого адреса оргiша социальной запцлты, куда нiшрчlвить ответ.
Запрос прикJIадыкrется к комплекту документов и отпр:lвJIяется в орган соцз:шцты

l) 
" 

Управлении по вопросчll\d миграции Министерства вн)дренню( дел по
Кабарлино-Балкарской Республике и его подведомственньD( оргrlниз.llц.D( в
муниципчшьньrх образованиях:

а) свидетельство о ремстрации по месту житеJIьсткl на террктории Российской
Федерачии;

б) свидетельство о регисцации по месту пребывания на территории Российской
Федерачии;

2) от военного комиссариата Кабарлино-Бшtкарской Респубrплки:
справка о прохождении мужем военной сrrужбы по призыву;
3) в Управлении Федеральной на-поговой службы Российской Федерации по

Кабардино-Бшlкарской Республике :

о доходzlх лица, явJUIющегося индивидуальным предпринимателем ;

4) в Управлении Федеральной службы исполнения накiв.lний по Кабардино-
Ба.тlкарской Республике:

об шlиментах, выплачиваемых лицом, находящимся в MecTalx лишения свободы,
либо об отсутствии у дчlнного грФкдzlнина заработка;

5) в местных администрациях муниципaльных районов и городских округов
Кабарлино-Балкарской Республики :

справка о неполrIении денежного содержания на ребенка;
6) от военного комиссариата Кабарлино-Бшtкарской Республики :

справка о прохождении мужем военной службы по призыву.
Сведения, предусмотренные пунктом 4 и подпункта ж) пункта 5 раздела 2.6.1,

которые находятся в ведении Щентра, а также сведения о выплачиваемых
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Министерством размерах пенсии приобщаются к перечню документов зzUIвителя сzlмим
Щентром.

2.6,2.|. При отсугствии технической возможности на момент запроса документов
(сведений), указанных в настоящем подпункте, посредством ilвтоматизированной
информационной системы межведомственного электронного взаимодействия
Кабарлино-Балкарской Республики (дшее - СМЭВ) документы (сведения)
ЗЕШрапIившотся на брлажном носителе.

2.6.2.2. В слlчае подачи доýл{ентов грzlжданаI\,1и в электронной форме через
личньй кабинет зчlявитеJIя на портrше, не подписанньIх усиленной квашфицированной
электронной подlисью, Щентр дIя предостilвления государственной усJгупл запрatIIшвает
сведения, содержашшеся в предстЕlвленных докуN{ентах, щaванных в подразделах 2.6 -
2.8 настоящего 4дминистративного реглап{ент4 с цеJIью проведения проверки
представленньD( документов и полгверждения основшrий ддя предостalвленшI
государственной услуги.

2.6.З. Заявление о предостzlвлении государственной услуп{ зtшолняется
зшвителем (прлставителем заявителя) рrшьп,r или мzшпинописным способом rшбо в
элекгронном виде на порт:ше.

Зшlолненное зzlявление должно отвечать следуюпIим трбовшlиям:
нЕшисilно на бланке по форме согласно приложению Ns 1 к настоящему

адuинистративному регл:lN{енту;
текст зilявления доJDкен быть написан на русском языке синими или черными

черЕилаIl{и (пастой), зЕшиси хорошо читаемы и разборчивы, персонtlJьные данIrые
зilявитеJIя указаны полностью ;

не доrryскается испоJIьзование сокраlцений и аббрвиац(р, а также подчисток,
приtшсок, зачеркнугьй слов и иньIх неоговоренньD( исправлений;

сведеЕия, указzlнные в зaцвлении, не доJDкны расходrться или противоречить
прилагаемым к заrшлению докрrентrlм.

Заявитель (прлставитель зiulвителя) расписывается в з:tявлеIIии в присугствии
специ.шиста Щентра либо работника МФЦ, которые в свою очередь улостоверлот факг
сбственноручной подписи зiцвитеJIя (представитеJIя зчцвителя) в заявлении.

Еслм заякге.rь по решению суда не признан недееспосбrъпчt, JIиIIно явился наприем,
но не может сЕlIlrостOягеJIьно расписатъся в зшIвлении ввиду болвlш, фшического недостzшка

лшбо шtой прrгпдъц з:lявитеJIь доJDкен офоршrь доверенность в соOтветствшI с
дейсгвуюпцпr,t зiжонодатеIьством, подIверждilюшц/ю нaulи.ше у цредстilвкгеJIя прав

дейсгвовагь ст JIшIа заявителя.
Форма зaцвления в электронном виде размещается на портaше. Заявитель

(представитель зzlявителя) имеет прalво счlшtостоятельно з:шоJIнить форму зilявленая,

распечатать и предстilвить з:шоJIненное зшIвление со всеми необходлмыми документalми
в Щентр либо МФЩ.

Копии предстzlвпенных документов зzlверяются нотариrlпьно, Щентром, либо
МФЦ при предъявлении зЕцвителем (представителем заявите.гrя) оригинirлов док)л\,tентов,
за искJIючением решения суда.

При направлении зzцвления и док)aментов, явJrяющихся основilнием дJIя
предостztвления государственной услуги, в Щентр по почте копии документов должны
быть заверены зaulвителем нотаричrльно. Личная подпись зЕUIвитеJIя (представителя
заявителя) на зчuIвлении должна быть нотариiшьно удостоверена. Обязанность
подтверждения факта отправки документов лежит на заявителе.

Прилагаемые к з:tявлению докуN{енты должны позвоJuIть идентифицировать
принадлежность докр{ента заявителю (представителю зzIявителя) и отвечать следующим
требованиям:

тексты докр{ентов написаны разборчиво, записи и печати в них хорошо читаемы;

фамилия, имя и отчество заявитеJuI напис:lны полностью;
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в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных
исправлений, за искJIючением исправлений, скрепленных печатью и заверенньгх
подписью специirлиста органа (организации), выдalвшего документ, его
правопреемником или иным JIицом, имеющим соответствующие полномочия,
докр{енты не имеют серьезньгх повреждений, наличие которых допускает
многозначность истолковilния их содержчtния.

2.6.4. Запрещается трсбовать от заrIвитеJlя:
предстalвления докуilлентов и информации или осуществлениJr действий,

представление или осуществление, которых не предусмотрено нормативными
прztвовыми актами, реryлируюпIими отношения, возникчlющие в связи с
предостtlвлением государственной усJгуш ;

предстtlвленЕя документов й информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми ilKTttIvIи Российской Федершrии, нормативными прalвовыми
.lктап,lи Кабардино-Бшrкаркой Ресrryблики и муниципаJьными прzlвовыми :lктilпrи
находятся в распорлкении государственньIх оргzlнов, предост:lвJIяющкх
государственную усJIуry, иных государственных оргzlнов, оргzlнов местного
с:ll\dоупрrlвленая й (или) подведомственных государственным оргatнill\d и орг!tнам
местного сilмоупрzlвлениrl организаций, участвуюпIID( в предоставлении
государсIвенньD( иJш муниципальньfх услут, за искJIючением документов, указанньD( в
части б статьи 7 Федерального з:жона от 27 июJIя 2010 г. Jф 210-ФЗ;

преДстlвления доц.ментов и информации, отсугствие и (или) недостоверность
которы)( не ука3ывtшись при первоначirльном откilзе в приеме докуIr,Iентов, необход,rмьrх
для предоставления государственной услуги, либо в предостzlвлении государственной
усJrупI, за искJIючением сл}лIаев, предусмотренньD( rrунктом 4 части l статьи 7
Федерапьного зrжона от 27 июJIя 2010 г. N9 210-ФЗ.

2.1.Исчерпывающпй перечень оснований для откл}а в приеме докумеЕтов,
пеобходrrмых для предоставлеппя государствепцой (мушпцппальной) ус.I]угп

2.7-1. Основшrия Nlя отказа в приеме доцд.tентов, необходпr,tьтх цlя
предостilвленшr государственной услуги, отсутствуют.

Непредставление з:lявителем докр{ентов, которые он впрtlве предстalвить по
собственной инициативе, не явJIяется основzlнием для отказа в предостilвлении услупл.

2.8. Исчерпывающпй перечепь основаппй для прпосташовJIенпя, отказа в
предоставлеЕпп плп прекращенпя предоставлеппя государственной ус'lrугп

2.8.1. Приостановление предостzвления государственной услупл не
предусмотрено

2.8.2. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является:
l) представление неполного комплекта документов, указ:lнных в подразделе 2.б

НаСТОЯЩеГО аДМИНИСТРаТИВНОГО РеГЛUlП,IеНТа;
2) представление документов, не отвеч.rющих требованиям пунктов 2.6.З - 2.6.4

настоящего административного регл:lN{ента;
3) отсугствие права у заJIвитеJIя на полrIение государственной услуги
4) переезд грчDкданина, поJryчающего указанную выплату, на постоянное место

жительства в другой субъект Российской Федерации - с 1-го числа месяца, следующего
за месяцем, в котором поступило извещение об изменении места жительства;

5) смерть ребенка - с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором
наступила смерть ребенка;

6) смерть з:lявителя, объявление его в уст:lновленном законодательством
Российской Федерации порядке умершим или признания ого безвестно отсутствующим,
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а также лишение его родительских прав - с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в
котором наступила смерть з:UIвителя либо вступило в зiконную силу решение суда об
объявлении его р{ершим или о признчlнии его безвестно отсугствующим, или о лишении
его родительских прав

2.9. Перечень уcлIуг, которые являются необходимыми п обязательными для
предоставленпя государственцой уеIryги

2.9.|. ПоrгуIение услуг либо согласования, которые явJlяются необходимыми и
обязателъными дJul предостalвления государственной услуги, не требуется.

2.10. Порядок, размер п основанпе взпманпя государственной пошлпЕы илп
ппой платы, взпмаемой за предоставлеппе государствеппой усJIугп

2. 1 0. l . Прелоставление государственной услуги осуществJuIется бесплатно.

2.11. Макспмальпый срок ожидаЕня в очередп прш подаче заIIроса о
предоставлешпш государствеппой уclrугп п прп поJIучешпш результата

предоставJIения государствеЕпой ус;rугп

2.11.1. Максlлrлшrьный срок ожидЕlния в очереди при подаче запроса о
предостrlвJIении государственной услуги и цри поJIучении результата предоставления
государственной услуп{ состzlвJIяет не более 15 миrгуг.

2.12. Срок п порядок регпстрацпп заявJIеЕпя заявптеJIя
о предоставлеIIшп государствепной уепуги

2.|2.1. Срок регистраIии зzulвления зzulвитепя о предост,lвлении государственной

услуги состaлвJIяет в Щентре:
при JIичном обрапtении - l день (в день поступленпя заявления);
при напр:lвлении заrIвления почтовой связью в Щентр - в день поступленЕя

заявленllя или на следуюпц{й рабочий день (в сл}цае поступления доцrментов в
нерабочее время, в вьжодные, праздничные дни);

при нrшрzlвлении зilявления через МФЦ в Щентр - в день поступленпя зzцвления
через СМЭВ иJш на следующий рабочий день (в слгIае нiшрzlвления документов в
нерабочее время, в выходные, прtвдничные дни);

при нzшрilвлеIlии зчlявления в форме элекгронного документа посредством
портtша при нirличии технической возможности в процраммном обеспечении МФЩ - в
день поступленЕя зzulвления на портtIл или на следуюпцй рабочий день (в случае
нчlправления доку}rентов в нерабочее время, в вьD(одные, прzrздничные дни).

2.13. Требованпя к помещенцям, в которых
предоставляется rосударствеппая уеrrуга

2.|3.|. Предостzвление государственной услуги осуществJIяется в специ:rльно
вьцеленных для этих целей помещениlIх Щентра и МФЦ.

Помещения, в которых предоставляется государственнatя услуга, должны быть
оборулованы zlвтоматической пожарной сигнализацией и средстваIчrи пожаротуIпения,
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. В здании, где
организуется прием заявителей, предусматривilются места общественного пользования.

2.|З.2. Места ожидания и места дJuI приема заявителей о предоставлении
государственной услуги должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями,
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скаI\,Iьями), а также столilп{и (стойками) с канцолярскими принадлежностями для
осуществления необходимых загrисей.

2.|З.3. Места для информирования заявителей оборудуются информационными
стендilми, на которых размещается визуtшьнаJI и TeKcToBzUI информачия.

2.|З.4. Помещеrшя, предIазначенные дш предоспlв'ilения государствеrшой ус;rупл,
доJDкIIы удовлеIворять трбоваtплшл б беспечеrпшr беспрпягственного доступа инкlJIидов к
обьекгап,r соIцrаrьной, июконерной и тршtспорпrой шфрасгрукгур и к предостilвJIяемым в
HID( усJгугчlN{ в соOтветствии с зчконодатеJIьством РоссIйской Федерацпл о соIцлаrьной запцше
шIкшидов.

В целях обеспечения доступности государственной услуги дJIя инвrlлидов доJDкны
быгь обеспечены:

1) условия дlя беспреIIятственного доступа к объекгам социчIJIьной, инженерной и
трЕlпспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным здtшIиям,
строениям ц сооружениям, вкJIюччц те, в которьD( расположены физкультурно_
спортивные организilIии, оргzlнизации культуры и другие оргrшизации), к местам отдD<3
и к предоставJIяемым в них услугzlм;

2) условия дlя беспрепятственного поJьзовitIIия железнодоtrюжЕым, воздIшным,
водIым танспортом, автомобильным тр:lнспортом и гоIюдским наземЕым
элекгрк.Iеским трirнспорtом в городском, пригородIом, междугородrом сообщеЕии,
средствtlми связи и информации (вк-rпоч.rя средствц беспеtшваюпц{е дублирокlние
звуковыми сипItшilми cBeтoBbf,x сигнzIлов светофоров и устройств, реryлируюпцrх
.щfiжение пешеходов через транспортные коммуникации);

3) возможность сап{остоятельного передвиженrlя по террrтгории, на которой

расположены объеrсты социzлльной, инженерной и транспоршой инфраструкгур, входа в
такие объеrсгы и вьD(ода из них, посадки в трalнспортное средство и высадки из него, в
том числе с использованием кресла-коJIяски;

4) сопровождение инвtшидов, имеюцц[х стойкие расстройства функчии зрения и
сilмостоятельного передвижения, и окtlзание им помощи на объекгах социапьной,
ин)кенерной и транспоргной инфраструктур;

5) надlежащее размещение оборудования и носителей информшlии, необходимых дJIя
обеспечения беспрпятственного доступа инв{lлидов к объекгапл социiцгl5цбй, инженерной
и трzшспортной инфраструктур и к услугап,r с учетом огрalничений их жизнедеятельности;

6) лублирокlЕие необходлмой для инвiшидов звуковой и зритеJыIой информаIIи!I, а
т:rкже надписей, знtжов и иной текстовой и графической информации знaжrlп{и,
выполненными рельефно-точечЕым шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурлопереводчика;

7) лопуск на объеrсты социальной, инженерной и трilнспорIной инфраструIсгур
собаки-проводIика при наличии докрrента, подтверждающего ее специ:шьное обучение
и вьцаваемого по форме и в порядке, которые опредепяются федерчrльным оргtlном
исполнительной власти, осуществJIяющим функции по вырабоже й реализации
государственной политики и нормативно-правовому реryлиров:lнию в сфере социальной
защиты населения;

8) оказание работникalп{и организаций, предоставJutющих усJryги населению, помопIи
инвzlлид:lм в преодолении барьеров, мешающих пол)п{ению ими услуг наравне с друплми
лицztми.

2.14. Показатели доступности и качества государственпой услугп

2.|4.|. ПоказатеJIями доступности государственной услуги (общие, применимые
в отношении всех заявителей) являются:

l) количество взаимодействий зzuIвитеJIя с должностными лицalми при
предоставлении государственной услуги и их продолжительность;
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2) возможность получения информации о ходе предост:lвления государственной
услуги, в том числе с использовzlнием информационно-телекоммуникационньж
технологий;

3) возможность пол)цения государственной услуги в МФI];
4) транспортнаJI доступность к месту предоставления государственной услуги;
5) нztпичие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к

помещениям, в которьж предостilвJUIется услуга;
б) возможность полуIения полной и достоверной информации о государственной

услуге в Министерстве, Щентре, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа,
предостчIвJUIющего услугу, посредством портчша;

7) предоставление государственной услуги лпобьпл доступным способом,
предусмотренным действующим зzжонодательством ;

8) обеспечение для зЕцвитеJuI возможности полrIения информаlии о ходе и
результате предост:lвления государственной усrгуги с использовilнием портiша.

2.14.2. Показате.тrяrли доступности государственной усJгупr (специаrrьные,
применимые в отношении инвалидов) яв-tlлотся:

1) наJIичие инфраструктуры, указшrной в пункте 2.|3 настоящего
ад},rинистративного реглап,rента;

2) исполнение требований доступности услуг дJIя инв.rлидов;
3) обеспечение беспрпятственного доступа инвчrлидов к помещениям, в которых

предостtlвJIяется государственнiш услуга.
2.| 4.З . Показатели качества государственной усJгуп{ :

l ) соб.тподение срока предостtlвления государственной услуги;
2) собlподение времени ожидzlния в очереди при подаче запроса и поJrrIении

результаrq,
3) осущесгвление не более одного обрацения зaлrIвитеJIя к бращеrп.шпr,t Центрц

либо работникчtп,t МФЦ при подаче документов на полrIение государственной услуп{ и
не более одного обрапIения при поJtучении результата в Щенте либо МФЩ;

4) отсугствие обосновtlнньгх жшlоб на действия илм бездействие доJDкностньD(
лиц Министерств4 Центр и МФЩ под.lнньD( в устilновленном порядке.

2.14.4. После полгIения результата услуги, предостilвление которой
осуществJIялось в электронном виде через портал либо посредством МФЦ, зiцвитеJIю
обеспечивается возможность оценки качества окiвiшиrl услуЕI.

2.15. Ипые требованпя, в том чпсJIе учитывающrrе особеЕпостп
предоставленпя государственной усJ]угп в мпогофункцпонаJIьЕом цептре
предоставлеЕця государствеццых п мупЕципаJIьпых ушуг п особеппостп

предоставJIеппя государствепЕой ушrугп в электроппой форме

2.15.1. Прлоставление государственной услуги посредством МФЦ
осуществJuIется в подрzвделениях МФЦ при нirличии вступившего в сиJtу соглапrения о
взаимодействии между МФЦ и Министерством (дшее - соглашение). Предоставление
государственной услуги в иных МФЦ осуществJIяется при нtшичии вступившего в силу
соглчlшения о взаимодействии между ГБУ КБР кМФЩ> и иным МФЦ.

2,|5.2. Предоставление государственной услуги в электронном виде
осуществJuIется при технической реzrлизации государственной усJгуп{ посредством
портaIла.

Заявитель - физическое лицо имеет право использовать простуIо электронную
подпись, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи,
использование которых допускается при обращении за полгIением государственньIх и
муниципirльных услуг, угвержденными постановлением Правительства Российской
Федерации от 25 июня 20|2 г.
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Ns бЗ4 кО видах электронной подписи, использование которьгх допускается при
обращении за пол}чением государственных и муниципальных услуг).

3. Состав, последовательность и срокп выполнеппя адмшнпстративных
процедур, требования к порядку их выполненпя, в том чиепе особепности

выполнения админпстратпвных процедур в МФЩ

3.1. Перечень адмппистратпвпых процедур

3.1.1. Предоставление государственной усJIуги вкJIючает в себя следующие
адI\dинистративные процедуры :

1) принятие решения по форме согласно приложениям Jф 2, 3 к настоящему
ад\,rинистрarтивному реглап,rенту - l0 ка.тlендарньтх дrей с даты регистрации заявления в
Щентре в соответствии с пунктом 2.12.1 настоящего адuинистративного реглапdента
шлбо даты поступлениrI зttявлениJI через МФЦ в Щентр с полным комплектом документов
(сведений), том числе поJIученных в p:lпdкirx межведомственного информшlионного
взаимодействия и (и-гпt) по иным зtlпросчll\,r Щентра;

2) вьцача (направление) результата по форме согласно прпложеЕпям Л|} 4, 5 к
Еастоящему адмпЕистратпвному регламеЕту - 2 рабоwх дня;

3) оргшlизация наIмсления и осуществления вьшлаты.

3.2. Адмпншстратпвная процедура по прпвятЕю решенпя

З.2.1. Основанием для начала адчfинистратlтвной процедуры явJIяется
поступление в Щентр по месту жительства заявления и прилапrемьD( к нему документов
допжностному лицу, ответственному за предоставление государственной ус.тlуп,л.

З.2.2. В состав административной процедуры входят следуюпц{е
административные действия :

1 действие: доJDкностное лицо, ответственное за делопроизводство в LleHTp
принимает поступившее зzulвление и прилагаемые к нему документы, в тот же день
регистрирует их в соответствии с прilвипilI\,lи делопроизводства уст!lновленными в
L{eHTpe и переда9т под роспись доJDкностному лицу ответственному за предоставление
государственной услуги либо при JIичном обраrцении з:lявитеJIя (прдставителя
заявителя) лицо ответственное за предостalвление государственной услуги состilвJIяет
также расписку в приеме документов с укzванием описи документов и вручает копию
расписки зiцвитеJIю (представителю заявителя) под роспись, рассматримет либо
передает зilявление и прилzгаемые к нему докумеIrты доJDкностному лицу,
ответственному за пришпие решения, а также в случае полrIения документов
посредством МФЩ либо через портЕIл принимает в рабоry электронные докр{енты в
СМЭВ в сроки, указчшные в пункте 2.4.1 настоящего ад,rинистративного регл.tl\,tента.
Срок осуществления настоящего действия составляет 1 рабочий день;

2 действие: должностное лицо, ответственное за предостtlвление государственной

услуги, проводит проверку докуN{ентов на комплектность и достоверность, проверку
сведений, содержаrцихся в представленных зzUIвлении и документах, в цеJIях оценки их
соответствия требованиям и условиям получения государственной услуги, формирует и
HumpaBJuIeT соответствующий(е) запрос(ы) - 2 рабочих дш;

3 действие: должностное лицо, ответственное запредоставление государственной

услуги, получив комплект документов на брлажном носителе, в том числе из МФЩ,
готовит проект решения по форме согласно приложениям JФ 2, 3 к настоящему
административному реглаNrенту с f{eToм поступивших (запрашиваемых) документов
(сведений), согласует и подписывает у руководителя I-{eHTpa - в течение 7 рабочих дrей
со дня, следующего за днем получения документов на буплажном носителе в том числе
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из МФЦ и ответов на соответствующие запросы.
З.2.З. Лицом, ответственным за принятие решения явJIяется руководитель IfeHTpa.
З.2.4. Критерием принятия решения является наличие (отсугствие) у заявителя

права на пол)л{ение государственной услуги.
З.2.5. Резупьтатом выполнения административной процедуры явJuIется принятие

соответствующего решения, содержание которого фиксируется на буплажном носителе
по форме согласно приложениям Ns 2, 3 к настоящему ад}rинистративному реглzlп4енту.

3.3. Адмпнпстратпвпая процелура по вьцаче (паправленпю) результата

3.3.1. Основанием Nя начала а.щ,rинистративной процедуры по вьцаче
(ншlравлению) результата явJIяется приЕятие решения о нtвначении или об ожазе в
нtr}начении ежемесячного пособия

З.З.2. В Фстtlв аддпfl{сграгIвной црцедры входят спед/юпцrе ащлцilrстр€пIвIше
дейgгвия:

1 действие: доJDкностное лицо Щентра, ответственное за предостtлвление
государственной услуги, готовит уведомление о нtвначении компенсации, либо об
отказе в его нiц}начении, по.щIисывает его у руковод{теJIя Щентра, передает его
доJDкностному JIицу, ответственному за делопроизводство, а также в случае поJIучения

доч/ментов посредством МФщ либо портzrла р.вмещает редо}rление в элекrронной
форме в СМЭВ в срок l рабочий день посл9 даты приtIятия решеная;

2 действие: доJDкностное лицо, ответственное за делопроизводство, н:шр:lвJIяет

резуJьтат предостztвления государственной ус-ггуглt спосбом, указzшным в зauIвJIении, не
позднее 1 рабочего дня с даты окончЕlния первого адIчrинистративного действия
ад\{инистративной процедуры по вьцаче (ншlравлению) р,зультата.

3.3.3. Ответственным за выполнение административной процедуры по вьцаче
(ншравлению) результата явJIяются должностные Jп{цц ответственЕые за
предостalвление государственной услуги и за делопроизводство в Щентр.

3.З.4. Резу.тьтатом выполнениJI административной прочедуры явJIяется выдача
(направление) заявителпо (прелст:lвителю заявителя) результата предостчlвления (отказа
предоставлении) государственной услуги способом, указzшным в зzlявлении.

3.4. АдмпнистративЕая процедура по оргаппздцпп
Еазначенпя п выплате ежемесячпого пособпя

3.4.1. Основанием дJlя начапа ад\,rинистративной процедуры по оргzlпизаIцrи
начисленшя и вьшлате ежемесячного пособия поступление из I-|eHTpa с пердачей
доJDкностному лицу, ответственному за начисление и вьшлату компенсации в отделе
вьшлаты пособий семьям с детьми Министерства Jшчного дела па получатеJIя с
принятым решением о нtLзначении ему ежемесячного пособия.

3.4.2. В состав а,шrлшпtсграшвной црцеryры входят сJIед/юпцrе ащддшсrрапшше
дейсгвия:

1 действие: доJDкностное лицо I_{eHTpa, ответственное за предоставление
государственной услуги обеспечивает передачу должностному лицу, ответственному за
начисление и выплату ежемесячного пособия в отделе выплаты пособий семьям с

детьми Министерства личного дела на полгIатеJшI компенсации с принятым решением о
его нiвначении в срок не более 7 рабочих дней после даты принятия решения;

2 действпе: должностное лицо отдела выплаты пособпй семьям с детьми
Министерства, ответственное за начисление и выплату ежемесячного пособпя
осуществляет контроль за правпльностью и обоснованностью ее назначеЕпя,
производит ежемесячное начисление, формирование выплатных док)iментов,
оформляет заявку на финансовое обеспечение расходов на осуществленпе
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ежемесячной выплаты в установленном порядке (ддлее - заявка) и направляет
заявку в отдел финансового обеспечения мер социаJIьной поддержкп

З,4.З. Ответственным за выполнение административной процедуры явJuIется

должностное лицо отдела выплаты пособий семьям с детьми Министерства,
ответственное за начисление и выплату ежемесячного пособия.

3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры явJIяется
перечисленио на лицевоЙ счст получатеJIя в оргzlнизации (фишале, структурном
подрzвделении) кредитного учреждения, укzвzlнного им в заявлении .

3.5. ОсобепЕостп выполненшя адмпнпстратцвных процедур в электроппой
форме

3.5.1. Прдоставление государственной усJrуги через портzш осуществJIяется
соответствии с Федерiulьным зiжоном от 27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ, Федераllьным законом
от 27 июJlя 2006 г. Jф l49-ФЗ <Об информilIии, информачионньIх технолоrил( и о
здIц{те информации)), постttновлением Правительства Российской Федерации от 25
июня 2012 r- Ns 634 кО видах электронной по.щrиси, использование которьтх допускается
при обрапIении за получением государственных и муниципlшьньD( усJгуг).

3.5.2. fuя полг1^lенпя государственной услупа через портал зчIявитеJIю небходлмо
предварительно пройтлr процесс регистрации в Единой системе идентификilIии и
аугентификации (далее - ЕСИА).

3.5.3. ГосудартвеннаJI услуга может быть по.ггучена через портzш.
3.5.4. Для подачи зzlявлениrl через портzrп зчlявитель долrкен вьшолнить

следующие действия:
пройти идентификацию и аугентификацию в ЕСИА;
в JIичном кабинете на портчrле зzшоJIнить в электронном виде заrIвление на

оказание государственной услуги и приложить к зЕlявлению элекгронные доц/менты;
нzшрrlвить пакет электронньж доцл,rентов в Министерство посредством

функционшlа портzrла.
3.5.5. В рзультате нlшрzlвленllя пilкета элекгронньD( доц/ментов посредством

портiша в соответствии с требовани-шrли пункта 3.4.4 настоящего адlrинистративного

реглtlь{ента в СМЭВ производrттся tлвтоматическarя регистрация поступившего п:жета
электронньD( документов и присвоение пzжету уникrшьного номера дела. Номер дела
доступен зzлrIвитеJIю в личном кабинете портzша.

3.5.6. При предоставлении государственной услуги чер€з портчш доJDкностное
лицо Министерства выполIuIет действия по передаче элекгронного пalкета доку}rентов в

Центр по месту жительства заявитеJIя. Центр обеспечивает выполнение действий,
предусмотренньD( поддунктаIvrи l, 2 пункта 3.1.1 настоящего ад\,rинистративного

реглаtvrентъ а тilкже передачу информации в Министерство после рассмотрения
докуil{ентов и принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
государственной услуги для з:шолнения предусмотренньIх в СМЭВ фор, о принятом

решении и перевода дела в архив СМЭВ.
,Щолжностное лицо Щентра уведомJIяет зzцвитеJIя о принятом решении с помопIью

укчванных в зaцвлении средств связи, с направлением уведомления способом, ук:вzlнным
в зчIявлении: в письменном виде через почтовую связь rпrбо напрilвляет электронный
документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет портчIла.

3.5.7. В сл)п{ае поступления всех документов, укЕlзчlнных в пунктах 2.б.1 - 2.6.3
настоящего административного реглап{ента, днем обрапIения за предостztвлением
государственной услуги считается дата регистрации приема докуil{ентов на портале.

Информирование зzIявитеJIя о ходе и результате предоставлеIlия государственной

услуги осуществJuIется в электронной форме через личный кабинет зzuIвитеJIя,
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расположенный на портсrле.

3.5,8. Министерство, при поступлении документов от зztявитеJul посредством
портirла по требованию змвитеJuI направляет результат предост:tвления услуги в форме
электронного докуIиента, подписЕlнного усиленной кваrrифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае зiulвитель при подаче
запроса на предостzlвление услуги отмечает в соответствующем поле тrкую
необходлмость).

Вьцача (направление) электронньIх докр{ентов, явJшIюпIихся результатом
предостilвления госудаIrcтвенной услуги, зiцвитеJIю осуществJIяется в день регистрации
результата предостzlвления государственной услупл Министерством.

3.5.9. В слу.Iае подачи грiDкд:lнаN,rи докуN{ентов в электронной форме через
.тплчный кабинет зЕIявитеJIя на портirле, по,щIисaнных усиленной кваlrифицированной
элекгронной по.щIисью, Министерство не проводит проверку представленньIх
документов, указанных в гtунктд( 2.6.| - 2.6.З настоящего ад}rинистративного

реглilмента.

3.6. ОсобеЕпостп выполпеЕця адмпнпстративЕых процедур в МФЩ

3.6.1. В случае подачи докр{ентов в Щентр посредством МФЩ, работник МФЦ,
осуществJIяющлй прием докр{ентов, представленньD( дJIя поJrучения государственной

услуги, выпоJIIIяет в соответствии с настояIцим административным реглаN{ентом и
соглашением следующие действия:

l) опрделяет предI\rет обрапIения;
2) устанавливает личность зttявитеJIя иJIи личность и поJIномочшI предстzlвитеJIя

заявитеJIя;
3) проводит проверку правиJьности зчшоJшения зitявления на соответствие

требовшrияrл, yкitзilнным в пункте 2.6.4 настоящего ад\,rинистративного реглап,rента;
4) делает зtшрсы в оргrlны соцзiцциты регионов, о поJryчении иJIи (не поirучении)

выплат данной услуги с указанием электронного юридического адреса opl,ilнa
социальной защIrгы насепения, куда нzшрilвить ответ. Запрос прикJIадывZIется к
КОМПЛеКТУ ДОКУIчrеНТОВ И ОТПРZlВJlЯеТСЯ В ОРГZlН СОЦЗаЩИТЫ.

5) проводит проверку укомплектовrшности пакета документов и соответствия
документов трбованиям, yказанным в пункте 2.6.3 настоящего адr{инистративного

реглап,rента;
6) осуществJIяет скzшировiшие предстilвленньD( документов, формирует

электронное дело, все докр(енты которого связывtlются единым уникiшьным
идентификационным кодом, позвоJlяющим устrlновить принадJIежность документов
конкретному зiuIвитеJIю и виду обрапIения за государственной услугой;

7) обеспечивает качество передаваемых копий докр{ентов в Щентр в
соответствии с представленными зtUIвителем оригинzlлilми докуN{ентов;

8) заверяет электронное дело своей электронной подписью (лшrее - ЭП);
9) направляет пtжет докуIчrе}rтов в Щентр:
в электронном виде (в составе пzжетов электронньгх дел) - в день обращения

з.цвитеJIя в МФЦ;
на буплажных носителях (в слуrае необходимости обязательного предстirвления

оригиналов докр{ентов) - в течение 2 рабочих дней, следующих за днем обрапIения
зЕIявитеJIя в МФЦ по территорисrльному принципу (в течение 5 рабочих дней, следующих
за дЕем обращения зzuIвитеJIя в МФЦ по экстерриториzшьному принципу), посредством
курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с укi}занием даты,
количества листов, фамилии, должности и подписанные работником МФЦ,
ответственным за выполнение административного действия (если рабочий день МФЩ,
следующий за днем обращения зtuIвитеJuI в МФI_{, явJuIется нерабочим днем, то днем
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окончания срока передачи докр(ентов в Центр считается второй рабочий день,
следующий за днем обраlцения з.лJIвителя в МФЩ).

З.6.2. При выявлении несоответствия доку]!{ента (документов) тробованиям,
укzванным в пункте 2.б.3 настоящего административного реглаN,rента, работник МФ[{
отрtuкает на копии (копиях) докр(ента (локрлентов) вьшвленные несоответствия,
которые заверяет подписью и печатью МФЦ или штilп,lпом, содержащим сведения о
наименовiшии МФЩ.

По окончшrии приема докуN{ентов работник МФЩ вьцает зzuIвитеJIю расписку в
приеме доку}rентов.

Работник МФЦ несет ответственность в порядке, уст:lновленном нормативными
прaвовыми aжтапdи Российской Федерации, за неиспоJIнение уши ненадлежяпIее
исполнение настоящего адl,tинистративного реглfil\{ента.

3.6.3. При указшии заJtвителем места получения результата посредством МФI_[
доJDкностное лицо Министертва, ответственное за вьшолнение ад\.tинистративной
процедуры, передает работнику МФЦ для передачи в соответствуюпцй МФЦ резуJьтат
дш его последующей вьцачи заявитеJIю:

в электронном виде в течение l рабочего дня со дш приЕrlтшI соответствующего
решенItя зalявитеJIю.

З-6.4. При указании заIвителем места поJIуIения р€зультата посредством МФЩ,

работник МФЦ, 0тветственньй за вьцачу результата:
собщает зilявитеJIю о принятом решении по телефону с зzшисью даты и времени

телефонного звонка, или посредством СМС-информированпя, а также о возможности
полгIенllя докуl,rентов в МФЩ в срок не позднее двух дней с даты их поJrучения.

распечатывает результат (уведомление о нztзначении rшбо об отказе в н:вначении
государственной услуги) ддя его последующей вьцачи з:lявитеJIю на ру(и по
трбовшlию зztявитеJIя либо готовит документы, явJuIющиеся резуjьтатом
предостa}вления услуги, нaшрilвленные из Министерсткr на бумажном носктеле, ця
последующей вьцачи зzшвитеJIю.

3.6.5. При вводе безбрлажного элеIffронного докуплентооборота
ад}.rиЕистративные процедуры регпilп{ентируются нормативным пр:лвовым актом
Кабарлино-Балкаркой Республики, устанавливilющим порядок электронного
(безбумажного) документооборота в сфере государственньD( услуг.

3.7. Порялок шсправлепшя допущенпых опечаток п ошпбок в докумептах,
вьцанных в результате предоставлеппя государствеппой ус.Irугп

З.7.1. В случае выявления опечаток и опшбок зiцвитель вправе обратиться в
Министерство, Щентр, МФЦ с зшIвлением об исправлении допущенньD( опечаток.

В заявлении об исправлении опечаток в обязательном порядке указываются:
нtlименов:lние Министерства, Щентра, МФЦ в которые подается зчцвление об

испрiшление опечаток;
вид, дата, номер вьцачи фегистрачии) документа, выл:lнного в результате

предоставления государственной (муниципа_пьной) услупд;
З.7.2. К заявлению должен быть приложен оригинiш докуп[ента, вьцанного по

результатаI\,r предоставления государственной услуги. В случае если от имени з:uIвитепя

действует лицо, явJlяющееся его представителем в соответствии с зaжонодательством
Российской Федерации, также предст:lвJIяется докуN{ент, удостоверяющий личность
предст:lвителя, и док).мент, подтверждающий соответствующие полномочия.

З.7.З. Оснований дJIя отказа в приеме зzuIвления об исправлении опечаток не
предусмотрено.

З-7,4. Основаниями для отказа в исправлении опечаток явJIяются:
представленные документы по составу и содержанию не соответствуют
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требованиям пункт:lмиЗ.7.| иЗ.1.2 настоящего административного регламента;
пришIтие Министерством, Щентром, МФЦ решения об отсутствии опечаток.
3.7.5. Отказ в исправлении опечаток по иным основilниям не допускается.
З.'7.6. Заявление об исправлении опечаток регистрируется Министерством,

Щентром либо МФЩ в течение 1 рабочего дня с момента пол}чения заявления об
исправлении опечаток и доку}rентов, приложенньrх к нему. В слуrае подачи зzlявлениJI
через МФЦ зЕuIвление передается в Министерство, Центр на буrлtажном носителе через
сотрудника (курьера) не позднее рабочего днrI, следующего за днем приема документов.

З.7.7. Заявление об исправлении опечаток рассмацивается в течение 5 рабочих
дней со дЕя, следующего за днем регистрации зtцвления б испрzlвJIении опечаток на
пред\,rет соответствия требованшIм, предусмотренным rrункгом З.7.|.

3.7.8. По результатаIчr рассмотрения зaцвления об исrrравлении опечаток
Министертва Центра, МФЦ в срок, предусмотреннЬй пуЕктом З.7.7 настоящего
ад\,Iинистративного регламента:

l) в случае отсутствия оснований для отк&}а в испрЕвлении опечаток,
предусмотренньD( пунктом 3.7.4 настоящего адI\dинистративного реглzlil{ент4 принимает
решение об исправлении опечаток;

2) в слуlае наJIичия хотя бы одного из оснований дJIя отказа в испрzлвлении
опечаток, предусмотренньD( пунктом 3.7.4 апrшнистративного регламента, принимает
решение об отсугствии необход,rмости исправления опечаток.

з.'7.9. В слгlr.Iае приЕятия решениJI б отсугствии необходrмости испрzlвJlенrlя
опечаток Министерством, Щентром, МФЦ в течение 3 рабочшх дней со дш принятия

решенЕrl оформляется письмо б отсугствии необходимоспr испрilвJIеншI опечаток с

указанием причин отсугствIrя необходимости.
К письму об отсугствии необходимости испр:tвленrlя опечаток прикJIяцыкlется

оригин(ш документа, выданного по результатам предоставJIенllя государственной услупr
(в с.тryчае его предстilвления заявителем).

3.7.10. Исправление опечаток и ошибок осуществJIяется Министерством,
Щентром, МФЦ в течение 3 рабочих дней со дня приIlяткя решения, предусмотренного
подпунктом l пунктом 3.2.5 настоящего административного регл,lмента.

Результатом исправлеЕия опечаток явJuIется подготовленный в двух экземпJIяра(
документ об исправлении опечаток и ошибок.

Одrн оригинrUьный экземпJuIр документа об исправлении опечаток и ошибок
вьцается зчlявитеJIю. Второй оригинальный экземпJuIр докуIt{ента об испрчlвлении
опечаток и ошибок, хрiшится в Министерстве, Щентре либо МФЩ.

4. Формы коптроля за псполнеЕпем адмпппстратпвпого регламеЕта

4.1. Порялок осуществлеппя текущего контроля за соблюденпем п
псполненпем ответствеппымп доJItкностнымп лпцамп положепшй
админпстративного регламента услуги и иных норматпвных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению государственпой уclrугп, а TatýKe
прппятпем решений ответственными лицами

4.1.1. Текущий контроль осуществляется ответственными должностными лиц:lп,lи
Министерства, Щентра постоянно по каждой процедуре в соответствии с

установленными настоящим административным реглil]\,rентом содержанием действий и
срокаNrи их осуществления, а также пугем проведения Министром (заместителем
Министра) проверок исrrолнения положений настоящего административного реглЕlluента,
иньгх нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и перподичность осуществления плановых и внеплановых
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проверок
полноты и качества предоставлеппя государственной усJIуги

4.2,1, В целях осуществления KoHTpoJuI за полнотой и качеством предоставления
государственной услуги Министерством проводятся плановые и внеплановые проверки.

Г[пановые проверки предоставления государственной усrryги проводятся не реже
одного рaц}а в три года в соответствии с плilном проведенI{я проверок, угверждонным
Министром.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связчtнные с предост:lвлением
государственной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанньй с
предост:lвлением государственной услупд (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления государственной услуги проводятся по
обрапlениям физичесrcлх, юридических JIиц и индивид/аJIьньж предпринимателей,
обрапцени.шrл оргчlнов государственной власти, орг:lнов местного саNrоупрzlвJIения, их
доJDкностньD( JIиц, а также в цеJIях проверки устрaнения нарушений, вьLявленньD( в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обряпIения подлежат регистрации в
день их поступления в системе элеIсгронного документооборота и делопроизводства
Министерства.

4.2.2- О проведении проверки издается правовой акт Министерства о проведении
проверки испоJIненЕя настоящего адI\,rинистративного регл:lмента.

4.2.З. По рзультатам проведения проверки состitвляется zlKT, в котором должны
быть указаны документruьно подтвержденные факгы нарушений, выявленные в ходе
проверки, или отсутствие TaKoBbIx, а также выводы, содерж:лщие оценку поJIноты и
качества предостitвления государственной услуги й предJIожения по уgтраIrеЕию
выявJIенных при проверке нарушений. При проведении внеплдIовой проверки в акте
отрiDкalются результаты проверки факгов, изложенньtх в обращении, а также выводы и
предJIожеЕия по устранению выявленньD( при проверке нарушений.

4.3. ОтвеrствепЕость доJIlкпостпых лпц за решепшя п действпя (бездействпе),
прппшмаемые (осуществляемые) в ходе предоставJrеппя государственпой ушrугlл

4.3.1. .Щолжностные JIица, уполномоченные на выпоJшение адI\,tиЕистративньD(
действий, пре,ryсмотренньIх настоящим административным реглztп,Iентом, несуг
ответственность за соб.шодение требований действующих нормативньD( правовых zlKToB,
в том чиспе за собrподение сроков выполнения административньп< действий, полноry их
совершеншI, соблюдение принципов поведения с зiцвитеJuIми, coxpzlнHocTb дочrментов.

Министр, руководитеjIь Щентра несут ответственность за обеспечение
предостilвления государственной услупл.

,Щолжностные лица Министерства, Щентра при предостalвлении государственной

услуги несуг ответственность:
за неисполнение или ненадлежащее исполнение административньIх процедур при

предостztвлении государственной услуги;
я дейgгвия (бездейсгвие), вJIекупц.Iе нарушение прав и з{конньD( интересов

физичесlсас.lплд.
4.З.2. ,Щолжностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем

исполнении требовшrий настоящего административного регламента, привлекаются к
ответственности в порядке, установленном нормативными правовыми чжтilми
Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующпе требования к формам контроля
за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, пх объединений п

организаций
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4.4.|. Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны грzDкдан,
их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности
Министерства при предоставлении государственной услуги, поJryчениrI полной,
акryшlьной и достоверной информации о порядке предоставления государственной
услуги и возможности досудебного рассмотрения обрапtений (жалоб) в процессе
поJtгIения государственной услуги.

5. .Щосудебный (впесулебпый) порядок обrсаловаппя решешпй ш действпй
бездействпя) Мпппстерства, а Taroкe должпостЕых лпц п государствеЕЕых

служащих Мпшшстерства, МФЦ, работпика МФЦ

5.1. Право заявитеJIей на досудебпое (вшесулебпое) облсаловаппе

решеппй п дейgгвпй (бездействпя), прпIIятых (осущестьпяемых)
в ходе предоставлеппя государствепн ой ус.пугп

5.1.1. Заявители либо их предстilвители имеют прzlво на досудбное (внесудебное)
обжшrование решений и действий (бездействия), принятъD( (осуществляемш<) в ходе
предост:lвления государственной услуги.

5.2. Предмет досудебного (впесудебпого) обхсаловаппя

5.2.1. Пр.шиетом досудебного (внесулебного) обжшlовани,I з:лrIвителем ршений
и действий (бездействия) Министерства" Центрц МФЦ, доJDкностньD( jшц

Министертва, Центра' МФЦ, oTBeTcTBeHHbD( за предоставление государственной

услуrтI, явJlяются в том числе:
l) нарушение срока регистрации запроса заJIвитеJIя о предоставлеIrии

государственной услуги, зtшроса, указанного в статье 15.1 ФедераJIьного зiжона от
27.07-2010 г. Ns 2l0-ФЗ;

2) нарушение срока предостzlвления государственной усJtупд. В указшном сJIучае

досудебное (внесудебное) обжалование зilявителем решений и действий (бездействия)
МФЦ, работника МФЦ возможно в сл)лае, если на МФЩ, решениJI и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена фу"*ц- по предостzлвлению
соответствующих государственньtх услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи lб Федерапьного зtlкона от 27 .07.2010 г. Nч 210-ФЗ;

3) трбование у зiшвитеJIя докуNrентов или информации либо осуществленкя
действий, предстzlвление иJм осуществление KoTopbD( не предусмотрено нормативными
пр:lвовыми zlкTtlп,lи Российской Федерации, нормапIвными прilвовыми :lKTtlMи
Кабарлино-Балкарской Республики для предостчlвления государственной услупа;

4) отказ в приеме док)rментов, представление которых предусмотрено
нормативными прilвовыми актами Российской Федерации, нормативными прilвовыми
iжтztп{и Кабарлино-Балlкарской Республики дJuI предостzlвления государственной услуги,
у зtUIвитеJIя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основЕlния отказа не
предусмотрены федеральными зzжонtlп,lи и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми zжтчtми Российской Федерации, зzжонzlп,lи и
иными нормативными правовыми tжтztми Кабарлино-Бшкарской Республики. В
укЕванном слrIае досудебное (внесудебное) обжалование зzulвителем решений и
действий (бездействия) МФЩ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функuия по
предостzlвлению соответствующих государственных услуг в полном объеме в порядке,
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определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона от2'1.0].2010 N9 210-ФЗ;
6) затребование с зilявитеJIя при предоставлении государственной усJryги платы,

не предусмотренной нормативными правовыми ilктами Российской Федерации,
нормативными прalвовыми актами Кабарлино-Балкарской Республики ;

7) отказ Министерства, Щентра, МФЩ, должностных лиц Министерства" Щентра,
ответственных за предоставление государственной услуги, работника МФЦ в
испрalвлении допущенных ими опечаток и ошибок в выдiшных в результате
предост:lвления государственной ус.ггуги документ:rх либо нарушение устчlIIовленного
срока таких испр.lвлений. В указанном слrIае досудебное (внесулебное) обжалование
зzlявителем ршений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в
сл}чае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого бжатгуrотся,
возложена функrия по предоставлению соответствуюццrх государственньD( услуг в
полном бъеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федершlьного зzлкона от
27.07.2,0|0 r. Ns 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка вьцачи докуIr,rентов по резуJьтатам
предоставленпя государствеЕIIой услуги;

9) приостшrовление предост.lвления государственной услупл, ecJm оснокlния
приост:rновления не предусмотрены федераrrьными законiлIvfи и принятыми в
соответствии нrrми иными нормативIIыми прzlвовыми tlкTal}lи Российской Федерации,
зtжоЕitluи и приIIятыми в соответствии с ними иными нормативными прzlвовыми zlKTzlMи

Кабарлrно-Бшп<арской Ресrryблики. В yкir:lilнHoм сJIучае досудебное (внесулебное)
обжшrоваrие з.uIвителем решений и действий (бездействия) МФЩ, работника МФЩ
возможно в сJDлае, если на МФЦ, решения и действия (бgздействие) которого
обжапуотся, возложена функция по предостчlвлению государственной усJгуrи в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерапьного ýlкoнa от 27.07 .2010
г. Ns 210-ФЗ;

10) требование у зЕtявитеJIя при предоставлении государственной услуги
докуil{ентов пJли информации, отсутствие и(ишr) недостоверность KoTopbD( не

указыкшись при первонач:шьном откz}зе в приеме док)лlrентов, небходrмьD( дJIя
предостzlвления государственной услуги, либо в предостчlвлении государтвенной, за
искJIючением сJIучаев, предусмотренньIх пунктом 4 части l статьи 7 Федераlrьного
закона от 27.07.2010 г. ]ф 2l0-ФЗ. В указанном сJryчае досудебное (внесудбное)
обжшrовшrие зашителем решений и действий (бездействия) МФЩ, работника МФЦ
возможно в сJцлае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого
обжапуотся, возложена функция по предоставлению соответствующих государственньD(

услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федершьного
закона от 27.07.2010 г. J,,l! 210-ФЗ.

5.3. Оргапы псполпптельrrой властп п доJIrкпостпые лпца, которым мо?кет
быть адресована жалоба в досудебном (внесулебпом) порядке,

а также способы подачи жалобы

5.3.1. Жшоба подается в письменной форме на брлажном носителе, в
электронной форме в Министерство, Центр, МФЦ, либо в Министерство
экономического развития Кабардино-Ба;lкарской Республики, явJLяющийся rIредителем
МФЦ (далее - }чредитель МФЩ).

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника Министерства под:lются
Министру.

Жа-побы на решения и действия (бездействие) работника Щентра подilются

руководителю Щентра. Жшlобы на решения и действия (бездействие) Щентра подtlются
в Министерство.

Жалlобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подilются
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руководителю МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются
гIредителю МФЩ или должностному лицу, уполномоченному нормативным прilвовым
актом Кабарлино-Балкарской Республики.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Министерства, должностных лиц
Министерства, ответственных за предостzlвление государственной услуги может быть
нiшравлена по почте, чероз МФЦ, с использовitнием информационно-
телокоммуникационной сети кинтернет), официального сйта Министерства, портал, а
также может быть принята при лиIшом приеме зчuIвителя,

Жалоба на решения и действия (бездействие) Щентр4 работника Щентра может
быть напр:lвлена по почте, с использованием информационно-телекомIчtуникационной
сети кИнтернет>, официапъного сайта Щентра, портiша, а также может бьrть принята при
личном приеме зfцвитеJIя.

Жшоба на решенпя и действия (бездействие) МФЩ, работника МФЦ может быть
н:шрzlвлена по почте, с испоJIьзовtlнием информадионно-телекоммуникilIионной ceTll
<<Интернет>, официапьного сайта МФЩ, порталц а тzlкже может быть принята при
Jтичном приеме заявитеJIя.

5.4. ОсповацЕя для ЕачаJrа процедуры досудебпого (впесудебного)
обжалованпя

5.4.1. Основанием NIя начала процедуры досудебного (внесудебного)
обжаловшrия явJIяется подача заявителем жалобы, соответствующей трбомнияпл части
5 статьи 1 l .2 Федер:шьного зzlкона от 27 .07 .2010 г. Ns 21 0-ФЗ.

В письмеrrной жалобе в обязательном порядке укzвывzlются:
- нiмменокцlие МинистеIrcтва, должностного лица Министерства, ответствеIIного

за предоставление государственной услуги, нzмменование Центрц МФЦ, Ех
руководителей и(или) работников, решения и действия (бездействие) которьD(
обжшlуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наrrичии), сведениrI о месте жительства
зiцвитеJIя - физического лица либо нчмменование, сведения о месте нахождения
з:UIвитеJIя - юридического Jшца, а также номер (номера) контzжтного телефона, адрес
(адрса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быгь
направлен ответ зzrявитеJIю;

- сведениrI об обжшуемьtх решениях и действиях (бездействии) Министерства
Центра, МФЦ, доJDкностньIх лиц Министерствц работников Щентра либо МФЦ,
ответственньгх за предостЕlвление государственной услуги;

- доводд, на основilнии KoTopbD( зzUIвитеJIь не согласен с решением и дейсгвием
(бездействием) Мшшстерgгва" Щекгра МФЦ, доJDtсlостньD( JIиII Мrпmстерсгв4 работrппсов
L|еrrгра шбо МФЩ, oTBeTcTBeHHbD( за предоставление государствеrrной усJгупд. За-шителем
могуt бьrь предсгавлены документы (при наличии), подгверждilюшц,Iе доводы з€l,явитеJIя,

лпrбо их копии.

5.5. Права заявптелей на получение информациш ш докумептов,
необходимых для составления и обоснованпя жалобы

5.5.1. Заявитель имеет право на получение информации и докр{ентов,
необходимых для состilвления и обоснования жалобы, в случчшх, установленных статьей
l 1.1 Федерального закона от 27 .07 .20l0 г. J\Ъ 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает
права, свободы и зчжонные интересы других лиц и если указанные информация и
докуN{енты не содержат сведений, составJuIющих государственную или иную
охраняемую тайну.
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5.б. Сроки рассмотренпя жалобы

5.6.1. Жа;lоба, поступившм в Министерство, Центр, МФЦ, rrредителю МФI],
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в
слуIае обжа_пования отказа Министерства, Щентра, МФЦ в приеме докр{ентов у
зzUIвитеJlя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в слгrае
обжшtования нарушениJI устiшовленного срока такю( исправлений - в течение шши
рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Результат доеудебного (внесудебпого) обжаловапия
прпменительпо к каждой процедуре лпбо пнстанцпп обжаловаппя

5.7.1. По резулътатам рiюсмотрения хсалобы прннимается одIо из следуюпц{х
решений:

l) жалоба удовлетворяется в том числе в форме отмены принятого решения,
исправлениJI допущенньж опечаток и ошибок в вылatнньD( в результате предоставления
государственной услуги документzlх, возврата зiцвитеJIю денежньD( средств, взим:lние
которьD( не предусмотрено нормативными правовыми .лктzlп,tи Российской Федерации,
нормативными прalвовыми zlкTzlпlи Кабарлино-Бшlкаркой Респуб.тплки;

2) в уловлетворении жшlобы ожч}зывается.
Не позднее дня, следующего за днем приЕяIия решеЕия по резуJьтатам

рассмотрения lкалобы, зЕIявитеJIю в письменной форме и по желанию заявитеJIя в
электронной форме нtшрzlвJulется мотивированный ответ о резуJьтата( рассмоц)ения
жалобы, за подписью Министра руководителя Щентра либо Jшцzlми их, зап{ещающими:

- в слуIае признrlния жалобы подIежяпIей удовлетворению в ответе заявитеJIю

дается информация о действиях, ос)лцествJIяемьD( Мипистерством, Щентром, МФЩ в
цеJIях незамедJIительного устранения выявленных нарушений при окzваIIии
государственной услуги, а также приносятся извиненwя за доставленные неудобства и
указывается информaцIия о дшrьнейших действиях, которые необходлмо совершить
зztявитеJIю в цеJuD( получения государственной услуги;

- в сJIгIае признtlния жалобы не подIежащей удовлетворецию в ответе заявитеJIю
д:lются аргументиромнные разъяснения о причинiD( принятого решения, а т:lкже
информшдия о порщке обжшlованиJI принятого решения.

5.7.2. В слуrае уст:lновления в ходе иJIи по результатап,r рассмотрения жшrобы
признiжов состава административного правонарушениlI, иJIи преступления доJDкностное
лицо, работrrик, н4делеЕные полномочиями по рассмотрению жшrоб, нез,lмедJIительно
нzшр.lвJUIю,т имеюпцrеся материiшы в орг:lны прокуратуры.

5.8. Перечепь шорматпвпых правовых актов, регулпрующих порядок
досудебного (внесулебпого) обжалования решений п действпй (бездействпя)

Министерства, предоставляющего государственIrую услуIу,
а также его должностных лпц, МФЩ п его работнпков

5.8.1. Порялок досудебного (внесулебного) обжшования решений и действий
(бездействий) Министерства, Щентра и (или) МФЦ, а также их должностньD( лиц

реryлируется следующими нормативIIыми прzlвовыми :lктчlми:
Федеральным законом от 27 июJIя 2010 }lb 210-ФЗ кОб оргЕlнизации

предостЕlвления государственньIх и муниципальных услуг>;
постzlновлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012г. J\Ъ

ll98 (О федерапьной государственной информационной системе, обеспечившощей
процесс досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия),
совершенных при предостzlвлении государственньIх и муниципальньтх услуг);
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посfirновлением Правительства Российской Федерации от lб авryста 20|2r. Ns 840
кО порядке подачи и рассмотрения жшlоб на решения и действия (бездействие)

федера_гlьных оргzшов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральньгх
государственных служащих, должностных лиц государствеЕньrх внбюджетньIх фондов
Российской Федерации, государственных корпораций, наделенньIх в соответствии с

федера_шьными законilN,lи полномочиями по предостiIвлению государственных услугв установленной сфере деятельности, и их должностньrх лиц, организаций,
предусмотренньIх частью 1.1. статьи 16 Федерапьного зiжона (Об орг.rнизации
предостilвления государственных и муниципaльных услуг> и их работников, а TaIoKe
многофункционaшьньD( центров предоставлени,I государственньIх и муIIиципчrльньtх

услуг и их работrrиков);
постilновлением ПравитеJIьсткl Кабар.ш.Iно-Бшп<арской Ресrryблшсл от 2l февралrя

2013 г. Jtlb 46-IIП <О Правилчrх подачи и рассмотреншI жалоб на решения и действия
(бездействие) исполrтительньD( органов государственной власти Кабар,шlно-Бшrкарской
Республики и ID( доJDкностных rиц rпrбо государственньD( граждalнскж служащих)).

5.8.2. Информация, указаннilя в рz}зделе 5 <Щосудебньй (внесудебный) порялок
обжалования ршений и действий (бездействия) Министертва, Щентра, а TaIoKe
государственньf)( служащих Министерства и доJDкностньD( лиц Щентра> размещена на
Едином порт.rле государственньIх и муниципzlльньD( услуг (Фrнкчиt1.
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Приложение Ns l
к Административному регламенту предоставления

государственной усJtуги по назначению и выплате
ежемесячного пособия на рбенка

угвержденному прикiвом Министерстм 1руда
и соци:rльной защиты КБР

от (( > 2019 г. }Ъ

В государственное казенное учреждение
"IfeHTp труда, занятости и социальной зашlиты"

(района, горола)
(почтовьшi адрес)

заявление
о назначении ежемесячного пособия на ребенка

я

Паспорт
грiDкдzlнина
рФ

.Щата рождения ,Щата вьцаwt

Серия

Номер

Кем выдаlr

(фамлrлия, имя, отчество заявителя полностью)
Зарегистрирован(а) по адресу: Тел

(почтовьгй адрес регистрации по месту постоянного жительства)

Прошу: нzвнатшть ежемесячное пособие на ребенка
Пркратить

Ежемесячную выплату прошу переводить на счет в кредитной организации
о\с

.Щля назначения единовременного пособия представJIяю следующие докуN{енты

Фамилия, имя, отчество ребенка Число, месяц, год рождения ребенкаN
п/п

1

2.

N
г/п

Наименование докуN{ентов количество
экземпJIяров

1 Копия докуIиента, удостоверяющего личность гражданина РФ

2 Свидетельство о рождении ребенка (детей) - копия
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Достовепность пDедставленных сведений подтвеDждаю.
об обgгоятельствах. влекyших изменение или пDекоащение Фкемесячного пособия на Dебенка. обязчюсь

сообщпть втечение l месяца.
За пDедоставление ложных сведений понесч полнчю ответственноgть в соответствии с законодатепьством

Российской (DедеDации.

,l 20г
(подпись заявителя) (расшифровка )

(Ф.и.о. ) даюя
свое согласие ГКУ "I-[eHTp труда, занятости и социальнои защиты ll

и Министерству труда и социальноЙ защитьт КБР на обработку (сбор,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
использование, распространение (передачу), обезличивание, блокировку и
уничтожение) моих персональных данньж с целью определения положенньж мне
мер социальной поддержки.

Срок обработки моих персональных данных истекает одновременно с
окончанием действия правоустанавливающих документов, являющихся основанием
дJrя получения мер социальноЙ поддержки. !анное согласие может быть мной
отозвано в любой момент по соглашению сторон.

Подтверждаю, что ознакомпен(а) с положениями Федерального закона
от 21.01.2006 N 152-ФЗ 'О персональных данных", права и обязанности в
области защиты персональных данньж мне разъяснены.

,, 2о г.
Подпись заявителя

.Щ,окументы принял: гр
N регистрации _"_" 20 Подпись спеurrалиста I]eHTpa, МФЦ

Линия отрыва

Расписка -уведомпение

Заявление и документы по перечню принял
от гр

(Ф.И.О.распмфровка подписи

Регистраlионньй
номер зtUIвлениJI

.Щата представпениJI

докуN{еЕтов

Подпись специ:rлиста (расшифровка
подписи)
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Приложение Ns 2
к Административному регламенц/ предоставления
государственной услуги по н:вначению и выIIлате

ежемесячного пособия на ребенка
утвержденному прикiвом Министерства труда

и социzlльной защиты КБР
от ( ) 2019 г. Jt

рЕIrrF-ниЕ
о назпаченпц е2кемесячного пособпя на ребепка

В Соответствии с Зшсоном Кабарлино-Балкарской Республики от 17 авryста 1996 годаN 21-
"Об oxpilIe семьи, материЕствir, отцовства и

llдетства'

на

За период с (_ ) 20 г

Дрекгор
(по.щlись)

Начшlьник отдела
(подпись)

Специалист
(подпись)

м.п.

Обработано специалистом отдела
выIшаты пособия семьям с деIъми
Министертва труда и социiuьной защи-ш КБР

(Фио)
(( )) 20 г.

Фио

Фио

Фио
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ПриложениеNs 3

к Административному регламенту предоставления
государственной услуги по назначению и выIIлате

ежемесячного пособия на ребенка
угвержденному приказом Министерства труда

и социzlльной защиты КБР
от (( ) 2019 г. Ns

рЕшЕниЕ
об отказе в шillЕаченпп ежемесячпого пособпя па ребепка

Госуларственное казенное гIреждение <Щентр труда" з:лнятости и социшrьной защиты
_файона" города)) рассмотрев заявление гражданина

проживающего по адресу: и
прилzгаемые к нему доцrменты о назначении ежемесячного посбия на рбенка решило:

В соответствии с Законом Кабарлино-БалкарскоЙ Республики от L1
августа 1996 года N 2L-РЗ, постановлением Правительства Кабардино-
Балкарской Республики от 8 апреля 2008 г. N бЗ, Административным
регламентом "Назначение и выплата ехемесячного пособия на ребенка",
утвержденным приказом Министерства труда и социальноЙ защиты КБР,
отказать в назначении ех(емесячного пособия на ребенка с
учетом

(изложить причину отказа)

Дирекгор
(полпись) Фио

Началъник отдела
(подпись) Фио

Специаlпrст
(полпись) Фио

м.п.
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Приложение Ns 4
к Административномурегламенту предоставления

государственной ус-гryги по н:вначению и выIlлате
ежемесячного пособия на ребенка

угвержденному прик:вом Министерства труда
и социirльной защиты КБР

от ( ) 2019 г. Ns

(фамилия, имя, отчество заявигеля)

УВЕДОМJIЕНИЕ

уваясаемый

Щенгр труда и социaлльной защиты района сообщает, что Вам назначено
ежемесячное пособие на рбенка, устiшовленное Законом Кабарлино.Балмркой Ресrrублики ог
17 авryста 1996 года N 2l-РЗ "Об охране семьи, материнства, 0тцовства и д9гства" в размере

(подпись) Фио

Адрес

Дирекгор

Начальник отдела

Специшп.tст

м.п.

(подlись)

(подrrись)

Исполнlлтель: ФИО,
М телефона

Фио

Фио
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ПриложениеNs 5

к Административному регламенту предоставления
государственной услуги по назначению и выплате

ежемесячного пособия на ребенка
уtвержденному прик:вом Министерства труда

и социzlльной защиты КБР
от ( ) 2019 г. Ns

(фамилия, имя, отчество заявителя)
Адрес:

УВЕДОМJIЕНИЕ

уважаемый
t{екгр туда и социальной защигы района собщаег, .rго Вам отказано в

н:вначении ежемесячного посбия на рбенка" установленной Законом Кабарлино-Ба.тlкаркой
Республики от l7 авryста 1996 года N 2l-РЗ "Об охране семьи, материнства, отцовстм и

дqгстм"

(основания mказа)

Решение б сrгказе в нillначении ежемесяЕIного пособия на ребенка может быть
обжаловано в Министер,гво труда и соци:лльной защлrш Кабарлино.Бшкаркой Ресrryблики llltи
в судбном порядке.

(поддlись) Фио
.Щиректор

Начальник отдела

Специа_тlист

м.п.

(подпись)

(подпись)

Исполнlтгель: ФИО,
М телефона

Фио

Фио
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Приложение Ns 6
к Административномурегламенту предоставления
государственной услуги по н:lзначению и осуществлению
ежемесячного пособия на ребенка
утвержденному приказом Министерства труда

и соци:шьной защиты КБР
от ( > 2019 г. Ns

заявлецие
Согласпе на обработIý/ персоЕаJIьных данпых

я
(Фш, ш, оremшmппошm, ддпро)хдеш)

фамшлня прrr роlценни)

@алвшi а,чрсс рпстiltш по rФтупшшrcreсm)

снилс

заявптепя

Докyмент. подтвеDrклаюшпй пол поцочия довеDеннOсть

Дата роlкдения Грш<данство
Серия номер ,Щата выдачи

Паспорт

Кем выдан

Паспорт Дата роlкдения Гралсданство
Серия цомер Дата выдачи
Кем выдан

@рш юIт Kcu выддн дlгr lчдlw

я,

дао свое согласие ГКУ кЩентр туда, зашlтости и соIц{iшьной защиты r> и Министерству трудq
и соIцrаJьной защлrгы КБР на брабсrгку (сбор, сисгематизацию, накопление, хр:lнение, )дочнение (бновление,
rBMeHerпle), испоJIьзование, распространение (передачу), обезличивание, блокировку и уничтоlкеlше) моюк
персоЕальных данных с целью определениrI полоr(енных мне мер социальной поддержки.

Срок обработки мою( персональных данных истекает одновременно с окоrцанием действия
правоустанавJIимющю( документов, явJuцощихся основанием дIя поJrучения мер сощлалыюй поддержки. .Щашое
согласие может быть мной tlтrозвано в rпобой момент по соглашению сторон.
Подтверясдаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 21.0'1.2006
N ' 152-ФЗ ШО персональных данных", права и обязанности в области защиты
персональных данных мне разъяснены

Подпись заявителя
.Щокументы принял: гр.
N регистрации _"_" 20 Подпись специалиста I-{eHTpa, МФЦ

(Ф. И. О.расшиФровка подписи)

Линия отрыва

Расписка-уведомление
Ф.и.о. зilявитеJul
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Приложение JE5
к прик€ву Министерства труда и

социа.пьной защиты
Кабарлино-Балкарской Ресrryблики

от (<_>)_ 2019 г. }Ф_

Админи gгратпвIIый регламепт
предостдвленпя па террпторпп Кабарлпно-Балкарской Республпкп государственпой
усJryгп по назначеппю п выплате ежемесячного пособия по уходу за ребенком

в возрасте от 1r5 до 3 лет

1. Общпе положеЕпя

1.1. Предмег регулшрованпя адмпппстратпвпого регламепта уепугп
(опшсаrrше услугll)

1.1.1. Настояпцтй адrlинистративный реглzt]uент ycT:lHulBJmBaeT порядок и стандарг
предоставленпя на территории Кабардино-Бшrкарской Республп,Iки государственной услуги по
назначению и выплате ежемесячного пособия по уходу за ребенком в возрасте от 1,5 до З лет,

устzlновленной в соотвgтствии со статьей 18 Зшсона Кабар.rино-Бапкаркой Респфлики от 17
авryста 1996 года J{Ъ 2l-РЗ кОб охране семьи, материнствц отцовсткл и детсткr> (да-тlее - Закон
Кабарлино-Бшrкарской Республики от 17 авryста 1996 года Ns 2l-РЗ.

1.2. Круг заявптqrrей

1.2.1. ЗаявитеJlями на предостЕlвление государственной усJгуп{ по назначению и выIшате
ежемесячного пособия по уходу за ребенком в возрасте от 1,5 до 3 лет явJIяются грzDкдане
Российской Федерадии, проживalюпц{е в Кабарлино-Бшкарской Респфлике, постоянно
прожиклющие в Кабарлино-Башсарской Республике инострчlнные граждане и JIица без гршсдшlства,
а также беженцы:

l) мать (отец) либо опекуrr, фактически осуществJIяющие уход за рбенком, подIежащие
государтвеIIному социiUьному стр:lховЕlнию;

2) мать, обучающаяся с отрывом от производства в образовательньD( )rчрежденил( начzlльного,
среднего и высшего профессионального образовшrия, в учрежденил( послевузовского
профессионzlJIьного образования.

1.2.2. неработающая (необуIающаяся) мать (отеч) либо опекун, факгически осуществJlяющие

уход за рбенком в возрасте от поJrугора лет и до достижения им трехJIетнего возраста.
1.2.З. Полномочиями выступать от имени заявителей при взаимодействии с

соответствующими оргчlнzlми исполнительной власти, оргчlнап,rи местного са}rоупрrlвления и иными
организацшIми при предостalвлении государственной услуги обладшот:

1) законные предстaвители (опекуны, попечители) недееспособных заявителей;
2) упо.тпrомоченные Jпrц4 действующие в clllry поJIномотмй, основаtптьur на доверенности,

оформленной в соответствии с действуюпшм з:конодатеJIьством и подгверlкдаощей HZIJIшIиe у
предстzlвитеJIя прав действовать от JIица змвитеJIя (далее - представrгелп.r).

1.3. Требованпя к порядку пнформирования
о предоставлении государственной успугп



1.3.1. Информачия о местах нахождения оргilнизаций, участвующих в предоставлении
государственной услуги, графиках работы, контzlктньIх телефонах (далее - сведения
информационного характера) р.вмещается:

на стендах в местах предоставления государственной услуги;
на официальном сайте Министерства труда и социапьной защиты Кабарлино-Балкарской

Республики (далее Министерство) и в сети <Интернет>;

на сай,гаr по.щедомствеIIIIьD( Мшtистертву государсгвенньD( кд}енньD( }црежденшi: Щекгр
труда занятости и социzlпьной запрrш Бшссдrского ршlона; Щекгр труд4 зtlшIюсти и соlцла_rьной
зшрrш Зоrьского ршiона; Щекгр труда здIятости и соIц{,lJьной задцгш Майского район4 Щекгр
трудq занятости и социtlJIьной запрrш Лескенского районiц I]еlrгр труда" з:lнятости и соlцааrьной
запщты г. Прохл4дrого и Прохладленского рш?онщ Центр трудц з:lЕятости и соlцл:lJIьной зашрrш г.
Нашцлка; Цоrгр трудц зiцIятости и соци.lJьной запиты Терского района; Щекгр труд4 зzшятости и
социаьной запryrгы Урвшrского района; Щекгр труд4 зzlнятосIи и соIрtalJIьной запцrш Чегемского

районц Щеtггр труд4 з.шятости и соIц{zuьной запцrш Черкского рйона; I]екгр труда занятосп{ и
соIц{аJьной запцrгы Эrьбрусского район4 рiюположенньD( по месту житеJIьства заявитеJIя (далее -

Цеlrгр);
на сайте Госул,арственного бюджетного учреждеЕия кМногофунщионшьньй центр по

пр€достtlвлению государственньIх и муницип:шьньD( услуг Кабарлlлно-Балкарской Ресrrубликл>
(далlее - МФЦ;

в федеральной государственной информационной системе <Еданый портzш государственных
и муницип:tJьIlьD( услуг (Фr"*ч"tl (дшее - портал).

Справочная информаIrия не приводится в тексте ад\{инистративного реглilмента и подIежит
обязатеrьному размещеЕию на официшlьном сайте Министертва в сети кИнтернет>>, в

федерапьной госулартвенной информационной системе <Федершьньй рестр государственньD( и
муниципaJьньD( усJtуг (ФхнщиЯ1> (дшее - федершъньй реест) и на Еданом портzrле
государственньD( и IчrуIrиципальньD( услуг (фунщий).

1.3.2. ИнформаIшя по вопросап,r предостilвления государственной усJIупл, в том числе о ходе
предостtlвленЕя государственной услуги, предостilвJIяется з:цвитеJIю в устной (при лиtIном
обрапIении зiuIвитеJIя или по телефну) или письменной форме (при письменном братцении
зzuIвитеJIя по почте иJш электронной почте).

Мя поJI)ленпя сведений о ходе предост:lвления государственной усJtупr заявителем

указывается (назьвается) лата и номер регистрации зzlявления, обозначенн:ц в расписке о приеме
доц&lентов в Щентра либо МФЦ при подаче доку}rентов.

1.3.3. Устное информирование осуществляется специzшистом Щентра при бращении
змвитеJIя за информацией лично или по телефону.

При обрачении за информацией представитеJIя заявитеJIя информшдия предостtlвjlяется при
нaшичии у него докуI,rеЕта, полгверждalющего соответствующие поJIномочия.

Специшшст Щентра" осуществJIяющий устное информиров:шие, доJDкен пршrять все меры дJIя
предостiлвления оперативной информации в ответе на поставленные вопросы, в том числе с
привлечением других специztлистов.

Время ожиданшI в очереди при обрятцении зzIявитеJlя (представителя заявителя) за
пол)чением устного информирования не может превышать 15 минуг.

При устном информировчlнии по телефону специчrлист Щентра доJDкен нzlзвать фамилию, имя,
отчество, зtшимаемую должность и наименование Щентра.

Если специztлист Щентра, к которому обратился &uIвитель (представитель зzlявителя), не может
ответить на вопрос сЕlмостоятельно непосредственно в момент устного обратцения, то он доJDкен
предложить обратиться к другому специчrлисry I_leHTpa либо обраплться в Щентр с письменным
зilпросом о предоставлении информации, либо назначить другое улобное ця зilявитеJul
(представитеJIя зirявитеrrя) время для повторного обращения, но не позднее следующего дня приема

цzDкдан.
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1.3.4. Письменное информиров.lние осуществJuIется пугем н.lпрztвления ответов почтовым
отправлением или посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования
(по электронной почте, по факсимильной связи, через сеть Интернет).

Руководитель структурного подрчвделения Щентра опредеJIяет исполнитеJur дtя подготовки
ответа по кzDкдому конкретному письменному обрапIению зaIявителя (представителя заявителя).

OTBsT на письменное обращение змвитеJIя (представитеJuI зzuIвитеrrя) предостilвJIяется в
простой, четкой и понятной форме и доJDкен содержать ответы на постalвленные вопросы,

фалилию, инициЕшы и номер телефона исполнитеJIя.
OTBsT подписывается директором Щентра либо его зillчlестителем й нzшрzlвJulется в

письменном виде способом достtlвки ответа, соответствующим способу обращения зzlявитеJIя
(представителя заявителя) за информацией, иJIи способом достilвки ответа" указiшным в
письменном обрапIении зzlявителя (прлстilвитеJIя заявителя).

Информирование заявитеJIя о ходе и результате предостilвлеЕия государственной услуги
осуществJIяется в элекгронной форме через личный кабrдrет зzlявитеJutr, расположенньй на портrше.

Информашия по вопрос:lм предостtlвления государственной услуги, в том тшсле о ходе ее
предостalвJIеЕIiя, может быь по.тrучена по электронной почте пугем нaшравления брапlения по
адресу элекгронной почты Центра" в том числе с приложением необходtмьD( документов,
заверенньD( усиленilой квшифицировшrной элекгронной поддисью (ответ на обрапlение,
наrц)авленное по электроЕной почте, направJIяется в виде электронного докуIчrента на адрес
электронной почты отправителя обращения).

СпецичtJшст Щентра оказывает содействие з:uIвитеJIю (представитеJIю зtulвителя) в рm}мещении
им зttявления и докуIr,rентов к цему через личный кабинет заrtrвитеJutr, расположенный на порг:ше.

Максимшtъный срок нtшравления ответа сост:lвJIяет тридIать к,шендарньгх дrей с момента
регистраIцrи обрашенпя зiцвителя (прлстztвитеJIя заявителя). В иск-rпочитеJIьItьD( сJцлaлJD(, а тilоке в
сJrучае необходлlr,tости нчшравления зiлпроса в друпле государственные органы, оргilны местного
сzlilrоупрilвления иJш иным доJDкностным лицilм срок рассмотрения обращения продJIевается, но не
более чем на тридlать календарных дней, о чем зalявитеJIю (прелставитеJIя зllявителя) Еiшравпяется
предмрительный ответ с описiшlием действий, совершаемьfх по его обрацению.

Если последrий день срока прю(одится на нерабочий день, днем окончzшия срока сIштается
ближшiппtй следующий за ним рабочий день.

2. Стапдарт предоставлеппя гоеударствеппой уclrугп

2.1. Полпое, сокращепное наименованпе государствеЕпой ус.lrуrш,

2.1.1. Полное нмменов:tние государственной усJtуги: государственнilя услуга по нiвначению и
выплате ежемесячного пособия по уходу за ребенком в возрасте от 1,5 до 3 лgг " (дшlее -
государственн:lя услуга).

СокрапIенное н:мменов:lние государственной услуги: нЕtзначение и выплата ежемесячного
пособия на рбенка.

2.2.НапмеIIованпе псполнптельпого оргапа государственной влаgrп Кабардпно-
Балкарской Республпкп, предоставляющего государственную услуIy, а TaIoKe способы

обращения заявителя

2.2.|. Государственную услугу предоставJutет Министерство труда и социtшьной зшциты
Кабардино-Балкарской Республики.

2.2.2. В предоставлении государственной услуги уIаствуют:
1) Щентр;
2) мФц.
2.2.З.Зажление на поJryчение государственной усJгуги с комплеIсгом документов пршшмается:
l) при личной явке:

J



а) в Щентре;
б) в МФЩ;
2) без личной явки:
а) почтовым отпрчrвлением в Центр;
б) в электронной форме через личный кабинет зzIявитеJIя на портал.
2.2.4. Заявитель может зiшисаться на прием при технической реtшизации прогрЕlIчIмного

обеспечения в Щентр либо МФЩ дtя подачи змвления о предостtlвлении государствеIIной услупл
следуюпшми способаrrли :

l) посредством порт:ша - через Министерство, МФЩ;
2) по телефону - в Центр, МФЦ;
3) посрдством сайта в I-{eHTp, сайта в МФЩ.

Дя записи зaцвитель выбирает любую свободную дJIя приема дату и время в пределах

устzlновленЕого в Щентре, МФЦ графика приема заявителей.
2.2.5. Щенгр не вправе трбомь от з:IявитеJIя осуществJIения дейсгвlй, в том тшспе согласомlilй,

небходпьп< ця поJIучения гOсударсгвеrпrой усJrупд и cBвaHHbD( с бращешлем в иные
государgгвеIilrые орпlны и оргtlнIвацI}I, зal искJIючением поJryчения докуменюв и шфрм:ццп{,
цредусмопреIпьD( чtюIъю б статьи 7 Федершъною з.кона or27 wоля20l0 г. Ns 210-ФЗ кОб оргшпваrцпл

цредосгавJIения гOсударgгвенньD( и IvfyHшцmIulJъHbD( усJIуг) (дше" - Федераrшъй зiкон оr 2'7 wоtя20l0
г. Ns 2lGФЗ), а таюlсе вкJIюченньD( в Перчеrъ усJIуг, кOюрые явJuIются необходпrьплr и бязаге.тьными
дIя предост:лвJIения испоJIнитеJьными орпlнilми госуларсгвеrшой влЕЕIи КбryшшоБаэширкой
Ресrrублпшсr гOсударсгвопьпr усJIуг и предосIzlвпfrоIся оргдпваIц{ff\дr, учасIвуюпцпд{ в цредостzлвJIеIшr
гOсударgгвенньD( усJIуг, угверждеrпъй пост:lновлением Правrтге.тьства Кабардпlо-Баroеской
Ресrrуб.гпшол от 20 шоля 2011 г. Jф 210-IШ.

2.3. Оппсаппе результата предоставлеппя государствеппой ус.пугп,
а Taloкe способы его поJIученшя заявптеJIем

2.З.l . Результатом предостalвлениJI государственной услуги явJIяется:
l) Пршяпле решешrя о назначении ежемесячного пособия по уходу за рбенком в возрасте от

1,5 до 3 лЕт по фрме согл:юно приложению Jrlb 2 к настояIцему адддfl{glративного регл:мекry, вьцача
уведопшеппя о пазпачецпп ФкемеlсячЕой вьшлаты ца первого рбепка согласпо шрпJIоil(еппю Jli 4 к
ЕЕlсюящему А.щдшшсгративного реглall\dеIrry и ее пере!мсление на счет поJtучатепя госуларсгвешrой

усJIупд, сrгкрьгьй в кре.щrп{ой оргtrrшзаrчша либо выплата через УФПС КБР "Почта России" по месту
жительсткl пол}цатеJIя государственной услуги.

2) ожаз в нaвначении пособия по уходу за ребенком и вьцача уведомления об отказе в
назначении ежемесячной вьш.тrаты на первою рбеrпса по форме согласпо прплох(ецпю Ns 5 к
Еастоящему Адмппшстратпвному регламенту.

2.3.2. Результат предост:lвления государственной услуги предостrlвJulется в соответствии со
способом, указанным зiцвителем при подаче зilявления и докрrентов:

l) при личной явке:
а) в Щентр;
б) в МФЩ;
2) без личной явки:
а) почтовым отправлением;
б) в электронной форме через личный кабинет з.IявитеJuI на портале;
в) на электронную почту зшIвитеJuI (представителя зtulвителя).

2.4. Срок предоставленпя государственной услуги

2.4.1. Срок предоставленпя государствепной успугп составляет не позднее 26 числа
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месяца, следующего за месяцем регистрации зЕuIвления в Щентре в соответствии с пунктом 2.12.\
настоящего аДминистратиВного реглulIчIента и полного коМплекта документов (сведениЙ), в том
числе пол)ценньIх в paп.rкax межведомственного информационного взаимодействиJI и (или) по
иным зчlпросilм Щентра.

2.5. Норматпвные правовые акты, регулирующпе предоставлепие
государственной услугш

2,5.1. Сведения о перечне нормативных правовых zlKToB, реryJшрующих предостzlвление
государственной услуги приведены:

на сайте Министерства к настоящему регламенту;
в сети кИнтернет)), в реIионitльном реестре и на Едином порIzrле государственньD( п

муниципальньD( усJrуг (Фrнкчиt1.

2.6. Исчерtrывающпй перечепь документов, необходпмых для предоgтаLIrеппя
государствеппой усJIугш и ус.IIуг, которые являются пеобходнмымIf п обязательпымп
для предостанrеппя государствепной ус.пугц, подле2кащпх представлеппю заявптеJIем, в

том чпспе перечеЕь докумептов, которые находятся в распоршкеЕпп государствеппых
оргапов, оргаЕов местЕого самоуправJlеппя п пных оргапов ш подле,жат поJIучеппю в рамках
мехведомствеппого взапмодействпя, которые заявитель вправе предстдвпть самостоятепьЕо

в целях получеЕпя государствепшой, способы их получеппя заявптеJIем, в том чпс.ле в
электроцпой форме, шорядок пх представJlеЕпя

2.6.1. Исчерпывающий перечень докуI!{ентов, необходпrльпс дJIя предоставленrlя
государственной усJIуги, подJIежащих предстilвлению зilявителем:

1) завпеlше о цредост.lвIIении усJIупл по фрме согласно ttриложению Ns l к нilстоящему
аддцilrстраIивному регл:lмеЕry (к бумалсrому кошшекry докумеIIтов гrрибщается ориrин:ш докуrчrекга)
с согл:юием на брбсrпсу пе,рсон:uъньD( даltrIьDq

2) локументы, удостоверяющие JIичность грiDкдilнина Российской Федерщии (к бума:псlому
комIшекry доку}rФrгов прибщаегся копия доrсумеrrга);

3) лоlсумеrп, подIвержддопщй проttсtвш*lе зЕlявитеJuI на территории Кабардшо.Ьшсарской
Ресrryб.тпшсл:

а) паспорг с отметкой о регистрации по месту жительства на территории Кабаршлно-
Баlпсаркой Респубrпrки ;

б) свидетельство о регистрации по месту жительства на территории Кабарлино-Бшкаркой
Ресrryблики, вьцtlнное территориальным оргzlном федерального оргitна исполнительной влz}сти,

уполномоченным на осуществление функций по контроJIю и надзору в сфере миграции;
в) свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Кабардино-Балкаркой

Республики, вьцанное территориальным органом федерального органа исполните-тьной власти,

уполномоченным на осуществление функций по контролю и надзору в сфере миграции;
4) копия свидетельства о рождении ребенка:
а) справка с места жительства ребенка о совместном его прожив.lнии с родителем (опекуном);
б) для работшощих - выписка из прикaва о предоставлении отпуска по уходу за ребенком;
в) лля неработающих:
- копия трудовой книжки
- если родитель (опекун) никогда не работал и не имеет трудовой книжки - подтверждчlющчul

справка с места жительства либо личное з:lявление установленного образца( приложение 7).
г) Опекун дополнительно представляет копию решения органов местного сzlпrоупрalвления об

устalновлении над ребенком опеки.
ж) согласие на обработку персонirльных данных второго родитеJIя (усыновитеJuI, опек)дна,

попечителя) (приложение JФ 6)
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Если представленные копии укiванных в настоящем подрtr}деле документов не заверены в

установленном порядке, то вместе с копиями предоставJшются оригинчrлы докуIиентов. Специалист,
ответственный за прием документов, сличает копии докр{ентов с подлинником и возвращает
заявителю подлинники докр(ентов.

2.6.|.1. Представитель з.lявитеJuI в отношении совершеннолетних лиц, признilнных
недееспособными дополнительно к докр{ентilм, перечисленным в пуtlкtilх 2.6.1,2.6.2, настоящего
Адrлинистративного регпаlvrента, представJIяет к бумаtсному комIlлекту докр{ентов копию решеная
суда с оригиналом либо заверенную судебным органом копию решения суда о признzlнии зilявитеJul
недееспособным.

в слу.rае если в предстчlвленньfх документarх имеет место изменение зzцвителем фамилии,
имени, отчества - документы, подтверждzlющие государственную регистрацию ilKToB грiDкдzrIIского
состояния: свидетелъства (справки, извещения) о перемене имени, зЕtкJIючении фасторжении)
брака, рождении.

2.6.|.2. Прдставитель з:цвитеJIя из tшсла:

1) законньпr предстчlвителей (опекунов, попечителей) допоrпrптеjБно предстilвJIяет документ,
удостоверяющий личность предстilвитеJLЕ, и постtlновление оргzlна опеки и попечительства об
устrlновлении опеки или попечительства (в отношении грiDкдilн, нaD(одящихся под опекой или
попечитеJьством либо помещеЕньIх под надзор в медицинсrc{е оргtlнизации, оргtlнизаIии,
оказыкlюпIие социчшьные услуги, или иные оргапизации);

2) уполномоченнь[х лиц допоJшительно предстtlвJIяет документ, удостоверлощий JIичЕость, и
один из докуNtентов, оформленных в соответствии с действующим зtlконодательством,
полгверждtlющих нalJlиtше у представитеJIя прzlва действовать от JIица зilявитеJIя и опредеJuIюпtrrх

условIrя и границы реalJIfiзации прtlва предстztвитеJIя на поJIгIение государственной усJIупI, а
именно:

а) доверенностъ, удостоверенную нотариztJIьно, rмбо главой местной ад}{инистр:щии
п(rcеления и специаJьно уполномоченным доJDкностным лицом местного сilмоупрalвления
поселенrlя или главой местной адI\,lинистрации муIIиципzuьного ршiона и специilльно

уполномоченным доJDкностным лицом местного сrlп{оупрi}вJlения муниципzuьного района (в с.тrучае

если в поселении иJш расположенном на межселенной территории населенном пункте нет
нотариуса), либо доJDIGIостным JIицом консупьского гIреждения Российской ФедераIии,
уполномоченным на совершение этих действий;

б) довереЕность, удостоверенную в соответствии с гrунктом 2 статьи 185.1 Грш<д:lнского
кодекса Российской Федерации и явJIяющуюся приравненной к нотаришlьной:

доверенности военнослужшцих и других JIиц, нzlходящихся на изJIечении в госпитilJIл(,
сalнаториJtх и друпдх военЕо-лечебных уIрежденил(, которые удостоверены начaIJIьником т:lкого

учреждения, его зчlп{естителем по медицинской части, а при их отсутствии старшим или дежурным
врачом;

доверенности военносJцDкяпIих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,

уlрежлений и военно-учебных заведений, где нет нотариаJIьных контор и друп{х оргaшов,
совершzlющих нотариitльные действия, также доверенности работников, членов их семей и членов
семей военнослужащих, которые удостовереЕы комalндиром (начшlьником) этих частей,
соединения, учреждения или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местЕ}х лишения свободы, которые удостоверены
начЕIльником соответствующего места лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных грчDкдан, проживающих в стационарных
организациях социЕ}льного обслуживания, которые удостоверены админисцацией этой
организации;

в) ловеренность в простой письменной форме на социчlльного работника, осуществляющего
социальное обслуживание доверителя, с отметкой руководитеJIя rryеждения социilльного
обслуживания, подтверждающей факт социilльного обслуживания з:Iявителя социальным
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работником rIреждения социального обслуживания, и контактной информачией (номер телефона,

факс, адрес электронной почты).
2.6.2. Исчерпывающий перечеЕь докуI!{ентов, необходимых для предоставления

государственной услуги, нz|ходящиеся в распоряжении органов и организаций, у-rаствующих в
предоставлении государственной услуги, которые зzIявитель вправе по собственной инициативе
предстllвить, а в сл)лае их не непредставления заявителем,

Центр, МФЦ.
Центр в patvrкax межведомственЕого информационного взаимодействия дJIя предостzlвления

государственной услуги з:шрапIивает сведенЕя в течение 5 рабочих дней,
МФЦ в paMKiD( межведомственного информшlиоЕного взшамодействия дJIя предоставления

государственной услуги зiшрапIивает сведения с укiв:lнием электронного юриддческого адреса
органа социальной заIrlиты, куда нzшравить ответ. Зшlрос прикJIадывается к комплекту документов
и отпрчlвJlяется в оргzlн соцзauциты:

в Управлении по вопросап,r миграции Министерства внугренних дел по Кабардино-
Бшпсарской Рестryблике и его подведомственных оргaшизациD( в муниципzшьньD( образованиях:

а) свидетельство о ремстрации по месту жительства на территории Российской Федерации;
б) свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Российской Федераlии;
в местньгх ад\{инистрдIиD( муIfiципztльньD( районов и городских оIсpугов Кабардино-

Бшlкаркой Республики:
копию решения оргчlнов местного сzlмоупрzlвленпя об устшrовлении н4д ребенком опеки.
2.6-2.|. При отсугствии технической возможности на момент з:лпроса докуI'rентов (сведений),

указаIIЕьD( в настоящем подпункте, посредством alвтоматизировtlнной шlформшIионной системы
межведомственного электронного вз:lимодействия Кабарлино-Бапкаркой Ресrrублтки (дшrее -
СМЭВ) докуIr.rенты (сведения) зiшрчilIшв:lются на бумажном носителе.

2-6.2.2. В сrry.,rае подачи докуIr,Iентов гр:Dкд:шttп,lи в электронной форме через -rпrчrьй кабинет
зilявитеJIя на поргiше, не подписrtнньD( усиленной квалифицировшrной элекгронной подrисью,
Центр для предостzlвления государственной услуги зчlпрilшивает сведения, содержащиеся в
предстalвленньD( доцментчD(, щitзtlнных в подрiвделах 2.6 - 2.8 настоящего ад}.lинистативного
регл,lмент4 с цеjью проведеная проверки предстilвленных документов и подхверждения оснований
дIя предостzlвJIения государственной услуги.

2.6.З. Заявление о предостzlвлении государственной услупд зtшолняется зilявителем
(представителем заявителя) р)цным или машинописным способом либо в электронном виде на
портzше.

Зшrолненное з:lявление доJDкно отвечать следующим требованиям:

нtшисано на блшrке по форме согласно приложению Ns l к настоящему ад},rинистративному

реглalilrенту;
текст з:lявления доJDкен быть написан на русском языке синими или черными чернилzlми

(пастой), записи хорошо читаемы и разборчивы, персональные данные зzuIвитеJuI указiшы
полностью;

не допускается использование сокрапIений и аббревиацр, а также подчисток, приписок,
зачеркнугых слов и иных неоговоренньIх исправлений;

сведения, указанные в зatявлении, не должны расходиться или противоречить прилzгаемым к
змвлению докр{ентЕl]\{.

Заявитель (представитель зzulвителя) расписывается в зuulвлении в присутствии специitлиста
Щентра либо работника МФЦ, которые в свою очередь удостоверяют факт собственноруrной
подписи зztявителя (представитеJlя зiulвителя) в зzulвлении.

Ес.тп,t заявитель по решению суда не признzш недееспособньпл, JIиtшо явился на прием, но не может
сalмостоятеJIьно расписатъся в зitявлении BBI,Iд/ болезrти, физическою недостатка -тп,rбо шrой приtIины,
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зiuIвитеJь доJDкен офрмить доверенностъ в соответствии с дейчгвуюпцтм законодатеJIьством,
подIвержддощуо напичие у предсIzlвитеJш прав дейсгвовiIтъ от JIица зruIвитеJuI.

Форма зiцвления в электронном виде рчвмещается на портале. Заявитель (представитель
змвителя) имеет право самостоятельно заполнить форrу з€цвленI4я, распечатать и представить
заполненное зЕuIвление со всеми необходимыми документil]uи в I]eHTp либо МФЩ.

Копии представленных документов заверяются нотариzulьно, Щентром, либо МФЦ при
предъявлении змвителем (представителем змвителя) оригиналов документов, за искJIючением

решениJI суда.
При натlравлении зЕUIвлениJI и докуп{ентов, явJUIющихся основzlнием для предоставпения

государственной услуги, в Щентр по почте копии докуN{ентов доJDкны быть заверны зztявителем
нотариirльно. Лищrая подпись з:шIвитеJIя (представителя з:tявителя) на заявлении доJDкна быть
нотариально удостоверена. Обязанность подтверждения факта отпрчlвки документов лежит на
зzIявителе.

Прилагаемые к зчшIвJIению документы доJDкны позвоJlять идеrrпrфицироватъ принадJIежностъ
документа заявитеJIю (прдставитеJIю заявитеrrя) и отвечать следуюпц{м требовани-шrr:

тексты документов II:шисшrы разборчиво, зЕlписи и печати в них хорошо читаемы;

фамилия, имя и отчество заявитеJIя нtшисzlны полностью;
в документа( нет подчисток, приписок, зачеркнугьж слов и иньD( неоговореЕных

исправлений, за искJIючением исправлений, скрепленньD( печатъю и заверенньD( по.щIисью
специutлиста оргаIrа (оргшrизаши), вылавшего докуIuент, его правопреемником иJIи иным лицом,
имеющим соответствуюIIцlе поJIномочия, докр{енты не имеют серьезньD( повреждеIIий, наrплчие
которьrr( допускает многозначность истолковчlниJI их содержzlния.

2.6.4. Зшрщается требовать от зzlявитеJIя:
предстtlвJIеная доку}rентов и информации или осуществления действий, прдст.lвление или

осуществление, которых не предусмотрено нормативными правовыми zlктzlпdи, реryлирующими
отношения, возникalюпцIе в связи с предостzlвлением государственной услупr;

предстzlвления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
прzlвовыми ilкTitN,lи Российской Федерации, нормативными прzlвовыми zlкTzlIrdи Кабардино-
Балкарской Республики п муниципальными прzlвовыми zжтчlпdи находятся в распорлкении
государственЕых оргzшов, предостzlвJIяющих государствеIIную усJгуry, иных государственньD(
оргilнов, орг:tнов местного сап,lоупр:lвленая и (или) подведомственньD( государственным opпlнulIvl и
оргzlнilпd местного сzlll{оупрalвления организаций, гIаствующих в предоставлении государственньIх
цлп муниципаJьньD( усJtуг, за искJIючением документов, указдilrьш в части б статьи 7
Федерального закона от 27 июJuI 2010 г. ]ф 210-ФЗ;

ПреДСТZIВлениJI доц/ментов и информации, отсутствие и (или) недостоверность KoTopbD( не

указывzrлись при первоначЕrльном откaво в приеме докуп(ентов, необходIмьж дIя предосгавпеЕия
государственной усJrуги, либо в предоставлении государственной усJIуги, за искJIючением сJýл{аев,
предусмотренньtх пунктом 4 части 1 статьи 7 Федера-пьного зzжона от27 пюлlя 2010 г. Ns 210-ФЗ.

2.7. Исчерпывающий перечень осповаппй для отказа в прпеме докJrментов,
необходимых для предоставления государственной (муницппальпой) услуги

2.7.|. Основшrия ця откz}за в приеме докуN[ентов, необходимых для предоставления
государственной услуги, отсугствуют.

Непредставление зzulвителем докуI!{ентов, которые он вправе представить по собственной
инициативе, не явJLjяется основанием для откчlза в предостz}влении усJtуги.

2.8. Исчерпывающий перечень основапий для приостаповления, отказа в
предоставлении или прекращения предоставленпя государственпой услуги

2.8.1. Приостановпение предоставления государственной услуги не предусмотрено
2.8.2. Основанием дJIя откzва в предоставлении государственной услуги явJIяется:
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l) представление неполного комплекта докр{ентов, указанных в подразделе 2.6 настоящего
адм инистративного реглап,rента;

2) представление документов, не отвечающих требованиям пунктов 2.6.З - 2.6.4 настоящего
административного реглчlмента;

3) отсугствие права у зitявителя на пол)чение государственной услуги
2.8.2. Основанием дJIя прекрапlения государственной услуги явJulется:
1) достижевие ребенком возраста трех лет;
2) переезд гр:DкдaшиЕъ полrIающего указанную выплату, на постоянное место жительствil в

другой субъект Российской Федерации - с l-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором
поступило извещение об изменении места жительсткI;

3) смерь рбенка - с l-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором наступила смерть

ребенка;
4) смерть зztявитеJIя, объявление его в устtlновленном зzlконодательством Российской

Федерации порядке yl{ершшu или признzlниrl его безвестно отсугствуюпцlм, а TaIoKe лишение его

rюд{теJьскгх прtlв - с 1-го числа месяца, след/ющего за месяцем, в котором наступила смертъ
зrlявитеJIя либо всryпило в зЕlконную силу решение суда об объявлении его умерпшм иJIи о
признztнии его безвестно отсугствующим, или о лишении его родитеJьскю( прzlв

2.9. Перечень уcllуг, которые явJIяются пеобходимымп ц обязательпымп для
предоставленпя государствеппой уclrугп

2-9.|. По.тrучение услуг либо согласовzlния, которые явJIяю,тся необходимыми и обязательньши
дJIя предоставленшI государственной услупд, не требуется.

2.10. Порядок, рд}мер п осЕованпе взпмаппя государствеппой пошлппы rrлп ппой
платы, взпмаемой за предоставлеппе государствеппой услугп

2. l 0. 1 . Прлоставление государственной услуги осуществJIяется бесплатно.

2.11. Макспмальный срок ожшдаппя в очередп прш подаче запроса о
предосгавJrеппц государственной услуги ш прп получеЕпп результата

предоставJIеппя государственцой ус.пугп

2.1l.|. Максимаrrьньтй срок ожидtшия в очереди при подаче зaшроса о предостzlвлении
государственной услуги и при пол}чении результата предостzlвленllя государственной усJIупл
состчlвJIяет не более 15 минуг.

2.12. Срок п порядок регпстрацпп заявJIеЕпя заявптеля
о предоставленип государствеппой уепугш

2.12.|. Срок регистрzщии зiшвления зiuIвитеJuI о предостilвлении государственной услуги
состzlвJIяет в Щентре:

при личном обрапIении - 1 день (в день поступления заявления);
при направлении зtIявления почтовой связью в Щентр - в день поступления зilявления или на

следующий рабочий день (в сл}цае поступления докуN{ентов в нерабочее время, в выходные,
праздничные дни);

при нaшрaвлении зzulвления через МФЦ в Щентр - в день поступления зzIявления через СМЭВ
или на следующий рабочий день (в слгrае направления докуN{ентов в нерабочее время, в вьIходные,
пре}дничные дни);

при нiшравлении зzuIвлениJI в форме электронного докуIuента посредством портала при
наличии технической возможности в прогрaммном обеспечении МФЩ - в день поступления
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зzulвления на портал или на следующий рабочий день (в слrIае напрЕlвления докуIt{ентов в
нерабочее время, в выходные, прд}дничные дни).

2.13. Требования к помещениям, в которых
предоставляется государственная услуга

2.13.1. Предоставление государственной услуги осуществJIяется в специzл.льно вьцеленных дIя
этих целей помещениях Щентра и МФЦ.

Помещения, в KoTopbIx предоставJuIется государственнatя услуга, должны быть оборудовalны
автоматической пожарной сигнzшизацией и средстваIчrи пожаротушения, системой оповещения о
возникновении чрезвьтчайной ситуации. В здании, где оргtlнизуется прием заявителей,
предусматриваются места общественного пользования.

2.13.2- Места ожидчlния и места дIя приема заrIвителей о предостzlвJIении государственной

услуги доJDкны бьrь борудованы стуJIьями (кресельнышtи секциями, скtlп,lьями), а Tarшe стол:lми
(стойкапrи) с канцелярскими принадJIежностями дJIя осуществлеЕия необходпr,tьгх записей.

2.13.З. Места для информировilния заявителей оборудуются информilцонными стендilп.lи, на
которьж ра}мещается визуzшьIIЕц и текстовЕц информация.

2.|3Д. Помещеrшь цредIазначенные цg предостrlвJIения госуддрсгвеrrной усJIуги, доJDкны

удовлgгворятъ трбовшшял б обеспечеrшш,t беспрегlягсгвеrшою доступа шIваJш.rдов к объскгам
соI[rшьной, июкенерной и трнспоргной rшфраструкгур и к предосгавпяемым в HID( усJIуftlм в
cooTBeTcTBIпr с зiконодатqпьсшом Россlйской Федерацп,r о соIцаiuъной запцrrе инваJIцдов.

В целлr обеспеченЕя доступности государственной услуги дIя инв€шидов доJDкны быть
обеспечены:

l) условЕя ц|я беспрпятственного доступа к объекгаtr,t социа-тьной, иrпrсенерной и
тр:шспоргной инфраструктур (rкилым, общественным и производственным зданиям, строенпям и
сооруженшш, вкJIючzutr т€, в которых расположены физкультурно-споргивные орг:lнизации,
оргilнизацIи куJIьтуры и друruе оргilнизaщии), к местаrrл отдыха и к предостilвJIяемым в них усJrугам;

2) условия дrя беспреIuпственного поJьзовzlния железнодорожным, воздушным, водным
трalнспоргом, ilвтомобильньш трiшспорtом и городским наземным элекгрическим трtlнспоргом в
городском, пригородЕом, междугородном сообщении, средств:ll\,lи связи и информации (вклочая
средствq беспешлвztюIщ{е лублирование звуковыми сигн:lл:til{и cBeToBbD( сиrнzшов светофоров и
устройств, регулирующих движение пешеходов через трzlнспортные коммуникации;
3. возможность сапdостоятельного передвижения по территории, на которой расположены бъекгъл
социzшьной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в Talcne бъекты и вьD(ода из них,
посадки в трilнспортное средство и высадки из него, в том числе с использокшием кресла-коJUIски;

4) сопровождение инвzшидов, имеющих стойкие расстройства функчии зрения п
сiлмостоятельного пере.щшкенy!я, и оказание им помощи на объектalх социшьной, r.пrженерной и
1ранспоршой инфраструIсгур;

5) надJIежащее р:вмещение оборулования и носителей информации, необходимых ця
обеспечения беспрепятственного доступа инвzIлидов к объектаrrл социа_тrьной, иrrженерной и
тр.шспортной инфраструктур и к услугаNr с fIeToM оtраничений их жизнедеятельности;

6) лублировirние необходимой дlя инвzrлидов звуковой и зрительной информации, а также
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знакап,lи, выполненньпrли рельефно-
точечным шрифтом Брайrrя, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-
проводника при наличии докуN{ента, подтверждающего ее специшIьное обу.lение и вьцаваемого по

форме и в порядке, которые определяются федера_гrьным органом исполнительной власти,
осуществJlяющим функции по выработке и реirлизации государственной политики и нормативно-
правовому регулиров:lнию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание работникЕlми организаций, предоставJuIющих услуги населению, помощи
инвалидЕt},I в преодолении барьеров, мешающих полr{ению ими услуг HapalBнe с другими лицill\,lи.
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2.14. Показателп доступпости и качества государственной услуги

2.14.|. Показателями доступности государственной услуги (общие, применимые в отношении
всех зaulвителей) являются :

1) количество взаимодействий зiцвителя с должностными лицап,rи при предоставлении
государственной услуги и их продоJDкительность;

2) возможность поJIгIения информации о ходе предостzlвления государственной услуги, в том
числе с испоJIьзовчlнием информационно-телекоммуникационньD( технологий;

3) возможностъ поJгучениJI государственной услуги в МФЦ;
4) тршlспортнм доступность к месту предостЕlвления государственной услуги;
5) наlпrчие указателей, обеспечивающих беспрепятственньй доступ к помещениям, в которьгх

предостilвJIяется услуга;
6) возможность поJIучения полпrой и достоверной информации о государственной услуге в

Министер,тве, Щекгре, МФЦ, по телефону, на официальном сайте оргаIIа, предост:лвJuIющего

услуry, посредством портала;
7) прлостiIвление государственной услуги любым доступным способом, предусмотренным

действующим законодательством ;

8) обеспечение дJIя заrIвителя возможности поJIучения информации о ходе и резуJIьтате
предостzlвления государственной усJгуги с использовiшием портала.

2.14.2. Показателяr,rи доступности государственной услупа (специшtьные, применимые в
отношении инваIпцов) явллотся:

l) наличие инфраструкгуры, указшrной в пункте 2.|З настоящего адчrинистративного
реглitмента;

2) испоrшение трбовший доступности услуг дJIя инвалидов;
3) обеспечение беспрпятственного доступа инвzrлидов к помещениям, в которых

предостilвJIяется государственнчш услуга.
2.1 4.З. Показатели качества государственной усJrуги :

l ) собiподение срока предостzlвления государственной ус.ггуги;
2) собшодение времени ожид:lния в очеред{ при подаче запроса и поJtrIении резуJБтtrtц
3) осуществление не более одного обрапIения зzцвитеJIя к обрапtенияrrл Центq либо

работникаrr.r МФЦ при подаче доку}rентов на получение государственной услупd и не более одIого
обращения при поJгrIении резуJIьтата в Щенте либо МФЩ;

4) отсугствие боснованньrх жшlоб на действия иJш бездействие доJDкностньн JппI

Министертва, Центр и МФI] подztнньD( в устаIrовленном поря,ще.
2.|4.4. После полуIения результата услуги, предостitвление которой осущеqтвJIялось в

электронном виде через портчtп либо посредством МФЦ, зЕцвителю обеспечивается возможностъ
оценки качества окitзzlния услуги.

2.15. Ипые требоваппя, в том чпс.пе учптывающпе особенЕоетп предоставлеЕшя
государственной ус.пугп в многофункцпонаJIьном центре предосfавленпя государствепIIых п
муниццпаJIьпых усJIуг п особенностп предоставления государственной усJrугп в электронной

форме

2.15.1. Предоставление государственной услуги посредством МФЦ осуществJulется в
подр:вделениях МФЦ при нiшичии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между МФЦ
и Министерством (дапее - соглЕlшение). Предоставление государственной услуги в иньIх МФЦ
осуществJIяется при нulличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ КБР
кМФI_{> и иным МФЦ.

2.|5.2. Предоставление государственной услуги в электронном виде осуществJIяется при
технической решlизации государственной услуги посредством портaша.

Заявитель - физическое лицо имеет право использовать простую электронную подпись, в
соответствии с ПравилЕlI\,{и определения видов электронной подписи, испоJьзов:lние которых
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допускается при обраrrlении за пол)лением государственных и м)rниципi}льных услуг,
угвержденными постzшовлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г.
Ns 634 кО видах электронной подписи, использование которьтх допускается при обращении за
получением государственных и муниципальных услуг>.

3. Состав, последоватепьность и сроки выполнеЕпя адмппцстративIIьш процедур,
требоваппя к порядку шх выполЕеЕпя, в том чпспе особенностп выполненпя

адмпнпстратпвЕых процедур в МФЩ

3.1. Перечень адмцппстратпвпых процедур

3. l . 1 . Предоставление государственной услуги вкJIючает в себя следующие административные
процедуры:

1) приЕятие решенЕя по форме согласно приложениям Ns 2, 3 к настоящему
адuинистративному реглап{енту - 10 календарньгх дней с даты регистрiцши зiцвленЕя в Щентр в
соответствии с пунктом 2.12.| настоящего адdинистративного реглil},rента либо даты поступления
зzlявления через МФЦ в Щентр .с полным комплектом докуrчrентов (сведений), в том числе
поJIученных в pal}rкаl( межведомственного информаlионЕого взаrпrrодействия и (и.тш) по иным
з:шрос:tм Щентра;

2) вьцача (паправление) результата по форме согласЕо прпло?кеЕпям Лi 4, 5 к
пастоящему адмпЕпстратпвному регламепту - 2 рабочпх дня;

3) оргшrизiшIпя начисления и осуществления выплаты.

3.2. АдмиппстратпвЕая процедура по пршЕятпю решеппя

З.2.1. Основшrием дJIя начiша административной процедуры явJlяется поступление в Щентр по
месту житеJьства заявлениJI и припчгаемьж к нему документов доJDкностному JIицу,
ответственному за предоставпение государственной услуги.

З.2.2. В состав адuинистративной процедуры входят следующие 4дчrинистративные действия:
l действие: доJDкностное лицо, ответственное за делопроизводство в Щентр принимает

поступившее заJIвление и прилaгаемые к нему документы, в тот же день регистрирует их в
соответствии с прrлвилtлпdи делопроизводства, установленными в I]eHTp и передает под роспись
доJDкностному лицу ответственному за предоставление государственной усJгупл либо при JIичном
обрапlении заrIвитеJIя (представителя заявителя) лицо ответственное за предоставление
государственной услуги состчlвJIяет тilкже расписку в приеме докуIr.lентов с укiвtlнием описи
докуNrентов и вручает копию расписки зIIявитеJIю (представитеrпо заявителя) под роспись,
рассматривает либо передает зiцвление и прилагаемые к нему докуr}rенты доJDкностному лицу,
ответственному за принятие решения, а также в случае поJгучениJI докупiентов посредством МФ[{
либо через поргirл принимает в рабоry электрошlые докр{енты в СМЭВ в сроки, указанные в
пункте 2.4.1 настоящего административного регла]чrента. Срок осуществления настоящего действия
cocT:tBJuIeT l рабочий день;

2 действие: должностное лицо, ответственное за предостtlвление государственной услуги,
проводит проверку документов на комплектность и достоверность, проверку сведений,
содержащихся в представленных зшIвлении и док)aментах, в цеJIях оценки их соответствия
требованиям и условиям получения государственной услуги, формирует и н.lпрzlвляет
соответствующий(е) запрос(ы) - 2 рабочих дня;

3 действие: должностное лицо, ответственное за предостzlвление государственной услуги,
полrIив комплект докуIчrентов на бумажном носителе, в том числе из МФЩ, готовит проект

решения по форме согласно приложениям Jtlb 2, 3 к настоящему административному реглilпrенту с

учетом поступивших (запрашиваемых) докр{ентов (сведений), согласует и подписывает у
руководителя Щентра - в течение 7 рабочих дней со дня, следующего за днем поJIучения докр(ентов
на бумажном носителе в том числе из МФЩ и ответов на соответствующие зчшросы.
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З.2.З. Лицом, ответственным за принятие решения явJLяется руководитель IfeHTpa.
З.2.4, Критерием принятия решения явJLяется наличие (отсугствие) у заявителя права на

получение государственной услуги.
З.2,5, Результатом выполнения административной процедуры явJIяется принятие

соответствующего решения, содержание которого фиксируется на бумажном носителе по форме
согласно приложениllм Nч 2, 3 к настоящему административному регламенту.

3.3. Ммпппстратпвпая процедура по вьцаче (направлеппю) рвультата

З.3.1. Основшrием дJIя начала ад\{инистративной процедуры по вьцаче (направлению)

результата явJlяется принятие решения о ны}начении ипи об отказе в назначении ежемесяtIного
пособия на рбенка.

З.З.2.В cocTElB аддтпrсrprгIвной процещrры входят след/юIщ{е аш\дпil{gtртIвIшедейсгвия:
l действие: доJDкностное лицо Щектра, ответственное за предостчlвление государýтвенной

услуги, готовит редомление о нu}начении компенсации, лплбо об отказе в его нz}значении,
подписывает его у руковод{теля Щентра, передает его доJDкностному лицу, ответственному за
делопроизводство, а TaIoKe в случае получения докр{ентов посредством МФЩ либо портarла

р.вмещает уведомленЕе в электронной форме в СМЭВ в срок l рабочий день после даты приIIятия

решения;
2 деftствие: доJDкностное лицо, ответственное за делопроизводство, нiлпр:lвляет результат

предостчlвления государственной услуги способом, указанным в зtlявлении, не позднее 1 рабочего
дlя с даты окончаЕия первого ад\{инистративного действия адuинистративной процед(ры по
вьцаче (направлению) результата.

3.3.3. ОтветственЕым за выполнение ад\,rинистративной процедуры по вьцаче (направлению)

результата явJlяются доJDкностные лица, ответственные за предоставление государственной услуги
и зiл делопроизводство в Щентре.

З-З.4. Резупьтатом выполнения административной процедуры явJIяется вьцача (направление)
з:tявитеJIю (прдставитеJIю заявителя) результата предоставления (отказа в предоставлении)
государственной услупл способом, указанным в зЕuIвлении.

3.4. АдмпlIпстратпвная процедура по органпзацпц пачиелеппя п выплате
ея(емесячЕого пособия на ребепка

3.4.1. Основанием для начала ад\dинистративной процедуры по оргaнизации начисления и
выплате ежемесячного пособия на ребенка явJIяется поступпение из I]eHTpa с передачей

доJDкностному лицу, ответственному за начислоние и выплату компенсации в отделе выплаты
пособий семьям с детьми Министерства личного дела на полrIатеJuI с принятым решением о
н,вначении ему ежемесячного пособия на ребенка.

3.4.2.В cocTutB аддпil{сrршвIюй проце4rры входяг следlюпц.Iе аддпil.lсгрtrгI.вIше действия:
1 действие: должностное лицо I_{енц)а, ответственное за предоставление государственной

услуги обеспечивает передачу должностному лицу, ответственному за начисление и выплате
ежемесячного пособия на ребенка в отделе выплаты пособий семьям с детьми Министерства
личного дела на полгIатеJlя компенсации с принятым решением о его назначеЕии в срок не более
7 рабочих дней после даты принятия решения;

2 действие: дол2кностное лицо отдела выплаты пособпй семьям с детьми Мпнистерства,
ответственное за начпсление п выплате ежемесячного пособпя на ребенка осуществляет
контроль за правильностью и обоспованностью ее пазначеЕия, пропзводпт ежемесячное
начисление, формирование выплатных документов, оформляет заявку на финапсовое
обеспеченпе расходов на осуществление ежемесячной выплаты в установленцом порядке
(далее - заявка) п направляет заявку в отдел фипансового обеспеченпя мер социальной
поддержки.

З.4.З. Ответственным за выполнение административной процедуры явJuIется должностное
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лицо отдела выплаты пособий семьям с детьми Министерства, ответственное за начисление и
выплате ежемесячного пособия на ребенка.

3.4.4. Результатом выполнения админисцативной процедуры является перечисление на
лицевой счет полrrатеJul в организации (филиале, структурном подр:lзделении) кред,Iтного
учреждения, укilзilнного им в зflявлении .

3.5. Особепшости выполЕеппя администратпвпых процедур в электроппой форме

3.5.1. Предоставление государственной услуги через портitл осуществJuIется в соответствии с
Федершtьным з.lконом от 27 -07.2010 г. Ns 2l0-ФЗ, Федершlьным зiжоном от 27 июJIя 2006 г. Ns 149-
ФЗ (Об информации, информационньD( технологаях и о защите информации)), постановлением
Правительства Российской Федерации от 25 июIш 2012 r. Ns 634 кО видах элекгронной подписи,
использовztЕие которых допускается при обращении за поJrrIением государственньD( и
муницип:шьных усJrуг )).

З.5-2. Для пол}цения государственной услуги через портzrл зruIвитеJIю необходамо
предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аугентификации
(далее - ЕСИА).

3.5.З. Государственнilя усJгуга может быть полryчена через портчш.
З.5.4. Для подачи з:lявления через портirл заJIвитель доJDкен вьшолнить следующrе действия:
пройти идентифик,щию и аутентификацию в ЕСИА;
в JIиtIпoM кабинете на портiше зzшолнить в электронном виде з:UIвлеЕие на окitз:шIие

государственной услуги и прЕложить к зzIявлению элекгронные документы;
нiшрtlвить п:lкет элекгронньD( докуIl,rентов в Министерство посредством функционала портала
З.5.5. В рgзультате нaшрalвJlения пакgта электронньD( докр{ентов посредством порт,ша в

соответствии с трбовЕlниями пункта 3.4.4 настоящего административного реглЕlмента в СМЭВ
производ{тся alвтоматическztя регистрация поступившего пzlкета элекгронньD( документов и
присвоение пакету уникirльного номера дела. Номер дела доступен зitявитеJIю в JшIIном
кабинете портала.

З.5.6. При предостalвлении государственной услуги через порт:rл доJDкIIоспIое лицо
Министертм выполняет действия по передаче электронного пЕжета докуIчrентов в Щентр по месту
жительсткl зllявитеJLя. Центр обеспечивает выполнение действий, предусмотренных по.щrунrстаruи 1,
2 пункга 3.1.1 настоящего ад}.lинистративного регпilп{ента, а также передачу информации в
Министерство после рассмотрения документов и принятиJI решения о предостzlвлении (б отказе в
предост:lвлении) государственной усJrуги для з:lполнения предусмотренньD( в СМЭВ форм о
приЕятом решении и перевода дела в архив СМЭВ.

.Щолжностное лицо Щентра уведомляет зЕuIвитеJIя о принятом решении с помоrrlью )rK:B:rHHbD( в
зruIвлении средств связи, с направлением уведомления способом, щазанным в зilявлении: в
письменном виде через почтовую связь либо напрЕtвJuIет электронньй докуrrлент, подIшсшrньй
усиленной квалифицировшrной электронной подписью должностного лиц4 приIIявшего решение, в
личный кабинет портzrла.

З.5.'l. В слгучае поступления всех докуN{ентов, указанных в пункта< 2.6.1 - 2-6.З настоящего
административного регламента, днем обращения за предост:lвлением государственной услупд
считается дата регистрации приема докуN{ентов на портале.

Информирование зzulвитеJul о ходе и результате предостчlвления государственной услуги
осуществJIяется в электронной форме через личный кабинет з€IявитеJIя, расположенный на портa}ле.

3.5.8. Министерство, при поступлении докуN{ентов от зzIявителя посредством портiша по
требованию зaцвителя направJuIет результат предоставления услуги в форме электронного
докр{ент4 подписанного усиленной кваllифицированной электронной подписью должностного
лица, принявшего решение (в этом сл)цае зшIвитель при подаче запроса на предоставление услуги
отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Вьцача (направление) электронньIх докуIuентов, явJIяющихся результатом предоставления
государственной услуги, зitявителю осуществляется в день регистрации результата предостilвления
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государственной услуги Министерством,
3.5.9. В слуrае подачи грiDкданчlми докр(ентов в электронной форме через личный кабинет

зalявителя на портале, подписанньтх усиленной квалифицированной электронной по.щIисью,
Министерство не проводит проверку представленных документов, укчванных в пунктах2.6.| - 2.6.З
настоящего административного реглап,rента.

3.6. Особепностп выполнения адмшнпстратпвных процедур в МФЩ

3.6.1. В случае подачи докрrентов в Щентр посредством МФЦ, работник МФЦ,
осуществJUIющий прием докуIt{ентов, предстЕlвленных дIя поJrrIения государственной услуги,
вьшолняет в соответствии с настоящим ад},rинистративным реглап{ентом и соглапrением следующие
действия:

1) определяет предмет обраrцения;
2) устанавJIивает JIиtlность зzUIвитеJIя иJIи JIичность и поJIномочия предстzlвитеJIя зrrявитеJIя;
3) проволит проверку прzlвильности зZшоJIненшI зrulвления на соответствие требованилr,t,

ук:tзанным в пункте 2.6.4 настоящего адIчrинистративного реглап{ента;
4) проводит проверку укомплектованности пакета докуI,rентов и соответствшI документов

требованияrл, укitзzlнным в пункте 2.6.3 настоящего административного реглаь{ента;
5) осуществJIяет сканирокшие представленных докуl!{ентов, формирует электронное дело, все

докуil,rенты которого связывчlются единым уникzrльным идентификационным кодом, позвоJIяюпцлм

установить прин4длежIIость докуI!{ентов конкретному заrrвитеJIю и виду обратцения за
государственной услугой ;

6) обеспе.пrваgт качество передаваемых копий докуIuентов в Щентр в соответствии с
ПРеДСТаВЛеННЫМИ ЗiUIВИТеЛеМ ОРИГИНtШаМИ ДОКУIчrеНТОВ;

7) зitверяет элекгронное дело своей элекгронной по,щrисью (лшrее - ЭП);
8) направляет пакет доц/ментов в Щентр:
в элекгронном виде (в составе пакетов элекгронньпi дел) в день обрапIения зzlявитеJIя в МФЦ;
на брлалtньIх носителях (в слу.rае необходимости обязательного представления оригинrlлов

документов) - в течение 2 рабочих дней, следующих за днем обрапIения зilявитеJul в МФЩ по
территориiшьному пришиrrу (в течение 5 рабочих дrей, следующих за дIем обрапIения зzlявитеJIя в
МФЦ по экстерритори:шьному принципу), посредством курьерской связи, с составлением описи
передаваемых докуN{ентов, с указанием даты, количества листов, фап,tилии, доJDкности и
подIшсанные работником МФЩ, ответственным за выполнение административного действия (если

рабочий день МФЦ, следуюцшй за дlем обращения зчцвитеJuI в МФЩ, яышется нерабошлм днем, то
днем окончания срока передачи докулiентов в Щентр считается второй рабочий день, следующий за
дrем обращения зilявитеJIя в МФЦ).

З.6.2. При выявлеЕии несоответствия докуlrrеЕта (локуr"rентов) трбованиям, ук:rзанным в
пункге 2.6.3 настоящего адuинистративного реглЕlментц работник МФЩ отражает на копии
(копилс) докуI!(ента (докуrиентов) выявленные несоответствия, которые зalверяет подписью и
печатью МФЦ или IптЕlI\,fпом, содержaшщм сведения о нilименовании МФЦ.

По окончrlнии приема докуIlrентов работник МФЩ выдает з:Iявителю расписку в приеме
документов.

Работник МФЦ несет ответственность в порядке, установленном нормативными прzlвовыми
zжтztп,lи Российской Федерации, за неисполнение vши ненадлежаIIIее исполнение настоящего
админи стративного реглап4ента.

3.6.3. При укiвilнии зzцвителем места получения результата посредством МФЦ должностное
лицо Министерства, ответственное за выполЕение административной процедуры, передает

работнику МФЦ дJIя передачи в соответствующий МФЦ результат для его последующей выдачи
зfUIвителю:

в электронном виде в течение l рабочего дня со дня принятия соответствующего решения
зiUIвителю.

З.6.4. При указании зiIявителем места поJryчения результата посредством МФЦ, работник
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МФЦ, ответственный за вьцачу результата:
сообщает заrIвителю о принятом решении по телефону с записью даты и времени телефонного

звонка, или посредством СМС-информирования, а также о возможности полrIения докр(ентов в
МФЦ в срок не позднее двух дней с даты их получения.

распечатывает результат (редомление о нaLзначении либо об отказе в нit:}начении
государственной услуги) дIя его последующей выдачи заIIвитеJIю на руки по требовшlию зtulвителя
либо готовит докуN{енты, явJuIющиеся результатом предостtlвления услуIтI, нaшрilвленные из
Министертва на бумажном носителе, для последующей выдаrIи зiцвителю.

З.6.5. Пр" вводе безбумажного электронного документооборота ад\rинистративные
процедуры регламентируются нормативным правовым zlктом Кабарлино-Балкарской Республики,
устанaвJlивzlющим порядок электронного (безбрлажного) докуIиентооборота в сфере
государственньD( усJtуг.

3.7. Порялок псправленпя допущенпых опечаток п ошпбок в докумеЕтах, вьцаЕпых в
результате предоставJIенця государствеппой ус.пугп

3.7.1. В сJryчае выявления опечаток и ошибок зчuIвитеJь впрzlве обратиться в Министерство,
Центр, МФЦ с зzlявлением об испр.lвлении допущенных опечаток.

В заяв.тrении б исправлении опечаток в обязательном поряде уI@зывilются:
н;lименовalние Министерства" Щентра, МФЦ в которые подilется зzlявление об исправление

опечаток;
вид, дата, номер выдачи (регистрации) докрлента, вьцанного в резуJьтате предоставления

государств€нной (муниципаJьной) услуги;
З.7.2- К заявлению доJDкен быть приложен оригин!rл докуi{ент4 вьцilнного по результатам

прсдост:lвления государственной услуги. В слуtае если от имени зчuIвитеJц действует Jшцо,
явJIяющееся его предстчlвителем в соответствии с зzlконодательством Российской Федерации, TElIoKe

предстЕlвJuIется документ, удостоверяющиЙ личность представитеJIя, и документ, подтверждшощий
соответствующие полномочия.

З.7.З. Основшrий для отказа в приеме зiцвления об исправлении опечаток не предусмотр€но.
3.7.4. Основани-шrли ддя отка:}а в исправлении опечаток явJIяются:

цредgтавленные документы по составу и содержiшию не соответствуют трбовшrишr
пункт:tп{и 3 -7 .l п 3.7.2 настоящего адIчrинистративного реглЕllчlента;

приЕятие Министерством, Щентром, МФЦ решения об отсугствии опечаток.
3.7.5. Огказ в испрtlвлении опечаток по иным основalниям не допускается.
З.7.6- Заявление об исправлении опечаток регистрируется Министерством, Щентром либо

МФЦ в течение l рабочего дня с момента получения з:tявления об исправлении опечаток и
докр{ентов, приложенньfх к нему. В случае подачи зiulвления через МФЦ заявление передается в
Министерство, L{eHTp на буuшlсном носителе через сотрудника (курьера) не позднее рабочего дrrя,
следующего за дЕем приема докуIuентов.

З.7.7.Заявление об исправлении опечаток рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня
регистрации зiulвления об исправлении опечаток на предмет соответствия требованиям,
предусмотренным пунктом З.'1.1.

3.7.8. По результатам рассмотрения зilявления об исправлении опечаток Министерства
Щентра, МФЦ в срок, предусмотренный пунктом З.7.7 настоящего административного реглzrмента:

1) в слуrае отсутствия оснований дllя откzLза в исправлении опечаток, предусмотренных
пунктом 3.7.4 настоящего административного реглilмента, принимает решение об исправлении
опечаток;

2) в случае нaшичия хотя бы одного из основанпй для отказа в исправлении опечаток,
предусмотренных пунктом З.7.4 админисц)ативного реглilп{ента, принимает решение об отсутствии
необходлмости испрzlвления опечаток.

3.7.9. В сл}чае принятия решения об отсутствии необходимости исправления опечаток
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Министерством, Щентром, МФЦ в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения оформляется
письмо об отсутствии необходимости исправления опечаток с укд}анием причин отсутствия
необходимости.

К письму об отсутствии необходимости испрirвления опечаток прикJIадывается оригинал
документа, выданного по результатаIчr предост:lвления государственной услуги (в случае его
представленая зiulвителем).

3.7.10. Исправление опечаток и ошибок осуществJIяется Министерством, Щентром, МФЩ в
течение 3 рабочюс дней со дня принятия решения, предусмотренного подпунктом 1 пунктом 3.2.5
настоящего ад\,rинистративного реглzlмента.

Результатом испрrlвления опечаток явJIяется подготовленный в двух экземIIJIярах документ об
исправлении опечаток и ошибок.

Один оригинальный экземпJIяр докуN{ента об исправлении опечаток Е ошибок вьцается
зilявитеJIю. Второй оригинzlльный экземпJIяр документа об исправпении опечаток и ошибок,
хрtlнится в Министерстве, Щентре либо МФЩ.

4. Формы коптроля за псполпеЕпем адмпппстратпвшого регламента

4.1. Порялок осуществлеппя текущего коЕтроля за соблюдепЕем п псполпеппем
ответствеЕпымп доJIrкностнымп лпцамп положеЕпй адмшнистратпвпого регламеЕта усJIугЕ
п пЕых порматIrвных правовых актов, устанавJIпвающпх требованпя к предоставлепню
государствеппой ус.IrугЕ, а TaIcKe прппятпем решеппй ответственнымп лпцамп

4.1.1. Текущий KoIrTpoJIb осуществJIяется ответственными доJDкностными Jшц.lми
Министертва, Щентра постоянно по каlсдой процедуре в соответствии с устilновленЕыми
настояпц{м адrrиЕистративным регламентом содержiшием действий и срок:rми их осуществленIля, а
также пуtем цроведенпя Министром (заместителем Министра) проверок испоJIнения положений
НаСТОЯЩеГО аДIчIИНИСТРаТИВНОГО РеГЛZlN{еНТа, ИНЬfХ НОРМаТИВНЫХ ПР'lВОВЬD( rКТОВ.

4.2. Порядок п перподпчность осуществления плановых и впеплаЕовых проверок
полшоты п качества предоставJrеIrпя государ ственной ус.пугп

4.2-1. В цеJIж осуществления контроJIя за полнотой и качеством предост:lвления
государственной услуги Министертвом проводятся плановые и внеIшiIновые проверки.

Плановые проверки предостzlвления государственной услуги проводятся не реже одного раза в
три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным Министром.

При проверке могуг рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
государственной услуги (комплексные проверки)) иJли отдельный вопрос, связанный с
предост:lвлением государственной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставленая государственной услуп{ проводятся по обрапIениям

физических, юридических jIиц и индивидуzrльных предпринимателей, обращени,шrл оргilнов
государственной власти, органов местного самоупрчlвления, их должностньtх JIиц, а TaIoKe в цеJutх
проверки устранения нарушений, вьLявленных в ходе проведенной внеплановой проверки.
Указанные обрапIения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного
докуI!(ентооборота и делопроизводства Министерства.

4.2.2. О проведении проверки издается правовой акт Министерства о проведении проверки
ИСПОЛНеНЕЯ НаСТОЯЩеГО аДМИНИСЦ)аТИВНОГО РеГЛЕlIчIеНта.

4.2.З. По результатilIчI проведения проверки составJIяется акт, в котором доJDкны быть указаны
докр{ент:Iльно подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отс)rтствие
тalковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления государственной

услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении
внеплановой проверки в Ежте отрzDкzlются результаты проверки фактов, изложенньIх в обраlцении, а
также выводы и предложения по устранению вьuIвленньIх при проверке нарушений.
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4.3. 0твsтственность должностных лиц за решенпя и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставлепия государственной усJIуги

4.3.1.,Щолжностные лица, )шолномоченные на выполнение административных действий,
ПРеДУСМОТРеННЫХ НаСТОЯЩИМ аШIИНИСТРаТИВНЫМ РеГЛalIчIеНТОМ, НеСУТ ОТВеТСТВенность за
соблюдение требоваrий действующих нормативньD( прilвовых актов, в том числе за собrподение
сроков выполнениrtr адIvIинистративньD( действий, полноту их совершеншI, соблюдение принципов
поведения с з:lявитеJIями, сохранность докр{ентов.

Министр, руководитель Щентра несуг ответственность за обеспечение предостilвлениJI
государственной услуги.

,Щолlлсностные лица Министерства, Щентра при предостilвлении государственной услуги несут
ответственность:

за неиспоJIнение или ненадлежащее исполнение адuинистративных процедур при
предост.lвлении государственной услуги;

за дейgгвия (бездействие), шеlсуrrцае нарушение црав и зiжонньD( Iштересов физичесrcоr шш.
4.З-2. ,Що-гшсrостные лица, виновные в IIеисполнении v$м ненадлежапIем исполнении

трбований настоящего ад\,lинистративного регламента, привлекаются к ответственности в поряще,
устilновленном нормативными прaвовыми :lктilми Российской Федерщии.

4.4. Полоrсепия, характерпзующпе требовапшя к формам коптроля за предоставJIепцем
государствеппой усJIугп со стороllы граждаЕ, пх объедrrпенпй н органпзацпй

KoHTporb за предоставлением государственной услуш со стороны црчDкд.lн, их объединений и
организшlий осуществJlяется посредством открытости деятельности Министертва при
предостtlвлении государственной услуги, поJryчения полной, акгушlьной п достоверной
информации о поря.ще предостilвлениJI государственной услуги и возможности досудебного
рассмотрения бращений (жапоб) в процессе пол}чения государственной усJгупr.

5.,.Щосудебный (внесудебный) порядок обхсалованпя решешпй п действпй (безлействпя)
Мпппстерства, а TaIoKe долкЕостпых лиц п государственных сJIух(ащпх Минпстерства, МФЦ,

работпlлка МФЩ

5.1. Право заявптелей на досудебное (впесулебное) обхсалованпе

решеrrпй ш действшй (бездейетвпя), прпнятых (осуществляемых)
в ходе предоставлеЕпя государствеппой уqrrугп

5.1.1. Заявители либо их представители имеют прzlво на досудебное (внесулебное)
обжаrrование решений и действий (бездействия), принятьD( (осуществляемых) в ходе
предостzlвления государственной услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2.\. Предметом досудебного (внесулебного) обжалования зzIявителем решениit п действий
(бездействия) Министерства, Щентра, МФЦ, должностньIх лиц Министерства, Щенцlа, МФЦ,
ответственных за предоставление государственной услуги, являются в том числе:

1) нарушение срока регистрации зtlпроса зшIвителя о предостalвлении государственной услуги,
запроса, укzванного в статье 15.1 Федерального зilкона от 2'7 .07 .2010 г. Ns 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование з:цвителем решений и действий (бездействия) МФЩ, работника МФЦ
возможно в слrIае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,

l8



возложена функция по предоставлению соответствующих государственных услуг в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона от 2'l .0] ,2010 г. Ns 210-ФЗ;

3) требование у заявитеJuI документов или информации либо осуществления действий,
предстilвление или осуществление которьж не предусмотрено нормативными правовыми актilN,lи
Российской Федерачии, нормативными правовыми актilми Кабарлино-Бшlкарской Республики дJIя
предостilвления государственной услуги;

4) отк(в в приеме докуil{ентов, предст.lвление которых предусмотреЕо нормативными
правовыми актalп{и Российской Федерации, нормативными прzlвовыми актtlпdи Кабарлино-
Бшlкарской Республики дJlя предостtlвлениJtr государственной услуги, у зzцвитеJuI;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания откчlза не предусмотрены

федералъными зzжонами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми
iжTtllvlи Российской Федерации, зzжончlп,lи и иными нормативными прaвовыми aжтzl]\,lи Кабардино-
Баlпсаркой Республики. В ук:rзанном слrIае досудебное (внесулбное) обжшrокlние зzlявителем

ршений и действий (бездействия) МФЩ, работника МФЦ возможно в сJDлае, ecJm на МФЦ,
решения и действия (бездействие) которого обжа.тгуlотся, возложена функция по предоставлению
соответствующих государgгвенных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3

статьи lб Федершьною з:жона от 2'7.07.2010 г. Ns 2l0-ФЗ;
6) затребовшlие с заявитеJIя при предоставлении государственной услуги платы, не

предусмотренной нормативными прirвовыми alктilми Российской Федерации, нормативЕыми
правовыми tжтzлми Кабардrно-Балкарской Ресrryблики;

7) откztз Министерства" Щентра, МФЦ, должностных Jпfц Министертва, Щентр4
ответственных за предоставление государственной услуги, работника МФЦ в испр.lвлении
допущенных ими опечаток и оrrrибок в вьцанньD( в результате предостalвлеЕия государственной

усJгуЕr докуItdент:D( либо нарушение устzrновпенного срока таких исправлений. В указанном сJryчае

досудбное (внесудебное) бжшlование з:lявителем решений и действий (бездействия) МФI],
работника МФЦ возможно в сл)rчае, если на МФЦ, решениrI и действия (бездействие) которого
обжшуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государgтвенных усJr}rг в
полном бъеме в поря,ще, определенном частью 1.3 статьи 16 Федершrьного зilкона от 27.07.2010 r.
Ns 210-ФЗ;

8) нарушение срока wIи порядка вьцачи докуN{ентов по резуJlьтатil},r предоставления
государственной усJrуги ;

9) приост:lновление предостzlвленая государственной усJtуги, если основчlппя
приостЕlновления не предусмотрены федера-rrьными зiжон:l},lи и пршштыми в соответствии с Еими
иными нормативными правовыми :жтilми Российской Федерачlпл, зalконzlми и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными прzlвовыми aжтаI\{и Кабарлино-Бшlкарской Республики.
В указанном случае досудебное (внесулебное) обжшrование заявителем решений и дейgтвий
(бездействия) МФЩ, работника МФЦ возможно в сл)лае, еспи на МФЦ, решения и действия
(бездействие) которого обжа-гrуотся, возложена фунщия по предост:lвлеЕию государтвенной
услуп4 в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федершьного зalкона от
27.07.20|0 г. ]ф 2l0-ФЗ;

10) требование у зiulвителя при предостчшлении государственной усJryги документов или
информации, отс)дствие и(или) недостоверность которых не указыв.lлись при первоначальном
отк:}зе в приеме документов, необходимых дJul предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной, за исключением сл)лаев, предусмотренньIх пунктом 4 части 1

статьи 7 Федершьного з!жона от 27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ. В указанном случае досудебное
(внесулебное) обжшование зzulвителем решений и действий (бездействия) МФЩ, работника МФЦ
возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжапуlотся,
возложена функция по предоставлению соответствующих государственньгх услуг в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона от 27 .07 .2010 г. Ns 210-ФЗ.

5.3. Органы исполнптельной власти и должностные лпца, которым может быть
адресована жалоба в досудебном (внесулебном) порядке,
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а также способы подачп жалобы

5.3.1. Жапоба подается в письменной форме на брлажном носителе, в электронной форме в
Министерство, Це"rр, МФЦ, либо в Министерство экономического развития Кабардино-
Бшlкарской Республики, явJuIющийся rIредителем МФЩ (дшее - учредлтель МФЩ).

Жалобы на решениJI и действия (бездействие) работника Министерства подаются Министру.
Жшобы на решеЕия и действия (бездействие) работника Щентра подаются руководителю

Щентра. Жалобы на решения и действия (бездействие) Щентра подtlются в Министерство.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЩ подаются руководите.гпо МФЩ.

Жшобы на решения и действия (бездействие) МФЩ подirются учредrтелю МФЩ иJIи должностному
лицу, уполномоченЕому нормативным прaвовым актом Кабарлино-Балкарской Ресrrубrшки.

Жшоба на решения и действия (бездействие) Министерства, доJDкностных JIиц Министеlrcтва,
oTBeTcTBeHHbD( за предостzlвление государственной услуги может быть напр:lвлена по почте, через
МФЦ, с испоJIьзокшием информационно-телекоммуникчщионной ceTrr <ИнтернетD, официа_lьного
сайта Министертва, портiш, а также может быть принята при JIичном приеме заявитеJIя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Центра, работника Щентра может быгь
напрzвлена по почте, с использованием информационно-телекоммуIrикационной сети кИнтернет),
официапьного сайта Щентра, портzlла, а таюке может быть принята при личном приеме заявитеJuI.

Жшоба на решения и действия (бездействие) МФЩ, работника МФЦ может быть направлена
по почте, с испоJьзованием информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>,

официшtьного сайта МФЦ, портatлц а также может быть принята при личном приеме за:IвитеJIя.

5.4. Осшоваппя для ЕачаJIа процедуры досудебпого (впесулебпого) обrсаловаIIпя

5.4.1. Основанием дJuI начала процедуры лосудебного (внесулбного) обжшtования является
подача заявителем жшlбы, соответствующей трбовшrи.шл части 5 статьи l1.2 Федерzшьного зilкона
oT27.07.2010 г. Jф 2l0-ФЗ.

В письменной жшrобе в обязательном порядке укilзывirются:
- н:мменование Министерства" доJDкностного лица Министерств4 ответственного зit

предостzlвление государственной услуги, нzмменовtlние Щентра, МФЦ, их руководителей и(или)

работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства зaulвитеJlя -

физического лица rпrбо наименование, сведеншI о месте нaхождения змвитеJIя - юрид{ческого
JI}rца, а TaIoKe номер (номера) конт{lктного телефона, адрес (адрса) электронной почш (при
ншlичии) и почтовый 4дlrес, по которым должен быть ншrравлен ответ збIвитеJIю;

- сведения об обжатrуемьrх рсшенил( и действи-ш( (бездействии) Министерств4 Центрц МФЦ,
доJDкностньD( лиц Мишлстерства, работников Щентра либо МФЩ, ответственных за предостilвление
государственной услуги ;

- доводц, на оснокшIии KoTopbD( зtlявитеJIь не согл:юен с решением и дейgгвием (бездействием)
Министерсгва" Центра МФЦ, доJDкностньD( JIиц Министерств4 работrrиков Щекгра шбо МФЩ,
oTBeTcTBeHHbD( за предостilвление государственной усJtупr. Заяврrгелем могуг бьrь прдсгавлены
докр{енты (при нашrши), подгверждilюпц.Iе доводы зzuIвитеJuI, шлбо ю<' копии.

5.5. Права заявителей на получение пнформацпп п документов,
необходимых для составления и обоснованпя жалобы

5.5.1. Заявитель имеет право на полуrение информации и докуN{ентов, необходимьIх дJIя
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей l 1. l Федерi}льного закона от
27.07.20|0 г. Ns 2l0-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и зilконные интересы
других лиц и если укztз:lнные информация и докуIt{енты не содержат сведений, состzlвJIяющих
государственную или иную охраняемую тайну.
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5.6. Сроки рассмотрения жалобы

5.6.1, Жа_lrоба, поступившiIя в Министерство, Центр, МФЦ, rIредителю МФL{, подлежит

рассмотрению в течение пятIIадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования
откlва Министерства, Щентра, МФЩ в приеме докр[ентов у зiцвителя либо в исправлении
допущенных опечаток и ошибок иJIи в слrrае обжалования нарушения устчlновленного срока таких
испрilвлений - в течение пяти рабочих дней со дЕя ее регистрации.

5.7. Результат досудебного (внесудебпого) обrсаловаппя
прпмеЕптеJIьно к каждой процедуре лпбо ипстанцпп обжа.пованшя

5.7.1. По результатап{ рассмотрения жа.побы принимается одно из следующпr решений:
l) жалоба удовлетворяется в том числе в форме отмены принятого решеЕия, испрalвлеIrиrl

допущенньD( опечаток и ошибок в вьцzшЕьIх в результате предостilвления государственной усJrупI
докуIuентzD(, возврата зчUIвитеJIю денежньтх средств, взимание которьж Ее предусмотрено
нормативными прaвовыми ,lктЕlми Российской Федерации, нормативными правовыми :lктzlми
Кабарлино-Бапкарской Республики ;

2) в улов-петворении жалобы откatзываgтся.
Не поздIее дня, следующего за днем приЕятия решения по резуJьтатаJu рассмотреная жшrбы,

заrIвитеjIю в письменной форме и по желанию зiцвитеJlя в элекгронной форме нiшрrlвJlяется
мотивирокшный ответ о результат:D( рассмотрения ж:tлобы, за подIисью Мlшистр4 руковод{теJIя
Щентра либо лицаrr,rи их, замещающими:

- в сл}цае признalния жалобы подлежяпIей удовлетворению в ответе зilявителю дается
информшшя о действи-Dq ос)лцествJIяемьIх Министерством, Щентром, МФЦ в цеJID(
ЕезамедIrтгеJьного устрrшения выявленньIх нарушений при оказ:мии государственной усrгупл, а
также пр}п{осятся извинения за достitвленные неудобства и указывается информшч.rя о дшlьнейпптх
действияrr, которые необходлмо совершить зauIвитеJIю в цеJIл( получения государственной усJгупл;

- в сJцrqдg признilния жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дilются
аргуrr{ентированные рz}зъяснения о причинах приЕятого решения, а также информшдия о порядке
обжаломlrия принятого решения.

5.7.2. В слу.Iае устllновления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признzжов
состава ад{инистративного прatвонарушения, или преступления доJDкностное лицо, работник,
наделенные поJIномочиями по рассмотрению жапоб, незzlп{едпительно нzшрzlвJlяют имеющиеся
материiшы в органы прокуратуры.

5.8. Перечень норматпвных правовых актов, регулшрующпх порядок досудебпого
(впесулебпого) обэкалования решепий и действпй (бездействпя) Мпппстерства,

предоставляющего государствецпую услуцl
а TaIcKe его должностных лиц, МФЩ п его работнпков

5.8.1. Порядок досудебного (внесулебного) обжалов.lния решений и действий (бездействий)
Министерства, Щентра и (или) МФЦ, а также их должностньtх лиц реryлируется следуюпц{ми
нормативными пр:lвовыми tжтаN{и:

Федершlьным зzlконом от 27 июJIя 2010г. N9 2l0-ФЗ <Об оргшrизации предоставления
государственных и муниципztльньгх услуг>;

постzlновлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012г. Ns 1198 кО
федера_тlьной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного
(внесулебного) обжшования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственных и муниципальньIх услуг>;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 авryста 20|2r. Ns 840 <О порядке
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (безлействие) федеральных органов
исполнительной власти и их должностньIх лицl федершlьньгх государственных служащих,
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должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными зiжонzlми полномочиями
по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их
должностных лиц, организаций, прдусмотренных частью 1.1. статьи 16 Федерагlьного закона <Об
организации предоставлениJI государственных и муниципaльных услуг) и их работников, а также
многофункционiшьньD( центров предоставления государственньtх и муниципальных услуг и их
работников>;

постzlновлением Правительства Кабардино-Ба_гlкарской Республики от 21 феврапя 2013 г.
N9 46-ПП кО Правилах подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)
исполнительньD( оргiшов государственной власти Кабардино-Бшlкарской Республики и их
доJDкностньD( JIиц либо государственных гр:Dкдrlнскю( служащих ).

5.8.2, ИнформшдиrI, ук:lзztннiц в разделе 5 <.Щосудебньй (внесудбный) порялок обжшrоваrrия

ршений и действий (бездействия) Министерства, I-1eHTpa, а таюке государственньIх служащих
Министерствtl и доJDкностньD( JIиц Щентра> размещена на Едином портtlле государственньD( и
муницип.шьных услуг (ФrнюшИ1.
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Приложение Ns 1

к Административному регламенту предоставления
государственной услуги по нzвначению и выплате

ежемесячного пособия
по уходу заребенком в возрасте от 1,5 до 3 лет

угвержденному прикапом Министерства труда
исоциальной защитыКБР

от (( >> 2019 г. Ns

в государственное казенное учреждение
"I],eHTp труда, занятости и социальной зацlиты"

(района, города)
(почтовьй алрес)

заявление
о назначении еr(емесячного пособия по уходу за ребенком

в возрасте от 11 5 до З лет

я,

Паспорт
грaDкд:lнина
рФ

.Щатарождения Дата вьцачи

Серия

Номер

Кем вьцан

(фаrvоrлия, имя,
Зарегистрирован(а) по адресу:

отчество заявителя полностью)
Тел.

(почтовый адрес регистрации по месту постоянноIо хительства)

Прошу: назначить ежемеся.Iное лет посбие по уходу за рбенком в возрасте от 1,5 до 3
_Пркратить

п/п
Фамилия, имя, отчество ребенка Число, месяц, год рождения

рбенка

Ежемесячную выплату прошу переводить на счет в кредитной оргшlизации
о\с

.Щля назначения пособия представJuIю следующие докр{енты

п/п
Наименование документов количеств

о экземпJIяров

Копия докуп{ента, удостоверяющего личность гражданина РФ
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Свидетельство о рождении ребенка (летей) - копия

Досто верность п Dедста шI ен н ых сведен ий подтвеDяча ю.
об обgrоятеJьствах. в.лекчщих изменение или пDекDашение выплаты обязчюсь сообщить в

течение 1 месяца.
За пDедоставпение ложных сведений понесy полнyю отвЕгgгвенноgть в соотвЕгgгвии с

законодатепьсгвом Росспйской ФедеDации.

l, 20 г.
(подпись заявителя) (расшифровка)

(Ф.И.О. ), даюg

свое согласие ГКУ "IJ,eHTp труда, занятости и социальной зацlиты ,'

и }{сиrнистерству труда и социальноЙ защиты КБР на обработку (сбор,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
использование| распространение (передачу), обезличивание, блокировку и
уничтожение) моих персональных данных с целью определения полох(енных мне
мер социальной поддержки.

Срок обработки I\dоих персональных данных истекает одновременно с
окончанием действия правоустанавливаюпц4х документов, являющихся основанием
дJ7я получения мер социальноЙ поддержки. .Щанное согласие может быть мной
отозвано в любой момент по соглашению сторон.

Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положениялuа4 Федерального закона
от 21.0'1.2006 N 152-Фз 'о персональных данных", права и обязанности в
области заulиты персональных данных мне разъяснены.

,l 20

,Щокументы принял: " "

Подпись специалиста

20 г. N регистрации

г

(Ф. и. о. )

Линия отрыва

Расписка -уведомJIение

Заявление и документы по перечню принял
от гр

Регистрационн
ыЙ номер з:tявления

.Щата представленпя
докуI!(ентов

Подпись спеIшzuIиста
(расшифровка подписи)
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Приложение JlЪ 2
к Административному регламенту предоставления
государственной услуги по назначению и выплате

ежемесячного пособия
по уходу за ребенком в возрасте от 1,5 до З лет

угвержденному приказом Министерства труда
и социальной зап(иты КБР

от (( ) 2019 г. }Ъ

рЕIrrЕниЕ
о пазначеппш пособпя по }rходу за ребепком в возрасте от 1ý до 3 лет

В соотвgгствии с Законом Кабардrно-БалкарскоЙ Республики от 17 авryста 1996 юда N 2l-рЗ
назначитъ ежемесячное пособие по уходу за ребенком в возрасте от 1,5 до 3 лет

Ёа

За период с (_ )
([амилид имJl, отчество рftнка)

20 г.по( D

Дирекгор
(подпись) Фио

Началъник отдела
(подпись) Фио

Специалшст
(подпись) Фио

м.п.

Обработшrо специzшистом отдела
вьшлаты пособия семьям с детьми
Министерства труда и социаJIьной защиты КБР
подпись

(Фио)
( ) 20 г

20 г
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Приложение }Ф 3

к Административному регламенту предоставления
государственной усrryги по нzвначению и выплате

, ежемесячного пособия по уходу
заребенком в возрасте от 1,5 до 3 лет

угвержденному приказом Министерства труда
и социilльной защеrш КБР

от ( >> 2019 г. Ns

рЕшЕниЕ
об отказе в н.вначении пособпя по уходу за ребенком в возрасте от 1ý до 3 лет

Государственное казенное rIреждение (Центр туд4 занятости и социшrьной зzшlиты

_файонц города)> рассмотрев зzulвление црzDкдzlнина

прожикlющего по адресу: и
прилагчrемые к нему документы о нiх}начении ежемесяIIной посфия от 1,5 до З лет решило:

В соответствии с Законом Кабарлино-Балкарской Республики от 17 авryста 1996 года N 2l-
РЗ, постшrовлением Правителъства Кабардино-Балкарской Республики от 8 апрля 2008 г. N 63,
Аддrлинистративным регл:lil{ентом "НазначеЕие и выплата ежемесячного пособия по уходу за

рбенком в возрасте от 1,5 до 3 лет", угвержденным приказом Министерства труд4 з:lнятости и
социzulьной защиты КБР, отказать в назначении ежемесячного пособия по уходу за рбенком в
возрасте от 1,5 до 3 лет с rIетом

(излоясить причину отказа)

.Щлрекгор

Начапьник отдела

Специапrист

м.п.

(подпись) Фио

(подпись) Фио

(подпись) Фио
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Прило;сение М 4
к Административномурегламенту предоставления
государственной услуги по назначению и выплате

ежемесячного пособия по уходу за ребенком
в возрасте от 1,5 до 3 лет

утвержденному прикiлзом Министерства труда
и социальной защиты КБР

от ( ) 2019 г. Ns

(фамптшя, имя, отчество заявителя)
Адрес:

УВЕДОМJIЕНИЕ

уважаемый
Цент 1руда и социальной защиты раЙона сообщает, что Ваrrл н!lзначено

ежемеся.шое пособие по уходу за ребенком в возрасте от 1,5 до 3 лет, Законом Кабарлино-
Бапсаркой Ресrryблики от 17 августа 1996 года N 2l-РЗ в

Дрекгор
(подпись) Фио

Начальник отдела
(подпись) Фио

Специшlист
(подтlись) Фио

м.п.

Исполнитель: ФИО,
Nч телефона
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Приложение J',{Ъ 5

к Административномурегламенту предоставлениJI
государственной усJryги по назначению и выплате

ежемесячного пособия по уходу за ребенком
в возрасте от 1,5 до 3 лет

угвержденному прикд}ом Министерсткl труда
и социrlльной защrгы КБР

от (( ) 2019 г. Ns

(фамилия, имя, отчество заявителя)
Алрес

УВЕДОМJIЕНИЕ

увшсаемый
Центр труда и социЕшьной запц,Iты района сообщает, что Вапt oтKarзilнo в

нzLзначении ежемесяIIного пособия по уходу за ребенком в возрасте от 1,5 до З лет, Законом
Кабар,шлно-Бапкарской Респубrпаки от 17 авryста l996 годаN 2l-РЗ

(основания ожаза)

Решение об отказе в нtвначении ежемесячной денежной компенсации мох(ет быть обжшlов:lно
в Министерство труда и соци.шьной заrтIиты Кабарлино-Баrrкарской Респуб-rпки или в судбном
порядке.

Щирктор
(подпись) Фио

Начальник отдела
(подпись) Фио

Специалист
(подпись) Фио

м.п.

Исполнитель: ФИо,
Nч телефона
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Приложение Nчб
к прик€ву Министерства труда и

социа.пьной защиты
Кабарлино-Балкарской Ресгryблики

от 2019 г. Ns_

Административный регламент
предоставJrеппя на террпторпп Кабарлино-Балкарской Республпкп государственной

ус.пугп по назцачению Е выплате
еr(емесячцого пособпя по уходу за ребенком-ипваJIIIдом

1. Общпе поло2кеЕпя

1.1. Предмет регулпроваЕпя адмпЕпстратЕвпого регламевтауепугп
(оппсапие успугп)

1-1.1. Настоящий адц\{инистративный реглап,rент устilнчlвливает порядок и
стzшдарт предоставления на территории Кабар.шrно-Бшкарской Ресгryблики
государственной услуги по назначению и выплате ежемесячного пособия по уходу за

рбенком-инваIпцом, устiшовленный в соответствии с Законом Кабардино-Бапкарской
Ресrryбrшlсr от 17 авryста 1996 года ]ф 21-РЗ кОб охране семьи, материЕства, отцовства
и детства).

1.2. Круг заявптелей

1.2.1. ЗаявитеJIями на предостilвление государственной услуrи по нiх}начению и
выIшате ежемесячного пособия по уходу за ребенком-инвалидом явJLяются граждrlне
Российской Федершrии, проживающие в Кабарлино-Бшlкарской Ресrryблике, постоянно
проrlмкlюпцdе в Кабарлино-Балкарской Респубrпrке иностр.шные грzDкдане и rица без
гр,DкдaцIствц а также беженцы:

l) право на поJгучение государственной услrуm имеет о.щIн из неработающих

родителей шлбо другой совершеннолетний член семьи, ос)rtrIествJIяющий вынужденный
постоянньй посторонний уход за ребенком-инвirлидом, признzlнным тчlковым в

устllновленном з:жоном порядке в возрасте до 18 лет;
2) Нужлаемость ребенка-инвzIлида в постоянном постороннем уходе опредеJIяется

бюро медIко-социальной экспертизы
Под осуществлением "вын5дtденного" ухода понимается вынужденное

остzlвление места работы (учебы) в связи с необходтмостью осуществления ухода за
ребенком-инв:uшдом.

|-2.2. Полномочиями выступать от имени заявителей при вз:ммодействии с
соответствующими органами исполнительной власти, органами местного
с:lмоупрilвления и иными организациями при предостalвлении государственной услуги
обладдот:

1) законные представители (опекуны, попечители) недееспособных заявителей;
2) упоJIномоченные лшI& действуюшше в сиlгу полпrомо.ппi, ocHoBilHHbD( на

доверенности, оформленной в соответствии с лействуrоIrцлм зzконодатеJъством и
подIверждшощей наJIи.Iие у предстzlвитеJul прав действовать от JIица зiUIвитеJuI (дшее -

прдсгавители).

1.3. Требования к порядку пнформирования
о предоставлении государственной усJryги



1.3.1. Информация о местах нахождения организаций, )л{аствующих в
предоставлении государственноЙ услуги, графиках работы, контaжтных телефонах
(дапее - сведения информационного характера) р:вмещается :

на стендах в MecTzIx предостaвления государственпой услуги;
на официапьном сайте Министерства труда и соци:rльной защиты Кабардино-

Баllкарской Республики (далее - Министерство) и в сети кИптернет>;
на сайrгаr по.щедомственньD( Мшrисгерству государФвенньD( казенньD( }^rреждеrпдй:

I]екгр труд4 зilняюсти и социzuьной зшрrш Бшссанского рйона; Центр труд4 зilнятосм и
социа.lьной запцrгы Зоrьского районщ I]екгр труда, з:шlяюсти и соIцrаJьной запцrш
Мшlского ршlона; Щекгр труда" зaняюсти и социiulьной зашцаты Лескенского района; Щекгр
труда" зчlнятосIи и соIцIаJьной запцrгы г. Прохл4дrою и Прохладrенскою раlон4 I]екгр
труд4 зzшятости и соIIиЕIJьной заrцлты г. Нагьwrка; [{eHTp труд4 з.lIIятости и социаrъной
запцrш Терскою paioH4, Щекгр труда' зiцuпости и социzlJьной запцrш Урвшrского района;
Щекгр труда' з:ш{ятосги и соIц,IZIJIьной заrцаты Чегемского района; Щекгр труда" зzшIятости и
соIцлшьной защrгы Черкского paioHa; Щекгр труда' зtlнятости и сощ.1,1JБной запцrты
Эrьбрусского район4 рzюположенньD( по месту житеJъсткt з:ulвитеjul (дшее - Цеrrгр);

на сайте Госулартвенного бюджетного учреждения <Многофункционшьньй
центр по предостЕlвлению государственных и муниципzшьньD( усJгуг Кабарлино-
Бапкарской Республкки> (дшrее - МФЦ);

в федерапьной государственной информационной системе <Единый портrш
государственных и муниципaльньD( услуг (функtий) (дшее - портаrr).

Справочная информациJI не приводится в тексте ад!rинистративного регламента и
подIежит обязательвому рчвмещению на официальном сайте Министертва в сети
кИнтернет>, в федерапъной государственной информационной системе <Федершrьньй

реестр государственньD( и муниципzшьЕьrх усJrуг (функций)> (далее федеральный реестр)
и на Едияом портzше государственньrх и муниципitльньD( усJtуг (Фr"*ч"П1.

l.З.2. Информ.щия по вопрос:lN{ предоставления государственной услупr, в том
числе о ходе предостЕlвJIения государственной услуги, предостrlвJIяется зilявитеJIю в

устной (при личном обршl{ении зtlявитеIlяили по телефону) или письменной форме (при
письменном обращении зilявитеJlя по почте или электронной почте).

ДJIя поJгучениJI сведений о ходе предостzlвленпя государственной услуп,I
з:lявителем ук,rзывirется (называется) дата и номер регистрации зirявлеЕия, обозначенная
в расписке о приеме докуIrdентов в Щентра либо МФц при подаче документов.

1.3.3. Устное информирование осуществJIяется специilлистом Щентра при
обраrцении з:цвитеJIя за информацией JIично или по телефону.

При обрапIении за информацией предстztвитеJul зzlявитеJul информаlия
предостzlвJIяется при н:lличии у него докуN{ента, подfверждающего соответствующие
полномочия.

Специалист Щентра, осуществjIяющий устное информировчlние, доJDкен принять
все меры для предостztвления оперативной информации в ответе на постzlвленные
вопросы, в том числе с привлечением других специzшистов.

Время ожидilния в очереди при обращении змвителя (представитеJuI заявителя) за
поJtгIением устного информирования не может превышать l5 минут.

При устном информировании по телефону специ:rлист Щентра доJDкен нzLзвать

фамилию, имя, отчество, з€tнимаемую должность и наименование Щентра.
Если специалист Щентра, к которому обратился зiulвитель (представитель

заявителя), не может ответить на вопрос сап,lостоятельно непосредственно в момент

устного обраlцения, то он должен предложить обратиться к другому специzrписту Щентра
либо обратиться в Щентр с письмеЕным запросом о предоставлении информации, либо
назначить другое удобное для зtulвителя (предстilвитеJul заявителя) времJI для повторного
обращения, но не позднее следующего дня приема грzDкдан.
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1.3.4. Письменное информирование осуществJuIется путем напрztвления ответов
почтовым отправлением или посредством информационно-телекоммуникационньIх
сетей общего пользования (по электронной почте, по факсимильной связи, через сеть
Интернет).

Руководитель структурного подрitзделения Щентра опредеjIяет исполнитеJIя дJIя
подготовки ответа по кЕDкдому конкретному письменному обрапlепию зiцвителя
(представитеJuI зчuIвителя).

Ответ на rrисьменное обрапlение зЕцвитеJuI (представите.пя заявителя)
предостilвJulется в простой, четкой и поIIятной форме и доJDкен содержать ответы на
поставленные вопросы, фамилию, инициitлы и номер телефона исполнитеJuI.

Ответ подписывается директором I]eHTpa rшбо его зilместителем и нzшрtlвJulется
в письмеЕном виде способом достalвки ответа, соответствуюпц{м способу обрапIения
зitявитеJIя (прлставителя зiцвителя) за информацией, пли способом доставки ответа,

укzвzlнным в письменном обрацении з:Iявитепя (прелстzlвитеJIя за-шителя).
Информирование зzuIвитеJuI о ходе и резуJьтате предостtлвJlенrrя государственной

усJrуги осуществJuIется в электронной форме через личный кабинет зiuIвитеJuI,

расположенный на поргzrле.
Информация по вопросЕlм предост:rвлениrl государственной усJrуги, в том числе о

ходе ее предостalвления, может бьrгь полу.rена по электронной почте пугем нiшрalвления
обраrцения по адресу электронной почты Щентра, в том числе с приложением
необходимьrх доцл{ентов, завереЕньIх усилеrтной ква-тlифицировшrной элекгронной
подписью (ответ на обраrrlение, нzшравленное по электронной почте, н:шрilвJlяется в
виде электроЕного докуrчrента на адрес электронной почты отпр:lвитеJuI обращения).

Специа-гплст Щентра окiвывает содействие заявитеJIю (представитеJIю зЕlявЕтеля) в

размещении им зtlявления и документов к нему через личный кабинет зzцвитеJuI,

расположенньй на поргaше.
Максимальный срок нчшравления ответа состzlвJIяет тридIать кarлендарньrх дней с

момента региирации обршltения зtlявитеJIя (прдставителrя заявителя). В
искJIючительньD( сJцлauD(, а также в слгIае необходрrмости н!шрalвления зaшроса в друг}Iе
государственные органы, оргilны местного сilil{оупрilвления или иным доJDкностным
лицЕlI\{ срок рассмотрениrI обраrцения продJIевается, но не более чем на тридцать
календарных дIей, о чем заявитеJIю (представителя заявителя) н:шравJIяется
предварите-тьньrй ответ с описанием действий, совершаемьD( по его обрацеЕию.

Если последrий день срока приходится на нерабочий день, днем oкolгIalнmtr срока
считается ближшiший следующий за ним рабочий день.

2. Стандарт предоставлеЕпя государствешной ус.пугп

2.1. Полпое, сокращепЕое Еапмеповапше государствепЕой учrугп,

2.1.|. Полное нaмменование государственной услуги: государственнzuI услуга по
нtвначению и выплате ежемесячного пособия по уходу за ребенком-инвалидом (далее -
государственнiц услуга).

Сокращенное наименов:lние государственной услуги: назначение и выплата
ежемесячного пособия по уходу за ребенком-инвatлидом.

2.2. Напмен овани е п сп ол н ительного оргапа государ ственпой власти
Кабарлино-Балкарской Республики, предоставляющего государственпую уqгrугу, а

таюке способы обращения заявптеля

2.2.1. Государственную услугу предостilвJulет Министерство 1руда и социа_тlьной
защиты Кабардино-Балкарской Республики.
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2,2.2. В предоставлении государственной услуги участв5rют:
1) I]eHTp;
2) мФц.
2.2.З. Змыление на полrIение государственной усJtуги с комIшекгом доýл{ентов

принимается:
1) при личной явке:
а) в Щентре;
б) в МФЦ;
2) без личной явки:
а) почтовым отпрtlвлением в Центр;
б) в элекгронной форме через личный кабинет з:цвитеJIя на портzrл.
2.2-4. Заявитель может зчшисаться на прием при технической реzrлизшдии

прогрilммного обеспечения в Щентр либо МФЩ для подачи зiulвления о предостilвлении
государственной усrrуги следующими способами:

1) посрдством поргiша - через Министерство, МФЩ;
2) по телефону - в Цент, МФЦ;
3) посредством сшiта в Щентр, сайта в МФЩ.
,Щля зшlиси з:lявитель выбирает любую свободную дJIя приема дату и время в

пределiD( устilновленного в Щентре, МФЦ графика приема заявителей.
2.2.5. Щекгр не вцраве трбомь 0т заявитеJIя осуществпения действrй, в юм чиспе

согласомrлй, небходпьп< ця поJrrIения госуларс,твеrпrой усJIуп{ и связ:lнньD( с
брrчеlшем в иные государgгвеIшые оргЕlны и орпlнизzцщ}I, зчl искJIючением поJIучения
документов и шфрмачпл, преryсмогренньD( чaютью б стаьи 7 Феде,ра-rьною з:кона or 27
шоля 2010 г. Jф 2l0ФЗ кОб оргчlнизацш цредосгавJIениJI государgгвенньD( и IvfyIшцш:tJbHbD(

усJгуг) (дшее - <Dедершшъй зiкон ст 27 июJIя 2010 г. Nэ 2l0-ФЗ), а TaIoKe вкIIюченньD( в
Пе,речеrъ усJIуг, коюрые явJuIются небходпьпдr и обвате.тьньпм дя цредосIilвJIения
испоJIнктеJъными орпlнаil{и госуларствеlшой вJIilсти IЪбардпtо,Бапсарской Ресrryблпшсл

гOсударgгвеIпьD( усJIуг и предостzlвIUIюrcя орrаIilваIц,Iд{и, учtюIвуюпццд{ в цредостzlвJIении
государсгвенньпr усJIуг, угве,рщдеrпьй постzlновлением Правrтгеrьсгва Кбардпrь
Бшкаркой Ресrryблппсл сrг 20 шоля 201l г. Ns 2l0-IШ,

2.3. Оппсаппе результата предоставлеппя государствеппой уcl]угп,
а TaIcKe способы его поJIучеЕпя заявптеJIем

2.3.1 . Результатом предоставления государственной усJtуг}I явJIяется:
1) Пршtяпае решения о нЕвначении ежемеся.Iного пособия по уходу за ребенком-

инв:шидом по фрrе согласно приложеlппо Jtlb 2 к HarcToJmIeMy адлшшсгратIrвного
регл:lмеЕry, вьцача уведомJIеппя о пазпачеппп еlкемеся.Iпой вышrаты Еа первого
ребенка согласно прпложенпю }Ё 4 к насто.пцему Аддftflrстрzlтивного реглчlмеIrry и ее
псреIмсление на счет поJrrIатеJuI государтвеrпrой усJгупл, отlсрыьй в Igед.rпrой
орmrшза-цд{ либо выплата через УФПС КБР "Почта России" по месry жительства
получатеJuI государственной услуги.

2) отказ в нчвначении ежемесячного пособия по уходу за ребенком-инвЕlлидом и
вьцача уведомления об отказе в назначении ежемеся.lной вьпшаты на первою рбенка по

форме согласно приложению М 5 к настоящему Административному реглzlь.rенту.
2.З.2. Результат предоставления государственной услуги предостilвJIяется в

соответствии со способом, укtванным зtlявителем при подаче зЕlявления и докуп(ентов:
1) при личной явке:
а) в Щентр;
б) в МФЦ;
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2) без личной явки:
а) почтовым отправлением;
б) в электронной форме через личный кабинет зzulвителя на портале;
в) на электронную почту заIIвитеJIя (представителя зzlявителя).

2.4. Срок предоставленпя государственной успугп

2.4.|. Срок предоставIrения государственной ушrугп составляет пе позднее 2б
чпспа месяца, следуIощего за месяцем регистрации зtUIвленЕя в Щентре в соответствии
с пунктом 2.|2.1 настоящего административного реглzlN,Iента и полного комплекта
докуIr.Iентов (сведений), в том числе поJrгIенньD( в pill\,rкax межведомственного
информачионного взаимодействиrI и (или) по иным зzшросzlм I]eHTpa.

2.5. . Норматпвшые правовые акты, регулпрующпе предоставлеЕпе
государствеп ной уclrугп

2.5.1. Сведения о перечне нормативньrх прtвовых ,lKToB, реryлируюпц{х
предостilвление государственной услуги приведены:

на сайте Министерства к настоящему реглап,rенту;
в сети <Интернет>, в регион:tльном реестре и на Едином портzше государственньD(

и муницип.IJIьньD( услуг (функций).

2.б. Псчерпывающпй перечепь докумептов, пеобходпмых для
предоставленпя государствепной усJIугп п услуг, которые являются пеобходпмымrr

п обязате.lrьпымп
для предоставJIецпя государствепн ой ус.Iryгп, подле2кащпх предсгавлеЕпю

заявптелем, в том чшспе перечень документов, которые rrаходятся в распоряrкеЕпп
государствеЕпых оргаЕов, оргаЕов местного самоуправJrеппя п пЕых оргапов п
подJIе,х(ат поJrучеЕпю в рамках межведомствеIIного взаимодействия, которые

заявЕтель вправе представпть самоетоятельпо в целях поJIучеЕпя государствепвой,
способы пх получеЕпя заявптелем, в том числе в электронной форме, порядок пх

представлеЕия

2.6.1. Исчерпывшопшй перечень докуN{ентов, необходимьD( дJIя предоставления
государственной услуги, подIежащих представлению зiulвителем :

l) за.шлеlше о предостzlвJIении усJtуги по форме согласно приложению Ns 1 к
нzютоящему аддшиgграпвному реглilмеIrry (к брлаilшому комплекгу докуN,IеIIюв
гrрибщаегся ориrинал докуrr,rеrrга) с соглzюием на обрбогку персончrJIьньD( дalнньD(;

2) локументы, удостоверяющие личность грzDкданина Российской Федерации (к
буплалсrому кошIлекту доцд\,{енюв приобщасгся копиrI локумеrrга);

3) докрлеrrг, подIверждаюпцлIi прэrсrкlние зzuIвитеJuI на терриюршл Кабардлно-
Бшлсарской Ресгryбrпшсl :

а) паспорт с отметкой о регистрации по месту жительства на территории
Кабарлино-Балкарской Республики ;

б) свидетельство о регистрации по месту жительства на территории Кабарлино-
Балrкарской Республики, вьцанное территориzшьным органом федершlьного орг.ша
исполнительной власти, уполномоченным на осуществление функций по контроJIю и
надзору в сфере миграции;

в) свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Кабардино-
Бшlкарской Республики, вьцанное территориaльным органом федерального органа
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исполнительной власти, уполномоченным на осуществление функций по контролю и
надзору в сфере миграции;

4) копия свидетельства о рождении ребенка:
а) справка о нуждаемости ребенка-инвzlлида в постоянном уходе, выданнzш Бюро

медико-социа-пьной экспертизы - форма Nо 2. .ЩаннzuI справка вьцается в федершrьном
KzхleHHoM rrреждении "Главное бюро медико-социапьной экспертизы по Кабарлино-
Бшкарской Республике";

б) справка с места жительства ребенка о совместном его проживании с родителем
(опекуном), иным ух;Dкиваюшцш лицом;

в) копия трудовой книжки;
- Nlя не имеюцIих трудовой книжки и трудового cTaDKa - подтверждающzц

справка с места житеJIьства либо пичное зzцвление устrlновленного бразча.
Если предстzlвленные копии укtв&rrных в настоящем подразделе документов не

зzlверены в устilновленном порядке, то вместе с копиями предостalвJUIются оригин:шы
документов. Специалист, ответственный за прием док)лчlентов, сJIич:lет копии
докр{ентов с подJп{нником и возвряпIает зzцвитеJIю подлинниюI докумеIIтов.

2.6.1.1. Предстrlвитель зzlявитепя в отношении совершеннолетнID( Jшц,
признilпньtх недееспособными дополнительно к доць{ентilп{, перечисленным в пунIсгЕD(

2.6.1, 2-6-2, настоящего Адrлинистративного реглilмент4 предстllвJulет к бумажному
комплекту доку}rентов копию решенпя суда с оригинiшом либо зЕlверенную судебным
органом копию решения суда о признaнии зzuIвитеJIя недееспособным.

В слуrае если в предстЕlвJIенных доку}rентiD( имеет место изменение зiцвителем
фапrиrши, имени, отчества докр(енты, подtверждatюпцrе государственную

регистрщию aжтов грiDкдatнского состоянлlя:- свидетеJьства (справки, извещения) о
перемене имени, зчlкJIючении фасторжении) брака, рождении.

2.6.1.2. Представитель заявитеJIя из тIисла:

1) зiконньD( предстalвителей (опекунов, попечителей) допоJIнительно
предстzlвJIяет доку}rент, удостоверяющий .шлчность предстilвитеJIя, и постzlновление
органа опеки и попечительсткl об устшlовлении опеки иJш попечитеJьстм (в отношении
грiDкдан, нtlходящихся под опекой иJIи попечительством либо помещенньIх под надзор в
медицинские оргalнизzщии, оргilнизации, оказывzlющие социiшьные услупI, илй иные
оргшlизацли);

2) уполномоченньIх JIиц дополнительно предстzlвJlяет документ, удостоверяющий
Jшчность, и один из докуIt{ентов, оформленньгх в соответствии с действуюпцлм
зaжонодательством, подтвержд:lющих нzIJIичие у предстitвитеJIя права действовать от
лица з:UIвитеJIя и опредеJUIющих условия и границы ре:шизшIии пpzlBil предст:lвитеJIя на
поJIучение государственной услуги, а именно:

а) доверенность, удостоверенную нотариtшьно, либо главой местной
ад\,rинистрации поселения и специitльно уполномоченным доJDкIIостным JIицом местного
сЕlмоупрalвления поселения или главой местной администрации муниципalльного района
и спеlшчшьно уполномоченным доJDкностным Jшцом местного саIvrоупр:lвления

муниципaшьного района (в слуrае если в поселении или расположенном на межселенной
территории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского

)цреждения Российской Федерачии, уполномоченным на совершение этих действий;
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1

Гражданского кодекса Российской Федерации и явJIяющуюся приравненной к
нотаришlьной:

доверенности военнослужащих и других лиц, нztходящихся на излечении в
госпитаJUrх, санаториях и других военно-лечебных уIреждениях, которые удостоверены
начальником такого гIреждения, его зtlп{естителем по медицинской части, а при их
отсутствии старшим или дежурным врачом;
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доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей,
соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальньIх контор и
других оргilнов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников,
членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начаrrьником) этих частей, соединения, )п{реждения или зчlведения;

довер€нности JIиц, нirходящихся в MecTilx лишения свободr, которые

удостоверены начальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных црaDкд:ш, проживающих в

стационарньD( оргiшизацил( социirльного обслгlокивания, которые удостоверены
ад},rинистрацией тгой организации;

в) доверенность в простой письменной форме на соци:lJIьного работника,
осуществJuIющего социzшьное обсrгуживаIlие доверитеJIя, с отметкой руководrтеJIя
учрежденшI социalJьного обслrуживания, подтвержддощей фалсг социzulьного
обслrуrкившrия зtцвитеJIя соци:rпьным работником rIреждения социtlJIьного
обсrrужившrр!я, и контzlктной информацией (номер телефона" факс, адрес элекцюнной
почты).

2.6-2- Исчерпывшошtий перечень докуN{ентов, необходимьD( дIя предост.lвления
государственной услупI, нд(одящиеся в распоряжении орг:lнов и организаций,

rIаствующх в предост:tвлении государственной услупд, которые зIUIвитеJIь вправе по
сбственной инициативе предстzlвить, а в сJIучае их не непредстilвлеЕIIя зzUIвителем,

Центр в palмKzlx межведомственного информационного взаимодействшI дJlя
предостrtвJIеЕия государственной услуги запрztшиваеI сведения в течении 5 рабочих
дней:

в Управлении по вопросilм миграции Министертва внуцренних дел по
Кабардино-Бшкарской Республике и его подведомственньIх организациях в
муниципtlJьЕьпс бразованиях :

а) свидегельство о регистрации по месту жительства на территории
Российской Федершци;

б) свидетеJьство о регистрации по месту пребывания на территории
Российской Федерщии;

2-6.2.1. При отсугствии технической возможности на момент зiшроса докуIr{ентов
(сведений), указанных в настоящем подпункте, посtr}€дством автоматизированной
информшlионной системы межведомственного элекгронного взаrаrлодействия
Кабарлино-Бшrкарской Республики (далее - СМЭВ) документы (сведения)
зчшрzlllшвalются на бумажном носителе.

2.6.2.2. В с.тцr.rае подачи докуп,rентов грiDкданап{и в элекгронной форме через
личньй кабинет зaUIвитеJIя на портiше, не подписЕlнньD( усиленной квшшфиrцровшrной
электронной подrисью, Щентр дIя предоставленая государственной усJIуги зIшраIIIивает
сведеЕшI, содержащиеся в представленных докр[ентzlх, укilзzlнньIх в подрiвделirх 2.6 -
2.8 настоящего административного реглalil,lента, с целью проведения проверки
предстzlвленных докр{ентов и подtверждения оснований NIя предоставления
государственной услуги.

2.6.З. Заявление о предоставлении государственной услуги зzшолtulется
зiIявителем (представителем заявителя) рrIным или машинописным способом -тпtбо в
электронном виде на портч}ле.

Заполненное зzulвление должно отвечать следующим требованиям :

напис:lно на бланке по форме согласно приложению Jф l к настоящему
административному реглilменту ;

текст зalявления должен быть написан на русском языке синими или черными
чернилilN{и (пастой), записи хорошо читаемы и разборчивы, персональные данные
зztявителя указаны полностью;
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не допускается испоЛьзоВание сокращениЙ и аббревиатур, а также подчисток,
приписок, зачеркнугых слов и иных неоговоренньгх исправлений;

сведения, ука:tанные в заявлении, не должны расходиться или противоречить
прилагаемым к зiIявлению докуIuентчlм.

Змвитель (представитель зчuIвителя) расписывается в зiцвлении в присутствии
специzrлиста Щентра либо работника МФЦ, которыо в свою очередь удостоверяют факт
собственноруIной подписи зzuIвитеJIя (представитеJuI зilявителя) в зчuIвлении.

Еслпл за.шr.I,ге.lь по решению суда не признatн недееспосбньпл, JIи.Iно явипся наприем,
но не может сillr{осюятеJъно расIшсатъся в зzlявJIении ввид/ болезtп.t, физического недостатка
rибо шtой приtIины, зчUIвитеJъ доJDкен офрrчпrгь доверенность в соответсrвш{ с
дейсгвуюпцп,t зalконодатеlъством, подIверждаюuý/ю HilJIиIme у цредсгавIrгеля прав
дейgгвомть 0т JIица заявитеJIя.

Форма зilявления в электронном виде размещается на портaше. Заявитель
(прлставитель зiulвителя) имеет прzlво сtlпilостоятельно зaшоJIнить форrrry зЕutrвления,

распечатать и предстttвить зiшоJIненное зiulвление со всеми необходшлыми доку}rеЕтами
в Щентр либо МФЩ.

Копии представленньD( документов зЕlверяются ЕотариzIJьно, Щентром, ;шбо
МФЦ при предъявлении зtцвителем (представителем заявителя) оригиналов док)лuентов,
за искJIючением решения суда.

При напрatвлении зzulвления и документов, явJuIющихся оснокlЕием цlя
предоgт:lвJIения государственной ус-тгуги, в I-1eHTp по почте копии докуN{ентов доJDкны
быть заверены зzrявителем нотари:шьно. Личная подIшсь зЕlявитеJIя (прдставитеrrя
заявителя) на заявлении доJDкна быть нотариaлльно удостоверена. Обязанность
подтверждения факта отпрzlвки доIryментов лежит на з:lявителе.

Прилагаемые к зilявлению докуrиенты доJDкны позвоJIять идентифициIювать
принадJIежность докуIuента зzцвитеJIю (прелставитеJIю заявителя) и отвечать следующ{м
требовани-шл:

тексты докуilrентов н:шисiшы разборчиво, записи и печати в них хорошо читalемы;

фамилия, имя и отчество зztявитеJIя нzшисаны полностью;
в документilх нет подчисток, приписок, зачеркнугых слов и иньIх неоговоренных

исправлений, за искJIючением исправлений, скрепленЕьж печатью и заверенньD(
подписью специiшиста органа (организации), вьцавшего докуNлент, его
прчlвопреемником иJIи иным JIицом, имеющим соответствуюпц,Iе полномочия,
доку}rенты не имеют серьезньrх повреждений, нzшичие которьж допускает
многозначность истолковtlния их содерж:lниJI.

2.6.4. Запрщается требовать от з:uIвитеJIя:

представления документов и информации иJIи осуществления действий,
предстzlвление или осуществление, которьIх Ее предусмотрено нормативными
правовыми актtlhdи, реryлирующими отношения, возникiлющие в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми zжт:lI\,lи Российской Федерации, нормативными прaвовыми
tжтttшlи Кабардино-Ба_гrкарской Республики и муницип:rльными правовыми ilктilми
нчlходятся в распоряжении государственньIх орг:lнов, предост:IвJUIющих
государственную услугу, иных государственных органов, органов местного
са}dоуправления и (или) подведомственных государственным органам и орган:lм
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
государственных или муниципальных услуг, за искJIючением докуil{ентов, укчlзчlнных в
части б статьи 7 Федерального закона от 27 июJuI 2010 г. Nч 2l0-ФЗ;

предстzlвления докуN{ентов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывirлись при первоначальном отказе в приеме документов, необход.rмых
для предоставления государственной услуги, либо в предост:lвлении государственной
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услуги, за искJIючением слrIаев, предусмотренньIх пунктом 4 части l статьи 7
Федерального закона от 2'7 июJIя 2010 г. }lb 2l0-ФЗ.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги

2.7.1. Основания цlя отказа в приеме докр(ентов, необходимых цu
предоставления государственной услуги, отсутствуют.

Непредставление заявителем докуNlентов, которые он впр:rве предстalвить
собственной инициативе, не явJIяется основанием для откща в предостilвлении услупr.

2.8. Исчерпывающпй перечепь осЕованпй для прпостановленпя, отказа в
предоgгавJIеппп плп прекращеппя предоставлеппя государствепной уепугп

2.8.1. Приостшrовление предостttвлениrl государственной усJrуги не
предусмотрено

2.8.2. Основанием дtя отказа в предостilвлении государтвенной усJгуги явJIяется:
1) прелставление непоJIIIого комплекта документов, укitзzlнньD( в под)азделе 2.6

настоящего адN{инистративного реглчlмента;
2) предстЕlвJIение документов, не отвечающпх трбованипл пунктов 2.6.З

настоящего адl,rинистративного реглаNdента;
3) отсугствие права у зiltвитеJIя на поJrrIение государственной услуп{
2.8.З. Основшrием дtя прекрапIения государственной усjгуm явJIяется:

l) досттrжение ребенком возраста 18 лет;
2) переезд грzDкдiшинц поJrучzlющего указанную выплату, на постоянное место

жительства в другой субъект Российской Федерации - с l-го числа месяца, следующего
за месяцем, в котоIюм поступило извещение об изменении места xшTeJrьcTBa;

3) смерть рбенка - с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором
наступила смерть рбенка;

4) смерть заявитеJIя, объявление его в устrlновленном зaжонодательством
Российской Федершrии порядке умершим иJIи признанпя его безвестно отсугствующим,
а тztюке лишение его родительских прав - с l-го числа меспIа, следующего за месяцем, в
котором наступила смерть зatявитеJIя либо вступило в з:жонную сиJry решение суда об
объявлении его умершим или о признilнии его безвестно отсугствующим, или о лишении
его родительских прав

2.9. Перечепь усJrуг, которые являются пеобходпмымп п обязательпымп для
предоставлеция государственной уешуrи

2.9.1. По.тгучение услуг либо согласовчlния, которые явJurются необходимыми и
обязательными для предостtlвления государственной услуги, не требуется.

2.10. Порядок, размер п осIIование взпмания государствеппой пошлины плп
иной платы, взимаемой за предоставление государственной уепугп

2. 1 0. l . Предоставление государственной услуги осуществJIяется бесплатно.

2.11. Макспмальный срок ожидания в очередн при подаче запроса о
предоставленип государственной услугп и прп полученпи результата

предоставлепия государственной усJrуги
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2.||.|. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предостtlвлении государственной услуги и при получении результата предоставленпя
государственной услуги составJIяет не более l5 минуг.

2.12. Срок ц порядок регистрацпп заявленпя заявптеля
о предоставлении государственной усJryги

2.12.|. Срок регистрации зrulвления зtuIвитеJIя о предоставлении государственной
услуги состalвJIяет в Щентре:

при личном обращении - 1 день (в день поступления заявления);
при нzшрЕlвлении зaUIвления почтовой связью в Щентр - в день поступлениrI

зzIявления иJш на следующий рабочий день (в случае поступления документов в
нерабочее время, в выходные, прulздничные дни);

при нzшрzlвлении зilявления через МФЦ в Щентр - в день посцшления заявлеЕия
через СМЭВ или на спедующий рабочий день (в сл}цае направления документов в
нерабочее время, в выходные, праtдничные дни);

при Еiшравлении зtlявления в форме элекгронного доч/мента посредством
порtiша при наличии техншIеской возможности в прогрalпdмном обеспечении МФЩ в
день поступленЕrl зчtявления на портzrл или на следующий рабочий день (в сJrучае
нiшравления докуIrdентов в нерабочее время, в вьIходIые, пр,rзJщичные дни).

2.13. Требовапшя к помещеппям, в которых шредоставJIяется
государственная уclrуга

2.13.1. Предоставление государственной услуги осуществJIяется в специ.шьно
вьцеленных дJuI эмх целей помещениях Щентра и МФЩ.

Помещения, в KoTopbD( предостilвJIяется государствепн:rя усJгуга" должны быть
оборулованы tlвтоматической пожарной сигнiшизацией и средствап,rи пожаротуIшенпЕ,
системой оповещения о возникновении чрезвьтчайной ситуации. В здtlнии, где
орг:шизуется прием заявителей, предусматриваются места бщественного пользокlния.

2.|З.2. Места ожидания и места дJIя приема заявителей о предоставлении
государственной услуги доJDкны быть оборудовtlны стульями (кресельньпuи секциями,
скаtrльями), а также столilми (стойками) с канцеJIярскими принадIежностями ц|я
осуществления необход{мых записей.

2.|З.3. Места дrя информировiшия заявителей оборулуются информационными
стендalми, на KoTopbD( размещается визуirльншI и текстовzlя информация.

2-|З.4. Помещеrп.Iя, цредftlзначенные дIrI предостчlвJIения государствеrпrой услrуп4
доJDкны удовJIетворfiъ трбовштияrл б обеспечеrпм беспрпягчrвеlшого доступа иIIваJшдов к
объекгам соlцаагьной, июкенерной и тршrспорпrой шrфраструкгlр и к цредост.lвJuIемым в
IilD( усJrуmм в соответствии с законодатеJъством Россlйской ФедерIцп,r о соIцIaIJъной запцrге
иIIваJIидов.

В целях обеспечения доступности государственной услуги дtя инвrIлидов должны
быть обеспечены:

1) условия дrrя беспреIuIтственного доступа к объекгам соци.шьной, инженерной
и трalнспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным здzlниям,
строениJIм и сооружениям, вкJIючfuI те, в которых расположены физкульryрно-
спортивные организации, организации культуры и другие оргilнизации), к местам отдыха
и к предостчIвJUIемым в них услуга]\,I;

2) условия для беспрепятственного пользовzlния железнодорожным, возд.шным,
водным транспортом, автомобильным транспортом и городским н:вемным
электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении,
средствами связи и информации (вкгпоччш средства, обеспечивilющие дублирование

l0



звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих
движение пешеходов через транспортные коммуникации);

3) возможность сzlN.lостоятельного передвижения по территории, на которой

расположены объекгы социчlльной, инженерной и трilнспортной инфраструктур, входа в
тiжие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в
том числе с использованием кресла-коJUIски;

4) сопровождение инвirлидов, имеющих стойкие расстройства функчии зрения и
сztIчlостоятельIIого передвижениJI, и оказание им помощи на объектах социальной,
инженерной и транспоргной инфраструктур;

5) надlежащее размещение оборудов.lния и носителей информации, необходимьD(
NIя обеспечения беспрепятственного доступа инвzшидов к объектам социальной,
июкенерной и тршrспортной инфраструктур и к усJrугztм с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

6) лублирование необходlлrлой для инкL]п{дов звуковой и зрительной информыши,
а также надписей, зЕzжов и иной текстовой и графической информiщии знчкzlluи,
выполненными рельефно-точечЕым пrрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурлопереводчика;

7) допуск на объекты социzrльной, инженерной и трtlнспортной инфраструктур
сбаки-проводника при нarличии докр{ента, подтверждающего ее специ:шьное обучение
и вьцaкlемого по форме и в порядке, которые опредеJuIются федералъным оргzlном
исполнrтгельной власти, осуществJIяющим функции по выработке и реапизаIцrи
государственной поJштики и нормативно-правовому реryлировzlнию в сфер социшlъной
зaшцrты ЕаселеншI;

8) оказание работникzlп,lи оргilнизшlий, предост:lвJuIющих усJrуrтI населению,
помощи инвrlлид:lм в преодолении барьеров, мешающих поJIучению ими усJгуг наравне с

друплми JшцilN,Iи.

2.14. ПоказатеJIп доступЕостш п качества rосударgгвеппой ус.I]уг[

2.14.1- Показателями доступности государственной услупл (обпдие, применимые
в отношении всех заявителей) являются:

l) количество взаимодействий заявитеJuI с дол}кностными лицzlп,lи при
предостzlвлении государтвенной услуги и их продолжительность;

2) возможность поJIучения информаrии о ходе пр€дост:lвления государственной

усJгуги, в том Iшсле с использованием информадионно-телекомIчfуIrикационньD(
технологий;

3) возможность поJtучения государственной услrуги в МФЩ;
4) транспортнaш доступность к месту предоставления государственной услуги;
5) наличие указателей, обеспечивающих беспреrrятственный доступ к

помещениям, в которых предостzlвJUIется услуга;
6) возможность полгIения попной и достоверной информации о государственной

услуге в Министерстве, Щентре, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа,
предоставJIяющего услугу, посредством портала;

7) предоставление государственной услуги любым доступным способом,
предусмотренным действующим законодательством;

8) обеспечение дJIя зaIявителя возможности поJryчения информации о ходе и

результате предоставления государственной услуги с использовzlнием портiIла.
2.14.2. Показателями доступности государственной услуги (специшlьные,

применимые в отношении инвiIлидов) явJuIются:
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1) наличие инфраструктуры, укiванной в пункте 2.|3 настоящего
административного регламента;

2) исполнение требований доступности услуг дJuI инвалидов;
3) обеспечение беспрепятствонного доступа инвалидов к помещениям, в которых

предоставJIяется государственнatя услуга.
2.|4.3. Показатели качества государственной услуги:
1) соблюдение срока предостzlвления государственной услуги;
2) сбшодеrпrе времени ожидания в очереlи при подаче зiшроса и поJrучении

р:зультатц
3) осуществление не более одного обрапIения зzlявителя к обраrцениям Щентр4

либо работникztп{ МФЦ при подаче докр{ентов на поJtучение государственной усJгупл и
не более одного обращения при поJгrIенпи резупьтата в Щенте либо МФЩ;

4) отсугствие обоснованных жапоб на действия wtп бездействие доJDкностньD(
лиц Министерства, Центр и МФЩ подilнньD( в устrlновленном порядке.

2.|4.4- После получения результата усJгупл, предоставление которой
осуществJIялось в элекгронном виде через портtш либо посрдством МФЦ з:цвитеJIю
обеспечивается возможность оценки качества окiвания усJIупл.

2.15. Ипые требованпя, в том чпсле учптывающпе особевпостп
предоставJIеппя государствеЕцой ушryги в мпогофуЕкцпонаJIьном цепц)е
предоставJIеЕпя государствеЕпых п мун пцпп аJIьпых ус.lrуг и особеппостп

предоставлеппя государствеrrной усJryгп в элекцDоппой форме

2.15.1. Предостtвление государственной услуги посредством МФЦ
осуществJIяется в подрiвделениях МФЦ при нiшичии вступившего в сиJIу согляпIения о
взаимодействии между МФЦ и Министерством (далее - соглzlшение). Прлоставление
государственной услугrr в иньD( МФЦ осуществJIяется при нiшичии вступившего в силу
соглашенпя о взаимодействии между ГБУ КБР (МФЦ) и иным МФЦ.

2.15.2. Прлоставление государственной усJгуги в электроЕном виде
осуществJIяется при технической речrлизации государственной усJrуги посредством
порт:лла.

Заявитель - физическое лицо имеет прtlво использовать простуIо электронную
подпись, в соответствии с Правилами определениrI видов электронной подписи,
испоJIьзовtlние которьж допускается при обрапtении за поJIгIением государственньD( и
муниципzuьньD( услуг, угвержденными постановлением Правительства Российской
Федерацпи от 25 июЕя 2012 г.
N9 бЗ4 (О видilх элекгронной подписи, использов:rние KoTopbD( допуск:rется при
обряпIении за поJrучением государственньIх и муниципilJьньIх услуг)).

3. Состав, последоватепьпость п сроки выполнения админпстратшвных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том чпсле особенпости

выполненпя адмпнистративных процедур в МФЩ

3.1. Перечень адмпнистративпых процедур

3.1.1. Предоставление государственной услуги вкJIючает в себя следующие
административные процедуры :

1) принятие решения по форме согласно приложениям Jф 2, З к настоящему
административному реглаNIенту - l0 календарных дней с даты регистрации зiulвления в

Щентре в соответствии с пунктом 2.I2,| настоящего административного реглilмента
либо даты поступления зчuIвления через МФЦ в I_{eHTp с полным комплектом докуIuентов
(сведений), в том числе полгIенных в рамках межведомственного информационного
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взаимодействиJI и (или) по иным зtlпросilм Щентра;
2) вьцача (направление) результата по форме согласно прилоя(ениям J\b 4, 5

к настоящему администрдтивному регламенту - 2 рабочих дня;
3) организация начисления и осуществления выплаты.

3.2. Администратпвная процедура по прпнятпю решепця

З.2.|. Основанием для начала ад\,lинистративной процедуры явJIяется
поступление в Щентр по месту жительства заявления и прил:гаемых к нему доцлuентов
доJDкностному лицу, ответственному за принятие решенЕя.

3-2.2. В состав ад\,rинистративной процедуры входят следующие
адl{ инистративные действия :

1 действие: доJDкностное лицо, ответственное за делопроизводство в Щентре
принимает поступившее зzlявление и прилЕгаемые к нему документы, в тот же день
регистрирует их в соответствии с прчlвI4лal},rи делопроизводств4 устilновленными в
L{eHTpe и передает под роспись должностному лицу отвсгственному за предостzlвление
государственной услуги ;шбо при JIичном обршшении зilявитеJIя (прдставителя
заявителя) лицо ответственное за предостaIвление государственной усJгупi состirвJIяет
также расписку в приеме докуI\{ентов с указанием описи доку}rентов и вручает копию

расписки зzuIвитеJIю (представителю заявите.пя) под trюсIшсь, рассматрикrет либо
передает заrшление и прилzгаемые к нему докуп{енты доJDкностному лицу,
ответственIIомУ за ПРИЕЯТИе РеШеНИЯ, а ТiШОКе В СJryЧае ПОJIГIеНИЯ ДОКУIlrеНТОВ

посредством МФЩ лпrбо через портал принимает в работу элекгронные документы в
СМЭВ в сроки, укчвilнные в пytIKTe 2.4.| настоящего адuинистративного регл.lilrента.
Срок осуществления настоящего действия состilвJIяет 1 рабочий день;

2 действие: доJDкностное лицо, ответственное за предостilвление государственной

услуги, проводит проверку доцментов на комплектность и достоверность, проверку
сведений, содержащихся в представленных зЕцвлении и документЕD(, в цеJIл( оценки их
соответствия трбовшrЕям и условиям получения государственной усJIуги, формирует и
н.шрilвJLяет соответствующий(е) затlрос(ы) - 2 рабочих дш;

3 действие: должностное лицо, ответственное запредостilвление государтвенной
услупл, поJгучив комплект дочментов на брлажном носителе, в том числе из МФЩ,
готовит проект решенrlя по форме согласно приложениям J{! 2, 3 к настоящему
адlrинистративному реглilп{енту с учетом поступивших (запраuиваемых) докуi,{ентов
(сведений), согласует и подписывает у руководителя Щентра - в течение 7 рабочих дrей
со дIя, следующего за днем получения докуп{ентов на брлажном носителе в том числе
из МФЩ и 0тветов на соответствующие запросы.

3.2.3. Лицом, ответственным за принятие решения явJIяется руководитеrь lteHTpa.
З.2.4. Критерием приЕятиJI решения явJuIется н.lJIичие (отсугствие) у заявителя

права на получение государственной услуги.
З.2.5. Результатом выполнения административной прочедуры является принятие

соответствующего решения, содержание которого фиксируется на бумажном носителе
по форме согласно приложениям JtIb 2,З к настоящему административному регл.lN{енту.

3.3. Админпстративная процедура по выдаче (направленшю) результата

3.3.1. Основанием дJuI начала административной процедуры по выдаче
(направлению) результата явJIяется принятие решения о назначении йли об отказе в

нrLзначеЕии ежемесячного пособия по уходу за ребенком-инвirлидом.
З.З.2. В соспlв адддшсгративной проuеryры входят сJlед/юцие адд,IнисIративIше

дейgгвия:
1 действие: должностное лицо Щентра, ответственное за предоставление
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государственной услуги, готовит уведомление о назначении компенсации, либо об
oTкztзe в его назначении, подписывает его у руководитеJIя Щентра, перодает его
должностному лицу, ответственному за делопроизводство, а также в слr{ае получения
доцментов посредством МФЦ либо портала размещает уведомление в элекгронной
форме в СМЭВ в срок 1 рабочий день после даты принятия решения;

2 действие: доJIжностное лицо, ответственное за делопроизводство, HaпpaBJUleT

результат предоставления государственной услуги способом, укirзанньш в зiIявлении, не
поздIее 1 рабочего дня с даты окончzlния первого ад{инистративного действия
административной процедуры по вьцаче (направлению) результата.

3.З.3. Огветственным за выпоJIнение адIuинистративной процедlлры по вьцаче
(ншrравлению) результата явJuIю,тся доJDкностные лица, ответственные за
предостilвление государственной услуги и за делопроизводство в I_{eHTpe.

З.З.4. Результатом выполнения адпdинистративной проuедуры явJIяется выдача
(нагlравление) заявителю (прлстilвитеJIю заявителя) результата предост:lвления (оп<аза в
предостtlвлении) государственной услуги способом, укiв:lнным в заявлении.

3.4. МмпшпстратцвЕая процедура по органпзацпи Еазначенпя п выплате
ежемесячЕого пособпя по }rходу за ребепком.

З.4.1. Осномнием дш начzша административной процедуры по орг:lнизации
нaвначения и вьшлате ежемеся.Iного пособия по уходу за ребенком-инвtlлидом явJIяется
поступление из Щентра с передачей должностному лицу, ответственному за начисление
и выIIлату в отделе выплаты пособий семьям с детьми Министерстм JIичного дела на
поJIучателя с пршrятым решением о нчвначении ему ежемесячного пособия по уходу за

рбенком-инваII}цом.
З.4.2. В соспlв адддмgграгlвной процедуры входяt сJIед/юпцrе ащ\дшшсrрffшIше

дейсгвия:
l действие: доJDкностное лицо Щентра, ответственное за предоставление

государственной усJгуги обеспечивает передачу должностному лицу, ответственному за
нztзначением ему ежемесячного пособия по уходу за ребенком-инвалидом в отделе
выплаты пособий семьям с детьми Министерства Jшчного дела на поJryчатеJIя
компенсilIии с принятым решением о его назначении в срок не более 7 рабошах дней
после даты принятия решения;

2 действпе: дол2кпостное лпцо отдела выплаты пособпй семьям с детьмп
Мпппстерствц ответственЕое за пазначенпем ему еrкемесячЕого пособпя по уходу
за ребенком-ццзfJtплом осуществляет коптроль за правильпостью п
обоснованцостью ее пiltпачеЕия, пропзводпт еrкемесячЕое Еачпс.пеЕпе,

формпроваппе выплатпых докумеЕтов, оформляет заявку Еа фппапсовое
обеспеченпе расходов па осуществлепие ежемесячпой выплаты в ycTaIroBJreпHoM
порядке (далее - заявка) п паправляет заявку в отдел фппапсового обеспечецпя мер
соцпаJIьной поддержки

3.4.З. Ответственным за выполнение административной процедуры явJuIется

доJDкностное лицо отдела выплаты пособий семьям с детьми Министерства,
ответственное за нiвначением ему ежемесячного пособия по уходу за ребенком-
инвiшидом.

З.4.4. Результатом выполнения административной процедуры явJIяется
перечисление на лицевой счет получателя в оргЕlнизации (филиале, структурном
подразделении) кредитного учреждения, указанного им в зiulвлении

3.5. Особенностп выполнения адмпнистративных процедур в электронной
форме

|4



3.5.1. Предоставление государственной услуги через портitп осуществляется в
соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ, Федера_пьным законом
от 27 июJuI 2006 г. }ф l49-ФЗ кОб информации, информачионных технологиях и о
защите информации>, постановлением Правительства Российской Федерацип от 25
июня 201^2 г, }1Ъ 634 кО видах электронной подlиси, использование которых допускается
при обращении за полуIением государственных и муницип:rльньж услуг).

З.5.2..Щ.тtя получениrI государственной услуги через портilл зiIявителю необходимо
предварктельно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и
арентификации (далее - ЕСИА).

3.5.З. ГосуларственнzuI услуга может быть полгучена через портчrл.

3.5.4. Для подачи з:lявления через портrш зiцвитеJь доJDкен выполнить
следующие действия:

пройти идентификацию и аугентификацию в ЕСИА;
в Jшчном кабинете на портчrле запоJшить в элекгронном виде зirявление на

ок:lзание государственной услупл и приложить к зzIявлению элекгронные докуi,rенты;
н:шрzlвитъ пtжет электронных документов в Министерство посредством

функционала портzша.
3.5.5. В рзультате нчшравления пакета электронньгr( докуIt{ентов посредством

поргала в соответствии с требованиями пункта З.4.4 настоящего ад\,{инистративного

реглzllчtента в СМЭВ производится irвтоматическчц регистршIия поступившего пакета
электронньD( докумеIIтов и присвоение пzжету уникiuьного номера дела. Номер дела
доступен зiмвитеJIю в JIичном кабинете поргала.

3.5.6. При прлоставлении государственной услуги через порт.lл доJDкностное
лицо Министерства выпоJIшIет действия по пер€даче электронного п:lкета докуIчrентов в
Центр по месту жительства заявитеJIя. Центр обеспечивает выполнение действий,
предусмотренньD( подIIунIсга}rи l, 2 пункта 3.1.1 настоящего ад}fинистративного

реглilмента, а также передачу информации в Министерство после рассмотрения
доку}rентов и принятия решения о предостzlвлении (б отказе в предоставлении)
государственной усJrуги дш зzшолнения предусмотренньD( в СМЭВ форм о приЕятом
решении и перевода дела в архив СМЭВ.

.Щолжностное JIицо Щентра редомJuIет зitявитеJul о принятом решении с помопIью

указапньD( в зztявлении средств связи, с направлением уведомления способом, укiванным
в зilявлении: в письменном виде через почтовую связь либо HmlpulBJuIeT элекгронньй
док)пuент, подписанный усиленной квшrифицированной элекгронной подписью
доJDкностного Jшца, приIlявшего решение, в личный кабинет порг:ша.

3.5.7. В случае поступленItя всех документов, щiванньD( в п)rIIкгах2.6.1 - 2.6.З
настоящего административного регл:lмента, днем обрапIения за предостalвлением
государственной услуги считаgгся дата регистрации приема докрrентов на поргiше.

Информирование з.uIвитеJIя о ходе и результате предоставления государственной

услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявитеJIя,

расположенный на порт:rле.
З.5.8. Министерство, при поступлении документов от з:tявитеJIя посредством

портала по требованию зitявитеJul направJIяет результат предоставления усJrуги в форме
электронного докр{ента, подписанного усиленной квалифицировшrной электронной
подписью доJDкностного лица, принявшего решение (в этом слrIае зatявитель при подаче
зzlпроса на предостzlвление услуги отмечает в соответствующем поле такую
необходимость).

Вьцача (направление) электронных доку]\(ентов, явJlяющихся результатом
предоставления государственной услуги, зiulвителю осуществJuIется в день регистрации
результата предоставления государственной услуги Министерством.

З.5.9. В случае подачи гр.Dкданами документов в электронной форме через
личный кабинет зчlявитеJIя на портале, подписанных усиленной ква:lифицированной
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электронной
документов,
РеглzlI\,IеНТа.

подписью,
укщанных

Министерство
в пунктirх 2.6.|

не проводит проверку представленных
2.6.З настоящего административного

3.6. Особенности выполпенпя админпстратIлвных процедур в МФЩ

3.6.1. В случае подачи документов в Щентр посредством МФЩ, работник МФЦ,
осуществJuIюшц.lЙ прием докрrентов, представленных дlrя полг{ения государственной
услуги, выпоJIняет в соответствии с настоящим административным реглilментом и
соглапIением следующие действия:

l) определlяет предйет обраlцения;
2) устшавливает личность зztявителя или личность и полномочия предстrlвитеJIя

заrIвитеJUI;

3) проводит проверку прatвильности зzшоJшенrrя зrцвленая на соответствие
трбовшlиям, указzlнным в rrункге 2.6.4 настоящего адд,rинистративного реглап.rента;

4) проводит проверку укомплектованности пiжета документов и соответствия
докуIчIентов трбованиям, указанным в пункте 2.6.3 настоящего адl,rинистративного

реглzмента;
5) осуществляет скzширование предстzrвленньD( докумеIIтов, формирует

элекгронное дело, все дочrменты котоIюго связыкlются единым уникaUьным
идентификационным кодом, позвоJIяющим установить принадJIежность доку}lентов
конкрgгному зЕцвитеJIю и виду обращения за государственной услугой;

6) обеспечивает качество передаваемьгх копий документов в Центр в
соответствии с представленными заявителем оригинilлzlмЕ доку[,rентов;

7) заверяет электронное дело своей электронной по.щrисью (дшее - ЭП);
8) ншравляет пакет докуItIентов в Щентр:
в элекгронном виде (в составе пzжетов элекц)онЕьш дел) - в день обращения

зiuIвитеJIя в МФЩ;
на бумажньD( носrtтеrrях (в сJrrIае необходимости бязательного предстalвления

оригинzшов докуIrdентов) - в течение 2 рабочих дней, следующих зчr днем бращения
зZIявитеJIя в МФЩ по территориirльному принциrry (в течение 5 рабочих дней,
следуюпшх за днем обратцения з:lявитеJuI в МФЩ по экстеррIfгориrшьному принципу),
посредством курьерской связи, с состzlвлением описи передalваемьD( докуtйентов, с
указilIием даты, количества листов, фамилии, доJDкности и подIшc:шные работником
МФЦ, ответственным за вьшоJIнение ад\{инистративного действия (если рабочий день
МФЦ, следующий за днем обраlцения з:tявитеJIя в МФЩ, явJIяется нерабочим днем, то
днем окончzlния срока передачи докуN{ентов в Центр стштается второй рабочий день,
следуюпшй за дrем обршчения заrIвитеJlя в МФЩ).

З.6.2. При выявлении несоответствиJI докуI\(ента (докуплентов) требовшrиям,

указанным в пункте 2.6.З настоящего административного регламента, работник МФЩ
oTpzDKaeT на копии (копиях) докр[ента (локуплентов) выявленные несоответствиrI,
которые заверяет подписью и печатью МФЦ или штЕlп{пом, содержащим сведения о
нiмменовztнии МФЩ.

По окончании приема докр[ентов работник МФЩ вьцает зiцвителю расписку в
приеме докр(ентов.

Работник МФЦ несет ответственность в порядке, устalновленном нормативными
правовыми актilпdи Российской Федерации, за неисполнение или ненадJIежапIее
исполнение настоящего административного реглап,rента.

З.6.З. При указании з:uIвителем места полуtIения результата посредством МФI]
должностное лицо Министерства, ответственно9 за выполнение административной
процедуры, передает работнику МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат
дIя его последующей вьцачи зzIявителю:
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в электронном виде в течение l рабочего дня со дня принятия соответствующего
решения зЕцвителю.

З.6.4. При указании зzцвителем места получения результата посредством МФЩ,
работник МФЦ, ответственный за выдачу результата:

сообщает заrIвителю о принятом решении по телефону с записью даты и времени
телефонного звонка, или посредством СМС-информиров:lния, а также о возможности
поJtучения докуIt{ентов в МФЩ в срок не позднее двух дней с даты их поJtгIения.

распечатывает результат (уведомление о нiвначении rпабо об отказе в н:Lзначении
государственной услуги) для его последующей вьцачи зilявитеJIю на руки по
требованию зzulвитеJlя либо готовит докуil{енты, явJIяющиеся результатом
предостalвления услуги, нiшравленные из Министерства на буruажном носителе, дJIя
последующей вьцачи заявителю.

3.6.5. При вводе безбрлажного электронного докуrчrентооборота
аlцrинистративные процедуры реглzlп{ентируются нормативным прilвовым zlKToM

Кабарлино-Бшкарской Республики, устчlнalвJIиваюшIим порядок элекгронного
(безбумажного) доц/монтооборота в сфер государственньD( усJгуг.

3.7. Порялок псправления допущеЕIrых опечаток п ошпбок в документах,
вьцдпных в результате предоставлеппя государствеппой ус.пугп

3.7.|. В случае выявления опечаток и опшбок зiuIвитеJь впр:lве обратиться в
Министерство, Щентр, МФЦ с зzIявлением об исправлении допущенньD( опечаток.

В заявлении об исправлении опечаток в обязательном порядке ук:вывalются:
нzмменокlние Министерства, Центрц МФЦ в которые подается заявление об

исправление опечаток;
видэ дата" номер вьцачи (регистрашии) докрлента, вьцанного в результате

предостrlвленпя государтвенной (муниципшlьной) услуги;
З.7.2- К заявлению должен быть приложен оригинzrл докул,rентц вьцzlнного по

результатам предостilвления государственной услуп,I. В слrучае если от имени з:uIвитеJIя

действует лицо, явJIяющееся его предстtlвителем в соответствии с зzlконодательством
Российской Федершrии, тzlкже предст:lвJuIется докуIчrент, удостоверяюццй личность
предст,lвителя, и документ, подтверждшощий соответствующие поJIномотIия.

З.7.З. Основшrий дш откtва в приеме заrIвления об исправлении опечаток не
предусмотрено.

З.7.4. Основаниями цg отказа в исправлении опечаток явJIяются:
предстzlвленные документы по составу и содержrlнию не соответствуют

трбовани.шrл пунктtlми 3.7 .l и 3.7 .2 настоящего адI\,rинистративного регламента;
принятие Министерством, Щентром, МФЦ решения об отсугствии опечаток.
З.'7.5. Отказ в исправлении опечаток по иным ocHoBilHmIM не допускается.
З.'1,6. Заявление об испрzlвлении опечаток регистрируется Министерством,

Щентром либо МФЩ в течение l рабочего дня с момента полrrения заявления об
исправлении опечаток и документов, приложенных к нему. В случае подачи зzUIвленпя
через МФЦ зitявление передается в Министерство, Центр на брлажном носителе через
сотрудника (курьера) не позднее рабочего дЕя, следующего за днем приема
докуN{ентов.

З.'7.7. Заявление об исправлении опечаток рассматривается в течение 5 рабочих
дней со дня, следующего за днем регистрации зitявления об исправлении опечаток на
пре.щ,rет соответствия требованиям, предусмотренным пунктом З .7 .l .

З.7.8. По результатам рассмотрения зzuIвления об исправлении опечаток
Министерства Щентра, МФЦ в срок, предусмотренный пунктом З.7.7 настоящего
аДМИНИСТРаТИВНОГО РеГЛаI\,IеНТа:

l) в слrIае отсутствия оснований дJuI откilза в испрilвлении опечаток,
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предусмотренных пунктом 3.7.4 настоящего административного реглzlмента, принимает
решение об исправлении опечаток;

2) в слуrае нzlличия хотя бы одного из основанпй чlя oTкirзa в исправлении
опечаток, предусмотренньD( пунктом З.7.4 аминистративного реглilмента, принимает
решение об отсугствии необход{мости испрчlвлеIIия опечаток.

З.].9. В слуrае принятия решения об отсугствии необход{мости испрitвления
опечаток Министерством, Щентром, МФЦ в течение 3 рабочих дrей со дlя приIlятия

решения оформляется письмо об отсугствии необходимости испрzlвления опечаток с

указанием цричин отсугствия необходимости.
К письму об отсугствии необходимости испрztвления опечаток прикJIядыкЕтся

оригинал доку!rента" вьцilнного по результата},r предоставления государственной услуги
(в случае его представления заявителем).

3.7.10. Исправление опечаток и ошибок осуществJIяется Министертвом,
Щентром, МФЦ в течение 3 рабочих дней со дня принятшI решеншц предусмотренного
подпуЕктом l пунктом 3.2. 5 настоящего административного реглilмента.

Результатом испрtlвлениJI опечаток явJIяется подготовленньй в двух экземпJIярarх

докуr},rент об исправлении опечаток и ошибок.
Одrrн оригинzulьный экземIIJIяр докуNrента об исправлении опечаток и ошибок

вьцается зzцвитеJIю. Второй оригинальный экземпJuIр доцII\dента об исправлении
опечаток и ошибок, хрzlнится в МинистеIютве, Щентре либо МФЩ.

4. Формы коцтроля за псполценпем адмпппстрдтпвпого регламеЕта

4.1. Порялок осуществIIеппя текущего коптроля за соблюдецпем п
псполпевпем ответственнымш доJIrкпостными лццамп положеппй
адмпЕпстратпвпого регламента ус.пугп п пных порматпвЕых правовых актов,
устапдLппвающпх требованlля к предоставлепию государgrвеппой усJIугп, а также
прппятпем решеrrпй ответственЕымп лпцамц

4.1.1. Текупцй KoHTpoJrь осуществJlяется ответственными доJDкностными лицЕllчrи

Министерствц Щентра постоянно по каждой процед}ре в соответствии с

уст:lновленными настоящим административным регламентом содержанием действий и
срокrlми их осуществления, а также пугем проведения Министром (заместителем
Микистра) проверок исполнения положений настоящего административного реглalп{ента,
иньDt нормативньD( прatвовых Ежтов.

4.2. Порялок п перподпчпость осуществлепия плаповых п впеплановых
проверок

полноты и качества предоставления государствеппой уcrryги

4.2.1. В целlях осуществления контроJIя за полнотой и качеством предоставления
государственной услуги Министерством проводятся пл:lновые и внеIшановые проверки.

Плановые проверки предостzlвления государственной усJгуги проводятся не реже
одного раза в три года в соответствии с плчlном проведениrI проверок, угвержденным
Министром.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связzlнные с предоставлением
государственной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связшrньй с
предоставлением государственной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предостilвления государственной услуги проводятся по
обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей,
обращениям оргzlнов государственной власти, органов местного сilмоуправления, их
должностных лиц, а также в цеJIях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
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проведенноЙ внеплановоЙ проверки. Указанные обраrцения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного докр[ентооборота и делопроизводства
Министерства.

4.2.2. О проведении проверки издается пр:lвовой акт Министерства о проведении
проверки исполненшя настоящего административного реглаNrента.

4.2.З. По результатам проведения проверки состalвJu{ется iжт, в котором доJDкны
быть указаны документально подтвержденные фшсты нарушений, выявленные в ходе
проверки, или отсутствие тчlковых, а также выводы, содержzuцие оценку полноты и
качества предостzlвления государственной услупд и предложеншI по устрzrнению
выявпенных при проверке нарушений. При проведении вIrеплilновой проверки в чжте

отрaDкаются результаты проверки фактов, изложенных в обрапIении, а также выводы и
предJIожения по устранению выявленньгх при проверке нарушений.

4.3. ОтвегствеппOсть должцостпых лпц за решенця и действпя (бездействше),
прпцшмаемые (осуществJIяемые) в ходе предоставJIенпя государственной усгrугlr

4.3.1.,Щолжностные лицъ уполномоченные на выпоJIнение адш{инистративньD(

действий, предусмотенньD( настояпIим адI\,rинистративным регл:lментом, несуг
ответственность за собrrюдение требований действующих нормативньж правовьIх zlKToB,

в том числе за собшодение сроков выпоJшения адI\dинистративньп< действий, пошrоry их
совершеЕпя, собrподение rrринципов поведения с зчlявитеJIями, сохранность докуIrлентов.

Министр, руковод{тель Щентра несуг ответственность за обеспечение
предостtlвленшtr государственной услуги.

.Щоrпсностные лица Министерства, Щентра при предостilвлении государственной

усJIупд несуг ответственность :

за неисполнение иJIи ненадJIежащее исполнение адпdинистативньD( процедур при
предостalвлении государственной услуги;

зal дейgгвия (бездейсгвие), ыIеýшц,Iе нарушение прав и зiконньD( шIтересов

физичесюп<.lппд.
4.3-2. ,Щолхtностные лица, виновные в неисполнеЕии иJIи ненадJIежащем

исполнении трбований настоящего ад\{инистративного реглzlмента, привлек:lются к
ответственности в порядке, устчlIIовленном нормативными прчlвовыми zlKTulMи

Российской Федерации.

4.4. Положецпя, характерпзующпе требовашия к формам коЕц)оля за
предоставJIеппем государственной усJrугп со сторопы гршrцаЕ, пх объедппеrrпй п

органпзаций

Контро_гь за предоставлением государственной услуги со стороны црiл]кд:lн, их
объединенпй п организаций осуществJIяется посредством открытости деятельности
Министерства при предоставлении государственной услуги, поJrrrения полноЙ,
актуirльной и достоверной информации о порядке предоставления государственной

услуги и возможности досудебного рассмотрения обрапIений (жалоб) в процессе
пол}чения государственной услуги.

5. !осудебный (внесудебный) порядок обжалованпя решенпй и действий
(бездействия) Мипистерства, а таюке должностных лиц и государственных

сJIужащих Министерства, МФЦ, работншка МФЦ

5.1. Право заявителей на досудебное (внесудебrrое) обжалование

решенпй и действий (бездействпя), принятых (осуществляемых)

19



в ходе предоставления государственпой усJrуги

5.1.1. Заявители либо их представители имеют прzlво надосудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), uринятых (осуществляемых) в ходе
предоставления государственной услуги.

5.2. Предмет досудебпого (впесудебпого) обжаловаппя

5.2.|. Предrлетом досудебного (внесудебного) обжалованиrI з.uIвителем решений
и действий (бездействия) Министерства, Щентра, МФЦ, доjDкностньD( лиц
Министер,тв4 Центрq МФЦ, oTBeTcTBeHHbD( за предостatвление государственной
усJtуп{, явJIяются в том числе:

1) нарушение срока регистрации зiшроса зzulвителя о предостzlвлении
государственной услуги, зtшроса, укztзанного в статье l5.1 Федер:rльного зilкона от
27.07.2010 г. Ns 2l0-ФЗ;

2) нарушение сIюка предоставJIения государственной усJtупл. В указшrном случае
досудбное (внесулебное) обжшrование зzulвителем решений и действий (бездействия)
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия
(бездействие) которого обжапrуlотся, возложена функция по предоставлению
соответствующих государственньD( услуг в полном объеме в поря.ще, определенном
частью 1.3 статьи lб Федершьного зiкоЕа от 27.0'7.2010 г. Ns 210-ФЗ;

3) трбовшlие у зzцвителя доцrментов или информации либо осуществленая
действий, предстarвлеЕие или осуществление KoTopbIx не предусмотрено норматIrвными
правовыми ilктalп{и Российской ФедераIцrи, нормативными пр:lвовыми iжт:lil,lи
Кабарлrrно-Балкарской Респфлики дJIя предостtlвленпя государственной усJtупr;

4) отказ в приеме докуIчrентов, представление KoTopbD( предусмотрено
нормативЕыми прaвовыми zlKTilMи Российской Федершдии, нормаплвными прчlвовыми
актilь{и Кабарлино-Бшlкарской Республики для предоставленая государственной услугlл,
у заJIвитеJUI;

5) отказ в предоставлении государственной услупл, если оснокtния откalза не
предусмотрены федеральными зzlконzlп,tи и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными прtlвовыми alкT:llvlи Российской Федерации, законilми п иными
нормативными прzlвовыми alктчlп,lи Кабарлино-Балкарской Республики. В указанном
сJryчае досудебное (внесулебное) обжшrовшrие заrIвителем ршений и действий
(бездействия) МФЩ, работника МФЦ возможно в сJDлIае, если на МФЦ, решения и
действия (бездействие) которого обжагrуотся, возложена функция по предоставлению
соответствующих государственЕых услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального зЕlкона от 27.07.20l0 г. Ns 210-ФЗ;

б) затребовzrние с зzцвитеJIя при предостzlвлении государственной усJIупл платы,
не предусмотренной нормативными прzlвовыми актаN,Iи Российской Федерации,
нормативными правовыми актzlми Кабарлино-Балкарской Республики ;

7) отказ Министерства, Щентра, МФЩ, должностньIх лиц Министерства, Щентра,
ответственных за предоставление государственной услуги, работника МФЦ в
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в вьцtшных в результате
предостчlвления государственной услуги докр{ентztх либо нарушение устzlновленного
срока таких исправлений. В укчLзанном сл)цае досудебное (внесулебное) обжа_тlование

зzuIвителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в
случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжшtуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих государственных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федершlьного зilкона от
27.07 ,2010 г. Nч 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи докуil{ентов по результатап{
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trредоставления государственной услуги;
9) приостановление предостztвления государственной услуг}r, если основzlния

приостановления не предусмотрены федера_пьными Зiжонil]\dи и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актilп,{и Российской Федерации,
законами и приIUIтыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми ilктzlми
КабарлинО-Ба_тlкарскоЙ Республики. В }казанноМ случае досудебное (внесудебное)
обжалование зilявителем решений и действий (бездейств"яl ЙОЦ, работника МФIi
возможнО В сJцлае, еслИ на мФц, решениЯ и действия (бездействие) *оrоро.о
обжаlrуrотся, возложена функциrI по предоставлению государственной услуги в полном
объеме в поря.ще, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального зiжон а от 27.07.20Ю
г. Nо 2l0-ФЗ;

l0) требование у з.UIвитеJIя при предостчlвлении государственной усjгуп,Iдокументов иIIп информации, отсугствие и(или) недостоверность KoTopbD( не
указывались при первоначzшьном отказе в приеме документов, необходпrлых для
предоставления государственной успуги, либо в предост€lвлении государствеЕной, за
искJIючением сJrучаев, предусмотренных пунктом 4 части l статьи 7 Федера-тьного
зiжона от 27.07-2010 г. Ns 210-Фз. В указанном сJD.чае досудебное (внесудебное)
обжшlование заявителем решений и действий (бездействия1 Йоц, работrrика мФц
возможнО В сJDлае, еслИ на МФЩ, решениЯ и действия (бездействие) которого
бжаlrуlотся, возложена функциrI по предостaвлению соответствующIх государственньIх
усJtуг в полIIом объеме в порядке, определенном частью 1.3 статъи 16 ФедераlrьЕого
зЕжона oT27.07.2010 г. Ns 2l0-ФЗ.

53. Органы псполЕпте.пьпой власти п должпостпые лпца, которым может
бьrrь адресовапа лtшrоба в досудебном (впесудебпом) порялке,

а таюке способы подачп rка.побы

5.3.1. Жшrоба подается В письменной форме на бумшсном носителе, в
электронной форме в Министерство, Центр, 

- мФц, ornb в Министерство
экономиIIеского развития Кабардино-Ба_rrкарской Республики, явJUtrющийся учредителемМФЦ (дше" - учредIтель МФЩ).

жалобы на решениJI и действия (бездействие) работника Министерства подtlются
Министру.

жалобы на решения и действия (бездействие) работrrика Щен,гра подаются
руководитело Щентра. Жа_тrобы на решения и действия (бездействие) I]eHTpa подаются в
Министерство.

ЖшlобЫ на решения и действия (бездействие) работника мФц под.lются
руководитело МФL{. Жалобы на решениrI и действия (бездействие) мФЦ подчlются
ГIредитеJIю МФЦ или должностному ЛиЦУ, уполномоченному нормативным пр:вовым
актом Кабарлино-Балкарской Республики.

жшоба на решениrI и действия (бездействие) Министерства, должностньrх лиц
министерства, ответственньrх за предоставление государственной услуги может быть
направлена по почте, через мФц, с использовчlнием информационно-
телекоммуникационной сети <интернет>, официшlьного сайта Министерства, портал, а
также может быть принята при личном приеме зiцвитеJIя.

жшоба на решения и действия (бездействие) Щентра, работника Щентра может
быть напрzlвлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной
сети <интернет)), офиuиального сайта Щентра, портiIла, а также может быть принята при
личном приеме зZUIвитеJIя.

жалоба на решения и действия (бездействие) мФц, работника мФц может быть
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет>, официа_rrьного сайта мФц, портала, а также может быть принята при
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личном приеме заJIвитеJUI.

5.4. Основания для начаJIа процедуры досудебного (внесудебного)
обжалованпя

5.4.1. Основанием цш начала процедуры досудебного (внесудебного)
обжалованиrI явJuIется подача зzulвителем жшrобы, соответствующей требованиям части
5 статьи l 1.2 Федерального з:жона от 27 .07 .2010 г. Ns 210-ФЗ.

в письменной жшlобе в обязательном порядке укzвывrlются:
- нiмменовшrие Министерства должностного лица Министерстм, ответственного

за предостzlвление государственной услуги, наименовЕlние Щентра, МФЦ, их
руководлтелей и(или) работников, решения и действия (бездействие) KoтopbIx
обжагуотся;

- фампшя, иIчlя, отчество (последнее - при ншrичии), сведешtя о месте жительства
зtцвитеJUI - физического лица либо нчмменование, сведения о месте нч}хождения
зtlявитеJIя - юридического лица, а также номер (номера) контilктного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый 4дрс, по которьпл должен быть
нtшравлен ответ з:rявитеJIю;

- сведения об обжшrуемых решениях и действиях (бездействIiIr) Министертва,
Щентра, МФЦ, доJDкностfiьrх лиц Министерствц работников Щентра лшбо МФЦ,
ответственньD( за предостzrвление государственной услупа;

- доводI, на оснокlнии KoTopbD( зIUIвитеJъ не соглzюен с решением и дейсгвием
(бвлейсгвиеф Мшшсгерсгва" Центрц МФЦ, доjDкностньD( lпtц Мшшстерства рабоппп<ов
Щекгра.гшбо МФI], oTBeTcTBeHHbD( за предостtlвление государсгвеtшой усJrуп{. За.шителем
могуг бьrь rrрдставлены документы (при ншlишли), подгверждшопцле дово,щI з€utrвитегlп,

rпrбо ш< копии.

5.5. Права заявштелей на получепие информацпш п докумеЕтов,
пеобходпмых для составленпя ш обоспованпя lсалобы

5.5.1. Заявитель имеет прzlво на получение информаlии и документов,
необходлмых дпя составления и обосновzlниrl жшrобы, в сл)л:lж, уст:lновленных статьей
l1.1 fuдерчuБного закона от 27.07.20l0 г. J',lb 210-ФЗ, при условии, что это не заlрilгимет
права, свободы и зчжонные интересы других лиц и ecJm укzlз:lнные информаIц{я и
доIсуi{енты не содержат сведений, составJшIюпIих государственную или иную
охраняемytо тайну.

5.6. Сроки рассмотренпя жалобы

5.6.1. Жшоба, поступившая в Министерство, Центр, МФЦ, rIредителю МФЩ,
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в
сJIгIае обжшtования oTкut:la Министерства, Щентра, МФЦ в приеме докр{ентов у
з:uIвитеJIя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в сJггIае
обжалования нарушения установленного срока т:жих исправлений - в течение Iшти

рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Результат досудебного (внесулебного) обясалования
примепптельно к каждой процедуре либо пнстанцци облсалования

5.7.1. По результатаNd рассмотрения жалобы принимается одно из следующих

решений:
l) жалоба удовлетворяется в том числе в форме отмены принятого решения,
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исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
государственной услуги докр(ентzIх, возврата зiIявителю денежных средств, взимание
которых не предусмотрено нормативными прtlвовыми zжтzlп,tи Российской Федерации,
нормативными прzlвовыми iжтilми Кабарлино-Балкарской Республики;

2) в удовлетворении жалобы откilзывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатzlь,r

рассмотрения жа-побы, зzulвителю в письмепной форме и по желчlнию зiцвитеJIя в
электронной форме нaшрzlвJlяется мотивированный ответ за подписью Министра,
руководителя Щентра либо лицап,rи их, замещающими о результатчIх рассмотрения
жалобы:

- в слrIае признilния жалобы подJIежапIей удовлетворению в ответе зzIявитеJIю

дается информшдия о действllпх, осуществJIяемых Министерством, L{eHTpoM, МФЩ в
цеJuIх незап{едJIительного устранения вьuIвленньD( нарушений при окitз:lнии
государственной услуги, а также приносятся извиненйя за достzlвленные неудобства и
указывается информация о дальнейпrих действиях, которые необход.tмо совершить
зtlявитеJIю в цеjutх поJryчения государственной услуги;

- в случае признtшия rкалбы не подIежащей удовлетвореЕию в ответе зzlявитеJIю

дzлются аргументировalнные разъяснениJI о приЕIинzrх приIIятого решеЕия, а таоке
информшlия о порядке обжшlования принJ{того решениJI.

5.7.2. В сл}цае устrlIIовленпя в ходе али по резуJьтатап,r рассмотрения жшrбы
признilков состава адuинистративного прrlвонарушена[, иJш преступленЕя доJDIсIостное
лицо, работrrик, наделенные полномочиями по рассмотению rка,пб, незаIuедIштельЕо
нЕшр.lвJIяют имеюпцrеся матери.lJы в орг.rны прокуратуры.

5.8. Перечепь пормдтпвпых правовых актов, регулпрующпх порядок
досудебпого (впесулебпого) обэкалованшя решепцй п дейgгвпй (безлействия)

Миппстерства, предоставляющего государственную ушуц,
а также его доffкпостпых лиц, МФЦ п его работцшков

5.8.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжшовilнпя ршений и действий
(безлействий) Министерств4 Щентра и (или) МФЦ, а также ID( доJDкностньD( Jшц

реryлируется следуюпlими нормативными правовыми актами:
(Dедерапьнышr законом от 2'7 июJuI 2010 Ns 2l0-ФЗ (Об оргzlпиздцiи

предоставления государственньж и муницип:lльньD( услуг));
Постановлением Правительства Российской Федершlии от 20.1 1.2012 r.

Nsll98 кО федералъной государственной информационной системе, обеспечившощей
процесс досудебного (внесудебного) обжапованllя решений и действий (бездействия),
совершенньгх при предостЕlвлении государственньтх и IчrуниципalльньD( услуг>;

пост:lltовлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012г. Ns
840 (О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)

федершlьньж органов исполнительной власти и их должностньIх лиц, федерzшьньD(
государственных служапIих, должностньD( лиц государственньIх внебюджетных фондов
Российской Федераlrии, государственных корпорациЙ, наделенньIх в соответствии с

федершьными законzlш{и полномочиями по предостtlвлению государственных услуг
в устчlновленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций,
предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Федерального закона (Об организации
предостzlвления государственных и муниципальных услуг)) и их работников, а TaIoKe

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципzrльньIх

услуг и их работников));
постiшовлением ПравитеJьства Кабард.rно-Балкарской Респубrпrки от 2l февршlя

2013 г. }lb 46-ПП <О Правилах подачи и рассмотрения жшоб на решения и действия
(безлействие) исполнительньIх оргtlнов государственной власти Кабарлино-Бшlкарской
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Республики и их должностных лиц либо государственных грiDкданских служащих)).
5.8.2. Информация, указаннаrI в разделе 5 к.Щосудебный (внесудебный) порядок

обжалования решений и действий (бездействия) Министерства, Щентра, а также
государственных служащих Министерства и должностных лиц Щентра> размещена на
Едином портале государственных и муниципr}льньIх услуг (функций).
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Приложение JtlЪ l
к Административному регламенту предоставления

государственной ус-rryги по нщначению и выплате
ежемесячного пособия по уходу за ребенком-инвiIлидом

угвержденному прик:вом Министерства труда
и социiл.льной защrrш КБР

от ( ) 2019 г. Ns

В ГКУ кЩеrrгр труда, занятости и
социаrrьной защ}rш района,

города)) МТ и СЗ КБР

заявлеппе
о нfr}начении ежемесяtIного пособия по уходу за ребенком-инваJшдом

В государственное казенное учреждение
"Щентр труда, занятости и социальной зацUаты"

(района, города)
(почтовьй адрес)

заявление
о назначении ежемесячного пособия по уходу за ребенком-инвалидом

я
(фалдrлия, имя| отчество заявителя полностью)

Зарегистрирован(а) по адресу: Тел.
(почтовьrй адрес регистрации по месту постоянного жительства)

Пропrу назначить ежемесячное пособие по уходу за ребенком-инвzшидом
Прекратить

N
п/п

Фамилия, имя, отчество ребенка Число, месяц, год рождения ребенка

l

2

Ежемесячную выплату прошу переводить на счет в кредитной организации
о\с

.Щля назначения пособиJI представляю следующие докуN{енты :

Паспорт
грzDкдzlнина
рФ

.Щата рождения .Щата вьтдачи

Серия

Номер

Кем вьцан
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пlп Наименование докр{ентов количество
экземпJIяров

l Копия докр{ента, удостоверяющего личность гражданина РФ

2. Свидетельство о рождении рбенка (детей) - копия

достовеDноgгь пDедстаепенных сведенпй подтвеDждаю.
об обgгоятеJrьgгвах. впекyцIих пзменение пли пDекDащение е2кемесячного пособия по yходу за ребенком-

инвалпдом. обязчюсь сообцtить в течение l месяца.
3а пDедостав.ление лоllсных сведенпй понесy полнyю ответственность в соответствии с законодатЕIьgтвом

Росспйской Федерацип.

20 г.,,

(подпись заявителя) (расшифровка )

(Ф.И.о. ), даюя
свое согласие ГКУ "I],eHTp труда, занятости и социальноЙ заulиты l,

и Министерству труда и социальноЙ защиты КБР на обработку (сбор,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
использование, распространение (передачу), обезличивание| блокировку и
уничтожение) моих персональных данных с целью определения положенных мне
мер социальной поддержки.

Срок обработки моих персональных данных истекает одновременно с
окончанием действия правоустанавJIиваюццztх документов, являюпlихся основанием
дJ7я получения мер социальной поддержки. .Щанное согласие может быть мной
отозвано в любой момент по соглашению сторон.

Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положенияNIуг Федерального закона
от 21.01.2006 N 152-ФЗ 'О персональных данных", права и обязанности в
области защиты персональных данных мне разъяснены.

,l 20 г.
Подпись заявителя

,Щокументы принял: гр
N регистрации _"_" 20 Подпись специалиста Щентра, МФЩ

Линия отрыва

Расписка -уведомление

Заявление и документы по перечню принял
от гр

(ф.И. О. расшrrФровка подписи)

Регистрационный
номер зiцвления

.Щата представления
докуIuентов

Подпись специirлиста фасшифровка
подписи)
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ПриложениеNs 2
к Админисlративному регламенту предоставления

государственной усJtуги по нz}значению и выплате
ежемесячЕого пособия по уходу за ребенком-инвirпидом

угвержденному приказом Минисгертва труда
и социiлльной защrтгы КБР

от ( ) 2019 г. Ns

рЕIIrЕниЕ
о назначении ежемесячного пособиrI по уходу за ребенком-инвilJIидом

в соответствии с Зшсоном Кабарлино-Баlпсаркой Ресгryблики от 17 авryста 1996 года N 2l-
'Об охране gемьи, материнства, отцовсткr и

(фамилия, имя, отчесrво поlryчателя)
дgгсIва"

на
(фамилия, нмя, отчество ребенка)

20 г.по( ) 20гЗа периол с ((_ ))

Дреlсгор
(подrись)

Начшьник отдела
(подпись)

Специаrмст
(подпись)

м.п.

Обработшlо специ,шистом отдела
вьшлаты пособия семьям с детьми
Министерстм труда и соци:шьной запшты КБР

(Фио)
(( )) 20 г

Фио

Фио

Фио
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приложениеNs 3
к Административномурегламенц/ предоставления
государственной услуги по назначению и выплате

ежемесячного пособия по р(оду за ребенком-инкtлидом
угвержденному прик:вом Министерства труда

и социальной защиты КБР
от ( > 2019 г. Ns

рЕшЕниЕ
об отказе в назначенпп ежемесячЕого пособия по уходу за ребецком-пЕвлlпдом

ГосуларствеIIное кiц}енное учреждение (Ценц труда, зшlятости и социiшьной защиты
_файона" города)> рассмотрев заявление грiDкдilнина

проживilющего по
прилагаемые к нему док}дrенты о назначении ежемесяtIной выплаты в связи с
(усыновлением) первого рбенка решило:
В соответствии с Законом Кабарлино-БалкарскоЙ Республики от 17 августа
1996 года N 21,-РЗ, постановлением Правительства Кабардино-БалкарскоЙ
Республики от 8 апреля 2008 г. N бЗ, Адrwrнистративным регламентом
"Назначение и выпJIата ежемесячного пособия по уходу за ребенком-инвалидом",
утверr(денным приказом Министерства труда и социальной зациты
КБР, отказать в назначении ех(емесячного пособия по уходу за

рождением

рбенком-инкшидом с

и

(изложлrь причину ожаза)

.Щиректор

Начальник отдела

Специшплст

(подпись) Фио

(полпись) Фио

(полпись) Фио
м.п
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Приложение J\Ъ 4
к Административномурегламенry предоставления

государственной услуги по нчвначению и выILпате
ежемесячного пособия по уходу за ребенком-инв€lлидом

утвержденному приказом Министерства 1руда
и соци:лльной защlтш КБР

от ( > 2019 г. ]ф

(фами.пия, имя, отчество заявrrгеля)
Адрес

УВЕДОМJIЕНИЕ

уважаемый
I]еrrгр туда и соци:лJIьной защиты района сообщает, что Вам нi}значено

ежемесячное пособие по уходу за ребенком-инвчIлидом, установленный Законом Кабарлино.
Балrкарской Ресrryблики от 17 авryста 1996 года N 2l-РЗ "Об охране семьи, материнства,
отцовства и д9Iства" в

(подпись) Фио
.Щирекгор

Начальник отдела

Специалrrст

м.п.

(подпись)

(подпись)

Исполнитель: ФИО,
Nч телефона

Фио

Фио
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Приложение Jl! 5

к Административномурегламенту предоставления
государственной услгуги по н:вначению и выIlлате

ежемесячного пособия по уходу за ребенком-инвiл.лидом
угвержденному прикiвом Министерства труда

и соци:lльной защrrш КБР
от (( >> 2019 г. Ns

(фамилия, имя, отчество заявrrгеля)

УВЕДОМJIЕНИЕ

уважаемый
Щеrrгр труда и соIцtальной защиты района сообщает, что Вам отказано в

назначении ежемесячного пособия по уходу за рбенком-инвалIцом, установленный Законом
Кабарлино.Балкаркой Ресгryблики от 17 авryста l996 года N 21-РЗ "Об oxp:lнe семьи,
материнства' ощовстм и дgгстм"

(основания ожаза)

Решение б mказе в назначении ежемесячной денежной компенсации моясgг бьrгь
обжаllовано в Министерство туда и социirльной защиты КабарлиньБалкаркой Республики или
в судебном порядке.

(подпись) Фио

Алрес:

.Щирекгор

Начшlьник отдела

Специагплст

м.п

(подпись)

(подпись)

Исполнитель: ФИО,
Nе телефона

Фио

Фио
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Приложение Nе7
к прикапу Министерства труда и

социальной защиты
Кабардино-Балкарской Ресгryблики

от ( > 2019 г. JЧЬ

Адмпнистративный регламепт
предоставлепия па терршторпп Кабарлпно-Балкарской Республпкп государgtвеппой
ус.пугп по назначеппю п выплате едпновременного пособпя прп роrrцеппп ребепка

1. Общпе положеЕпя

1.1. Предмет регулпровапия адмпнпстратпвпого регламепта уelrугп
(оппсанпе услугп)

1.1.1. Настояпшй ад{инистративный реглzlп{ент устанавJIивает порядок и стандарт
предостilвлениrl на территории Кабардино-Балкарской Ресгrублики государственпой
услуги по назЕачению и выплате единовременного пособия при рождении рбенк4
устzrновJIенной в соответствии со статьей 21-2 Закона Кабардино-Бшlкарской Респубrшrсл
от 17 uIBrycTa 1996 года N9 2l-РЗ кОб охршlе семьи, материнства, отцовства и детсткl>.

1.2. Круг заявrrтелей

1.2.1. ЗаявштеJuIми на предоставление государственной услуm по нaвначению и
вьшлате единовременного пособия при рождении ребенка (лапее - государственная

услуга) явJuIются граждане Российской Федерации, проживающ{е в Кабарлlлно-
Бапкарской Республике, постоянно проживilюцше в Кабарлино-Бшlкарской Республике
инострЕlнные грzDкдzlне и лица без гражданства, а также беженцы.

Право на поJrrIение государственной услуги предостalвляется одному из

родителей либо rпrчу, его зzlменяющему.
|.2.2. ПолlномочЕями выступать от имени заявителей при взilимодействии с

соответствующими органап,rи исполнительной власти, органап,rи местного
сzlмоупрчлвJIения и иными оргЕlнизациями при предостilвлении государственной услупt
обладшот:

l) законные предстtlвители (опекуны, попечители) недееспособных зашителей;
2) упоJIномоченные лиц4 действуюпц,Iе в cl4Iry поrпrомо.п.tй, ocHoBElHHbD( на

доверенности, оформлеlшой в соответствии с дейсгвуюпцпrл зчlконодатеJIьством и
подIверждшощей нiшиIме у представитеJIя прzlв действовать от JIица заявитеJuI (дшее -

представитеrм).

1.3. Требованпя к порядку ппформпровапия
о предоставлениш государственной услуги

1.3.1. Информачия о местах нахождения оргzlнизаций, участвующих в
предоставлении государственной услуги, графиках работы, контактньIх телефонах
(да;lее - сведения информационного характера) р;вмещается:

на стендЕrх в местах предоставления государственной услуги;
на официшlьном сайте Министерства труда и социaльной заrциты Кабардино-

Балкарской Республики (лалее - Министерство) и в сети кИнтернет>;



на саЙтах подведомственньD( Министерству государственньrх казенньD( учреждений:
Щентр труда" зzltulтости и социчlпьЕой заrrцlты Баксанского района; Центр труда заюпости и
социzIJъной запц.tты Ъrьского palioHa; Цеrrrр труда' зчtlu{тости и социalJьной заrцгш
Майского рйона; Центр труда, з:шulтости и социzIJIьной зшrщты Лескенского района; Щентр
труда' зzll1ятости и соIц.IаJьной зшrц,rты г. Прохладrого и Прохладrенского район4 Центр
труда' зilllятости и социаJьной запц.tты г. Ншlь.шка; Центр труда, з.lнятости и социшьной
зzшрIты Терского рйона; Цеlrгр трудq &шjIтости и соIцлаJьной зшцrш Урвшtскою ршiона;
I]еrrгр трудъ зiцrятости и соIцIiuIьной заrцты Чегемского района; Центр трудц з.ццтосIи и
соIшauIьной зшцrш Черкского района; Цеtrгр труда" зiulяюсти и соци:tJъной запryrш
Эшбрусского ршiон4 расположенньD( по месту lloITeJIьcTв:} зzuIвитеJuI (далее - Цеггр);

на сшiте Госуларственного бюджgгного уryеждения кМногофункционшlьньй
центр по предостaвлению государственных и муниципЕuIьньIх усJгуг Кабарлино-
Балкарской Республики> (далее - МФЦ);

в федералъной государственной информачионной системе кЕдиньй поргzlл
государственньrх и муниципilJIьньD( услуг (функций) (далее - портал).

Справочная информшпrя не приводIтся в тексте ад\{инистративного регламента и
подлежит обязательному размещению на официчtльном сшiте Министерс,тва в сети
кИнтернет>, в федера-тlьной государственной информационной системе кФедершьньй
реестр государственньD( и муниципчlJьньD( услуг (Фrнкшr1> (дшее - фдершrьный
реестр) и на Еданом порт:ше государственньD( и муниципапьньD( услуг (ФrнкчиП1.

1.3.2. ИнформшIия по вопрос.lм предоставления государственной усJIуп{, в том
числе о ходе предостzlвления государственной услуги, предост:rвJIяется зчlявитеJIю в

устной (при личном обращении зitявитеJul иJIи по телефону) пли письменной форме (при
письменном обраrцении зilявитеJul по почте иJм электронной почте).

Для поJггIения сведений о ходе предоставления государственной услуги
зrIявителем указывается (называется) дата и номер регистрации зzцвления, обозначеннм
в расписке о приеме документов в Щентра либо МФЦ при подаче документов.

1.3.3. Устное информирование осущесIвJIяется специчшистом Щентра при
обрапIении зilявитеJul за информацией JIиtIно lrли по телефону.

При обрацении за информацией предстrlвитеJIя зчtявителя информшrия
предост:lвJIяется при нilJIичии у него доку}rентц полгверждilющего соответствующие
полномочия.

Специшмст Щентра, осуществJuIюuдий устное информиров!tние, доJDкен приЕяIъ
все меры для предоставленшя оперативной информации в ответе на постalвJIенные
вопtrюсы, в том числе с привлечением других специалистов.

Время ожид:шия в очереди при обращении зzIявителя (прлстtlвитеJIя заявителя) за
поJIyIением устного информиров:lния не может превышать 15 минуг.

При устном информировании по телефону специzшист Щентра доJDкен назвать

фамилию, имя, отчество, зaнимаемую должность и наименовilЕие Щентра.
Если специ.шист Щентра, к которому обратился з:lявитель (представитель

заявителя), не может ответить на вопрос самостоятельно непосредственно в момент

устного обратцения, то он доJDкен предложить обратиться к другому специrшисту Щентра
либо обратиться в Щентр с письменным запросом о предостatвлении информации, либо
нz}значить другое удобное дJIя заявителя (предстzlвитеJIя заявителя) время для повторного
обращения, но не позднее следующего дня приема граждан.

1.3.4. Письменное информирование осуществJIяется пугем нzlправления ответов
почтовым отправлением или посредством информационно-телекоммуникационньrх
сетей общего пользования (по электронной почте, по факсимильной связи, через сеть
Интернет).

Руководитель структурного подрiвделения Щентра опредеJuIет исполнитеJuI дJIя

подготовки ответа по кФкдому конкретному письменному обряпIению з:uIвителя

(представитеJIя заrIвителя).
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комплекту документов копию решения суда с оригинiLлом либо заверенную судобным
органом копию решения суда о признании зIIявитеJIя недееспособным.

В слуrае если в предстztвленных докумеЕтах имеет место изменение заявителем

фамилии, имени, отчества документы, подтверждilющие государственную
регистрацию iжтов грzDкданского состоянияi свидетельства (справки, извещения) о
перемене имени, заключении фасторжении) брака, рождении.

2.6.1.2. Представитель зtuIвитеJuI из числа:
l) зzжонньD( представителей (опекунов, попечителей) дополнительно

предстЕlвJIяет докуI!iент, удостоверяющий личность предстilвитеJlя, и постановление
органа опеки и попечитеJIьства об установлении опеки иJIи попечительства (в отношении
грiDкдzlн, нilходящихся под опекой иJIи попечительством либо помещенньж под няд"ор в
медицинские оргaшизшIии, оргalнизации, окiвывilющие соци:}льные услуги, или иные
организации);

2) упо-тпrомоченньгх лиц дополнrrгельно предстчlвJIяет докумеIrт, удостоверлощий
JIичность, и одIн из документов, оформленньгх в соответствии с действующим
зaжонодательством, подтверждающих наJIичие у предстilвитеJIя права действовать от
лица заявитеJIя и опредеJlяющих условия и грiшицы реализilщи прrlва представитеJIя IIа
поJIучение государственной услуги, а именно:

а) доверенность, удостоверенную нотари.шьно, либо главой местной
адl{инистрaшIии поселеншI и специально уполномоченным доjDкностным JIицом местного
саIчrоупрilвления поселенпя или главой местной адIuинистрaщии муниципaJьного района
и спеIшально уполЕомоченным должностным лицом местного са}rоупрrlвленшI
муниципiшьного района (в слу"Iае если в поселении иJш расположенном на межселенной
территории населенном пункте нет нотариуса), либо доJDкностным лицом консульского
rIреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий;

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пункгом 2 статьи 185.1
Грахсдшrского кодекса Российской Федерации и явjIяюпцдося приравненной к
нотаришlьной:

доверенности военносJцDкяпIих и других лиц, находящихся на излечении в
госпитЕIJID(, счlнаторил( и других военно-лечебньтх )чрежденил(, которые удостоверены
начальником такого rryеждения, его запdестителем по меддцинской части, а при ю(
отсутствии старшим иJш дежурным врачом;

доверенности военносJIужащих, а в пунктчrх д{слокации воинскю( частей,
соединений, учрежлений и военtlо-гIебных заведений, где нет нотариальньж контор и
других оргчlнов, совершающих нотариzlльные действия, т:шоке доверенности работrшков,
тшенов их семей и тшенов семей военнослужtшцих, которые удостоверены комчlндиром
(начальником) эпоi частей, соединения, }п{реждениrI или зilведения;

доверенности лиц, нztходяпц{хся в MecTilx Jшшенпя свободрr, которые
удостоверены начiшьником соответствующего места лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных грчDкдtlн, проживаюпIих в
стационарньD( оргalнизациях социaльного обсrryжившrия, которые удостоверены
адR{инистрацией этой оргшrизации;

в) доверенность в простой письменной форме на социЕtльного работник4
осуществJuIющего социальное обслуживание доверитеJuI, с отметкой руковод.Iтеля
rrреждениrl социilльного обслуживания, подтверждшощей факт социального
обслуживания з:lявитеJIя соци{шьным работником учреждения социilльного
обслужившrия2 и контактной информацией (номер телефона, факс, адрес электронной
почты).

2.6.2. Исчерпывшощий перечень докуN{ентов, необходимьIх дJuI предоставления
государственной услуги, нiжодящиеся в распоряжении органов и организаций,

r{аствующих в предоставлении государственной услуги, которые зiцвитель вправе по
собственной инициативе представить, а в случае их не непредставления зчUtrвителем,
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Центр в paмK€lx межведомственного информационного взаимодействия ця
предост.lвления государственной услуги зztпраIIIивает сведения в течение 5 рабочих
дней:

в Управлении по вопросzlм миграции Министерства внугренних дел по
Кабарлино-Балкарской Республике и его подведомственньIх оргilнизациях в
муниципiшьньtх образованиях:

а) свидетельство о регистрации по месту )Iштельства на территории Российской
Федерачии;

б) свидетельство о регистрации по месту пребывшrия на территории Российской
Федераuии;

2.6.2.|. При отсугствии технической возможности на момент зtlпроса доцrментов
(сведений), укz}зtцIных в настоящем подпункте, посредством itвтоматизировшшой
информачионной системы межведомственного электронного взшrмодействия
Кабардлно-Баiпсарской Республики (далее - СМЭВ) локриенты (сведения)
зrшрttllшвtlются на брлажном носителе.

2.6.2.2. В случае подачи документов грФкдtlнilь{и в элекгронной форме через
личныЙ кабинет заявитеJIя на портiше, не подписанньD( усиленноЙ кваrrифицировашrой
электронноЙ по.щlисью, Щентр дIя предоставления государственноЙ усJrупл зiшрiшIимет
сведения, содержяпIиеся в представленных докуIиентirх, )rкilзilнньfх в подрzrзделiD( 2.6 -
2.8 настоящего административного реглчtJ\{ента, с цеJIью проведенпя проверки
представленны)( доку}rентов и подIверждениJI оснований дш предостiIвления
государственной услуги.

2.6.З. Заявление о предостalвлении государственной услуги з:шолняется
з:lявителем (прлставителем зiцвителя) ручным или мяптинописным способом либо в
элекгронном виде на портшrе.

Зшrолненное зzцвление должно отвечать следующим трбованиям:
написtlно на бланке по форме согласно приложению Ns l к настоящему

адl{инистративному регламенту ;

текст зzlявления должен быть налисан на русском языке синими иJш черными
чернилit},rи (пастой), зzшиси хорошо читаемы и разборчивы, персонilJIьные дапЕые
зzlявитеJUI укд}rlны полностью;

не допускается использование сокрятцений и аббрвиат)rр, а TaIoKe подчисток,
приIшсок, зачеркнугых слов и иньD( неоговоренньD( исправлений;

сведения, укirзанные в зzuвлении, не должны расходlться иJш противореЕшть
прил:гаемып.t к з:lявлению документ:lм.

Заявитель (прелставитель зiшвителя) расписывается в з:lявлении в присугствии
специiulиста Щентра либо работника МФЦ, которые в свою очередь удостоверлот факг
собственнорlчной подписи зzл,rIвитеJIя (представитеJIя зtIявителя) в зzlявлении.

Fлrш зашлrгель по решению суда не признzlн недееспосбrъшr, JIично явI4лся на прием,
но не может сапdостоятеJIьно расписатъся в зtlявлении BBLIд/ болезrш, физическою недостЕtка
rмбо шrой цричины, зчUIвитеJь доJDкен офрплrь доверенноfiъ в соOтветствиLI с
дейсгвуюшцпл з:конодtIтеIъством, подIверждшощуо наJIичие у цредстzlвIтгеjul IIрав

дейgгвовать от JIица зiuшитеJul.
Форма зzцвления в электронном виде размещается на портале. Заявитель

(прелставитель зalявителя) имеет пр:lво сztl\ilостоятельно зiшолнить форrу з€uIвления,

распечатать и предстчlвить заполненное заявление со всеми необходимыми документzl]1,1и
в Щентр либо МФЩ.

Копии представленньIх докуI!{ентов заверяются нотариzшьно, Щентром, либо
МФЦ при предъявлении зzIявителем (представителем заявителя) оригиналов док).ментов,
за исключением решения суда.

При нчшравлении заявления и докуN{ентов, явJIяюuIихся основанием дJIя
предоставления государственной услуги, в Щентр по почте копии докуN{ентов доJDкны
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быть заверены зiulвителем нотариально. Личная подпись заrIвителя (представителя
заявителя) на зaцвлении должна быть нотариально удостоверена. Обязанность
подтверждения факта отправки документов лежит на зшIвителе.

Прилагаемые к зaulвлению доку}{енты доJIжны позволять идентифицировать
принадJIежность докр{ента зшIвителю (представителю зfuIвителя) и отвечать следующим
требованиям:

тексты Докрrентов нilписiшы разборчиво, записи и печати в ншх хоршо тIитаемы;

фамилия, имя и отчество зilявитеJul нzшисiшы полностью;
в докуN,rентах нет подtIисток, приписок, зачеркнуБD( слов и иньIх неоговоренньD(

исправлений, за искJIючением исправлений, сIФеIшенных печатью и заверенньD(
подписью специztлиста органа (организации), вьц;lвшего документ, его
прzlвопреемником иJм иным лицом, имеющим соответствующие полномочия,
доцменты не имеют серьезньD( повреждений, н:lличие которьтх допускает
многозначность истолковчlния их содержчlния.

2.6.4. Запрещается требоватъ от зtuIвитеJIя:

цредставлениJI документов и информации или осуществления действий,
представление или осуществление, которьж не предусмотрено нормативными
прrlвовыми €lктапrи, реryJmруюпIими отношения, возникatющие в связи с
предостilвлением государственной услуги;

цреДстilвленпя доý/ментов и информации, кOторые в соответствии с
нормативными пр:лвовыми iжтiлми Российской Федершlии, нормативными пр:lвовыми
zlктапiи Кабарлино-Бшкарской Республики и }tуниципaшьными прzlвовыми tlктalми
н:D(одятся в распоря)кеЕии государственньD( оргilнов, предост!лвJUIюпцж
государственную услугу, иньтх государственных оргilнов, органов местного
ймоупр:lвления и (или) подведомственньD( государственным оргzlнilм и оргiшiл},l
местного сtlмоупрzlвления организшlий, участвующих в предоставлении
государственных иJм муницип:л.льных усJгуг, за искJIючением документов, укtLзанньD( в
ччюти б статьи 7 Федерапьного зzжона от 2'1 июJIя 2010 г. Nэ 2l0-ФЗ;

представления доцrментов и информации, отсутствие и (итш) недостоверность
которых не укzlзыв:uшсь при первоначzrльном откzLзе в приеме документов, необходтмьпr
дJIя цредоставления государственной услуги, либо в предостrtвлении государтвенной
услупл, за искJIючением сл)лаев, предусмотренньIх пунктом 4 части l статьи 7
Федершьного закона от 27 июJIя 2010 г. Ns 210-ФЗ.

2.7. Исчерпывающпй перечепь осIfоваппй для отказа в прцеме докумеЕтов,
необходпмых для предоставленпя государствеппой (муппцппальпой) усJIугп

2.7.|. Основаrrия NIя откiLза в приеме доцл\,tентов, необходимьгх дJIя
предостilвления государственной услуги, отсутствуют.

непредставление зzlявителем докуI\{ентов, которые он впрЕlве предст:lвить по
собственной инициативе, не является основЕlнием дJIя отказа в предостчlвлении услупл.

2.8. Исчерпывающий перечень оспований для прпостановленпя плш отказа
в предоставленпи государствеппой усJrугп

2.8.1. Приостановление предоставления государственной услуги не
предусмотрено

2.8.2. Основанием для oTкilзa в предоставлении государственной услуги явJuIется:
l) представление неполного комплекта докуNrентов, ук:}занных в подразделе 2.6

настоящего административного реглчlN,Iента;
2) представление документов, не отвечающих требованиям пунктоь 2.6.З - 2.6.4

настоящего административного реглilмента;
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3) отсутствие права у заrIвитеJuI ва пол)чение государственной услуги

2.9. Перечень услуг, которые являются необходпмымп п обязательными для
предоставления государственной услуги

2.9.1. Полуrение услуг либо согласования, которые явJIяются необходлмыми и
обязательными дIя предоставления государственной услуги, не требуется.

2.10. Порядок, размер п основанпе взпманпя государствепrrой пошлпЕы илп
пной платы, взIIмаемой за предоставление государственпой уепугп

2. l 0. l . Прдоставление государственной услуги осуществJIяется бесплатrrо

2.11. МакспмдJIьЕый срок ожпдаЕпя в очередп прп подаче запроса о
предоставJIеЕпп государствепЕой услугп п прп поJIlrчецип результата

предоетавленпя государственцой уclrугп

2.|l.|. Массимшtьный срок ожидzlниJI в очереди при подаче зiшроса о
предостiлвJIении государственной услуги и при поJrrIении резуJьтата предоставлени.я
государственной услуги состilвJIяет не более 15 минуг.

2.12. Срок п порядок регпстрацип зая&Ilеппя заявптеJIя
о предоставленпп государствеппой ус-гугп

2.|2.1. Срок реrистрации зaulвления з:цвитеJuI о предостzlвлении государственной
услуги состzвJIяет в Щентр:

при JIичном обращении - l день (в день поступления заявления);
при нЕшр:tвлении зilявления почтовой связью в I_{eHTp - в день поступленшI

з.lявления иJш на следующий рабочий лень (в сJгучае поступленЕя докуIr{ентов в
нерабочее время, в вьD(одные, прiвдничные дни);

при нtшрilвлении зilявления через МФЦ в Щентр - в день поступления зitявления
через СМЭВ или на следуюпцй рабочий день (в случае нiшрtlвления докуr}rентов в
нерабочее время, в выходIые, праздничные дни);

при нiшравлении зiulвления в форме электронного докуIчIента посредством
портaша при нaшиIши технической возможности в прогрatпrмном беспечении МФЩ - в
день поступления заявления на портirл или на следующий рабочий день (в сJгrIае
напр:шления докуIчrентов нерабочее время, в выходные, прztздничные дни).

2.13. Требованпя к помещенпям, в которых
предоставляется государствеппая услуга

2.1З.l. Предоставление государственной услуги осуществJIяется в специ:шьно
выделенньfх дJIя этих целей помещениях Щентра и МФЩ.

Помещения, в которьгх предоставJuIется государственная услуга, должны бьrгь
оборудованы автоматической пожарной сигнализацией и средствЕtп{и пожаротушения,
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. В здчlнии, где
оргчlнизуется прием заявителей, предусматривzlются места общественного пользовilния.

2.|З,2. Места ожидания и места для приема змвителей о предост:lвлении
государственной услуги должны быть оборудованы стульями (кресельньтми секциями,
скаrrльями), а также столilми (стойками) с канцеJuIрскими принадJIежностями цý
осуществления необходимых записей.
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2.|З.З. Места для информировilния заявителей оборудуются информационными
стендatми, на которьж рaвмещается визуаJIьнчш и текстовая информация.

2.1З.4. Помещения, предIЕlзначенные дIя предостilвлениJI государgгвенной усJtуп{,
доJDкны удовJIетворятъ трбовшпляr.r б обеспечении беспрпяrcтвенного доступа инкшидов к
объекгам соIша-гьной, июкенерной и тршlспоргной шrфрасгрукгур и к цредостilвJulемым в
HID( усJIугам в соответствии с зiконодатеJIьством Российской Федерадшr о соци.IJъной зашцrге
инкшидов.

В целях обеспеченllя достуIшости государственной услуги дJlя инвiuшдов доJDкны
быть обеспечены:

1) условия для беспрIIятственного доступа к объектап,r социальной, инженерной и
транспортноЙ инфраструкгур (жилъп,r, общественным и производственным зд:lЕиям,
строениям I сооружениям, вкJIюч€шI те, в KoTopbD( расположены физкультурно-
спортивные организации, оргЕlнизации культуры и друrтIе организации), к мест:lп{ отдыха
и к предостalвJUIемым в HI,D( услугalм;

2) условия л-тlя беспрIUпственного поJьзокlния железнодоtrюжным, воздaшным,
водIым трiмспортом, автомобильным трrlнспортом и городским нtх}емным
электрическим транспоргом в городском, пригородном, междугородIом сообщении,
средсткшчrи связи и информации (вкrлочuц средства, обеспечивilюпше лублирование
звуковыми сиIнztлzl},lи световьrх сигнzшов светофоров и устройств, реryлирующих
двюкение пешеходов через трtlнспортные коммуникации);

3) возможностъ сап,IостоятеJьIIого передвижения по территории, на которой
расположены объекты социальноЙ, инженерноЙ и тр:lнспоршоЙ инфраструктур, входа в
тulкие объекты и вьD(ода из них, посадки в трilнспортное средство и высадки из него, в
том числе с испоJIьзованием кресла-коJIяски;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
счlмостоятельного передвижения, и оказание им помопцI на бъекгах социапьной,
инженерной и транспоргной инфраструкryр;

5) надлежащее размещение оборуловzlния и носителей информации, необходлмьD( дIя
обеспечения беспрпятственного доступа инв:lлидов к объекгапл социаJьной, инженерной
и трzlнспорIноЙ инфраструктур и к услугЕlм с гIетом ограни.IениЙ юс жизнедеятеJIьности;

6) дублирокlние необходимой дlя инв.шидов звуковой и зритеJьной информации, а
TaIoKe н4.щlисей, зн:lков п иной текстовой и графической инфрмадии знЕlкЕtп{и,
выпоJшенными рльефно-точечным шрифтом Брай-гrя, допуск сурдопереводчика и
тифлосурлопереводIмка;

7) допуск на объеrсты социшrьной, инженерной и транспортной инфраструктур
собшси-проводника при наличии докуIиента, подтверждающего ее спеIцлitJьное обучение
и вьцаваемого по форме и в порядке, которые опредеJuIются федераJIьным органом
исполнительной власти, осуществJIяющим фу"*ции по выработке и реrшиздши
государственной политики и нормативно-прilвовому регулировilнию в сфер социальной
запшты населения;

8) оказание работникilми оргчlнизаций, предостzlвJIяющих услупd населению, помопlи
инвaшидап,r в преодолении барьеров, меш€lющих полrrению ими услуг наравне с другими
лицzlми.

2.14. Показателп доступностц п качества государственной услуги

2.14.1. ПоказатеJuIми доступности государственной услуги (общие, применимые
в отношении всех заявителей) являются:

1) количество взаимодействий зzulвителя с должностными лицаN,rи при
предоставлении государственной услуги и их продолжительность;
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2) возможность пол}чения информаuии о ходе предоставления государствонной

услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных
технологий;

3) возможность полrIения государственной услуги в МФЦ;
4) транспортнЕц доступность к месту предоставления государственной услуги;
5) наличие указателей, обеспечивilющих беспрепятственный доступ к

помещениям, в которых предостчlвляется услуга;
б) возможность поJryчения полной и достоверной информации о государственной

услуге в МинистеIrcтве, I]ен,гре, МФЦ, по телефону, на официа_пьном сайте органа,
предостitвJIяющего усJrуц/, посредством портала;

7) предоставление государственной услуги шобьтм доступным способом,
предусмотренным действующим зzlконодательством;

8) обеспечение дJIя зztявитеJIя возможности поJгучения информации о ходе и
результате предостЕlвлениJI госудаIютвенной усrrуги с использованием портала.

2.|4.2. Показателлrли доступности государственной услупr (специалъные,
применимые в отношении инвilлидов) явJuIются:

l) нrшиtlие шфраструктуры, указанной в пункге 2.1З настояпIего
адuиЕисцативного реглап.rента;

2) исполнение трбоваrшй доступности услуг дJIя инвzuшдов;
3) обеспечение беспрпятственного доступа инваппдов к помещениям, в которьж

предостilвJ[яется государственнчrя услуга.
2.1 4.3. Показателш качествzl государственной услуп{ :

l) собrподение срока предост.лвления государственной услупл;
2) сбrподеtпае времени ожидaншI в очередr цри подаче зшрса и поJIучении

резуJьтатщ
3) осуществление не более одного обрапIения зчlявитеJuI к обрапIениям Щентр4

лшбо работникiлм МФЦ при подаче докул[ентов на полгIение государственной усJrупд и
не более одного обращения при поJIyIении результата в Щенте либо МФЩ;

4) отсугствие обосновztнньfх жалоб на действия йIм бездействие долlкностньD(
лиц Министерства, Центр и МФЩ подzlнньD( в устaновленном порядке.

2.14.4. После получения результата усJtуги, предоставление которой
осуществJIялось в электронном виде через портал либо посрдством МФЦ, з:tявитеJIю
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.15. Ипые требовапия, в том чпсле учитывающпе особеЕпостп
предоставлепця государственной ус.пуги в многофуцкцшонаJIьпом цептре
предоставлепп я госуддрственных п муппцппаJIьпых ус.Itуг п особеп постп

п редоставлеппя государственн ой ус.I]уги в электроппой форме

2.15.1. Предоставление государственной услуги посредством МФЦ
осуществJIяется в подрчвделениях МФЦ при нЕrличии вступившего в сиJry соглапrения о
взаимодействии между МФЦ и Министерством (далее - соглашение). Прдостчlвление
государственной услуги в иных МФЦ осуществJIяется при н:шичии вступившего в силу
соглашения о взаимодействии между ГБУ КБР кМФЩ> и иным МФЦ.

2.|5,2. Предоставление государственной услуги в электронном виде
осуществJIяется при технической реztлизации государственной услуги посредством
портz}ла.

Заявитель - физическое лицо имеет прzlво использовать простуIо электронную
подпись, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи,
использование которьrх допускается при обрапlении за поJryчением государственных и
муницип:rльных услуг, угвержденными постzlновлением Правительства Российской
Федерации от 25 июня 20|2 г.
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J\Ъ бЗ4 (О видrrх электронной подписи, использование которьж допускается при
обращении за полуIением государственных и муниципiшьных услуг).

3. Состав, последоватеJIьность и сроки выполненпя адмпнистратпвных
процедур, требования к порядку пх выполненпя, в том чиспе особенности

выполнения адмшншстратцвных процедур в МФI|

3.1. Перечень адмпнпстративных процедур

3.1.1. Прлоставление государственной усJrуги вкJIючает в себя следуюшие
аДчrИНИСТРаТИВНЫе ПРОЦеДУРЫ :

l) пршrягие решения по форме согласно приложениJIм Nч 2, 3 к настоящему
адчrинистративному регл.lп{енту -10 календарных дrей с дtлты регистр:щии зilявления в
Щентр в соответствии с пунктом 2.12.1 настоящего административного регл:l},rента
либо даты поступления зiцвленI4я через МФЦ в Щентр с поJIным комплектом документов
(сведений), в том числе поJIгIенньгх в prlмKalx межведомственного информаlионного
взаимодействшI и (и.тпл) по иным зaшросап{ Щентра;

2) вьцача (направление) рзультата по форме согласво прплоr(еЕпям .Jil} 4, 5 к
Еастоящему адмпнпстратпвпому регламепry - 2 рабочих дня;

3) оргшrизация начисленilя и осуществленЕя единовременной вьшлаты.

3.2. АдмпппстратпвЕая процедура по прппятпю решеппя

З.2.1. Основанием дJIя начiша ад},rинистративной процедуры явJuIется
поступление в Щентр по месту жительства зiцвленпя и прилiгаемьIх к нему документов
доJDкностному Jшцу, ответственному за приIUIтие решеншr.

З-2-2. В состав ад\,rинистративной процедуры входят следующие
адl.rинистративные действия :

l действие: доJDкностное лицо, ответственное за делопроизводство в Щентр
принимает поgIупившее заявление и прилiгаемые к нему докуilrенты, в тот же день
РеГИСТРИРУеТ ИХ В СООТВеТСТВИИ С ПРtlВИЛа}чrИ ДеЛОПРОИЗВОДСТВа, УСТalНОВленными в
Щентр и передает под роспись доJDкностному лицу ответственному за предоставление
государственной услуги либо при Jшчном обращении зilявитеJIя (прдставителя
заявителя) лицо ответственное за предостirвление государственной услупл состilвJIяет
т,lкже расписку в приеме докуil{ентов с укzrзанием описи доц/ментов и вр}цает копию
расписки зitявитеJIю (представитеJIю заявителя) под роспись, рaюсматрикlет rпrбо
передает зiulвление и прилfiгаемые к нему документы доJDкностному лицу,
ОТВеТСТВеННОМУ За ПРИНЯТИе РеШеНИЯ, а ТаКЖе В СЛУЧае ПОJIfIеНИЯ ДОКУIчrеНТОВ
посредством МФЩ либо через порт:ш принимает в рабоry электронные докуil{енты в
СМЭВ в сроки, укчванные в пункте 2.4.1 настоящего административного реглапdента.
Срок осуществления настоящего действия составJIяет l рабочий день;

2 действие: должностное лицо, ответственное за предостtlвление государственной

услуги, проводит проверку докр{ентов на комплектность и достоверность, проверку
сведений, содержшцихся в представленных зiцвлении и докуi{ент€lх, в цеJuIх оценки их
соответствия требованиям и условиям получения государственной усJrуги, формирует и
н:шрzlвJIяет соответствующий(е) запрос(ы) - 2 рабочих дш;

3 действие: должностное лицо, ответственное запредоставление государственной
услуги, поJгучив комплект докуN{ентов на брлажном носителе, в том числе из МФЩ,
готовит проект решения по форме согласно приложениям Nэ 2, 3 к настоящему
административному регламенту с учетом поступивших (запрапrиваемых) докр{ентов
(сведений), согласует и подписывает у руководителя Щентра - в течение 7 рабочих дней
со дня, следующего за днем получения докуNIентов на буrrлажном носителе в том числе
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из МФЦ и ответов на соответствующие запросы.
3,2.З, Лицом, ответственным за принятие решения явJuIется руководитель Щентра.
З.2.4. Критерием приЕятия решения явJuIется наличие (отсугствие) у заявителя

права на получение государственной услуги.
З.2.5. Результатом выполнения а,щ{инистративной процедуры является принятие

соответствующего решеная, содержчlние которого фиксируется на бумажном носителе
по форме согласно приложениям Jф 2,3 к настоящему адN{инистративному реглilп{енту.

3.3. Адмпнпстратцвная процедура по вьцаче (направлепшю) результата

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по вьцаче
(направлению) рзультата явJuIется принятие решения о нiвначении или об отказе в
нiвначении еддновременного пособия при рождении рбенка.

З.32. В с(rcтав аддписграгIвной гrроцедrры входtrt следiюпще ащдцil{сrрагIвIше
дейсгвия:

l действие: доJDкностное лицо Центръ ответственное за цредоставление
государственной услуги, готовит уведомление о назначении едIновременного пособия
при рождении ребенк4 либо об отказе в его назначении, подписыв:rет его у
руководIIтеJIя Щентра, передает его доJDкностному JIицу, ответственному за
ДеЛОЦРОИЗВОДСТВО, а ТilОКе В СJrУЧае ПОJIУЧеНIIЯ ДОКУIчrенТоВ посредством МФЩ либо
порftша размещает уведомление в электронной форме в СМЭВ в срок l рабочий денъ
после даты пршlfiия решения;

2 действие: доJDкностное лицо, ответственно€ за делопроизводство, напрaвJIяет

резуJIьтат предост:lвления государственной услупл способом, указiшным в заявлении, не
поз,щее l рабочего дш с даты окончtшIия первого административного действия
адl,rинистративной процедуры по выдаче (ншrравлению) резулътата.

З.З.З. Отвgгственным за выполнение адчlинистративной прочедуры по вьцаче
(направлению) рсзультата явJIяются доJDкностные лица' ответственные за
предост:lвление государственной услуги и за делопроизводство в Щентре.

З-З.4. Результатом выполнения ад\{инистративной процедуры явJuIетсg зыл:rч8
(ншравление) заявитешо (прлстitвителю заявителя) результата предост:lвления (отказа в
предост:lвлении) государственной усJrуги способом, укm}анным в зzцвлении.

3.4. Адмшппстратпвпая процедура
по назпачеЕIIю п выплате едпIIовременного пособпя прп ро2lцеппrr ребепка

3.4.1. Основшrием дJIя начtша админисlративной процедуры по нilзначению и
выплате единовременного пособия при рождении ребенка явJIяется поступление из
Щентра с передачей должностному лицу, ответственному за начисление и выплату
компенсации в отделе выплаты пособий семьям с детьми Министерства лшшого дела на
поJryчатеJuI с принятым решением о назначении ему единовременного пособия при

рождении ребенка.
З.4.2. В соспlв ад\дшшсrративной прчеryры входят след/юпц{е 4IмIдil,IсrратlшIше

действия:
1 действие: должностное лицо Щентра, ответственное за предоставление

государственной услуги обеспечивает передачу доJDкностному лицу, ответственному за
нaвначение и выплате единовременного пособия при рождении ребенка в отделе
выплаты пособий семьям с детьми Министерства личного дела на полуIIателя
единовременного пособия с принятым решением о его нiвначении в срок не более 7

рабочих дней после даты принятия решения;
2 действие: должностное лицо отдела выплаты пособий семьям с детьми

Министерства, ответственное за нЕtзначение и выплате единовременного пособия при
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рождении ребенка осуществляет контроль за правильностью и обоснованностью ее
нa}значения, производит ежемесячное начисление, формирование выплатных
документов, оформляет з.rявку на финансовое обеспечение расходов на осуществление
ежемесячной выплаты в установленном порядке (да_пее - заявка) и направJuIет заrIвку в
отдел финансового обеспечения мер социzrльной поддержки

З.4.З. Ответственным за выполнение административной процедуры явJIяется

должностное лицо отдела выплаты пособиЙ семьям с детьми Министерства,
ответственное за назначение и выплату единовременного пособия при рождении
ребенка.

З.4-4. Результатом выполнения адI\dинистративной процедуры явJuIется
перечисление на лицевой счет полrIатеJuI в оргzlнизации (фишшrе, сlрукryрном
подрд}делении) кредитЕого rIреждения, указанЕого им в зzlявлении .

3.5. Особеппостп выполшенпя адмцппстративпых процедур в электронпой
форме

3.5.1. Предоставление государственной услуги через поргzш осуществJuIется в
соответствии с Федерiшьным зzжоном от 27.07.2010 г. JФ 210-ФЗ, Федершrьным зzжоном
от 27 июJIя 2006 г. Ns 149-ФЗ кОб информации, информшlионных технолопtD( и о
зшците информации>>, постЕlновлением Правительства Российской Федерщии от 25
июЕя 20|2r. Ns 634 кО видах электронной поддиси, использование которых допускается
при обращении за поJryчением государственньD( и IчtуниципiшьньD( услуг)).

З.5.2. rЩля получения государственной услуги через портiш заявитеJIю необходлмо
предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и
аугентификации (дшее - ЕСИА).

3.5.3. Госулартвеннаrl услуга может быть по.гтlr.tена через порг:ш.
З.5.4- Для подачи зЕuIвления через портtш зiuIвитеJь доJDкен вьшолнить

следующие действия:
пройти идеrrтификацию и аутентификiщию в ЕСИА;
в лиtIном кабинете на портaше зaшоJIнить в элекгронном виде заявJIение на

окzlзilние государственной услуги и приложить к зzlявлению элекцюнные документы;
нzшрzrвить пzlкет электронных докр{ентов в Министерство посредством

функционала портiша.
3.5.5. В результате направления пакета электронньD( документов посредством

портirла в соответствии с требоваrrиями rrункта З.4.4 настоящего адд{инистративного
реглап,rента в СМЭВ производится zlвтоматическzш регистрация поступившего пtжета
электронньD( докуп{ентов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела
доступен зiцвителю в личном кабинете порт:rла.

3.5.б. При прлоставлении государственной услуп,I через порт.rл доJDкностное
лицо Министерства выполняет действия по передаче электронного п:жета доку}iентов в
Центр по месту жительства зЕIявитеJIя. Центр обеспечивает выполнение действий,
предусмотренных подпункт:lми l, 2 пункта 3.1.1 настоящего административного

реглilшlента, а также передачу информации в Министерство после рассмотрения
докр{ентов и принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
государственной услуги для зilполЕения предусмотренных в СМЭВ фор, о принятом
решении и перевода дела в архив СМЭВ.

,Щолжностное лицо Щентра уведомляет зilIвителя о принятом решении с помощью
указанных в зЕIявлении средств связи, с напрчlвлением уведомлениJI способом, ук:ванным
в зЕUIвлении: в письменном виде через почтовую связь либо напрzвJIяет электронный
докр[ент, подписанный усиленной квапифицированной электронной подписью
доJDкностного лица, принявшего решение, в личный кабинет портaша.

З.5.7. В слуrае поступления всех документов, укrванных в пунктах 2.6.1 - 2.6.З
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настоящего административного регламента, днем обращения за предоставлением
государственной услуги считается дата регистрации приема докр{ентов на портале.

Информирование заявитеJlя о ходе и результате предостчlвления государственной

услуги осуществJIяется в электронной форме через личный кабинет зчuIвитеJuI,

расположенный на портале.
3.5.8. Министерство, при поступлении докуIr,rентов от зшIвитеJuI посредством

портала по требовшrию зtUIвитеJUI нЕlпр:tвJIяет результат предостitвлениJI услуги в форме
электронного докуIuента, подписaнного усиленной кваllифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом сл)цае з:uIвитель при подаче
зiшроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле Takylo
необходлмость).

$ылача (направление) элекцронньD( док)лuентов, явJшIюпIихся результатом
предостzlвления государственной услуги, зzшвитеJIю осуществJlяется в день регистрации
резуJьтата предостzlвлениJI государственной усJгупд Министерством.

З.5.9. В слуlае подачи гр.Dкдzlнilil{и доку}rентов в элекгронЕой форме через
личныЙ кабинет зчlявитеJIя на портале, подIисанных усиленноЙ квалифицировшrной
элеtстронноЙ подIисью, Министерство не провоlрrт проверку предстitвленньD(
докУlt{ентоВ, УказанньD( В IrУнктЕrх 2.6.1 - 2.6.З Еастоящего адl{инистративного
реглЕlIuента.

3.б. Особеппостп выполЕеЕпя адмпппстративЕых процел}rр в МФЩ

3.6.1. В слуlае подачи докуIl,rентов в Щентр посредством МФЩ, работник МФЦ,
осуществJUIющий прием докуil,rентов, пр€дстzrвленньD( дIя поJryчения государтвенной
услуги, выполЕяет в соответствии с настояпIим ад\{инистративным реглirментом и
соглаrпением следующие действия :

l) опрле.гrяет пред\{ет обрапIения;
2) устшrавливает личность зчlявитеJlя или личность и поJшомочия представитеJIя

зrtявитеJIя;
3) цроводит проверку прalвильности зчшоJIнения зilявления на соответствие

трбовшlиям, )rкaвiшным в пуЕкте 2.б.4 настоящего адйинистративного регламента;
4) проводит проверку укомплектованности пiжета документов и соответствия

докуrчrентов трбованиям, укilзzlнным в пункте 2.6.3 настоящего адIuинистративного
регламента;

5) осуществJlяет сканирование представленньD( докумеЕтов, формирует
элекгронное дело, все докуil{енты которого связываются единым уникiшьным
идентификационным кодом, позвоJlяющим устzlновить принадJIежность документов
конкретному зiulвителю и виду обратцения за государственной усrгугой;

6) обеспечиваgт качество передаваемьгх когпrй документов в Щентр в
соответствии с представленными зzUIвителем оригинtшztluи документов;

7) заверяет электронное дело своей электронной по.щlисью (дшее - ЭП);
8) направляет пакет документов в Щентр:
в электронном виде (в составе пакетов электронньпr дел) - в день обрапIения

зЕцвитеJIя в МФЩ;
на брлажных носителях (в слу{ае необходимости обязательного представпения

оригинzшов докуп{ентов) - в течение 2 рабочих дней, следуюtrцх за днем обрапIения
зzцвитеJuI в МФЩ по территориzrльному принципу (в течение 5 рабочих дней,
следующих за днем обращения зiuIвитеJIя в МФЩ по экстерритори.шьному принципу),
посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемьж докр{ентов, с

укчванием даты, количества листов, фамилии, должности и подписЕlнные работником
МФЦ, ответственным за выполнение административного действия (если рабочий день
МФЦ, следующий за днем обращения заrIвителя в МФЩ, явJuIется нерабочим днем, то
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днем окончания срока передачи докуN{ентов в Центр считается второй рабочий день,
следующий за днем обращения з.цвитеJul в МФЩ).

З.6.2. Пр" вьuIвлении несоответствия документа (документов) требованиям,
указанным в пункте 2.6.3 настоящего административного реглilмента, работник МФЩ
отрФкает на копии (копиях) докуN[ента (докрлентов) выявленные несоответствия,
которые зalверяет подписью и печатью МФЦ или штzlпilпом, содержащим сведениrl о
наименовании МФI].

По окончании приема документов работник МФЩ вьцает з:lявитепю расписку в
приеме дочп\{ентов.

Работник МФЦ несет ответственность в порядке, установленном нормативными
правовыми alктапdи Российской Федерации, за неисполнение иJш ненадJIежяrцее
исполнение настоящего 4д\,rинистративного реглilil,lента.

З.6.З. При указании заlIвителем места полгIеншI результата посредством МФЦ
доJDкностное лицо Министерства, ответственное за вьшоJIнение адuинистративной
процедуры, передает работнику МФЦ дIя передачи в соответствующий МФЦ резуJьтат
дIя его последующей вылаЕIи заявитеJIю:

в элеIсгроЕном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятшI соответствующего
решения заявитеJIю.

З.6.4. При указшrии з:lявителем места получения результата посредством МФЩ,
работник МФЦ, ответственный за вьцачу результата:

сообщает зiuIвитеJIю о принятом решении по телефону с зlшисью даты и времени
телефонного звоIIкц иJш посредством СМС-информирокlния, а TaIoKe о возможности
поJIrIения докуIчrентов в МФЩ в срок не позднее двух дней с даты их поJIученкя.

рtюпечатывает резуJIьтат (уведомление о н:вначении.тшбо б опсазе в нtвначении
государственвой услуги) мя его последующей вьцачи змвитеJIю на руки по
трбованlшо з:UIвитеJIя либо готовит документы, явJIяющиеся резуJIьтатом
пр€доставления услуги, нiшрtlвленные из Министерства на бумоlсном носителе, дJIя
последующеfi зылачи зiuIвитеJIю.

З.6.5. При вводе безбумажного электронного докуIчrентооборота
адl{инистративные процедуры реглilN{ентируются нормативным прчlвовым zlKToM
Кабарлино-Бапкарской Республики, устilI.rвливilющим порядок электIюнного
(безбумажного) документооборота в сфер государственньD( услуг.

3.7. Порядок псправленпя допущеЕпых опечаток п ошпбок в докуillептах,
выдаппых в рвультате предоставлепия государствеппой ушугп

З.7.1. В слу.rае выявления опечаток и ошибок зzlявитель впрtlве обратиться в
Министертво, Щентр, МФЦ с зЕlявлением об исправлении доrryщенньD( опечаток.

В заявлении об исправлении опечаток в обязательном порядке ук:l:}ыв:tются:
наименовatние Министерства, Центрц МФЦ в которые подается заявление об

исправление опечаток;
вид: джл, номер выдачи фегистрации) докрrента, вьцilнного в результате

предостilвления государственной (муниципшlьной) услуги ;

З.7.2. К заявлению должен быть приложен оригин.rл документа, вьцilнного по
результатап{ предоставления государственной услуги. В слуlае если от имени зiuIвитеJIя
действует лицо, явJIяющееся его представителем в соответствии с зzжонодательством
Российской Федерации, также представJIяется докуIuент, удостоверяющий личность
предстilвитеJul, и док).мент, подтверждающий соответствующие полномочия.

3,7.3. Оснований для откЕва в приеме з:uIвления об исправлении опечаток не
предусмотрено.

З.7.4. Основаниями для отказа в исправлении опечаток явJIяются:
представленные документы по составу и содержанию не соответствуют

lб



требованиям пунктами 3.7.1 и З.7 .2 настоящего административного регламента;
принятие Министерством, Щентром, МФЦ решения об отсутствии опечаток.
З.'7 ,5, Отказ в исправлении опечаток по иным основаниям не допускается.
З.7.6. Заявление об исправлении опечаток регистрируется Министерством,

Щентром .гплбо МФЩ в течение 1 рабочего дня с момента полrrения заявления об
испрaвлении опечаток и документов, приложенных к нему. В случае подачи зшIвлениJl
через МФЦ зrцвление передается в Министерство, Центр на бр(ажном носителе через
сотрудника (курьера) не позднее рабочего дня, следующего за днем приема
документов.

З.7.'1. Заявление об исправлении опечаток рассматривается в течение 5 рабочих
дней со дrя, следующего за дIем регистрации зzlявления об исправлении опечаток на
предмет соответствия трбованиrIм, предусмотренным пункгом 3.7 .l.

3.7.8. По результатам рассмотрения зzlявлениrl об исправлении опечаток
Министерства Щентр4 МФt{ в срок, предусмотренньй пунюом 3.7.7 настоящего
адl,rиЕистративного регламента:

1) в сл}цае отсутствия оснований цg отказа в исправлении опечаток,
предусмотренньD( пунктом 3.7.4 настоящего административного реглап,rента, принимает
решение об исправлении опечаток;

2) в слуrае ншIичия хотя бы одIого из ocнoBilнtlit ulя отказа в испрtlвлении
опечаток, предусмотренньD( пунктом З.7-4 апrпнистративного регл:lпrента, принимает
решение б отсугствии необхо,щ[мости испрilшIения опечаток.

З.7.9. В сrrгIае принятия решения об отсугствии необходимости исправления
опечаток Миlшстертвом, Щентром, МФЩ в течение 3 рабочих дней со дrя приняпIя
решения оформляется письмо об отсугствии необход{мосм исправления опечаток с
укшанием причин отсугствиrI необходимости.

К письму б отсугствии необходлмости исправJIения опечаток прикJIяццвается
оригинiш документ4 вьцанного по резуJIьтатам предоставленпя государственной услуги
(в случае его предстilвления заявителем).

3.7.10. Исправление опечаток п ошибок осуществляется Министертвом,
I_{eHTpoM, МФЦ в течение 3 рабочих дней со дня пршшп{rl решения, предусмотренного
подIIункгом l пункгом 3.2.5 настоящего адйинистративного реглап,rента.

Результатом исправления опечаток явJIяется подготовленньй в двух экземпляр:D(
документ об исправлении опечаток и ошибок.

Один оригпнzrльный экземпJIяр документа об исправлении опечаток и ошибок
вьцается зilявитеJIю. Второй оригиншlьный экземпJIяр доцмента об исправлении
опечаток и ошибок, хрчlнится в Министерстве, Щентре либо МФЩ.

4. Формы коЕтроля за псполпепцем адмпЕIfстратпвЕого регламеЕта

4.1. Порялок осуществления текущего контроля за соблюдением п
псполпеппем ответствеппымп должпостпымп лицамп полоrсеншй
адмпЕистративного регламента усJryгп и иЕых норматпвных правовых актов,
устанавлпвающпх требованпя к предоставленпю государственпой услугп, а так:ке
прпнятием решепшй ответственпымп лпцамп

4.1.1.Текущий контроль осуществJurется ответственными должностными лицzlп,lи

Министерства, Щентра постоянно по каждой процедуре в соответствии с

установленными настоящим административным регламентом содержанием действий и
cpoкzllvlи их осуществления, а также пугем проведения Министром (заместителем
Министра) проверок исполнения положений настоящего административного реглilмента,
иньгх нормативных правовых актов.
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4.2. Порядок п периодпчность осуществления плановых п внеплановых
проверок

полноты и качества предоставления государствеппой ус.пуги

4.2.|. В целях осуществления контроJIя за полнотой и качеством предоставления
государственной услуги Министерством проводятся плttновые и вноIlлalновые проверки.

fIлановые проверки предоставления государственной усjгуги проводятся не реже
одного раза в три года в соответствии с плzlном проведепия проверок, утвержденным
Министром.

При проверке могуг рассматриваться все вопросы, связalнные с предоставлением
государственной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связаrrный с
предостzlвлением государственной услуп{ (тематические проверки).

Внеплшrовые проверки предостilвления государственной усJrуп{ проводятся по
обрацениям физичесюrх, юридических лшI и индивид/tлJьньD( предIринимателей,
обршчениям оргilнов государственной власти, оргilнов местного с:t},lоупрЕlвления, их
должностньD( JIиц, а TElIoKe в цеJIях проверки ycTp:lнeнml нарушений, выявлеЕньгх в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указшrные обращения подIежат регистрiшIии в
день их поступления в системе элекц)онЕого докуttrентооборота и делопроизводства
Министерстм-

4.2.2. О проведении проверки издается пр.lвовой акг Министертва о црведеЕии
проверки испоJIнения настоящего ад\,tинистрa}тивного реглап{ента.

4.2-З. По рзу.тьтатаN, пIюведения проверки составJIяется ulKT, в котором доJDкны
быть указшrы документtшьно подтвержденные факты наруrпений, выявленные в ходе
проверки, или отсугствие тчlковьrх, а таюке выRодI, содержацц{е оценку полноты и
качества предостztвленпя государственной услуги и предIожения по устрzlнению
выявленньD( при проверке нарушений. При проведении внепл:lновой проверIсI в акте
отрiDкtlются результаты проверки фаrсгов, изложенных в обрапIении, а TzlIoKe выводы и
предJIожения по устранению выявленньD( при проверке нарушений.

43. Отвегствешtлость доJIrкностпых лпц за решеппя ц дейgгвпя (бездействпе),
прпппмаемые (осуществляемые) в ходе предоставлеЕпя rосударствепвой

ус.пугц

4.З-|. rЩолжностные JIицц уполномоченные на выполнение адrlинистративньD(
действий, предусмотренных настоящим адпdинистративным реглilп{ентом, несуг
ответственность за соб.гподение требований действуюпдих нормативньD( правовьD( tlKToB,
в том тIисле за собrподение сроков выполнениrI административньпr действий, пошrоry их
совершеншr, собrподение принципов поведения с зzцвитеJlями, coxp:tнHocTb докуI'лентов.

Министр, руководитель Щентра несут ответственность за беспечение
предостalвления государственной услуги.

.Щолжностные лица Министерства, Щентра при предостtlвлении государственной
услуги несуг ответственность :

за неисполнение иJIи ненадJIежащее испоJIнение административных процедур при
предостчlвлении государственной услуги;

за дейgгвия (бездейсгвие), ыIекупц{е нарушение прав и зiконньD( интересов

физичесlсл< лпщ.

4.З.2. ,Щолжностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем
исполнении требований настоящего административного реглаI\,Iента, привлекtlются к
ответственности в порядке, установленном нормативными прalвовыми актаIчlи

Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к формам коптроля
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действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих государственных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью l .3 статьи l б Федерального закона от 2'l .0'7 .20|0 Nр 21 0-ФЗ;

6) затребование с зчцвитеJIя при предоставлении государственной услуги платы,
не предусмотренной нормативными правовыми актzlми Российской Федерации,
нормативными правовыми актапdи Кабардино-Ба_тlкарской Республики ;

7) ожаз Министерства, Щентрq МФЦ, доJDкностньD( лиц Министерств4 Щентр4
ответственньrх за предоставление государственной усJIупл, работника МФЦ в
исправпении допущенных ими опечаток и ошибок в вьцalнных в результате
предостzlвления государственной усJryги доку![ентzIх пибо нарушение устЕlновленного
срока т,lких исправлениЙ. В указанном сл}цае досудебное (внесулебное) обжшование
заrIвителем ршений и действrй (бездействия) МФЩ, работника МФЩ возможно в
сJIучае, ecJm на МФЦ, решениrI и деЙствия (бездеЙствие) которого обжапуrотся,
возложена функци, по предоставлению соответствующ{х государственньD( усJгуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерапьного зiжоЕа от
2'7.07.2010 г. Nэ 2l0-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка вьцачи докуIчrентов по резуjьтата},r
предост:lвления государственной услупа;

9) приостшrовление предостilвления государствеrrпой усJIуги, если основirЕия
приостановленIля не предусмотрены федершlьньпr,rи зalкон:lми и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными прzlвовыми ilкTirми Российской Федерации,
зЕжонtlми и пришIтыми в соответствии с ними иными нормативными прilвовыми zlктапdи
Кабарлино-Балкарской Респфrпrки. В yKuBulHHoM сJIгIае досудебное (внесудбное)
обжшlовшrие заIвителем решенпil п действий (бездействия) МФЦ, рабопrика МФЦ
возможно в сJцлае, если на МФЦ, решения и деЙствия (бездеЙствие) которого
обжаlrуотся, возложена функчия по предоставлению государственной услуп{ в поJIном
объеме в поря.ще, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерапъного з.rкона от 27 .07.20|0
г. Ns 2l0-ФЗ;

l0) требование у зчIявитеJIя при предостilвлении государственной усJIуги
документов йIш информации, отсутствие и(или) недостоверность которьD( не
указывi[лись при первоначzшьном откzве в приеме доцдuентов, небходлмых дJlя
предостaлвJIеншI государственной ус.тrугтr, либо в предостalвлении государственной, за
искJIючением сJIучаев, предусмотренньгх пунктом 4 часги l статьи 7 Федера.гьного
зiжона от 27.07.2010 г. }lЪ 210-ФЗ. В указанном слrIае досудебное (внесудбное)
обжшlование заrIвителем решений и действий (бездействия) МФЩ, работника МФЦ
возможно в сJIучае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого
обжагуlотся, возложена функция по предоставлению соответствующих государственЕьD(
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федершьного
з.жона от 27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ.

5.3. Органы исполннтельной власти п должностные лпца, которым может
быть адресована жалоба в досудебном (внесулебном) порядке,

а такrке способы подачп жалобы

5.З.1. Жа_поба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в Министерство, Центр, МФЦ, либо в Министерство
экономического рzlзвития Кабарлино-Балкарской Республики, явJIяющийся гIредителем
МФЦ (дшее - учредитель МФЩ).

Жшобы на решения и действия (бездействие) работника Министерства подаются
Министру.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника Щентра под:lются
руководителю Щентра. Жа_тlобы на решения и действия (бездействие) L{eHTpa под.rются в
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Министерство.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подirются

руководителю МФЩ. Жшобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подzlются
rIредителю МФI-{ или должностному лицу, уполномоченному нормативным прzlвовым
актом Кабардино-Балкарской Республики.

Жалоба на решенпя и действия (бездействие) Министерства, должностных лиц
Министерства, ответственных за предостilвление государственной усJrуги может быть
направлена по почте, через МФЦ, с испоJьзовzlltием информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>>, официшlьного саr?га Министертва, порт:ш, а
также может быть принята при лиIшом приеме зIUIвитеJIя.

Жалоба Еа решеЕиlI и действия (бездействие) Щентра, работника Щентра может
быть направлена по почте, с испоJIьзовalнием информшlионно-телекоммуникшщонной
сети кИнтернет>>, официЕlJьного сайта I-{eHTpa, портzIла, а также может быть принята при
личном приеме зaUIвитеJIя.

Жшrоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть
нzшрilвлена по почте, с использовilнием информационно-телекоммуника{ионной сети
кИнтернет>>, официапrьного сайта МФЩ, портала, а также может быть принята при
лиtIном приеме зzцвитеJIя.

5.4. Оспованпя для ЕачаJIа процедуры досудебцого (впесудебпого)
облсалованпя

5.4.1. Основанием Nlя наччша процедуры досудбного (внесудебного)
обжаловшrия явJIяется подача зaulвитолем жшrобы, соответствующей трбованилrл части
5 статьи 11.2 ФедерЕшьного закона от27.07.2010 г. Ns 2l0-ФЗ.

В письменной жшlобе в обязательном порядке указывalются:
- нzшменовшrие Министеlrcтва, доJDкностного лица Министертва, ответственного

за предостaлвление государственной услуги, наименовilние Щентра, МФЦ, Iл(

руководителей и(или) работников, решения и действия (бездействие) KoTopbD(
обжаlгуlотся;

- фамилия, имJI, отчество (поспеднее - при ншrичии), сведенЕя о месте житеJьства
заrIвитеJUI - физического лица либо нzмменовчlЕие, сведения о месте нzrхождения
зztявитеJIя - юридdческого лица, а также номер (номера) контzжтного телефона' адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ зzrявителю;

- сведения об обжшуемьtх решениях и действи.ш< (бездействии) Министеlютва,
Центрц МФЦ, доJDкIIостных JIиц Министерства, работников Щентра либо МФЦ,
ответственньrх за предостztвление государственной услуги;

- доводы, на основЕlнии которьD( зIUIвитеJь не согласен с решением и действием
(бездействием) Мшrистерства Центрц МФЦ, доJDкностньD( JIиц Миlшстерсгва, работников
Щентра шrбо МФЩ, oTBeTcTBeHHbD( за цредостчlвление государственной усJrуrи. За.шителем
могуг бьrь предстalвлены докр{енты (при налиши), по.шгверждшоццле довоlFI зzlявитеJIя,

rшбо их копии.

5.5. Права заявителей на полученпе информации ш документов,
необходимых для составления и обоснованпя жалобы

5.5.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов,
необходимых для составления и обоснования жалобы, в случzшх, устiшовленных статьей
11.1 ФедеральЕого закона от 27.0].2010 г. Jф 210-ФЗ, при условии, что это не затрiгивает
права, свободы и законные интересы других лиц и если укaв:lнные информация и
докуN{енты не содержат сведений, составJuIющих государственную или иную
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охраняемую тайну

5.б. Сроки рассмотрения жалобы

5.6.1. Жалоба, поступившая в Министерство, Цеrrр, МФЦ, rIредителю МФЩ,
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в
слуrае обжалования отказа Министерства, Щентра, МФЦ в приеме докр{ентов у
зilявитеJul либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае
обжаловшrия нарушения устчtновленного срока таких испрЕtвлений - в течение IuIти

рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Результат досудебпого (впесулбпого) обжалования
прпменптельцо к каrrцой процелуре лпбо ппgrанцпп обжаловаппя

5.7.1. По рзультатам рассмотрения жагrобы принимается одIо из следующих
решений:

1) жалоба удовлетворяется в том числе в форме отмены приЕятого решенЕя,
исправления допущенньгх опечаток и ошибок в вьцанньн в резуJьтате предостzlвления
государствеrтной усJгуги докуIчIентч}х, возврата з:uIвитеJIю денежных средств, взим:lние
KoTopbD( не цредусмотрено нормативными щ)авовыми ilктап,lи Российской Федершцли,
нормативIIыми прtшовыми чжтzlluи Кабарлино-Бшrкарской Ресrryблики;

2) в уловлетворении жалобы откalзывается.
Не позднее дня, следующего за днем приЕятия решения по резуJьтатап,r

рассмотрения жалобы, зalявитеJIю в письменной форме и по желzlнию зzIявитеJuI в
элекцюнной форме напрtlвJIяется мотивированный ответ, о результатах рассмотрения
жалобы, за подписью Министра, руководите-тrя Щентра плбо лшIап,rи их, з:l},lещilющими:

- в случае признzlния жалобы подIежащей удовлетворению в ответе зiuIвитеJIю

дается информачия о действиях, осуществJIяемых Министертвом, Щентром, МФЩ в
цеJIях незitмедлительного устраЕения выявленньIх нарушений при ок:вatЕии
государственной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобствtt и
укz}зывается информация о дirльнейших действиях, которые необходшrло совершить
зiцвитеJIю в цеJIл( полyIениJI государственной услуги;

- в сJцrqдg признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе з:цвитеJIю

ДZlЮТСЯ аРГУrчrеНТИРОВаННЫе РiВЪЯСНеНИЯ О ПРИЧИНiD( ПРИНЯТОГО РеШеНИЯ, а ftlЮКе
информшlия о порядке обжа-llовzlния принrIтого решеншl.

5.7.2. В слгучае устtlновления в ходе иJIи по результатам рассмотрения жалобы
признzlков состава административного прfiвонарушения, иJIи преступления доJDкностное
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незапdедлительно
н.шрzlвJIяют имеющиеся материtlлы в органы прокуратуры.

5.8. Перечень нормативпых правовых актов, регулпрующпх порядок
досудебного (внесудебного) обжалования решений ш действий (бездейсгвия)

Министерства, предоставляющего государственную услуrу,
а также его должностных лиц, МФЦ п его работнпков

5.8.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжаrrования решений и действий
(бездействий) Министерства, Щентра и (или) МФЦ, а также их должностньrх лиц

регулируется следующими нормативными прiшовыми акт:lпdи:

Федера-пьным зzжоном от 27 июля 2010 Jtlb 210-ФЗ кОб орг{шизации
предостilвления государственных и муниципilльных услуг);

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012г. Jф

1198 (О федеральной государственной информационной системе, обеспечившощей
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процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),
совершенньtх при предоставлении государственных и муниципальньIх услуг));

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012г. j,{Ъ

840 (О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)

федершьных оргttнов исполнительной власти и их должностньгх лиц, федерапьньrх
государственньD( служащих, должностньtх лиц государственных внебюджетньп< фондов
Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с
федера_гrьными законzlN{и полномочиями по предоставлению государственных услуг
в устtlновленной сфере деятельности, и их доJDкностньrх лиц, организшцлй,
предусмотренньD( частъю 1.1. статьи lб Федерапьного зzlкона кОб орг:lнизации
предостilвJIенЕя государgгвенных и муниципilJIьных усJгуг> и их работников, а TaIoKe

многофункциональньD( центров предостztвления государтвенных и муниципzrльньD(

услуг и их работников));
пост:lновJIением Први,ге_гьсгва Кабардпrо-Бшпсаркой Респфлшсл от 2l фвршlя

201З г.Ns 46-ПП кО Правилах подаIш и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) исполнительньD( оргtlнов государственной власти Кабарлrrно-Балкаркой
Ресrryблики и ю( доJDкностных rплц либо государственньD( грzDкдrlнскш( сJIужапрх).

5-8.2. Информаlия, )rKa:}:lHHEц в разделе 5 <.Щосулбный (внесулбньй) порядок
блсаловшrия ршений и действий (бездействия) Министерствц Центрц а таюке
государствеIIньD( сJrужапЕIх Министерства и доJDкностньD( лиц Щентра> размещена на
Еддном порт.ше государственных и муниципЕшьньD( усJгуг (функций).
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Приложение ЛЬ 1
к Административному регламенту предоставления

государственной услryги по нaвначению и выплате
единовременного пособия при рождении ребенка

)ггвержденному прик:вом Министерства 1руда
и социzrльной защиты КБР

от (( D 2019 г. Ns

В государственное казенное учреждение
"Щентр труда, занятости и социальной защlzты"

(района, горола)
(почтовьй адрес)

заявление
о назначении единовременного пособия при рох(дении ребенка

я,

Паспорг
грaDкд.lнина
рФ

,Щата рождения ,Щата вьцачи

Серия

Номер

Кем вьцшr

(фаr"пzлия, Iz;\rlя, отчество заявителя полностью)
Зарегистрирован (а) по адресу: Тел.

(почтовый адрес ретистрации по месту постоянного lпительства)

Ежемесячную вьшлату пропry переводить на счет в кредитной организации
о\с

Прошу нalзначитъ единовременное пособие при рождении ребенка

N
rrlп

Фапtилия, имя, отчество ребенка Число, месяц, год рождения ребенка

1

2.

J

.Щля назначения единовременного пособия представjulю следующие докуN{енты:

N
пlп

Наименование документов количество
экземпJIяров

1 Копия докуIйента, удостоверяющего личность грiDкданина РФ

2 Свидетельство о рождении ребенка (детей) - копия
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достовеDность пDедgтавленных сведений подтверrrсдаю.
об обgгоятельствах. ьлекvщкх изменение или ппекDащение ежемесячной выплаты в связи с Dождением

(yсыновлением) пепвого Dебенка. обязуюсь сообщить в течение 1 месяца.
За пDедоставление ложных сведений понесy полнчю ответственность в соответствии с законодатепьgтвом

Российской (Dедерации.

20,i г
(подпись заявителя) (расшифровка )

(Ф.И.О. ), даюG

свое согласие ГКУ "I_[eHTp труда, занятости и социальной защиты
и Министерству труда и социальноЙ запtиты КБР на обработку (сбор,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
использование, распространение (передачу), обезличивание, блокировку и
уничтожение) моих персональных данных с целью определения положенных мне
мер социальной поддержки.

Срок обработки моих персональных данных истекает одновременно с
окончанием действия правоустанавливающих документов, являюцlихся основанием
для пол5rrдggцд мер социальной поддержки. Данное согласие может быть мной
отозвано в любой момент по соглашению сторон.

Подтверх<даю, что ознакодлпен (а ) с положениялvуl Федерального закона
от 2'l.0'7.2006 N 152-ФЗ 'О персональных данных", права и обязанности в
области зашlиты персональных данных мне разъяснены.

,, 20 г.

,Щокументы принял: гр.
N регистрации _"_" 20 Подпись специалиста

(Ф.и-о. )

Линия отрыва

Ра списка -уведоIчlле ние

Заявление и документы по перечню принял
от гр

Регистрачионньй
номер заявления

.Щата прлставления
документов

Подпись спеIцл.uшста Фаспп{фровка
подписи)
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Прплолсенне }{} 2
к Административному регламекry предоставления

государственной по назначению и выплате
единовременного пособия при рождении ребенка

угвержденному прикiвом Министерства труда
и социаJIьной защиты КБР

от ( >> 2019 г, Ns

рЕIrrЕниЕ
о Ед!ЕачеЕцп п выплате едпповременшого пособпя прп роilцешвп ребепка

В соответствии с Законом Кабардино-Бшlкарской Республики от 17 августа 1996 года N 21-
'Об охране семьи, материнства, отцовства и

(фамилия, имя, отчество поrцлlателя)
детсткr

на

Ъпериод с ((_ D

(фамилия, имя, оrчесгво рбежа)

20 г.по( > 20 г.

Дрекгор
(подпись)

Начапьник отдела
(подпись)

Специашrст
(подпись)

м.п.

Обработаrо специалистом отдела
вьшлаты пособия семьям с дgгьми
Министерс,тва труда и социirпьной защиты КБР
подпись

(Фио)
( )) 20 г

Фио

Фио

Фио
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Приложение}Ъ З
к Административномурегламенц/ предоставления

государственной услуги по назначению и выплате
единовременного пособия при рождении ребенка

утвержденному прикiвом Министерства труда
и социi}льной защиты КБР

от (( )) 2019 г. ]ф

рЕшЕниЕ
об отказе в плtначенпп п выплате едпновремеппого пособпя

прп роlIцеппп ребепка

Государственное кчLзенное }цреждение кЩентр труда, зilнятости и соци:}Jьной запцты
Файона, города)> рассмотрев з:цвление граждчlнина

ипрожикlющего по адресу:
прилагzrемые к нему документы о назначении ежемеся!Iной выrшаты в связи с рождением
(усьпrовлением) первого рбенка решипо :

В соответсавии с Законом Кабарлино-БалкарскоЙ Республики от 11 августа
I996 Iода N 27--РЗ, постановлением Правительства Кабарлино-Балкарской
Республики от В апреля 200В г. N бЗ, Млп,tнистративным регламентом "Назначение
и выплата единовременного пособия при рохдении
ребенка", утвержденным приказом Министерства труда и социальноЙ защиты КБР,
отказать в назначении единовременного пособия при рождении ребенка с учетом

(изложить причину отказа)

Дирекгор

Начаьник отдела

Специаппrст

м.п.

(подпись) Фио

(подпись) Фио

(подпись) Фио
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Приложение Ns 4
к Административному регламенту предоставления

государственной услуги по н:вначению и выплате
единовременного пособия при рождении ребенка

угвержденному прикiвом Министерства труда
и социаJIьной защиты КБР

от (( ) 2019 г. Ns

(фамппия, имя, отчество заявrтгеля)
Адрес

УВЕДОМJIЕНИЕ

уважаемый
Щекгр труда и соIцlальной защиты района сообщаег, что Вам нaвначено

единовремешtое пособие при рождении рбенка, установлеЕного в соответствии с Законом
Кабарлино.Ба.пкаркой Ресrryблики от 17 авryста 1996 года N 21-РЗ "Об охране семьи,
материнства, отцовства и дgгства." в ра:}мере

Директор Щенгра
(подпись)

(Фио)

Исполни:гель: ФИО,
Nч телефона
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ПриложениеМ 5

к Административному регламенту предоставления
государственной услуги по назначению и выIlлате

единовременного пособия при рождении ребенка
угвержденному приказом Министерства труда

и социzлльной защиты КБР
от ( > 2019 г. Jtlb

(фамигlия, имя, отчество заявrrгеля)
Адрс:

УВЕДОМJIЕНИЕ

уважаемый
Щекгр труда и социalльной защкгы района сообщает, что Вам откr}зано в

нatзначении единовременного пособия при рождении ребенк4 устilновленной в соотвgгgгвии с
Законом КабарлинеБшкаркой Ресгryблики от 17 авryста 1996 года N 2l-РЗ "Об охране семьи,
материнства, отцовства и детства."

(основания отказа)

Решение б сrгказе в назначении единовременной денежной компенсации может быгь
обжаловано в Министерс,гво труда и социaшьной защиты Кабарлино-Ба.тlкаркой Ресrгублики или
в судебном порядке.

,Щиректор Щеrrгра
(подпись)

(Фио)

Исполнитель: ФИО,
N телефона
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ПриложениеNs б
к Административному

регламенту предоставления
государственной услуги по назначению и выплате

единовременного пособия при рождении ребенка
)лвержденному прикil}ом Министерства цуда

и социальной защиты КБР

от (( )) 20l9 г. Ns _
заявлецпе

Согласrrе на обработку персоцлIьвых даппых

я
(<Dаш, ш, оremо швиftш поJIffосш, даmрождсш)

фамилпя прп 1юllценrrи)

Tqll снилс

заявптеля

Докчмент. подтвеD2клдюший полномочпя ловеDенноgfь

Гражданство.Щата рождения
серия номер Дата выдачи
Кем выдан

Паспорт

ГршсданствоДата рождения
дата выдачиСерия номер

Паспорт

Кем выдан

rрш юкр rcI вцд!я дaп lцдrш

я,

и соIш(шьной защrгrы КБР на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, )почнение (обновление,

изменение), использомние, распространение (передачу), обезличивание, блокировку и уничтожение) мож
персонzлльных данньD( с цеJью определениJI положенных мне мер соrцальной поддерх(ки.

Срок обработки MoID( персонarльнъD( данных истекает одновременно с окончанием действия
правоустанавJIивZлющID( доý/ментов, явJUIющшся основанием дlя поJtуIения мер соlцальной поддержки. ,Щанное
согласие может быть мной отозвано в rпобой момент по соглашению сторон.
Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положения\]ЕА Федерального закона от 21 .01.2006
N 152-Фз 'О персональных данных", права и обязанности в области защиты
персональных данных мне разъяснены.

Подпись заявителя
Документы принял: гр

(Ф.И. О.расшиФровка подлиси)

Линия о,грыва

Расписка-уведомление
Ф.и.о. зaulвителя
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Приложение Jtlb8

к прика:}у Министерства труда и
социальной защиты

Кабарлино-Ба.лlкарской Ресгryблики
от (_))_ 2019 г. }Ф_

Адмпнп сгратпвЕый регламепт
предоставлеппя па террпторпп Кабарлппо-Балкарской Республпкп

государственЕой ус.пугп по Еазпачеппю п выплате едпЕовремеЕЕого пособпя прп
ро2rцеппЕ ребеЕка пеработающпм родптепям

1. Общпе положеЕпя

1.1. Предмет регулпрованпя адмпЕпстратпвЕого регламеЕта уclryгп
(оппсаппе усrrугп)

1.1.1. Настояпцrй адuинистративный реглап{ент ycTilH:lBJшBaeT порядок и стzlндарг
предостilвJIени,I на территории Кабардино-Балкарской Ресrryблиrш государственной
усJгуги по назначению и выIшате единовременного пособия цри рождении реftнка
неработatющим родитеJIям, уст.lновленной Федеральньп,r Зшсоном от 19 мая 1995 года Ns
8l-ФЗ, кО государственньD( пособиях граждfirаN{, имеющим детей)) (дшее
Федершьньй закон от 19 мая 1995 годаN 8l-ФЗ.

1.2. Круг заявпте.lrей

1.2.1. ЗаявитеJIями на предоставление государственной услуги по назначению и
выIшате едrновременЕого пособия при рождении рбенка неработающим родителяr{
явJuIются цраждане Российской Федерации, прожив:lюtщ.rе в Кабардино-Бшкаркой
Ресшублике.

Право на поJrучение государственной усJIуп{ предост:lвJIяется одному из

родителей либо лицу, его зап,tеЕяющему.
1.2.2. По.тlномоtшями выступать от имени заяви,гелей при взаимодействии с

соответствующими оргilнtlми исполнительной ыIасти, орг:lнzlil,rи местного
с:tмоуправления и иными оргalнизацIшми при предостrlвлении государственной услупr
обладаlот:

l) законные предстiлвители (опекуны, попечители) недееспосбных заявителей;
2) упоJIномоченные лшIа действуюпще в сшry по.rпrомошrй, ocнoвzlнHbD( на

доверенности, офрмлеlшой в соответствии с действуюпцлм зiжонодатеJъством и
подIверждtlющей ншпrтле у предстilвитеJIя прав действовать от jIица заявитеJIя (лшgе -
предсгilвители).

1.3. Требования к порядку информпрования
о предоставлении государствецпой ус.пуги

1.3.1. Информачия о местах нахождения организаций, rIаствующих в
предостilвлении государственной услуги, графиках работы, конт:жтньIх телефонах
(далее - сведения информационного характера) р.вмещается:

на стендЕlх в MecTElx предоставления государственной услуги;
на официальном сайте Министерства труда и социальной заrrlиты Кабарлино-

Багlкарской Республики (лалее - Министерство) и в сети кИнтернет>;



на саЙтzж по.щедомственньIх Министерству государственньD( казенньD( 1^tреждений:
Центр труда' зztнятости и социаJьной заlциты Бшссанского района; Центр труда" зчlютюсти
и социчIJIьной заrшты Зольского района; Центр трудq здlяюсти и социаJъной зшtцлты
Мйского района; Центр труда занятости и социаJъной зшrцты Лескенского района; Щеrrгр
трудq заЕятосм и социtlJьной заrц,rты г. Прошr4дrого и Прохладненского раlона; Щекгр
труда' зчlшtюсти и социiUъной зшrиты г. Наrь.rика; Щентр труд4 з.шUIюсти и соrишьноЙ
зшрrты Теркого рйона; Цекгр труда" зrlнятости и соIц{аJъной запрrты Урвшrского района;
I]еlrгр трудц з:цlятости и ФIцtчuIьной заrцrты Чегемского района; Цент труда" зilшtтости и
соIцrшьной зiшIrrгы Черкского ршlонц Центр труда' зчшlяюсти и соIц{аJIьной зшцrгы
Э.тьбрусского район4 расположенньD( по месту житеJьстм зiuIвитеJIя (дшее - Центр);

на сайте Государтвенного бюджетного rryеждения кМногофункltионшrьньй
центр по предостalвлению государственных и муниципЕtльньD( услуг Кабарлино-
Бшкарской Республики> (лшее - МФЦ);

в федершlъной государтвенной информаtионной системе <Ед.rный портzш
государственньж и муншIипальньD( услуг (функщй) (дшее - портал).

Справочная инфрмшrия не приводлтся в тексте ад\{иЕистративного реглап,rента и
подIежит обязательному рzвмещению на офшц,rальном сайте Министерства в сети
кИнтернет>, в флеральной государственной информаrдионной системе кФедершrьный

реестр государственньD( и муниципIшьIIьD( услуг (Фrн*чиr1> (далее - федералrьный
реестр) и на Едrrном портiше государственных и муницип.IльIIьD( усJrуг (ФrнкчиИ1.

1.3.2. Информация по вопросtlм предоставления государственной усJIуги, в том
тIисле о ходе предостilвленшI государственной услуги, предостilвJIяется зчцвитеjIю в

устной (при личном обращении зiцвителяили по телефону) и;пл письменной форме (при
письменном обрапIении з:lявитеJIя по почте иJIи электронной почте).

ДJIя поJIучения сведений о ходе предостЕlвления государственной усJrупл
зalявителем указывается (называется) дата и номер регистр:щии зzlявления, обозначенная
в расписке о приеме докр{ентов в Щентра либо МФЦ при подаче доцлlrентов.

1.3.3. Устное информирование осуществJlяется специzшистом Щентра при
обршцении заявитеJIя за информацией JIично или по телефону.

При обряпIении за информадией предстчlвитеJIя зtцвЕтеJIя информаrця
предостzlвJIяется при нilJlиtши у него документъ подтверждающего соответствующие
полномочия.

Специшшст Щентр4 осуществJuIющий устное информирование, доJDкен приЕять
все меры дlя предост:lвления оперативной информации в ответе на постalвленные
вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

Время ожидания в очереди при обращении заявителя (предстalвитеJIя заявителя) за
поJIучением устного информировчlния не может превышать 15 минуг.

При устном информиров:lнии по телефону специzшист Щентра доJDкен н,ввать

фамилию, имя, отчество, зчшимаемую должность и нiмменование Щентра.
Если специtшист Щентра, к которому обратился зчlявитель (представитель

заявителя), не может ответить на вопрос с:lN{остоятельно непосредственно в момент

устного обраlцения, то он должен предложить обратиться к другому специzrлисry L{eHTpa

либо обратитъся в Щентр с письменным зiшросом о предостчlвлении информации, либо
назначить другое удобное для з.lявителя (представитеJIя заявителя) время дJIя повторного
обращения, но не позднее следующего дня приема грzDкдан.

1.3.4. Письменное информирование осуществJuIется путем направления ответов
почтовым отправлением или посредством информационно-телекоммуникационньrх
сетей общего пользования (по электронной почте, по факсимильной связи, через сеть
Интернет).

Руководитель структурного подрiвделения Щентра определяет исполнитеJuI дIя
подготовки ответа по кчDкдому конкретному письменному обряпIению заявитеJIя
(представитеJIя зaulвителя).
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Ответ на письменное обраlцение зiцвителя (предстазителя заявителя)
предоставJUIется в простоЙ, четкоЙ и понятноЙ форме и доJDкен содержать ответы на
поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнитеJuI.

Ответ подписывается директором Щентра либо его заN{естителем и напрiшJuIотся
в письменном виде способом доставки ответа, соответствующим способу обрап(ения
змвитеJIя (представитеJIя змвителя) за информацией, или способом доставки ответа,

укzванным в письменном обращении зzU{вителя (предстЕlвитеJIя заявителя).
Информирокшие зIIявитеJIя о ходе и результате предостzlвJIения государственной

услуги осуществJIяется в электронной форме через личный кабинет зzutrвитеJul,

расположенный на портале.
Информачия по вопросап,r предоставления государственной услуп,I, в том числе о

ходе ее предостilвлеЕия, может быть по.ггуrена по элекгронной почте пуtем н:шрzlвленпя
обратцения по адресу электронной почты Центрц в том числе с приложением
необходимьпr доцлrlентов, заверенньrх усиленной квапифищлрованной элекгронной
подписью (отвчг на обращеIlие2 нчшравленное по электронной почте, н:шрaлвJlяется в
виде элекгронного документа на адрес электронной почты отправIIтеля обращения).

Специапшст Щентра окalзывает содействие заJIвитеJIю (прдставитеJIю зztявителя)
в размещении им з,UIвления и докрrентов к нему через личный кабинет зlutrвII,геJIя,

расположенный на поргzше.
Максимапьный срок нiшравления ответа состzlвJIяет тридIать календарньrх дrей с

момеIIта регистрации обратцения з:ulвитеJul (прдставителя заявителя). В
искJIютштеJьню( сJцлIчlях, а также в слгIае необхо.щrмости н:шрilвленЕя зiшроса в друп{е
государственные оргalны, оргttны местного сilп4оупрalвленая иJш иным доJDкIIостным
JпIцап{ срок рассмотренпя обратцения продJIевается, но не более чем на тридIать
календарньD( дIой, о чем зzцвитеJIю (представите.тtя заявителя) нzшрчlвJIяется

предварительньй ответ с описанием действий, совершаемьD( по его бращению.
Есrш последrий день срока пршходится на нерабо.шй день, днем оконч:шия срока

считается ближайший следующий за ним рабочий день.

2. Стапдарт предостав]IеЕпя государствецпой уепугп

2.1. Полпое, сокращепное папменованпе государственпой устrугп,

2.1.1. Полное наименование государственной услуги: государственн:ш услуга по
Еzвначению и выплате единовременного пособия при рождении рбенка неработaющим
pюд,IтеJIям (дшее - государственнzul уgлуга).

Сокрапценное н:мменование государственной усJrупr: н:tзначение и выIшата
единовременного пособия неработающим родителям.

2.2. НапмеЕ ованп е п сполн ительного оргапа государственн ой властп
Кабарлпно-Балкарской Республики, предоставляющего государствепЕую услуц, а

таюке способы обращеппя заявптеля

2.2.1. Государственную услугу предоставJIяет Министерство труда и социшlьной
защиты Кабарлино-Бшlкарской Республики.

2.2.2. В предостzlвлении государственной услуги участвуют:
1) Щентр;
2) мФц.
2.2.З. Змвлление на поJryчение государственной усJtуги с комплектом докр{ектов

принимается:
l) при личной явке:
а) в Щентре;
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б) в МФЩ;
2) без личной явки:
а) почтовым отпрilвлением в Щентр;
б) в электронной форме через личный кабинет зшIвитеJrI на портzrл.
2.2.4. Заявитель может зчшисаться на прием при технической реilлизации

прогрчtп{много обеспеченпя в Щентр либо МФI] для подачи зaulвления о предост.lвлении
государственной услуги следующими способами :

1) посрлством портiша - через Министерство, МФЩ;
2) по телефону - в Центр, МФЦ;
3) посрлством сайта в Щентр, сйта в МФI].
,Щ-шя зшlисп зtцвитеJь выбирает лобую свободную для приема дату и время в

предела( устzlновленного в Щентре, МФЦ графика приема заявителей.
2.2.5. Щекгр не впрztве трбовать 0т зilявитеJul осуществJIения действrй, в юм числе

согласоваrпшi, небходпшпс Nя поJrученшI госуларствеrпrой усJrупi и cBBilHHbD( с
бращеlшем в иные государсгвсtпше орIztны и орfttllк}лцпr, зЕl искпючением поJIучения

докумеЕтов и шфрмшцш1 пре,ryсмсrtренньD( чzютью б статьи 7 Феде,ра-тьною зiкона аr 27
шош 2010 г Ns 21GФЗ <Об оргшпrзапша предостzlвJlешrя государgгвенньD( и IvryIilmцшzlJIьнbD(

усJIуг) (далее - Феде,рашrъй закон оr 27 июJIя 2010 г. Nэ 2lGФЗ), а таюке вкIIюченньD( в
Пе,речеrъ усJIуг, коюрые яв]uIются небходшrьпда и бвагельньпдл дIя цредостrlвJIеЕпя
испоJIнитеJIьными opl,zlнalш{и государс-твеrшой вл.lсти КабардпtьБшкаркой Ресrryблпшол

государgгвеlпъD( усJIуг и предоспlвлfr(rrcя оргдil{зацrя\м, учzlствующцд{ в цредостzlвJIении
rосударсгвеlпъж усJIуг, уrвсрждешrьй постiшовлением Правитеrьсгм Кбардпrо-
Ь.,псаркоr Респфлппсr от 20 шоля 201l г. J,lb 210-ПП.

23. ОппсаЕIIе результата предоставJIеIIпя государствепЕой ус.lrугп,
а TaIoKe способы его поJIучеппя заявIлтеJlем

2.З.|. Результатом предоставления государтвенной усJtуги явJtяется:
1) Пршrяше решения о нЕlзначении единовременного пособия по фрме соглtlсно

IIриJюжению Ns 2 к нЕютоящему адддil,Iсгртивного реглЕtI\{еЕгу, вьцача уведомJrеппя о
IIазЕаченпп ецrrЕовремеЕного пособия согласно прпJIо2кеппю Л} 4 к пастоящеt}rу
Алмпппсгратпвцоп) регламеIIту и ее перетшсление, на счет поJryчатеJIя lюсударсгвеlпtой

усJIупл, огкрыгьй в IФедrп{ой орrашвашп.r либо выплата через УФПС КБР "Почта
России" по месту житеJIьстм получателя государственной услупд.

2) отказ в нiвначении единовременного пособия и вьцача уведомлеппя об отклtе
в его пазшачеппп по форме согласпо пршложепшю J{i 5 к настоящему
4д{инистративного реглtlменту.

2.З.2. Результат предостztвления государственной услупа предостilвJIяется в
соответствии со способом, укilзанным заявителем при подаче змвления и доч/ментов:

l) при личной явке:
а) в Щентр;
б) в МФЩ;
2) без личной явки:
а) почтовьпrл отправлением;
б) в элекгронной форме через личный кабинет з:lявитеJuI на портале;
в) на электронную почту заrIвитеJIя (представителя зzlявителя).

2.4. Срок предоставленшя государственпой усJrуги

2.4.|. Срок предоставлеЕшя государственной усJrугп составляет не позднее 2б
чис.па месяца, следующего за месяцем регистрации зчuIвления в Щентре в соответствии
с пунктом 2.8 настоящего административного реглап4ента и полного комплекта

докуп{ентов (сведений), в том числе полученных в ptlпdкatx межведомственного
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информационного взаимодействия и (или) по иным запросrlм Щентра.

2.5. . Норматпвпые правовые акты, реryлирующпе предоставленпе
государственной усJryги

2.5.1. Сведения о перечне нормативных прilвовьгх ztкToB, реryлирующих
предоставление государственной услуги приведены :

на сайте Министерства к настоящему реглаIvrенту;
в сети <ИнтернетD, в регионzlJIьном реестре и на Едином портzIле государственньD(

и муниципzшьньD( услуг (функций).

2.6. Исчерпывающшй перечепь доlýумептов, пеобходпмых для
предоставлеппя государственпой усJIугп п ус.Irуг, которые явJIяются пеобходпмымп

п обязате.пьЕымп
для предоставлеппя государствепной ус.пугп, подлеrкащпх предста&IrеЕЕю

заIвптелем, в том чпсле перечепь докумеЕтов, которые Еаходятся в распоряrкевпп
государствеIIшых оргаЕов, оргапов местЕого самоуправлеппя п пЕых оргапов п
подле2кат поJIучешпю в рамках ме2Iведомствепного взапмодействпя, которые

здсвптель вправе представпть самостоятеJIьЕо в цеJIях поJIучеппя государствеппой,
способы пх получеЕпя здявtlтелем, в том чпеле в электронпой форме, порядок пх

представJIеЕпя

2.6.1. Исчерпывающий перечень докуNiентов, необходлмьD( дJIя предоставпениrI
государственной услупп, подIежапIих предстЕlвлению зalявителем:

1) завлеrше о предостzlвJIеIilпI усJrуп.I по форме соглzюно прилохсеrшпо Nч l к
настOrшIему аддцшсfратIвному регл.llt{еIrry (к брла:lсlому комIIпекгу докумеIIюв
rтрибщаеrся оримнtш докумекга) с согл:юием на брабсrпсу персонitJБньD( д.цIньDq

2) документы, удостоверяющие личность гр:Dкдzlнина Российской Федерачии (к
бумалсrому кошшекry докуý{енюв rrрибщастся копия докуrиенга);

3) докумеlrг, подIверr(ддопцй проrtолвашrе заявитепя на терриюрrш.r IЪбардшrо-
Ьпсаркоt Ресrrубrппоt :

а) паспорг с отtr.tеткой о регистрации по месту житеJьства на территории
Кабарлино-Батlкарской Республики;

б) свидетеJьство о регистрации по месту жительства на территории Кабардино-
Баrrкарской Республики, вьцанное территориtшьным органом федершъного органа
испоJlнительной вJIасти, уполномоченным на осуществление фунщий по контроJIю и
надзору в сфере мицрации;

в) свидетельство о регистрации по месту прбывания на территории Кабарлино-
Балкарской Республики, вьцанное территориitльным органом федершlьного органа
исполнительной власти, уполномоченным на осуществление функций по контроJIю и
надзору в сфере миграции;

4) справка о рождении ребенка (летей), вьцанная оргtlнап,rи записи ilKToB

грчDкд:lнского состояния ;

5) копия свидетельства о рождении ребенка, выданного консульским

учреждением Российской Федерации за предел:lми территории Российской Федерации, -

при рождении ребенка на территории иностранного государства, а в случiшх, когда

регистрация рождения ребенка произведена компетентным органом инострzlнного
государства:

копия докуil{ента, подтверждающего факт рожденшI и регистрации ребенка,
вьц:lнного и удостоверенного штаIипом "апостиль" компетентным оргzlном

иностранного государства, с удостоверенным в устirновленном законодательством
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Российской Федерации порядке переводом на русский язык - при рождении ребенка на
территории инострulнного госУДарстВа - rIастника Конвенции, отменяющеЙ требование
легализации инострtlнных официzlльных дочrментов, закJIюченной в Гааге 5 октября
1961 года:

копия документа, подтверждающего факт рожлениJI и регистрации ребенк4
вьцilнного компотентным органом инострzlнного государствц переведенного на русский
язык и легilJIизованного консУльскиМ УчрежДеЕием РоссиЙскоЙ Федерации за пределrtlчlи
территории Российской Федерации, - при рождении ребенка на территории
инострrшного государства, Ее явJIяющегося )частником указанной в настоящем
подпункте Конвенции;

6) копия трудовой книжки (за иск_гпочением JIиц из числа обучаюшдихся по оrпrой

форме бучения в образовательньD( 1.чреждениях);
7) справка с места жительства либо личное з:лJIвление устalновлеЕного образца

(если rюдrтеJIь (усыновитель) никогда не работiш и не имеет трудовой книжки);
8) справка с места учебы, подтверждtlющая, что лицо обучасгся по ошrой форме

обучения;
9) выписка из решения оргчlнов местного саIчrоупр.lвления об установлении над

рбенком опеки - дJIя лица, з:lN{еняющего родителей (опекуrr4 усыновитеJIя, приемного
родителя);

l0) копия докуIr{ент4 удостоверяющего личность, с отметкой о вылаче вида на
житеJIьство иJш копия удостоверения беженца (д-тlя инострilнньD( гражд:tн и лиц без
граждшства, постоянно прожимющих на территории Российской Федершrум, а таюке
дlя беженцев).

l l) в случае обряп{ения за назначением единовременного пособия при рождении
рбенка в оргaш соци{IJьной защиты населенпя по месту фшктlrческого прожимltия либо
по месту прбьтвшия дополнительно предстzlвJIяется справка из оргalна социшlьной
зшIцты населенllя по месту жительства о том, что посбие не назначiшось и не
выIшатшвалось.

12) в слуrае обращения за нi}значением единовременного пособия при рождении
рбенка в МФЩ, спрtlвка из органа социаJIьной запцаты населенпя по месту житеJьства
о том, что пособие не нtr}началось и не выплачивzIлось, зzшр2пIивается оргtlном МФЩ, с

указанием электронного юридического ад}еса органа социalJIьной запIиты населения,
куда нzшравить ответ. Запрос прикJIадывается к комплекту доц/ментов и отпрalвJIяется в
орг:lн соцзruциты.

13) согласие на обработку персонЕtльных данньD( второго родителя (усьшовите.тrя,

опекуIr4 попечитеJIя) (приложение J\Ъ 6)
Если представленные копии указанных в настоящем подразделе документов не

заверены в устчшовленном порядке, то вместе с копиями предостчIвJUIются оригин:шы
докуп[ентов. Специалист, ответственный за прием документов, сличает копии
ДОКР{еНТОВ С ПОДJIИННИКОМ И ВОЗВРЯПlаеТ ЗаЯВИТеJIЮ ПОДЛИННИКИ ДОКУIvrеНТОВ.

2.6.1.1. Предстчlвитель зiuIвитеJuI в отношении совершеннолетних лиц,
признtlнных недееспособными дополнительно к докр{ента},r, персчисленным в пунктzD(

2.6.|, 2.6.2, настоящего Административного реглчlп,tента, предст;lвляет к брлаrсному
комплекту докуN{ентов копию решения суда с оригин.шом либо заверенную судебным
оргzlном копию решения суда о признании зiuIвитеJIя недееспособньrм.

В случае если в представленных докр{ентах имеет место изменение зчIявителем

фамилии, имени, отчества документы, подтверждЕlющие государственную

регистрацию alKToB грФкданского состояния; свидетельства (справки, извещения) о
перемене имени, заключении фасторжении) брака, рождении.

2.6.I.2. Представитель зzuIвитеJuI из числа:
l) законных предстalвителей (опекунов, попечителей) дополнительно

предстrlвляет докуN{ент, удостоверяющий личность представителъ и постановление
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органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства (в отношении
грzDкдан, находящихся под опекоЙ или попечительством либо помещенных под надзор в
медицинские организtulии, организации, оказывzrющие социальные услуги, или иные
организации);

2) уполномоченных лиц дополнительно предст:lвJlяет дочrмент, удостоверяrощий
личность, и один из документов, оформленных в соответствии с действующим
зчlконодательством, подтверждilющих нllJIичие у предстalвитеJIя права действовать от
лица заявитеJIя и опредеJIяющих условиJI и границы реаJIизilщи прzлва предстaлвитеJUI на
полrIение государственной услупI, а именно:

а) доверенность, удостоверенную нотариzlльно, либо главой местной
администр:цIии поселенпя и специiшьно уполномоченным доJDкностным JIицом местного
сап,rоупрzlвления поселенrlя или главой местной аlц\,rинистршIии муниципzuьного района
п спеIц{чшьЕо уполномоченным доJDкностЕым лицом местного сilмоупрЕlвлеция
муницип:lJIьного ршiона (в случае если в поселении или р:rсположенном на межселенной
территории населенном пункте нет нотаркуса), либо доJDкностным Jшцом консульского
учреждения Российской Федерации, )дIолномоченным на совершение этю( действий;

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пункгом 2 статьи 185.1
Гражданского кодекса Российской Федерации и явJIяюпц/юся приравненной к
нотаришlьной:

доверенности военносJцDкапIих и друг}Iх JIиц> нilходящихся на излечении в
госпитtlJuD(, санаторпях и других военно-лечебньrх }чреждениD(, которые удостоверены
начaшьником тtlкого }цреждения, его зап{естителем по медицинской часм, а при их
отсутствии старшшм или дежурным врачом;

доверенности военнослужапIих, а в пунктaлх д{слокдIии воинских частей,
соединений, учржлений и военно-уtIебных заведений, где нет нотариzшьньD( контор и
других оргrlнов, совершаюпцх нотариzшьные действия, TilIoKe доверенности работников,
tшенов их семей и Iшенов семей военнослужаrтIlltх, которые удостоверены командиром
(начшrьником) этих частей, соединения, учреждения или заведения;

доверенности лицl нд(одяшцrхся в MecTtlx Jшшения свобод5r, которые

удостоверены начаJБником соответствующего места JIишения свободд;
доверенности совершеннолетЕю( дееспособньтх црaDкдzlн, прожикtющих в

стационарньD( организациrD( социчrльного обслуживания, которые удостоверены
администраlией этой организilц{и;

в) доверенЕость в простой письменной форме на соци.шьного работника'
осуществJIяющего социitльное обслужив:tние доверитеJIя, с отметкой руководrтеJIя
rIреждения социального обслуживания, подтверждшощей факг социtIJьного
обс.тгуживания зЕlявитеJuI социztльным работником учре>rценая социaлльного

обслгуживания, и контzlктной информацией (номер телефона, факс, адрес элеrсгронной
почты).

2.6.2. Исчерпывающий перечень докуп{ентов, необходимьD( дIя предоставления
государственной услуги, находящиеся в распоряжении органов и организаций,

rIаствующих в предостzlвлении государственной услуги, которые зaIявитель вправе по
собственной инициативе предстчlвить, а в случае их не непредставленЕя зzUIвителем,

Центр, МФЦ.
Центр в paп,rкax межведомственного информационного взаимодействия для

предостilвления государственной услуги запрzlшивает сведения в течение 5 рабочих
дней,

МФЦ в pulмKzlx межведомственного информационного взаимодействия дJul
предоставления государственной услуги запрашивает сведения с укЕlзанием
электронного юридического адреса органа социiшьной защиты, куда нzшрaвить ответ.
Запрос прикJIадывается к комплекту докр{ентов и отправJIяется в оргаЕ соцзащиты
в Управлении по вопросЕlп,l миграции Министерства внуценних дел по Кабардино-
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Бшкарской Республике и его подведомственньIх организациях в муниципitльных
образованиях:

а) свидетельство о регистрации по месту жительства на территории Российской
Федерачии;

б) свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Российской
Федерачии;

в местных администрациях муниципzlльньD( раЙонов и городских округов
Кабарлино-Балкарской Республики :

выписку из решениJI оргtlнов местного сап,rоупрilвления об устшlовлении над

рбенком опеки;
Сведения, предусмотренные подпунктом 1l, l2 гrуrкта 2.6-1, которые нiD(одятся в

ведении Цента, МФЦ приобщаются к перечню документов зzцвитеJIя сalмим Щентром и
мФц

2.6.2.1. При отсугствии технической возможности на момент з,шроса документов
(сведений), )жазанных в настоящем подпункте, посредством zlвтоматизироваrной
информационной системы межведомственного элекцюнного взшлмодействая
Кабарлино-Бшкарской Республики (дшее - СМЭВ) докуrиенты (сведенпя)
зацряrпиваIотся на брлажном носителе.

2.6-2.2. В с.rrлае подачи доцrментов грtDкд.lнzl}Iи в электрнной форме через
личrrый кабинет заявитеJIя на портале, не подпис:lнньD( усипенной кватифицированной
электронной подlисью, Щентр дJIя предост!lвленпя государственной усJгуги зiшрilllшвает
сведения, содержащиеся в предстЕlвленных докуп{ентtlх, )ж:}зчtнньrх в подр8дел:D( 2.6 -
2.8 настоящего админисцативного реглzll\,rента, с цеJIью проведения проверки
представленных доц/ментов и полгверждения основшrий дIя продостtвления
государственной услуги.

2.6.З. Заявление о пр€достtвлении государственной усJгуп{ з.шолняется
зilявителем (прлставителем заявителя) рrшьп,r иJIи мiшIпноIшсным спосбом lшбо в
элекгронном виде на портfше.

Загlо.гпrенное заявление доJDкно отвечать следующи}.r требовшrиям:
нtшисilно на блшrке по форме согласно приложению Ns l к Еастоящему

административному регпzlменту ;

текст зчцвления доJDкен быть написчlн на русском языке синими иJш черными
чернилчl},lи (пастой), зaшиси хорошо читаемы и разборчивы, перональные дilнные
зrцвитеJIя укtваны полностью;

не допускается использовtlние сокращений и аббрвиацф, а т:шоке подчисток,
приписок, зачерrcтугьж слов и иньD( неоговоренньD( исправлений;

сведеная, указiшные в заявпении, не доJDкIIы расходиться или противоречить
прилагаемым к зчцвлению документап,r.

Заявитель (представитель зчlявителя) расписывается в зiмвлении в присугствии
специzшиста Щентра либо работника МФЦ, которые в свою очередь удостоверяют факт
собственнорl^rной подписи зiцвителя (представитеJIя зilявителя) в зzIявлении.

Еслпа за.шlтгеrь по решению суда не признzlн недееспосбrrьпr,t, JIиtIHo явился на прием,
но не может саN,IостOятеJIьно рzюписаъся в зilявJIении ввиду болезrш, физическою недостzIтка

лмбо иной причины, з€lявитеJъ доJDкен офорллrь доверенностъ в соответствии с

дейсгвуюпцп,t зiконодатеJъством, полIвержддощую нzlJIшIие у предстilвитеJIя прав

дейсгвомть от JIица заявитеJIя.

Форма зЕtявления в электронном виде размещается на портarле. Заявитель
(прелставитель заrIвителя) имеет право сzlп,lостоятельно заполнить форму з€uIвления,

распечатать и представить заполненное заявление со всеми необходимыми докр{ентillчlи
в Щентр либо МФЩ.
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Копии представленньtх докр{ентов заверяются нотариально, L|eHTpoM, либо
МФЦ при предъявлении зшIвителем (представителем заявителя) оригинirлов докр{ентов,
за искJIючонием решения суда.

При напрilвлении зiulвлениrl и докуN{ентов, явJIяющихся основанием ця
предоставления государственной услуги, в I_{eHTp по почте копии документов доJDкны
быть заверены зzutrвителем нотариzшьно. Личная подпись зiцвитоJuI (представителя
заявителя) на зiulвлении доJDкна быть нотариaльно удостоверена. Обязанность
подтверждения факта отпрzlвки докуl!{ентов лежит на заrIвителе.

Прилагаемые к зiIявлению документы доJDкны позвоJuIть идентифицировать
пршIадJIежность докуI!(ента зaцвитеrпо (представитеJIю заявителя) и отвечать следующим
требовшrияьл:

тексты доц/ментов нaшисzlны разборчиво, записи и печати в них хорошо tштаемы;

фапrилия, имя и отчество змвителя нzшис€шы поJIIIостью;
в доццuентш( нет подчисток, приписок, зачеркнугых слов и иньD( неоговоренньD(

исправлений, за искJIючением исправлений, сц)епленньD( печатью и з:lверенньD(
подписью специzulиста органа (организации), вьцавшего документ, его

црzlвопреемником иlм иным Jшцом, имеюпIим соответствующие поJIномочия,
доку}rенты не имеют серьезньD( повреждений, нzшшIие которьD( допускает
многозначность истолковalния ю( содержalния.

2.6.4. Запрещается требовать от зчuIвитеJIя:

представления докуIt[ентов и информации или осуществления действий,
предстilвление ипп осуществление, которьtх не предусмотрено нормативными
прaIвовыми чlкт:lми, реryлируюпцми отношенI{я, возникitюпцrе в связи с
предостzlвлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными прllвовыми :lктап{и Российской Федершlии, нормативными прчlвовыми
ilкт:лми Кабарлино-Балкарской Республики и IчrуffиIIипauьными прzlвовыми,lктiлми
нФ(одятся в распорлкении государственньD( органов, предост:lвJIяющих
государственЕую усJrугу, иньIх государственных оргilнов, оргtlнов местного
сап,rоуправления и ("л") подведомственных государственным оргzlнilм п орг:lн:lм
местного сап.rоуправления организаций, rrаствуюпцrх в предостalвлении
государственньD( иJIи муниципальньIх услуг, за искJIючением документов, указанньIх в
части б статьи 7 Федершlьного зzжона от 27 wоля 2010 г. Ns 2l0-ФЗ;

предстzrвления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
KoTopbD( не указывались при первоначtшьном откчtзе в приеме документов, необходлмьrх

дJlя предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной

услупд, за искJIючением сл)лаев, предусмотренньIх пунктом 4 части l статьи 7

Федерального зtlкона от27 июJIя 20l0 г. Ns 210-ФЗ.

2.7. Исчерпывающпй перечень основапий для отказа в приеме документов,
необходпмых для предоставления государствеrrпой (муппципальпой) услугп

2.'7.1. Основания цý откiLза в приеме документов, необходимьrх для
предоставления государственной услуги, отсутствуют.

Непредставление з:tявителем докуIиентов, которые он вправе предстilвить по
собственной инициативе, не явJIяется основанием для откЕва в предост:lвлении услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для прпостановленпя шли отказа
в предоставленип государственной усJIуги

2.8.1. Приостановление
предусмотрено

предоставления государственной услуги
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2.8.2. Основанием дJlя отказа в предостilвлении государственной услуги является:
1) представление неполного комплекта докуN{ентов, указанных в подразделе 2.6

настоящего административного регламента;
2) представление документов, не отвечающих требованиям пунктов 2.6.З - 2.6.4

настоящего административного реглfiмента;
3) отсутствие права у зirявитоJul на полуIение государственной услуги

2.9. ПеречеЕь ус.lтуг, которые являются пеобходпмыми п обязательЕымп для
предоставленпя государствеппой услуги

2.9.|. Поrry..lение услуг либо согласокlнI4я, которые явJIяются необход.tмыми и
обязательными дtя предостaвления государственной услуги, не требуется.

2.10. Порялок, рдlмер п осповаIrпе взпмаппя rосударствеппой пошлппы плп
rrвой платы, взпмаемой за предоставJIенпе государствеппой уепугп

2. l 0. l . Прдоставление государственной услуги осуществJuIется бесплатно.

2.11. Макспмальный срок ожпдапия в очередп прп подаче запроса о
предоставлецип государствеrrной ус.Irуги ш прц поJIучеппп результата

предоставJIенпя государствеппой ушrугп

2.1|.l. Максимальньй срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предостilвлении государственной услуги и при поJrучении резу.тьтата предоставления
государственной усJrуги сост:lвJlяет не более l5 минр.

2.12. Срок п порядок регпстрацпп заявJIеЕпя заявптепя
о предоставленш п государствеппоf, уеrrугп

2-|2.1. Срок регистрiщии заявления з.tявитеJIя о предост:lвлении государственной

услуги составJIяет в Щентре:
при JIичном обрапIенпrl - | день (в день поступленrlя заявления);
при нiшрilвлении зzцвления почтовой связью в I-leHTp - в день поступленrlя

зzulвленая или на следующий рабочий день (в сл}rч:rе поступления документов в
нерабочее вреI!ш, в вьD(одные, праздничные дни);

при нчшрzlвлении зtlявленпя через МФЦ в Щентр - в день поступления зtlявления
через СМЭВ или на следующий рабочий день (в случае направленЕя документов в
нерабочее время, в выходIые, прzвдничные дни);

при нzшравлении з{tявления в форме электронного дочrмента посредством
порт:rла и нчшичии технической возможности в прогрilммном обеспечении МФЦ - в день
поступления заявления на портал или на следующий рабочий день (в случае
направления докуN{ентов в нерабочее время, в вьIходные, праздничные дни).

2.13. Требования к помещенпям, в которьш
предоставляется государственная услуга

2.|3.|. Предоставление государственной услуги осуществJlяется в специ:lльно
выделенных для этих целей помещениях Щентра и МФЩ.

Помещения, в которьж предостirвJIяется государственнzш услуга, должны быть
оборулованы автоматической пожарной сигнzlлизациеil и средствilп4и пожаротуIпения,
системой оповещениJI о возникновении чрезвычайной ситуации. В здzlнии, где
организуется прием заявителей, предусматривilются места общественного пользования.
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2.|З-2. Места ожидания и места для приема заявителей о предоставлении
государственной услуги должны быть оборудованы стульями (кресельными секциrIми,
скамьями), а также столаN,Iи (стойками) с канцеJIярскими принадлежностями Ný
осуществления необходимых записей.

2.|3.З. Места для информировчшия заявителей оборудуются информационными
стендtlми, на которых размещается визуальнчц и TeKcToBzuI информшlия.

2.13.4. Помещеrшя, цредIiх}наченные дя предоспlвJIения гOсударgгвенной усJгупI,
доJDкны удовJIетворятъ трбовшпляtл б беспечеrпм беспрIIятственною досгупа инваJIидов к
обьеr<тапл соrцlшьной, июкенерной и траlспоргной шфрачгрукгlр и к предост,lвJIяемым в
lпD(усJtуга}r в coOTBeTcTBIrи с зчконодtrrеJъством Россlйской Федершцшл о соrи;UIьной запцrге
IдваJIидов.

В целлr обеспеченая доступности государственной услуп4 дIя инвzrлидов доJDкны
быть обеспечены:

l) условия дlя беспрпятственного доступа к объектап,r социtlJIьной, инженерной
и транспоргной инфраструкryр (жильп,r, общесгвенным и производственным зд.lнпям,
сц)оениям и сооружениям, вкJIючalя те, в которых р:юположеЕы физкультурно-
спортивные оргzlниздIии, организuщии культуры и д)упле оргtlнизации), к местам отды)и
и к предостЕlвJIяемым в HID( услугчlпd;

2) условия дrя беспрпятствеIIного поJIьзования железнодоржным, воздушЕым,
водным трчшспортом, автомобильным трiшспортом и городским нiц}емным
элекц)ическим транспоргом в городском, пригородном, междугородIом сообщении,
средствitми связи и информации (вк-tпочiц средств4 обеспетшкlюпlие дублировшrие
звуковыми сигнzшzl}lи световьгх сигн:lлов светофоров и устройств, реryлируюlцих
дDижение пешеходов через трzlнспортные комIчfуникации);

3) возможность сiлмостоятельного передвижения по территории, на которой

расположены объекты социiшьной, инженерной и тр:lнспоргной инфраструктур, входа в
такие объекгы и вьжода из них, посадки в трrlЕспортное средство и высаlки из него, в
том числе с использованием кресла-коJIяски;

4) сопровождение инвrшидов, имеющих стойкие расстройства фу"*ц"" зрения и
сilп,lостоятеJьного передвижения' ц окщание им помошрI на бъекгах соIцаальной,
инженерной и транспортной инфраструкryр;

5) над-тlежшцее рzвмещение оборудовzlниJI и носителей инфрмации, необходrмьп<

NIя беспечепия беспрепятственного доступа инвzшидов к объекгапл социшrьной,
июкенерной и транспортной инфраструктур и к услуг:lм с учетом огрttничений их
жизнедеятеJIьности;

б) дублирование необходимой для инвzuIидов звуковой и зритеJьной информации,
а также н4дtисей, знaлков и иной текстовой и графической информации знaка}rи,

выполненными релъефно-точечным шрифтом Брайrrя, доtryск сурдопереводчика и
тифлосурлопереводчика;

7) лопуск на объекты социzrльной, инженерной и транспортной инфраструкгур
собаки-проводника при наличии докрIента, подтверждitющего ее специчшьное обучение
и вьцаваемого по форме и в порядке, которые опредеJIяются федеральным оргzlном
исполнительной власти, осуществJIяющим фуп*ц"" по выработке и ре{IJIизаIши
государственной политики и нормативно-прaвовому регулировzlнию в сфере социальной
защиты населения;

8) оказание работникаrrли организаций, предостtlвJIяющих услуги населению,
помощи инвЕIлидzlп{ в преодолении барьеров, мешающих пол)лению ими услуг наравне с

другими лицilп,lи.

2.14. Показатели доступности и качества государствепной услугп
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2.|4.1. ПоказатеJuIми доступности государственной услуги (общие, применимые
в отношении всех заявителей) являются:

l) количество взаимодействий заявитеJIя с доJDкностными лицаI\4и при
предостalвлении государственной услуги и их продолжительность;

2) возможность получеЕия информации о ходе предоставления государственной
услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационньж
технологий;

3) возможность поJIгIения государственной услуги в МФЩ;
4) транспортная доступность к месту предостilвления государственной услупr;
5) наличие указателей, обеспечивilющих беспрпятственный доступ к

помещениям, в которых предостzlвJUIется услуга;
6) возмоllсность поJryчения полной и достоверной информации о государтвенной

услуге в Министерстве, Щентр, МФЦ, по телефону, на официшьном сайте органа,
предоставjUIющего усJIуry, посредством портfiла;

7) предоставJIение государственной услупл rпбьпrл доступным спосбом,
предусмотренным действующим з:жонодательством;

8) обеспечение дш зitявитеJIя возможности поJгучения информщии о ходе и
резуJIьтате предостilвления государственной услгуги с испоJIьзокlнием портала.

2.14.2. Показате.тrлr,rи доступности государственной усJrуги (специшrьные,
применимые в отношении инвалидов) являются:

l) нttJIичие инфраструкт)Фы, указанной в Irункте 2.13 настояпIего
адФ.lинисlративного реглаil,rента;

2) исполпrение трбований доступности услуг дlя инваJшдов;
3) обеспечение беспрпятственного доступа инвrшидов к помещенаям, в KoTopbD(

предостzlвJIяегся госудаIrcтвеннЕrя услуга.
2.1 4.З. Показатели качества государственной усJrуш :

1) соблоление сIюка предостtlвления государственной услуги;
2) сблодеше времени ожцдzlния в очеред,I при подаче запроса и поJrучении

резуJБт,пщ
3) осуществление не более одного обращения заявитеJIя к обращенилr.r Центц

либо работникаtл МФЩ при подаче докр{ентов на полrIение государственной услуги и
не более одrого обращения при попуIении результата в Щенте шбо МФЩ;

4) отсугсгвие босновaнньгх жшrоб на действия ItJm бездействие доJDкностньD(
лиц МинистеIютва, Центр и МФЩ поданных в установленном порядке.

2.14.4. После пол)чения результата усJIупд, предостzlвление которой
осуществJIялось в элеIсгронном виде через портirл либо посредством МФЦ, зшIвитеJIю

обеспечиваеtся возможность оценки качества окzвчlния услуш.

2.15. Ишые требования, в том чпс"пе учитывающие особенностп
предоставления государственной ус.rryrи в многофуЕкционаJIьцом цештре
предоставлепия государствепных и мунпципаJIьных усJIуг rr особеrrпости

предоставленця государственной усJryгп в электронной форме

2.15.1. Предоставление государственной услуги посредством МФЦ
осуществJuIется в подразделениях МФЦ при наличии вступившего в сиJIу согл:lшения о
взаимодействии между МФЦ и Министерством (далее - соглашение). Предоставление
государственной услуги в иньгх МФЦ осуществляется при нirличии вступившего в силу
соглашения о взzммодействии между ГБУ КБР кМФЩ> и иным МФЦ.

2.|5.2. Предоставление государственной услуги в электронном виде
осуществJuIется при технической реЕIлизации государственной услуги посредством
портала.
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Заявитель - физическое лицо имеет право использовать простуIо электронную
подпись, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи,
использование которьж допускается при обращении за полгIением государственных и
муниципirльных услуг, уtвержденными постzlновлением Правительства Российской
Федерачии от 25 июня 20|2 г.
J\Ъ бЗ4 кО видirх электронной подписи, использование KoTopbD( допускается при
обрапIении за полrIением государственных и муниципальных услуг).

3. Состав, последовательность п срокп выполпеппя адмпппстратцвпых
процедур, требоваппя к порядку их выполЕеЕця, в том чпспе особеппостп

выполЕения адмпппстратпвпых процедур в МФЩ

3.1. Перечепь адмпЕпстратпвпых процедур

3.t.1. Прелоставление государственной усJгуги вкJIючает в себя следуюпц{е
ад\{инистативные процедуры :

1) принятие решеIrия по форме согласно приложениям Nе 2, 3 к настоящему
ад\,rинистративному регламенту - l0 кшендарЕьж дrей с даты регистр:ции з:цвления в

Щентр в соответствип с пунктом 2.12.| настощего адчrинистративного реглаNrента
либо даты поступленая зilявления через МФЦ в Щентр с полным комплектOм докуNrентов
(сведений), в том Iмсле поJIyIенньIх в prlмKilx межведомственного информашонного
взаимодействиll и (иш) по иным зiшрос.lп{ Щентра;

2) вьцача (ншравление) результата по форме согласпо прпложеппям Nл 4, 5 к
пастоящему адмпппстратпвпому регламепту - 2 рабочих дня;

3) организация начисления и осуществления единовременного посбия.

3.2. АдмпцпстратI|впая процедура по прппятпю решенпя

З.2.|. Основанием Nя начiша адIuинистративной процедуры явJIяется
поступление в I_[eHTp по месту житеJьства з:lявления и прилaг:rемьD( к нему
дочл.rентов доJDкIIостному лицу, ответственному за принятие решени.я.

З.2.2. В состав административной процедуры входят следующие
адIчrинистативные действия :

l действие: доJDкностное лицо, ответственное за делопроизводство в Щентре
принимает поступившее заявление и прилzгаемые к нему документы, в тот же день
регистрирует их в соответствии с прzlвилilluи делопроизводства, установленЕыми в

Щентре и передает под роспись доJDкностному лицу ответственному за предост:lвление
государственной услуги либо при JIичном обращении зiцвитеJIя (прдставите.пя
заявителя) лицо ответственIIое за предоставление государственной услуги cocTulBJuIeT

тilкже расписку в приеме докуN{ентов с указанием описи докуildентов и вр}пIает копию

расписки зtIявителю (представителю заявителя) под роспись, рассматривает либо
передает змвление и прилагаемые к нему докуIиенты должностному лицу,
ответственному за приЕятие решения, а также в слrrае поJtучения доцментов
посредством МФЦ либо через портzrл принимает в рабоry элекгронные докуN{енты в
СМЭВ в сроки, указанные в пункте 2.4.| настоящего ад\,rинистративного реглаN,rента.
Срок осуществления настоящего действия cocTaBJшeT 1 рабочий день;

2 действие: должностное лицо, ответственное за предостzlвление государственноЙ

услуги, проводит проверку докуNIентов на комплектность и достоверность, проверку
сведений, содержащихся в предстЕlвленных зiulвлении и докуI!{ентах, в цеJUIх оценки их
соответствия требованиям и условиям пол}чения государственной усJryги, формирует и
HaпpzlBJuIeT соответствующий(е) запрос(ы) - 2 рабочих дЕя;

3 действие: должностное лицо, ответственное запредоставление государственноЙ
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услуги, получив комплект докуI!{ентов на бумчDкном носителе, в том числе и из МФЦ,
готовит проект решения по форме согласно приложениям J\Ъ 2, 3 к настоящему
административному реглtlменту с }п{етом поступивших (запрапrиваемых) докуN[ентов
(сведений), согласует и подписывает у руководителя Щентра - в течение 7 рабочих дней
со дня, следующего за днем поJryчения докуIuентов на бумакном носителе в том числе
из МФЩ и ответов на соответствующие зiшросы.

3.2.З. Лицом, ответственным за принятие решения явJuIется руководитель Щентра.
З.2.4. Критерием принятиJI решения явJIяется нilличие (отсугствие) у заявите.тlя

права на получение государственной услуги.
З.2.5. Результатом выполнения ад{инистративной прочелуры явJIяется принrIтие

соответствующего решения, содержание которого фиксируется на брлажном носителе
по форме согласно приложениям Ns 2,3 к настоящему адчrинистративному реглаь{енту.

33. Адмппшстратпвпая процедура по вьцаче (паправпеппю) резJrльтатд

3.3.1. Основаrrием дJIя начzша ад{инистратrrвной цроцедуры по вьцаче
(направлению) результата явJIяется принятие решенпя о нiвЕачении иIш об отказе в
назЕачении едrновремеЕного пособия.

З.З.2. В сосплв ащдлtплсграгrвноП процед/ры входдt сJIед/юццrе аддftmстрtrгшше
действия:

l действие: доJDкностное лицо Центръ ответственное за предоставление
государственной услуги, готовит уведомление о нi}значении еддЕовременного посбия,
либо об ожz}зе в его нЕtзначеIlии, по,щIисывает его у руковод}Iтелrя Щентра, передает его
доJDкностному JIицу, ответственному за делопроизводство, а Tatroкe в сJrучае поJIученая
документов посредством МФЩ либо порт:rла размещает уведомление в элекгрошrой

форме в СМЭВ в срок l рабочий день после даты принятия решения;
2 действие: доJDкностное лицо, ответственное за делоцризводство, нaлпрrlвJlяет

результат предоставления государственной усrгуги способом, указанным в зtл.явлении, не
позднее l рабочего дня с даты окончalния первого адvrинистративного действия
административной процедуры по вьцаче (ншlравлению) результата.

3.3.3. Ответственным за выполнение адI\dинистративной процедуры по вьцаче
(ншlравлению) результата явJuIются доJDкностные лиц4 ответственные зil
предостtlвление государственной услуги и за делопроизводство в Щентре.

З-З.4. Результатом выполнения ад\,rинистрамвной процелуры явJuIется вьцача
(ншlравление) заявителю (предстчlвитеJIю заявителя) результата предостчlвления (отказа в
предостtlвлении) государственной услуги способом, укЕвalнным в зtulвлении.

3.4. Адмпппстративная процедура по оргаппзацпп
пачпсленпе п выплате единовременпого пособпя

З.4.1. Основанием для нач.ша административной процедуры по организtuши
нiвначении и выплате единовременного пособия явJIяется поступление из Щентра с
передачей доJDкностному лицу, ответственному за начисление и выплату компенсации в
отделе выплаты пособий семьям с детьми Министерства личного дела на полyIатеJIя с
принятым решением о нitзначении ему единовременного пособия.

З.4.2. В состав аддпfl,Iсграпвной прцед/ры входяг сJIед/юцие аддпil{gгртIвIше
дейсгвия:

1 действие: должностное лицо Щентра, ответственное за предостilвление
государственной услуги обеспечивает передачу доJDкностному лицу, ответственному за
начисление и выплате единовременного пособия в отделе выплаты пособий семьям с

детьми Министерства личного дела на пол)пIателя компенсации с принятым решением
о его нzlзначении в срок не более 7 рабочих дней после даты принятия решениJI;
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2 действие: должностное лицо отдела выплаты пособпй семьям с детьми
Министерства, ответствепное за начпсление и выплату едпновременного пособпя
осуществляет контроль за правильностью и обосновапностью ее пазначепия,
пропзводпт его начислецие, формирование выплатных документов, оформляет
заявку на фпнансовое обеспечение расходов на осуществленпе единовременной
вышлаты в установJIенном порядке (далее - заявка) ц направJIяет заявку в отдел

фпнансового обеспеченпя мер социаJIьшой поддержкll
3.4.З. ОгвЕтственньпчr за выполнение ад\{инистративной прочедуры явJIяется

доJDкностное лицо отдела выIIлаты пособий семьям с детьми Министерствц
ответственное за начисление и выплату единовременного пособия.

З.4.4. Результатом выполнения адIuинистративной процедуры явJIяется
перечисление на .тпrцевой счет поJIучатеJIя в оргztнизации (филпале, структурном
под)iвделении) цредIтного учреждения, укtr}:lнного им в зiulвлеЕии .

3.5. Особеппостп выполпенпя адмпппстратпвпых процедур в электропной
форме

3.5.1. Предоставление государственной услуги через портtш осуществJIяется в
соответствии с Федер:шьным зzжоном от 27.07.2010 г. Ns 2l0-ФЗ, Федершьным зiжоном
от 27 июJIя 2006 г. М l49-ФЗ кОб информации, информацлонньD( технологпD( и о
запщте информачии), постalновлением Правителъства Российской Федерщии от 25
июня 20|2 r. Ns 634 <О вида< электронной подlиси, испоJьзокшtие которьD( допускается
при обращении за поJIучением государственньD( и }чfуIrицип:lJьньD( усJIуг>.

З.5.2. Щrя поlгления государственной услуги через портчлл зilявитеJIю необход.tмо
преlрарительно пройrпr процесс регистр:щии в Единой системе идентификации и
аугентификilIии (дшее - ЕСИА).

3.5.3. Госуларственнzlя услуга может быть полryчена через порт:лп.

3.5.4. М подачи з:lявления через поргiш зilявитель доJDкен выполIIить
следуюпше действия:

пройш идентификшIию и аугентификiuц{ю в ЕСИА;
в личном кабинете на портtше зtшоJIнить в электронном виде заJIвление на

ок:lз{lние государственной услуги и приложить к змвлению элекгронные документы;
напрilвить пакет электронных докуIuентов в Министерство посредством

функциончша порт.ша.
3.5.5. В резулътате нtшрiшления пiжета электронньD( доку}rентов посредством

поргапа в соответствии с требовшtиями пункта 3.4.4 настоящего административного

реглarмента в СМЭВ производлтся :lвтоматическшr регистрzщия поступившего пакета
элекгронньD( докуr}rентов и присвоение пакету уникаJьного номера дела. Номер дела
доступен зzlявитеJIю в личном кабинете портirла.

З.5.6. При предоставлении государственной услуги через порт:ш доJDкностное
лицо Министерства выполняет действия по передаче электронного пztкета докуIчrентов в

Центр по месту жительства заявителя. Центр обеспечивает выполнение действий,
предусмотренных подпунктап{и l, 2 пункта 3.1.1 настоящего административного

реглtlмента, а также передачу информаrlии в Министерство после рассмотрения
докр{ентов и принятия решения о предостiшлении (об отказе в предоставлении)
государственной услуги дJIя заполнения предусмотренных в СМЭВ форм о принятом

решении и перевода дела в архив СМЭВ.
,Щолжностное лицо Щентра уведомJIяет зztявитеJIя о принятом решении с помощью

укzlзilнных в зztявлении средств связи, с направлением уведомления способом, указанным
в зzцвлении: в письменном виде через почтовую связь либо ншlрalвJlяет электронный

докуIttент, подписшrный усиленной квшифицированной электронной подписью

должностного JIица, принявшего решение, в личный кабинет портrIла.
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3,5,7. В случае поступления всех документов> укil}ilнных в пунктах 2.6.| - 2.6.з
настоящего административного реглalп4ента, днем обраlцения за предоставлением
государственной услуги считается дата регистрации приема документов на портirле.

Информирование зшIвитеJшI о ходе и результате предоставлен}ш государственной

услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет зilявитеJIя,

расположенный на портале.
3.5.8. Министерство, при поступлении доку}rентов от зzuIвитеJIя посредством

портzша по требованию зzuIвитеJIя направjIяет результат предоставления услупл в форме
электронного документц подписiшного усиленной квалифицированной элекгронной
подIисью доJDкностного лица, принявшего решение (в этом слrIае зaIявитель при подаче
з{шроса на предостalвление услупл отмечает в соответствующем поле тiлкую
необходлмость).

Вьцача (ншравление) элекгронньп( докумеЕтов, явJuIюпцжся резуJьтатом
предостzлвления государственной ус-гrугrr, зzIявитеJIю осуществJIяется в деЕь регистрации
резуJьтата предоставления государственной усrrуги Министерством.

3.5.9. В случае подачи гр.Dкд:lнzlil{и документов в элекгронной форме через
личrrый кабинет зitявитеJul на портaше, подIис:lнных усиленной квалшфищлрованной
элекгронной подписью, Министерство не проводит проверку представленньD(

доIсументов, указ:шных в rrункт:D( 2.6.1 - 2.6-3 насIоящего административного
регламента.

3.б. ОсобеЕпостп выполпеЕпя адмпппстратпвпых процедур в МФЩ

3.6.1. В случае подаIш доку}Iентов в Щентр посредством МФЩ, работник МФЦ,
осуществJIяющий прием докуIчrентов, представленных дIя получения государственной

услуги, выпоJIняет в соответствии с настоящим адuинистративным реглilментом и
соглalшением следующие действия:

1) опрделяет пред\{ет обрапIения;
2) устшrавливает личность зilявитеJul или личность и поJшомочия цредстzlвитеJIя

з:lявителя;
3) проводит проверку прtlвильности зaшоJIнения зzцвления на соответствие

требовшlиям, )rка:}zшным в пункт е 2.6.4 настоящего административного реглапrента;
4) делает зiшросы в органы соцзtuциты реплонов, о получении или (не

поJIучении) выплат дшrной услупл с укiванием электрнного юридического адреса
орftша социaшьной запцты населения, куда нiшрzlвить ответ. Запрос прикJIацыRается к
комплекту документов и отпрЕlвJIяется в оргzlн соцзащиты.

5) проводrт проверку укомплеюовaнности пакета докуil[ентов и соответствия

доц/Iчrентов трбованиям, укtванным в пункте 2.6.З настоящего ад\,rинистративного

реглап,rента;
6) осуществJIяет скalнирование предстilвленных докуN{ентов, формирует

электронное дело, все документы которого связывalются единым уникaшьным
идентификационным кодом, позвоJuIющим устчlновить принадлежность докуN{еЕтов
конкретному зzrявитеJIю и виду обраrцения за государственной услугой;

7) обеспечивает качество передаваемьж копий документов в Центр в
соответствии с представленными зiIявителем оригинztлalми докр{ентов;

8) заверяет электронное дело своей электронной по.щlисью (лапее - ЭП);
9) направляет пакет доцлментов в Щентр:
в электронном виде (в составе пакетов элекцонньrх дел) - в день обраrцения

заявитеJuI в МФЦ;
на брлажных носителях (в слуIае необходимости обязательного представления

оригиналов докуN{ентов) - в течение 2 рабочих дней, следующих за днем обраrцения

заявитеJuI в МФЩ по территориальному принципу (в течение 5 рабочих дней,
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следуIощих за днем обраlltения зzulвителя в МФЩ по экстерриториальному принципу),
посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с

укz}занием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные работником
МФЦ, ответственным за выполнение административного действия (если рабочий день
МФЦ, следующий за днем обрапlения заявитеJIя в МФЩ, явJIяется нерабочим днем, то
днем окончaния срока передачи документов в Щентр считается второй рабочий день,
следующиЙ за дrем обращения зtUIвитеJIя в МФI]).

З.6.2. Пр*, вьuIвлении несоответствия документа (локументов) требованиям,

указанным в пункте 2.б.3 настоящего ад},rинистративного реглzлмента, работник МФЩ
отрФкает на копии (копиях) доч/мента (докуrrлентов) выявленные несоответствия,
которые заверяет подписью и печатью МФЦ или шт:lмпом, содержапшм сведеншI о
наименовании МФI].

По ококчании приема докуil{ентов работник МФЩ вьцает заявитеJIю расписку в
приеме дочлl{ентов.

Работник МФЦ несет ответственность в порядке, устrlновленном нормативными
правовыми zжтtlми Российской Федерации, за Ееисполнение ши ненадлежяrцее
ИСПОJIНеНИе НаСТОЯЩеГО аДуlИНИСТРаТИВНОГО РеГЛЕlМеНТа.

3.6.3. При указании зzlявителем места полrIения результата посредством МФЩ
должностное JIицо Министерства, ответственное за вьшоJшение адrlинистративной
процедуры, передает работнику МФЦ дIя передачи в соответствующий МФЦ результат
дIя его послед/ющей вьцачи зЕIявителю:

в элекгронном виде в течение l рабочего дня со дня принятия соответствующего

решения з!lявитеJIю.
З.6.4. При указшии зiIявителем места поJtrIения резуJьтата посредством МФI_{,

работtrик МФЦ, ответственный за вьцачу результата:
сообщает змвитеJIю о приЕятом решении по телефону с зaшисью даты и времени

телефонного звонка, иJIи посредством СМС-информировчlния, а таюке о возможности
поJrучения документов в МФЩ в срок не позднее двух дней с даты их поJIучения.

рчrспечатывает результат (уведомление о назначении.тмбо об отказе в назначеЕии
государственной услуги) цlя его последующей вылачи змвитеJIю на руки по
трбовшrию з:lявитеJIя либо готовит документы, явJIяющиеся результатом
предостzвления услуги, н:шравленные из Министерства на бумалсном носителе, дJIя
последующей вылачи зitявителю,

3.6.5. При вводе безбумажного электронного докуIчrентооборота
ад\{инисЦ)атиВНЫе ПРОЦеДУРЫ РеГЛаIчrеНТИРУЮТСЯ НОРМаТИВНЫМ ПРаВОВЫМ ZIкTOM

Кабарлино-Бшкарской Республики, устанавливаюццIм порядок электронного
(безбумалсного) докр{ентооборота в сфер государственньD( услуг.

3.7. Порялок исправленпя допущенных опечаток п ошибок в докумептах,
вьцаппых в результате предоставления государственной уепугп

з.'7.|. В слl"rае выявления опечаток и ошибок зalявитель впрalве обратиться в
Министерство, Щентр, МФЦ с зiulвлением об испрzlвлении допущенных опечаток.

В заявлении об исправлении опечаток в обязательном порядке указываются:
наименование Министерства, Щентра, МФЦ в которые подается заявление,об

испрчlвление опечаток;
вид, дата, номер выдачи (регистрачии) документа, вьцalнного в результате

предоставления государственной (муниципальной) услуги;
З.7.2. К заявлению должен быть приложен оригинirл докуil{ента, вьцzlнного по

результатап,l предоставления государственной услуги. В слl"rае если от имени зilявитеJul

действует лицо, явJlяющееся его предстaвителем в соответствии с законодательством
Российской Федерации, также предстzlвJIяется документ, удостоверяющиЙ личность
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представитеJUI, и докр{ент, подтверждающий соответствующие полномочия.
3.7.3. Оснований дIя oтKirзa в приеме зzulвления об исправлении опечаток не

предусмотрено.
З.7 .4. Основаниями дlIя отказа в исправлении опечаток явJUIются:
предстzlвленные документы по cocTzlBy и содержанию не соответствуют

требованиям пунктамп3.7.| п3.7.2 настоящего ад\,lинистративного регламента;
принятие Министерством, Щентром, МФЦ решения об отсугствии опечаток.
З.7 -5. Отказ в исправлении опечаток по иным основilниям не допускается.
З.7.6. Заявление об испрalвлении опечаток регистрируется Министертвом,

Щентром либо МФI] в течение 1 рабочего дня с момента поJIучениJI заявления об
исправлении опечаток и докуItrентов, приложенных к нему. В слуIае подачи зztявления
через МФЦ змвление передается в Министерство, Центр на бумажном носитепе через
сотрудника (курьера) не позднее рабочего дця, следующего зir днем приема доку}rентов.

3.].]. Заявление об исправлении опечаток рассмаlривается в течение 5 рабочкх
дrей со дlя, следующего за днем регистрации зztявления об исправлении опечаток на
предчrет соответствия требованиям, предусмотренным пунктом З.7.|.

3.7.8. По результатам рассмотреIIиJI зчlявления об исправлеЕии опечаток
Миrшстертва Щентрц МФЩ в сIюк, предусмотренньй пунктом З.7.'7 настоящего
4дl{иЕистративного регл:rмента:

l) в сJrгIае отсутствия оснований NIя отказа в исправлении опечаток,
прелусмотренньD( пунктом 3.7.4 настоящего ад\,rинистративного реглЕlll{ентц принимает

решение об исправлении опечаток;
2) в сл1..Iае наJIичпя хотя бы одного из основ:lний дlя отказа в исправлении

опечаток, предусмотренньD( пунктом З.7.4 адvrинистративного реглtlмента, принимает

решение об отсугствии необхоlцtмости исправJIеная опечаток.
3.7.9. В сrграе приЕятия решенrlя об отсугствии необходIмости испрalвленЕя

опечаток Министерством, Щентром, МФЦ в течение 3 рабочих дtей со дЕя приЕrtтшя

решения оформляется письмо об отсугствии необход{мости испрtлвления опечаток с

указанием причин отсугствия необходимости.
К письму об отсутствии необход{мости исправления опечаток прикJIяцывается

оригинiш документа, вьцtlнного по результатаIvI предоставления государственной услуги
(в сrгучае его представления заявителем).

3.7.10. Исправление опечаток и ошибок осуществJIяется Министерством,

Щентром, МФЦ в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения, предусмотренного
подпункгом l пункгом 3.2. 5 настоящего ад\{инистративного регламента.

Результатом испрчlвления опечаток явJIяется подготовленньй в двух экземпJIяра(

документ об исправлении опечаток и ошибок.
Один оригинчшьный экземпJIяр докуN[ента об исправлении опечаток и ошибок

вьцается зzlявителю. Второй оригиншrьный экземпJIяр докуIuента об исправлении
опечаток и ошибок, хрzшится в Министерстве, Щентре либо МФЩ.

4. Формы контроля за исполнеппем адмицистративного регламента

4.1. Порядок осуществленпя текущего контроля за соблюдением п
псполнением ответственными должЕостными лпцамп положенпй
административного регламента усJryгп и иных порматпвных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлеЕию государственной услуги, а таюке
принятием решенпй ответgгвенными лпцами

4.1.1.Текущий контроль осуществляется ответственными должностными лицzlп,lи

Министерства, Щентра постоянно по каждой процедуре в соответствии с
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установленными настоящим административным регламентом содерж€lнием действий и
сроками их осущесТВЛенИЯ, а ТаКЖе ПУГеМ ПРОВеДения Министром (заместителем
Министра) проверок исполнения положений настоящего административного регл.lмента,
иньIх нормативных правовых чжтов.

4.2. Порялок и периодшчность осуществленпя плановых и впеплановых
проверок

полпоты п качеств а предоставJIен пя государствен пой усJIугп

4.2.|. В цеrrях осуществления контроJIя за полнотой и качеством предоставлениJI
государственной услуги Министерством проводятся плановые и внеплzlновые проверки.

flпшrовые проверки предостilвлениJI государственной услуги проводятся не реже
одного раза в три года в соответствии с плttном проведения проверок, утвержденным
Министром.

При проверке могут рассматриваться все вопIюсы, связzмные с предостilвлением
государственной услуги (комплексные проверки), или отдеrьньй вопрос, связшrный с
предост.лвJIением государственной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления государствснной ус.ггуги проводятся о
обращенияrл физичесrс,rх, юрид{ческих лиц и индивидуальньD( предпринимателей,
обращенишr оргzlнов государственной власти, оргzlнов местного са}rоупр:lвления, их
доJDкIIостньD( лиц, а также в цеJIях проверки устранения парушений, выявJIенных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указшrные обратцения подJIежат регистр:uц{и в
день ID( поступления в системе электронного докуIчrентооборота и делопроизводства
Министертва.

4.2.2. О провелении проверки издается прчlвовой акг Министертва о проведении
проверки испоJIнени'I настоящего адI\,Iинистративного реглzлilrента.

4.2.3. По рзультатам проведениlI проверки состaвJIяется акт, в котором доJDкны
быть указшы документzшьно подгвержденные факгы нарушений, выявленные в ходе
проверки, иJIи отсугствие тчlковых, а также выводы, содержацше оценку полноты и
качества предоставления государственной услупл и предIожения по устр:шению
выявленньD( при проверке нарушений. При проведении внепл:lновой проверки в акте
отр{Dкalются результаты цроверки факгов, изложенньIх в обращении, а тzlюке выводы и
предJIоженrlя по устрzшеЕию выявленньж при проверке нарушений.

43. Огвеrственность доJI2кностных лцц за решевпя п действия (бездействпе),
прпппмаемые (осуществляемые) в ходе предоставJIеппя государственпой

услугш

4.З.|.,Щолжностные лица, уполномоченные на выполнение административньD(
действий, предусмотренных настоящим административным реглzlментом, несут
ответственность за соблюдение требований действующих нормативньIх пр:lвовьгх ulKToB,

в том числе за соблюдение сроков выполнения административньIх действий, полноту их
совершения, соблюдение принципов поведения с зЕIявитеJlями, сохрiшность докул,rентов.

Министр, руководитель Щентра несуг ответственность за обеспечение
предост:lвления государственной услуги.

,Щолжностные лица Министерства, Щентра при предоставлении государственной

услуги несуг ответственность:
за неисполнение или ненадJIежащее исполнение административньD( процедур при

предост.lвлении государственной услуги;
за действия (бездействие), BJIeIcyIlц{e нарушение прав и зtlконньD( интересов

физичесlсо< .lпп1.

4.З.2. .Щолжностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежаrцем
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исполнении требовilний настоящего административного реглаNIента, привлекzlются к
ответственности в порядкс, установленном нормативными правовыми актzlми
Российской Федерации.

4.4. Положеппя, характерпзующие требованпя к формам контроля за
предоставленпем государствепной ус.пуги со стороны грalцдан, их объедипеншй и

оргапшзацпй

KoHTporb за предоставлением государственной услуги со стороны цр:Dкдzlн, их
объединенпй п организаtшй осуществJIяется посредством открытости деятельности
Министертва при предостilвлении государственной услупI, полrIения полной,
актушlьной и достоверной информации о порядке предост:tвления государственной

услупд и возможности досудебного paccмoTpeнBrl обращений (жшоб) в процессе
поJIученIIя государственной усJгуг}r.

5.,,Щосулбпый (впесудбпый) порядок обжаловаппя решенпй п действпй
(бездействпя) Мпппстерствц а Talýx(e долкпостпых лпц п государствеЕпых

cllух(ащпх Мпппстерства, МФЦ, работппка МФЦ

5.1. Право заявптепей па досулебное (внесудебпое) обэкаловаппе

решеппй п дейсrвпй (бездействпя), прппятых (осуществляемых)
в ходе предосташrепия государствепIrой ус-гrугп

5.1.1. Заявители лшбо их предстzlвители имеют пр:лво на досудебное (внесудбное)
обжшtовшrие решений и действий (бездействия), прш{ятьD( (осуществляемьгх) в ходе
предостtlвленIlя государственной услуги.

5.2. Предмет досудебного (впесудебного) обrкаловаппя

5.2.|. Пр,шuетом досудебного (внесулебного) обжшrовшrия заJIвителем ршений
и действий (безлействия) Министерства, Щентра, МФЦ, доJDкностньD( Jшц
Министерства, [teHTpa, МФЦ, ответственных за предоставление государственной

услуги, явJUIются в том числе:
l) нарушение срока регистрации з.lпроса зruIвитеJIя о предоставлении

государственной услуги, зtшроса, указчlнного в статье l5.1 Федерального закона от
27.07.2010 г. Nэ 2l0-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги. В указшrном сJгrIае

досудебное (внесулебное) обжшlование заявителем решений и действий (бездействия)
МФЦ, работника МФЦ возможно в спуIае, если на МФЩ, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих государственных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1 .3 статьи 16 Федерапьного закона от 27 .07 .2010 г. Ns 21 0-ФЗ;

3) требование у заявителя докр[ентов или информации либо осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
прzlвовыми актilп{и Российской Федерации, нормативными правовыми актzl}.tи

Кабарлино-Балкарской Республики дJuI предоставлениJI государственной услуги;
4) откzlз в приеме документов, представление которых предусмотрено

нормативными правовыми актaми Российской Федерации, нормативными прilвовыми
ilктilп{и Кабарлино-Балкарской Республики для предоставления государственной услуги,
у зчulвителя;

20



5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федерaшьными 3аконами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми ilктаIчlи Российской Федерации, закончlп4и и иными
нормативными прzlвовыми актztп{и Кабардино-Бшlкарской Республики. В указанном
слуIае досудебное (внесудебное) обжалование зчuIвителем решений и действий
(бездействия) МФЩ, работника МФЦ возможно в сл)цае, если на МФЦ, решения и
действия (бездействие) которого обжrшуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих государственных услуг в поJIном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального зzжона oT27.07.20l0 г. Ns 2l0-ФЗ;

6) затребование с зЕuIвитеJuI при предостilвлении государственной усJtуп,I платы,
не предусмотренной нормативными правовыми Еlктal},tи Российской Федерации,
нормативными правовыми актztп,{и Кабардлно-Бшrкарской Республики;

7) отказ Министерства, Щентра, МФЩ, доJDкностных лиц Министерств4 Щентра"
oTBeTcTBeHHbD( за предостilвление государственной услупл, работtrика МФЦ в
исправлении доrryщенных ими опечаток и ошибок в вьцilнных в резуJьтате
предоставления государственной услупа доц/менftD( .гшбо нарушение устЕlновленного
срока таких исправлений. В указilнном слrIае досудебное (внесудебное) обжалование
заJIвителем ршений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в
сJцлIае, есJIи на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжаrгуlотся,
возложена функчия по предоставлению соответствующ{х государственньrх услуг в
поJIном бъеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федерапьного зzжоIIа от
27.07.2010 r. Jф 210-ФЗ;

8) нарушение срока или поря,ща вьцачи докуrtrентов по результата},r
предоставленкя государственной услуги;

9) приостановление предостrвленrlя государственной услупл, если оснокlнпя
приостtlновления не предусмотрены федершlьными з,жонЕtми и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными прaвовыми :lкT:lп.tи Российской Федерации,
зzlконilми и приIIятыми в СООтвеТСТВИИ С НИМИ ИНЫМИ НОРМаТИВIIЫМИ ПРalВОВЫМИ ilкTillvlИ

Кабарлино-Бшrкарской Республики. В указанном сJrrIае досудебное (внесудбное)
обжапование зilявителем решений и действий (бездействия) МФЩ, работника МФI]
возможно в сJIучае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которго
обжаrrуотся, возложена функция по предостalвлению государственной услугrr в поJIном

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 1б Федершьного з:жона от 27 .07.2010
г. Ns 210-ФЗ;

l0) требование у з:IявитеJIя при предостilвлении государственноЙ усJгуп,i

документов иJш информации, отсутствие и(или) недостоверность KoTopbD( не

указыв:UIись при первоначальном отказе в приеме докуIt ентов, небходдмьD( дIя
предоставления государственной услуги, либо в предоставJIении государственной, за
искJIючением слrIаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федершrьного
зzжона от 27.0'1.2010 г. Ns 2l0-ФЗ. В указанном сJrrIае досудебное (внесулебное)

обжалование зzulвителем решений и действий (бездействия) МФЩ, работника МФЩ
возможно в сJцлае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предостtlвлению соответствующих государственных

услуг в полном объеме в порядке, опредепенном частью 1.3 статьи lб Федераllьного
закона от27.07.2010 г. Ns 2l0-ФЗ,

5.3. Органы шсполнительной власти и должностные лпца, которым мо?кет
быть

адресована жалоба в досудебном (внесулебном) порядке,
а также способы подачи жалобы

5.З.l. Жшоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
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электронноЙ форме в Министерство, Центр, МФЦ, либо в Министерство
экономического развития Кабардино-Балкарской Республики, являющийся r{редителем
МФЦ (дшее - rIредитель МФЩ).

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника Министерства подtlются
Министру.

Жшобы на решения и действия (бездействие) работника Щентра подzlются

руководителю Щентра. Жалобы на решения и действия (бездействие) Щентра под.tются в
Министерство.

Жа-тlобы на решения и действия (безлействие) работника МФЦ подtlются
руковод{те.rпо МФЩ. Жшlобы на решения и действия (бездействие) МФЦ под:lются
yIредитеJIю МФЦ или доJDкностному лицу, уполномоченному нормативным пр:lвовым
ilKToM Кабарлино-Бшlкарской Республики.

Жаlrоба на решения и действия (бездействие) Министерства, доJDкностньж лиц
Министерства, ответственньD( за предостtlвление государственной услупr может быть
направлена по почте, через МФЦ, с испоJБзованием информационно-
телекоммуникшIионной сЕти кИнтернет>>, официалъного сайта Министертва, портzш, а
т:lкже может бьггь принята при личном приеме заявитеJIя.

Жшоба на решения п действия (бездействие) Центръ работника Щентра может
быть направлеЕа по почте, с использовЕlнием информаtионно-телекоммуникчщионной
сети кИнтернет), официапьного сайта Центръ портaша' а также может быть принята при
JIичном приеме заявитеJIя.

Жшоба на решения и действия (бездействие) МФЩ, работника МФЦ может бьrгь
направлена по почте, с использовiшием информадионно-телекоммуникаlцаонной сеги
<Интернет>, официального сайта МФЦ, порт:ша, а также может бытъ пршrяга при
личном приеме змвитеJIя.

5.4. Оспованпя для ЕачаJlа процедуры досудебпого (внесудбпого)
обrкалованпя

5.4.1. Основанием цп начала процедуры досудебного (внесулбного)
обжалования явJIяется подача заявителем жшlобы, соответствующей требовшrиям части
5 статьи l l .2 Федерального з:жона от 27 .07 -20l 0 г. Jllb 2 1 0-ФЗ.

В письменной жалбе в обязательном порядке укuвывЕlются:
- нzмменовшrие Министерства" должностного лица Министертва, ответственного

за предостzIвление государственной услуги, нzмменование Щентра, МФЦ, их
руководлтелей л (илм) работников, решения и действия (бездействие) которьж
обжатrуотся;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при нчrличии), сведения о месте жительства
зaлrIвитеJIя - физического лица либо наименованис, сведениJI о месте нФ(ождения
заявитеJIя _ юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(алреса) электронной почты (при наличии) п почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ зчцвителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Министерства,

Щентра, МФЦ, должностных лиц Министерства, работников Щентра либо МФЦ,
ответственных за предостчlвление государственной услуги;

- доводы, на основzlнии KoTopbD( зчUIвитеJь не согласен с решением и дейgгвием
(бездействием) Министерствц Щентра МФЦ, доJDкностньD( JIиц Министерства" работlтиков
Щентра либо МФЩ, oTBeTcTBeHHbD( за предоставление государственной усJrупл. За.вителем
могуr быть предстчшлены документы (при напичии), подгверждшопц.Iе доводы з€цвитеJIя,

либо их копии.

5.5. Права заявителей на получение информации и документов,
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необходимых для составления п обоснования жалобы

5.5.1. Заявитель имеет право на пол)ru{ение информации и докуN{ентов,
необходимых дJIя составления и обосновzlния жалобы, в слrIчшх, устzlновленных статьей
11.1 Федерtшьного закона oT27.0].20l0 г. Jф 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает
права, свободы и зzжонные интересы других лиц и если укiвtlнные информация и
докуп(енты не содержат сведений, составJIяющих государственную или иную
охрaшяеIчгуIо тайну.

5.б. Срокп рассмотреппя жалобы

5.6.1. Жшlба, поступившая в Министерство, Центр, МФЦ, )цредитеJIю МФЦ,
подIежит р:юсмотрению в течение шIтналrIати рабочих щей со дня ее регистрации, а в
случае обжалованиJI отказа Министерствц Щентра, МФЦ в приеме документов у
заJIвитеJIя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в сJIучае
обжшrовшrия нарушения устtlновленного срока таких исправлений - в течение IIяти

рабочих дней со дня ее регистрачии.

5.7. Результат досудебпого (впесудебпого) обжаловаппя
прпмецптеJIьпо к каждой процелуре лпбо ппgтапцпп обrсшrоваппя

5.7.1. По рзулътатам рассмотрения жшrобы принимается одIо из следуюпрrх

ршений:
l) жшlба удовлетворяется в том числе в форме отмены принятого решеншI,

испр,lвления доIтущенньгх опечаток и ошибок в выданньн в результате предостilвJIения
государствепной услуги докуIt{ентzIх, возврата за;IвитеJIю денежных средств, взимание
которых не предусмотрено нормативными правовыми акт:l}.lи Российской Федерации,
нормативными пр:lвовыми :жтzlпdи Кабардино-Ба-тпсарской Ресrryблиюл;

2) в удовлетворении жшlобы отказывается.
Не поздIее дня, следующего за днем приЕятия решения по результат:l},r

рассмотения жшtобы, зilявитеJIю в письменной форме и по желанию з,UIвитеJIя в
электронной форме нЕшрtlвJIяется мотивированный ответ, о резу.тьтатzrх рассмотрения
жшlобы, за поддисью Министра, руководителя Щентра либо лицalми их, зtlп{ещаюпlими:

- в случае признчlнпя жатtобы подIежащей удовлетворению в ответе заявитеJIю

дается информация о действиях, осуществJuIемьtх Министертвом, Щентром, МФI] в
цеJIях незамедIительного устранения выявлеЕных нарушений при окttзЕtнии

государственной услуги, а также приносятся извинения за достrвленные неудобства и

указымется информачия о дальнейших действиlD(, которые необходимо соверIIшть
зzlявитеJIю в цеJID( поJIyIения государственной услуги;

- в случае признilния жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявитеJIю

дЕlются аргуIdентированные разъяснения о причинfIх принятого решениrI, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.

5.'1.2. В сл)чае установления в ходе или по результатаI\{ рассмотрения жалобы
признzков состава ад}.rинистративного правонарушения, иJIи преступления должностное
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жагlоб, незчlмедIительно
н:шравJIяют имеющиеся материаJIы в оргчшы прокуратуры.

5.8. Перечень норматпвных правовых актов, реryлпрующих порядок
досудебного (внесулебного) обжалования решенпй п действий (бездействпя)

Мпнпстерства, предоставляющего государственЕую услуц,
а таюке его должностных лиц, МФI| п его работнпков
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5.8.1. Порядок досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий
(бездействий) Министерства, Щентра и (или) МФЦ, а также их должностных лиц
регулируется следующими нормативными прilвовыми актами:

Федеральным законом от 27 июля 2010 N9 2l0-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципальньD( услуг>;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 20. 1 | ,2012 r.
Jфll98 кО федеральной государственной информационной системе, обеспечившощей
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),
совершенных при предостilвлении государственньD( и муниципальньtх усJrуг>;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 авryста 2012г. Ns
840 кО порядке подачи и рассмотрения жалоб на решенпя и действия (бездействие)

федершьньж оргzlнов исполнительной власти и их доJDкностных лиц, федершlьньп<
государственньD( служ:шIих, доJDкностньD( JIиц государственньIх внебюджетньп< фоlцов
Российской Федершrии, государстве}Iных корпорацлй, наделенньIх в соответствии с

федеральными зtжонаil,tи поJIномочиями по предоставлению государствеIIньD( услуг
в устшrовленной сфере деятельности, п их доJDIсностньгх лиц, оргашлзаrцлй,
предусмотренньD( частью 1.1. статьи 16 Федерапьного зiжона (Об орг.lнизации
предоставления государственньrх и муниципiшьньrх усJIуг) и их работников, а тzlюке
многофунrшионiл,льньD( цен1ров предост:lвления государственных и }rуниципаJIьньrх

усJryг и их работlrиков));
постzlновлением Правlтгеrьства Кабардлrrо-Балкарской Респубrшм ж 2| фвршrя

2013г. Jф 46-IШ <О ПравилzD( подачи и рассмотрения жшlоб на решенпя и действия
(бездействие) исполни,геJIьЕю( оргiшов государственной власти Кабардино-Баlrкаркой
Респубпики и ID( доJDкностньD( lшц либо государственньD( гр:Dкданскю( сJIужilцш().

5.8.2. Информация, указаннzlя в рЕвделе 5 к.Щосулебный (внесудебный) порялок
обжшtования решений и действий (бездействия) Министертва, Центра, а таюке
государственньD( служащих Министерства и доJDкностньD( лиц Щентра> размещена на
Едином порт:ше государственньIх и муниципzlльньD( услуг (ФrнкuиИ).
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Приложение Jt l
к Административномурегламенцi предоставления

государственной услуги по нiLзначению и выплате
единовременного посбия

при рождении ребенка неработаюшшм родителям
угвержденному приказом Министерства труда

и соци:лльной защиты КБР
от (( ) 2019 г. Ns

В государственное казенное учреждение
"Ll,eHTp труда, занятости и социальной защиты"

(района, города)
(почтовьпZ алрес)

заявление
о назначении еwlновременного пособия при рождении ребенка
неработающим родителям

я
(фамvtлия, имя, отчество заявителя полностью)

Зарегистрирован (а) по адресу:

Тел.
(почтовьшй адрес регистрации по месту постоянного жительства)

Паспорт
грiDкдzlнина
рФ

,Щата рождения .Щата вылачи

Серия

Номер

Кем вьцшt

Прошу:_назначить единовременное пособие при рождении ребенка неработtlюпц{м родитеJIям
Прекратить

(Указать причину)

Ежемесячную выплату прошу переводить на счет в кредитной оргшrизации
почту о\с

N
пlп

Фамилия, имя, отчество ребенка Число, месяц, год рождения ребенка

1

2

J

.Щля назначения единовременного пособия представJuIю следующие документы :
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N
п/п

Наименование документов количество
экземпJUIров

l Копия документq удостоверяющего личность грш<данина РФ

2 Свидетельство о рождении ребенка (детей) - копия

J Копия трудовой книжки

4

ДостовеDность предgга вл енн ых сведени й подтвеDждаю.
об обgгоятеJrьgгваL в,rекущих пзменение нли пDекрацIенпе выплаты обязyюсь сообrцить в течение l

месяца.
за поедоставJrение лоrсных сведений понесч полнчю oTBeTgfBeHHocTb в соотвgгствrrн с законодатЕtьgгвом

россп йской iDедепацrrп.

20п l, г

я
(подпись заявителя) (расшифровка)

(Ф.и.о. ), даю
свое согласие ГКУ "I_!eHTp труда, занятости и социальной защиты
и Министерству труда и соцI4альноЙ заulиты КБР на обработку (сбор,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
использование, распространение (передачу), обезличивание, блокировку и
уничтожение) моих персональных данных с целью определения положенных мне
мер социальной поддержки.

Срок обработки моих персональных данных истекает одновременно с
окончанием действия правоустанавливающих документов, являюц{ихся основанием
дJIя получения мер социальной поддерr(ки. .Щанное согласие мох(ет быть мной
отозвано в любой момент по соглашению сторон.

Подтверх(даю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона
от 21.01.2006 N 152-ФЗ 'о персональных данных", права и обязанности в
области заIцI4ты персональных данных мне разъяснены.

20 гal ,l

.Щокументы принял: гр.
Подлись заявителя

N регистраLми _"_" 20 Подпись специалиста I-[eHTpa, МФЩ

Линия отрыва

Ра спи с ка -ув едоIчIJIе ние

Заявление и документы по перечню принял
от гр

(Ф.И. О.рас!Е,tфровка подписи)

Регистрачионный
номер зitявления

,Щата представления
документов

Подпись специалиста фасшифровка
подписи)
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ПриложениеNs 2
к Административному регламекD/ предоставления

государственной усrryги по назначению и выплате
единовременного пособия при рождении

ребенка неработающим рдитеJIям
угвержденному прика:}ом Министерства туда

и социальной защrrгы КБР
0т ( ) 2019 г. Ns

назнатшть
В соотвЕтствии с Федеральным зilконом от 19 мая 1995 года Ns 8l-ФЗ

ед{Еовременное пособие при

рЕIrIЕниЕ
о пазЕачеппп едпповIDемеппого пособпя прп роilцешпш ребепка
пеработающпм IюдптеJIям

рождении ребенка

(фамнлия, имя, отчество поJrучfrIеля)

на

За период с ((_ D

(фамилия, иня, отчество реOснка)

20 г.по( > 20г

Дирекгор
(подтIись)

Начшlъник отдела
(подпись)

Специаrшст
(подпись)

м.п.

Обработано специ:шистом отдела
выплаты пособия семьям с детьми
Министерства труда и социzrльной запlиты КБР
подпись

(Фио)
( D 20

Фио

Фио

Фио

г
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Приложение}Ъ 3
к Административномурегламенту предоставления

государственной усrryги по назначению и выплате
единовременного посбпя при рохсдении

ребенка неработаощим родителям
угвержденному прика:}ом Министерства 1руда

и социаJIьной защиты КБР
от( ) 2019г.N

рЕшЕниЕ
об отказе в нaвначении едпновремепшого пособпя прц ро)rцеппп ребепка

шеработающпм родптеJrям

Государственноъж#;""*о:ffi;;,-Ц,"т"#Jffi ;*",:L;";;"ч"-*ъ#;

проживающего по адресу: и
прилЕгаемые к нему докул.rенты о ЕiLзначении единовременноrо пособия при роцдении ребенка решило:

В соотвепсавии с Федеральным законом от 19 мая 1995 года N 81-Фз,
приказом Министерства здравоохранения и социального развития РоссиЙскоЙ
Федерации оа 23 лекабря 2009 года N 1012н, Административным регламентом
"Назначение и выплата единовременного пособия при рождении ребенка",
утверх(денным приказом Министерства труда и социальной зациты
КБР, отказать в назначении единовременного пособия при рождении ребенка
с учетом

(изложить причиЕу отказа)

Дирекгор

Начшrьник отдела

Специшlист

м.п

(подпись) Фио

(подпись) Фио

(подпись) Фио
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ПриложениеNs 4
к Административномурегламе}Iту предоставления

государственной ус.rryги по назначению и выrrлате
единовременного пособия при

рождении рбенка неработающим рдителям
угвержденному прикiвом Министерства труда

и социальной защrrш КБР
от (( >> 2019 г. М

(фамилия, имя, отчество заявrrгеля)
Адрес

УВЕДОМjIЕНИЕ

уважаемый

ежемесячных выIIлатах семьям, имеющим дgгей> в размере

Длрекгор Щеrrгра
(полпись)

(Фио)

(подпись) Фио
.Щирекгор

Нача.пьник отдела

Специалист

м.п.

(подпись)

(подпись)

Исполнитель: ФИО,
}Ф телефона

Фио

Фио
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ПриложениеNs 5

к Административномурегламенту предоставления
государственной ус-rrуги по нzвначению и выIIлате

единовременного пособия при
рождении ребенка нерабсrгающим родЕтелям

угвержденному приказом Министерства 1руда
и социальной защrrш КБР

от (( >> 2019 г. Ns

(фами.пия, имя, отчество заявителя)
Алрес

УВЕДОМJIЕНИЕ

уважаемый
Щекгр 1руда и соци:лльной защиты района собщает, что Вам откilзано в

назначении единовременного посбия при рождении рбенка, установленной m 19 мая 1995
года N 8l-ФЗ кО ежемесячных выплатa>( семьям, имеющим детей>>

(основания mказа)

Решение б сrгказе в назначении единовременного пособия при рождении ребенка неработающим род}IтеJrям
может быгь бжалlов:lно в Министерство туда и социальной защрrгы КабарлиноБалкарской Ресrryблrпси lлли

в судебном порядке.

Щирктор
(подпись) Фио

НачшIьник отдела
(подшись) Фио

Специалист
(подпись) Фио

м.п

Исполнитель: ФИО,
Nч телефона
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ПриложениеNs 6
к Административномурегламенту предоставления

государственной услуги по нzвначению и выплате
единовременного посбия при

рождении ребенка неработающим родителям
угвержденному прикiвом Министерства труда

и соIшальной защl.l.ш КБР
0т ( >> 2019 г. Ns

заяв.гrеппе
Согласпе па обработt(у персоца.льцых данпых

я
(Фшrпя, шr, шem швм поJIпосБю, вm рохлсш)

фамнлпя при роlценин)

снилс

заявптеля

Докчмент. подтвеD2кдаюший полномочпя ловеDенность

Дата рождешtя Гражданство
дата выдачиСерия номер

Паспорт

Кем выдан

дата роlкдения Гра:tсданство
Серия номер Щата выдачи

Паспорт

Кем выдан

серш шср xcl в!дш ,IUlm,ыдаш

я,

и соIшrlльной зацrпы КБР на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (бновление,
изменение), испольк)вание, распр(ютранение (передачу), обезличивание, блокировку и уни.rтожение) моюк
персональню( данню( с цеJью определенЕя полох(енных мне мер соrцлальной поддержки.

Срок обработки MoID( персонlшьных данных истекает одновременно с оконttанием действия
пр:lвоустанавливающID( документов, явJUIюццD(ся основанием для поJt}цения мер социальной поддержки. .Щ,анное

согласие может быть мной отозмно в.шобой момеЕт по соглашению сторон.
Подтверхсдаю, что ознакомлен (а) с положениямл4 Федерального закона от 2'l .0'l .2006
N 152-фЗ 'О персональных данных", права и обязанности в области защиты
персональных данных мне разъяснены

Подпись заявителя
.Щокументы принял: гр

(Ф. И. О. расшиФровка подписи)

Линия отрыва

Расписка-уведомление
Ф.и.о. зiuIвитеJIя
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Приложение Nч9
к приказу Министерства труда и

социальной защиты
Кабардино-Балкарской Ресгryблики

от (< )> 2019 г. Jlb

Адмипистративцый регламеЕт
предоставленпя патеррптории Кабарлпно-Балкарской Республпкп государgtвеппой

услугп по назначеппю п выплате ежемесячного
пособия по уходу за ребепком

1. Общие положеЕпя

1.1. Предмет регулЕроваппя адмпЕпстратпвЕого регламептаус.пугп
(оппсанше ушrугп)

1.1.1. Настоящий административный регпамент устанавJIикlет порядок и стандарт
предоставления на территории Кабарлино-Бшlкарской Ресrryблики государственной

услуп{ по н:вначению и вьшлате ежемеся.Iного пособия по )гходу за рбенком,
установленньD( в соответствии со статьей 15 Федерапьного зilкона от 19 мая 1995 года Ns
81-ФЗ кО госуларственных пособиях гр.Dкдilнztм, имеющим детей).

1.2. Круг заявште.lrей

1.2.1. ЗаявитеJIями, имеющими прilво обратиться за поJryчением государственной

услуп{, явJIяются грarкдzlне Российской Федерации, прожив.lющие на территории
Кабарлино-Бшlкарской Республики, постоянно проживtlющие в Кабардино-Бшкарской
Республике инострzшные гракдане и лица без грtDкдzlнства, а также беженцы:

1) матери либо отцы, другие родственники, опечrны, факгически
осуществJuIющие уход за ребенком, уволенные в период отпуска по уходу за ребенком в
связи с ликвидацией организаций, прекращением физическими jIицами деятеJьности в
качестве индивидуzuIьньж предпринимателей, прекраlцением поJIномочий нотариусчlми,
з,lнимilющимися частной практикой, и прекраrцением статуса адвоката, а также в связи с
прекряпIеЕием деятеJIьности иными физическими Jlицatil,lи, профессиональн:Lя

деятельность которьгх в соответствии с федерапьнымIл зiкончlми подIежит
государствепной регистрации и (или) лицензировilнию, в том числе уволенные из
оргЕlнизацuй плп воинских частей, нzlходяпцIхся за пределами Российской Федерации,

уволенные в связи с истечением срока их трудового договора в воинских частл(,
нЕIходящихся за пределilп,Iи Российской Федерации, а Talfr(e матери, уволенные в период
отпуска по уходу за ребенком в связи с переводом мужа из таких воинских частей в
Российскую Федерацию;

2) матери либо отцы, опекуны, фактически осуществJIяющие уход за ребенком и
не подлежапIие обязательному социz}льному стр{lхованию на случай временной
нетрудоспособности и в связи с материнством (в том числе обуIшощиеся по очной

форме об1^lения в образовательных rIреждениях и находящиеся в отпуске по уходу за

ребенком);
3) другие родственники, фактически осуществJuIющие уход за ребенком и не

подлежаrI\ие обязательному социальному страхованию на случай временной
нетрудоспособности и в связи с материнством, в случае, если мать и (или) отец уN{ерли,
объявлены р{ершими, лишены родительских прав, ограничены в родительских прilвilх,
признаны безвестно отсутствующими, недееспособными (ограниченно дееспособными),
по состоянию здоровья не могут лично воспитывать и содержать ребенка, отбывдот



НаКаЗание в учреждеНИЯХ, ИСПОЛНЯЮЩИХ НаКаЗаНИе В ВИДе ЛИШения свободы, нчlходятся в
местах содержания под стрutжей подозреваемых и обвиняемых в совершении
преступлений, укJIоняются от воспитания детей иJIи от запIиты их прав и интересов или
отказались взять своего ребенка из воспитательньD(, лечебньD( учрех<дений, 1чреждений
социztльной защиты населения и других аналогичньD( учреждений.

Право на получение государственной услуги предоставJIяется, если обрапIение за ней
последокrло не позднее шести месяцев со дня достижения ребенком возраста полутора лет.

Выплата ежемесячного пособия по уходу за ребенком осуществJIяется со дня
рождения рбенка по день исполнения ребенку поJгугора лет.

в сrц"rае наступления обстоятельств, влекущих изменение puвMepa ежемесячного
пособия по уходу за ребенком, выплата пособия в устtlновленном на день его
назначения размере прецращается с месяца, следующего за месяцем, в котором имеJIи
место укiванвые обстоятельства. Пособие в данном слrIае подIежит перерасчету со дня,
с которого поJrучатель пособия имел прчlво на его выппату в IIовом размере;

В случае наступления обстоятельств, влекущих досрочное прекрauцение выIшаты
ежемесFIного пособия по уходу за ребенком, выплата пособия прекращается с месяца,
следующего за месяцем, в котором имели место укiвztнные бстоятельства.

При уходе за рбенком в течение неполного кzrлепдарного месяцъ ежемеся.Iное
посбие по уходу за ребенком вьшлачивается пропорцион:шьно коJIичеству кaшендарньD(

дIей (вк-гпочая нерабочие прtвдничные дни) в месяце, пржодящIхся на период
осуществлеIIЕя ухода.

Ежемесящrое пособие по уходу за рбенком выIшаIшвается в размерzD(,

устrlновленIIьD( в соответствии со статьей 15 Федерального зtжона от 19 мая 1995 года Ns
81-ФЗ кО госуларственньrх пособил< грiDкдiшzlп,r, имеющим детей>

При определении размера ежемесячного пособия по уходу за вторым рбенком и
последующпл}I детьми rlитывilются предыдущие дети, рожденные (усыновленные)
матерью дaпного рбенка

В слуIае осуществлениrI ухода за ребенком (дегьми), рожденньпчr фожденными)
матерью, rпашенной родительских прав в отношении предIдущих детей, ежемеся.Iное
пособие по уходу за рбенком вьшлачивается в размерчD(, устzшовленных без y.reTa

детей, в отношении которых она была лишена родительскID( прав.
1.2.2- Полномочиями выступать от имени заявителей при взЕlимодействии с

соответствующ.Iми оргаЕаI\,rи исполнительной влalсти, оргatнап,rи местного
сalмоупрzlвления и иными организiщиями при предоставлении государственной услуги
обладшот:

1) законные предстilвители (опекуны, попечители) недееспособньгх зашителей;
2) упоJIномоченные лIпIа, дейсгвуюпще в сиJry поrпrомоwrй, ocHoB:lHHbD( на

доверенности, офршlеlrной в соответствии с дейсгвуюпцлм зiконодатеJIьстк)м и
подIверждающей на-тпдrие у предстilвитеJIя прtlв действовать от JIица зtlявЕтеJIя (дшrее -

прдставl.rге.гп.r).

1.3. Требовапия к порядку пнформшроваппя
о предоставленпп государственпой ус"rrугп

1.3.1. Информачия о Mecтzlx нахождениJI организаций, }частвующих в
предоставлении государственной услуги, графиках работы, контtlктных телефонах
(далее - сведения информационного характера) рzвмещается:

на стендах в местах предоставления государственной услуги;
на официшlьном сайте Министерства труда и социальной заrтIиты Кабардино-

Ба;lкарской Республики (далее - Министерство) и в сети кИнтернет>;
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на саЙтitх по.щедомственньtх Министерству государственньIх казенньD( уlреждений:
Центр труда, зztIIятости и социаJъной запцrш Баксшrского рйона; Центр труд4 зilнrlтости и
социалъной запцrты Зоrьского рйона; Щекгр труда" занятости и социальной зшrц.rты
Майского района; Центр трудЕ з:tнятости и социЕlJьной запплты Лескенского района; Центр
труд4 заЕятости и социilJIьной заuц,tты г. Прохл4дlого и Прхл4дlенского района; Центр
трудц зilняюсти и социalJьной зшцrш г. Нальшлка; Щекгр труда' зilIIятости и социагьной
з:шцIты Теркого района; Цекгр трудц зilнятости и социilJБной запцrш Урвшtского рйона;
Цеrrгр трудъ зtlЕяюсти и соIшzlJьной зашцtты Чегемскою paioHa; Щекгр трудq заЕятости и
соIц{iuIьной зшцrш Черкского района; I]екгр труда' зalняюсти и соlшiIJIьной заrцrш
Эльбрусского района" расположенньD( по месту житеJьсткl зilявитеJIя (далее - Цеrrгр);

на сшlте Госулартвенного бюджетного учреждения <<Многофункционшtьньй

центр по предостilвлению государственньtх и муниципаJьньж услуг Кабарлино-
Бшlкарской Республики> (лалее - МФЦ);

в федершlьной государственной информационной системе кЕдиньй портал
государственных и муниIц{пiшьньtх услуг (Фrншшt; (дшее - портал).

Справочная информация не привод{тся в тексте ад\{инистративного регл:ll\dента
и подлежит обязательному рiвмещению на официальном сайте Министерстм в сети
кИнтернет>, в федеральной государственной информационной системе <Федершlьньй

реестр государственньrх и муЕиципiшьньD( усJrуг (Фrнкчиt1> (дшrее - федеральньй
реестр) и на Едином портzrле государственньIх и муниципiшьньD( услуг (ФrнкчиЯ1-

1.3.2. Информация по вопросzlм предоставления государgтвенной усJtупI, в том
Ешсле, ходе предостtlвлениJI государственной услуг}I, предостalвJIяется зitявитеJIю в

устной (при личном обращении заJIвитеJIя или по телефону) иrм письменной форме (при
письменном обраrцении зЕlявитеJLя по почте иJIи электронной почге).

Для полrIения сведений о ходе предостilвления государственной услуг}I
з:lявителем указывается (называется) дата и номер регистрaщии зzцвления, обозначенная
в расписке о приеме докуIчrентов в Щентра либо МФц при подаче доцrментов.

1.3.3. Устное информирование осуществJlяется специ:шистом Щентра при
брапIении зrrявитеJIя за информацией JIично или по телефону.

При обрапIении за информацией предстrlвитеJlя зatявителя информшдия
предостzlвJIяется при ндIичии у него докуI,rента, подгверждающего соответствующие
ПОJIНОМОЧИЯ.

Специшплст Щентр4 осуществJuIющий устное информиlювание, доJDкеII принять
все меры дJIя предоставления оперативной информации в ответе на пост:lвленные
вопросы, в том тмспе с привлечением других специ,шистов.

Время ожид.шия в очеред{ при обраrцении зzIявителя (прлст:lвитеJIя заявителя) за
получением устного информированшя не может превышать 15 минуг.

При устном информировtlнии по телефону специiulист Щентра доJDкен назвать

фамилию, имя, отчество, з€lнимаемую должность и наименовiшие Щентра.
Если специ:шист Щентра, к которому обратился зzIявитель (представитель

заявителя), не может ответить на вопрос сilмостоятельно непосредственно в момент

устного обращения, то он должен предложить обратиться к другому специz}писry Щентра
либо обратиться в Щентр с письменным зzlпросом о предостilвлении информации, либо
нiц}начить другое улобное для зirявителя (представитеJIя заявителя) времJI для повторного
обрапIения, но не позднее следующего дня приема грчDкдан.

1.3.4. Письменное информиров:rние осуществJlяется путем направления ответов
почтовым отправлением или посредством информационно-телекоммуникационньIх
сетей общего пользования (по электронной почте, по факсимильной связи, через сеть
Интернет).

Руководитель структурного подрЕвделения I-[eHTpa опредеJuIет исполнителя для
подготовки ответа по кчDкдому конкретному письменному обрапIению з:lявитеJuI

(представитеJuI зчIявителя).
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Ответ на письменное обрапIение зiUIвитеJul (представителя змвителя)
предостttвjulется в простой, четкой и понJIтной форме и доJDкен содержать ответы на
постilвленные вопросы, фамилию, инициаJIы и номер телефона исполнитеJuI.

Ответ подписывается директором Щентра либо его зzlместителем и направляется
письменном виде способом доставки ответа, соответствующим способу обраrцения
зчuIвитеJuI (представитеJuI заявителя) за информацией, или способом доставки ответа,

указанным в письменном обращении з{uIвителя (предстilвитеJul заявителя).
Информирование зzuIвитеJuI о ходе и результате предостzlвления государственной

услуги осуществJuIется в электронной форме через личный кабинет зzцвитеJtя,

расположенный на портtше.
Информшtия по вопросaм предоставлеЕпя государственной услуги, в том тшсле о

ходе ее предоставления, может быть поrгуrена по электронной почте пугем н:lправления
брапIения по адресу электронной почты Щентра, в том числе с приложением
необходrмьrх докуI!rентов, з:lверенных усиленной квашфицированной элекгроlшой
по,щIисью (ответ на обраrцение, нzшравленное по электронной почте, нzшрЕlвJIяется в
виде электронного дочллента на адрес электронной почты отпрilвителя брапrения).

Специатп,lст Щентра окiвывает содействие заявитеJIю (прдставитеJIю зzlявителя) в

размещении им зчlявленпя и документов к нему через лишrьй кабинgг зчlявитеJIя,

расположенньй на поргале.
Мшссимапьный срок нzшравления ответа состzlвJIяет тридIать кirлендарньтх дrей с

момента регистрации обрапIения зчцвитеJIя (прдставите.rrя заявителя). В
искJIюIштельньD( сJцл:lлL а также в случае необходлмосм нaшрalвления зiшроса в друппе
государственные органы, оргчшы местного сilN,rоупрalвления или иным доJDкностным
JIIIцап{ срок рассмотрения обращения продIевается, но не более чем на тридIать
кчшендарньD( дrей, о чем зzLявитеJIю (представителя заявителя) н:шрчlвJIяется

пре.щарительный ответ с описzlнием действий, совершаемьtх по его обрапIению.
Если последrий день срока прю(одится на нерабочий день, днем окончrlния срока

стштается ближайший следующий за ним рабочий день.

2. Стапдарт предоставJIеппя государствеrrпой усJIугп

2.1. Полпое, сокращеппое папменованпе государствеццой учrуrт,

2.1.1. Полное нzмменовtlние государственной услуги: государственная услуга по

назначению и выплате ежемесяtIного пособия по уходу за ребенком (да_тrее

государственнilя услуга).
Сокращенное наименование государственной усJrуги: нiвначение и выплата

ежемесяtIного пособия по уходу за ребенком.

2.2. Напменование исполнптельЕого органа государствеrrной властц
Кабарлипо_Балкарской Республики, предоставляющего государственную усJrугу, а

также способы обращенпя заявпте.IIя

2.2.|. Госуларственную услугу предоставJIяет Министерство туда и социшlьной
защиты Кабарлино-Ба_тlкарской Республики.

2.2.2. В предостilвлении государственной услуги участвуют:
1) t]eHTp;
2) мФц.
2.2.3. Заяыление на поJryчение государственной усJtупл с комплектом документов

принимается:
1) при личной явке:
а) в Щентре;
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б) в МФI];
2) без личной явки:
а) почтовым отправлением в Щентр;
б) в электронной форме через личный кабинет зilявителя на портЕIл.
2.2.4. Змвитель можст зiшисаться на прием при технической реzrлизации

прогрzlммного обеспечения в Щентр либо МФЩ дJIя подачи зzцвления о предостzlвлении
государственной услуги следуюпшми способами:

l) посредством портала - через Министерство, МФЩ;
2) по тепефону - в Центр, МФЦ;
3) посрлством сайта в Щентр, сайта в МФЩ.
.Щля записи зilявитель выбирает любую свободную дJIя приема дату и время в

пределirх устzlновленного в I-|eHTpe, МФЦ графика приема заявителей.
2.2.5. ЩеIrгр не впрtlве требоваь от з:цвитеJIя осуществJIения дейсгвlй, в том Iшсле

согласокшIпi, небходпьпr щя поJIyIения государсгвеrшой услуrт и связilнньD( с
бращеrшем в иные орIiшы и оргilнrтзiщии, з:l искJIючением поJIyIения

докумеIIтов и шфрмдцп{, пре,ryсмсrгреIцъD( чilстью б сгаьи 7 Федерашною зiкона or 27
июJIя 2010 г. Ns 2l}ФЗ кОб оргшплзаппл цредоставлениJI гOсударсгвеIшьD( и IчtуншцrпаJъньD(

услуг) (дшее - <Dелершшъшi закон от 27 июJи 2010 г. Nч 2l}ФЗ), а таюке вкJIюченньD( в
Пе,речеrъ усJrуг, коюрые явJяются небходпьплl и бвrгеlьньпдr дIя цредоставIIеIшя
испоJIнитеJъным}I орпtнalми государсгвеrпrой влzlсти Кбардпtо-Бшкаркой Ресrцбrппм
rOсударсtвеIцъD( усJIуг и предостilвJUIюrcя орпlнизац{ями, }ц:ютвуюпцпд{ в предоставлении
гOсударgгвенньD( усJIуг, угве,рждеlшьй постzlновлением Правrrгеrьсгва Кбаршпrь
Баrпсаркой Ресrгублпса m 20 шоля 2011 г, Ns 210-ПП.

2.3. Оппсашше результата предоставлеппя государствеппой ус.пугп,
а TaIoKe способы его получеппя заявптепем

2.З .| . Результатом предост.lвления государственной услуги явJIяgтся :

l) Пршrяmе решения о нчвначении ехемесячного пособия по уходу за рбенком по

фрме ФгJIrlсно црЕложению Ns 2 к нzlсюящему аддшilrстрапвною реп]иIyrекгу, вьцача

уведомления о назначении ежемеся.шой вьпшаты на первою рбепса согласЕо щ)вJIOх(еЕшю
Jl} 4 к ЕастоящеlиJr АдмпшшстратпвЕого регламеЕrу и ее пе,реIIисJIеЕие на счет получатепя
госуларсгвеlшой ycJryпI, сrгкрьrьй в кредfiной оргшпrзапшл либо выплата через УФПС
КБР "Почта России" по месту жительства поJIучатеJrI государственной услуrи.

2) отказ в назначении ежемесячного пособия по уходу за ребенком и вьцача
уведомления об откttзе в назначении Фкемеся.Iной вьпшаты на первого ребеlпса по форме
согласно прпложенпю М 5 к настоящему Административному реглilменту.

2.З.2. Результат предостzlвления государственной услупл предостtlвJlяется в
соответствии со способом, ук:}занным зшIвителем при подаче зiцвления и докуItrентов:

1) при личной явке:
а) в Щентр;
б) в МФЩ;
2) без личной явки:
а) почтовым отправлением;
б) в электронной форме через личный кабинет зчuIвителя на портzше;

в) на электронную почту заявителя (представитеJuI зiцвителя).

2.4. Срок предоставленпя государственной ус.пугп

2.4.|. Срок предоставлеIIия государственной усJryги составляет не позднее 26
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числа месяца, следующего за месяцем регистрации зtulвления в IfeHTpe в соответствии
с пунктом 2.12.1 настоящего административного реглatмента и полного комплекта
докр{ентов (сведений), в том числе полrIенных в pzll\{Ktlx межведомственного
информационного взаимодействия и (или) по иным запроса]чl Щентра.

2.5. . Нормативные правовые акты, регулпрующие предоставленпе
государственпой усJrуги

2.5.1.:Сведения о перечне нормативных пр.lвовых itкToB, реryJшрующих
предостalвление государственной услуги приведены:

на сайте Министерства к настоящему реглzlIчIенту;
в сети <Интернет), в региональном реесте и на Едином портzrле государственных

и }гуIrиципчшьньD( услуг (функций)

2.б. Исчерпывающпй перечень докумептов, пеобходпмых дJIя
предоставJrеЕпя государствеппой ус.lrугп п уcllуг, которые явJIяются пеобходпмымп

rr обязатgrьшымп
для предоставJIенп я государствепrrой уclгугп, подле2кащпх представJIенпю

заявптe.лем, в том чпсле перечепь докумецтов, которые цаходятся в распоряrкенпп
государственпых органов, оргаЕов местшого самоуправлеЕпя п пЕых оргаЕов п
подлеtкат получеппю в рамках меrкведомственЕого взапмодействпя, которые

заявптель вправе представпть самостоятепьно в целях получевпя государствеппой,
способы пх получеЕпя заявптепем, в том чцспе в электропшой форме, порядок пх

предстаыIенпя

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимьD( дJlя предоставления
государственной услуги, подлежащих предстilвлению заявителем:

l) за.влеrше о цредоставлении усJгуги по форме согл:lсно приложению Jt|b l к
нrютоящему адддшсгратIвному регламеЕry (к буплалсrому комIшекry докуr}rеIIюв
прибщаsгся оригинiш докуrиеrrга) с соглiюием на брабсrгlсу пе,рсон:uБньD( дtlнньDq

2) локрlенты, удостоверяющие личность грЕDкд.lнина Российской Федерации (к
бlмалсlому комплекry докуN[енюв прибщается копия локуrrлеrrга);

3) локуrrлекг, подгверждшопцй про)Iолвашrе заявитеJuI на терриюрии Кбардпlь
Баlпсаркой Ресrryбшшсл :

а) паспорт с отметкой о регистрации по месту житеJьсткl на территории
Кабарлино-Бшlкарской Республики;

б) свидетельство о регистрации по месту жительсткt на территории Кабарлино-
Бшlкарской Респубrпrки, вьц€lнное территориttльным оргiшом федерагlьного органа
исполнительной власти, уполномоченным на осуществление функций по контролю и
надзору в сфере миграции;

в) свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Кабардино-
Балкарской Республики, вьцанное территориiшьным орг:lном федерального органа
исполнительной власти, уполномоченным на осуществление функциИ по контролю и
надзору в сфере миграции;

4) копия свидетельства о рождении (усыновлении) ребенка (детей), за которым
осуществJlяется уход, либо выписки из решения об установлении над ребенком опеки;
копия свидетельства о рождении ребенка, выданного консульским )цреждением
Российской Федерации за пределаNtи территории Российской Федерации, - при

рождении ребенка на территории инострzlнного государства и его копия, а в случzulх,
когда регистрация рождения ребенка произведена компетентным оргaшом инострzlнного
государства;
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5) копия докуI\{ента, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка,
выданного и удостоверенного штампом "апостиль" компgтентным органом
иностранного государства, с удостоверенным в установленном зiжонодательством
Российской Федерации порядке переводом на русский язык, - при рождении ребенка на
территории иностранного государства - rIастника Конвенции, отменяющей требов:шие
легализации иностранных официiшьных докуN,lентов, зilкJIюченной в Гааге 5 октября
19бl года:

а) копия докул[ентц подтверждilющего факт рожленая и регистрации ребенкц
вьцzlнного компетентным оргuшом иносцztнного государства, переведенного на русский
язык и лег.uшзованного консульским учреждением Российской Федерации за пределап{и
территории Российской Федерации, - при рождении рбенка на территории
иностранного государства, не явJIяющегося участником указшной в настоящем
подlункте Конвенции;

б) копия доцrtr{ента, подтверждающего факт рожления и регистрации рбенка,
вьцaшного компетентным оргчlном инострiшного государств4 переведенного на русский
язык и скрепленного гербовой печатью - при рождении рбенка на территории
инострzlнного государства, явJIяющегося гIастником Конвенrцли о прzlвовой помощи и
правовых отношениD( по грtDкданским, семейньтм и уголовным делчlDt, зак-тпоченной в
городе Минске 22 янмря 1993 года;

в) копии документов, поименов:lнньD( в подпункге "б" нiютоящего пункга, о

рождеЕии пре,щцущего рбенка (детей) либо докрлента об усыновлении прелыд}.lцего

рбенка (летеИ1;

В случае смерти предьцущего ребенка предстчlвJIяется свидетеJIьство о смерти и
его копия

г) копия трудовой книжки:
6) сJгучае отсугствия у лица, имеющего прalво на поJryчение ежемеся.Iного

пособия по уходу за ребенком, трудовой книжки в заJIвлении о нчlзначении ежемесяtIного
пособия по уходу за ребенком поJIгIатель укiвывает сведения о том, что он нигде не

работшl и не работает по трудовому договору, не осуществJIяет деятеJIьность в качестве
индrвидуzuьного предприниматеJIя, адвоката, нотариуса, занимalющегося частной
пршсгrткой, не относится к иным физическlлrл JIицtlм, профессионaшьЕшI деятельность
которых в соответствии с федершьными зilкон,tпdи подJIежит государственной

реrистрации и (или) JIицензированию;
7) справка с места работы (службы) отца (матери, обоих ро.щrтелей) рбенка о

том, что он (он4 они) не использует указанный отпуск и не поJryчает пособия, а в сJцдIае,

есJIи отец (мать, оба родителя) рбенка не работает (не сrrужит) либо обучается по очной

форме обуrения в образоватеJIьньIх rIрежденил( начtшьного профессион:шьного,
среднего профессионального и высшего профессионztльного образовшrия и учреждениях
послевузовского профессионЕtльного образования, - спр:lвка из оргчlнов социшrьной
зzшIиты населениJI по месту жительства отца, матери рбенка о неполучении
ежемесячного пособия по уходу за ребенком (для одного из родителей в
соответствующих с.tгучаях), а также дJlя лиц, фактически осуществJlяющих уход за

ребенком вместо матери (отца, обоих родителей) ребенка.
8) копия документа, удостоверяющего личность, с отметкой о вьцаче вида на

жительство - дJIя иностранных грrDкдан и лиц без гражланства, постоянно проживilющих
на территории Российской Федерации, копия удостоверения беженца - дJIя беженцев,
которым нЕ}значение и выплата пособия осуществJuIются оргilнап{и социальной защиты
населениJI;

9) копия рЕврешения на временное прожив.rние по состоянию на 3l декабря 2006
года - дJIя иностранных грiDкдан и лиц без гражданства, временно проживaющих на
территории Российской Фелерации и не подлежащих обязательному соци.rльному
страхованию;
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10) копии докуI!{ентов, подтверждающих статус, а также справка из
территориального органа Фонда социzlльного стрtlхования РоссиЙскоЙ Федерации об
отсутствии регистрации в территориальных органах Фонда социального страхованая
Российской Федерации в качестве сц)аховатеJuI и о неполулении ежемесячного пособия
по уходу за ребенком за счет средств обязательного социального стрilхования - цg
физических лиц, осуществJIяющих деятельность в качостве индивидуaUьных
предпринимателей, адвокатов, нотариусов, физических JIиц, профессионitльнiц
деятельность которьIх в соответствии с федерапьными зчlконilп{и подIежит
государственной регистрации и (или) Jшцензировiшию.

11) справка о невыплате пособия по безработице, за искJIючеЕием JIиц,
об}^rшопrихся по очной форме обуlения в образовательньD( rIреждениях.

|2) док)л\,lент, подтверждаюпшй совместное прожимЕие на территории
Российской Федерации ребенка с одним из родителей либо лицом, его зЕlJ\{еняющим,
осуществjIяющим уход за ним, вьтданный орг:lнизiщией, уполномоченной на его вылачу;

13) справка с места уrебы, подтверждающaя, что лицо обучаегся по очной форме
обуrения, справка с места уlбы о ранее выплаченЕом матери рбенка посбии по
берменности и родzlм - цlя лиц, обуlающихся по очной форме обуrения в
образовательных учрежденил( ;

14) справка из оргzlна социrшьной защиты населения по месту регистilIии,
подтверждающtlя, что ежемесяtIное пособие по уходу за рбенком не нtвначЕшось и Ее
выплачивалось _ дIя Jшц, имеюпщх регистрацию по месту житеJIьства на терриюрии
Российской Федерщии, обратившихся за государственной усrгугой в оргaны социшьной
запIиты по месту фактического проживllнrlя.

15) согласие на обработку персонtшьных дчlнных второго роJителя (усыновите-гrя,

опекуна, попечитеJuI) (приложение JФ б)
Если представленные копии указанных в настоящем подрrвделе докуIdентов Ile

заверены в устrlновленном порядке, то вместе с копиями предоставJUIются оригинаJш
доцментов. Специшlист Щентра, МФЩ ответственньй за прием документов, сJIи.Iает
КОПИИ ДОКУМеНТОВ С ПОДJIИННИКОМ И ВОЗВРЯПIаеТ ЗZIЯВИТеJIЮ ПОДJШПНИКИ ДОКУIt{еНТОВ.

2.6-1.1. Прлсгавитель зiuIвитеJuI в отношении совершеннолетнID( лиц,
признанньrх недееспособными дополнительно к документrlм, переIшсленным в пунктtD(
2.6.|, 2.6.2, настоящего Адtrлинистративного реглЕl]\,lента, предстztвJulет к бумажному
KoMImeKry документов копию решения суда с оригинitлом .тшбо з:lверенную судбньпd
оргчlном копию решения суда о признilнии зiuIвитеJuI недееспособньш.

в слу.rае если в предстzвленньD( докуil{ентЕrх имеет место изменение заявителем

фамилии, имени, отчества документы, подтвержд:lющие государствен}гyrо

регистрацию чжтов грtDкданского состоянуlя: свидетеJIьства (справки, извещения) о
перемене имени, зчlкJIючении (расторжении) бракq рождении.

2.6.|.2. Представитель зЕtявитеJIя из числа:
1) законньгх представителей (опекунов, попечителей) дополнительно

предстzlвJIяет докр{ент, удостоверяющий личность предстalвителя, и постановление
органа опеки и попечительства об установлении опеки иJIи попечительства (в отношении
грzDкдalн, нalходящихся под опекой или попечительством либо помещенньtх под налзор в
медицинские оргiшизации, оргilнизации, окztзыв:lющие социzrльные услуги, или иные
организации);

2) уполномоченных лиц дополнительно представJuIет документ, удостоверяющий
личность, и один из докр{ентов, оформленных в соответствии с действующим
законодательством, подтверждzlющих нzlJIичие у представитеJIя права действовать от
лица зtIявитеJIя и опредеJIяющих условия и границы реiшизаIши права предстilвитеJlя на
получение государственной услуги, а именно:

а) доверенность, удостоверенную нотариiшьно, либо главой местной
администрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного
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сilмоуправления поселения или главой местной администрации муниципi}Jъного района
и специirльно уполномоченным должностным лицом местного саN{оупрilвления
муниципального района (в случае если в поселении или расположенном на межселенной
территории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского

rIреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий;
б) дов9ренность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1

Граlrсдшlского кодекса Российской Федерации и явjulющуюся приравненной к
нотариальной:

доверенности военнослужащих и других JIиц, н:lходящихся на излечении в
госпитalJln(, сiшаториf,х и других военно-лечебньгх )ЕIреждениях, которые удостоверены
начaшьником тzжого учреждениJI, его зzlь{естителем по медицинской части, а при ID(

отсутствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военносJryжiццих, а в пункгzD( дислокации воинских частей,
соедlнений, учреждений и военно-1..rебных заведений, где нет нотариальIIьD( контор и
друпrх оргttнов, совершающих Еотариitльные действия, тчlкже доверенности работrтиков,
Iшенов их семей и Iшенов семей военнослужатцих, которые удостоверены комzlндиром
(начальником) этих частей, соединения, rIреждения иJм заведения;

доверенности JIиц, на(одяцIихся в Mecтlx лишения свободы, которые

удостовереЕы начzшьником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннопетних дееспособньпr грaDкдан, проживilющих в

стационарньD( оргilнизацшD( социчrльного обс.rrуживания, которые удостоверены
ад}rинистщией этой организации ;

в) доверенность в простой письменной форме на социauьного работника,
осуществJIяющего социzшьное обсrrуживiшие доверитеJuI, с отlrлеткой руководитеJuI
учреждения соци:rльного обсrrуживания, подгверждающей фалс социzlJIьного
обсrцокивапия змвитеJIя социirльным работником }цреждения социiUьного
обслужимнпя, и контzlктной информшlией (номер телефон4 факс, адрес элекгронной
почты).

2.6.2. Исчерпывшощий перчень документов, необходимьD( дJlя предоставления
государтвенной услуги, нчlходяпрIеся в распоряlкении орг:lнов и оргаяизаций,

участвуюшцrх в предостilвлении государственной услуги, которые заJIвитель вправе по
собственной иrппцлативе предстЕlвить, а в сJггIае их не непредстilвJIения зilявителем,

Центр в ptlмKalx межведомственного информационного взшамодействия цg
предостilвления государственной услуги зzшрzlшивает сведения в течение 5 рабочих
дIей,

МФЦ в palvrкax межведомственного информшдионного взаимодействпя цп
предостzlвления государственной услуги зilпрilшиваеI сведеншI с указанием
электtrюнного юрид.Iческого адреса органа социальной запlиты, куда нiшрzlвить ответ.
Запрос прикJIадывается к комплекту докуNrеIrтов и отправjIяется в орг:lп соцзацIиты

в органе Пенсионного фонда Российской Федерации сведения:
о получаемой пенсии;
1) в Управлении по вопросчlI\{ миграции Министерства внугренних дел по

Кабарлино-Балкарской Республике и его подведомств9нных организациях в
муниципaшьных образованиях :

а) свидетельство о регистрации по месту жительства на территории Российской
Федерации;

б) свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Российской
Федерации;

2) в территоричtльных органах Фонда социzшьного стрzlхования Российской
Федерации:

спрzвка об отсутствии регистрации в территори.rльных органах Фонда
социiшьного страховtlния Российской Федерации в качестве страховатеJIя и о
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непол)п{ении ежемесячного пособия по уходу за ребенком за счет средств обязательного
социального стрzlхования

3) Сведения, предусмотренные пунктilми 7,||,|4, которые нчжодятся в ведении
Щентра, приобщаются к перечню документов зitявителя сzlмим Щентром.

2.6.2.|. Пр" отсуtствии технической возможности на момент зilпрса докр(ентов
(сведений), укд}анных в настоящем подпункте, посредством ilвтоматизированной
информационной системы межведомствеtIного электронного взаимодействия
Кабарлино-Бшкарской Республики (далее - СМЭВ) документы (сведения)
запрашивalются на бумажном носителе.

2.6.2.2. В сrгучае подачи докуtчIентов гр.Dкдчш.lми в электронной форме через
личный кабинет заIIвитеJUI на портrше, не подписilнньD( усиленной квшифиrцрованной
электронной подгrисью, Щентр дJIя предоставления государственной усJrуги запраrrrивает
сведения, содержаtrшеся в представленньIх документilх, )rказанньтх в под)азделzD( 2.6 -

2.8 Еастоящего адмшIистративного реглап,rентц с целью проведения проверки
предст:rвленньIх докуIt(ентов и подтвержденшI оснований цм предост,lвления
государственной услуги.

2.6.З, Заявление о предоставлении государственной услугrr зiшолЕяется
заявителем (прлставlтгелем зztявителя) ручным или маrrrинописным способом -гшбо в
электронном виле на портarле.

Заполненное зalявлеIrие доJDкно отвечать следующим требовшrиям:
нaшисчlно на блшlке по форме согласно приложению Ns 1 к настоящему

ад},rинистративному реглчл}Iенту;
текст зzlявления доJDкен быть написан на русском языке синими или черными

чернил:til,tи (пастой), зiшиси хорошо читаемы и разборчивы, пеtrюоЕальные дilнные
зzцвитеJIя укarзаны полностью ;

не допускается использовzlние сокрапIений и аббревиатур, а также подчисток,
приписок, зачеркнугьrх слов и иньтх неоговоренньD( исправленlrй;

сведения, укzвtlнные в зzlявлении, не доJDкны расходиться иJш противоречить
прилzгаемым к зiUIвлению доц/ментаN,r.

Заявитель (прлставитель зzulвителя) расписывается в зчuIвлении в присугствии
специчшиста Щентра либо работника МФЦ, которые в свою очередь удостоверлот факг
собственноруlной подписи заJIвитеJIя (представитеJIя зiulвителя) в зilявлении.

Есrш за.шrrгель по решению суда не признalн недееспосбrъпчr, JIично явился на прием,
не может сzlIi,rосюятеJьно рiюписатъся в зчuIвIIении ввиду болезlпл, физическою недостtпка
Jп{бо шrой причины, зauIвитеJIь доJDкен офорппrь доверенностъ в соOтветствии с
дейсгвуюпцпи зilконодатеJьством, подIверждаюпцiю нzlJlиtше у предст:lвитеJIя прав

дейсгвовать от JIшIа заявитеJIя.

Форма зaUIвления в электронном виде размещается на порtале. Змвитель
(представитель з:lявителя) имеет право сtlп.tостоятельно зчшоJIнить форму зЕlявления,

распечатать и предстЕtвить заполненное зzulвление со всеми необходлмыми документilми
в Щентр либо МФЩ.

Копии представленньtх документов заверяются нотариztпьно, Щентром, либо
МФЦ при предъявлении зtulвителем (rредста*"телем заявителя) оригинirлов документов,
за искJIючением решения суда.

При нiшравлении зzulвления и док)aментов, явJIяющихся основirнием для
предостzlвления государственной услуги, в Щентр по почте копии докр{ентов должны
быть заверены зalявителем нотариально. Личная подпись заявителя (представителя
заявителя) на зzuIвлении должна быть нотариально удостоверена. Обязанность
подтверждения факта отправки документов лежит на заявителе.

Прилагаемые к зiulвлеЕию доку1!{енты должны позвоJlять идентифицировать
принадлежность докр{ента зiulвителю (представителю з:tявителя) и отвечать следующим
требованиям:
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тексты документов написаны разборчиво, записи и печати в них хорошо читаемы;

фа.iчtилия, имя и отчество за;IвитеJUI написаны полностью;
В ДОКУIt(еНТаХ НеТ ПОДЧИСТОК, ПРИПИСОК, ЗаЧеРКНУГЬIХ СЛОВ И ИНЬIХ НеОГОВОРеННЫХ

исправлений, за искJIючением исправлений, скреrrленных печатью и заверенньж
подписью специалиста оргаIrа (организации), вьцalвшего докуNIент, его
правопреемником или иным лицом, имеющим соответствующие полномочия,

докр[енты не имеют серьезньтх повреждений, нalличие которьж допускасt
многозна!шость истолковflния их содержанЕя.

2.6.4. Запрщается требовать от змвитеJuI:
предстzlвления доку}rентов п информации или осуществления действий,

представление или осуществление, которьж не предусмотрно нормативными
ПРZlВОВЫМИ ZlKTZl}vIИ, РеГУЛИРУЮПIИМИ ОТНОШеНИJl, ВОЗНИКalЮЦШе В СВЯЗИ С

предостztвлением государственной услуг}I;
представления докуI!{ентов п информаlц,Iи, которые в соответствии с

нормативными прi}вовыми чlктtlп{и Российской Федерации, нормативными пр:tвовыми
alктаIuи Кабард,rно-Бшкарской Ресrryблики и муниципальными пр.lвовыми актами
нzlходятся в распоряжении государственных органов, предостilвJlяюпцrх
государственЕую услуry, иньгх государственЕьtх оргаItов, оргаIrов местного
саtvrоупрtlвленшI п ("ли) подведомственньfх государственным органzlм и оргzlнalм

местного сап.rоуправления оргшrизаций, участвующих в предостzlвлении
государственньD( иJIи муниципaлJIьньrх услуг, за искJIючением документов, указанньD( в
части б статьи 7 Федершьного з:жона от 27 июJIя 2010 г. Nч 2l0-ФЗ;

представления документов и информации, отсугствие и (или) недостоверность
которьD( не указывzшись при первоначальном oтkzrЗe в приеме докуrtrентов, необходtмьrх

дIя предоставления государственной услуг}r, либо в предост:lвлении государственной

услуги, за искJIючением сJцлаев, предусмотренньD( пунктом 4 части l статьи 'l
Федерального з:жона от 27 июJlя 20l0 г. }lЪ 210-ФЗ.

2.7. Исчерпывающпй перечепь основанпй для отказа в приеме докумептов,
необходпмых для предоставлепrrя государственпой (муншцппальпой) ус.Irугп

2.7.1. Основания ця отк:rза в приеме докрлентов, необходимьтх для
предостiлвленкя государственной услупл, отсутствуют.

Непрдставление заJIвителем докуNtентов, которые он вправе предстaлвить

собственной иниrшативе, не является основанием для отказа в предоставлении услуги.

2.8. Исчерпывающпй перечепь оспованиЙ для прпостаЕовIIеппя, отказа в
предоставлении илп прекращенпя предоставленпя государственпой уqlrугш

2.8.1. Приостановление предостilвления государственноЙ услуги не
предусмотрено

2.8.2. Основанием для oTкzхla в предостiIвлении государственной услуги явJuIется:

1) представление неполного комплекта докуIuентов, укzlзrlнных в подразделе 2.6

настоящего административного реглаIчrента;
2) представление документов, не отвечztющих требованиям пунктов 2,6.З

настоящего административного регламента;
3) отсутствие права у заявитеJIя на полгIение государственной услуги
2.8.З. Основанием для прекращения государственной услуги является:

1) лостижение ребенком возраста полутора лет - со дня, следующего за днем
исполнения ребенку полутора лет;

2) выход получатеJIя на работу - со дня выхода на работу;
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3) переезл грtDкданина, поJIучilющего укЕванную выплату, на постоянное место
житеJьства в другой субъект Российской Федерации - с 1-го числа месяца, следующего
за месяцем> в котором поступило извещение об изменении места жительства;

4) смерть ребенка - с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором
наступила смерть ребенка;

5) смерть зzutrвитеJlя, объявление его в устztновленном зitконодательством
Российской Федерации порядке умершим или признilния его безвестно отсугствующим,
а также лишение его родительских прав - с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в
котором наступила смерть зtцвитеJIя либо вступило в законную сиJry решение суда об
объявлении его р{ершим или о признzшtии его безвестно отсугgtвующим, или о лишении
его род{теJIьскID( прав.

2.9. ПеречеЕь ус.пуг, которые являются пеобходпмымп п обязатelrьцымп для
предоставления государствеппой усJrугп

2.9.|- По.тгучение услуг либо согласовaшия, которые явJuIются небход.rмьпuи
бязатеrьными дJIя предоставления государственной услуги, не требуется.

2.10. Порялок, размер п осIIоваппе взпмашпя государствепной пошлппы плп
ппой платы, взпмаемой за предоставленпе государствеппой усJIугп

2. l 0. l . Предоставление государственной услуги осуществJuIется бесплатно.

2.1l. МакспмаJIьпый срок о2кпдаЕпя в очередц прп подаче запроса о
предоставJrенпп государствеппой ус.гrугп п прп поJIучеппп результата

предоставлеЕпя государствеппой ус-пугп

2.11.1. Максимшlьньй срок ожидttния в очереди при подаче з,шроса о
предостzlвлении государственной услуги и при поJIучении результата предоставленая
государственной услуги cocTzlBJuleT не более 15 минут.

2.12. Срок п порядок регпстрацпп заявленпя заявцтеля
о предоставленпп государствеппой уеrrугп

2.12.1. Срок регистЕuIии зzIявления змвитеJIя о предостilвлении государственной

услуги состalвJIяет в Щентре:
при Jшчном обрацении - l день (в день поступления заявления);
при нЕшравлении зчцвления почтовой связью в Щентр в день поступленпя

зlulвления или на следуюшцй рабочий день (в случае поступления документов в
нерабочее время, в вьIходные, прчlздничные дни);

при направлении зiцвления через МФЦ в Щентр - в день поступления зitявления
через СМЭВ или на следующий рабочий день (в случае направления докуilrентов в
нерабочее время, в выходные, прzвдничные дни);

при напрzlвлении зzulвления в форме электронного докр{ента посредством
портчrла ри нiшичии технической возможности в програп,rмном обеспечении МФЦ в день
поступления зzulвления на портzIл или на следующий рабочий день (в случае
направления докуI\(ентов в нерабочее время, в выходные, прiвдничные дни).

2.13. Требованпя к помещенпям, в которых
предоставляется государствеIIная услуга
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2.|З.|. Предоставление государственной услуги осуществJuIется в специально
вьцеленных для этих целей помещениях Щентра и МФЩ.

Помещения, в которьтх предостЕlвJuIется государственнilя услуга, должны быть
оборулованы автоматической пожарной сигнatлизацией и средствами пожаротушения,
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. В здzlнии, где
организуется прием зalявителей, предусматривЕlются места общественного пользовatния.

2.|3.2. Места ожидaниJI и места дIя приема зiulвителей о предостчtвлении
государственной услуги доJDкны быть оборуловzlны стульями (кресельньпr,tи секциями,
скамьями), а также столzllчlи (стойкаrr,rи) с канцеJIярскими принадJIежностями NIя
осуществления необходIмых зшrисей.

2.|З.З. Места дlя информирокtния заявителей оборудуются информационными
gтендчl}tи, на KoTopbD( размещается визуzшьншI и текстовчIя информаlрrя.

2.1З.4. Помещеrш8 предIазначенные дя предостilвJIения государсгвеIшой услтупл,
доJDкны удовлетворять трбошплш б беспечеlпш беспрпятственною досгупа иIIваJIидов к
обьекгап,r соrцшьной, rппrсенерной и тршlспорпtой шфраструкгур и к предостzlшIяеIчrым в
IilD( усJrугЕlм в соответствии с зiконодатеJIьством Россlйской Федершцшл о соrцлшьной запцrге
шваJшдов.

В целях беспечения доступности государственной услуги дlя инваIп{дов доJDкны
быть обеспечены:

1) условия дrя беспрпятственного доступа к объектilм соци,шьной, инженерной
и транспоршой инфраструкгур (жильпл, общественным и производственным здilншIм,
строениям и сооружениям, вкJIючitя те, в которьж расположены физкулъryрно-
спортивные орг:шиздIии, оргzlнизzulии культуры и другие оргЕlниздIии), к местам отдIха
и к предостzlвJIяемым в HID( услугам;

2) условия л.тlя беспрепятственного поJIьзования железнодоIюжным, воздrшным,
водным тр:lнспортом, автомобильным транспортом и городским нitземным
электршIеским тtlнспорtом в городском, пригородном, междугородном собщении,
средствами связи и информации (вк-гпоч:ц средства, обеспечиклющие дублирование
звуковыми сигнiшilп,lи световых сигнчшов светофоров и устройств, реryл{рующгх
движение пешеходов через цанспортные коммуникации);

3) возможность сzlмостоятельного передвижениJI по территории, на которой

расположены объекгы социчtльной, инженерной и тр:tнспортной инфраструкур, входа в
такие объеrсгы и вьD(ода из них, посадки в трzlнспортное средство и высадки из него, в
том числе с использов:lнием кресла-коJlяски;

4) сопровождение инвzulидов, имеюцIих стойкие расс,гройства функции зрения и
сzlмостоятельного передвижения, и окzlзание им помощи на объекгrtх социaшьной,
инженерной и тршrспортной инфраструктур;

5) наллежащее рzrзмещение оборулов:lния и носителей информшдии, необход{мьD(
дJý обеспечения беспрепятственного доступа инвilлидов к объекгапл социшrьной,
инженерной и транспортной инфраструктур и к услугilм с гIетом огр.lничений их
жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвzшидов звуковой и зрительной информuulии,
а также надписей, знaжов и иной текстовой и графической информации знЕlкЕlпdи,

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурлопереводчика;

7) лопуск на объекты социiшьной, инженерной и транспортной инфраструктур
собаки-проводника при наличии докуN{ента, подтверждilющего ее специztльное об1"lение
и выдаваемого по форме и в порядке, которые опредеJIяются федеральным оргtlном
исполнительной власти, осуществJIяющим функции по выработке и реiшизации
государственной политики и нормативно-правовому регулировitнию в сфере социшlьной
защиты населения;
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8) оказание рабопIикzlми организаций, предост:lвJIяющих усJIуги населению,
помощи инвалидаN,l в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с
другими лицilми.

2.14. Показатели доступностп и качества государственной усJrуги

2.14.|. Показателями доступности государственной услуги (общие, применимые в
отношении всех зчu{вителей) явJIяются:

l) колиtIество взммодействий заявитеJIя с доJDкностными лицzlJ\{и цри
предоставлении государственной услуги и их продоJDкитеJьность;

2) возможность полуIения информации о ходе предоставления государтвенной
услуги, в том числе с использовzlнием информшlионно-телекоммуникационньD(
технологий;

3) возмохсrость поJIучения государственной услгуrтl в МФЦ;
4) транспортн:uI доступность к месту предостttвления государственной услуrи;
5) наJIичие указателей, обеспечивtlющих беспртlятственный доступ к

помещениям, в которьIх предостilвJUIется услуга;
6) возможность получения полной и достоверной информации о государственной

услуге в Министерстве, Щентр, МФЦ, по тепефону, на официшьном сайте оргuша,
предостчIвJUIющего усJгуry, посредством портfiпа;

7) предоставление государственной услуги любым доступным способом,
предусмотренным действующим з.lконодательством;

8) обеспечение дJIя зtlявитеJIя возможности полrIения информяrIии о ходе и

резуJьтате предоставления государственной услгуги с испоJБзокlнием порт:rла.

2.|4.2.ПоказатеJuIми доступности государственной услуги (специальные,
применимые в отношении инв:lлидов) явJuIются :

l) наJIичие инфраструктуры, указанной в пункте 2.1З настощего
ад![инистративного регламента;

2) исполнение трбований доступности услуг дJuI инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственЕого доступа инвiшидов к помещенаям, в которых

предостzlвJIяется государственнiц услуга.
2 -| 4 -З. Показатели качества государственной усJtупл :

1 ) соблодение срока предост:lвленпя государственной усJгупл ;

2) сб;подение времени ожидzlния в очереди при подаче запроса и поJIучении

резуJБтатц
3) осуществление не более одIого обрапIения з:lявитеJIя к обращенияr,r I]eHTp4

либо работник.lil{ МФЦ при подаче докуN{ентов на получение государственной услуги и
не более одного обраrцения при попrIении результата в L{eHTe либо МФЩ;

4) отсрствие обосновiшных жалоб на действия или бездействие доJDкностньrх
лиц Министерств4 Центр и МФЩ под.tнньD( в установленном порядке.

2.14.4. После получения результата услуги, предоставление которой
осуществJIялось в электронном виде через порт:ш либо посредством МФЦ, заJIвитеJIю

обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.15. Иные требовапия, в том числе учптывающпе особенностп
предоставления государственной услугп в многофупкционаJIьпом цептре
предоставления государственных п мунпципальных ус.Irуг п особепностп

предоставления государственной услуги в электронной форме

2.15.1. Предоставление государственной услуги посредством МФЦ
осуществJuIется в подре}делениях МФЦ при наличии вступившего в сиJry соглашения о
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взаимодействии мех(ду МФЦ и Министерством (далее - соглапIение). Предоставление

государственной услуги в иных МФЦ осуществляется при нЕrличии вступившего в силу
соглашениJI о взiммодействии между ГБУ КБР (МФЦ)) и иным МФЦ.

2,|5.2. Предоставление государственной услуги в электронном виде
осуществJuIется при технической реirлизiщии государственной услуги посредством
портала.

Заявитель - физическое лицо имеет прalво использовать простFо электроннуIо
подпись, в соответствии с Правилалли опредепения видов электронной подписи,
испоJьзование KoTopbD( допускается при обращении за поJryчением государственных и
муниципiuIьньD( услуг, угвержденными постановлением Правительства Российской
Федерации от 25 июня 2012 г.
Ns бЗ4 кО видах электронной подписи, использование KoTopbD( допускается при
обращении за поJгrIением государственньIх и муниципzlJIьньIх усJtуг).

3. Состав, поспедовательЕость п срокп выполпеЕпя адмпцистратпвЕых
процелур, цlебоваппя к порядку пх выполнеЕпя, в том чпспе особеппостrr

выполЕенпя адмппшстративных процедур в МФI|

3.1. Перечень адмпппстратпвЕых процедур

3.1.1. Прдоставление государственной услуги вкJIючает в себя следуюrrше
ад\,rинисlративные процедуры :

l) принягие решения по форме согласно приложени.ям Nэ 2, 3 к настоящему
ад},rинистрамвному реглiль{енту - l0 кшендарных дrей с даты регистрации зilявления в

Щентре в соответствии с пунктом 2.12.1 настоящего ад{иЕистративного реглаь{ента
либо даты поступления заявления через МФЦ в Щентр с полным комплекгом докумеIIтов
(сведений), в том tшсле поJIyIенных в pzlмKax межведомственного информационного
взаимодействия и (ил.r) по иным зiшросzlм Щентра, МФЦ;

2) вьцача (паправлеппе) результата по форме согласно прплоrкецпям }Ё 41 5
к пастоящему адмпппстратпвпому регламеЕту - 2 рабочпх дпя;

3) организilIия начислениJI и вьшлата ежемесячного пособия.

3.2. Адмпнпстратпвная процедура по прпЕятпю решеппя

З.2.1. Основшrием дJIя начала административной процедуры явJuIется
поступление в Щентр по месту жительства заявления и прилагаемых к нему докр(ентов
доJDкностному лицу, ответственному за принятие решения.

З.2.2. В состав административной процед}?ы входят следующие
адпdинистративные действия :

l действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство в Щентр
принимает поступиВшее зiЦВление и пРИЛаГаеМЫе К НеМУ ДОКУI!rеНТЫ, В ТОТ Же ДеНЬ

регистрирует их в соответствии с прzlвилtlми делопроизводства, устzlновленными в

Щентре и передает под роспись должностному лицу ответственному за предоставление
государственной услуги либо при личном обраrцении з:Iявителя (представителя
заявителя) лицо ответственное за предоставление государственной услуги cocTzlBJuIeT

также расписку в приеме докуN{ентов с укшанием описи документов и вр}rI{ает копию

расписки зalявителю (представителю заявителя) под роспись, рассматривает либо
передает зшIвление и прилагаемые к нему документы должностному лицу,
ответственному за принятие решения, а также в сл}пrае получения докуIl{ентов
посредством МФЦ либо через портzIл принимает в рабоry электронные докуil{енты в
СМЭВ в сроки, укчвiшные в пункте 2,4,| настоящего административного регл.lмента.
Срок осуществления настоящего действия составJIяет l рабочий день;
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2 деЙствие: должностное лицо, ответственное за предоставление государственной

услуги, проводит проверку докуN{ентов на комплектность и достоверItость, проверку
сведений, содержап(ихся в представленных заявлении и докуItIент€lх, в цеJIях оценки их
соответствия требованйями условиям полrIения государственной услуги, формирует и
направJIяет соответствующий(е) запрос(ы) - 2 рабочих дшI;

3 действие: должностное лицо, ответственное за предостiшление государственной

услуги, получив комплект докуIl,rентов на буN{iDкном носителе, в том числе из МФЦ,
готовит проект решения по форме согласно приложениrIм }Ib 2, 3 к настоящему
а.щ,lинистративному реглalп,Iенту с }цетом поступивших (запрашиваемых) докумеIIтов
(сведений), согласует и подписывает у руководителя Щентра - в течение 7 рабочих дrей
со дня, следующего за днем поJrучения документов на буплшrном носителе в том числе
из МФI_{ и ответов на соответствующие зiшросы.

З.2.З. Лицом, ответственным за принятие решения явJuIется руководитеш Щентра.
З.2.4. Критерием приIuIтЕя решения явJIяется н:IJшIIие (отсуrствие) у заявителя

прilва на поJrrIение государственной услуги.
З.2.5. Результатом выпоJIнения ад\,rинистративной процелуры является пришtтие

соответствующего решения, содержЕlние которого фиксируется на брлажном носителе
по форме согласно приложениям Nч 2, 3 к настоящему административному реглаil{енту.

3.3. Адмиппстративная процедура по выдаче (паправлепию) результата

3.3.1. Основшrием дJIя начiша административной процедуры по вьцаче
(направленшо) рзуlьтата явJIяется принJIме р€шения о Еазначенип или об отrсазе в
нzвначении ежемесяtIного пособия по уходу за рбенком.

З.З.2. В соспlв адлппtсграгlлвной црцед/ры входЕI с.педдопцrе аддшil{сIFгIвные
деиствия:

1 действие: доJDкностное лицо Щентра, ответственное за предоставление
государственной ус-тгуги, готовит уведомление о назначении ежемесячного пособия,
либо об oTкir:le в его назначении, подIисывает его у руководIтеJIя Центрц передает его
должноспIому Jшцу, ответственному за делопроизводство, а тiuоке в слrIае поJI}чения

докуN{ентов посредством МФI] либо порт.ша рiвмещает уведомление в элекгронной
форме в СМЭВ в срок 1 рабочий день после даты приЕятия решения;

2 действие: доJDкностное лицо, ответственное за делопроизводство, нzшравJlяет

результат предостilвления государственной услгуги способом, указаЕным в з:lявлении, не
поздIее l рабочего дня с даты окончzlния первого ад\rинисцхrтивного действия
адN{инистративной процедуры по вьцаче (направлению) рзультата.

3.3.3. Огветственным за выпоJIнение адпdинистративной прочел5rры по вьцаче
(направлению) результата явJuIются должностные лица, ответственные за
предостzlвление государственной услуги и за делопроизводство в Щентре.

З.З.4. Результатом выполнения адI\dинистративной процедуры явjIяется вылача
(направление) заявитеrпо (предстzlвитеJIю заявителя) результата предоставления (отказа в
предоставлении) государственной услуги способом, укчвчlнным в зtцвлении.

3.4. Адмпнпстративпая процедура по организации
начпеленlIя и выплате ежемеGячного пособия по уходу за ребенком

З.4.I. Основанием для начала административной процедуры по организации
Еачисления и выплате ежемесячного пособия по уходу за ребенком явJuIется
поступление из Щентра с передачей должностному лицу, ответственному за начисление
и выплату пособия в отделе выплаты пособий семьям с детьми Министерства личного
дела на пол)чателя с принятым решением о назначении ему ежемесячного пособия по
уходу за ребенком.
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З.4.2. В cocTtlB аддшмсгративной прцед/ры входяг след/юпще адддilrсIртIIвIше
дейсгвия:

1 действие: должностное лицо IfeHTpa, ответственное за предоставление
государственной услуги обеспечивает передачу должностному лицу, ответственному за
начислением и выплате ежемесячного пособия по уходу за ребенком в отделе выплаты
пособий семьям с детьми Министерства личного дела на полyIатеJU{ компенсации с
принятым решением о его нiвначонии в срок не более 7 рабочих дней после даты
принятия решеншI;

2 дейgrвпе: должпостпое лпцо отдела выплаты пособпй семьям с детьмп
Мпппсгерства, ответствепное за начпспением ц выплате ежемесячЕого пособrrя по
уходу за ребепком осуществляет контроль за правпльностью п обоспованпостью ее
Еазпаченпя, пропзводит ежемесячное начис.пецпе, формпрованпе выплатных
докумецтов, оформляег заявку IIа фппапсовое обеспечеппе расходов Ед
осуществJrеппе еr(емесячпой выплаты в ycTaпoBJreпEoM порядке (далее - заявка) п
ЕаправJIяет заявку в отдеJI фпнапсового обеспечеЕпя мер соцпаJIьпой поддержкп

З.4.З. Ответственньш за вьшолнение ад{инистративной процедуры явJlяется

должноспIое лицо отдела выплаты пособий семьям с детьми Министертва,
ответственное за начислением и выплате ежемеся.Iного пособия по уходу за рбенком.

З.4.4. Резуlьтатом выполнения адчIинистративной процедуры явJlяется
перечисление на лицевой счет полyIатеJIя в орг;lниздцrи (фил,rше, структурном
подразделении) кредIтного учреждения, укiванного им в з:tявлении .

3.5. ОсобеЕЕостп выполнецця адмиЕпстратпвIrых процедур в электроппой
форме

3.5.1. Прлоставление государственной услуги через портzrл осуществJIяется в
соответствии с Федер,IJьным зzlконом от 2'1.0'I -2010 г. Ns 2l0-ФЗ, Федершьным зiжоном
от 27 июJIя 2006 г. Ns 149-ФЗ <Об информации, информационных технологил( и о
защите информаrии), пост:шовлением Правительства Российской Федерацип gt 25
июIuI 2012 r. Ns б34 кО видах электронной подписи, испоJIьзовurние которьIх допускается
при обращении за поJryчением государственных и муниципчшьньD( усJrуг).

3.5.2. fuя по.ггlпlения государственной услуги через портЕrл зztявитеJIю необходлrrло

предваритеJIьно пройти процесс регистрации в Едлной системе идентификшци и
аугентификаIцIи (дшее - ЕСИА).

3.5.3. Госуларственнzц услуга может быть полгучена через порт:ш.
3.5.4. Для подачи з€uIвления через портtIл заявитель доJDкен выполнить

следующие действия:
пройттr идентификаIшю и арентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на портЕlле зzшолнить в электронном виде заIIвJIение на

оказание государственной услуги и приложить к зztявлению электронные документы;
напр:lвить пакет электронных докрлентов в Министерство посредством

функционала портала,
3.5.5. В результате напрzlвления пакета элекгронньD( докр{ентов посредством

портzrла в соответствии с требованиями пункта З.4.4 настоящего административного

регла}rента СМЭВ производится автоматическая регистрация поступившего пакета
электронньж докр{ентов и присвоение пакету уникitльного номера дела. Номер дела
доступен зzlявителю в личном кабинете портшIа.

3.5.6. При прелоставлении государственной услуги через портzш должностное
лицо Министерства выполняет действия по передаче электронного пtlкgта докуil(ентов в

Центр по месту жительства зzuIвитеJIя. Центр обеспечивает выполнение действий,
предусмотренных подпункт:l]\{и 1,2 пункта 3.1.1 настоящего административного

реглilмента, а также передачу информации в Министерство после рассмотрения
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документов и принятия решения О ПРеДОСТавлении (об отказе в предоставлении)
государственной услуги дJш заполнения предусмотренньж в СМЭВ форп,r о принrшом
решении и перевода дела в архив СМЭВ.

.Щолжностное лицо Щентра уведомJIяет зrulвителя о принятом решении с помощью
укiванных в з:lявлении средств связи, с напрчlвлением уведомления способом, укzrзанным
в зiцвлении: в IшcbMeHHoM виде через почтовую связь либо направJuIет электронный
документ, подписанный усиленной квшифицированной электронной подписью
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинgт поргала.

З,5.7. В сrry..lае поступления всех докуN{ентов, yкzrзulнHbD( в пункгах 2.6.1 - 2.6.з
настоящего адvrинистративного реглtlмента' днем обращения зit предостчlвлением
государственной усJtуги считается дата регистрации приема доцментов на портzrле.

Информирокшие зiцвителя о ходе и результате предостrlвленпr{ государственной
услупд осуществJIяется в элекгронной форме через лиrпrый кабинет заявитеJIя,

расположенньй на поргaше.
3.5.8. Министерство, при поступлении документов от заявитеJlя посредством

портtша по требовшrию змвитеJuI HimpElBJuIeT результат предостtlвления услуги в форме
элекгронного дочлr(ентц подписilнного усиленной квалифициромIrной элекгронной
подписью доJDкносIного лица, приIlявшего решение (в этом сJrучае заявитель при подаче
зчшроса на предостtlвление услуги отмечает в соответствующем поле такую
необходлмость).

Вьцача (ншrравление) электронньIх документов, явJlяющпхся результатом
предостitвлеЕия государственной услупл, зilявитеJIю осуществJIяется в деЕь ремстрiillии
резуJьтата предоставленЕя государственной услуги Министертвом.

3.5.9. В crry..rae подачи грiDкдzlнzlп{и докуп(ентов в электронной форме через
личный кабинет зчlявитеJIя на портале, подписЕшньгх успленной r<валифицированной
элеlстронной по.щIисью, Министерство не проводит проверку представленньD(

документов, указдшы)( в пунктчlх 2.6.| - 2.6.З настоящего административного
реглtlп{ента.

3.6. ОсобеЕпостп выполпеппя адмпнпстратпвЕых процеryр в МФIt

3.6.1. В случае подачи докр{ентов в Щентр посредством МФЩ, работник МФЦ,
осуществJuIющий прием доц^,{ентов, представленных дIя поJIучения государственной
услуги, выполIшет в соответствии с настоящим ад},rинистративным регламентом и
соглашением следующие действия:

l) опрлеляЕт предиет обраlцения;
2) устанавликlет личность зЕUIвитеJIя или личность и поJIномочия цредстzlвитеJIя

зaцвитеJIя;
3) проводит проверку прЕrвильности зaполнения зzlявлениrl на соответствие

требованиям, указанным в пункте2.6.4 настоящего административного реглtlш{ента;
4) делает зчшросы в оргilны соцзащиты регионов, о полученииилп (не пол1..lении)

выплат данной услуги с укЕванием электронного юридического адреса органа
социальной защиты населения, куда направить ответ. Затlрос прикJIадывается к
комплекту докуil{ентов и отпрtlвJUIется в орган соцзащиты

5) проводит проверку укомплектовalнности пакета докр{ентов и соответствия
документов требованаям, указанным в пункте 2.6.3 настоящего ад\dинистративного

регламента;
6) осуществJIяет скчlнирование представленных док)лuентов, формирует

электронное дело, все документы которого связывalются единым уникiшьным
идентификационным кодом, позвоJuпощим установить принадлежность докр{ентов
конкретному зzцвителю и виду обраrцения за государственной услрой;

7) обеспечивает качество передаваемых копий документов в Центр в
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соответствии с предстflвленными зitявителем оригиналами докр{ентов;
8) заверяет электронное дело своей электронной подписью (лалее - ЭП);
9) направляет пiжет документов в Щентр:
в электронном виде (в составе пакетов элоктронньпr дел) - в день обрятцения

зiцвитеJIя в МФЩ;
на брлажных носителях (в слrIае необходимости обязательного представления

оригин:tлов докуN{ентов) - в течение 2 рабочих дней, следующих за днем обращения
заявитеJIя в МФЩ по территори,tльному принципу (в течение 5 рабочих дней, следующих
за днем обршчения з:utrвитеJul в МФЩ по экстерриториaльному принципу), посрдством
курьерской связи, с составлением описи передаваемых докуIuентов, с укztзанием даты,
коJIичесткt листов, фамилии, доJDкности и подIиc:шные работником МФЦ,
ответственным за выполнение 4щ{инистративного действия (если рабочий день МФЩ,
следуюпцrй за днем обращения зiцвитеJIя в МФЩ, явJIяется нерабочим днем, то дIем
окончaшия срока передачи документов в Щентр считается второй рабочий день,
следуюпцIй за дlем обрапIения зzuIвитеJIя в МФЩ).

З.6.2. При выявлении несоответствия докуп[ента (докуrиентов) трбованиям,
укrц}ilнным в пункте 2.6.З настоящего адчrинистративного регл:l}.rентц работник МФЩ
oTpzDKaeT на коIши (копи.ш<) докрiента (докуrr,rентов) выявленные несоответствия,
которые заверяет подписью и печатью МФЦ или штilмпом, содержшцим сведеная о
наименовании МФЩ.

По окончании приема докуIlrентов работник МФЩ вылает з:цвитеJIю расписку в
приеме документов.

Работник МФЦ несет ответственность в порядке, установленном нормативными
прzlвовыми iжтчlми Российской Федерации, за неиспоJшение ши неналIIежЕшIее

исполнение настоящего административного реглzlп,lента.
3.6.3. При указаrrии зЕtявителем места поJIучения резуJьтата посредством МФЦ

доJDкностное JIицо Министерства, ответственное за выпоJIнение администраплвной
процедуры, передает работнику МФЦ дIя передачи в соответствующий МФЦ резуJIьтат
дtя его последующей вьцачи зzцвитеJIю:

в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дш принятия соответствующего

решенпя зiцвитеJIю.
З.6.4. При указании зitявителем места полуIения резуJIьтата посредством МФI_|,

работник МФЦ, ответственньй за вьтлачу результата:
сообщает зIлJIвитеJIю о принятом решении по телефону с з:шисью даты и времени

телефонного звонкц или посредством СМС-информирования, а таюке о возможности
поJггIеншI документов в МФЩ в срок не позднее двух дней с даты их получения.

распечатывает результат (уведомление о нil}начеflии лмбо об ожазе в нzLзначении

государственной услуги) NIя его последующей вьцачи з:lявитеJIю на руки по
требовшrию зЕtявитеJIя либо готовит докр{енты, явJIяющиеся результатом
предостalвления услуги, направленные из Министерства на бумажном носителе, дJIя

последующей вьцачи зiIявителю.
З.6.5. При вводе безбуплажного электронного докр{ентооборота

административные процедуры реглrlментируются нормативным правовым iжтом
Кабарлино-Балкарской Республики, устанавливilющим порядок электронного
(безбрлаlсного) документооборота в сфере государственных услуг.

3.7. Порядок псправленпя допущенньж опечаток ш ошпбок в документах,
выданных в результате предоставления государствепной усJrуги

3.7.1. В сл)пrае вьuIвления опечаток и ошибок зztявитель вправе обратиться в

Министерство, Щентр, МФЦ с з:tявлением об исправлении допущенных опечаток.
В заявлении об исправлении опечаток в обязательном порядке укzвываются:
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наименоваЕио Министерства, Щентра, МФЦ в которые подается заявление об
исправление опечаток; вид, дата, номер выдачи фегистрачии) локумента, выданного в

результате предост.lвления государственной (муниципальной) услуги;
З.7.2. К заявлению доJDкен быть приложен оригинал документа, выдzlнного по

результатаIчI предостitвления государственной услуги. В слу.tае если от имени заllвитеJIя

действует лицо, явJuIющееся его представителем в соответствии с законодательством
Российской Федерации, также представJIяется документ, удостоверяющий личность
предстzrвитеJUI, и док)л\,tент, подтверждающий соответствуюпцrе полномочия.

З.7.З. Оснований для отказа в приеме зiulвления об исправлении опечаток не
предусмотрено.

3.7.4- Основаниями NIя ожаза в исправлении опечаток явJIяются:
преДСтаВЛеННЫе ДОКУI},rеНТЫ ПО СОСТаВУ И СОДержанию не соответствуют

трбовани,шrл пунктzlil,rи 3.7.| пЗ.7.2 настоящего адI\,rинистративного реглчllчrента;
принятие Министерством, Щентром, МФЦ решения об отсугствии опечаток.
З.7.5- Отrсаз в исправлении опечаток по иным оснокlнЕям не допускается.
3-7-6- Заявление об исправлении опечаток регистрируегся Министерством,

Щентром либо МФЩ в течение 1 рабочего дня с момента поJrrIеЕия заявления об
исправлеЕии опечаток и доцrментов, приложенньD( к нему. В слгучае подачи зiuIвJIения
через МФЦ заявление передается в Министерство, Щентр на бумаr<ном носителе через
сотрудника (курьера) не позднее рабочего дня, следующего за дIем приема документов.

З.7.7- Заявление об исправлении опечаток рассматривается в течение 5 рабочих
дней со дIя, следующего за дrем регистрации зtlявления б исправлении опечаток на
предмет соответствия требовшrиям, пр€дусмотренным пунIсгом З -7 -1.

3.7.8. По результатiлN,r рассмоlрения зalявленllя об исправлении опечаток
Министертва Щентрц МФЩ в сIюк, предусмотренньй пунктом З.7-7 нrютоящего
ад\dинистативного реглtlп,lента:

1) в сJryчае отсутствия оснований цlя откalзiл в исправлении опечаток,
предусмотренных пунктом 3.7.4 настоящего адд{инистративного реглzll1,1ента, принимает

решение б исправлении опечаток;
2) в слуlае нrшичия хотя бы одного из основzlнпй цlя отка}а в исправлении

опечаток, предусмотренньтх пунктом З-7.4 ампнистративIIого реглatпrент4 принимает

решение б отсугствии необход{мости исправленпя опечаток.
з.7-9. В crryr.lae принятия решения б отсугствии необходимости исправленЕя

опечаток Министерством, Щентром, МФЩ в течение 3 рабочих дней со дня принятпя

решения оформляется письмо об отсугствии необходцмости испрtlвления опечаток с

уке}анием причин отсугствия необходимости.
К письму об отсутствии необходимости испрzlвления опечаток прикJIацьтвается

оригинЕrл документц вьцatнного по результатаI\,f предостzlвления государственной услуги
(в слуlае его представления заявителем).

3.7.10. Исправление опечаток и ошибок осуществJIяется Министерством,
Щентром, МФЦ в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения, предусмотренного
подпунктом l пунктом 3 .2.5 настоящего административного реглzlп,rента.

Результатом исправления опечаток явJIяется подготовленный в двух экземпJLярzlх

документ об исправлении опечаток и ошибок.
Один оригинzrльный экземпJlяр документа об исправлении опечаток и ошибок

выдается зiIявителю. Второй оригинагlьный экземпJIяр докуN{ента об исправлении
опечаток и ошибок, хрitнится в Министерстве, Щентре либо МФЩ.

4. Формы контроля за псполнением админпстратпвного регламента

4.1. Порядок осуществленпя текущего контроля за соблюдением и
исполненпем ответственными должностными лицами положенпй
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административного регламента усJtуги п иных нормативных правовых актов,
уетанавливающпх требования к предоставленпю государственной ус.пугп, а также
принятием решений ответственными лицами

4.1.1. Текущий контроль осуществJIяется ответственными должностными лицilми
Министерства, Щентра постоянно по каждой процедуре в соответствии с

устzlновленными настоящим административным реглitп,rентом содержalнием действий и
срокzlпdи их осуществленЕя, а также пуtем проведения Министром (заместителем
Министра) проверок испоJIнеIIиJI положений настоящего административного реглчlil,Iентц
иньD( нормативньD( прzlвовьfх актов.

4.2. Порялок и перподпчпость осуществJIеппя плаЕовых п вЕеплаповых
проверок

полЕоты п качества предоставлеппя государственпой усJIугп

4.2.1. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления
государственной услупл Министерством проводятся плчlновые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставленшI государственной услупл проводятся не реже
од{ого раза в три года в соответствии с плilном прведения проверок, уIвержденным
Министром.

При проверке могут рассмаlриваться все вопросы, связzlнные с предостzlвJIением
государственной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопIюс, связанный с
предостilвлением государственной услупд (тематические проверlси).

Внеплановые проверки предостzlвления государственной ус.тгупа проводятся по
обращенипл физическrтх, юридических лиц и индивидуaUIьЕьrх предIринимателей,
обращенияrл оргalнов государственной вJIасти, оргilнов местного с:lмоупрalвления, их
доJDкностньD( лиц, а также в цеJIях проверки устр:шениrI нарушений, выявленньD( в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указшrные обршцения подIежат регистрации в
день их поступленЕя в системе электронного документооборота и делопроизводства
Министерства.

4.2.2. О проведении проверки издается прtlвовой акr Министерства о проведении
проверки испоJIнения настоящего административного реглzlN{ента.

4.2.З. По рзу.тьтатам проведения проверки составJuIется zlKT, в котором доJDкны
быть указаны докуil{ентzшьно подтвержденные факты нарушений, выявленЕые в ходе
проверки, или отсутствие тzжовых, а TaIoKe выводы, содержапце оценку полноты и
качества предоставления государственной услуш и предложения по устранению
выявленньD( при проверке нарушений. При проведении внеIш:lновой проверки в акте
отрrDкzlются результаты проверки факгов, изложенньtх в обратцении, а также выводы и
предложения по устрaшению выявленньtх при проверке нарушений.

4.3. Отвегственность должностных лпц за решеппя и действrrя (бездействпе),
приншмаемые (осуществляемые) в ходе предоставленшя государственной ус.пугп

4.3.1. .Щолжностные JIица, уполномоченные на выполнение административIIьD(

действий, предусмотренньIх настоящим административным реглzlп,lентом, несуг
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных прzlвовых ElKToB,

в том числе за соблюдение сроков выполнения административньтх действий, полноту их
совершения, соблюдение принципов поведениrI с зЕIявитеJUIми, сохранность докуIt{ентов.

Министр, руководитель Щентра несут ответственность за обеспечение
предоставления государственной услуги.

,Щолжностные лица Министерства, Щентра при предоставлении государственной

услуги несут ответственность :

2l



за неисполнение или ненадлежапIее исполнение админисч)ативных процедур при
предоставлении государственной услуги;

зil действия (бездействие), влекупше нарушение прав и законньD( интересов

физичоооrх rптч.

4.З.2. .Щолrкностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежаrцем
исполнении требований настоящего ад\,rинисц)ативного реглчll\,rента, привлекilются к
ответственности в порядке, установленном нормативными правовыми актilп{и
Российской Федерации.

4.4. Положеппя, характерпзующие требовапшя к формам коптроля за
предоставJIеппем государственвой ус.пугп со стороЕы граlIцап, пх объединенпй

ш оргапцзацпп

Контроrь за предоставлением государственной услуги со стороны грчDкдzш, их
объединенпй п оргшlизаций осуществJIяется посредством открытости деятеJIьности
Министертва при предоставлении государственной усJIупr, полrlенllя полной,
акту:rльной и достоверной информачии о порядке предостilвления государственной

услуги и возможности досудебного рассмотрения обрачеrшй (жалоб) в процессе
полуIIеншI государственной услуги.

5. Досудбный (внесулебпый) порядок обжалованпя решеппй п действий
(бgздействпя) Мпншстерства, а TaIcKe долх(ностпых лпц Е государствеппых

qпужащих Мпнпстерства, МФЦ, работнпка МФЦ

5.1. Право заявцтелей па досудебное (впесудбпое) обжагlоваппе
решеппй п действп й (бездействпя), прппягых (осу ществ.пяемых)

в ходе предоставлеЕпя государ gгвеrrпой ус.пугп

5.1.1. Заявители либо их предстzlвители имеют прzlво на досудебное (внесулебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятьD( (осуществляемьтх) в ходе
предостztв;lенпя государственной услупл.

5.2. Предмет досулебного (впесудебпого) обясалования

5.2.1. Пр.ш,rетом досудебного (внесудебного) обжалования з.tявителем решений
и действий (безлействия) Министерства, Центръ МФЦ, доJDкностньD( Jшц
Министертвц Щентра, МФЦ, ответственньIх за предоставление государственной

услуги, явJUIются в том числе:
l) нарушение срока регистрации з.шроса зzIявитеJIя о предоставлении

государственной услуги, запроса, укiвilнного в статье 15.1 Федерiшьного зzжона от
27.07.2010 г. Jф 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления государственной усrгуги. В указанном случае
досудебное (внесулебное) обжа-tlование заявителем решений и действий (бездействия)
МФЦ, работника МФЦ возможно в слгIае, если на МФЩ, решения и действия
(бездействие) которого обжапуются, возложена функция по предостilвлению
соответствующих государственньIх услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи tб Федера-пьного зчжона от 2'7.07.20l0 г. ]ф 210-ФЗ;

3) требование у зzuIвитеJIя документов или информации либо осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми чжта}dи Российской Федерации, нормативными прzlвовыми ,жтil]чlи

Кабардино-Бшlкарской Республики дJIя предоставления государственной услуги;
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4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами РоссиЙскоЙ Федерации, нормативными прalвовыми
актrlми Кабардино-Бшlкарской Республики для предоставления государственной услуги,
у зiUIвитеJlя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основаншI oTкirзa не
предусмотрены федерzшьными законilми и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными прalвовыми zктilп,fи РоссийскоЙ Федерации, зzконilп{и п иными
нормативными прaвовыми iжтilп4и Кабарлино-Бапкарской Республики. В укiвttнном
слуIае досудебное (внесулебное) обжа.гlование заявителем решений и действий
(бездействия) МФt|, работника МФЦ возможно в сJцлае, если на МФЦ, решения и
действия (безлействие) которого обжалуются, возложена функrшя по предоставлению
соответствуюпшх государственных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федершъного закона от 27.07 .2010 г, Nч 210-ФЗ;

б) затрбование с зilявителя при предоставлении государственной усJIуги платы,
не прелусмотрнной нормативными правовыми :жтilми Российской Федерации,
нормirтивными прalвовыми tlктzlil,lи Кабарлино-Балкарской Республики;

7) отказ Министертвц I-{eHTpa, МФЩ, доJDкностньD( лиц Мшrистертв4 Щентрц
ответственньD( за предоставление государственной услуги, работtrика МФЦ в
испр:lвлении допущенньж ими опечаток и ошибок в вьцzlнньrх в результате
предостilвления государственной услгупл докуI,rент:lх rплбо нарушение установпенного
срока такш( испрilвлений. В укчrзанном слуIае досудебное (внесудебное) обжшокlние
з.lявителем ршений и действий (бездействия) МФЩ, работника МФЦ возможно в
сJцлае, есJIи на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжапrуIотся,
возложена функtия по предост.lвлению соответствующих государтвенных услуг в
поJIном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федершьного зiжона от
27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка вьцачи документов по резуJьтата}r
предостilвления государственной услуги;

9) приост:lновление предостчlвления государственной услуги, если оснокlния
приостilновления не предусмотрены федеральньтми законilп,fи й приIIятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми :лктчlil,lи Российской Федерации,
з:lконilми и принятыми в соответствии с ними иными нормативными прalвовыми zlкт:lпdи

Кабарлино-Балкарской Республики. В укzlзЕlнном сJIучае досудебное (внесудбное)
обжатrовшrие зЕцвителем решений и действий (бездействия) МФI], работника МФЩ
возможно в сJýлае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого
обжапуlотся, возложена функция по предоставлению государственной услуrи в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федершrьного зirкона от 2'l .07.20|0
г. Nч 210-ФЗ;

10) требование у з:uIвитеJIя при предостzlвлении государственной усJгупi
докрrентов или информации, отсугствие и(или) недостоверность которьж не

укiвывarлись первоначirльном отказе в приеме док)л\dентов, необход.rмьтх дJlя
предостzlвления государственной услуги, либо в предоставлении государственной, за
искJIючением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального
з.жона от 27.0'1.2010 г. Ns 2l0-ФЗ. В указанном cJIyrae досудебное (внес}лебное)
обжаловшrие зчtявителем решений и действий (безлействия) МФЩ, работника МФЩ
возможно в сл}чае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных

услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от27.0'1.2010 г. Ns 210-ФЗ.

5.3. Органы исполнительной власти и должностпые лица, которым может
быть адресована жалоба в досудебном (внесулебном) порядке,
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а таюке способы подачп жалобы

5.3.1. Жшоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в Министерство, Центр, МФЦ, либо в Министерство
экономического рtr}вития Кабардино-Балкарской Республики, явJI]яющийся учредителем
МФЦ (дшее - rIредитель МФЩ).

Жшrобы на решения и действия (бездействие) работника Министерства подzlются
Министру.

Жшrобы на решения и действия (бездействие) работника Щентра подilются
руководителю Щентра. Жшlобы на решения и действия (бездействие) Щентра подzlются в
Министерство.

Жалбы Еа решения и действия (бездействие) работника МФЦ подzlются

руководите.гпо МФЩ. Жшrобы на решения и действия (безлействие) МФЩ подilются
учредитеJIю МФЦ или доJDкностному лицу, уполномоченному нормативным правовым
ilKToM Кабардино-Ба-гlкарской Республики.

Жшrоба на решения и действия (бездействие) Министерства' доJDкностньгх лшI
Министертвъ ответствеIIньD( за предостilвление государственной усJIупд может быть
нzшр:lвлена по почте, через МФЦ, с испоJьзокlнием информационно-
телекоммуникдIионной сети <Интернет>>, официального сайта Министерства, портчш, а
также может бьrгь принята при личном приеме заявитеJц.

Жалоба на решенllя и действия (бездействие) I]eHTpa, работника Щентра может
бьrть направлена по почте, с использовiшием информадионно-телекоммуникационной
сети <Интернет)), официшьного сайта Центрq портала, а Tzlloi(e может быть принята при
JIичном приеме зzlявитеJIя.

Жшба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ можsт быть
направлена по почте, с использованием инфрмационно-телекоммуникшIионной сети
<Интернет>>, официального сайта МФЩ, портала, а также может быть приняга при
личном приеме зЕlявитеJIя.

5.4. ОсшоваЕпя для цачаJIа процедуры досудебпого (впесудебпого)
обжалованпя

5.4.1. Основшrием ця начала процедуры досудебного (внесудбного)
обжа.пования явJIяется подача заявителем жшrобы, соответствующей требованиям части
5 статьи l 1 .2 Федерiuьного зчжона от 2'l .07 .20l 0 г. J,,lb 21 0-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном поряде указыкlются:
- н:мменование Министерства, должностного лица Министерства, ответственного

за предостttвление государственной услуги, наименование Центра, МФЦ, их
руководителей и(или) работников, решения и действия (бездействие) KoTopbD(

обжапуlотся;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства

зzU{витеJUI - физического лица либо наименование, сведения о месте нalхождения
зzцвитеJuI - юридического лица, а также номер (номера) контzlктного телефона, алрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ зzIявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Министерства,

Щентра, МФЦ, должностных лиц Министерства, работников Щентра либо МФЦ,
ответственных за предоставление государственной услуги;

- доводы, на основiшии KoTopbIx зчUIвитеJIь не согласен с решением и действием
(бездейсгвием) Министерства" Центра МФЦ, доJDкностньD( JIиц Министерсгв4 работrrиков
Щентра шбо МФЩ, oTBeTcTBeHHbD( за предоставление государтвенной усJIупд. Заявителем
могуг бьrь прдставлены документы (при на_пичии), подгвФждаюп{ие доводы зшIвитеJuI,
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либо их копии.

5.5. Права заявптелей на полученпе пнформацпп и документов,
необходимых для составления и обоснования ясалобы

5.5.1. Заявитель имеет право на полrIение информации и документов,
необходимых дIrI состilвления и обоснования жалобы, в слrIiUгх, устzIновленньтх статьей
1 1 . 1 Федерального зzжона от 27 ,01 .201 0 г. Ns 2 l0-ФЗ, при условии, что это не зац)ilгивает
права, свободы и з:lконные интересы других лиц и если указанные информаrця и
докуN(енты не содержат сведений, составJIяющих государственную vши иную
охрzшяемую тшiну.

5.6. CpoKll рассмотреrrпя жа.lrобы

5.6.1. Жшоб4 поступившая в Министерство, Центр, МФЦ, учредитеJIю МФЦ,
подлежит рассмотрению в течение цдlцяцrlвти рабочих дlей со дЕя ее регистрации, а в
сJIгIае бжшlования отказа Министерства, Центрq МФЦ в приеме дочп\,rентов у
зzuIвитеJIя либо в испрzlвлении допущенных опечаток и ошибок ипп в сJгучае

обжшrования нарушения устЕlновленного срока таких испрilвлений - в течение пяти

рабочих дrей со дня ее регистрации.

5.7. Результат досудебпого (внесудебпого) облсалованшя
прпменптеJIьпо к каждой процедуре лпбо ппстапцпп обясаловаппя

5.7.1. По рзультатаN,l рассмотрения жалобы принимается одно из следуюццх
решений:

l) жапба удовлетворяется в том числе в форме отмены принятого решеншц
исправления доIryщенньгх опечаток и оппrбок в вьцЕlнньD( в резуJьтате предостчlвления
государственной услуги документiIх, возврата заявитеJIю денежньж средств, взимание
которых не предусмотрено нормативными прzlвовыми актаI\dи Российской Федерации,
нормативными прtlвовыми актами Кабарлино-Бшкарской Республики;

2) в удовлетворении жшlобы отказывается.
Не поздIее дня, следующего за дЕем принятия решения по резуJIьтата}r

рассмотрения жалобы, з:tявителю в письменной форме и по желанию зzUIвитеJIя в
электронной форме напрzlвJIяется момвированный ответ о резуJьтатЕD( рассмотрсния
жшIобы, за подписью минисца, руководителя Щентра rпrбо лицilь{и их, зzlп{ещающими:

- в случае признzlния жалобы подIежащей удовлетворению в ответе зzIявитеJIю

дается информация о действиях, осуществJIяемых Министертвом, Щентром, МФЦ в
целях незамедJIитеJьного устранения выявленных нарушений при оказании
государственной услуги, а также приносятся извинеЕия за доставленные неудобства и

укд}ывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершитъ
зiцвителю в целях поJггIения государственной услуги;

- в слгIае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе зZIявитеJIю

ДаЮТСЯ аРГУlчIеНТИРОВаННЫе РаЗЪЯСНеНИЯ О ПРИЧИН:rХ ПРИНЯТОГО РеШеНИЯ, а ТаКЖе

информачия о порядке обжалования принятого решения.
5.7.2. В слуlае устztновления в ходе или по результатilм рассмотрения жшlобы

признаков состава ад\{инистративного правонарушениrI, иJIи преступления доJDкностное
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незzlN,IедJIительно

нtшравJUIют имеющиеся материiшы в органы прокуратуры.

5.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующпх порядок
досудебного (внесулебного) обжалования решений п действий (бездействия)
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Мпнистерства, предоставляющего государственпую услуц,
а также его должностньж лиц, МФЦ и его работников

5.8.1. Порядок досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий
(бездействий) Министерства, Щентра и (или) МФЦ, а также их должностньгх лиц
реryлируется следующими нормативными прчlвовыми акта]\.lи:

Федеральным зiжоном от 2'7 июjul 2010 }l! 2l0-ФЗ (Об оргilнизации
предостzlвления государственньD( и муниципальньIх услуг);

Постшrовлением Правительства Российской Федерации от 20.1|.20|2 r-
Ns1198 кО федеральной государственной информационной системе, обеспе.швающей
процесс досудебного (внесудбного) обжшlованиJI решений и действий (бездействия),
совершенньrх при предоставлении государственньrх и муниципчlльньIх услуг>;

пост.lновлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012г. Ns
840 кО порядке податш и рассмотрения жttлоб на решения и действия (бездействие)

федера.тrьных оргiшов исполЕительной власти и их доJDкностньD( JIиц, федершlьньп<
государственньrх сJrужащих, доJDкностньD( лиц государственньtх внбюджетньпr фондов
Российской Федершrии, государственньrх корпораций, н4деленных в соответствии с

федеральными зiжонiми полномочиями по предостzlвлению государственньD( услуг
в устшrовленной сфере деятельности, и их должностных Jшц, оргшrизаrцлй,
предусмотренньD( частью 1.1. статьи 16 Федершlьного закона (Об оргzшизаIIии
предостtlвления государственных и муниципaшьньrх усJгуг) и их работников, а тilоке
многофункдионzшьньD( центров предост:lвления государствеIIных и муниципiшьньD(

усJryг и их работников>;
постrlновлением ПравитеJъства Кабардrно-Ба-шсарской Ресrryбшrи от 2l февршlя

2013 г. Ns 4б-ПП кО Правилilх подачи и рассмотрения жшlб на решения и действия
(бездействие) испоrпrитеJьньD( орг:lнов государственной власти Кабардино-Бапкаркой
Республики и их доJDкностных лиц либо государственньIх гр:Dкдrlнских сJIужащих)).

5.8.2. Информшlиrl, указаннzlя в рzвделе 5 к.Щосудебньй (внесудебный) порялок
обжшlования ршений и действий (бездействия) Министертва, Центръ а таюке
государственньD( сJIужаццх Министерства и доJDкноспIьD( лиц Щентра> размещена на
Едлном портЕrле государственньD( и муниципzlльньDt услуг (Фrнщиt1.
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Приложение Jtlbl

к Мминистративному реглall\,rенту
"назначение и выплата
ежемесячного пособия

по уходу за ребенком
угвержденному прикiвом Министерства труда

и соци.lльной защлггы КБР
от (( >> 2019 г. Ns

В ГКУ кЩеrrгр труда, за}rятости и
социальной защрпы района,

города) МТ и СЗ КБР

заявление
о назначении ежемесячного пособия по уходу за ребенком

я,

Паспорт
грaDкданина
рФ

.Щата рождения .Щата вьцачи

Серия

Номер

Кем вьцан

(фаr"rrлия, имя| отчество заявителя полностью)
Зарегистрирован(а) по адресу Тел

(почтовьгй адрес регистрации по месту постоянного rtительства)

Ежемесячную выплату прошу переводить на счет в кредитной оргшплзшдии
о\с

Прошу HaBIIaImTb ежемеся.Iного пособие по уходу за ребенком
Пркратить

указать IIричшу

N
пlп

Фаrrлилия, имя, отчество ребенка Число, месяц, год рождения ребенка

1

2

,Щля назначения ежемесячного пособия по уходу за ребенком представJIяю следующие

количество
экземпJIяров

N
п/rl

Наименование докул!{ентов

1 Копия докр(ента, удостоверяющего личность гражданина РФ
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) Свидетельство о рождении ребенка (детей) - копия

доgговеDность пDедста влев ных сведений подтвеDlсдаю.
об обgгоятельствах. шrекyщих изменение или прекDащение выплаты обязyюсь сообщить в течение l

месяца.
3а пDедоставление лоrсных сведенпй понесy полнvю ответgтвенноgть в соответствии с законодатепьством

Росспйской Федерации.

20 г.

я,
(подпись заявителя) (расшифровка)

(Ф. и. о ), даю
свое согласие ГКУ "I]eHTp труда, занятости и социальноЙ защиты
и Министерству труда и социальной защиты КБР на обработку (сбор,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
использование, распространение (передачу), обезличивание, блокировку и
уничтохсение) моих персональных данных с целью определения положенных мне
мер социальной поддержки.

Срок обработки моих персональных данных истекает одновременно с
окончанием действия правоустанавливающих документов, являюцlихся основанием
мя пол}лJения мер социальноЙ поддержки. .Щанное согласие может быть мной
отозвано в любой момент по соглашению сторон.

Подтверждаю, что ознакомпен (а) с положениямfuI Федерального закона
от 21.01.2006 N 152-ФЗ 'О персональных данньж", права и обязанности в
области защиты персональных данных мне разъяснены.

'i 20
Подпись заявителя

.Щокументы принял: гр.

(Ф.И. О.расIмфровка подписи)

Линия отрыва

Ра списка -уведоrйление

Заявление и документы по перечню принял
от гр

г

РегистрачиоЕный
номер зzшвления

.Щата представленпя
докуN{ентов

Подпись специ.lлиста фаспшфровка
подписи)
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к Административному о".r"".r"ХХЁ;;;:ff *1
государственной услуги по нtвначению и осуществлению

к Административному регламенту
"назначение и выплата
ежемесячного пособия

по уходу за ребенком
угвержденному прик:вом Министерства труда

и соци:rльной защlтгы КБР
от (( >> 2019 г. }Ъ

РЕIIIFНИЕ
о назначении ежемесяЕIного пособия по уходу за ребенком

В соответствии с Федершlьным законом от 19 мая 1995 годаN 8l-ФЗ "О государственньD(
пособи-пс грzlждilнам, имеюпшм детей.

(фамилия, имя, отчество поrryчатсля)

на
(фамилия, имя, отчсство ребснм)

20 г.по( ))

Дирекгор
(подпись) Фио

Начшrьник отдела
(подтlись) Фио

Специшшст
(подпись) Фио

м.п

Обработано специ:rлистом отдела
выплаты пособия семьям с детьми
Мишtстерства труда и соци:шьной запшты КБР
подпись

(Фио)
(( )) 20

За период с (_ ) 20 г.

г.
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Приложение Ns 3
к Административному регламенту

государственной усrrуги по назначению и осущестыIению
"назначение и вьшлата
ежемесячного пособия

по уходу за ребенком
)лвержденному прик.вом Министерства труда

и социarльной заll{иты КБР
от ( >> 2019 г. J\Ф

рЕшЕниЕ
об отказе в нzвначении ежемесячного пособия по уходу за ребенком

ГОСУдарственное казенное )r.Iреждение <Щентр труда, занятости и социаьной защиты
Файона, города)> рассмотрев зzцвление грiDкдilнина

проживzlющего по адресу: и
прил:гzrемые к нему докуIйенты о нalзЕачении ежемесяЕIной выплаты в связи с рждением
(усыновлением) первого рбенка решило:
В соответсIвии с Федеральньпrл законом от 19 мая 1995 года N 81-
ФЗrприказом Министерства здравоохранения и социального развития
Российской Федерации от 2з декабря 2009 r!ода N 1072н, Федеральным
законом от 19 мая 1995 года N 81-ФЗ, приказом Министерства
здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 2З
декабря 2009 года N 1012нrАдминистративным регламентом "Назначение и
выплата единовременного пособия при рождении у одной матери
одновременно трех и более детей", утвержденным приказом Министерства
труда и социальной защиты КБР, отказать в назначении ежемесячного
пособия по уходу за ребенком
с учетом

fийожять причину отказа)

Щиреmор

Начальник отдела

Специалист

м.п

(подпись) Фио

(подпись) Фио

(подпись) Фио
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Приложение J\Ъ 4
к Административному реглaменту

"назначение и выплата
ежемесячного пособия

по уходу за ребенком
угвержденному прикtвом Министерства труда

и социiulьной защиты КБР
от ( >> 2019 г. Ns

(фами.гtия, имrI, отчество заявителя)
Алрес:

УВЕДОМЛЕНИЕ

уважаемый
Центр труда и социальной защиты района сообщаgг, что Вапц

назначено ежемесячное пособие по уходу за ребенком, устzlновленной Федера-тrьного
зчжона от 19 мая 1995 года N 8l-ФЗ "О государственных пособилс грtDкд:lнаNI, имеюпц[м
детейD в

,Щирекгор

Начальник отдела

Специа-rмст

м.п.

(подпись)

(подпись)

(подпись)

Исполнитель: ФИо,
Nэ телефона

Фио

Фио

Фио
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Приложение Ns 5
к Административному реглап.rенту

"назначение и выплата
ежемесячного пособия

по уходу за ребенком
угвержденному прик:вом Министерства труда

и соци:лльной защlтгы lGР
от ( ) 2019 г. Ns

(фамилия, имrtr, отчество заявителя)
Адрес:

УВЕДОМЛЕНИЕ

уважаемый
Центр труда и соци.lJьной запцлты района сообщаег, тго Вам

отказilIо в нчLзначении ежемесячного пособия по уходу за рбенком, установленной
Федерапьного зiжона от 19 мая 1995 годаN 81-ФЗ "О государствеIIньtх пособил<
грzDкд:lнчlп,r, имеющим детей >

(основания отказа)

Решение об отказе в нzвначении ежемесячной денежной компенсaцIии может
быть обжшlовirно в Министерство труда и социальной зшrцлты Кабарлино-Бшкарской
Республики иJIи в судебном порядке.

.Щиректор

Начшlьник отдела

Специалист

м.п.

(подпись)

(подпись)

(подпись)

Исполнитель; ФИО,
J\Ъ телефона

Фио

Фио

з2

Фио



Приложение J\b 6
к Административному регламенту предоставления
государственной услryги по нzlзначению и осуществлению
ежемесячного пособия по уходу за ребенком
утвержденному приказом Министерства труда

исоциальной защитыКБР
от ( >> 2019 г. Ns

заявленпе
Согласrrе па обработIq/ персопаJIьных данных

я

Проживающпй(ая) по

заявптеля

Ппrсчмеrтт_

(llmшй а.щес реreтд[Фr по мmу пФmшою шБсш)

снилс

полцомочия

дата Dождения Гражданство
Серия номер Щата выдачи

Паспорт

Кем выдан

.Щдпа рождения Гралсданство
Серия номер Дата выдачи

Паспорт

Кем выдан

Фрш Hotrep reх Dыддн ддm ЕцддW

я,
(Ф.и..о)

дчlю свое согласие ГКУ кЩентр труда, заIuIтости и социtшьной защlrш ))и Министерству 1руда,
и социarльноЙ защrгы КБР на обработку (сбор, систематизацию, накопленио, хр:lнение, уточнение (бновление,
изменение), использовtlние, распростанение (передачу), обезличивание, блокировку и уншIтожение) мошс
персоЕzшьнш( данных с цеJью определения положенных мне мер социirльной поддержки.

Срок бработки MoID( персонzшьных данных истекает одновременно с окон.Iанием действия
ПРilВОУСТаНаВJlИВ:lЮЩI1D( ДОý/МеЕТОВ, ЯВJIЯЮЩИХСЯ ОСНОВаНИеМ ДЛЯ ПОJryЛIения мер соrшшlьноЙ поддержкп. ,Щаrпrое
согласие может быть мной отозвано в.тпобой момент по соглашению сторон.

Подтверх<даю, что ознакомлен(а) с положениями Федера.тlьного закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ uO

персонrшьнь[х данIшх", права и обязанности в области защиты персонiUьных данных мне рarзъяснены.

(пjдпись)

ЛЬ регистрации 20 г Подпись специЕlлиста.

Фио

Jlиния отрыва

Распlлска-уведомление

Рег. Ns ,Щата приема докр(ентов Подпись специalлиста (расшифровка подписи)

Ф,и.о. з.цвитеJuI
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