MPABUTEJIbLCTBO PECIIYBJIUKU JATECTAH
HOCTAHOBJEHHE

or 30 HosOps 2016 r. Ne 366
r. MAXAYKAJIA

O BHecenun usmenennii B IIpaBuiia 1eJ0NPON3BOACTBA B OPraHax
HCIIOJIHHTEJILHOH BJacTd PecyOnnkn Jlarecran, yreepkienanie
nocranosienueM IlpasaTennerBa Pecnyoinuxu larecran

ot S cenTalps 2014 r. Ne 410

IIpaButensctBo Pecmybiuku JlarectaH mocTaAaHOBJI S € T:

Buectu B IIpaBuia nenonpon3BoacTBa B OpraHax HCIIOIHATEIBHOM BIACTH
Pecriybnuku  [larectan, yTBepiICHHBE NOCTaHOBIEHHeM . IIpaBHTENBCTBA.
PecrryGiuxu [Jlarectan ot 5 cenrsops 2014 r. Ne 410 «O6 yreepxaeruu ITpaprn
A€JIONPOU3BOACTBA B OPraHax MCIOJIHUTENbHOM BracT Pecy0Omuku Jarectad u o
BHECEHHH M3MEHEHMA B HEKOTOpEIE MocTaHOBIeHus [IpaBurenscTsa Pecrybmixu
Harecran» (Cobpanue 3axoHopmatensctsa Pecry6mukm Jarectan, 2014, Ne 17,
cT. 1004), crexyromiie H3MEHEHHUS:

1) HammeHOBaHwe pasjena I H3m0XKUTE B CIIEAYIOINEN PelaKIiu:

«II. TepMuHBI ¥ onpeeeHna»;

2) B mynkre 2.1:

a) ab3ar IepBBIi H3I0KHUTE B CIeAyIoNIeH pefaKIuu:

«2.1. s neneit mactosmux IpaBmr HCIIONBE3yI0TCS ClieQyrOmue TEPMUHEL
Y OIIpeAEIICHUS:);

0) NOAMYHKT «J1» H3JIOKUTh B CIEAYIOLIeit pelaKIug:

«J1) PEKBH3UT NOKyMEHTa — JNIEMEHT JOKYMEHTa, HeOOXOIMMEIH Ui ero
0(hOpPMIICHHUS U OpraHUu3aIdi PaGoTEL ¢ HUM;»;

B) OJITYHKT «3%» M3JIOXKUTH B CIEAYIOMIEH pefaKIHu:

«3) PEerucTpanys JOKyMEeHTa — IPHCBOCHHE JOKYMEHTY PETHCTPAIHOHHOTO
HOMEpa, BHECCHHE CBE/ICHUH O IOKYMEHTE B PETUCTPAIIMOHHO-YIETHYIO GOpMY;»;

I') IOAIYHKT «¥» H3JIOXHUTH B CIIEAYIOMIEH PeIaKIIHL:

«HM) HOMEHKJIaTypa JIe)l — CHCTEMAaTU3UPOBAHHEIN IepedeHb 3ar0JOBKOB el
C YKa3aHHEM CPOKOB MX XPaHEHMUS;»;

1) HOMIYHKT «JI» U3JI0XKHUTH B ClIEAYIOLIEH peqaKIyH:

«I) ciyx6a IenoNIpor3BOJICTBA — CTPYKTYPHOE IOJpa3/eNeHye, Ha KOTOPOe
BO3JIOXKEHbl (YHKIHHM IO BENCHHIO IENONPOM3BOACTBA, & TAKOKe JIAIA,
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OTBETCTBEHHbIE 3a BEICHHE JEJONPOU3BOACTBA B JPYI'HX CIPYKTYPHBIX
HNOJpa3AeIeHIIX;);

€) NOAIMYHKT «M» H3JIOXKHTH B CIIEAYIONIEH peNaKiyy:

«M) 3JIEKTPOHHAS KOHHMS JOKYMEHTa — KONHA JOKYMEHTa, CO3JaHHas B
3NEKTPOHHOHR opMe;»;

’K) TIOAIMYHKT «H» IPU3HATH YTPATHBILKM CHILY;

3) HOMIYHKT «O» H3JIOXKUTH B CIEAYIOIIEH pelaKiiiH:

«0) cucTeMa 3NEKTPOHHOIO AOKYMEHTO00OpOTa — aBTOMATH3MpPOBAHHAS
vHOOpDMAlMOHHAs  CHCTeMa, O0eCIeyHBalollas  CO3JaHHE  DJIEKTPOHHBIX
AOKYMEHTOB H 3JIEKTPOHHBIX KOIHH JOKyMEHTOB, YIIpaBIeHUE UMM, HX XPaHEHHUE
{1 TOCTYII K HUM, & TalKKe PEruCTPaIMIO JOKYMEHTOB;»);

3) myHKT 3.3 M3I0XUTH B ClIEAYIOIIEH peHaKnuu;

«3.3. Ilpu cosnaHuy SNMEKTPOHHBIX HOKYMEHTOB B CHCTEME SIEKTPOHHOI'O
IOKYMEHTOO60POTa HCIIOIB3YIOTCS SEKTPOHHEIE INAGIOHE! JOKYMEHTOB.;

4) myBKT 3.5 U3NOXXUTH B CIIEAYIOIIENR PeNaKIMu:

«3.5. OO6pasupl ONaHKOB W OIEKTPOHHBIE IIaOJIOHEI JIOKYMEHTOB
YTBEPXKIAIOTCS PYKOBOIUTENIEM OpraHa HUCIIOJHUTENLHOM BIACTH.

PexBU3UTaMH OKYMEHTOB, CO37IaBaeMBIX B IIPOLIECCE JEATEILHOCTH OpraHa
UCIOJHUTEIBHON BIIACTH, SIBIISIOTCS:

a) I'ocynapcteennslit rep6 PecyOnuku JlarecTasn;

0) HaMeHOBaHUe OpraHa UCIIOJHUTEIHLHON BIACTH,

B) HaHMEHOBaHHE CTPYKTYPHOTO MOZpPAa3JeeHHs OpraHa HCIIONHHUTEIbHOM
BJIACTH;

I') HAUMEHOBaHUE JOJDKHOCTH;

I) CIIpaBOYHBIE JIaHHEIE 00 OpraHe HCIONHHTENBHOM BIIACTH;

€) HalMeHOBaHWe BU/Ia JOKYMEHTA;

) JlaTa TOKyMeHTa;

3) PETUCTPALIOHHEIN HOMEpP JOKYMEHTA,;

) CCBUIKa HA PEIHCTPAIHOHHEIN HOMED M ATy BXOMAIIETO JOKYMEHTA;

K) MECTO COCTaBJIECHUS (U3AaHHA) JOKYMEHTA;

JI) IpH( OrpaHUYCHUS JOCTYIA K JOKYMEHTY;

M) aJ|pecar;

H) TpA( YTBEPXKICHUS JOKYMEHTA;

0) yKa3aHH 110 UCIIOJHEHUIO JOKYMEHTA (pesomoum)

IT) 3ar'0JIOBOK K TEKCTY;

P) TEKCT TOKyMEHTAa;

C) OTMETKA O KOHTPOIIE;

T) OTMETKA O TIPIIOKEHMNH;

y) IOATIKCE;

&) oTMeTKa 00 DIIEKTPOHHOM HOAIIKCH;

X) rpu¢ coracoBaHMs JOKYMEHTA;

I1) BU3a,;

q) [1e4aTh,

III) OTMETKA O 3aBEPEHUH KOIINH;
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I} OTMETKA 00 HCIIOJHHUTEIIE;

3) OTMEeTKa 00 MCIIOJIHEHUH JOKYMEHTA M HAIIPABJIEHHH €TI0 B AEIIO;

10) OTMETKA O IOCTYIUICHUH JTOKYMEHTa,;

) CCBUIKa Ha JIOKYMEHT.».

5) MyHKT 4.5 U370XXUTH B CIICAYIOIIEN peIaKIHH:

«4.5. Perucrpanys  IOCTYNHBIIMX M CO3NAHHBIX  JOKYMEHTOB
OCYIIECTBIIIETCS B I€Hb ITOCTYILICHHs, CO3MaHus (IIOAIMCAHNUS WiIH YTBEPIKICHHUS)
mbo Ha cremyromuii paboumii  I€Hb, €CIH HHOE HE YCTaHOBICHO
3aKoHOAaTensCTBOM Poccuiickoit deneparyin.y;

6) ITyHKT 4.7 U3NI0XUTH B CIEAYIONIEH PeNaKIlau:

«4.7. 3aperucTpupoBaHHEIE JIOKYMEHTBI [epenaroTCs ()42 G10)
JENONPOU3BOICTBA Ha DPAaCCMOTPEHHE DPYKOBOTUTENIO OpraHa HCIOJHHTEIBHOM
BJIACTH HJIM II0 PEIUEHHIO PYKOBOIUTENS OpraHa HCIIOJHUTEIbHOH BIIACTH MHBIM
JOJDKHOCTHBIM JIMIIaM OpraHa UCHOJHUTENBHOM BIIACTH.

JIOKyMEHTEI MM MX KOIIHH C YKa3aHHSMH 110 HCIIOTHEHHUIO (PE30JIONUSIMHE)
niepeJaroTCs CIIy k00 eNompoN3BOACTBA UCIIOIHHUTEISM.

7) myHKT 4.8 TONONHUTE ab3aleM CIEAYIOLIErO COAEPIKAHMUS:

«IIpu obecreyeHnH BO3MOXHOCTH IOCTYIIA UCIIOJHHUTENS K JJIEKTPOHHON
KOIIMA JOKYMEHTa B CHCTEME OJJIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTOO0OpOTa IOMJMHHUK
JIOKYMEHTa MOXET OCTaBaTbCl B CHOyX0e [eJOmpON3BOACTBA, €CIH 3TO
YCTaQHOBJICHO HMHCTPYKLHEH II0 AEJIONpPOM3BOACTBY B OpraHe HCIIOJHHTEILHOM
BJIACTH.».

8) yHKT 4.9 U3T0XKUTh B CIEAYIONIEH pelaKIiHu:

«4.9. JlokyMeHTBl DOClIe HX IOANMCAHWS PYKOBOAUTENIEM OpraHa
YICIIONIHUTEIIbHOM BJIACTH HJIM HMHBIM YIIOJHOMOYEHHBIM JIMIOM II€PENAIOTCS B
CiTyxOy JeNONpPON3BOACTBA IS PETHCTPALIAM ¥ OTIPABKHL.»;

9) myHKT 5.1 JOMONHATE MOALYHKTOM «B» CIEHYIOIEro COAEPKaHHUS:

«B) paspabaTeIBaeT M yTBEPXKIaeT ans00M MAGIOHOB YHH(DHIMPOBAHHBIX
(GopM IOKYMEHTOB, CO3aBAEMBIX OPraHOM HCIOMHUTEIBHOH BIACTH.»;

10) ab3an1 nepBBIif yHKTA 5.9 U3J10KUTH B CIIEYIOLIEH peaKuu:

«5.9. Jlena moctosrHOro U BpeMeHHOro (cBeime 10 JeT) cpoka XpaHeHHs
IIepelaloTCsl B apXHUB OpraHa MCIIOIHHUTENBHOM BIIaCTH He paHee YeM depe3 1 rox u
HE TMo3gHee 4YeM uepe3 3 roja MOCIE€ 3aBepLISHHs Jel  CIIy:KOoi
AenonpousBoncTsa. Ilepenada nen B apXuB opraHa HMCIONHWTEILHON BIACTH
IIPOM3BOJUTCS Ha OCHOBAaHHM OIMCEH Jell IOCTOAHHOIO M BpPeMeHHOro (CBEIIIE
10 mer) cpoxa XpaHeHHS H Jel IO JHYHOMY COCTaBy, (OPMHPYEMBIX B
CTPYKTYPHBIX TOJpa3feiieHUs X OpraHa HUCIOJNHHUTENbHOM Biactd. Jlena
BpeMeHHOr0 (n0 10 neT BKIFOYHTENHHO) CpOKa XpaHEHHs B apXHB Oprasa
UCIIOJHATEIBHOW BJACTH HE IepefaloTcs W IOMIEeXAT YHHYTOXKEHHIO B
YCTaHOBJICHHOM IOPSJIKE IT0 HCTEUYEHUH CPOKa UX XPaHEHHS.»;

11) paznen VI U3J10XKHUTE B CIERYIOIIEH peIaKiliu:



«VI. OcobenHocTH paboThl C AIEKTPOHHBIME JOKYMEHTAMHE
B OpraHe UCIIOIHUTENBHOHN BIacTH

6.1.ONeKTpOHHbIE NOKYMEHTHI CO3LNAOTCs, 00pabaThIBAIOTCA U XPAHATCA B
CHCTEME JIIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOOO0POTa OpraHa HCIHOIHHTEILHOM BIACTH.

6.2. DNEKTPOHHBIA JOKYMEHT JOKeH OBITh O(OpMIEH MO O6IIHM
IpaBujaM JAEJONPOM3BOACTBA M HMETh pPEKBH3HTHI, YCTAHOBJIEHHBIE IS
aHAJIOTUYHOTO NOKYMEHTAa Ha OyMaXHOM HOCHTENE, 33 HCKIOUYEHHMEM PEKBH3HTA
«['ocynapcTBenHslii rep6 Peciry6nukm arecramy.

B oprane WCIONHATENBHOM BNACTH  HCIOJB3YIOTCS  3JIEKTPOHHEIE
ROKYMeHTBI (6€3 IpeIBapHTENEHOr0 JOKYMEHTHPOBAaHMS HA GYMaXXHOM HOCHTEJIE)
U DJIEKTPOHHBIE KOIUH JTOKYMEHTOB.

6.3. CocraB DSIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, CO3[JaBa€MBIX B OpraHe
VICIIOJIHUTENIbHON BJIAaCTH, YCTAHABIUBAETCS NEPEYHEM JOKYMEHTOB, CO3JAHHE,
XpaHEHHE W HMCIOJIb30BaHHE KOTOPHIX OCYIIECTBISAETCS MCKIIOYUTENHHO B (hopme
3JEKTPOHHBIX JHOKYMCHTOB [IPH OpPraHM3allM¥ BHYTPEHHEH NesATeNIbHOCTH OpraHa
HCIIONTHUTENPHON  BIACTH, paspabaThlBaeéMBIM ‘HAa OCHOBE PEKOMEHJAIMii
YTIOJIHOMOYEHHOI'0 OpraHa HCUOJIHHMTENbHOM BiacTH PecrmyOmuku Jlarectan B
00J1acTd apXUBHOTI'O JIela.

IlepedeHs HOKYMEHTOB, CO3JIlaHHE, XpaHEHHE U MCIIOJIB30BAHHUE KOTOPHIX
OCYIUECTBIIIETCS HCKIIOYHTENBHO B (OPME 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB IIPH
OpraHu3allid BHYTPEHHEW JESATEIBHOCTH OpraHa HCIIOJHUTEIBHON BIIACTH,
YTBEPXKaeTCs pPYKOBOAMTEIEM JTOrO OpraHa HCIOJHUTENBHON BIACTH IIO
COIVIaCOBAaHUIO C  YIOJHOMOYEHHBEIM OpPraHOM  HCIIOJHHTEILHOM  BIIACTH
Pecny6nuku Jlarectad B 00:1aCTH apXMBHOTO J€JIa.

6.4. DJIeKTPOHHEIE TOKYMEHTHI, HallpaBisieMble B OPraHbl FOCYapCTBEHHOM
BJIaCTH M OpraHbl MECTHOrO CaMOYNpaBJIEHUS, IOAMNMUCHIBAIOTCS YCHIEHHOM
KBaTHGUIMPOBAHHON 3IEKTPOHHONH IIOJNHCHI0 IOJDKHOCTHOTO JHIA@ OpraHa
HCIIOJIHUTEJIPHOM BIAaCTH B COOTBETCTBHH C (De,uepaJILHLIM 3akoHOM «O06
3NEKTPOHHOM! IOMTHCHY.

6.5. B crcTeMe 3IEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa Oprasa HCIOMHATEIHHOM
BIaCTH MOIYT HCIIONB30BATbCA CHOCOOBI  ITOATBEPXKIECHHMS JEHCTBHH C
JJIEKTPOHHBIMU  JTOKYMEHTAMHM, IIPH KOTOPBIX HCIOJNB3YIOTCS HHBIE BHJIBI
JNICKTPOHHBIX TOANHCEH B cOOTBETCTBUH ¢ DenepanbueiM  3akoHOM «O6
3JIEKTPOHHOM IOIIIHCHY.

6.6. Ilonyyenre M OTIIpaBKa 3JEKTPOHHBEIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISIOTCS
CIly 400l 1eI0npOU3BOICTBA.

6.7. Ilocne momydYeHWsS 3JIEKTPOHHEIX JOKYMEHTOB, IIOMIIMCAHHBIX
JIEKTPOHHON IOAIMCHIO, CIIyk0a JeNONpOU3BOACTBA OCYINECTBISIET IIPOBEPKY
JNEeHCTBUTEIBHOCTH YIEKTPOHHOM TIOIIHCH.

6.8. Ilocite BKIFOYEHHS SIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B CHCTEMY 3JIEKTPOHHOLO
ROKYMEHTOO0O0pOTa  (GOPMHUPYIOTCS  PErHCTPALIOHHO-YYETHEIE JAaHHBIE O



JNOKyMeHTe, obecrieqynBalollye ypaBileHHe JOKyMEHTOM, B TOM YHUCIIE €ro MOUCK,
AOCTYI K JIOKYMEHTY, KOHTPOJIb, XpaHEeHMe, UCIIONIB30BaHKe U APYrHe JaHHEIE.

6.9. JIokyMeHThl, co3ziaBaeMble B OpraHe HUCIIOJHHUTENLHON BIACTH ¥ (MIIH)
MOCTYNMBIIME B OpraH MCIIOTHUTENBHOM BIacTH Ha OyMa)KHOM HOCHUTENE,
PEruCTPUPYIOTCS B CUCTEME DIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0O0pOTa C CO3/IaHreM B Hell
3JIEKTPOHHOM KONMMH TaKOTr'o JOKYMEHTA. '

6.10. Peructpanus M y4er 31eKTPOHHBIX AOKYMEHTOB OCYINECTBISIOTCS B
CHCTEME 3JIEKTPOHHOT'0 IOKYMEHT0000pOTa OpraHa MUCIIOIHUTEIbHON BIACTH.

6.11. DOnexTpoHHBIE NOKYMEHTH! ()OPMHUPYIOTCA B 3JIEKTPOHHEIE [€ja B
COOTBETCTBUM C HOMEHKJIATYPOH JIel.

B HoOMeHKIaType Hen ykasbIBaeTCs, YTO JEJN0 BENETCS B 3JEKTPOHHOMI
¢opme, UTO OTMEYaeTcs B 3arojioBKe Aena wid B rpade «IIpruMedanue.

6.12. DOnexkTpoHHBIE NOKYMEHTHI IOCNIE HX HCIOJHEHHMS MM OTIPaBKH
TMOJJIeXKAT XPAaHEHHUIO B YCTAHOBIIEHHOM MOPSAKE B MHGOPMALMOHHEIX CHCTEMaX
OpraHa HCIIOJIHUTENBHON BJIAaCTH B TEYEHHE CPOKOB, MPENYCMOTPEHHBIXK JUIS
aHAJIOrMYHBIX JOKYMEHTOB Ha OyMa)KHOM HOCHUTEIIE.

6.13. TIlocime HCTeYeHHss CpPOKOB, YCTAHOBIEHHBIX JJIS XpaHEHHUS
3JIEKTPOHHBIX HOKYMEHTOB, OHM TOIJIEXKAT YHUUYTOXXEHHIO Ha OCHOBAaHHMM aKTa,
YTBEPKIAEHHOIO PyKOBOJUTENEM OpraHa UCIIOHUTENBHOM BIACTH.);

12) npunoxeHHe X YyKa3aHHbIM IIpaBuiaM H3JIOXKHTh B CIELYIOMEH
penaKIim:

«ITPHJIOXEHHUE
K IIpaBunam penonpou3BoACTBa
B OpraHax HCIIOJIHUTEBHOM BIIaCTH
Pecy6nukn Jlarectan

ITEPEYEHDB
00s13aTeNbHBIX CBEJICHUH 0 JOKYMEHTaX, UCIIOIb3YEMBIX
B LeJIIX y4yeTa U ITI0MCKa JOKYMEHTOB B CHCTEMaXx
3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHT0000pOTa OpraHoB
HCIIONIHUTENBbHOU BiiacTH PecnyOnuku Jlarectan

Anpecanrt (aBTop)

Anpecart

JomKHOCTS, (haMIITN ¥ MHUIUATIBI JIUIA, TIOAIINCABIIEr0 JOKYMEHT
HaumMeHnoBaHue BUa TOKyMEHTa

Hara nokymeHnTa

PerucrpanioHHBI HOMED NOKYMEHTa

Jata noctynneHus JOKyMeHTa

PervcrpannonHslil HoMep BXOJALIEr0o JOKyMEHTa

CBeneHusi 0 CBS3aHHBIX JOKyMeHTaxX (HauMeHOBaHHE BUAA JOKYMEHTa,
JiaTa, peruCTPalOHHEIH HOMED, TUI CBS3H)

ORI NAOD —
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10. 3arosioBok K TeKcTy (KpaTKoe Cojlep)KaHHe JOKYMEHTa)

11. Mupexc nena no HOMEHKJIAType Ae

12. Cenenust o nepeaapecaiiu JOKyMEHTa

13. KonnuecTBo TMCTOB OCHOBHOI'O TOKYMEHTA

14. OtmeTKa 0 mpuIoXeHUH (KOJHYECTBO MPUIIOKEHHH, 0011ee KOITHYECTBO
JIUCTOB MPHUIIOXKEHUA)

15. Yxasanus 1o MCIOJHEHHIO HOKyMeHTa (MCIIONHUTEND, IOPYYEHHe, aTa
UCIIOJIHEHUS )

16. OtMeTKka 0 KOHTpOIIE

17. I'pud orpanuyenus mocrymna

18. Csenenust 06 371eKTPOHHOM MOAIIUCH

19. IlpoBepka 3JeKTPOHHOM MOAIIUCH

20. [MonpasneneHue — OTBETCTBEHHbIN UCIIOIHUTEIND JOKYMEHTA

2]. Qainbl  3NEKTPOHHOIO HOKyMeHTa (KOJM4YecTBO (ailloB, HMEHa

daitnos)».

VE
YNPABAIEH " : A.T'amunos

[ENOTNPOV3BOACTEA




