
МИНИСТЕРСТВО ТРУДА, 
СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ И 

ЗАНЯТОСТИ НАСЕЛЕНИЯ 
РЕСПУБЛИКИ АЛТАЙ

ПРИКАЗ

АЛТАЙ РЕСПУБЛИКАНЫН ИШ, 
.ГОНДУРУМДИК ОЗУМ ЛЕ 

ЭЛЛОНДЫ ИШЛЕ 1ЕТКИЛДЕЕР 
МИНИСТЕРСТВОЗЫ 

^Аота^Ресщ бликаиьш

JAKAPY

от октября 2023 г. № П -10-01/ 05^0  

г. Горно-Алтайск

Об утверждении Административного регламента предоставления 
государственной услуги «Назначение и осуществление ежемесячной 

денежной выплаты на ребенка в возрасте от трех до семи лет
включительно»

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
в соответствии с постановлением Правительства Республики Алтай от 2 ноября 
2022 г. №  370 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления государственных услуг, 
внесении изменений в некоторые постановления Правительства Республики 
Алтай и признании утратившими силу некоторых постановлений Правительства 
Республики Алтай» п р и к а з ы в а ю :

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления 
государственной услуги «Назначение и осуществление ежемесячной денежной 
выплаты на ребенка в возрасте от трех до семи лет включительно».

2. Настоящий Приказ вступает в силу по истечении десяти дней после дня 
его официального опубликования.

Министр
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УТВЕРЖДЕН 
приказом Министерства труда, 

социального развития и занятости 
населения Республики Алтай 

от « 4В » октября 2023 г. № П-10-01/ ^ ^ ?

АДМ ИНИСТРАТИВНЫ Й РЕГЛАМЕНТ  
предоставления государственной услуги «Назначение 

и осуществление ежемесячной денежной выплаты на ребенка в возрасте
от трех до семи лет включительно»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

1. Административный регламент предоставления государственной услуги 
«Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты на ребенка 
в возрасте от трех до семи лет включительно» разработан в целях повышения 
качества и доступности предоставления государственной услуги, определяет 
стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) 
при осуществлении полномочий по назначению и осуществлению ежемесячной 
денежной выплаты на ребенка в возрасте от трех до семи лет включительно (далее 
соответственно -  Административный регламент, государственная услуга).

1.2. Круг заявителей

2. Заявителями на получение государственной услуги являются один 
из родителей или иной законный представитель ребенка в возрасте от трех 
до семи лет включительно, являющихся гражданином Российской Федерации 
и проживающих совместно с ребенком на территории Республики Алтай, если 
размер среднедушевого дохода семьи не превышает величину прожиточного 
минимума на душу населения, установленную в Республике Алтай на дату 
обращения за назначением ежемесячной денежной выплаты на детей в возрасте 
от трех до семи лет включительно (далее соответственно - гражданин, заявитель).

Заявитель вправе обратиться за государственной услугой лично, а также 
через уполномоченного в соответствии с федеральным законодательством 
представителя (далее -  представитель).

1.3. Требование предоставления заявителю государственной услуги 
в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги, 
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате
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анкетирования, проводимого органом, предоставляющим государственную  
услугу (далее -  профилирование), а также результата, за предоставлением

которого обратился заявитель

3. Государственная услуга должна быть предоставлена заявителю 
в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги.

4. Вариант предоставления государственной услуги определяется 
в соответствии с таблицей 2 приложения №  5 к настоящему Административному 
регламенту, исходя из установленных в таблице № 1 указанного приложения 
признаков заявителя, а также из результата предоставления государственной 
услуги, за предоставлением которой обратился заявитель.

5. Признаки заявителя определяются путем профилирования,
осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.

II. Стандарт предоставления государственной услуги 

2.1. Наименование государственной услуги

6. Государственная услуга «Назначение и осуществление ежемесячной 
денежной выплаты на ребенка в возрасте от трех до семи лет включительно».

2.2. Наименование органа, предоставляющего 
государственную услугу

7. Исполнительным органом государственной власти Республики Алтай, 
предоставляющим государственную услугу, является Министерство труда, 
социального развития и занятости населения Республики Алтай (далее - 
Министерство). Государственная услуга предоставляется казенными 
учреждениями Республики Алтай в сфере социальной поддержки населения 
(далее -  уполномоченное учреждение) либо многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее -  МФЦ) 
на основании заключенного соглашения о взаимодействии между Министерством 
и МФЦ, уполномоченным на заключение указанного соглашения на основании 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. №  210-Ф З «О б организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее -  Федеральный 
закон № 210-ФЗ).

2.3. Результат предоставления государственной услуги

8. Результатом предоставления государственной услуги является:
а) решение уполномоченного учреждения о предоставлении 

государствен ной  услуги  по ф орм е согласно прилож ению  №  3 к настоящ ем у
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Административному регламенту;
б) решение уполномоченного учреждения об отказе в предоставлении 

государственной услуги по форме согласно приложению № 2 к настоящему 
Административному регламенту.

9. Документом, содержащим решение о предоставлении государственной 
услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат, является 
решение уполномоченного учреждения о предоставлении государственной 
услуги, содержащее следующие сведения:

а) наименование уполномоченного учреждения, выдавшего документ;
б) наименование документа;
в) регистрационный номер документа;
г) дата принятия решения.
10. Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении 

государственной услуги, на основании которого заявителю предоставляется 
результат, является решение уполномоченного учреждения об отказе 
в предоставлении государственной услуги, содержащее следующие сведения:

а) наименование уполномоченного учреждения, выдавшего документ;
б) наименование документа;
в) регистрационный номер документа;
г) дата принятия решения.
11. Реестровая запись в качестве результата предоставления государственной 

услуги не предусмотрена.
12. Факт получения заявителем результата предоставления государственной 

услуги, предусмотренного подпунктом «а» пункта 8 настоящего 
Административного регламента, фиксируется в электронном реестре 
информационной системы уполномоченного учреждения.

13. Результат предоставления государственной услуги в зависимости 
от выбора заявителя может быть получен в уполномоченном учреждении или 
в МФЦ, посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) (далее -  ЕПГУ).

2.4. Срок предоставления государственной услуги

14. Максимальный срок предоставления государственной услуги составляет 
5 рабочих дней, который определяется для каждого варианта государственной 
услуги и приведен в соответствующем разделе настоящего Административного 
регламента.

15. Срок предоставления государственной услуги исчисляется со дня 
регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги в уполномоченном учреждении, поданных заявителем 
посредством почтового отправления, через МФЦ, посредством ЕПГУ, по день 
направления заяви телю  одного из результатов, указан н ы х в пункте 8 настоящ его
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Административного регламента, способом, указанным в заявлении.

2.5. Правовые основания для предоставления государственной услуги

16. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
государственной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного учреждения, 
а также его должностных лиц размещаются на официальном сайте 
уполномоченного учреждения в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», а также на ЕПГУ.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги

17. Заявителю для получения государственной услуги необходимо 
представить лично или через представителя в уполномоченное учреждение или 
в МФЦ, посредством ЕПГУ, заявление о предоставлении государственной 
услуги, а также документы.

18. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательными или иными нормативными правовыми актами Республики 
Алтай для предоставления государственной услуги, которые заявитель 
(представитель) должен представить самостоятельно:

а) заявление о предоставлении государственной услуги по форме согласно 
приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (далее — 
заявление).

Требования, предъявляемые к заявлению:
при личном обращении в уполномоченное учреждение или в МФЦ - 

оригинал.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование 

заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы 
на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 
иной форме.

В заявлен и и  такж е указы вается  один из следую щ их способов направления 
результата  п редоставлен и я  государственной  услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного 

документа в уполномоченном учреждении или в МФЦ;
б) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя), 

в соответствии с федеральным законодательством.
Требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 

учреждение или в МФЦ -  оригинал.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа,
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удостоверяющего личность заявителя формируются при подтверждении учетной 
записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия;

в) документ, выданный в соответствии с федеральным законодательством, 
подтверждающий полномочия представителя - в случае, если запрос подается 
представителем.

Требования, предъявляемые к документу при подаче - оригинал:
при подаче в уполномоченное учреждение или в М ФЦ - оригинал;
с использованием ЕПГУ - заверен усиленной квалифицированной 

электронной подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формату 
изготовленного нотариусом электронного документа/посредством представления 
подтверждающего документа в уполномоченное учреждение в течение 5 рабочих 
дней после отправки заявления.

г) согласие на обработку персональных данных в соответствии 
с федеральным законодательством.

Требования, предъявляемые к документу:
при подаче в уполномоченное учреждение или в МФЦ - оригинал;
с использованием ЕПГУ - заверен усиленной квалифицированной 

электронной подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формату 
изготовленного нотариусом электронного документа/посредством представления 
подтверждающего документа в уполномоченное учреждение в течение 5 рабочих 
дней после отправки заявления.

19. Перечень документов (сведений), получаемых в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, которые заявитель 
(представитель) вправе предоставить по собственной инициативе:

а) о рождении ребенка;
требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 

учреждение или в М ФЦ -  оригинал;
б) о смерти члена семьи - при регистрации акта гражданского состояния 

компетентным органом иностранного государства по законам соответствующего 
иностранного государства;

требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 
учреждение или М ФЦ -  оригинал;

в) о заключении (расторжении) брака - при регистрации акта гражданского 
состояния компетентным органом иностранного государства по законам 
соответствующего иностранного государства;

требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 
учреждение или в МФЦ -  оригинал;

г) о наличии в собственности у заявителя и членов его семьи жилого 
помещения (его части), занимаемого заявителем и (или) членом его семьи,
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страдающим тяжелой формой хронического заболевания, предусмотренного 
перечнем тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно 
совместное проживание граждан в одной квартире, а также жилого помещения 
(его части), признанного в установленном порядке непригодным для проживания;

требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 
учреждение или в М ФЦ -  оригинал;

д) о факте обучения заявителя или членов его семьи младше 23 лет 
в общеобразовательной организации, профессиональной образовательной 
организации или образовательной организации высшего образования по очной 
форме обучения;

требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 
учреждение или в М ФЦ -  оригинал;

е) о факте неполучения стипендии в случае обучения заявителя или членов 
его семьи младше 23 лет в общеобразовательной организации, профессиональной 
образовательной организации или образовательной организации высшего 
образования по очной форме обучения;

требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 
учреждение или в МФЦ -  оригинал;

ж) о факте прохождения заявителем или членами его семьи непрерывного 
лечения длительностью свыше 3 месяцев, вследствие чего временно они не могли 
осуществлять трудовую деятельность;

требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 
учреждение или в М ФЦ -  оригинал;

з) о нахождении заявителя или членов его семьи на полном государственном 
обеспечении;

требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 
учреждение или в МФЦ -  оригинал;

и) о прохождении заявителем или членами его семьи военной службы по 
призыву, а также о статусе военнослужащего, обучающегося в военной 
профессиональной образовательной организации и военной образовательной 
организации высшего образования и не заключившего контракт о прохождении 
военной службы;

требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 
учреждение или в М Ф Ц - оригинал;

к) о прохождении заявителем или членами его семьи военной службы 
по призыву;

требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 
учреждение или в М ФЦ -  оригинал;

л) о нахождении заявителя или членов его семьи на принудительном лечении 
по решению суда;

требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 
учреждение или в МФЦ -  оригинал;



8

м) о размере стипендии и иных денежных выплат, предусмотренных 
федеральным законодательством, выплачиваемых лицам, обучающимся 
в профессиональных образовательных организациях и образовательных 
организациях высшего образования, лицам, обучающимся по очной форме по 
программам подготовки научных и научно-педагогических кадров, лицам, 
обучающимся в духовных образовательных организациях, а также 
компенсационных выплат указанным категориям граждан в период их 
нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям;

требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 
учреждение или в М ФЦ -  оригинал;

н) о размере ежемесячного пожизненного содержания судей, вышедших 
в отставку;

требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 
учреждение или в М ФЦ — оригинал;

о) о размере единовременного пособия при увольнении с военной службы, 
службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы Российской 
Федерации, орган ах  ф едеральной  служ бы  б езопасности , органах государственной  
охраны, органах внутренних дел Российской Федерации, таможенных органах 
Российской Федерации, войсках национальной гвардии Российской Федерации, 
органах принудительного и сполнения Российской  Ф едерации, Г лавном  
управлении специальных программ Президента Российской Федерации, а также 
из иных органов, в которых законодательством Российской Федерации 
предусмотрено прохождение ф едеральной  государственной  служ бы , связанной 
с правоохранительной деятельностью;

требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 
учреждение или в М Ф Ц -  оригинал;

п) о размере пенсии, получаемой лицами, проходящими (проходившими) 
военную службу, службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной 
системы Российской Федерации, органах федеральной службы безопасности, 
органах государственной охраны, органах внутренних дел Российской 
Федерации, таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной 
гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения 
Российской Федерации, Главном управлении специальных программ Президента 
Российской Федерации, а также в иных органах, в которых законодательством 
Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной 
государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью;

требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 
учреждение или в МФЦ -  оригинал;

р) о размере пенсии, получаемой лицами, проходящими (проходившими) 
военную службу, службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной 
системы Российской Федерации, органах федеральной службы безопасности, 
органах государственной охраны, органах внутренних дел Российской
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Федерации, таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной 
гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения 
Российской Федерации, Главном управлении специальных программ Президента 
Российской Федерации, а также в иных органах, в которых федеральным 
законодательством предусмотрено прохождение федеральной государственной 
службы, связанной с правоохранительной деятельностью;

требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 
учреждение или в М ФЦ -  оригинал;

с) о размере полученной компенсации, выплачиваемой государственным 
органом или общественным объединением за время исполнения государственных 
или общественных обязанностей;

требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 
учреждение или в МФЦ -  оригинал;

т) о размере доходов, полученных заявителем или членами его семьи за 
пределами Российской Федерации

требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 
учреждение или в М ФЦ -  оригинал;

у) о размере доходов от занятий предпринимательской деятельностью, 
включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского 
(фермерского) хозяйства, в том числе созданного без образования юридического 
лица, и доходов от осуществления частной практики;

требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 
учреждение или в М ФЦ -  оригинал;

ф) о размере доходов, полученных в рамках применения специального 
налогового режима «Налог на профессиональный доход»;

требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 
учреждение или в М ФЦ -  оригинал;

х) о размере доходов по договорам авторского заказа, договорам об 
отчуждении исключительного права на результаты интеллектуальной 
деятельности;

требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 
учреждение или в МФЦ -  оригинал;

ц) о наличии в собственности у заявителя и членов его сем ьи зданий 
с назначением «жилое», «жилое строение», «жилой дом », пом ещ ений  
с назначением «жилое», земельных участков, которые предоставлены 
уполномоченным органом Республики Алтай или муниципального образования 
в рамках государственной социальной поддержки многодетной семьи, 
признанной таковой в соответствии законодательством Республики Алтай (далее 
- многодетная семья), или стоимость приобретения которых в полном объеме 
оплачена за счет денежных средств, предоставленных в рамках целевой 
государственной социальной поддержки на приобретение недвижимого 
имущества, а также земельных участков, предоставленных в соответствии
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с Федеральным законом от 1 мая 2016 г. № 119-ФЗ «Об особенностях 
предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне 
Российской Федерации и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего 
Востока Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации»;

требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 
учреждение или в МФЦ -  оригинал;

ч) о наличии зарегистрированного на заявителя или членов его семьи 
автотранспортного (мототранспортного) средства, которое предоставлено 
уполномоченным органом Республики Алтай или муниципального образования 
в рамках государственной социальной поддержки или стоимость приобретения 
которого в полном объеме оплаченаза счет денежных средств, предоставленных 
в рамках целевой государственной социальной поддержки на приобретение 
движимого имущества;

требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 
учреждение или в М Ф Ц -  оригинал;

ш) о нахождении автотранспортного (мототранспортного) средства, 
маломерного судна, самоходной машины или другого вида техники под арестом 
и (или) в розыске;

требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 
учреждение или в М ФЦ -  оригинал;

щ) о полученных грантах, субсидиях и других поступлениях, имеющих 
целевой характер расходования и предоставляемых в рамках поддержки 
предпринимательства;

требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 
учреждение или в М ФЦ -  оригинал; 

ы) о беременности женщины;
требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 

учреждение или в М ФЦ -  оригинал.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной услуги

20. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, являются:

а) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы 
заявителя;

б) документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные 
в порядке, установленном федеральным законодательством;

в) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет 
в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
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в документах для предоставления государственной услуги;
г) наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему 

документах;
д) представленные заявителем документы утратили силу на момент 

обращения за получением государственной услуги (документы, удостоверяющие 
личность, документы, подтверждающие полномочия представителя);

е) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе 
в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

ж) представление неполного комплекта документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги;

з) заявление подано в орган государственной власти, орган местного 
самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 
предоставление государственной услуги.

21. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, по форме, приведенной в приложении 
№ 4 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный 
кабинет заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем 
подачи заявления.

22. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, не препятствует повторному обращ ению  заявителя 
за предоставлением государственной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении государственной услуги

23. Оснований для приостановления предоставления государственной 
услуги действующим порядком не предусмотрено.

24. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги:
а) государственная регистрация смерти ребенка, в отношении которого 

подано заявление;
б) превышение размера среднедушевого дохода семьи над величиной 

прожиточного минимума на душу населения, установленной в Республике Алтай 
на дату обращения за назначением ежемесячной выплаты;

в) наличие в заявлении недостоверных или неполных данных;
г) наличие в собственности у заявителя и членов его семьи:
2 и более помещений с назначением «жилое», в том числе находящихся 

в общей долевой собственности заявителя и членов его семьи, суммарная 
площадь которых больше произведения норматива площади, установленного 
в Республике Алтай, но не более 24 кв. метров в расчете на одного человека, 
и количества членов семьи (за исключением такого помещения, которое 
предоставлено уполномоченным органом Республики Алтай или 
муниципального образования в рамках государственной социальной поддержки
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многодетной семьи или стоимость приобретения которого в полном объеме 
оплачена за счет денежных средств, предоставленных в рамках целевой 
государственной социальной поддержки на приобретение недвижимого 
имущества, а также долей в праве общей долевой собственности на такое 
помещение, совокупность которых на всех членов семьи не более одной трети его 
общей площади, такого помещения (его части), занимаемого заявителем и (или) 
членом его семьи, страдающим тяжелой формой хронического заболевания, 
предусмотренного перечнем тяжелых форм хронических заболеваний, при 
которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире, 
утвержденным в соответствии с федеральным законодательством, такого 
помещения (его части), признанного в установленном порядке непригодным для 
проживания, и такого помещения (его части), находящегося под арестом);

2 и более зданий с назначением «жилое», «жилое строение» и «жилой дом», 
в том числе находящихся в общей долевой собственности заявителя и членов его 
семьи, суммарная площадь которых больше произведения норматива площади, 
установленного в Республике Алтай, но не более 40 кв. метров в расчете на одного 
человека, и количества членов семьи (за исключением такого здания, которое 
предоставлено уполномоченным органом Республики Алтай или 
муниципального образования в рамках государственной социальной поддержки 
многодетной семьи или стоимость приобретения которого в полном объеме 
оплачена за счет денежных средств, предоставленных в рамках целевой 
государственной социальной поддержки на приобретение недвижимого 
имущества, а также долей в праве общей долевой собственности на такое здание, 
совокупность которых на всех членов семьи не более одной трети его общей 
площади, и такого здания, находящегося под арестом);

2 и более зданий с назначением «садовый дом»;
2 и более зданий с назначением «нежилое», помещений с назначением 

«нежилое», сооружений (за исключением хозяйственных построек, 
расположенных на земельных участках, предназначенных для индивидуального 
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садовых 
земельных участках, а также объектов недвижимого имущества, являющихся 
общим имуществом в многоквартирном доме, объектов недвижимого имущества, 
являющихся имуществом общего пользования садоводческого или 
огороднического некоммерческого товарищества);

2 и более объектов недвижимого имущества, предназначенных для стоянки 
(хранения), ремонта и технического обслуживания транспортных средств (гараж, 
машино-место) (3 и более таких объектов недвижимого имущества - для 
многодетных семей, семей, в составе которых есть инвалид, семей, которым 
автотранспортное или мототранспортное средство предоставлено 
уполномоченным органом Республики Алтай или муниципального образования в 
рамках государственной социальной поддержки или которыми стоимость 
приобретения автотранспортного или мототранспортного средства в полном
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объеме оплачена за счет денежных средств, предоставленных в рамках целевой 
государственной социальной поддержки на приобретение движимого 
имущества);

земельных участков (за исключением земельных участков, находящихся 
в общей долевой собственности, земель сельскохозяйственного назначения, 
оборот которых регулируется Федеральным законом от 24 июля 2002 г. 
№ 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения», земельных 
участков, которые предоставлены уполномоченным органом Республики Алтай 
или муниципального образования в рамках государственной социальной 
поддержки многодетной семьи или стоимость приобретения которых в полном 
объеме оплачена за счет денежных средств, предоставленных в рамках целевой 
государственной социальной поддержки на приобретение недвижимого 
имущества, и земельных участков, предоставленных в соответствии 
с Федеральным законом от 1 мая 2016 г. № 119-ФЗ «Об особенностях 
предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне 
Российской Федерации и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего 
Востока Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации»), суммарная площадь которых 
определяется по месту жительства (пребывания) заявителя или месту его 
фактического проживания в случае отсутствия подтвержденного места 
жительства (пребывания) и не должна превышать 0,25 гектара, а для территории 
сельских поселений или межселенных территорий - 1 гектар;

д) наличие зарегистрированных на заявителя и членов его семьи (при 
определении количества зарегистрированных на заявителя и членов его семьи 
автотранспортных (мототранспортных) средств, маломерных судов, самоходных 
машин или других видов техники, не учитываются автотранспортные 
(мототранспортные) средства, маломерные суда и самоходные машины или 
другие виды техники, находящиеся под арестом и (или) в розыске):

2 и более автотранспортных средств (3 и более автотранспортных средств - 
для многодетных семей, семей, в составе которых есть инвалид, а также семей, 
которым автотранспортное средство предоставлено уполномоченным органом 
Республики Алтай или муниципального образования в рамках государственной 
социальной поддержки или которыми стоимость приобретения 
автотранспортного средства в полном объеме оплачена за счет денежных средств, 
предоставленных в рамках целевой государственной социальной поддержки на 
приобретение движимого имущества), за исключением прицепов 
и полуприцепов;

2 и более мототранспортных средств (3 и более мототранспортных средств - 
для многодетных семей, семей, в составе которых есть инвалид, а также семей, 
которым мототранспортное средство предоставлено уполномоченным органом 
субъекта Российской Федерации или муниципального образования в рамках
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государственной социальной поддержки или которыми стоимость приобретения 
мототранспортного средства в полном объеме оплачена за счет денежных 
средств, предоставленных в рамках целевой государственной социальной 
поддержки на приобретение движимого имущества);

автотранспортного средства с мощностью двигателя не менее 250 
лошадиных сил, год выпуска которого не превышает 5 лет, за исключением 
автотранспортного средства, полученного (приобретенного) семьей с 4 и более 
детьми;

2 и более маломерных судов, год выпуска которых не превышает 5 лет;
2 и более самоходных машин и других видов техники, год выпуска которых 

не превышает 5 лет;
е) наличие у заявителя и членов его семьи дохода, превышающего величину 

прожиточного минимума на душу населения в целом по Российской Федерации, 
установленную на дату обращения за назначением ежемесячной выплаты, в виде 
процентов, начисленных на остаток средств на депозитных счетах (вкладах), 
открытых в кредитных организациях;

ж) отсутствие у заявителя и (или) трудоспособных членов его семьи 
(за исключением детей в возрасте до 18 лет) следующих доходов:

вознаграждение за выполнение трудовых или иных обязанностей, включая 
выплаты стимулирующего характера, вознаграждение за выполненную работу, 
оказанную услугу, совершение действия в рамках гражданско-правового 
договора, в том числе по договору об осуществлении опеки или попечительства 
на возмездных условиях (договору о приемной семье, договору о патронатной 
семье). При этом вознаграждение директоров и иные аналогичные выплаты, 
получаемые членами органа управления организации (совета директоров или 
иного подобного органа) - налогового резидента Российской Федерации, местом 
нахождения (управления) которой является Российская Федерация, 
рассматриваются как доходы, полученные от источников в Российской 
Федерации, независимо от места, где фактически исполнялись возложенные на 
этих лиц управленческие обязанности или откуда производилась выплата 
указанного вознаграждения. При расчете среднедушевого дохода семьи не 
учитываются доходы заявителя и членов его семьи, с которыми был расторгнут 
трудовой договор, начиная с 1 марта 2022 г., и которые признаны безработными 
в порядке, установленном Законом Российской Федерации от 19 апреля 1991 г. 
№ 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации», на день подачи 
заявления. При принятии решения о назначении ежемесячной выплаты указанная 
выплата назначается на 6 месяцев;

пенсии, полученные в соответствии с федеральным законодательством 
и (или) законодательством Республики Алтай, актами (решениями) органов 
местного самоуправления;

стипендии, предусмотренные федеральным законодательством, 
выплачиваемые лицам, обучающимся в профессиональных образовательных



15

организациях и образовательных организациях высшего образования, лицам, 
обучающимся по очной форме по программам подготовки научных и научно
педагогических кадров, лицам, обучающимся в духовных образовательных 
организациях, а также компенсационные выплаты указанным категориям 
граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским 
показаниям;

сумма полученных алиментов;
выплаты правопреемникам умерших застрахованных лиц в случаях, 

предусмотренных федеральным законодательством об обязательном пенсионном 
страховании;

денежное довольствие (денежное содержание) военнослужащих, 
сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений 
и органов уголовно-исполнительной системы, органов принудительного 
исполнения Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации 
и других органов, в которых федеральным законодательством предусмотрено 
прохождение государственной службы, связанной с правоохранительной 
деятельностью, а также дополнительные выплаты, имеющие постоянный 
характер, и продовольственное обеспечение (денежная компенсация взамен 
продовольственного пайка), установленные федеральным законодательством 
(при наличии);

компенсации, выплачиваемые государственным органом или общественным 
объединением за время исполнения государственных или общественных 
обязанностей;

дивиденды, проценты и иные доходы, полученные по операциям с ценными 
бумагами и операциям с производными финансовыми инструментами, а также 
в связи с участием в управлении собственностью организации; 

проценты, полученные по вкладам в кредитных учреждениях; 
доходы от осуществления предпринимательской деятельности, включая 

доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) 
хозяйства, в том числе созданного без образования юридического лица, и доходы 
от осуществления частной практики (за исключением грантов, субсидий и других 
поступлений, имеющих целевой характер расходования и предоставляемых 
в рамках поддержки предпринимательства, сведения о которых заявитель или 
члены его семьи вправе предоставить);

доходы от реализации и сдачи в аренду (наем, поднаем) имущества; 
доходы по договорам авторского заказа, об отчуждении исключительного 

права на результаты интеллектуальной деятельности;
доходы, полученные в рамках применения специального налогового режима 

«Налог на профессиональный доход»;
ежемесячное пожизненное содержание судей, вышедших в отставку; 
единовременное пособие при увольнении с военной службы, службы 

в войсках национальной гвардии Российской Федерации, органах
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принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органах 
Российской Федерации, Главном управлении специальных программ Президента 
Российской Федерации, учреждениях и органах уголовно-исполнительной 
системы Российской Федерации, органах федеральной службы безопасности 
Российской Федерации, органах государственной охраны Российской Федерации, 
органах внутренних дел Российской Федерации, других органах, в которых 
федеральным законодательством предусмотрено прохождение федеральной 
государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью;

доход, полученный заявителем или членами его семьи за пределами 
Российской Федерации;

доходы, полученные в результате выигрышей, выплачиваемых 
организаторами лотерей, тотализаторов и других основанных на риске игр;

за расчетный период (за последние 12 календарных месяцев (в том числе 
в случае представления документов (сведений) о доходах семьи за период менее 
12 календарных месяцев), предшествующих 4 календарным месяцам перед 
месяцем подачи заявления), за исключением следующих случаев (их 
совокупности), приходящихся на указанный период:

заявитель или члены его семьи не более 6 месяцев имели статус 
безработного, ищущего работу;

заявитель или члены его семьи осуществляли уход за ребенком 
до достижения им возраста 3 лет;

заявитель или члены его семьи младше 23 лет, обучались 
в общеобразовательной организации, профессиональной образовательной 
организации или образовательной организации высшего образования по очной 
форме обучения и не получали стипендию;

заявитель или члены его семьи осуществляли уход за ребенком-инвалидом 
в возрасте до 18 лет, или инвалидом с детства I группы, или инвалидом I группы, 
или престарелым, нуждающимся по заключению лечебного учреждения 
в постоянном постороннем уходе либо достигшим возраста 80 лет;

заявитель или члены его семьи проходили непрерывное лечение 
длительностью свыше 3 месяцев, вследствие чего временно не могли 
осуществлять трудовую деятельность;

заявитель или члены его семьи проходили военную службу (включая период 
не более 3 месяцев со дня демобилизации);

заявитель или члены его семьи были лишены свободы или находились под 
стражей (включая период не более 3 месяцев со дня освобождения);

заявитель являлся (является) единственным родителем (законным 
представителем), имеющим несовершеннолетнего ребенка (детей);

семья заявителя являлась (является) многодетной (этот случай 
распространяется только на заявителя или только на одного из членов его семьи);

заявитель-женщина и (или) члены семьи заявителя были беременны (при 
условии продолжительности беременности в течение 6 месяцев и более,
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приходящихся на период, предусмотренный подпунктом «ж» настоящего 
Административного регламента, или при условии, что на день подачи заявления 
срок беременности женщины -1 2  недель и более, решение об отказе в назначении 
ежемесячной выплаты по указанному основанию не принимается);

з) достижение ребенком, в отношении которого поступило заявление, 
возраста 8 лет, за исключением случая, когда перерасчет размера ежемесячной 
выплаты производится с 1 января 2021 года, но не ранее чем со дня достижения 
ребенком возраста 3 лет. При этом ежемесячная выплата в соответствующем 
размере устанавливается на 12 месяцев с даты обращения за такой выплатой, но 
не более чем до дня достижения ребенком возраста 8 лет;

и) установление факта назначения ежемесячной выплаты на ребенка, 
в отношении которого подается заявление, другому законному представителю;

к) непредставление заявителем в течение 5 рабочих дней необходимых 
заявления и (или) документов (сведений) после возвращения заявления и (или) 
документов на доработку в случае установления факта наличия в заявлении 
и (или) документах (сведениях), представленных заявителем, недостоверной 
и (или) неполной информации, подлежащей корректировке;

л) заявитель и ребенок заявителя, в отношении которого подано заявление, 
не проживают по месту жительства или месту пребывания на территории 
Республики Алтай.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
государственной услуги, и способы её взимания

25. Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. М аксимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
заявления и при получении результата предоставления 

государственной услуги

26. М аксимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при 
получении результата предоставления государственной услуги 
в уполномоченном учреждении или в МФЦ составляет не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления заявителя, в том числе 
в электронной форме

27. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, составляет 1 рабочий день, посредством 
ЕПГУ -  1 рабочий день.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется
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государственная услуга

28. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется 
прием заявления и документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, а также выдача результатов предоставления 
государственной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки 
зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле 
здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного 
транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата 
не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке 
(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для 
бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, 
а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством 
Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и 
(или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, 
в которых предоставляется государственная услуга, оборудуются пандусами, 
поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, 
иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание уполномоченного учреждения должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование;
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, 

оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания посетителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их



19

размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 

удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных 
мест полужирным шрифтом.

М еста для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

М еста приема заявителей оборудуются информационными табличками 
(вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее -  при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов; 
графика приема граждан.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно 

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа 
к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее -  при наличии) 
и должности.

При предоставлении государственной услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), 

в котором предоставляется государственная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется государственная 
услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 
и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям 
и помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, 
и к государственной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 
предоставляются государственная услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими 
лицами.
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2.13. Показатели качества и доступности государственной услуги

29. Основными показателями доступности предоставления государственной 
услуги являются:

а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления государственной услуги в информационно
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 
«Интернет»), средствах массовой информации;

б) возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 
государственной услуги с помощью ЕПГУ;

в) возможность получения информации о ходе предоставления 
государственной услуги, в том числе с использованием информационно
коммуникационных технологий.

30. Основными показателями качества предоставления государственной 
услуги являются:

а) своевременность предоставления государственной услуги в соответствии 
со стандартом ее предоставления, установленным настоящим 
Административным регламентом;

б) минимально возможное количество взаимодействий гражданина 
с должностными лицами, участвующими в предоставлении государственной 
услуги;

в) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников 
и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

г) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 
государственной услуги;

д) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
уполномоченного учреждения, его должностных лиц, принимаемых 
(совершенных) при предоставлении государственной услуги, по итогам 
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 
удовлетворении) требований заявителей.

2.14. Иные требования к предоставлению государственной услуги

31. Государственные услуги, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления государственной услуги,
законодательством Республики Алтай не предусмотрены.

32. Перечень информационных систем, используемых для предоставления 
государственной услуги: ведомственная информационная система
уполномоченного учреждения, ЕПГУ, Единый государственный реестр записей 
актов гражданского состояния, Единая государственная информационная система 
социального обеспечения, Сервисный концентратор МВД России.



21

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления государственной услуги

33. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур для следующих вариантов:

а) вариант 1. Заявитель обратился самостоятельно (далее - Вариант 1);
б) вариант 2. Заявитель обратился через представителя (далее - Вариант 2).

3.2. Профилирование заявителя

34. Вариант государственной услуги определяется на основании результата 
предоставления государственной услуги, за предоставлением которой обратился 
заявитель, путем его анкетирования. Анкетирование заявителя осуществляется 
в уполномоченном учреждении и включает в себя выяснение вопросов, 
позволяющих выявить перечень признаков заявителя, закрепленных в таблице 1 
приложения № 5 к настоящему Административному регламенту.

35. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы 
анкетирования определяется полный перечень комбинаций признаков 
в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых 
соответствует одному варианту государственной услуги.

36. Установленный по результатам профилирования вариант 
государственной услуги доводится до заявителя в письменной форме, 
исключающей неоднозначное понимание принятого решения.

3.3. Описание Варианта 1

37. Результатом предоставления Варианта 1 государственной услуги 
является решение о предоставлении государственной услуги или об отказе 
в предоставлении государственной услуги.

38. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

а) прием заявления и документов и (или) инф орм ации , н еобходим ы х для 
предоставления государственной услуги;

б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
г) предоставление результата предоставления государственной услуги.
39. Максимальный срок предоставления Варианта 1 государственной услуги 

составляет 5 рабочих дней.
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3.4. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления
государственной услуги

40. Заявление и документы, необходимые для предоставления 
государственной услуги, предоставляются заявителем в уполномоченное 
учреждение при личном обращении, направляются посредством ЕГТГУ или МФЦ.

41. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, которые заявитель должен представить 
самостоятельно:

а) заявление.
Требования, предъявляемые к заявлению:
при личном обращении в уполномоченное учреждение или в МФЦ - 

оригинал.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование 

заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на 
ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления 
результата предоставления государственной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного 

документа в уполномоченном учреждении или в МФЦ;
б) документ, удостоверяющий личность заявителя, в соответствии 

с федеральным законодательством.
Требования, предъявляемые к документу при подаче, -  оригинал:
при личном обращении в уполномоченное учреждение или в МФЦ - 

оригинал;
в случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при 
подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации 
и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи 
и могут быть проверены путем направления запроса с использованием единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия;

в) согласие на обработку персональных данных в соответствии 
с федеральным законодательством.

Требования, предъявляемые к документу:
при подаче в уполномоченное учреждение или в МФЦ - оригинал;
с использованием ЕПГУ - заверен усиленной квалифицированной 

электронной подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формату 
изготовленного нотариусом электронного документа/посредством представления 
подтверждающего документа в уполномоченное учреждение в течение 5 рабочих 
дней после отправки заявления.
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42. Перечень документов (сведений), получаемых в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, которые заявитель 
вправе предоставить по собственной инициативе:

а) о рождении ребенка;
б) о смерти члена семьи - при регистрации акта гражданского состояния 

компетентным органом иностранного государства по законам соответствующего 
иностранного государства;

в) о заключении (расторжении) брака - при регистрации акта гражданского 
состояния компетентным органом иностранного государства по законам 
соответствующего иностранного государства;

г) о наличии в собственности у заявителя и членов его семьи жилого 
помещения (его части), занимаемого заявителем и (или) членом его семьи, 
страдающим тяжелой формой хронического заболевания, предусмотренного 
перечнем тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно 
совместное проживание граждан в одной квартире, а также жилого помещения 
(его части), признанного в установленном порядке непригодным для проживания;

д) о факте обучения заявителя или членов его семьи младше 23 лет 
в общеобразовательной организации, профессиональной образовательной 
организации или образовательной организации высшего образования по очной 
форме обучения;

е) о факте неполучения стипендии в случае обучения заявителя или членов 
его семьи младше 23 лет в общеобразовательной организации, профессиональной 
образовательной организации или образовательной организации высшего 
образования по очной форме обучения;

ж) о факте прохождения заявителем или членами его семьи непрерывного 
лечения длительностью свыше 3 месяцев, вследствие чего временно они не могли 
осуществлять трудовую деятельность;

з) о нахождении заявителя или членов его семьи на полном государственном 
обеспечении;

и) о прохождении заявителем или членами его семьи военной службы по 
призыву, а также о статусе военнослужащего, обучающегося в военной 
профессиональной образовательной организации и военной образовательной 
организации высшего образования и не заключившего контракт о прохождении 
военной службы;

к) о прохождении заявителем или членами его семьи военной службы по 
призыву;

л) о нахождении заявителя или членов его семьи на принудительном лечении 
по решению суда;

м) о размере стипендии и иных денежных выплат, предусмотренных 
федеральным законодательством, выплачиваемых лицам, обучающимся 
в профессиональных образовательных организациях и образовательных 
организациях высшего образования, лицам, обучающимся по очной форме по



24

программам подготовки научных и научно-педагогических кадров, лицам, 
обучающимся в духовных образовательных организациях, а также 
компенсационных выплат указанным категориям граждан в период их 
нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям;

н) о размере ежемесячного пожизненного содержания судей, вышедших 
в отставку;

о) о размере единовременного пособия при увольнении с военной службы, 
службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы Российской 
Федерации, органах федеральной службы безопасности, органах государственной 
охраны, органах внутренних дел Российской Федерации, таможенных органах 
Российской Федерации, войсках национальной гвардии Российской Федерации, 
органах принудительного исполнения Российской Федерации, Главном 
управлении специальных программ Президента Российской Федерации, а также 
из иных органов, в которых законодательством Российской Федерации 
предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной 
с правоохранительной деятельностью;

п) о размере пенсии, получаемой лицами, проходящими (проходившими) 
военную службу, службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной 
системы Российской Федерации, органах федеральной службы безопасности, 
органах государственной охраны, органах внутренних дел Российской
Федерации, таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной 
гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения
Российской Федерации, Главном управлении специальных программ Президента 
Российской Федерации, а также в иных органах, в которых федеральным 
законодательством предусмотрено прохождение федеральной государственной 
службы, связанной с правоохранительной деятельностью;

р) о размере пенсии, получаемой лицами, проходящими (проходившими) 
военную службу, службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной 
системы Российской Федерации, органах федеральной службы безопасности, 
органах государственной охраны, органах внутренних дел Российской
Федерации, таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной 
гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения
Российской Федерации, Главном управлении специальных программ Президента 
Российской Федерации, а также в иных органах, в которых федеральным 
законодательством предусмотрено прохождение федеральной государственной 
службы, связанной с правоохранительной деятельностью;

с) о размере полученной компенсации, выплачиваемой государственным 
органом или общественным объединением за время исполнения государственных 
или общественных обязанностей;

т) о размере доходов, полученных заявителем или членами его семьи за 
пределами Российской Федерации;

у) о размере доходов от занятий предпринимательской деятельностью,
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включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского 
(фермерского) хозяйства, в том числе созданного без образования юридического 
лица, и доходов от осуществления частной практики;

ф) о размере доходов, полученных в рамках применения специального 
налогового режима «Налог на профессиональный доход»;

х) о размере доходов по договорам авторского заказа, договорам об 
отчуждении исключительного права на результаты интеллектуальной 
деятельности;

ц) о наличии в собственности у заявителя и членов его семьи зданий 
с назначением «жилое», «жилое строение», «жилой дом», помещений 
с назначением «жилое», земельных участков, которые предоставлены 
уполномоченным органом Республики Алтай или муниципального образования 
в рамках государственной социальной поддержки многодетной семьи, 
признанной таковой в соответствии с законодательством Республики Алтай 
(далее - многодетная семья), или стоимость приобретения которых в полном 
объеме оплачена за счет денежных средств, предоставленных в рамках целевой 
государственной социальной поддержки на приобретение недвижимого 
имущества, а также земельных участков, предоставленных в соответствии 
с Федеральным законом от 1 мая 2016 г. № 119-ФЗ «Об особенностях 
предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне 
Российской Федерации и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего 
Востока Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации»;

ч) о наличии зарегистрированного на заявителя или членов его семьи 
автотранспортного (мототранспортного) средства, которое предоставлено 
уполномоченным органом Республики Алтай или муниципального образования в 
рамках государственной социальной поддержки или стоимость приобретения 
которого в полном объеме оплачена за счет денежных средств, предоставленных 
в рамках целевой государственной социальной поддержки на приобретение 
движимого имущества;

ш) о нахождении автотранспортного (мототранспортного) средства, 
маломерного судна, самоходной машины или другого вида техники под арестом 
и (или) в розыске;

щ) о полученных грантах, субсидиях и других поступлениях, имеющих 
целевой характер расходования и предоставляемых в рамках поддержки 
предпринимательства;

ы) о беременности женщины.
43. Способами установления личности (идентификации) заявителя при 

взаимодействии с заявителями являются:
а) при личном обращении в уполномоченное учреждение или в МФЦ - 

документ, удостоверяющий личность;
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б) посредством ЕПГУ, обеспечивающим информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных услуг в электронной форме.

44. Результатом административной процедуры является направление 
уведомления о принятии заявления заявителю с использованием ЕГ1ГУ в день его 
принятия.

45. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, в уполномоченном учреждении или 
в МФЦ составляет 1 рабочий день, следующий со дня подачи заявления 
и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.5. М ежведомственное электронное взаимодействие

46. Для получения государственной услуги необходимо направление 
следующих межведомственных информационных запросов:

а) межведомственный запрос «Предоставление из Единого государственного 
реестра ЗАГС сведений об актах гражданского состояния», направляемый 
в Федеральную налоговую службу Российской Федерации.

Основанием для направления запроса является обращение заявителя 
за предоставлением государственной услуги.

Запрос направляется в течение 1 часа.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить 

в уполномоченное учреждение, не превышает 5 рабочих дней;
б) межведомственный запрос «Запрос в Единую государственную 

информационную систему социального обеспечения на получение сведений из 
реестра лиц, связанных с изменением родительских прав, реестра лиц 
с измененной дееспособностью и реестра законных представителей», 
направляемый в Фонд пенсионного и социального страхования Российской 
Федерации.

Основанием для направления запроса является обращение заявителя за 
предоставлением государственной услуги.

Запрос направляется в течение 1 часа.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить 

в уполномоченное учреждение, не превышает 5 рабочих дней;
в) межведомственный запрос «Следственный комитет МВД России», 

направляемый в Министерство внутренних дел Российской Федерации.
Основанием для направления запроса является обращение заявителя за 

предоставлением государственной услуги.
Запрос направляется в течение 1 часа.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить 

в уполномоченное учреждение, не превышает 5 рабочих дней;
г) межведомственный запрос «Сведения о пенсии, пособиях и иных мерах
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социальной поддержки в виде выплат, полученных в соответствии 
с законодательством РФ и (или) законодательством субъекта», направляемый 
в Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации.

Основанием для направления запроса является обращение заявителя за 
предоставлением услуги.

, Запрос направляется в течение 1 часа.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить 

в уполномоченное учреждение, не превышает 5 рабочих дней;
д) межведомственный запрос «Сведения о размере доходов (отсутствии 

доходов) каждого члена семьи гражданина за три последних календарных месяца, 
предшествующих месяцу обращения гражданина в уполномоченное 
учреждение», направляемый в Федеральную налоговую службу Российской 
Федерации.

Основанием для направления запроса является обращение заявителя за 
предоставлением государственной услуги.

Запрос направляется в течение 1 часа.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить 

в уполномоченное учреждение, не превышает 5 рабочих дней.
47. Перечень направляемых в межведомственном информационном запросе 

сведений приведен в приложении № 6 к настоящему Административному 
регламенту.

3.6. Принятие решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) государственной услуги

48. Основанием для начала административной процедуры (действия) 
является поступление в уполномоченное учреждение или МФЦ заявления 
и приложенных к нему документов.

49. Поступившие заявление и документы рассматриваются должностным 
лицом уполномоченного учреждения, в обязанности которого в соответствии 
с его должностным регламентом входит выполнение соответствующих функций 
(задач, обязанностей) (далее -  должностное лицо) либо в случае направления 
заявления посредством ЕПГУ - в автоматизированном режиме -  системой.

50. Основания для принятия уполном оченн ы м  учреж дением  реш ения об 
отказе в предоставлении государственной услуги  п редусм отрен ы  в пункте 24 
настоящего Административного регламента.

51. По результатам рассмотрения заявления и документов должностное лицо 
оформляет:

а) решение о предоставлении государственной услуги;
б) решение об отказе в предоставлении государственной услуги.
52. По итогам рассмотрения заявления и документов должностным лицом 

принимается решение о предоставлении государственной услуги при
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одновременном положительном исполнении условий всех критериев:
а) сведения о заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, 

полученным посредством межведомственного взаимодействия;
б) сведения о документе, удостоверяющем личность, содержащиеся 

в заявлении, соответствуют данным, полученным посредством 
межведомственного взаимодействия.

53. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
государственной услуги, исчисляемый с даты получения уполномоченным 
учреждением, предоставляющим государственную услугу, всех сведений, 
необходимых для принятия решения -  1 час.

3.8. Предоставление результата государственной услуги

54. Результат предоставления государственной услуги формируется в виде 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью, документа на бумажном носителе, заверенного подписью 
и печатью уполномоченного учреждения, и может быть получен по выбору 
заявителя посредством ЕПГУ, в уполномоченном учреждении или в МФЦ при 
личном обращении.

55. Результат государственной услуги предоставляется в течение 1 рабочего 
дня, следующего со дня принятия решения о предоставлении государственной 
услуги.

3.9. Получение дополнительных сведений от заявителя

56. Основания для получения от заявителя дополнительных документов 
и (или) информации в процессе предоставления государственной услуги не 
предусмотрены.

3.10. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления государственной услуги

документах

57. В случае выявления опечаток и ош ибок заявитель вправе обратиться 
в уполномоченное учреждение.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах осуществляется 
в следующем порядке:

а) заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных 
в результате предоставления государственной услуги, обращается лично 
в уполномоченное учреждение с заявлением о необходимости исправления 
опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание;
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б) уполномоченное учреждение при получении заявления, указанного 
в пункте 57 настоящего Административного регламента, рассматривает 
необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся 
результатом предоставления государственной услуги;

в) уполномоченное учреждение обеспечивает устранение опечаток и ошибок 
в документах, являющихся результатом предоставления государственной услуги.

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих 
дней с даты регистрации заявления, указанного в пункте 57 настоящего 
Административного регламента.

3.11. Описание Варианта 2

58. Результатом предоставления Варианта 2 государственной услуги 
является решение о предоставлении государственной услуги или об отказе 
в предоставлении государственной услуги.

59. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления государственной услуги;

б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
г) предоставление результата предоставления государственной услуги.
60. Максимальный срок предоставления Варианта 2 государственной услуги 

составляет 5 рабочих дней.

3.12. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления
государственной услуги

61. Представителю для получения государственной услуги необходимо 
представить лично в уполномоченное учреждение или МФЦ, посредством ЕПГУ, 
заявление, а также документы.

62. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, которые представитель должен 
представить самостоятельно:

а) заявление.
Требования, предъявляемые к заявлению:
при личном обращении в уполномоченное учреждение или в МФЦ - 

оригинал.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование 

заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на 
ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной
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форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления 

результата предоставления государственной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного 

документа в уполномоченное учреждение или в МФЦ;
б) документ, удостоверяющий личность представителя, в соответствии 

с федеральным законодательством.
Требования, предъявляемые к документу при подаче в уполномоченное 

учреждение или в М ФЦ -  оригинал.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность представителя формируются при подтверждении 
учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от 
имени заявителя в соответствии с федеральным законодательством.

Требования, предъявляемые к документу:
при подаче в уполномоченное учреждение или в МФЦ -  оригинал;
с использованием ЕПГУ -  заверен усиленной квалифицированной 

электронной подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формату 
изготовленного нотариусом электронного документа/посредством представления 
подтверждающего документа в уполномоченное учреждение в течение 5 рабочих 
дней после отправки заявления.

г) согласие на обработку персональных данных в соответствии 
с федеральным законодательством .

Требования, предъявляемые к документу:
при подаче в уполномоченное учреждение или в МФЦ - оригинал;
с использованием ЕПГУ - заверен усиленной квалифицированной 

электронной подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формату 
изготовленного нотариусом электронного документа/посредством представления 
подтверждающего документа в уполномоченное учреждение в течение 5 рабочих 
дней после отправки заявления;

63. Перечень документов (сведений), получаемых в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, которые представитель 
вправе предоставить по собственной инициативе:

а) о рождении ребенка;
б) о смерти члена семьи - при регистрации акта гражданского состояния 

компетентным органом иностранного государства по законам соответствующего 
иностранного государства;

в) о заключении (расторжении) брака - при регистрации акта гражданского
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состояния компетентным органом иностранного государства по законам 
соответствующего иностранного государства;

г) о наличии в собственности у заявителя и членов его семьи жилого 
помещения (его части), занимаемого заявителем и (или) членом его семьи, 
страдающим тяжелой формой хронического заболевания, предусмотренного 
перечнем тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно 
совместное проживание граждан в одной квартире, а также жилого помещения 
(его части), признанного в установленном порядке непригодным для проживания;

д) о факте обучения заявителя или членов его семьи младше 23 лет 
в общеобразовательной организации, профессиональной образовательной 
организации или образовательной организации высшего образования по очной 
форме обучения;

е) о факте неполучения стипендии в случае обучения заявителя или членов 
его семьи младше 23 лет в общеобразовательной организации, профессиональной 
образовательной организации или образовательной организации высшего 
образования по очной форме обучения;

ж) о факте прохождения заявителем или членами его семьи непрерывного 
лечения длительностью свыше 3 месяцев, вследствие чего временно они не могли 
осуществлять трудовую деятельность;

з) о нахождении заявителя или членов его семьи на полном государственном 
обеспечении;

и) о прохождении заявителем или членами его семьи военной службы по 
призыву, а также о статусе военнослужащего, обучающегося в военной 
профессиональной образовательной организации и военной образовательной 
организации высшего образования и не заключившего контракт о прохождении 
военной службы;

к) о прохождении заявителем или членами его семьи военной службы по 
призыву;

л) о нахождении заявителя или членов его семьи на принудительном лечении 
по решению суда;

м) о размере стипендии и иных денежных выплат, предусмотренных 
федеральным законодательством, выплачиваемых лицам, обучающимся 
в профессиональных образовательных организациях и образовательных 
организациях высшего образования, лицам, обучающимся по очной форме по 
программам подготовки научных и научно-педагогических кадров, лицам, 
обучающимся в духовных образовательных организациях, а также 
компенсационных выплат указанным категориям граждан в период их 
нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям;

н) о размере ежемесячного пожизненного содержания судей, вышедших 
в отставку;

о) о разм ере  единоврем енного  пособия при увольн ен и и  с военной служ бы , 
служ бы  в учреж ден иях  и органах  уголовн о-и сп олн ительн ой  систем ы  Российской
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Федерации, органах федеральной службы безопасности, органах государственной 
охраны, органах внутренних дел Российской Федерации, таможенных органах 
Российской Федерации, войсках национальной гвардии Российской Федерации, 
органах принудительного исполнения Российской . Федерации, Главном 
управлении специальных программ Президента Российской Федерации, а также 
из иных органов, в которых федеральным законодательством предусмотрено 
прохождение федеральной государственной службы, связанной 
с правоохранительной деятельностью;

п) о размере пенсии, получаемой лицами, проходящими (проходившими) 
военную службу, службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной 
системы Российской Федерации, органах федеральной службы безопасности, 
органах государственной охраны, органах внутренних дел Российской
Федерации, таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной 
гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения
Российской Федерации, Главном управлении специальных программ Президента 
Российской Федерации, а также в иных органах, в которых федеральным 
законодательством предусмотрено прохождение федеральной государственной 
службы, связанной с правоохранительной деятельностью;

р) о размере пенсии, получаемой лицами, проходящими (проходившими) 
военную службу, службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной 
системы Российской Федерации, органах федеральной службы безопасности, 
органах государственной охраны, органах внутренних дел Российской
Федерации, таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной 
гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения
Российской Федерации, Главном управлении специальных программ Президента 
Российской Федерации, а также в иных органах, в которых федеральным 
законодательством предусмотрено прохождение федеральной государственной 
службы, связанной с правоохранительной деятельностью;

с) о размере полученной компенсации, вы плачиваем ой  государственны м  
органом или общественным объединением за время исполнения государственных 
или общественных обязанностей;

т) о размере доходов, полученных заявителем или членами его семьи за 
пределами Российской Федерации;

у) о размере доходов от занятий предпринимательской деятельностью, 
включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского 
(фермерского) хозяйства, в том числе созданного без образования юридического 
лица, и доходов от осуществления частной практики;

ф) о размере доходов, полученных в рамках применения специального 
налогового режима «Налог на профессиональный доход»;

х) о размере доходов по договорам авторского заказа, договорам об 
отчуждении исключительного права на результаты интеллектуальной 
деятельности;
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ц) о наличии в собственности у заявителя и членов его семьи зданий 
с назначением «жилое», «жилое строение», «жилой дом», помещений 
с назначением «жилое», земельных участков, которые предоставлены 
уполномоченным органом Республики Алтай или муниципального образования 
в рамках государственной социальной поддержки многодетной семьи, 
признанной таковой в соответствии с законодательством Республики Алтай 
(далее - многодетная семья), или стоимость приобретения которых в полном 
объеме оплачена за счет денежных средств, предоставленных в рамках целевой 
государственной социальной поддержки на приобретение недвижимого 
имущества, а также земельных участков, предоставленных в соответствии 
с Федеральным законом от 1 мая 2016 г. № 119-ФЗ «Об особенностях 
предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне 
Российской Федерации и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего 
Востока Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации»;

ч) о наличии зарегистрированного на заявителя или членов его семьи 
автотранспортного (мототранспортного) средства, которое предоставлено 
уполномоченным органом Республики Алтай или муниципального образования в 
рамках государственной социальной поддержки или стоимость приобретения 
которого в полном объеме оплачена за счет денежных средств, предоставленных 
в рамках целевой государственной социальной поддержки на приобретение 
движимого имущества;

ш) о нахождении автотранспортного (мототранспортного) средства, 
маломерного судна, самоходной машины или другого вида техники под арестом 
и (или) в розыске;

щ) о полученных грантах, субсидиях и других поступлениях, имеющих 
целевой характер расходования и предоставляемых в рамках поддержки 
предпринимательства;

ы ) о б ерем ен н ости  ж енщ ины
64. Способами установления личности (идентификации) представителя 

являются:
а) при личном обращении в уполномоченное учреждение или в МФЦ - 

документ, удостоверяющий личность представителя;
б) посредством ЕПГУ -  посредством Единой системы идентификации 

и аутентификации (далее -  ЕСИА), обеспечивающей информационно
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных услуг в электронной форме.

65. Результатом административной процедуры является направление 
уведомления о принятии заявления представителю с использованием ЕПГУ 
в день его принятия.

66. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для
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предоставления государственной услуг, составляет 1 рабочий день.

3.13. М ежведомственное электронное взаимодействие

67. Для получения государственной услуги необходимо направление 
следующих межведомственных информационных запросов:

а) межведомственный запрос «Предоставление из Единого государственного 
реестра ЗАГС сведений об актах гражданского состояния», направляемый 
в Федеральную налоговую службу Российской Федерации.

Основанием для направления запроса является обращение представителя за 
предоставлением государственной услуги.

Запрос направляется в течение 1 часа.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить 

в уполномоченное учреждение, не превышает 5 рабочих дней;
б) межведомственный запрос «Запрос в Единую государственную 

информационную систему социального обеспечения, на получение сведений из 
реестра лиц, связанных с изменением родительских прав, реестра лиц 
с измененной дееспособностью и реестра законных представителей», 
направляемый в Фонд пенсионного и социального страхования Российской 
Федерации.

Основанием для направления запроса является обращение представителя за 
предоставлением государственной услуги.

Зап рос н ап равляется  в течение 1 часа;
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить 

в уполномоченное учреждение, не превышает 5 рабочих дней;
в) межведомственный запрос «Следственный комитет М В Д  России», 

направляемый в Министерство внутренних дел Российской Федерации.
Основанием для направления запроса является обращение представителя за 

предоставлением государственной услуги.
Запрос направляется в течение 1 часа.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить 

в уполномоченное учреждение, не превышает 5 рабочих дней;
г) межведомственный запрос «Сведения о пенсии, пособиях и иных мерах 

социальной поддержки в виде выплат, полученных в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и (или) законодательством 
субъекта», направляемый в Фонд пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации.

Основанием для направления запроса является обращение представителя за 
предоставлением услуги.

Запрос направляется в течение 1 часа.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить 

в уполномоченное учреждение, не превышает 5 рабочих дней;
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д) межведомственный запрос «Сведения о доходах физических лиц по 
справкам 2-НДФЛ», направляемый в Федеральную налоговую службу 
Российской Федерации.

Основанием для направления запроса является обращение представителя за 
предоставлением государственной услуги.

Запрос направляется в течение 1 часа.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить 

в уполномоченное учреждение, не превышает 5 рабочих дней.
68. Перечень направляемых в межведомственном информационном запросе 

сведений приведен в приложении № 6 к настоящему Административному 
регламенту.

3.14. Принятие решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) государственной у слу ги

69. Основанием для начала административной процедуры (действия) 
является поступление в уполномоченное учреждение или МФЦ заявления 
и приложенных к нему документов.

70. Поступившие заявление и документы рассматриваются должностным 
лицом либо в случае направления заявления посредством ЕГ1ГУ - 
в автоматизированном режиме -  системой.

71. Основания для принятия уполномоченным учреждением решения об 
отказе в предоставлении государственной услуги предусмотрены в пункте 24 
настоящего Административного регламента.

72. По результатам рассмотрения заявления и документов должностное лицо 
оформляет:

а) решение о предоставлении государственной услуги;
б) решение об отказе в предоставлении государственной услуги.
73. По итогам рассмотрения заявления и документов должностным лицом 

принимается решение о предоставлении государственной услуги при 
одновременном положительном исполнении условий всех критериев:

а) сведения о заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, 
полученным посредством межведомственного взаимодействия;

б) сведения о документе, удостоверяющем личность, содержащиеся 
в заявлении, соответствуют данным, полученным посредством 
межведомственного взаимодействия.

74. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
государственной услуги, исчисляемый с даты получения уполномоченным 
учреждением, предоставляющим государственную услугу, всех сведений, 
необходимых для принятия решения -  1 час.

3.15. Предоставление результата государственной услуги
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75. Результат предоставления государственной услуги формируется в виде 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью, документа на бумажном носителе, заверенного подписью 
и печатью уполномоченного учреждения, и может быть получен по выбору 
представителя посредством ЕПГУ, в уполномоченном учреждении или в МФЦ 
при личном обращении.

76. Результат государственной услуги предоставляется в течение 1 рабочего 
дня, следующего со дня принятия решения о предоставлении государственной 
услуги.

3.16. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления государственной услуги

документах

77. В случае выявления опечаток и ошибок представитель вправе обратиться 
в уполномоченное учреждение.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах осуществляется 
в следующем порядке:

а) представитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления государственной услуги, обращается 
лично в уполномоченное учреждение с заявлением о необходимости исправления 
опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание;

б) уполномоченное учреждение при получении заявления, указанного 
в пункте 77 настоящего Административного регламента, рассматривает 
необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся 
результатом предоставления государственной услуги;

в) уполномоченное учреждение обеспечивает устранение опечаток и ошибок 
в документах, являющихся результатом предоставления государственной услуги.

78. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) 
рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в пункте 77 настоящего 
Административного регламента.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением  
и исполнением ответственными должностными лицами положений

Административного регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению государственной 

услуги, а также принятием ими решений
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79. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 
Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, 
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Министерства, 
уполномоченного учреждения, осуществляющими контроль за предоставлением 
государственной услуги (далее - лица, осуществляющие контроль).

Для текущего контроля используются сведения служебной 
корреспонденции, устная и письменная информация специалистов 
и должностных лиц уполномоченного учреждения.

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых 
и внеплановых проверок.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

80. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной 
услуги предполагает проведение проверок, устранение выявленных нарушений, 
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, 
содержащие жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц 
уполномоченного учреждения.

81. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

82. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 
работы уполномоченного учреждения, утверждаемых руководителем 
уполномоченного учреждения. При плановой проверке полноты и качества 
предоставления государственной услуги контролю подлежат:

а) соблюдение сроков предоставления государственной услуги;
б) соблюдение положений настоящего Административного регламента;
в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе 

в предоставлении государственной услуги.
83. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных 
правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов 
Республики Алтай;

б) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, 
в том числе на качество предоставления государственной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц уполномоченного органа 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими



38

в ходе предоставления государственной услуги

84. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений 
положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых 
актов Республики Алтай осуществляется привлечение виновных лиц 
к ответственности в соответствии с федеральным законодательством.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность 
и своевременность принятия решения о предоставлении или об отказе 
в предоставлении государственной услуги закрепляется в их должностных 
реглам ен тах  в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций

85. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 
решения, действия или бездействие уполномоченного учреждения, должностного 
лица уполномоченного учреждения и МФЦ в соответствии со статьей 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 
«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных 
и муниципальных услуг».

86. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением государственной услуги путем получения 
информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
а) н аправлять зам ечани я и предлож ения по улучшению доступности 

и качества предоставления государственной услуги;
б) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента.
87. Лица, осуществляющие контроль, принимают меры к прекращению 

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие 
совершению нарушений.

88. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших 
эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) уполномоченного учреждения, предоставляющего
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государственную услугу, а также его должностных лиц

89. Заявитель (представитель) имеет право на обжалование решения и (или) 
действий (бездействия) уполномоченного учреждения при предоставлении 
государственной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее -  жалоба).

90. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) праве 
обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или 
в электронной форме:

в уполномоченное учреждение;
в Министерство.
91. В уполномоченном учреждении, Министерстве определяются 

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.
92. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 

информационных стендах в местах предоставления государственной услуги, на 
сайте уполномоченного учреждения, ЕПГУ, а также предоставляется в устной 
форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым 
отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Назначение и осуществление ежемесячной денежной 

выплаты на ребенка в возрасте 
от трех до семи лет включительно»

форма

В____________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного учреждения, предоставляющег о государственную услугу)

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении государственной услуги

Прошу установить ежемесячную денежную выплату на ребенка в возрасте от 3 до 7 лет 
включительно (далее -  ежемесячная выплата).

1. Сведения о заявителе 
ОСНОВНЫЕ СВЕДЕНИЯ

Фамилия_____________________________________________________________________
Имя___________________________ ______________________________________________
Отчество (при наличии)_________ ______________________________________________
СНИЛС______________________________________________________________________
Сведения о документе, 

удостоверяющем личность (вид, дата
выдачи, реквизиты) _____________________________________________

Дата рождения (дд.мм.гггг)______ ____________________________________________
Семейное положение (в браке 

не состоял (не состояла), состою 
в браке, разведен (разведена),
вдовец (вдова)____________________________ ________________________________________

Адрес места жительства_____________________________________________________ _

Реквизиты записи акта 
о расторжении (заключении) брака ______________________________________________

(номер записи акта)

(дата составления записи акта)

(наименование органа, которым произведена 
государственная регистрация акта гражданского состояния) 

Реквизиты записи акта о смерти______________________________________________
Супруга (супруги) (номер записи акта)

(дата составления записи акта)
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(наименование органа, которым произведена 
государственная регистрация акта гражданского состояния)

(ФИО умершего)

(дата смерти)

Место работы _______________________________
ИНН работодателя (налогового

агента)_____________________________________________________________
Сведения о сумме алиментов, 

полученных в период, за который 
рассчитывается среднедушевой
доход семьи________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество 
(при наличии), дата рождения,
СНИЛС нетрудоспособного лица, 
за которым осуществлялся уход 
в период расчета среднедушевого 
дохода семьи

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ

Отбывал (отбывала) наказание 
в местах лишения свободы 
в период, за который
рассчитывается среднедушевой
доход семьи

Была беременной 6 месяцев 
и более в период расчета 
среднедушевого дохода семьи 
и (или) на день подачи заявления

Была применена мера пресечения 
в виде заключения под стражу 
в период, за который
рассчитывается среднедушевой
доход семьи

Контактные данные
(номер телефона, адрес
электронной почты)

2. Сведения о супруге заявителя 
ОСНОВНЫЕ СВЕДЕНИЯ

Фамилия ________________________
Имя
Отчество (при наличии)
СНИЛС

Д А /Н Е Т
(нужное подчеркнуть)

(субъект Российской Федерации, в котором 
гражданин отбывал наказание)

ДА/НЕТ 
(нужное подчеркнуть)

Д А /Н Е Т  
(нужное подчеркнуть)

(субъект Российской Федерации, в котором 
в отношении гражданина применена мера в виде 

заключения под стражу)

Гражданство



42

Реквизиты записи акта
о заключении брака (номер записи акта)

(дата составления записи акта)

(наименование органа, которым произведена 
государственная регистрация акта 

гражданского состояния)

Сведения о документе,
удостоверяющем личность
(вид, дата выдачи, реквизиты)

Дата рождения (дд.мм.гггг) ___________________________________________
Место работы ___________________________________________
ИНН работодателя

(налогового агента) ___________________________________________
Сведения о сумме полученных 

в период, за который
рассчитывается среднедушевой
доход семьи, алиментов ___________________________________________

Фамилия, имя, отчество
(при наличии), дата рождения,
СНИЛС нетрудоспособного лица, 
за которым осуществлялся уход 
в период расчета среднедушевого 
дохода семьи

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ

Отбывает в настоящее время или 
отбывал (отбывала) наказание 
в местах лишения свободы 
в период, за который рассчитывается 
среднедушевой доход семьи

В отношении супруга (супруги) 
применена мера пресечения в виде 
заключения под стражу или была 
применена такая мера в период, 
за который рассчитывается 
среднедушевой доход семьи

Была беременной 6 месяцев и 
более в период расчета среднедушевого 
дохода семьи и (или) на день подачи 
заявления

ДА/НЕТ
(нужное подчеркнуть)

(субъект Российской Федерации, в котором 
гражданин отбывает н а к а з а н и е )

ДА/НЕТ 
(нужное подчеркнуть)

(субъект Российской Федерации, в котором 
в отношении гражданина применена мера в виде 

заключения под стражу)

д а /н е т
(нужное подчеркнуть)

3. Сведения о детях заявителя
ОСНОВНЫЕ СВЕДЕНИЯ

Фамилия
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Имя
Отчество (при наличии)________ _________________________________
СНИЛС______________________ _________________________________
Гражданство__________________ _________________________________
Реквизиты записи акта о 

рождении___________________________ _________________________________
(номер записи акта)

(дата составления записи акта)

(наименование органа, которым произведена 
государственная регистрация акта гражданского состояния)

Сведения о документе, 
удостоверяющем личность
(вид, дата выдачи, реквизиты) _____________________________________________

Дата рождения (дд.мм.гггг)
Заявитель является ДЛЯ ребенка родителем/иным законным представителем

(нужное подчеркнуть)

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ

Обучается в
общеобразовательной организации,
профессиональной
образовательной организации или
образовательной организации
высшего образования по очной
форме обучения

Отбывает в настоящее время или 
отбывал (отбывала) наказание 
в местах лишения свободы 
в период, за который
рассчитывается среднедушевой
доход семьи

В отношении ребенка применена 
мера пресечения в виде заключения под 
стражу или была применена
такая мера в период, за который
рассчитывается среднедушевой
доход семьи

ДА/НЕТ
(нужное подчеркнуть)

ДА/НЕТ
(нужное подчеркнуть)

(субъект Российской Федерации, в котором 
гражданин отбывал наказание)

ДА/НЕТ
(нужное подчеркнуть)

(субъект Российской Федерации, в котором в 
отношении гражданина применена мера в виде заключения под

стражу)

4. Сделайте отметку в соответствующем квадрате, если одно 
или несколько из следующих утверждений о вас или членах вашей семьи 

является верным на день подачи заявления

| |Члены вашей семьи проходят военную службу по призыву, являются военнослужащими, 
обучающимися в военных профессиональных образовательных организациях и военных 
образовательных организациях высшего образования и не заключившими контракт о 
прохождении военной службы.
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| |Члены вашей семьи проходят находятся на полном государственном обеспечении за 
за исключением заявителя и детей, находящихся под опекой.

| [Члены вашей семьи находятся на принудительном лечении по решению суда.

□ Н а  вас или членов вашей семьи зарегистрировано автотранспортное (мототранспортное) 
средство, которое предоставлено уполномоченным органом Республики Алтай или 
муниципального образования в рамках государственной социальной поддержки или стоимость 
приобретения которого в полном объеме оплачена за счет денежных средств, предоставленных 
в рамках целевой государственной социальной поддержки на приобретение движимого 
имущества.

Ц В ы  или члены вашей семьи имеют в собственности помещения с назначением «жилое», 
здания с назначением «жилое», «жилое строение», «жилой дом», земельные участки, которые 
предоставлены уполномоченным органом Республики Алтай или муниципального образования 
в рамках государственной социальной поддержки многодетной семьи или стоимость 
приобретения которых в полном объеме оплачена за счет денежных средств, предоставленных 
в рамках целевой государственной социальной поддержки на приобретение недвижимого 
имущества.

Ц В ы  или члены вашей семьи имеют в собственности земельные участки, 
предоставленные в соответствии с Федеральным законом «Об особенностях предоставления 
гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности и расположенных в Арктической зоне Российской Федерации и на других 
территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, 
и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

О В ы  или члены вашей семьи имеют в собственности помещение с назначением «жилое»
(его часть), занимаемое заявителем и (или) членом его семьи, страдающим тяжелой формой 
хронического заболевания, предусмотренного перечнем тяжелых форм хронических 
заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире, 
утвержденным Министерством здравоохранения Российской Федерации.

Ц В ы  или члены вашей семьи имеют в собственности помещение с назначением «жилое»
(его часть), признанное в установленном порядке непригодным для проживания.

Ц Н а  вас или членов вашей семьи зарегистрировано автотранспортное
(мототранспортное) средство, маломерное судно, самоходная машина или другой вид техники, 
находящиеся под арестом и (или) в розыске.

Д В аш а  семья имеет статус многодетной.

5. Сделайте отметку в соответствующем квадрате, если одно или 
несколько из следующих утверждений о вас или членах вашей семьи 

является верным в период, за который рассчитывается среднедушевой доход семьи

Д В ы  или члены вашей семьи получали доходы, полученные от источников за пределами
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Российской Федерации.

Ц В ы  или члены вашей семьи младше 23 лет обучались в общеобразовательной 
организации, профессиональной образовательной организации или образовательной 
организации высшего образования по очной форме обучения и не получали стипендию.

Ц В ы  или члены вашей семьи получали стипендию и иные денежные выплаты, 
предусмотренные законодательством Российской Федерации, выплачиваемые лицам, 
обучающимся в профессиональных образовательных организациях и образовательных 
организациях высшего образования, лицам, обучающимся по очной форме по программам 
подготовки научных и научно-педагогических кадров, и лицам, обучающимся в духовных 
образовательных организациях, а также компенсационные выплаты указанным категориям 
граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям.

Q B b i или члены вашей семьи проходили военную службу по призыву.

| [Вы или члены вашей семьи получали ежемесячное пожизненное содержание судей, 
вышедших в отставку.

Ц В ы  или члены вашей семьи получали компенсации, выплачиваемые г осударственным 
органом или общественным объединением за время исполнения государственных или 
общественных обязанностей.

Ц В ы  или члены вашей семьи проходили непрерывное лечение длительностью свыше 3 
месяцев, вследствие чего временно не могли осуществлять трудовую деятельность.

Ц В ы  или члены вашей семьи получали доходы, полученные в рамках применения 
специального налогового режима «Налог на профессиональный доход».

Ц В ы  или члены вашей семьи получали единовременное пособие при увольнении с военной 
службы, службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы Российской 
Федерации, органах федеральной службы безопасности, органах государственной охраны, 
органах внутренних дел Российской Федерации, таможенных органах Российской Федерации, 
войсках национальной гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения 
Российской Федерации, Главном управлении специальных программ Президента Российской 
Федерации, а также из иных органов, в которых законодательством Российской Федерации 
предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной
с правоохранительной деятельностью.

Ц В ы  или члены вашей семьи получали пенсии для лиц, проходящих (приходивших) военную 
службу, службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы Российской 
Федерации, органах федеральной службы безопасности, органах государственной охраны, 
органах внутренних дел Российской Федерации, таможенных органах Российской Федерации, 
войсках национальной гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения 
Российской Федерации, Главном управлении специальных программ Президента Российской 
Федерации, а также в иных органах, в которых законодательством Российской Федерации 
предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной
с правоохранительной деятельностью.
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6. Сделайте отметку в соответствующем квадрате для определения способа 
доставки ежемесячной выплаты

| |Через кредитную организацию:

наименование кредитной
организации ____________________________________________
БИК кредитной организации ____________________________________________
номер счета заявителя____________________________________________________________

(^Ч ерез почтовое отделение:
адрес получателя ___________________________________________
номер почтового отделения ___________________________________________

Подпись
Дата «____» _____________ 20___г. заявителя ________________________________
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Назначение и осуществление ежемесячной денежной 

выплаты на ребенка в возрасте 
от трех до семи лет включительно»

форма

(наименование уполномоченного учреждения, предоставляющего государственную услугу)

Кому:________________________________
(фамилия, имя, отчество) 

Контактные данные:______________________

(телефон, эл. почта)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении государственной услуги

о т _______________ №_________

На основании поступившего заявления о предоставлении государственной услуги,
зарегистрированного___________ №___________, принято решение об отказе в предоставлении
государственной услуги «Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты на 
ребенка в возрасте от трех до семи лет включительно», по основаниям:

1) заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление 
государственной услуги;

2) гражданин (представитель) не представил заявление о предоставлении 
государственной услуги и документы в казенное учреждение Республики Алтай в сфере 
социальной поддержки населения и недостающие документы (в случае направления 
уполномоченным учреждением уведомления);

3) гражданин не проживает с ребенком, на которого представляется государственная 
услуга, по месту жительства на территории Республики Алтай или мест}' пребывания на 
территории Республики Алтай;

4) гражданин (либо иной член его семьи) воспользовался правом на получение 
государственной услуги один раз в текущем календарном году.

Вы вправе повторно обратиться в казенное учреждение Республики Алтай в сфере 
социальной поддержки населения с заявлением о предоставлении государственной услуги 
после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 
в казенное учреждение Республики Алтай в сфере социальной поддержки населения, а также 
в судебном порядке.

Должность и ФИО сотрудника, принявшего 
решение

Сведения об 
электронной подписи
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 
к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Назначение и осуществление ежемесячной денежной 

выплаты на ребенка в возрасте 
от трех до семи лет включительно»

форма

(наименование уполномоченного учреждения, предоставляющего государственную услугу)

Кому:
(ФИО заявителя (представителя))

РЕШЕНИЕ 
о предоставлении государственной услуги

от №

На основании поступившего заявления о предоставлении государственной услуги,
зарегистрированного  __________________ № ___________________________

(дата)

(наименование учреждения, уполномоченного на принятие решения)
рассмотрело заявление о предоставлении государственной услуги от __________________
№

(ФИО заявителя)

и приняло решение о назначении ежемесячной денежной выплаты на ребенка

(ФИО ребенка)

в возрасте от трех до семи лет включительно.

Должность и ФИО сотрудника, принявшего 
решение

Сведения об электронной подписи
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 
к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Назначение и осуществление ежемесячной 

денежной выплаты на ребенка в возрасте 
от трех до семи лет включительно»

форма

(наименование уполном оченного учреждения, предоставляющ его государственную  услугу)

Кому:_________________________
(Ф ИО заявителя (представителя))

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги

о т ___________ №_________

На основании поступившего заявления о предоставлении государственной услуги 
«Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты на ребенка в возрасте
от трех до семи лет включительно» (далее -  заявление), зарегистрированного__________
№ __________ , принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления государственной услуги «Назначение и осуществление ежемесячной 
денежной выплаты на ребенка в возрасте от трех до семи лет включительно», по 
основаниям:

а) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы 
заявителя;

б) документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации;

в) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления государственной услуги;

г) наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему 
документах;

д) представленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за 
получением государственной услуги (документы, удостоверяющие личность, документы, 
подтверждающие полномочия представителя);

е) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 
форме заявления на ЕПГУ;

ж) представление неполного комплекта документов, необходимых
для предоставления государственной услуги;

з) заявление подано в орган государственной власти, орган местного 
самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление 
государственной услуги.

Вы вправе повторно обратиться в казенное учреждение Республики Алтай в сфере 
социальной поддержки населения с заявлением после устранения указанных нарушений.



Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в казенное учреждение Республики Алтай в сфере социальной поддержки 
населения, а также в судебном порядке.

50

Должность и ФИО сотрудника, принявшего 
решение

Сведения об 
электронной подписи
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 
к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Назначение и осуществление ежемесячной 

денежной выплаты на ребенка в возрасте 
от трех до семи лет включительно»

ПЕРЕЧЕНЬ
признаков заявителя, а также комбинации значений признаков, каждая из 

которых соответствует одному варианту предоставления государственной услуги

Таблица 1. Перечень признаков заявителя

№
п/п

Признак
заявителя

Значения признака заявителя

Результат предоставления государственной услуги: «Назначение и осуществление 
ежемесячной денежной выплаты на ребенка в возрасте от трех до семи лет включительно»

1. Категория заявителя один из родителей или иной законный представитель 
ребенка в возрасте от трех до семи лет включительно, 
являющегося гражданином Российской Федерации, 
при условии, что он является гражданином 
Российской Федерации и проживает совместно с 
ребенком на территории Республики Алтай, если 
размер среднедушевого дохода семьи не превышает 
величину прожиточного минимума на душу 
населения, установленную в Республике Алтай на 
дату обращения за назначением ежемесячной 
денежной выплаты на детей в возрасле от грех до 
семи лет включительно

2. Заявитель обратился 
самостоятельно или 
через представителя

1. Самостоятельно
2. Через представителя

Таблица 2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует 
одному варианту предоставления государственной услуги

№
варианта

Комбинация значений признаков

Результат предоставления государственной услуги, за которой обращается заявитель: 
«Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты на ребенка в возрасте от 
трех до семи лет включительно»

1. Заявитель обратился самостоятельно
2. Заявитель обратился через представителя
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 
к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Назначение и осуществление ежемесячной 

денежной выплаты на ребенка в возрасте 
от трех до семи лет включительно»

ПЕРЕЧЕНЬ
направляемых в межведомственном информационном запросе сведений 

1. Сведения о рождении ребенка

Таблица 1. Предоставление сведений о рождении ребенка в форме электронного 
документа (атрибутный состав запроса)

№
п/п

Наименование атрибута Тип
атрибута

Цифровой
источник
данных

Код
атрибута

1 2 3 4 5
1. Фамилия Строка смэв MB. PP. 1.1
2. Имя Строка смэв MB.PP. 1.2
3. Отчество Строка смэв MB.PP. 1.3
4. Дата рождения Дата смэв MB.PP. 1.4
5. СНИЛС Строка смэв MB.PP. 1.5
6. Сведения о документе, 

удостоверяющем личность
Строка смэв MB.PP. 1.6

7. Серия и номер документа,
удостоверяющего
личность

Строка смэв MB.PP. 1.7

8. Дата выдачи документа,
удостоверяющего
личность

Дата смэв MB.PP. 1.8

9. Наименование органа, 
выдавшего документ, 
удостоверяющий личность

Строка смэв MB.PP. 1.9

10. Код подразделения органа, 
выдавшего документ, 
удостоверяющий личность

Целое число смэв MB.PP. 1.10

2. Сведения, подтверждающие полномочия представителя

Таблица 2. Предоставление сведений, подтверждающих полномочия представителя 
(атрибутный состав запроса не в машиночитаемом виде)

№
n/n

Наименование атрибута Тип
атрибута

Цифровой
источник
данных

Код
атрибута

1 2 3 4 5
1. Реестровый номер Строка ЕГРЕИСН MB.ЕИСН 1.1
2. Дата удостоверения Дата ЕГР ЕИСИ MB.ЕИСН 1.2
3. Фамилия нотариуса Строка ЕГР ЕИСН МВ.ЕИСН 1.3
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4. Имя нотариуса Строка ЕГРЕИСН МВ.ЕИСН 1.4
5. Отчество нотариуса Строка ЕГР ЕИСН MB.ЕИСН 1.5
6. Фамилия работника 

консульского учреждения
Строка ЕГР ЕИСН МВ.ЕИСН 1.6

7. Имя работника консульского 
учреждения

Строка ЕГР ЕИСН МВ.ЕИСН 1.7

8. Отчество работника 
консульского учреждения

Строка ЕГР ЕИСН МВ.ЕИСН 1.8

9. Страна Строка ЕГР ЕИСН МВ.ЕИСН 1.9
10. Фамилия должностного лица 

органа местного 
самоуправления

Строка ЕГР ЕИСН МВ.ЕИСН 1.10

11. Имя должностного лица органа 
местного самоуправления

Строка ЕГР ЕИСН МВ.ЕИСН 1.11

12. Отчество должностного лица 
органа местного 
самоуправления

Строка ЕГР ЕИСН МВ.ЕИСН 1.12

13. Регион РФ Строка ЕГР ЕИСН МВ.ЕИСН 1.13

3. Сведения о регистрационном учете по месту жительства и месту пребывания

Таблица 3. Предоставление сведений о регистрационном учете по месту жительства 
и месту пребывания (атрибутный состав запроса)

№
п/п

Наименование атрибута Тип атрибута Цифровой 
источиик 
данных

Код
атрибута

1 2 3 4 5
1. Фамилия Строка смэв МВ.МВД.
2. Имя Строка смэв МВ.МВД.
3. Отчество Строка смэв МВ.МВД.
4. Дата рождения Дата смэв МВ.МВД.
5. СНИЛС Строка смэв МВ.МВД.

4. Сведения о пенсии, пособиях и иных мерах социальной поддержки в виде выплат, 
полученных в соответствии с законодательством Российской Федерации (или) 
законодательством субъекта Российской Федерации

Таблица 4. Информирование из ЕГИССО по СНИЛС в форме электронного документа 
(атрибутный состав запроса)

№
п/п

Наименование атрибута Тип
атрибута

Цифровой
источник
данных

Код атрибута

1 2 3 4 5
1. Фамилия Строка смэв МВ.ЕГИС.1.1
2. Имя Строка смэв МВ.ЕЕИС.1.2
3. Отчество Строка смэв МВ.ЕЕИС.1.3
4. Дата рождения Дата СМЭВ МВ.ЕЕИС.1.4
5. СНИЛС Строка смэв МВ.ЕЕИС.1.5
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6. Признак включения в выписку 
сведений о фактах назначения

Логическое
значение

смэв МВ.ЕЕИС.1.6

7. Признак включения в выписку 
сведений о выплатах, полученных в 
качестве правопреемника

Список смэв МВ.ЕЕИС.1.7

8. Признак включения в выписку 
сведений о доходах

Строка смэв МВ.ЕЕИС.1.8

9. Период, за который запрашиваются 
сведения

Строка смэв МВ.ЕЕИС.1.9

10. Дата начала периода Дата смэв МВ.ЕЕИС.1.10
11. Дата окончания периода Дата смэв МВ.ЕЕИС.1.11
12. Наименование государственной 

услуги для предоставления которой 
запрашиваются сведения

Строка смэв МВ.ЕЕИС.1.12

13. Положения НПА, обосновывающие 
запрос

Строка смэв МВ.ЕЕИС.1.13

5. Сведения о размере доходов (отсутствии доходов) каждого члена семьи гражданина 
за три последних календарных месяца, предшествующих месяцу обращения заявителя 
(представителя) в казенное учреждение Республики Алтай в сфере социальной поддержки 
населения

Таблица 5. Доходы (отсутствие доходов) каждого члена семьи заявителя за три 
последних календарных месяца, предшествующих месяцу обращения заявителя 
(представителя) в казенное учреждение Республики Алтай в сфере социальной поддержки 
населения

№
п/п

Наименование атрибута Тип
атрибута

Цифровой
источник
данных

Код атрибута

1 2 3 4 5
1. Фамилия Строка смэв МВ.АИС «Налог-3». 1.1
2. Имя Строка смэв MB. АИС «Налог-3» 1.2
3. Отчество Строка смэв MB.. АИС «Налог-3». 1.3
4. Дата рождения Дата смэв MB. АИС «Налог-3». 1.4
5. СНИЛС Строка смэв МВ.АИС «Налог-3». 1.5
6. Признак включения в 

выписку сведений о доходах
Логическое

значение
смэв MB. АИС «Налог-3». 1.6

7. Период, за который 
запрашиваются сведения

Строка смэв М В.АИС «Налог-3». 1.7

8. Дата начала периода Дата смэв MB. АИС «Налог-3». 1.8
9. Дата окончания периода Дата смэв MB. АИС «Налог-3». 1.9
10. Наименование

государственной услуги для 
предоставления которой 
запрашиваются сведения

Строка смэв MB. АИС «Налог-3». 1.10

11. Положения НПА, 
обосновывающие запрос

Строка смэв MB. АИС «Налог-3». 1.11


