
М ИН И СТЕРСТВО  ОБРАЗО ВА Н И Я И 
НАУКИ РЕСП У БЛ И КИ  АЛТАЙ

М ИНИСТЕРСТВО КУ Л ЬТУ РЫ  РЕСП УБЛИ КИ  АЛТАЙ

КОМ ИТЕТ ПО Ф ИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ РЕСП УБЛИ КИ
АЛТАЙ

П Р И К А З

« ( / 3  » С 'З  2022 г. г. Горно-Алтайск № 3 9 ' У  / 3  9  - Л-! УТ-?~ Ач.З

О внесении изменений в Административный регламент предоставления 
государственной услуги «Прием в образовательные организации 
Республики Алтай, реализующие дополнительные общеобразовательные 
программы, а также программы спортивной подготовки»

В целях приведения в соответствие с требованиями законодательства и 
нормативных правовых актов Российской Федерации, а также во исполнение 
протеста прокурора Республики Алтай от 10 февраля 2022 № 7-02-2022 на 
основании Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

ПРИКАЗЫВАЕМ:

1. Утвердить прилагаемые изменения в Административный регламент 
«Прием в образовательные организации Республики Алтай, реализующие 
дополнительные общеобразовательные программы, а также программы 
спортивной подготовки», утвержденный совместным приказом 
Министерства образования и науки Республики Алтай, Министерства 
культуры Республики Алтай и Комитета по физической культуре и спорту 
Республики Алтай от 30 сентября 2021 года № 967/130-П/113-03.

2. Контроль за исполнением настоящего Приказа оставляем за собой.

Министр образования и 
науки Республики Алтай

/ * - : / * '  • '

О. С/Саврасова

Министр культуры 
Республики Алтай

,/ Р Ы

С -1 -<

О.Ю Ацтарадонова

Председатель Комитета по 
физической культуре и 

спорту Республики Длтай
аА у  .....

О.К. Турин
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Изменения, которые вносятся в Административный регламент 
предоставления Г осударственной услуги «Прием в государственные 
образовательные организации Республики Алтай, реализующие 
дополнительные общеобразовательные программы, а также программы 
спортивной подготовки», утвержденный совместным приказом Министерства 
образования и науки Республики Алтай, Министерства культуры Республики 
Алтай, Комитета по физической культуре и спорту Республики Алтай от 30 
сентября 2021 № 976/130-ПУ113-03 (далее -  Административный регламент):

1. В приложении № 3 к Административному регламенту:

1.1. Строку 13.2.1 изложить в следующей редакции:

«13.2.1. Наличие противоречивых сведений в 
Запросе и приложенных к нему 
документах

Указать исчерпывающий перечень 
противоречий между Запросом и 
приложенными к нему 
документами

Например, Запрос содержит 
сведения о 2009 годе рождения 
ребенка, а данные документа, 
удостоверяющего личность -  о 
2008. В таком случае следует 
указать: «Данные о дате рождения 
ребенка в Запросе и документе, 
удостоверяющем личность, 
различаются».».

1.2. Строку 13.2.12 изложить в следующей редакции:

«13.2.12. Несоответствие оригиналов документов 
сведениям, указанным в электронной 
форме Запроса на ЕПГУ

Указать исчерпывающий перечень 
противоречий между Запросом и 
оригиналами документов

Например, Запрос содержит 
сведения о номере СНИЛС ребенка 
000 111 222 15, а данные 
документа, подтверждаю
щего регистрацию в системе 
индивидуального 
(персонифицированного) учета, 
содержат информацию об
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уникальном номере 111 222 333 15. 
В таком случае следует указать: 
«Данные о номере СНИЛС в 
Запросе и документе подтверждаю
щем регистрацию в системе 
индивидуального 
(персонифицированного) учета, 
различаются».».

2. Приложения № 5 - 6 к Административному регламенту изложить в 
следующей редакции:

«Приложение № 5

к Административному регламенту 
предоставления Г осударственной услуги 
«Прием в государственные образовательные 
организации Республики Алтай, 
реализующие дополнительные 
общеобразовательные программы, а также 
программы спортивной подготовки»

Форма уведомления о назначении приемных (вступительных) испытаний

Кому:

(фамилия, имя, отчество физического 
лица)

Настоящим уведомляем Вас о том, что кандидат_____________________________

(ФИО кандидата)

на зачисление по Запросу №  допущен к прохождению приемных (вступительных)
испытаний. Дата приемных (вступительных) испытаний: ____________, время проведения:
________ , адрес:______________________________________________ .
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Для прохождения приемных (вступительных) испытаний необходимо предоставить 
оригиналы документов:

1. Документ, удостоверяющий личность Заявителя;

2. Документы об отсутствии медицинских противопоказаний для занятий 
отдельными видами искусства, физической культурой и спортом;

3. Документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя, в случае 
обращения за предоставлением Г осударственной услуги представителя Заявителя;

4. Документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае 
обращения за предоставлением Г осударственной услуги представителя Заявителя;

5. Документ, удостоверяющий личность кандидата на обучение.

В случае неявки для прохождения приемных (вступительных) испытаний в 
назначенную дату либо несоответствия поступающего критериям отбора при прохождении 
приемных (вступительных) испытаний, Ваш Запрос будет переведен в статус «Отказано», 
место будет предоставлено следующему заявителю в очереди.

Уполномоченный работник Организации__________________________________________

(подпись, фамилия, инициалы)

« » 20 г.
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Приложение № 6

к Административному регламенту 
предоставления Г осударственной услуги 
«Прием в государственные образовательные 
организации Республики Алтай, 
реализующие дополнительные 
общеобразовательные программы, а также 
программы спортивной подготовки»

Форма уведомления о посещении Организации для подписания договора об 
образовании на обучение по дополнительным общеобразовательным программам,

программам спортивной подготовки

(оформляется на официальном бланке Организации)

Кому:

(фамилия, имя, отчество физического 
лица)

Уведомление

« » 20 г. №

(наименование Организации)

По итогам рассмотрения Запроса_

(фамилия, имя, отчество, место жительства Заявителя)
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принято решение о предоставлении Государственной услуги «Прием в государственные 
образовательные организации Республики Алтай, реализующие дополнительные 
общеобразовательные программы, а также программы спортивной подготовки» 
гр-__________________________________________________________________________ .

(фамилия, инициалы)
Для заключения с Организацией договора об образовании необходимо в течение 4
(Четырех) рабочих дней в часы приема________________________ посетить Организацию и
предоставить оригиналы документов:

1. Документ, удостоверяющий личность Заявителя;

2. Документ, удостоверяющий личность несовершеннолетнего;

3. Медицинская справка об отсутствии противопоказаний для занятий отдельными 
видами искусства;

4. Документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя, в случае 
обращения за предоставлением Г осударственной услуги представителя Заявителя;

5. Документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае 
обращения за предоставлением Г осударственной услуги представителя Заявителя.

Уполномоченный работник Организации_____________________________________

(подпись, фамилия, инициалы) 

« » 20 г.».

3. Приложения № 8-9 к Административному регламенту изложить в 
следующей редакции:
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«Приложение № 8 

к Административному регламенту 
предоставления Г осударственной услуги 
«Прием в государственные образовательные 
организации Республики Алтай, реализующие 
дополнительные общеобразовательные 
программы, а также программы спортивной 
подготовки»

Описание документов, необходимых для предоставления Г осударственной услуги

Класс
документа

Виды документа Общие описания документов При подаче через ЕПГУ

1 2 3 4

Документы, предоставляемые Заявителем

Запрос о предоставлении 
Г осударственной услуги

Запрос должен быть оформлен по форме, указанной в 
Приложении 1 к Административному регламенту

При подаче заполняется 
электронная форма Запроса

Документ, 
удостоверяющ 
ий личность

Паспорт гражданина 
Российской Федерации

Паспорт должен быть оформлен в соответствии с 
постановлением Правительства Российской Федерации 
от 08.07.1997 № 828 «Об утверждении Положения о 
паспорте гражданина Российской Федерации, образца 
бланка и описания паспорта гражданина Российской 
Федерации»

Указываются реквизиты документа 
в электронной форме Запроса
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Класс
документа

Виды документа Общие описания документов При подаче через ЕПГУ

1 2 3 4

Документы, предоставляемые Заявителем

Временное
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации

Форма утверждена приказом МВД России от 16.11.2020 
№ 773 «Об утверждении Административного 
регламента Министерства внутренних дел Российской 
Федерации по предоставлению государственной услуги 
по выдаче, замене паспортов гражданина Российской 
Федерации, удостоверяющих личность гражданина 
Российской Федерации на территории Российской 
Федерации»

Указываются реквизиты документа 
в электронной форме Запроса

Документы воинского 
учета (военного билета 
солдата, матроса, 
сержанта, старшины, 
прапорщика, мичмана; 
военного билета 
офицера запаса; 
справки взамен 
военного билета; 
временного 
удостоверения, 
выданного взамен 
военного билета; 
удостоверение 
личности офицера; 
удостоверение 
личности

Формы установлены Инструкцией об организации 
работы по обеспечению функционирования системы 
воинского учета, утвержденной приказом Министра 
обороны Российской Федерации от 22.11.2021 № 700

Указываются реквизиты документа 
в электронной форме Запроса
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Класс
документа

Виды документа Общие описания документов При подаче через ЕПГУ

1 2 3 4

Документы, предоставляемые Заявителем

военнослужащего 
Российской Федерации; 
временного 
удостоверения, 
выданного взамен 
военного билета 
офицера запаса; 
удостоверения 
гражданина, 
подлежащего призыву 
на военную службу

Паспорт иностранного 
гражданина

Паспорт иностранного гражданина либо иной документ, 
установленный Федеральным законом от 25.07.2002 
№ 115-ФЗ «О правовом положении иностранных 
граждан в Российской Федерации» или признаваемый в 
соответствии с международным договором Российской 
Федерации в качестве документа, удостоверяющего 
личность иностранного гражданина

Указываются реквизиты документа 
в электронной форме Запроса

Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о признании 
лица беженцем на 
территории Российской

Форма утверждена приказом МВД России от 21.09.2017 
№ 732 «О свидетельстве о рассмотрении ходатайства о 
признании беженцем на территории Российской 
Федерации по существу» (вместе с «Порядком 
оформления, выдачи и обмена свидетельства о 
рассмотрении ходатайства о признании беженцем на

Указываются реквизиты документа 
в электронной форме Запроса



10

Класс
документа

Виды документа Общие описания документов При подаче через ЕПГУ

1 2 3 4

Документы, предоставляемые Заявителем

Федерации по существу территории Российской Федерации по существу»)

Вид на жительство, 
выдаваемое 
иностранному 
гражданину (дубликат 
вида на жительство)

Образец бланка утвержден приказом МВД России от 
03.06.2020 № 399 «Об утверждении форм бланков вида 
на жительство»

Указываются реквизиты документа 
в электронной форме Запроса

Вид на жительство 
лица без гражданства, 
содержащий 
электронный носитель 
информации

Образец бланка утвержден приказом МВД России от 
03.06.2020 № 399 «Об утверждении форм бланков вида 
на жительство»

Указываются реквизиты документа 
в электронной форме Запроса

Удостоверение беженца Форма удостоверения беженца утверждена 
постановлением Правительства Российской Федерации 
от 10.05.2011 № 356 «Об удостоверении беженца»

Указываются реквизиты документа 
в электронной форме Запроса

Разрешение на 
временное проживание, 
выдаваемое лицу без 
гражданства (с 
отметкой о разрешении 
на временное 
проживание)

Форма утверждена приказом МВД России от 08.06.2020 
№ 407 «Об утверждении Административного 
регламента Министерства внутренних дел Российской 
Федерации по предоставлению государственной услуги 
по выдаче иностранным гражданам и лицам без 
гражданства разрешения на временное проживание в 
Российской Федерации, а также форм отметки и бланка 
документа о разрешении на временное проживание в

Указываются реквизиты документа 
в электронной форме Запроса
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Класс
документа

Виды документа Общие описания документов При подаче через ЕПГУ

1 2 3 4

Документы, предоставляемые Заявителем

Российской Федерации»

Справка о 
рассмотрении 
Заявления о 
предоставлении 
временного убежища 
на территории 
Российской Федерации

Форма справки утверждена приказом МВД России от 
28.09.2017 № 741 «Об утверждении Порядка 
оформления, выдачи и обмена свидетельства о 
предоставлении временного убежища на территории 
Российской Федерации и форм документов, выдаваемых 
иностранным гражданам и лицам без гражданства, 
обратившимся за предоставлением временного убежища 
на территории Российской Федерации»

Указываются реквизиты документа 
в электронной форме Запроса

Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории Российской 
Федерации

Форма бланка утверждена приказом МВД России от 
28.09.2017 № 741 «Об утверждении Порядка 
оформления, выдачи и обмена свидетельства о 
предоставлении временного убежища на территории 
Российской Федерации и форм документов, выдаваемых 
иностранным гражданам и лицам без гражданства, 
обратившимся за предоставлением временного убежища 
на территории Российской Федерации»

Указываются реквизиты документа 
в электронной форме Запроса

Справка о принятии к 
рассмотрению 
Заявления о выдаче 
вида на жительство 
(продлении вида на

Форма утверждена приказом МВД России от 11.06.2020 
№ 417 «Об утверждении Административного 
регламента Министерства внутренних дел Российской 
Федерации по предоставлению государственной услуги 
по выдаче иностранным гражданам и лицам без 
гражданства вида на жительство, замене иностранным

Указываются реквизиты документа 
в электронной форме Запроса
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Класс
документа

Виды документа Общие описания документов При подаче через ЕПГУ

1 2 3 4

Документы, предоставляемые Заявителем

жительство) гражданам и лицам без гражданства вида на жительство 
в Российской Федерации»

Удостоверение
вынужденного
переселенца

Форма удостоверения утверждена приказом МВД 
России от 02.08.2017 № 589 «Об утверждении формы 
свидетельства о регистрации ходатайства о признании 
лица вынужденным переселенцем, формы 
удостоверения вынужденного переселенца»

Указываются реквизиты документа 
в электронной форме Запроса

Дипломатический 
паспорт гражданина 
Российской Федерации

Оформляется в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 14.03.1997 
№ 298 «Об утверждении образцов и описания бланков 
основных документов, удостоверяющих личность 
гражданина Российской Федерации за пределами 
Российской Федерации»

Указываются реквизиты документа 
в электронной форме Запроса

Документ, 
подтверждают: 
ий полномочия 
Заявителя

Доверенность Доверенность должна быть оформлена в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации, 
в том числе ст. 185, 185.1 Гражданского кодекса 
Российской Федерации

Указываются реквизиты документа 
в электронной форме Запроса

Распорядительный акт 
(распоряжение, приказ, 
решение, 
постановление) 
уполномоченного 
органа опеки и

Распорядительный акт должен содержать:

- наименование уполномоченного органа опеки и 
попечительства;

Указываются реквизиты документа 
в электронной форме Запроса
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Класс
документа

Виды документа Общие описания документов При подаче через ЕПГУ

1 2 3 4

Документы, предоставляемые Заявителем

попечительства о 
назначении опекуна 
(попечителя)

Опекунское 
удостоверение (для 
опекунов
несовершеннолетнего и 
недееспособного лица);

Попечительское 
удостоверение (для 
попечителей 
несовершеннолетнего 
или ограниченно 
дееспособного лица)

- реквизиты распорядительного акта (дата, номер);

- фамилию, имя, отчество лица, назначенного опекуном 
(попечителем);

- фамилия, имя отчество лица, которому назначен 
опекун (попечитель);

- подпись руководителя уполномоченного органа

Документ должен содержать следующие сведения:

- Орган, выдавший доверенность;

- Серию и (или) номер документа;

- Ф.И.О лица, которому документ выдан;

- Ф.И.О. опекаемого (подопечного);

- Дату выдачи, подпись лица, выдавшего документ, 
печать.

С документом дополнительно предъявляется:
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Класс
документа

Виды документа Общие описания документов При подаче через ЕПГУ

1 2 3 4

Документы, предоставляемые Заявителем

- документ, удостоверяющий личность опекуна 
(попечителя);

- документ, удостоверяющий личность опекаемого;

- нормативный правовой акт об установлении опеки 
(попечения) (постановление, распоряжение, приказ)

Паспорт гражданина 
Российской Федерации

Паспорт должен быть оформлен в соответствии с 
постановлением Правительства Российской Федерации 
от 08.07.1997 № 828 «Об утверждении Положения о 
паспорте гражданина Российской Федерации, образца 
бланка и описания паспорта гражданина Российской 
Федерации»

При подаче предоставляется 
электронный образ документа
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Класс
документа

Виды документа Общие описания документов При подаче через ЕПГУ

1 2 3 4

Документы, предоставляемые Заявителем

Документ, 
удостоверяющ 
ий личность 
несовершеннол 
етнего

Документ,
подтверждающий факт 
рождения и 
регистрации ребенка, 
выданный и 
удостоверенный 
штампом «апостиль» 
компетентным органом 
иностранного 
государства с 
удостоверенным в 
установленном 
законодательством 
Российской Федерации 
переводом на русский 
язык

При рождении ребенка на территории иностранного 
государства - участника Конвенции, отменяющей 
требование легализации иностранных официальных 
документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года

При подаче предоставляется 
электронный образ документа
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Класс
документа

Виды документа Общие описания документов При подаче через ЕПГУ

1 2 3 4

Документы, предоставляемые Заявителем

Документ,
подтверждающий факт 
рождения и 
регистрации ребенка, 
выданный
компетентным органом 
иностранного 
государства, 
переведенный на 
русский язык и 
легализованный 
консульским 
учреждением 
Российской Федерации 
за пределами 
территории Российской 
Федерации

При рождении ребенка на территории иностранного 
государства, не являющегося участником Конвенции, 
отменяющей требование легализации иностранных 
официальных документов, заключенной в Гааге 5 
октября 1961 года

При подаче предоставляется 
электронный образ документа

Документ,
подтверждаю
щий
регистрацию в 
системе 
индивидуально 
го
(персонифицир

Документ, 
подтверждаю
щий регистрацию в 
системе
индивидуального 
(персонифицированног 
о) учета либо 
Свидетельство

Уникальный номер индивидуального лицевого счета, 
используемый для обработки сведений о физическом 
лице в системе индивидуального 
(персонифицированного) учета, а также для 
идентификации и аутентификации сведений о 
физическом лице при предоставлении государственных 
и муниципальных услуг и исполнении государственных 
и муниципальных функций в соответствии с

При подаче предоставляется 
электронный образ документа
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Класс
документа

Виды документа Общие описания документов При подаче через ЕПГУ

1 2 3 4

Документы, предоставляемые Заявителем

ованного)
учета

обязательного 
пенсионного 
страхования, 
содержащие страховой 
номер
индивидуального 
лицевого счета 
(СНИЛС) гражданина в 
системе
индивидуального 
(персонифицированног 
о) учета либо документ, 
подтверждающий 
регистрацию в системе 
индивидуального 
(персонифицированног 
о) учета, содержащий 
страховой номер 
индивидуального 
лицевого счета 
(СНИЛС) гражданина в 
системе
индивидуального 
(персонифицированног 
о) учета.

Федеральным законом от 01.04Л 996 № 27-ФЗ "Об 
индивидуальном (персонифицированном) учете в 
системе обязательного пенсионного страхования". 
Указывается на обратной стороне Страхового 
свидетельства обязательного пенсионного страхования 
(выданного до вступления в силу Федерального закона 
от 01.04.2019 № 48-ФЗ "О внесении изменений в 
Федеральный закон "Об индивидуальном 
(персонифицированном) учете в системе обязательного 
пенсионного страхования" и отдельные законодательные 
акты Российской Федерации"), либо в документе, 
подтверждающем регистрацию в системе 
индивидуального (персонифицированного) учета, 
выданном в соответствии с постановлением Правления 
ПФР от 13.06.2019 N 335п "Об утверждении формы 
документа, подтверждающего регистрацию в системе 
индивидуального (персонифицированного) учета, и 
порядка его оформления в форме электронного 
документа"
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Класс
документа

Виды документа Общие описания документов При подаче через ЕПГУ

1 2 3 4

Документы, предоставляемые Заявителем

Медицинская
справка

Документы об 
отсутствии
противопоказаний для 
занятий отдельными 
видами искусства, 
физической культурой 
и спортом

Медицинская справка по форме № 086-у, утвержденная 
приказом Минздрава России от 15.12.2014 № 834н 
«Об утверждении унифицированных форм медицинской 
документации, используемых в медицинских 
организациях, оказывающих медицинскую помощь в 
амбулаторных условиях, и порядков по их заполнению»

Предоставляется оригинал 
документа в Организацию при 
подписании договора

Документы, запрашиваемые в порядке межведомственного информационного взаимодействия

Сертификат 
дополнительно 
го образования

Сертификат
дополнительного
образования

Электронная реестровая запись в ИС о включении 
ребенка (обладателя сертификата) в систему ПФДО

Запрашивается в Министерстве 
образования и науки Республики 
Алтай

Приложение № 9

к Административному регламенту 
предоставления Государственной услуги

«Прием в государственные образовательные 
организации Республики Алтай, реализующие 
дополнительные общеобразовательные



программы, а также программы спортивной 
подготовки»
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Порядок выполнения административных действий при обращении Заявителя посредством ЕПГУ

1. Прием и регистрация Запроса и документов, необходимых для предоставления Государственной услуги

Место
выполнения
процедуры/

используемая
ИС

Административные
действия

Средний
срок

выполнения

Трудоемкость Критерии принятия 
решений

Содержание действия, сведения о работнике, 
ответственном за выполнение 

административного действия, результат 
административного действия и порядок его 

передачи, способ фиксации результата

ЕПГУ / ИС / 
Организация

Прием и 
предварительная 
проверка 
документов

1 рабочий 
день

15 минут Соответствие 
представленных 
Заявителем документов 
требованиям, 
установленным 
законодательством 
Российской Федерации,в 
том числе
Административным
регламентом

Запрос и прилагаемые документы поступают в 
интегрированную с ЕПГУ ИС.

Результатом административного действия 
является прием Запроса.

Результат фиксируется в электронной форме в 
ИС
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Организация / 
ИС

Проверка
комплектности
документов по
перечню
документов,
необходимых для
конкретного
результата
предоставления
Г осударственной
услуги

Регистрация 
Запроса либо отказ 
в регистрации 
Запроса

10 минут

30 минут

Соответствие 
представленных 
Заявителем документов 
требованиям, 
установленным 
законодательством 
Российской Федерации, в 
том числе
Административным
регламентом

Соответствие 
представленных 
Заявителем документов 
требованиям, 
установленным 
законодательством 
Российской Федерации, в 
том числе
Административным
регламентом

При поступлении документов с ЕПГУ работник 
Организации, ответственный за прием и 
проверку поступивших документов, в целях 
предоставления Г осударственной услуги 
проводит предварительную проверку:

1) устанавливает предмет обращения;

2) проверяет правильность оформления 
Запроса, наличие приложенного электронного 
образа документа, удостоверяющего личность 
несовершеннолетнего, и соответствие их 
установленным Административным 
регламентом требованиям;

3) проверяет наличие сертификата 
дополнительного образования, в случае его 
отсутствия проверяет возможность выдачи 
Заявителю сертификата дополнительного 
образования.

В случае отсутствия основания для отказа в 
приеме документов, необходимых для 
предоставления Г осударственной услуги, 
работник Организации регистрирует Запрос в 
ИС, о чем Заявитель уведомляется в Личном 
кабинете на ЕПГУ.

Результатами административного действия 
являются регистрация Запроса о 
предоставлении Г осударственной услуги либо 
отказ в его регистрации.

Результат фиксируется в электронной форме
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ИС, а также на ЕПГУ.

2. Формирование и направление межведомственных информационных запросов 
в органы (организации), участвующие в предоставлении Г осударственной услуги

Место 
выполнения 

процедуры/исп 
ользуемая ИС

Административные
действия

Средний
срок

выполнения

Трудоемкость Критерии принятия 
решений

Содержание действия, 
сведения о работнике, ответственном за 

выполнение административного действия, 
результат административного действия и 
порядок его передачи, способ фиксации 

результата

Организация / 
ИС

Запрос о доступном 
остатке 
обеспечения 
сертификата

1 рабочий 
день

15 минут Наличие в перечне 
документов, 
необходимых для 
предоставления 
Муниципальной услуги, 
документов, 
находящихся в 
распоряжении у органов 
местного 
самоуправления

Работник Организации формирует и 
направляет межведомственный 
информационный запрос о доступном остатке 
обеспечения сертификата.

Результатом административного действия 
является направление межведомственного 
информационного запроса.

Результат фиксируется в электронной форме в 
системе межведомственного электронного 
взаимодействия

Контроль 
предоставления 
результата запроса

1 рабочий 
день

15 минут Наличие в перечне 
документов, 
необходимых для 
предоставления

Проверка поступления ответа на 
межведомственные информационные запросы.

Результатом административного действия
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Муниципальной услуги, 
документов, 
находящихся в 
распоряжении у органов 
местного 
самоуправления

является получение ответа на 
межведомственный информационный запрос.

Результат фиксируется в электронной форме в 
системе межведомственного электронного 
взаимодействия

3. Рассмотрение документов и принятие предварительного решения

Место 
выполнения 

процедуры/исп 
ользуемая ИС

Административные
действия

Средний
срок

выполнения

Трудоемкость Критерии принятия 
решений

Содержание действия, 
сведения о работнике, ответственном за 

выполнение административного действия, 
результат административного действия и 
порядок его передачи, способ фиксации 

результата

Организация / 
И С / ЕПГУ

Рассмотрение
документов

3 рабочих
ДНЯ

1 час Наличие в сведениях и 
документах, 

направленных 
Заявителем в 
Организацию 

посредством ЕПГУ, 
оснований для отказа в 

предоставлении 
Г осударственной услуги

Работник Организации проверяет сведения 
и документы, направленные Заявителем 
посредством ЕПГУ в Организацию.

В случае отсутствия необходимости 
проведения приемных (вступительных) 
испытаний, Заявителю направляется 
уведомление по форме Приложения 9 к 
настоящему Административному 
регламенту, о посещении Организации с 
оригиналами документов для заключения 
договора.

В случае наличия оснований для отказа в 
предоставлении Г осударственной услуги, 
предусмотренных подразделом 13. 
Административного регламента, работник
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Административного регламента, работник 
Организации направляет Заявителю 
подписанное ЭП работника Организации 
решение об отказе в предоставлении 
Г осударственной услуги с указанием 
причин отказа не позднее 4 (Четырех) 
рабочих дней, с момента регистрации 
Запроса в Организации.

В случае необходимости проведения 
приемных (вступительных) испытаний, 
Заявителю направляется уведомление по 
форме Приложения 8 к настоящему 
Административному регламенту, о явке на 
приемные (вступительные) испытания с 
оригиналами документов.

Результатом административного действия 
является решение об отказе в 
предоставлении Г осударственной услуги 
или уведомление о необходимости посетить 
Организацию для подписания договора, 
либо уведомление о проведении приемных 
(вступительных) испытаний.

Результат фиксируется в электронной 
форме в ИС, Личном кабинете Заявителя на 

ЕПГУ (РПГУ)

4. Проведение приемных (вступительных) испытаний (при необходимости)
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Место 
выполнения 

процедуры/исп 
ользуемая ИС

Административные
действия

Средний срок 
выполнения

Трудоемкость Критерии принятия 
решений

Содержание действия, 
сведения о работнике, ответственном за 

выполнение административного действия, 
результат административного действия и 
порядок его передачи, способ фиксации 

результата

Организация Определение даты 
приемных 
(вступительных) 
испытаний

Не более 2 
рабочих дней 
с даты 
регистрации 
Запроса

20 минут Обязательность 
прохождения приемных 
(вступительных) 
испытаний для приема 
на обучение по 
образовательной 
программе, программе 
спортивной подготовки

Подготовка материалов для публикации 
информации о дате, времени и месте 
проведения вступительных (приемных) 
испытаний на информационном стенде и 
официальном сайте Организации, а также 
для направления уведомления Заявителю в 
личный кабинет на ЕПГУ

Организация Публикация 
информации о дате, 
времени и месте 
проведения 
вступительных 
(приемных) 
испйгганий на 
информационном 
стенде и
официальном сайте 
Организации

Не позднее 3 
рабочих дней 
до даты 
проведения 
вступительны 
х (приемных) 
испытаний

20 минут Обязательность 
прохождения 
(вступительных) 
приемных испытаний 
для приема на обучение 
по образовательной 
программе, программе 
спортивной подготовки

Размещение информации о дате, времени и 
месте проведения вступительных 
(приемных) испытаний

Организация/И
С/ЕПГУ
(РИГУ)

Направление 
уведомления в 
личный кабинет 
Заявителя на ЕПГУ

1 рабочий 
день

20 минут Обязательность 
прохождения 
вступительных 
(приемных) испытаний

Направление уведомления в Личный 
кабинет Заявителя на ЕПГУ о дате, времени 
и месте проведения вступительных 
(приемных) испытаний по форме,
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Место 
выполнения 

процедуры/исп 
ользуемая ИС

Административные
действия

Средний срок 
выполнения

Трудоемкость Критерии принятия 
решений

Содержание действия, 
сведения о работнике, ответственном за 

выполнение административного действия, 
результат административного действия и 
порядок его передачи, способ фиксации 

результата

времени и месте
проведения
вступительных
(приемных)
испытаний

по образовательной 
программе, программе 
спортивной подготовки

Административному регламенту

Организация Сверка документов Не более 27 
рабочих дней 
с момента 
принятия 
решения о 
проведении 
вступительны 
х (приемных) 
испытаний

20 минут Соответствие 
оригиналов документов 
ранее предоставленным 
сведениям Заявителем 
посредством ЕПГУ

Перед началом вступительных (приемных) 
испытаний Заявитель представляет 
оригиналы документов, указанные в 
подразделе 9. Административного 
регламента, для сверки работником 
Организации.

В случае соответствия документов кандидат 
допускается до вступительных (приемных) 
испытаний.

В случае несоответствия документов 
работник Организации подготавливает 
решение об отказе в предоставлении 
Г осударственной услуги

Организация Проведение
вступительных
(приемных)
испытаний

Не более 27 
рабочих дней 
с момента 
принятия 
решения о

Обязательность 
прохождения 
вступительных 
(приемных) испытаний 
для приема на обучение

Прохождение приемных испытаний
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Место 
выполнения 

процедуры/исп 
ользуемая ИС

Административные
действия

Средний срок 
выполнения

Трудоемкость Критерии принятия 
решений

Содержание действия, 
сведения о работнике, ответственном за 

выполнение административного действия, 
результат административного действия и 
порядок его передачи, способ фиксации 

результата

испытаний решения о 
проведении 
вступительны 
х (приемных) 
испытаний

для приема на обучение 
по образовательной 
программе, программе 
спортивной подготовки

Организация Подведение
результатов
вступительных
(приемных)
испытаний

Не более 1 
рабочего дня

2 часа Прохождение 
обучающимся 
вступительных 
(приемных) испытаний 
для приема на обучение 
по образовательной 
программе, программе 
спортивной подготовки

Формирование результатов вступительных 
(приемных) испытаний на основании 
критериев принятия решения, 
установленных локальными нормативными 
актами Организации

Организация Публикация
результатов
вступительных
(приемных)
испытаний на
информационном
стенде и
официальном сайте 
Организации

1 рабочий 
день

15 минут Прохождение 
обучающимся 
вступительных 
(приемных) испытаний 
для приема на обучение 
по образовательной 
программе, программе 
спортивной подготовки

Размещение результатов вступительных 
(приемных) испытаний на информационном 
стенде и официальном сайте Организации

Организация/И Направление 1 рабочий Прохождение Направление работником Организации
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Место 
выполнения 

процедуры/исп 
ользуемая ИС

Административные
действия

Средний срок 
выполнения

Трудоемкость Критерии принятия 
решений

Содержание действия, 
сведения о работнике, ответственном за 

выполнение административного действия, 
результат административного действия и 
порядок его передачи, способ фиксации 

результата

С/ЕПГУ
(РИГУ)

уведомления
Заявителю в случае
прохождения
вступительных
(приемных)
испытаний

день обучающимся 
вступительных 
(приемных) испытаний 
для приема на обучение 
по образовательной 
программе, программе 
спортивной подготовки

Заявителю в Личный кабинет на ЕПГУ 
уведомления по форме Приложения 9 к 
настоящему Административному 
регламенту о необходимости посетить 
Организацию для подписания договора

5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Г осударственной услуги и оформление результата предоставления Г осударственной услуги

Место Административные Средний срок Трудоемкость Критерии принятия Содержание действия,
выполнения 

процедуры/исп 
ользуемая ИС

действия выполнения решении сведения о работнике, ответственном за 
выполнение административного действия, 
результат административного действия и 
порядок его передачи, способ фиксации 

результата
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Место 
выполнения 

процедуры/исп 
ользуемая ИС

Административные
действия

Средний срок 
выполнения

Трудоемкость Критерии принятия 
решений

Содержание действия, 
сведения о работнике, ответственном за 

выполнение административного действия, 
результат административного действия и 
порядок его передачи, способ фиксации 

результата

Организация / 
ИС

Подготовка и 
подписание 
решения о 
предоставлении 
Г осударственной 
услуги либо отказа 
в ее
предоставлении

1 рабочий 
день

15 минут Соответствие проекта 
решения требованиям 
законодательства 
Российской Федерации, 
в том числе 
Административному 
регламенту

Работник Организации, ответственный за 
предоставление Г осударственной услуги, при 
наличии оснований для отказа в 
предоставлении Г осударственной услуги 
подготавливает и подписывает усиленной 
квалифицированной ЭП решение об отказе в 
предоставлении Г осударственной услуги.

При отсутствии оснований для отказа в 
предоставлении Г осударственной услуги 
подготавливает и подписывает усиленной 
квалифицированной ЭП решение о 
предоставлении Г осударственной услуги.

Результатом административного действия 
является утверждение и подписание решения 
о предоставлении Г осударственной услуги 
или отказа в ее предоставлении.

Результат фиксируется в виде решения о 
предоставлении Г осударственной услуги или 
об отказе в ее предоставлении в ИС
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6. Выдача результата предоставления Г осударственной услуги Заявителю

Место 
выполнения 

процедуры/исп 
ользуемая ИС

Административные
действия

Средний срок 
выполнения

Трудоемкость Критерии принятия 
решений

Содержание действия, 
сведения о работнике, ответственном за 

выполнение административного действия, 
результат административного действия и 
порядок его передачи, способ фиксации 

результата

ИС /ЕПГУ Выдача или 
направление 
результата 
предоставления 
Г осударственной 
услуги Заявителю

1 рабочий 
день

5 минут Соответствие проекта 
решения требованиям 
законодательства 
Российской Федерации, 
в том числе 
Административному 
регламенту

Работник Организации направляет результат 
предоставления Г осударственной услуги в 
форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной 
ЭП работника Организации, в Личный 
кабинет на ЕПГУ (РПГУ).

Заявитель уведомляется о получении 
результата предоставления Г осударственной 
услуги в Личном кабинете на ЕПГУ.

Результатом административного действия 
является уведомление Заявителя о получении 
результата предоставления Г осударственной 
услуги.

Результат фиксируется в ИС, Личном 
кабинете на ЕПГУ ».


